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2.- Introduccio

L'lES La Malladeta és un centre situat en La Vila Joiosa que ofereix ensenyaments d’ESO, Batxillerat
i FP. Forma part d’ell una nombrosa comunitat educativa, diversa per procedencia geografica, cultural i
religiosa, amb diferents situacions socioeconomiques i estructures familiars molt diferents i, en allo que es
refereix a I'alumnat, diverses inquietuds, objectius i capacitats. Tota aquesta diversitat s’ha de tenir en
compte per tal de garantir una educacié amb éxit.

Per tal d'afavorir el procés d'aprenentatge i garantir el dret a I'educacié de tot el nostre alumnat, és
necessari establir un conjunt de normes i procediments capacos de regular I'estructura organitzativa del
centre i garantir la convivéncia entre els distints sectors que componen la comunitat educativa (alumnat,
professorat, families, pares® i personal no docent).

(*En tot el document, la referéncia als pares s'entendra com a pare, mare o tutor/a legal de I'alumnat)

Aquestes Normes d’Organitzacié i Funcionament del centre, elaborades de forma autonoma per la
comunitat educativa, es basen en els principis de democracia i participacié dels seus membres i tenen
com a referent legal les segients disposicions:

1. Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacié (LOE)

2. Llei organica 3/2020, de 29 de desembre, per la qual es modifica la Llei organica 2/2006, de 3 de
maig, d’educacio.

3. DECRET 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulaci6 de l'organitzacié i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacié Secundaria
Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional. (ROF)

4, DECRET 107/2022, de 5 d’agost, del Consell, pel qual s’estableix I'ordenacié i el curriculum
d’Educacio Secundaria Obligatoria.

5. Decret 108/2022, de 5 d’agost, del Consell, pel qual s’establixen I'ordenacid i el curriculum de
Batxillerat,

6. ORDRE 19/2023, de 29 de juny, de la Conselleria d’'Educacié, Cultura i Esport, per la qual es
regulen els procediments derivats del Decret 107/2022, de 5 d'agost, del Consell, pel qual
s'estableixen l'ordenacié i el curriculum d’Educacié Secundaria Obligatoria, i del Decret
108/2022, de 5 d’agost, del Consell, pel qual s'estableixen I'ordenacid i el curriculum de
Batxillerat

1. DECRET 66/2024, de 21 de juny, del Consell, pel qual es modifica el Decret 107/2022, de 5
d'agost, del Consell, pel qual s’establix I'ordenacid i el curriculum d’Educacié Secundaria
Obligatoria, i 'Orde 19/2023, de 29 de juny, de la Conselleria d’Educacid, Cultura i Esport, per la
qual es regulen els procediments derivats del Decret 107/2022, de 5 d’agost, del Consell, pel
qual s’establixen I'ordenacid i el curriculum d’Educacié Secundaria Obligatoria, i del Decret
108/2022, de 5 d’agost, del Consell, pel qual s’establixen I'ordenacié i el curriculum de
Batxillerat,

2. Ordre 32/2011 de 20 de desembre de la Conselleria d'Educacio, Formacié i Ocupacid, per
la qual es regula el dret de 'alumnat a l'objectivitat en l'avaluacio, i s'estableix el procediment de
reclamacio de qualificacions obtingudes i de les decisions de promocié, de certificacié o
d'obtencid del titol académic que corresponga.

3. Reial Decret 659/2023, de 18 de juliol, pel qual es desenvolupa 'ordenacio del Sistema de




Normes d’Organitzacio i Funcionament del Centre

IES La Malladeta

Formacio Professional

4. Orden 79/2010 por la que se regula la evaluacion del alumnado en ciclos formativos de FP.

Decreto 39/2008 de objetividad de la evaluacion

6. ORDEN 12/2022, de 9 de marzo, de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que
se regula el modulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo (FCT) de los ciclos
formativos de grado medio y superior, Formacion Profesional Basica, Programas Formativos de
Cualificacion Bésica, Cursos de Especializacion y Bloque de Formacion Préactica (BFP) de las
Ensefianzas de Régimen Especial, en el ambito territorial de la Comunitat Valenciana.

7. Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la Formacion Profesional.

8. ORDRE 30/2022, de 12 de maig, de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, per la qual es
regula l'organitzacié i 'autoritzacié dels ensenyaments dels cicles formatius de Formacio
Professional en el régim semipresencial en centres docents publics i privats de la Comunitat
Valenciana.

9. DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’'igualtat i convivencia en el sistema
educatiu valencia.

10.RESOLUCIO de 29 de setembre de 2021, de la directora general d'Inclusié Educativa, per la
qual s’estableix el protocol d’actuacié davant situacions d’absentisme escolar en els centres
sostinguts amb fons publics de la Comunitat Valenciana que imparteixen ensenyaments
obligatoris i Formacié Professional Basica

11.RESOLUCIO de 17 d'abril de 2024, sobre determinats aspectes per a la regulacié de I'is de
dispositius mobils en centres educatius no universitaris sostinguts amb fons publics de la
Comunitat Valenciana.

12.0RDRE 47/2021, de 29 de desembre, de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, per la qual
es crea la Xarxa Novigi i es regulen els requisits de participacio i reconeixement de centres
docents i professorat adherits a aquesta a la Comunitat Valenciana.

13.DECRET 93/2016, de 22 de juliol, del Consell, pel qual es regula el procés electoral per a la
renovacié i constitucio dels consells escolars dels centres docents no universitaris de la
Comunitat Valenciana, sostinguts amb fons pablics.

14.LLEI 15/2010, de 3 de desembre, de la Generalitat, d’Autoritat del Professorat.

15.DECRET 234/2022, de 30 de desembre, del Consell, pel qual es regulen les condicions de
treball del personal docent no universitari funcionarial que depén de la Conselleria d’Educacio,
Cultura i Esport: permisos i llicéncies.

16.0rde 10/2023 del 22 de maig, de la Conselleria de Educacid, Cultura i Esport, per la que es
regulen i ordenen determinats aspectes de 'orientacié educativa i professional en centres
educatius valencians

17.RESOLUCIO de 13 de juny de 2018, de la Conselleria d' Educacid, Investigacio, Cultura i Esport
i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica

18.DECRET 42/2019, de 22 de marg, del Consell, de regulacio de les condicions de treball del
personal funcionari de I'’Administracié de la Generalitat.

19.Ley 15/2010, de 3 de diciembre, de Autoridad del Profesorado/Llei 15/2010, de 3 de desembre,
de la Generalitat, d’autoritat del professorat

20.Instruccio de 20 de marg de 2024, de la DG d’Innovacio i Inclusié Educativa, per la qual
s’estableixen documents per a la participacio de qualsevol agent extern en els centres docents
de titularitat de la Generalitat.

21.LLEI 4/2021, de 16 d’abril, de la Generalitat, de la Funci6 Publica Valenciana

22.L1ei 30/1992, de 26 de novembre, de Régim Juridic de las Administracions Publiques i del
Procediment Administratiu Comu.

o

Aquest document sera, per tant, el conjunt de principis i normes que regularan les relacions entreels
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membres de la comunitat educativa, el seu treball i també el funcionament del centre. Sera l'instrument
que potencie una educacid basada en la llibertat, la coeducacid, la responsabilitat, I'autonomia i la
participacio, des de la cultura de la pau, la resolucié pacifica dels conflictes, el benestar emocional i el
respecte a la diversitat.

L'ambit d'aplicacio del present document inclou el professorat, alumnat, pares, families, personal no
docent i qualsevol altra persona que de forma temporal intervinga en la vida del centre com a
col-laboradors socials, voluntaris, estudiants universitaris en practiques, etc., estant tots obligats a
coneixer, respectar i fer complir aquestes normes.
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3.- Estructura organitzativa

3.1.- Organs de govern unipersonals
L'equip directiu del centre esta format pels segiients docents:

1.

direccid, elegit per representants del centre i de I’Administracio, és la responsable de 'organitzacid i
el funcionament de totes les activitats desenvolupades pel centre, i exercira la direccié de la gestio i
la direccio pedagogica del centre, sense perjudici de les competéencies, funcions i responsabilitats
de la resta de les persones membres de I'equip directiu i dels organs col-legiats de govern. Les
seues competencies estan regulades a l'article 17 del decret 252/2019.

vicedireccio, designat pel director/a, les seues competéncies estan regulades a l'article 19 del
decret 252/2019. Entre aquestes funcions destaca la promocio i organitzacio de les activitats
extraescolars.

direccid d’estudis, designats pel director/a, organitzen la vida académica del centre i coordinen
I'accid tutorial. Les seues competencies estan regulades a l'article 20 del decret 252/2019. Les
persones titulars de les direccions d’estudis exerciran les seues atribucions en el torn de I'alumnat
(ue corresponga.

secretari/secretaria, designat pel director/a, ordena el regim administratiu i economic de
linstitut. Les seues competéncies estan regulades a l'article 21 del decret 252/2019.

vicesecretari/vicesecretaria, designat pel director/a, amb les competéncies que delegue en ell/a
el secretari o la secretaria. La persona titular de la vicesecretaria col-laborara amb la secretaria o
secretari i exercira les seues funcions en cas d’abséncia, malaltia 0 suspensid

direccio d’estudis de formacié professional, designat pel director/a, les seues funcions estan
regulades a I'article 23 del Decret 252/20109.

3.2.- Organs de govern col-legiats

Els organs col-legiats de govern dels centres docents son: el consell escolar i el claustre de professorat i
les seues funcions estan regulades a I'article 25 de Decret 252/2019.

1.

Claustre de professorat.- Es 'drgan propi de participacio del professorat en el govern del centre i té
la responsabilitat de planificar, coordinar, informar, i, si escau, decidir sobre els aspectes educatius
del centre. Esta integrat per la totalitat del professorat que hi presten serveis. Es reuneix com a
minim una vegada al trimestre, a més sera preceptiva una reunio a principi de curs i una altra al
final de curs. Per a les reunions ordinaries, la direccio del centre convocara els membres del
claustre de professorat amb una antelacio minima de quaranta-huit hores. Les seues competencies
estan regulades a l'article 33 del decret 252/2019.

. Consell escolar.- Es 'drgan de participacié dels diferents sectors de la comunitat educativa en el

govern del centre. En ell estan representats professorat, families, alumnat, personal d’administracid
i serveis i I'ajuntament. Es renova per meitats cada dos anys. ES reuneix com a minim una vegada
al trimestre, a més una reunio a principi de curs i una altra al final de curs. Les seues competencies
estan regulades a l'article 28 del decret 252/2019.

3.3.- Comissions del Consell Escolar del centre
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El Consell Escolar de linstitut constituira les comissions de treball que decidisca i segons
determine el present document. D’acord a I'article 31 del Decret 25282019, al menys s’hauran de
constituir les seguients comissions:

1. lacomissi6 de gestié economica. La comissié de gestio economica formulara propostes a
I'equip directiu per a I'elaboracié del projecte de gestid i del pressupost del centre docent. Aixi
mateix, analitzara el desenvolupament del projecte de gestid, el compliment del pressupost
aprovat

2. la comissié d’inclusid, igualtat i convivencia. Aquesta comissio tindra com a objectiu el
disseny i la posada en marxa d'iniciatives encaminades a la inclusié i a I'eliminacio de les
barreres a I'accés, participacio i aprenentatge, i a la igualtat entre homes i dones, seguint
les directrius del Pla director de coeducacid i dels plans d'igualtat de la Generalitat que
siguen aplicables, amb especial atencid als casos d’assetjament escolar i de discriminacid
de qualsevol indole, i a la mediacié per a la resolucié de conflictes, particularment els
relacionats amb la violéncia escolar.

3. la comissié pedagogica, d’activitats extraescolars i complementaries i de serveis
complementaris de menjador i transport. Aquesta comissié podra proposar totes aquelles
intervencions de caracter pedagogic, artisticocultural i civic que promoguen la formacio
integral de I'alumnat i la consolidacié dels aprenentatges formals i no formals realitzats, aixi
com de les competencies associades a aquests.

3.4.- Organs de coordinacié docent.

1. Comissio de coordinaci6 pedagogica, integrada pel director/a, caps d'estudis, coordinacié de cicle
0 etapa, coordinacio d’igualtat i convivencia, coordinaci6 de formacié i diferents caps de
departament. Es I'drgan responsable de coordinar, de manera habitual i permanent, els assumptes
relacionats amb les actuacions pedagogiques, el desenvolupament dels programes educatius i la
seua avaluacio.

Les seues competéncies estan regulades a l'article 37 del Decret 252/2019.

2. Equips educatius o docents, compostos pel conjunt del professorat que imparteix docéncia al grup o
classe i coordinats pel tutor/a del grup. Actuen com a organ de coordinacié docent. Les seues
funcions estan regulades a I'article 39 del Decret 252/2019

3. Departaments didactics i de familia professional, que agrupen el professorat d'una o varies
especialitats afins. Son els organs de coordinacio docent que organitzen i desenvolupen
I'ensenyament propi de les matéries, ambits o0 moduls. Les seues competéncies estan regulades a
I'article 42 del decret 252/20109.

4. Departament d’orientacié académica i professional, Es 'drgan en el qual s'articulen les funcions
d’orientacio i tutoria, aixi com una oferta curricular adaptada i diversificada. Les seues funcions estan
regulades a l'article 45 del decret 252/2019.

Tant el departament d'orientacié com els departaments didactics tenen un/a cap de departament,
designat per la direccio del centre, que en coordina les activitats. Les seues funcions estan regulades als
articles 43 i 46 del decret 252/2019.
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5. Departament de practiques, Segons l'article 9 de 'ORDE 12/2022, de 9 de marg, de la Conselleria
d'Educacid, Cultura i Esport, per la qual es regula el modul professional de Formacio en Centres de
Treball (FCT) dels cicles formatius de grau mitja i superior, Formacio Professional Basica, Programes
Formatius de Qualificacié Basica, Cursos d'Especialitzacio i Bloc de Formaci6 Practica (BFP) dels
Ensenyaments de Régim Especial, en I'ambit territorial de la Comunitat Valenciana, en els centres
que compten amb direccio del departament de practiques, la consignacié de les quals és
competéncia del centre educatiu, li correspondran les segiients funcions quant a la realitzacio del
modul professional de FCT:

a) Col-laborar en tot el procés de programacio, desenvolupament, gestio, avaluacié i memoria del

modul professional de FCT.

b) Establir contactes amb les empreses o entitats de I'entorn per a promoure nous convenis de

col-laboracio, aixi com mantindre relacions fluides que faciliten la insercié laboral de I'alumnat.

c) Garantir 'accés dels tutors i tutores als processos telematics necessaris per a la gestié del modul

professional de FCT.

d) Proporcionar la informacid i documentacio necessaria als tutors i tutores del modul professional de

FCT per a la seua gestio.

e) Supervisar, ordenar, tramitar dins del termini i en la forma corresponent i custodiar la

documentacio generada en la gestio del modul professional de FCT, que determine la direccid

general competent en materia de Formacid Professional i Ensenyaments de Regim Especial.

f) Tramitar les sol-licituds de les autoritzacions extraordinaries contemplades en la present orde.

g) Elaborar la memoria final del departament de practiques formatives.

h) Planificar activitats conduents a la formacié dels instructors i instructores amb anterioritat a l'inici

de les practiques.

6. Tutoria, Els tutorsiles tutores, designats pel director/a a proposta de Direccié del centre a proposta
de direcci6 d’estudis, es reuneixen setmanalment amb els/les caps d'estudis i el/la cap del
Departament d'Orientacid, per nivells o cicles. A les reunions dels tutors i tutores d'ESO també hi
assisteix la coordinacié de cicle o etapa. Les funcions dels tutors i tutores estan regulades a l'article
48 del decret 252/2019. En primer d’Educacié Secundaria Obligatoria, les persones que exercisquen
la tutoria seran, sempre que siga possible, professorat amb destinacio definitiva al centre. En el cas
de cicles formatius, la tutoria de cada grup recaura sobre el professorat de les especialitats amb
atribucié docent en els moduls professionals que componen el cicle.

Altres coordinacions i responsabilitats.

D’acord a I'article 49 del Decret 252/2019 es nomenaran les segtients coordinacions:

1. Coordinacié de Secundaria

A proposta de la direccié d’estudis, entre el professorat que impartisca la major part de la seua
carrega lectiva en aquesta etapa (ESO). Les seues funcions estan regulades a l'article 50 del decret
252/20109.

2. . Coordinacié TIC

La persona coordinadora de les tecnologies de la informacié i comunicacio exercira les tasques

seguents:

a) Coordinar i optimitzar 'is de les TIC en el centre, dinamitzant la seua integracio curricular. Gestionara
el sistema de reserves de les aules i equipament informatic del centre.
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b) Actuar com a interlocutor amb el Centre de Suport i Assisténcia Informatica
Les seues funcions estan regulades a l'article 51 del decret 252/2019.

3. Coordinacié de Formacid

S'encarrega d'arreplegar les propostes de formacio permanent del professorat per al desenvolupa-
ment del projecte educatiu i fer-les efectives amb I'organitzacié dels cursos i accions necessaries
aixi com la sol-licitud i justificacio de la gestio autonoma. Les seues funcions estan regulades a
Iarticle 52 del decret 252/2019.

4. Coordinacid d'igualtat i convivéncia

Preferiblement haura de tindre coneixements, experiéncia o formacio en el foment de la
convivencia i en la prevencio i intervencio en els conflictes escolars a més d’experiéncia en
coordinacié d’equips i/o en accio tutoria. Les seues funcions estan regulades a l'article 53 del decret
252/2019. Compta amb la col-laboraci6 de I'Equip de Convivéncia i Mediacio, del departament
d’orientacio i de les persones responsables del Programa de Tutoria entre iguals (TEI), entre altres
docents encarregats de les distintes actuacions concretades en el nostre Pla d’'lgualtat i
Convivéncia i en el Pla d’Actuacié per a la Millora (PAM) per a cada curs escolar.

5. Coordinacid del programa de reutilitzacio de llibres i materials curriculars ( Xarxa Llibres i
Responsable de Biblioteca)
Les seues funcions estan regulades a l'article 54 del decret 252/2019.

La persona responsable del banc de llibres al nostre centre tindra hores d’atencié o guardia en la
biblioteca i sera la principal encarregat/da de la mateixa. En aquest sentit, supervisara el correcte
funcionament del servei aixi com el manteniment, conservacid i adquisicid de material i
proposara i organitzara activitats per a dinamitzar I's de la biblioteca i fomentar la lectura.

6. Coordinacid de cicles formatius

Segons l'article 55 del Decret 252/2019 ha de col-laborar amb la direcci6 d’estudis de Formaci6
Professional iamb el departament de practiques en I'establiment de les relacions empresa-centre
docent i en eldesenrotllament de les practiques formatives.

Mentre no hi haja alumnat fent FCT, la coordinaci6 de cicles s'encarregara de publicitar a través
de les xarxes socials les possibles ofertes laborals que ens arribaren.

Altres coordinacions son:
7. Coordinacié TEI.
Es responsable de coordinar totes les activitats del Programa Tutoria Entre Iguals.

8. Coordinacions dels projectes del centre

Per exemple el Coordinador/a del Projecte Esportiu, PEAFS, de Centre ja que som Centre
Promotor de I'Activitat Fisica i 'Esport i els/les coordinadors/es dels distints projectes d’innovacio
que es realitzen atenent a les convocatories anuals.

9. Responsable de manteniment

Hi ha un responsable de manteniment per cada familia professional.
10. Responsable de primers auxilis, definit en les «Mesures d’Emergéncia» del centre.
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11. Coordinacié d’aula d’Informatica
A més de coordinar I'is de les aules i vetlar pel manteniment del material, assessora en materia
informatica a la resta de professorat.

12. Coordinacid Xarxa Novigi: Programa Emprén, Innovatec i Acredita

Les coordinacions associades a la Xarxa Novigi estan regulades en ORDRE 47/2021, de 29 de
desembre, concretament als articles 24 i 34

13. Responsable de la comissio col-legiada d’orientacio professional.

L'ordre 10/2023 de 22 de maig, de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport, per la qual es
regulen i ordenen determinats aspectes de l'orientacié educativa i professional en centres
educatius valencians, ordena, a l'article 13, la creacié de una comissio col-legiada d'orientacio
professional, a tots aquells centres que estiguin oferint formaci6 professional de qualsevol grau o
nivell.

Esta constituida per un membre del departament d'orientacié educativa i professional,
responsable de I'atencio a la formacié professional al centre que ha de coordinar la comissid
que, a més, estara formades per un membre de cada departament de familia professional del
centre, la coordinadora de cicles, cap del departament de practiques i la direccié d’estudis de
Formacio professional..

Per altra banda, la complexitat del centre fa necessaria la creacio de les segtients coordinacions:

14. Coordinacid del Master del Professorat

Es la persona designada per la direcci6 del centre per tal de coordinar i vetlar pel bon
desenvolupament d’aquest periode de practiques tant en la seua preparacié com durant els dies
efectius en que l'alumnat assisteix al centre: relacié de professorat tutor de practiques, la
distribucié de l'alumnat assignat al centre, la documentacié necessaria, establir I'horari de
tasques a realitzar i mantenir el contacte amb les universitats que convinga.

15. Coordinacid de formacié professional semipresencial

L'article 25, punt 1, apartat c) del RD Reial Decret 659/2023, de 18 de juliol, pel qual es
desenvolupa l'ordenacié del Sistema de Formaci6 Professional, desenvolupa les funcions de la
coordinadora d’ensenyaments semipresencials:

Establir i garantir, respecte de les modalitats semipresencial i virtual, les mesures
necessaries i dictar les instruccions necessaries per a la posada en marxa i funcionament de les
modalitats semipresencial i virtual de formacié professional, aixi com la seva supervisio i
seguiment, a fi que s'impartisca amb els espais, equipaments, recursos i equips docents que en
garantisquen la qualitat, d'acord amb el que estableixen els curriculums corresponents i sota
matricula oberta. Vetlara i coordinara la correcta aplicaci6 de ORDRE 30/2022 per la qual es
regula I'organitzacio dels cicles formatius en el régim semipresencial.

16. Coordinacié Programes Erasmus+

Es la persona o equip de persones encarregades de gestionar i coordinar, per delegacio de la
direccié del centre, els diferents programes Erasmus, vetlar pel seu correcte funcionament,
gestio de recursos i documentacio oficial.

3.5.- Consell de delegats i delegades
Cada grup triara, a comengament de curs, per sufragi directe i secret i per majoria simple, un/a
delegat/ da i un/a sotsdelegat/da. Aquest/a substituira el/la delegat/da en cas d’abséncia i recolzara en
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les seues funcions. Les eleccions s’organitzaran dins de I'accid tutorial i es realitzaran abans de
finalitzar el segon mes del curs escolar. El delegat/da no podra ser sancionat per I'exercici de les
seues funcions.

Segons l'article 63.4 del Decret 252/2019, I'alumnat que els va triar podra revocar-los, previ informe raonat
dirigit al professorat tutor, per la majoria de 'alumnat del grup que els va triar. Per a evitar coaccions o
represalies a la votacio el recolzament a I'anterior informe es podra realitzar per votacié secreta( el tutor
comunicara els resultat i presentara els vots a direccié d’estudis).

També podran ser cessats per la Comissié de Convivéncia en el cas que s’evidencien conductes
inadequades per al carrec, com ara coaccio en la votacio, aprofitament individual del carrec i actes
atemptatoris al PEC. En cas de renovacié o cessament, es convocara una nova eleccio en els
seguents 15 dies.

A més de les regulades a l'article 65 del decret 252/2019, tindran les seglents funcions:
1. Informar alumnat degudament de tots els assumptes tractats en el Consell de
Delegats i Delegades i en les reunions amb la Direccid.
2. Ser portaveu de les inquietuds i problemes de I'alumat davant el professorat, Direccio i
organs col-legiats del centre.
3. Assumir responsabilitats organitzatives en tot el que referisca a la conservacio de
I'aula i de 'ambient de treball i de convivencia adequat.

El Consell de Delegades i Delegats, integrat per les delegades i delegats de cada grup, els representants
de l'alumnat al Consell Escolar del centre i dos membres de I'associacié d'alumnat del centre, és I'dorgan
de participacié de l'alumnat, a través del qual s'informa tant 'alumnat com els seus representants dels
assumptes que els afecten. Podra reunir-se en ple o en comissions. Ho fara ordinariament una volta al
trimestre. També podra reunir-se extraordinariament, per iniciativa dels seus membres o de la Direccio del
centre, quan les circumstancies ho requereixen.

Els membres del consell de delegats es convocaran per escrit per mitja de la direccié d’estudis o la
persona de 'equip directiu en qui delegue. En la convocatoria s'indicara qui el convoca, el dia, I'hora i el
lloc de la reunid i els temes a tractar. El calendari de les sessions ordinaries s'establira en la primera
convocatoria una vegada s’haja constituit el consell. Si en l'ordre del dia s’ha d’estudiar algun document
se’n lliurara una copia junt a la convocatoria; aquesta es fara amb suficient antelacié perqué els seus
membres puguen informar i consultar als seus representats.

El Consell es podra convocar de forma extraordinaria a peticié d’almenys 4 dels seus membres, fora de
I'horari lectiu, per tal de no interferir les activitats académiques. La sol-licitud es presentara per escrit a la
direccié d’estudis i en ella s'indicara, a més del nom i grup dels membres convocants, les raons de la
convocatoria i si s’ha de reunir el ple o sols alguna de les seues comissions.

Les funcions del consell de delegats i delegades estan regulades a l'article 64 del decret 252/2019. A més,
podra proposar al consell escolar del centre 'adopci6é de possibles mesures de millora en la convivencia
del centre.

Segons l'article 64.2 del decret 252/2019, quan ho sol-licite, el consell de delegades i delegats, en ple 0 en
comissid, haura de ser escoltat pels organs de govern i de coordinacié de l'institut en els assumptes que,
per la naturalesa, requerisquen la seua audiencia, i especialment en els que es refereixen a:

a) Celebracié de proves d’examens.

b) Al-legacions i reclamacions sobre I'objectivitat i I'eficacia en la valoracié del rendiment académic

de l'alumnat.

c) Proposta de sancions a I'alumnat per la comissi6 de faltes que comporten la incoacio d’expedient
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disciplinari.
d) Altres actuacions i decisions que afecten de manera especifica I'alumnat.

La direccio d'estudis o la persona de I'equip directiu en qui delegue establira els mecanismes perqué
aquest consell es reunisca com a minim una vegada cada trimestre i, si cal, dinamitzara les reunions i
garantira I'accés als mitjans informatics, dins de les possibilitats del centre i de I'edat de I'alumnat.

L’alumnat té dret a reunir-se per debatre i reivindicar tot allo que consideren just, afecte negativament els
seus interessos 0 vaja en contra dels seus principis. Per exercir aquest dret, a peticié d’almenys 4 dels seus
membres, es convocara el Consell de Delegats i Delegades fora de I'horari lectiu, per tal de no interferir les
activitats académiques.
El Consell de Delegats i Delegades, si ho creu convenient la majoria dels seus membres, podra decidir:
a) Sumar-se a una convocatoria d’alguna associaci6 sindical d’estudiants legalment constituida, previament
anunciada.
b) Convocar actes de protesta per reivindicacions que afecten al centre 0 a algun dels nivells i/o etapes
que s'imparteixen. En cas de reivindicacions que puguen ser ateses dins del centre, s’hauran d’haver
esgotat préviament les possibilitats de negociacié (delegats/des, tutors/es, caps d’estudis, direccid).

IES LA MALLADETA
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4.- Normes generals de convivencia

Les normes generals de convivéncia estan pensades per garantir 'acompliment dels drets i dels deures
de qualsevol membre de la comunitat educativa, i seran, per tant, d’'acompliment obligat per a tots.

Normes basiques de convivéncia:
Tractar amb respecte a qualsevol membre de la comunitat educativa, ja siguen professorat, alumat,
pares o qualsevol altre/a treballador/a del centre.
Respectar els drets de qualsevol membre de la comunitat educativa i acomplir els deures propis.
Respectar i fer bon Us de les instal-lacions i dependéncies del centre i del material que hi contenen.
Respectar I'autoritat del professorat i la resta de treballadors/res del centre.
Col-laborar i facilitar el normal desenvolupament de les activitats del centre, tant en classe com pels
corredors o el pati.
Respectar el PEC i aquestes Normes d’organitzacio i funcionament del centre.

La no observacioé d'una norma dura implicita la imposicié d’'una sanci6 que no té perqué ser sempre la
mateixa: dependra de la reiteracié de la falta i de les circumstancies particulars de qui i com I'ha comesa.

4.1.- Drets i deures de I'alumnat
Els drets i deures de I'alumnat estan regulats pel decret 195/2022. Resumits, sdn els seglients:

Drets de I'alumnat: (article 40)

« Dret a una formacio inclusiva i integral.

+ Dret rebre una educacio integral de qualitat i en condicions d’equitat.

« Dret al respecte a la seua identitat, integritat fisica i dignitat personals, aixi com a la seua llibertat
de consciencia i les seues conviccions ideologiques, religioses i morals

« Dret a ser valorat amb objectivitat

+ Dret a participar, amb els suports que requerisca en cada cas, en la vida del centre, de manera
individual i col-lectiva.

+ Dretlainclusid, la protecci6 social i a ser format en condicions d’igualtat d’oportunitats

« Dretala proteccio de la saluti a la seua promocio

+ Dret a rebre una educaci6 igualitaria

Deures de I'alumnat: (article 41)
+ Respectar totes les persones
+ Estudiar.
+ Respectar el professorat i tots els professionals que integren I'equip educatiu o que presten els
seus serveis en la comunitat educativa.
* Practicar la convivencia positiva
+  Cuidar i utilitzar adequadament les instal-lacions del centre

4.2.- Drets i deures del professorat.

Els drets i deures del professorat com a funcionaris estan regulats LLEI 4/2021, de 16 d’abril, de la
Generalitat, de la Funcié Publica Valenciana.

La Ilei 15/2010, de 3 de desembre, de la Generalitat, d’Autoritat del Professorat té com a
objecte reconéixer I'autoritat del personal docent i establir les seues condicions basiques
d’exercici.
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Els drets i deures del professorat en 'ambit de la convivéncia escolar estan regulats pel decret
195/2022. Son els segiients:

Drets del professorat: (article 44)

e A serrespectat, a rebre un tracte adequat i a ser valorat per la comunitat educativa, i per la societat
en general, en 'exercici de les seues funcions.

e Que es respecten les seues indicacions en el compliment de les normes establides en el centre
educatiu i en I'entorn escolar.

e A mantindre la comunicacio i la col-laboracié necessaria amb les families i membres de la comunitat
educativa amb els suports que necessiten en cada cas.

* ATlautonomia pedagogica i a la presa de decisions relatives a I'aplicacio de les normes de
convivencia.

» Adesenvolupar la funcié docent en un ambient educatiu on es respecten els seus drets i la seua
integritat fisica i moral.

o Arebre formaci6é permanent en matéria d’atencio a la diversitat, sobre igualtat i convivéncia escolar i
sobre estratégies de gestio de la convivéncia.

o A participar en els drgans i estructures que tinguen atribuides competéncies en I'ambit de la
convivéncia escolar.

o Aexpressar lliurement la seua opinid, sempre que no siguen discriminatories cap a cap minoria o
grup social, ni potencien conductes

e antidemocratiques.

o Aexercir el dret d’associacié i reunid, d’'acord amb la legislacio vigent.

e Aladefensa juridica en els procediments que pogueren derivarse de I'exercici legitim de les seues
funcions, en els termes establits
en la normativa vigent.

e Ala consideraci6 d'autoritat publica, segons s’estableix en la Llei 15/2010, de 3 de desembre, de la
Generalitat, d’autoritat del professorat.

A més, als docents del centre se'ls reconeix el dret a utilitzar el material del centre quan ho precise,

previa comunicacio al responsable.

Deures del professorat: (article 45)

o Proporcionar a I'alumnat una educacié de qualitat, igualitaria, equitativa i respectar la seua diversitat i
fomentar un bon clima de participacié i convivencia.

o Informar I'alumnat i les families o representants legals sobre els continguts, procediments,
instruments i criteris d’avaluacio.

e Actualitzar-se de forma continuada sobre atencio a la diversitat, la igualtat i convivéncia escolar i la
gestio de la igualtat i la convivencia, en el marc dels plans de formacid oficials que promou
I'’Administracio educativa.

» Respectar la llibertat de consciencia, la identitat i 'expressié de génere, I'orientacié sexual i les
conviccions religioses i morals, aixi

e com la dignitat, integritat i intimitat de tots els membres de la comunitat educativa.

o Participar en I'elaboraci6 de les normes d’organitzacié i funcionament del centre.

e Fomentar un clima positiu de convivéncia en el centre i en I'aula,i durant les activitats
complementaries i extraescolars

o Col-laborar en la prevencio, deteccid, intervencio i gestio de la igualtat i la convivéncia, i aplicar les
mesures d’abordatge educatiu necessaries, d’acord amb el que es disposa en aquest decret.

o Comunicar a la direccié del centre educatiu les situacions que perjudiquen greument la convivéncia
perque es puguen prendre les mesures oportunes, guardant secret, confidencialitat i sigil profesional
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sobre la informacio i circumstancies personals i familiars de I'alumnat, conforme a la normativa
vigent, i sense perjudici de prestar I'atencié immediata que escaiga.

o Informar les families sobre els incompliments de les normes de convivencia per part dels seus fills,
filles o tutelats, i sobre les mesures d’abordatge educatiu adoptades

o Controlar les faltes d’assisténcia i els retards, i comunicar-les a les families o representants legals.

A més, tindran les seglients obligacions:

Assistir puntualment a les classes i actes académics d’obligat compliment.

Comunicar les abséncies amb anterioritat sempre que siga possible, i si no ho és, fer-ho amb
la major brevetat possible a la Direccié d’Estudis.

Justificar adequadament per escrit totes les faltes d’assisténcia a direccié d’estudis en un
termini de cinc dies.

Anotar-se al full de guardia quan es tracte d'una abséncia prevista (permis o activitat
complementaria)

Anotar les incidéncies de I'alumnat en ITACA

Vetlar per la neteja i conservacio de les aules.

En ESO i Batx, cada professor o professora ha d’'informar 'alumnat i les families o els
representats legals, sobre el contingut de la programacié d’aula, els plans de reforg i els
criteris de qualificacio (article 37.2 del Decret 107/2022 i 40.2 del Decret 108/2022)

L'alumnat de FP, d’acord amb les instruccions d'inici de curs té dret a ser informat, a l'inici de
cada curs, del procés d’aprenentatge i els criteris d’avaluacid, de qualificacid, aixi com el tipus
les proves a les quals sera sotmés, d’acord amb els objectius generals, especifics del titol,
aixi com resultats d’aprenentatge i criteris d’avaluacioé de cada modul del cicle formatiu.
Realitzar les proves d'avaluacié amb 'antelacié necessaria, respectant si es possible, que
I'alumnat no n’haja de fer més d’una al dia.

Notificar al secretari o secretaria els desperfectes que observe a 'immoble i al mobiliari.
Participar i col-laborar activament en els organs de coordinacié pertinents i respectar els
acords

Conéixer i respectar el PEC del centre i aquestes Normes d’organitzacio i funcionament del
centre

Tancar aules i aseos segons estiga regulat.

Llegir i contestar les comunicacions que s’envien ja siga des del centre, com per part de les
families, pels mitjans telematics disponibles: correu corporatiu, Aules, WebFamilia.

Respectar en temps i forma les instruccions sobre I'aplicacié dels diferents protocols de treball
implantats al centre ( lliurament de justificacions, sol-licituds d’activitats complementaries,
reserva d’aules compartides o material informatic, etc.)

4.3.- Drets i deures dels families
Els drets i deures de les families, pares, mares, tutors o tutores de I'alumnat en I'ambit de I'educacié
estan regulats pel decret 195/2022. Sén els seglents:

Drets de les families: (article 42)

A conéixer el projecte educatiu del centre, aixi com la resta dels plans i protocols educatius, i
a ser orientades al respecte.

A participar en I'elaboraci6 i revisié de les normes que regulen 'organitzacid, la igualtat i la
convivencia en el centre, en els termes establits en la normativa vigent.

A participar en I'organitzacio, el funcionament, el govern i I'avaluacié del centre educatiu, en
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els termes establits en la normativa vigent.

- Aserrespectades per la resta de la comunitat educativa i que es respecten les seues
conviccions ideologiques, politiques, religioses i

- morals.

- Aparticipar en els organs i estructures establides en la normativa vigent, i en aquelles altres
habilitades en cada centre, que tinguen atribucions en I'ambit de la gestio de la igualtat i
convivencia.

- Aserinformades sobre totes aquelles decisions relacionades amb la convivéncia escolar que
afecten els seus fills i filles, tutelats o tutelades, aixi com a presentar reclamacions d’acord
amb la normativa vigent.

- Acol-laborar amb els centres educatius en la prevencio i 'abordatge de les conductes
contraries a les normes de convivéncia.

- Acol-laborar en la proposta de mesures i iniciatives que afavorisquen la convivencia escolar.

- Aser escoltades en els procediments oberts, relatius a alteracions greus de la convivéncia.

- Aassociar-se lliurement.

- A ser escoltades en aquelles decisions que afecten I'orientacio i el progrés académic de filles i
fills o tutelats.

- Alaintimitat i confidencialitat en el tractament de la informaci6 que afecta les seues filles i fills
o tutelats o el nucli familiar.

- Alapossibilitat de formar-se en matéria d’igualtat i convivéncia

Deures de les families: (article 43)

- Adoptar les mesures, recursos i condicions necessaries que garantisquen l'assisténcia a
classe, I'estudi i la participacio dels seus fills i

- filles o tutelats. D’acord amb l'article 49, de la Llei 26/2018, de 21 de desembre, de la
Generalitat, de drets i garanties de la infancia i adolescencia, sobre la no escolaritzacio,
absentisme i abandd escolar

- Conéixer i donar suport al procés educatiu dels fills, filles o tutelats, en col-laboracié amb el
professorat.

- Fomentar el respecte per tots els components de la comunitat educativa.

- Mantindre i afavorir una comunicacio continua i fluida amb el professorat i el centre educatiu.

- Col-laborar amb els centres educatius i amb el professorat en tots aquells aspectes
relacionats amb la convivencia escolar i contribuir a

- millorar-la.

- Respectar la llibertat de consciencia i les conviccions ideologiques, politiques, religioses i
morals, aixi com la dignitat, la integritat i

- laintimitat de tots els membres de la comunitat educativa.

- Participar en la reflexio i la redaccio de les normes de convivencia del centre i respectar-les.

- Conéixer el projecte educatiu del centre, aixi com les normes de convivéncia i les normes
d’organitzacié i funcionament.

- Respectar i fer respectar I'autoritat i les orientacions del professorat

- enl'exercici de les seues funcions.

- Participar de manera activa en els acords 0 compromisos particulars establits entre el tutor o
la tutora, alumne o alumna i la seua familia,

- com a mecanisme de resolucié d’'un conflicte.

- Fomentar una actitud responsable en I'is de les tecnologies de la informacid, la comunicacio i
la relacid, incloent-hi I'Us dels teléfons

- mobilsi altres dispositius electronics, prestant especial atencié a mesures de prevencio del
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ciberassetjament.
- Participar en les actuacions previstes per al seguiment i 'avaluacio de la convivéncia en el
centre.

A més, tindran les segients obligacions:

- Assistir puntualment a les reunions individuals i/o col-lectives convocades.

- Estar localitzables mentre I'alumne estiga al centre o en activitats
complementaries/extraescolars.

- Comunicar les abséncies dels seus fills i filles al professor/a tutor/a.

Justificar adequadament per escrit totes les faltes d’assisténcia dels seus fills o filles al professor/a
tutor/a en un termini de tres dies.

Controlar la marxa academica dels seus fills o filles, requerint quantes vegades calga i en horari
d’atencié a families, informacio del professorat.

Motivar els seus fills o filles per a que tinguen consciéncia de la importancia de la seua formacio
acadéemica i el comportament que deuen adoptar en el centre.

Conéixer la normativa de funcionament del centre i fer que els seus fills o filles la coneguen i
respecten com a membres de la comunitat educativa.

4.4.- Comportament dins I'aula

L’aula és I'espai on es realitza gran part de I'activitat formativa de I'alumnat. Aquest ha de procurar
sempre que l'aula es trobe en les millors condicions materials per fer el treball més grat i efectiu.

No es pot eixir de I'aula entre classe i classe, excepte si la classe seglient s'imparteix en una altra.
El canvi d’aula entre classes no pot ser motiu de retard significatiu.

En arribar el professor/a, 'alumnat seura al seu lloc i traura el material necessari per a la classe.
En general, excepte en el cas d’indicacio expressa del professor/a o per a desenvolupar una
metodologia de treball determinada, romandran seguts fins que toque el timbre d’acabament de la
classe i el professor/a els done permis per arreplegar i alcar-se. Estaran atents a les
explicacions del professor/a i només podran parlar quan aquest/a els ho demane o quan els mane
realitzar alguna activitat, en veu suficientment baixa com per no destorbar els altres companys i
companyes.

No es podra tenir operatiu cap dispositiu mobil i només es podra fer Us del mateix en cas de
tractar-se d’'una activitat académica supervisada pel professorat prevista en el projecte educatiu
de centre i en la corresponent programaci6 d’aula o per raons de salut préviament justificades,
d’acord amb la Resolucié de 17 d’abril de 2024, que regula I'iis dels dispositius mobils en centres
educatius,

No es pot menjar ni beure a l'interior de I'aula sense permis del professorat.
Només es pot eixir de 'aula amb permis del professorat.

Aquestes normes tambeé son aplicables al pavello, pistes esportives, UMU o qualsevol altre espai
del centre que siga en eixe moment I'aula de I'alumnat o ocupat per I'alumnat.

45.- Comportament fora de l'aula (corredors, esplais)

En totes les dependéncies del centre (aules, corredors, cantina, patis...), 'alumnat mostrara un rigorés
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respecte per les persones, pel mobiliari i pels diferents materials. Aixi mateix, contribuira a mantenir el
centre net.

- Durant les hores que no hi haja classe les aules romandran tancades (les hauran d’haver
tancades el professorat que ha donat les classes anteriors).

- Als corredors s’haura de caminar per la dreta, a un ritme normal, sense fer corredisses ni
destorbar els altres membres de la comunitat educativa.
- No esta permés mantenir operatiu cap dispositiu mobil.

- No es pot anar a la cantina entre classe i classe ni comprar-hi res una vegada sone el timbre de
pujar a les aules després d’un esplai i abans no passen 5 minuts.

- Es prohibit de menjar en qualsevol dependéncia del centre (aules, corredors, serveis...), excepte
pati i cantina. Fora del pati i cantina, 'alumnat podra beure aigua amb I'autoritzacio del
professorat responsable de I'espai on es troben, i molt excepcionalment, altres liquids.

- En aplicacié de la legalitat vigent, és prohibit de consumir i vendre tabac, alcohol i altres
substancies estupefaents en qualsevol dependencia del centre, sense cap excepcid. Tampoc es
poden introduir en el centre. Es considera tabac (i s'aplicara la mateixa normativa, els cigarrets
electronics i similars.

- L’alumnat només pot circular pels corredors durant una hora lectiva per una causa justificada, amb
permis del seu professor

- Sanira als serveis durant els esplais, o en hores de classe amb el permis del professorat.

- Cas de no presentar-se el/la professor/a de I'assignatura I'alumnat esperara al professorat de
guardia. Si passats 10 minuts no acudeix cap professor/a, el delegat o la delegada sera qui baixe
a l'aula de convivencia (si no esta el professorat de guardia de planta) i comunique la situacié a un
professor/a de guardia, i si no en trobara a cap, al/a la cap d’estudis.

- Durant els esplais I'alumnat evacuara I'edifici i eixira al pati. Els unics llocs dins de I'edifici on pot
estar 'alumnat durant els esplais son la biblioteca i/o la secretaria per si necessitaren estudiar o
fer qualsevol tramit.

- L’alumnat no pot acostar-se a la tanca, trepitjar les zones enjardinades, ni travessar les linies
roges que hi ha al paviment.

- En cas de pluja intensa es permetra que I'alumnat s’aixoplugue al rebedor de l'institut sota la
vigilancia del professorat de guardia.
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5.- Faltes d’assisténcia i retards

L’assistencia a les classes és un deure tant del professorat com de l'alumnat. La puntualitat al
comencament i a 'acabament de les classes €s un requisit basic per a la normalitat de la docéncia, cosa
que també regeix tant per al professorat com per a I'alumnat.

5.1.- Faltes d’assisténcia i retards de l'alumnat

Per controlar I'assisténcia de I'alumnat, el professorat introduira a ltaca les abséncies i retards de
lalumnat.

Si la classe anterior s’ha donat a la mateixa aula, es considerara retard quan I'estudiant entre a l'aula
després del docent; en altre cas es considerara retard si hi entra entre 4 i 8 minuts després d’haver tocat
el timbre. Si I'alumne/a arriba encara més tard, sera criteri del professor/a admetre’l/-la o enviar-lo/a a
I'aula de convivéncia. Aquesta mesura, com qualsevol altra per CCN, ha de ser comunicada als tutors/es
legals de I'estudiant i deixar constancia escrita d'ella. (Veure apartat 11.1)

L'alumnat de cicles formatius GM i GS que arribe a classe passats més de 10 minuts des de l'inici de la
sessio, no podra accedir a l'aula i es considerara falta injustificada. Excepte si porta la justificacio i
es tracta de la incorporacié de I'alumne/a a la jornada lectiva

Posteriorment, els/les corresponents tutors/es controlaran, recolliran i guardaran els justificants de
faltes de lalumnat. Comunicaran totes les faltes d’assisténcia a les families de I'alumnat, tant les
justificades com les no justificades.

En els 3 dies segients a la seua reincorporacio, es considerara justificada una falta quan la familia la
justifiqgue a través de la Webfamilia o I'alumne/a porte al tutor/a el justificant, signat pel pare, mare o
tutor/a legal, i la ra6 adduida estiga entre les segiients:

« malaltia, visites mediques, etc.

+ deures inexcusables (examens, concentracions esportives...)

*  viatges per motius familiars

« qualsevol altra rad, de forma excepcional.

« En Batxillerat i Cicles, I'atenci6 a familiars.

« En cicles formatius, en qualsevol de les seues modalitats, la inassisténcia justificada o
injustificada a un examen en convocatoria ordinaria o extraordinaria no dona lloc a
I'ajornament o canvi de data d'esta prova o examen.

Els tutors i les tutores son les persones encarregades de fer un seguiment de les faltes d’assisténcia.

Les faltes d’assistencia i altres incidéncies estaran a disposicio de les families a través de la
WebFamilia amb periodicitat almenys setmanal. Setmanalment en 'ESO i quinzenalment en Batxillerat i
FP, els tutors/es comunicaran aquestes incidencies als pares o tutors/es legals que no vulguen usar
aquest servei. A criteri del tutor/a, aquestes comunicacions es podran fer telefonicament o en paper, que
es donara en ma a I'alumne/a o s’enviara per correu a través de Secretaria. El tutor o la tutora portara un
registre de les telefonades i comunicacions escrites que ha fet, aixi com de la constancia que han arribat
al seu lloc.

En cas d’observar un nombre de faltes d’assisténcia justificades molt elevat i continu de I'alumne/a, el
tutor comprovara la veracitat d’'aquestes justificacions amb 'objectiu d’aconseguir normalitzar I'assisténcia
de l'alumna o alumne al centre i si cal comengar el protocol d’absentisme.
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Quan un alumne/a d'ESO o FP Basica menor de 16 anys, presente una situacié d’absentisme catalogat a
través del informe |.<< Control d’assisténcia del grup>> comunicat quinzenalment, s’encetara el segient
procediment, d’acord a la RESOLUCIO de 29 de setembre de 2021, de la directora general d’Inclusié
Educativa, per la qual s’estableix el protocol d’actuacié davant situacions d’absentisme escolar en els centres
sostinguts amb fons puablics de la Comunitat Valenciana que imparteixen ensenyaments obligatoris i Formacio
Professional Basica:

1. El tutor contactara amb la familia telefonicament o per altres mitjans per informar-los sobre
les faltes d’assisténcia i recordar-los que I'assisténcia és obligatoria. Hi ha obligacié de revisar
la web familia per part de familia. Totes les comunicacions s’han d'enregistrar en el Document
1. <<Registre de comunicacions>>.

2. Si la situacio persisteix, el tutor citara els pares o representants legals al centre per tractar
el tema, mitjangcant una carta amb registre d’eixida del centre (cal deixar-la a Secretaria)
indicant el tant per cent de faltes no justificades amb I'objectiu d’acordar el compromis familia
tutor per tal de normalitzar I'assisténcia de I'alumne o alumna al centre educatiu. Si els
representants legals no es presenten a la cita 0 no accepten els compromisos, es comunicara
la situacié d’absentisme al CEM, seguint el protocol establert per I'Ajuntament de La Vila
Joiosa en el Plan de Colaboracion entre el Sistema Educativo y el Ayuntamiento de
Villajoyosa para la prevencion e intervencion en el absentismo escolar.

3. En cas de resoldre la situacié d’absentisme, es felicitara a la familia i I'estudiant per escrit i
es continuara amb el seguiment del cas. Es pot utilitzar el Document 3. <<Felicitacions a la
familia i a 'alumne>>.

4. Comunicacio de la persisténcia de la situacié d’absentisme prolongat o cronic ( 25%-50%
faltes no justificades), mitjancant els documents:

- Document 4.<< Fitxa de comunicacié d’absentisme escolar>>. Es pot adjuntar I'informe II.
<<Informe d'incidéncies de I'alumne/a>>

- Document 5. <<Carta informativa a la familia o representats legals. Comunicacio6 de la
situacio d'absentisme CEM>>

- Annex |. <<Full de notificacio per I'atencio socioeducativa i proteccié de I'alumnat menor
d’edat>>

5. Si la situacié persisteix, i tenint en compte la valoracié de Serveis socials es fara
enviament, si existeix possible situacio de delicte, de I'annex VII (Ordre 62/2014) a la Fiscalia
amb copia a la Inspeccié d’Educacio.

Totes les comunicacions amb Serveis Socials es faran per correu electronic a I'adrega del
centre i els tramits de la documentacio a través de la Sede electronica de I’Ajuntament des de
la identitat del centre.

Quan un alumne/a de FP o Batxillerat supere el 5% de faltes d'assisténcia de tot el
curs, el tutor recordara als pares telefonicament, o al mateix alumne/a en cas de ser major
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d’edat, que la falta d’assisténcia a classe de manera reiterada pot fer impossible I'aplicacié
del caracter continu de I'avaluacid, cosa que podra aplicar-se a partir del 15% de faltes.

Quan un/a docent de guardia es troba a un/a estudiant que hauria d’estar en classe 'acompanyara a
la seua aula si fa menys de 8 minuts que ha tocat el timbre d’'entrada a classe. En cas contrari,
'acompanyara a l'aula de convivéncia. El/la docent de guardia registrara la incidéncia en el llibre
d’incidéncies com “Fa fugina” i emplenara un comunicat “Pro Convivencia” que deixara en Direccio
d'Estudis.

5.2.- Faltes d’assisténcia i retards del professorat

El professorat de guardia indicara als parts de guardia les abséncies i retards del professorat. Es
considerara retard quan un/a professor/a arribe a I'aula 10 minuts després de tocar el timbre. Si hi arriba
més tard sense estar avisats previament el professorat de guardia, es considerara que el/la professor/a ha
faltat a la classe.

Quan un professor/a falte a una classe, el professorat de guardia s’encarregara d’'atendre el seu
alumnat d’acord a les instruccions i funcions del professorat de guardia.

Qualsevol incidéncia que altere la durada de les activitats, haura de ser comunicada a I'equip directiu
o al professorat de guardia si afecta I'horari de la classe segtent.

Si cap professor/a no arriba a l'aula a la seua hora, el seu alumnat esperara un/a professor/a de
guardia perque els diga que han de fer. Si passats 10 minuts no apareix cap professor, el delegat/ada
baixara a I'aula de convivéncia i comunicara la situacioé al professorat de guardia.

Si falta el professorat de cicles de grau mitja o superior, I'alumnat té la possibilitat d'eixir del centre, o
romandre en el mateix en espais comuns o biblioteca. Si la falta ha sigut avisada amb antelacio, I'equip
docent intentara reorganitzar horaris de manera que les hores lectives queden compactades, deixant
sense professorat les primeres o les ultimes de la jornada lectiva.

Posteriorment direccié d'estudis arreplegara els justificants de faltes del professorat (que els hauran
de lliurar el més aviat possible) i comunicaran mensualment aquestes faltes d’assisténcia i retards a
I'administracio, segons aquesta ho demane, amb el vist-i-plau del / de la director/a.

Si l'abséncia es pot preveure, dies abans el professor/a demanara permis a Direccié amb el model
preparat i anotara les abséncies al full de guardia. Posteriorment s'adjuntara la documentacié que
justifique I'abséncia.

En cas de no complir algun dels suposits inclosos per la normativa de Permisos i Llicéncies, la falta
podra considerar-se no justificada prévia consulta a la persona afectada.
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6.- Activitats complementaries | extraescolars

Segons el Decret 252/2019 es consideren activitats complementaries i extraescolars:

Activitats complementaries
1. Es consideren activitats complementaries les establertes dins de I'horari lectiu de permanéncia

obligada de I'alumnat al centre i relacionades directament amb el desplegament del curriculum com a
complement de l'activitat escolar, en les quals puga participar el conjunt d’alumnat del grup, curs, cicle,
nivell o etapa.

Aquestes activitats seran, amb caracter general, gratuites i, en tot cas, no tindran caracter lucratiu, i
es garantira el dret que té tot 'alumnat a participar en les activitats de grup i del centre. Es consideraran
també activitats complementaries aquelles l'inici o finalitzacié de les quals es produisca dins de la jornada
escolar, encara que la totalitat de 'activitat no es desenvolupe dins d’aquesta jornada.

2. Les activitats complementaries incloses en la jornada escolar seran establides pel centre i incloses
en la seua programacié general anual.

Activitats extraescolars

1. Es consideren activitats extraescolars tant les que es realitzen dins de la jornada escolar pero fora
del periode lectiu com les que es desenvolupen totalment fora de la jornada escolar. Aquestes activitats
no tindran caracter lucratiu, seran voluntaries per a les families i no podran contindre ensenyaments
inclosos en les programacions didactiques de cada curs escolar ni ser susceptibles d’avaluacio a efectes
académics de l'alumnat. Les que es desenvolupen dins de la jornada escolar pero fora de I'horari lectiu
seran d’oferta obligada per al centre quan aixi es determine per la conselleria competent en matéria
d’educacio, que establira les mesures necessaries per a garantir que cap alumne o alumna en quede
exclos per motius economics.

2. Els centres podran fomentar la realitzacié d’activitats extraescolars fora de la jornada escolar que
contribuisquen a la conciliacié de la vida laboral i familiar dels membres de la comunitat educativa.

3. Les activitats extraescolars incloses en la jornada escolar seran establides pel centre i incloses en
la seua programacio general anual.

Les activitats complementaries i extraescolars incloses en la PGA seran organitzades i realitzades pel
centre, per associacions col-laboradores, en col-laboracié amb les corporacions locals 0 amb l'associacit de
mares i pares i/o persones tutores legals de I'alumnat. En tot cas, les persones que desenvolupen activitats
extraescolars amb I'alumnat del centre menor d’edat hauran d’aportar el certificat negatiu del Registre central
de delinqlents sexuals.

6.1.- Dins del centre.

Les activitats complementaries i extraescolars poden ser dins d'aula o en qualsevol dels espais del
recinte escolar; poden convocar a un grup, a diversos o a tots I'alumnat de I'Institut. Aixi mateix, poden
estar organitzades per la Direccio o bé pels departaments.

Les activitats complementaries de caracter docent seran d’'assisténcia obligatoria per a tot I'alumnat
convocat i el professorat que per horari els haguera d’atendre en classe, qui en controlara 'assisténcia i el
comportament com si fora una classe normal. Es procurard que aquestes activitats no afecten grups
partits per raons d’atencié a la diversitat, ni majoritariament al mateix professorat.

El dia o dies en qué es realitzen activitats de benvinguda o tancament de trimestre podra haver un
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horari especial que pot implicar el canvi de la jornada de la vesprada al mati. De la mateixa manera, podra
alterar I'norari habitual del professorat I'organitzacio del dia de I'esport inclusiu i el dia de 'esport organitzat en el
marc del PEAFS. Per al bon funcionament d’estes activitats, com qualsevol altre dia lectiu, el professorat
haura de romandre al centre durant el temps que s'establisca col-laborant en les tasques especifiques del
dia o bé per resoldre les possibles incidencies amb les qualificacions, si es lliuren notes de cap curs.

Els Departaments i/o el coordinador de I'activitat comunicaran a Vicedireccid la realitzacié de I'activitat
complementaria o extraescolar (mitjancant el lliurament del document de Sol-licitud d'activitat complementaria o
extraescolar) almenys amb dues setmanes d’antelacio i s'encarregaran de I'organitzacio de I'activitat.

6.2.- Fora del centre.

NORMES PER FER EXCURSIONS O VIATGES ORGANITZATS.

1. Les excursions (eixides d’un sol dia) i viatges (eixides de més d’un dia) tindran una finalitat
educativa i cultural. Estaran programades per un o varis departaments o per la directiva del
centre i esta - ran obertes a nivells sencers, no sols al/s grup/s del professor/a disposat a fer
Iactivitat.

2. Les excursions poden fer-se en horari lectiu. Els viatges es faran preferentment agafant dies
de vacances, caps de setmana, ponts escolars i celebracions d'altres activitats extraescolars
com les Jornades Culturals.

3. Les dates de les excursions les fixaran el professorat organitzador i la directiva del centre. No
queda subjecta a tal norma les organitzades per la Universitat, la Conselleria o pel Consell
Escolar.

4. Les activitats no es faran en un periode de 7 dies abans de cada avaluacié. Cal tenir en
compte excepcions (viatges que no es poden fer en cap altre moment, intercanvis...). EI mes
anterior a 'acabament de les classes només s'autoritzaran activitats complementaries o
extraescolars que afecten altres classes si no es poden fer en altres dates. S’estudiara cada
cas si s’autoritza o no.

5. ES recomana com a maxim una excursio per mes o tres excursions per trimestre per grup i
per professor/a.

6. Cal limitar el nombre de viatges de més de 2 dies per nivell a un maxim de dos. Els
departaments lliuraran a Vicedireccio les ofertes de viatges de més de dos dies abans del 15
d'octubre. Si cal, els departaments hauran de coordinar-se per fer junts els viatges.

7. Preferiblement els viatges en I'ESO s'ofertaran de manera gradual, unes dos nits en primer o
segon d'ESO, dos a tres nits en 3r d'ESO i un viatge final d'etapa en 4t d'ESO de maxim
quatre o cinc nits.

8. Quan una excursio es realitze en periode lectiu, 'alumnat que no hi vaja haura d’assistir a
classe. El professorat corresponent donara classe a l'alumnat que s’hi quede (no podra
avancgar matéria si ha anat d’excursid més del 60% de la seua classe). i no posara falta a
I'alumnat que participe en l'activitat organitzada pel centre. En el modul Docent (pantalla de
Tasques Diaries) estara indicat I'alumnat participant en I'activitat en les sessions en que esta
es desenrotlle. En el cas que alumnat autoritzat falte, el professorat responsable de l'activitat
informara a Vicedireccié que gestionara la no assisténcia.

9. L’alumnat que fa una excursio en dia lectiu fara classe abans o després, en tornar de
I'excursid fins acabar I'horari d’aqueix dia com la resta de I'alumnat.
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El professorat preparara, per a I'alumnat que no vaja a I'excursio, activitats alternatives que
es puguen realitzar al centre mentre es fa I'excursio. L'activitat alternativa i 'excursio seran
avaluables almenys en I'apartat d’activitats de classe.

El professorat organitzador i/o coordinador informara de la realitzacio de I'activitat als equips

docents dels grups implicats, almenys 10 dies abans, i a les families a través de la
Webfamilia Si I'eixida és en horari lectiu, es recordara a les families que l'assisténcia és
obligatoria, bé al centre bé a I'activitat.

Si algun professor/a es quedara sense alumnat a causa d'una eixida, anira a l'aula de
convivencia on se li assignaran tasques de guardia dels grups del professorat acompanyant.

Es recomanable que el professorat que va d’excursié en periode lectiu prepare material per a
I'alumnat dels altres cursos on té classe eixe dia i el lliure al professorat de guardia.

Per a realitzar una excursio cada 15 alumnes menors d’edat o fraccié es necessita un/a
professor/a que acompanye. En qualsevol cas, el minim de professorat acompanyant sera de
2. Si un dels professors/es organitzadors/es té un impediment per anar d’excursio i no troba
un substitut/a se suspendra fins a un nou avis.

Per La realitzacio de qualsevol activitat fora del centre que afecte hores de classe de més
d’'un/a professor/a es valorara la seua aprovacio per Direccié de manera individual atenent el
seu interés didactic, criteris organitzatius del centre, etc.

En les excursions, el preu per alumne/a es calculara en funci6 de la previsié de participants.
Si participa menys alumnat del previst en el calcul del preu inicial de l'activitat, es valorara la
seua viabilitat economica atenent cada cas en concret. Si finalment realitza l'activitat menys
alumnat, sempre que siga possible es reintegraran els diners lliurats a compte a qui no vaja
per motius justificats.

En els viatges, tant el preu com la diferéncia, a causa de la variaci del nimero d’alumnat
que participa, poden ser molt grans. Es comunicara a I'alumnat el preu maxim pressupostat
atenent al minim d’alumnat necessari per a la viabilitat del viatge i s’obrira un termini per tal
que els interessats i les interessades en paguen la meitat. Amb el numero d’alumnes que han
pagat aquesta primera part es calculara el preu definitiu. Si algun/a alumne/a que ha pagat la
primera part no va finalment al viatge, només se li tornara la part que permeta mantenir el
preu definitiu per als altres (normalment la part corresponent a allotjament, pensié alimenticia
i visites).

En els viatges, I'alumnat podra finangar-se una part a través de la venda d’articles, sortejos,
etc. En cas que un alumne haja obtingut guanys d’aquests i no vaja finalment al viatge, podra
cedir-los a un/a altre/a alumne/a que faga I'excursié o passaran a un fons comu.

Qualsevol activitat finangada per una beca o ajuda economica que puga cobrir les despeses
parcials o totals, es descomptara la part proporcional a cada alumne/a.

Tota activitat extraescolar o complementaria que es realitze fora del centre requerira, per a la
participacié de cada alumne o alumna menor d’edat, I'autoritzacié prévia de les persones
progenitores i/o persones tutores legals (model oficial de centre). El professorat organitzador
sera el responsable de preparar i arreplegar les autorizacions signades de l'alumnat
participant.

Una setmana abans de I'eixida, com a minim, lliuraran a la Direcci6 una relacié de I'alumnat
(utilitzant els llistat oficials del centre) i professorat que va a I'excursid i els diners de
I'autobus. Aimenys 24 hores abans de comencar I'eixida s'informara al professorat afectat del
llistat d’alumnat que hi va, aixi com si es suspenen les classes d’algun grup. També
s'informara d’aquesta situacio a les families de I'alumnat que no hi va.

En qualsevol eixida, el professorat que acompanya I'alumnat s’endura alguns parts d’accident
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i rebuts del segur escolar segellats per secretaria.

D'acord a l'article 8 del DECRET 104/2018, de 27 de juliol, del Consell, pel qual es
desenvolupen els principis d’equitat i d'inclusié en el sistema educatiu valencia. L 'organitzacié
del personal, de les mesures i dels suports hauran de garantir la participacié de tot I'alumnat
en les activitats extraescolars i complementaries. Quan es tracte de la participacié d’alumnat
amb necessitats especifiques de suport educatiu (NESE), es facilitara la participacio del
personal de suport educatiu, de les families i/o dels agents externs per a garantir la inclusio
educativa de tot I'alumnat i donar resposta a I'eliminacio de barreres d'accés.

Es consideren activitats aprenentatge-servei aquelles activitats organitzades en els diferents
moduls de cicles formatius l'objectiu dels quals és Iaprenentatge dels continguts
procedimentals i que aporten un servici o benefici al col-lectiu al qual es destinen o amb el
qual es dissenyen. En el cas de realitzar-se fora de I'norari lectiu, la participacio en esta mena
d'activitats comportara una compensacio horaria del modul des del qual s’han dissenyat,
excusant l'alumnat de l'assisténcia a classe d'este modul pel temps equivalent a la realitzaci6
0 participacio en l'activitat.
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7.- Tipificacio dels comportaments inadequats

7.1.- Conductes que alteren la convivéncia

D’acord a l'article 14 del decret 195/2022 de convivéncia al centres educatius, les conductes que
alteren la convivencia es classifiquen en:

a) Conductes contraries a la convivéncia
b) Conductes greument perjudicials per a la convivéncia

7.2.- Conductes contraries ala convivencia.

Es concreten en aquest apartat alguns dels comportaments contra el deure d’estudi de I'alumnat i el
dret de la resta de companys a rebre una educacio inclusiva i integral, basada en el respecte als drets i
llibertats fonamentals, que han de ser comunicats als pares.

En aplicacio de I'article 15 del Decret 195/2022 es consideren conductes contraries a les normes de
convivencia del centre:

a) Les faltes de puntualitat o assistencia injustificades:

* Arribar a classe més de 10 minuts després que acabe de sonar el timbre.

* Arribar tard més de 5 minuts després que acabe de sonar el timbre, de forma reiterada.

* Arribar tard a una activitat complementaria o extraescolar.

* No aportar justificant per a les faltes d’assisténcia dins dels tres dies posteriors a la reincorporacié de
l'alumnela.

* Fer fugina o intentar-ho.

b) Els actes que alteren el normal desenvolupament de les activitats del centre, especialment de les activitats
d’aula.

* Menjar o beure a l'interior de I'edifici principal o del pavello, excepte aigua amb l'autoritzacié del
professor/a responsable de 'espai on es troben o altres situacions excepcionals, com per exemple per
motius de salut.

* Realitzar durant les classes tasques no encomanades pel professor/a (d’altres matéries, per exem-

ple).

* Anar a la cantina entre classe i classe.

* Cridar i armar escandol pels corredors.

* Participar en una activitat no assignada.

* La negativa sistematica a portar el material necessari per al desenrotllament del procés d’ensenyanca-
aprenentatge

* |nterrompre de manera reiterada el desenvolupament de la classe

¢) Elsdanys en les instal-lacions, recursos materials o documents del centre, o en les pertinences dels
membres de la comunitat educativa.

* Ratllar taules, radiadors, parets, ...

* Embrutar aules, patis i altres dependéncies del centre.

* Deteriorar exteriorment les taquilles.

d) L'us de qualsevol objecte o substancia no permesos..

* Practicar jocs perillosos als patis o als corredors.

* Correr pels corredors, donant colps i empentes a qui per ells transiten.

* Llancar qualsevol objecte, siga pesant 0 no, per una finestra.

e) Les conductes que puguen impedir o dificultar I'exercici del dret a I'estudi de la resta de I'alumnat.

* Parlar continuament mentre ellla professor/a explica.
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Interrompre I'explicacio del professor/a reiteradament.
Parlar en classe a deshora i en veu alta.
Destorbar els companys i companyes mentre treballen.
No dur el material necessari per a treball en classe (llibre de text, calculadora, quadern, ...) amb agreujant
si és tracta d'un treball en equip
No realitzar les tasques encomanades pel professor/a per a fer durant les classes.
No realitzar les tasques encomanades pel professor/a per a fer en casa.
No atendre les explicacions del professor/a.
No lliurar el treball encomanat pel professor/a.
Lliurar un examen en blanc
Interrompre el normal desenvolupament de la classe

f) Laincitacié a cometre actes contraris a les normes de convivencia.
g) Els actes d’incorreccié o desconsideracié al professorat 0 a altres membres de la comunitat educativa

*

*
*
*

*

*

Negar-se a fer/a participar en les activitats que proposa el/la professor/a.

Negar-se a traure el material per treballar en classe.

Negar-se a identificar-se davant un/a professor/a de guardia, o donar-li un nom erroni.

Desobeir les indicacions del professor/a, en hora lectiva, durant una guardia o durant una activitat
complementaria o extraescolar.

Eixir de classe sense permis del professor/a.

Comentaris 0 publicacions en xarxes socials

Qualsevol altra conducta que altere el normal desenvolupament de I'activitat educativa, que no
constituisca conducta greument perjudicial per a la convivencia:

*
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*

Utilitzar malnoms i/o termes despectius per referir-se a qualsevol membre de la comunitat educativa
No lliurar als pares la informacid que sobre ell/a els envia el centre.

No tornar signades les comunicacions als pares que ho requerisquen

Modificar comunicacions de faltes, butlletins de notes, cartes a casa ...

Donar el nom d’un altre/a alumne/a en demanar-li que s'identifique.

Acostar-se a la tanca, trepitjar les zones enjardinades, o travessar les linies roges que hi ha al
paviment.

Entrada d’animals dins del centre o el seu maltractament si es troben en el recinte escolar

Aquestes conductes, tant si es produeixen dins del recinte escolar, durant la realitzaci6 d’activitats
complementaries i extraescolars, durant el transport escolar o, fins i tot, fora del recinte escolar pero
motivades o directament relacionades amb la vida escolar i afecten algun membre de la comunitat
educativa, podran ser objecte de mesures d’abordatge educatiu.
Aquestes conductes prescriuen en el termini de 20 dies naturals, comptats a partir de la data de
comissio.

7.3.- Conductes greument perjudicials per a la convivéncia

En aplicacid de I'article 18 del Decret 195/2022 es consideren conductes greument perjudicials per a
la convivéncia:

a) Els actes greus d'indisciplina, desconsideracio, insults, amenaces, falta de respecte o actituds
desafiadores, comesos cap al professorat i personal del centre.




Normes d’Organitzacio i Funcionament del Centre

IES La Malladeta
Abandonar el centre sense autoritzacio.
Negar-se a abandonar l'aula quan li ho requereix un/a professor/a.
No anar a 'aula de guardia o al despatx del director/a en ser-hi enviat per un professor/a.
Mostrar un comportament reiterat que impossibilita donar classe.
Mantenir una actitud de desafiament envers el/la professor/a davant la resta de companys i
companyes i/o no reconéixer la seua autoritat.
Adrecar-se a qualsevol membre de la comunitat educativa utilitzant un llenguatge groller o termes i
formes totalment inapropiats.
Insultar a qualsevol membre de la comunitat educativa.
Culpar o implicar a altre en actes que no han comés.
Fingir malestar o indisposicid
Negar-se a donar-li el mobil o altre aparell sonor o dispositiu mobil quan el/la professor/a Ii’l requereix
Publicar stickers o compartir-los amb altres membres de la comunitat educativa
Fer publicacions en xarxes socials que atempten contra la persona

* * ¥ X X ¥

* ¥ X X ¥ *

b) L'assetjament i el ciberassetjament a qualsevol membre de la comunitat educativa
* Gravar baralles amb el mobil i/o passar-les a altres companys i/o companyes.
¢) L'Us de la intimidacio o la violéncia, les agressions, les ofenses greus, I'abus sexual i els actes
d’'odi, o els que atempten greument contra el dret a la intimitat, a 'honor, a la propia imatge o a la salut
dels membres de la comunitat educativa.
d) Violéncia de genere
* Tambe fer publicitat de la mateixa
e) La discriminacid, les vexacions o les humiliacions a qualsevol membre de la comunitat educativa, ja
siguen per rad de naixement, etnia, sexe, religio, orientacié sexual, identitat de génere, discapacitat o diversitat
funcional, opinié o qualsevol altra condici6 o circumstancia personal o social.

* |nclou la publicacié d’stickers, comentaris o publicacions en xarxes socials

f) L'enregistrament, manipulacio, publicitat i/o difusid no autoritzada d’imatges, a través de qualsevol mitja
0 suport, quan aquest fet resulte contrari al dret a la intimitat, o continga contingut vexatori, agressions i/o
humiliacions cap a qualsevol membre de la comunitat educativa.

* Aquest apartat es fa extensio a gravacions de so

* Publicar o compartir fotos o gravacions de membres de la comunitat educativa sense el seu consen-
timent ni /o el seu coneixement

* Gravacio i publicacions en les instal-lacions del centre.

g) Els danys greus causats intencionadament, o per Us indegut, en les instal-lacions, materials i
documents del centre o en les pertinences d’altres membres de la comunitat educativa.

* Fer malbe els distints elements i dispositius que conformen els sistemes de seguretat del centre: re-
tols de senyalitzacid, extintors, disparadors de 'alarma d’incendi, manegues, sistemes de retencio
de les portes tallafocs, etc.

* Trencar vidres i/o finestres, ja siga voluntariament o involuntariament

* Fer un mal Us del sistema antiincendis.

h) La suplantacio de personalitat i la falsificacio o sostraccio de documents academics.
) L'Us, la incitacié a aquest, la introduccié en el centre o el comerg d'objectes o substancies perjudicials
per a la salut o perilloses per a la integritat personal dels membres de la comunitat educativa.

* Fumar tabac, beure alcohol i/o consumir altres substancies estupefaents al recinte escolar (també la
seua introduccio al centre educatiu)

* Fumar cigarrets electronics

*  Oferir qualsevol substancia estupefaent a qualsevol membre de la comunitat educativa

J) L'accés indegut o sense autoritzacié a documents, fitxers i servidors del centre.
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k) La incitacio o estimul a la comissi6 d’una falta que perjudica greument la convivéncia
* Provocar i/o promoure baralles i enfrontaments entre distints membres de la comunitat escolar.
* Practicar jocs perillosos als patis o als corredors.
* Les conductes tipificades com a contraries a la convivéncia si concorren circumstancies
de col-lectivitat o publicitat intencionada per qualsevol mitja.
) L'incompliment d’alguna mesura imposada per una conducta contra les normes de convivencia,
aixi com l'incompliment de les mesures d’abordatge educatiu dirigides a reparar els danys o assumir el
seu cost, 0 a fer les tasques substitutives imposades.

Aquestes conductes, tant si es produeixen dins del recinte escolar, durant la realitzacié d’activitats
complementaries i extraescolars, durant el transport escolar o, fins i tot, fora del recinte escolar pero
motivades o directament relacionades amb la vida escolar i afecten algun membre de la comunitat
educativa, podran ser objecte de mesures d’abordatge educatiu, amb la instruccio previa del corresponent
procediment ordinari.

Aquestes conductes prescriuen en el termini de 2 mesos comptats a partir de la comissié dels fets.

Quan un alumne/a comeés una conducta que altera la convivencia del centre, el professor present
sempre haura d'intervindre per a corregir la conducta. Es responsabilitat de tot el professorat fer complir
les normes i implicar-se en el seu compliment.

Aquesta conducta es comunicara a direccid d’estudis a través del comunicat “parte” i també sera
comunicada a les families per part del professor que esta implicat en els fets.

7.4.- Us de dispositius mobils

D'acord amb la resolucié de 17 d'abril de 2024, que regula I'is de dispositius mobils, a I'ES La
Malladeta no ésta permés I'is de dispositius mobils. Hi ha dos excepcionalitats:

1. En activitats que requerisquen el seu Us didactic i en eixe cas s'haura previst en el PEC i en la
corresponent programacié d'aula. A més a més el professor/a avisara de la seua necessitat per
webFamilia. Pero, en el seu Us, la situacié socioeconomica o l'accés a la tecnologia no pot ser
motiu de discriminacio en l'alumnat. El centre té recursos digitals tecnologics per a fer front a
aquestes necessitats.

2. Perraons individuals de salut.

Es considerara Us del dispositiu el fet de dur-lo operatiu.

Si esta permés I'Us del teléfon mobil en aquelles activitats del centre que es realitzen fora del recinte
escolar (per exemple excursions o0 viatges) i sempre seguint les indicacions del professorat a carrec de
l'activitat.

Si s'incompleixen les condicions d'Us s’actuara de la segiient manera:

1. El professor/a que presencia l'actuacio procedira a retirar el dispositiu, assegurant-se que
esta apagat.

2. Eldura a direcci6 per a la seua custodia temporal

3. Cridara els pares per comunicar la conducta per tal que vinguen a arreplegar-lo en finalitzar la
jornada lectiva del seu fill/a.

Si un alumne/a es negara a lliurar el mobil al professor/a es considerara una conducta greument
perjudicial per a la convivéncia i es prendran les mesures adients.
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8.- Mesures d’abordatge educatiu. Procediments d’actuacions.

El dialeg, la conciliacié i la restauracio seran estratégies habituals i preferents per a la resolucio de
conflictes.
Amb aquest objectiu el centre té implantats els seglients recursos:
- Equip de Convivencia i Mediacio
- Espai Aci t'escoltem
- Programa TEI en ESO
- Programa Germa Major en FPB
- Taller d’Habilitats Socials i Autoestima
- Programa d’acompanyament i de suport

Per altra banda, amb la finalitat de no interrompre el procés educatiu de I'alumnat quan s’apliquen
mesures que contemplen la interrupcié temporal de la participacio lectiva o en activitats extraescolars, se
li assignaran, i se’'n fara el seguiment periodic, tasques i activitats academiques que indique el professorat
que li imparteix docencia.

Les mesures d’abordatge educatiu tindran un caracter educatiu i recuperador, garantiran el respecte
als drets de 'alumnat i procuraran la millora en les relacions de convivéncia. En la imposicié d’aquestes
mesures es respectara la proporcionalitat amb la conducta de I'alumnat, haura de contribuir a la millora del
procés educatiu i s'ajustaran a I'edat madurativa de I'alumnat, a les seues necessitats de suport i a la seua
situacio socioemocional i familiar.

Quan els fets imputats puguen ser constitutius de delicte o falta, hauran de comunicar-se a I'autoritat
judicial. Tot aix0 sense perjui que es prenguen les mesures cautelars oportunes.

A més la direccid podra sol-licitar (a peticio de l'instructor o per decisid propia) la col-laboracié d'un
mediador, si es considera convenient.

D’acord a I'article 22 del decret 195/2022, a I'efecte de gradacio de les mesures d’abordatge educatiu, es
tindran en compte les seglients circumstancies atenuants:

I.  El reconeixement espontani de la conducta incorrecta.

ii. Lareparacio espontania.

ii. No haver incorregut amb anterioritat en I'incompliment de les normes de convivencia durant el
curs academic.

iv. L’abséncia d'intencionalitat.

v. La presentacio de disculpes, per iniciativa propia, en cas d'alteracié del desenvolupament de les
activitats del centre.

vi. L’oferiment a realitzar actuacions compensadores del mal causat.

| les segiients circumstancies agreujants:

i.  Qualsevol conducta que estiga associada a comportaments discriminatoris per rad de
naixement, etnia, sexe, religio, opinio, identitat de genere, orientacié sexual, discapacitat o
diversitat funcional o altres circumstancies relacionades amb les necessitats educatives
especifiques de 'alumnat, o per qualsevol altra circumstancia personal o social, especialmente
les vinculades a la violéncia masclista i de génere.

i. La premeditacio.

ii. Eldany, 'agressio, la injuria o I'ofensa a qualsevol membre de la comunitat que es trobe en
situaci6 d’indefensio, desigualtat o inferioritat 0 que presente qualsevol tipus de discapacitat.
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iv. Els actes realitzats de manera col-lectiva que vagen en contra dels drets d’altres membres de la

comunitat educativa.

v. La publicacio de conductes de menyspreu a la dignitat de qualsevol persona i la publicitat
d’actes que afecten les normes de convivéncia del centre, en qualsevol mitja o suport.

vi. Lareiteracio.

8.1 Mesures d’abordatge educatiu davant conductes contraries a la convivencia

Les mesures d’abordatge educatiu podran ser aplicades per direccio d’estudis per delegacio de la

direccio del centre.

a)Amonestacio oral,
privacitat adequada

preservant la

b) Amonestacio per escrit.

c) Compareixenca immediata davant de la
direccié d’estudis o la direccié del centre

d)Realitzacio de treballs especifics en

Mesures horari no lectiu

d’abordatge -
educatiu davant de e) Reall'tzauo.de tasques educatives que contrll.)ulsquen
a la millora i desenvolupament de les activitats del
conductes m—~————> centre i/o dirigides a reparar el mal causat en les
contraries a la instal-lacions, material del centre o pertinences
o= d’altres membres de la comunitat educativa.
convivencia.
Art 16. f) Retirada dels objectes o substancies no permesos,
——éd’acord amb el que es determine en les normes
d’organitzacio i funcionament del
centre.

—

h) Canvi de grup de ’alumne o alumna durant un
termini maxim de 5 dies lectius.

g) Suspensio del dret a participar en les activitats
extraescolars o complementaries del centre durant
un periode maxim de 15 dies naturals.

—

i) Suspensio del dret d’assisténcia a determinades
classes per un termini maxim de 3 dies lectius.
Durant el temps que dure la suspensié, l’alumne
haura de romandre en el centre i realitzar les
activitats formatives que es determinen per a
garantir la continuitat del seu procés educatiu.

s ta
Malladeta

L’aplicacié de les
mesures a, b, cidde
l’article 16 correspondra
al professorat present en
aquell moment, o al tutor
o tutora del grup quan
tinga coneixement del fet

Correspon a la direccio del
centre 'aplicacié de les mesures
e, f, g, h, i, que podra ser
delegada a ’6rgan o carrec que
la direccio determine. Aquestes
mesures seran comunicades a
Palumne/a, a la direccio del
centre, i al tutor o tutora, que al
seu torn ho comunicara als pares,
mares o representants legals
quan siga menor d’edat.

Per a les mesures g) i)
sera preceptiu el tramit
d’audiéncia a alumnat i als
seus pares, mares
o representants legals, en cas
de ser menors d’edat, en un
terminide 5
dies habils.
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8.2 Mesures d’abordatge educatiu davant conductes greument perjudicials per ala convivéncia

Aquestes mesures nomes seran aplicables per mitja de la instruccio i desenvolupament del procediment
ordinari desplegat als articles 20 a 27 del Decret 195/2022.
Es nomenara com a instructor del procediment ordinari un membre del professorat.

L’instructor, si es donen les circumstancies adients i per delegaci6 de la direccid del centre, oferira la
possibilitat d’acollir-se al procediment conciliat. Aquestes circumstancies sén:

a) L’acceptacid i subscripcio d’'un compromis de col-laboraci6 entre el centre docent, 'alumnat i els
seus pares, mares o representants legals, a fi de coordinar amb el professorat i amb altres
professionals les accions i mesures proposades.

b) Elreconeixement de la conducta greument perjudicial.

c) La peticié de disculpes davant dels perjudicats o les perjudicades, si n’hi haguera.

Queda exclosa la possibilitat de tramitacié per procediment conciliat en els suposits segients:
a) Quan al'alumnat implicat se li haja tramitat, en el mateix curs escolar, un altre procediment
conciliat per la mateixa conducta o situacié de la mateixa naturalesa.
b) Quan I'alumne o alumna rebutja la mesura d’abordatge proposada

A 'hora d’adoptar mesures definitives i/o cautelars davant de conductes greument perjudicials per a la
convivéncia descrites en l'article 18, s’hauran de tindre en compte (entre altres):

a) a) Les practiques en igualtat i convivencia desenvolupades pel centre en I'ambit de grup i de
centre.

b) b) La revisio de totes les actuacions realitzades relatives a la situacio i les persones implicades.

c) c) Els drets de la majoria dels membres de la comunitat educativa i, amb caracter prioritari, els de
les victimes d’actes antisocials, agressions 0 assetjament, prevalent 'interés superior dels i les
menors sobre qualsevol altre interés.

d) d) El manteniment del clima de treball i de convivencia positiva necessaria perqué el centre
educatiu i 'activitat docent complisca amb la seua funcio.
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a) Realitzacio de tasques fora de ’horari lectiu en benefici de la
comunitat educativa, per a la reparacio del mal causat en
instal-lacions, transport escolar, menjador, materials, documents
o en les pertinences d’altres persones.

'—9 b) Suspensié del dret a participar en activitats complementariesi/o
extraescolars del centre durant un maxim d’entre 15 i 30 dies naturals

; c) Suspensio del dret d’eixides al pati, quan la conducta haja sigut
comesa en aquest espai o qualsevol altre espai comti de convivéncia del
centre, durant un periode maxim d’entre 7i 15 dies naturals

1.Només seran aplicables per mitja

Mesures d) Trasllat definitiu de ’alumne o l’alumna a JESinst 5 d l §

un alEe e e e Eurs e la instruccid i desenvolupamen

d,abordatge i del procediment ordinari desplegat

i ; p— ls articles 20 al 27
educatiu davant de e) Suspensio del dret d’assisténcia a classe en eRINEescnY

conductes en una o diverses materies, o 2. Qualsevol conducta greument
greument excepcionalment al centre, per un periode perjudicial per a la convivéncia, o
perjudicials pera compreés entre 7 i 15 dies naturals. les conseqgiiéncies que se'n
R deriven, haura de ser

la convivencia. f) Excepcionalment, quan la gravetat dels fets ho comunicada a la direccié del

Art 19. ; justifique, es podra suspendre [assisténcia al centre
centre educatiu per un periode d’entre 15 i 30 dies

naturals. 3. Coneguts els fets, correspon a la

g) Suspensio del dret a la utilitzacié del transport direccié del centre iniciar el

~————> escolar durant un periode entre 7 i 15 dies procediment ordinari en el termini
naturals quan la conducta haja sigut comesa en el maxim de tres dies habils des del
transport escolar coneixement d’aquests

; h) Suspensié del dret a la utilitzacié del menjador escolar 4. El director o la directora
durant un periode entre 7 i 15 dies naturals quan la n’informara la comissié d’igualtat
conducta haja sigut comesa en el menjador escolar. i convivencia del consell escolar

i) Excepcionalment, quan concérreguen circumstancies 5. La direccié del centre, amb
d’especial gravetat en la comunitat educativa, la direccié del ’assessorament d’orientacié
centre n’informara la comissi6 de convivéncia del consell escolar educativa. haura de notificar en el
Pe——— . . N o 1y o opiene o A ?
IESLa i comunicara a la Inspeccio d’Educacio la possibilitat de canvi de modul PREVI ITACA o en la
M centre educatiu plataforma habilitada
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Procediment ordinari per a l'aplicacio de mesures La framitacic del procediment
davant de conductes greument perjudicials per a la conclliat requerira la redacci, per
e . part de la direccié, del conseglient
— convivencia. Aﬁ 20 a 27. e compromis, que haura de contindre,
INSTRUCCIO | DESENVOLUPAMENT g e, rmeieien st
compromis per part de l'alumne o

Reunié, amb la direcclé del centre, alumna | dels seus pares, mares o

Article 13i19, A a) El canvl temporal de grup. < % :
tenir en compte b) La suspensié temporal tindra com a finalitat | t?xpllcaclo dels representants legals, la mesura
d’assisténcia a determinades avantatges del procediment que educativa aplicada | els mitjans per a

previal 330:?‘:.';’ de iasses o al centre. inclou el compromis. la seua aplicacié. Aquest compromis
mesures definitives  c)La suspensié d’assisténcla a sera definit | subscrit en el termini

i tivitats L tarl 4 : :
i/o cautelar. Mcrviiess compien et iee o maxim de tres dies lectius comptats a

extraescolars.
(art 19.1.c) d) La suspensié de la ut partir de ’endema de la celebracié de
lareunio.

dels servels complem
centre.

® @ 0 ) o 000

g;nestur[es Inici d:! . Procediment  Continuaci6 del  Resolucié. Reclamacions.
autelars. procediment. o i
P Conciliat. procediment Art 23 Art 25
Art 27 Art 21 Art 26 ordinari. Art 22

Possibilitat d’acollir-se a la tramitacié per Comunicacio
procediment conciliat quan concérreguen les i notificacio.
circumstancies segiients: Art 24

Abans de Uinici del procediment ordinari o en a) L’acceptacié i subscripcié d’un compromis de

qualsevol fase de la tramitacio, el director o col‘laboracié entre el centre docent, l'alumnat i La tramitacié pel

la directora del centre, per iniciativa propia o els seus pares, mares o representants legals. b) El procediment conclliat

a proposta de la persona instructora, oida la reconeixement de la conducta greument haura de concloure’s

comissié de convivéncia del consell escolar tudicial. o) L. Heiédedi L 4 tdels t 0} maod

del centre, podra adoptar la decisié de per!u {C|a .c) La pe 1.010. ed |scu‘ p§§ avant dels en un termini maxim

prendre mesures provisionals amb finalitat perjudicats o les perjudicades, si n’hi haguera. d) de 20 dies lectius des

cautelar i educativa, si fora necessari, per a Altres circumstancies considerades pel centre de la comunicaclé de

garantir el normal desenvolupament de les Pinicl del

activitats del centre. Queda exclosa la possibilitat de tramitacié : a) Quan a I’alumnat implicat procediment.

Podran establir-se per un periode maxim de se li haja tramitat, en el mateix curs escolar, un altre procediment

5 dies lectius. Hi ha casos excepcionals. conciliat per la mateixa conducta o situacié de la mateixa naturalesa. b) PSRN
Quan ’alume o alumna rebutja la mesura d’abordatge proposada IESLa

Malladeta

8.3 Procediments de mediacio

La mediacié es podra utilitzar paral-lelament als procediments ordinaris i podra ser una de les condicions
que s’hagen d'aceptar dins del procediment conciliat, per tractar de resoldre el conflicte que poguera
persistir, sempre amb el consentiment de les parts. Podra influir positivament en el procediment ordinari
en curs. Per a la posada en practica d'aquesta mesura es tindran en compte els seglients aspectes.

a) Quan les actuacions de mediacié es duguen a terme en conflictes motivats per conductes
inadequades (apartat 7), podran tindre caracter exclusiu o conjunt amb altres mesures de
correccid de forma prévia, simultania o posterior a aquestes.

b) Una vegada aplicada una mesura d’abordatge educatiu de qualsevol tipus, podran realitzar-se
actuacions de mediacié i processos d'acord reeducatiu que, amb caracter voluntari, tindran per
objecte prevenir I'aparicié de noves conductes disruptives de la convivéncia escolar.

c) Aixi mateix, les actuacions de mediacié podran desenvolupar-se amb caracter d'estratégies de
prevencid i resolucié de conflictes amb tots els membres de la comunitat educativa.

A més caldra tindre en compte el segtient:

a) Per a encetar les actuacions, qui detecte la necessitat d'iniciar un procediment de mediacio ho
comunicara a Direcci6. Després d'analitzar els fets, si ho considera oportd, el/la director/a iniciara
el procediment sempre que les parts afectades accepten participar en la mediacio i al mediador
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assignat o mediadora assignada.

La mediacié podra realitzar-se amb posterioritat a I'execucié d'una mesura d’abordatge educatiu,
amb l'objectiu de restablir la confianga entre les persones i de proporcionar nous elements de
resposta en situacions paregudes que es puguen produir.

Els acords assolits en la mediacio es recolliran per escrit, explicitant els compromisos establerts i
el termini per a la seua execucio. Aquest document reflectira: les causes que motiven la mediacio,
les propostes de millora, els compromisos o acords assolits, el seguiment de la mediacio (data i
hora per a revisar els acords) i el termini de la consecucio dels objectius.

Quan la mediacio finalitza, amb l'acord de les parts o sense ell, si s'ha iniciat I'aplicacié d’una
mesura d'abordatge educatiu qualsevol (fins i tot un procediment ordinari), el mediador/a
comunicara el compliment o no dels acords realitzats per escrit al director/a del centre que donara
trasllat al instructor/a o aplicador de la mesura per a la seua valoracio.
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9.- Decisions col'lectives d’inassisténcia a classe

L'alumnat té dret a reunir-se per debatre i reivindicar tot allo que considere just, afecte negativament els
seus interessos 0 vaja en contra dels seus principis. Per exercir aquest dret, a peticio d’almenys 4 dels seus
membres, es convocara el Consell de Delegats i Delegades fora de I'horari lectiu, per tal de no interferir les
activitats academiques.

El Consell de Delegats i Delegades, si ho creu convenient la majoria dels seus membres, podra decidir:

a) Sumar-se a una convocatoria d'alguna associacié sindical d’estudiants legalment constituida,

previament anunciada.

b) Convocar actes de protesta per reivindicacions que afecten al centre o a algun dels nivells i/o etapes

que s'imparteixen. En cas de reivindicacions que puguen ser ateses dins del centre, s’hauran d’haver
esgotat préviament les possibilitats de negociacié (delegats/des, tutors/es, caps d’estudis, direccid).

En qualsevol dels dos casos es creara una comissio de 4 alumnes per organitzar els actes reivindicatius
i/o negociar amb I'Equip Directiu, i es tindra en compte que:

1. Aquestes actuacions hauran de comunicar-se per escrit a I'equip directiu amb almenys 5 dies natu-
rals d’antelacio. En aquest escrit ha de constar data, hores i reivindicacions de la convocatoria,
composicio de I'esmentada comissio i les signatures d’almenys 20 alumnes que les avalen.

2. La direccio del centre comunicara als pares amb antelacid la data, hores i reivindicacions de la
convocatoria.

3. Hauran de respectar el dret dels seus companys i companyes a no participar-hi.

4. L’alumnat de primer i segon de 'ESO no pot decidir no assistir a classe com a mesura de reivindicacio.

5. En cas que I'actuacio implique no assistir a classe (a partir de 3r ’ESQ), a més:

El professorat, si no es declara també en vaga, complira les seues obligacions
d’assistir a classe, atendre 'alumnat assistent i posar falta a la resta. Pot considerar
explicada la matéria corresponent, pero no realitzar cap prova d’avaluacio sense el
consentiment de tot el grup.

Les faltes d'assistencia de I'alumnat que decidisca no assistir a classe no s’acumularan
a les No Justificades ni podran ser sancionades. Els tutors o tutores consideraran
justificades aquestes faltes quan I'alumne/a menor d'edat torne la comunicacié adés
esmentada, dins dels tres dies segiients a la finalitzacié de la protesta, o aporte un
justificant de falta, si és major d'edat (o justifique la falta la seua familia dins del
termini esmentat mitjangant la Webfamilia).

L’alumnat que decidisca no assistir a classe no podra romandre dins les dependéncies
del centre. Tampoc no hauria de fer Us del transport escolar. Només es permetra la
presencia de qui, previa autoritzacio de la direccid del centre, vaja a realitzar o participar
en activitats relacionades amb les seues reivindicacions o per a la realitzacié d'un examen
(acceptat per tot el grup) havent d'eixir quan l'acaben.
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10.- Normes d'emergencia

1. En cas d’'emergéncia s'informara immediatament a la direccio que avaluara la situacio i intentara
solucionar-la.

2. Sil'emergencia és greu i pot perillar la vida de les persones es procedira a I'evacuacio del centre
d'acord amb les Mesures d'Emergéncia del centre, les quals inclouen les vies d'evacuacio, els
punts de trobada, normes per al professorat, alumnat, conserges, professorat responsable de zona
i ordre d'evacuacio.

3. Les Mesures d'Emergencia estaran accessibles a tota la comunitat educativa en la pagina web del
centre. Les vies i ordre d'evacuacio estaran exposades en cada aula i estancia. Durant el primer tri -
mestre de cada curs, se n'informara sobre les principals actuacions i es donaran les consignes als
implicats. S'explicaran al professorat en algun dels primers claustres del curs i es donaran a
conéixer a I'alumnat a través de les tutories.

4. Per comprovar que tothom les coneix, es realitzara almenys un simulacre anual abans de Nadal i
se n’avaluaran els resultats.
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11.- Avaluacio

Per avaluar els coneixements del seu alumnat, el professorat podra recaptar-ne dades personals, fins i
tot imatges o sons, sempre que no les publique més enlla de I'alumnat involucrat en l'activitat i els seus pa-
res o tutors, o s'assegure que el centre té permis per publicar-les.

11.1 Reclamacions de notes

L'alumnat, i els seus representants legals si és menor d'edat, podran sol-licitar tots els aclariments que
consideren oportuns relacionats amb les programacions didactiques, amb el procés d’aprenentatge, amb les
qualificacions o0 amb les decisions adoptades a conseqtiencia del procés d’avaluacio.

Per facilitar aquesta tasca, tot el professorat disposara d'una hora complementaria enel seu horari
setmanal per a l'atenci6 a les families de I'alumnat; en aquesta mateixa hora, les i els caps de departament
poden atendre alumnat que no siga seu. Sempre que es lliuren qualificacions a I'alumnatdesprés d'una
sessié d'avaluacid, s'establira almenys una hora per poder facilitar els aclariments que pugasol-licitar al
respecte l'alumnat i els seus representants legals.

En cas que els aclariments no siguen suficients per a I'alumnat o els seus representants legals, podran
sol-licitar la revisid de qualsevol instrument d’avaluacio utilitzat pel professorat. El professorat facilitara, fins i
tot per escrit, a peticié de 'alumnat o dels seus representants legals, les informacions de qué dispose en els
diferents instruments d’avaluacié utilitzats. Té la consideracié d'instrument d’avaluacié tot document, prova,
exercici, treball, registre o altra informacid utilitzat pel professorat per a I'observacio sistematica i el seguimentde
I'alumnat quant al seu procés d’aprenentatge.

Els departaments conservaran els instruments d’avaluacio d'un curs escolar i totes les informacions
relacionades que tinguen respecte d'aixo fins a tres mesos després d'iniciat el curs escolar seglient, és a dir,
fins les vacances de Nadal.

En cas de disconformitat amb els aclariments 0 amb el resultat de la revisié de les qualificacions, I'alumnat,
0 els seus representants legals si és menor d’edat, podran reclamar les qualificacions obtingudes i les decisions
de promocié o d'obtencié del titol o certificacié academica que corresponga, sempre que dispose deraons
justificades per a aixo.

En ESO i Batxillerat el procediment de reclamacio esta regulat per I'Ordre 32/2011 de 20 de desembre de
la Conselleria d'Educacio, Formacio i Ocupacid, per la qual es regula el dret de I'alumnat a l'objectivitat en
lavaluaci6. L'alumnat, o els seus representants legals si és menor d’edat, podran reclamar les qualificacions
obtingudes i les decisions de promocié o d’obtencié del titol o certificacié académica que corresponga, sempre
que dispose de raons justificades per a aixo.

En el cas de cicles formatius, la reclamacio de notes s'atendra segons el que es disposa en el article 14 de
I'Orde 79/2010 d'avaluaci6 de l'alumnat dels cicles formatius de formacié professional. L’alumnat podra sol-licitar
revisions respecte a les qualificacions d’activitats academiques o d’avaluacié, tant parcials com al final cada
curs, i podra reclamar contra les qualificacions obtingudes i les decisions de promocié o obtencio del titol
academic que corresponga.

L'objecte de la reclamacio ha de ser:
1. La presumpta aplicacio incorrecta dels criteris d'avaluacio establits en la programacio didactica
i/oen la normativa vigent en relacié amb les qualificacions.
De caracter ordinari (primera i segona avaluacio, habitualment)
De caracter final (de tot el curs, habitualment juny i juliol/setembre)
2. La presumpta inadequacié d'un o més instruments d'avaluacio als objectius i continguts establits
en la programacio didactica elaborada pel departament o organ corresponent, en el curriculum, o en
la normativa vigent respecte d'aixo.

Les reclamacions s'han de presentar per escrit, d'acord amb el model oficial, a la secretaria del centre o per
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qualsevol dels mitjans previstos a l'article 38.4 de la Llei 30/1992 dins el termini de tres dies habils a comptar
des de I'endema de la comunicacid oficial de la qualificacid objecte de la reclamacio.

En cas que s'inicie un procediment de reclamacio, en el termini de dos dies habils des de la seua recepcio es
constituira un organ instructor encarregat d'estudiar-la i elaborar un informe motivat que descriga els fets i les
actuacions previs que s'’hagen produit, si s'han aplicat correctament els criteris d'avaluacio i la prova s'adequa
als objectius i continguts, i la proposta de modificacio o de ratificacio de les decisions d'avaluacié adoptades.
Aquest informe sera elevat a la direccié del centre, la qual dictara una resolucio expressa i la notificara a
I'alumne/a o els seus representants legals.

L'expedient administratiu generat per la reclamacio sera registrat i conservat en l'arxiu del centre; per altra
banda, el centre conservara tots els instruments d'avaluacio i tota la informacié relacionats fins que el
procediment finalitze. Les persones interessades podran obtindre una copia dels instruments d'avaluacid que
estiguen en I'expedient administratiu corresponent.

La composicié de I'0rgan instructor dependra del tipus de qualificacions i decisions reclamades:

a. ESO i Batxillerat: la direccié d'estudis, el tutor o tutora de l'alumne/a, el o la cap del departament
didactic que haja programat la materia objecte de reclamacio i altres dos professors/es,
preferentment amb atribuci6 docent en la materia.

b. Proves extraordinaries per a l'obtencid del titol d'ESO: la junta d'avaluacio.

c. Cicles formatius: la direccié d'estudis, el tutor o tutora de l'alumne, i altres tres professors/es del cicle
formatiu.

d. Proves d'accés a cicles: la comissio d'avaluacio.

Si el/la docent responsable de la qualificacié reclamada no formara part de la comissié (possible en els
cassos a i ¢), sera convocat amb la comissio per tal que hi aporte tota la informaci6 que docent i comissié
consideren convenient, pero no participara en els acords.

En les reclamacions que es presenten respecte qualificacions de caracter final de 2n de Batxillerat, la
resolucié de la reclamacié s’haura de notificar a les persones interessades amb una antelacié minima de 48
hores respecte de I'acabament del procés de preinscripcio a les proves d’accés a la universitat.

11.2.- Avaluacid continua i faltes d'assisténcia

La falta d'assisténcia a classe de manera reiterada pot fer impossible I'aplicacio del caracter continu de
I'avaluacio.

Les instruccions vigents sobre ordenacid academica en Cicles Formatius, estableixen un minim
d'assistencia al 85% de les classes.

Quan un professor/a considere que la quantitat de faltes d'assisténcia acumulades per un/a alumne/a ja
no li permeten aplicar el caracter continu de l'avaluacié ho comunicara a la direccid d'estudis perque ho
comprove en els registres d'ltaca. De confirmar-se que l'alumne/a ha superat les faltes d'assisténcia
establertes, esplantejara el cas al tutor/a per tal que aporte els motius de les faltes justificades, si n'hi ha més de
5.

En els ensenyaments de formacid professional, i tenint en compte I'Orde 78/2010 per la qual es regulen
determinats aspectes de l'ordenacio i organitzacio academica dels cicles formatius, la pérdua del dret d'avaluacio
continua sera comunicada per la direccié d'estudis d'FP per escrit, tant al professorat del modul afectat, com al
tutor/a i a 'alumnat; i suposara la realitzacié d'una prova avaluativa en la Convocatoria Ordinaria sobre tota la
matéria impartida al llarg del curs.
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12.- Situacions extraordinaries.

12.1.- Accident o malaltia d'alumne/a en horari escolar o en activitat complementaria/extraescolar.

a.-_Indisposicio
Quan un/a alumne/a patisca una indisposicio en horari escolar haura de ser ates de la segiient forma:

1. Stavisara els pares o familiars més proxims a fi de donar a coneixer la situacié de I'alumne/a, rebre
instruccions sobre preferencies a I'hora de rebre atenci6 medica i la seua possible
arreplegada delcentre.

2. En el cas que no siga possible localitzar els pares, I'alumne/a romandra al centre si la
indisposicioés lleu. En el cas que es decidisca que ha de rebre atencié medica sera acompanyat
pel professor/ade guardia fins al centre medic que corresponga.

3. Silalumne/a patix una indisposicid lleu només podra eixir del centre amb els seus pares o tutor i/o
tutora legal.

b.- Atenci sanitaria especifica
1. Organitzacio de |'atencié sanitaria a I'alumnat amb malalties croniques

Amb la resta de fulls de matricula, se sol-licitara a les families o representants legals de 'alumnat que re-
querisca durant I'norari escolar medicacid o atencio sanitaria que el seu metge considere pot proporcionar al -
gu sense titulacié sanitaria, un informe médic del facultatiu encarregat habitualment de la salut de I'alumne/a,
sobre les condicions de salut que requereixen atencio sanitaria durant I'horari escolar, aixi com el consenti -
ment informat per a l'atencid i/o medicaments prescrits. L'alumnat o els seus representants legals podran arre-
plegar el consentiment informat en Consergeria i demanaran l'informe de salut en el centre de salut. (annexos
Vi IV de la RESOLUCIO de 13 de juny de 2018, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i Esport |
de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica).

Les families entregaran la documentacié requerida (annexos 1V i V) i els medicaments en la Secretaria
del centre. La prescripcié médica ha d'incloure: el medicament prescrit, la posologia, I'horari i la forma d’admi -
nistracio, la duracio del tractament i indicacions especifiques sobre conservacid, custodia i administracio. Es
responsabilitat de les families portar al centre els medicaments necessaris, correctament identificats i en bon
estat, aixi com la seua reposicid i substitucio perqué sempre estiguen disponibles i en perfectes condicions. El
Secretari del centre s’encarregara de traslladar els medicaments lliurats per a I'alumnat a Consergeria.

Durant la segona setmana del mes de setembre el/la director/a, o la persona en qui delegue, proporcionara
a la persona coordinadora del centre de salut, un llistat de 'alumnat escolaritzat afectat per malalties croniques i
que requereix d'atencio sanitaria especifica en I'horari escolar, aixi com els informes medics de cadascu.
Durant I'ltima setmana del mes de setembre, la persona coordinadora del centre de salut i el/la director/a, o la
persona en qui delegue, organitzaran el desenvolupament i la implementacio del protocol per a laprestacio
sanitaria especifica per al curs escolar. Tan prompte el centre dispose del protocol i amb la rapidesa que siga
possible, s'afegira a la PGA i es donara a coneixer a la comunitat educativa pel mitjans habituals.

Quan al llarg del curs s'incorpore alumnat nou que requerisca atencio sanitaria, la direccié ho comunicara
a la persona coordinadora del centre de salut perque es procedisca a la valoracié de les necessitats de I'alumnat
i s'incloga en el Protocol per a la prestacid de I'atencid sanitaria especifica aixi com qualsevol canvi en la
situacio de I'alumnat que implique modificar-lo.

2. Registre de dades i incidéncies

Els administratius del centre confeccionaran el registre d’alumnat amb malalties croniques i la fitxa
individualitzada de cada alumne/a que requereix administracié de medicacio o atencié sanitaria (amb les seues
dades d'afiliacio i les dels seus pares o tutors legals, telefon de contacte i informe medic) una vegada hagen
lliurat la documentacid pertinent i traslladaran una copia a Direcci6 i una altra a Consergeria.

Cal anotar en el libre de registres de Consergeria els possibles casos d’urgéncia sanitaria, indicant si es
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tracta de: a) una d'alerta escolar (S'indicaran els medicaments administrats o les atencions sanitaries especi-
fiques realitzades), o b) una situacié sobtada (Es resumiran les indicacions rebudes i/o actuacions realitza -
des). S'hi fara carrec la persona responsable de la incidéncia (tan prompte puga) amb la col-laboracio dels

conserges si cal.

3. Atenci6 sanitaria en situacions d'urgencia sanitaria

Davant una urgeéncia, el treballador del centre que estiga present en eixe moment, llevat que siga docent
amb alumnat al seu carrec, cas en el qual fara avisar un/a professor/a de guardia per a que aquest/a continue
I'atencio, seguira el seglient procediment:

1. Si no ho considera perillés, acompanyar la persona afectada a Consergeria i telefonar al 112.

a. Indicar que es tracta d'una “Alerta Escolar’, quan és una urgéncia per malaltia cronica (asma,
diabetis, epilépsia o al-lérgia) després de comprovar les fitxes de I'alumnat amb problemes de salut

cronics, o que es tracta d'una situacio sobtada.

b. Indicar al 112 la localitzacié de la urgencia: direccié del centre i persona i teléfon de contacte.

c¢. Dades médiques de I'alumne o alumna (que figuren en la fitxa si pateix una malaltia cronica) i
simptomes i signes que presenta (conscient, inconscient, dificultat respiratoria, ferides, etc.).

d. Seguir les indicacions del 112 o, en cas de derivacié del 112, les indicacions mediques del Centre
d'Informacié i Coordinaci6 d'Urgencia (CICU), que donara les pautes d'actuacio i indicara
I'enviament de serveis sanitaris al lloc, o si és procedent, el trasllat de I'alumne o alumna al centre
de salut, entre altres.

2. Avisar la familia.

3. Anotar en el llibre de registre d'urgencies de Consergeria les indicacions rebudes i/o actuacions

realitzades.

1. Indicar que & una ALERTA ESCOLAR
2. Klentificar-se

3. Localstzar la urgéncia

4. Donar el teléfon de contacte

5. Donar dades de "alumne/alumna 1

simplomes

Persors ded contre adecatie que prosencis Is wloscn

r

A%

Segusr mdicacions meédigues del CICU**

* ALERTA ESCOLAR: urgéncia per malaltsa cronsca
** CICU: Centre d'Informacio | Coordinacid d"Urgéncies

| Indscar motiu de la telefonada

2 lentificar-se

3. Localitzar |2 urgéncia

4. Domar el teléfon de contacte

5. Donar dades de I'alumne'alummna @
simplomes

Feruoma &l cotee afaceta gue prosencs b stuacn

v

El 112 orgamitza |'actuacid davant la
urgénca
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12.2.- Farmaciola i medicaments

A T'IES La Malladeta hi ha quatre farmacioles (a més de les que disposem per a eixides i excursions)
localitzades a I'Aula de convivéncia, Consergeria, l'aula d’Atencié Sanitaria i les dependéncies de dins del
pavelld. Cada farmaciola ha de tindre visible un adhesiu amb el nimero de telefon d’emergéncia 112, el
nimerodel centre de salut de referéncia i I'adreca i el telefon de l'institut.

Cada farmaciola conte:

- 1envas d’aigua oxigenada (250 ml)

- 1 envas de clorhexidina (100 ml).

- 1lenvas de tul greixat

- 1envas de gases esterils

- 4 benes (2 benes de 5x5 i 2 benes de 10x10)
- 1 esparadrap

- 1envas de tiretes

- 1torniquet o goma per a fer compressio
- Guants estérils d’un sol Us

- Unes pinces i unes tisores

- 1envas de pomada antiinflamatoria i
- 1envas de pomada per a cremades

El Secretari del centre s’encarregara de traslladar els medicaments lliurats per a I'alumnat a Consergeria.
A més comprovara que els/les conserges revisen i reposen els productes de la farmaciola després del seu Usi
eviten l'acumulacié de productes innecessaris 0 en mal estat, caducats, etc. La farmaciola de l'aula d'Atencié
Sanitaria queda a carrec del professorat de Procediments Sanitaris.

Si no hi ha altres indicacions, els conserges podran facilitar els medicaments a I'alumnat i anotar després
laincidéncia al llibre de registres de Consergeria.

La conservacio i custodia dels medicaments s'ajustara a les indicacions establides en la prescripciéo medica.
Si les indicacions no estan prou clares, davant el dubte, cal dirigir-se a la familia, al centre de salut o al telefon
112, si és el cas.

12.3.- Gestions administratives després d’un accident

En el cas que algun/a alumne/a patisca un accident, la direccié del centre, una vegada que s’haja pres-
tat amb diligéncia l'auxili i I'atencié medica que haja necessitat I'afectat, haura d'efectuar les segiients actuacions
(circular 5/96-SG de 23 de juliol de 1996):

2.1.- Comunicar als pares o tutors/es legals el succés i mesures d'urgéncia adoptades, lliurant-los el full
informatiu dels seus drets i el model de sol-licitud de reclamacié d'indemnitzacio, i informant-los que
l'administracio realitzara les gestions que tendisquen a satisfer la indemnitzacio, sense necessitat
d'acudir a la via judicial, generalment més llarga i costosa.

2.2.- Emplenar el model de comunicacié d'accident escolar, lliurar I'exemplar per a la persona interessa-
da i enviar a la Direccid Territorial d'Educacid, dins dels dos dies segilents, els dos exemplars destinats
a la Direcci6 Territorial d'Educacio i a la conselleria d'educacid i ciéncia, aixi com quanta informacio puga
ser rellevant als efectes de I'expedient indemnitzatori.

2.3.- Si la persona interessada decidix presentar la sol-licitud de reclamacié o si es produira lesio en els
béns o drets de qui, sense ser alumne/a del centre, tinga la condicio de tercer afectat/da, la direccio
actuara d'acord amb les instruccions de la circular 5/96 -SG, de 23 de juliol de 1996 de la Secretaria
General de la Conselleria d'educacio i ciéncia.
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12.4.- Deteccid i atencio d'alumnat amb un possible problema de salut mental

12.4.1.- Procediment d’actuacio

1. Sospita de problema de salut mental: Quan es detecte en el centre una alumna o un alumne amb sos-
pita d’'una problematica de salut mental, el tutor o tutora, junt amb 'orientador o I'orientadora, convocara
el pare, mare, tutors/tutores o representants legals o si escau qui exercisca la guarda, per informar-los
de la situacio detectada i de la conveniéncia de:

a. Realitzar una avaluacié psicopedagogica.
b. Realitzar una derivacio, si escau, als especialistes sanitaris corresponents (Salut Mental Infantil,
Neuropediatria) mitjancant el facultatiu d’atencié primaria (AP).

2. Autoritzacio i consentiment informat: Tant l'intercanvi d’informacié amb els professionals sanitaris com
I'avaluacié psicopedagogica requerira 'autoritzacié prévia de la familia. En el cas que no autoritzen
I'avaluacio psicopedagogica ni les intervencions que se'n deriven, depenent de la situacid i la gravetat,
s'informara als serveis socials municipals de tal situacié a fi de valorar una possible situacio de risc.

3. Avaluaci6 _ psicopedagogica; L'orientador o orientadora realitzara, Si  s'escau, [l'avaluacié
psicopedagogica, identificant tant les necessitats especifiques de suport educatiu de I'alumna o I'alumne
amb sospita de trastorn mental com aquells factors del context que afavorisquen o dificulten el seu
aprenentatge, per tal de determinar les mesures educatives més adequades. Sempre que les
condicions de I'alumna o I'alumne ho permeten, es comptara amb la seua participacio en les diferents fases del
procés i se 'informara de les actuacions a realitzar en els diferents moments.

4. Després de l'avaluacié: informe educatiu: L'orientadora o I'orientador elaborara un informe educatiu de
coordinacid entre serveis en el qual reflectira la seua avaluacio psicopedagogica i la seua proposta sobre
la conveniéncia 0 no de derivar 'alumna o 'alumne als serveis sanitaris corresponents. Convocara una
reunio amb la familia, en que els informara del resultat de 'avaluacio i els lliurara copia de I'esmentat
informe.

5. Proposta de derivacio: Si es realitza proposta de derivacio als serveis sanitaris: I'informe educatiu de
coordinacié entre serveis, acompanyat d’'una carta de derivacid, es remetra a pediatria 0 a atencio
primaria a traves de la familia. Amb aquesta informacid el facultatiu médic valorara la conveniencia de
derivacio a I'especialista corresponent (USMIA, neuropediatria o altres).

6. Informaci6 sobre el procés de deteccio i identificacio: S'informara la tutora o el tutor del procés realitzat.
Tant el professorat com orientacio tindran I'obligacié de guardar la corresponent confidencialitat dels
temes tractats i el deure de sigil.

12.4.2.- Reqistre de dades i incidéncies

La informacié disponible que es facilitara sera la necessaria, suficient i i rellevant perqué I'altra part puga
realitzar la seua intervencid. Es protegira especialment la intimitat i la confidencialitat de les dades de les
families i les persones. Els documents tindran registre d'entrada i d’eixida, s’arxivaran en l'expedient
personalde I'alumnat i es remetran al centre de desti en cas de trasllat

12.4.3.- Responsabilitats
a) Des de I'ambit familiar

Hauran de signar el consentiment informat familiar (annex V) i rebran una copia. Si la familia no signa el
consentiment, no podra realitzar-se aquesta coordinacio directament. En aquest cas només es realitzara quan
hi haja raons de risc de desproteccio que justifiquen legalment i competencialment I'actuaci6 al marge de la
familia, segons la normativa vigent en materia de proteccio a la infancia i I'adolescéncia.

En qualsevol moment del procés, la familia tindra la possibilitat de revocar la seua decisio respecte al
consentiment informat o (en cas de no haver-lo signat) a signar-lo.

Cal que I'entorn familiar col-labore en I'emplenament dels qgiiestionaris que se li proporcionen. En el cas
que la mare i el pare estiguen separats o divorciats, és imprescindible el consentiment signat de cada un dels
progenitors.
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La intervencié familiar consistira a establir espais de participacio en tot el procés, incloent-hi 'assessora-
ment que es precise i el seguiment per part dels professionals implicats.

b) Des de I'ambit educatiu

En els centres educatius, la responsabilitat és compartida entre els diferents professionals que intervenen
en el centre: el professorat, el DO i 'equip directiu del centre.
Professorat:
- Detectar de manera primerenca el trastorn (accions preventives).
- Detectar les situacions de risc.
- Informar les families de la situacié detectada.
- Col‘laborar amb el Departament d’Orientacio en les tasques de deteccié o avaluacio psicopedagogica.
- Emplenar els giiestionaris que siguen sol-licitats pels professionals de la USMIA i/o un altre professional
sanitari que siguen objecte de la seua competéncia. (annex VII: Sol-licitud de col-laboracié en la
valoracié de I'alumnat) i els seus gilestionaris agregats.
La professorat tutor coordinara les actuacions del Pla terapéutic en I'ambit escolarestablit després de
l'avaluacio i I'informe psicopedagogic del Departament d’Orientacio.

El Pla terapéutic recollira 'atencié que necessite I'alumna o I'alumne, d’acord amb I'avaluacié clinica i
psicopedagogica (annex IX) en el qual s'indicaran les necessitats especifiques educatives, sanitaries i socials
(si és el cas) que presenta, els objectius que es proposen, les intervencions i els professionals responsables
del suport que se li dispensara per poder cobrir-les (tractament clinic, mesures d’atencié a la diversitat), la
participacié familiar, la temporalitzacid, el registre de seguiment, 'avaluacié i, si s'escau, la revisio dels objectius.
Aquest pla terapéutic s'ajustara i s'emplenara pels responsables de la USMIA i del centre educatiu, i si és
procedent pels serveis socials corresponents, en funcié de I'evolucié de I'alumnat.

Orientadora 0 orientador:

- Facilitar al professorat els instruments que proporcionen la deteccié de problemes objecte del present
protocol.

- Elaborar l'informe psicopedagogic després de la deteccié del problema en I'alumnat, amb la peticio
del professorat i el consentiment de la familia. Cal tindre en compte en aquest informe el corresponent
diagnostic clinic i les orientacions proposades des de la USMIA.

- Informar la mare, el pare, tutors/tutores o representants legals del resultat de la corresponent
avaluacié psicopedagogica i de la conveniencia 0 no de la derivacié a pediatria, lliurant copia de
I'informeeducatiu (annex VI. Informe Educatiu de Coordinacio entre serveis).

- Informar el professorat dels processos realitzats.

- Assessorar el professorat en els casos en qué s'identifiquen necessitats especifiques de suport educatiu
i es requerisca un Pla d’actuacié personalitzat.

El Pla d’actuacié personalitzat és el recull d’actuacions que es proposaran per a I'alumne/a, el quals
podran contindre aspectes d’accés, de participacid, del procés d’ensenyament-aprenentatge, metodologics,
conductuals, emocionals, socials, mesures ordinaries, extraordinaries i complementaries d’atencio a la diversitat,
aixi com personal complementari implicat i recursos materials. Aquesta intervencio pot incloure el tractament
farmacologic i la supervisio de la medicacio en el centre escolar (d'acord amb el que dispose la normativa
vigent), la intervenci6 educativa i la psicopedagogica.

- Orientar la mare, el pare, tutors/tutores o representants legals sobre com es donara resposta des del

centre educatiu a les necessitats educatives.

- Assessorar el professorat en 'emplenament dels questionaris que siguen sol-licitats pels professionals
de la USMIA i/o professional sanitari i que siguen objecte de la seua competéncia.

- Coordinar-se amb els serveis que atenen I'alumnat.

Equip directiu del centre

- Facilitar la coordinacio entre familia, centre, servei psicopedagogic, pediatria, USMIA i serveis socials.

- Rebre i tramitar la documentacio remesa des de la USMIA.
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- Derivar al professorat els qgtiestionaris que siguen sol-licitats pels professionals de la USMIA i/o altres
professionals sanitaris que siguen objecte de la seua competencia.

12.5.- Defunci6 d’alumne/a o treballador/a del centre.

La direccio del centre procedira de la seglient manera:
* Una representacio de I'equip directiu assistira a I'enterrament o al tanatori.
*  Esfacilitara 'assisténcia d’alumnat i professorat a I'enterrament, suspenent algunes classes si fos
necessari.
* Es valorara la conveniencia de fer dos minuts de silenci en memoria d’aquesta persona abans de
I'eixida al primer esplai d’'un dia proper al soterrament.
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13.- Accés al centre

13.1.- Accés al centre

Al torn del mati les portes exteriors estaran habitualment tancades. S'obriran en els segiients casos:

1. La porta del costat de 'aparcament num.1 s'obrira 15 minuts abans de comencar les classes a pri-
mera hora del mati, i es tancara en comencar aquestes.
Tres minuts abans de tocar el primer timbre s’obriran les portes d’eixida al pati i I'entrada principal
per tal que 'alumnat puga entrar a I'edifici i dirigir-se a les seues aules.
La porta principal nimero 1 es tornara a tancar a les 8:05 i romandra aixi fins 'acabament de les
classes.
Si cap alumne/a hi arriba tard sera atés/atesa pel professor/a de guardia de la planta baixa el qual
valorara la justificacio del seu retard i li indicara qué ha de fer. En cas que no hi haja professor/a de
guardia de planta baixa, sera atés per un/a conserge i aquest I'enviara a l'aula de convivéncia on el
professor/a de guardia actuara com s'indica en el cas anterior.

2. Enlaresta de I'norari lectiu les portes d’accés del centre romandran tancades.

3. Quan hi arribe alguna visita ocasional (pares, mares, antic alumnat, treballadors/es d’empreses
relacionades amb el centre, etc.), tocara el timbre i sera atés per un/a conserge.

Els treballadors/es del centre (docents i personal d’administracid i serveis) disposaran de claus per accedir-
hi a través de les portes principals i/o dels aparcaments, claus que tornaran al secretari 0 secretaria en deixar de
treballar-hi.

Al torn de vesprada i al de la nit si fora el cas, la porta principal podra estar oberta mentre hi haja un/a
conserge o un/a professor/a de guardia vigilant-la. L’'alumnat d’eixe torn podra accedir-hi en qualsevol moment.
L’alumnat del mati podra accedir-hi per assistir a actuacions especifiques del PAM o projectes del centre, per a
anar a la biblioteca o si vénen acompanyats/des d’algun/a professor/a que se’n responsabilitze.

13.2.- Eixida del centre

El centre i les persones que treballem en ell som responsables de la guarda i custodia de I'alumnat menor
d’edat des que entren al centre fins que I'abandonen per haver conclos la jornada escolar, moment en qué el
deure de vigilancia recau de nou en els pares. Aixi:

1. L'alumnat no pot eixir del centre durant la jornada escolar. Només podran abandonar el centre per
una rad justificada (és a dir, per alguna de les raons per les quals es justifica una falta
d’assisténcia).

2. Perqué un/a alumne/a menor d’edat puga eixir del centre haura de venir a arreplegar-lo son pare,
sa mare 0 el seu tutor legal. Si ago no fos possible, excepcionalment, 'alumne podra abandonar el
centre prévia conversa i consulta telefonica d’algun membre de I'equip directiu amb els seus pares
ilo tutors legals. Si I'eixida estava prevista, I'alumne podra dur una autoritzacié escrita de la familia
sol-licitant I'eixida. S’aportara un teléfon de contacte per si algll necessitara confirmacio.

3. Totes les eixides que es produisquen abans de 'acabament de la jornada escolar s’han de registrar
al Llibre d’'Incidencies de la Planta Baixa que hi ha a consergeria. Si l'eixida és d’'un alumne/a
menor d’edat, el familiar que ve a arreplegar-lo haura de signar al llibre esmentat com una forma
de constatar que la guarda i custodia de I'alumne/a ja no recau en nosaltres. Si 'eixida és d’un
alumne/ a major d’edat, signara al llibre ell mateix.

4. Quan falte un professor/a de tercer o quart ’ESO, de FPB o de Batxillerat, i el grup no tinga
més classes a continuacio, el professorat de guardia una vegada haja passat llista al grup
deixara eixir 'alumnat amb autoritzacié i en justificara 'assisténcia.

En l'aula de guardia estaran disponibles els llistats amb I'alumnat autoritzat i no autoritzat de cada
grup. L'alumnat no autoritzat romandra al centre atés pel professorat de guardia.
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Els tutors/es dels grups arreplegaran les autoritzacions que seran custodiades en direccid
d’estudis durant tot el curs escolar.

5. Els grups que acaben el seu horari abans que la resta de grups d'ESO eixiran per la porta principal
sota la supervisio del professorat de guardia i/o conserges. Aquesta porta romandra oberta un maxim
de 10 minuts

6. L'alumnat que fa us del transport escolar haura de romandre dins del centre fins que puga muntar a
I'autobus que el tornara a casa.

7. Durant els 5 primers minuts de qualsevol esplai, un/a conserge obrira la porta per tal que puga eixir
I'alumnat major d’edat o bé de 2n de Batxillerat o 2n de FPB menor de 18 anys i autoritzat pels
seus tutors/es legals, mostrant al/a la conserge el seu carnet escolar de color verd. A partir d'eixe
moment no podran tornar a entrar fins 5 minuts abans que toque el timbre de I'hora seguent.
Aquestes eixides no cal registrar-les al llibre d'incidencies. Com en altres casos, si es comprova
que algun/a alumne/a no autoritzat ix del centre, se li obrira expedient.

L’alumnat que té un horari individual diferent al dels seus companys i companyes (repetidors/ es de cicles
i de 2n de batxillerat amb matéries aprovades, alumnat que convalida o tenen exempta alguna matéria per tenir
estudis musicals, de dansa o ser esportistes d'elit, i alumnat de batxillerat amb buits al seu horari) la direcci6
d'estudis li proporcionara un carnet amb el seu horari al revers que presentara al professorat de guardia sempre
que entren i/o isquen del centre fora de I'horari habitual. Aquestes entrades i eixides no cal registrar-les al
llibre d’incidéncies de la planta baixa. Si 'alumne/a és de 'ESO només podra abandonar el centre si aquestes
hores lliures coincideixen amb les Gltimes del mati i aixi ho sol-liciten els pares per escrit.




Normes d’Organitzacio i Funcionament del Centre
) IES La Malladeta
14.- Us del material, el mobiliari i les instal-lacions del centre

14.1.- Aules i Tallers

Les aules pel seu major Us son les dependéncies que han de ser tractades amb meés atencio.

- El professorat i 'alumnat han de procurar que l'aula quede ordenada i neta en acabar cada una de les
classes.

- El professorat que impartix classe a I'Ultima hora abans dels esplais o al final de la jornada
comprovara que l'aula queda en perfectes condicions, els llums i ventiladors apagats i els pupitres
ordenats.

- El professorat i I'alumnat han de prestar especial atencié a la conservacid i al bon us de les
instal-lacions. No s'han de tacar ni deteriorar parets o mobiliari, aixi com no s'ha d'escriure sobre taules,
portes, cadires, armaris, parets o qualsevol material o equip.

- Si per alguna ra6 un/a professor/a necessitara abandonar l'aula demanara a algun/a dels alumnes que
busque un/a professor/a de guardia perqué el/la substituisca. Si no haguera cap disponible en eixe
moment buscaria a algun dels membres de I'equip directiu.

- Les aules romandran tancades amb clau quan no hi haja ningu al seu interior.

Les normes d'Us de les Aules d’Ordinadors i d’'Usos Mdltiples s'ajustaran als recursos disponibles i esta-
ran exposades en un lloc visible. Per usar-les el professorat ha de reservar torn amb antelacié suficient
mitjancant el registre de la pagina web del centre. Alumnat i pares aixi com altres membres de la comunitat
educativa o sectors relacionats amb ella (técnics del projecte esportiu, CEFIRE, ONGs, etc.) podran sol-licitar
l'autoritzacié per a usar-les, almenys amb un dia d'antelacid, mitjancant una fitxa que arreplegaran en
consergeria, on indicaran l'activitat a realitzar. Després de comprovar la viabilitat 0 no de la peticio,
Vicedireccié ho comunicara als interessats i registrara la reserva si escau.

Les normes d'Us de les aules especifiques (Tecnologia, Laboratoris, Musica, Dibuix i Tallers de Cicles)
seran establides pels departaments responsables i seran col-locades en les dites aules en llocs de facil
lectura. Les normes d’estos espais podran ser modificades pel claustre en casos d'interés general.

14.2.- Biblioteca

Qliestions _generals.-

1. La biblioteca estara oberta amb preséncia d’un/a professor/a o d'una persona encarregada.
2. Tot el material (llibres, videos...) s'ha de registrar a la biblioteca.
3. Normes de conducta:
- A la biblioteca s'hi ha de mantenir SILENCI.
- No s'hi pot MENJAR ni JUGAR
Cada curs ellla director/a designara una persona responsable de la bibliotec, entre els/les docents que tenen
hores d’atencio en la biblioteca. Les seues funcions seran:
Coordinar el servei de biblioteca.
Dirigir i coordinar la politica de noves adquisicions per a la col-leccié.
Mantenir el cataleg en perfecte estat d'utilitzacio.
Organitzar I'espai de la biblioteca en diferents zones amb diferents utilitats.
Mantenir el fons documental correctament ordenat a les prestatgeries.
Mantenir actualitzat el servei de préstec.
Mantenir al dia la cartellera de novetats.
Registrar, catalogar i classificar tots els documents que arriben a la biblioteca.
Elaborar i difondre documents explicatius sobre el funcionament de la biblioteca.
Dissenyar I'avaluacié de la Biblioteca i dels seus serveis.

T TS Tmo a0 o
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k. Participar en grups de treball, jornades... que permeten aprofundir en la tasca de professor/a

bibliotecari/a i mantindre el contacte amb altres professionals (d’altres biblioteques escolars o
publiques, CEFIRE, etc.)
Establir canals de comunicacié amb la biblioteca pUblica municipal.

Els caps d'estudis assignaran hores d’atencié a la Biblioteca a la persona encarregada i a d’altre
professorat per tal que aquesta estiga oberta almenys durant tots els esplais. En reorganitzar 'horari de la
vesprada perqué hi ha alumnat fent 'FCT, s'assignaran hores d’atencié a la Biblioteca al professorat afectat
per tal que estiga oberta almenys tres hores centrals incloent-hi I'esplai de la vesprada, de dilluns a dijous.

Normes per a ['us de la biblioteca.-

a.

m.

A les hores que la biblioteca estiga oberta, i sempre que ho permeta I'horari, hi haura un/a
professor/a o encarregat/da que tindra cura de deixar els llibres que se sol-liciten per estudiar o
consultar.

Cada llibre es deixara després de presentar el carnet escolar i la fitxa de 'alumne/a (fitxa blava)
im - presa per aquest fi degudament complimentada.

El servei de préstec permet poder disposar de dos llibres alhora, només.

Els llibres, revistes i videos s'han de mantenir en perfecte estat. Aixi doncs, s'ha d'evitar
qualsevolescrit 0 senyalitzacio, doblegar els angles dels fulls i fins i tot escriure en fulls posats
sobre el llibre. Cas d'ob - servar-se qualsevol deficiencia, I'alumne/a n'haura de respondre i,
si el/la professor/a encarregat/da o de guardia de biblioteca ho creu convenient, podra optar
per excloure'l del servei de préstec.

En el cas de desperfecte, pérdua o que s'extravie un llibre deixat en servei de préstec, ellla
lector/a haura de fer efectiu el valor total de llibre.

Els llibres del servei de préstec no poden ser retinguts pel lector/a més de 15 dies.

Només s'autoritzara una prorroga del termini d'un préstec, si no hi ha cap objeccié i el llibre
objectede préstec no ha estat sol-licitat per un/a altre/a lector/a.

Els llibres de consulta (tots aquells que tenen un punt roig), els periodics i les revistes estan
exclosos del servei de préstec.

El fitxer d'autors/es ha de romandre sempre al costat de la taula del bibliotecari/a. No es poden
trau-re, en cap cas, les fitxes del seu lloc.

Els llibres que s'utilitzen a la biblioteca es deixaran, després de la seva consulta, damunt la
taula oen el lloc que es determine pel professorat de guardia de la biblioteca.

El professorat podra visitar la biblioteca amb I'alumnat del seu grup sempre que ho crega
necessari. Durant aquesta visita al professorat fara complir aquest reglament i es
responsabilitzara del seu alumnat i del material que utilitza aquest per la realitzacié dels treballs.
Quan a la biblioteca es realitzen activitats complementaries I'alumnat vindra acompanyat pel
professorat que les organitza i pel professorat que a eixa hora tinga classe amb I'alumnat.
El professorat fara complir aquest reglament.

Tot 'alumnat podra utilitzar els ordinadors de la biblioteca amb el permis del professorat encarregat o
del qui els acompanye.

Funcions del professor/a gue té hores lectives/complementaries a la Biblioteca.

a) Obrir i tancar la biblioteca durant la seva hora de guardia.

b) Estar a la biblioteca durant tot el temps de guardia de biblioteca.

¢) Complir i fer complir les normes d'Us i de conducta de la biblioteca.

d) Realitzar el préstec de llibres segons les normes establertes.

e) Col-laborar amb el professorat de guardia quan aquest ho considere necessari.

f) Vetlar pel compliment de les tasques educatives imposades per direccio o direccio d’estudis del centre.
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14.3.- Instal-lacions esportives
Les instal-lacions esportives del centre son el pavello, el trinquet i les pistes esportives.

Usuaris

Durant les classes i activitats del centre aquestes instal-lacions sén d'Us exclusiu del nostre alumnat i es
regiran per les mateixes normes generals d'una aula ordinaria.
Per les vesprades si estan lliures aixi com durant el cap de setmana o en dia festiu poden fer Us de les
instal-lacions, en aquest ordre:
1. els membres de la nostra comunitat educativa per a la realitzacié d'activitats complementaries o ex-
traescolars i/o |'aplicacié del nostre projecte esportiu de centre.
2. persones externes al centre sempre que estiga disponible i amb la pertinent autoritzacié de la direccio
del centre -com és el cas de I'Ajuntament de La Vila Joiosa per a la practica esportiva de joves del
nostre municipi.

Normes d'Us

1. Tenen prioritat d'0s de les instal-lacions la comunitat educativa de I'ES la Malladeta.

2. Els responsables de l'activitat autoritzada han de passar una descripcié detallada de la mateixa
(amb horaris, duracio, esports, nimero de participants, equips, etc.) a la direccio.

3. En cas de necessitar el centre les instal-lacions en I'horari autoritzat a usuaris externs, la direccio
els avisara amb antelacio suficient perque puguen modificar I'horari i/o re-ubicar I'activitat.

4. Per poder fer Us de les instal-lacions ha d'haver una persona responsable de portes i accessos:
conserge, responsable de l'activitat 0 membre de I'equip directiu.

5. Els participants han d'estar acompanyats per un/a professor/a o tecnic esportiu i/o una persona en-
carregada, els quals son responsables de dur endavant I'activitat i mantenir I'ordre i han de vetlar
per la seguretat dels presents i la cura del material i de les instal-lacions. En cas de detectar algun
desperfecte ho notificaran al responsable d'accessos perque ho trasllade a la direccio del centre.

6. Tots els usuaris de les instal-lacions esportives han de respectar les normes especifiques d'Us del
pavelld, trinquet i pistes de I'lES La Malladeta, exposades visiblement a les entrades del pavelld i
que son:

a. Respecta a tots.

b. No molestes ni provoques escandols.

c. Mantin les instal-lacions netes i en bones condicions.
d. Utilitza calcat esportiu per accedir a la pista interior.

14.4.- Taquilles

1. L'Us de taquilles sera privat i controlat pel centre.

2. La Direccid del centre podra accedir a totes les taquilles en qualsevol moment sense previ avis.

3. Durant el curs cada alumne/a que dispose de taquilla pagara a principi de curs una quantitat en con-
cepte de manteniment i fianga. En tornar tant el cadenat con la taquilla en perfectes condicions se i
tornara fins el 75% del que hi havia pagat.

4. L'alumne/a que faca mal Us de la taquilla, com pintar-la i desperfectes en l'interior, es fara carrec de
les despeses de reparacio.

5. L’Us de les taquilles sera exclusivament per a guardar material escolar i roba.

6. No es permetra la cessio de la taquilla per part d’'un alumne/a a un/a altre/a.

7. El centre no es responsabilitzara dels objectes dipositats en la taquilla.

14.5.- Taulers d’anuncis i cartells oficials
Els taulers del centre arrepleguen els cartells, actes i comunicacions de la Conselleria competent en




Normes d’Organitzacio i Funcionament del Centre

IES La Malladeta
matéria d’educacio, aixi com d’altres organismes oficials, i dels 6rgans de govern del centre. Hi ha un
tauler d'anuncis a disposici6 de I'associacié d’alumnat del centre i un altre per a I'associacio de pares i
mares del'alumnat, la gestié de les quals correspon a les esmentades associacions, sent responsables de la
seua ordenacié i organitzacié. També hi ha un tauler d’anuncis sindicals en els termes establits per I'apartat
segon de la Instruccio 1/2010.

La direccid del centre ha de garantir I's adequat dels taulers, i vetlara perqué les publicacions alli
realitzades no estiguen en contra del PEC. La seua gestio correspon a la secretariadel centre.

Els taulers d'anuncis del centre son els segiients i estan ubicats en:

* Sala de professorat: Direccid i Vicedireccid
Secretaria i Direccio d'Estudis
Activitats Extraescolars i Viatges
Tutoria i Formacié

* Corredor planta baixa: Secretaria
Sindicats
Erasmus

Semipresencial

* Rebedor del centre: Igualtat i convivencia/ECM
AMPA
Informaci6 general

* Primera planta: Associacié d'Alumnat

14.6.- Ascensor

Qualsevol treballador/a del centre disposara d’una clau de l'ascensor que haura de tornar al
secretari/secretaria en deixar de treballar al centre. De tota manera, I'is de I'ascensor esta restringit als
segulents casos:

1. Membres de la comunitat educativa amb alguna discapacitat temporal o permanent que els dificulte
pujar o baixar escales. L'alumnat en aquest cas esperara al costat de la porta de I'ascensor que
qualsevol treballador/a els el demane. No s'entregara cap clau de I'ascensor a I'alumnat.

2. Transport d’'objectes pesats.

14.7.- Altres instal-lacions i mobiliari (reprografia, telefons, sala de professorat, departaments, etc.)

L'0s i maneig dels mitjans de reprografia ubicats dins de Consergeria correspon exclusivament als i les
conserges. Hi ha fotocopiadores en la Sala de Professorat per a us del professorat i una altrafora de
consergeria per a Us de I'alumnat. L'alumnat podra fer (s d’aquest servei amb permis del seuprofessor o
professora per a eixir de l'aula, durant els esplais o en haver acabat el seu horari lectiu i només per
fotocopiar material relacionat amb l'activitat académica. La normativa d’us estara exposada publicament a
consergeria.

El telefon de direccid d'estudis és un servei a disposicio de qualsevol membre de la comunitat escolar en
casos d'urgencia i en casos oficials. En altres casos justificats s'usara el de consergeria. L’alumnat podra usar-lo
acompanyat per algun/a professor/a.

La sala de professorat és un lloc reservat per a Us exclusiu de docents. Per aco:

- L'alumnat no pot entrar a aquesta sala.

- L'atencié a l'alumnat, als seus familiars, etc., es realitzara en les sales de visites, en els departaments 0
a algun despatx, si els altres estigueren ocupats.

Els departaments constituixen el lloc de treball, preparacié i estudi del professorat d'una mateixa materia o
area, aixi com el seu lloc de reunio. Es precis mantindre un orde en els materials didactics que en ell es
concentren, per a aixo els i les caps de departament hauran de tindre un inventari dels mateixos i vetlar pel
seu manteniment i conservacio. Les condicions de possibles préstecs de material didactic les haura
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d'establir elpropi departament.

14.8.- Aula Emprén

L'aula Emprén és un espai dissenyat per a I'is de metodologies actives, el foment de
I'emprenedoria il'aprofitament de I'equipament que inclou.
Les seues normes d’'Us son:

1. L'assignhacié de l'aula per al curs complet quedara reflectit al calendari de reserves corresponent,
iés responsabilitat de la coordinacié TIC.

2. En cas de no requerir ocupar l'aula assignada de manera puntual o continuada, i per permetre'n el
seu aprofitament, la professora o professor anul-lara la reserva al calendari corresponent amb la
major antelacié possible.

3. Per sol-licitar I'Gs de l'aula, després de consultar la disponibilitat al calendari, el professorat
introduira les dades de la reserva a les sessions requerides indicant: nom del grup,
assignatura/modul/matéria i nom de la professora o professor responsable.

4. Préviament a la seva utilitzacio, el professorat demanara personalment la clau de l'aula a
consergeria, indicant el nombre de sessions que l'ocupara. Alli es registrara al full de control el dia
ihora del lliurament de la clau, el nom de la professora o professor responsable i si la torna.

5. En cas d'accedir a l'aula per a agafar el carro 5 de tauletes, es deixara constancia al full de
controlde claus que s'accedeix Unicament per a tal fi. La clau del carro 5 es recollira també a
consergeria juntament amb la clau de l'aula.

6. L'Us d'aquest espai requereix l'assignacié de I'equipament a l'alumnat perqué en tinga cura i es
responsabilitze davant d'un possible Us indegut o desaparicié. El professorat que sol-licite la
utilitzacié de l'aula registrara, al document “Assignacié d'equipament per a alumnat”, I'equipament a
emprar per cada alumne/a del grup al llarg del curs, especificant el nUmero de taula, cadira,
ordinador (portatil o de sobretaula ) i/o tauleta. Aquests registres romandran arxivats dintre de
I'armari Emprén. Es disposa de planols de la distribucio de l'aula per a facilitar la tasca.

7. Dintre de 'armari Emprén, al qual es pot accedir amb la clau habitual dels armaris del centre, el
professorat hi trobara: la clau del carro 6 de portatils, els auriculars amb microfon i els adaptadors
per als portatils, la biblioteca Emprén i material d’as didactic. Els portatils del carro 6 sén d’'us
exclusiu dins l'aula d’emprenedoria.

8. Un cop s'accedeix a l'aula, el professorat responsable I'ha de revisar i anotar al full de “Control de
I'estat de I'aula Emprén” qualsevol incidéncia detectada. Qualsevol desperfecte o mancanga de
material detectat abans d'iniciar I'activitat sera responsabilitat de qui ho haja utilitzat abans.

9. Aixi mateix, abans d'acabar la classe, el professorat tornara a revisar l'aula i s'assegurara que
totqueda com cal, reflectint al full de control, amb un tic, que s'ha dut a terme aquesta revisio.

10. Setmanalment es fara seguiment dels fulls de control de I’Aula Emprén per part de la coordinacio
Emprén la qual comunicara a direccio si es detecten incidencies per tal de prendre mesures.

14.9.- Material, equipaments i instal-lacions d’is compartit

El material d'Us compartit com equipament digital, aules compartides, etc s’hauran de reservar fent Us del
calendari de reserves que a tal efecte compartira en el mes de setembre el coordinador TIC, el qual sera
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I'encarregat d'indicar les hores d'Us fixe en el curs académic.
Sera responsabilitat del professorat amb hores assignades de manteniment en cadascuna de les families
professionals mantenir en condicions d'ordre els tallers i magatzems al seu carrec, mantenir actualitzat l'inventari
de material corresponent i coordinar amb el cap de la familia professional les necessitats de material.
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15.- Banc de llibres: Utilitzacid i conservacio dels Ilibres de text

1. L’alumnat beneficiari del programa «Xarxa llibres» esta subjecte a I'obligacio de fer un s adequat
I acurat del material que reba.

2.Els llibres de text han de ser reintegrats al centre una vegada finalitzat el curs escolar o en el moment
de la seua baixa si es produeix trasllat de I'alumne/a a un altre centre. Els llibres es retornaran
correctament folrats, sense nom i sense cap anotacio o marca.

3.En els llibres de text no es subratllara, no es realitzaran anotacions i no es posaran adhesius de cap
tipus, amb les seglients excepcions: la identificacio de I'alumne/a (nom, curs i grup) i les correccions
d'errates dirigides pel seu professorat.

4.La conservacio i I'estat de bon Us dels llibres de text és responsabilitat dels tutor i/o tutora legal de
I'alumne/a a qui se li han lliurat aquests.

5. El deteriorament culpable o mal intencionat, aixi com la pérdua dels llibres de text suposara
l'obligacio, per part dels representants legals de I'alumne/a, de reposar el material deteriorat o
extraviat, d'acord amb el que preveu la normativa vigent. De no fer-ho no podra participar en el banc
de llibres del curs segient.
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16.- Criteris per a la constitucio de grups i confeccié d’horaris

16.1.- Oferta de mateéries optatives

Per atendre la disponibilitat de professorat amb destinacié definitiva en el centre, les
materies optatives d’oferta no obligada només s’oferiran si hi ha un professor definitiu o
amb garantia de permanéncia que es comprometa a preparar/actualitzar la informacio que
es donara a I'alumnat i, posteriorment, impartir-la. L’oferta dels tallers de reforg és obligada
ja que I'ha de cursar tot 'alumnat repetidor. La seua adscripcié cada any a un departament
determinat es fara en funcié de les necessitats detectades en I'alumnat. Aquests tallers
seran adjudicats als departaments corresponents als ambits Linguistic i Social o
Cientificmatematic-técnic.

Al llarg de la 2a avaluacio, tant els tutors i professorat informaran el seu alumnat de les
caracteristiques de les diferents mateéries del curs seguent, les seues agrupacions a I'hora
de triar-les i les conseqiencies que puguen tenir en cursos posteriors. Si el departament a
la qual pertany la matéria no té cap matéria I'any anterior a la seua tria podra passar el cap
de departament en hora de tutoria a explicar la matéria ofertada.

Per atendre la demanda de I'alumnat d'ESO i Batxillerat, un cop informats se’ls hi passara
una enquesta, on cada alumne triara, dins d’'un Unic bloc, les materies troncals que calga
cursar i ordenaral/triara les altres matéries que puga cursar opcionalment al curs segient. A
I'enquesta només apareixeran les matéries que s'ha decidit oferir segons els paragrafs
anteriors.

A 'hora d’emplenar I'enquesta, els tutors recomanaran a I'alumnat que presenta dificultats
en alguna matériade la qual s’ofereix un Taller de Reforg, que el trie. Igualment, a 'alumnat
amb altes capacitats se li animara a triar un Taller d’aprofundiment o un Projecte
interdisciplinari oferit pel centre, si son del seu interés.

També es demanara a les escoles adscrites una previsié de quant alumnat voldra cursar
cadascuna de les materies optatives que s’oferisquen, aixi com les mateixes
recomanacions del paragraf anterior.

Amb els resultats de les enquestes a I'alumnat, les propostes dels equips docents, i tenint
en compte les possibilitats organitzatives i la disponibilitat de recursos, a primers de juny la
direccio, escoltat el claustre a través de la COCOPE, decidira quines materies s'impartiran
finalment, quants grups s’obrin de cada matéria i com distribuir-los. Les matéries d'oferta no
obligada amb poca demanda de I'alumnat (menys del 5% dels queresponen I'enquesta) no
s'impartiran ni apareixeran al full de matricula, sempre que acaben impartint-se almenys 3
materies optatives en cada curs, a banda de la Segona Llengua Estrangera.

Per prendre les decisions anteriors es podran no tenir en compte les respostes de I'alumnat
gue es preveu no acabe matriculat en eixe curs (possibles repetidors, alumnat que no
demana plaga per al mateix batxillerat que diu voler estudiar,...)
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Si no hi haguera disponibilitat horaria suficient a les aules d’Informatica per poder crear tots
els grups necessaris d’Informatica o TIC, s’estableix la segiient prioritat:

1. alumnatde 2n, 1ri 3r ’ESO, en aquest ordre (ja que 2n és el curs amb menys oferta)

2. alumnat de Batxillerat

3. alumnat de 4t, on no és d’oferta obligatoria
En el moment de la matricula cada alumne triara de forma semblant a I'enquesta i es
procurara que la majoria d’ells acaben cursant una de les seues dues primeres opcions. Si
fora possible, en Batxillerat es mostrara a I'alumnat la distribucié de matéries opcionals en
les corresponents franges horaries i es matricularan triant una matéria per franja; en segon
es procurara tenir aquesta distribucié abans que no acabe el termini de presentacio de
sol-licituds d’admissié per si algun alumne volguera demanar plaga en un altre institut.
Si en acabar la matricula hi hagués més alumnat que places en cap matéria opcional,
s’estableix la seguent prioritat:

1. alumnat matriculats en juny/juliol

2. alumnat que trien la matéria a 'enquesta

3. alumnat no repetidor.
Amb el curs comencat, I'alumnat major d’edat o els pares dels menors, només podran
sol-licitar, raonant la sol-licitud, canvis d’optatives fins el 31 d’octubre.
De tot aco sera informat I'alumnat a través de les tutories.

16.2.-Repartiment d'hores lectives entre el professorat

Per al repartiment d'hores lectives que puguen ser assignades a més d'una especialitat i no
corresponguen a un carrec, es tindran en compte els seglents criteris:

1. Es demanaran voluntaris entre el professorat definitiu, amb suficient antelacié.

2. Si hi ha més professorat interessat que necessari, es valorara:

1. Continuitat: dos cursos consecutius amb els mateixos continguts, els mateix
alumnat o la mateixa tasca.
2. Experiéncia: sempre que no haja estat desfavorable en els dos darrers cursos.
3. Varietat: A tot el professorat que ho desitge se li ha de donar l'oportunitat de fer-ho.
Totes les especialitats afectades s'hi haurien d'implicar.
4. Capacitacié: Per impartir continguts de Valencia cal tenir almenys el Certificat de
Capacitaci6 en Valencia; per impartir continguts d'Anglés cal tenir almenys el
Certificat de Capacitacio en Anglés.
5. Equips docents que presenten un projecte de coordinacio.
3. Si no hi ha prou professorat interessat, es valorara assignar-les a les especialitats que
menys s'hagen implicat en els ultims dos cursos.
En qualsevol cas, es valorara la necessitat d'hores a l'especialitat per evitar desplagats.

16.3.- Horari del centre

L'horari del centre sera continuat de manera que es mantinga obert i atés almenys per un
conserge i un membre de I'equip directiu o un professor de guardia en qui s’haja delegat
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durant el torn de mati i vesprada.
No podran interferir les activitats d’aquests dos torns, si coordinar-se i compartir-se o
treballar conjuntament.
Es funcio del cap d’estudis confeccionar els horaris de I'alumnat i professorat, incloent-hi
totes les classes dels primers i les 25 hores de permanencia al centre dels segons.

16.4.- Horari de I'alumnat

Es tindran en compte els seglents criteris pedagogics, en aquest ordre:

1. En cap cas s’inclouran hores lliures intercalades 'horari lectiu de I'alumnat d’Educacié
Secundaria Obligatoria.

2. No hi haura dos 0 més sessions lectives diaries de la mateixa materia en el cas de
materies del bloc d’assignatures troncals.

3. En ESO i Batxillerat, les matéries a qué corresponguen dos o tres sessions lectives
setmanals no podran ser impartides en dies consecutius.

4. El maxim de sessions d'una matéria a ultima hora hauria de ser 1 en matéries de fins a
3 hores setmanals i 2 en les altres.

5. Totes les sessions d'una mateixa matéria (més la tutoria, si hi coincideix el professor)
haurien de ser a la mateixa aula.

6. Es distribuiran les matéries opcionals procurant que el maxim d’alumnat puga cursar les
opcions que demanen.

7. Sino totes les classes del departament caben en aules propies (o a la mateixa aula), tindra
preferéncia I'alumnat més petits i les matéries troncals.

8. Es distribuiran els grups entre el professorat procurant que el nimero de grups per
professor siga minim.

9. Es distribuiran les hores entre les especialitats i els grups entre el professorat procurant
que el niumero de professors/es per alumne siga minim.

16.5.- Horari del professorat

En cada moment que es busque un horari es tindran en compte, en igualtat de condicions,
les preferencies horaries manifestades per tot el professorat adjudicat en eixe moment.
En I'horari setmanal del professorat es programaran les seguents reunions:
s de la Comissi6 de Coordinacié Pedagogica,
o detutors, s’'usara una hora d’Activitats de Tutoria per a aquestes reunions.
s dels distints departaments. Per afavorir la coordinacio entre departaments que comparteixen
continguts o espais, es faran coincidir les reunions de Castella amb Valencia i les de Serveis
Socioculturals i a la Comunitat amb Teéxtil, Confeccio i Pell.

Per concretar I'horari del professorat durant el curs es tindran en compte els segtients criteris,
en aquest ordre:

1. Cada dia hi haura un maxim de 5 hores lectives per professor.
2. Cada dia hi haura un minim de 2 hores lectives per professor
3. La majoria de les hores de cada professor s'impartiran a la mateixa aula, o a la del costat
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('ideal sembla ser 3 professors/es cada dos aules consecutives).
4. Evitar que hi haja buits a I'horari del professorat (dins les 25 hores setmanals).
5. Es respectaran la majoria de les principals preferéncies horaries del professorat, sempre que
es puga trobar un horari amb tots els criteris anteriors.
El centre disposa actualment de tres aules d’'Informatica. Per tal d’atendre millor eixes
aules, es considera necessari assignar-ne una a cada professor d’Informatica, que hi
impartisca totes les seues classes i dedique setmanalment tres hores entre lectives i
complementaries a les funcions de coordinador d’Aula d’Informaticareferides a ella. Aquell
gue assumisca el carrec dedicara la resta de lectives assignades al carrec i altres dues
complementaries a la resta de les seues funcions, a les altres aules amb ordinadors i equips
informatics.

16.6.- Distribucio6 d'aules.

El centre esta organitzat en aules-departament i altres aules especifiqgues o de programes.
Les aules departament seran assignades al professorat del departament concret, al
pertanyent a un altre departament que impartisca eixe curs una matéria relacionada amb
l'aula, a altres d’aules properes o a qualsevol altre professor que faca falta, amb eixe ordre
de prioritat.

16.7.- Guardies

Segons I'Article 86 del ROF: L’atencié de I'alumnat en abséncia de professorat sera responsabilitat del
professorat de guardia, que desenvolupara les funcions segtients:
- a) Vetlar pel compliment del desenvolupament normal de les activitats del centre.
- b) Vetlar puntualment per I'ordre necessari del centre, cuidar que I'alumnat romanga al lloc que li
correspon segons el seu horari i no
- permetre que es quede pels passadissos durant les hores de classe.
- ¢) Anotar en el registre corresponent les incidéncies que s’hagen produit, incloent-hi les abséncies
o retards del professorat.
- d) Vetlar pel desenvolupament normal de les activitats en el temps d’esbarjo, a fi de garantir la
seua integracio en el centre en les millors
- condicions possibles.
- e) Atendre oportunament aquell alumnat que patisca algun tipus d’accident, gestionar, en
col-laboracié amb I'equip directiu del centre, el trasllat corresponent a un centre sanitari en cas de
necessitat i comunicar-ho a la familia.

Concretament, durant les hores lectives, el professorat de guardia en el torn del mati es distribuira segons
la seguient prioritat:
1. Un/a professor/a a l'aula de convivencia, que anotara les abséncies i retards del professorat i
qualsevol altra incidencia que considere convenient.
Els necessaris atenent a I'alumnat que esta sense professor/a i orientant les seues activitats.
Un/a professor/a per planta vetllant per I'ordre i el bon funcionament del centre als corredors.
Un/a professora/a vetllant per I'ordre i el bon funcionament del centre a pati i cantina.
Aixi, els ultims llocs (plantes i pati) només s'‘ocuparan després de cobrir les faltes del professorat.

o ko
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6. Les substitucions en els grups amb professorat absent s’assignaran al professorat de guardia en el
seguent ordre: PS, PP, PB.

Durant els esplais, el professorat de guardia s’encarregara de:

o Desallotjar I'edifici d’alumnat, comencant per la segona planta i acabant en la planta baixa. A
mesura que van buidant 'edifici, s'asseguraran que totes les portes (d'aula i serveis) queden ben
tancades amb clau.

o Vetllar perqué no hi haja incidents entre 'alumnat i anotar els que s’hi produisquen.

o Vigilar que no s’hi produisquen aglomeracions ni desperfectes als serveis del pavell.

o Vigilar la porta principal d’accés i eixida al centre i evitar que hi haja alumnat al rebedor; recordar a
I'alumnat que en I'hora de I'esplai han d’estar fora de I'edifici.

o Sifalta el/la docent que havia d’estar a la Biblioteca, substituir-lo/a.

e En acabar I'esplai, els qui no tinguen classe a continuacio, buidar la cantina i enviar 'alumnat a
classe.

e Controlar I'alumnat que utilitza les taquilles.

En I'horari de vesprada, a cada professor/a s’ha assignat un nombre de guardies setmanals. Aquestes
guardies comptaran amb la preséncia habitual de dos professors/as, distribuits en dues zones: sala de
convivencia i biblioteca prioritzant esta ultima.

e Alinici de la guardia tots dos faran una ronda per la zona de les aules i hall, convidant a 'alumnat
que romanga fora de les aules a tornar a aquestes, fins que arribe el professorat que imparteix el
modul. El professorat de guardia ha de romandre amb ells fins que arribe el professor, o almenys
romandre vigilant el corredor.

e El professorat que tinga assignada la sala de convivéncia haura de registrar I'abséncia (o retard)
del professorat que no assisteix a classe al full diari corresponent.

o El professorat assignat a la biblioteca haura de tindre-la oberta a la disposicié de I'alumnat que ho
desitge. En la quarta hora de la vesprada, aquest professor/a haura de traslladar-se a consergeria
per a fer la guardia alli mateix en abséncia dels conserges (durant mitja hora), deixant la biblioteca
oberta.

e Atés que es tracta d'ensenyaments voluntaris, I'alumnat podra anar a la cantina del centre, a la
biblioteca o eixir del centre, evitant en tot moment romandre en els corredors, aules o en les
escales d'accés. Per tant el professorat de guardia comprovara que aquestes zones estan lliures
d’alumnat.

16.8.- Constitucio de grups

En ESO els grups es conformen de manera heterogenia distribuint en tots els grups del mateix nivell
alumnat repetidor, ACIS i més disruptiu. A més a més es tindra en compte la distribucié de matéries
optatives assignades en cada grup i les connexions atencio educativa/religio per tal que els diferents
agrupaments tinguen, sempre que siga possible, ratios semblants i alumnat amb alguna casuistica
especial que necessita continuar amb un determinat grup de companys.

En el més de juliol o final de juny es convoquen reunions de tutors de 1ri 2n d’'ESO, que junt amb el
departament d'orientacié i direccié d’estudis i I'assessorament de membres de 'ECM per tal de
confeccionar els grups del curs seguent.

De la mateixa manera, dins del Pla de transicid, es convoquen reunions amb els col-legis adscrits per
tal de rebre les indicacions necessaries per a confeccionar els grups de 1r d'ESO: alumnat que ha de
continuar junt, alumnat a separar, etc.

En batxillerat i Formacié Professional els grups es confeccionen per modalitat de batxillerat o el cicle
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a cursar. En el cas de que existisca més d’un grup d’un determinat cicle I'alumnat es reparteix per la nota
d’accés de manera que els dos grups queden del mateix nivell.
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17. Atencié a I'alumnat en cas d’abséncia de professorat

Quan un professor/a falte a una classe, el professorat de guardia s’encarregara d’atendre els seu
alumnat i procurara que faca les activitats que s’indiquen més avall.

L’alumnat esperara fora de l'aula a un dels docents de guardia, que els dira que han de fer (romandre
amb ell/a a l'aula, eixir al pati, etc.). Aquest docent s'identificara al modul docent i hi anotara totes les
faltes i incidencies que s’hi produisquen al llarg de I'hora.

L’alumnat d'ESO romandra al centre sempre acompanyat per un/a docent de guardia; I'alumnat, a
partir de 3r ’ESO i FPB autoritzat, si no tenen més classes a continuacid, podra eixir del centre segons
s'explica al present document,.

Si I'abséncia estava prevista, el professor absent fara arribar les activitats a I'alumnat, directament o a
través d'un altre docent, i anotara on estan (0 qui les té) al comunicat de guardia.

Per absencies no previstes, els departaments didactics tindran ben a la vista en cada aula una
carpeta amb activitats per matéria i nivell per tal que el professorat de guardia puga triar una activitat que
el grup no haja fet encara. Hi haura també alguna manera d’anotar quines activitats fa cada grup amb el
professor de guardia, per tal de no repetir-les.

En qualsevol cas, aquestes activitats han d’afavorir la consecuci6 dels objectius i les competencies
de 'etapa i seran valorades pel professorat de la matéria, almenys en I'apartat Activitats de classe.

Per tot ago, és preferible que el professor de guardia que atenga I'alumnat sense professor siga de la
mateixa especialitat que I'absent o amb atribucions per impartir la materia.

Es tindran en compte els segiients casos excepcionals:

Si el nombre de classes sense professor/a fora superior al de docents de guardia, els grups dels
nivell més alts eixiran al pati 0 a la cantina; acompanyat en tot moment per almenys un/a docent de
guardia que haura de mantenir I'alumnat junt en un mateix lloc i vetllar per tal que no molesten a la resta
de classes.

Si la falta es produeix en una aula especifica (Tecnologia, Musica, Laboratoris o Dibuix) i no hi ha cap
professor de guardia de l'especialitat corresponent que atenga el grup, I'atencio es fara en una altra aula
lliure. Si el professor que falta és d’Educaci¢ Fisica, I'alumnat podra romandre al pati sota la vigilancia
d’un professor de guardia.

Quan I'alumnat tinga examen a continuacio, I'abséncia siga a Ultima hora del grup, I'atenci¢ es faga
en una aula que no siga del departament., 'alumnat podra repassar per a 'examen o comengar a fer les
activitats que altre professorat haja demanat per a casa, sempre que el professor/a absent no haja deixat
alguna tasca a fer.

En CF en cas d’abséncia de professorat, amb el coneixement de direccié d’estudis, es podran
reordenar les classes per tal d’afavorir que I'alumnat puga concentrar la seua jornada lectiva.

En CF de GM i GS, en cas d'absencia del professorat, atés que es tracta d'ensenyaments voluntaris,
l'alumnat podra anar a la cantina del centre, a la biblioteca o eixir del centre, evitant en tot moment
romandre en els corredors, aules o en les escales d'acces.

El professorat que per motius justificats no puga impartir les seues classes per absencia haura de
comunicar-lo amb antelacié a consergeria (telefonicament), al cap/a de departament i a la resta de
companys dels equips docents a través del forum i avisos de la plataforma aules docent. D'aquesta
manera, el tutor/a de cada grup podra informar al més prompte possible I'alumnat mitjangant el forum
d'avisos de la plataforma TUTORIA de Aules Formacio Professional presencial.

Les aules sense professorat han d’estar tancades si el grup canvia d’aula. Si no hi ha canvi d’aula
podran romandre en aquesta a I'espera del seglient professor.
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18. Participacio de la comunitat educativa, voluntariat i personal extern

En la Resolucié de 10 de desembre de 2020, de la directora general d’Inclusié Educativa, per
la qual s’aproven les instruccions per
a la participacio del personal extern i dels agents comunitaris en els centres docents de
titularitat de la Generalitat Valenciana (DOGV 8975, 15.12.2020), es defineix que té
consideracio d’agent extern tota persona aliena al sistema educatiu que realitze algun tipus
de col-laboracié amb un centre escolar en el desenvolupament del seu projecte educatiu, dels
plans d’actuacio personalitzats o de les mesures educatives que el centre determine.
Per tant, les diferents tipologies d’agents externs que poden col-laborar amb un centre escolar
son les seguents:

* Personal d’entitats sense anim de lucre o del tercer sector

*» Personal extern de I'ambit privat o pertanyent a altres organismos o institucions

publiques

* Membres de la comunitat escolar i de I'entorn proxim

* Voluntariat

* Assisténcia personal a la dependéncia
El consell escolar del centre educatiu sera informat de la participacio i de les activitats
realitzades per part d’aquests agents externs en el marc de la programacié general anual.

18.1 Del professorat

El professorat participa en les diferents reunions que es realitzen al centre (tutors, departament,
COCOPE, claustres, avaluacions...) i en I'elaboracid, revisid, aprovacié i/o valoracio dels documents del
centre. També trien els seus representants al Consell Escolar del centre, poden organitzar actuacions i
participar en els distints plans i projectes del centre i en les activitats complementaries i extraescolars, aixi
com respondre diferents enquestes.

18.2 De lI'alumnat

Per arreplegar l'opinid de l'alumnat sobre diversos temes se’ls plantejaran enquestes, bé a tot
lalumnat a través de les tutories, bé als membres del consell de delegats. També trien els seus
representants al Consell Escolar del centre i poden participar des de I'associacié d'alumnat i a través del
consell de delegades i delegats. L'alumnat format en mediacié podra col-laborar amb I'equip de
Convivencia i Mediacié del centre.

Es fomenta la participacié de I'alumnat mitjangant estratégies basades en I'ajuda entre iguals amb
accions com les segients:

- Potenciar el projecte TEI (Tutoria Entre Iguals) per a la millora de 'acolliment de I'alumnat de primer
d’ESO i la convivencia al centre, on alumnat de 3r (i alguns de 4t) d'ESO actuen com a companys-
tutors de I'alumnat de 1r d'ESO.

- Facilitar la formacié d’alumnat mediador i recolzar la mediacio entre alumnat.

- Dinamitzar el Consell de Delegades i Delegats, fomentant I'eleccié d’alumnat responsable i implicat a
traves de les sessions de tutoria programades, propiciant la seua participacio i involucracio en la vida
del centre i especialment en la millora de la convivéncia, aixi com atenent i donant resposta als seus
precs i/o suggeriments amb una mentalitat oberta, amb una bona predisposicio a la negociacio i
apropament de postures.

- Propiciar igualment la participacio de I'alumnat a través del consell escolar i I'associacié d'alumnat
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- Augmentar I'oferta d’activitats per a I'alumnat durant els esplais (tals com les esportives i artistiques i
la possibilitat d’estudi a la biblioteca) a través del projecte EI meu Raco al Pati.

18.3 De les families
Les families han de participar en el procés educatiu dels seus fills o tutelats a la fi de complir amb els
deures que els correspon segons el Decret 195/2022, sobre la convivéncia en els centres docents.
Els mecanismes de participacio de les families en el procés educatiu de I'alumnat, i en I'elaboracié de
propostes es concreten en:
1. Reunions amb el professorat, tutors o equip directiu per intercanviar informacio.
2. Pertinenca a I'AMPA i/o Consell Escolar del centre.
3. Elecci6 dels seus representants en el Consell Escolar del centre.
4. Presentaci0 de propostes, suggeriments i/o peticions a través de 'AMPA o dels seus
representants al Consell Escolar del centre.
5. Presentacié de queixes, reclamacions i suggeriments per escrit amb registre d'entrada en la
secretaria del centre.
6. Resposta a diferents tipus de guestionaris que plantege el centre, o I'administracio.

18.4 Equips de treball al centre

Els membres dels distints sectors podran organitzar-se en equips, grups de treball o comissions per a
dur endavant iniciatives dirigides a incentivar, posar en marxa o aconseguir els objectius d’aquest
projecte. Per a formar un grup d’aquests informaran sobre la seua finalitat, actuacions i integrants al
director del centre i li demanaran permis per a constituir-se com a grup del centre. Aquest decidira la seua
acceptacio, si escau, oit el Claustre i el Consell Escolar.

En el nostre centre hi ha un “Equip de convivéncia i mediaci¢” format per professorat del centre que
es reuneix una hora setmanal per a coordinar-se en la aplicacié de mesures i iniciatives de convivencia i
mediacio i coeducacio.

Un grup del professorat treballa en I'hort escolar o en un hort municipal per a contribuir a la formacié
del nostre alumnat i a la convivéncia al centre o per a accions solidaries amb la nostra propia comunitat
educativa i/o el nostre entorn.

18.5.- Participaci6 de voluntariat

A fi de promoure I'obertura del centre a I'entorn i de millorar I'oferta de les actuacions educatives, es podran
establir vincles associatius amb diferents xarxes de voluntariat, associacions culturals o altres agents socials.

S’entén per persona voluntaria tota persona fisica que, per lliure determinacio, sense rebre contraprestacio
ni mediar obligacié o deure juridic, realitze les activitats que es determinen pel consell escolar i estiguen
arreplegades en la programacié general anual del centre.

En cap cas podran realitzar-se activitats de voluntariat en aquells llocs reservats a personal remunerat.
Les persones que tinguen funcions en una organitzacié com a professionals o que hi tinguen una relacié laboral,
mercantil o qualsevol altra subjecta a retribucid economica, no podran realitzar activitats de voluntariat
relacionades amb 'objecte de la seua relacio laboral o servei remunerat en I'entitat.

Les persones voluntaries al nostre centre participen en activitats educatives, culturals, artistiques o es-
portives, tals com el projecte PEAFS, jornades culturals, i altres activitats complementaries o extraescolars, i
son:

2. antic alumnat i antics docents
3. responsables i familiars de I'alumnat, veins i veines i altres persones del municipi.
4. ONGs, com la Creu Roja, Caritas i ACNUR
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5. estudiants Erasmus+.
6. auxiliars de conversa per a anglés o francés voluntaris de paisos de fora de la Unié Europea

18.6.- Coordinacié amb altres institucions i Us de les instal-lacions del centre

Els criteris basics que han d’orientar les decisions sobre la coordinacié amb els serveis del
municipi i les relacions previstes amb institucions puabliques i privades, aixi com la possible
utilitzacié de les instal-lacions del centre per part d’altres entitats per a realitzar activitats
educatives, culturals, esportives o altres de caracter social, per a la millor consecucio dels
fins establits, es concreten en:
El respecte als valors, objectius i prioritats d'actuacié del nostre projecte educatiu.
La no discriminacio de cap alumne/a, familia o treballador/a del centre.
L'optimitzaci6 de recursos materials i humans.
L'interés per a la comunitat educativa i la localitat perqué facilita o amplia el
desenvolupament del curriculum, fomenta habits saludables o millora la convivéncia o el
nostre entorn.
Respecte als altres IES de la localitat, es fomentara la complementarietat de I'oferta
educativa, la formaciodel professorat, accions pro-convivencia, activitats complementaries...
Correspon a la direccio del centre resoldre sobre I'Us social del centre fora de I'horari escolar
guan les activitats que es vulguen realitzar siguen proposades pel consell escolar, les
associacions de pares i mares i/o persones tutores legals, 'alumnat del centre i organismes
dependents de la conselleria competent en matéria d’educacio.

A
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19.- . Documents del centre: elaboracio, aprovacio, difusio, seguiment |

avaluacié

Son documents del centre;

1. El projecte educatiu del centre
L’article 71 del decret 252/2019 (ROF) indica els aspectes que , com a minim ha d'incloure el PEC els
quals queden concretats en els segients documents del centre:

Context i Prioritats

Programa de reutilitzacio, reposicio i renovacié de llibres de text i material curricular

Mesures per al foment de la lectura

Organitzaci6 de I'orientacio educativa i professional

Mesures de resposta educativa per a la inclusio de 'alumnat. PADIE.

Mesures per a la promocié i la gestié de la igualtat i convivéncia. PIC.

) Mesures d’acollida i de transicid o continuitat entre nivells, cicles, etapes i modalitats

d’escolaritzacio. Pla de transici6 de Primaria a Secundaria.

Actuacions d’orientaci6 académica i professional. POAP.

Acci6 tutorial. PAT.

Pla digital de centre. PDC

Carta de compromis educatiu del centre amb les families de I'alumnat

La concrecio dels curriculums que es desenvolupa mitjangant tres nivells de concrecio

dels documents seglents: concrecid curricular de centre, propostes pedagogiques de

departament i programacions d'aula.

m) El projecte linguistic de centre. PLC.

n) Altres projectes i programes desenvolupats pel centre:

e Projectes d’Esport, Activitat Fisica i Salut. PEAFS (art 1.2 de I'ordre 25/2017, de
29 de juny)

o Projecte Emprenedor 2022-27 (art 17 de I'ordre 47/2021 per la qual es crea la
Xarxa Novigi)

e Projecte Innovatec 2022-25

o Projectes d'Esport, Activitat Fisica i Salut. PEAFS (art 1.2 de 'ordre 25/2017, de
29 de juny)

o Projecte Emprenedor 2022-27 (art 17 de I'ordre 47/2021 per la qual es crea la
Xarxa Novigi)

e Projecte Innovatec 2022-25

eorcooe

—_—
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2. Projecte de gestio (article 76 del ROF)
Forma part del Projecte de gestio el Pla de sostenibilitat de recursos, eficacia energetica i
tractament de residus.

Pressupost anual

Mesures d’'emergéncia i, si escau, pla d’'autoproteccié del centre (art 92)

Programacié General Anual (art 95 del ROF)

Pla d’Actuacio per a la Millora (PAM)

Aquestes Normes d’Organitzacio i Funcionament del centre
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L’equip directiu coordina I'elaboracio i és el responsable de la redacci6 de tots aquests documents,
excepte els indicats a I'apartat n), i de les seues modificacions, d'acord amb les directrius establides pel
consell escolar i amb les propostes fetes pel claustre, per les associacions de mares i pares de I'alumnat,
per les associacions de I'alumnat i pel consell de delegades i delegats de I'alumnat.

Aquests documents i els seus canvis son aprovats pel Consell Escolar del Centre, llevat d'algunes parts
del Projecte Educatiu, que son aprovades pel Claustre de professorat, com per exemple la Concrecio
curricular..

L’avaluacié del projecte educatiu de centre i resta de documents s’haura de realitzar anualment a la
finalitzacio del curs escolar. Sera competéncia del consell escolar del centre i comprendra la totalitat dels
elements que el conformen dins del marc de la memoria final de curs d’acord a les instruccions que envia
Conselleria.

Els diferents sectors de la comunitat educativa representats en el consell escolar podran fer propostes de
modificacid. Per tot aco, cap a final de curs es demanaran propostes de modificacié als organs que poden
fer-ne (claustre, associacions de mares i pares, de I'alumnat i consell de delegats i delegades) atenent a
l'avaluacio realitzada.

Les modificacions aprovades tindran vigencia al curs segiient de ser aprovades
Altres documents del centre son:

8. PIIAFP

9. Projecte d'Innovacio i Inclusio Educativa. Forma part de la PGA.
10. Memoria dels programes de la Xarxa Novigi: Innovatec i Empren.
11. Projecte Aula Emprén

12. Programa Bibllioinnova't

13. Projectes Erasmus+VET, Erasmus+SCH

Les propostes de modificacid d’'un document, llevat, evidentment, de les presentades per I'equip
directiu, aniran adrecgades al director o directora i es presentaran a la secretaria del centre on se’ls donara
registre d’entrada, i contindran:

1. Motivacio de la proposta, fent referéncia al document que es pretén modificar.

2. El text que es proposa afegir, suprimir i/o substituir i la seua localitzacié dins del document a
modificar o el text alternatiu a l'original.

3. Nom i cognoms de qui la presenten.

4. El/La director/a demanara l'opinié del Consell Escolar i/o Claustre sobre la proposta, per a
valorar-la abans de proposar la seua aprovacid o no. La consulta al Claustre podra fer-se
directament o mitjancant la COCOPE.

Cada vegada que s'aprove un canvi s'actualitzara el document de la pagina web del centre.

A principi de curs s’'informara a la comunitat educativa sobre els principals canvis i on trobar els
documents:

A les families: a través de la webFamilia i les primeres reunions de tutoria

A l'alumnat: a través de les tutories




Normes d’Organitzacio i Funcionament del Centre

IES La Malladeta
Al professorat: a través de les reunions de claustre

Els documents del centre estaran a disposicié de qualsevol membre de la comunitat educativa en
format electronic a la pagina web del centre, amb indicacio de la data d’aprovacio

D’acord amb el que estableix I'article 88 del Decret 252/2019 el centre t&, com a mitja de difusio de la
informacio, una pagina web de centre. Per a facilitar els drets a la participacio i informacié s’habilitaran, en
els diferents mitjans de difusio, espais a disposicid de les associacions de mares i pares i/o persones
tutores legals de I'alumnat i de les associacions de I'alumnat a través d’un enllag des de la web del centre.
La gestié d’'aquests correspondra a les associacions esmentades encara que la direccié dels centres no
permetra 'exposicio d’aquells cartells, notes i comunicats que, en els seus textos o imatges, atempten
contra els drets fonamentals i les llibertats reconegudes per la Constitucio, I'Estatut d’Autonomia de la
Comunitat Valenciana i la resta de I'ordenament juridic o normatiu.

L’exposicio d’aquests cartells, imatges, notes o comunicats haura de respectar el Projecte educatiu
de centre i la resta de documents del centre pel que fa, per exemple, al foment de la igualtat entre homes i
dones, foment de la diversitat sense caure en estereotips o la inclusio.




