
INSTRUCCIÓ OPERATIVA  1.2: NOMENAMENT I CONSIGNES D’ACTUACIÓ COORDINADOR DE ZONA

Mesures d'emergència

Coordinador de Zona

Tant de matí com de vesprada, actuarà com a coordinador de zona per a cada planta el/la docent que

està en l'aula del grup que els tocaria baixar els últims per l'escala que tenen més pròxima. En la taula

següent es reflecteix l’orde d’eixida dels alumnes segons l’aula que ocupen. El professor que es trobe en

l’aula destacada en negreta farà de coordinador de la zona corresponent.  (S'han descartat  per a la

coordinació  els  espais  més freqüentment  buits).  En cas d'absència  o indisposició  del  professor  que

ocupa l'aula senyalada, actuarà com a suplent qui ocupe l'aula anterior (i així successivament):

Escala 1

(sala professorat)

Escala 2 Escala 3 Escala 4

(cicles)

2ª PLANTA ANG1  /  DIB1  /

ANG2  /  DIB2  /

ANG3 

ANGB / VALB / BAT CASB / HISB / FIL MUS2 /  CAS1/   MUS1 /

CAS2 / CAS3D.A / D.V / VAL1 / VAL2 /

DIB3 / VAL3  

HIS1 / FR / HIS2 / D.C/

D.H / HIS3 / PT2 / PT1 

1ª PLANTA ECO / CUC / INF1 /

INF2 / MAT4

ALLOT  /  D.INF  /  D.M  /

MAT1 /  MAT2  /  INF3  /

MAT3 

CONF / AGR / JAR2 /

FQ1 /  L.QUI  /  D.FQ /

FQ2 / L.FIS

BG1  /  L.CN  /  D.CN  /

BG2 / L.FIS / REL   

PLANTA

BAIXA

AMPA-Edu.  /

Secretaria/  Sala

Professorat  i  Saleta

Reun.  SEC.*

Biblioteca / Visites2 / ORI

/  Visites1  /  AC  /

Despatxos/ 

UMU / TEC1 / Neteja /

Consergeria

S.Soc/Xarx/D.SCO/A.San

/A.EMPREN  /  TEC2  /

TEC3  

EXTERIORS Farà  de  coordinador  de  zona el  docent  que  impartix  classe  a alumnat  de  major  edat  dins del

pavelló /altre docent EF al pavelló / Docent o adult que estiga en la Cantina/ en el Frontó.

Les persones coordinadores de zona titulars i suplents han de tenir en compte a quines hores poden

ser responsables.  Darrere de la porta de les aules afectades hi haurà un cartell que ho indique.  En

cas  d'emergència/simulacre,  si  a  un/a  docent  se  li  comunica,  o  comprova,  que  qui  ha  de  fer  de

coordinador de zona titular està absent eixe dia al centre o es troba indispost, ocuparà el seu lloc. 

Els responsables de la zona de   batxillerat   només s'encarregaran de buidar eixes aules centrals (que

eixiran primer que les laterals).  En la primera planta eixiran també primer els ocupants de la  zona

central (on es troben dos tallers), després els de les ales contigües a la dreta o esquerra, cadascun per

l'escala  central  més  pròxima.  A  la  zona  de  la    Sala  de  Professorat  i  despatxos   actuarà  com a

coordinador de zona *qui reba l'avís per/de part del coordinador general.

Al    Pavelló   actuarà com a coordinador de zona  el professorat de l’alumnat de major edat d'entre els

professors que estiguen dins del  pavelló (no qui  està en les pistes).  També comprovarà que s'ha

desallotjat la cantina, l'hort i el trinquet. El professorat que estiga en les pistes, dirigirà els seu alumnes

cap al punt de trobada i es faran càrrec també dels alumnes del company que assumeix la funció de

coordinador de zona.  Si es troben en Reunió de Departament, serà coordinador de zona el Cap de

Departament.  A la    Cantina  ,  els professors presents quan té lloc l'emergència o simulacre o, si no

n'haguera cap en eixe moment, la persona que porta el negoci (o l'encarregat si és el cas), dirigirà els

alumnes i qualsevol persona present cap el punt de trobada.  
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Mesures d'emergència

Es recomana als coordinadors de zona titulars i possibles suplents anotar-ho al seu horari. 

En l'annex IV es troben les signatures del claustre de professors després d'estar informats d'aquestes

instruccions. 

Funcions del coordinador de zona:

• Seguirà en tot moment les ordres del coordinador/a general.  Si és possible, per si fóra necessari
activarà  el  seu  telèfon  mòbil  quan  senta  el  senyal  d’emergència  (ja  siga  per  a  evacuació  o
confinament).  La  senyal  d’emergència  en  cas  d'evacuació  consistirà  en  un  timbre  a  deshora  i
diferent (continu i molt estrident). Prèviament per megafonia s’avisarà si hi ha canvi d’estratègia. De
tractar-se de confinament es dirà expressament per megafonia o mitjançant un missatger.

• Estarà pendent de noves instruccions en tot moment, mitjançant  megafonia, mòbil, o un missatger.

• Amb l’alumnat que tinga al seu càrrec en el moment en què té lloc l’emergència (o simulacre): 

▪Transmetrà ordre i calma als alumnes.

▪Si té algun alumne amb limitacions motrius, designarà dos companys perquè l’ajuden.

▪Demanarà als alumnes que escolten al professor que s'encarregarà d'ells.

▪Tancarà les portes (sense clau) i finestres de l’aula abans d’evacuar-la en cas d’incendi.

▪Deixarà els alumnes a càrrec del professor més pròxim.

• Eixirà al corredor per a exercir les seues funcions de coordinador de zona. Si hi ha professorat de

guàrdia en la planta aquest es posarà a disposició del coordinador de zona.

En cas d’evacuació:

 Transmetrà les instruccions oportunes al professorat i resta de personal. Comprovarà que tots

estan complint les consignes (ordre, calma, respectar torns ...). Si cal canviar l’estratègia

(per eixida bloquejada...), informarà de les noves instruccions del coordinador general. 

Vigilarà que l’evacuació es realitza de manera ordenada per les vies d’evacuació establides.

 Vigilarà que no s’haja quedat ningú als lavabos, aules o qualsevol altre lloc. Serà l’últim a

abandonar la seua zona. (Com a mesura de seguretat, no poden tapar-se les finestres de

les portes de les aules).

 Quan arribe al punt de trobada, informarà el coordinador general sobre tot allò que considere

pertinent. 

En cas de confinament:

 Ha de comprovar que l’alumnat està confinat en l’aula o en espais protegits del centre i que

no en quede cap fora.

 Vigilarà que les portes i les finestres de la seua zona estan tancades.

 Estarà atent a les instruccions que li puguen arribar per megafonia, mòbil o missatger.

En veure-ho tot tranquil, tornarà al lloc on estava o amb el seu alumnat, si en tenia, i avisarà al

CG d’on està.

 En acabar l'emergència / simulacre el professorat que ha actuat com a coordinador de zona

informarà al coordinador/a general sobre tot el que consideren pertinent.

En cas d’urgència mèdica:

Si  durant  l’emergència  detecta  o  l’avisen  d’una  urgència  mèdica  a  la  seua  zona,  serà  el

responsable dels Primers Auxilis ((Ins. Op 1.6).
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