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INTRODUCCIO

Aquestes normes d’organitzacié i funcionament pretenen marcar el cami a seguir per a garantir un
clima de convivéncia adequat per desenvolupar les competéncies de l'alumnat per a que

esdevinguen ciutadans respectuosos i amb esperit critic.

Es un principi fonamental per al centre que es valoren, com altament positives, totes aquelles
conductes que tendisquen a consolidar i desenvolupar el dialeg, la llibertat d’expressio, l'interés
per les activitats culturals i escolars, el respecte als béns materials que la comunitat posa a la
nostra disposicio, el sentit critic, la presa de consciéncia davant dels problemes de la societat en
gué ens trobem, la participacié democratica, la col-laboraci6, I'acceptacié de la responsabilitat i la

solidaritat, tot per a aconseguir el benestar emocional de tota la comunitat educativa.

Estes normes pretenen establir els procediments adients per a donar resposta als problemes
derivats de conductes contraries als principis, demaocratics, de solidaritat, cooperacié, convivencia,
respecte mutu, tolerancia i adequat Us del medi i responsabilitat no tant per al seu judici i sancid,
sind sobretot per a la seua rectificacid i perqué es restablisca, com més prompte millor, el clima
de convivéncia que ha de presidir la vida de 'lES Maestrat. En definitiva, el fet de tindre les
normes clares i consensuades agilitzen la pressa de decisions que exigeix el desenvolupament del

curs escolar.

Aquest document es basa fonamentalment en el Decret 193/2025, de 12 de desembre, del

Consell, de la convivencia en el sistema educatiu de la Comunitat Valenciana.

BASES LEGALS DE LES NORMES D’ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT

Les bases legals del present reglament emanen de diversos documents:
* Art. 27 de la Constitucio Espanyola.
* Art. 53 de I'Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valenciana.

e Llei 1/1991, de 7 de gener, de modificacio dels Codis Civil i Penal en materia de

responsabilitat civil del professorat.

* Llei 30/1992, de 26 de novembre, de Régim Juridic de les Administracions Publiques i del

Procediment Administratiu Comd.

* Orde 4 d’octubre 2005, de la Conselleria de Cultura, Educacio i Esport.



Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacio.

Reial Decret 806/2006, de 30 de juny, pel qual s’estableix el calendari d’aplicacié de la

nova ordenacié del sistema educatiu, BOE 14.07.2006)

L'Ordre de 12 de setembre de 2007 de la Conselleria de Cultura i Educacié per la qual es
regula la notificacié de les incidéncies que alteren la convivencia escolar, emmarcada
dins del Pla de Prevencio de la Violencia i Promocié de la Convivencia en els centres
escolars de la Comunitat Valenciana (DOCV28.09.2007).

ORDE 32/2011 de 20 de desembre de la Conselleria d’Educacié, Formacié i Ocupacio, per
la qual es regula el dret de l'alumnat a l'objectivitat en l'avaluacio, i s’estableix el
procediment de reclamacié de qualificacions obtingudes i de les decisions de promocio,

de certificacié o d’obtencid del titol académic que corresponga.

DECRET 104/2018, de 27 de juliol, del Consell, pel qual es desenvolupen els principis

d’equitat i d’'inclusio en el sistema educatiu valencia.

ORDRE 20/2019, de 30 d’abril, de la Conselleria d’Educacio, Investigacié Cultura i Esport,
per la qual es regula I'organitzacié de la resposta educativa per a la inclusio de I'alumnat

en els centres docents sostinguts amb fons publics del sistema educatiu valencia.

DECRET 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacio i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacié Secundaria

Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional.

Llei organica 3/2020, de 29 de desembre, per la qual es modifica la Llei organica 2/2006,

de 3 de maig, d’educacio.

DECRET 107/2022, de 5 d’agost, del Consell, pel qual s’establix I'ordenacid i el curriculum
d’Educacio Secundaria Obligatoria.

DECRET 108/2022, de 5 d'agost, del Consell, pel qual s'establixen I'ordenaci6 i el

curriculum de Batxillerat.

DECRET 66/2024, de 21 de juny, del Consell, pel qual es modifica el Decret 107/2022, de
5 d’agost, del Consell, pel qual s’establix I'ordenacid i el curriculum d’Educacié Secundaria
Obligatoria, i 'Orde 19/2023, de 29 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport,
per la qual es regulen els procediments derivats del Decret 107/2022, de 5 d’agost, del
Consell, pel qual s’establixen I'ordenacid i el curriculum d’Educacié Secundaria Obligatoria,
i del Decret 108/2022, de 5 d’agost, del Consell, pel qual s’establixen I'ordenaci6 i el
curriculum de Batxillerat, aixi com I'organitzacio6 i el funcionament del Batxillerat nocturn i a

distancia a la Comunitat Valenciana.



ORDE 78/2010, de 27 d'agost, de la Conselleria d’Educacid, per la qual es regulen
determinats aspectes de l'ordenacid i organitzacio academica dels cicles formatius de
Formacio Professional del sistema educatiu en I'ambit territorial de la Comunitat

Valenciana.

RD 659/2023, de 18 de juliol, pel qual es desenvolupa l'ordenacié del Sistema De

Formaci6 Professional.

DECRET 193/2025, de 12 de desembre, del Consell, de la convivéncia en el sistema

educatiu de la Comunitat Valenciana.



CAPITOL 1: DRETS | DEURES DELS MEMBRES DE LA
COMUNITAT EDUCATIVA

Els drets i deures de tots els membres de la comunitat educativa vénen arreplegats en el Decret

193/2025, de 12 de desembre, del Consell, de la convivéncia en el sistema educatiu de la

Comunitat Valenciana.

Article 1. Drets de I'alumnat

L'alumnat, en I'ambit de la convivéncia escolar, té els drets segients:

1. Dret a una educacio integral

El dret a rebre una formacié que fomente un desenrotllament harmonic de la seua

personalitat i de les seues capacitats, i per a I'exercici responsable de la ciutadania.

El dret a una organitzaci6é de la jornada de treball i de la planificacié d'acord amb la seua

edat.
El dret a rebre formacio religiosa 0 moral sense ser objecte de discriminacio per este motiu.

El dret a rebre orientacié escolar i professional per a afavorir un desenrotllament optim i
adaptatiu en l'esfera personal, social i professional segons les seues capacitats i

aspiracions.

El dret a rebre una educacié en els valors i els principis reconeguts en la Constitucio

Espanyola i en I'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana.

2. Dret a tindre igualtat d'oportunitats

El dret a no patir discriminacié per raé de naixement, raca, sexe, capacitat economica,
nivell social, conviccions politiques, morals o religioses o per condicions fisiques o
psiquiques, que es garantix pel respecte col-lectiu a les normes de convivéncia i la
possibilitat d'accedir als diferents nivells d'ensenyanca obligatoria sense més limitacions

que les derivades de desenrotllament competencial.

El dret a gaudir de mesures compensatories orientades cap a la igualtat efectiva
d'oportunitats i ajudes per a compensar carencies familiars, economiques i socioculturals,

derivades del trasllat de residencia o d'infortuni familiar.



* El dret a una orientacié escolar contextualitzada en la realitat de I'entorn de cada alumne i
alumna basada només en les seues aptituds i aspiracions, que atenga les necessitats per

discapacitat o les caréncies socials o culturals.

3. Dret a una avaluaci6 objectiva i formativa

* Eldret a ser avaluats objectivament segons el seu rendiment escolar.
* Eldret a ser informats dels criteris d'avaluacié i promocio.

* El dret a ser coneixedors dels resultats de l'avaluaci6, la consecucio dels objectius i les

decisions pedagogiques.

» El dret a reclamar contra decisions i qualificacions sustentades en proves inadequades per

contingut, nivell o per una aplicaci6 incorrecta.

4. Dret a la llibertat de pensament

» Eldret al fet que es respecte la llibertat de pensament, la seua visié del mén i les intuicions
morals i conviccions religioses en que se sustenta, la seua intimitat pel que fa a estes
creences 0 conviccions i a expressar-les sense perjui dels drets dels membres de la
comunitat educativa i el respecte que mereixen les institucions. D'acord amb este dret,
I'alumnat podra usar indumentaria i els elements caracteristics de la seua étnia o religié per
a accedir als centres educatius, sempre que no suposen un problema d'identificacié

personal o atempten contra la dignitat de les altres persones.

» El dret al fet que la diferencia i la diversitat de totes les persones siga respectada, sense
estereotips, biaixos de génere o altres condicionants externs, inclosa I'eleccié de vestuari
d'acord amb la identitat de géenere sentida o les seues preferéncies personals. En el cas
que les normes d'organitzacio i funcionament del centre preveja I'is de l'uniforme escolar
per a l'alumnat, este no podra incloure peces obligatories diferenciades per sexe que
pogueren constituir discriminacio i limitacioé en la lliure eleccid del tipus de peces de vestir

per a l'alumnat.
» Eldret alainformacio sobre el projecte educatiu o sobre el caracter propi del centre.

» El dret a manifestar discrepancies, que canalitzara a través dels seus representants quan

tinguen caracter col-lectiu, respecte a les decisions educatives.

* El dret a ser educat en la capacitat critica, el dialeg amb la diferéncia i en I'adopcié de
perspectives amplies de pensament.



5. Dret a la dignitat i integritat fisica

« El dret al fet que es respecte la integritat fisica i, en consequiéncia, a participar de l'activitat
academica en condicions de seguretat i higiene a través de mesures adequades de

prevencio i actuacio.

* EI dret al fet que es protegisca el seu honor i privacitat mitjancant el respecte a la
confidencialitat de dades i circumstancies personals i familiars sense contradiccié amb
I'obligacio dels centres de comunicar a l'autoritat competent maltractaments o evidéncia de

desproteccio del menor.
» Eldret al fet que s'escolte la seua opinié sobre les mesures que se li apliquen.

» El dret al fet que es protegisca el seu honor i la seua privacitat mitjancant el respecte a la
confidencialitat de dades i circumstancies personals i familiars sense contradiccié amb
I'obligacié dels centres de comunicar a l'autoritat competent situacions de violéncia o

evidencia de desproteccié del menor.

* El dret al fet que el seu benestar psicologic i social es fomente i articule la seua educacié

en paral-lel a I'adquisici6 de la resta de competéncies academiques i humanes.

* El dret a respectar, atendre i vetlar per la seua integritat moral a I'empara de tot tracte

vexatori o degradant.

* El dret a manifestar rebuig o acceptacié davant d'una oferta de mediacié amb l'agressor o
restitucio o reparacio del dany en el cas de ser una possible victima o persona perjudicada,
a excepci6 dels suposits de violéncia sexual i de violéncia de génere, en els quals no és

possible la mediacio ni la conciliacio.

6. Dret a la participacié

» El dret a participar en el funcionament dels centres i en la gestié mitjancant I'exercici dels
drets de reunié, inassisténcia col-lectiva a classe, manifestacio, associacio i defensa dels
seus interessos a través de les associacions d'alumnat, i de representacio en el centre, a
través dels seus delegats i dels seus representants en el consell escolar o en qualitat de
voluntaris o a través dels canals per a la seua participacio directa que s'establisquen.

* EIl dret a elegir els seus representants en els organs de representacié que dicte la

normativa vigent.

» El dret a participar de manera efectiva en els procediments.



* EI dret a rebre informacié sobre les questions propies del seu centre i de l'activitat
educativa en general, i els membres de la Junta de delegats podran consultar les actes de
les sessions del consell escolar i documentacié administrativa que no comprometa drets de

l'alumnat o el desenrotllament normal de 'avaluacié academica.

* El dret a decidir i ser informat del procediment conciliador i les seues condicions aplicable

en el cas d'obertura d'expedient disciplinari.

» El dret a ser oit i escoltat en qualsevol tramit de gestié de la convivéncia en el qual estiga
implicat i en I'alumnat major de dotze anys, si té maduresa suficient, que puga exercir este

dret per si mateix, o a través de qui designen com a representant.

7. Dret a la reunié

« EI dret a associar-se, amb la possibilitat de creacié d'associacions, federacions i

confederacions d'alumnat.

 EI dret a associar-se una vegada acabada la relaci6 amb el centre o al final de
I'escolaritzacid, en entitats que reunisquen els antics alumnats i col-laborar a través d'estes

en el desenvolupament de les activitats del centre.

* El dret a reunir-se en els centres per a activitats de caracter escolar o extraescolar que
formen part del projecte educatiu o a les quals puga atribuir-se una finalitat educativa o

formativa.

* El dret de les associacions d'alumnat o el Consell de delegats a utilitzar els locals dels
centres docents per a la realitzacié de les activitats que els sén propies, a l'efecte de les
quals, els directors dels centres docents facilitaran la inclusié d'estes activitats en la vida

escolar, tenint en compte el normal desenvolupament d'esta.

Article 2. Deures de I'alumnat

L'alumnat, en I'ambit de la convivéncia escolar, té els deures segients:
1. Deure d'estudi

* Tot l'alumnat té el deure d'estudiar i esforcar-se segons les seues capacitats en reciprocitat
amb els recursos que la societat destina en la seua formacié i I'esforg i interés d'equip

docent i els pares i les mares o els representants legals. Este deure implica:
o El deure d'assistir a classe i respectar els horaris establits.

o EIl deure de fer les tasques indicades pel professorat en el marc de la seua acci6

pedagogica i seguir les seues orientacions i directrius.
10



o El deure de patrticipar en les activitats academiques.
o El deure de respectar I'exercici del dret i el deure a I'estudi de la resta d'alumnat.

o El deure datendre les explicacions, manifestar esfor¢ personal i de superacié per a

traure el maxim rendiment.

2. Deure de respectar la comunitat educativa

» El deure de respectar tots els drets reconeguts per a la resta de l'alumnat i dels familiars,
del professorat i de la resta de personal del centre quant a dret a I'estudi i I'educacio,
igualtat d'oportunitats, equitat en l'avaluacio, llibertat de pensament i expressid, integritat

fisica i moral, participacio en la vida del centre, reunio i associacio.

* El deure de respectar el projecte educatiu o el caracter propi del centre, d'acord amb la

legislacio vigent.

* El deure de col-laborar a fer efectiu el dret dels pares, de les mares o dels representants
legals a la informacido mitjancant I'entrega d'informacio, notificacions, convocatories,

citacions o documents que els dirigisquen el centre o el professorat.

* El deure de respectar les instal-lacions del centre i les pertinences de la comunitat

educativa.

3. Deure de participacié

* El deure d'implicar-se de manera activa i participar individualment i col-lectivament en les
activitats complementaries, aixi com en les entitats i els organs de representacio propia de

['alumnat.

* El deure de respectar i complir les decisions del personal del centre en els seus ambits de
responsabilitat i dels organs unipersonals i col-legiats, sense perjui de fer valdre els seus

drets quan es considere que les decisions es contradiuen amb ells.

* El deure de participar i col-laborar activament quan es requerisca la seua implicacio per al
desenrotllament d'activitats i, en general, per a fomentar la convivéncia positiva en el

centre.

* El deure de comparéixer quan siga citat i col-laborar en l'aclariment dels fets proporcionant

informacid i proves rellevants, en el cas d'obertura d'expedient disciplinari.
Article 3. Drets del personal docent

Al professorat, dins de I'ambit de la convivéncia escolar, se li reconeixen els drets seguents:

11



* El dret a ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i

per la societat en general, en l'exercici de les seues funcions.

* El dret a desenrotllar la seua funcié docent en un ambient educatiu adequat, en qué es

respecten els seus drets, especialment el dret a la integritat fisica i moral.

* El dret a participar i rebre la col-laboracié necessaria per a la millora de la convivéncia
escolar i de I'educacio integral de l'alumnat, que promoura la conselleria competent en

materia d'educacio.

* EIl dret a tindre autonomia per a prendre les decisions necessaries, d'acord amb les
normes de convivencia establides, que li permeten mantindre un adequat clima de

convivéencia durant les classes, les activitats complementaries i extraescolars.
* Eldret ala proteccio i I'assisténcia juridica adequada de les seues funcions docents.

* El dret a rebre la formacié professional i el suport a la seua labor docent per part de la

conselleria competent en matéria d'educacio

Article 4. Deures del personal docent

Respecte a la funcié docent

Al professorat, dins de I'ambit de la convivéncia escolar, se li reconeixen els deures seguents:

* El deure d'informar l'alumnat i pares, mares o representants legals de I'evolucié del procés

d'aprenentatge.

* El deure de promoure un clima de convivéncia en la practica d'aula i durant les activitats
complementaries i extraescolars que permeta un desenrotllament adequat del procés

d'ensenyanca-aprenentatge.

* El deure d'establir en la programacié d'aula de la seua area o mateéria, i especialment en la
programacié de la tutoria, aspectes que afavorisquen una convivéncia escolar assertiva i

una resolucié pacifica dels conflictes.

* El deure dimpulsar I'Gs de les tecnologies de la informacié i de la comunicaci6 amb
finalitats Unicament educatives en el procés d'ensenyanca-aprenentatge, complint i fent
complir per a aix0 el que es preveu en la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de

proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.

* El deure de participar en processos de formaci6 continua.
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Respecte a l'alumnat

* El deure d'informar i col-laborar amb I'alumnat en tots els aspectes que contribuisquen a la

millora del seu procés d'aprenentatge.

¢« El deure dinformar l'alumnat de les normes de convivencia establides en el centre i

promoure el seu compliment.
« El deure de controlar les faltes d'assisténcia, aixi com els retards de 'alumnat.

* El deure de guardar sigil professional sobre tota la informacié de que dispose relacionada

amb les circumstancies personals i familiars de I'alumnat.

* El deure de guardar reserva professional davant de la resta de I'alumnat i dels pares, les
mares o els representants legals respecte de la informacié de qué dispose relacionada

amb un determinat alumne o alumna.

* El deure de garantir la proteccié de linterés superior del menor i els seus drets
fonamentals, especialment el dret a la proteccié6 de dades personals, en la publicacié o
difusié d'activitats en les quals l'alumnat participe, d'acord amb [l'article 92 de la Llei
organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets

digitals.

Respecte de la comunicacié amb els pares, les mares o els representants legals

* El deure datendre quan requerisquen informacio de la seua area o materia referida al

procés d'aprenentatge dels seus fills.
« El deure d'atendre en l'exercici de la tutoria.
« El deure d'informar de les normes de convivencia establides en el centre.

* EIl deure d'informar dels incompliments dels seus fills o representats respecte de les

normes de convivencia i de les mesures educatives correctores o disciplinaries aplicades.
* El deure d'informar de les accions i de les faltes per a la convivencia en el centre educatiu.
Respecte del centre educatiu
* El deure de respectar i complir I'norari establit pel centre per a acomplir les seues funcions.

* El deure de respectar i fer respectar el projecte educatiu del centre amb tots els aspectes

gue conformen la seua singularitat.
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* El deure d'actuar amb diligéncia i rapidesa davant de qualsevol incidencia rellevant de la
convivéncia escolar i comunicar-la a la direccié o titular del centre i/o al docent tutor de

I'alumnat implicat en esta.

* El deure d'informar la conselleria competent en matéria d'educacio de les alteracions de la

convivéencia en els termes que establisca la normativa en vigor.

* El deure d'informar els responsables del centre de les situacions socials i/o familiars que
puguen afectar l'adequat desenrotllament integral de l'alumnat, en l'incompliment dels

deures i les responsabilitats establits per la normativa de proteccié de menors.
Article 5. Drets dels pares, les mares o els representants legals

* Els pares, les mares o els representants legals, en relacié amb l'educacié dels seus fills o
dels seus representats, tenen els drets i els deures que reconeix la disposicioé final primera
de la Llei organica 3/2020, de 29 de desembre, d'Educacid, sobre la modificacié de la Llei

organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a I'Educacio.

+ L'Administracio educativa garantira que els pares, les mares o els representants legals de

l'alumnat tinguen els drets seglents:

o Dret a la participacié en el procés d'ensenyanca/aprenentatge dels seus fills i estar
informats sobre el seu progrés i inclusié socioeducativa, a través de la informacié i
aclariments que puguen sol-licitar, de les reclamacions que puguen formular, aixi com
del coneixement o intervencié en les actuacions arreplegades en les normes

d'organitzacié i funcionament del centre.

o Dret a ser oits en aquelles decisions que afecten l'orientacié personal, académica i
professional dels seus fills o representats legals, i a sol-licitar, davant del consell
escolar del centre, la revisié de les resolucions adoptades per la direccié del centre

davant de faltes greus per a la convivéncia.

o Dret a participar en l'organitzacio, el funcionament, el govern i l'avaluacié del centre
educatiu, en el consell escolar i en la comissié d'inclusié, igualtat i convivéncia, i

mitjancant les vies associatives reconegudes legalment.
o Dret a associacié com a pares, mares o representants legals de I'alumnat.

o Dret a la informaci6 sobre el projecte educatiu o sobre el caracter propi del centre.
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Article 6. Deures dels pares, les mares o els representants legals de

I'alumnat

Als pares, a les mares o als representants legals de l'alumnat els correspon assumir els deures

seguents:

* EIl deure de conéixer I'evolucié del procés educatiu dels seus fills, estimular-los cap a
I'estudi i implicar-se de manera activa en la millora del seu rendiment i, si és el cas, de la

seua conducta.

* El deure d'adoptar les mesures, els recursos i les condicions que faciliten als seus fills

I'assisténcia regular a classe, aixi com el seu progrés escolar.

» El deure de respectar i fer respectar als seus fills les normes d'organitzacié i funcionament
gue regixen el centre educatiu, les orientacions educatives del professorat i col-laborar en
el foment del respecte i el ple exercici dels drets de tots els membres de la comunitat

educativa.

* El deure de mantindre i afavorir una comunicacié continua i fluida amb el professorat i el

centre educatiu.

* EIl deure de participar en les actuacions previstes per al seguiment i avaluacié de la

convivencia en el centre.

* El deure de fomentar una actitud responsable en I'Us de les tecnologies de la informacio, la
comunicacio i la relacid, inclos I'is dels dispositius mobils amb mesura de proteccié en
internet, prestant especial atencié a la prevencio del ciberassetjament, d'acord amb l'article
84 de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades personals i

garantia dels drets digitals.

* El deure de col-laborar en I'obtencié d'informacié per part del centre de dades personals

necessaries per a lI'exercici de la funci6 docent.

Article 7. Drets del personal d’administracio i serveis i del personal no

docent d’atencio educativa

Al personal d'administracio6 i servicis i al personal no docent d'atenci6é educativa, dins de I'ambit de

la convivéncia escolar, se li reconeixen els drets segiients:

* El dret a ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i
per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions, incloent-hi la proteccié contra

gualsevol forma d'assetjament o discriminacio.
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* EI dret a desenrotllar les seues funcions en un ambient educatiu adequat, en que es

respecten els seus drets, especialment el dret a la integritat fisica i moral.

« El dret a expressar lliurement la seua opinié, sempre que no siguen discriminatories per a

cap minoria o grup social, ni potencien conductes antidemocratiques.

* El dret a la defensa juridica en els procediments derivats de I'exercici legitim de les seues

funcions, segons establix la normativa vigent.

Article 8. Deures del personal d’administracio i serveis i del personal no

docent d’atencio educativa

El personal d'administraci6 i servicis i el personal no docent d'atencié educativa tindra els deures

seguents:

» El deure de conéixer i participar en I'elaboracié de les normes d'organitzacié i funcionament

del centre i vetlar pel seu compliment.
* El deure de col-laborar amb el centre per a establir un bon clima de convivéncia.

* El deure de comunicar a la direcci6 o titular del centre les conductes que suposen una falta
greu pergué es puguen prendre les mesures oportunes, guardant secret, confidencialitat i
sigil professional sobre la informacié i les circumstancies personals i familiars de I'alumnat,

segons la normativa vigent, i sense perjui de prestar I'atencié immediata necessaria.

» El deure de respectar la llibertat de consciéncia, les conviccions religioses i morals, la

dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres de la comunitat educativa.

* El deure de col-laborar en la custodia de la documentacié administrativa relacionada amb
la convivéncia escolar, aixi com guardar sigil i confidencialitat respecte a les actuacions de

les quals tingueren coneixement, en el cas del personal d'administracio i servicis.
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CAPITOL 2: US DE DEPENDENCIES | SERVEIS

Article 9. Normes generals

L'horari de I'lES Maestrat comprén totes les hores que esta obert incloent les hores de classe, els
esbarjos, les hores de reunions i les hores de servei de menjador. A més a més, el centre esta a

disposici6 de tota la Comunitat Educativa.

L'alumnat ha de romandre en el centre durant la totalitat de la seua jornada, assistint a les classes
i activitats programades amb puntualitat, fent Us dels serveis que ofereix el centre sense destorbar

el seu funcionament.

Si durant una jornada escolar I'alumnat menor d’'edat necessita eixir del centre, ha de ser recollit
per un familiar qui omplira i signara el registre autoritzant la sortida . El llibre de registre es troba
a Consergeria. Sempre que siga possible, la familia ha d'avisar el/la seu/a tutor/a (per qualsevol

de les vies autoritzades).

L'alumnat menor d’edat que isca del centre sense autoritzacié dins de I’horari escolar originara una

falta que sera considerada com a lleu, amb les conseqgiiéncies que se’n deriven d’aquest fet.

Cal portar sempre el carnet escolar o qualsevol altre document que acredite la identitat i I'edat de

'alumnat i mostrar-lo, quan siga sol-licitat, pel professorat o pel personal PAS.

Les portes del centre romandran obertes cinc minuts més després de l'inici del timbre musical de
comencament de la jornada. En qualsevol cas, es permetra I'entrada de I'alumnat al centre una
vegada tancades les portes; aquest retard es reflectira en el sistema de gesti6 docent. Esta

incidéncia es comunicara a la familia.
Article 10. Reparacio de desperfectes ocasionats per I'alumnat

Si 'alumnat comet un dany a les instal-lacions o materials del Centre, haura de restaurar-los o

pagar els costos de la reparacié o substitucio.

Del deteriorament voluntari s6n responsables els que ho ocasionen i els que ho consenten. Si els
responsables d'un desperfecte s'emparen en I'anonimat i no assumeixen les destrosses comeses,
el grup d’alumnes sencer sera responsable solidari. Per tant, en el cas de no poder identificar els
autors materials, es presumira que la responsabilitat recau en tots els que han utilitzat eixa
instal-lacio en el periode en que s’ha produit el dany. Els responsables hauran de pagar I'import
real del desperfecte, i a més, hauran de complir la sanci6 corresponent.

Les sancions derivades de possibles danys, seran valorades per la Comissié de Convivéncia i
seran tipificades segons la seua gravetat.
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Article 11. Usuatris de les instal-lacions

Les instal-lacions i equipaments del Centre tindran com a Us preferent I'activitat docent ordinaria.
No obstant aix0, es podran cedir per al seu Us a entitats o associacions d'interés public, social o
cultural que ho sol-liciten. La Direccié del Centre gestionara I'is social de les instal-lacions donant
prioritat a activitats proposades pel Consell Escolar, les associacions de families, alumnat del
Centre i organismes dependents de la conselleria competent en matéria d’educacié front a
persones fisiques o juridiques que hauran de contractar una polissa d’'asseguranca que done

cobertura sobre la seua responsabilitat civil i la del personal al seu servei.

Es competéncia de la Secretaria del Centre I'ordenacid, disposicid, custodia i manteniment dels
recursos materials. Per tant, els Caps de Departament facilitaran a la Secretaria del centre totes
les dades relatives al material assignat, que es requereixen al Llibre d’'Inventari General de

I'Institut.

Tots els cursos escolars, durant el mes de juny i a petici6 de la Secretaria, li entregaran les
observacions que corresponguen al material assignat al Departament, relatives al seu estat, canvi
d’'ubicacid, etc. lgualment s’entregara en Secretaria, en els impresos que previament es faciliten a
tots els Caps de Departament, el llistat d e llibres i material audiovisual, adquirits pel departament

al llarg de tot el curs escolar.

A principi de cada curs académic els tutors i tutores ompliran el full d'inventari de material de
l'aula assignada a la seua tutoria i lI'entregaran en secretaria en el periode establert per I'equip

directiu.
Article 12. Aules i laboratoris

Les aules sén les dependéncies que han de ser tractades amb major atenci6. Per aixo, adoptarem
com a norma general mantindre-les netes, ordenades, acollidores i en bon Us per al seu

funcionament seguint les pautes seguents:

* El professorat disposa de les claus necessaries i €s responsable de I'obertura i tancament

de les aules.

e Tot l'alumnat del grup col-laborara a mantindre l'aula neta i ordenada i tindra cura que, en
el canvi de sessio, no es produisquen desperfectes. El professorat responsable del torn
d’espera sera el responsable que no es produisquen desperfectes. En el cas que aixo
passe perqué €s un curs que no es fa torn d’espera, el delegat o delegada haura de donar

compte al professorat entrant, al de guardia o a Direccié d’Estudis.

En acabar la classe I'aula ha de quedar en perfecte estat, és a dir, pissarra neta, pupitres ordenats

i papers arreplegats. Tot el professorat del grup, i en especial el tutor o tutora, inculcara el
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compliment d’aquesta norma. L'alumnat és responsable dels materials que hi ha en l'aula que
ocupa i els ha d'utilitzar adequadament, pensant que este patrimoni no sols és seu, siné també de

la resta de la comunitat educativa.

Al final de la jornada lectiva, caldra pujar les cadires damunt la taula, tancar la porta, les finestres,

els ordinadors, els projectors i els llums de I'aula.

Cada aula sera oberta pel professorat que impartisca la primera sessié després de cada periode
de descans. Igualment quan a I'hora seglent no s'utilitze o corresponga amb un periode de
descans, el professorat, abans d’abandonar l'aula, s'assegurara que tot I'alumnat haja eixit i

tancara l'aula i els llums, a fi d’evitar robatoris i desperfectes.

La distribucié de I'alumnat a l'aula sera decisi6 de I'equip educatiu, seguint les orientacions del
tutor o tutora. Cada docent podra modificar la disposiciéo de I'alumnat, restituint-la en acabar la

sessid. El canvi es fara procurant no fent sorolls que puguen destorbar els altres grups.

En la taula del docent s’ha d’incloure un planol de la distribucié de I'alumnat a I'aula i la graella de
sortides al bany. A més a més, en el suro de la classe ha d’estar penjat I'horari del grup, el
calendari del trimestre, el mena del menjador, normes basiques de comportament que es passen

a les reunions de familia i totes les informacions oportunes.

El professorat vetllara perqué s’afavorisca I'is de la llum natural enfront de I'artificial, pujant les
persianes cada mati a primera hora i mantenint-ho aixi durant tot el dia, llevat que hi haja raons

serioses en contra. El mateix s’aplicara a la sala de professorat.

Quan funcione la calefacci6, només es podran obrir les finestres per a ventilar 'aula de forma
puntual. Després caldra tancar-les per a no malgastar energia . Si és necessari, s’obrira la porta

de l'aula i s’informara a Consergeria si les temperatures no sén adequades.

No es pot sortir de l'aula entre classe i classe, per tant, només es podra anar al lavabo durant la
classe i amb el permis del professorat d'aula.

Article 13. Pati i gimnas

Pati

Després de la tercera i sisena sessio del dia, I'alumnat gaudira d’'un temps de descans on haura
de sortir al pati. L'alumnat no pot estar sol dintre de la seua aula, excepcionalment poden

romandre acompanyat d’un docent.
El pati esta dividit en diverses zones:

» Les pistes de futbol: seran d'Us rotatiu de forma mensual per a cada nivell educatiu.
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* Pati 2: utilitzat només per I'alumnat de 1r ESO.

» Pati 1i 3: utilitzat per I'alumnat de 2n ESO, 3r ESO i 4t ESO. També pot anar I'alumnat de
1r ESO.

* Pati 4: 'alumnat de postobligatori es situara en aquest pati i fara Us dels banys de
secretaria i del menjador una vegada han esmorzat, si volen. El pati 4 i els banys serien
d’'Us exclusiu per a aquest alumnat al mateix temps que no poden anar a la resta de zones

del pati.

* Aula Verda degudament vigilada per professorat de guardia/ quan els diferents grups ho

sol-liciten.

En tots els patis es disposa de recursos per a jugar a tenis de taula, jocs cooperatius i pilota

valenciana. A més, en el pati 1 hi ha un rocodrom.

A cada zona hi haura assignat professorat de guardia que mitjancant un sistema rotatori cobrira
totes estes zones. El professorat mostrara una actitud activa, sobretot en els espais amb un major
nivell d’incidéncies. Es per aix0, que es demana puntualitat per evitar que I'alumnat es quede sol

en aquestes zones i reduir el namero de conflictes.

En la sala de professorat hi ha disponible una graella de guardies de pati per a facilitar una millor
organitzacio. En cas d’abséncia d’'un docent caldra reajustar les zones a cobrir, deixant lliure la

zona del vestibul.

Pel que fa a I'ls dels patis s’haura de tindre un comportament civic i respectués en ser un espai

compartit. Per tant, és necessari tindre presents els segiients aspectes:
» Caldra mantindre nets els espais (no es pot llencar papers ni residus a terra).

+ S’ha de fer un bon Us dels elements i accessoris que es troben al pati (taules, porteries,

cistelles, arbres, bancs, fonts...).

* Quan finalitze I'esbarjo I'alumnat s’agrupara de manera ordenada i puntual a la seua zona

establerta per entrar en ordre a classe.

+ Lalumnat podra utilitzar els banys del gimnas durant el temps d’'esbarjo i no es podra

entrar als vestidors.

+ Lalumnat d’ensenyament postobligatori que isca del centre haura d’entrar-hi quan sone el

timbre i no abans.

Banys i vestidors del gimnas
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Pel que fa als banys i vestidors del pavell6 poliesportiu:

» Seran llocs d'Us exclusiu i per als fins que han estat construits. Queda prohibit I'Us com a

llocs de joc i d'esplai.

« L'alumnat ha de ser conscient que la neteja i la conservacio dels lavabos i vestidors és una
tasca de tots i de totes. Es obligatoria la utilitzacié de les papereres per a tot tipus de

residus no organics.

* No es pot sortir de l'aula entre classe i classe, per tant, només es podra anar al lavabo

durant la classe i amb el permis del professorat d'aula.

* Durant les hores de classe els lavabos i vestidors del gimnas sén d’Us Unic i exclusiu per a
l'alumnat que esta a classe d’Educacio Fisica, sempre amb I'autoritzacié del professorat
corresponent. La resta d’alumnat que no té classe d’Educacio Fisica ha d’anar als lavabos
corresponents a la seva aula amb la pertinent autoritzacié. Entrar al bany del gimnas
mentre no s’esta fent E.F. es considerara una conducta que altera la convivencia al centre i

per tant, sera una falta lleu.

* Alhora de I'esbarjo, es podran utilitzar els lavabos del pavell6 poliesportiu que estan sota
la supervisié del professorat de guardia corresponent. L'alumnat no podra utilitzar els
vestidors. En cas que siga necessari la seua utilitzacié per qualsevol circumstancia
excepcional, el professorat d’Educacié Fisica sera qui autoritzara el seu 0s. En finalitzar
I'horari d’esbarjo, el professorat de guardia tancara amb clau els banys del pavell6.

* No es permet menjar ni beure en els serveis i vestidors ni en el pavelld poliesportiu.

*+ En cas de trobar algun desperfecte, una utilitzacié incorrecta o estris abandonats o
extraviats d’algun alumne/a s’ha de comunicar amb immediatesa al professorat d’Educacio

Fisica.
Article 14. Biblioteca

La biblioteca, per la necessitat d’aules a I'lES Maestrat, es converteix durant I’horari de classes en

una aula normal.
No obstant aix0, es manté el préstec de llibres. El protocol a seguir sera el segient:
* Lalumnat disposa de butlletes de sol-licitud de llibres a Consergeria o a la seua aula.

* Lalumne/a alumna que desitge sol-licitar un llibre determinat ha d’emplenar la butlleta i
dipositar-la en la bustia que hi ha al costat de Consergeria (alumnat de 1r a 3r d’'ESO) o al
costat de la Biblioteca (alumnat de 4t d’ESO, batxillerat, cicles i FPGB).
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 La persona encarregada de la Biblioteca, les recollira dues vegades per setmana,
localitzara els llibres demanats, en fara el préstec pertinent i els portara a l'aula de
referéncia. Si no esta disponible el llibre sol-licitat o hi ha pendent una devolucio, la

persona encarregada envia un missatge a I'alumne que ha sol-licitat el préstec.

* La durada del préstec és d'un mes. Si fa falta més temps, cal sol-licitar-ne una prorroga tot
emplenant una altra butlleta i indicant-hi que es tracta d’una prorroga i la quantitat de dies

que es demanen entre 15 o 30 dies més.

* La devoluci6 del llibre s’ha de fer a Consergeria: cal tornar el llibre fisicament a les

conserges i indicar-los el nom i el curs de 'alumne/a.

+ L'alumnat que s’excedeix en el temps de devoluci6 i no en demana la prorroga o I'alumnat
que s’oblida de tornar un llibre, no podra disposar més del servei de préstec fins que parle

directament amb la persona encarregada de la Biblioteca.
Article 15. Aula Multiusos

L'aula Multiusos, per la necessitat d'aules a I'lES Maestrat, es divideix durant I'horari de classes en
dues aules normals. A més a més, es podra oferir com a un espai de reunions de la comunitat
educativa durant les vesprades i altres activitats derivades de l'activitat educativa (ex: presentacio

concurs «Ciencia a Grapats», formaci6 del professorat...).
Article 16. Reprografia

El centre ofereix al professorat un autoservei de reprografia amb dues maquines ubicades a la
Sala de Professorat i al vestibul. Per al seu funcionament és necessari tindre amb saldo la targeta
de professorat. Es convenient fer un Us sostenible d’aquest servei vinculat Gnicament a I'activitat

docent.

En Consergeria també es presta un servei de fotocopies, prévia peticié del professorat, dins dels
terminis temporals establerts (24 hores abans). Per altra banda, una volta estiguen fotocopiats els
examens, les conserges avisaran el professorat perque passe a recollir-los el més prompte

possible.

El professorat també disposa del lloc web MyOrbys per a poder imprimir des de qualsevol

ordinador a les fotocopiadores del centre amb la targeta del professorat.

El nostre centre també ofereix a I'alumnat un autoservei de reprografia amb una maquina ubicada al
vestibul. Per al seu funcionament és necessari tindre amb saldo la targeta d’alumnat que podran

carregar a la Consergeria. També hi ha disponible un ordinador a I'entrada del centre on I'alumnat pot
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enviar a imprimir els arxius que ha elaborat previament. Aquest ordinador també permet connexio

USB per a imprimir.
Article 17. Tauletes i ordinadors portatils

El centre disposa d’'uns carros portatils per a ordinadors i tauletes que es troben ubicats al despatx
d’administracio i a l'aula de dibuix. Cada ordinador i tauleta tenen un namero de referencia i espai

assignat dins del carro de manera que sempre han d’estar endollats al seu carregador.

Per a fer Us d’aquests recursos el professorat haura de reservar el dia i I'hora en les graelles que
hi ha als carros de carregament. Els docents seran els responsables d’agafar i tornar els

dispositius. No es poden quedar fora del carro ni desendollats.

A cada carro hi ha una graella de seguiment i control on es poden anotar les possibles incidencies.
Article 18. Servei de menjador del centre

El centre disposa d’'un servei gratuit de menjador de dilluns a dijous per a I'alumnat becat de fora
de Sant Mateu. L'horari de menjador es distribueix en dos torns: un primer torn, per a primer i
segon d’ESO; i un altre, per a tercer i quart. A més a més, l'alumnat de Sant Mateu i
d’ensenyament postobligatori pot comprar un tiguet a consergeria per a poder dinar al menjador o
pot portar el dinar amb carmanyola, que donaran a les conserges perqué aquestes la guarden a la

nevera.

Com que els dies de pluja I'organitzacio resulta més complicada es crea un protocol per a I'eixida
del menjador en aquests dies. L'alumnat que no puga romandre al pati perque plou anira a les

seues classes. Alli estaran vigilats per les monitores de menjador, que aniran alternant d’aula.

Quan siga I'hora d’anar cap a l'autobus, en primer lloc sortira I'alumnat del 1r torn de 1r pel
passadis, per la porta 1 i anira cap al gimnas i cap a l'autobls; després, seguint les indicacions de
megafonia o de les educadores, sortira I'alumnat de 2n pel passadis, anira cap a la porta 1,
després al gimnas i finalment cap a l'autobls; per acabar sortira I'alumnat del segon torn (3r
d’ESO i 4t d’ESO) del menjador, aniran pel passadis de secretaria, cap al vestibul, gimnas i

finalment cap a I'autobus. D’aquesta manera s’evitaran les aglomeracions i que es banyen molt.
Article 19. Servei de transport

El centre disposa d’'un servei de transport amb autobls per a tot 'alumnat procedent dels pobles
adscrits al nostre centre. Actualment es disposa de vuit linies d’autobus que porten a I'alumnat
abans de l'inici de les classes i que els retornen en finalitzar la jornada després del menjador (de

dilluns a dijous) o en acabar les classes els divendres.
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Com que els dies de pluja I'organitzacio resulta més complicada es crea un protocol per a I'eixida
del menjador cap a l'autobus. Els dies de pluja I'alumnat sortira per la porta del gimnas més
propera a la porta d'eixida del centre. Els autobusos arribaran 3 minuts més prompte per poder fer
una sortida escalonada. En primer lloc, sortira I'alumnat del primer torn (1r i 2n ESO). Una vegada

estiguen tots dalt de I'autobus, sortira I'alumnat del segon torn (31 4 ESO) i I'alumnat de Batxillerat.
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CAPITOL 3: FUNCIONAMENT DEL CENTRE

Article 20. Entrades i eixides del centre

Al mati s'obri la porta exterior del centre a les 8:05h. L'alumnat forma files per grup. A les 8:10h sona el
timbre i l'alumnat espera al pati al professor/a per entrar amb ells a les aules. L'alumnat té assignada
una porta per accedir a les seues aules. L'alumnat que arribe tard ha de trucar a la porta de l'aula i
presentar al tutor/a de grup un justificant del retard, signat per la seua familia. Si el retard és
considerable i no es justifica, 'alumne/a ha d'esperar a entrar a l'aula a I'hora seglient de classe.

Aguesta espera es realitzara al rebedor del centre.

Les entrades i eixides seguiran les directrius marcades per la Direccidé del centre. S6n quatre
portes les d’accés i sortida, totes elles senyalitzades per tal que I'alumnat sapiga per on ha
d’accedir i eixir del centre.

Article 21. Assistencia i puntualitat

Professorat, alumnat i personal no docent té I'obligacié de complir el seu horari.

L'alumnat ha d’assistir a totes les seues classes i ha d’arribar-hi puntualment. L'alumnat que arribe cinc
minuts tard al centre a primera hora del mati, sera anotat en una llista. Posteriorment, es contactara amb
la familia per informar del retard. Al mateix temps, el professorat de l'aula notificara per ITACA el retard
de l'alumnat. Si els retards soén reiteratius poden afectar al rendiment en alguna de les competéncies

valorades.

Entre classes només sona el timbre una vegada, per la qual cosa I'alumnat i professorat hauran de
realitzar els canvis de classe tan rapid com siga possible. L'alumnat no ha d’eixir al passadis entre

hores.

L'alumnat romandra en classe fins que el professorat indique el contrari. El professorat procurara
gue la classe finalitze amb el toc de sirena, mai abans de que sone. No haura de permetre I'eixida

de l'aula a alumnes pel fet que hagen acabat un treball, un examen, etc.,

Les classes acaben a partir del moment en qué sona el timbre i no abans, encara que
l'assignatura comprenga dos sessions lectives seguides. En aquest cas, és convenient
interrompre la classe durant cinc minuts, en I'intermedi, i reprendre-la a continuacié per a acabar-

la alhora que els altres cursos.
Assisténcia i puntualitat de I'alumnat

L'alumnat transportat i no transportat ha d’acudir al pati i formar files al lloc preestablert. Quan sona la

musica de la primera hora del mati, el professorat ix a buscar I'alumnat de 1r, 2n, 3r, 4t d’'ESO i 'alumnat
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de CFG Basic al lloc establert i fa entrar de forma ordenada i respectuosa I'alumnat a les aules. En

acabar el temps d’esbarjo es repeteix el mateix procediment.

Els divendres en acabar les classes el professorat acompanya 'alumnat transportat fins la porta

d’eixida dels autobusos, mentre que I'alumnat no transportat es dirigeix cap a la sortida principal.

En dies de pluja cada grup entrara per la porta assignada i no formaran files. El professorat els

esperara a l'aula.

El professorat haura de controlar diariament les absencies i retards de l'alumnat. Perque el
seguiment siga efectiu comptem amb el modul docent d'ltaca; s'hi haura d’accedir i s'hi introduiran

les faltes, els retards i les amonestacions en el cas que es produisquen.

Les families o altres tutors legals justificaran les faltes d’assisténcia amb els impresos oficials que
es troben en la consergeria del centre aixi com en el llibre de les families. També es podran
justificar mitjancant la plataforma Webfamilia. En cas de faltar a un examen, es requerira un

justificant oficial de I'organisme al que s'ha acudit.

Quan el professorat falte a classe l'alumnat dels grups afectats esperaran en la seua aula al

professorat de guardia, que es fara carrec de la situacié encara que es tracte d’'un desdoblament.
Assisténcia i puntualitat del professorat

Les faltes d'assisténcia s'anotaran a la graella de guardies diariament. Si algu té previst faltar ha d’avisar
a Direcci6 d’Estudis i a Consergeria ha de deixar deures programats per a I'alumnat. Existeix una graella
que s’ha d’'emplenar amb els deures programats i enviar-la a consergeria per a imprimir-la. La graella
estara al costat del full de guardies. La guardia es cobrira preferiblement per companys o companyes del

departament del professor/a absent que estiguen de guardia en aquella hora.

Les faltes d'assistencia del professorat s'ajustaran a allo que s’ha estipulat en el Decret 234/2022, de 30
de desembre, del Consell, pel que es regulen els permisos i llicéncies del personal funcionarial Docent
no universitari dependent de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport.

Article 22. Avaluacio

L'avaluacié de l'alumnat sera el resultat d'un conjunt de dades el més ampli possible, segons els
criteris establits en els decrets vigents del curriculum d’'ESO, Batxillerat i FP i d'acord amb les

Propostes Pedagogiques, Projectes curriculars i les Programacions d’aula dels Departaments.

Les aules estan dotades de calendaris per tal d’anotar les dates de les proves escrites. Per
afavorir el rendiment de I'alumnat caldra programar un calendari d’examens que siga raonable i

permeta a I'alumnat organitzar el seu estudi i afrontar-lo amb tranquil-litat.

26



Els examens han de fer-se, de forma general, dins de I'horari lectiu de l'alumnat i limitar-se al

temps de classe. L'alumnat tindra dret a veure els seus examens una vegada corregits.

Les sessions d'avaluacié seran precedides de l'anotaci6é, per part del professorat, de les
qualificacions i comentaris en Itaca que permetra l'elaboraci6 de les actes d'avaluacio
corresponents a cada curs. Perqué esta informacié puga ser preparada pel professor tutor
préviament a la sessié d’avaluacié, tothom respectara la data limit per a la introduccié de notes

que determine la Direcci6 d’Estudis.

L'assistencia a les sessions d’avaluacié és obligatoria per a tot el professorat. La no assisténcia

s’haura de justificar amb els documents pertinents.

Els informes d’avaluacio seran tornats al tutor/a en el termini maxim d’'una setmana, degudament
signat pels representants legals de I'alumnat. La no devoluci6 del comprovant degudament signat,

després de ser requerit a I'alumnat, sera comunicada directament als tutors legals de I'alumnat.

El centre habilita un espai virtual on estan publicats dels criteris d’avaluacié per matéria i curs. Des
de les tutories es fa arribar a les families un document (el qual, ha de ser retornar al tutor/a

degudament signat), on s’especifica:
* El procediment per a accedir a aquest espai per a consultar aquesta informacio.
» La conformitat a través de la signatura que estan assabentats 0 assabentades.

Les reclamacions sobre qualificacions que s’estimen incorrectes es realitzaran seguint 'ORDRE
32/2011, de 20 de desembre, de la Conselleria d’Educacioé, Formacié i Ocupacio, per la qual es
regula el dret de I'alumnat a l'objectivitat en I'avaluacid, i s’establix el procediment de reclamacio
de qualificacions obtingudes i de les decisions de promocio, de certificacié o d’obtencié del titol
académic que corresponga.

Article 23. Activitats complementaries i extraescolars

Les activitats extraescolars i complementaries han d'estar incloses en la PGA del Centre i
aprovades pel Consell Escolar. Si alguna es programa després de I'aprovacié de la PGA i té una
durada igual o superior a la jornada escolar, només es podra realitzar si I'aprova el Consell

Escolar.

S’han de preveure les interferéncies en el funcionament de la resta del Centre i fer el que es puga
per minimitzar-les. El professorat que tinga prevista la realitzacié d'activitats, haura d’incloure-les

en la programacié del departament corresponent.

Les activitats extraescolars seran accessibles per a tot 'alumnat, no discriminaran a cap membre
de la comunitat educativa i no tindran anim de lucre.
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Es podra autoritzar de forma excepcional la realitzacié d’activitats que tinguen un marcat interés
per a lI'alumnat encara que no complisquen amb els requisits d'inclusié en la programacié o
terminis de presentacio. Vicedireccio valorara I'esfor¢ organitzatiu i el possible trastorn a la resta
del centre. A més caldra demanar autoritzacié a Vicedirecci6 quinze dies abans de la seua

realitzacié, en un document, en el qual ha de constar:

+ La descripci6 de I'activitat i nom.

+ Els objectius proposats.

« El nivell educatiu.

« Larelacié de I'alumnat proposat i dels grups en qué es troben matriculats.

+ Lloc i data de la realitzacié de I'activitat.

+ Duraci6 aproximada.

« Mitja de transport.

+ Previsio de pressupost.

« Professorat responsable.

+ Professorat acompanyant.

« Confirmacié d’haver-se previst en la programacioé del departament.

+ Relacio de professorat afectat per I'horari de I'activitat.
Vicedirecci6 s'encarregara de I'organitzacié pel que fa a:

« Contactes externs, direccions d'interés i comunicacions.

+ Reunions informatives.

+ Reserva d'espais i equips.

+ Informacio al professorat afectat.

« Mitja de transport

La Direccié d’Estudis prendra mesures per a mantindre la normalitat académica. En este sentit el

professorat que assistisca a una activitat ha de deixar treball als alumnes que romanguen en el
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centre al carrec de la Direccié d’Estudis i el professorat de guardia, o bé fer-se substituir per

algu del Departament (cas d’activitats marcadament curriculars).

L'alumnat sense professor/a, o bé que no hagen anat a I'activitat, esta a carrec del professorat de

guardia, el qual haura de passar-los llista obligatoriament.
Es faran, com a maxim, el segiient nombre d'activitats complementaries/ extraescolars:
« 3 dies a 2n de Batxillerat (18 sessions)
* 6 dies a 1r de Batxillerat (36 sessions)
* 9diesalri2nESO i CFGB (54 sessions)
e 9dies a 3rd'ESO (54 sessions)
« 4 diesiexcursio de final de curs de més d'un dia de duraci6 a 4t d'ESO (24 sessions)
» 6 dies per a la resta de cursos de Cicles Formatius (36 sessions)

Aquest nombre de dies lectius equival també a la suma de sessions lectives utilitzades per
desenvolupar activitats complementaries o extraescolars diferents a I'hora de tutoria, a banda les

activitats de final de trimestre.

Per tal de fer més inclusives les activitats complementaries i extraescolars, el centre dotara
'alumnat matriculat amb dos bons cultural equivalents a 10€. Aquests bons es podran utilitzar per
a activitats amb un preu superior a 10€; sén personals, intransferibles i tenen una validesa d'un

curs escolar.
Qui ha de ser professorat acompanyant:

» Prioritariament, el professorat ha de formar part de I'equip docent del grup o grups que

participen en I'activitat extraescolar o complementaria.

* Preferentment sera professorat que no impartisca classes a 2n de Batxillerat, per no
interrompre el procés d’aprenentatge de l'alumnat que esta a final d'etapa i ha de

presentar-se a les PAU.

* El departament organitzador de I'activitat haura d’'assignar un professor o professora (0

diversos en funcio6 del volum d’alumnat) acompanyant i coordinador.

« Com a minim sempre acompanyaran dos docents. Si el grup d’alumnat excedeix les 30

persones, s'incrementara un docent cada 10 estudiants.
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* Es buscara la paritat en el professorat acompanyant, si €s possible. Si no és possible, es
procurara la presencia dels dos sexes, molt especialment en activitats que impliquen

pernoctacio fora de casa.
Tasques a realitzar pel professorat acompanyant:

* Vicedireccio lliurara l'autoritzacié de la sortida al professorat organitzador, la credencial i el
llistat d’alumnat que hi participa. El professorat organitzador recollira les autoritzacions

signades i 'import de I'activitat, si n’hi ha.

* El professorat responsable de I'activitat lliurara als tutors/es la llista de I'alumnat que hi

participa.

* El professorat que va d’acompanyant en periode lectiu deixara feina programada per a

'alumnat que es quede al centre.

Quan es realitza una activitat complementaria fora del centre, I'alumnat que no hi participa ha
d'assistir a classe. Si en l'activitat participen almenys les dues terceres parts de l'alumnat, no
s'avancara materia a les diferents classes i es dedicara la jornada a repassar continguts ja

explicats.

Una vegada realitzada I'aportacié economica per part de l'alumne/a o la seua familia, aquest/a
nomeés té dret a recobrar la quantitat pagada que li afecte de manera individual sempre que no
estiga abonada per part del centre (per exemple, el cost de les entrades), i mai aquelles quantitats
que s'han d'abonar en funcié del nombre de persones que participen (per exemple, el cost de
I'autobus).

En finalitzar I'activitat el professorat participant i I'alumnat haura de complimentar un formulari

online (Forms) de valoracio i lliurar-lo a la Vicedireccio.

En el suposat cas que algun alumne/a adopte conductes considerades contraries a la convivéncia
(ara faltes lleus) del centre (Decret 193/2025; Art 23) o greument perjudicials per a la convivéncia
(ara faltes greus) (Decret 193/2025; Art 25) es procedira segons el Decret 193/2025 de 12 de
desembre de la convivéncia en el sistema educatiu de la Comunitat Valenciana (Art. 24 , punt 1 i

Art. 26 , punt 1 i 2; respectivament).
Activitats complementaries
Segons el Decret 252/2019 article 57:

1. Es consideren activitats complementaries les establides dins de I'horari lectiu de permanéncia
obligada de I'alumnat al centre i relacionades directament amb el desplegament del curriculum
com a complement de l'activitat escolar, en les quals puga participar el conjunt d’alumnat del grup,
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curs, cicle, nivell o etapa. Aquestes activitats seran, amb caracter general, gratuites i, en tot cas,
no tindran caracter lucratiu, i es garantira que cap alumna o alumne quede exclos de participar-hi

per motius economics o de qualsevol altra mena.

2. Es consideraran també activitats complementaries aquelles l'inici o finalitzacié de les quals es
produisca dins de la jornada escolar, encara que la totalitat de I'activitat no es desenvolupe dins

d’aquesta jornada.

3. Les activitats complementaries incloses en la jornada escolar seran establides pel centre i

incloses en la seua programacié general anual.

Sempre que siga possible, es programaran activitats complementaries en setmanes incompletes
per afavorir la inércia de treball en setmanes completes. A més a més, s'intentara que siguen dies

anteriors o posteriors al dia festiu.

No es permetra organitzar cap activitat extraescolar ni complementaria en les dues setmanes
prévies a les sessions d'avaluacié. Unicament es permetran activitats dins de la sessié de tutoria o
en la sessi6 de la matéria corresponent, sense ocupar sessions d’'altres matéries ni desplacar-se

fora del centre.

Les activitats s’han de realitzar dintre de la sessié del professorat que les programe sempre que
siga possible. En cas de necessitar la sessi6 anterior o posterior, caldra demanar permis al
professorat implicat, que deixara constancia per escrit de la conformitat o disconformitat en cedir la

sessio.
Activitats extraescolars
Segons el Decret 252/2019 article 58:

1. Es consideren activitats extraescolars tant les que es realitzen dins de la jornada escolar pero
fora del periode lectiu com les que es desenvolupen totalment fora de la jornada escolar. Aquestes
activitats no tindran caracter lucratiu, seran voluntaries per a les families i no podran contindre
ensenyaments inclosos en les programacions didactiques de cada curs escolar ni ser susceptibles
d’avaluacio a efectes académics de I'alumnat. Les que es desenvolupen dins de la jornada escolar
pero fora de I'horari lectiu seran d’oferta obligada per al centre quan aixi es determine per la
conselleria competent en matéria d’educacio, que establird les mesures necessaries per a garantir

gue cap alumne o alumna en guede exclds per motius econdmics.

2. Els centres podran fomentar la realitzacié d’activitats extraescolars fora de la jornada escolar
gue contribuisquen a la conciliacié de la vida laboral i familiar dels membres de la comunitat

educativa.
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3. Les activitats extraescolars incloses en la jornada escolar seran establides pel centre i incloses

en la seua programacioé general anual.

Es reserven els dies de la darrera setmana de curs per a fer el viatge de 4t ESO i de 1r de
Batxillerat si se’n proposara algun, per garantir la continuitat en els ensenyaments d'aquests

nivells.
Avaluacié de les activitats complementaries i extraescolars

En finalitzar I'activitat des de Vicedireccié del centre es fara arribar al professorat i a I'alumnat

implicat un formulari d’avaluacio per a valorar I'activitat.
Article 24. Optativitat

L'assignacio d'optatives a l'alumnat en tots els cursos, tant d'ESO, Batxillerat o Cicle Formatiu, estara
condicionada pel nombre dalumnes que l'hagen triada, per la disponibilitat de les hores dels
departaments didactics i per les necessitats del centre.

Article 25. Convocatories de claustre i consell escolar

Segons el DECRET 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacio i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacié Secundaria Obligatoria,
Batxillerat i Formacié Professional, tenint el compte l'article 29 d’aquest Decret el consell escolar es

regira considerant el segiient funcionament:

* EIl consell escolar es reunira, com a minim, una vegada al trimestre i sempre que el
convoque la direcci6 del centre per iniciativa propia o a sol-licitud de, com a minim, un terg
dels seus membres. En aquest Ultim suposit s’haura de convocar en el termini de deu dies
naturals. En tot cas, sera preceptiva a més, una reunio a principi de curs i una altra al final

de curs.

* Les reunions del consell escolar es duran a terme en dia considerat habil per a les
activitats docents d’'acord amb el que s’estableix en el calendari escolar, i en horari que

facilite I'assisténcia dels seus membres.

» Lassistencia a les sessions del consell escolar és obligatoria per als membres de 'equip
directiu que en formen part, per als representants del professorat triats pel claustre de

professorat, i per als representants del personal no docent que en formen patrt.

* Per ales reunions ordinaries, la direcci6 del centre enviara als membres del consell escolar
la convocatoria, que incloura I'ordre del dia de la reunié, amb una antelacié minima d’'una

setmana. Aixi mateix, i amb la mateixa antelacio, posara a la disposicié dels membres,
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preferentment per mitjans electronics o telematics oferits per la Generalitat, la

documentacio que sera objecte de debat i, si escau, d’aprovacio.

* No podra ser objecte d’acord cap assumpte que no figure en I'ordre del dia, llevat que hi
estiguen presents tots els membres i que en siga declarada la urgéncia pel vot favorable

de la majoria.

* Es podran realitzar convocatories extraordinaries, amb una antelacié6 minima de quaranta-

huit hores, quan la naturalesa dels assumptes que hagen de tractar-se aixi ho aconselle.

* Tant les convocatories ordinaries com les extraordinaries podran efectuar-se per correu
electronic o qualsevol altre mitja electronic recollit en les normes de funcionament de
I'organ col-legiat i sempre que la persona integrant del consell escolar haja manifestat de
manera expressa alguna d’alguna d’aquestes modalitats com a idonia per a la recepcio de

la convocatoria.

| el claustre de professorat es regira tenint en compte el seglent funcionament (article 34 d’aquest

Decret):

* El claustre de professorat es reunira, com a minim, una vegada al trimestre i sempre que el
convoque la direcci6 del centre, per propia iniciativa o a sol-licitud de, com a minim, un terg

dels seus components.
* Entot cas, sera preceptiva, a més, una reunio a principi de curs i una altra al final de curs.

» L'anunci de la convocatoria es notificara a tots els membres del claustre per qualsevol mitja
que assegure la recepcié de I'anunci. Aixi mateix, es publicara la convocatoria en un lloc

visible de la sala de professorat.

» Per ales reunions ordinaries, la direccié del centre convocara els membres del claustre de
professorat amb una antelaci6 minima de quaranta-huit hores. Aixi mateix, i amb la
mateixa antelacié, posara a la disposicio dels membres, preferentment per mitjans
electronics o telematics oferits per la Generalitat, la documentacié que sera objecte de
debat i, si escau, aprovacio.

* No podra ser objecte de deliberacié o acord cap assumpte que no figure en I'ordre del dia,
llevat que estiguen presents tots els membres del claustre i siga declarada la urgéncia de

'assumpte pel vot favorable de la majoria dels membres presents.

* Es podran realitzar convocatories extraordinaries, amb una antelaci6 minima de vint-i-

quatre hores, quan la naturalesa dels assumptes que hagen de tractar-se aixi ho aconselle.
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* L’assistencia a les sessions del claustre de professorat és obligatoria per a tots els seus

membres. La inassisténcia s’ha de justificar amb els documents pertinents.

* El professorat que es trobe gaudint de permisos o llicencies reglamentaris, o en situacio
d’incapacitat temporal, té dret a participar en el claustre i, per tant, té dret a ser convocat a
les reunions que corresponguen, encara que la seua absencia estiga justificada. Quan, per
permis, llicéncia o incapacitat temporal, algun membre no puga assistir-hi, no podra
delegar el seu vot.

Article 26. Normes d'us i conservacio dels llibres del programa

Xarxallibres

Abans de finalitzar cada curs académic, el centre informara les families del procediment per a la
devolucié dels llibres de text i materials curriculars pertanyents al programa Xarxallibres. Al mateix
temps es donaran instruccions per a les families que decidisquen comencar a formar part de dit

programa.
Les normes que cal complir per poder formar part del programa son:
* No es poden utilitzar retoladors, boligrafs o0 semblants.
» Els exercicis s'han de fer al quadern de cada assignatura.
* No estan permesos els subratllats.
* Qualsevol anotaci6 es fara en "posits".

» Cal folrar els llibres. El professorat de cada matéria és el responsable de revisar els llibres
de la seua materia.

* Cal posar el nom i I'any a la graella encunyada que hi ha a la primera pagina o a l'interior

de la tapa del llibre.

* Sialgu no torna el llibre a final de curs, n’haura de comprar un altre si no vol perdre el dret

a seguir participant al banc de llibres.
Article 27. Protocol d’actuacio en una jornada de vaga o protesta

Técnicament I'alumnat no té dret a vaga, siné que en el seu cas s’anomena dret de reunio. Els
sindicats d’estudiants oficials son els convocants del dret de reuni6. Es responsabilitat

exclusivament de I'alumnat informar-se de les vagues oficials que es puguen convocar.
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El dret de reunié de l'alumnat esta regulat pel Decret 195/2022, d'11 de novembre, del Consell,
d’igualtat i convivéncia en el sistema educatiu valencia i per la Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol,

reguladora del Dret a 'Educacio.

Només l'alumnat de 3r i 4t d’ESO, de Batxillerat i Formacio Professional podra adherir-se al dret

de reunio. En cap cas la normativa reconeix aquest dret a I'alumnat de 1r i 2n d’ESO .
Cal complir els seglents requisits per poder exercir el dret de reunio:
- Que hi haja més de 20 alumnes de tot el centre que avalen la convocatoria.
- Informar a Direcciéo amb un minim de 5 dies naturals d’antel-lacio.
- Cada grup confeccionara el document de «Sol-licitud de dret de reunié» que especificara:
* Elcurs.
* El dia de no assistencia a classe.
* Rao del dret de reunio.
* Nom i cognoms de I'alumnat que no assistira a classe.

La sol-licitud es traslladara a la Direccid del centre. El delegat o la delegada informara al seu
tutor/a de la decisi6é acordada i entregara el document per registre d’entrada a la Secretaria del
centre. Amb aquest document i la justificacid per part de la familia (Web familia o document
corresponent) quedara justificada I'abséncia. L'alumnat que no comunigue la seua participacioé en
el termini establert no podra justificar la seua abséncia. Igualment no es justificara I'abséncia si no

hi ha un minim de 20 alumnes al centre que exerceix el seu dret de reunio.

El centre garanteix a I'alumnat que assisteix a classe el seu dret d'estar atés realitzant activitats lectives.
Els dies en que l'alumnat exercisca el dret de reunid el professorat no podra realitzar activitats
avaluables a classe. Aquestes tasques s'ajornaran per a la data immediatament posterior si ho hi ha

acord previ amb el professorat per fer-lo en un dia diferent.

La decisié d'exercir el dret de reunié és una decisi6 legitima, personal i unilateral, motiu pel qual el

professorat no té obligacié de modificar la seua programacié d'aula per al dia corresponent.
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CAPITOL 4: NORMES DE CONVIVENCIA

Article 28. Normativa de centre

1. EL CENTRE ES UN ESPAI DE RESPECTE, TOLERANCIA, IGUALTAT i NO-DISCRIMINACIO.

No hi tenen cabuda les faltes de respecte, les desconsideracions, els insults, les amenaces, ni la

violencia de cap tipus cap a qualsevol membre de la comunitat educativa.
2. DESPLACAMENTS D’ALUMNAT ENTRE CLASSES PER CANVI D’AULA.

No esta permés desplacar-se pels passadissos entre classe i classe (excepte causes justificades).
Tan sols ho podra fer, i sempre després d’haver sonat el timbre, I'alumnat que haja de canviar
d’aula per a cursar altres materies. Aquests desplacaments s’hauran de fer de forma tranquil-la i

sense alterar I'ordre del centre.
3. MATERIAL DE CLASSE.

L'alumnat haura d’acudir al centre amb el material necessari per a treballar cada materia (motxilla,
libres, quaderns, estoig, instrument, roba esportiva...). D’altra banda, no esta permés portar

materials sense finalitat pedagogica (auriculars, joguets, xiclets...).
4. MENJAR | BEURE EN CLASSE.

No esta permes menjar ni beure a I'aula excepte causes excepcionals, degudament justificades.

No estan permeses les begudes energétiques.
5. US DE BANYS.

L'Us de banys esta regulat pel procediment especific de banys. Fora d’hores de pati haura d’estar

justificat i autoritzat pel docent que es troba a 'aula.

6. US RESPONSABLE | SOSTENIBLE DE LES INSTAL-LACIONS, EQUIPAMENTS I
RECURSOS DEL CENTRE.

L'alumnat haura de fer un Us responsable i adequat de les instal-lacions, materials i recursos del
centre (aigua, paper, electricitat, gestio de residus...). En aguest sentit, tota la comunitat educativa

haura de col-laborar per fer de I'lES Maestrat un lloc més sostenible.
7. TORNS D’ESPERA

Els canvis de classe suposen un temps que el professorat ha de vigilar perqué la conflictivitat

augmenta. Per aix0, es realitzen torns d'espera i vigilancia dins l'aula. La direccié del centre
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analitza els horaris del professorat per tal que els canvis de professorat es faca de la manera més

agil possible.
Aleshores, podem diferenciar dos tipus de torns d’espera:

1. Els que es porten a terme a la propia aula. Es possible que, el professorat, quan acabe la
sessio no tinga atencio directa a I'alumnat. En aquest cas, esperara a I'aula fins que arribe
la professora o professor de la propera. Per contra, ens podem trobar amb la casuistica
gue el/la docent que acabe la sessio haja d’acudir a una altra aula per comencar la classe
amb un altre grup. Llavors, s’intenta que el professor/a de la segiient sessi6 arribe un poc

abans a l'aula.

2. Els que suposen un desplacament a una altra aula. L'alumnat de 1r, 2n i 3r d’'ESO es
desplaca pel centre acompanyat d’un professor. Aquest acompanyament es fa o bé amb el

professorat de I'aula especifica, o bé amb el professorat de I'aula ordinaria.

Els torns d’espera es fan per a les classes de 1r, 2n i 3r d’'ESO i FP basica, per ser els nivells on
es concentra el major nombre de faltes lleus i greus. (Si hi hagués alguna circumstancia que ho

justifica, s’afegirien també altres nivells o cursos).

A principi de curs, es facilita un document amb instruccions precises i extenses. Aquest document
es dona a coneixer a tot el claustre, encara que no forme part dels equips docents dels cursos on
es realitza aquesta vigilancia, perque pot haver de substituir un company a alguna d’aquestes
aules. A banda, a la porta de cadascuna de les aules, es penja una graella on només consta el
nom de la o del docent responsable d’aquell torn d’espera. | a la Sala de Professorat també hi ha

un dossier amb tots els torns d’espera per a poder-los consultar.
Article 29. Normativa de I'aula

Ordre

Cada alumne/a té adjudicades una taula i una cadira. L'alumnat ha de fer un Us correcte de les

aules, del seu mobiliari i del material escolar, aixi com també de totes les instal-lacions del centre.
Neteja

Cada grup és responsable de l'estat de la seua aula. El professorat fa que aixd es complisca.
L'alumnat ha d'arreplegar els papers del terra i deixar en ordre les taules i les cadires. Es molt
important que els/les alumnes prenguen consciéncia i es responsabilitzen de I'estat del seu lloc de

treball.
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Organitzacio

El/la tutor/a fixa I'ordre de col-locacié de l'alumnat a l'aula, d'acord amb I'equip educatiu. En hores
de classe, el professorat pot donar permis a l'alumnat per anar al bany. Un alumne/a no podra

anar al servei en el moment que sona el timbre, entre classe i classe o entre classe i pati.
En aquest sentit, es recorda a I'alumnat que

* Han d'estar dins de I'aula en el canvi de classe.

* Han de portar el material necessari per poder seguir I'assignatura impartida.

* Laclasse ha d'estar neta i ordenada, sense papers a terra.

« Es pot anar al lavabo durant el pati. En hores de classe, només es pot anar si és
estrictament necessari i si el professor d'aula dona permis. No s'hi pot anar durant el canvi

de classe.

» Els escrits han d'adaptar-se a les normes acordades en el nostre centre respecte a la

presentacié dels treballs. L’'alumnat disposa d’'un model a I'agenda.
Article 30. Normativa del menjador

El servei de menjador té unes normes basiques de comportament, i I'acceptacio del servei implica
el seu compliment. Com és un servei educatiu, cal comportar-se d’acord amb les normes
elementals d’educacid, responsabilitat i convivéncia, de la mateixa manera que a les classes i,

d’acord amb les Normes d’Organitzacio i Funcionament del centre.

* Els/les comensals han d'atendre les normes, els consells i les correccions de les
educadores i tractar amb respecte els i les companys/es, les monitores de menjador i el

personal de cuina. S’han de dirigir a les monitores de menjador, sense cridar, pel seu nom.

* Quan entren al menjador, han de deixar les motxilles al lloc reservat especificament per

deixar-les.

* Durant el dinar, els usuaris del menjador no es poden alcar per anar a parlar. Han de
procurar mantenir un clima de convivencia i didleg, per tant, no poden cantar ni cridar ni

colpejar les taules.

* Les monitores de menjador controlen si I'alumnat menja o no. Si algl no menja de manera

sistematica, s'avisara les families per via telefonica o per correu ordinari.

* No poden treure menjar fora del menjador. Ni poden portar-se menjar per a dinar.
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Al pati

Els/les alumnes no poden tirar aigua ni banyar-se amb l'aigua de la font ni dels banys. Tampoc

poden saltar els murs del pati.

Si l'alumnat ha d’entrar a la recepcié del centre o anar a l'aula, cal que demane permis a la
monitora de menjador i aquesta I'ha d'acompanyar. Els/les alumnes tampoc poden deambular pels

passadissos.
No poden utilitzar el telefon mobil.

L'alumnat formara files al pati 1 per entrar al transport. Hi haura una fila per cada linia de transport.

Fins que les files no estan formades, no ix I'alumnat del centre per entrar a I'autobus.

El no compliment d’alguna d’aquestes normes pot provocar una falta lleu o greu.
Article 31. Normativa del transport escolar

+ Cada escolar haura de viatjar assegut en un seient i amb el cinturé de seguretat posat.
* S’ha de passar llista en cada trajecte que fa I'autobus.

* No esta permés beure, menjar ni fumar en l'interior de I'autobds ni en la zona d’aparcament

d’autobusos.
* No esta permés I'is del mobil dins de I'autobus.

* S’ha de respectar els acompanyants i conductor/a i la resta de companys que fan l'itinerari

escolar.
* Els escolars han d’avisar els acompanyants si no fan el viatge de tornada.

* Els escolars no pujaran ni baixaran del vehicle fins que aquest no es trobe parat i amb el

senyal d'emergéencia funcionant.

* No s'obriran les portes de l'autobus fins que aquest no es trobe totalment parat i amb el

senyal d'emergéencia funcionant.

* Els acompanyants s'incorporaran a l'autobus en la primera parada al mati i el deixaran en

I'GItima parada a la vesprada.

* Els acompanyants vetlaran pel bon ordre i seguretat dins de I'autobus durant el trajecte, al

mateix temps que cuidaran del compliment exacte de les parades previstes.
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L'autobls seguira la ruta tracada seguint l'itinerari marcat en un temps no superior a una

hora.
No es podra variar ni l'itinerari, ni les parades, ni I'horari previst.
No es permetra pujar ni viatjar en I'autobuls cap persona no autoritzada per a aixo.

Una vegada finalitzat el transport es revisara l'interior de I'autobUs per a cerciorar-se que

no queda cap escolar o no hi ha objectes abandonats.

Si durant el transport es posara malalt un escolar o bé s'accidentara, se'l traslladara a un

centre medic.
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CAPITOL 5: CONDUCTES CONTRARIES | GREUMENT PERJUDICIALS A
PER A LA CONVIVENCIA | MESURES CORRECTORES

Seguint el Decret 193/2025, de 12 de desembre, del Consell, de la convivéncia en el sistema

educatiu de la Comunitat Valenciana es desenvolupen els seglents articles.

Article 32. Faltes lleus

Es consideraran faltes lleus relacionades amb conductes contraries a la convivéncia les seglents:

a)

b)

)

h)

)

Les faltes injustificades de puntualitat o assisténcia.

Els actes que alteren el desenrotllament normal de les activitats del centre, especialment

de les activitats d'aula.
El consum de substancies no permeses.

Les conductes que puguen impedir o dificultar I'exercici del dret a l'estudi de la resta de

['alumnat.
La incitacid a cometre actes contraris a les normes de convivencia.

Els actes d'incorreccié o desconsideracié al professorat o a altres membres de la comunitat

educativa.

La falta de col-laboracido sistematica de l'alumnat en la realitzaci6 de les activitats
orientades al desenrotllament del curriculum o en el seguiment de les orientacions del
professorat respecte del seu aprenentatge, aixi com l'assisténcia reiterada a classe sense

el material necessari.

L'Gs de dispositius mobils i qualsevol tecnologia per a fins diferents de I'autoritzacié del seu
Us en el procés d'ensenyanca-aprenentatge durant els periodes lectius, els esplais o les

activitats extraescolars i complementaries.

La utilitzacié inadequada de les tecnologies de la informacié i la comunicacié durant les

activitats autoritzades que es realitzen en el centre educatiu.

Qualsevol altra conducta que altere el desenrotllament normal de l'activitat educativa, que

no constituisca falta greu.

2. A efectes administratius, les faltes lleus prescriuran en el termini de vint dies naturals, comptats

a partir de la data de comissio.
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Article 33. Mesures correctores davant faltes lleus

1. D'acord amb el que establix I'article 23 del Decret 193/2025, es podra aplicar:

a)
b)

c)

d)

)

h)

Amonestaci6 verbal, preservant la privacitat adequada.
Amonestacio per escrit.

Compareixenca immediata davant de la direccio d'estudis o davant de la direcci6 o titular

del centre educatiu.
Realitzacié de treballs especifics en horari no lectiu.

Realitzacié de tasques educatives que contribuisquen a la millora i el desenrotllament de
les activitats del centre i/o dirigides a reparar el dany causat en les instal-lacions, el

material del centre o les pertinences d'altres membres de la comunitat educativa.

Retirada dels objectes o les substancies no permesos, d'acord amb el que determinen les

normes d'organitzacio i funcionament del centre.

Suspensi6 del dret a participar en les activitats extraescolars o complementaries del centre
durant un periode maxim de quinze dies naturals. Per a aix0 sera preceptiu el tramit
d'audiéncia a l'alumnat o als pares, les mares o als representants legals, en el cas de

menors d'edat, en un termini de cinc dies lectius des del coneixement de la conducta.
Canvi de grup de lI'alumnat durant un termini maxim de cinc dies lectius.

Suspensié del dret d'assistencia a determinades classes per un termini maxim de tres dies
lectius. Durant el temps que dure la suspensié, l'alumnat haura d'estar en el centre i
realitzar les activitats formatives que es determinen per a garantir la continuitat del seu
procés educatiu. Per a aixo0, sera preceptiu el tramit d'audiéncia a I'alumnat o als pares, les
mares o als representants legals, en el cas de menors d'edat, en un termini de cinc dies

lectius des del coneixement de la conducta.

2. La mesura aplicable sera proporcional a la conducta, aixi com dirigida a aconseguir la conducta

alternativa.

3. Les mesures correctores davant de faltes lleus prescriuran en el termini de vint dies naturals

des de la seua adopcid. Per aix0, hauran de ser aplicades en els vint dies naturals posteriors a

I'adopci6 de la mesura correctora.

4. La direccio o titular del centre podra algar la suspensio prevista en les lletres g), h) i i) del punt

1, abans que finalitze el compliment de la mesura, amb la constatacié prévia que s'ha produit un

canvi positiu en 'actitud de I'alumnat.
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5. L'aplicacié de les mesures a), b), c) i d), correspondra al professorat present en eixe moment, 0

al docent tutor del grup quan tinga coneixement del fet.

6. L'aplicacié de les mesures e), ), g), h) i i) correspondra a la direccié o titularitat del centre

educatiu o I'drgan en qui delegue, després de ser comunicades als pares, a les mares o als

representants legals quan I'alumnat siga menor d'edat.

7. Les normes d'organitzacié i funcionament del centre hauran de concretar que les mesures

adoptades garantisquen el que establix l'article 21 del decret.

Article 34. Faltes greus

1. Amb caracter general, es consideraran faltes greus les vinculades amb conductes greument

perjudicials per a la convivéncia les seguents:

a)

b)

d)

e)

9)

h)

)

Els actes greus d'indisciplina, injaria o ofensa contra membres de la comunitat educativa.
L'assetjament i el ciberassetjament a qualsevol membre de la comunitat educativa.

L'agressio fisica o moral, les amenaces i coaccions, la violéencia de genere i la
discriminacio greu per motius de raga, étnia, nacionalitat, religio, orientacié sexual, identitat
de génere, discapacitat o altres condicions personals o socials, aixi com la falta de
respecte greu a la integritat i la dignitat personal de qualsevol membre de la comunitat

educativa.

La discriminaci6, les vexacions o les humiliacions a qualsevol membre de la comunitat

educativa, per qualsevol condicié o circumstancia personal o social.

La gravacid, manipulacio, publicitat i/o difusio no autoritzada d'imatges, a través de

qualsevol mitja o suport, dels membres de la comunitat educativa.

Els danys greus causats per Us indegut o intencionadament en els locals, el material o els

documents del centre o en els béns d'altres membres de la comunitat educativa.
La suplantacio de la personalitat en actes de la vida docent.
El dany, I'agressio, la injaria o lI'ofensa al professorat en I'exercici de les seues funcions.

La falsificacio, la sostraccié o I'accés indegut o sense autoritzacié a documents, fitxers i

servidors del centre.

L'Us, la incitacié a este i la introduccié en el centre o el comerg d'objectes o substancies
nocives o prohibides, aixi com la resisténcia o negativa a entregar els objectes o

substancies quan se li requerix.

43



K)

p)

a)

Les actuacions perjudicials per a la salut o perilloses per a la integritat personal dels

membres de la comunitat educativa.
La incitaci6 o l'estimul a la comissio d'una falta greu.
L'incompliment d'alguna mesura imposada anteriorment.

Les actuacions susceptibles de delicte comeses usant mitjans i instruments informatics, en

I'espai digital o en internet.
El robatori amb violencia.

El furt o el dany a les instal-lacions, recursos materials, documents del centre o0 a les

pertinences dels membres de la comunitat educativa.

Qualsevol altre delicte reconegut en el Codi Penal.

2. A efectes administratius, estes faltes greus prescriuen en el transcurs del termini de dos mesos

comptats a partir de la comissié de la conducta.

Article 35. Mesures disciplinaries davant de faltes greus

1. Abans d'adoptar mesures educatives definitives i/o provisionals, s'haura de tindre en compte:

a)

b)

d)

)

Les estrategies orientades a la convivencia que el centre tinga previstes en el seu Pla de

convivencia.
Els criteris descrits en l'article 21 del Decret 193/2025 sobre la presa de decisions.

La revisi6 de totes les actuacions realitzades, relatives a la situacio i les persones

implicades.

El coneixement per part de tots els membres de la comunitat educativa de la possibilitat

d'incorporar el procediment conciliador amb les excepcions descrites per a aixo.

Els drets de la majoria dels membres de la comunitat educativa i, amb caracter prioritari,
els de les victimes d'actes antisocials, agressions o assetjament i prevaldra l'interés

superior dels menors.
El manteniment del clima de treball i de convivencia positiva.

Evitar que les mesures gque s'adopten accentuen els casos d'absentisme o risc d'abandé

escolar.
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h)

Tindre en compte les consequencies educatives i socials de les persones agredides o
victimes, aixi com la repercussidé social en I'entorn de l'alumnat, ocasionades per les
conductes objecte de mesures correctores, amb la finalitat de protegir-les i no revictimitzar-

les.

2. Les mesures disciplinaries que es poden adoptar davant de faltes greus son:

a)

b)

)

h)

Realitzacié de tasques educatives fora de I'horari lectiu per a la reparaci6é del dany causat.

Suspensid del dret a participar en activitats complementaries i/0 extraescolars del centre

durant un periode d'entre quinze i trenta dies naturals des de la comissié de la falta.

Suspensié del dret d'eixides al pati, durant un periode de fins a set dies naturals. Durant el

compliment de la mesura, es garantiran actuacions d'intervencié pedagogica.
Canvi definitiu de I'alumnat a un altre grup del mateix curs.

Suspensié del dret d'assistencia a classe en una o diverses matéries, per un periode

compreés entre set i quinze dies naturals.

Excepcionalment, es podra suspendre l'assisténcia al centre educatiu per un periode
d'entre quinze i trenta dies naturals. En este cas, I'alumnat haura de realitzar les activitats
formatives que determine el professorat per a evitar la interrupcié del seu procés educatiu i

avaluatiu.

Suspensié del dret a la utilitzacié del transport escolar o el servici del menjador durant un

periode entre set i quinze dies naturals, quan la falta haja tingut lloc en un d'estos servicis.

Excepcionalment, quan concérreguen circumstancies d'especial gravetat en la comunitat
educativa que impedisquen una normal escolaritzacio futura de I'alumnat en el centre, la
direccio o titular del centre educatiu informara la comissié d'inclusié, igualtat i convivencia
del consell escolar i comunicara a la inspeccié educativa la possibilitat de canvi de centre
educatiu, que es dura a terme preferentment en la localitat o el districte a on es trobe
escolaritzat, amb garantia dels servicis complementaris que siguen necessaris, condicid

sense la qual no podra dur-se a terme esta mesura.

3. En les mesures que cal adoptar davant de faltes greus que comporten la suspensié del dret a

I'assistencia al centre educatiu o eixides al pati, durant el compliment de la mesura es garantiran

actuacions d'intervencié pedagogica per part de l'equip docent.

4. Davant del coneixement de situacions en qué concérreguen circumstancies d'especial risc o

possible desemparament que puguen afectar menors, la direccié o titular del centre educatiu ho
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comunicara a les instancies corresponents i a la inspeccié educativa, tal com especifica la

legislacio vigent en matéria de proteccio de la infancia i I'adolescéncia.

5. En el cas de fets que puguen ser constitutius d'infracci6 o responsabilitat penal, s'haura
d'exceptuar I'aplicacio de mesures educatives correctores o disciplinaries que puguen interferir o

resultar incompatibles amb mesures i decisions judicials.

6. L'expedient disciplinari se suspendra quan s'haja iniciat un procediment penal (diligéncies
preliminars, investigacio policial o judicial) respecte de I'alumnat presumptament responsable de la
comissio d'una falta greu, sempre que este tinga una edat igual o superior als catorze anys. La
denuncia interposada per les parts no implica l'inici del procediment penal corresponent, per la

qual cosa no és motiu de suspensio de I'expedient disciplinari.

7. La direcci6 o titularitat del centre educatiu informara la comissio6 d'inclusio, igualtat i convivéncia

del consell escolar i preservara el deure de sigil.

8. Les mesures disciplinaries davant de faltes greus prescriuran en el termini de dos mesos des de

la resolucio.

Article 36. Concrecio d’altres mesures correctores o disciplinaries

davant conductes contraries a la convivencia

1. Quan l'alumnat abandona el centre sense permis en horari lectiu:
Procediment:

e Informar la familia

e Parlar amb el /la menor

* Falta lleu: full d'incidéncies

* El posa la tutora o tutor

* La mesura correctora s'aplicara durant cinc dies a I'hora del pati i sera decidida per la

Comissi6 d’'lgualtat i Convivencia.

Si és reincident: Es reuneixen els tutors, la familia i es fa un compromis. A la propera vegada es fa

un procediment conciliador i es pren una mesura educativa provisional.

2. Quan un alumne té 3 faltes lleus la comissio de convivéncia haura de fer un compromis amb la

familia.
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Si este compromis es compleix, perfecte. Si no es compleix caldra fer un procediment conciliador, que
contemplara uns acords i una mesura educativa provisional. Si no es compleixen els acords, caldra

encetar un expedient disciplinari.

3. Quan un/a alumne/a consumeix o introdueix alguna beguda energética dins del centre.
Procediment:

* Informar a la familia

e Parlar amb el /la menor

* Falta lleu: full d'incidéncies

* Esrequisa la beguda

4. Quan un alumne/a fa una baixada de pantal6 o altres peces de roba a un/a altre/a company/a

del centre, es considerara una humiliacié/ofensa a un membre de la comunitat educativa.
Procediment:

* Informar a la familia

e Parlar amb el /la menor

* Falta greu: full d'incidéncies

* Seli fara un procediment conciliador amb una mesura educativa provisional de 3 dies.

* Quan l'alumnat es reincorpore al centre, es fara una sessi6é d'acollida amb les persones

implicades.

5. Quan un alumne/a agredeix a un/a altre/a company/a del centre i es desencadena una baralla

amb agressions fisiques es considerara una falta greu.
Procediment:
* Informar a la familia

e Parlar amb el /la menor
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* Falta greu: full d'incidéncies
* Seli fara un procediment conciliador amb una mesura educativa provisional de 3 dies.

* Quan I'alumnat es reincorpore al centre, es fara una sessié d'acollida amb les persones

implicades.
Article 37. Normativa sobre I'us de dispositius electronics

Basada en la RESOLUCIO de 17 d’abril de 2024, sobre determinats aspectes per a la regulacio de
I's de dispositius mobils en centres educatius no universitaris sostinguts amb fons puablics de la
Comunitat Valenciana. [2024/3422]. Es consideraran dispositius electronics als dispositius mobils,

vapers i altres.
Conducta 1. Si I'alumnat porta el mobil a la ma o visible, es considera Us del mobil.
Mesura correctora:
* Es parla amb I'alumne o alumna.

+ Retirada del mobil durant la resta de la jornada. Es molt important recordar que el mobil
s’ha de parar abans de donar-lo. Es torna el mobil a I'alumne quan marxa cap a casa.
Mentrestant, el mobil ha d’estar a consergeria on es posara un posit amb el nom de
I'alumne i on s'indicara I'hora de la devolucié. A consergeria hi haura un registre del nom

dels alumnes que se’ls retira el mobil.

Conducta 2. L'alumne/a trau el mobil i en fa Us o si sona una alarma o fa qualsevol senyal que notifique

la preséncia d’'un dispositiu mobil.
Mesura correctora:

* Es parla amb I'alumne o alumna.

Retirada del mobil fins al final de la jornada.

* Es posa un Full d'incidéncies lleu i, per tant, s‘avisa la familia.

El mobil es dona a la familia a partir de les 14 hores del dia que se i lleva el mobil.
Conducta 3. L'alumne/a trau el mobil, en fa Us i no vol lliurar-lo al docent.
Mesura correctora:
* Es parla amb I'alumne o alumna.

¢ S’informa la familia.
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* Falta greu: full d'incidéncies

* Seli fara un procediment conciliador amb una mesura educativa provisional de 3 dies.
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CAPITOL 6: ALTRES ASPECTES RELATIUS A L’'ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT DEL CENTRE

Article 38. Incidéncies d’inici de curs

Durant els dies previs a la data d'inici de les activitats escolars del curs 2025-2026, la Direcci6 del
centre comunicara a la inspeccio territorial d’educacio les incidéncies i les necessitats del centre
gue puguen dificultar que I'inici de curs es desenrotlle amb normalitat, a I'efecte que la Inspeccié

d’Educacio puga dur a terme actuacions d’assessorament, de suport i supervisio.
Article 39. Accés al centre

L'accés al centre és restringit i ha de garantir la seguretat de tota la comunitat educativa, d’acord amb la
legislacié educativa basica i amb la normativa de la Generalitat Valenciana sobre organitzacio i

funcionament dels centres docents sostinguts amb fons publics.

* Lalumnat accedira Unicament per les portes d’entrada autoritzades, en I'horari establit, i
haura de romandre dins del recinte mentre dure la seua jornada, excepte en els casos

previstos i autoritzats en aguestes normes.

* Les families i altres persones externes hauran d'identificar-se a la consergeria o punt d’atencié
corresponent i seguir les indicacions del personal del centre; no podran accedir a aules ni

espais docents sense cita prévia o autoritzacié expressa de I'equip directiu.

» L'accés de vehicles (transport escolar, subministraments, serveis técnics) es regulara mitjancant
indicacions especifiques del centre, prioritzant en tot moment la seguretat dels desplacaments

de l'alumnat als patis i zones de pas.

* El centre garantira les condicions d’'accessibilitat universal per a I'alumnat i el personal amb
discapacitat o mobilitat reduida, d’'acord amb la normativa vigent sobre eliminacié de

barreres arquitectoniques i inclusié educativa.
Article 40. Criteris per a la constitucio de grups i confeccio d’horaris

Confeccio d’horaris

La direccié d'estudis elaborara I'horari del personal docent, d'acord amb el ROF i les instruccions d'inici
de curs i que amb caracter previ haura establit. Les desiderates d'horaris triades pel professorat
definitiu es tindran en compte sempre que no contradiguen els criteris d'elaboracié d'horaris de

l'alumnat publicats en la PGA i segons la normativa vigent.
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Criteris pedagogics per a 'elaboracié de I'horari de I'alumnat

» Es prioritza que totes les sessions d'una mateixa matéria estiguen en franges horaries diferents.

e Lalumnat de 1r d’'ESO tenen Religié o Atencié educativa a I'Gltima sessid. Totes les sessions

d’Atencié Educativa les impartira el tutor o tutora del grup.

e Lalumnat de 1r i 2n d’'ESO tenen les sessions de tutoria escalonades al llarg d’'un mateix mati,
per tal d'atendre en una mateixa jornada un mateix extern en el cas duna activitat

complementaria.

e L'alumnat de 1r i 3r d’'ESO coincideixen en les sessions de tutoria per implantar el programa de

tutoria entre iguals (TEI).

» Tots els grups de 4t d'ESO i PDCII coincideixen en la sessio de tutoria en la darrera sessié de
dimarts, amb l'objectiu de poder assistir conjuntament a xarrades d'orientacié academica o

professional.

* Lalumnat de 2n Batxillerat tindra assignades dues sessions seguides d'optativa, per poder

desenvolupar més profitosament el curriculum.

 Lalumnat de Cicles Formatius té assignades dues sessions seguides en els moduls
professionals, sempre que siga possible, per poder desenvolupar més profitosament el

curriculum.
Constitucié de grups

Per a distribuir I'alumnat de 1r d'ESO, es té en compte el centre de procedéncia de I'alumnat, pero
sobretot se segueixen les recomanacions efectuades pel Departament d’Orientacid després de les
reunions fetes al mes de maig amb els tutors i les tutores de tots els centres adscrits, seguint les pautes
establertes en el Pla de Transici6 entre Primaria i Secundaria. Sén les mesures d’acolliment i continuitat

entre etapes.

El Departament d'Orientaci6 i Direccié d’estudis d'una manera coordinada tenen en compte els
seglients criteris: nombre d’alumnat NESE (Necessitats Especifiques de Suport Educatiu),
alumnat que no ha promocionat, paritat i les recomanacions de les escoles adscrites de I'alumnat

a fi de fer rendibles els recursos humans i de poder donar el maxim suport.

Per a distribuir I'alumnat de 2n i de 3r d'ESO, es convoca una reuni6, en saber el resultats finals
de curs. L'equip docent de nivell decideix la distribucié de lI'alumnat tenint en compte les optatives
elegides, el comportament, el nombre d’alumnat NESE (Necessitats Especifiques de Suport
Educatiu) i el nombre d’alumnat que no ha promocionat, entre altres criteris pedagogics. Tots els
grups han de tindre caracteristiques similars.
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Per a distribuir 'alumnat de 4t d'ESO, I'equip docent de nivell decideix la distribucié de I'alumnat
tenint en compte els itineraris triats, el comportament, el nombre d’alumnat NESE (Necessitats
Especifiques de Suport Educatiu) i el nombre d’alumnat que no ha promocionat, entre altres

criteris pedagogics. Tots els grups han de tindre caracteristiques similars.

Es dona una atencié especial a I'alumnat d'incorporacio tardana i/o estranger, sobretot si arriben
amb una circumstancia especial com és el fet de parlar un idioma distint al nostre; en aquests
casos és prioritari I'aprenentatge de la llengua vehicular. Per tant, es fa una immersié linguistica
(programa intensiu d’aprenentatge de les llengues oficials, mesura nivell Il dintre del protocol que
determina la Resolucié 5 de juny de 2018) amb Il'ajuda d'un agent extern al centre, per tal

d’aconseguir el principal objectiu que és conéixer i entendre la nostra llengua.
Per al Batxillerat, els grups es confeccionen tenint en compte la modalitat triada.

Per als Cicles Formatius, els grups es confeccionen tenint en compte el cicle formatiu triat.
Article 41. Atencio a I'alumnat en cas d’abseéencia del professorat

Quan el professorat falte a classe l'alumnat dels grups afectats esperaran en la seua aula al

professorat de guardia, que es fara carrec de la situacié encara que es tracte d’'un desdoblament.
Professorat de guardia

En sonar el timbre, el professorat de guardia ha de dirigir-se sempre a la sala del professorat.

Revisa linforme o graella de guardies per veure'n les incidéncies i planifica la sessi6 de

guardia amb la resta de companys/es assignats la mateixa hora (de guardia).

» Es reparteixen les tasques a fer: cobrir abséncies i anar banys. Si és dona el cas que hi ha
moltes abséncies per cobrir, el professorat de guardia sempre prioritzara I'alumnat i els

banys romandran tancats.
* Revisa els passadissos i les aules.

» Si esta tot en ordre al centre, torna al lloc que li correspon (aules, banys i sala de

professorat)

+ Si falta professorat que no estiga apuntat en el Full de guardies, ho fa constar en la graella o

informe de guardies.
Guardia aules

El professorat de guardia passa llista i atén el grup. Tria una activitat per fer-la durant aquella hora:
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* Tasca deixada pel/ la professor/a absent
* Tasques o deures que ja tinga I'alumnat.
* Qualsevol altra activitat que el professorat de guardia decidisca.

No es pot utilitzar el teléfon mobil durant les guardies perque les families de I'alumnat han de

signar, préviament, 'autoritzacié per poder fer (s del mobil dins I'aula.
Aclariments:
+ Es imprescindible atendre primer els grups d’ESO i FPGB.

* En el cas que el professorat de guardia decidisca, de manera excepcional, traure I'alumnat

al pati, cal que:

v S’informe abans si el pati esta ocupat per una classe d’Educacié Fisica; en aquest
cas, no hi poden anar. Si es decideix utilitzar al pati no es pot fer Us dels banys del

pati.
v Acompanye l'alumnat al pati al llarg de tota la sessié.

No es poden fer guardies a les aules de:

* Informatica

* Plastica

* Mdusica

* Tallers de Tecnologia

* Laboratoris de Fisica i Quimica

* Laboratori de Biologia i Geologia

* Gimnas

* Pati

En cas d’expulsié d’'un/a alumne/a, el docent de l'aula I'enviara acompanyat per un company a la sala de

professors, on el/la professor/a de guardia I'atendra. Posteriorment es tramitara el Full d’incidencies.
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Guardia pati
Les guardies de pati es divideixen en 6 zones:
+ Zonal:Patil
* Zona2: Pati 2
* Zona3: Pati 3
* Zona 4: Banys del gimnas
* Zona5: Passadis de I'edifici d’'ESO
* Zona 6: Passadis de I'edifici de Cicles Formatius i Batxillerat

Cadascuna d’aquestes zones s’ha de cobrir per un/a professor/a diferent, que ha de seguir el

seglent procediment:

* Banys del gimnas: El/la professor/a 4 s’ha de situar durant tot el pati a I'entrada dels WC
del pati i ha de procurar que es faca un Us correcte de les instal-lacions. Només poden
accedir tres persones al bany. El professor de guardia tancara el bany amb clau quan sone

el timbre.

* Passadissos dels edificis d’ESO i de Batxillerat i cicles. Els/les professors/es de la zona 5 i
6 han de fer sortir tot I'alumnat al pati, comprovar que totes les aules estiguen tancades, fer
sortir I'alumnat que puga haver-hi al vestibul i quedar-se a la porta d'entrada del pati. Si els

passadissos estan tranquils, un dels dos pot sortir a reforcar el pati 2.
* Ellla professor/a 1, 2 i 3 se situen als patis 1, 2 i 3 respectivament.

* Amés, alazona 1 sempre hi haura un professor d’Educacio fisica que vigilara els jocs que

tinguen lloc a la pista.

El professorat que tinga lliure I'hora d’abans de I'esbarjo ha d’acudir al seu lloc de guardia 5 minuts
abans que sone el timbre. Per contra, el professorat que tinga lliure I'hora de després del pati
s'encarregara d’'ajudar a formar les files. Romandra al pati fins que haja entrat tot I'alumnat a les

aules.
Si el professorat s’hi posa d’acord, pot intercanviar les zones de treball.
Guardies pati dies de pluja

Si plou a I'hora del pati, el professorat que tinga classe a 3a hora romandra amb al seu grup fins

gue arribe el professorat que tinga el grup a 4a hora.
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Els dies de pluja I'organitzacié del funcionament del centre es complica, especialment les hores
d’esbarjo. Per aix0 és convenient estar a la disposicio del centre fent una volta pels passadissos

per si podem ajudar a algun company o companya.

El professorat de guardia de pati que no haja tingut classe a 3a hora es fara carrec dels banys i

del control dels passadissos.

Article 42. Participacio de I'alumnat, de les families, aixi com de

voluntariat i d’un altre personal extern, en els centres docents

1. D’acord amb el que disposen el capitol Il i el capitol Il del titol IV del Decret 252/2019, la
participacié de I'alumnat sera per mitja de les associacions de I'alumnat, del consell de delegades i
delegats, i podran haver-hi altres col-laboracions. El centre promoura compromisos amb les
families per al desenrotllament d’activitats amb la finalitat de millorar el rendiment academic de

'alumnat i promoure la participacié democratica.

2. D’acord amb el que establix I'article 67 del Decret 252/2019, el centre podra establir vincles
associatius amb diferents xarxes de voluntariat, associacions culturals o altres agents socials, amb
I'autoritzacié préevia del consell escolar del centre, d’'acord amb la normativa vigent en matéria de
voluntariat. Cal ajustar-se al que establix la Llei 45/2015, de 14 d'octubre, de voluntariat (BOE 247,

15.10.2015), sobretot en el que fa referencia a l'article 6.1.f, del voluntariat educatiu.

3. L'Orde 20/2019, de 30 d'abril, de la Conselleria d’Educacié, Investigacié, Cultura i Esport, per la
gual es regula I'organitzacié de la resposta educativa per a la inclusié de I'alumnat en els centres
docents sostinguts amb fons publics del sistema educatiu valencia especifica, en l'article 43, que
els centres docents poden tindre la col-laboracié de personal voluntari i personal extern procedent
de les entitats d'iniciativa social implicades en la resposta educativa per al desenrotllament de les
actuacions planificades en el projecte educatiu, el pla d’actuaci6 per a la millora i els plans
d’actuaci6 personalitzats de I'alumnat amb necessitats especifiques de suport educatiu. Determina
gue el voluntariat i el personal extern presten el seu temps de manera no regular i no poden tindre
cap vinculacié laboral o professional amb el centre, ni substituir personal que fa tasques

remunerades.
Article 43. Mitjans de difusio dels centres docents
1. Objectiu i obligaci6 de difusié

Amb I'objectiu de garantir I'adequada circulacié de la informacié oficial, tant cap a la comunitat
educativa com al conjunt de la ciutadania, el centre disposara dels mitjans necessaris per a la
publicacié i difusi6 de documents, comunicacions i anuncis institucionals. Aquesta regulacio
s’estableix d’acord amb I'article 88 del Decret 252/2019.
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b)

a)

. Web del centre

El centre mantindra activa una pagina web institucional, allotjada preferentment en els
espais provisionats per l'administracié educativa (Generalitat Valenciana), que sera el
principal mitja de difusi6 de la informacio general del centre: projectes educatius,

documents oficials, convocatories, comunicats de direccio, etc.

La pagina web haura d’estar actualitzada periodicament per tal de reflectir amb exactitud la

informaci6 d’interes per a I'alumnat, families i personal docent i d’administracio i serveis.

. Taulers d’anuncis i cartells oficials

Al centre es disposara d'un o diversos taulers d’anuncis fisics oficials ubicats en espais
d'accés comu (vestibul, passadissos, sala de professors), on es col-locaran les
comunicacions, cartells, actes i noticies oficials de I'Administraci6 de la Generalitat,
especialment de la Conselleria competent en matéria d’educacié, aixi com aquells emesos
pels organs de govern del centre que, per la seua importancia o exigéncies legals, hagen

de ser publicats.
Espais per a la participacio de la comunitat educativa

Amb el proposit de facilitar els drets de participacio, informaci6 i llibertat d’expressié
reconeguts per la normativa educativa vigent, als mitjans de difusié del centre —tant
electronics com fisics— es reservaran espais especifics per a les associacions de mares i
pares, aixi com per a les associacions d'alumnat, on puguen publicar comunicats i
informacié d’interés per a la comunitat educativa. La gestié i organitzacié d’aquests espais
sera responsabilitat de les respectives associacions.

. Utilitzacié responsable dels mitjans de difusio

La direccio del centre vetlara per tal que els continguts publicats en qualsevol mitja de
difusié del centre no contravinguen els drets fonamentals, les llibertats reconegudes per la
Constitucid, I'Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valenciana i la resta de I'ordenament
juridic vigent. No es permetra la publicaci6 de materials que promoguen discriminacions
per raé de sexe, llengua, cultura, conviccions, capacitat o qualsevol altra condicié personal

0 social.

. Consentiment per al Tractament de Dades Personals i Publicacié de Fotografies i Imatges

en els Mitjans de Difusio del Centre.
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Ambit i finalitat

Les imatges, fotografies, videos i qualsevol altra manifestacié grafica o audiovisual en qué

apareguen persones gue puguen ser identificades constitueixen dades personals i, per tant, el seu

tractament i publicacié en els mitjans de difusié del centre han d’ajustar-se a la normativa de
proteccio de dades (Reglament (UE) 2016/679 — RGPD i Llei Organica 3/2018, de Protecci6 de

Dades Personals i garantia dels drets digitals).

Consentiment informat previ

a)

b)

El centre sol-licitara consentiment exprés, lliure, informat, especific i inequivoc abans de
publicar qualsevol imatge o video en que apareguen persones clarament identificables en
els mitjans de difusié del centre (web, xarxes socials, revistes, cartells, etc.). Aquest

consentiment haura d’incloure la finalitat de la publicacié i els drets dels interessats.

Quan es tracte de menors de 14 anys, el consentiment haura de ser autoritzat per les
persones que exercisquen la potestat parental o tutela legal. Quan els interessats sén
majors de 14 anys, podran donar el seu propi consentiment per a fins de publicacio de la

seua imatge o dades personals.

Formularis i registres de consentiment

a)

b)

La direccié del centre habilitara formularis de consentiment que recullen clarament les
finalitats, els mitjans on es publicara el material i la possibilitat de revocar el consentiment

en qualsevol moment.

Els formularis seran custodiats de manera segura durant un termini adequat per a permetre

I'exercici efectiu dels drets dels interessats.

Drets dels interessats i revocacio

a)

b)

Totes les persones afectades (o0 els seus representants legals, en cas de menors) tindran
dret a accedir, rectificar, suprimir o oposar-se al tractament de les seues dades personals,
incloent-hi la retirada de consentiment per a publicacions futures, d’acord amb el que

estableix la normativa de proteccio de dades.

La retirada del consentiment no afectara la licitud del tractament basat en el consentiment

previ a la seua retirada.

Publicacions informatives i excepcions

a)

En casos excepcionals, com ara la cobertura informativa d’esdeveniments publics o actes

institucionals, les imatges on les persones no siguen identificables de manera
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individualitzada podran publicar-se sense consentiment previ, sempre que no es vulneren

drets fonamentals ni la privacitat.

b) No obstant aix0, en cas de dubte, es recomana sollicitar el consentiment previ,

especialment en situacions en que apareguen menors.
Mesures técniques i organitzatives

El centre adoptara mesures tecniques i organitzatives per a minimitzar el risc de reconeixement de
menors 0 persones que no hagen donat consentiment, com ara I'is de técniques de difuminat,

fotografia de grup no identificable o enfocaments generals.
Informacié i transparéncia

El centre informara les families, alumnat i personal docent i no docent dels seus drets en matéria
de protecci6 de dades, de les finalitats del tractament i de la finalitat de les publicacions d'imatges i

dades, de conformitat amb els requisits de transparencia legal.
Article 44. Us social dels centres educatius

Les instal-lacions i equipaments del Centre tindran com a Us preferent I'activitat docent ordinaria.
No obstant aix0, es podran cedir per al seu Us a entitats o associacions d'interés public, social o
cultural que ho sol-liciten. La Direccié del Centre gestionara I'is social de les instal-lacions donant
prioritat a activitats proposades pel Consell Escolar, les associacions de families, alumnat del
Centre i organismes dependents de la conselleria competent en matéria d’educacié front a
persones fisiques o juridiques que hauran de contractar una polissa d’'asseguranca que done

cobertura sobre la seua responsabilitat civil i la del personal al seu servei.

Article 45. Competéncies de les Forces i Cossos de Seguretat davant el
requeriment i comprovacio de documentacio personal sobre I'alumnat

menor d’edat en centres escolars

Segons indica la Resolucié de 7 de juliol de 2025 de la Secretaria Autondomica d’Educacid, per la
gual s’aproven les instruccions per a I'organitzacio i el funcionament dels centres que imparteixen

Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat durant el curs 2025-2026:

1. Les forces i Cossos de Seguretat, sempre que siga en I'exercici de les funcions de prevencio i
indagacio, estan legitimades per a requerir la identificacié de la ciutadania, amb I'4nic objecte
d’exercir les funcions de protecci6 de la seguretat que tenen encomanades i la correlativa

obligacié legal de les persones d’identificar-se.
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2. Si les dades que es demanen consten en el centre docent i si el requeriment de cessio de
dades prové de funcionaries o funcionaris amb adscripcio a la Policia Judicial i aquests acrediten
les ordres o instruccions donades per jutges, es considerara que la persona responsable del fitxer

ha de cedir les dades sol-licitades.

3. Davant de la sol-licitud d’entrar en els centres docents per part de les Forces i Cossos de
Seguretat quan existisca un delicte flagrant, haura de sol-licitar-se I'acreditaci6 com a tals. En
altres casos, sera necessaria la sol-licitud d’autoritzacio a la direccio territorial d’educacié, en qué
conteste la interlocutoria del jutge o la jutgessa i, si aquesta no contesta en el termini establit, sera
el centre educatiu I'encarregat de donar-hi el consentiment, excepte en el cas de la Policia
Judicial.

4. En tot cas, cal ajustar-se al que disposa el Reial Decret 1774/2004, de 30 de juliol, pel qual
s’aprova el Reglament de la Llei organica 5/2000, de 12 de gener, reguladora de la responsabilitat
penal dels menors (BOE 209, 30.08.2004), i la Resoluci6é de 28 de juny de 2018, de la
Subsecretaria de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, per la qual es dicten instruccions per
al compliment de la normativa de proteccioé de dades en els centres educatius publics de titularitat
de la Generalitat (DOGV 8436, 03.12.2018).

Article 46. Salut i seguretat als centres educatius

1. D’acord amb el que establix l'article 91 del Decret 252/2019, els centre ha de complir la
normativa aplicable en matéria de seguretat i salut per a tots els empleats publics, docents i no

docents, adscrits al centre.

2. En el web del Servici de Prevencié de Riscos Laborals de la Generalitat (sector educatiu),
https://prevencio.gva.es/va/ed-gestion-de-la-prevencion, hi ha diferents protocols i procediments

de treball, aixi com instruccions operatives de treball.

3. Queden prohibides les activitats que perjudiquen la salut puablica i, en particular, la publicitat,
I'expedicio i el consum de tabac i begudes alcoholiques, aixi com la col-locacié de maquines
expenedores d’aliments que no oferisquen productes saludables. A més, quant al foment d’'una
alimentacié saludable i sostenible en els centres educatius, caldra ajustar-se al que disposa la
normativa desplegada per les conselleries competents en matéria d’educacié i en matéria de
sanitat. Quant a la ubicacio, instal-lacio i funcionament de maquines expenedores d'aliments i
begudes, caldra seguir el que disposa el Decret 84/2018, de 15 de juny, del Consell, de foment
d’'una alimentacio saludable i sostenible en centres de la Generalitat (DOGV 8323, 22.06.2018).

4. La practica d'activitats fisicoesportives als centres educatius es dura a terme segons les

condicions de seguretat establides en la normativa vigent.
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5. Els espais, servicis, processos, materials i productes han de ser utilitzats amb seguretat per tot

'alumnat. Els centres educatius han de garantir la proteccio integral de la salut de tot I'alumnat.

6. Les direccions dels centres vetlaran perquée es complisquen les recomanacions de salut, higiene
i sostenibilitat per a l'alumnat i per al personal docent i no docent del centre d’acord amb els

protocols que determinen les autoritats sanitaries i els servicis de prevencio.

7. Quant a les temperatures extremes, les direccions dels centres rebran directament des de la
Direcci6 General de Salut Publica (DGSP) un correu electronic en qué s'informe de l'alerta perque
intensifiquen les mesures preventives corresponents, d’acord amb el Programa de prevencio i
atencio dels problemes de salut derivats de les temperatures extremes a la Comunitat Valenciana,
gestionat des de la DGSP.

Aquest centre disposa de servei complementari de menjador escolar i actua d'acord el contingut
del Decret 84/2018, de 15 de juny, del Consell, de foment d’'una alimentacié saludable i sostenible
en centres de la Generalitat. L'objectiu d’aquest Decret és fomentar una alimentacié saludable i
sostenible, i impulsar la incorporacié d'aliments de proximitat, de temporada i de produccid
ecologica, en I'ambit de la restauracié col-lectiva publica de I’Administracié de la Generalitat. En
aquesta linia, el centre forma part d’'un programa amb l'objectiu de fomentar els esmorzars
saludables «<PROGRAMA EXPERIMENTAL D'INNOVACIO EDUCATIVA "ALIMENTACIO SALUDABLE
| SOSTENIBLE"». Es pretén amb aquestes actuacions, facilitar la iniciativa per tastar nous sabors i
incloure’ls a la seua alimentacio i fomentar entre els alumnes la consciencia d’'una alimentacio

saludable.

A més a més, el centre té una programaci6 variada que fomenta I'esport, I'activitat fisica i la salut
fora de I'horari escolar. Per aix0, cada curs es demana la subvencié a Conselleria. Aquest és el

tercer curs consecutiu que el centre participara del PEAFS.

Article 47. Assisténcia sanitaria a I'alumnat

1. D’acord amb el que establix I'article 93 del Decret 252/2019, el centre, en totes les qlestions
relacionades amb l'atencié sanitaria a I'alumnat, es regiran pel que establix la normativa general

sobre proteccio integral de la infancia i sobre salut escolar.

2. L'atenci6 sanitaria de I'alumnat escolaritzat amb problemes de salut i del que puga requerir una
intervencié urgent en I'horari escolar es regira per la Llei 10/2014, de 29 de desembre, de la
Generalitat, de salut de la Comunitat Valenciana, modificada per la Llei 8/2018, de 20 d’'abril.
D’acord amb esta llei, el centre té de referéncia el centre de salut publica de Sant Mateu (a totes
les aules es disposa d'un cartell amb el telefon del centre) per a les accions preventives i la

promocio de la salut i per a comunicar-se en relacio amb els problemes de salut que afecten la
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poblacié escolar. La direccié del centre es dirigira a aquest centre per a demanar l'assistencia

sanitaria per a I'alumnat amb malalties croniques que puga requerir una atencio especifica.

Davant una urgéncia, la persona del centre educatiu que estiga present en eixe moment, haura de

fer-se carrec de la primera actuacio i seguir el procediment establit a continuacio:
» Telefonar al 112 i avisar la familia.

* Indicar que es tracta d'una “Alerta Escolar”. Informar que es tracta d'una urgéncia per
malaltia cronica (asma, diabetis, epilepsia o al-lergia) o que es tracta d'una situacié

sobtada.

e Indicar al 112 la localitzacié de la urgéncia: direccié del centre, persona i telefon de

contacte.

+ Dades mediques de l'alumne o alumna i simptomes i sighes que presenta (conscient,

inconscient, dificultat respiratoria, ferides, etc.).

* Seguir les indicacions mediques del centre d'informacio i coordinacié d'urgéncia (CICU),
gue donara les pautes d'actuacié i indicara I'enviament de serveis sanitaris al lloc, 0 si

procedeix el trasllat de I'alumne o alumna al centre de salut, entre altres.
* El centre disposa d’un desfibrilador situat a Consergeria.

3. Segons el punt quart del resolc vint-i-uné de la Resolucio de 25 d'abril de 2024, del director
general de Centres Docents, per la qual s’establix el calendari i es dicten instruccions respecte al
procediment d’admissié de l'alumnat en els centres docents sostinguts amb fons publics de la
Comunitat Valenciana que impartixen ensenyances d’Educacié Infantil, Educacié Primaria,
Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, i en els centres d’Educacié Especial, per al curs
2024-2025 (DOGV 9837, 26.04.2024), no es requerix presentar I'informe sanitari en els inicis i
canvis d’etapa escolar en els processos de matriculaci6 o canvi de centre, d’acord amb la
modificacié de l'article 59, sobre salut escolar, de la Llei 10/2014, de 29 de desembre, de la
Generalitat, de salut de la Comunitat Valenciana, efectuada per la Llei 7/2021, de 29 de desembre,
de la Generalitat, de mesures fiscals, de gesti6 administrativa i financera i d’organitzacio de la
Generalitat 2022. No obstant aix0, les persones progenitores o les persones tutores tindran la
responsabilitat d’informar el centre educatiu en els casos en qué la persona menor puga requerir
una intervencid urgent en I'horari escolar, presente malalties que comporten modificacions en la
dieta escolar o problemes de salut que requerisquen una adaptacié curricular. En este cas,
entregaran una copia de l'informe emés pel personal sanitari del seu centre d'atencié primaria i/o

especialitzada de referéncia en qué s’arrepleguen estos aspectes.
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4. En qualsevol cas, cal recordar que, davant de situacions d’emergéncia sanitaria, i sense perjui
de l'avis corresponent a emergencies sanitaries, el personal del centre ha d’actuar amb diligencia

per a no incorrer en culpa o negligencia, d’acord amb el que establix I'article 1.104 del Codi Civil.

5. Per a l'adequada atencié conjunta amb Sanitat de I'alumnat amb problemes de salut mental,
caldra ajustar-se al que s’establix en la Resolucié conjunta d’'11 de desembre de 2017, de la
Conselleria d’Educacid, Investigacio, Cultura i Esport, i de la Conselleria de Sanitat Universal i
Salut Publica, per la qual es dicten instruccions per a la deteccio i I'atencié precoc¢ de I'alumnat

gue puga presentar un problema de salut mental (DOGYV 8196, 22.12.2017).

6. L'alumnat hospitalitzat o que esta convalescent en el domicili haura de continuar, en la mesura
en qué la malaltia ho permeta, el seu procés d’aprenentatge escolar. Per a fer-ho, s’establira el
procediment més adequat d’acord amb el que establix la direcci6 general competent en matéria

d’inclusié educativa.
Article 48. Mesures d’emergéncia i plans d’autoproteccio del centre

El centre disposa d'un pla d’emergéncies en el que es detallen els mecanismes i mitjans
disponibles per a fer front a qualsevol incidéncia que afecte la seguretat de les instal-lacions del
centre. Durant el primer trimestre del curs es portara a terme un simulacre perqué la comunitat

educativa conega aquest pla.

En el cas que la incidéncia que dona origen a una situacié d’emergéncia no puga ser controlada
pels mitjans propis, es procedira a avisar immediatament al Centre Coordinador de Seguretat i
Emergéncies (112) i es posara en marxa la situacié preventiva (evacuacié o confinament) que
corresponga. De manera immediata, es comunicara també dita incidéncia a la direcci6 territorial

d’educacié corresponent.

En cas de robatoris, furts o destrosses a l'interior del recinte escolar, es posara la denudncia
corresponent i, si és el cas, es donara part a I'entitat asseguradora i s’enviaran copies d'ambdues
a la direcci6 territorial d’educacié corresponent i a la direccié general competent en materia de

centres docents.

Es realitzaran procediments de control d'accés de persones alienes al centre educatiu, segons
disposa la Instruccié de 20 de mar¢ de 2024, per la qual s'estableixen documents per a la

participacié de qualsevol agent extern. Es recollira la segiient documentacio:
» Certificat negatiu del registre de delictes sexuals.
«  Compromis de confidencialitat i proteccié de dades en I'ambit educatiu per a agents

externs. També, qualsevol eixida de l'alumnat durant el periode lectiu (local o altres
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poblacions) haura d'estar degudament autoritzada i signada pels pares/mares o tutors

legals.

En cas d’emergencies exteriors, el centre seguira el protocol d’actuacio publicat per Conselleria el
28 d'octubre de 2025 . El personal docent i no docent del centre ha estat informat del protocol i

s’ha publicat al web del centre.

En el cas de suspensié de classes, el centre té un protocol a seguir aprovat per COCOPE el dia
23 d’octubre de 2025. En el protocol s’explica la manera a procedir: dins de cada canal de cada
grup al Teams en la pestanya «Arxius» hi haura un document per emplenar les tasques que es
manen a l'alumnat eixe dia, no és obligat posar tasques a totes les hores perd es recomana
registra-ho. El primer docent que entre ha de duplicar la pestanya del dia. Per tal que quede

registrat, cal posar-ho a I'hora de classe o el dia abans si és primera hora.

Article 49. Prevencio de riscos laborals

D’acord amb l'article 25 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencid de riscos laborals
(BOE 269, 10.11.1995), per a garantir la proteccié dels treballadors i treballadores sensibles a
riscos determinats, recomanada en els informes meédics laborals sobre adaptacié del lloc de treball
emesos pels metges i metgesses de medicina del treball del Servei de Prevencié de Riscos
Laborals de I'Institut Valencia de Seguretat i Salut en el Treball (INVASSAT), el centre s’adaptara i

vetllara per qué es cumplisquen les seues indicacions.

Article 50. Canvis de denominacio

La denominacié especifica del centre docent public d’educacié secundaria podra modificar-se a
proposta del Consell Escolar del centre, amb I'informe previ del Consell Escolar Municipal o, si no
n’hi ha, de I'ajuntament on esta ubicat el centre, d’acord amb I'article 5.6 del Decret 252/2019, de
29 de novembre, del Consell, de regulacio de I'organitzacio i el funcionament dels centres publics

que imparteixen ESO, Batxillerat i Formaci6 Professional.

La proposta de canvi haurda d’incloure la nova denominacié i un informe justificatiu de la
conveniencia del canvi, i sera tramesa a la conselleria competent en matéria d’educacio perque, si
escau, n'autoritze la modificacié mitjancant resolucié publicada en el Diari Oficial de la Generalitat
Valenciana, amb inscripci6 posterior en el Registre de Centres Docents de la Comunitat

Valenciana.
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