
MÒDUL OPTATIU
2n CFGM GESTIÓ ADMINISTRATIVA

Resum informatiu dels mòduls optatius que l’IES MAESTRAT ofereix a 
2n de CFGM de Gestió Administrativa per al curs 2026-2027

1) DINAMITZACIÓ DE XARXES SOCIALS EN ELS PIMES I GESTIÓ DEL COMERÇ 
ELECTRÒNIC

2) GESTIÓ DE PROCESSOS DIGITALS

Els continguts del mòdul d'optativa s'organitzen entorn dels següents objectius pràctics:

• Automatització de tasques: Disseny i ús de macros, scripts i fluxos de treball per 
agilitzar processos administratius repetitius.

• Integració de programari: Ús d'eines digitals específiques per a la gestió empresarial i 
optimització de bases de dades.

• Resolució de problemes: Anàlisi de colls de botella en els circuits d'informació i 
implementació de solucions digitals.



3) ANGLÉS ORAL PROFESSIONAL

Vols millorat la teua fluïdesa en anglés i preparar-te  per al món laboral? 

T’oferim  una  nova  optativa  centrada  en  la  comunicació  oral  en  contextos
professionals.

Què farem en aquesta optativa?
 Simulacions d’entrevistes de treball

 Presentacions orals i reunions professionals

 Vocabulari específic per a diferents sectors laborals

 Pràctica de situacions reals: trucades, correus electrònics, i més.

Objectiu: que guanyes confiança parlant en anglés en entorns formals i et prepares
per a oportunitats laborals internacionals.

Recomanada per  a  qui  vulga  treballar  en  empreses,  viatjar  o  continuar  els  estudis  a
l’estranger.

Aprén anglés parlant-lo!

          


