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FAMILIAS PROFESIONALES
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Por un futuro con Empleo
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FAMILIA PROFESIONAL

        FP Básica: Servicios Administrativos
    Grado Medio: Gestión Administrativa
Grado Superior: Administración Y Finanzas
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FAMILIA PROFESIONAL

Ciclo de Grado Medio
Gestión Administrativa
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TÍTULO
TÉCNICO

IES LLOIXA – SANT JOAN D`ALACANT

FORMACIÓN PROFESIONAL



EQUIVALENCIA DEL TÉCNICO A EFECTOS 
PROFESIONALES (Ciclos de Grado Medio):

Disposición adicional primera:  
El título de Técnico es equivalente al título de 
Bachillerato a efectos laborales, para puestos 
de trabajo de ámbito público o privado.

Orden Ministerial EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen equivalencias… 
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2009-10054 
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SALIDAS ACADÉMICAS DEL TÉCNICO:

▪Acceso directo a ciclos de Grado Superior.

▪Acceso a Bachillerato.
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SALIDAS PROFESIONALES DEL TÉCNICO:
•Auxiliar administrativo.
•Ayudante de oficina.
•Auxiliar administrativo de cobros y pagos.
•Auxiliar administrativo comercial.
•Auxiliar administrativo de gestión de personal.
•Auxiliar administrativo de las administraciones públicas.
•Recepcionista.
•Empleado de atención al cliente.
•Empleado de tesorería.
•Empleado de medios de pago.
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DIRECTAMENTE CON:
 
▪El título de Graduado en ESO.
▪Un Título Profesional Básico.
 
MEDIANTE PRUEBA DE ACCESO:

Para aquellas personas que carezcan de la titulación 
requerida, siempre y cuando tengan 17 años cumplidos 
antes del 31 de diciembre del año en curso.

ACCESO AL CICLO DE GRADO MEDIO:
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MÓDULOS DE 1ER CURSO
▪Comunicación empresarial y atención al cliente.
▪Operaciones administrativas de compraventa.
▪Empresa y administración.
▪Tratamiento informático de la información.
▪Técnica contable.
▪Inglés.
▪Formación y orientación laboral. 
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MÓDULOS DE 2º CURSO

▪Operaciones administrativas de recursos humanos.
▪Tratamiento de la documentación contable. 
▪Empresa en el aula. 
▪Operaciones auxiliares de gestión de tesorería. 
▪Inglés.
▪Formación en centros de trabajo. 
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PRÁCTICAS EN EMPRESAS:
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FAMILIA PROFESIONAL

Ciclo de Grado Superior
Administración y Finanzas
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DIRECTAMENTE CON:
▪ Título de Bachiller.
▪Título universitario.
▪Título de Técnico.
▪Título de Técnico Superior de Formación Profesional.
 MEDIANTE PRUEBA DE ACCESO:
Los aspirantes que no cumplan los requisitos académicos del 
punto anterior, podrán acceder al Ciclo mediante la superación 
de una prueba, siempre y cuando:
Tengan cumplidos 19 años antes  del 31 de diciembre del año 
en curso. 

ACCESO AL CICLO DE GRADO SUPERIOR:
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TÍTULO
TÉCNICO 

SUPERIOR
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SALIDAS ACADÉMICAS DEL TÉCNICO SUPERIOR:

▪ Biblioteconomía y Documentación
▪ Educación Social
▪ Gestión y Administración Pública
▪ Relaciones Laborales
▪ ADE.
▪ Estadística
▪ Informática
▪ Técnico en Empresas  Act.  Turísticas
▪ Magisterio 
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SALIDAS PROFESIONALES DEL TÉCNICO 
SUPERIOR:
•Administrativo de oficina.
•Administrativo comercial.
•Administrativo financiero.
•Administrativo contable.
•Administrativo de logística.
•Administrativo de banca y de seguros.
•Administrativo de recursos humanos
•Administrativo de la Administración pública.
•Administrativo de asesorías jurídicas, contables, laborales, fiscales o 
gestorías.
•Técnico en gestión de cobros.
•Responsable de atención al cliente.
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PRÁCTICAS EN EMPRESAS:



MÓDULOS DE 1ER CURSO 

▪Gestión de la documentación jurídica y empresarial. 
▪Recursos humanos y responsabilidad social corporativa. 
▪Ofimática y proceso de la información.
▪Proceso integral de la actividad comercial. 
▪Comunicación y atención al cliente. 
▪Inglés
▪Formación y orientación laboral. 
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MÓDULOS DE 2º CURSO

▪Gestión de recursos humanos. 
▪Gestión financiera.
▪Contabilidad y fiscalidad.
▪Gestión logística y comercial. 
▪Simulación empresarial.
▪Inglés.
▪Proyecto. 
▪FCT.
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 ¡Apúntate a un futuro con Empleo! 

https://portal.edu.gva.es/ieslloixa/
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