DEPARTAMENT D'ADMINISTRATIU

OFIMATICA NPROCES DE LA
INFORMACIO

CRITERIS PER A SUPERAR EL MODUL

Criteris de qualificacié
PROVES OBJECTIVES: Proves individuals

ASSISTENCIA | PARTICIPACIO POSITIVA EN CLASSE

PUNTUALITAT EN EL LLIURAMENT
D'EXERCICIS/TREBALLS, CONTINGUT | PRESENTACIO ...

Sera imprescindible haver superat les proves objectives amb un 5,
tant en Operatoria de teclat com en els continguts impartits, per a
poder sumar I'assisténcia i participacio, aixi com la puntualitat en
el lliurament d'exercicis/treballs, contingut i presentacié.

Recuperacié
I> Si *A I'inici de la 2a avaluacié

> Si *A I'inici de la 3a avaluacié

> NO *avaluacié Final

Avaluacid Final

Aniran a la final aquell alumnat que:

e Tinga alguna avaluacié sense superar (independentment que la mitjana
de tot el curs siga major de 5)

Nota final

v v Y

ES FARA MITJANA ARITMETICA DE LES
TRES AVALUACIONS

Extraordinaria

Es realitzara una prova en la data publicada

en la pagina web amb les parts pendents de
recuperacio.
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Continguts

L'operatoria de teclat es realitzara durant tot el curs i
per a superar-la sera necessari aconseguir un minim de
200 p.p. m. amb un maxim d'1 error per minut.

1. SISTEMES INFORMATICS

2. INTERNET

3. INTRODUCCIO ALS PROCESSADORS DE TEXT

4. INSERCIO D'ELEMENTS EN DOCUMENTS DE TEXT
5. OPCIONS AVANCADES DELS PROCESSADORS DE TEXT
6. INTRODUCCIO ALS FULLS DE CALCUL

7. FUNCIONS DELS FULLS DE CALCUL

8. EINES DELS FULLS DE CALCUL

9. APLICACIONS PER A CREAR PRESENTACIONS

10. CREACIO DE BASES DE DADES

11. CONSULTES EN BASES DE DADES

12. FORMULARIS | INFORMES

13. APLICACIONS PER A GESTIONAR EL CORREU |
L'AGENDA ELECTRONICA

14. TRACTAMENT D'IMATGES | EDICIO DE VIDEOS
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