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NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT

1. JUSTIFICACIO

Aquest document naix de la necessitat d'articular un model de convivencia que garantisca els drets i
recorde els deures dels membres que conformen aquesta Comunitat Educativa.

Forma part del Projecte Educatiu del Centre i pretén concretar el que aquest defineix, en coheréncia
amb altres documents organitzatius del centre, com el Pla d’Igualtat i Convivéncia, el Pla d’Accié Tutorial,
el Programa de Reuitilitzacio de Llibres de Text, etc.

Aquest document de normes d’organitzacio i funcionament és una eina que ha de servir per regular
la convivéncia de tots els membres i estaments que formen la comunitat educativa de l'institut, a partir
d'una normativa que haura de ser respectada per tots els qui participen en el procés educatiu; alhora que
donara solucions basades en el respecte, el dialeg i la tolerancia, a les diferents situacions conflictives que
es puguen plantejar en la vida escolar del centre.

S'estableixen com a principis generals que inspiren aquestes normes els segients:

a. Garantir la participacio activa de l'alumnat, les seues families o representants legals, el
personal docent i no docent del Centre i la corporacié municipal.

b. Respectar els principis democratics de convivéncia i els drets i llibertats constitucionals.
Els objectius globals que hauran de ser respectats sén:

a. Atendre no solament els aspectes instructius siné també els aspectes educatius i
formatius.

b. Fomentar la convivéncia afavorint la formacié d’una ciutadania responsable i solidaria.

c. Garantir I'ambient de col-laboraci6, tot excloent el dogmatisme i l'autoritarisme, en el marc del
compliment de l'ordenacio vigent.

El document recull els aspectes relatius al funcionament intern del centre en alldo no previst en la
normativa general. Conté la concreci6 en regles i normes dels drets i deures dels diferents membres de la
comunitat escolar i l'organitzacié del funcionament dels recursos humans, materials i funcionals.

Les presents normes organitzatives i, de forma especial, les normes de convivéncia que
s’estableixen, sOn vigents per a tot el personal afectat, tant dins de les instal-lacions com fora d’elles,
sempre que es tracte de temes o0 assumptes que afecten les relacions entre els membres de la Comunitat
Educativa.

El personal docent i no docent, les associacions de mares i pares, les associacions d’alumnat, els
departaments didactics i el consell de delegades i delegats podran aportar propostes a I'equip directiu per a
I'elaboracié i actualitzacié d'aquest document, el qual sera aprovat pel Consell Escolar, maxim organ de
govern d'aquest institut, previ vist-i-plau del Claustre del Professorat.

Una vegada aprovat pel Consell Escolar, les Normes d’organitzacié i funcionament es faran
publiques i tots els membres dels diferents estaments de la comunitat educativa les compliran i procuraran
fer-les respectar. Es publicara en versio digital a la pagina web del centre per a consulta de qualsevol
persona de la comunitat educativa. La Direcci6 vetlara pel compliment d’aquestes normes a l'institut; i a les
tutories s’explicaran i es donaran a coneixer, fent els aclariments que siguen requerits.

Sera aplicable en totes les activitats lectives i complementaries o extraescolars, previstes en la
Programacio General Anual. Aixi mateix, segons el que disposa el DECRET 252/2019, de regulacié de
I'organitzacié i el funcionament dels centres publics d'educacié secundaria, sera aplicable també a
aquelles altres actuacions de qualsevol membre de la comunitat educativa que, encara que realitzades fora
del recinte escolar, estiguen motivades o directament relacionades amb la vida escolar (per
exemple, el transport escolar) i afecten a altres membres de la comunitat educativa.
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Aquest document es caracteritza per ser participatiu, flexible i sempre provisional, ja que vol regular
la realitat, i per tant ha d'ajustar-s'hi i canviar quan aquesta es modifique.

Els casos no previstos en el present document seran resolts pel Consell Escolar i si s’escau seran
incorporats en noves edicions.

Les nostres Normes d’Organitzacio i Funcionament es basen en la seglient normativa legal de rang
superior:

La Constitucié Espanyola de 1978.
La Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacié (LOE).

La Llei Organica 3/2020, de 29 de desembre (LOMLOE), per la que es modifica la Llei Organica
2/2006.

Decret 195/2022, d’11 de novembre, del Consell, d'igualtat i convivéncia en el sistema educatiu
valencia.

Ordre de 19 de juny de 2009, de la Conselleria d’Educacio, per la qual es regula I'organitzacio i
el funcionament del Batxillerat.

Orde 32/2011, de 20 de desembre de 2011, per la qual es regula el dret de l'alumnat a
I'objectivitat en l'avaluacio, i s'estableix el procediment de reclamacié de qualificacions
obtingudes i de les decisions de promocid, de certificacié o d’obtencié del titol académic que
corresponga.

Orde 69/2015, de 25 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, per la qual
s'estableixen criteris per a la dotacid de plantilles i per a la determinacié de condicions de
treball del professorat dels centres docents publics que imparteixen ESO, Batxillerat i
Formacié Professional.

Llei 40/2015, d" 1 d’ octubre, de Regim Juridic del Sector Public.

DECRET 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de Il'organitzacio i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacié Secundaria
Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional.

Altres Lleis, Ordres, Decrets, Disposicions, Resolucions i Circulars que regulen la vida escolar
dels centres publics.

2. ORGANIGRAMA: ORGANS DE GOVERN, COORDINACIO | PARTICIPACIO

El titol 1l del Decret de Regulacié de I'Organitzaci6é i Funcionament dels instituts de secundaria
(DECRET 252/2019) estableix els segiients organs de govern:

a. Unipersonals: director/a, cap d’estudis, secretari/aria, vicedirector/a.

b. Col-legiats: consell escolar i claustre de professorat.

Respecte als organs de coordinacio, als centres educatius de secundaria es consideren: la Comissio
de Coordinacio Pedagogica, els departaments didactics, el departament d’orientacio, els equips docents de
grup, les tutories i altres figures de coordinacié (ESO, TIC, Informatica, Igualtat i Convivéncia, Formacio i
Programa de reutilitzacié de llibres de text).

La direcci6 del centre també haurd de garantir la participacid de tots els membres de la
comunitat educativa, amb especial cura en relacié a tots els procediments vinculats a I'alumnat i families,
tant des del Consell Escolar, organ de govern en el qual estan representats, com des d'altres formes
d’organitzacio i participacié com el Consell de delegats/des i les associacions d’alumnat i families.


http://www.dogv.gva.es/datos/2019/12/09/pdf/2019_11616.pdf
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2.1. Organs unipersonals

Les seues competencies i funcions estan regulades al titol Il del DECRET 252/2019, de regulacio
de l'organitzaci6é i el funcionament dels centres publics d'educacié secundaria. La funcié directiva, aixi
com el procediment de seleccié i nomenament, s'ajustaran als articles 131 a 139 de la Llei Organica
3/2020, de 29 de desembre (LOMLOE), per la que es modifica la Llei Organica 2/2006

2.2. Organs col-legiats

Les funcions, organitzacio i composicié del Claustre i el Consell Escolar estan regulades al titol Il
del DECRET 252/2019, de regulaci6 de [lorganitzaci6 i el funcionament dels centres publics
d'educacio secundaria. Les competéncies del Claustre estan establertes a I'article 129 de la Llei Organica
d’Educacid. Les competencies del Consell Escolar estan recollides, aixi mateix, a l'article 127 de la Llei
Organica d’Educacio.

Ellla Secretari/a alcara acta de cada sessido de reunid del Claustre o el Consell Escolar, on
s'especificara els assistents, I'ordre del dia de la reunid, les circumstancies del lloc i temps en qué s’ha
celebrat, els punts principals de les deliberacions, i també el contingut dels acords adoptats. Qualsevol
membre té dret a sol-licitar la transcripcié integra de la seua intervencid o proposta i es fara constar aixi a
I'acta, sempre que aporte en l'acte, o en el termini que assenyale el President, el text que es corresponga
fidelment amb la seva intervencid, fent-se aixi constar a l'acta o unint-se copia a aquesta (Llei 40/2015, d’
1 d’ octubre, de Regim Juridic del Sector Public).

Per a un millor funcionament de les institucions i evitar conflictes de competéncies convé que aquest
reglament delimite clarament, d'acord amb la legislacio vigent, quines sén les competéncies del Claustre i
les del Consell Escolar.

- Competéncies exclusives del Claustre:

Segons el Reglament Organic i Funcional dels IES, el Claustre de professorat "té la
responsabilitat de planificar, coordinar, decidir i, si és el cas, informar sobre tots els aspectes docents”.
Aix0 implica que les decisions de tipus didactic s6n competéncia exclusiva seua. Entre elles figuren:

a. L'aprovacié i avaluacié del projecte curricular, dels criteris de promocié o de les seues
modificacions posteriors.

b. La Programacié General Anual arreplega decisions de tipus didactic que hauran de ser
aprovades pel claustre.

c. Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacié i innovacié pedagogica i de la
formaci6 del professorat.

d. Establir criteris per a lassignacid i coordinaci6 de les tutories i de les activitats
d'orientacid, d'avaluacio i recuperacio.

- Competencies compartides amb el Consell Escolar:

a. En les activitats extraescolars i complementaries, el Consell Escolar aprova les linies
directrius, pero ha de ser el Claustre qui realitze les propostes concretes.

b. Estudiara préviament el Projecte Educatiu i la Programacié General Anual abans de la seua
presentacio al Consell Escolar.

c. Establira els criteris pedagogics per a l'elaboracié dels horaris dels professors i alumnes
abans de la seua aprovacio6 pel Consell Escolar.

d. Serainformat de la resolucié de conflictes i la imposicié de sancions.

e. Analitzara i valorara el funcionament del centre, I'evolucié del rendiment i els resultats de les
avaluacions.


https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10566-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10566-consolidado.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2006/05/16/pdfs/A01294-01341.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2006/05/16/pdfs/A01294-01341.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2019/12/09/pdf/2019_11616.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2019/12/09/pdf/2019_11616.pdf
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2.3. Organs de coordinacié

Als instituts d'Educacié Secundaria es consideren organs de coordinacié docent: els departaments
didactics, el departament d'orientacio, la Comissié de Coordinacié Pedagogica, I'equip docent del grup i les
tutories.

a. Departaments didactics:

El centre s’organitza en 19 departaments:

1. Departament de Llengua Valenciana i Literatura.
2. Departament de Llengua Castellana i Literatura.
3. Departament d’Anglés.

4, Departament de Francés.

5. Departament de Geografia i Historia.

6. Departament de Filosofia.

7. Departament de Religid.

8. Departament de Ciéncies Naturals.

9. Departament de Fisica i Quimica.

10. Departament d’Informatica.

11. Departament de Matematiques.

12. Departament de Tecnologia.

13. Departament d’Educacié Plastica i Visual.

14. Departament de Mdsica.

15. Departament d’Educacio Fisica.

16. Departament de Llati.

17. Departament de Cuina.

18. Departament d’Economia.

19. Departament d’'Orientacié Académica i Professional.

Els departaments didactics son els organs basics que s'encarreguen d'organitzar i desenvolupar les
ensenyances propies de les arees, matéries i les activitats que els siguen propies, dins de les seues
competéncies. La seua composicio i funcions, aixi com les competéncies dels caps de departament, estan
establertes al DECRET 252/2019, de regulaci6 de [lorganitzacié i el funcionament dels centres
publics d'educacié secundaria, i a les corresponents instruccions d'inici de curs que cada any publique
I’Administracié Educativa.

b. Comissio6 de Coordinacié Pedagogica (COCOPE):

La Comissio de Coordinacié Pedagogica vetlara per mantenir actualitzat el projecte curricular del
centre, coordinara l'accié dels departaments didactics i actuara com a transmissora d'informacio
pedagogica i organitzativa a cada departament. La seua composicié i competéncies s'ajusten al que
disposa el DECRET 252/2019, de regulacié de l'organitzacié i el funcionament dels centres publics
d'educacié secundaria, aixi como les corresponents instruccions d'inici de curs que cada any publique
I’Administracié Educativa.

c. Departament d’Orientacio:

La seua composicié i competéncies, aixi com les funcions del cap del Departament d'Orientacié
s'ajusten al que disposa el DECRET 252/2019, de regulacié de l'organitzacié i el funcionament dels
centres publics d'educacié secundaria, i les corresponents instruccions d'inici de curs que cada any
publique I'’Administracié Educativa.



http://www.dogv.gva.es/datos/2019/12/09/pdf/2019_11616.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2019/12/09/pdf/2019_11616.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2019/12/09/pdf/2019_11616.pdf
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d. Equip educatiu i tutories. La junta avaluadora.

L'equip educatiu d'un grup esta integrat pel conjunt del professorat que imparteix docéncia al grup o
classe coordinats per la professora tutora o el professor tutor de I'esmentat grup. Aquest actuara
coordinadament per a establir els criteris necessaris que garantisquen la convivéncia, aixi mateix s’ocupara
de la resolucié dels problemes que afecten el grup i de la informaci6 als pares, mares o tutors legals de
l'alumnat. El professor tutor o professora tutora coordinara I'equip docent del grup, que constituira la junta
avaluadora d'aquest. L'equip educatiu sera assessorat pel departament d’orientaci6 o per qui tinga
atribuides les seues funcions.

Les funcions de I'equip educatiu es determinen a l'article 39 del DECRET 252/2019.

L'equip educatiu es reunira com a minim durant les sessions d'avaluacié i sempre que siga
necessari per a resoldre problemes de convivéncia que afecten tot el grup. A les sessions d'avaluacio,
'equip de docents que intervenen en I'ensenyament-aprenentatge de cada grup actuara de manera
col-legiada com a junta d’avaluacié per fer el seguiment dels aprenentatges i prendre les decisions que en
resulten. S6n membres de la junta d'avaluacié del grup tot el professorat que imparteix alguna assignatura,
assessorat pel Departament d’Orientacio.

L'assistencia a la junta avaluadora sera obligatoria i el/la tutor/a portara el corresponent control de
signatures, que lliurard a Direccié d’Estudis. El/la tutor/a redactara una acta en cada sessi6 on es
reflectiran els acords aconseguits. Una vegada realitzada la sessié d'avaluacio, el/la tutor/a lliurara a les
families de I'alumnat un butlleti informatiu amb les qualificacions obtingudes.

En la sessi6é d'avaluaci6 final ordinaria, I'equip educatiu es responsabilitzara de facilitar al/a la tutor/a
els informes individualitzats de cada assignatura que els alumnes no hagen superat, amb instruccions
sobre com superar la matéria a la convocatoria extraordinaria.

A la sessi6 d’'avaluacio final extraordinaria es decidira la promocid o repeticio de curs, d'acord amb
els criteris aprovats pel claustre i recollits al Projecte Curricular del Centre.

Per al 4t curs d’ESO, els alumnes obtindran el Titol de Graduat en ESO a la sessi6 d’avaluacio final
ordinaria amb totes les assignatures aprovades. Excepcionalment, es podra titular amb alguna matéria
suspesa si la junta avaluadora considera que s’han assolit les competéncies general de I'etapa.

L'alumnat de 2n de Formacié Professional Basica amb totes les matéries aprovades a la
convocatoria ordinaria o extraordinaria obtindra el Titol Professional Basic i, a més, sera proposat per al
Titol de Graduat en Educacié Secundaria Obligatoria.

Les funcions del tutor o de la tutora seran les establides en l'article 48 del DECRET 252/2019.
També és aplicable el Decret 87/2015, pel qual establix el curriculum i desplega I'ordenacié general de
'ESO i del Batxillerat, I'Ordre de 19 de juny de 2009, de la Conselleria d’Educacio, per la qual es regula
I'organitzacio i el funcionament del Batxillerat, el Decret 195/2022, d’11 de novembre, del Consell, d’igualtat
i convivéncia en el sistema educatiu valencia, i a les corresponents instruccions d'inici de curs que cada
any publique I'’Administracié Educativa.

e. Altres coordinacions:

S'estableixen les segients figures de coordinacio:
- Coordinador/a d’Educacié Secundaria Obligatoria.
- Coordinador/a de I'aula d’'Informatica.
- Coordinador/a de les tecnologies de la informacié i la comunicacié (TIC).
- Coordinador/a de formacio.
- Coordinador/a d'igualtat i convivencia.
- Coordinador/a del Programa de reutilitzacié de llibres i materials curriculars.

La direcci6 del centre ha de designar aquestes figures de coordinacié entre el professorat del
claustre, preferentment entre els membres amb destinacié definitiva al centre educatiu i amb formacio i
experiéncia especifica en cada cas. Les funcions de cada coordinacié es concreten a les corresponents
instruccions d'inici de curs que cada any publiqgue I'’Administracié Educativa. Per al desenvolupament de
les respectives funcions, cada coordinacié disposara d’'una assignacié d’hores lectives segons I'Ordre
69/2015, de 25 de juny.


http://www.dogv.gva.es/datos/2015/06/30/pdf/2015_6065.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2015/06/30/pdf/2015_6065.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2008/04/09/pdf/2008_4159.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2009/06/30/pdf/2009_7627.pdf
https://www.dogv.gva.es/datos/2015/06/10/pdf/2015_5410.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/1997/09/08/pdf/1997_10025.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2019/12/09/pdf/2019_11616.pdf
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2.4. Organitzacié de I'alumnat

a. Delegatsides de grup:

En tots els grups s’elegira un delegat o delegada que formara part del consell de delegats. S’elegira
també un/a subdelegat/da que substituira el/la delegat/da en cas d’abséncia i que li donara suport en les
seues funcions. El/la delegat/da representara els/les seus/ues companys/es en totes les funcions que li
competisca.

Els/les delegats/des i subdelegats/des seran elegits per tot el curs academic, llevat que
circumstancies extraordinaries obliguen a canviar-los. L'obertura d’expedient disciplinari sera motiu de
destitucié. En aquest cas, el/la tutor/a organitzara una nova eleccio extraordinaria.

Les eleccions de delegats seran organitzades i convocades per les tutories dels grups, coordinades
per la direccié d'Estudis. El/la tutor/a, en el marc de les normes generals establertes en aquest reglament,
moderara el procés electoral i resoldra els conflictes que es plantegen.

Les eleccions es faran en els primers 30 dies lectius de cada curs. El dia i I'nora de I'eleccié seran
fixats per la tutoria de cada grup segons el PAT. Seran candidats/es els/les alumnes del grup que ho
desitgen, sempre que no tinguen obert un expedient disciplinari. Els candidats disposaran d’'un temps per
dirigir-se als electors, abans d'efectuar-se I'eleccié. En cas que no es presente cap alumne es podra elegir
entre tots els companys del grup. En aquest cas el delegat i el subdelegat seran els dos alumnes meés
votats.

Cal inculcar a I'alumnat la responsabilitat que implica ser delegat/da o subdelegat/da i fer-li conscient
del seu compromis en aquesta tasca.

La votacio sera secreta. L'eleccio sera per sufragi directe i per majoria simple.

Ellla delegat/da o subdelegat/da podra cessar a peticid6 propia. En aquest cas ellla tutor/a
organitzara una nova eleccié extraordinaria.

Excepcionalment, quan siga questionada la tasca del/de la delegat/da o subdelegat/da es pot
presentar una moci6 de censura a demanda del/de la tutor/a, o bé per acord d’un ter¢ de I'alumnat del grup
amb un informe raonat dirigit al tutor o a la tutora. En aquest cas es fara una votacié per determinar si és
cessat/da o no. Per tal que siga cessat/da, cal el suport a la mocié de la majoria absoluta de l'alumnat del
grup que el va elegir. En aquest cas, es procedira a la convocatoria de noves eleccions en un termini de 15
dies.

Els/les delegats/des podran ser revocats també en la seua funcié pel Director/a del Centre, prévia
proposta de Direcci6é d'Estudis.

Qualsevol reclamacid respecte al procés de l'elecci6 o cessament del/de la delegat/da i/o
subdelegat/da sera resolta per Direccié d’Estudis.

Els/les delegats/des podran convocar I'alumnat del seu grup per informar-li sobre temes d'interes.
Les esmentades reunions no hauran d'interrompre el desenvolupament normal de les classes, pel que
preferentment s'utilitzaran les hores de tutoria. Els/les delegats/des convocants es responsabilitzaran de
mantindre I'orde durant la reunié.

Els/les delegats/des tenen dret a ser informats/des per la direccid, direccié d'estudis o tutoria de
totes les decisions que afecten el seu grup.

Els/les delegats/des i subdelegats/des del centre es poden reunir lliurement. Per tal de no
interrompre I'activitat docent, aquestes reunions es poden fer a I'hora del pati o en finalitzar les classes del
mati. Per tal d’exercir aquest dret caldra notificar el/la director/a la reunié i demanar un lloc per fer-la.

Les funcions dels/de les delegats/des estan establertes a l'article 65 del DECRET 252/2019, de
regulacié6 de [l'organitzaci6 i el funcionament dels centres publics d'educacié secundaria. Com a
representants de l'alumnat, els/les delegats/des no podran ser sancionats per l'exercici de les seues
funcions.
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b. Consell de Delegats/des:

El Consell de Delegats/des esta format pel/per la delegat/da de cada grup, pels representants de
'alumnat al Consell Escolar i per dos membres de l'associacio d'alumnat del centre. Les funcions del
Consell de Delegats/des s’estableixen al Titol IV del DECRET 252/2019, de regulacio de l'organitzacio i
el funcionament dels centres publics d'educacié secundaria. Com a representants de l'alumnat, els
membres del Consell de Delegats/des no podran ser sancionats per I'exercici de les seues funcions.

c. Representants de 'alumnat al Consell Escolar:

Els representants de I'alumnat al Consell Escolar seran elegits per I'alumnat de l'institut. En I'eleccio
dels representants de l'alumnat, seran electors i elegibles tots els alumnes matriculats a l'institut i que
figuren en el cens. L'eleccié es produira entre els candidats admesos per la junta electoral. Les
associacions d'alumnes, les federacions i les confederacions d'associacions d'alumnes legalment
constituides podran presentar candidatures diferenciades.

d. Associacions d’alumnat:

L'alumnat té el dret d’organitzar-se com associacié d'alumnes i la direccio del centre col-laborara en
les gestions necessaries per registrar-la en el cens de federacions d'alumnes no universitaris de la
Conselleria d'Educacid, respectant el marc de la llei d’associacions. La inscripcié de les associacions
d'alumnes a aquest cens tindra, com a una de les finalitats, poder sol-licitar les ajudes que convoque la
Conselleria d'Educacio, Investigacio, Cultura i Esport.

Les associacions d'alumnat sén entitats per a la participaci6 i col-laboracié en el funcionament del
centre. Les seues funcions s’estableixen al Titol IV del DECRET 252/2019, de regulacié de l'organitzacié
i el funcionament dels centres publics d'educacié secundaria.

Per tal de garantir el bon funcionament i coordinacié de les associacions d'alumnat, el centre
facilitara I'Gs de les seues instal-lacions per a la celebracié de reunions de la junta directiva o de I'alumnat
associat. També posara a disposicid de les associacions d’alumnat una bulstia per a rebre la seua
correspondencia i els suggeriments dels altres estaments de la comunitat educativa.

2.5. Associacié de mares i pares d’alumnat

L’Associacio de Mares i Pares d’Alumnat del centre es regira d’acord amb els articles 56 a 58 del
DECRET 252/2019, de regulacid de l'organitzacié i el funcionament dels centres publics d'educacio
secundaria, aixi com per l'article 42 del Decret 195/2022, d'11 de novembre, del Consell, d'igualtat i
convivéncia en el sistema educatiu valencia, segons el qual es regula el dret d'associacié dels pares,
mares, tutors o tutores de I'alumnat.

3. REGLAMENTACIO DEL FUNCIONAMENT DEL CENTRE.

3.1. ADMISSIO | MATRICULACIO D’ALUMNAT

El tramit de I'admissio i matriculacié d’alumnat nou en el centre s’ajustara al Decret 40/2016, de 15
d’abril (Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat), al Decret 135/2014, de 8 d’'agost, pel qual es regulen
els cicles formatius de Formacié Professional Basica, i a les diferents ordres, resolucions i instruccions que
cada curs establisquen el calendari i la concrecié del procediment.

L'alumnat o familia respectiva, si és menor d'edat, es comprometra a lliurar a la Secretaria del centre
la documentacié requerida per tal de formalitzar la matricula.

Una vegada formalitzada la matricula i iniciat el curs, els possibles canvis a les matéries
matriculades només seran admesos si la sollicitud esta suficientment motivada i les possibilitats
organitzatives del centre els permeten. En qualsevol cas, mai seran acceptats els canvis sol-licitats
després de transcorreguts els primers deu dies lectius.

Per donar-se de baixa en el centre és necessari que els pares o tutors legals ho demanen. En cas
de no convivencia dels progenitors per motius de separaci6, divorci, nul-litat matrimonial, ruptura de
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parelles de fet o situacions analogues, serad necessaria la firma dels dos progenitors mentre no es
demostre la pérdua de la patria potestat d’'un d’ells, segons disposa la Resolucié de 14 de febrer de 2019.
Si 'alumne és menor de 16 anys hauran de justificar-ne I'admissié a un altre centre d’ensenyament.

3.2. L’ACOLLIDA DE L’ALUMNAT

En comencgar cada curs académic, l'acolliment general de l'alumnat en el centre es fara de la
seguent manera:

- S’exposaran als pilars del pati les llistes de cada grup indicant el/la seu/a tutor/a i la seua
aula.

- L'alumnat de 1r d’ESO sera rebut al gimnas per I'equip directiu, qui donara la benvinguda
al centre i presentara I'equip de tutors/es. Cada tutor acompanyara el seu grup a l'aula
assignada.

- La resta de grups del centre esperara el/la seu/a tutor/a junt al pilar corresponent. Els/les
tutors/es acompanyaran el seu grup a l'aula assignada.

- Cada tutor/a rebra el suport d’'un/a professor/a que imparteix classe al grup durant la
jornada d’acollida.

- Durant la primera sessié, el/la tutor/a lliurara a I'alumnat del seu grup la informaci6 basica
sobre aspectes organitzatius del centre, normes de convivéncia, horari lectiu, noms del
professorat de cada assignatura...

L'acollida de l'alumnat nouvingut de 1r d’ESO s’emmarca en un conjunt d'actuacions prévies
recollides al Pla de Transicié del centre (jornada de portes obertes, visita al centre de I'alumnat de 6é de
Primaria, visita als CEIP d’alumnat de I'IES, etc.).

Per a I'alumnat nouvingut d'incorporaci6 tardana al sistema educatiu valencia, amb desconeixement
de les llengies oficials de la Comunitat Valenciana, sera d'aplicacié el que disposa l'article 17 de I'Ordre
20/2019, per la qual es regula I'organitzacio de la resposta educativa per a la inclusid, i el protocol establert
per la Resolucié de 5 de juny de 2018, per la qual es dicten instruccions i orientacions per a actuar en
I'acollida d’alumnat nouvingut, especialment el desplacat.

3.3. NORMES DE FUNCIONAMENT DEL CENTRE

3.3.1. Normes de convivéncia

Per al bon funcionament del centre, és necessaria una convivéncia pacifica, en la que estiguen
presents els valors de respecte, tolerancia, solidaritat, etc. No obstant, la convivéncia diaria ens pot conduir
a vegades a situacions de conflicte, en les quals dos 0 més persones entren en oposicioé o desacord. Les
seues posicions, interessos, necessitats, desigs o0 valors s6n incompatibles o sén percebuts com
incompatibles. En un conflicte juguen un paper important les emocions i sentiments; i la relacié entre les
parts pot eixir reforcada o deteriorada en funcié de com siga el procés de resolucié del conflicte.

Qualsevol conflicte que sorgisca en el centre ha de ser abordat des del primer moment, si és
possible, per la via del dialeg. La reparaci6 del conflicte per la via del dialeg i la reflexio, és basica en el
context educatiu, perqué és I'inica forma d'ensenyar a resoldre’l.

Per a millorar la convivencia en el centre, destaguem els seglients objectius:

Desdramatitzar el conflicte, entenent-lo com a part integrant de les relacions interpersonals.
Potenciar i prioritzar el dialeg enfront del castig.

Buscar solucions constructives als conflictes que contemplen el benefici mutu.

Afavorir la cooperacié entre iguals.

Desenvolupar habilitats d'autoregulacié i autocontrol.

Potenciar la participacié democratica en la vida escolar.

Desenvolupar actituds d'obertura, comprensio, empatia i atencio a l'altre.

Saber posar-se en el lloc de l'altre.

Buscar el protagonisme de les parts en la resolucid6 de conflictes, identificant les seues
necessitats i interessos, i col-laborant conjuntament en la recerca de solucions satisfactories per
a ambdos.

S@mee0 o
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Tant dins del recinte escolar, com a les activitats complementaries i extraescolars que es
desenvolupen fora del centre, cal respectar i seguir un conjunt de normes de conducta, de convivencia i
funcionament que garantisquen I'exercici dels drets de tothom i, en especial, de I'alumnat per tal d’afavorir
la convivencia i evitar conflictes entre els diferents membres de la comunitat educativa.

Entre aguestes normes de conducta, remarguem les seguents:

1.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

Aprendre a conviure de forma pacifica. Qualsevol recurs a la violéncia fisica, psicologica o
verbal, baralles, amenaces, coaccions... tant dins de les instal-lacions del centre com fora d’elles,
quan puga repercutir en la convivéncia de l'institut sera sancionat amb mesures correctores o
disciplinaries segons siga procedent.

Mostrar una actitud positiva envers les tasques educatives, col-laborant activament en el procés
d’ensenyament-aprenentatge, i assistint a les activitats complementaries que s’organitzen.

L'alumnat ha d’acudir a classe amb tots els Utils i materials didactics que els permeten aprofitar
les ensenyances rebudes.

Mostrar respecte i correccié en el comportament, en concret, pel que fa a les expressions verbals
i escrites a I'nora d’adrecar-se a qualsevol membre de la comunitat educativa.

L'alumnat és desplacara pels corredors ordenadament i sense cridar per evitar molésties. Esta
prohibit romandre als corredors durant les hores de classe i als esplais.

L'alumnat haura de portar en tot moment el carnet escolar del centre per tal d'identificar-
se si un professor/a li ho requereix. Es considerara una falta de conducta greu la suplantacié de
personalitat en qualsevol circumstancia.

El frau o copia en la realitzacié6 d’examens o altres proves d'avaluacié es considerara una
conducta greument perjudicial i implicara I'anul-lacié de I'examen per a l'alumne/a i la pérdua de
l'opcié de repetir-lo.

No es podran introduir al centre objectes potencialment perillosos o d’aparenca agressiva
(queden exempts d’aquesta prohibicié I'is de cuters i les tisores en determinades activitats de
classe, sempre que es compte amb I'autoritzacié del professorat corresponent); pel mateix motiu
no es podran portar ni fer explotar al centre petards o qualsevol altre objecte o substancia
inflamable o potencialment perillosa.

Respectar i utilitzar correctament els materials, béns mobles, aules i altres dependéncies del
centre, col-laborant en la seua neteja i manteniment. En observar algun desperfecte, I'alumnat
informara el professorat, professorat de guardia o equip directiu. Els desperfectes ocasionats
pel mal Us o maltractament del material i instal-lacions de [linstitut els pagaran els seus
responsables.

L'alumnat haura d’abocar els emboilcalls, botelles o recipients utilitzats als contenidors apropiats.

No és pot consumir menjars o begudes a l'aulari, als corredors ni al gimnas. El lloc adequat per al
seu consum sera unicament el pati o cafeteria.

No és permet menjar llepolies (caramels, xiclets, xupa-xups, gominoles, etc.) en tot el centre.

Esta totalment prohibit utilitzar telefons mobils i altres dispositius electronics de reproduccié i/o
enregistrament de video o so, videojocs, etc. a tot el centre. Seran requisats pel professorat
en cas de ser usat o vist i es tornaran als pares, mares o tutors legals, si I'alumne/a és menor
d’edat, una vegada finalitzada la jornada lectiva. La negativa a lliurar els dispositius al professorat
0 a I'equip directiu sera considerada com una conducta greument perjudicial per a la convivencia
en el centre, amb I'adopcié de mesures disciplinaries.

Esta prohibit enregistrar per qualsevol mitja electronic o digital la imatge o veu de qualsevol
membre de la comunitat escolar, llevat que es tinga autoritzacié expressa. L’incompliment
d’aquesta norma sera considerat com a conducta greument perjudicial per a la convivéncia en el
centre.

La mostra o publicacié de filmacions de caracter violent 0 que atempten contra la intimitat de
membres de la comunitat escolar sera considerada com a conducta greument perjudicial per a la
convivéncia en el centre.

Esta prohibit portar, introduir o consumir begudes alcoholiques, estupefaents o psicotrops
en tot el recinte escolar. Aixi mateix, esta prohibit fumar a totes les dependéncies del centre
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segons la Llei 28/2005, article 7. L'incompliment d’aquesta norma suposa una conducta greument
perjudicial per a la convivencia en el centre, amb I'adopcié de mesures disciplinaries.

3.3.2. Regulacié de I'us de dispositius mobils

D’acord amb els articles 15 i 18 del Decret 195/2022, d'11 de novembre, del Consell, d'igualtat i
convivencia en el sistema educatiu valencia, I's de telefons mobils, aparells de so i altres aparells

electronics aliens al procés d’ensenyanca-aprenentatge es tipifica com a conducta contraria a les normes
de convivencia. En consequiéncia, I'Gs d'aquests dispositius al Centre s'ajustara a les normes que hi
figuren a continuacio:

1.

No esta permés I'Us i exhibicio de telefons mobils o aparells que permetisquen la gravacio i
reproduccié de sons i/o imatges durant tota la jornada escolar en tot el centre (edifici i pati)
excepte amb l'autoritzaci6 prévia del professorat, amb fins didactics, i inclusié en la
programacio d'aula.

Si en alguna assignatura s'utilitza algun dispositiu electronic amb fins pedagogics ha d’estar
planificat i indicat en la programacié. A més, el professor/a haura de comunicar-ho a les
families amb antelacié a I'is en l'aula.

En el cas que un/a alumne/a, a iniciativa propia o per indicaci6é de la seua familia, porte al
centre algun dispositiu electronic no permés, este haura de romandre desconnectat i
guardat, no quedant visible davall cap circumstancia.

El Centre no es fara responsable de possibles pérdues o sostraccions d'aparells o objectes
I'Gs del qual no esta permés, corresponent al seu propietari la seua guarda i custodia.

L’0s de qualsevol dispositiu electronic mentre es realitza un examen sera motiu suficient per
a impedir la realitzacié de I'examen i considerar-lo no valid a efectes academics. A part de
les implicacions académiques que este fet comporta, també s'aplicara el procediment
sancionador corresponent.

Si un/a alumne/a té necessitat de contactar amb la seua familia, es podra utilitzar el teléfon
de Consergeria prévia autoritzacio del professorat de guardia.

El centre fomentara I's responsable, segur i respectués dels dispositius digitals.

3.3.3. Organitzacio6 d’activitats complementaries i extraescolars

L'organitzacié i desenvolupament de les activitats extraescolars i complementaries del centre
s’hauran de regir pel segiient protocol:

1.

En iniciar-se el curs, els departaments didactics valoraran quines activitats consideren d'interés
i elaboraran la seua PROPOSTA D'ACTIVITATS COMPLEMENTARIES | EXTRAESCOLARS,
que facilitaran a Vicedireccié a finals de setembre.

A finals d'octubre, el Vicedirector/a presentara als caps de departament el PLA D'ACTIVITATS
COMPLEMENTARIES | EXTRAESCOLARS previst per a tot el curs. En ell apareixeran les
activitats que han proposat els departaments organitzades per trimestres i indicant, si és
possible, la data exacta de realitzacio. El PLA D'ACTIVITATS s'ajustara als segients criteris:

Cada grup podra participar, com a maxim, en TRES sortides per trimestre. Preferiblement,
no coincidiran en la mateixa setmana ni en el mateix dia de la setmana.

No es podran organitzar sortides dins dels cinc dies lectius previs a I'avaluacié.

No es computaran com a activitats de grup aquelles que afecten a tot el centre o que es
desenvolupen en jornades especials de final de trimestre.

En la mesura del possible, s'intentaran satisfer les peticions de tots els departaments. En
cas contrari, lI'equip directiu decidira quines activitats tenen preferencia atenent, en primer
lloc, al nombre de destinataris per als quals estan plantejades; en segon lloc, a l'ordre de
presentacié de la proposta per part dels departaments implicats; i, en tercer lloc, a la
justificacio curricular de la propia activitat.

En cap cas es podra realitzar una activitat complementaria o extraescolar que no haja estat
autoritzada per la Direccid del centre i aprovada pel Consell Escolar.
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Les activitats complementaries i extraescolars recollides en el pla del curs, seran presentades

al Consell Escolar per sotmetre-les a la seua aprovacio. Posteriorment, s'integraran en la PGA

del centre. Requeriran d'una aprovacio especifica les activitats segients:

- Totes aquelles que, per motius organitzatius, no hagen pogut ser previstes en el pla inicial.

- Les activitats extraescolars que es desenvolupen durant més d'un dia i impliquen
pernoctacions.

- En tots dos casos, els departaments interessats sol-licitaran la realitzacié de l'activitat amb
almenys un mes d'antelacié, de manera que siga possible convocar amb temps la reunié
del Consell Escolar.

El professorat organitzador de I'activitat confirmara al Vicedirector/a la data, I'horari, el lloc de

realitzacio i els grups implicats amb almenys QUINZE DIES d'antelaci6. Aixi mateix, suggerira

el nom del professorat acompanyant, que podra ser acceptat o no per Direccié en funcio dels

seguents criteris:

- Relaci6 amb l'activitat: un dels acompanyants ha de ser l'organitzador de l'activitat o, en
defecte d'aix0, un membre del departament que I'ha proposat.

- Impacte lectiu: preferentment, acompanyaran aquells professors que imparteixen classe en
els grups que participen en la sortida i que deixen el menor nombre d'alumnes desatesos.

- El nombre d'acompanyants sera d'un professor per cada 20 alumnes. Si l'activitat suposa
pernoctar, la ratio sera d'un professor per cada 15 alumnes.

El/la Vicedirector/a contactara amb les companyies d'autobusos i facilitara al/a la professor/a
organitzador/a el model d'autoritzacié amb les dades basiques de l'activitat i el seu import.

El professorat que organitza l'activitat sera I'encarregat de recollir les autoritzacions signades i
de recaptar els diners dels alumnes, que dipositara en Vicedireccid6 TRES DIES abans de la
sortida. En el cas que no s'aconseguisca el 75% del grup, l'activitat sera anul-lada.

Una activitat pot ser ajornada si es preveuen circumstancies meteorologiques adverses o
existeix qualsevol altre factor que impedisca la seua realitzacié. L'organitzador de l'activitat
comunicara a Vicedireccié la seua decisid d'ajornar-la amb DOS DIES D'ANTELACIO i
proposara una nova data de realitzacid, que haura d'ajustar-se al calendari d'activitats
previstes. En el cas que no es complisquen aquests dos dies d'anticipacio, l'activitat es
considerara anul-lada.

Els/les alumnes que durant el mes previ a l'activitat hagen acumulat tres parts per conductes
contraries, o un per conducta greument perjudicial, perdran el dret a participar en l'activitat. En
cap cas seran computats els parts que ja hagen prescrit. Els alumnes afectats per la pérdua
del dret a participar en 'activitat no seran tinguts en compte en el calcul del percentatge minim
d'assistencia.

Aixi mateix, I'alumnat al qual se li haja instruit un procediment ordinari i la sancié no haja sigut
la minima, quedara privat, durant tot el curs academic, del dret a participar en activitats
extraescolars amb pernoctacio.

L'assisténcia a les activitats complementaries és obligatoria. Els alumnes que no lliuren
l'autoritzacié signada, a més d'aquells que hagen perdut el dret a participar per conductes
negatives, hauran d'assistir obligatoriament a classe. En cas contrari, hauran de justificar la
falta de la manera oportuna.

Les activitats que es realitzen a les rodalies del centre sense necessitat de transport quedaran
autoritzades per les families mitjancant la signatura del corresponent formulari inclos al sobre
de matricula. No obstant aixd, es notificara la realitzacid6 de l'activitat amb una circular
informativa.

El professorat que participe com a acompanyant a l'activitat ho indicara el dia d'abans a les

fulles d'assisténcia de la sala de guardies. Aixi mateix, deixara treball per als grups que es
deixen desatesos i per a 'alumnat que no participa a l'activitat.
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13. Els/les professors/es que no tinguen alumnes, ja que el grup esta participant en alguna
activitat, reforcaran els/les seus/es companys/es de guardia ocupant-se d'aquells grups que
hagen quedat desatesos pel professorat acompanyant.

14. Totes les activitats comencaran i acabaran al centre. El professorat acompanyara I'alumnat de
principi a fi de l'activitat.

15. En la memoria final de cada departament didactic s'incloura un apartat sobre les activitats
extraescolars i complementaries realitzades, on es valorara la seua adequacio; el nivell de
satisfaccio i aprofitament per part de I'alumnat; el seu interés curricular; si escau, dificultats o
problemes durant el seu desenvolupament, etcétera.

3.3.4. Normes d’us d’espais i instal-lacions

a) Aules i dependéncies generals:

L'alumnat accedira a I'aulari Gnicament a través de la porta que déna accés des del vestibul ales
pistes d'esport. El professorat i visitants entraran per les portes davanteres que donen accés a la
consergeria i als despatxos d'administracié i direccid.

Durant el canvi de classe, I'alumnat ha de recollir i dirigir-se directament a l'aula-matéria que li
corresponga. No esta permés utilitzar aquest temps per a eixir al pati, anar a la cafeteria o fer Us
de les maquines expenedores.

Esta prohibit I'accés i circulacié d'alumnat a la zona del pati que es troba darrere de la cafeteria,
tallers i gimnas i la part davantera de I'IES. Tot alumne que es trobe en esta zona podra ser
sancionat.

Els WC romandran tancats en hores de classe. L'alumnat que necessite anar al WC en hores de
classe ho comunicara al professor/a de la seua aula. Si aquest/a ho permet, anira a consergeria a
demanar la clau dels WC, presentant el seu carnet escolar i la targeta d’autoritzacié del
professor, i anotant-se al llibre de registre. Mai s’anira al WC en les hores de després del pati.

El pati i la cafeteria seran els Unics llocs on podra menjar 'alumnat a I'hora de I'esplai. En dies de
fred intens o pluja I'alumnat podra romandre i esmorzar també al vestibul, perd no als corredors.

L'alumnat no pot fer Us de les pistes esportives ni romandre en elles durant els periodes lectius.
Unicament podra fer-ne (s l'alumnat que tinga classe d’Educacié Fisica o les activitats
degudament programades.

Tots els despatxos, la sala de professors, les dependéncies de secretaria i la consergeria seran
espais d’'accés restringit per a I'alumnat. Només podran accedir-hi quan siguen requerits per
algun membre del claustre o del personal d'administracio o de serveis.

Esta prohibit I'accés al recinte o instal-lacions del centre a tota persona aliena a I'activitat
académica sense la deguda autoritzacio.

El centre no es fara carrec dels objectes personals de valor de I'alumnat ni de pertinences no
relacionades amb les activitats lectives que hagen estat objecte de pérdua, deteriorament o
subtraccid. Per tant, no es recomana deixar-hi diners ni qualsevol altre objecte de valor als
vestidors del gimnas, ni dins les motxilles, abrics 0 jaquetes que es deixen als penjadors de les
aules, etc.

El/la tutor/a i el professorat decidiran la disposici6 més convenient de I'alumnat a I'aula, sempre
pensant en el millor funcionament del grup i en els beneficis de I'alumnat.

En cada canvi de classe, el professorat que abandone una aula la tancara per evitar robatoris o
incidents al seu interior.

En acabar I'Gltima classe del dia a un aula, 'alumnat posara les cadires sobre les taules i tancara
les finestres.

Hi haura un quadern a consergeria a disposicié de tot el personal del centre per tal d’informar
dels desperfectes, avaries o possibles deterioraments detectats a les diferents dependéncies de
l'institut.
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14. A la sala del professorat hi haura un quadern d'incidéncies TIC per tal d’anotar les avaries o
errors de funcionament de I'equipament informatic i audiovisual de les aules.

b) Aules especifiques:

Al centre hi ha una série d'aules especifiques I'lis de les quals esta destinat a I'ensenyament de
determinades disciplines. Aquestes aules romandran tancades sempre que no estiguen ocupades.

Es consideren aules especifiques les segiients: Laboratoris de Fisica, Quimica, Biologia i Geologia,
aules-taller de Cafeteria i de Cuina, Plastica, Dibuix Técnic, aules de Mdsica, tallers de Tecnologia, aules
d’'Informatica i aula mobil de tauletes digitals, aula d’'Usos Mdltiples, aula d’acollida i aula de reforg-PT.

Els Departaments que fan Us d’aules especifiques hauran de reglamentar I'Us i atencio tant de l'aula
com del material i fer-ho public en algun lloc visible. L'esmentada reglamentacié s'entendra com a part
d'aquest reglament. A més, al comencament del curs, s’haura d’'informar I'alumnat i el professorat sobre les
normes d'utilitzacio i de les conseqiiéncies que pot ocasionar no complir-les. El professorat haura de
revisar i actualitzar aquestes normes, adequant-les a les noves circumstancies de cada curs escolar.

Existeix també al centre una Biblioteca a disposicio de qualsevol membre de la comunitat escolar. La
biblioteca té un espai amb ordinadors amb connexié a internet per a Us de I'alumnat amb unes normes
especifiques.

Per a I'Gs de les aules d’Informatica, la sala d'Usos Mdltiples i I'aula mobil amb tauletes digitals és
imprescindible que el professorat s'apunte amb anterioritat i amb claredat (nom del/de la professor/a,
assignatura, curs dels alumnes i data) als quaderns exposats a aquest efecte a la sala del professorat. Les
assignatures d’Informatica i Tecnologia tindran sempre prioritat en I'ocupacié de les aules d’'Informatica. De
la mateixa manera, en l'ocupacié de la sala d’'Usos Mdltiples tindran preferéncia els tallers o xarrades
programats de tutoria i orientacid, la realitzacié d’examens oficials (proves A2 d’'idiomes, recuperacions de
pendents...) o qualsevol altra activitat de centre que per necessitats d'aforament requerisca aquest espai.

bl) Normes d’us de les aules d’Informatica:

Les seguents normes s6n de compliment obligatori per a totes les persones que utilitzen l'aula
d'informatica:

1. Lalumnat només podran romandre a l'aula d'informatica en preséncia del professorat,
qui mai s'absentara deixant-lo a soles.

2. Cada alumne/a haura de firmar en la llibreta d'utilitzacié de l'aula d'Informatica,
responsabilitzant-se de I'ordinador qué esta treballant. Sera responsabilitat del professorat
revisar que tot I'alumnat s’ha anotat a la casella corresponent.

3. Qualsevol anomalia o incidéncia (avaria, virus, falta de programes de treball, pérdua de
components, etc.) observada per un/a alumne/a en un ordinador, ha de ser advertida al/a
la professor/a perquée la faca constar en la llibreta d'incidéncies. L'alumne/a que no
notifiqgue una incidéncia podra ser considerat/da responsable d'ella.

4. Si es produeix algun desperfecte per manipulacié indeguda i/o malintencionada en un
ordinador, l'alumne/a es fara carrec de les despeses. El grup assumira col-lectivament els
desperfectes quan se sospite que encobreix la identitat del responsable individual.

5. En cap cas es podran utilitzar els ordinadors per a un Us diferent del de la classe que
s'esta impartint. L'Us ha de tindre sempre una finalitat pedagogica justificada.

6. Esta terminantment prohibit:
a. Manipular o obrir els ordinadors de l'aula.
b. Instal-lar programari als ordinadors.

7. Per als usuaris genérics no es permet gravar informacié en el disc dur de l'ordinador. A
més, qualsevol ordinador de l'aula pot ser formatjat i reinstal-lat en qualsevol moment
sense previ avis. Com a norma general, cada alumne/a sera responsable de mantindre
una copia actualitzada del seu treball a un dispositiu USB.
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b2)

8.

10.

No ha de canviar-se la configuracié base dels sistemes operatius instal-lats (protector de
pantalla, escriptori, barra de tasques, barres de ferramentes, etc.), sempre que no es tracte
d’una activitat curricularment justificada.

No es podra imprimir sense permis del professorat. Queda totalment prohibit imprimir
apunts, treballs, practiques, etc. de caracter personal.

Els ordinadors i pantalles han d'apagar-se en finalitzar cada classe, aixi com deixar en
orde la seua zona de treball. El/la professor/a revisara abans d’eixir que tots els equips
estan apagats i que l'aula queda ordenada i neta.

Funcionament de la Biblioteca:

La Biblioteca és I'espai on es troba disponible el material bibliografic i audiovisual del centre per a la
seua consulta o servei de préstec per a qualsevol membre de la comunitat escolar. La Biblioteca de centre
es planteja satisfer cinc objectius basics, relacionats amb necessitats fonamentals en el procés de formacié
del nostre alumnat:

a.

b.
c.

d.
e.

Organitzar i mantenir adequadament el material didactic i bibliografic, aixi com assegurar la
correcta utilitzacié del mateix.

Atendre i orientar I'alumnat en la utilitzacié dels recursos existents en la Biblioteca.
Difondre, entre el professorat i alumnat, informacié sobre el material existent, especialment
sobre les Ultimes novetats adquirides.

Assessorar en la compra de nous materials i fons per a la Biblioteca.

Col-laborar en la promocié de la lectura entre els diferents sectors de la comunitat
educativa, especialment entre l'alumnat.

Per aconseguir aquests objectius, la Biblioteca ofereix els segiients serveis durant I'horari que es
determine al comencament de cada curs académic:

Servei de consulta en sala

Servei de préstec de llibres

Ordinadors per a realitzar consultes i treballs de recerca d’'informacié en Internet.
Activitats de foment de la lectura i dinamitzacio de la biblioteca.

Normes del servei de consulta en sala:

wnN e

Esta prohibit menjar en la Biblioteca.

S'haura de guardar silenci.

No es pot accedir a la Biblioteca amb motxilles (hauran de deixar-se al costat de la taula
del professor/a de guardia de biblioteca).

L'alumnat pot agarrar directament els llibres de les prestatgeries per a la seua consulta,
pero una vegada consultats, els tornaran al/a la professor/a de guardia de biblioteca, per
tal que siga este/a qui els col-loque en el lloc corresponent (d'acord amb el teixell que té
cada llibre en el llom).

Les cadires i taules han de quedar ordenades i arreplegades. Després del seu Us I'alumnat
ha de deixar les cadires utilitzades sobre la taula.

Normes del servei de préstec:

1.

2.

Hw

L'alumnat podra fer (s del servei de préstec de la Biblioteca durant els esplais. Per
realitzar el préstec és necessari que I'alumnat presente el carnet de I'IES.
Els llibres han de tornar-se en un termini de 15 dies (habils) i s'exigeix la seua reposicié en
perfecte estat. El retard en la devolucié de les obres sera sancionat amb dies de
penalitzacio per dies de retard. Si I'obra prestada es deteriora o s’extravia, I'usuari
responsable haura de reposar una altra igual o de semblants caracteristiques.
Estan exclosos de préstec les obres de consulta general (diccionaris, enciclopedies, etc).
Cap membre de la comunitat educativa podra retirar un llibre, video o revista de la
Biblioteca, sense que es registre de forma convenient.
L'usuari que no haja tornat I'obra prestada en el periode indicat per a la seua devolucio,
rebra notificacié de la demora i quedara exclos del servei de préstec fins que no torne
'esmentada obra.
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Normes d’us dels ordinadors de la Biblioteca:
L'ordinador situat en la taula del professorat amb guardia de Biblioteca té com a Us exclusiu la
gestio de la Biblioteca (manteniment base de dades i servei de préstec).

Us dels ordinadors per part de I'alumnat:

a. Lafinalitat dels ordinadors de la Biblioteca és facilitar informacio relacionada amb I'activitat
acadéemica. Es poden utilitzar per realitzar treballs, recerca de dades, consultar dubtes de
qualsevol assignatura, orientacid académica... No es podran visitar pagines no adequades
a aquests propaosits.

b. Per a descarregar fitxers s'haura de demanar permis al professorat de guardia de
Biblioteca. No es podran instal-lar nous programes.

c. Abans de comencar a treballar s'han d’emplenar les dades de la plantilla que hi ha a la
taula del responsable de Biblioteca, indicant el dia i hora, nom d'alumne i curs.

d. Després del seu Us, els ordinadors han de ser apagats.

e. Només poden estar tres alumnes per ordinador (nombre maxim).

En cas de molta demanda, es realitzara un quadrant per a la reserva i es limitara el temps

del seu Us.

—h

Si qualsevol alumne/a incompleix alguna d'estes normes sera sancionat/da i no podra tornar a
utilitzar els ordinadors durant tot el trimestre.

b3) Normes dels tallers de Cuina i Cafeteria:

Les Normes que es presenten a continuacié son d'obligat compliment per part de I'alumnat que
accedeix al taller de Cuina o Cafeteria per a la realitzacié de les seues practiques setmanals:

1. Uniformitat: per higiene i seguretat laboral, és obligatori I'Us d'uniforme als tallers de Cuina i
Cafeteria. ElI no compliment d'aquest requisit comportara la prohibicié d'entrar a l'aula taller,
amb la corresponent falta d'assisténcia no justificable.

Es considera uniformitat completa per a accedir al TALLER DE CUINA:
Jaqueta curta de cuina blanca (manega llarga, nom i primer cognom).
Pantalons de cuina (negre amb ratlles blanques).
Davantal (amb peto regulable).
Bata (amb nom i lletra de 1r cognom).
Capell (que reculla perfectament el cabell).
Sabata negra de seguretat.
Calcetins negres.
1 boligraf.
1 llibreta xicoteta.
Es considera uniformitat completa per a accedir al TALLER DE CAFETERIA:
Davantal negre.
Pantalons negres.
Camisa llarga coll mao color granat.
Lito blanc.
Sabates negres.
Altres consideracions sobre la uniformitat:
Davall de la jaqueta curta només es podra vestir una samarreta fina de color blanc.
Davall dels pantalons de cuina no es podra vestir un altre tipus de peca.
Roba neta i planxada cada dia que s'accedeix a taller.

2. Higiene: cabell recollit; no es permeten anells, arracades, rellotges, polseres o similars; ungles
curtes i netes, sense esmalts.

3. Puntualitat i accés/eixida dels tallers:
L'acumulacié de 2 retards (10 minuts una vegada sonat el timbre) es contemplara com una
sancio lleu, que quedara reflectida per escrit.
Les faltes d'assisténcia hauran d'estar justificades degudament.
L'alumne/a que no porte l'uniforme no podra accedir al taller, i el professor es posara en
contacte amb els seus familiars, en el suposit de ser menor d'edat, perqué li faciliten l'uniforme.
No s'eixira del taller sense autoritzacié del professor.
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S'evitara, excepte cas excepcional, anar al servici entre hores, s'anira en I'hora del pati o en
les hores previes o posteriors a l'accés a l'aula taller.

4. Us i manteniment d’equips i instal-lacions:
La magquinaria, utensilis i instal-lacions son de totes i tots, i s'han de cuidar i mantindre en
perfecte estat. En aquest sentit:
Es seguiran les indicacions d'Us i manteniment proposades pel professorat.
No s'utilitzara la maquinaria ni les eines de cuina sense un coneixement previ, traslladat pel
professor, del seu Us i funcionament.
Es respectaran les normes de seguretat assenyalades pel professorat per al taller i,
especialment, en I'ls de maquinaria i utensilis que puguen arribar a produir accidents,
com ganivets, tallaembotits, forns, etc.
La neteja i desinfeccid és un aspecte fonamental del dia a dia de la cuina, i es realitzara
conforme al pla de neteja establit i a les indicacions del professorat.
Els envasos i bateria de cuina es col-locaran boca avall, per evitar bruticia en el seu interior.

5. Seguretat:
El sol de la cuina no es frega fins que no s'ha finalitzat el servei, per evitar possibles
relliscades.
Els ganivets només es mouen de la taula de tallar per a la seua neteja, traslladant el ganivet
sobre la taula, per evitar qualsevol possible tall en el trasllat.
Evitar alcar pes excessiu una sola persona, realitzant I'operacio flexionant les cames.
Es traslladara amb carro qualsevol element pesat, o entre dues persones si ho féra possible
amb el carro.

6. Conservacio de productes en cambres:
Tots els productes es conserven tapats/filmats i etiquetats (data d'elaboracié, nom del
producte, grup).
Els productes es conservaran a les cambres seguint les indicacions del professorat.
La neteja de cambres és molt important, ja que es conserven aliments a les mateixes.
Se separara l'aliment cru de l'aliment cuinat.
Es col-locaran els aliments crus en safata inferior als aliments cuinats, i sempre tapats, per
evitar la contaminacio6 creuada.

7. Altres punts dels tallers:

El taller és de totes i tots, per la qual cosa s’ha de posar especial interés en el seu
manteniment i neteja, tant de maquinaria com d'eines i instal-lacions.

S'evita correr, ja que pot produir relliscades, sent perillos.

No es crida ni s'al¢a la veu en parlar.

La comunicacio es realitza entre dues persones proximes.

No es menja mentre es realitzen les practiques. Si que es proven les elaboracions, en xicoteta
guantitat previa consulta al professorat, per a anar ampliant el coneixement sobre sabors,
textures, etc.

3.3.5. Puntualitat, assisténcia, entrades i eixides del centre.

L’horari general del centre és el seglient:

\

odanes

DILLUNS DIMARTS DIMECRES DIJOUS DIVENDRES
la hora 8:00 — 8:55 8:00 — 8:55 8:00 — 8:55 8:00 — 8:55 8:00 — 8:55
2a hora 8:55 -9:50 8:55-9:50 8:55 - 9:50 8:55 -9:50 8:55 -9:50
3a hora 9:50 - 10:45 9:50 - 10:45 9:50 - 10:45 9:50 — 10:45 9:50 - 10:45
PATI 10:45-11:15 10:45 - 11:15 10:45 - 11:15 10:45 - 11:15 10:45 - 11:15
4a hora 11:15-12:10 11:15-12:10 11:15-12:10 11:15-12:10 11:15-12:10
5a hora 12:10 - 13:05 12:10 - 13:05 12:10 - 13:05 12:10 - 13:05 12:10 - 13:05
6a hora 13:05 — 14:00 13:05 — 14:00 13:05 — 14:00 13:05 - 14:00 13:05 - 14:00
PATI 14:00 — 14:10 14:00 — 14:10 14:00 — 14:10
7a hora 14:10 - 15:05 14:10 - 15:05 14:10 - 15:05
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Les sessions lectives entre les 8:00 i les 15:05 tenen una duracié de 55 minuts. Els dilluns, dimarts i
dimecres hi ha dos esplais de 30 i 10 minuts respectivament, mentre que els dijous i divendres hi ha un de
30 minuts. Al canvi de classe sonara una sirena, que indicara el final d'una sessié i I'inici de I'altra.

L'assistencia a classe és obligatoria a totes les modalitats d’ensenyament que ofereix el centre, tant
en I'etapa obligatdria com en la postobligatdria, independentment de I'edat de I'alumnat.

L'alumnat té I'obligaci6é d'assistir a totes les classes en qué esta matriculat, i ha de ser rigorosament
puntual a I'entrada de les mateixes.

L'assisténcia a classe és un deure de I'alumnat i seran els seus pares, mares o tutors/es legals els
responsables que aquest deure es complisca (en el cas de menors d'edat), especialment en l'etapa
d’ensenyament obligatori, on I'inclompliment d’aquest deure sera comunicat a les autoritats competents,
d’acord amb el protocol municipal d’absentisme.

Per a tal fi, el professorat esta obligat a controlar les faltes d’assisténcia i els retards de I'alumnat a
les seues classes, mitjancant I'Gs del modul docent d'ITACA. Aixi mateix, totes les entrades al centre al
llarg del mati quedaran anotades al llibre de registre de Consergeria.

A primera hora del mati hi haura un periode de 15 minuts per entrar al centre, de 7:45 h a 8:00 h. Els
conserges tancaran la porta del carrer a les 8:00 h. A eixa hora tot I'alumnat i el professorat amb classe
han d’estar a I'aula corresponent.

A primera hora del mati I'alumnat ha de ser puntual i entrar abans que sone el brunzidor. L’alumnat
que es trobe la porta tancada passades les 8:00h podra entrar de forma extraordinaria en acabar el pati
per incorporar-se a les classes de forma adequada. L'alumnat acompanyat d'un familiar podra entrar al
centre en qualsevol moment i el familiar haura de signar un control d’accés que hi ha a consergeria
[aprovat en Consell Escolar de 25 d’octubre de 2023]

En qualsevol cas, I'alumnat que arribe tard quedara anotat al registre d’entrades de Consergeria, i
haura d’esperar a l'inici de la seglient sessid per entrar a classe, sota la supervisio del professorat de
guardia. El professorat de guardia valorara les circumstancies concretes i les justificacions que puga donar
'alumnat i decidira si és sancionable o no amb un part de conductes contraries. L'alumnat que siga
reincident en entrar de forma extraordinaria en acabar el pati podra ser sancionat amb un part de
conductes contraries. La Direcci6 d’Estudis determinara l'aplicaci6 de mesures correctores davant
l'acumulacié de parts per retards.

Per a dirimir qualsevol casuistica no descrita anteriorment, els/les conserges avisaran I'equip
directiu, qui prendra les decisions oportunes, contactant amb les families si fora necessari.

Per tal de justificar les faltes d’assisténcia, els responsables legals de I'alumnat poden fer servir
I'opcié habilitada a aquest efecte al modul Web Familia d'ITACA. Els tutors/es revisaran la justificacié de
faltes del seu grup i, en cas d’acumulacid de faltes injustificades o de justificacié insuficient, notificaran la
situacio a la familia de I'alumne/a i, si és el cas, s'activara el protocol d’absentisme prévia comunicacio a la
Direcci6 d’Estudis.

Les faltes d'assistencia a examens o altres proves d'avaluaci®6 hauran de justificar-se
documentalment el dia de la reincorporacié de I'alumne/a, mitjangcant un justificant de la visita medica o
qualsevol altre document que acredite que I'abséncia era ineludible. Només si la justificacié és fefaent
I'alumne/a tindra dret a efectuar la prova.

No es permetra eixir de classe a l'alumnat, a petici6 d'aquest, per a fer gestions personals
(fotocopies, material escolar oblidat en altres aules o en casellers, parlar amb altres professors/es...). Totes
estes activitats podran ser realitzades a I'hora del pati.

Les eixides de I'alumnat per a fer encarrecs per al professor/a (clarions, folis, fotocopies...) s'han
d'evitar al maxim. En cas de ser imprescindibles, eixira un/a Unic/a alumne/a responsable anomenat/da
pel/per la professor/a. Igualment, es limitaran al maxim les eixides per anar al WC, a la font, etc. En tot cas,
nomeés es permetra I'eixida d’'un en un amb la corresponent targeta d’autoritzacio del/de la professor/a.

En cas que un/a alumne/a haja d'eixir del centre per malaltia o visita médica, haura de ser recollit
pel pare, la mare, tutor/a legal, o una persona autoritzada per aquests, si és menor d'edat. La
persona que el/la vinga a recollir es dirigira a Consergeria. Els/les conserges seran els/les encarregats/des
de localitzar I'alumne/a i comunicar-ne la eixida al/a la tutor/a mitjancant el corresponent imprés. A més,
anotaran als llistats de transport aquest fet, si 'alumne/a és usuari d’'aquest servei.
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En cas d'abséncia del/de la professor/a d’'dltima hora, I'alumnat hauran d’esperar que el professorat
de guardia acudisca a classe a lliurar-los la feina del/de la professor/a absent i després podran marxar del
centre els qui tinguen carnet d’eixida. En tots els altres casos, I'alumnat romandra amb el professorat de
guardia. No es permetra I'eixida a I'alumnat menor d’edat en cas d'absencies del professorat a hores
diferents a I'dltima sessi6, ni tampoc se'ls facilitara I'is del telefon de Consergeria per avisar a les seues
families perqué passen a recollir-los.

En cas d’abséncies de professorat que imparteix ambits o moduls formatius, que per la seua carrega
lectiva poden suposar fins a cinc sessions seguides amb el mateix docent, es consultara amb I'equip
directiu, qui prendra les decisions oportunes.

En cas d'abséncies de professorat a primeres hores de les quals es tinga constancia amb suficient
antelacio, I'equip directiu podra autoritzar I'entrada de I'alumnat a segona hora o altres hores, avisant les
families. En eixe cas I'alumnat haura de ser puntual a I'hora autoritzada, per tal de no trobar-se la porta del
centre tancada. L'alumnat que decidisca entrar a primera hora i I'alumnat de transport sera atés pel
professorat de guardia.

3.3.6. Normativa en cas de convocatoria de vaga o manifestacio

Qualsevol decisio col-lectiva d’inassisténcia a classe haura d'ajustar-se al que es disposa tot seguit;
en cas contrari sera considerada com a conducta contraria a la convivéncia en el centre i sera objecte de
mesures correctores pertinents.

De conformitat amb I'article 8 de la Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a
I'Educacid, i la disposicié final primera de la Llei Organica 3/2020, de 29 de desembre, d’Educacio, les
decisions col-lectives adoptades per I'alumnat a partir del tercer curs de I'educacié secundaria obligatoria
respecte a la inassisténcia a classe no tindran la consideracié de faltes de conducta, ni seran objecte de
sancio, quan estes hagen sigut resultat de I'exercici del dret de reuni6 i siguen comunicades préviament a
la direccio del centre.

Les decisions col-lectives d’inassisténcia a classe hauran d’estar avalades per més de 20 alumnes,
de conformitat amb l'article 1.2 de la Llei Organica 9/1983, de 15 de juliol, reguladora del Dret de Reunié.
En tot cas, els centres docents garantiran el dret a assistir a classe i a romandre en el centre a I'alumnat
gue no desitge exercitar el seu dret de reunio en els termes que preveu la legislacio vigent.

Les decisions col-lectives de I'alumnat d’exercir el seu dret de reunid, que impliquen la inassistencia
a classe, hauran de ser comunicades a la direcci6 del centre amb una antelaci®6 minima de cinc dies
naturals.

El centre docent comunicara als pares, mares, tutors o tutores, amb caracter previ, les decisions
col-lectives adoptades per I'alumnat respecte a I'exercici del dret de reunio.

Amb la finalitat de regular aquest dret, el centre actuara atenent els seglents criteris:

- Amb caracter general, el centre no informara ni dels motius de les convocatories ni de les
entitats convocants.

- El centre posara a disposicié de I'alumnat el model de document d’adhesi6 a la vaga, amb
informacio relativa a la normativa reguladora del dret de reunid, quan I'alumnat o els seus
representants comuniquen la seua intencié de secundar alguna convocatoria.

- L'accés i eixida del centre s’ajustara al funcionament ordinari, no permetent accessos o
eixides del centre fora dels horaris habituals.

- El professorat atendra amb normalitat I'alumnat que no hi participe.

- En cas de seguir l'activitat lectiva normal, l'alumnat que haja secundat la decisi6
d’'inassisténcia a classe assumira no haver rebut els ensenyaments que s’hagen pogut
impartir durant la seua abséncia.
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3.3.7. Funcionament de les guardies. Pla d’atencié a I'alumnat en cas d’abséncia

del professorat

La organitzaci6 i funcionament de les hores de guardia del professorat es regira d’acord amb el
seguent pla de funcionament:

A) Documentacié a la sala de guardies:

Llibre de Guardia, amb els horaris de tot el professorat i 'ocupacié de les aules del centre.
S’anotaran les abséncies/retards, incidéncies, etc.

Llistats d’alumnes (orles per grup; alumnat convalidat...).

Quadern de substitucions per a apuntar les vegades que cada professor/a s’ocupa d'un
grup d’alumnes.

Carpeta amb fitxes de reflexid: qlestionari per afavorir la reflexio de I'alumnat que ha
realitzat una conducta contraria a les normes de convivencia i ha sigut enviat a la sala de
guardies.

B) Distribucioé de funcions:

Equip directiu:

Establir i revisar el funcionament de les guardies.

Adjudicar en els horaris individuals els diferents tipus de guardies.

Preparar a l'inici del curs els documents requerits en la sala de guardies.

Anotar en el Llibre de Guardia les absencies previstes i qualsevol altra incidéncia rellevant
gue es conega.

Reforcar el professorat de guardia quan les circumstancies ho requerisquen.

Caps de departament:

Elaborar coordinadament i mantindre actualitzat un banc de recursos perque el professorat
de guardia puga atendre millor 'alumnat en cas d’abséncia imprevista d'un professor.

En el cas de l'alumnat que curse ensenyaments d’Educacié Secundaria Obligatoria,
aquests recursos hauran d'afavorir I'adquisicié de les competéncies clau. D’'aquesta
manera, els Departaments elaboraran activitats i materials que puguen ser aplicats pel
professorat de qualsevol especialitat docent i que estiguen encaminades a millorar les
competeéncies clau.

Professorat:

Sempre que siga possible, comunicar amb antelaci6 la falta d'assistencia a Direccid
d’Estudis i deixar a les safates de la sala de guardies les tasques que han de realitzar els
alumnes.

Tancar 'aula amb clau en finalitzar les seues classes.

Controlar el comportament de I'alumnat en els corredors durant els canvis d’aula.

Donar suport al professorat de guardia buidant els corredors d’alumnes a I'hora d'eixida al
pati.

En cas de no tindre classe perqué el seu grup esta participant en una activitat extraescolar,
cobrir els grups del professorat acompanyant.

Departament d’'Orientaci6:

Preparar les fitxes de reflexié per 'alumnat que ha sigut enviat a la sala de guardies per
realitzar alguna conducta contraria a les normes de convivencia.

Revisar 'emplenament de les fitxes i fer un seguiment de I'alumnat.

Personal d’administracio i serveis:

Els/les conserges s’encarreguen de controlar les entrades i eixides del centre seguint les
directrius del reglament de régim intern. Anotaran totes les entrades i eixides al llibre de
registre corresponent i, si escau, als fulls del transport escolar.

Els/les conserges obriran les portes dels serveis del pati en comencar i finalitzar I’hora de
l'esplai.

El personal de Secretaria i Consergeria, a peticié del professorat de guardia, realitzara les
gestions que a cada moment es precisen (telefonar a les families d'alumnes que es troben
malament; avisar a I'asseguranca o al centre de salut en cas d'alumnes accidentats, etc.).

Professorat de guardia:
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Assistir puntualment a 'acompliment de la guardia. Les funcions del professorat de guardia
comengaran en sonar el timbre que indica l'inici de les classes.

Consultar el Llibre de Guardia per saber les possibles faltes d’'assisténcia previstes i ja
registrades.

Recorrer les dependéncies del centre procurant que I'alumnat no estiga pels corredors i
resolent les situacions anomales que s’hi presenten.

Comprovar l'assisténcia a classe de tot el professorat. Anotar en el Llibre de Guardia les
abseéncies i retards no previstos, aixi com qualsevol altra incidencia rellevant.

Substituir a l'aula corresponent el professorat absent (Veure apartat “Grups sense
professorat”).

Assistir I'alumnat que es trobe malalt o es lesione. El professorat de guardia haura de
posar en coneixement de I'equip directiu el cas i avisar la familia perqué es faca carrec
del/de la seu/a fill/a el més aviat possible. En cas que la familia no es poguera localitzar, el
professorat de guardia, juntament amb I'equip directiu, arbitrara les mesures que considere
oportunes.

Atendre I'alumnat expulsat de 'aula i lliurar-li la Fitxa de Reflexid. Quan finalitze, guardar-la
a la carpeta corresponent. El grup de convivéncia revisara setmanalment els giiestionaris.
Estar sempre localitzable, preferentment a la sala de guardies, per tal d’atendre qualsevol
circumstancia imprevista.

Quan falte un/a professor/a a Ultima hora, controlar I'eixida de I'alumnat que presente el
carnet amb el color que els autoritza a anar-se’n a casa.

Professorat de guardia de pati:

Comprovar que l'alumnat haja abandonat linterior del centre (aules, corredors, hall...) i
evitar que torne a entrar fins al final de I'esplai. Com a norma general, I'alumnat no podra
romandre a l'interior de I'edifici, excepte si fa Us de la Biblioteca o aquells que hagen de
realitzar alguna activitat encomanada pel professorat o una gestié administrativa.
Repartir-se la vigilancia del pati per zones, de manera que cap lloc del recinte quede sense
cobrir. Controlar especialment: a) els escalons de darrere del gimnas; b) els servicis; i ¢) el
repla de I'ala est de I'edifici.

Vigilar el pati, procurant que I'alumnat faca un bon Us de les instal-lacions i acomplisca les
normes de comportament del centre (insisténcia en la neteja i en la prohibicié dels teléfons
mobils).

Controlar les relacions de I'alumnat amb persones alienes a l'institut a través de la tanca.
En cas necessari, avisar (o fer avisar) la policia local: 962710041.

Atendre qualsevol incidencia que puga produir-se i mantindre informat I'equip directiu.

Professorat de guardia de biblioteca:
Durant les hores de classe:
a. Atendre l'alumnat que utilitza la Biblioteca, facilitant-li I'accés a diferents fonts
d'informacio i orientant-li sobre la seua utilitzacio.
b. Atendre I'alumnat amb assignatures convalidades o amb mesures correctores
d’inassisténcia a determinades classes.
Col-laborar en tasques de manteniment del cataleg i servei de préstec.
Reposar en els estants els llibres consultats per I'alumnat en la sala.
e. Assegurar-se de tancar la porta i apagar llums i ordinadors (en cas de ser ultima
hora tancar també finestres).
f.  Vetlar pel compliment de les normes d'Us de la Biblioteca i ordinadors i intentar
gue existisca un bon ambient d'estudi.
g. Mai poden haver-hi alumnes a soles en la Biblioteca sense professorat.

oo

Durant I'hora del pati, controlar el bon Us de la biblioteca, atendre el servei de préstec i
vigilar a I'alumnat amb mesures correctores de privacié de I'esplai.

En cas que circumstancies especials ho requerisquen, el professorat de guardia de
biblioteca reforcara als seus companys de guardia.
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C) Pla d’atenci6 a I'alumnat en cas d’abséncia de professorat:

3.3.8.

La tasca principal del professorat de guardia és atendre els grups que estiguen sense
professors. Aquesta norma és de caracter general, i per tant afecta a tots els grups del
centre, per0 si sorgira algun motiu que impedira I'atencié de tots els grups que es trobaren
sense professor/a, es prioritzarien els nivells inferiors d’'ESO i la FPB. Només en casos
excepcionals, es concentraran diversos grups en la sala d'Usos Mdltiples.

Davant I'abséncia del/de la professor/a I'alumnat ha d’esperar I'arribada del professorat de
guardia a la seua aula.

En general, la substitucié es realitzara a l'aula on el grup té classe, amb les seguents
excepcions: els tallers de Tecnologia, els laboratoris, les aules de Mdusica i d’'Informatica.
En aquests casos, aixi com en les substitucions del professorat d'Educacié Fisica, els
professors de guardia indicaran I'alumnat a quina aula han d'anar.

Durant una substitucié, el professorat de guardia és el responsable directe de I'alumnat del
grup, per la qual cosa cal passar llista i fer entrega del material de treball deixat pel/per la
professor/a que ha faltat. En tot moment mantindra I'ordre en classe i vetlara perque els
alumnes estiguen treballant. Es fomentara que I'hora de guardia siga un moment d’estudi i
treball.

El professorat de guardia controlara les faltes d'assisténcia del grup mitjancant el
corresponent modul de 'aplicacié docent d’'ITACA.

En cas de previsié de falta d’assisténcia, el o la docent ha de facilitar, amb caracter previ,
el material i les orientacions especifiques per a I'alumnat afectat. Aixi, deixara les activitats
0 orientacions en la Carpeta corresponent de la sala de Guardies i anotara en el Full de
Guardies que l'alumnat té tasques per a fer. Una vegada realitzades, les activitats es
depositaran en el caseller del/de la professor/a de la Sala del Professorat. Les activitats
seran obligatories per a l'alumnat i la realitzacié correcta de la tasca suposara una
qualificacio positiva en I'assignatura.

En les abséncies no previstes, correspon al professorat de guardia implicat proposar les
activitats que realitzara I'alumnat. En este cas, es plantejara als alumnes dues opcions: a)
fer deures o repassar altres assignatures; b) realitzar alguna de les activitats del banc de
recursos (lectures amenes, jocs educatius, etc).

Només amb caracter excepcional, I'alumnat podra eixir al pati en hores de guardia. En tot
cas, les eixides al pati hauran de ser autoritzades per la Direccié.

Normes i obligacions per als/a les participants del programa de reutilitzacié
de llibres de text

Tot I'alumnat beneficiari del programa de reutilitzacié de llibres de text haura de respectar les
seglents normes i obligacions:

1.

El lliurament dels llibres es realitzara a I'alumnat una vegada firmat el justificant d'entrega
en qué l'alumne/a i la seua familia es comprometen a complir les normes.

Els llibres de text corresponents a I'alumnat admés en Xarxa Llibres son propietat de la
Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i Esport. Les families els reben com a préstec
i els han de tornar en acabar el curs perque puguen ser reutilitzats.

Cada llibre de text té una etiqueta que identifica tant el llibre com el lot assignat a cada
alumne/a.

Les publicacions editades en diferents volums, o que tenen material complementari, es
consideren com un llibre, cal tornar tots els volums que els componen.

L'alumnat participant esta subjecte a I'obligacié de fer-ne un Us adequat i acurat.

En cas de pérdua o entrega en mal estat dels llibres, la familia es compromet i esta
obligada a la reposicio6 del llibre deteriorat o extraviat.
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7. S’han de folrar els llibres per a preservar la seua conservacio i vetllar perqué els exemplars
puguen ser aprofitats.

8. No esta permés I'Gs de llapis, boligrafs, retoladors, marcadors, etc. No es pot escriure als
llibres.

9. Les activitats es traslladaran al quadern d'exercicis i no es faran sobre el llibre de text o el
manual corresponent, encara que estos habiliten espais per a la realitzacié d'exercicis.

10. Es considera mal Us o deteriorament del llibre de text:

a. Escriure paraules o missatges, fer dibuixos o posar adhesius.

b. Doblegar, embrutar, trencar, arrugar o banyar les fulles del llibre.

c. Trencar, doblegar els lloms i cantonades de la portada del llibre per mal Us.
d. Deteriorar o modificar I'etiqueta identificativa del llibre.

11. Cal cuidar els llibres i conservar-los com ens agradaria trobar-los. Si col-laborem els
podrem aprofitar durant anys.

12. El préstec dels llibres tindra una durada maxima d'un curs escolar.

13. En cas de trasllat de I'alumnat durant el curs escolar, I'Institut sol-licitara els llibres abans
gue el trasllat tinga caracter definitiu.

14. L'incompliment de I'obligaci6 de reintegrar els llibres comporta I'expulsié d'aquest programa
de reutilitzacio o d'altres similars que realitze el Centre.

3.3.9. Normes d’us del transport escolar

Segons la normativa vigent sobre el servei complementari de transport escolar, hi és beneficiari
I'alumnat d’ensenyaments obligatoris el domicili del qual es trobe a més de 3 km de distancia i que haja
sol-licitat I'ajuda col-lectiva de transport. Des del curs 2023-24 també hi es beneficiari I'alumnat de
Batxillerat i de FPB.

Per a I'lES Les Rodanes hi ha dues rutes autoritzades per la Conselleria d’Educaci6, adaptades a
les necessitats de I'alumnat beneficiari. Inspeccié Educativa ha de ser informada de qualsevol modificacio,
que haura de comptar amb l'autoritzacié de Conselleria.

Cada alumne/a té una ruta i parada assignada que no podran ser canviades sota cap concepte,
tot exceptuant circumstancies especials que caldra sol-licitar per escrit a la Direccié del centre i notificar a
Inspeccié Educativa per a la seua autoritzacié. En cap cas s'autoritzaran canvis de ruta/parada per motius
d’'aniversaris, festes, treballs escolars i similars.

Tot I'alumnat usuari del servei de transport que haja assistit al centre durant el dia, haura de
tornar-hi amb autobus, excepte circumstancies excepcionals que es sol-licitaran a la direccié mitjancant un
escrit signat per les families.

Les normes de convivéncia generals del centre sén aplicables a l'autobls escolar. A més, la
utilitzacio d’este servei implicara I'acompliment de les pautes segiients:

- Els responsables de l'ordre i disciplina en l'autobds sén els/les monitors/es i el la
conductor/a, els quals assignaran la col-locacié de I'alumnat en el lloc oporta.

- Queda prohibit: alcar-se, jugar, canviar-se de lloc, cridar, molestar els/les companys/es,
menijar, ratllar 'autobls i generar desperfectes, posar els peus damunt el seient o respatler,
molestar amb paraules o gestos a I'exterior, etc.

- Pel contrari, caldra respectar i tindre cura dels seients i la resta d’accessoris de I'autobus i
mantindre una conducta ordenada i adequada, tant al pujar i baixar de I'autobis com durant
el trajecte.

- Tot l'alumnat s’haura d'atindre a les normes que en el seu moment dicten els/les
responsables de I'autobus.

- Davant qualsevol incidéncia que succeisca a l'autobuis el/la conductor/a i els/les monitors/es
informaran les families mitjangant una nota que es retornara signada.

- Si el problema o incident continua després de dos avisos, s'informara a la Direccid del
centre, qui parlara amb les families i sancionara la falta d’acord amb el RRI del Centre.
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- En arribar l'autobls al centre, l'alumnat de transport haura d’entrar al recinte escolar
immediatament. No es podra «fer temps» fora del recinte escolar fins que sone el timbre
d'entrada. L'incompliment d'esta norma podra derivar en [l'aplicaci6 de mesures
disciplinaries.

3.3.10. Mesures educatives correctores i disciplinaries

Davant l'incompliment de les normes recollides a aquest reglament s’aplicara la tipificacié, la
graduacio de mesures correctores i disciplinaries i el procediment sancionador recollits al Decret 195/2022,
d’'11 de novembre, del Consell, d’igualtat i convivencia en el sistema educatiu valencia, aixi com al nostre
Pla d’lgualtat i Convivencia.

3.4. SERVEIS DEL CENTRE
3.4.1. Taulers d’anuncis

Segons normativa, en tots els centres hi haura almenys un tauler d’anuncis i cartells oficials. En el
cas de I'lES Les Rodanes, s’han habilitat els seguents:

- Tauler de Secretaria: per publicar comunicacions oficials del Centre o de I’Administracio
Educativa (llistats anuals de llibres de text, convocatories i resolucions de beques, resultats
d’admissié, accions cofinancades pel FSE i el MEC, actes d’eleccions al Consell Escolar,
etc.).

- Taulers a disposicié de les associacions d'alumnat i de les associacions de pares i mares
d'alumnat, la gestié de les quals correspondra a les esmentades associacions, que seran
les responsables dels continguts publicats.

- Taulers de la Sala del Professorat: seran habilitats un tauler per a informacions oficials
destinades al Claustre (actes, formacié, activitats complementaries...); un tauler a
disposicio de les organitzacions sindicals; un tauler d’orientacié acadéemica; i un altre del
cicle formatiu de Cuina.

- Altres taulers: poden ser instal-lats altres taulers informatius a peticid dels diferents sectors
de la comunitat educativa, prévia autoritzacié de I'equip directiu (taulers destinats a avisos i
informacions d'interés general; tauler d’educacié fisica i vida saludable, taulers d’'aula,
etc.).

Correspondra a la direccié del centre, en I'ambit de les seues competéncies, garantir I's adequat
dels taulers. Per divulgar qualsevol informacié dins el centre, aixi com per exposar cartells, caldra
l'autoritzacié de l'equip directiu. No s’autoritzara la publicitat d’'activitats o serveis oferits per entitats
privades amb anim de lucre.

La col-locacié de cartells o altra informacio a les parets interiors de les aules estara supervisada i
autoritzada pel professorat. L'Us de les parets dels corredors, columnes, etc., només sera possible per ala
realitzacio d'activitats culturals, exposicions o campanyes degudament autoritzades. Es tindra especial
atencio a les exposicions que s'ubiquen al vestibul, ja que projecta la imatge del Centre a tots els visitants.
Es tindra cura en la seua presentacié i manteniment, estaran vinculades a l'activitat académica o projectes
de centre i es respectara escrupolosament tant els trets d'identitat del Centre com el seu caracter public i
aconfessional.

Qualsevol informacio que no s'ajuste a les indicacions anteriors, vaja contra l'ideari del Centre, siga
ofensiva o susceptible de generar enfrontaments en el si de la comunitat escolar sera retirada.

3.4.2. Servei de Reprografia
El personal de Consergeria és el responsable d'atendre el servei de reprografia del Centre, el qual

funciona durant tot el periode lectiu. Es pot encarregar la realitzacié de copies als conserges amb la
deguda antelaci6. Totes les copies realitzades seran per a Us docent o lectiu.
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Els dossiers i les fotocopies encarregades per I'alumnat es descomptaran del saldo carregat en el
carnet de l'institut i que es podra recarregar a Secretaria. Les copies realitzades tindran sempre el preu de
cost.

No esta permesa la realitzacio de copies de llibres o material subjecte a drets d'autor a no ser que es
dispose de la deguda autoritzaci6 de l'autor.

Aixi mateix, el professorat tindra a la seua disposicid una fotocopiadora a la Sala del Professorat
d’Us exclusiu relacionat amb la tasca docent.

3.4.3. Pagina Web i plataformes digitals

La pagina web de l'institut té com a finalitat difondre informacid de tipus institucional i administrativa:
localitzacio i dades de contacte del centre, documentacié i tramits de Secretaria, descripcio i organitzacio
del Centre, llistats amb llibres de text, etc. Els continguts s'actualitzaran de forma continua per I'equip
directiu o la persona designada per aquest com administrador de la pagina.

La pagina web del centre estara allotiada a Portal.EDU o a les plataformes equivalents que la
Conselleria d’Educacio pose a disposicié dels centres educatius.

Aixi mateix, el professorat pot fer servir la plataforma Aules per tal de crear i gestionar aules virtuals
amb els seus grups d’alumnat.

La comunicacié entre el professorat i les families es realitzard via Modul Docent-Web Familia no
sent procedent I'is d'aplicacions de missatgeria instantania per a aquesta fi.

La difusié d'informacio i imatges d'activitats realitzades a l'institut (extraescolars, tallers i xarrades
premis, actes de graduaci6...) podra realitzar-se mitjangant I's de xarxes socials per tindre més abast
entre els membres de la comunitat educativa, entorn social, antic i futur alumnat, etc. En tot cas, per a
publicacié de qualsevol tipus de contingut es respectara la normativa vigent sobre proteccié de dades i
requerira I'autoritzacié prévia dels responsables legals de I'alumnat.

3.4.4. Cafeteria

La Cafeteria és un servei gestionat pel cicle formatiu de Cuina com aula-taller d'aprenentatge dels
moduls professionals. Prestara servei durant el calendari lectiu coincidint amb I'hora del pati.

Com a espai didactic no esta oberta al public extern al centre ni té anim de lucre. Els preus establits
serviran per a cobrir costos i es cobraran en concepte de donatiu.

L’IES inscriura la Cafeteria al registre d’empreses alimentaries per tal de garantir les inspeccions i
controls sanitaris estipulats per la normativa.

3.4.5. Taquilles

L'alumnat té a la seua disposicid el servei de taquilles. Per fer-ne Us, sera abonada inicialment la
qguantitat de 15 euros en concepte de lloguer i fiangca. Quan finalitze I'escolaritzacio de I'alumne/a a
linstitut, en el termini d’'un mes des que aquest causa baixa, es tornaran 12 euros si torna les claus i la
taquilla es troba en bon estat. En tot cas, la fianca sera retornada als responsables legals de I'alumne/a, si
aquest/a és menor d’'edat.

La direccid del centre es reserva el dret d’obrir qualsevol taquilla sense avis previ davant sospites
fundades d’haver-se produit algun furt o d’haver-se introduit algun objecte o substancia que puga ser
perillés per a la comunitat educativa.

L'Us de les taquilles en cap cas és obligatori i suposa l'acceptacio de les condicions anteriors.
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| 4. DRETS | DEURES |

4.1. DRETS | DEURES DE L’ALUMNAT

Els alumnes i les alumnes, vertaders protagonistes del procés educatiu, disfruten de tots els drets
reconeguts en l'ordenament legislatiu vigent, d’acord amb el que estableix el Decret 195/2022, d'11 de
novembre, del Consell, d’igualtat i convivencia en el sistema educatiu valencia i sobre els drets i deures de
'alumnat, pares, mares, tutors o tutores, professorat i personal d'administracié i servicis. L'exercici
d'aquests drets per part de I'alumnat implicara el reconeixement i respecte dels drets de tots els membres
de la comunitat educativa.

Respecte al dret a I'objectivitat en I'avaluacid, I'alumnat o els seus representants legals si €s menor
d'edat podran sol-licitar tots els aclariments que consideren oportuns relacionats amb el procés
d’'aprenentatge, amb les qualificacions o0 amb les decisions adoptades a conseqiéncia del procés
d’'avaluacié. El procediment de revisié i reclamacié de qualificacions s'ajustara al que disposa I'Orde
32/2011, de 20 de desembre, de la Conselleria d’Educacio, Formacié i Ocupacio, per la qual es regula
el dret de l'alumnat a l'objectivitat en l'avaluacié, i s'estableix el procediment de reclamacié de
qualificacions obtingudes i de les decisions de promocid, de certificacié o d'obtencié del titol académic que
corresponga.

4.2, DRETS | DEURES DEL PROFESSORAT
Les funcions del professorat queden definides a l'article 91 de la Llei Organica 3/2020, de 29 de

desembre, d'educacié. Els drets i deures del professorat s'estableixen al Decret 195/2022, d'11 de
novembre, del Consell, d'igualtat i convivencia en el sistema educatiu valencia.

A més de les funcions, drets i deures que recull la legislacio vigent, per contribuir al millor
funcionament del nostre institut, el professorat ha de tenir en compte les segients pautes:

a) La puntualitat tant a l'eixida com al finalitzar la classe com a requisit basic per al bon
funcionament i convivencia en el centre.

b) Controlar I'assisténcia i retards de I'alumnat mitjancant el Modul Docent d'ITACA.

¢) Responsabilitzar-se de tot I'alumnat del seu grup durant el temps que dura la seua sessio
lectiva. En conseqiiéncia, s’evitaran les eixides de l'aula per part del/de la professor/a durant la
sessio, es limitaran al maxim els permisos a I'alumnat per a anar al servei, a la taquilla, etc., i en
cap cas es permetra abandonar l'aula a I'alumnat abans de sonar el timbre que indica el canvi
de sessio.

d) Mantindre a l'aula i a qualsevol espai del centre l'ordre i la correccié de I'alumnat, necessaris
per a desenvolupar adequadament I'activitat académica.

e) Fomentar el dialeg i I'esperit conciliador per a la prevencio i resolucié de conflictes.

f) Informar a I'alumnat dels objectius, continguts i criteris de qualificacié i recuperacié de la seua
assignatura.

g) Informar l'alumnat i els seus representants legals de tots aquells aspectes que afecten el seu
desenvolupament educatiu.

h) Proporcionar els aclariments necessaris respecte al procés d'avaluacié quan l'alumnat o els
seus representants legals els sol-liciten.

i) Estar sempre localitzable durant les hores de permanéncia al centre, especialment a I'hora
d'atenci6 a les families.

j) Col-laborar en la realitzacio de les activitats extraescolars i complementaries de centre.

k) Quan es sanciona un/a alumne/a amb un part d’'incidéncies, és responsabilitat del professorat
comunicar el fet a la familia telefonicament i anotar que s’ha realitzat la comunicacio a la copia
del part que es lliura a Direccid d’Estudis. No es tindra en compte a efectes correctors o
disciplinaris cap part que no s’haja comunicat als responsables legals.

[) Expulsar un/a alumne/a a la sala de guardies ha de ser una mesura excepcional davant
comportaments disruptius greus i sempre ha de quedar constancia escrita d'aquesta mesura en
el corresponent part d'incidéncies que ha d’'omplir el/la professor/a.
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m) El professorat ha de comunicar les seues abséncies al Centre amb la major antelaci6é possible i
haura d'indicar les activitats que els seus grups han de realitzar amb el professorat de guardia.
La corresponent justificacio es lliurara a Direccié d’Estudis de forma immediata el dia de la seua
incorporacio.

n) La realitzacio d’examens respectara les segiients orientacions:

- Les proves d'avaluacié s'ajustaran a la duracid de la sessid lectiva per tal de no
interferir en el desenvolupament de les altres assignatures.

- Quinze dies abans de l'avaluaci6 el professorat no fixara entrega de treballs,
informes, practiques, etc...

- En els mateixos quinze dies es procurara fixar un sol examen per dia. Com a maxim
es podran fixar dos examens.

- No hi haura més de 8 examens per setmana.

- Els examens es distribuiran en les dues setmanes (8 maxim en cadascuna d’elles) i
amb un maxim de dos examens per dia.

- Per fixar un examen amb una antelacid menor a quinze dies abans de I'avaluacio,
el/la professor/a ha de consultar amb el/la delegat/da del grup si hi ha disponibilitat o
no.

4.3. DRETS | DEURES DELS PARES, MARES O TUTORSIES LEGALS

Els drets i deures dels pares, mares, tutors o tutores de I'alumnat s’ajustaran al Decret 195/2022,
d’'11 de novembre, del Consell, d’igualtat i convivencia en el sistema educatiu valencia i sobre els drets i
deures de I'alumnat, pares, mares, tutors o tutores, professorat i personal d’administracio i servicis. També
seran d'aplicacid les instruccions recollides a la Resolucid de 14 de febrer de 2019, de la Secretaria
Autonomica d’Educacid i Investigacio, sobre suposits de no-convivéncia dels progenitors per motius
de separacio, divorci, nul-litat matrimonial, ruptura de parelles de fet o situacions analogues.

Per tal de rebre les notificacions sobre faltes d’assisténcia i retards, incidéncies de comportament i
comunicacions del professorat s'utilitzara preferentment la plataforma Web Familia d'ITACA, sense
perjudici d'altres comunicacions oficials que podrien tindre lloc en cas d'activar-se el protocol d'absentisme
0 aplicar-se mesures disciplinaries davant conductes greument perjudicials per a la convivencia per part
dels/de les fills/es.

Aixi mateix, podran ser atesos pel professorat, el/la tutor/a, el departament d’'orientacié o I'equip
directiu del centre prévia sol-licitud de cita, a les hores d'atencid a les families establertes per a tal efecte.
En cap cas un/a professor/a podra eixir de I'aula on esta impartint classe per a atendre’ls.

A més de les obligacions establertes per la normativa, seran responsabilitat dels pares, mares o
tutors/es legals respecte als seus fills les seguents:

- Proporcionar el material escolar que el professorat estime necessari per al procés d'ensenyanca-
aprenentatge, optant a qualsevol tipus d'ajuda que es pose a la seua disposicié en cas que féra
necessari.

- Informar-se del seu rendiment escolar posant els mitjans necessaris per a la seua millora.

- Informar-se de la conducta que mantenen en l'institut, fomentant el compliment de les normes del
Pla d'lgualtat i Convivéncia i d'aquest Normes d’Organitzacié i Funcionament.

- Acudir al Centre quan siga requerida la seua presencia.

- Justificar adequadament, si s'escau, les absencies dels seus fills davant el/la seu/a tutor/a de
grup.

- Comunicar al centre si el/la fill/a pateix malalties que puguen condicionar les seves activitats al
Centre 0 que necessiten el subministrament de medicaments en horari escolar, segons el
Protocol d'atencié sanitaria.

- Comunicar al centre, a la major brevetat, qualsevol modificaci6 de dades per a la correcta
recepcio de qualsevol tipus de comunicacio.

- Fomentar i vigilar els seus habits saludables en alimentacié i higiene.
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4.4. DRETS | DEURES DEL PERSONAL D’ADMINISTRACIO | SERVEIS

Els drets i deures del personal no docent s’ajustaran al Decret 195/2022, d’11 de novembre, del
Consell, d'igualtat i convivéncia en el sistema educatiu valencia.

a. Personal auxiliar de gestié6:

Correspondra al funcionari pertanyent a aquest cos desenvolupar tasques administratives de
caracter auxiliar, ofimatica, despatx i registre de correspondéncia, fitxer i classificacio de documents,
manipulacié basica d'equips informatics, calculs senzills, transcripcié i tramitacié de documents, arxiu,
classificacio i registre, atencio al public o altres relacionades amb les anteriors.

b. Personal subaltern:

Correspondra a aquest cos complir les funcions de vigilancia dels locals, control de les persones que
accedeixen al centre, atenci6 de cridades telefoniques, custodia de les claus del centre i de les
instal-lacions; utilitzaci6 de maquines de reprografia i similars, classificacié i repartiment de la
correspondencia, transport de objectes no pesats i, en general, altres tasques de caracter analeg que,
per rad del servei, li siguen encomanades. Tanmateix, li correspondra també I'atencié a I'alumnat en tot
el relacionat amb les tasques anteriors.

Sera responsabilitat del personal subaltern controlar els accessos al centre:

- Les entrades de l'alumnat que no coincidisquen amb Tlinici de la jornada lectiva es
registraran al corresponent quadern de retards.

- Les eixides de I'alumnat menor d’edat, acompanyat del seu tutor legal o d’'un adult autoritzat,
es reflectiran als impresos d'autoritzacié d'eixides i, si escau, als llistats d'alumnat de
transport.

- Les visites de personal extern al centre romandran al vestibul fins que el personal subaltern
haja localitzat al/a la professor/a amb el/la qual s’han citat. En cap cas podran accedir a
l'aulari, al pati o a qualsevol dependéncia del centre pel seu compte. La Direccié es reserva
el dret d’avisar les autoritats si es produeix algun accés indegut.

5. CONSIDERACIONS FINALS

- Aguestes Normes d’organitzacio i funcionament de I'lES Les Rodanes entraran en vigor a partir
de la data de I'aprovaci6 definitiva pel Consell Escolar.

- Aguest document es donara a coneixer a tots els membres de la comunitat educativa per a la
seua eficag observacio i compliment.

- Sien algun punt hi ha una llei, decret o ordre vigent que esta en contradiccié amb aquestes
normes, prevaldra la norma de rang superior, quedant pendent la modificacié o actualitzacié del
present document.

- De la mateixa manera, si hi ha alguna questié determinada que no quede reflectida a aquest
document, s'atendra al que disposa la legislacio vigent.
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