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@ e Duracioé total: 2.000 hores (2 cursos)
I—

e Formacio teorica en el centre educatiu

% Q} * Practiques obligatories en empresa

~
“ \ \ * En Ir curs predominen continguts més
— ‘ Z generals i tedrics (dret, RH, ofimatica...)

@ — o En 2n curs se centra en el més tecnic i
L aplicat (comptabilitat avangada,

4\%7 f " finances, logistica).

§ (\ e El Projecte final integra tots els

coneixements del cicle.
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/9)}) —c Gestié Administrativa

7 ‘ e Duracié total: 2.000 hores (2 cursos)
% £S5 e Formacio en el centre educatiu
S\ j

F OIES * Practiques obligatories en empresa

BENIGANIM
| e En Ir curs es treballen les bases administratives:
\/g N

comunicacio, comptabilitat basica, informatica i
gestié dempresa.

K * En 2n curs els continguts son més practics i

: N\ o . .
aplicats, destacant: Recursos humans, Tresoreriq,
Simulacié real dempresa (Empresa a l'aula)
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ﬁ _ <:/7 * Este cicle té un enfocament molt orientat a la
!

OEE insercio laboral rapida en llocs administratius.



Serveis administratius e/
* Duracié total: 2.000 hores (2 cursos) k&f =S

* Nivell: Formmacio Professional Basica eg
» Formacié general (@Gmbit cientific i lingUistic) !
¢ Formacio professional especifica f FOI ES
* Practiques en empresa BENIGANIM
¢ Esta orientat a alumnat que necessita una via més practica
I accessible cap al mon laboral.
* Combina continguts basics (matematiques, llengua) amb
tasques administratives senzilles.
e En 2n curs augmenta el pes de les ferramentes
informatiques i l'aplicacié practica.
Permet continuar estudis cap a un cicle formatiu de grau mitjq,
com a Gestido Administrativa.
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S1 vols més informacid dels nostres cicles
clica al seguient

enllac
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https://portal.edu.gva.es/ieslesfoies/cicles-2/
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