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LIBROS DE TEXTO: CURSO 2024-2025       C. F. de Grado Medio – Curso 1º  GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 
LIBROS DE TEXTO: CURSO 2024-2025       C. F. de Grado Medio – Curso 2º  GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

ASIGNATURA EDITORIAL ISBN TÍTULO OBSERVACIONES 

EMPRESA  
Y ADMINISTRACIÓN McGRAW HILL 9788448623197 EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN 

(ALFARO Y PINA) Nuevo desde 21-22 

COMUNICACIÓN EMPESARIAL  
Y ATENCIÓN AL CLIENTE McGRAW HILL 9788448624064 COMUNICACIÓN EMPRESARIAL 

Y ATENCIÓN AL CLIENTE (ARIZA) Nuevo desde 21-22 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS  
DE COMPRA VENTA McGRAW HILL 9788448614195 OPERACIONES ADMINSTRATIVAS… 

(RUÍZ Y LÓPEZ)  

ITINERARIO PERSONAL  
PARA LA EMPLEABILIDAD I McGRAW HILL 9788448642785 ITINERARIO PERSONAL  

PARA LA EMPLEABILIDAD I Nuevo desde 24-25 

TECNICA CONTABLE    No hay libro 

INGLES OXFORD 9780194738767 BUSINESS RESULT. PRE-INTERMEDIATE 
STUDENT´S BOOK  

TRATAMIENTO INFORMÁTICO  
DE LA INFORMACIÓN EDITEX 9788413218786 

TRATAMEINTO INFORMÁTICO  
DE LA INFORMAICÓN  

(PURIFICACIÓN AGUILERA LÓPEZ) 
Nuevo desde 24-25 

ASIGNATURA EDITORIAL ISBN TÍTULO OBSERVACIONES 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS  
DE RECURSOS HUMANOS McGRAW HILL 9788448622565 

9788448635206 (n) 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS  
DE RECURSOS HUMANOS 

(López y Ruiz) 
Nuevo desde 21-22 

OPERACIONES AUXILIARES  
DE GESTIÓN DE TESORERÍA EDITEX 9788413212210 

9788411345040 (n) 

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS  
DE GESTIÓN DE TESORERÍA 

(J. ORTIZ) 

El anterior libro también 
sirve. ISBN: 

9788497719605 

TRATAMIENTO DE LA 
DOCUMENTACIÓN CONTABLE 

McMILLAN 
PROFESIONAL 9788417899905 

TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACIÓN 
CONTABLE Y CUADERNO DE 

TRATAMIENTO DE LA DOCUM. CONTABLE 

Nuevo desde 21-22 
Disponible versión digital 
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LIBROS DE TEXTO: CURSO 2024-2025       C. F. de Grado Superior – Curso 1º  ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
LIBROS DE TEXTO: CURSO 2024-2025       C. F. de Grado Superior – Curso 2º  ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
 

ASIGNATURA EDITORIAL ISBN TÍTULO OBSERVACIONES 

SIMULACIÓN EMPRESARIAL McGRAW HILL 9788448611965 SIMULACIÓN EMPRESARIAL Nuevo desde 22-23 

GESTIÓN FINANCIERA MCGRAW HILL 9788448612221 GESTIÓN FINANCIERA Nuevo desde 22-23 

ASIGNATURA EDITORIAL ISBN TÍTULO OBSERVACIONES 

PROCESO INTEGRAL  
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EDITEX 9788413215679 PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD 

COMERCIAL (ORTEGA Y GARIJO) 
Nuevo desde 21-22 

Disponible versión digital 

COMUNICACIÓN Y ATENCIÓN  
AL CLIENTE McGRAW HILL 9788448624026 COMUNICACIÓN Y ATENCIÓN  

AL CLIENTE (ARIZA) 
Nuevo desde 21-22 

Disponible versión digital 

RECURSOS HUMANOS  
Y RESPONSABILIDAD SOCIAL 

CORPORATIVA 
EDITEX 9788413215693 

RECURSOS HUMANOS  
Y RESPONSABILIDAD SOCIAL 

CORPORATIVA (BENITO) 

Nuevo desde 21-22 
Disponible versión digital 

ITINERARIO PERSONAL  
PARA LA EMPLEABILIDAD II McGRAW HILL 9788448623302 (21) 

9788448635114 (22)  
FORMACIÓN Y ORTIENTACIÓN LABORAL 

(C. GARCIA,  M. GAGO y OTROS) 

Se imparte con antiguo 
libro de FOL. Valen sus 

ediciones de 2021 o 2022 

GESTION DE LA DOCUMENTACIÓN 
JURÍDICA Y EMPRESARIAL PARANINFO 9788428339452 

GESTION DE LA DOCUMENTACIÓN 
JURÍDICA Y EMPRESARIAL  

(BAHILLO Y PÉREZ) 
Nuevo desde 21-22 

INGLÉS BURLINGTON 9789963510559 
9789925308910 (n) 

Business Administration & Finance 
(Burlington Professional Modules) 

Student's Book 

Libro usado en  
C.F. de G. Superior 2º. 
No hay versión digital 

OFIMÁTICA Y PROCESOS  
DE LA INFORMACIÓN EDITEX 9788413212258 

OFIMÁTICA Y PROCESO  
DE LA INFORMACIÓN  

(PURIFICACIÓN AGUILERA LÓPEZ) 

Nuevo desde 23-24 
Disponible versión digital 
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CONTABILIDAD Y FISCALIDAD PARANINFO 9788413661278 
CONTABILIDAD Y FISCALIDAD 

4º EDICIÓN 2021 
(JOSE REY POMPO) 

Nuevo desde 22-23 

INGLÉS BURLINGTON 9789963510559 
9789925308910 (n) 

Business Administration & Finance 
(Burlington Professional Modules) 

Student's Book 

Libro usado en  
C.F. de G. Superior 1º. 
No hay versión digital 

GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS    No hay libro 

GESTIÓN LOGÍSTICA Y COMERCIAL    No hay libro 

 
 

Nota sobre el Banco de Libros de Administrativo 
 Aparecen en rojo aquellos libros que puede prestar el Banco de Libros, 

aunque lo hará o no en función de la disponibilidad de ejemplares y el número de alumnos participantes. 
El Banco de libros también puede facilitar otros libros (de los que aparecen en negro) si han sido donados  

por parte de los alumnos de cursos anteriores. 
 


