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1. Informacion general del centro

Datos de interés

IES Las Lagunas

GVANEXT

Direccidon: Avenida Cortes Valencianas s/n, 03183, Torrevieja (Alicante)

Caédigo del centro: 03008629
Teléfono: 966 92 67 75
Correos electronicos:
Direccién: 03008629@edu.gva.es
Secretaria: 03008629.secretaria@edu.gva.es
Coordinacion TIC: 03008629.ctic@edu.gva.es
Horario: 07:55 a 15:00 horas y 16:00 a 23:00 horas

Web: https://portal.edu.gva.es/ieslaslagunas/
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Festiu (no lectiu) o vacances

Matriculacions, proves alumnes pendents, avaluacions, actes

Festivo (no lectivo) o vacaciones

pruebas all iones, actos
frid o N

Del 09/09/2024 al 18/06/2025, inici i finalizacié d’El, EP, ESO,
Bachillerato, FP graus basic, mitja i superior

De I'11/09/2024 al 18/06/2025 PFQB i d'FP Basica de 2* oportunitat
Del 16/09/2024 al 13/06/2025 inici i finalitzacié d'FPA, ens. Artis. de

Musica y Dansa, elem. y prof., ens. Professionals d'Arts Plastiques i
Disseny i Ens.Esportius de rég. E

Del 09/09/2024 al 18/06/2025, inicio y finalizacién de El, EP, ESO,
Bachillerato, FP grados basico, medio y superior

Del 11/09/2024 al 18/06/2025, PFCB y de FP Basica de 2* oportunidad
Del 16/09/2024 al 13/06/2025 inicio y finalizacién FPA, ens. Artis. de

Musica y Danza, elem. y prof., ens. Profesmnales de Artes Plasticas y
Disefio y Ens.D tivas de rég. E

Del 24/09/2024 al 18/06/2025 inici i finalitzaci6 d'ens. d'idiomes

No lectius municipals

DD DD]I

Del 24/09/2024 al 18/06/2025 inicio y finalizacion ens. de idiomas

No lectivos municipales

GVA N E)T

m1a Comunitat Valen
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2. Personal del centro

Equipo directivo
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DIRECCION
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MANTENIMIENTO VEHICULOS

GABRIEL HOSTALET ROBLES

s == | TR T %
INGLES ] [ MIRIAM CAJA ZORRILLA ]
ORIENTACION ] [ J
) )
FiSICA Y QUIMICA ] [ J
ECONOMIA ] [ J
FOL ] [ RAQUEL PACHECO MOYA ]
INFORMATICA ] [ EUGENIO ROCA BORDONADO J
RELIGION ] [ JOSEFA INMACULADA GARCIA J
PEREZ
VALENCIANO ] [ PABLO DAVO FUENTES J
CULTURA CLASICA ) [ M? JOSE SAEZ PEREZ J
BIOLOGIA J [ MIGUEL ANGEL JUAREZ VALERO ]
SANITARIO J [ FERNANDO BALLESTER JUAN ]
ELECTRICIDAD J [ NADIA BUENO YANEZ ]
) | )
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3. Funcionamiento del centro

Comunicaciones

Las comunicaciones oficiales se haran a través de correo electronico
Outlook GVA, Teams y Aules.

En Teams encontraras toda la informacion relacionada con Direccion,
Vicedireccion, Jefaturas y Secretaria, asi como calendarios y reserva de
aulas (salén de actos, informatica, etc.).

Puedes consultar tu correo y contrasefa (ldentidad Digital) en ITACA 3. En el
siguiente enlace, dispones de varios manuales de ayuda:

https://portal.edu.gva.es/itedugva/es/docente/

El profesorado y las familias estaran en contacto a través del Médulo
Docente — Web Familia.

Otras redes:

Web: https://portal.edu.gva.es/ieslaslagunas/

Telegram: @IES las lagunas

Instagram: @ieslaslagunas_
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Permisos y justificacion de ausencias del profesorado

Normativa vigente: Decreto 234/2022 y Circular 1/2023

A excepcion de urgencias, el permiso debera solicitarse a la Jefatura/s
correspondientes con una antelacidn minima de dos dias. Seguidamente, se
debera justificar con justificante oficial.

Las tareas asignadas a las sesiones en las que falte un profesor/a deberan
enviarse con antelacién a Jefaturas a través de correo electronico, siguiendo
las instrucciones de inicio de curso. Estas se subiran a la carpeta
correspondiente de Jefatura en Teams.

Podras encontrar las hojas de solicitud y justificacion tanto impresas en la sala
de profesores como en las carpetas de Jefaturas de Teams.

Fotocopias

Todo el profesorado dispone de una clave de acceso (ultimos cuatro digitos
del DNI) con las que podran enviar documentos y fotocopiar en las maquinas.

Si el saldo se acaba, deberan comunicarlo al Secretario/a a través del correo
electronico.

Guardias

En Teams Claustre encontraras una carpeta “Guardias” con las instrucciones
de las guardias y el correspondiente parte del dia.

Actividades extraescolares y complementarias

Las actividades que se desarrollen a lo largo del curso quedaran reflejadas en
los calendarios de Teams y los corchos del centro.

Si un Departamento desea solicitar una actividad, debera hacerlo a través del
siguiente formulario:

Ademas, el Jefe/la de Departamento debera enviar a Vicedireccion el guion
de la actividad, disponible en la carpeta de Teams.
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Normas del aula
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* Pase de pasillo y uso de aseos

El alumnado no podra salir del aula sin el pase del profesor/a del aula. El
profesorado de guardia debera apuntar en el libro de registro tanto el nombre
del alumno/a como el del profesor/a que lo ha dejado salir y la hora.

Los aseos permaneceran siempre cerrados y se abriran cuando un
alumno/a con el pase lo solicite.

El alumnado no podra permanecer en los pasillos durante los cambios de
clase ni durante el tiempo de recreo.

* Conductas disruptivas y partes de incidencia
Normativa vigente: Decreto 195/2022

Ante una conducta disruptiva, el profesorado presente en ese momento debera
actuar.

Los partes de incidencia se rellenan a través del siguiente formulario:

ESO y Bach FP

Asimismo, deberan comunicarse con las familias inmediatamente vy
mantener informadas a las Jefaturas correspondientes en todo momento.

De igual modo, debera llevarse un registro del alumnado que permanece en el
aula de convivencia, asegurandose de que tienen tarea asignada:

* Teléfonos moviles y otros dispositivos electronicos
Normativa vigente: Resolucion de 17 de abril de 2024

Se prohibe el uso de teléfonos moviles y otros dispositivos electronicos dentro
del centro.
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Si el alumnado hace uso, se procedera a la retirada del mismo y se les pedira
que lo apaguen. El profesor/a debera introducirlo en uno de los sobres
numerados que encontrara en Conserjeria y avisar de inmediato a las familias.
El alumno/a recibira una tarjeta con el numero de sobre correspondiente y las
familias podran recogerlo en el horario de apertura del centro.
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¢ Pasar lista en clase

Es obligacion del profesorado pasar lista cada dia a nuestro alumnado a través
del Médulo Docente.

* Uso de Teams y Aules

Se recomienda al profesorado hacer uso de las plataformas oficiales Teams y
Aules para compartir materiales didacticos con el alumnado y otras tareas de
evaluacion y seguimiento.

El alumnado también dispone de identidad digital para acceder a ellas.
* Uso de las Pizarras Digitales Interactivas

El profesorado del aula debera cerciorarse del correcto funcionamiento de las
PDIl y del uso que se hace de ellas con el alumnado durante las sesiones.

Del mismo modo, deberan asegurarse de quedan apagadas al final de cada
jornada.

4. Otras incidencias
Averias en el aula

Ante una averia en el aula (puertas, ventanas, etc.), el profesorado debera
rellenar un parte de averia que encontrara en Conserjeria.

SAIl

La Conselleria de Educacion y la DGIE proporcionan a la comunidad educativa
un servicio para la resolucién de incidencias o peticiones relacionadas con
las TIC bajo la denominacion SAl: Soporte y Asistencia Informatica.

Las credenciales de acceso para entrar en la aplicacion Gestidon de
Incidencias son las mismas que las de ITACA. Cualquier docente en activo de
la Conselleria de Educacién puede acceder a este portal para solicitar la
resolucion de un problema de alcance personal relacionado con las TIC.

https://portal.edu.gva.es/sai/es/inicio/




