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PLAN DE TRANSICION DE PRIMARIA A SECUNDARIA

1. INTRODUCCION
1.1 Justificacion

La transicion entre las etapas de Educacion Primaria y Secundaria es un hecho inevitable que
todo el alumnado debe vivir, comportdndole un cambio en el contexto donde se desenvolvera
su vida cotidiana. Para que este proceso sea eficaz debe desarrollarse gradual y
paulatinamente, extendiéndose su temporalizacion desde el ultimo afio de la escuela Primaria

hasta finalizar el primer curso de Secundaria.

Este proceso de cambio no sélo comporta el traslado del alumnado, sino el transito por dos
mundos diversos, con lo cual las practicas educativas toman formas culturales diferentes al
pasar de un centro a otro, pudiéndose provocar dificultades en distintos ambitos con
implicaciones a corto o largo plazo, respecto a la socializacion y el aprendizaje del alumnado.

Es por ello por lo que se deberian contemplar, en este transcurso los siguientes aspectos:

- Las posibles repercusiones psicoldgicas que conlleva todo proceso de transicién, como
la ansiedad, el miedo, las resistencias...

- Las alteraciones, producidas por los cambios, respecto a los logros académicos, el
interés y la motivacion por el aprendizaje, que a su vez puede dificultar la adaptacion
al nuevo centro.

- La coherencia en el desarrollo del curriculo para disminuir las discontinuidades y las

repeticiones en el aprendizaje del estudiante.

Evidentemente, para que la transicion sea un proceso educativo eficaz, debe ser posible la
coordinacién entre los centros vinculados, procurando asegurar una cierta continuidad en los
ambitos de enseflanza aprendizaje y en las intervenciones docentes para que las
transformaciones que experimentara este alumnado sean facilmente asumidas, repercutiendo
positivamente en su autoestima, en el rendimiento escolar y en su socializacion dentro del

nuevo centro.

En el transcurso de la transicion se producen unas fases sucesivas donde se generan
situaciones y hechos dependiendo de las intervenciones que se efectden en los diferentes
ambitos. Dichas acciones influiran positivamente en este alumnado si se implica en ellas a la
totalidad de los agentes y se plantean en funcion del contexto, teniendo presentes las distintas

fases de la transicion.
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Fase preparatoria:

El proceso de transicion se inicia en la Escuela Primaria. Es la fase que podriamos denominar
“preparatoria para el cambio”, ya que en ella se genera la idea de cambio tanto en el alumnado
como en las familias y en el profesorado. Las acciones se deberian dirigir a facilitar tiempo y
espacio para que todos puedan valorar las pérdidas y los beneficios que comporta dicho
cambio, como también conocer anticipadamente la manera de hacer del nuevo centro. Por
consiguiente, las acciones se encaminaran a preparar al alumnado y a su familia para que

asimilen la nueva cultura escolar y puedan formar parte de ella.

El cambio:

Abarca desde que el alumnado abandona la escuela hasta que se incorpora al nuevo centro.
En este periodo las advertencias por parte de la familia, compafieros y maestros adquieren
una relevancia significativa para el alumnado debido a que se le informa de cédmo debe
comportarse, de las exigencias del nuevo profesorado etc., aumentando la inseguridad que
por si ya provoca la transicion.

En este momento no todo el alumnado ha de superar las mismas dificultades. Algunos
afrontan una mayor dificultad para incorporarse al nuevo centro debido a que han de utilizar
nuevos medios de transporte y a la vez descubrir un espacio urbano, que en ocasiones es

completamente diferente al del barrio o pueblo donde habitan.

El asentamiento:

La fase de asentamiento se delimita desde el momento en que el nuevo alumnado se
incorpora a su aula hasta que resuelve las primeras necesidades minimas para desenvolverse
en el nuevo medio.

En este periodo, el alumnado experimenta transformaciones personales y se hacen visibles
los estados de ansiedad, dudas, afioranza, nerviosismo, etc. En definitiva, es un momento
dificil, de confusién y desorientacion, donde es preciso resolver necesidades inmediatas v,
por lo tanto, deja poco espacio y tiempo para la elaboracion de la realidad presente.

El docente desempefia un papel fundamental, ya que debe proporcionar un clima de aula
acogedor, donde el alumnado se sienta amparado y protegido; también debe ser receptivo a
cualquier requerimiento por parte de éste y resolver lo antes posible las dificultades

imprevistas.
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Fase de bifurcacion:

El alumnado vuelve a vivir cambios personales importantes, reelaborando sus
representaciones mentales sobre la base de la experiencia inmediata y con las aportaciones
de las actuaciones que se han hecho en las fases anteriores. Como resultado de estas
acciones, puede tomar caminos distintos, bifurcAndose hacia una adaptacion o una

resistencia activa o bien pasiva en el centro receptor.

La postransicion:

Es el final de un proceso de elaboracion de las pérdidas y los beneficios de la transicién, con
implicaciones psicosociales y académicas. Los resultados, positivos 0 negativos, de este
proceso de transicion dependeran, entre otras variables, de como los jovenes hayan resuelto
los conflictos producidos por la transicion, de como afronten los cambios fisicos y culturales
de la adolescencia, de la aceptacién de los propios compafieros, de las intervenciones y
respuestas de los adultos, etc. EI modo en que el alumnado resuelva estos retos de
crecimiento personal y de situaciones le llevara a un estado de inclusién o exclusion dentro

del centro educativo.

1.2 Identificacién de las necesidades

El transito entre las dos etapas es uno de los momentos mas importantes en la escolarizacion
obligatoria del alumnado. Comenzar la etapa de secundaria implica una serie de cambios
para el alumnado.

La capacidad de adaptacién es igualmente un valor educativo, de ahi que sea importante
abordar la transicion también desde una perspectiva positiva, considerandola como una
oportunidad para el aprendizaje y crecimiento. Se trata de llegar a un nuevo equilibrio tras
superar un periodo de incertidumbre.

El sistema educativo persigue que el alumnado adquiera los conocimientos gradualmente y
de forma coherente. Lo que importa es que el paso de un nivel a otro sea eso, una transicion
Yy NO una ruptura, ya que esa graduacion progresiva se rompe cuando se acumulan muchos
cambios y exigencias en un determinado momento.

Todas las transiciones educativas son delicadas, pero quizas ésta lo sea especialmente,
debido a una serie de circunstancias que concurren y que pueden incidir en la historia escolar

del alumnado.
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Con el plan de transicion pretendemos minimizar los principales cambios derivados del paso

a la Secundaria, los cuales seflalamos:

1. La Secundaria implica un cambio de escuela. Se abandona el mas pequefio y
confortable colegio y se recala en otro espacio mas amplio y lejano, el instituto.

2. Elpaso a Secundaria coincide con el periodo de transito a la adolescencia, un momento
critico en el que los nifios se alejan de su apacible nifiez y se acercan a la agitada
adolescencia. Si bien existen diferentes formas de vivir este periodo, podemos constatar
que para la inmensa mayoria de los adolescentes es un periodo caracterizado por la
bdsqueda de si mismo y por el interés por sus iguales. Un momento de significativos
cambios fisicos y psicolégicos; de alejamiento del hogar y de la familia y de acercamiento
a otras realidades y a nuevas relaciones y amistades.

3. Hay mas probabilidad que el alumnado que accede al instituto pueda tener un peor
concepto de si mismo, que le haga sentir inferior o menos capaz que los demas. El auto
concepto es muy importante porque influye directamente sobre la adaptacion del alumno
a los diferentes cambios de la secundaria. Percibirse como competente garantiza mejores
resultados académicos que si se tiene un auto concepto bajo.

4. Pueden descender las notas o calificaciones con respecto a la primaria por razones
muy variadas:

o Necesitan adaptarse al estilo educativo de cada profesor y asignatura.

e Se producen cambios en sus relaciones sociales con compafieros y profesores.
Aumenta considerablemente el valor que conceden a sus amistades y circulos
sociales por lo que es preciso prestar especial atencion a la existencia de alumnos
aislados.

e Deben mostrar un mayor autocontrol en clase (escuchar, mantenerse atento muchas
horas).

e Se produce una intensificacion de los contenidos: el horario de clase es mas
extenso, lo que supone una sobrecarga en apuntes y trabajos. A favor esta la
existencia de mas tiempo libre, pero la dificultad del alumno para organizar su tiempo
y técnicas de estudio de forma auténoma con el fin de que sea provechoso.

e Se produce un cierto cambio en la metodologia didactica. En Secundaria se
incrementa el numero de profesorado y adquieren un mayor peso las exposiciones
del profesor, también el libro de texto y la memorizacion comprensiva del
aprendizaje ganan progresivamente mas importancia. Las relaciones con los

profesores se vuelven mas impersonales porque pasan menos tiempo en clase con
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ellos que un profesor de primaria que normalmente imparte mas de una asignatura.
En este sentido es fundamental que el profesorado tenga habilidad para

comunicarse con adolescentes.

Cada una de estas razones por separado 0 una mezcla de varias, origina una mayor presion
en el alumno que puede verse reflejada en el descenso de sus notas. Generalmente un
alumno con un buen auto concepto suele superar estos cambios a lo largo del primer
trimestre, de ahi la importancia de no descuidar este aspecto desde casa y desde el centro

escolar.

A todas las necesidades anteriormente descritas, tenemos que afadir las particularidades de
nuestro centro mas concretamente. El IES Las Lagunas se encuentra a las afueras de
Torrevieja. Las caracteristicas de Torrevieja y en general de todos los pueblos y ciudades de
la costa levantina condicionan indudablemente el perfil del alumnado en nuestro instituto. La
poblacion en esta localidad ha crecido de forma vertiginosa en los Ultimos afios, y esta zona
ha recogido a un gran namero de poblacién procedente de toda la geografia espafiola y de
diferentes partes del mundo.

Debido a todo esto, el perfil del alumnado en este instituto es muy peculiar, y podria definirse
como un alumnado multirracial y multicultural. Por eso, una de nuestras principales metas
consiste en lograr que se produzca una integracion total de este alumnado tanto del adscrito
como el extranjero en la vida de la comunidad escolar.

En general, los alumnos espafioles, que de por si en un alto porcentaje tampoco son oriundos
de esta localidad, acogen de una forma abierta y natural a sus compareros extranjeros. La
mayoria de los alumnos, en el caso de los inmigrantes, suelen tener problemas econémicos
derivados del caracter temporal de sus trabajos y a menudo del elevado numero de hijos.
Independientemente de las caracteristicas particulares del alumnado adscrito a nuestro
centro, las necesidades y peculiaridades de la poblacion hacen que durante el curso se
reciban nuevos alumnos procedentes de las mas diversas comunidades y nacionalidades,
hecho que se ha ido incrementando en los Ultimos afios.

En consecuencia, son necesarias actuaciones colegiadas del profesorado que faciliten el
transito de forma que nuestros alumnos lo vivan como algo progresivo, continuado y paulatino
gue conlleve un crecimiento en los procesos de maduracion. La transicion entre Primaria y
Secundaria no puede dejarse al albedrio de las circunstancias personales o sociales, sino
gue debe ser planificada y coordinada para que no tenga un caracter selectivo. Surge la

necesidad de concretar una serie de aspectos importantes de diversa indole (integracion y
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adaptacién, metodologia, terminologia...) entre los equipos docentes de los distintos centros
para asegurar la correcta consecucion de este transito. Dicho de otra forma, garantizar el
derecho a la educacion obligatoria requiere actuaciones coordinadas entre el conjunto de

etapas y agentes educativos.

El objetivo final de nuestro plan sera desarrollar medidas de orientacion para el alumnado con
el fin de regular la transicion entre las etapas de Primaria y Secundaria, incidiendo en los
aspectos organizativos y de funcionamiento, y garantizando la escolarizacion en condiciones

de igualdad de oportunidades teniendo en cuenta la situacion socio-personal del alumnado.

Los principios generales en los que se sustenta estdn basados en:

- Laatencion a la diversidad del alumnado.

- La continuidad y graduacion progresiva en la ensefianza basica.

- Laidentificacion de las necesidades educativas ordinarias y especificas del alumnado.
- La prevencion y dificultades de integracion.

- Laevaluacién y correccion de las deficiencias detectadas.

2. BASE LEGISLATIVA

e ORDEN 46/2011, de 8 de junio, de la Conselleria de Educacion, por la que se regula la
transicion desde la etapa de la Educacion Primaria a la Educacion Secundaria Obligatoria
en la Comunidad Valenciana.

e LEY Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

e LEY Orgéanica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacion.

e LEY Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa LOMCE.

e RESOLUCION de 28 de junio de 2018, de la Subsecretaria de la Conselleria de
Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, por la que se dictan instrucciones para el
cumplimiento de la normativa de proteccion de datos en los centros educativos publicos
de titularidad de la Generalitat.

e DECRETO 104/2018, de 27 de julio, del Consell, por el que se desarrollan los principios
de equidad y de inclusion en el sistema educativo valenciano.

e RESOLUCION de 14 de febrero de 2019, de la Secretaria Autonémica de Educacion e
Investigacion, por la cual se dictan instrucciones para su aplicaciéon en los centros

docentes sostenidos con fondos publicos de ensefianzas no universitarias de la
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Comunidad Valenciana ante varios supuestos de no convivencia de los progenitores por
motivos de separacion, divorcio, nulidad matrimonial, ruptura de parejas de hecho o
situaciones anéalogas.
ORDEN 20/2019, de 30 de abril, de la Conselleria de Educacién, Investigacion, Cultura y
Deporte, por la cual se regula la organizacion de la respuesta educativa para la inclusién
del alumnado en los centros docentes sostenidos con fondos publicos del sistema
educativo valenciano.
RESOLUCION de 24 de julio de 2019, de la Secretaria Autonémica de Educacion y
Formacion Profesional, por la cual se dictan instrucciones para la aplicacién de algunos
los principales procedimientos previstos en la Orden 20/2019, de 30 de abril, de la
Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, por la cual se regula la
organizacion de la respuesta educativa para la inclusion del alumnado en los centros
docentes sostenidos con fondos publicos del sistema educativo valenciano, y se publican
los formularios referidos en la evaluacion socio psicopedagoégica, el informe
sociopsicopedagogico, el plan de actuacion personalizado (PAP) y el dictamen para la
escolarizacion.
DECRETO 108/2014, de 4 de julio, del Consell, por el que se establece el curriculo y
desarrolla la ordenacién general de la educacion primaria en la Comunidad Valenciana.
DECRETO 88/2017, de 7 de julio, del Consell, por el que se modifica el Decreto 108/2014,
de 4 de julio, del Consell, por el que se establece el curriculo y se desarrolla la ordenacion
general de la Educacion Primaria de la Comunidad Valenciana.
DECRETO 87/2015, de 5 de junio, del Consell, por el que establece el curriculo y
desarrolla la ordenacion general de la Educacion Secundaria Obligatoria y del Bachillerato
en la Comunidad Valenciana.
DECRETO 136/2015, de 4 de septiembre, del Consell, por el que se modifican el Decreto
108/2014, de 4 de julio, del Consell, por el que se establece el curriculo y desarrolla la
ordenacion general de la Educacion Primaria en la Comunidad Valenciana, y el Decreto
87/2015, de 5 de junio, del Consell, por el que se establece el curriculo y se desarrolla la
ordenacion general de la Educacion Secundaria Obligatoria y del Bachillerato en la
Comunidad Valenciana.
DECRETO 51/2018, de 27 de abril, del Consell, por el que se modifica el Decreto 87/2015,
por el que establece el curriculo y desarrolla la ordenacion general de la educacion

secundaria obligatoria y del bachillerato en la Comunidad Valenciana.
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ORDEN 46/2011, de 8 de junio, de la Conselleria de Educacién, por la que se regula la transicién
desde la etapa de Educacién Primaria a la Educacién Secundaria Obligatoria en la Comunidad
Valenciana.
ORDEN de 16 de julio de 2001, de la Conselleria de Cultura, Educacion y Deporte por la
gue se regula la atencion al alumnado con NEE escolarizado en centros de Educacion
Infantil (2° ciclo) y Educacion Primaria.
ORDEN 89/2014, de 9 de diciembre, de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte,
por la que se establecen los documentos oficiales de evaluacidn y se concretan aspectos
de la ordenacion general de la Educacion Primaria en la Comunidad Valenciana.
DECRETO 39/2008, de 4 de abril, del Consell, sobre la convivencia en los centros
docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos y sobre los derechos y deberes
del alumnado, padres, madres, tutores o tutoras, profesorado y personal de
administracion y servicios.
DECRETO 30/2014, de 14 de febrero, del Consell, por el que se regula la declaracién de
Compromiso Familia-Tutor entre las familias o representantes legales del alumnado y los
centros educativos de la Comunidad Valenciana.
LEY 8/2017, de 7 de abril, de la Generalitat, integral del reconocimiento del derecho a la
identidad y a la expresion de género en la Comunidad Valenciana.
RESOLUCION de 5 de junio de 2018, de la Conselleria de Educacion, Investigacion,
Cultura y Deporte, por la que se dictan instrucciones y orientaciones para actuar en la
acogida de alumnado recién llegado, especialmente el desplazado, en los centros
educativos de la Comunidad Valenciana.
DECRETO 234/1997, de 2 de septiembre, del Gobierno Valenciano, por el que se
aprueba el Reglamento organico y funcional de los institutos de educacion secundaria.
Resoluciones del secretario autondmico de Educacion e Investigacion, por las que se aprueban las
instrucciones para la organizaciéon y el funcionamiento de los centros que imparten Educacion

Primaria y Secundaria Obligatoria durante el curso correspondiente.
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3. COMPOSICION, CONSTITUCION Y FUNCIONES GENERALES DE LOS EQUIPOS DE
TRANSICION

3.1 Centros que participan

Instituto de Educacién Secundaria
“Las Lagunas”

Cabdigo: 03008629
Avda. de las Cortes Valencianas s/n 03183 Torrevieja - Alicante
Teléfono: 966926775
Web: http://mestreacasa.gva.es/webl/ieslaslagunas
Email: 03008629 @gva.es

Centro de Educacion Infantil y Primaria Centro de Educacion Infantil y Primaria
“Inmaculada” “Habaneras”
Cadigo: 03008666 Cadigo: 03015786
C/ Orihuela, 69 03181 Torrevieja - Alicante C/ Avda. Delfina Viudes S/N 03183 Torrevieja - Alicante
Teléfono: 966926778 Teléfono: 966926725
Web: https://ceipinmaculadatorrevieja.wordpress.com Web: http://mestreacasa.gva.es/web/colegiohabaneras
Email: 03008666@gva.es Email: 03015786@gva.es

3.2 Composicion del equipo de transicién

Durante el mes de septiembre, se constituira el equipo de transicion del cual formaran parte:

- Las jefaturas de estudios de los distintos centros.
- El coordinador o coordinadora de la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria.
- Eltitular de la jefatura del departamento de Orientacion del centro de ESO.
- Un especialista en orientacién educativa del servicio psicopedagdgico escolar o gabinete
psicopedagdgico autorizado, encargado de atender el centro de Educacién Primaria.
- Tutores de sexto curso de Educacion Primaria.
- Tutores de primer curso de ESO.
- Los maestros especialistas en Pedagogia Terapéutica de ambas etapas.
9
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- Los titulares de las jefaturas de departamento de las materias instrumentales de ESO.

3.3 Funciones del equipo de transicién

Serén funciones de los equipos de transicion las siguientes:
a) Confeccion del Plan de Transicion.
b) Supervision de su desarrollo y cumplimiento.
c) Evaluacion durante su aplicacion y al final de la misma.
d) La modificacidén del Plan en funcién de la evaluacion y de las propuestas de mejora

realizadas.

3.4 Destinatarios

- Alumnado de sexto curso de Educacion Primaria.

- Alumnado de N.E.E. asociadas a capacidades personales.

- Familias.

- Tutores de Educacion Primaria y Educacién Secundaria.

- Orientadores de los Equipos de Orientacion Educativa de la zona.
- Orientadores de los Institutos de Educacion Secundaria.

- Profesores de Pedagogia Terapéutica.

- Equipos directivos

4. PLANIFICACION GENERAL DE ACTUACIONES

4.1 Objetivos generales
Los objetivos generales planteados son:

- Facilitar la continuidad del proceso educativo de los alumnos en la Educacion Secundaria
Obligatoria y coordinar la informacion pertinente relativa a la progresion realizada por el
alumnado en cuanto a objetivos, contenidos, y criterios de evaluacion y promocién de la
etapa, asi como el alumnado con necesidades educativas especiales.

- Incrementar el rendimiento académico en todas las materias incidiendo en las areas

instrumentales.
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- Mejorar las habilidades sociales con la finalidad de conseguir una mayor integracion
socioeducativa.
- Mejorar la integracién del alumnado en el grupo y en el centro.
- Contribuir a formar una actitud positiva sobre la diversidad lingtistica y con respecto al
uso de todas las lenguas, en especial las lenguas oficiales.

4.1.1 Objetivos con relacion al alumnado

- Favorecer el conocimiento de si mismo, de sus capacidades, intereses y motivaciones.

- Informar al alumnado sobre la estructura del Sistema Educativo.

- Proporcionar al alumnado de Primaria informacién sobre la ESO.

- Proporcionar el conocimiento del instituto: dependencias, aulas, horarios, normas y
profesorado.

- Facilitar informacion sobre las distintas opciones académicas.

- Iniciar al alumnado en el conocimiento del mundo laboral: las profesiones.

- Favorecer la acogida, por parte de los alumnos de la ESO, de los alumnos de nuevo

ingreso en el Instituto.

4.1.2 Objetivos con relacion a las familias

- Informar a las familias sobre la estructura del Sistema Educativo y sobre la nueva etapa.

- Proporcionar informacion sobre la matriculacion, becas, oferta educativa, etc.

- Proporcionar el conocimiento del Instituto: organizacion y funcionamiento, normas, y
recursos que ofrece.

- Favorecer la continuidad en las relaciones familia - centro educativo en esta nueva etapa.

4.1.3 Objetivos con relacion al profesorado y a los centros

- Incluir el programa de transito en el PEC de los centros de Primaria y Secundaria.

- Coordinar el desarrollo del programa de transito entre los centros de Primaria y
Secundaria: profesionales implicados, calendario, documentacion, etc.

- Proporcionar informacion y materiales a los tutores de Primaria y Secundaria, para que

puedan desarrollar las actividades con el alumnado.
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- Promover la coordinacion entre el profesorado de Primaria y Secundaria en lo referente

a los proyectos curriculares en especial los referidos a las asignaturas de Lengua

Castellana, Mateméticas y Lengua Valenciana.

- Favorecer el traspaso, en el momento adecuado, de informacién y documentacion del

alumnado de nuevo ingreso en general y del alumnado con necesidades especificas de

apoyo educativo en particular, garantizando la mayor continuidad posible de la atencién

educativa especifica y especializada.

4.2 Actuaciones generales

Las actuaciones generales dentro del plan de transicidén son las siguientes:

a) Desde la organizacion de los centros:

Intercambio y utilizacion colegiada de informacion relativa a las necesidades
educativas del alumnado.

Convergencia metodoldgica entre las areas del tercer ciclo de primaria y las materias
del primer ciclo de secundaria.

Planificacion de programas de desarrollo competencial del alumnado en &mbitos de
autonomia y aprender a aprender.

Implicacion del equipo directivo de los centros en la coordinacion de los equipos de

transicion.

b) Desde la perspectiva institucional de los centros con el alumnado y sus familias.

Orientacién a las familias en la transicion de una etapa a otra.

c) Desde la administracion educativa. Orientacion y formacion a los equipos docentes.

Acogida del alumnado

Es importante transmitir a los nuevos alumnos tranquilidad y seguridad en el transito a la

educacién secundaria. El cambio les genera incertidumbre y, en algunos casos, cierto nivel

de ansiedad. Asi, conviene que conozcan las normas del nuevo centro, como a sus

responsables, caracteristicas de la etapa, etc. Ademas, se tendran en cuenta las directrices
presentes en la RESOLUCION de 5 de junio de 2018, de la Conselleria de Educacion,

Investigacion, Culturay Deporte, por la que se dictan instrucciones y orientaciones para actuar

12



PLAN DE TRANSICION DE PRIMARIA A SECUNDARIA

en la acogida de alumnado recién llegado, especialmente el desplazado, en los centros

educativos de la Comunidad Valenciana.

Jornada de puertas abiertas

Durante la segunda quincena de mayo el equipo de acogida organiza desde el instituto un dia

de ‘puertas abiertas’ al que van a acudir alumnos de 6° de primaria de colegios adscritos y

otros posibles que deseen escolarizarse en este instituto. Objetivos:

Informar sobre el funcionamiento del instituto.

Conocer la organizacion del instituto por departamentos.

Conocer las principales normas del instituto.

Informarles de las caracteristicas de la nueva etapa que van a comenzar.

Conocer la infraestructura del instituto.

Reunién de coordinacidn Primaria-Secundaria

Recibir informacion directa sobre cada uno de los alumnos que pasan de etapa.
Conocer las adaptaciones curriculares aplicadas.

Recibir informacion de los alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo.
Recibir informacion sobre vinculos relacionales entre alumnos y sobre problemas
conductuales que puedan tenerse en cuenta para agrupamientos futuros.

Planificar y programar posibles estrategias para la superacion de dificultades.

Seleccion de Tutores de 1°de ESO

Designar a los tutores mas idoneos para los nuevos alumnos de 1° de ESO.

Formar un equipo homogéneo con el departamento de Orientacion.

Reunion Jefatura de Estudios-Departamento de Orientacion-Tutores-Profesorado de
1°de ESO

Informar a los tutores de todos los datos recogidos sobre los nuevos alumnos.
Planificar y programar posibles estrategias para la superacion de dificultades.
Establecer criterios para el disefio de las adaptaciones curriculares precisas.

Constituir los grupos de apoyo.
13
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- Informar al profesorado sobre los alumnos nuevos.

Recepcidn del alumnado por el equipo de acogida

- Conocer al equipo de acogida: orientador, coordinador de secundaria, tutores, Jefe de
Estudios.

- Informar sobre la organizacion y el funcionamiento del centro.
Recepcién del alumnado por sus tutores

- Conocer a su tutor.

- Comprobar datos y pasar lista.

- Informar del horario de su grupo, y de los profesores que les han correspondido.
- Presentacion del profesorado de grupo.

- Conocimiento de las aulas que deben utilizar y su ubicacion.

- Informar sobre el funcionamiento del aula.

- Informar sobre su condicion de tutor.

Evaluacioén inicial

Compartir informacién del grupo entre el equipo educativo sobre los siguientes aspectos:
- Rendimiento académico, medidas tomadas y medidas propuestas.
- Datos y aspectos relevantes del contexto social.

- Datos y aspectos relevantes, en el proceso de E/A del contexto familiar.
Sesiones de tutoria con actividades de conocimiento e integracion del grupo

- Compartir y conocer datos personales con los demas compafieros.
- Establecer normas para el funcionamiento interno del grupo.

- Facilitar la creacién de un grupo cohesionado.

- Actividades

- Presentacion

- Conocimiento

- Conocimiento del centro.

- Cohesién del grupo
14
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- Conocimiento de Derechos y Deberes de los alumnos, y del reglamento interno.

Reunidn de tutores con los padres

- Presentarse a los padres de sus alumnos.

- Crear un ambiente de didlogo y confianza entre los padres y los tutores de sus hijos.

- Informar a los padres de las funciones e importancia del papel del tutor en el proceso
educativo de su hijo.

- Informar a los padres sobre el horario del tutor para recibirlos.

- Informar a los padres sobre las caracteristicas generales del grupo de su hijo.

- Informar sobre el sistema educativo en general y sobre la ESO en particular.

- Solicitar a los padres su colaboracion en la educacién de sus hijos.

- Informar a los padres sobre el horario, fechas de evaluaciones, sistema de justificacion
de faltas, profesores de sus hijos, Plan de convivencia, reglamento interno, Plan de

fomento de la lectura, etc.

4.3 Calendario de actuaciones y reuniones

La aplicacién del plan se realizaré en el periodo comprendido desde el inicio de curso hasta
finales de mayo. El mes de junio se dedicara a la evaluacion del programa y a la entrega de
la documentacion correspondiente a la administracién educativa. La evaluacion del programa

se reflejara en la memoria final de curso.

ACTUACIONES FECHAS

Reuniéon de la Jefa de Estudios, la Coordinadora de

secundaria y la Orientadora del centro con todo el
profesorado de 12 de la ESO para:

a) Transmitir la informacion que nos han proporcionado _
. 6 de septiembre de 2023
los CEIPs adscritos al IES Las Lagunas (Inmaculada y
Habaneras) acerca de los nuevos alumnos que se van a

incorporar a 1° de la ESO.

b) Dar una serie de pautas que permitan al profesorado
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actuar de un modo conjunto y coherente con el
alumnado nuevo, en un intento de hacer que el paso de
primaria a secundaria para este ultimo sea menos

complicado.

Charla a padres y madres de primaria en nuestro IES

6 de septiembre de 2023

Recepcion de los alumnos por el Equipo de Acogida

1° dia del curso escolar
(dia 11/09)

Recepcion de los alumnos por los tutores

1° dia del curso escolar
(dia 11/09)

Tutoria: normas, reglamento interno, derechos vy

deberes

12 quincena de septiembre

Realizacién de pruebas de nivel

22 quincena de septiembre

Valoraciones psicopedagdgicas alumnado N.E.A.E

(necesidades especifica de apoyo educativo)

22 quincena de septiembre

Evaluacion Inicial (1° de la E.S.0O.)

25 de septiembre de 2023

Constituciéon equipo de transicion

25 de septiembre de 2023

Reunién tutor-padres: en grupo

03 - 04 de octubre de 2023

Reunién individual tutor-padres

1 sesién semanal segun

horario

Reuniones especificas con familias de A.C.N.E.E.

Durante el curso, segun

necesidades

Reunion de Transicidbn con colegios (propuestas y
mejoras Plan de Transicion para préximo ano por parte

de los Departamentos)

18 de diciembre 2023

Reuniones de coordinacion del profesorado

Diciembre, marzo y mayo

Reuniones de coordinacién orientadores (UEO) vy

Agrupacion zona

1 cada mes
1 cada 15 dias

Verificar integracion del alumnado

12 quincena de enero

22 reunién tutor-padres en grupo

21 de marzo 2024

Reuniéon de planificacion de actividades de transito

(equipos directivos, orientacion y coordinacién)

22 quincena de abril

Reunion de coordinacion primaria-secundaria

22 quincena de mayo

Charla informativa sobre los Ciclos Formativos

22 quincena de mayo

Visita a los colegios adscritos

22 quincena de mayo

Jornada de puertas abiertas alumnos 6° primaria

22 quincena de mayo

Charla a padres y madres de primaria en nuestro IES

22 quincena de mayo

Traspaso de la documentacion oficial entre centros

22 quincena de mayo
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(informes psicopedagdgicos —A.C.N.E.E.)

Seleccién de tutores de 1° de la ESO Julio - septiembre
Informacion resultados académicos Diciembre, marzo y junio
Informacion asistencias a clase Via ITACA

4.4 Coordinacion de equipos

Dado el alcance y la complejidad de las tareas a desarrollar por este plan y segun establece
el art. 7: ‘Funcionamiento de los equipos de transicion’ de la Orden 46/2011, de 8 de junio, se
han formado comisiones de trabajo para abordar y desarrollar las siguientes cuestiones:

1. Orientadores educativos de IES y CEIPs adscritos: propuesta de programa de

desarrollo competencial para el alumnado, actividades de informacion y asesoramiento, asi
como un programa de acogida al centro de Educaciéon Secundaria Obligatoria. Organizacién
y gestidén de la atencién al alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo. El
analisis de datos del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo y las propuestas

de respuesta a dicha necesidad.

En la reunién establecida en la primera quincena de junio el Jefe del Dpto. de Orientacion del
IES recogera la informacion proporcionada por el orientador del CEIP adscrito referida al
alumnado con necesidad de apoyo educativo.

1. Alumnado con NEE (discapacidad intelectual, auditiva, visual, motriz, trastorno grave
de conducta, Trastorno del Espectro Autista (TEA), trastornos mentales graves, retraso
madurativo grave o trastorno grave de la comunicacion).

2. Alumnado con dificultades especificas de aprendizaje (lectura, escritura y/o

matematicas).
Alumnado con altas capacidades.
Alumnado con TDAH.

Alumnado con necesidades de audicion y lenguaje.

o g bk~ w

Alumnado con necesidades de compensacion de desigualdades (condiciones
econdmicas o sociales desfavorecidas, situaciones de desproteccion y abandono
familiar, pertenencia a minorias étnicas, en situacién de acogida, en cumplimiento de
medidas judiciales, escolarizacion irregular, absentismo o abandono, enfermedades
cronicas).

7. Otras: incorporacion tardia, desconocimiento del idioma.
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A continuacion, se muestran las tablas para recoger de forma resumida toda esta informacion:

TABLA RESUMEN POR TUTORIAS
C.E.L.P.: GRUPO:

Anotaciones:

*Otro I.E.S: alumnado que marcha a otro centro. *NOT. Media: Nota media de 6°.

*OPT.: Optativa *DISRUPT: Si es disruptivo o disruptiva.

*REL/AE: Religién o Atencion Educativa *ABSENT.: Si es absentista.

*VAL: Llengua valenciana *RCL - MT - VAL: Si necesita refuerzo en las

*INCOMPATIBILIDADES: Indicar los nombres del instrumentales (Lengua castellana, mateméaticas y
alumnado incompatible con el alumno o la alumna en llengua valenciana).

cuestion que por motivos de conflictos, conductas, etc., *FR1°: Francés como primera lengua extranjera.

seria preferible que estuvieran en otro grupo. *R. ECON: Indicar si la familia tiene recursos
*PT/AL/Educ: indicar si el alumno tiene econémicos ALTO, MEDIO o BAJO.

PT/AL/Educador (con su informe correspondiente).

PT/AL
Nombre
_ Y ! Nota ’
apellidos | Otro IES | Opt. [REL/AE| VAL. [Incomp. | gquc. Refuerzos |[Franceés

media | Disrupt | Absent
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CEIP:

ALUMNADO NEAE TRANSICION 24-25

La informacion reflejada tiene que coincidir con la informacion actualizada en el informe

sociopsicopedagogico del alumno en ITACA 3.

En el IES hay desdobles para reforzar las materias instrumentales. También esta la opcién de cursar

la optativa de refuerzo de Lengua o de Matematicas (Medidas de Nivel lll). Valorar si es necesario

mantener el recurso de PT o con las medidas anteriormente citadas se les puede dar respuesta a sus

necesidades educativas. De esta forma el recurso de PT puede ser aprovechado al alumnado con

mas dificultades de aprendizaje y con niveles curriculares inferiores a 6°.

APELLIDOS
Y NOMBRE

FECHA
NACIMIENTO

NEAE

NIVEL
CURRICU.

MEDIDA NIVEL IV
(Lo que pone en el informe)

RECURSO PERSONAL E
INTENSIDAD

(segun infome)

FECHA
INFORME

OBSERVACIONES

1. Orientadores educativos y tutores: aspectos relacionados con la convivencia escolar y

la gestion de conflictos.

2. Coordinadora de Secundaria, los tutores, los maestros especialistas en Pedagogia

Terapéutica y las jefaturas departamento de las materias instrumentales de

Educacién Secundaria Obligatoria: continuidad y progresion de medidas organizativas

y de gestion de recursos personales y materiales:

a) Competencias claves que se tienen que tener conseguidas al finalizar la etapa de

Educaciéon Primaria.

b) Saberes basicos a desarrollar en las areas instrumentales.

c) Aspectos didacticos y metodologicos en ambas etapas.
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d) Procedimientos y criterios de evaluacion en ambas etapas.

e) Pruebas finales de Educacién Primaria e iniciales de E.S.O.

5. PROGRAMA DE DESARROLLO COMPETENCIAL

5.1 Ambito de aplicacion
Perspectiva orientada a la prevencion, los destinatarios seran los alumnos del tercer ciclo de

Educacion Primaria, y del primer y segundo curso de Educacion Secundaria Obligatoria.
5.2 Objetivos generales

e Facilitar una respuesta educativa ajustada a las necesidades particulares del alumnado.
e Contribuir al caracter integral de la educacion favoreciendo el desarrollo de todos los

aspectos de la persona: cognitivos, afectivos y sociales.

e Resaltar los aspectos orientadores de la educacion, favoreciendo para ello la adquisicion
de aprendizajes funcionales conectados con el entorno.

e Favorecer los procesos de madurez personal, de desarrollo de la propia identidad y
sistema de valores y de toma de decisiones respecto al futuro académico y profesional.

e Prevenir las dificultades en el aprendizaje, anticipandose a ellas y evitando, en lo

posible, el fracaso o la inadaptacion escolar.
5.3 Objetivos especificos

COMPETENCIAS INTRAPERSONALES (ldentificacién y analisis de las propias conductas;

autoestima, autorrefuerzo y motivacion; habilidades de resolucion de problemas).

e Desarrollar el auto concepto y la autoestima positivos como factores determinantes para
el aprendizaje eficaz.

e Afrontar los conflictos mediante la resolucion pacifica y respetuosa de los mismos.

COMPETENCIAS INTERPERSONALES (Asertividad y empatia; resolucién de conflictos).

e Desarrollar la capacidad de comunicacion interpersonal mediante habilidades sociales

verbales y no verbales.
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e Mostrarse asertivo en las relaciones interpersonales, respetando los derechos de los

demas.

ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE (Procesos reflexivos; autoconocimiento; técnicas de
aprendizaje especificas; planificacion y supervision).

e Desarrollar la capacidad para motivarse por el aprendizaje.

e Desarrollar la capacidad de organizar y planificar el esfuerzo personal dirigido al estudio.
5.4 Programa de acogida al centro

En mayo, en el IES, dentro de la programacién de actividades extraescolares del

Departamento de Orientacidn, se realiza una actividad que tiene como objetivo:

» Proporcionar informacion sobre las caracteristicas de la Formacion Profesional al

término de las etapas de ESO y de Bachillerato.

Es importante que los alumnos dispongan de esta informacion, si bien no todos estan
interesados en las mismas familias profesionales, al menos se les facilitara informacion para

que puedan decidir en el momento que lo estimen oportuno.

A dicha actividad se invitara a los padres del alumnado de 6° de primaria para que tengan
conocimiento de las posibilidades académicas y profesionales que podran desarrollar sus
hijos en el instituto.

En junio se realiza una jornada de acogida al IES a la que asistiran los tutores y el alumnado
de 6° de primaria y donde tomaran contacto con el instituto. La coordinadora de secundaria y
la orientadora les ensefaran las distintas dependencias del centro como sala de profesores,
secretaria, biblioteca, despachos de jefatura de estudios y direccion, gimnasio, pistas
polideportivas, talleres de ciclos formativos, cantina, salon de actos, etc. Durante la visita se
les informa de las horas de entrada y salida al centro y de las normas de convivencias

esenciales.

A la hora del primer recreo se les dara una pequefa charla en el salon de actos por parte del
equipo directivo del centro informandoles de las caracteristicas del mismo, de las principales
normas de disciplina, de la necesidad de estudio, de las diferentes asignaturas que van a
tener en primero de ESO, de los horarios y se les aclararan cuantas dudas planteen.
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Paralela a esta visita se realizara una jornada de puertas abiertas para los padres de los
alumnos que llegan de Primaria. Aparte de la reunion informativa, se les facilitara informacion
sobre la ESO, el instituto y proceso de matriculacion, al mismo tiempo que se respondera a

sus dudas. La reunién se basara en los siguientes puntos:

Personas que trabajan en el centro. Funciones:

- Equipo directivo

- Profesores (varios en cada curso)
- Profesores de guardia

- Orientador

- Conserjes

- Auxiliares administrativas

- Personal de limpieza

Educacion Secundaria Obligatoria:

- Cursos

- Areas

- Criterios de promocion

- Horarios de entrada y salida

- Forma de trabajar

Algunos aspectos propios del centro:

- Oferta educativa del centro
- Matriculas
- Actividades extraescolares previstas

- Normas de convivencia. Derechos y deberes

Mesa redonda con alumnos del centro:

Contaran su experiencia sobre aspectos como:
- Cudles fueron sus experiencias y dificultades cuando pasaron de Primaria a
Secundaria y cOmo las resolvieron.
- Como es el ambiente general del instituto.

- Como han adaptado su forma de estudiar a las condiciones y exigencias del instituto.
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Qué se puede hacer para que las asignaturas sean mas agradables.
Qué consejos darian para sacar buenas notas.

Qué deportes se practican. Actividades extraescolares.

Visita al centro:

Aula de tecnologia
Aula de informatica
Aulas de EPV
Aulas de musica
Salon de actos
Biblioteca
Laboratorios

Sala de profesores
Secretaria
Gimnasio

Cantina

En septiembre y en el primer dia del curso, se realizaran actividades de acogida del alumnado

de primaria que por primera vez asiste a nuestro centro como alumnado ya en 1° ESO.

Por otro lado, los tutores también realizaran diferentes actividades de acogida al nuevo

alumnado:

Objetivos:

Que el alumno se sienta acogido por el Centro, por el tutor (Que en este momento
representa al resto de profesorado), y por los mismos comparieros con los que ha de
convivir muchas horas a lo largo del curso. Por lo que habra que conseguir que se
conozcan lo mejor posible.

Que el alumnado conozca el espacio fisico en el que se desenvolvera su actividad
académica: aulas, departamentos, talleres, laboratorios, gimnasio, biblioteca, sala de
profesores, etc.

Que el alumnado conozca la organizacion didactico-pedagogica del Centro
(funcionamiento y estructura de los diferentes 6rganos) y en particular su horario,
distribucion de asignaturas y profesorado, fechas de las evaluaciones, horario de

tutoria, etc.
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Insistir en las normas béasicas fundamentales de convivencia en el Centro: deberes y

derechos de los alumnos, reglamento interno, etc.

Dentro del aula con el alumnado:

Presentacion del profesor: asignatura que imparte y alguna caracteristica que defina

Su personalidad.

Presentacion del alumno: pasar lista y cada uno se presentara (nombre, lugar de

residencia, colegio de procedencia, dos adjetivos con los que se pueda autodefinir,

principales aficiones, etc.)

Horario semanal de clase, dias, horas y aula. Horario de atencion a alumnos y familias.

El tutor, entre otras, podra informar de las siguientes cuestiones: objetivos y actividades

de la tutoria, profesorado de las diferentes asignaturas, libros de texto, cuadernos de

trabajo, fechas y tipo de evaluacién, entrega de notas, trabajo individual y en equipo,

participacion en clase, otros materiales a utilizar como libros, cuadernos, material de

informatica, utensilios de dibujo, calculadora, utilizacién de la agenda, etc.

Aspectos fundamentales del aula y del Reglamento del Centro: convivencia, asistencia

a clases, cuidado de material e instalaciones, relaciones entre compafieros y

profesorado, faltas de disciplina, etc.

El tutor podra advertir de los siguientes aspectos:

- Advertir que el alumnado se acostumbre a leer el tablén de anuncios tanto de clase,
si lo hay, como el del Centro para enterarse de las noticias y datos académicos.

- Lugar de aparcamiento de motos, coches y seguridad vial en cuanto a los accesos
al Centro.

- Uso de patinetes y bicicletas y lugar de aparcamiento.

- El alumnado dejara las sillas en correcto orden (encima de la mesa si fuera
necesario) al acabar la Ultima clase, siendo solidarios con los trabajadores de aseo
y limpieza del Centro.

- Ensenarles donde estan las dependencias del centro: aseos, biblioteca, secretaria,
seminarios, laboratorio, etc.

- Notificacion y justificacion de las faltas.

- Se podra intentar hacer un informe en el que conste el estado de la clase al
comienzo del curso, para que todo el alumnado que la ocupa a lo largo del curso
se haga responsable de su mantenimiento y conservacion. Como consecuencia se

cuidaran el tablon de anuncios de clase si lo hubiera, papeleras, puertas de
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armarios y de entrada al aula, no limpiar el borrador por la ventana, ni lanzar
objetos y cualquier otra norma que el profesorado considere beneficiosa para el
buen mantenimiento y limpieza del aula.

- Advertir que el alumnado que no tenga clase por cualquier circunstancia, no debe
permanecer en las dependencias deportivas durante las horas de E. Fisica,
molestando la buena marcha de la clase, explicandole que ha de buscar al profesor
de guardia.

- Explicar los permisos de salida del centro (actividades extraescolares).

- Recordar la importancia de las asignaturas pendientes.

ACTITUDES PARA LA INTEGRACION DEL ALUMNADO EN LA CLASE

A continuacién, se exponen una serie de normas de comportamiento del alumnado dentro de

la clase para mejorar las relaciones con el profesorado, los compafieros y su propio bienestar

y rendimiento académico.

1.
2.

Procura asistir a todas las clases. Justifica puntualmente las faltas de asistencia.

Se puntual en la asistencia.

Dispon de lo necesario para poder trabajar en clase: libros, cuadernos, boligrafos, etc.
Escucha atentamente y sin distraerte las explicaciones del profesor y de los
compaferos.

Levanta la mano para pedir cualquier aclaracion o simplemente intervenir y espera el
turno de palabra. Procura hablar pausadamente y con un tono de voz normal.

Evita, excepto cuando se trabaja en grupo, hacer comentarios o hablar con los
comparieros, especialmente cuando el profesorado o algin compafiero esta en uso de
la palabra.

Procura seqguir y respetar las normas de convivencia de centro y las que se hayan
aprobado en la hora de tutoria.

Cuida el mobiliario escolar y las instalaciones del centro como si fueran las de tu casa.
Intenta seguir un método de estudio adecuado que te posibilite llevar al dia los trabajos
de clase, estudia todos los dias y organiza mejor y mas eficazmente tu tiempo libre.
Mejoraras considerablemente el rendimiento escolar y aprovecharas mejor el tiempo

de ocio.

10.Trata a los demas (padres, profesores y compafieros) con amabilidad, tolerancia y

comprension; te pagaran con la misma moneda.
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Estas normas se podran poner en la clase o entregar a los alumnos. El cumplimento de estas
pautas de comportamiento puede ser seguido por el tutor (horario de tutoria) y los profesores
que informaran puntualmente al grupo-clase de las mejoras alcanzadas por el alumnado, asi

como de las deficiencias.

6. ASESORAMIENTO Y COLABORACION ENTRE CENTROS Y FAMILIAS

Tras la reunion del equipo de acogida con los padres del nuevo alumnado en donde, como
ya se ha comentado anteriormente, durante la segunda quincena de mayo, se realiza la
presentacion del equipo directivo, la orientadora, coordinadora y tutores del instituto, también
se les dara a conocer la nueva etapa educativa y sus contenidos, y se les informara de los
rasgos de identidad del instituto: distribucion horaria, NOF, plan de convivencia y cauces de
participacion.
El programa de formacién y asesoramiento a padres se llevara a cabo siguiendo el
siguiente esquema:
1- Informacion

a) La estructura del sistema educativo y caracteristicas de la etapa de ESO.

b) El funcionamiento del centro de Educacion Secundaria Obligatoria.

c) Las medidas de atencion a la diversidad.

d) Plazos y procedimiento de matriculacion, convalidaciones y exenciones.

2- Asesoramiento y formacion
a) Estilos educativos.
b) Técnicas de afrontamiento y resolucion de conflictos.
c) Gestion de la convivencia y de mediacion, tutorias, consejos de padres, etc.

d) Cualesquiera otras que los equipos de transicion puedan considerar.

En cuanto a la colaboracidn entre el centro y las familias, se llevaran a cabo las siguientes

pautas:

- Informar de los resultados de la evaluacion, competencias basicas, faltas de asistencia,
comportamientos disruptivos, evolucion académica, etc.
- Resultados académicos: diciembre, marzo y junio.

- Asistencia a clases — Via web familia

26



PLAN DE TRANSICION DE PRIMARIA A SECUNDARIA
- Rendimiento, evolucion, comportamientos disruptivos — cuando sea conveniente a criterio
del tutor y profesores del equipo docente.
- Pruebas Psicopedagdgicas por el Departamento de Orientacion.
- Conocer las relaciones interpersonales que se dan en el grupo. Detectar los posibles
liderazgos, rechazos, aislamientos.

- Adoptar decisiones sobre apoyos y adaptaciones curriculares.

. MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE TRANSICION

\l

Este Plan de Transicion forma parte de los proyectos educativos de los centros de Educacién
Primaria y de Educacion Secundaria Obligatoria. Asimismo, sera incorporado al inicio del
curso en la Programaciéon General Anual (art. 5.1). La evaluacion preceptiva del plan de

transicion y las propuestas de mejora deberan figurar en la memoria de final de curso.

7.1 Seguimiento

En cuanto al seguimiento del plan se refiere (art. 11), una vez realizadas las actuaciones, los
equipos docentes de cada grupo se reuniran para adoptar las medidas oportunas en relacion
a los conocimientos y competencias de los alumnos. El equipo docente, dirigido por el tutor
de cada grupo, determinara los alumnos que son susceptibles de recibir atencion académica
especifica.

Se informara a los padres de las materias que deben ser reforzadas, asi como otros aspectos

que el tutor considere.

7.2 Evaluacioén

El equipo de transicion evaluara este plan a lo largo del primer trimestre, valorando:

a) El grado de progresién observado en la adaptacién del alumnado.

b) La valoracion del clima y la convivencia en las aulas.

c) Las capacidades y competencias curriculares del alumnado, y sus resultados
derivados del proceso de evaluacion.

d) La evaluacién por parte del profesorado que forma parte de los equipos de transicion.

Es decir:
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- Resultados académicos.
- Grado de integracion del alumnado.

- Evolucién de su comportamiento.

El equipo de transicion elaborard anualmente una memoria en la que se pormenorizaran (art.
12):

1. Actuaciones del plan de transicion por su buen funcionamiento. Justificacion del
mismo.

2. Actuaciones del plan de transicién por su funcionamiento deficitario. Analisis de sus
causas.

3. Justificacién del resultado de las actuaciones anteriores y propuestas de mejora a

integrar en el siguiente plan de transicion.

El contenido de esta memoria se incluird en la memoria final de curso de cada uno de los

centros docentes.

Al finalizar cada curso escolar el equipo de transicién, bajo la direccion de las Jefaturas de

Estudios de los centros de ambas etapas, se evaluaran los siguientes aspectos:

Evaluacion del Plan: A continuacion, tenemos una serie de indicadores que valoraremos

marcando una “X” en la casilla correspondiente segun la siguiente escala:

1.- Totalmente en desacuerdo.
2.- En desacuerdo.
3.- De acuerdo.

4 .- Totalmente de acuerdo.

Marca con una “X” la casilla correspondiente.

N. INDICADORES 1| 2 3 | 4

1 | Se han realizado las reuniones de trabajo previstas, y estas han sido

suficientes.

2 | El clima interpersonal de las reuniones de trabajo ha sido adecuado.

El grado de colaboracion en la realizacion de las actividades ha sido
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satisfactorio.

4 |Las actividades programadas han sido adecuadas para conseguir los

objetivos y se han realizado en el tiempo previsto.

5 |Los documentos elaborados han sido funcionales en su aplicacién.
Valoracion de:
-Registros de alumnado con necesidades de apoyo educativo
-Registros grupales de comunicacion informativa del alumnado de 6°.
-Informe tutorial de primaria
-Diptico informativo de transicion.
-Matriz de coordinacién de contenidos 6° E. P. — 1° ESO.

-Matriz de coordinacion de recursos didacticos 6° E. P. — 1° ESO.

6 | Se han respetado los términos establecidos para la recepcion de los

expedientes académicos.

Se han realizado todas las revisiones de los dictamenes de escolarizacion.

8 |Las diferentes propuestas se han incorporado en los proyectos y programas
del centro.

9 | Grado de repercusion de la coordinacion en la organizacion del centro en
cuanto a:

-Actividades de acogida.

-Confeccion de agrupamientos y optativas.

-Aplicacion de las medidas de atencion a la diversidad.

-Recursos necesarios para la atencion al alumnado con n.e.e

PROPUESTAS DE MEJORA.

8. GESTION DE LA CONVIVENCIA Y NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

8.1 Normas de funcionamiento del IES Las Lagunas:

COMIENZO DE LA JORNADA. ENTRADA Y SALIDA DE CLASE

e Comienzo de la jornada escolar: el comienzo de la jornada escolar se marca con un

toque de timbre a las 7:55 horas. Ademas, el timbre vuelve a sonar una vez en cada

29




PLAN DE TRANSICION DE PRIMARIA A SECUNDARIA

cambio de clase y al final de los recreos y de la jornada escolar. Es fundamental la
puntualidad.
La asistencia a clase, y a las actividades docentes son obligatorias en todas las etapas
presenciales.
Durante el cambio de hora, los alumnos deben permanecer en sus aulas.
No se puede acudir ala cafeteria entre clase y clase, solamente podré hacerse durante
el recreo.
Si durante el cambio de clase se producen anomalias en el aula, el profesor entrante
pedird explicaciones al delegado y al resto del grupo. En caso de que no se llegue a
identificar a los responsables de los hechos, toda la clase debe responder de ellos.
Los alumnos deben esperar al profesor dentro del aula, nunca en el pasillo (puede ser
motivo de conflictos y conllevar sanciones disciplinarias), con el material sobre la mesay
la clase ordenada.
Al finalizar la jornada lectiva la clase debe quedar ordenada, papeles en la papelera 'y
mesas Y sillas debidamente colocadas.
Ausencias o retraso de un profesor. Si algin profesor estd ausente o tarda en
incorporarse a clase, un profesor de guardia acudira a cubrir la ausencia. Si no lo hiciera,
el delegado debe comunicar dicha circunstancia a guardia general. Los alumnos deben
realizar las actividades que proponga el profesor de guardia.
Recreos: Durante el recreo se debe permanecer exclusivamente en las dependencias
habilitadas para ello: patios y cantina. No se puede estar en aulas, pasillos, zona de
aparcamiento. Las aulas quedan cerradas con llave durante el recreo (se debe exigir al
profesor antes de salir).
No se puede salir fuera del recinto escolar en ningin momento de la jornada. Si es
imprescindible salir, debe cumplimentarse impreso en conserjeria. Los alumnos menores
de edad deben ir acompafiados por su padre/madre o tutor. Si un menor debe salir en
horario escolar debera venir su padre/madre/tutor o presentar autorizacion debidamente
conformada.
Esta terminantemente prohibido:
o Fumar en el centro, comer y beber dentro de las aulas.
o Escribir o pintar en el mobiliario, puertas o paredes.
o El uso de aparatos con auriculares, mp3-mp4, teléfonos mdviles, camaras o

grabadoras durante las clases y recreos. Se retirara el aparato y sélo sera devuelto a

los padres del alumno (si es menor de edad).
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o Eluso de los patinetes eléctricos esta prohibido dentro del centro y sera sancionable
Su uso.
Los alumnos implicados en cualquier rotura o desperfecto en el Centro, de forma

intencionada o por negligencia, deberan hacerse cargo de la reparacién o reposicion.

RETRASOS, FALTAS DE ASISTENCIA Y DISCIPLINA

Justificacion de faltas de asistencia: los alumnos deben justificar su no asistencia a clase

en los 2 dias siguientes a producirse, tanto si se ha faltado toda la mafiana como clases

aisladas. El profesor tutor revisa la agenda. Solo se admiten justificantes oficiales del médico,

juzgado, etc.

a)

b)

d)

Comunicacién de todas las faltas: Todas las faltas son notificadas a los padres / tutores
del alumno via Web Familia.

Retrasos: si un alumno llega con un retraso injustificado superior a 10 minutos, esperara
en el lugar que le indique el profesor de guardia hasta el inicio de la siguiente sesion.
Expulsién del aula: cuando un alumno impida el normal desarrollo de la clase podra salir
del aula con trabajo para que lo realice con el profesor de guardia o de convivencia.
Minutos antes de finalizar la clase regresara a ella con el trabajo realizado para que el
profesor decida la conveniencia o no de apertura de parte de incidencias. Es fundamental
llamar a casa para informar a los padres de la conducta de su hijo

Carnet de estudiante: el alumno lo debe llevar siempre consigo y tiene la obligacién
de mostrarlo cuando se lo pida cualquier profesor y el personal no docente del

centro.

USO DE LAS DEPENDENCIAS DEL CENTRO

Hay que cuidar y utilizar tanto las dependencias del centro como su material; por lo tanto,

seran sancionadas aquellas conductas, intencionadas o negligentes, que conlleven un

deterioro de recursos o infraestructuras injustificado.

En los laboratorios, talleres y aulas especificas (Musica, Plastica, Informatica) los
alumnos soélo pueden entrar y/o permanecer en ellas con la presencia del profesor

responsable.
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e Labiblioteca puede utilizarse con autorizacién y siempre acompafiados por un profesor
responsable. Es recomendable su uso responsable en los recreos, asi como los grupos
de Bachillerato si falta un profesor.
e Los aseos y servicios se utilizaran durante el recreo, salvo casos excepcionales.
e Enla sala de profesores, despachos, pasillo de direccion y deméas dependencias
propias del profesorado, se debe solicitar permiso para acceder a las mismas. Los

profesores deben evitar citar a los alumnos en la sala de profesores.

ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS

Las actividades complementarias tienen la consideracion de obligatorias para todo el
alumnado ya que se desarrollan durante el horario escolar del centro y con el objetivo de
perfeccionar y ampliar el curriculo. Las actividades extraescolares son aquellas que no forman

parte del horario lectivo y tienen un marcado caracter voluntario.

Los alumnos menores de edad sé6lo podrén realizar la actividad si cuentan con la autorizacién
expresa de sus padres o tutor legal. Los alumnos que no deseen realizar una actividad,

cuando ésta no sea obligatoria, deberan asistir a clase el correspondiente periodo lectivo.

El alumnado que incumpla con esta obligacion podra ser amonestado, informando de esta
incidencia a sus padres o tutores legales. Los alumnos que realicen cualquier actividad

estaran sometidos en todo momento a la normativa legal vigente.

FALTAS DE ASISTENCIA

Los alumnos que se retrasen o falten a clase justificaran su retraso o falta en los dos dias
siguientes a su incorporacion al centro, presentando al tutor el justificante firmado por su
padre, madre o tutor y acompafiado, en su caso, de certificacion oportuna (médico, juzgado,
etc.). Las faltas a clase por razones generales que no hayan sido comunicadas en la forma
preceptiva se computaran como faltas injustificadas de asistencia. Las faltas injustificadas

reiteradas se comunicaran a Servicios Sociales, en caso de ser menor de 16 afos.

8.2 Normas de funcionamiento del CEIP Habaneras:

Tanto los docentes que llegan por primera vez al centro como las familias deben conocer las

normas de funcionamiento de nuestro centro escolar.
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El inicio de las clases es a las 9:00 horas, las puertas para los alumnos se abriran 10
minutos antes (en nuestro centro existe una alto porcentaje de alumnos que se desplazan
al centro en autobus, por lo que siempre que los autobuses llegan nos preocupamos en
que las puertas ya estén abiertas.)

Aquel alumno que por diferentes motivos no ha podido venir al centro a las 9:00 podra
incorporarse a las clases a la hora del recreo, es decir, a las 11:00 horas y siempre con
un justificante. Si tiene que salir del centro por cualquier motivo también sera a esta hora.
Como ya se ha comentado la asistencia a las clases son obligatorias y siempre que el
alumno falte debe ser justificadamente. Cuando se nos da el caso de que algun alumno
falta constantemente las medidas que tomamos son las siguientes; en primer lugar
ponernos en contacto con las familias y que nos comente cuales son las causas por lo
gue sus hijos faltan tanto, y si esto perdura ya se da notificacion a direccion para que

trabaje cooperativamente con los servicios sociales.

El tutor con el fin de prevenir el absentismo deberé realizar las siguientes actuaciones: 1)

Pasar lista en cada inicio de periodos lectivos (mafiana y tarde). 2) Recoger y custodiar los

justificantes que realicen/entreguen los padres de los alumnos. 3) Consignar el nimero de

faltas en la aplicacion ITACA.

También se debe comentar que si se detecta que un alumno ha sido visto por los alrededores

y no ha entrado con el grupo, el tutor debe poner este hecho en conocimiento de la Direccion

del Centro lo mas rapidamente posible, para que se tomen las siguientes medidas:

comunicacién por teléfono con la familia y/o aviso a la Policia Local.

Tanto al inicio como al final de la jornada escolar y en los cambios de clases suenan en
el centro diferentes musicas. En dichos cambios de clases, si el grupo se tiene que
desplazar a distintas aulas para llevar a cabo la asignatura (al aula de inglés, al gimnasio,
aula de musica, de informatica, etc.) lo hara siempre con el maestro respectivo y sera
fundamental inculcarles que debe hacerse en silencio y de forma ordenada.

Durante el tiempo de recreo queda prohibido que los alumnos estén por los pasillos o por
las aulas sin ningun profesor.

Como también queda prohibido que los alumnos traigan al colegio cualquier tipo de

moviles, mp3/mp4, camaras, juguetes, balones, etc., si ocurriese por primera vez se le

33



PLAN DE TRANSICION DE PRIMARIA A SECUNDARIA
devuelve al alumno con el previo aviso que la proOxima vez se avisaran a los padres para

devolvérselo personalmente a ellos.

8.3 Normas de funcionamiento del CEIP Inmaculada:

1. El horario del centro es de 9 a 12:30 horas por la mafiana y de 15:15 a 16:45 horas por
la tarde. Este horario se puede modificar tras propuesta del Consejo Escolar y aprobacion de

la Direccidn Territorial correspondiente.

2. Las puertas del centro se abriran cinco minutos antes de las horas de entrada, y se
cerraran cinco minutos después. Pasado este tiempo, no se admitird la entrada de ningun

alumno, salvo causa justificada documentalmente.

3. En los espacios de tiempo previos a la entrada en las aulas queda prohibido tanto jugar

con balones como traerlos al centro.

4. Los padres, tutores o acompafiantes de los alumnos no permaneceran dentro del recinto
escolar, salvo consulta o gestion urgente, pidiendo permiso al director, o en el horario de

atencién establecido.

5. Enlas entradas el profesor correspondiente acompafiara a su grupo, procurando que se
realicen con orden y que en cinco minutos los alumnos estén en la clase. A continuacion, el

profesor comprobara la asistencia y puntualidad.

6. De las salidas se ocupara el profesor que estuviere en ese momento en la clase,
esperando a que suene la sirena, y procurando que la clase quede ordenada y todo el material

de los alumnos recogido.

7. Los alumnos de primaria que usan el trasporte escolar, entraran al centro 10 minutos
antes, también por la ¢/ San Policarpo y permaneceran en el patio de primaria hasta la entrada

de las clases.

8. La asistencia a clase es obligatoria, por lo cual el alumnado debe presentar el justificante
de la ausencia. El registro de la asistencia se controla de la siguiente manera:
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e Pasar lista en los dos periodos lectivos, mafiana y tarde.

e Registrar las faltas con el programa ITACA, justificando las que corresponda.

Cuando se da el caso de faltas reiteradas, en primer lugar nos ponemos en contacto con la
familia para explicarles la situacién y que nos cuenten el motivo. Si se repite, desde Direccion
se les envia el parte de faltas de asistencia, avisdndoles de que si ho remite se daré parte a

Servicios Sociales. En ultimo término, se dara aviso a Servicios Sociales.

9. El tiempo de recreo sera de 30 minutos, situados en las horas centrales de la sesion

de la mafiana. Durante el recreo se observaran las siguientes normas:

e Se tendran en cuenta los mismos criterios que para las entradas y salidas del centro.

e Los profesores permaneceran en el patio, estableciéndose turnos para la vigilancia de
las distintas zonas del mismo, asi como de la biblioteca. Dichos turnos los organizaran
los equipos de ciclo.

e Cada ciclo tendra adjudicados unos aseos para el uso de sus alumnos.

e Todos los alumnos saldran al patio de recreo y sé6lo podran entrar en las clases con
permiso del profesor-tutor.

e Esté prohibido el uso de moviles y juguetes.

e Los profesores de Educacién Fisica coordinaran el uso de las pistas deportivas y de
los balones en las mismas.

e Se prohiben los juegos violentos o que impliquen peligrosidad.

e Queda prohibido subir a los arboles o a las verjas.

e Se procurara que, dentro de lo posible, los alumnos depositen en las papeleras de las
aulas, antes de la salida, los envoltorios de los almuerzos. Cuando no sea posible, se
les insistira en el uso de las papeleras y depoésitos situados en el patio.

e Los patios de recreo de Educacion Infantil y Primaria son zonas diferentes y se
prohibira el paso de la una a la otra.

e Se recomienda a las familias que preparen almuerzos sanos para la hora del recreo

(bocadillos, frutas, zumos...) evitando refrescos, golosinas y bolleria industrial.
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UTORIAS

9.1 Tutorias IES Las Lagunas

DECRETO 234/1997, de 2 de septiembre, del Gobierno Valenciano, por el que se aprueba el

Reglamento organico y funcional de los institutos de educacion secundaria.

Articulo 96 apartados 1 y 2. El tutor sera designado por el director, a propuesta del jefe de

estudios, preferentemente entre el profesorado que imparta docencia a todo el grupo, de

acuerdo con los criterios establecidos por el claustro para la asignacion y la coordinacion de

las tutorias y de las actividades de orientacion del alumnado.

El jefe de estudios, coordinara el trabajo de los tutores y mantendra las reuniones periddicas

necesarias para el buen funcionamiento de la accion tutorial.

Cad

a grupo tiene asignado un tutor. La accion tutorial se concreta a través de las siguientes

actuaciones:

Reunion inicial del tutor con los padres: segunda quincena de octubre.

Sesién de tutoria semanal con los alumnos en grupo: — Plan accién tutorial - Dpto.

Orientacion.

Sesion de tutoria individual con los alumnos. Orientar y asesorar al alumnado en sus

procesos de aprendizaje y sobre sus posibilidades académicas y profesionales. La hora
de tutoria no se establece ni a primera ni a Ultima hora de la mafiana, puesto que esta
demostrado que este aspecto influye en la motivacion y predisposicion de los alumnos.

Reunion tutor - padres de atencién individual. Segun el horario establecido. Se

mantendran conversaciones con la totalidad de los padres bien a peticion paterna o bien
previa llamada del tutor.

Conversaciones telefénicas. Encaminadas a solicitar una entrevista o bien informar de

manera mas rapida de algun problema surgido. Los aspectos fundamentales suelen ser:
Faltas de asistencia. Fugas. Justificantes de faltas.
Aviso de absentismo. Servicios sociales.

Informacién sobre envio de notas y/o bajo rendimiento académico.
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- Comportamientos disruptivos graves. Partes de incidencia e incluso aperturas de
expedientes académicos.

- Posibilidades de promocion.

Boletin de notas.

Comunicacion de faltas de asistencia. Con periodicidad quincenal.

Organizar v presidir las sesiones de evaluacion.

Reuniones periédicas con el departamento de Orientacion.

Los tutores son una pieza clave en la convivencia y deberan:

Canalizar las iniciativas de los padres y de los alumnos y coordinar las actividades de su
grupo.

Ser informados de las amonestaciones y sanciones impuestas a sus tutelados (una
fotocopia o email de los partes).

Informar a los padres de las faltas de asistencia reiteradas de sus hijos, y de las faltas
cometidas, dejando constancia en memoria de tutoria de las entrevistas mantenidas. En

caso de absentismo claro comunicar a Jefatura.

Comprobar que los padres han firmado los partes de amonestacién y archivarlos.
Solicitar a jefatura de estudios que convoque una reunién del equipo docente cuando
surjan problemas de caracter colectivo para la adopcién de medidas disciplinarias

conjuntas de todo el profesorado.

Elaborar un informe del alumno a efectos de reuniones con padres o expedientes
disciplinarios.

Servir de enlace entre instructor de expediente y profesores de grupo. Informando de
sanciones a profesores, controlando su cumplimiento y recogiendo los informes

oportunos.

Ademas, plantearan actividades encaminadas a fomentar la convivencia en general,

dedicaran las primeras sesiones de tutoria (al menos las dos primeras semanas) a explicar

las normas de convivencia del centro, derechos y deberes. Se colocaran las normas basicas

en el tablon de la clase y permanecera todo el curso bien visible.

Documentos a disposicion:

- Informe para padres.
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- Datos de los alumnos.
- Reunion de padres.
- Justificantes de faltas (documentos oficiales y agenda escolar).
- Plano de clase.
- Estrategia comun de accion.

- Normas de funcionamiento.

Sesiones iniciales de tutoria:

1° sesidn: Informacion sobre profesores, asignaturas, horarios, aulas, normas generales, etc.

2°y 32 sesion: Informar de reglamento, normas, infracciones, sanciones.

Carpeta de tutoria para cada tutor

9.2 Tutorias CEIP Habaneras

La accion tutorial de nuestro centro toma como base nuestra experiencia personal, profesional
y de varios afios trabajando en un centro y en una zona de caracteristicas especiales y

singulares. Por lo tanto entendemos la Tutoria como la ayuda que realiza un docente a sus

alumnos, tanto individual como colectivamente, ademas vy en paralelo a su propia labor

docente.

Esta ayuda tendra distintas finalidades:

e Contribuir a la personalizacion de la educacion favoreciendo el desarrollo de todos
los aspectos de la persona, y contribuyendo también a una educacion
individualizada, referida a personas concretas, con sus aptitudes e intereses
diferenciados.

e Ayudar al alumno en su aprendizaje individual y proporcionarle las técnicas
instrumentales y las técnicas de estudios/trabajo necesarias para que lleve a buen
término su formacion intelectual.

e Ajustar la respuesta educativa a las necesidades particulares del alumnado mediante
las oportunas adaptaciones curriculares y metodoldgicas, adecuando la escuela a
los alumnos y no los alumnos a la escuela.

e Proporcionar todo tipo de informacién a los tutores, para que le hagan conocedor de

todo lo relacionado a sus alumnos.
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e Trabajar para contribuir al desarrollo de la socializacién, ensefiando a convivir de
manera pacifica y satisfactoria y educando para la convivencia, previniendo y
anticipandose a conductas problematicas que pudieran surgir.

e Ayudar al alumnado para que resuelva los obstaculos que se le puedan presentar
para su desenvolvimiento individual y social.

e Proporcionarles habilidades que les permitan conocerse a si mismos y al mundo que
les rodea.

e Todos estos puntos los podemos resumir en definitiva en: ayudarles a conocerse y
valorar las consecuencias de sus actuaciones, a tener su propia vision critica del
mundo, a optar por el camino de su propia vida pero midiendo las consecuencias de

sus propias decisiones y siendo responsable ante si mismo y los demas.

Asignacion de tutoria

El primer o segundo dia de septiembre se realiza un claustro donde se lleva a cabo la
asignacion de todas las tutorias, teniendo en cuenta que: aquellos maestros que durante un
curso escolar hayan tenido asignado el primer curso de cualquier ciclo de Educacién Primaria
o del segundo ciclo de Educacion Infantil, permaneceran en el mismo ciclo hasta su
finalizacion por parte del grupo de alumnos con que lo inicié. Y que, a la hora del turno para
la eleccidn de dichas tutorias también se tendra en cuenta la veterania en el centro. La accion

tutorial se concreta a través de las siguientes actuaciones:

Antes de recibirlos:

Repasar las listas, numero total, sexo, edad, alumnos nuevos, repetidores, procedencia
(importante que antes de empezar las clases los tutores revisen los expedientes de sus
alumnos). Una vez leidos los expedientes las actuaciones con los alumnos por parte del tutor
seran:

CON LOS ALUMNOS REPETIDORES: Conocer las razones de la repeticion, cuando se tenga
ya contacto con dicho alumnado es importante también conocer su estado de &nimo, cuales

son sus dificultades encontradas, sus expectativas y planes para el curso.

CON LOS ALUMNOS NUEVOS (suele ser a lo largo de todo el curso escolar): Conocer su
historial escolar y razones del cambio al centro, como también conocer (una vez comenzadas

las clases) como se muestra a los demas y cOmo se encuentra.
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CON LOS ALUMNOS CON DIFICULTADES: En primer lugar el tutor debe informar si algan
alumno del grupo lleva asignaturas pendientes, como también conocer los que han llevado
en cursos anteriores algunos de los programas desarrollados en el centro (compensatoria,
pedagogia terapéutica, logopedia) y aquellos alumnos que lleven alguna adaptacion curricular

tanto no significativa como significativa.

e Preparacion del aula.
¢ Reuniones con los compafieros del nivel para una buena coordinacion.

e Colaboraciones con el Equipo Docente de Ciclo al que pertenece.

En los primeros dias de clase:

e Bienvenida y presentaciones. Organizacion de actividades de acogida para los alumnos
nuevos.
e Presentacion de los maestros que durante el curso escolar les van a dar clases.

e Presentacion de los docentes que forman parte del claustro (director, jefa de estudios,
secretario, orientadora, maestras de PT, etc.) - Horarios.

e Panorama general del curso que comienza.

e Comentario sobre sus derechos y deberes, normas de régimen interno y disciplina del
centro (ROF), puesto que el tutor debe fomentar la disciplina escolar, algunas
orientaciones para su tratamiento son:

- Fomentar el refuerzo positivo.
- Trabajar con el material SOCIALIZADO.

- Prevenir conflictos.

Sefalarles la manera de ser util dandoles pequefias responsabilidades. Redactar entre todo
el grupo las normas de clase y que se haga de forma consensuada y dialogada.

Comentar que puesto que los padres y madres son los principales responsables de la
educacion de sus hijos, el centro facilitara el acercamiento de aquellos a la tarea que con sus
hijos se realiza por lo tanto: sera muy importante la Reunién Inicial que cada tutor tiene con

los PADRES, la cual se realiza durante la segunda quincena de septiembre. En esta reunién:

e El tutor se presenta, como también presenta a los demas especialistas que van impartir

clases durante el curso escolar.
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e Se les da a cada familia “Librito Nuestro Cole” donde se les informa de las caracteristicas
de nuestro centro.

e Se entrega una copia del horario de sus hijos.

e El horario de secretaria y direccion.

¢ Informacion general del centro (como las normas de entrada y salida, y las recogidas de
los alumnos antes de que acaben las clases). Se subraya la importancia de la asistencia
a clase y la necesidad de justificar todas las faltas.

e Se les entrega documento de informacion que necesita el centro (si padecen algun tipo
de enfermedad, autorizaciones para salir en las excursiones que oferta el ayuntamiento y
para salir en cualquier foto o grabacién que se produzca en el centro, y ficha de datos
personales, etc.)

e También se les entrega a las familias la cuenta bancaria donde tienen que ingresar el
dinero para EL MATERIAL SOCIALIZADO. Y se les explica la importancia de la
colaboracion de las familias para que hagan el ingreso y asi la clase puede trabajar con
todo el material que se necesita.

e Se les informa de qué contenidos se van a trabajar en cada area, como también los
criterios y medios de evaluacion y promocion.

e Se les presenta los sistemas de recuperacion y medidas de apoyo.

e Se presentan las actividades que se van hacer tanto dentro como fuera del centro

(extraescolares y complementarias).

Importante destacar que a lo largo de todo el curso tenemos constante bajas y altas de
alumnos. Una norma del centro es la de que antes de que el alumnado nuevo comience su
aprendizaje en el colegio su familia deba entrevistarse con el tutor. En dicha entrevista se le

informa y entrega lo mismo que en la reunidn que tiene lugar al principio de curso.

También se hacen REUNIONES con las FAMILIAS al final de cada trimestre para entregar

los boletines de sus hijos e informarles de los deberes que llevan para vacaciones.

Todos los jueves de 12:30 a 13:30 el tutor esta a disposicion de mantener reuniones con los
padres siempre con cita previa. Aunque si existiera cualquier caso particular en que ese dia
la familia no pudiera, los tutores tienen flexibilidad para cambiar dia y hora, siempre con el
objetivo de mantener una buena comunicacion y relacion con las familias.

Esta relacién con la familia tiene por objetivos:
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e Conocer el ambiente familiar, especialmente cuando pueda haber conflictos que pudieran
generar en fracaso escolar.

e Contribuir al establecimiento de relaciones fluidas que faciliten la conexién entre el centro
y las familias.

e Establecer una mutua cooperacién para intervenir en problemas de conducta, adaptacion
o problemas de aprendizaje.

e Ayudar a las familias en la toma de decisiones con relacion a sus hijos. Recibir sus quejas,
sugerencias y deseos en situaciones conflictivas o problematicas.

e Evitar que la entrevista tutorial gire exclusivamente en torno a situaciones conflictivas;
mencionar todos los aspectos, progresos, virtudes etc.

e Procurar implicar a los padres y madres en el proceso educativo, tanto en las actividades
culturales, ludicas y deportivas, como en las académicas; seguimiento de los estudios,
tareas de casa, tiempo de dedicacion al estudio, lugar de estudio, etc.

e Fomentar la formacién de las propias familias en colaboracion con el AMPA.

Durante el curso escolar

Todos los tutores han de ser conscientes de que el grupo es una realidad viva donde se
establecen una serie de relaciones, de equilibrios, que son necesarios conocer para
comprender mejor al grupo y poder actuar sobre él. En este sentido la observacién, tanto

fuera como dentro de la clase se hace imprescindible para:

¢ Identificar a los lideres y qué tipo de liderazgo ejercen.

¢ ldentificar otros miembros influyentes que no son lideres.

e Identificar aislados y rechazados, las amistades y los grupitos o pandillas.

e Conocer los conflictos, cohesion y relaciones con otros grupos y también entre los
alumnos del centro que no sean de su clase.

e A partir de dicha observacién, realizamos diferentes técnicas y actividades para
favorecer la cohesion de la clase como grupo humano. Dichas técnicas y actividades
son:

- Debates dirigidos (ante tomas de decisiones del grupo, resolucion de conflictos
etc.)

- Mesa redonda.

- Buzdn de sugerencias.

- Entrevista colectiva.
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- Actividades en grupo
- Asamblea de Freinet (felicito, critico, propongo).
- Fomentar la participacion en actividades complementarias y extraescolares.
- Distribucion de tareas.
- Nombramiento del delegado.

- Actividades de gran grupo para fomentar la convivencia entre las clases.

9.3 Tutorias CEIP Inmaculada

En primer lugar, para la asignacion de tutorias se tendran en cuenta los siguientes criterios

basicos:

Procurar la continuidad en el ciclo del tutor que en el curso anterior hubiese estado en el
primer nivel del mismo, incluyendo a los profesores provisionales o interinos que repitan
nombramiento en el centro.

Atender las preferencias de los profesores, dando prioridad a los de mayor antigiiedad en
el centro y en el cuerpo. En el caso de profesores incorporados al inicio del curso, la

prioridad vendra dada por el orden de llegada al centro.

Las funciones de los tutores seran las siguientes:

Coordinar la evaluacién de los alumnos de su grupo y adoptar, junto con los profesores
del equipo de ciclo, aquellas medidas o adaptaciones que se consideren necesarias como
consecuencia de la evaluacién del proceso de aprendizaje.

Decidir, al final de cada ciclo, la promocion del alumnado junto con los demas profesores
del grupo y previa audiencia de los padres o tutores legales de aquellos alumnos que no
promocionen.

Desarrollar, en coordinacion con el profesional del servicio psicopedagogico escolar y el
profesor de Pedagogia Terapéutica, las adaptaciones curriculares significativas para los
alumnos con necesidades educativas especiales.

Fomentar la actitud participativa y la integracion de los alumnos en el grupo.

Informar a los alumnos de los aspectos organizativos del centro, asi como de los criterios
con los que seran evaluados.

Informar a los padres o tutores legales de todos los aspectos relacionados con el proceso
de aprendizaje de los alumnos.
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e Desarrollar el plan de accion tutorial previsto en el Proyecto Curricular del Centro y

colaborar con el servicio psicopedagdgico en la consecucion de sus objetivos.

En el aula se desarrollara el Plan de Accion Tutorial, de modo que los tutores puedan controlar
y fomentar la convivencia en el aula. Cada grupo elaborard, con la colaboracién de los
alumnos, unas normas de convivencia; su aplicacion no solo sera responsabilidad del tutor,
sino del conjunto del grupo, pudiendo ademas haber alumnos que desempefien determinadas

responsabilidades.

Es responsabilidad del tutor informar al aula sobre los derechos de todos los miembros de la
comunidad escolar, sobre el reglamento interno y sobre el Plan de Convivencia. Las
actividades que puede realizar el tutor para un mejor funcionamiento de su grupo-clase, son

las siguientes:

Informar y trabajar con los alumnos las normas de clase.

Realizar dinamicas de grupo.

Juegos de cooperacion.

Informar a padres y alumnos.

Comentar con los especialistas las situaciones mas problematicas.

Aungue no existe una hora en el horario destinada a la tutoria tal cual, el tutor pasa la mayor
parte del tiempo escolar con el grupo de alumnos, lo que le permite desarrollar su funcién
tutorial de forma continua, ayudando a los alumnos individual o colectivamente y tratando

cualquier tema o posible conflicto, en el momento adecuado.

Por otro lado, a finales de septiembre o principios de octubre los tutores realizan las
reuniones iniciales con los padres en las que el tutor se presenta, como también lo hacen

los demas especialistas que van impartir clases durante el curso escolar.

e Se le da a cada familia la documentacion necesaria para conocer o recordar el
funcionamiento del centro, horarios, normas, diferentes autorizaciones.

e Se les informa de qué contenidos se van a trabajar en cada area, como también los
criterios y medios de evaluacion y promocion, asi como las medidas de apoyo.

e Se presentan las actividades extraescolares y complementarias que se van a hacer

durante el curso.
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e Se fomenta la colaboracion de las familias con el centro y con el AMPA.

Los jueves, de 12:30 a 13:30, los tutores tendran disponibilidad para reunirse con los padres

cuando asi lo requiera cualquiera de las partes.
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