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NOF - IES La Mola Curs 24/25

Normes d'Organitzacié i Funcionament de centre
Aprovades en Consell Escolar - 30 setembre 2024

1. GUARDIES: TIPUS, ZONES | ACTUACIO DEL PROFESSORAT

2. PROTOCOL D’ACTUACIO DAVANT ABSENCIES DEL PROFESSORAT

3. PROTOCOL DE ’AULA D'ATENCIO IMMEDIATA/SALA DE GUARDIES

4. TELEFONS MOBILS

5. OBJECTES O SUBSTANCIES PERJUDICIALS PER A LA SALUT O
PERILLOSES PER A LA INTEGRITAT PERSONAL DELS MEMBRES DE LA

COMUNITAT EDUCATIVA.

6. TRANSPORT ESCOLAR

1. GUARDIES: TIPUS, ZONES | ACTUACIO DEL PROFESSORAT
Tipus: Guardies de classe i de pati.
Zones: Distintes per a cada tipus i torn (dema/tard).
Guardies de classe i pati (torn de vesprada)

De vesprada la porta romandra oberta. Hi haura un professor per hora de guardia i
un al pati de la #vesprada.

El professorat de guardia estara disponible a la sala de guardies o a la sala del
professorat per a atendre qualsevol abséncia o incidencia que es produisca.

El professorat de guardia de pati fara una ronda pel pati i estara disponible a la sala
de professorat per a qualsevol incidencia.
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Guardies de classe (torn de dema)

Els llocs de les guardies de classe de torn de dema giraran mensualment i
s'assignaran amb antelacio des de la Direccié d'estudis.

Les zones soén:

« Sala de guardies i atencié immediata: Es el lloc de referéncia per a tot el
professorat, alumnat i equip directiu en les hores de guardia. El professorat
amb este lloc assignat es dirigira directament a la sala de guardies i actuara
com a coordinador/a durant tot el periode.

o Taules en la passarel-la que connecta els pavellons Ai C: Des d'esta zona
el professorat de guardia supervisara l'accés als lavabos i la circulacio de
l'alumnat durant les hores lectives. El professorat amb este lloc assignat
també es dirigira alli directament al comencament de l'hora de guardia.

Tasques i actuacio del professorat de guardia:

e En la sala de guardies: Coordinacié, comunicacié (families, consergeria,
equipe directiu i professorat de reforg de guardies).

e En la taula de la passarel:la: Obrir lavabos Pavellé C i tancar-los 5 minuts
abans de lafinalitzacio de la guardia. Registrar a l'alumnat que vaja al lavabo
(hora, professor/al fet que dona permis i motiu).

*El professorat que impartix classe ordinaria evitara el permis als lavabos en els
primers i ultims minuts de la sessid; ja que estaran tancats fins que arribe el
professorat de guardia.

*No s'eixira de l'aula abans de la finalitzacié de la classe. Es fonamental complir els
horaris establits. Si excepcionalment un grup es trasllada al pati o a una altra aula,
anira acompanyats per el/la professor/a i també es comunicara perque quede
registrat en les fulles de guardia (taula o sala de guardies).

e Rondai substitucions: El professorat que tinga assignada esta funcid anira
ala salade guardies, on es coordinaran les substitucions i rondes. L'alumnat
sense professor/a romandra a la porta de l'aula assignada.

* L'alumnat que arribe després que es tanque la porta a primera hora del mati es
registrara en la fulla d'incidencies. Una vegada registrat se li acompanyara a l'aula.
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*Segons l'hora d'arribada, el professorat de guardia decidira si 'alumnat que arriba
fora de 'horari habitual al centre espera a la seglient sessio per a no interrompre la
classe. Sempre que siga possible se liacompanyara a l'aula.

En Direccio 3 el professorat de guardia disposa de jocs de taula per al seu Us durant
les substitucions. Podra enviar alumnat responsable que registrara al professor que
sol:-licita els jocs.

* No es donara informacid a l'alumnat sobre el professorat absent.
Guardies de pati (torn de dema)

Hi ha 5 zones de guardia de pati, que s'assignaran al professorat en rotacio
mensual.

Les zones de pati sén:

e ZONA 1: Un/a professor/a estara en la zona de les pistes extremant la
vigilancia a la cantonada dreta (limit amb Sanchez *Albornoz i carretera)).

e ZONA 2:Un/aprofessor/arecorreralazonadelgimnasiles moreresiescales
dels vestuaris de jardineria.

e ZONA3(BANYS): Un/a professor/a encarregat de tancar els banys del pavelld
B1 i supervisar els banys del pavellé B2, que es tancaran també en sonar el
timbre. 15 minuts després de l'inici de les classes, els conserges obriran tots
dos. Es tracta d'evitar que l'alumnat romanga dins dels banys una vegada
finalitzat el temps d'esplai.

e ZONA 4: Un/a professor/a recorrera la zona 4. La porta xicoteta no s'obrira
per a permetre l'accés des de fora a familiars o alumnat durant el temps de
pati. Seran els conserges els encarregats de fer-ho si escau.

*Excepcionalment, si algun professor/a ha quedat amb algun familiar, sera
ell o ella l'encarregat d'obrir i acompanyar-los a consergeria per al seu
registre.

e ZONA 5: Un/a professor/a se situara en el passadis de la sala de guardies,
sala del professorat i control de l'accés al bany del respecte. L'alumnat que
espere a algun familiar per a eixir durant l'hora de l'esplai (cita medica o un
altre assumpte justificat) acudira a la sala de guardies perque el professorat
avise als conserges perque gestionen l'eixida.
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ZONA 1: zona pistas y linde con colegio
ZONA 2: gimnasio, moreras y escalera
vestuario jardineria.

ZONA 3: clerra bafios B1y se queda en \
bafios B2, cuando suena timbre cierra

GUARDIAS RECREO.
ZONAS DE ATENCION.

baos B2.

ZONA 4: paseo por zona.

ZONA 5: aula de guardia y pasea por
zona del baio del respeto.

e Les portes blanques d'alumini que donen accés al pavelldé C (zona
consergeria i Plastica/Tecnologia) romandran tancades (sense claus)
durant els patis com a mesura dissuasiva per a l'alumnat, perquée no poden
romandre en els edificis interiors, hauran d'eixir a l'exterior.

e Escales, passadissosiascensor:

Les escales, aixi com els passadissos, sén un lloc de transit i no de permanéncia;
pel que l'alumnat es moura pels mateixos d'acord amb les nhormes de convivencia,
sense alterar el desenrotllament de les activitats del centre.

L'ds de les escales del pavelld A se restringix Unicament al professorat per a l'accés
a les aules. L'alumnat accedira al pavelld Per les escales del pavelld C situades a
banda i banda de consergeria.

L'ds de l'ascensor, situat en el pavelld C, sera per als membres de la comunitat
educativa amb problemes de mobilitat.

e Lavabos:

Els lavabos del pavello C de la primera planta es tancaran en els intercanvis de
classe i als patis. Sera el professorat de guardia qui s'encarregue de tancar-los i
obrir-los, cinc minuts abans i després del torn de la guardia.

Elbany delrespecte és unainiciativadel Plad'lgualtati Convivenciaiestractad'un
bany mixt situat en la primera planta del Pavellé A, proxim a la sala de guardies, sala
de professorat i ha d'estar supervisat per docents de guardia durant les classes i el
pati. El bany mixt estara sempre oberti s'insistira a l'alumnat que en els intercanvis
de classe només s'utilitzara en cas d'emergencia.
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Els lavabos del pavellé B1i B2 estaran oberts durant tot el mati, excepte durant els
patis (veure tasques de guardies de pati Zona 3/Bafnos).

e Cantina

El professorat podra accedir a la cantina en els seus temps de descans. L'alumnat
nomeés podra accedir als patis, de 10.45a 11.10 i de 13.00 a 13.15, o abans de
l'inici de les classes (8.00 h.).

e Pavelld esportiu i vestuaris

El pavellé s'utilitzara en les classes d'Educacid Fisica i als patis per a la realitzacio
d'activitats esportives sota la supervisié del professorat d'Educacié Fisica. Al costat
d'este, se situen dos vestuaris (masculi i femeni) que podran utilitzar després de
realitzar les activitats fisiques.

e Aparcament
Es tindra especial compte amb obertura de les portes de l'aparcament si s'obri

durant els temps de pati. L'alumnat no té permés en accés ni l'eixida per la porta de
l'aparcament en cap moment de la jornada escolar.

2. PROTOCOL D'ACTUACIO DAVANT ABSENCIES DE PROFESSORAT

S'avisara per correu electronic a EQUIP DIRECTIU sempre tant si se sap amb
antelacié com si es produix el mateix dia. Facilita la comunicacio i coordinacio de
guardies.

Correu Equip Directiu: section_03006761-g@edu.gva.es
L'equip directiu gestionara i autoritzara els possibles canvis de classe sempre que
es coneguen amb antelacié. En cap cas a proposta de 'alumnat. No es faran canvis

de classe al llarg del mati excepte indicacio de l'equip directiu.

L'horari lectiu de 'alumnat d'ESO no es modificara en cap cas per abséncies del
professorat, es cobrira sempre amb el professorat de guardia.
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Fon Soci turspes

En FP i Batxillerat l'eixida de l'alumnat per abséncies del professorat no es permetra
abans de la finalitzacid del descans (13.15 h.).

El professorat no contactara amb l'alumnat directament per a canvis d'hores o
comunicacio absencies.

Si hi ha prevista alguna activitat extraescolar amb l'alumnat a primera hora, es

convocara a l'alumnat sempre en el centre per a registrar possibles faltes
d'assisténcia.

3. TELEFONS MOBILS
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RESOLUCION de 17 de abril de 2024, sobre determinados aspectos para la

regulacion del uso de dispositivos méviles en centros educativos no
universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunitat Valenciana.




“W % GENERALITAT E'ﬁ“m’ - T
La“Mola  VALENCIANA ™ g commcace o

Avda. Pérez Galdos n.° 1. 03660 Novelda C(( Ty Conselleria de Educacién la Unién Europea UNIO EUROPEA
% 966 908 115. [ 03006761 @edu.gva.es JEUUVF i

Segons la Resolucié del 17 d'abril de 2024 sobre la regulacio de 'Us de dispositius
mobils en centres educatius, s'establix que, com a norma general, el telefon mobil
no podra utilitzar-se dins del centre en cap dels seus torns. Tal com especifica la
normativa el teléfon (si es porta) ha de romandre apagada i guardat. Mantindre
operatius estos dispositius s'entendra com a Us.

El professorat limitara de l'Us de dispositius mobils personals a zones de treball en
les quals no es compartisca espai amb l'alumnat: exclusivament a la sala de
professorat, despatxos i departaments.

Entre les excepcions contemplades en la resolucié es manté la possibilitat de fer
un Us didactic d'estos dispositius, sempre que estiga degudament justificat en les
programacions d'aula i el professorat s'assegure que els dispositius tornaran a
apagar-se després de la finalitzacié de l'activitat.

Es deuen els dispositius mobils a l'alumnat que estiga fent us d'ells en qualsevol
espai 0 moment de la jornada escolar i entregar-ho en direccid. Préviament a la
retirada es demanara a l'alumnat que l'apague i des de direccié s'avisara a la
familia. La primera vegada es retornara a l'alumnat al final de la jornada escolar.
Després de la primera retirada sera motiu de part d'incidencies i haura d'arreplegar-
ho la familia o tutors legals de l'alumne/a. Si el/la alumne/a se nega a entregar el
mobil, es derivara a un professor de guardia i/o a direccid d'estudis

4. PROTOCOL DE L'AULA D'ATENCIO IMMEDIATA

L'expulsié d'un/a alumne/a de l'aula té caracter excepcional, per la qual cosa
haura de ser una conducta greument perjudicial per a la convivencia (Decret
195/2022).

El protocol a seguir és el seguent:
S'avisara al professorat de guardia.
e Elprofessorat de guardia el portara a l'aula d'atenci6é immediata.

* Alli, el/la coordinador/a de guardia deixara registrada la seua expulsio en el full
de registre d'incidencies de la sala i cridara immediatament a la familia i/o
tutor legal informant que ha sigut expulsat de classe i que el/la professor/a
responsable l'informara dels motius.

e Elprofessorat de guardia valorara si és necessaria la comunicacioé a l'equip
directiu, que acudiria a la sala també les seglient situacions:
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- L'expulsié simultania de més d'un alumne (COMUNICACIO IMMEDIATA A
L'EQUIP DIRECTIU-MOLT EXCEPCIONAL).

- Acumulacié d'alumnat a la sala de guardies.

-  ElVla alumne/a es quedara tota l'hora a l'aula d'atencié immediata. Es
reincorporara en l'hora seglient.

- El professorat que ha realitzat l'expulsi6 posara un comunicat
d'incidencies* i cridara a les families explicant 'ocorregut en un termini
maxim de 48 h. després de l'expulsio.

*Enllag a Formularis de Parts d'Incidéncies en la web del centre.
e Elsretards no son motius d'expulsio.

La gestidé d'un nou espai per la comissié de convivencia pot suposar la revisié d'este
protocol. Es donara més informacidé en la reunio de convivencia del divendres.

5. OBJECTES O SUBSTANCIES PERJUDICIALS PER A LA SALUT O
PERILLOSES PER A LA INTEGRITAT PERSONAL DELS MEMBRES DE
LA COMUNITAT EDUCATIVA

Davant l'evidencia d'Us, incitacid a l'Us introduccié o comer¢g d'esta mena
d'objectes o substancies perjudicials per a la salut o perilloses per a la integritat
personal de la comunitat educativa, s'actuara directament en el Nivell 3 del Pla
d'actuacio per a la convivencia.

Entre estos objectes o substancies estan inclosos els objectes com a cigarrets
electronics o *vapeadores.

6. TRANSPORT ESCOLAR

L'alumnat de La Romana que fa uUs del transport escolar romandra en les
instal-lacions del centre des de l'arribada fins a la seua hora de retorn (segons horari
de grup). El professorat de guardia atendra l'alumnat i oferira a l'alumnat les
alternatives d'Us d'espais amb les quals compte.

L'alumnat presentara al personal auxiliar en els vehicles el carnet personalitzat amb
els seus horaris de retorn. En cap cas es podra fer Us del transport escolar anara de
les hores indicades en eixe carnet facilitat per vicedireccio.



