< T} % GENERALITAT E%“’m o
La“Mola VALENCIANA ™ g coomcace o

Avda. Pérez Galdos n.° 1. 03660 Novelda C(( Ty \% Conselleria de Educacién la Unién Europea UNIO EUROPEA
% 966 908 115. [ 03006761 @edu.gva.es JEUUVF i

NOF - IES La Mola Curso 24/25

Normas de Organizacién y Funcionamiento de centro
Aprobadas en Consejo Escolar - 30 septiembre 2024

1. GUARDIAS: TIPOS, ZONAS Y ACTUACION DEL PROFESORADO

2. PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE AUSENCIAS DEL PROFESORADO

3. PROTOCOLO DEL AULA DE ATENCION INMEDIATA/SALA DE GUARDIAS

4. TELEFONOS MOVILES

5. OBJETOS O SUSTANCIAS PERJUDICIALES PARA LA SALUD O
PELIGROSAS PARA LA INTEGRIDAD PERSONAL DE LOS MIEMBROS DE

LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

6. TRANSPORTE ESCOLAR

1. GUARDIAS: TIPOS, ZONAS Y ACTUACION DEL PROFESORADO
Tipos: Guardias de clase y de patio.
Zonas: Distintas para cada tipo y turno (manana/tarde).
Guardias de clase y patio (turno de tarde)

Por la tarde la puerta permanecera abierta. Habra un profesor por hora de guardiay
uno en el patio de la tarde.

El profesorado de guardia estara disponible en la sala de guardias o en la sala del
profesorado para atender cualquier ausencia o incidencia que se produzca.

El profesorado de guardia de patio hara una ronda por el patio y estara disponible
en la sala de profesorado para cualquier incidencia.
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Guardias de clase (turno de mafiana)

Los puestos de las guardias de clase de turno de mafana rotaran mensualmente y
se asignaran con antelacion desde la Direccién de estudios.

Las zonas son:

o Sala de guardias y atencion inmediata: Es el lugar de referencia para todo
el profesorado, alumnado y equipo directivo en las horas de guardia. El
profesorado con este puesto asignado se dirigird directamente a la sala de
guardias y actuara como coordinador/a durante todo el periodo.

e Mesas en la pasarela que conecta los pabellones Ay C: Desde esta zona
el profesorado de guardia supervisara el acceso a los aseos y la circulacion
del alumnado durante las horas lectivas. El profesorado con este puesto
asignado también se dirigira alli directamente al comienzo de la hora de
guardia.

Tareas y actuacion del profesorado de guardia:

e En lasalade guardias: Coordinacién, comunicacion (familias, conserjeria,
equipo directivo y profesorado de refuerzo de guardias).

e En la mesa de la pasarela: Abrir aseos Pabellon C y cerrarlos 5 minutos
antes de lafinalizacidn de la guardia. Registrar al alumnado que vaya al aseo
(hora, profesor/a que da permiso y motivo).

*El profesorado que imparte clase ordinaria evitara el permiso a los aseos en los
primeros y ultimos minutos de la sesién; ya que estaran cerrados hasta que llegue
el profesorado de guardia.

*No se saldra del aula antes de la finalizacion de la clase. Es fundamental cumplir
los horarios establecidos. Si excepcionalmente un grupo se traslada al patio o a
otra aula, ird acompanados por el/la profesor/ay también se comunicaréa para que
quede registrado en las hojas de guardia (mesa o sala de guardias).

e Ronday sustituciones: El profesorado que tenga asignada esta funcién ird
a la sala de guardias, donde se coordinaran las sustituciones y rondas. El
alumnado sin profesor/a permanecera en la puerta del aula asignada.

*El alumnado que llegue después de que se cierre la puerta a primera hora de la
mafana se registrara en la hoja de incidencias. Unavez registrado se le acompanara
al aula.
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*Segun la hora de llegada, el profesorado de guardia decidira si el alumnado que
llega fuera del horario habitual al centro espera a la siguiente sesidén para no
interrumpir la clase. Siempre que sea posible se le acompanara al aula.

En Direccion 3 el profesorado de guardia dispone de juegos de mesa para su uso
durante las sustituciones. Podra enviar alumnado responsable que registrara al
profesor que solicita los juegos.

*No se dara informacién al alumnado sobre el profesorado ausente.
Guardias de patio (turno de manana)

Hay 5 zonas de guardia de patio, que se asignaran al profesorado en rotacion
mensual.

Las zonas de patio son:

e ZONA 1: Un/a profesor/a estard en la zona de las pistas extremando la
vigilancia en la esquina derecha (linde con Sanchez Albornoz y carretera).

e ZONA 2: Un/a profesor/a recorrera la zona del gimnasio y las moreras y
escaleras de los vestuarios de jardineria.

e« ZONA 3 (BANOS): Un/a profesor/a encargado de cerrar los bafios del
pabellén B1y supervisar los bafios del pabellén B2, que se cerraran también
al sonar el timbre. 15 minutos después delinicio de las clases, los conserjes
abrirdn ambos. Se trata de evitar que el alumnado permanezca dentro de los
bafios unavez finalizado el tiempo de recreo.

e ZONA 4: Un/a profesor/a recorrera la zona 4. La puerta pequefa no se abrira
para permitir el acceso desde fuera a familiares o alumnado durante el
tiempo de recreo. Seran los conserjes los encargados de hacerlo si procede.

*Excepcionalmente, si algun profesor/a ha quedado con algun familiar, sera
éloellaelencargado de abriry acompafarles a conserjeria para su registro.

e ZONA 5: Un/a profesor/a se situara en el pasillo de la sala de guardias, sala
del profesorado y control del acceso al bafo del respeto. El alumnado que
espere a algun familiar para salir durante la hora del recreo (cita médica u
otro asunto justificado) acudira a la sala de guardias para que el profesorado
avise a los conserjes para que gestionen la salida.
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ZONA 1: zona pistas y linde con colegio
ZONA 2: gimnasio, moreras y escalera
vestuario jardineria.

ZONA 3: clerra bafios B1y se queda en \
bafios B2, cuando suena timbre cierra

GUARDIAS RECREO.
ZONAS DE ATENCION.

baos B2.

ZONA 4: paseo por zona.

ZONA 5: aula de guardia y pasea por
zona del baio del respeto.

e Las puertas blancas de aluminio que dan acceso al pabellén C (zona
conserjeria y Plastica/Tecnologia) permaneceran cerradas (sin llaves)
durante los recreos como medida disuasoria para el alumnado, pues no
pueden permanecer en los edificios interiores, deberan salir al exterior.

e Escaleras, pasillos y ascensor:

Las escaleras, asi como los pasillos, son un lugar de transito y no de permanencia;
por lo que el alumnado se movera por los mismos de acuerdo con las normas de
convivencia, sin alterar el desarrollo de las actividades del centro.

El uso de las escaleras del pabelldn A se restringe unicamente al profesorado para
el acceso a las aulas. El alumnado accedera al pabellén A por las escaleras del
pabellén C ubicadas a ambos lados de conserjeria.

El uso del ascensor, ubicado en el pabellon C, serd para los miembros de la
comunidad educativa con problemas de movilidad.

e Aseos:

Los aseos del pabellon C de la primera planta se cerraran en los intercambios de
claseyen los patios. Serd el profesorado de guardia quien se encargue de cerrarlos
y abrirlos, cinco minutos antes y después del turno de la guardia.

El baifio del respeto es una iniciativa del Plan de Igualdad y Convivencia y se trata
de un bafio mixto ubicado en la primera planta del Pabelléon A, préoximo a la sala de
guardias, sala de profesorado y debe estar supervisado por docentes de guardia
durante las clases y el patio. El bafio mixto estara siempre abierto y se insistira al
alumnado que en los intercambios de clase solo se utilizara en caso de
emergencia.
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Los aseos del pabelléon B1y B2 estaran abiertos durante toda la manana, excepto
durante los recreos (ver tareas de guardias de recreo Zona 3/Bafos).

e Cantina

El profesorado podrd acceder a la cantina en sus tiempos de descanso. El
alumnado solo podra acceder en los patios, de 10:45a 11:10y de 13:00 a 13:15,
o antes del inicio de las clases (8:00 h.).

e Pabellon deportivo y vestuarios

El pabelldén se utilizara en las clases de Educacioén Fisica y en los patios para la
realizacion de actividades deportivas bajo la supervision del profesorado de
Educacion Fisica. Junto a este, se ubican dos vestuarios (masculino y femenino)
que podran utilizar tras realizar las actividades fisicas.

e Aparcamiento

Se tendra especial cuidado con apertura de las puertas del aparcamiento si se abre
durante los tiempos de recreos. El alumnado no tiene permitido en acceso ni la
salida por la puerta del aparcamiento en ningin momento de la jornada escolar.

2. PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE AUSENCIAS DE
PROFESORADO

Se avisara por correo electronico a EQUIP DIRECTIU siempre tanto si se sabe con
antelaciéon como si se produce el mismo dia. Facilita la comunicaciéon y
coordinacién de guardias.

Correo Equip Directiu: section_03006761-g@edu.gva.es

El equipo directivo gestionara y autorizara los posibles cambios de clase siempre y
cuando se conozcan con antelacién. En ningun caso a propuesta del alumnado. No
se haran cambios de clase a lo largo de la mafana salvo indicaciéon del equipo
directivo.

El horario lectivo del alumnado de ESO no se modificara en ningun caso por
ausencias del profesorado, se cubrird siempre con el profesorado de guardia.
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En FP y Bachillerato la salida del alumnado por ausencias del profesorado no se
permitira antes de la finalizacién del descanso (13:15 h.).

Elprofesorado no contactara con elalumnado directamente para cambios de horas
0 comunicacién ausencias.

Si hay prevista alguna actividad extraescolar con el alumnado a primera hora, se

convocara al alumnado siempre en el centro para registrar posibles faltas de
asistencia.

3. TELEFONOS MOVILES

& ceneeaumr L)
\\\ Conselleria de Educacion, La_,k MOI a

Cultura y Deporte

RESOLUCION de 17 de abril de 2024, sobre determinados aspectos para la

regulacion del uso de dispositivos méviles en centros educativos no
universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunitat Valenciana.
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Segun la Resoluciéon del 17 de abril de 2024 sobre la regulacién del uso de
dispositivos moviles en centros educativos, se establece que, como norma general,
el teléfono movil no podra utilizarse dentro del centro en ninguno de sus turnos. Tal
y como especifica la normativa el teléfono (si se trae) debe permanecer apagado y
guardado. Mantener operativos dichos dispositivos se entendera como uso.

El profesorado limitara del uso de dispositivos mdviles personales a zonas de
trabajo en las que no se comparta espacio con el alumnado: exclusivamente en la
sala de profesorado, despachos y departamentos.

Entre las excepciones contempladas en la resolucidén se mantiene la posibilidad de
hacer un uso didactico de estos dispositivos, siempre que esté debidamente
justificado en las programaciones de aula y el profesorado se asegure de que los
dispositivos volveran a apagarse tras la finalizacién de la actividad.

Se deben los dispositivos madviles al alumnado que esté haciendo uso de ellos en
cualquier espacio o momento de la jornada escolar y entregarlo en direccion.
Previamente a la retirada se pedira al alumnado que lo apague y desde direccién se
avisara a la familia. La primera vez se devolvera al alumnado al final de la jornada
escolar. Después de la primera retirada sera motivo de parte de incidencias y tendra
que recogerlo la familia o tutores legales del alumno/a. Si el/la alumno/a se niega a
entregar el mévil, se derivara a un profesor de guardia y/o a direccién de estudios.

4. PROTOCOLO DEL AULA DE ATENCION INMEDIATA

La expulsién de un/a alumno/a del aula tiene caracter excepcional, por lo que
debera ser una conducta gravemente perjudicial para la convivencia (Decreto
195/2022).

El protocolo a seguir es el siguiente:
Se avisara al profesorado de guardia.
o Elprofesorado de guardia lo llevara al aula de atencién inmediata.

e Alli, el/la coordinador/a de guardia dejara registrada su expulsién en la hoja de
registro de incidencias de la salay llamara inmediatamente a la familia y/o tutor
legal informando de que ha sido expulsado de clase y de que el/la profesor/a
responsable le informara de los motivos.

o El profesorado de guardia valorara si es necesaria la comunicacion al equipo
directivo, que acudiria a la sala también las siguiente situaciones:
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- La expulsién simultdnea de mas de un alumno (COMUNICACION
INMEDIATA AL EQUIPO DIRECTIVO-MUY EXCEPCIONAL).

- Acumulacién de alumnado en la sala de guardias.

- EUVla alumno/a se quedara toda la hora en el aula de atencion inmediata. Se
reincorporara en la hora siguiente.

- El profesorado que ha realizado la expulsién pondra un parte de
incidencias* y llamard a las familias explicando lo ocurrido en un plazo
maximo de 48 h. después de la expulsion.

*Enlace a Formularios de Partes de Incidencias en la web del centro.
e Losretrasos no son motivos de expulsion.

La gestidon de un nuevo espacio por la comisién de convivencia puede suponer la
revision de este protocolo. Se dard mas informacidén en la reunién de convivencia el
viernes.

5. OBJETOS O SUSTANCIAS PERJUDICIALES PARA LA SALUD O
PELIGROSAS PARA LA INTEGRIDAD PERSONAL DE LOS MIEMBROS
DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

Ante la evidencia de uso, incitacion al uso introduccién o comercio de este tipo de
objetos o sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad
personal de la comunidad educativa, se actuara directamente en el Nivel 3 del Plan
de actuacion para la convivencia.

Entre estos objetos o sustancias estan incluidos los objetos como cigarrillos
electrénicos o vapeadores.

6. TRANSPORTE ESCOLAR

El alumnado de La Romana que hace uso del transporte escolar permanecera en
las instalaciones del centro desde la llegada hasta su hora de regreso (seglin horario
de grupo). El profesorado de guardia atendera al alumnado y ofrecera al alumnado
las alternativas de uso de espacios con las que cuenta.

Elalumnado presentara al personal auxiliar en los vehiculos el carnet personalizado
con sus horarios de regreso. En ningln caso se podra hacer uso del transporte
escolar fuera de las horas indicadas en ese carnet facilitado por vicedireccién.



