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INSTRUCCIONES PARA LA SOLICITUD DE UN TiTULO

El proceso tiene 4 pasos:
1. Abono tasas del titulo
2. Cumplimentar el documento de ‘Solicitud’ del Titulo
3. Abono tasas por certificaciones
4. Enviar documentacion a nuestra secretaria

NOTA: El alumnado que esté exento de pagos por ser Familia Numerosa o Monoparental Especial,
o bien, tener el/la alumno/a un grado de discapacidad reconocido superior al 33% no debe realizar
el paso 1y 3; pero debe enviar el documento vigente que le da derecho a la exencion.

MUY IMPORTANTE: el alumnado que cuando finaliza sus estudios s6lo cuenta con pasaporte
NO puede solicitar un titulo; cuando obtenga un NIF/NIE/Permiso de residencia/Visado de
estudios, debe realizar este proceso poniéndose en contacto, previamente, con nuestra secretaria.

1. ABONO TASAS DEL TiTULO
Accede a la siguiente pagina a través de este enlace:

https://ceice.gva.es/doc046/gen/es/default.asp

Pagina inicial

Z :
En ‘Organo gestor’ selecciona E—

‘INSTITUTS DE VALENCIA’

/a entidad bancaria

nte por el centro

opia del impreso pagado

Seleccione el 6rgano gestor y la tasa cuyo impreso desea obtener y pulse Continuar.

Selecciona el tipo de titulo que —

.« . INSTITUTS DE VALENCIA | N
solicitas. = =
_ Bachillerato L) iTULO DE EA\:‘HLLE—V'ATO

- Técnico (Grado Medio)
- Técnico superior (Grado
Superior)

Selecciona ‘Continuar’

Pagina de tipo de abono:

4 un archivo PDF con el Modelo 046. EI documento debera
siga estos pasos

Si seleccionas cualquier tipo de

bonificacién deberas adjuntarnos .
escaneado el documento vigente o
que ratifica tu bonificacion.

levantes y pulse "Aceptar
digo de barras). Pulse el boton "Imprimir para obtener las copias

ermitorial: CE4628
tor: INSTITUTS DE VALENCIA
767

ITULO DE BACHILLERATO

Selecciona ‘Continuar’



https://ceice.gva.es/doc046/gen/es/default.asp

SARA

Impresion del documento:

Paso 1 /Pas 1: (Obligatorio/Obligatori)

[N Pulse “Imprimir” para obtener la autoliquidacion /

S e l e C Ci 0 na ¢ Imp rimir ’ Polse "Imprimir” per obtindre I'autoliquidacié
_tmorwir |

Paso 2 /Pas 2: (Opcional)

Recuerde: La realizacion del pago no implica a presentacion de la autoliquidacion. Debera presentar la
autoliquidacion y el justificante de pago ante el 6rgano correspondiente./

Recorde que la realitzacio del pagament no implica la presentacié de I'autoliquidacié. Tindra que presentar
Iautoliquidacid i el justificant de pagament davant lorgan corresponent.

Documento de la Tasa:

°
5
Los tnicos campos obligatorios !
son el NIF/NIE y ‘Apellidos y A =
nombre’
) i , g ] : = [= ] -
Si el/la alumno/a no dispone de Frme - e o
NIF/NIE; debe poner el numero del | e e |
familiar mas cercano que disponga de % e s .

él.

Selecciona ‘Aceptar’.

Abhora tienes dos opciones:

a) Imprimir el documento (tres hojas) para un tnico pago. Comprueba que tienen codigo de barras y
realiza el abono en cualquiera de las entidades bancarias que indica el documento 046.

Si utilizas esta opcion deberas adjuntarnos una de las hojas de la tasa 046 y el justificante de
abono en el banco: ticket / sello del banco / otras.

b) Volver a la pagina anterior ‘Impresion del documento’ y tendras activada la opcion ‘Pagar’ (mira
la imagen anterior) y realizar el pago.
Se abre la siguiente ventana:

> F> Ageéncia Tributaria
. e Valenciana
Elige el método de pago y

selecciona. ¢
No olvides descargar el E

jusificante de ese pago que, i
eliges esta opcion, sera el que
deberas adjuntar a nuestra
secretaria.

Ne document

Concepte:

% GENERALITAT
VALENCIANA

El justificante tiene esta apariencia: i

JUSTIFICANT DE PAGAMENT ‘I

IDENTIFICACIO DE L'OBLIGAT TRIBUTARI:

NIF:
NOM O RAO SOCIAL:

IDENTIFICACIO DE PAGAMENT AMB TARGETA:

MODEL TRIBUTARI 046

CONGEPTE TRIBUTARI: 9762

CODI TERRITORIAL: CE4628

N° DOCUMENT: 0465966392675

NRC: 0465966392875F 3AEBDBCE
DATA DE MERITACIO:

DATA D'INGRES:
IMPORT INGRESSAT:

DILIGENCIA:
Per autoliquidacié del concepte tributari indicat anteriorment, ha estat ingressada la quantitat de
amb data W, per la modalitat de pagament amb targeta.

Lingrés del deute no eximeix de l'obligacié de presentar, quan aixl estiga establert, aquesta
ila i dgid

Delegacié Proteccié de Dades (dpd@gva.es) o autoritat de control en materia de proteccié de dades. Més informacid

Lautentictat_d'aquest document pot ser comprovada miiangant of Codi de Verficac Tributari (CVT)




2. CUMPLIMENTA LA INSTANCIA DE SOLICITUD DEL TiTULO.
Para acceder al documento selecciona el siguiente enlace:

SOLICITUD DE TiTULO A EXPEDIR POR LA GENERALITAT

Se abre un documento autorrellenable: , ,
GENERALITAT SOL-LICITUD DE TiTOL A EXPEDIR PER LA GENERALITAT .

\\\VALENCLANA SOLICITUD DE TiTULO A EXPEDIR POR LA GENERALITAT §

Pon tus datos personales. -
A | DADES DE LA PERSONA SOLLICITANT / DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
LOPEZ LOPEZ LOPE

En D atos del Centro escribe: DATA NAXEWENT T FECHA NACMIENTO | WONIGIPTNATKEMENT T MUNICIFTO NACRRENTO | PROVINGIAT PROVINCIA 3
o [lve ngse —

Centro. IES JUAN DE GARAY DOMICILT (CARRER/PLAGA TNUM )/ DOMICILIO (CALLE/PLAZA Y ) ‘cp ‘LUCAUTAT'LOCAUDAD NACIONALTTAT  NACIONALIDAD

: A TELEFON/ TELEFONO CPRREU ELECTRONIC | CORREO ELECTRONICO
Z A3 . B | DADES DEL CENTRE / DATOS DEL CENTRO
Codigo: 46012963 . Sttt etttk et ———————
R

Mun]_C]_p]_O: VALENCIA (A omplir pel centre/ A i por el centro)

~ |ESTUDIS CURSATS PER ALS QUALS SOL-LICITA TITOL

En ‘Estudios cursados...” escribe:
En ‘Plan de estudios’: LOE
Nivel: Bachillerato / Grado Medio / Grado Superior (segtin el que corresponda)

Denominacion: Bachillerato Ciencias / Bachillerato CC.SS y Humanidades / SMR / ASIR / DAW
(Segtn el que corresponda)

Nota Media: Si no la conoces en el momento de rellenar este documento, no te preocupes, la
pondremos nosotros.

En Fecha y Curso de superaciéon de estudios y de la prueba indica mes y afio. Ejemplo: JUNIO
2023.

En ‘Es una solicitud de duplicado’: En este caso es ‘No’. En los campos siguientes no debes indicar
nada.

En ‘Pago de Tasas’ escribe:
En ‘Ha de abonar tasa’: Si (Ordinaria y Familia Numerosa o monoparental General)

No (Solo Familia Numerosa o monoparental Especial o abono por
discapacidad superior al 33%)

Luego sefiala qué tipo de bonificacion has aplicado.

El importe y la fecha en el que hiciste el abono. Los que estan exentos de pago, pondran ‘0’ y no
deben incluir ninguna fecha de abono.

Sélo te falta incluir la fecha en la que estas cumplimentado el documento y en Firma pon tu nimero
de NIF/NIE

Guarda el documento en tu ordenador/tablet/movil,...


http://www.gva.es/downloads/publicados/IN/18529_BI.pdf

3. ABONO DE TASA POR CERTIFICACIONES:

Accede al siguiente enlace: http://www.ceice.gva.es/doc046/gen/es/

En la pagina inicial selecciona: & VALENCIANA Modelo 046
“Tasas por servicios administrativos
(institutos)’

Importante: £l hecho
comespondientes a las

11 GENERALITAT inicio | valencia
N VALENCIANA Modelo 046

e
En la pagina ‘Impresos de tasas’ R

En ‘Organo gestor’ selecciona S
INSTITUTS DE VALENCIA

INSTITUTS DE VALENCIA v

btener y pulse Contin

Selecciona ‘Certificaciones académicas’

El proceso continua y es el mismo que hemos sefialado anteriormente en el abono de la Tasa de la
Solicitud del titulo

4. DOCUMENTACION A ENVIAR AL INSTITUTO.

- Prepara los siguientes documentos:

a) Documentos justificativos del abono de la Tasa del Titulo y de la Tasa de Certificacion.
b) Documento de identidad vigente

¢) Documento de la Solicitud del Titulo

d) Los que hayan abonado las tasas con bonificacién, el documento vigente que justifica ese hecho.

- Envialo por email a 46012963.secretaria@edu.gva.es

En ‘Asunto’ escribe:

TITULO (con maytsculas) NIVEL DE ESTUDIOS + Apellidos/Nombre. Ejemplos:
TITULO BAC Lépez Lépez, Juan (para bachillerato)

TITULO SMR Lépez Lépez, Juan (para grado medio)

TITULO ASIR Lépez Lépez, Juan (para grado superior ASIR)

TITULO DAW Lépez Loépez, Juan (para grado superior DAW)


http://www.ceice.gva.es/doc046/gen/es/

5. LA DOCUMENTACION QUE DEBES GUARDAR

* Recibirds una respuesta al correo que nos has enviado en la que te indicaremos si todo esta
correcto o si se ha observado alguna circunstancia que debas subsanar.

* En breve te citaremos para que recojas el certificado de la finalizacién de tus estudios. No se
puede enviar por correo electrénico ya que se trata de un documento oficial con sello y firmas.

* Junto con el certificado debes adjuntar y/o grapar el justificante del abono de la tasa del titulo o
los documentos de exencion del pago. Esto justifica que estas en posesion del titulo hasta que lo
recibas fisicamente ;Cuando lo recibiras? En un plazo que varia entre uno y dos afios, recibirds un
correo electrénico en el que te citaremos para recoger tu titulo en nuestra secretaria.

Guarda este certificado y el justificante, te lo solicitard la Universidad cuando te matricules o bien
lo puede solicitar una institucion o empresa.

Si, por alguna razon, te piden que entregues el certificado original (continuar otros estudios, por
ejemplo); hazlo... Puedes volver por nuestra secretaria y solicitar un nuevo certificado.



