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INSTRUCCIONES PARA LA SOLICITUD DE UN TiTULO
1. ACCEDE A LA PAGINA INFORMATIVA A TRAVES DEL SIGUIENTE ENLACE:

https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=1092

2. SELECCIONA EN ESA PAGINA ‘Enlace relacionado con el pago de las tasas’
Pagina inicial

2, s
En ‘Organo gestor’ selecciona

< s E) . st iede ir a pagar a Ia entidad bancaria directamente, sin pasar previamente por el centro

Seleccione el 6rgano gestor y la tasa cuyo impreso desea obtener y pulse Continuar.

Selecciona el tipo de titulo que —
o . INSTITUTS DE VALENCIA [] N

solicitas. =

Selecciona ‘Continuar’ B ——

DUPLICADO TITULO GRADUADO ESO (LOGSE Y LOE

Pagina de tipo de abono:

Si seleccionas cualquier tipo de
bonificacién deberas adjuntarnos = Sa o o ok POF oo

escaneado el documento vigente e
que ratifica tu bonificacion.

tome nota de los datos relevantes y pulse "Aceptar”

e debe usted imprimir (fjese en el c6digo de barras). Pulse el boton “mprimir para obtener las copias

los ejemplares para efectuar el pago

Organo gestor: INSTITUTS DE VALENCIA
Concepto 9767
Selecciona ‘Continuar Saeccione 1o e narca
@ ordinaria
Familia Numero: 0]

General
Especia

Bonificacién por discapacidad acreditada igual o superior al 33%

Aingresar 44,50 €

SARA

Impresion del documento:

Paso 1 /Pas 1: (Obligatorio/Obligatori)

[N Pulse “Imprimir” para obtener la autoliquidacion /

S e l e C Ci 0 na ¢ Imp rimir ’ Polse "Imprimir” per obtindre I'autoliquidacié
_tmorwir |

Paso 2 /Pas 2: (Opcional)

Recuerde: La realizacion del pago no implica a presentacion de la autoliquidacion. Debera presentar la
autoliquidacion y el justificante de pago ante el 6rgano correspondiente./

Recorde que la realitzacio del pagament no implica la presentacié de I'autoliquidacié. Tindra que presentar
Iautoliquidacid i el justificant de pagament davant lorgan corresponent.

El FSE invierte en tu futuro

Documento de la Tasa: chNERAuw VALENCIANA S — opeL
m,c; TERRITORIAL CE4628 | 046

W GESTOR | GRGANO GESTOR INSTITUTS DE VALENCIA TASA POR EXPEDICION DE TITULOS CPR:

Los tinicos campos obligatorios son el | eermes ) -

NIF/NIE y ‘Apellidos y nombre’ A
Selecciona ‘Aceptar’. § T
[ B | taonyessaria quanir | Ha de ing
- [TiTuLO DE BACHILLERATO |
) —
33 Oriniria F. Nombrosa General . Nombrosa Especial Discapaciat



https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=1092

Abhora tienes dos opciones:

a) Imprimir el documento (tres hojas) para un tnico pago. Comprueba que tienen cédigo de barras y
realiza el abono en cualquiera de las entidades bancarias que indica el documento 046.

Si utilizas esta opcion deberas adjuntarnos una de las hojas de la tasa 046 y el justificante de
abono en el banco: ticket / sello del banco / otras.

b) Volver a la pagina anterior ‘Impresion del documento’ y tendras activada la opcion ‘Pagar’ (mira
la imagen anterior) y realizar el pago.
Se abre la siguiente ventana:

b 1o ;
v ﬁ SGENERALITAT VALENCIANA

Elige el método de pago y
selecciona.
No olvides descargar el

justificante de ese pago que, si
eliges esta opcion, sera el que
deberas adjuntar a nuestra
secretaria. Parsctenr st 5. ot s dcumnt o proces o o

3. ABONO DE TASA POR CERTIFICACIONES:

Accede al siguiente enlace: http://www.ceice.gva.es/doc046/gen/es/

Ei{ GENERALITAT

En la pagina inicial selecciona: & VALENCIANA Modelo 046
‘Tasas por servicios administrativos |
(institutos)’

¥ GENERALITAT inicio | valencia
 VALENCIANA Modelo 046

Impresos de tasas

%

En la pagina ‘Impresos de tasas’
En ‘Organo gestor’ selecciona
INSTITUTS DE VALENCIA

NS DE VALENCIA v

impreso desea obtener y pulse Continuar.

Selecciona ‘Certificaciones académicas’

El proceso continua y es el mismo que hemos sefialado anteriormente en el abono de la Tasa de la
Solicitud del titulo

4. CUMPLIMENTA LA INSTANCIA DE SOLICITUD DEL TiTULO.
El documento esta en la pagina inicial informativa. Busca:
Impresos asociados


http://www.ceice.gva.es/doc046/gen/es/

o utiliza este enlace:

SOLICITUD DE TiTULO A EXPEDIR POR LA GENERALITAT

Se abre un documento autorrellenable: , ,
GENERALITAT SOL-LICITUD DE TiTOL A EXPEDIR PER LA GENERALITAT .

\\\VALENCJANA SOLICITUD DE TiTULO A EXPEDIR POR LA GENERALITAT §

Pon tus datos personales. g
A | DADES DE LA PERSONA SOLLICITANT / DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
LOPEZ LOPEZ LOPE

En D atos del Centro escribe: AT NAREVENT TFECHA RAGHIENTO | MONTGIPTNAKEWENT TRONTCIFTD RACTERTO | PROVINGIAT PROVINGTA 2
ng g Dl ysremos —

Centro. IES JUAN DE GARAY DOMICILI (CARRER/PLAGA I NUM.) / DOMIGILIO (CALLE/PLAZA Y ) ‘cp ‘LUCAUTATVLOCAUDAD NACIONALTTAT  NACIONALIDAD

: NiA TELEFON/ TELEFONO CPRREU ELECTRONIC  CORREQ ELEGTRONICO
233 . B | DADES DEL CENTRE / DATOS DEL CENTRO
Codigo: 46012963 o oo o £ PO RS RO AT S T ST SEE
N

MunlClplO: VALENCIA (A omplir pel centrel A i por el centro)

~ |ESTUDIS CURSATS PER ALS QUALS SOL-LICITA TITOL

En ‘Estudios cursados...” escribe:
En ‘Plan de estudios’: LOE
Nivel: Bachillerato / Grado Medio / Grado Superior (segtin el que corresponda)

Denominacion: Bachillerato Ciencias / Bachillerato CC.SS y Humanidades / SMR / ASIR / DAW
(Segun el que corresponda)

Nota Media: Si no la conoces en el momento de rellenar este documento, no te preocupes, la
pondremos nosotros.

En Fecha y Curso de superacion de estudios y de la prueba indica mes y afio. Ejemplo: JUNIO
2022.

En ‘Es una solicitud de duplicado’: En este caso es ‘No’. En los campos siguientes no debes indicar
nada.

En ‘Pago de Tasas’ escribe:
En ‘Ha de abonar tasa’: Si (Ordinaria y Familia Numerosa o monoparental General)

No (Sélo Familia Numerosa o monoparental Especial o abono por
discapacidad superior al 33%)

Luego sefiala qué tipo de bonificacion has aplicado.

El importe y la fecha en el que hiciste el abono. Los que estan exentos de pago, pondran ‘0’ y no
deben incluir ninguna fecha de abono.

Sélo te falta incluir la fecha en la que estas cumplimentado el documento y en Firma pon tu nimero
de NIF/NIE

Guarda el documento en tu ordenador/tablet/mévil,...
5. DOCUMENTACION A ENVIAR AL INSTITUTO.
- Prepara escaneados los siguientes documentos:

a) Documentos justificativos del abono de la Tasa del Titulo y de la Tasa de Certificacion.


http://www.gva.es/downloads/publicados/IN/18529_BI.pdf

b) Documento de identidad vigente (el alumnado que cuando finaliza sus estudios s6lo cuenta con
pasaporte no puede solicitar un titulo; cuando obtenga un NIF/NIE/Permiso de residencia/Visado de
estudios, debe realizar este proceso poniéndose en contacto, previamente, con nuestra secretaria)

¢) Documento de la Solicitud del Titulo
d) Los que hayan abonado las tasas con bonificacién, el documento vigente que justifica ese hecho.

- Envialo por email a 46012963.secretaria@edu.gva.es

En ‘Asunto’ escribe:

TITULO (con maytsculas) NIVEL DE ESTUDIOS + Apellidos/Nombre. Ejemplos:
TITULO BAC Lépez Lépez, Juan (para bachillerato)

TITULO SMR Lépez Lépez, Juan (para grado medio)

TITULO ASIR Lépez Lépez, Juan (para grado superior ASIR)

TITULO DAW Lépez Lépez, Juan (para grado superior DAW)

6. LA DOCUMENTACION QUE DEBES GUARDAR

* Recibiras una respuesta al correo que nos has enviado en la que te indicaremos si todo esta
correcto o si se ha observado alguna circunstancia que debas subsanar.

* En breve te citaremos para que recojas el certificado de la finalizacién de tus estudios. No se
puede enviar por correo electrénico ya que se trata de un documento oficial con sello y firmas.

* Junto con el certificado debes adjuntar y/o grapar el justificante del abono de la tasa del titulo o
los documentos de exencion del pago. Esto justifica que estas en posesion del titulo hasta que lo
recibas fisicamente ;Cuando lo recibiras? En un plazo que varia entre uno y dos afios, recibirds un
correo electrénico en el que te citaremos para recoger tu titulo en nuestra secretaria.

Guarda este certificado y el justificante, te lo solicitara la Universidad cuando te matricules o bien
lo puede solicitar una institucion o empresa.

Si, por alguna razén, te piden que entregues el certificado original (continuar otros estudios, por
ejemplo); hazlo... Puedes volver por nuestra secretaria y solicitar un nuevo certificado.



