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¢ Qué es ClickControl?

ClickControl es un sistema de gestion documental que permite a los alumnos
imprimir y fotocopiar utilizando los recursos del centro (PC's y fotocopiadoras)
y sus propios dispositivos personales (PC's, méviles y tablets)

¢Como imprimir?

« Auténomos.

« Desde cualquier PC del centro a la maquina del hall de alumnos.
« Cola de impresion propia.

» Imprescindible carnet educativo.

« Reglas de impresidn eficientes.

¢Como imprimir desde los PC's del centro?

Para imprimir desde los ordenadores del centro deberas validarte con el
usuario y contrasena de ClickControl.

Una vez abierto el archivo deberdas dar la orden de impresién: archivo >
imprimir
Y seleccionar la impresora con el nombre ClickControl_DS.

» Regla eficiente de |la doble cara

Informacién de Impresion

Impresion Eficiente

utiliza la impresién a doble cara

Eige: | Imprimic a doble cara

Si el archivo contiene mas de una pagina, nos propone imprimir a doble cara. En el
caso de querer forzar para que imprima a una cara se puede cambiar desde la
pestana del desplegable.
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¢Como liberar los trabajos desde la impresora?

Para liberar los trabajos por la maquina del hall de alumnos hay que validarse
mediante el carnet identificativo.

<) ClickControl0S
,@7I

Bienvenido.

Para continuar, deslice tarjeta.

P
TN
» Se pueden liberar todos los trabajos pendientes.

Imprimirtodos los
trabajos.

kControll Trabajos de impresion Cerrar Sesion

oy

2% FRAN CABRERA FORES (mferref) 3 trabajos pendientes
Coste total : 0,00 € (0/3)

Hora Documentos Paginas Coste
13:46:34 BOE-A-2013-2250.pdf 3 0,15 €
13:44:56 ECUACIONES - Bloc de notas 1 0,05 €
13:44:34 Pagina de prueba i § 0,05 €

Copiadora Imprimir Todo

» Se pueden imprimir/eliminar los archivos seleccionados.

Imprimir/eliminar

uno o varios
trabajos.
kControl Trabajos de impresion Cerrar Sesion
#F. FRAN CABRERA FORES (mferref) 3 trabajos pendientes 1- Seleccionar uno

Coste total : 0,00 € (0/3) o varios archivos.
2- Imprimir o

Hora Documentos Paginas Coste eliminar
elllos archivos

mmmmp | 13:46:33  BOE-A-2013-2250.pdf 3 015€
seleccionados.

13:44:56 ECUACIONES - Bloc de notas 1 0,05 €

13:44:34 Pagina de prueba 1 2. 0,05 €

/ \

Copiadora Imprimir Todo
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¢ Qué es CloudPrint?

El servicio CloudPrint, ofrece la posibilidad de enviar a imprimir por las
maquinas de ClickControl desde fuera de la red de centro. Se puede hacer uso
de este servicio desde cualquier dispositivo y sistema operativo.

¢Como acceder al servicio CloudPrint?

Para hacer uso de este servicio, se debe acceder al portal My Orbys desde
cualquier navegador introduciendo auth.orbys.eu o directamente pinchando
sobre el siguiente enlace http://auth.orbys.eu/

ENTRAR

myORBYS

Una vez dentro del portal MY ORBYS, aparecera la pantalla anterior, solicitando

las credenciales de acceso a ClickControlDS.

iIMPORTANTE! La primera vez que se entra, pedird que se modifique la
contrasefia y se cambie por otra nueva.

Una vez realizado el cambio, esta nueva contrasefa sera la que se debe utilizar
en cualquier validacién de los servicios de ClickControlDS ya sea servicio de
impresidn web o el servicio de impresion desde los ordenadores del centro.
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Cambio de contrasena:

« Debemos tener en cuenta las restricciones a la hora de cambiar la
contrasena: Debe tener como minimo 8 caracteres.

« Ha de contener letras y digitos.

ORBYS b i ot
ClickSuite
Nueva contrasefia
3l tr nfirm:

¢Como imprimir?
Una vez ya contemos con la nueva contrasefa para todos los servicios, en
pantalla nos aparecera la pantalla de inicio desde donde podemos:

« Cerrar sesién

« Cambiar la contrasena

* Revisar los accesos anteriores

» Acceder al portal My Orbys (desde donde podremos enviar a imprimir a

través del CloudPrint)

®
D Inicios de sesion Seguridad Inicios de sesiéon
MANUEL % %% %%%
®
Dflabs Tech Solutions [Demo Asesores]
sali Cambio de contrasena evisar la actividad reciente

Dflabs Tech Solutions [Demo Asesores]

Acceder al portal myoRBvs
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Para imprimir debemos seleccionar la opcion “acceder al portal My Orbys” y
automaticamente se nos redirigira a la pagina principal del portal donde, desde

el menu principal del lateral izquierdo seleccionaremos CloudPrint.

CloudPrint es un servicio que conects las Impresoras de tu centro para que puedas imprimir desde todas partes con cualauier dispositivo conectado 3
Internet (PCs, moviles, tabiets, etc...)

Nombre del documento

2018-12-02 13:32.02 cloudprint CommsProtacal.pdf £ 185 Retenido en cola

Para empezar con la impresion, hay que pulsar el boton “ENVIAR UN
DOCUMENTO” que se encuentra en la parte superior de la pantalla; y acto

seqguido seqguir los 4 pasos que se indican:

1. Seleccidon de la impresora (en este caso CloudPrint).

é RBYS CloudPrint o Manuel
ClickSuite
o
1. Impresora 2. Opciones 3. Subir

A Inicio

& CloudPrint
Q SmartRepro

cloudprint

© 2022 ORBYS @

Todos los derechos reservados
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2. Opciones de configuracién de la impresién.

En esta pantalla hay que indicar los diferentes parametros :
* NuUmero de copias
* Uso de la doble cara.
* Blanco/Negro.

« Tamafo A4, A3. Tras indicar los parametros se debe pulsar el botdon

“SIGUIENTE”
loudPs P M
o e
1. Impresora 2. Opciones 3. Subir
£ AVANZADO
1 Blanco y negro - ]
053 Chre Desactivado - A4 - =

Todos los derechos reservados

4. Subir archivo.
En el Ultimo de los pasos hay que seleccionar la opcion “subir un documento
PDF para imprimir” y desde el navegador de ficheros se selecciona el archivo

para enviar a imprimir.

6 p B V S CloudPrint P Manuel
ClickSuite
(] (] e
1. Impresora 2. Opciones 3. Subir

# Inicio
- =3

a tu saldo E

© 2022 ORBYS Subir documentos PDF para imprimir.

Todos los derechos reservados

Nota: Sélo podremos enviar documentos en formato PDF
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A continuacién se procede a“finalizar”, desde donde se muestra el resumen de

la impresién y “enviar”.

ORBVS

ClickSuite

RESUMEN

& CloudPrint Documentos

Uso Area Clientes General (1).pdf

1 copia
=¥ en Blancoy Negro
s

CANCELAR ENVIAR

Para liberar el trabajo por la maquina del hall de alumnos, el procedimiento es
el mismo que hemos visto en el apartado anterior “;Cémo liberar los trabajos
desde la impresora?”
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