
UNA NUEVA ETAPA: 
EL INSTITUTO



LA SITUACIÓN ACTUAL
CURSO 2023-2024
NÚMERO DE ALUMNOS/AS: más de 880 
(capacidad óptima, 550 alumnos)
NÚMERO DE PROFESORES/AS: 97

ENSEÑANZAS EN EL IES GAIA
• EDUCACIÓN SECUNDARIA OBLIGATORIA

• CICLO DE FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA:

 Informática de Oficina

• BACHILLERATO
 Ciencias y Tecnología
 Humanidades y Ciencias Sociales



HORARIO DEL CENTRO
VIERNES DIVENDRESJUEVES

DIJOUS

MIÉRCOLES

DIMECRES

MARTES

DIMARTS

LUNES

DILLUNS

7:55 – 8:507:55 – 8:507:55 – 8:507:55 – 8:507:55 – 8:501.ª HORA

8:50 – 9:458:50 – 9:458:50 – 9:458:50 – 9:458:50 – 9:452.ª HORA

9:45 – 10:409:45 – 10:409:45 – 10:409:45 – 10:409:45 – 10:403.ª HORA

10:40 – 11:0510:40 – 11:0510:40 – 11:0510:40 – 11:0510:40 – 11:05RECREO

11:05 – 12:0011:05 – 12:0011:05 – 12:0011:05 – 12:0011:05 – 12:004.ª HORA

12:00 – 12:5512:00 – 12:5512:00 – 12:5512:00 – 12:5512:00 – 12:555.ª HORA

12:55 – 13:50 *12:55 – 13:5012:55 – 13:5012:55 – 13:506.ª HORA *

13:50 – 14:05  *13:50 – 14:0513:50 – 14:0513:50 – 14:05RECREO

14:05 – 15:00 *14:05 – 15:00*14:05 – 15:0014:05 – 15:007.ª HORA **

* Los alumnos/as de 1ºESO terminarán su jornada escolar los jueves a las 12:55.

*Els alumnes de 1er ESO terminaran la seua jornada escolar els dijous a les 12:55

(**) Los alumnos/as cursarán la 7ª hora en función del curso escolar que realicen. 

** Els alumnes cursaran la 7a hora en funció del curs escolar que realitzen.



CONTROL EN EL CENTRO

•Entradas y salidas

•Guardias

•Carnet escolar

•Justificación de faltas de asistencia y Comunicación



ENTRADA FUERA DEL HORARIO
• Desde las 8.05 solo si entra acompañado de algún 
responsable adulto y con el correspondiente justificante.

• A las 8.40 se vuelve a abrir la puerta para que entren los 
alumnos que han llegado tarde, a los que se les anotará la 
falta y se les pedirá el justificante/carnet.

INCIDENCIA:
RETRASO

AVISO PADRES

REITERACIÓN

SANCIÓN



Salida del centro en 
horario lectivo

•Acompañado por un adulto y con 
permiso del profesor/a de guardia.

• Previo justificante firmado por padre, 
madre o  tutor, comprobado, y con 
permiso del profesor de guardia.



Faltas de asistencia

• Se publican en Web Familia, mediante acceso 
personalizado.

• En casos particulares, el tutor o tutora envía 
informe por Web Familia o llama por teléfono.

• Se han de justificar, preferentemente por Web 
Familia.

• Si la ausencia es en día de examen, debe 
adjuntarse justificante médico o comunicarse 
previamente por teléfono.



COMUNICACIÓN CON 
LAS FAMILIAS

•Teléfono (965936595), e-mail (03015178@edu.gva.es), 
web del centro (https://portal.edu.gva.es/iesgaia/), Canal 
de Telegram IESGAIA

•Teléfono de las familias. Teléfonos de urgencia 
Imprescindible notificar cambio de domicilio o de número 
de teléfono

• Aviso a la familia en caso de enfermedad

• Protocolo de enfermedades crónicas

• Notificación de las faltas e incidencias. Su seguimiento 
es de gran importancia

• AGENDA ESCOLAR DEL CENTRO



HORARIO DE ATENCIÓN 
A PADRES

• Tutores/as: 1 hora semanal. Con cita previa

• Profesorado en general: 1 hora semanal. Con 
cita previa

• Equipo directivo: Con cita previa

REUNIÓN TUTORES/AS-FAMILIAS, 
A FINALES DE SEPTIEMBRE



LA TRANSICIÓN:
DEL COLEGIO AL INSTITUTO

EL CAMBIO:

• Una organización diferente

• Un edificio mucho más grande y complejo

• Nuevos compañeros y compañeras

• Nuevos profesores y profesoras

• Mayor dificultad

• Mayor esfuerzo: dedicar todos los días un tiempo 
para el estudio

 COMUNICACIÓN CON EL COLEGIO: PLAN DE TRANSICIÓN



ORGANIZACIÓN 
AULAS



MEDIDAS DE ATENCIÓN
A LA DIVERSIDAD

• Refuerzos y desdobles o creación de más 
grupos para reducir la ratio

• Optatividad – Formulario: Preselección optativas

• Aula de pedagogía terapéutica y de Audición y 
Lenguaje

• Adaptaciones curriculares en el aula

• Altas Capacidades o Alto Rendimiento

• Aula Específica (Aula Oberta)



Funciones del Departamento 
de Orientación

• Elaborar el Plan de Acción Tutorial

• Colaborar con el profesorado en la prevención y 
detección de problemas de aprendizaje

• Colaborar en la realización de actividades 
educativas destinadas a paliar los problemas de 
aprendizaje

• Orientar a las familias hacia la solicitud de ayudas

• Participar en la elaboración del Consejo 
Orientador sobre el futuro académico y profesional 
del alumnado



SISTEMA EDUCATIVO SEGÚN LA LOMLOE
ASIGNATURAS OBLIGATORIAS



SISTEMA EDUCATIVO SEGÚN LA LOMLOE
ASIGNATURAS OPTATIVAS



OFERTA FORMATIVA

● PÁGINA WEB IES GAIA



PROGRAMA LINGÜÍSTICO 
DE CENTRO



EVALUACIÓN
• Los departamentos entregan sus criterios de 
evaluación y calificación a principios de curso, que 
se publican en la web del centro.

• Hay tres evaluaciones: las notas se publican en 
Web Familia.

• No existe ya evaluación extraordinaria en la 
ESO (sí en Bachillerato y FPB). Promocionará 
quien haya superado todas las materias o ámbitos 
cursados o tenga evaluación negativa en una o dos 
materias. Las materias no superadas quedan 
pendientes para el curso siguiente.

• Repetición de curso: solo se puede repetir dos 
veces entre Primaria y Secundaria.



Materiales y recursos
●  Libro de texto (Xarxa Llibres) y/o fotocopias

●  Agenda escolar

●  Archivador o carpeta clasificadora, nunca 
un cuaderno por asignatura

●  Se trabaja preferentemente con la plataforma 
Aules y con las posibilidades que ofrece el 
entorno Outlook

●  Biblioteca del centro: servicio de préstamo, 
animación lectora



UN OBJETIVO COMÚN: EL PROGRESO 
DE NUESTROS ALUMNOS Y ALUMNAS

LA COMUNICACIÓN 
como medio de puesta 
en común de distintas 

perspectivas



ACOGIDA DEL ALUMNADO

 JORNADAS DE ACOGIDA AL ALUMNADO RECIÉN LLEGADO

 PROGRAMA DE VOLUNTARIADO

 DEPARTAMENTO DE IGUALDAD, CONVIVENCIA Y MEDIACIÓN

 ALUMNADO AYUDANTE Y MEDIADOR

 FORMACIÓN DE DELEGADOS/AS

FAVORECER UN BUEN CLIMA 
DE CENTRO. Para ello…



NORMAS PARA LA 
CONVIVENCIA

• Normas: regulan los  derechos y deberes propios 
y los de los demás

• El conflicto

• Resolución de conflictos, mediante:
El Plan de convivencia. Técnicas de resolución 
de conflictos
El Reglamento de Régimen Interior
La ayuda entre iguales: Equipo de mediación, 
Programa de Voluntariado, Formación de 
delegados y delegadas



PARTICIPACIÓN DE LA 
COMUNIDAD EDUCATIVA

• Consejo de delegados y delegadas

• Consejo escolar

• Asociación de madres y padres



MATRÍCULA
 Hasta el 28 de junio: CERTIFICADO de PROMOCIÓN (requisito académico, expedido por los 

colegios)

 Días de matrícula (alumnado adscrito que no solicita otro centro): 27 de junio (La Huerta), y 25 y 
26 de junio (La Almazara). Horario: 9.00 a 13.30 horas.

 Documentos necesarios para la matrícula:

● Certificado de Promoción (requisito académico)

● Fotocopia del Libro de Familia de todos los integrantes

● Fotocopia del DNI / NIE / PASAPORTE del alumno y de los padres (en folio, sin recortar)

● Fotocopia de la tarjeta sanitaria (SIP) del alumno/a (en folio, sin recortar)

● Justificante de pago cuota AMPA

● Hoja de datos de matrícula: Se debe descargar de la página web del IES Gaia el documento de datos de matrícula y 
completar todos los datos personales/familiares, autorización y entregarla firmada a secretaría.

● Hoja de materias optativas: Deben entregar firmado el pdf generado en el proceso de prematrícula con las optativas 
seleccionadas.

● Hoja informativa sobre las normas del centro (la proporciona el centro y se firma en la Secretaría el día de la 
matrícula)

● Si los padres no conviven, documentación acreditativa

● Cualquier otra documentación que se considere relevante (enfermedades crónicas, alergias…)



BIENVENIDOS/AS


