
DIVENDRES 21 JUNY DIMARTS 25 JUNY

8.00 a 9.30 FOL 
OPERACIONS ADMINISTRATIVES 

COMPRAVENDA
8.00 a 10.00

9.30
 
a 11.00

TRACTAMENT INFORMÀTIC DE LA 

INFORMACIÓ 10.00 a 12.00

11.00 a 12.30 EMPRESA I ADMINISTRACIÓ
12.00 a 13.00

12.30 a 14.00
COMUNICACIÓ EMPRESARIAL I ATENCIÓ 

AL CLIENT
ANGLÉS

13.00 a 14.00

DIJOUS 20 JUNY DIVENDRES 21 JUNY DIMARTS 25 JUNY

8.00 a 10.00 OFIMÀTICA
GESTIÓ DE LA 

DOCUMENTACIÓ 

10.00
 
a 11.00 RECURSOS HUMANS i RSC FOL 

11.00 a 12.30 COMUNICACIÓ I ATENCIÓ AL CLIENT

12.30 a 14.00 ANGLÉS

TÈCNICA COMPTABLE

GESTIÓ ADMINISTRATIVA 1r (Aula D3-GES1 o aula informàtica de referència)

ADMINISTRACIÓ I FINANCES 1r (aula D3-GES2 o aula informàtica de referència)

PROCÉS INTEGRAL DE L’ACTIVITAT 

COMERCIAL


