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Forma't en una
professio de futur
alhora que obtens el
titol de I'E.S.O.
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EIXIDES PROFESSIONALS

e Auxiliar d'oficina.

e Auxiliar d'arxiu.

e Ordenaca.

e Auxiliar de venda.

e Operador/a de cobrament o Caixer/a.

e Auxiliar dependent de comerc.

e Auxiliar de digitalitzacio.

e Telefonista en serveis centrals d'informacio.
e Cravador - verificador de dades.

MODULS FORMATIUS
| TT————

PRIM CURS SEGON CURS
Tractament informacio de dades Aplicacions basiques d'ofimatica
Técnigues administratives basiques Arxiu i comunicacio
Atencié al client Ciéncies aplicades I
Preparacido de comandes i vendade pluu'/uCCCD €Comunicacio i societat |l
madés I Formacio i Orientacid Laboral |l
Comunicacio i societat | Formacio en centres de treball*

Formacio i Orientacidé Laboral.

*Podras realitzar la formacio en empreses col-laboradores del sector que hi ha arreu de
la comarca. A més, a través de l'acreditacio Erasmus+ KA120 que té el nostre centre,
podras fer les practiques en empreses de la Unid Europea.

ACCES ALS ESTUDIS

Podran accedir a aquests ensenyaments els alumnes | les alumnes que compleixin
simultaniament els segUents requisits:

e Tenir complerts quinze anys, o complir-los durant I'any natural en curs.
e Haver cursat el tercer curs d'ESO o, excepcionalment, haver cursat el segon curs d'ESO.

e Haver estat proposat per l'equip docent als pares, mares o tutors legals per a la
incorporacio a un cicle de Formacio Professional Basica,

TITULACIO QUE S'OBTE

Titol Professional basic en SERVEIS ADMINISTRATIUS

Titol de I'"ESO



