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TITULO I. INTRODUCCION.

El IES Enguera es un centro publico, cuya titularidad pertenece a la Conselleria de Educacion,
Cultura y Deporte de la Generalitat Valenciana. Este esta situado en el pueblo de Enguera, en la
Canal de Navarrés. El instituto tiene adscritos los colegios CEIP Eduardo Lépez Palop de Enguera y
el CEIP Maestro Jaime Aparicio de Anna. El alumnado del centro se conforma principalmente de
Enguera y Anna, asi como por laspoblaciones vecinas comarcales, sobre todo en lo que se refiere a
los Ciclos Formativos de Grado Basico, Medio y Superior.

El NOFC tiene como funcién principal facilitar la informacién sobre la organizacién operativa del
centro. Su correcta aplicacién requiere una clara definicién de responsabilidades y una atencién
constante por parte de toda la comunidad educativa del IES de cara a su cumplimiento. Por lo tanto,
éste sera aplicable a:
- El alumnado del centro.
- El profesorado que ejerce la labor docente en el [ES.
- Los padres, madres, tutores o representantes legales del alumnado matriculado.
- El personal de administracion y servicios contratado por la Consejeria de Educacién o por
empresas publicas o privadas, que ejercen las tareas profesionales en el Centro.
- Todas las personas o entidades que, por cualquier motivo y de manera temporal, participan
en la vida escolar del centro.

El Ambito fisico de aplicaciéon sera el recinto del Centro y cualquier lugar o edificio donde se
desplace, de manera esporadica, toda la comunidad educativa del Centro o una parte. Ademas, se
aplicara durante la realizacion de actividades complementarias y extraescolares, asi como al
transporte escolar. Ademas, se aplicara fuera del recinto escolar cuando se produzcan actitudes o
acciones corregibles o sancionables motivadas o directamente relacionadas con la vida escolar y
que afecten a alglin miembro de la comunidad educativa.
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TITULO II. MARCO LEGAL.

- Las instrucciones del secretario/a de Educacion y Formacién Profesional para la
organizacion y el funcionamiento de los centros que imparten Educaciéon Secundaria
Obligatoria y Bachillerato de cada curso escolar.

- RESOLUCION de 6 de julio de 2023, de la Secretaria Autonémica de Educacién y Formacién
Profesional, por la que se dictan Las instruccions del Secretario/a Autonémico de Educacion
y Formacion Profesional sobre la ordenacién académica y de organizacion de la actividad
docente de los centros de la Comunidad Valenciana que imparten Formacidn Profesional de
grado C, D y E durante cada curso escolar.

- DECRETO 252/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacién de la organizacion y el
funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de Educacién Secundaria
Obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional.

- DECRETO 195/2022 de 11 de noviembre, del Consell, de igualdad y convivencia en el
sistema educativo valenciano.
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TITULO III. MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

Los derechos y deberes de toda la comunidad educativa (alumnado, familias, profesorado y
personal de administracidn y servicios) estan fijados por el Decreto 195/2022 de 11 de noviembre,
del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.

» Capitulo II. De los derechos y deberes del alumnado.
o Articulo 40. Derechos del alumnado.
o Articulo 41. Deberes del alumnado.
= Capitulo III. De los derechos y deberes de las familias de los alumnos.
o Articulo 42. Derechos de las familias.
o Articulo 43. Deberes de las familias.
= Capitulo IV. De los derechos y deberes del profesorado.
o Articulo 44. Derechos del profesorado.
o Articulo 45. Deberes del profesorado.
= Capitulo V. De los derechos y deberes del personal no docente.
o Articulo 46. Derechos del personal de administracion y servicios y del personal no
docente de atencion educativa.
o Articulo 47. Deberes del personal de administracidn y servicios y del personal no
docente de atencién educativa.

CAPITULO 1. ORGANOS DE GOBIERNO, PARTICIPACION, COORDINACION Y
REPRESENTACION.

Este centro, tal y como se regula en el DECRETO 252/2019 del Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento, de 29 de noviembre, se organiza a partir de los siguientes 6rganos de gobierno.
Todas las competencias quedan especificadas en este decreto.

ARTICULO I. ORGANOS UNIPERSONALES DE GOBIERNO.

Los titulares de los 6rganos unipersonales de gobierno constituyen el equipo directivo del Centro
(Articulo 9 al 23 del ROF) y trabajan de forma coordinada en el desarrollo de sus funciones.

El equipo directivo esta formado por:
- El/La Director/a
- El/La Vicedirector/a
- El/La]Jefe/a de estudios
- El/La]Jefe/ a de estudios de FP
- El/La Secretario/a

Sus miembros se reinen al menos una vez por semana para organizar las nuevas tareas y
distribuirlas entre el equipo de acuerdo con sus funciones. Ellos son los encargados de la gestion
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administrativa y docente del centro y tienen la responsabilidad de gestionar todas las cuestiones
que afectan a su funcionamiento.

ARTICULO II. ORGANOS COLEGIADOS.

EL CONSEJO ESCOLAR

El Consejo Escolar es el principal érgano de gobierno colegiado y representa a todos los estamentos
educativos:

- Profesorado

- Familias

- Alumnado

- PAS

- Representante del Ayuntamiento.

Este esta constituido por el/la director/a del centro que sera el presidente/a. El secretario/a del
instituto actiia de secretario/a del consejo escolar, con voz pero sin voto, y alzard acta de cada
sesion.
El Consejo Escolar debe reunirse como minimo una vez por trimestre y siempre debe ser
convocado por el director/a del centro con un periodo minimo de una semana si es ordinario y de
48 horas si es extraordinario. Los miembros que lo conforman son elegidos democraticamente.
Estos estan asignados a diferentes comisiones de trabajo desde la primera reunién. De acuerdo con
el ROF, las comisiones tendran unas funciones determinadas:
- Comision de Gestion Econdémica: estd encargada de supervisar las cuentas de gestion
anual y los presupuestos del afio siguiente.
- Comision de Actividades Extraescolares y Complementarias: se encarga principalmente
de gestionar cualquier actividad educativa paralela a las clases ordinarias.
- Comision de Igualdad y Convivencia: desde ella se crean iniciativas para fomentar la
inclusion y la igualdad, poniendo especial atencién a los casos de discriminacion y a la
resolucion de conflictos.

EL CLAUSTRO DE PROFESORADO

El claustro de profesorado es el drgano propio de participacidon del profesorado del centro, quien
estd encargado de planificar, coordinar, informar y decidir, si procede, sobre los aspectos
educativos y académicos del centro. Esta integrado por la totalidad del profesorado y presidido por
la persona titular de la Direccién. Este se retine como minimo una vez al trimestre y siempre que
sea convocado por la Direcciéon del centro.

ARTICULO III. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE.

- Comision de Coordinacion Pedagdgica: estd formada por el/la director/a, que es el
presidente, los/as jefes/as de estudios, los/as jefes/as de departamento y el/la
coordinador/a de la ESO y Ciclos. El secretario/a sera el/la jefe/a de departamento de
menor edad. Este 6rgano es responsable de coordinar los asuntos relacionados con las
actuaciones pedagobgicas, el desarrollo de los programas educativos y su evaluacion. La
COCOPE se reune una vez cada semana dentro del horario lectivo, siempre que haya temas a
tratar. En caso de que fuera necesario se reuniria por la tarde.
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- Departamentos didacticos: estin compuestos por el/la jefe/a de departamento y el resto
de profesorado de la especialidad. Tienen una hora semanal de reunién asignada al horario.
Su tarea principal es la elaboracion y seguimiento de la programaciéon de las materias, la
revision de los resultados académicos, la eleccion del material didactico y la revision de los
aspectos metodoldgicos.

- Departamento de orientacion: se encarga de la orientacion personal, escolar y profesional
del alumnado del centro y asesorara a aquellas personas que se relacionan con el alumnado
(tutor/a, familias, profesorado, equipo directivo). Ademas, se coordina con los/as tutores/as
para elaborar el Plan de Accién Tutorial y orientarlos en cualquier tema de caracter
psicopedagogico.

- Equipo docente: formado por el conjunto del profesorado que imparte clase en cada grupo
de alumnos. Estad coordinado por el tutor/a que debera ser un/a profesor/a que da clase al
grupo entero. Se retine para realizar las sesiones de evaluacion y, si es preciso, para recibir
alguna informacion o para adoptar acuerdos que se consideren necesarios para el proceso
de aprendizaje del alumnado del grupo.

- Tutoria: La finalidad de la accién tutorial es contribuir, junto con las familias, al desarrollo
personal y social del alumnado, tanto en el ambito académico como en el personal y social, y
llevar a cabo el seguimiento individual y colectivo del alumnado por parte de todo el
profesorado. En primero de Educacién Secundaria Obligatoria, las personas que ejerzan la
tutoria serdn, siempre que sea posible, profesorado con destino definitivo en el centro.

En nuestro centro tenemos otras comisiones que trabajan para un buen funcionamiento del centro:

- Comision de Igualdad y Convivencia: trata de resolver y prevenir los conflictos que se
generan en el centro con el fin de mejorar el clima de convivencia. La comisién se retne
semanalmente a la hora que tienen asignada dentro del horario escolar.

- Comision de Extraescolares:formada por los jefes/as de departamento didactico, gestiona
todas las actividades complementarias y extraescolares que se realizan en el centro.

- Comision de Ecocentro: se encarga de realizar actividades que conciencian sobre la
ecologia y el medio ambiente en general. Ademas de que el alumnado esté comprometido
por el respeto con el entorno y trabaje por una mejora de la sostenibilidad ambiental.

- Comision Biblioteca: gestiona las actividades relacionadas con la biblioteca y coordina el
plan de fomento lector.

- Comision de Patios Activos: dinamiza el tiempo de patio creando un espacio inclusivo
donde el alumnado puede practicar diferentes tipos de actividades.
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- Comision Erasmus+: se encarga de gestionar la elaboracién, ejecucién, seguimiento y
evaluacion de los programas europeos

Otras coordinaciones:

- Coordinacion de Educaciéon Secundaria Obligatoria: participa en la elaboracién y
redaccién del Plan de Actuacion para la Mejora (PAM) y del Proyecto Educativo de Centro
(PEC). Colabora en la coordinacién del Plan de Accién Tutorial en la ESO y elabora el Plan de
Transicion con los centros de Educacion Primaria. Ademas de tener reuniones junto con la
jefa de estudios y la jefa del departamento de orientacién, con los colegios de primaria
adscritos al Instituto y elaborar el plan de informacion dirigido a alumnado y a los tutores
legales.

- Coordinacion TIC: se encarga de fomentar el uso de las nuevas tecnologias entre el
profesorado y proponer nuevas herramientas para la mejora del funcionamiento del centro
y velar por el mantenimiento del material informatico.

- Coordinacion de aulas de informatica: participa en la coordinaciéon de las aulas de
informatica y es el responsable del mantenimiento de las mismas.

- Coordinacion de Formacion: detecta las necesidades de formacién del profesorado, tanto
en el ambito de centro como en el ambito individual. A partir de estas necesidades, hace una
propuesta del programa anual de formacidon del centro (PAF) y coordina la formacion
permanente del profesorado asi como su evaluacidn.

- Coordinacion del programa de reutilizacion de libros y materiales curriculares:
gestiona el banco de libros.

- Coordinacion de Igualdad y Convivencia: se encarga de coordinar la comision y
desarrollar el Plan de Igualdad y Convivencia y llevar a cabo las lineas de actuacién descritas
en el mismo.

- Coordinacion del Practicum del Master de Secundaria: guia al alumnado en practicas
para que pueda acceder a los documentos programaticos del centro (proyecto educativo,
programacion general anual, normas de organizacion y funcionamiento, etc.) y explica el
funcionamiento de los diferentes 6rganos de gobierno, participacién y coordinacién del
centro y de los programas y servicios que ofrece.

ARTICULO IV. ORGANOS DE REPRESENTACION DEL ALUMNADO.

- Los delegados y las delegadas: cada grupo designard un/a delegado/a y un/a
subdelegado/a (que asumira las funciones del primero en caso de ausencia o enfermedad).
Podran ser electores/as y elegidos/as todos los/las alumnas del grupo. La eleccion se

.z
Unio Europea
Fons Social Europeu

El FSE inverteix en el teu futur




Plaga Manuel Tolsa, S/N
46810-Enguera (Valencia)
Tel.: 962249085
Correu Electronic: 46020297 @edu.gva.es

https://portal.edu.gva.es/iesenguera/es/centre/

1ES
% GENERALITAT ENGUERA

VALENCIANA
\\§ Conselleria d’Educacid, Cultura,

Universitats i Ocupacio

realizara en el aula en una hora de tutoria del primer mes de curso. Una vez sean elegidos
los/as representantes, el/la tutor/a hara un acta que entregara a la jefa de estudios. En caso
de no cumplir con sus funciones como representante del grupo o por algin otro motivo
justificado de incumplimiento de la normativa del centro, se producira su cese y se designara
uno nuevo.

- Consejo de delegados/as: Los/as delegados/as de cada grupo constituiran el consejo de
delegados/as. Se reunira con el equipo directivo trimestralmente para informar de los
problemas de cada grupo, proponer ideas para modificar el NOFC, aspectos metodologicos,
actividades complementarias y extraescolares entre otros.

ARTICULO V.ASOCIACIONES DE MADRES Y PADRES DEL ALUMNADO.

Son miembros del AMPA las madres, los padres o los/as tutores/as legales del alumnado
matriculado en el centro. Tienen derecho a hacer llegar sus propuestas al Consejo escolar y a la
Direccién del centro.
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TITULO IV. FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO.

CAPITULO II. HORARIO DEL CENTRO.

El horario de entrada en el centro sera a las 8:00 horas y el de salida a las 15:05 horas, excepto que
por su horario particular, un grupo deba entrar o salir a otra hora. Por lo tanto, la jornada escolar
de cada grupo determinara la hora de entrada y salida y ésta vendra reflejada en el horario del
grupo, donde se especifica tanto la hora de entrada como de salida.

El centro abrira sus puertas a las 07:45 h y las cerrara a las 8:10 h. Ademas, abrira alas 13:50 h y
las cerrara alas 15:15 h.

Horario de secretaria:

» Para el alumnado se estableceran los patios como horario de atencién por parte del personal
de secretaria.

= Para el publico en general se establece como horario de atenciéon de9.30 a 14.30 horas. Se
podra determinar diferente horario de atencién al publico en diferentes épocas del curso
escolar dadas las necesidades prioritarias del momento que determine la Direccidon del
centro.

Horario del Restaurante:

* Durante el tiempo de patio (10:45 - 11:15 h). Los dias que queda abierto se determinaran al
inicio de cada curso escolar.
= Martesy jueves: de 13:00 h hasta las 16:00 h.

Horario de Cafeteria:

=  Actualmente no tenemos servicio de cafeteria.

ARTICULO VI. ENTRADAS Y SALIDAS.

ALUMNADO
Por la mafiana, el alumnado tendra que llegar puntualmente e ir al aula donde tenga clase.

Al acceder al centro fuera del horario de entrada, el alumnado se apuntara en conserjeria en la hoja
de registro, donde se expondra el motivo de este retraso e ird directamente a su clase. Si el motivo
estd justificado y se aporta documentaciéon, el alumnado debera comunicarlo y mostrarlo al
profesorado con quien tenia clase para que se lo justifique en ITACA. Una vez avisado todo el
profesorado, se lo entregara al tutor/a.

Si un alumno/a tiene registrados 2 retrasos de la misma materia en ITACA, el siguiente supondra
una amonestacion leve.
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El retraso entre horas sera justificado sélo por el personal del centro.

El acceso al pabellén permanecera cerrado y unicamente el profesorado de educacidn fisica abrira y
cerrara la puerta al alumnado entre clase y clase.

Todo el alumnado debe permanecer en el centro durante su jornada escolar.
Para poder salir del centro antes del horario correspondiente:

» El alumnado menor deedad debe hacerlo acompafiado por un adulto de su familia, que
cumplimentara en conserjeria el documento destinado al efecto. En caso de no poder venir a
recoger el alumnado, la familia podra autorizar a otro adulto mediante el documento
"Autorizacion para la recogida de menor deedad por adulto sin su patria potestad".

El alumnado mayor de edad podra solicitar a Vicedireccion el carné del centro. Con este carné,
podra salir del centro en el tiempo de recreo. Ademads, también podra salir del centro cuando no
tenga clase por estar matriculado de materias sueltas o tenga modulos convalidados.

Si se comprueba que un alumno/a menor deedad ha abandonado el recinto escolar sin autorizacion,
se le pondra una amonestacién grave, ya que las salidas del centro sin autorizacién se consideran
conductas graves contrarias a la convivencia del centro.

Para finalizar, en cuanto al alumnado que pide convalidacion de una materia o moédulo, si ésta
desarrolla a primera o ultima hora, el alumno/a podra entrar a la siguiente hora o salir antes
siempre que la familia rellene y deposite en el centro mediante un registro de entrada un
documento donde acredite que es conocedor de esta situacion. Ademas,seraresponsable de todo lo
que pueda ocurrir durante este periodo de tiempo asi como que queda informado de que en caso de
no convalidarse, se tendria que presentar a un examen final.

FAMILIAS

El control de entrada y salida al centro de las familias de nuestro alumnado corresponde a los/as
conserjes.

= Estan autorizados a entrar en el centro los padres, madres o tutores/as legales en los dias y
horas que se les convoque a reuniones, entrevistas con el equipo directivo o profesorado, en
reuniones de tutorias o entrega de notas.

» También accederan al centro para acompafiar a sus/as hijos/as cuando estos deban
ausentarse de forma justificada.

* Nunca podran transitar por el centro personas ajenas al mismo si no estan acompafiadas por
personal adscrito al instituto.

» Cuando los padres, madres o tutores/as legales de nuestro alumnado accedieran al centro
para una entrevista con el/la tutor/a, con el profesorado o con algin miembro del equipo
directivo, seran atendidos por el/la conserje, quien trasladara su solicitud a la persona
requerida, informandole de tal circunstancia a fin de que acuda recibirle en los espacios
establecidos al efecto.

» Se podra solicitar que se identifiquen, en caso de duda o desconocimiento de su identidad.
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= Si la solicitud de entrevista es con un cargo directivo, el/la conserje contactara con este
cargo y seguira las instrucciones que éste le dé. Si es el caso, le acompafiara hasta su
despacho.

* En todos los casos los padres, madres o tutores/as legales deberan permanecer en los
bancos préximos a la conserjeria hasta que reciban las correspondientes instrucciones.

PONENTES O CONFERENCIANTES

El control de entrada y salida de las personas ponentes o conferenciantes en el Centro corresponde
alos/as conserjes o la persona coordinadora de la actividad.

* Los ponentes o conferenciantes sélo podran acceder durante el horario establecido para su
labor educativa.

* Nunca podran transitar por el centro si no estdn acompafiadas por personal adscrito al
Instituto. Preferentemente, la persona organizadora los recibira en el hall del centro.

* Antes de llevar a cabo su actuacién, deben entregar a Vicedirecciénla documentacion
necesaria segin la normativa vigente.

PERSONAS AJENAS A LA COMUNIDAD EDUCATIVA

El control de entrada y salida de las personas ajenas al Centro corresponde a los conserjes.

» Las personas ajenas al centro s6lo podran acceder durante el horario de apertura al publico
de la secretaria para realizar gestiones administrativas.

* Nunca podran transitar por el centro personas ajenas a él si no estan acompafiadas por
personal adscrito al Instituto.

* Cuando accedieran al centro para una entrevista con el profesorado o algiin miembro del
equipo directivo, seran recibidos por el/la conserje, que trasladara su solicitud a quien
corresponda, a la que le hara saber tal circunstancia, acudiendo ésta a recibir a la persona
interesada o se les acompafiara a los despachos o espacios establecidos para tal fin,segin sea
procedente.

= Se podra solicitar que se identifique, en caso de duda o desconocimiento de su identidad. Si
la solicitud de entrevista es con un cargo directivo, el conserje contactara con este cargo y
seguira las instrucciones que este le dé.

ARTICULO VII CIRCULACION Y PERMANENCIA EN DETERMINADAS ZONAS.

Durante las horas de clase:

= No se permitira a los/as alumnos/as permanecer en los pasillos u otras zonas del centro
diferentes de las aulas.
» Elalumnado debera permanecer en sus aulas con el docente (de materia, guardia, etc.)
Durante los cambios de hora:

* Los pasillos son lugares de transito. Por lo tanto, para evitar molestias en las clases, no se
debe permanecer en ellos, ni bloquearlos; debera circularse siempre por la derecha. En los
cambios de clase, el alumnado debe permanecer esperando al profesorado con el material
adecuado dentro del aula, pero si, por indicacion del mismo, hubiera necesidad de
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desplazarse a otro espacio, el traslado se realizara en silencio y con correcciéon para no
perturbar el trabajo de los demas y siempre acompafnado por el profesorado.

* En el caso de que un alumno/a tenga dos avisos por parte del profesor/a por no estar en el
aula que le corresponde, al siguiente aviso se le pondra una amonestacion leve.

Durante el patio:

* No se podrad permanecer en las aulas, que deberan estar vacias y cerradas, ni tampoco en los
corredores, a excepcion de la biblioteca y cafeteria. El profesorado de guardia de patio
verificara que esta norma se cumple.

» El alumnado saldra al patio por el acceso de la puerta principaldel sétano y permanecera en
la zona habilitada. En el recreo todo el alumnado menor de edad estara en el patio general
del centro.

» Las pistas polideportivas podran ser utilizadas por todos los alumnos durante el periodo de
recreo cuando se llevan a cabo las actividades coordinadas por la comision de Patios activos.

* No obstante, en los dias de fuerte inclemencia meteorolégica, Direccién podra autorizar la
permanencia en el pasillo del s4tano y el porche del patio.

La permanencia en la biblioteca, cafeteria u otras dependencias dependeran de la disponibilidad del
momento y de lo establecido en las normas que regulan el uso de estas instalaciones.

CAPITULO III. FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES.

ARTICULO VIII. NORMAS GENERALES DEL CENTRO.

Las instalaciones y los materiales del centro son para uso comin de quienes conviven en él. Su
cuidado y conservacion son responsabilidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

Todos los miembros de la comunidad educativa se preocuparan de mantener la limpieza y el orden
en las dependencias del centro. El alumnado que tire papeles u otros objetos al suelo o no cuide las
dependencias del centro sera corregido o sancionado después de analizar cada caso.

El alumnado tendra un comportamiento adecuado sin gritar y mantendra un clima respetuoso y de
cordialidad. El profesorado velara para que esto se cumpla.

Los/as alumnos/as que, individual o colectivamente, causen dafios de manera intencionada o por
negligencia en las instalaciones del centro, o en su material, quedan obligados/as a reparar el mal
causado o hacerse cargo del coste econdmico de su reparacidon y a asumir las posibles sanciones
que el drgano competente pueda imponer. Se informara a la familia y se exigira la cuantia del mal
ocasionado, y posteriormente, se emitira la sanciéon que el 6rgano competente estime oportuna. Si
no se pudiera identificar a la persona causante del destrozo y el grupo se negara a identificarla, por
el mecanismo que fuera, se imputara la responsabilidad del hecho a todo el grupo, debiendo pagar
entre todos los importes de la reparacion o sustitucion. Esta misma norma es valida para los dafios
causados en los medios de transporte, en las instalaciones visitadas o en los medios utilizados con
motivo de alguna actividad complementaria o extraescolar.
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De la misma manera se actuara si los dafios se realizan al material escolar de compafieros/as o
personal del centro.

Todo el profesorado tiene la obligacion de velar por el mantenimiento de los bienes e instalaciones
del centro, por lo que se responsabilizaran de cerrar aulas cuando éstas se quedan sin alumnos,
poner bajo custodia libros y otro material, o cualquier otra actuacién que sea precisa.

En ningln caso dejaran salir al alumnado de las aulas antes del timbre que indique la finalizacién de
la misma.

ARTICULO IX. NORMAS DE PATIO.

En el primer recreo habradiversos docentes, cada uno de los cuales tendra asignada una zona de
vigilancia en el patio y en el interior del centro, para poder comprobar que las aulas estan cerradas
y no queda alumnado en el edificio. Algunos/as profesores/as se situaran en el patio del centro y
otro/a se encargard primero de comprobar que las aulas estan vacias, las luces apagadas y las
puertas cerradas.Después controlara los bafios del s6tano. Minutos antes de finalizar el tiempo de
recreo, este/a profesor/a abrira las puertas de las aulas.

El profesorado supervisara que las aulas quedan cerradas, las luces apagadas, el proyector
desconectado y las ventanas cerradas.

El alumnado mayor de edad dispondra de un carné elaborado por el centro que le permitira la
salida y entrada a la hora del patio.

El alumnado, a la hora del recreo, sélo podra permanecer en el patiodel centro o en la biblioteca.

El alumnado solo podra entrar en el centro para hacer uso del bafio del s6tano o la maquina
dispensadora.

El alumnado que necesite ir al restaurante, tendra que hacerlo por la entrada del centro e ir a la
zona asignada para la recogida de la comida.

Los dias de lluvia, el alumnado permanecera en el porche del patio y a lo largo del pasillo del
sétano. El profesorado de guardia controlara y vigilara ese espacio, asi como los bafios de aquella
planta.

El profesorado velard por el comportamiento civico, educado y respetuoso por parte de todo el
alumnado y se evitara que la zona que tiene asignada quede sucia de residuos y se haga uso del
teléfono movil.

En el segundo recreo, un/aprofesor/a de guardia controlara la salida del alumnado que acaba las
clases a las 14 h, controlara que nadie quede en el interior y a las 14:10 estara en la puerta del
centro para controlar si ha salido alguien que no deberia haber salido. El otro/a profesor/a estara
controlando el patio.

En todo momento se respetaran los arboles, alumbrado del centro y mobiliario del patio.
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ARTICULO X. USO DEL AULA DEL GRUPO.

El alumnado mantendra en todo momento la limpieza del aula y cuidara el mobiliario. El/la
delegado/a y subdelegado/a del grupo sera el responsable de informar al/a profesor/a o al tutor/a
del grupo de los comportamientos inadecuados de sus comparfieros/as y de los desperfectos o
dafios causados. Ademas, el profesorado cuenta a su disposiciéon con un gestor de incidencias online
para notificar todos los desperfectos que encuentra en las instalaciones del centro.

El grupo del aula quequedeconsiderablemente sucia al acabar la jornada sera el responsable de su
limpieza, incluso fuera del horario lectivo.

Las aulas permaneceran cerradas durante el patio y cuando no haya clases en ellas. Sera el
profesorado que sale del aula el encargado de cerrarla y el profesorado de guardia de comprobarlo.

El alumnado puede solicitar la utilizaciéon de un aula durante el tiempo de patio, pero sera siempre
bajo la supervisiéon del profesorado que concede este permiso.

En clase se deben practicar las buenas maneras, asi como hacer uso de un lenguaje inclusivo y no
sexista.

Cada grupo debe mantener ordenada y limpia su clase. Para ello, hay que utilizar las papeleras de
manera responsable.

No es necesario mover las mesas y sillas de sus posiciones establecidas, salvo que el profesorado lo
indique.

El alumnado de cada clase es el responsable del material y del mobiliario del aula.

En el aula o en los pasillos no se puede consumir comidas, bebidas o golosinas, excepto si el
alumnado tiene permiso del profesorado (condiciones meteoroldgicas, exdmenes, etc).

ARTICULO XI. USO DE LAS AULAS ESPECIFICAS.

Son aulas especificas y talleres las siguientes: Aula de usos multiples, Aulas de Informatica, Aula de
Musica, Aulas de Dibujo, Aula de Emprendimiento, Taller de Tecnologia, Talleres de la Formacién
Profesional, Laboratorios de Biologia y Geologia y Fisica y Quimica, Aula de Idiomas, Aula de
Pedagogia Terapéutica, Aula de Audicion y Lenguaje, Pabellon e instalaciones deportivas del centro.

Todos estos espacios estan destinados a ser utilizados por el alumnado bajo la supervisién del
profesorado de la materia o médulo profesional para cuya imparticién es necesaria la utilizacién de
estos espacios educativos especiales, en razén de la actividad educativa y curricular que en los
mismos se desarrolla o por razon de los medios materiales (elementos de laboratorio,
herramientas, aparatos, etc.) que son utilizados.

Las instalaciones del departamento de Hosteleria y aulas y talleres especificos de materia
tendran unas normas de uso elaboradas por cada departamento correspondiente. Estas normas
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seran conocidas por el alumnado y el material que hay en ellas no podra salir del aula sin el permiso
del correspondiente profesor/a de la materia.

Las aulas de informatica, los armarios de ordenadores portatiles y tabletas tactiles, la sala de
usos multiplesy la bibliotecase pueden reservar en cualquier momento y para cualquier grupo,
excepto en las horas ya asignadas a los especialistas. El profesorado que las necesita debera
apuntarse segun el protocolo establecido a principio de curso.

El mantenimiento de las aulas de informatica y los armarios de ordenadores portatiles corresponde
al Coordinador de aulas de informatica, el cual dispondra dentro de su horario del tiempo previsto
para desarrollar esta tarea.

El pabell6n es el espacio donde el profesorado de educacidn fisica realiza sus clases. El pabellon,
mediante una cesién del ayuntamiento, queda a disposicion del centro durante toda la manana. Las
normas de uso a respetar son las propias de la instalacién y las elaboradas por el propio
departamento. Estas normas serdn conocidas por todo el alumnado.

ARTICULO XII USO DE LA BIBLIOTECA.

La biblioteca tendrd un horario cada curso escolar, de acuerdo con la disponibilidad del
profesorado. En la biblioteca quedara prohibido comer, beber o escuchar musica, asi como
interrumpir o dificultar el trabajo de los demas.

Durante el recreo, sélo se podra entrar en la biblioteca durante los primeros 5 minutos de patio y,
una vez dentro, el alumnado debera permanecer durante todo el tiempo que dure.

El profesor/a encargado de la biblioteca velara para que todas estas normas se cumplan.

El préstamo de libros o de cualquier otro material audiovisual se regira por un protocolo acordado
a este efecto y serd supervisado por la persona encargada de la biblioteca.

Cabe destacar que en la biblioteca hay una zona habilitada para el aula de emprendimiento.

El profesorado puede reservar la biblioteca para realizar actividades académicas con un grupo de
alumnos, previa reserva segun el protocolo establecido en el inicio del curso.

ARTICULO XIII. USO DE LAS TAQUILLAS.

Sera Vicedireccion quien gestionara las taquillas. A principio de curso, el alumnado que utilice una
taquilla firmara un acuerdo de uso.

En caso de que el alumnado causara un desperfecto en la taquilla, el alumno/a debera hacerse cargo
de su reparacidn, aplicandose al mismo tiempo la sancion que contempla estas mismas normas en
relacién con rupturas y desperfectos. Y en caso de que el alumno/apierda la llave, se lo comunicara
a Vicedireccidn, y serd el responsable de hacerse cargo del coste.

En caso de olvidarse la clave, el alumnado pedira una copia en conserjeria, quien lo anotara en el
registro. La llave tendra que devolverse al finalizar la jornada escolar.
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Durante la ultima semana de curso escolar, vicedireccién dara instrucciones del procedimiento de
devolucion de la llave de la taquilla.

ARTICULO XIV. USO DEL ASCENSOR.

El ascensor podra ser utilizado por el alumnado que lo necesite. Este debe solicitarlo en la
secretaria del centro, donde firmara un acuerdo de uso. Sélo podra ser usado por éste/ay como
maximo un acompafante. Una vez haya finalizado el periodo por el que requiera hacer uso de la
mismo, devolvera la llave a secretaria. En caso de perderla, éste sera el responsable de hacerse
cargo del coste de la copia.

El profesorado que necesite hacer uso del ascensor dispone de una llave en conserjeria. Sélo tiene
que pedirla y devolverla cuando acabe. Si necesita usarla continuadamente, debera ponerse en
contacto con secretaria para que le facilite una llave.

ARTICULO XV. USO DE LOS BANOS.

Durante la jornada escolar:

* Los bafos estaran cerrados durante la jornada escolar. Para que el alumnado pueda hacer
uso de los mismos tendrd que pedir permiso al profesorado para ir a conserjeria donde
tendra que pedir la llave y apuntarse en la hoja de registro. Una vez haya finalizado, el
alumnado debera cerrar la puerta en clave y devolverla a conserjeria.

» El alumnado de ciclos formativos del bloque A (ala cocina) hara uso de los bafios dispuestos
en esta zona, sin necesidad de apuntarse,ya que estaran abiertos.

El profesorado de guardia, mientras realiza la ronda por las instalaciones, debe comprobar que los
bafos permanecen cerrados.

Durante el recreo:

» Elalumnado solo podra hacer uso de los bafios del sétano.

Durante la estancia en la biblioteca en el recreo:

» El alumnado utilizara los bafios de la segunda planta. Para poder ir, tendra que pedir la llave
al profesorado de guardia de biblioteca, quien la apuntara en la hoja de registro. Una vez
haya finalizado, el alumnado debera cerrar la puerta con llave y devolverla al profesorado de
guardia.

ARTICULO XVI. USO DE DISPOSITIVOS MOVILES.

El uso de dispositivos moviles s6lo estara permitido en el centro dentro de las siguientes
excepcionalidades:
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* En el caso de actividades que requieran el uso didactico de dispositivos moviles, deberan
preverse en el Proyecto Educativo de Centro y en la programacion de aula correspondiente,
con la supervision del personal docente. Para ello, seran consideradas las caracteristicas
psicoevolutivas y sociales del alumnado, sin que la situacion socioeconémica o el acceso a la
tecnologia sean motivo de discriminacién. Una vez finalizada la actividad, el personal
docente debera asegurarse del apagado de los dispositivos moviles.

» La direccidn del centro podra autorizar el uso del dispositivo mdvil por razones individuales
especificas de salud u otras debidamente justificadas

Ante el incumplimiento de las condiciones de uso el procedimiento sera el siguiente:

» Retirada: cuando el profesorado detecte el uso de dispositivos moviles por parte del
alumnado, se lo pedira para su retirada. Debera asegurarse de que el alumnado lo apague
como garantia de confidencialidad. Esta retirada llevara asociada una amonestacién grave.
En caso de que el alumnado se niegue a entregarlo, supondra otra amonestacion grave y se
debera avisar a algiin miembro del equipo directivo.

» Custodia temporal: direccion de estudios custodiara temporalmente el dispositivo moévil.

* Devolucidn: seran devueltos a los padres, madres, tutores o tutoras legales el mismo dia al
finalizar la jornada escolar. Si el alumno o la alumna es mayor de edad, se le devolvera una
vez finalizada la jornada escolar.

Mantener operativos estos dispositivos se entendera como uso.

ARTICULO XVII. OTRAS DEPENDENCIAS.

La conserjeria: Las personas que la ocupan realizardn las funciones establecidas por la Ley
10/2010 de la Funcién Publica Valenciana.Una de ellas serd el uso y manejo de las maquinas de
reprografia. El encargo de fotocopias por parte del profesorado, sobre todo cuando sea un volumen
considerable, se hara con antelacion suficiente, de manera que los/as conserjes puedan organizar
su trabajo.

Administracién: El centro dispone de dos personas que se ocupan de la gestiéon administrativa. Su
funcionamiento estara supervisado por la persona del equipo directivo que ejerce la secretaria, la
cual tiene como funcién la gestiéon administrativa del centro. El horario de atencién al publico es de
9:30 a 14:30 h, tiempo para atender y resolver los tramites administrativos.El acceso a secretaria
estara restringido debido al caracter confidencial de la informacion tratada en la misma.

La sala de profesores y profesoras es de uso exclusivo del profesorado. Cuando un alumno
necesite la atencion de algin profesor o profesora preguntara por él/la en la puerta de la sala.

La sala de visitas es de uso exclusivo del profesorado y las familias que sean convocadas a
reuniones por éste.
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ARTICULO XVIII. VESTIMENTA PERSONAL.

El alumnado podra usar vestimenta y los elementos caracteristicos de su etnia o religiéon para
acceder a los centros educativos, siempre que no supongan un problema de identificacion personal
o atenten contra la dignidad de las otras personas.

CAPITULO IV. CONSTITUCION DE GRUPOS Y CONFECCION DE HORARIOS.

Los grupos seran tan homogéneos como sea posible en cuanto al nimero de alumnos y se excluira
en la composicién todo criterio discriminatorio. Por lo tanto, no se haran agrupaciones en funcién
del nivel de conocimientos y competencias del alumnado. En los agrupamientos de desdoblamiento
se seguira el mismo criterio.

La escolarizacién del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo y necesidades de
compensacion de desigualdades en los diferentes grupos de un mismo curso se llevara a cabo de
manera equilibrada y quedara excluido todo criterio discriminatorio en la composicion de los
grupos. El alumnado repetidor también sera distribuido de manera equilibrada y en caso de haber
alumnado con necesidades educativas especiales, la reduccion de la ratio sera determinada por la
resoluciéon de la Direccién territorial competente en materia de educacién. En cuanto a la
agrupacion de hermanos o hermanas en el mismo nivel educativo, se debera escuchar y tomar en
consideracidn la opinién de las familias o de los representantes legales. Asimismo, se debera tener
en cuenta el nimero maximo de alumnos por unidad en centros docentes no universitarios de
acuerdo con la normativa vigente.

Los horarios del centro se realizaran por la Direccidon de Estudiosteniendo en cuenta un reparto
equitativo de grupos y niveles, de acuerdo con los criterios pedagégicos y organizativos incluidos
en la Programaciéon General Anual y de acuerdo con la normativa que regule la organizacién y el
funcionamiento de los centros.

La jornada escolar tendra entre un minimo de cinco y un maximo de diez sesiones lectivas diarias,
de lunes a viernes. Las sesiones lectivas tendran una duraciéon de 55 minutos. Después de cada tres
sesiones lectivas habra un periodo de descanso.

Ademas,en la ESO y Bachillerato se tendra en cuenta que las materiasde dos o tres sesiones lectivas
semanales no podran ser impartidas en dias consecutivos. Tampoco habra dos o mas sesiones
lectivas diarias de la misma materia, a excepcién de las materias que tengan un caracter
eminentemente practico o de los ambitos en PDC o CFGB.

Durante los primeros siete dias naturales desde el inicio del curso, el alumnado podra solicitar el
cambio de materia, siempre que haya plazas disponibles. Para ello, debera entregar a la Direccion
de Estudios la solicitud de "Cambio de optativa, religion o atencion educativa”, correctamente
cumplimentada y firmada por sus representantes legales.
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ARTICULO XIX. CRITERIOS DE ELECCION HORARIA DE DEPARTAMENTO.

Segun las Instrucciones de la Direccién General de Personal Docente, para la definicién de plantillas
de profesorado en centros educativos dependientes de la Conselleria de Educacidon, Universidades y
Empleo, la prioridad para la eleccion horaria viene determinada de la siguiente manera:

1) Una vez determinada la relacién de personal funcionario necesario en el centro para cada curso
escolar, para la eleccién de horarios, primero se asignara el horario del personal funcionario del
cuerpo de maestros, y después el resto de los miembros del departamento acordaran la
distribucién de materias y de cursos. Para esta distribucion se tendran en cuenta,
fundamentalmente, razones pedagogicas y de formacién, en concreto: el departamento debe
comenzar la distribucion del horario entre sus miembros atribuyendo las horas curriculares
correspondientes a las materias o ambitos de los grupos cuya lengua vehicular sea el valenciano; a
continuacién, las horas impartidas en lengua extranjera, de acuerdo con el proyecto lingiiistico que
aplique el centro y la capacitacion del profesorado.

2) En los casos en que no se produzca acuerdo se utilizara el procedimiento que se establece en el
apartado 2 de la Orden de 29 de junio de 1992.

La persona a quien corresponda elegir en primer lugar elegira un grupo de alumnado de la
asignatura y curso que desee impartir preferentemente; a continuacion, lo hara la persona a quien
corresponda escoger en segundo lugar, y asi sucesivamente hasta completar una primera ronda
entre el personal del departamento. Finalizada la primera ronda, se procedera a realizar otras
sucesivas hasta que todo el profesorado complete su horario lectivo o se hayan asignado todas las
materias y grupos que correspondan al departamento.

En el caso de las personas funcionarias del cuerpo de maestros de diferentes especialidades, para
determinar la prioridad en la eleccion de horario se aplicaran sucesivamente los criterios
siguientes:

a. Mayor antigiiedad con destino definitivo ininterrumpido en el centro.
b. Mayor tiempo de servicios efectivos como funcionario de carrera del cuerpo.

c. Afio mas antiguo de ingreso en el cuerpo y, dentro de este, mayor puntuacién obtenida en el
procedimiento selectivo a través del cual se ingresé en el cuerpo o, cuando no resulte posible,
menor numero de registro personal o de lista.

Para el resto de profesorado, la elecciébn a que se refiere el apartado anterior se realizara de
acuerdo con el siguiente orden:

a. Profesorado de Ensefianza Secundaria perteneciente al cuerpo de catedraticos.
b. Profesorado de Ensefianza Secundaria.
c. Personal funcionario en practicas.

d. Personal funcionario interino.
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Dentro de cada apartado, la prioridad en la eleccion vendra determinada por:

- Apartados a y b: antigiiedad como funcionarios de carrera en la especialidad a la que se
pertenece. Si la antigliedad en la especialidad es la misma, la prioridad en la eleccién vendra
determinada por el nimero de registro personal mas bajo o por el puesto que ocupan en el orden
de nombramiento como funcionarios de carrera.

- Apartado c: orden en que aparecieran en las resoluciones de opositores aprobados.
- Apartado d: lugarque ocupan en la lista de personal funcionario interino.

Cuando concurran varias personas con habilitaciones transitorias para impartir las mismas
materias, areas o mddulos, se ordenaran entre ellas segun los criterios de antigiiedad establecidos
anteriormente.

ARTICULO XX. CRITERIOS DE ELECCION DE TUTORIAS.

Atendiendo al DECRETO 252/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacion de la
organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de Educacién
Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional y las resoluciones del secretario/a
autonémico de Educacién, por la que se aprueban las instrucciones para la organizacion y el
funcionamiento de los centros que imparten Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato de
cada curso, los criterios de eleccidn de tutorias son los siguientes:

* Podra ser tutora o tutor quien imparta alguna materia, ambito o médulo del curriculo en el
mismo grupo.

= El profesorado tutor sera designado por la direccion del centro, a propuesta de la direccion
de estudios, de acuerdo con los criterios pedagdgicos establecidos previamente por el
claustro y para dar la mejor respuesta educativa al alumnado del centro.

*» En primero de Educaciéon Secundaria Obligatoria, las personas que ejerzan la tutoria seran,
siempre que sea posible, profesorado con destino definitivo en el centro. Excepcionalmente,
la direccién del centro podra designar profesorado sin destino definitivo en el centro y lo
comunicard, mediante una propuesta razonada, a la Inspeccién de Educacidn, tal y como esta
establecido en articulo 47.4 del Decreto 252/2019.

= El tutor o tutora sera profesorado con dedicacién completa. Unicamente en el supuesto de la
imposibilidad de asignar la tutoria a todos los grupos de un centro podra asignarse la tutoria
a profesorado con menos de 12 horas lectivas o itinerante.

* En el caso de ciclos formativos, la tutoria de cada grupo recaera sobre el profesorado de las
especialidades con atribucion docente en los modulos profesionales que componen el ciclo
segun la normativa que establece los titulos correspondientes
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CAPITULO V. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION.

El alumnado de 12 y 22 deESO podra realizar como maximo dos pruebas escritas durante un mismo
dia.

Los/as alumnos/as de 32 y 42 de ESO, PDC y CFGB podra hacer un maximo de tres pruebas escritas
el mismo dia, siendo uno de ellos de caracter practico.

El alumnado de Bachillerato, CFGM y CFGS podra desarrollar un maximo de tres pruebas escritas en
un dia.

ARTICULO XXI. INFORMACION SOBRE LA EVALUACION.

Para garantizar una evaluacién objetiva, los/as alumnos/as y sus familias tendran acceso desde
principio de curso a la hoja resumen de la propuesta pedagdgica donde se detallaran como minimo
los saberes basicos, los criterios de calificacién y criterios de recuperacion de cada una de las
materias. Ademas, también dispondran de otro documento con los criterios de evaluaciéon de cada
una de las materias. Esta informacidn estara en la pagina web del centro y las familias seran
informadas en la primera reunién de inicio de curso.

ARTICULO XXII. RECLAMACION DE CALIFICACIONES.

La orden 32/2011, de 20 de diciembre, de la Conselleria de Educacion, Formacién y Empleo, regula
el derecho del alumnado a la objetividad de la evaluacion, y se establece el procedimiento de
reclamacion de calificaciones obtenidas y de las decisiones de promocién, de certificaciéon o de
obtencidn de titulo académico que corresponda.

De esta orden destacamos lo siguiente:

ACLARACIONES Y REVISIONES

El alumnado, y sus representantes legales si es menor de edad, podran solicitar todas las
aclaraciones que consideren oportunas relacionadas con el proceso de aprendizaje, con las
calificaciones o con las decisiones adoptadas a consecuencia del proceso de evaluacion. De acuerdo
con la Resolucion de 28 de junio de 2018, de la Subsecretaria de la Conselleria de Educacion,
Investigacion, Cultura y Deporte, las familias del alumnado mayor de edad podran ser informadas
tanto de las calificaciones escolares como del absentismo, siempre que se hagan cargo de sus gastos
educativos o de alimentacidn, al haber un interés legitimo derivado de su mantenimiento.

En caso de que las aclaraciones no sean suficientes para el alumnado o para sus representantes
legales, podran solicitar informaciéon mas precisa por medio de una solicitud de revisiones respecto
de las calificaciones de actividades académicas o de evaluacion, tanto parciales como finales, de
cada curso. Deberan cumplimentar el documento"Solicitud de reclamaciéon de calificaciones”, que
les serd facilitado a la secretaria del centro. A estos efectos, sera susceptible de solicitud de revisién
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cualquier instrumento de evaluaciéon utilizado por el profesorado. Tiene la consideracién de
instrumento de evaluacién todo documento, prueba, ejercicio, trabajo, registro u otra informacién
utilizada por el profesorado para la observacion sistematica y el seguimiento del alumnado en
cuanto a su proceso de aprendizaje.

El alumnado o sus representantes legales, si es menor de edad, podran reclamar las calificaciones
obtenidas y las decisiones de promocién o de obtencién del titulo o certificacién académica que
corresponda, mediante el protocolo que dicte la legislacion vigente.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE RECLAMACION

En caso de disconformidad con las aclaraciones realizadas por el profesorado o con el resultado de
la revision de las calificaciones, el alumnado o sus representantes legales, si es menor de edad,
podran presentar una reclamacién siempre que disponga de razones justificadas, cuyo objeto
debera ser sobre:

» Lapresunta aplicacién incorrecta de los criterios de evaluacién y de calificacion establecidos
en la propuesta pedagdgica o en la normativa vigente. Esta reclamacion puede ser:

o De caracter ordinario, que seran los resultados parciales de la evaluacién dados por
el equipo docente durante el curso escolar, de los que quedara constancia en actos o
en otros documentos de evaluacidn.

o De caracter final, que seran los resultados finales de la evaluacién en un curso
escolar, de los que se pueden derivar decisiones relativas a la promocién, a la
certificacidn, o a la titulacion, o en una prueba que conduzca a una titulacién, a una
certificacion o al acceso a unas determinadas ensefianzas no universitarias.

» La presunta inadecuacion de uno o de mas instrumentos de evaluacidon a los objetivos y
contenidos establecidos en la propuesta pedagégica elaborada por el departamento o por el
organo correspondiente, en el curriculo o en la normativa vigente al respecto.

Las reclamaciones deberan presentarse en la secretaria, por registro de entrada, dirigidas a la
Direccion del centro. El plazo para la presentacién de la reclamacion escrita sera de tres dias
habiles a contar desde el dia siguiente al de la comunicacién oficial de la calificacién objeto de la
reclamacion.

El procedimiento general de tramitacién de la reclamacion es el siguiente:

a) La Direccion del centro comunicara la existencia de la reclamacién a todo el profesorado al
que corresponda estudiarla e instruirla.

b) El profesorado que examine el contenido de la reclamacion, que actuara como drgano
instructor, elaborara un informe motivado que describa los hechos y las actuaciones previas
que se hayan producido, si se han aplicado correctamente los criterios de evaluacion y la
prueba se adecua a los objetivos y contenidos, y la propuesta de modificacién o de
ratificacion de la calificacion obtenida por el alumno o la alumna, o bien de la medida
correctora acordada para dicha situacién. Este 6rgano instructor, antes de la remisién del
informe, podra solicitar la informacioén que considere conveniente del docente o del 6rgano
que emitio la calificacion.
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c) El informe realizado por el érgano instructor de la reclamacidn sera elevado a la Direccion
del centro, quien dictard una resolucién expresa y la notificara al alumnado, o a sus
representantes legales si es menor de edad.

Los centros docentes conservaran los instrumentos de evaluacidon de un curso escolar y todas las
informaciones relacionadas que tengan al respecto hasta tres meses después de haber iniciado el
curso escolar siguiente. En caso de que se comience un procedimiento de reclamacién, debera
conservar toda la documentacién anterior hasta que el procedimiento finalice.

ARTICULO XXIIL SO LICITUD DE COPIA DE PRUEBAS DE EVALUACION POR PARTE DE LAS
FAMILIAS.

El alumnado o sus representantes legales, si es menor de edad, deberan solicitarla copia del examen
u otra prueba de evaluacién con registro de entrada en secretaria. Esta solicitud debera ir dirigida a
la Direccién del centro, quien lo hara llegar al profesorado implicado. Una vez el profesorado tenga
la copia, la entregara a Direccion que enviara las copias a la persona interesada mediante un oficio
con registro de salida.

ARTICULO XXIV. RECUPERACION DE MATERIAS PENDIENTES.

El alumno o alumna que promocione sin haber superado todas las materias o ambitos debe seguir
los planes de refuerzo que establezca el equipo docente, quien debe revisar peridédicamente la
aplicacién personalizada de los mismos en diferentes momentos del curso académico y, en todo
caso, al finalizar el mismo.

Este alumnado tiene que superar las evaluaciones correspondientes a estos planes, que no
necesariamente tiene que consistir en una prueba final.

Los departamentos informaran al alumnado de los contenidos y tipos de pruebas que deberan
hacer asi como la aprobacién de calendario.

ARTICULO XXIV. PLAN ESPECIFICO PERSONALIZADO DEL ALUMNADO REPETIDOR.

La permanencia en el mismo curso debe planificarse de manera que las condiciones curriculares y
la enseflanza se adapten a las necesidades del alumnado y estén orientadas a la superacion de las
dificultades detectadas, asi como al avance y profundizacion en los aprendizajes ya adquiridos.

Estas condiciones quedaran recogidas en un documento individualizado trimestral coordinado por
el tutor/a y cumplimentado por el equipo docente del alumnado. El profesorado realizara las
medidas pertinentes segin la informacién recogida.
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ARTICULO XXVI. PRUEBAS EXTRAORDINARIAS.

El profesorado con la finalidad de facilitar al alumnado la superacion de los resultados de
aprendizaje no adquiridos, organizara un plan de recuperacion especifico. Este documento debera
ser entregado al alumnado.

ARTICULO XXVII. CRITERIOS DE PROMOCION.

A continuacidn, se detallan los criterios de promocion para las ensefianzas impartidas en nuestro
centro:

= ESO (art. 41, DECRETO 107/2022, de 5 de agosto, del Consell, por el que se establece la
ordenacion y el curriculo de Educacion Secundaria Obligatoria)

o El alumno o la alumna debe promocionar de curso cuando el equipo educativo
considere que la naturaleza de las materias no superadas le permite seguir con éxito
el curso siguiente y se estima que tiene expectativas favorables de recuperaciéon y que
esta promocion beneficiara su evoluciéon académica. En todo caso, promocionara a
quien haya superado las materias cursadas o tenga evaluacién negativa en una o dos
materias.

o Cuando un alumno o alumna tenga mas de dos materias no superadas, el equipo
educativo debe decidir colegiadamente sobre su promocién, priorizando la
progresion y consecuciéon de los aprendizajes minimos y la valoracién de las medidas
que favorezcan el progreso del alumno o alumna. Estas decisiones deben adoptarse
por mayoria simple y, en caso de empate, hay que considerar el voto de calidad del
tutor o tutora del curso.

o La permanencia en el mismo curso debe considerarse una medida de caracter
excepcional que so6lo hay que adoptar después de haber agotado las medidas
ordinarias de refuerzo y apoyo para solucionar las dificultades de aprendizaje del
alumno o la alumna. En todo caso, el alumno o la alumna podrd permanecer en el
mismo curso una Unica vez y dos veces como maximo a lo largo de la ensefianza
obligatoria. Es decir, el nimero maximo de repeticiones entre la etapa de educaciéon
primaria y la etapa de educacion secundaria obligatoria es de dos.

= BACHILLERATO (art. 43, DECRETO 108/2022, de 5 de agosto, del Consell, por el que se
establecen la ordenacidn y el curriculo de Bachillerato)

o Los y las alumnas promocionaran de primero a segundo de bachillerato cuando
hayan superado las materias cursadas o tengan evaluacidn negativa en dos materias
como maximo. En todo caso, deberan matricularse en segundo curso de las materias
no superadas de primero, que tendran la consideraciéon de materias pendientes, sin
perjuicio de lo establecido en el articulo 45 de este decreto.

= (CICLOS FORMATIVOS. (art. 14, ORDEN 8/2025, de 22 de abril, de la Conselleria de
Educacion, Cultura, Universidades y Empleo, por la que se regula la evaluacién del proceso
de ensefianza-aprendizaje en ciclos formativos y cursos de especializacién derivados de la
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Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacién e integracion de la Formacion
Profesional.)

o Se podra promocionar a segundo curso:

a) En ciclos de grado basico, cuando los modulos profesionales pendientes asociados
a estdndares de competencia no superen el 20 % del horario semanal.

Ademas, se debera tener superado al menos uno de los ambitos diferentes del
profesional, siempre que el equipo docente considere que el alumnado tiene
suficientes garantias de continuar con éxito el segundo curso.

b) En ciclos de grado medio y superior, cuando se haya superado al menos el 80 %
del total de las horas lectivas del primer curso.

o Quien haya superado el 50 % del total de las horas lectivas de primer curso se podra
matricular en médulos de segundo curso hasta completar un maximo de 1.000 horas,
siempre que haya disponibilidad tras finalizar el procedimiento de admisién en los
centros, y con la autorizacion previa de la Inspeccion de Educacion.

ARTICULO XXVIII. CRITERIOS DE TITULACION.

A continuacioén, se detallan los criterios de titulacién para las ensefianzas impartidas en nuestro
centro:

= ESO (art. 42, DECRETO 107/2022, de 5 de agosto, del Consell, por el que se establece la
ordenacién y el curriculo de Educacién Secundaria Obligatoria)

o Obtendra el titulo de graduado o graduada en educacién secundaria obligatoria el
alumno o la alumna que, al acabar la educacién secundaria obligatoria, a juicio del
equipo educativo, haya alcanzado las competencias clave establecidas en el perfil de
salida, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 29.3 de este decreto sobre los
referentes de la evaluacion en el caso del alumnado con necesidades educativas
especiales.

o Las decisiones sobre la obtencion del titulo deben ser adoptadas de manera colegiada
por el equipo educativo del alumno o la alumna. Estas decisiones deben adoptarse
por mayoria simple y en caso de empate hay que considerar el voto de calidad del
tutor o tutora del curso.

» BACHILLERATO (art. 50, DECRETO 108/2022, de 5 de agosto, del Consell, por el que se
establecen la ordenacidn y el curriculo de Bachillerato)
o El titulo de bachiller acredita la consecucion de los objetivos establecidos para la
etapa y la adquisicién de las competencias correspondientes.
o Para obtener el titulo de bachiller sera necesaria la evaluacién positiva de todas las
materias de los dos cursos de bachillerato.
o Excepcionalmente, el equipo educativo podra decidir, en la evaluacién extraordinaria,
la obtencidn del titulo de bachiller para un alumno o alumna que haya superado todas
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las materias excepto una, siempre que se cumplan, ademas, todas las siguientes
condiciones:
a) que el equipo educativo considere que el alumno o alumna ha alcanzado los
objetivos y competencias vinculados a este titulo. Esta decision debe
adoptarse por mayoria simple y, en caso de empate, hay que considerar el voto
de calidad del tutor o tutora del grupo;
b) que no se haya producido una inasistencia continuada y no justificada por
parte del alumno o alumna a la materia;
c) que el alumno o alumna se haya presentado a las pruebas y haya realizado
las actividades necesarias para su evaluacion, incluidas las de la convocatoria
extraordinaria;
d) que la media aritmética de las calificaciones obtenidas en todas las materias
de la etapa sea igual o superior a cinco. En este caso, a efectos del calculo de la
calificacion final de la etapa, se considerara la nota numeérica obtenida en la
materia no superada.
CICLOS FORMATIVOS (art. 15, ORDEN 8/2025, de 22 de abril, de la Conselleria de
Educacion, Cultura, Universidades y Empleo, por la que se regula la evaluacion del proceso
de ensefianza-aprendizaje en ciclos formativos y cursos de especializacion derivados de la
Ley organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenaciéon e integracién de la Formacion
Profesional.)

o Lasuperacidon de cualquier oferta formativa requerira la calificacidn positiva en todos
los modulos profesionales que componen el ciclo formativo o curso de
especializacion.

o El equipo educativo actuara de manera colegiada en la adopcién de la decisiéon de
obtencion de la titulacidn, teniendo siempre en cuenta la competencia general del
titulo y las competencias profesionales y para la empleabilidad e insercion en el
ambito sociolaboral.

o Para la obtencién del titulo correspondiente, serd indispensable acreditar
previamente los requisitos académicos necesarios para el acceso al ciclo formativo o
curso de especializacion.

ARTICULO XXIX. PREMIOS ACADEMICOS

A continuacién, se detallan los criterios para otorgar los premios educativos para las ensefianzas
impartidas en nuestro centro:

ESO (ORDEN 58/2010, de 2 de junio, de la Conselleria de Educacioén, por la que se regula la
mencion honorifica y la convocatoria de los premios extraordinarios al rendimiento
académico de Educacion Secundaria Obligatoria de la Comunidad Valenciana a partir del
curso 2009-2010.)

o Mencién honorifica (art. 2)
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Los centros docentes podran otorgar la mencién honorifica al alumnado que haya sido propuesto
para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y cuyo esfuerzo
merezca ser reconocido dadas sus caracteristicas personales o sociales, asi como los resultados
obtenidos por el alumno o alumna.

Los centros docentes podran conceder hasta un maximo de cinco menciones honorificas en cada
curso académico.

En la sesion de evaluacidn final ordinaria, el equipo docente de cada grupo de cuarto curso realizara
la propuesta de alumnado candidato a la obtencion de la mencién honorifica, si estima que hay
alumnos merecedores de dicha mencién. La direccién del centro, informado el consejo escolar,
determinara a los alumnos a los que se les concede la mencidn honorifica.

La obtencién de la mencién honorifica por parte de un alumno o alumna debera hacerse constar en
su expediente académico y en el historial académico.

o Premio Extraordinario (art. 4)

1. Podra optar a los premios extraordinarios de Educacion Secundaria Obligatoria al rendimiento
académico el alumnado que retna las siguientes condiciones:

a) Haber cursado y superado durante el curso académico el cuarto curso de Educacién
Secundaria Obligatoria en un centro publico o privado de la Comunidad Valenciana.

b) Haber obtenido en cuarto curso de la Educaciéon Secundaria Obligatoria una nota media
igual o superior a 9,25 puntos.

c) Haber sido propuesto por la direccién del centro, oido el equipo docente de cada grupo de
cuarto curso de la etapa, como candidato o candidata a la obtencién de Premio
Extraordinario de Educacién Secundaria Obligatoria.

2. Cada centro docente podra proponer un maximo de tres candidatos para la obtencién del Premio
Extraordinario de Educacién Secundaria Obligatoria.

= BACHILLERATO (DECRETO 108/2022, de 5 de agosto, del Consell, por el que se establecen
la ordenacion y el curriculo de Bachillerato)

o Matricula de honor (art. 53.)

A los y las alumnas que tras superar todas las materias de la etapa y sin perjuicio de las posibles
convalidaciones o exenciones de materias, obtengan una calificacién media de bachillerato igual o
superior a 9, se les puede consignar la mencion de «matricula de honor» en las observaciones del
acta de calificaciones finales, en el expediente académico y en el historial académico. Ademas de la
condiciéon anterior, el equipo docente deberd acordar de forma colegiada la concesién de la
matricula de honor, y se podra conceder una matricula de honor por cada 20 alumnos o fraccién del
total de estudiantes de segundo curso de bachillerato en el centro docente.
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En caso de empate, es el centro quien debe establecer los criterios de desempate haciendo uso de
su autonomia.

a) Nota media mas alta en 22 BAT.
b) Nota media mas alta en 12 BAT.
c) Nota media mas alta en ESO.

= CICLOS FORMATIVOS (ORDEN 8/2025, de 22 de abril, de la Conselleria de Educacion,
Cultura, Universidades y Empleo, por la que se regula la evaluaciéon del proceso de
enseflanza-aprendizaje en ciclos formativos y cursos de especializacion derivados de la Ley
organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la Formacion Profesional.)

o Mencién honorifica (art. 6)

Al alumnado que obtenga en un determinado moédulo profesional la calificaciéon de 10 se le podra
otorgar una mencién honorifica. Las menciones honorificas seran otorgadas por el equipo
educativo que impartiera el médulo profesional correspondiente.

El nimero de menciones honorificas que se podra conceder sera como maximo igual al 10 % del
alumnado matriculado en el moédulo profesional en cada grupo. La atribucion de mencién
honorifica se consignara en los documentos de evaluacion del alumnado con la expresion «MH» a
continuacién de la calificacion de 10.

o Matricula de honor (art. 6)

Al alumnado de ciclos de grado medio y de grado superior que obtenga una nota final del ciclo igual
o superior a 9 se le podra conceder matricula de honor.

a) Las matriculas de honor serdn concedidas por un acuerdo, de manera conjunta, de los equipos
docentes que impartieran formacion en un mismo ciclo formativo.

b) El numero maximo de matriculas de honor que se podra conceder en un curso académico sera de
2 por ciclo de grado medio y 3 por ciclo de grado superior. Si el nimero de estudiantes
matriculados es inferior a 20, s6lo se podra conceder 1 matricula de honor.

c) Se valoraran especialmente las valoraciones cualitativas de los informes de los tutores de
empresa.
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TITULO V. NORMAS DE CONVIVENCIA.

Toda la comunidad educativa debe esforzarse para conseguir un buen clima de convivencia
adecuado, que fomente la resolucion pacifica y constructiva de los conflictos y el rechazo total y
absoluto del acoso. El plan se basara fundamentalmente en la inclusién, la igualdad y el respeto. Con
esta finalidad se trabajard desde la comisiéon de convivencia del Consejo Escolar, la comisién de
convivencia del centro y el equipo directivo, quienes daran directrices y escucharan a toda la
comunidad educativa.

Nuestro planteamiento educativo reconoce un curriculo inclusivo que supone un Plan de Atencién a
la Diversidad que dé respuesta a las diferencias de nivel entre el alumnado y un Plan de Accién
Tutorial mas especifico y centrado en la prevencion y mejora de la convivencia en nuestro instituto,
al menos en los primeros cursos de la ESO.

Por otra parte, el decreto 195/2022 de 11 de noviembre, del Consell, de igualdad y convivencia en
el sistema educativo valenciano establece como deben tratarse y clasificarse los casos que pueden
perturbar un buen clima en el centro.

CAPITULO VI. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION E INTERVENCION.

ARTICULO XXX. CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA.

Ala hora de gestionar los conflictos, deberdn tenerse en cuenta los criterios necesarios para la toma
de decisiones, descritos en el articulo 13 del Decreto 195/2022.

1) No se podra privar al alumnado del derecho a la educacién.

2) El caracter educativo y recuperador de las medidas debera garantizar el respeto a los
derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y procuraran la mejora de las
relaciones.

3) Se adoptaran medidas preventivas para hacer frente al absentismo, el abandono escolar
prematuro y la segregacion escolar.

4) Ante cualquier situaciéon de vulneracion de derechos del alumnado, debera prevalecer el
interés superior de la persona menor de edad.

5) Con la finalidad de no interrumpir el proceso educativo del alumnado cuando se aplican
medidas que contemplan la interrupcion temporal de la participacion lectiva o en
actividades complementarias o extraescolares, se le asignaran, y se harad el seguimiento
periddico, tareas y actividades académicas que indique el profesorado que le imparte
docencia.

6) Las medidas de abordaje educativo se ajustaran a la edad madurativa del alumnado, a sus
necesidades de apoyo y a su situacién socioemocional, asif como a la naturaleza y la gravedad
de los hechos.
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Las conductas que alteran la convivencia se clasificaran en:

» Conductas contrarias a la convivencia.
» Conductos gravemente perjudiciales para la convivencia.

CONDUCTAS CONTRARIAS A LA CONVIVENCIA (ART.15)

1. Con caracter general, son conductas contrarias a la convivencia:

a) Las faltas injustificadas de puntualidad o asistencia®*. Se consideraran faltas injustificadas
aquellas que carecen de validez informativa y documental, trasladada por el alumnado, o los
padres, madres o representantes legales en caso de menores de edad, al tutor o tutora del
alumno o alumna.

b) Los actos que alteran el normal desarrollo de las actividades del centro, especialmente
de las actividades de aula.

c) Hurto, deterioro o dafos de las instalaciones, recursos materiales o documentos del
centro, o en las pertenencias de los miembros de la comunidad educativa.

d) El uso de cualquier objeto o sustancia no permitidos como teléfonos moviles, aparatos
de sonido y otros aparatos electrénicos durante las actividades que se realizan en el centro o
cualquier actividad complementaria.

e) Las conductas que puedan impedir o dificultar el ejercicio del derecho al estudio del
resto del alumnado.

f) La incitacion a cometer actos contrarios a las normas de convivencia.

g) Los actos de incorreccion o desconsideracion al profesorado o a otros miembros de la
comunidad educativa.

h) Desobedecer el cumplimiento de las normas de caracter propio del centro que estan
incluidas en el proyecto educativo.

* El profesorado registrard los dos primeros retrasos en ITACA. En caso de producirse un tercero se
registrard por escrito como una conducta contraria a la convivencia.

A efectos administrativos, las conductas contrarias a la convivencia prescribiran en el plazo de 20
dias naturales, contados a partir de la fecha de comisién. (art. 15.4).
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1. 1. MEDIDAS DE ABORDAJE EDUCATIVO

Las medidas de abordaje educativo ante conductas contrarias a la convivencia que estan
recogidas en el articulo 16 son las siguientes:
1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 15, estas son:

a) Amonestacion oral, preservando la privacidad adecuada.
b) Amonestacion por escrito.
c) Comparecencia inmediata ante la Direccion de Estudios o la Direccion del centro.

d) Realizacién de trabajos especificos en horario no lectivo.

e) Realizacién de tareas educativas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades
del centro y/o dirigidas a reparar el mal causado en las instalaciones, material del centro o
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

f) Retirada de los objetos o sustancias no permitidos, de acuerdo con lo que se determine en
las normas de organizacién y funcionamiento del centro.

g) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro durante un periodo maximo de 15 dias naturales.!

h) Cambio de grupo del alumno o alumna durante un plazo maximo de 5 dias.

i) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo maximo de 3
dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno deberd permanecer en el
centro y realizar las actividades formativas que se determinan para garantizar la continuidad de
su proceso educativo. (Aula Convivencia).

j) La acumulacion de 2 conductas contrarias a la convivencia en un plazo de 20 dias
naturales, sin haber aplicado ninguna medida de abordaje, supondra la expulsién de 3 dias en
casa.

1Esta decision la tomardn conjuntamente Direccién de Estudios con el/la coordinador/a de la
actividad.

Responsables de la aplicacion de medidas de abordaje educativo (art.17):

1. Corresponde aplicar las medidas de abordaje educativo ante conductas contrarias a la
convivencia a la Direccién del centro y al profesorado.

2. La aplicacién de las medidas a, b, ¢ y d delarticulo 16 correspondera al profesorado
presente en aquel momento, o al tutor o tutora del grupo cuando tenga conocimiento del
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3. Corresponde a la Direccion del centro la aplicacion de las medidas €, f, g, h, i, j del articulo
16, que podra ser delegada en el 6rgano o cargo que la Direcciéndetermine. Estas medidas
serdan comunicadas al alumno o alumna, a la Direccién del centro, y al tutor o tutora, que a su
vez lo comunicara a los padres, madres o representantes legales cuando sea menor de edad.

4. El centro educativo concretara, dentro de las normas de organizacién y funcionamiento, las
medidas a tomar, garantizando en todo caso lo establecido en los articulos 12 y 13 de este
decreto.

5. Si, transcurridos veinte dias naturales desde el conocimiento de la autoria de los hechos, no

se hubieran aplicado medidas educativas, no sera pertinente la aplicaciéon de las mismas.

Para el abordaje educativo de conductas contrarias a la convivencia, no sera necesaria la
previa instruccién del procedimiento ordinario descrito a partir del articulo 18. No
obstante, para las medidas g) e i) sera preceptivo el tramite de audiencia al alumnado y a sus
padres, madres o representantes legales, en caso de ser menores de edad, en un plazo de 5
dias habiles.

La medida aplicable serd proporcional a los hechos o la situacién, asi como dirigida a
alcanzar la conducta alternativa.

Las medidas de abordaje educativo para conductas contrarias a la convivencia prescribiran
en el plazo de 20 dias naturales de su adopcién. (art. 16.4)

La Direccion del centro podra alzar la suspension prevista en las letras g), h) e i) del punto
1, antes de que finalice el cumplimiento de la medida, previa constataciéon de que se ha
producido un cambio positivo en la actitud del alumnado.

CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA

Estas conductas vienen tipificadas en el articulo 18 del Decreto 195/2022.

1. A todos los efectos, son conductas gravemente perjudiciales para la convivencia:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos, amenazas, falta de
respeto o actitudes desafiadoras, cometidos hacia el profesorado, personal del centro o
miembros de la comunidad educativa.

b) El acoso y el ciberacoso a cualquier miembro de la comunidad educativa.

c) El uso de la intimidacidon o la violencia, las agresiones, las ofensas graves, el abuso
sexual y los actos de odio, o los que atentan gravemente contra el derecho a la intimidad, al
honor, a la propia imagen o a la salud de los miembros de la comunidad educativa.

d) Violencia de género.

e) La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la
comunidad educativa, ya sean por razén de nacimiento, etnia, sexo, religion, orientacién sexual,
identidad de género, discapacidad o diversidad funcional, opinién o cualquier otra condicion o
circunstancia personal o social.

f) La grabacion, manipulacién, publicidad y/o difusion no autorizada de imagenes, a
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través de cualquier medio o soporte, cuando este hecho resulte contrario al derecho a la
intimidad, o contenga contenido vejatorio, agresiones y/o humillaciones hacia cualquier
miembro de la comunidad educativa.

g) Los dafos graves causados intencionadamente, o por uso indebido, en las
instalaciones, materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otros miembros
de la comunidad educativa.

h) La suplantacion de personalidad y la falsificacion o sustraccion de documentos
académicos.

i) El uso, la incitacion al mismo, la introduccion en el centro o el comercio de objetos o
sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los
miembros de la comunidad educativa, como pueda ser el caso de tabaco, cigarrillos
electronicos, drogas, navajas, etc.

j) El acceso indebido o sin autorizacion a documentos, ficheros y servidores del centro.

k) La incitaciéon o estimulo a la comision de una falta que perjudica gravemente la
convivencia.

1) El incumplimiento de alguna medida impuesta por una conducta contra las normas de
convivencia, asi como el incumplimiento de las medidas de abordaje educativo dirigidas a
reparar los dafios o asumir su coste, o a realizar las tareas sustitutivas impuestas.

m) Abandonar las instalaciones del centro sin la autorizacidn correspondiente.

n) Permanecer fuera del aula sin el visto bueno del profesorado.

o) Entrar o salir de las instalaciones del centro por un lugar no habilitado.

p) Uso de aparatos electronicos onegativa reiterada a entregarlos a cualquier miembro de
la comunidad educativa.

Queremos hacer constar que todas estas faltas indicadas no conforman una relacién cerrada y ante
un acto grave, se podra actuar y amonestar como en el resto de conductas gravemente perjudiciales
para la convivencia.

- 2.1 MEDIDAS DE ABORDAJE EDUCATIVO

Las medidas de abordaje educativo ante conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia que estan recogidas en el articulo 19 son las siguientes:

a) Realizacion de tareas fuera del horario lectivo en beneficio de la comunidad educativa,
para la reparacion del mal causado en instalaciones, transporte escolar, comedor, materiales,
documentos o en las pertenencias de otras personas.

b) Suspension del derecho a participar en actividades complementarias y/o
extraescolares del centro durante un maximo de entre 15 y 30 dias naturales.!

c) Suspension del derecho de salidas al patio, cuando la conducta haya sido cometida en este
espacio o cualquier otro espacio comun de convivencia del centro, durante un periodo maximo
de entre 7 y 15 dias naturales. Durante el cumplimiento de la medida, se garantizaran
actuaciones de intervencion pedagogica para trabajar la toma de conciencia de los hechos, con
la finalidad de interiorizar los valores de respeto y convivencia.

d) Traslado definitivo del alumno o la alumna a otro grupo del mismo curso.
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e) Suspension del derecho de asistencia a clase en una o varias materias (Aula
convivencia), o excepcionalmente en el centro, por un periodo comprendido entre 7 y 15 dias
naturales.

f) Excepcionalmente, cuando la gravedad de los hechos lo justifique, se podra suspender la
asistencia al centro educativo por un periodo de entre 15 y 30 dias. En este caso, y durante
este intervalo, el alumno o la alumna debera realizar las actividades formativas que determine
el profesorado para evitar la interrupcion de su proceso educativo y evaluativo. Con esta
finalidad, se disefiara un plan de trabajo que coordinara y supervisara la Direccién de Estudios
del centro, cuyas actividades tendran un seguimiento por parte del Equipo Docente y seran
tenidas en cuenta en la evaluacion final de las materias. Asimismo, el alumno o la alumna podra
realizar las pruebas objetivas de evaluacién que hubiera programadas en este periodo.

g) Suspension del derecho a la utilizacion del transporte escolar durante un periodo entre 7 y
15 dias naturales cuando la conducta haya sido cometida en el transporte escolar.

h) Suspension del derecho a la utilizacion del comedor escolar (restaurante del centro)
durante un periodo entre 7 y 15 dias naturales cuando la conducta haya sido cometida en este
lugar.

i) Excepcionalmente, cuando concurran circunstancias de especial gravedad en la comunidad
educativa, la Direccion del centro informara a la comision de convivencia del Consejo Escolar y
comunicara a la Inspecciéon de Educacion la posibilidad de cambio de centro educativo, que se
llevara a cabo, preferentemente, en la localidad o distrito en el que se encuentre escolarizado,
con garantia de los servicios complementarios que sean necesarios, condicién sin la cual no
podra aplicarse esta medida.

1 Esta decisién la tomardn conjuntamente Direccién de Estudios con el/la coordinador/a de la
actividad.

A efectos administrativos, estas conductas, tipificadas como gravemente perjudiciales para la
convivencia, prescriben en el transcurso del plazo de dos meses contados a partir de la comision
de los hechos. (art.18.2)

En el caso de comisién de actos que pudieran ser constitutivos de delito o pudiera derivarse
responsabilidad penal, l1a Direccién del centro publico o la titularidad del centro privado concertado
tiene la obligacion de comunicar los hechos a la administracién correspondiente, a los cuerpos de
seguridad y al Ministerio Fiscal. Se informara al alumno o alumna y a la familia o representantes
legales cuando sean menores de edad.

En aquellas situaciones en las que el centro tenga conocimiento de que concurren circunstancias de
especial situacion de riesgo o de posible desamparo que pudiera afectar a una persona menor, la
Direccion del centro publico lo comunicara a las instancias correspondientes y a la Inspeccién de
Educacion, tal y como especifica la legislacion vigente en materia de proteccién de personas
menores y adolescentes.

En el caso de hechos que pudieran ser constitutivos de infraccién o responsabilidad penal, debera
exceptuarse la aplicacion de los procedimientos y medidas de abordaje que pudieran interferir o
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resultar incompatibles con medidas y decisiones judiciales. En el caso de haberse iniciado un
procedimiento ordinario, éste quedara suspendido mientras no se realice pronunciamiento judicial.

Se tendran en cuenta los siguientes puntos a la hora de adoptar medidas definitivas o
cautelares.

a) Las practicas en igualdad y convivencia desarrolladas por el centro, en el ambito de grupo
y de centro segun lo expuesto en el capitulo IV del Decreto 195/2022 de igualdad y
convivencia

b) Los criterios descritos en el articulo 13 (criterios basicos para la toma de decisiones)

c) La revisién de todas las actuaciones realizadas relativas a la situacion y las personas
implicadas.

d) El conocimiento por parte de todos los miembros de la comunidad educativa de la
posibilidad de incorporar el procedimiento conciliado al procedimiento ordinario para
la aplicacion de medidas.

e) Los derechos de los miembros de la comunidad educativa.

f) El mantenimiento del clima de trabajo y de convivencia positiva necesaria para que el
centro educativo y la actividad docente cumpla con su funcién.

g) Evitar que las medidas que se adoptan, como la suspension del derecho de asistencia al
centro educativo, acentiian los casos de absentismo o riesgo de abandono escolar.

h) Tener en cuenta las consecuencias educativas y sociales de las personas agredidas o
victimas, asi como la repercusion social en el entorno del alumnado, ocasionadas por las
conductas que han derivado en la aplicacién de medidas correctoras, con la finalidad de
protegerlas y no revictimizarlas.

Seguimiento de los casos. Revision periddica de incidencias.

Por un lado, la comisiéon de convivencia revisara las incidencias en lasreuniones periddicas
(semanales) y propondra las acciones que considere mas adecuadas. Por otro lado, Direccion de
Estudios contabilizara de forma acumulativa los diferentes informes por alumno/a. Todos estos
casos seran estudiados individualmente y en funcion de su gravedad, se decidiran las medidas de
abordaje mas oportunas considerando la aplicacion del Reglamento de Régimen Interno y las
Normas de Organizaciéon y Funcionamiento del centro. Igualmente, la comisién de Convivencia del
Consejo Escolar sera informada puntualmente de todas las incidencias.

ARTICULO XXXI. PROCEDIMIENTO ORDINARIO. (art. 20).

1. Las medidas de abordaje educativo descritas en el articulo 19, aplicables a conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia escolar, establecidas en el articulo 18, sélo
seran aplicables por medio de la instruccién y desarrollo del procedimiento ordinario
desarrollado en los articulos 20 al 27.
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2. Cualquier conducta gravemente perjudicial para la convivencia, o las consecuencias que se
derivan, debera ser comunicada a la Direccion del centro.

3. Conocidos los hechos, corresponde a la Direccién del centro iniciar el procedimiento
ordinario en el plazo maximo de tres dias habiles desde el conocimiento de los mismos.

4. El Director o la Directora informara a la comision de igualdad y convivencia del Consejo
Escolar.

5. La Direccion del centro, con el asesoramiento del profesorado de orientacion educativa,
debera notificar en el médulo ITACA o en la plataforma habilitada las alteraciones graves de
la conducta o situaciones que perjudican gravemente la convivencia.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO

Con el DOCUMENTO POR ESCRITO en el que constaran:

a) Alumnado presuntamente implicado.

b) Hechos que motivan el inicio del procedimiento.

c) Conducta y medidas de abordaje educativo que pudieran derivarse.

d) Nombramiento de la persona instructora, y persona con funciones de secretaria en los
casos de especial complejidad, escogida o escogidas de entre los componentes del claustro,
segln el sistema determinado por el centro y recogido en las normas de organizacion y
funcionamiento. (Persona escogida por orden alfabético del primer apellido, siempre que no
forme parte de la Comisiéon de Convivencia, del Equipo Directivo o del Equipo Docente del
alumno).

e) Comunicacién sobre el mantenimiento o el cese de las medidas cautelares de caracter
provisional que, en su caso, haya acordado la Direccién del Centro, descritas en el articulo 27
de este decreto, sin perjuicio de aquellas que puedan adoptarse durante todo el
procedimiento.

f) Informacion explicita sobre el derecho a presentar alegaciones y a la audiencia en el
procedimiento, con indicacion del plazo de 5 dias lectivos, asi como indicacién de que, en
caso de no efectuar alegaciones en el plazo previsto sobre el contenido del acuerdo de
iniciacion, éste podra ser considerado propuesta de resolucion cuando contenga un
pronunciamiento preciso sobre la medida a adoptar.

g) Igualmente, se informara al alumnado y a los padres, madres o representantes legales en
caso de ser menores de edad, sobre el derecho a presentar en este escrito una recusacion
fundada, segtn lo establecido en los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, contra el nombramiento de la persona instructora.

h) Informacion explicita sobre la posibilidad de acogerse al procedimiento conciliado de
acuerdo con lo establecido en el articulo 26.

i) Organo competente para la resolucién.
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2. Solo las personas que tengan condicion legal de interesadas en el desarrollo del procedimiento
ordinario tienen derecho a conocer su contenido en cualquier momento de la tramitacion,
garantizando la normativa vigente sobre la proteccion de datos.

MEDIDAS DE CARACTER CAUTELAR O PROVISIONAL (ART. 27)

1. De acuerdo con el articulo 56 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comin de las administraciones publicas, antes del inicio del procedimiento
ordinario o en cualquier fase de la tramitacion, el Director o la Directora del centro, por iniciativa
propia o a propuesta de la persona instructora, oida la comision de convivencia del Consejo Escolar
del centro, podra adoptar la decisiéon de tomar medidas provisionales con finalidad cautelar y
educativa, si fuera necesario, para garantizar el normal desarrollo de las actividades del centro.

2. La Direccion del centro podra aplicar medidas cautelares, recogidas en las normas de convivencia
e incluidas en las normas de organizacién y funcionamiento del centro, que podran consistir en:

a) El cambio temporal de grupo.
b) La suspension temporal de asistencia a determinadas clases o al centro.
c) Lasuspension de asistencia a actividades complementarias o extraescolares.
d) La suspension de la utilizacion de los servicios complementarios del centro.
3. Las medidas provisionales podran establecerse por un periodo maximo de 5 dias lectivos.

4. De manera excepcional, y teniendo en cuenta el posible perjuicio ocasionado a la convivencia del
centro, los dafios causados o las consecuencias sobre las personas, se podra mantener la medida
provisional hasta la resolucion del procedimiento ordinario. Esta no podra tener una duracién
superior ni una naturaleza diferente de la medida de abordaje educativo establecida en el
procedimiento.

CONTINUACION DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO

1. La persona instructora del procedimiento ordinario, una vez recibida la notificacién de su
nombramiento y en el plazo maximo de 5 dias lectivos, realizard las actuaciones que considere
oportunas y solicitara los informes y las pruebas que estime pertinentes para el esclarecimiento de
los hechos.

2. Una vez practicadas las actuaciones anteriores, y antes de redactar la propuesta de
resolucion, se dara un plazo de 5 dias lectivos de audiencia a las personas interesadas para
que puedan alegar y presentar los documentos que estiman pertinentes. Si antes del
vencimiento de este plazo manifiestan su intencién de no efectuar alegaciones, se tendra por
realizado este tramite.

RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO

1. La persona instructora elevara a la Direccion del centro toda la documentacion, que
incluira:
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a) La propuesta de resolucién motivada, con los hechos o conductas objeto de la instruccion del
procedimiento, la valoracidn de la prueba practicada, las circunstancias atenuantes o agravantes, si
las hubiere, los fundamentos juridicos en que se basa la medida de abordaje educativo propuesta,
su fecha de efecto, el drgano ante el que hay que interponer una reclamacion y el plazo.

b) Las alegaciones formuladas.

2. La Direccion del centro, en el plazo maximo de dos dias lectivos, contados a partir del dia
siguiente de la entrega de la propuesta de resolucion por parte del instructor o instructora,
dictara una resolucion de fin de procedimiento que pondra fin a la via administrativa. El
plazo de dos dias lectivos podra ampliarse en caso de que, a juicio de la Direccion, existan causas
que lo justifiquen.

COMUNICACION Y NOTIFICACION DE LA RESOLUCION

1. Todas las citaciones al alumnado o a sus padres, madres o representantes legales, cuando el
alumno o la alumna sea menor de edad, se realizardn a través de los medios utilizados
ordinariamente por el centro para comunicarse con el alumnado y sus familias, quedando
constancia de la remision y fecha, o por cualquier medio de comunicacién inmediata que permita
dejar constancia fehaciente de la remision y fecha.

2. Para la notificacion de las resoluciones se citaran las personas interesadas segln se sefiala en
el punto anterior, que deberdn comparecer en persona para la recepcion de esta notificacion, y se
dejara constancia por escrito. Si no se presentan personalmente para la recepcion de la resolucion,
el centro la remitira por cualquier medio de comunicacién que permita dejar constancia de
remision y fecha de recepcion.

3. La incomparecencia sin una causa justificada del padre, madre o representante legal, si el alumno
o la alumna es menor de edad, o bien la negativa a recibir comunicaciones o notificaciones, no
impedira la continuacidon del procedimiento y la adopcion de las medidas adoptadas.

4. La resolucion adoptada por el érgano competente sera notificada al alumno o la alumna y, en su
caso, a sus padres, madres o representantes legales, asi como al Consejo Escolar, cuando sea
convocado, al Equipo Docente y a la Inspeccion de Educacion.

RECLAMACIONES

1. Notificada la resolucién de fin de procedimiento y previamente a su impugnacién ante la
jurisdiccion contenciosa administrativa, el alumnado mayor de edad, o los padres, madres o
representantes legales del alumnado menor de edad, podran reclamar ante el Consejo Escolar la
revision de la decisiéon adoptada por el director o la directora dentro de los dos dias lectivos
siguientes al de su recepcion.

2. Esta reclamacion tiene caricter de sustitutivo de los recursos administrativos, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 112.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y el articulo 127 de la Ley Organica
2/2006.
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3. Con la finalidad de revisar la decisiéon adoptada, se convocara una sesion extraordinaria del
Consejo Escolar, que, a la vista de la resolucion de fin del procedimiento y de la reclamacion,
propondra al director o la directora la confirmacién de la medida aplicada o la modificaciéon o
anulacién de la misma.

4. La propuesta del Consejo Escolar se producira en un plazo maximo de diez dias lectivos
contados desde el dia siguiente de la recepcion de la reclamaciéon. La Direccion, en el plazo
maximo de dos dias lectivos podra solicitar asesoramiento a la Inspecciéon de Educacion o, en su
caso, un informe sobre la legalidad de la decisiéon adoptada, cuando la propuesta del Consejo
Escolar sea de modificacion o anulacion de la misma, el cual debera emitirse en el plazo de diez dias
habiles. La Direccion debera resolver y notificar por escrito su resolucion al reclamante.

5. En esta notificacion debera indicarse el recurso que puede interponerse contra esta resolucion,
asi como el 6rgano judicial ante el que debe presentarse y el plazo para interponerlo.

ARTICULO XXXII. PROCEDIMIENTO CONCILIADO (art. 26).

1. La Direcciéon del centro presentara al alumnado y a sus padres, madres o representantes
legales, la posibilidad de acogerse a la tramitacion por procedimiento conciliado cuando
concurran las circunstancias siguientes:

a) La aceptacion y suscripcion de un compromiso de colaboracion entre el centro docente, el
alumnado y sus padres, madres o representantes legales, con el fin de coordinar con el
profesorado y con otros profesionales las acciones y medidas propuestas.

b) El reconocimiento de la conducta gravemente perjudicial.

c) La peticion de disculpas ante los perjudicados o las perjudicadas, si las hubiere.

d) Otras circunstancias consideradas por el centro y que estén recogidas en sus normas de
convivencia.

2. Queda excluida la posibilidad de tramitaciéon por procedimiento conciliado en los supuestos
siguientes:
a) Cuando al alumnado implicado se le haya tramitado, en el mismo curso escolar, otro
procedimiento conciliado por la misma conducta o situacién de la misma naturaleza.
b) Cuando el alumno o alumna rechaza la medida de abordaje propuesta.

3. La posibilidad de tramitacion por procedimiento conciliado sera incluida en el documento de
inicio del procedimiento ordinario y se propondra a las personas interesadas una reunion a la
que quedaran debidamente convocadas.

4. Esta reunion, con la Direccién del centro, tendra como finalidad la explicacion de las ventajas del
procedimiento que incluye el compromiso. En esta misma reunién, el alumno o la alumna y las
familias o representantes legales decidiran si aceptan o rechazan este procedimiento.
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5. La falta de comparecencia, asi como el rechazo de este procedimiento, supondra la tramitacion
del procedimiento ordinario. En este caso, el plazo para la realizacion de alegaciones o recusaciones
comenzara desde el dia siguiente de la celebracién de la reunidn.

6. La tramitacion del procedimiento conciliado y las personas que participan seran definidas por el
centro en sus correspondientes normas de organizacién y funcionamiento. En cualquier caso, la
medida aplicada sera mas leve que la que se hubiera establecido en el documento de inicio
del procedimiento.

7. La tramitacion del procedimiento conciliado requerira la redaccién, por parte de la Direccién, del
consiguiente compromiso, que debera contener, al menos, la aceptacion de este compromiso por
parte del alumno o alumna y de sus padres, madres o representantes legales, la medida educativa
aplicada y los medios para su aplicacion. Este compromiso sera definido y suscrito en el plazo
maximo de tres dias lectivos contados a partir del dia siguiente de la celebracion de la reunion.
Esta suscripcion pondra fin al procedimiento conciliado.

8. En todo caso, la tramitacién por el procedimiento conciliado deberd concluirse en un plazo
maximo de 20 dias lectivo desde la comunicacion del inicio del procedimiento. Si no es asi, se
continuara con el procedimiento ordinario.

9. Si durante la tramitacion por este procedimiento se rompe el compromiso o se reincide en
la conducta, se continuara por el procedimiento ordinario. En este caso, el plazo para
alegaciones y recusacion comenzara desde el dia siguiente de producirse la ruptura del
compromiso.

10. El centro educativo debe garantizar, tanto en el procedimiento ordinario como en el conciliado,
descritos del articulo 20 al 27 de este decreto, que se cumplen las condiciones de accesibilidad
universal y que, en caso de necesidad, se facilitan los soportes materiales y humanos necesarios.

ARTICULO XXXIIL. PROTOCOLOS.

A continuacidn, se explica las pautas para rellenar un parte de incidencia y un listado con diferentes
protocolos. Todos estos protocolos incluyen sus correspondientes enlaces donde se detallan las
actuaciones a seguir en caso de detectar alguna de las situaciones indicadas. Las actividades
llevadas a cabo desde el centro con el fin de prever estas conductas aparecen detalladas dentro del
Plan de Accion Tutorial (PAT) que se elabora cada curso escolar.

PROTOCOLOS AMONESTACION

Cuando se produzca una conducta contraria a las normas de convivencia del centro:

1. El/la profesor/a afectado/a debera rellenar un parte de incidencia en el que sefalara y
describira los hechos(puede incluir un informe mas detallado en un folio adjunto).
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2. Una vez cumplimentado el parte se realizaran dos copias: una que se quedara el/la
profesor/a y la otra que debera entregarse al alumno/a. Cuando se le entregue el parte se le
informara del dia que debe devolver el parte firmado por su padre, madre, tutor/a legal (tres
dias como maximo). Se deja a eleccion del profesorado la posible puesta en contacto con la
familia para explicarles la incidencia.

3. Cuando el alumno/a devuelva el parte de incidencia firmado, el/la profesor/a lo entregara a
Direccion de Estudios. En el caso de que el alumnado no devuelva el parte de incidencia en la
fecha establecida se considerara una falta grave.

4. Desde Direccion de Estudiose entregara una copia al tutor/a del alumno/a amonestado/a.

. EMPLENAR —— el full d”incidéncia i fer una

fotocopia
IES Enguera

2 I’original a I"alumne/ai
guardar-se la copia

PROTOCOL
AMONESTACIONS

3 parlar amb la familia

4 el full signat i entregar-lo a
Direccid d”estudis

| ) en la data establerta, el professor/a
5 SINO EL _ ‘ P
li posara un part greu, amb el
RETORNA mateix protocol

PROTOCOLO AUTOLESIONES Y CONDUCTAS DE SUICIDIO

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidn Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)

PROTOCOLO ACOMPANAMIENTO PARA GARANTIZAR EL DERECHO A LA IDENTIDAD
DE GENERO, LA EXPRESION DE GENERO Y LA INTERSEXUALIDAD

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidon Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA DETECCION Y LA ATENCION PRECOZ DEL
ALUMNADO QUE PUEDA PRESENTAR UN PROBLEMA DE SALUD MENTAL

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidn Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)
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PROTOCOLO DE ACTUACION EN SITUACIONES DE POSIBLE ACOSO E INTIMIDACION
ENTRE ALUMNOS

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidn Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)

PROTOCOLO DE ACTUACION DE SITUACIONES DONDE SE DETECTA MALTRATO
INFANTIL

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidn Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)

PROTOCOLO DE ACTUACION DE SITUACIONES DONDE SE DETECTA VIOLENCIA DE
GENERO EN EL AMBITO EDUCATIVO

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidn Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)

PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE CUALQUIER SITUACION DE VIOLENCIA GRAVE,
ORIGINADA FUERA DEL CENTRO ESCOLAR

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidn Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA DETECCION DE CONDUCTAS DE ABUSO O
TRAFICO DE DROGAS Y OTRAS ADICCIONES

En el siguiente enlace encontraréis el protocolo con todas las actuaciones a seguir:

= Protocols - Inclusidon Educativa - Generalitat Valenciana (gva.es)

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA EL ALUMNADO RECIEN LLEGADO

Dentro del plan de acogida encontraréis el protocolo con las actuaciones a seguir. A continuacion,
tenéis una infografia con lo mas destacado.
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- Té una entrevista inicial amb | alumne/a.i la familia per recollir
DIRECCIO

4 informacio (Annex 1) i explicar-li el funcionament del centre.
. ESTUDIS
|IES Enguera
Analitzen |I"entrevista anterior i planifiquen la
2 incorporacio. S elabora dossier i activitats a |'aula
(Annex 2).
PROTOCOL Informa al tutor/a i al’equip docent i avisa
3 que hi ha que emplenar el document de
ALUMNAT competencia clau (Annex 3), amb data limit.
NOUVI NGUT 4 Elabora informe sobre competéncia
linglistica (Annex 4).

5 EQUIP _, Esreuneix per determinar les necessitats (Annex 5) i
lanificar el suport lingiiistic (Annex 6).
DOCENT ° b ’

. TUTOR/A —» Dirigeix el seguiment de |"alumne durant | avaluacié (Annex 7).
Facilita la informacié del expedient de I alumne al equip docent.

CAPITULO VII. ABSENTISMO ESCOLAR.

Se considera absentismo escolar la falta de asistencia no justificada, ocasional, frecuente o total de
un alumno o alumna menor de edad en el centro educativo en las etapas de Educaciéon Primaria,
Educacion Secundaria Obligatoria y Formacién Profesional Basica, sea por voluntad propia o de la
familia o representantes legales.

Se consideran faltas injustificadas aquellas que carecen de validez informativa y documental,
trasladada por el alumnado, o los padres, madres o representantes legales en caso de menores de
edad, al tutor o tutora del alumno o alumna.

ARTICULO XXXIV. PROTOCOLO.

Los tutores/as deberan revisar las faltas de asistencia del alumnado, para comprobar si estan
correctamente justificadas.

Direccion de Estudioscomunicara mensualmente a los tutores/as el informe de las situaciones de
absentismo catalogadas. Una vez analizadas las causas, dependiendo del grado de absentismo, se
actuara de la siguiente manera:

= Absentismo leve (15%): el tutor/a se comunicara (telefénicamente o Web Familia) con la
familia/tutores legales para comunicar las faltas no justificadas del alumno/a e informarse
de la ausencia. Ademas, en las reuniones semanales también lo comunicara al departamento
de Orientacion, quien establecera las acciones a seguir con el fin de detener esta situacion.
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*= Absentismo grave (25%): el tutor/a se comunicara (telefonicamente o Web Familia) con la
familia o tutores legales para comunicar las faltas no justificadas del alumno/a e informarse
de la ausencia. Asimismo, citara a la familia a una reuniéon donde se cumplimentara un
compromiso.

* Absentismo muy grave (50%): el tutor/a se comunicara (telefénicamente o Web Familia)
con la familia o tutores legales para comunicar las faltas no justificadas del alumno/a e
informarse de la ausencia. Ademas, cumplimentara la hoja de notificacion desde el ambito
educativo para la atencién socioeducativa y la proteccién del alumnado que facilitara el
departamento de Orientacion y entregara a Direccion de Estudios.

Citacion a la familia (absentismo grave)

a) Responsables: Direccién de Estudios y tutorias

b) La Direccion de Estudios y el tutor o tutora citaran a la familia o representantes legales
del alumnado con el objetivo de acordar el compromiso familia-tutor/a.

c) En caso de la familia no presentarse a la cita, se comunicara la situacién a Servicios Sociales
y se cumplimentara la hoja de notificacion desde el ambito educativo para la atencion
socioeducativa y la proteccién del alumnado.

Acuerdo compromiso familia-tutor/a (absentismo grave)

a) Responsables: Direccién de Estudios, tutorias, profesorado de orientacion educativa.

b) La tutora o el tutor se entrevistard con la familia o representantes legales e intentara
establecer un contrato por escrito con el objetivo de conseguir el compromiso de normalizar
la asistencia. En caso necesario, participara el profesorado de orientacion educativa.

c) Siesnecesario, la persona menor de edad sera oida y tenida en consideracion.

d) Se acordaran actuaciones entre el centro, representantes legales, el alumno o alumna y si es
necesario, profesionales del entorno.

e) El/la alumno/a participara de las decisiones que se tomen y aceptara los compromisos a que
se llegue, junto con su familia o responsables legales.

f) En caso de no aceptar, se comunicara la situacién a Servicios Sociales.

Incorporacién del alumnado al centro educativo y seguimiento de compromisos.

a) Responsable: Tutorias.
b) La tutora o el tutor entregara quincenalmente el informe de incidencias del alumno/a
aDireccion de Estudios.
Valoracién de la situacion.

a) Responsables: Direccion de Estudios y tutorias

b) La Direccion de Estudios debe confirmar con el tutor o la tutora si la situacion de
absentismo se ha resuelto.

c) En caso afirmativo, Direcciéon de Estudios felicitara a la familia y al estudiante por
escrito y se continuara con el seguimiento del caso.

d) En caso negativo, implicacién de Servicios Sociales.
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Informe de situaciones de absentismo en el centro (absentismo muy grave)

a) Responsables: Direccién de Estudios, tutorias, profesorado de orientacion educativa.

b) El tutor/a, asesorado por el profesorado de orientacion educativa, debe informar a la
Direccion de Estudios de la situaciéon de absentismo no resuelta que requiere intervencion
de los responsables del ambito municipal y cumplimentara la hoja de notificacion desde el
ambito educativo para la atencién socioeducativa y la proteccién del alumnado.

Comunicar a servicios sociales las situaciones de absentismo muy grave o crénico

a) Responsable: Direccién del centro

b) La Direccion del centro trasladara los casos catalogados como «muy graves o cronicos»
a Servicios Sociales para que sean conocedores y se inicien las acciones correspondientes
en su marco de competencia. Esta comunicaciéon se harad mediante la administracién
electronica, asegurando la proteccion de datos personales y la confidencialidad de los
Ccasos.

c) La Direccion del centro debe enviar copia a la Inspeccion de Educacién de zona.

d) La Direccion del centro debe comunicar, por medio de correo certificado a la familia o
representantes legales, que se ha realizado la comunicacién de la situaciéon de
absentismo de la persona menor a Servicios Sociales.

Gestionar la reincorporacion del alumnado v hacer su seguimiento

a) Responsable: Direccion del centro, Direccién de Estudios, Equipo Docente, profesorado de
orientacién educativa.

b) La Direccion del centro se coordinara con los responsables del dmbito municipal de
Servicios Sociales para determinar las actuaciones para la reincorporaciéon del alumnado en
situacion de absentismo muy grave, cronico o no escolarizado.

c) La Direcciéon de Estudios debe comunicar la reincorporacion de la alumna o alumno a todo
el Equipo Docente, antes de que se produzca, asi como las actuaciones planificadas. Se
informara de los acuerdos tomados con el estudiante y los representantes legales y acuerdos
tomados con Servicios Sociales.

d) El Equipo Docente debe organizar las medidas de acceso referidas a ayudas materiales,
apoyos personales, ayudas técnicas, sociales y econdémicas, como medidas de respuesta
educativa a la inclusién de los niveles II, III y IV.Algunas de ellas deben coordinarse con el
ambito municipal.

e) La Direcciéon de Estudios y la tutoria del centro educativo deben entrevistarse con el
alumno o alumna y con los representantes legales con el objetivo de explicarles como se
llevara a cabo la reincorporacién al centro. En este contacto, se acordaran los objetivos
planteados a corto, medio y largo plazo. En funcién de estos objetivos, el tutor o tutora del
centro educativo y el alumno o alumna deben concretar los compromisos asumidos, en
relacién con el trabajo a realizar, los materiales a aportar y las actitudes que se pretenden
desarrollar.
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El Equipo Docente, junto con el profesorado de orientaciéon educativa, debe establecer
las medidas organizativas de participacién y aprendizaje. Las primeras actuaciones en el
nivel II de las medidas de respuesta educativa para la inclusién son las dirigidas al grupo-
clase, priorizando las actuaciones de éxito, el apoyo emocional y el fomento de la cohesion
grupal, de acuerdo con el Plan de accién tutorial. Por otra parte, se deben prever actuaciones
de los niveles Il y IV dirigidas al alumno o alumna, como un itinerario de orientacién
personalizada, acciones de acompanamiento, tutorizaciones personalizadas, entrenamiento
en habilidades especificas y de autocontrol. En caso necesario, y previa evaluacion
sociopsicopedagogica, se estableceran las adaptaciones curriculares correspondientes o la
incorporacién del alumnado a cualquiera de los programas especificos previstos en el PAM.
Si ejecutadas todas las actuaciones descritas anteriormente no se ha resuelto la situacién de
absentismo del alumno o alumna, la Direccion del centro comunicari, de nuevo, la
situacion de absentismo crénico a la comisidon de absentismo de Servicios Sociales.

La Direccion de Estudios, la tutora o el tutor, el Equipo Docente y el profesorado de
orientacion educativa deben llevar el seguimiento de la situacion de absentismo del
alumno o alumna en las reuniones del Equipo Docente.

Si la familia y la persona menor cumplen los compromisos, se dard por finalizado este
proceso y la Direccion de Estudios les transmitira por escrito la felicitacion. Se puede
utilizar el documento «Felicitacion a la familia y al alumno/a».

La Direccion de Estudios y el tutor o tutora, junto con el profesorado de orientacion
educativa, deben llevar a cabo la evaluacion de la reincorporacion. Los resultados de esta
evaluacion se tendran en cuenta para futuras intervenciones.
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TITULO VI. ORGANIZACION DEL CENTRO.

CAPITULO VIIL FALTAS DE ASISTENCIA.

ARTICULO XXXV. FALTAS DE ASISTENCIA DE PROFESORADO.

Las faltas de asistencia del profesorado, segun la normativa vigente, se clasifican en permisos y
licencias. Algunas de ellas deben solicitarse por registro de entrada y es competencia del director
resolverlas.

El profesorado debera comunicar la ausencia a Direcciéon de Estudios tan pronto como se pueda.
Si la ausencia esta prevista:

* se comunicara a Direccion de Estudios y se le facilitara el trabajo que deja preparado para
realizar el alumnado durante su ausencia.

» si hay convocado un claustro o sesiones de evaluacion se debera informar previamente a la
Direccién del centro.

» sise trata de un permiso o de una licencia que debe ser resuelta por la Direccion, debera
solicitarse por correo electrénico con una antelacién minima de 48 horas.

Si la ausencia no esta prevista, se avisara de esta al centro o a Direccion cuanto antes y si es posible
se facilitara el trabajo que el alumnado debe realizar.

El dia de la reincorporacién deberda presentar el documento de "Justificacion de faltas de
profesorado” con el correspondiente justificante a Direccién de Estudios, aunque previament haya
solicitado permiso o licencia. Si esta ausencia es a un claustro,debera entregarse al/a la
secretario/a.

En caso de que haya mas de una ausencia y éstas sean por motivos diferentes se presentara un
documento por cada una de ellas.

El profesorado podra ausentarse un maximo de cuatro dias a lo largo del afio natural, siempre que
estas ausencias no den lugar a una situaciéon de incapacidad temporal, y sin que comporten ningiin
tipo de deduccién en las retribuciones. De estos cuatro dias, solo tres podran ser consecutivos.

ARTICULO XXXVI. FALTAS DE ASISTENCIA DEL PERSONAL NO DOCENTE.

El personal no docente debera comunicar la ausencia a secretaria lo antes posible.
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El dia de la reincorporaciéon deberd presentar a secretaria el documento "Justificacién de faltas de
personal no docente" con el correspondiente justificante. En caso de que haya mas de una ausencia
y éstas sean por motivos diferentes, se presentara un documento por cada una de ellas.

Los dias de asuntos propios deberan solicitarse a la Direccion del centro por registro de entrada
con una antelacién minima de una semana.

ARTICULO XXXVIIL FALTAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO.

La asistencia al centro es obligatoria en todos los niveles que se imparten.

» Los padres/madres/tutores/as legales deberan justificar al profesorado las faltas del
alumnado. Esta justificacion se hara preferiblemente por Web Familia.

o Si el justificante es en papel, el alumnado serd responsable de mostrarlo a todo el
profesorado con quien tenia clase el dia de la falta. En Gltimo lugar, se lo da al tutor/a
para que lo guarde hasta final de curso. Cada profesor/a justificara la falta a Itaca y el
tutor/a lo supervisara.

o Habra como maximo un plazo de 5 dias habiles para justificar las faltas. Pasados estos
dias, ni el profesorado ni el tutor/a las justificaran.

o Sielalumnado falta de forma reiterada, se aplicara el protocolo de absentismo.

* En caso de ausencia a una prueba de evaluacion, Unicamente sera valido un documento
oficial o el modelo del centro "Justificacion faltas de asistencia". Este justificante se entregara
directamente al profesorado implicado adjuntando la documentacién oficial, si procede.

» Si hay una ausencia de larga duracién, la familia lo comunicara al tutor/a. Este/a lo
trasladara al equipo docente.

ARTICULO XXXVIII. ATENCION AL ALUMNADO EN CASO DE AUSENCIA DEL PROFESORADO.

GUARDIA DE AULA

Durante todo el horario lectivo habra el maximo nimero de profesores/as de guardia posible. Estos
realizaran las guardias durante toda la sesion, es decir, el periodo de 55 minutos entre los timbres
de inicio y de final. Las guardias se llevaran a cabo siguiendo estos puntos:

- El profesorado de guardia comprobara si falta algin profesor/a en el listado de asignacion
de puestos de guardia. En este mismo documento, tendra que firmar.

- En caso de que falte algin profesor/a, el profesorado de guardia encontrara en el listado de
asignacion de puestos de guardia qué profesor/a ha faltado, el grupo y el aula donde debe ir.
Ademas, también vera quién es el profesor/a que debe realizar la sustitucion.

- El profesorado que debe hacer la sustitucién cogerd de la bandeja asignada a esa hora la
tarea o el material que el profesorado ausente ha dejado preparado.
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- Unavez en el aula, debera pasar lista con "ITACA", repartir o explicar el material dejado por
el profesorado ausente y velar para que el alumnado esté trabajando.

- Si el profesorado ausente no ha dejado trabajo, el profesorado de guardia llevara al aula una
de las cestas de libros de lectura que hay en la sala de profesorado y, ademas, velara para
que el alumnado esté en silencio y leyendo.

- El resto de profesorado de guardiarevisara las aulas y después permanecera en la sala de
profesores/as. En caso de detectar que un grupo esta sin profesorado, lo comunicara a
Direccion de Estudios. Durante la hora de guardia debera atender al alumnado o
profesorado que lo necesite, llamar a las familias en caso de enfermedad o necesidad del
alumnado o dar alguna otra vuelta para controlar si hay alguna incidencia.

- El profesorado de guardia quedara a disposicién de Direccién de Estudios por si fuera
necesario atender el aula de convivencia.

- El profesorado que no tenga alumnado porque éste esta en una actividad complementaria
pasara a ser profesorado de refuerzo de guardia.

ARTICULO XXXIX. EJERCICIO DEL DERECHO A REUNION.

Segun el articulo 43 del DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, del Consell, de igualdad y
convivencia en el sistema educativo valenciano, corresponde a los padres, las madres y
representantes legales, como primeros y principales responsables de la educacion de sus hijos, hijas
o tutelados, adoptar las medidas, recursos y condiciones necesarias que garanticen la asistencia a
clase, el estudio y la participacion de sus hijos, hijas o tutelados. De acuerdo con el articulo 49, de la
Ley 26/2018, de 21 de diciembre, de la Generalitat, de derechos y garantias de la infancia y
adolescencia, sobre la no escolarizacion, absentismo y abandono escolar: «Las personas
progenitoras y otros representantes legales de personas menores de edad, como responsables de
su crianza y formacién, tienen el deber de velar porque éstas cursan de manera real y efectiva los
niveles obligatorios de ensefianza, y de garantizar la asistencia a clase».

Ademas, el propio DECRETO reconoce al alumnado el derecho al ejercicio de asociaciéon y de
reunion, de acuerdo con la legislacion vigente. La legislacidn vigente al respecto es la siguiente:

» Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacidn. Art 8. Derecho de
reunion del alumnado.

* LOE con modificaciones LOMLOE. Disposicién final primera punto 5 (Modificacion art. 8 de
la LODE) Derecho de reunién.

La normativa expone lo siguiente:

= Se garantiza en los centros docentes el derecho de reunion de los profesores, personal de
administracion y de servicios, padres de alumnos y alumnas, cuyo ejercicio se facilitara de
acuerdo con la legislacién vigente y teniendo en cuenta el normal desarrollo de las
actividades docentes.

*= Con el fin de estimular el ejercicio efectivo de la participacion de los alumnos en los centros
educativos y facilitar su derecho de reunidn, los centros educativos estableceran, al elaborar
sus normas de organizaciéon y funcionamiento, las condiciones en las que sus alumnos/as
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pueden ejercer este derecho. En los términos que establezcan las Administraciones
educativas, las decisiones colectivas que adoptan los alumnosas, a partir del tercer curso de
la educacion secundaria obligatoria, respecto a la asistencia a clase no tendran la
consideraciéon de faltas de conducta ni serdn objeto de sancién, cuando éstas hayan sido
resultado del ejercicio del derecho de reuniéon y sean comunicadas previamente a la
direccidn del centro.

Por tanto, las condiciones en las que el alumnado podra ejercer este derecho son:

» Latematica se ajusta a su interés.

» Reunioén previa del consejo de delegados/as para formalizar este derecho.

» Entregar con una antelacién minima de 5 dias a direccion de estudios el anexo I (documento
que acredite y justifique la convocatoria de la reunion). En este documento se debera incluir
el dia y la hora de inicio y finalizacién de la reunion.

» Entregar con una antelacién minima de 48 h. El anexo II (hoja donde el alumnado registra su
voluntad de participar).

Teniendo en cuenta el articulo 28 del REAL DECRETO 732/1995 apartado 2, "los Directores de los
centros garantizaran el ejercicio del derecho de reuniéon de los alumnos dentro del horario del
centro. Los Reglamentos de régimen interior de los centros estableceran el horario que se reserve
al ejercicio de este derecho. Dentro de las atribuciones de direccion y coordinacién que les confiere
la Ley organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educaciéon, los drganos
competentes de los centros facilitaran el uso de los locales y su utilizaciéon para el ejercicio del
derecho de reunidén". Por ello, el centro garantizara un lugar donde poder realizar la reunién en
horario de 8:00 hasta las 10:45h. Tras este horario, se continuara con la actividad normal por parte
del alumnado.

El centro comunicara a los padres, madres, tutores o tutoras, con caracter previo, las decisiones
colectivas adoptadas por los/as alumnos/as respecto al ejercicio del derecho de reunion.

Desde direccion de estudios se informara al profesorado del alumnado participante para no
considerarlo falta de asistencia. Sin embargo, el alumnado que no asiste al centro tendra la
consideracién de falta de asistencia. Sin embargo, el profesorado continuara con lo previsto dentro
de su Programacion de Aula.

En ultimo lugar, el alumnado durante el tiempo de reunion, al estar dentro del recinto escolar
debera cumplir las normas descritas en el NOFC (Normas de Organizaciéon y Funcionamiento del
Centro).

ARTICULO XL. EJERCICIO DEL DERECHO A ASOCIACION.

El DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, del Consell reconoce al alumnado el derecho al
ejercicio de asociacion, de acuerdo con la legislacién vigente.

Por lo tanto, el alumnado si lo considera oportuno podra ejercer este derecho.

.z
Unio Europea
Fons Social Europeu

El FSE inverteix en el teu futur

52




Plaga Manuel Tolsa, S/N
46810-Enguera (Valencia)
Tel.: 962249085
Correu Electronic: 46020297 @edu.gva.es

https://portal.edu.gva.es/iesenguera/es/centre/

1ES
% GENERALITAT ENGUERA

VALENCIANA
\\\ Conselleria d’Educacid, Cultura,

Universitats i Ocupacio

Para hacerlo efectivo, el alumnado a principio de curso debera presentar a la direccién del centro
por registro de entrada el nombre de la asociacién y el alumnado responsable.

El centro garantizara un lugar donde el alumnado podrad llevar a cabo las actividades que
involucren a la asociacién dentro de la jornada escolar del centro.

CAPITULO IX. DIETA Y LOCOMOCION.

El profesorado que deba recibir una indemnizaciéon por razéon de servicio y gratificacion por
servicios extraordinarios debe seguir el siguiente protocolo:

1. Cumplimentar el documento solicitud que estd dentro de la carpeta de OneDrive
“Documentacidon de Centro” y que va dirigida a Direccion. Este documento debe entregarse
por registro de entrada a la Secretaria del centro con una antelacién minima de 72h.

2. Direccién estudia la solicitud y en caso de ser aprobada, se entrega por registro de salida la
autorizacién al profesor/a.

3. Una vez realizado el servicio, el profesorado entrega a Direccion la autorizacion con el
justificante del servicio prestado. Direccidon certifica la comisién y le devuelve la
autorizacidn.

4. El profesorado entrega la autorizacién certificada porDireccion asecretaria para que lleve a
cabo el ingreso. Una vez recibido el ingreso, el profesorado firma en la autorizacién que tiene
la confirmacién de su recepcion.

Con el fin de hacer efectivo el pago de los diferentes gastos realizados a lo largo del curso, el
profesorado tendra que facilitar los datos bancarios a la secretaria mediante el modelo
correspondiente.

CAPITULO X. PROGRAMA BANCO DE LIBROS.

La normativa que regula este programa es la siguiente:

* Orden 9/2023, de 28 de marzo, de la Conselleria de Educacién, Cultura y Deporte, por la que
se modifica parcialmente la Orden 26/2016, de 13 de junio, de la Conselleria de Educacion,
Investigacion, Cultura y Deporte, por la que se regula el programa de reutilizacion,
reposicion y renovacion de libros de texto y material curricular, a través de la creacién y
puesta en funcionamiento de bancos de libros de texto y material curricular en los centros
publicos y privados concertados de la Comunidad Valenciana, y se determinan las bases
reguladoras de las subvenciones destinadas a centros docentes privados concertados y
centros docentes de titularidad de corporaciones locales.

* Orden 26/2016, de 13 de junio, de la Conselleria de Educacidn, Investigacion, Cultura y
Deporte, por la que se regula el programa de reutilizacion, reposiciéon y renovacién de libros
de texto y material curricular, a través de la creacion y puesta en funcionamiento de bancos
de libros de texto y material curricular en los centros publicos y privados concertados de la
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Comunidad Valenciana, y se determinan las bases reguladoras de las subvenciones
destinadas a centros docentes privados concertados y centros docentes de titularidad de
corporaciones locales.

ARTICULO XLI. PARTICIPACION DEL ALUMNADO EN EL PROGRAMA.

Para poder participar en el banco de libros serd imprescindible, al final del curso o cuando se
establezca desde el centro, la entrega, por parte del alumnado, del lote completo de libros de texto y
material curricular correspondientes al curso actual, en el centro donde haya estado matriculado.

El alumnado participante en el Programa Banco de Libros durante el curso actual no debera
presentar ninguna solicitud para serlo en el programa del curso siguiente, ya que esta condicion se
mantiene, excepto si ejerce su derecho de renuncia. En caso de renuncia, debera hacerlo de manera
explicita mediante la solicitud habilitada a tal efecto en el momento de la entrega de libros. Esta
renuncia no le eximira de la obligacién de devolver los libros que le han sido entregados en régimen
de préstamo.

Las familias que deseen participar en el Programa Banco de libros por primera vez y ser
beneficiarias deberan solicitarlo de acuerdo con el modelo de solicitud electrénica que consta en la
pagina web de la Conselleria de Educacion, Cultura, Universidades y Empleo y en la sede electronica
de la Generalitat:(https://sede.gva.es). Las solicitudes se presentaran en el centro donde se
encuentre matriculado el alumnado en el curso actual.

ARTICULO XLII. DEVOLUCION DE LOS LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL CURRICULAR.

Al inicio del curso escolar, todo el alumnado beneficiario del Programa Banco de Libros recibira un
lote con los libros de texto y material curricular necesario para el curso matriculado.

Teniendo en cuenta el articulo 10 de la Orden 26/2016, de 13 de junio de la Conselleria de
Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte:

= El alumnado participante en el banco de libros queda sujeto a la obligaciéon de hacer un uso
adecuado y cuidadoso de los mismos y de reintegrarlos en el centro, una vez finalizado el
curso escolar o en el momento que sea baja en el mismo.

» El deterioro de los materiales por mala utilizacidn, o la pérdida de los mismos, supondra la
obligacion, por parte de los representantes legales del alumno o alumna, de reponer el
material deteriorado o extraviado.

Ademas, en el articulo 15 de la orden mencionada hace referencia a las normas de uso y
conservacion: "los manuales se protegerdn, preferiblemente, mediante el uso de cubiertas protectoras,
o forrados, y que se evitard en cualquier caso el uso de rotuladores o boligrafos. Las actividades se
trasladardn al cuaderno de ejercicios y no se hardn sobre el libro de texto o manual curricular, aunque
estos habilitan espacios para la realizacién de ejercicios”.
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Por todo lo expuesto antes, al inicio de curso, se entrega un documento a las familias donde se
comprometen a una serie de actuaciones para poder seguir formando parte del programa. Estas
actuaciones son las siguientes:

= Devolver en buen estado de conservaciéon al Banco de Libros a final del curso actual los
librosentregados al inicio del mismo. Ademas, se hara entrega de una funda nueva por cada
libro, tal y como se le ha entregado a principio de curso.

* En caso de que el alumno sea baja en el centro, debera hacer, igualmente, la entrega en el
centro donde causa bajadel lote completo de los libros de texto y material curricular
proporcionados por el centro en régimen de préstamo.

» Entregar todo el lote de libros completo. En caso de estar deteriorados o extraviados debera
reponerlos por libros en perfecto estado tal como indica el articulo 10 de la ORDEN
26/2016.

El no cumplimiento de alguna de estas actuaciones supondra la pérdida del derecho a participar en
el programa banco de libros.

Al finalizar el curso, el centro determinara el dia, hora y lugar donde efectuar la entrega del lote de
libros. Tras la revision por parte del profesorado y hacer las anotaciones oportunas en la hoja de
registro,debera firmarse en esta hoja, dindose asi por enterado/a de la situacion.

El alumnado que tenga alguna materia suspendida y se tenga que presentar a la evaluacion
extraordinaria, el dia de la entrega de notes pedira a Direccidn los libros que le falten.

Si un alumno tiene una materia pendiente del curso anterior, tendra que hablar con el profesorado
implicado para que le facilite el material necesario para poder superar la materia. En caso de
necesitar el libro, sera el propio alumno/a quien debera hacerse cargo de comprarlo.

CAPITULO XI. COMUNICACION CON LAS FAMILIAS.

La via de comunicacion preferente del centro con las familias sera la Web Familia.

Al comienzo del curso, durante el mes de octubre, se celebrard una reunién colectiva con las
familias en horario de tarde en la que seran informadas de cuantos aspectos de planificaciéon
docente puedan ser de interés y entre los que se incluirdn, como minimo, las materias y su
distribucién horaria, los procedimientos y criterios de evaluacidn, los procedimientos establecidos
para el control de asistencia y el horario deatencién a las familias por parte del profesorado.
Igualmente, se orientard respecto al trabajo que debe desarrollar el alumnado fuera del centro
educativo.

Ademas, en la ESO el/la tutor/a llevara a cabo una reunién informativa el segundo y tercer
trimestre con las personas progenitoras o personas legales del alumnado.
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ARTICULO XLIII. ATENCION A FAMILIAS POR PARTE DEL PROFESORADO.

Cada profesor/a tiene en el horario una hora de atencion a las familias que es publicado en la web
del centro y aparece en la web familia. Las familias podran solicitar cita para entrevistarse con el
profesorado mediante el alumnado, la Web Familia o telefoneando al centro donde los conserjes
avisaran al profesorado, quien se pondra en contacto con las familias.

ARTICULO XLIV. COMUNICACION DE RESULTADOS ACADEMICOS.

A lo largo del curso habra tres evaluaciones y una final. Segiin la normativa vigente solamente
habra evaluacion extraordinaria en Bachillerato y Ciclos Formativos.

Después de cada evaluacion los resultados académicos estaran a disposicién de las familias para su
consulta en la Web familia. En la reunidn de inicio de curso entre tutor/a y familias, se indicaran los
dias a partir de los cuales lo podran consultar para cada evaluacion.

Tras la evaluacion final y extraordinaria, se imprimira un boletin de notas que sera entregado
directamente por el tutor/a al padre, madre o tutor/a legal del alumno/a menor de edad o
directamente al alumno/a si es mayor de edad.

Si el padre, madre o tutor/a legal del alumno/a no puede asistir a la entrega de notas, podra
recogerlas otra persona adulta autorizada, siempre que entregue debidamente cumplimentado el
documento "Autorizacion para la recogida de notas del alumnado menor de edad por un adulto sin
la patria potestad".

Después de la notificacion de las calificaciones finales habra un tiempo para posibles reclamaciones,

tal como quedara estipulado en el calendario de fin de curso y queda reflejado en el capitulo V de
este documento.

CAPITULO XII. MEDIOS DE DIFUSION.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 88 del Decreto 252/2019, en todos los centros docentes
habra, como medio de difusion de la informacidn, una pagina web de centro alojada en los espacios
proporcionados por la administracién competente y uno o varios tablones de anuncios y carteles
oficiales. En estos lugares se recogeran los carteles, actos y comunicaciones de la Administracion de
la Generalitat, especialmente de la conselleria competente en materia de educacién, asi como de
otros organismos oficiales y de los 6rganos de gobierno del centro que, por su trascendencia o por
requisitos legales, se considere necesario colocar.

Ademas, en los centros docentes, con la finalidad de facilitar los derechos a la participacidn,
informacion, libertad de expresion y otros derechos previstos en la normativa vigente, se
habilitaran, en los diferentes medios de difusién, espacios a disposicién de las asociaciones de
madres y padres o personas tutoras legales del alumnado y de las asociaciones del alumnado. La
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gestion de los mismos correspondera a las asociaciones mencionadas, que seran responsables de
ordenarlos y organizarlos.

La Direccion del centro no permitira la exposiciéon de aquellos carteles, notas y comunicados que, en
sus textos o imagenes, atentan contra los derechos fundamentales y las libertades reconocidas por
la Constitucidn, el Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana y el resto del ordenamiento
juridico o normativo, o que los vulneran, o que promovieran conductas discriminatorias por razén
de nacimiento, raza, etnia, sexo, género, cultura, lengua, capacidad econdémica, nivel social,
convicciones politicas, morales o religiosas, por discapacidades fisicas, sensoriales o psiquicas, o
cualquier otra condicion o circunstancia personal o social, o que de cualquier manera fomentan la
violencia, con especial atenciéon a aquellos que atentan contra los derechos de los diferentes
miembros de la comunidad educativa.

ARTICULO XLV. TABLONES INFORMATIVOS.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 88 del Decreto 252/2019, en todos los centros docentes
habra, como medio de difusiéon de la informacién uno o varios tablones de anuncios y carteles
oficiales.

Ademas, en la sala de profesorado hay habilitado un tablén de anuncios para la informacién de tipo
sindical procedente de la junta de personal docente, del comité de salud y de otros 6rganos de
representacion del profesorado.

Ademas, en el centro contamos con otros tableros informativos. En la sala de profesorado esta el
tablon de informacion administrativa y de funcionamiento del centro. Este tablero esta dividido en
Direccion, Direccidn de Estudios, Secretaria, Vicedireccion e informacion general.

En la planta baja, hay un tablero destinado a informacion relevante de Secretaria y ademas, un
espacio habilitado por el Consejo Escolar y por el AMPA. Ademas, también hay un espacio destinado
a informacion relevante para el alumnado e informacién sobre los libros de texto del curso
académico.

A la Direcciéon del centro le corresponde garantizar el uso adecuado de estos tableros y a la
Secretaria del centro su gestion.

En el centro hay otros tablones:

= Actividades formativas (gestionado por la coordinacién de formacidn de centros)

= TIC

» Hosteleria (gestionado por su jefe de departamento)

» Reservas (de aulas de informadtica, carros de portatiles y tabletas, aula de usos multiples y
biblioteca)

» Erasmus corner (gestionado por Direccidn y comisiéon Erasmus+)

» (Centro informacidn juvenil
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ARTICULO XLVI. PAGINA WEB.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 88 del Decreto 252/2019, en todos los centros docentes
habra, como medio de difusion de la informacién, una pagina web del centro alojada en los espacios
proporcionados por la administracion competente.

Nuestra pagina web estd dividida en diferentes pestafias con el fin de facilitar la informacién al
usuario. En ella se incluyen datos como los planes de estudios, la organizacién del centro, los
objetivos, contenidos minimos y criterios de evaluacion de cada materia, entre otros. Ademas hay
un apartado destinado al AMPA.

La gestion de esta pagina corresponde a Vicedireccidn. Se actualiza continuamente, incluyendo
novedades como actividades académicas o anuncios de convocatorias de becas, admision,
matricula...

CAPITULO XIII. GESTION DEL USO DE SERVICIOS.

ARTICULO XLVII. REPROGRAFIA.

El centro cuenta con maquinaria de reprografia tanto en la sala de profesorado como en
conserjeria.

Actualmente, el profesor/a que necesita imprimir o hacer fotocopias lo puede hacer directamente
en la sala de profesorado.

El profesorado puede encargar fotocopias en conserjeria, asi como plastificaciones. Se recomienda
que se entregue el material a los conserjes con 24 h de antelacidn.

Se ruega al profesorado tenga preparado el material con antelacién, pero si necesita alguna
fotocopia en algin momento concreto, puede enviar un alumno/a a conserjeria. La clase no se
puede dejar sin profesor/a.

No se permite realizar fotocopias de uso personal en el centro.

ARTICULO XLVIII USO SOCIAL DEL CENTRO.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 89 del Decreto 252/2019, la Conselleria competente en
materia de educacién podra promover el uso social de los edificios y las instalaciones de los centros
educativos publicos, fuera del horario escolar, por parte de personas fisicas o juridicas sin animo de
lucro, para la realizacién de actividades educativas, socioculturales, artisticas y deportivas que no
suponen obligaciones juridicas contractuales.

Este uso social no debe interferir, dificultar o impedir las actividades ordinarias del centro dentro
del horario escolar.
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Corresponde a la Direccion del centro resolver sobre el uso social del centro fuera del horario
escolar cuando las actividades que se quieran llevar a cabo sean propuestas por el Consejo escolar,
las asociaciones de madres y padres o tutores/as legales, el alumnado del centro y organismos
dependientes de la Conselleria competente en materia de educacion.

Corresponde al 6rgano competente de la Administracidon educativa resolver sobre el uso social del
centro fuera del horario escolar cuando las actividades que se puedan realizar sean promovidas por
particulares u organismos no dependientes de la Conselleria competente en materia de educacién.

El procedimiento para el uso social de los centros educativos sera el establecido por la Conselleria
competente en materia de educacion.

ARTICULO XLVIL. PRESTAMO DE MATERIAL: EQUIPAMIENTOS INFORMATICOS,
MOBILIARIO...

Los equipamientos informaticos dotados por Conselleria para poder prestar al alumnado deben
registrarse en el programa ITACA 3. Por tanto, una vez valorada la necesidad de prestar material
informatico al alumnado, se picara en el programa y se citara a las familias quienes deberan firmar
el documento generado. A partir de este momento ellas pasan a ser las responsables. En este
documento también se determina la fecha de entrega.

Este préstamo sera gestionado por el equipo directivo y por el coordinador TIC.

Ademas, si algin miembro del claustro necesita hacer uso de material del centro para uso personal,
debera solicitarlo por registro de entrada, exponiendo el material que necesita, la finalidad y la
duracién. Una vez analizado y estudiado el caso, se comunicara la decision.

ARTICULO L. USO DEL TELEFONO DEL CENTRO.

En el centro se dispone teléfono para contactar con las familias en caso de necesidad. Se puede
llamar desde la secretaria del centro y dentro de la sala de visitas. Para contactar con un teléfono
externo al centro, se debe marcar primero el 0 seguido del nimero de teléfono.

En los mismos lugares, hay un listado de todo el alumnado con los datos de contacto de las familias
para facilitar asf la tarea al profesorado. Estos listados deben custodiarse, en la sala de visitas, en el
armario previsto para ello, para proteger los datos del alumnado y sus familias.

A su vez, en las dos salas se encuentra un listado con los teléfonos de contacto de emergencias.

ARTICULO LI. USO DE LA TPV.

Nuestro centro utiliza recursos publicos para su funcionamiento y, por lo tanto, su gestién tiene que
ser transparente y rigurosa enfocada a la mejora de la educacién y de la calidad de la ensefanza.
Para conseguir este objetivo hemos incorporado una TPV para gestionar pagos que se realizan en el
centro a lo largo del curso escolar (por ejemplo, se puede utilizar para la gestiéon del pago del
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seguro escolar). Este método tiene especial relevancia en los departamentos de los ciclos
formativos del centro puesto que se utiliza para gestionar todos los pagos por prestaciones de
servicios.
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TITULOVII. GESTION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y
COMPLEMENTARIAS.

Todo lo referente a este apartado queda recogido en el Plan de Actividades Complementarias y
Extraescolares aprobado en fecha 22 de junio de 2023 y las respectivas modificaciones anuales.

A continuacion, se detallan aspectos relevantes:

» (Cada una de las actividades programadas por cada departamento para un curso académico
seran notificadas en el documento Anexo I antes de que sea aprobada la PGA por el Consejo
Escolar. Al final de cada curso escolar, el/la jefe/a de cada departamento actualizara la
programacion de actividades del curso siguiente utilizando el Anexo I via correo electrénico
a Vicedireccién. La tarea de cumplimentar este anexo corresponde al coordinador/a de cada
actividad, no al jefe de departamento, que inicamente tiene la funcién de intermediario/a.

* Durante la primera quincena de septiembre se podran afiadir nuevas propuestas mediante
el Anexo I, que también deberan adjuntarse por correo electronico.

= En el caso de que se proponga una nueva actividad una vez haya sido aprobada la PGA, se
debera solicitar a Vicedireccion por medio del Anexo I, para que se pueda convocar el
Consejo Escolar en un plazo minimo de un mes hasta la realizacién de la misma.

= No se podra sugerir ninguna actividad en los 10 dias previos al final de cada evaluacion,
salvo alguna excepcién que debera ser aprobada por COCOPE previa consulta por parte del
coordinador/a al profesorado afectado.

» El coordinador debe responsabilizarse de anotar en el calendario del tabléon de anuncios de
las aulas del alumnado participando la realizacion de la actividad en la fecha planteada.

» Se debe procurar que participe un porcentaje elevado del nimero de alumnos propuestos.
Tendra que haber un minimo de un 65% de participacion del alumnado de la materia
organizadora para que se pueda realizar.

» El/la coordinador/a sera el encargado/a de custodiar las autorizaciones. Se necesitara la
autorizacién de los padres, madres o tutores/as legales del alumno menor deedad. El
alumnado mayor de edad cumplimentara igualmente el documento de autorizacion.

* Las normas de comportamiento son las mismas que las que se recogen en el NOFC
(Normativa de Organizacién y Funcionamiento del Centro) y el incumplimiento de las
mismas supondra la aplicacién de las medidas correctivas oportunas. Ningin alumno/a
puede ser privado de participar, pero este derecho puede quedar anulado cuando se aplique
una medida de abordaje educativa aplicando los articulos 16 y 19 del decreto 195/2002 de
11 de noviembre del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.

* En los viajes de fin de curso sélo podra participar el alumnado matriculado del curso al que
va dirigida la actividad.

= Sera imprescindible, excepto autorizacion por Direccion, un minimo de dos profesores/as
acompafiantes por cada actividad, con una ratio de un profesor/a por cada 20 alumnos.

» En las actividades que impliquen pernocta, sera necesario que los
padres/madres/tutores/as legales del alumno menor deedad, o el alumno/a mayor deedad:
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o autorizan el documento "Ficha médica"
o aceptan la "Normativa de buena conducta durante el viaje".

* En el caso de que un alumno/a no pueda participar en una actividad complementaria por
aplicarle una medida de abordaje educativo, se le devolveria el dinero que hubiera aportado
Unicamente en el caso de que la empresa contratada hiciese efectiva la devolucién y que, a su
vez, esa devolucidn no repercutiera negativamente en el resto de participantes. Siguiendo
las premisas anteriores, y si fuera posible, se devolveria la parte correspondiente de lo
aportado.

» El alumnado, aunque sea mayor de edad, nunca podra viajar en vehiculos privados dentro
delhorario lectivo o durante el tiempo que dure una actividad complementaria o
extraescolar.

Cuando la actividad complementaria requiera la actuaciéon de agentes externos, se seguirad el
protocolo descrito en las instrucciones de 20 de marzo de 2024 de la directora general de
Innovacion e Inclusion educativa, sobre la participacion de agentes externos en los centros
docentes de titularidad de la Generalitat Valenciana.
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TITULO VIII. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

CAPITULO XIV. COMPETENCIAS DE LAS FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD
ANTE EL REQUERIMIENTO Y COMPROBACION DE DOCUMENTACION PERSONAL
SOBRE EL ALUMNADO MENOR DE EDAD EN EL CENTRO.

Las fuerzas y cuerpos de seguridad estan legitimadas para requerir la identificacion de la
ciudadania, entre ellos el alumnado del centro, con el inico objeto de ejercer las funciones de
proteccion de la seguridad que tienen encomendadas y la correlativa obligacion legal de las
personas de identificarse.

Se debera facilitar los datos que se solicitan si estos constan en el centro docente y si el
requerimiento de cesion de datos proviene de funcionarias o funcionarios con adscripcién a la
Policia Judicial y éstos acreditan las 6rdenes o instrucciones dadas por jueces.

Ante la solicitud de entrar en los centros docentes por parte de las fuerzas y cuerpos de seguridad
cuando existe un delito flagrante, debera solicitarse la acreditaciéon como tales. En los demas casos,
sera necesaria la solicitud de autorizacion judicial al director territorial de educacion, en el que
conteste el auto del juez o de la jueza y, si éste no contesta en el plazo establecido, sera el centro
educativo el encargado de darle el consentimiento, excepto en el caso de la Policia Judicial.

La detencion de los menores de edad de nacionalidad espafiola sera notificada por los agentes de
las fuerzas y cuerpos de seguridad a quienes ejerza su patria potestad o tutela, pero también a
quien en ese momento tenga la guardia de hecho, es decir, en este caso, al profesorado del centro
docente. Si la detencion se realiza a un menor de edad extranjero, los agentes se encargaran de
notificarlo al consul o al Ministerio Fiscal.

En todo caso, se estara a lo dispuesto en el Real Decreto 1774/2004, de 30 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley Organica 5/2000, de 12 de enero, reguladora de la
responsabilidad penal de los menores (BOE 209, 30.08.2004) y la Resolucidon de 28 de junio de
2018, de la Subsecretaria de la Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, por la
que se dictan instrucciones para el cumplimiento de la normativa de proteccion de datos en los
centros educativos publicos de titularidad de la Generalitat (DOGV 8436, 03.12.2018).
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TITULO IX. SALUD Y SEGURIDAD EN EL CENTRO.

CAPITULO XV. ASISTENCIA SANITARIA AL ALUMNADO.

Siempre se actuard de acuerdo con lo establecido en el articulo 93 del Decreto 252/2019. Los
centros docentes, en todas las cuestiones relacionadas con la atencién sanitaria al alumnado,
atenderan lo que establece la normativa general sobre proteccion integral de la infancia y sobre
salud escolar.

Cuando un alumno/a tenga una indisposicion o accidente, lo comunicara al profesorado y éste le
dara permiso para ir a buscar al profesorado de guardia o, en ausencia de éste, alguien del equipo
directivo o cualquier profesor/a. Este avisara a la familia para informarle de la situacién y
solicitarle, si fuera necesario, que se personen en el centro. Conforme a lo acordado con la familia, el
profesorado que haya contactado estara pendiente de la evolucion del estado del alumno/a hasta
que la familia se presente en el centro.

En caso de que la indisposicion o accidente sea grave, se contactara con el 112 o el centro de salud y
se seguiran las pautas que nos marcan.

En relacion con el procedimiento para facilitar la atencidn sanitaria del alumnado en situaciones de
urgencia previsible y no previsible y la administracién de medicamentos en el centro escolar, se
actuara con la debida diligencia y se estard a lo dispuesto en los protocolos de actuacién
correspondientes, determinados por las consellerias de Educacién y Sanidad.

Cuando el alumnado formalice la matricula en el centro, adjuntara una fotocopia de la tarjeta
sanitaria de la Seguridad Social o de la entidad aseguradora, publica o privada, que cubre la
atencion médica y hospitalaria del alumnado, asi como los informes médicos necesarios,
especialmente si la persona que se matricula sufre una enfermedad o condicién que pueda
provocar la aparicion de episodios o crisis ante los que sea imprescindible y vital la administracién
de algiin medicamento en el horario escolar, ademads del resto de la documentaciéon prevista en la
normativa de admision.

Ademas de lo previsto en los apartados anteriores, serdn aplicables las orientaciones y las pautas
fijadas en los protocolos que establezca el 6rgano superior que corresponda de la consejeria
competente en materia de educacion.

Ante la deteccién y la atencién precoz del alumnado que pueda presentar un problema de salud
mental se seguira lo establecido en la Resolucién de 11 de diciembre de 2017.
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ARTICULO LI. ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS.

Para la administracién de medicamentos a nuestro alumnado serd imprescindible y obligatorio que
el padre, madre o tutor/a legal aporte una receta o informe médico donde conste el nombre del
alumno/a, la pauta y el nombre del medicamento que debe tomar.

Asimismo, el padre, madre o tutor legal debera aportar un escrito donde se pida y autorice al centro
que administre a su/a hijo/a la medicacion prescrita siempre que sea imprescindible hacerlo en
horario lectivo.

Toda la documentacién debera ser actualizada para cada curso escolar y al finalizar el mismo sera
devuelta a los padres o tutores legales a solicitud de éstos, o destruida conforme a la proteccion de
datos de caracter personal.

CAPITULO XVI. PLAN DE EMERGENCIA DEL CENTRO.

El centro establecera el plan de emergencia de acuerdo con el articulo 92 del Decreto 252/2019. En
el Plan se detallaran los mecanismos y los medios disponibles para hacer frente a cualquier
incidencia que afecte a la seguridad de las instalaciones del recinto escolar o de las personas que lo
utilizan. Este debera alojarse en la aplicacién informatica para su posible divulgacién entre las
fuerzas y los cuerpos de proteccion civil, asi como para su registro y control administrativo.

El centro dispone de un Plan de medidas de emergencia donde quedan reflejados los pasos a seguir
desde que se produce una situaciéon de emergencia hasta que las personas que se encuentran en un
centro escolar estén protegidas. Todas las personas que forman la comunidad educativa deben
conocer el contenido de este plan y los mecanismos para ponerlo en marcha.

ARTICULO LII. PLAN DE CONTINGENCIA.

Ante alguna situacién excepcional que impidiera el desarrollo normal de la actividad lectiva en el
centro, se seguiran las instrucciones que marque la administracién competente.

Con el fin de prever respuestas inmediatas ante alguna situaciéon excepcional se exponen algunos
aspectos a tener en cuenta:

» Direccién informara del procedimiento a seguir en el claustro, personal no docente y
familias. Siempre prevalecera las instrucciones dadas por 6rganos superiores.

= El profesorado al inicio de curso se activara desde ITACA DOCENTE las Aulas Virtuales para
tener un canal oficial de contacto directo con el alumnado (AULES, ONEDRIVE, TEAMS,
Correo corporativo, etc.) y asi el alumnado tendra a su alcance material de la asignatura.

* En caso de suspenderse la actividad lectiva, el profesorado contactara con el alumnado o las
familias (correo corporativo o Web Familia) y le comunicara las tareas a realizar durante
este periodo.
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» Siel profesorado considera oportuno realizar una clase virtual, dispondra de su horario con
el grupo para realizarla. Asimismo, si es necesario mas tiempo, se puede acordar con el
alumnado realizarla en otro momento siempre que no perjudique a otro profesor/a.

CAPITULO XVII. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

De acuerdo con el ROF, el centro velard por el cumplimiento de la normativa sobre prevenciéon de
riesgos laborales para garantizar la seguridad y salud de todas las trabajadoras y trabajadores y
ejercer la direccion de los equipos de emergencia propios de su centro, con la participacion del
equipo directivo y, si existe, de la coordinadora o coordinador de prevencion de riesgos laborales.
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TITULO X. DENOMINACION GENERICA Y ESPECIFICA DE LOS
CENTROS DOCENTES.

ARTICULO LIII . CAMBIO DE DENOMINACION.

Segun el articulo 5 del DECRETO 252/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacion de la
organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de Educacién
Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacién Profesional, la denominacién especifica del centro
docente publico podra modificarse a propuesta del consejo escolar del centro, con el informe del
consejo escolar municipal, o, en defecto del mismo, del ayuntamiento donde esté radicado. La
propuesta de cambio debe incluir la nueva denominacién y un informe en el que se justifique la
conveniencia del cambio. La conselleria competente en materia de educacidén podra no tener en
consideracién la propuesta anterior cuando extiendan razones legales, de interés general o
circunstancias justificativas que lo requieran. Asimismo, dicha conselleria podra modificar, de
oficio, la denominaciéon del centro cuando concurran razones legales, de interés general o
circunstancias justificativas. En cualquier caso, la conselleria informara al consejo escolar municipal
y al consejo escolar del centro.
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TITULO XI. REVISION DEL NOFC.

Este documento es la revisién y actualizacién del anterior Reglamento de Régimen Interno. Este ha
sido elaborado adaptandose a la normativa vigente. Por lo tanto, se presentara al préximo Consejo
Escolar para que sea aprobado o modificado en caso de detectar alguna incongruencia.

El presente NOFC podra ser revisado cada curso escolar por si fuera necesaria su adaptaciéon a
nuevas situaciones escolares o su modificacién de acuerdo con las experiencias acumuladas y la
normativa vigente. Cualquier iniciativa en este sentido se planteara ante el Claustro y el Consejo
Escolar.

24-25
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