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PROTOCOLO DE GUARDIAS

Las guardias están diferenciadas en guardias de ESO, automoción y administrativo. Los profesores de automoción harán la guardia en su mesa asignada y los de administración en la suya. 
Las guardias de la ESO se realizan de la siguiente manera: 
Los puestos asignados se diferencian numéricamente:

(1) Permanencia en la mesa de Guardia. Controlar sábana.

(2) Sustitución de una ausencia (se dará prioridad a los cursos inferiores). Sube a los pasillos de la 
ESO directamente (no controla la sábana)

(3) Ronda de vigilancia por el centro/biblioteca/cantina/ zonas críticas (debajo de las escaleras, 
recovecos en los patios, etc.). Esta ronda debe hacerse al inicio y a mitad de la guardia como 
mínimo. Controla el alumnado con convalidaciones o exenciones.

(4) Mesa de guardia del pasillo superior. Apoyo al número 2, en caso de necesidad.

En el caso de que se necesite cubrir a más de un profesor/a, tras el puesto (2), entrará el profesor/a asignado en el puesto (4). Si es necesario, el siguiente componente que entrará  será el puesto (3).
En el caso de que el profesorado ausente sea superior al profesorado de guardia, el profesor/a (1) se encargará de avisar al miembro del equipo directivo que esté de guardia para que ayude a solventar la situación con la mayor brevedad posible.

________________

Les guàrdies estan diferenciades en guàrdies d'ESO, automoció i administratiu. Els professors d'automoció faran la guàrdia en la seua taula assignada i els d'administració en la seua.

Les guàrdies de l'ESO es realitzen de la següent manera:
Els llocs assignats es diferencien numèricament:

(1) Permanència en la taula de Guàrdia. Controlar llençol.

(2) Substitució d'una absència (es donarà prioritat als cursos inferiors). Puja als corridors d’ESO 
directament.(No controla llençol)

(3) Ronda de vigilància pel centre/biblioteca/cantina/ zones crítiques (sota les escales, amagatalls en 
els patis, etc.). Aquesta ronda ha de fer-se a l'inici i a meitat de la guàrdia com a mínim. Es fa càrrec 
del convalidats o exents.

(4) Aula de convivència (vestíbul del passadís d'administració). Ajuda al càrrec 2, si cal.

En el cas que es necessite cobrir a més d'un professor/a, després del lloc (2), entrarà el professor/a assignat en el lloc (4). Si cal, el següent component que entrarà a substituir serà el lloc (3).
En el cas que el professorat absent siga superior al professorat de guàrdia, el professor/a (1) s'encarregarà d'avisar al membre de l'equip directiu que estiga de guàrdia perquè ajude a solucionar la situació com més prompte millor.
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