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Propocionem a l´alumnat una quali�cació 
professional que combina la formació 
rebuda en el centre educatiu amb l´activi-
tat formativa en l´empresa, afavorint la 
inserció laboral i la contractació directa de 
l´alumnat. 
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Si tens experiència com a professional, 
però no tens un reconeixement o�cial, es el 
moment de cambiar esta situació gràcies al 
Programa d´Acreditació de la Competència 
Professional.

https://www.ieselcaminas.org/
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Carrer Pintor Soler Blasco 4, C.P. 12003 

Castelló de la Plana,  Espanya

964 73 89 95

 12004217@edu.gva.es

 @ieselcaminas

www.ieselcaminas.org

�IES El Caminàs

FAMÍLIA D´ADMINISTRACIÓ I 
GESTIÓ
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           INNOVACIÓ EDUCATIVA

Implantem metodologies innovadores 
i dissenyem un entorn d´aprenentatge 
per competències.
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t.me/ieselcaminasdifusio
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plani�car i coordinar activitats d´o�cina, 
organitzar esdeveniments i reunions, 
elaborar i emmagatzemar documents 
administratius, gestionar programes 
d´o�màtica.
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���assistent a la 
direcció, assistent personal, secretari/a 
de direcció, assistent de despatxos i o�ci-
nes, assistent jurídic, assitent en departa-
ments de RRHH, administratiu en les 
Administracions i Organismes Públics. 
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Al �nalitzar aquest cicle seràs capaç de 
realitzar activitats de gestió contable i 
�scal, elaborar documentació administra-
tiva, supervisar el personal i els procesos 
comercials d´una empresa. 
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��� administratiu 
d´o�cina, administratiu comercial, admi-
nistratiu �nancer, administratiu compta-
ble, administratiu de logística, administra-
tiu de banca i assegurances, administratiu 
de RRHH, administratiu de l´Administració 
Pública, administratiu d´assesories jurídi-
ques, comptables, �scals o gestories. 
Tècnic en gestió de cobraments, responsa-
ble d´atenció al client. 
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Al �nalitzar aquest cicle seràs capaç d´elaborar 
i emmagatzemar documents administratius, 
prestar serveis d´atenció a la ciutadania, ges-
tionar programes d´o�màtica i realitzar activi-
tats auxiliars de comptabilitat.
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��� auxiliar adminis-
tratiu, ajudant d´o�cina, auxiliar administratiu 
de cobraments i pagaments, administratiu 
comercial, auxiliar administratiu de gestió de 
personal, auxiliar administratiu de les adminis-
tracions públiques, recepcionista, empleat 
d´atenció al client, empleat de tresoreria, em-
pleat de mitjans de pagament. 
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