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CFGM ACTIVIDADES COMERCIALES

COD | Médulo Orientaciones
FOL Formacién y Orientacion Laboral Duracién: 1 hora y 30 minutos
Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

DECRETO 100/2017, de 21 de julio, del Consell, por el que se establece para la Comunitat Valenciana el
curriculo del ciclo formativo de grado medio correspondiente al titulo de Técnico/a en Actividades
Comerciales. [2017/6932]

Bibliografia recomendada:

Cualquier libro de FOL actualizado puede servir de base de estudio. A modo de ejemplo se propone el

siguiente: Formacion y orientacion laboral. Fundamentos. Editorial Paraninfo. ISBN: 978-84-1367-915-0

Orientaciones del examen:

El examen sera tipo test sobre el contenido oficial del médulo. Constara de entre 40 y 50 preguntas con
una sola respuesta valida en cada una. Todas las preguntas tienen el mismo valor. Cada respuesta errénea

restara 1/3 de una buena. Las preguntas en blanco ni suman ni restan.

Se recomienda traer calculadora para poder responder algunas preguntas del test que podran tener
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caracter mas teorico- practico.
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CFGM GESTION ADMINISTRATIVA
CcOD Médulo Orientaciones
TIF Tratamiento informatico de la Duracion: 3 horas

informacion

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN 37/2012, de 22 de junio, de la Conselleria de Educacién, Formacion y Empleo, por la que se
establece para la Comunitat Valenciana el curriculo del ciclo formativo de grado medio correspondiente al

titulo de Técnico en Gestidon Administrativa.

Bibliografia recomendada:

No es necesaria, ya que es un examen practico para evaluar las competencias en el paquete ofimatico

mencionado, de acuerdo con el curriculum oficial.
Orientaciones del examen:

El examen consistira en una prueba de velocidad mecanogréfica (200 pulsaciones pm, que supondra un 5,
aumentando un punto por cada 10 pulsaciones adicionales) y varios ejercicios de ofimatica con el paquete
de Microsoft: Podra contener ejercicios de procesador de textos Word, hoja de calculo Excel, base de datos
Access y presentaciones. Duracion del examen: 3 horas. La parte ofimatica representa el 80% de la nota, y
la mecanografia el 20%. La nota de ambas partes ha de ser como minimo un 5 para poder proceder al

calculo de la media. No lograr las 200 pulsaciones por minuto en la prueba de 5 minutos, significa no poder
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realizar la media con la parte de ofimatica y no superar el modulo.

La parte de ofimatica puede contener casos practicos de procesador de texto, hoja de calculo, bases de
datos y/o presentaciones. Cada parte de ofimatica, procesador de textos, hojas de calculo, etc.... tendra una
valoracion calculada sobre 10, siendo obligatoria para obtener la media entre las distintas partes obtener un
minimo de 5 puntos en cada una. No cumplir con la condicién anterior, significa no proceder a media con la

parte de mecanografia, y no se superara la prueba.

El examen de mecanografia puede realizarse tanto en ordenador de sobremesa, como en portatil, segun

disposicion del centro.
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CFGS DESARROLLO DE APLICACION MULTIPLATAFORMA

coD

Mobdulo

Orientaciones

Inglés

Inglés

Duracion: 2 horas

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN 58/2012, de 5 de septiembre, de la Conselleria de Educacion, Formacion y Empleo, por la que se
establece para la Comunitat Valenciana el curriculo del ciclo formativo de grado superior correspondiente al

titulo de Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma.

Bibliografia recomendada:

English for Information Technology and Telecommunications (Educalia ISBN: 978-84-942595-8-6
1r curso: unidades de la 1 a la 6 (incluidas)

2n curso: unidades de la 7 a la 10 (incluidas)

Orientaciones del examen:

El examen consistird en una prueba teérico — practica por escrito (en papel) sobre comprensién y expresién

de inglés técnico.
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CFGS ADMINISTRACION Y FINANZAS

coD

Moédulo

Orientaciones

GDJE

Gestion  de

empresarial

la

doc.

juridica

y

Duracién: 1 hora y 30 minutos

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN 13/2015, de 5 de marzo, de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se establece
para la Comunitat Valenciana el curriculo del ciclo formativo de grado superior correspondiente al titulo de

Técnico Superior en Administracion y Finanzas.

Bibliografia recomendada:

Libro de texto "Gestién de la documentacion juridica y empresarial", ultima edicién de la editorial Mc Graw
Hill ISBN: 9788448641771

Orientaciones del examen:

El examen consiste en una prueba tipo test de 50 preguntas con 4 respuestas cada una y solo una correcta,

sobre los contenidos de la bibliografia recomendada del tema 1 al tema 9.
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OPI

Ofimatica y procesos de la informacion

Duracion: 3 horas

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN 13/2015, de 5 de marzo, de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se establece
para la Comunitat Valenciana el curriculo del ciclo formativo de grado superior correspondiente al titulo de

Técnico Superior en Administracion y Finanzas.

Bibliografia recomendada:

No es necesaria, ya que es un examen practico para evaluar las competencias en el paquete ofimatico
mencionado, de acuerdo con el curriculum oficial.

Orientaciones del examen:

El examen consistira en una prueba de velocidad mecanogréfica (200 pulsaciones pm, que supondra un 5,
aumentando un punto por cada 10 pulsaciones adicionales) y varios ejercicios de ofimatica con el paquete
de Microsoft: Podra contener ejercicios de procesador de textos Word, hoja de calculo Excel, base de datos
Access y presentaciones. Duracion del examen: 3 horas. La parte ofimatica representa el 80% de la nota, y
la mecanografia el 20%. La nota de ambas partes ha de ser como minimo un 5 para poder proceder al
calculo de la media. No lograr las 200 pulsaciones por minuto en la prueba de 5 minutos, significa no poder
realizar la media con la parte de ofimatica y no superar el médulo.
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La parte de ofimatica puede contener casos practicos de procesador de texto, hoja de calculo, bases de
datos y/o presentaciones. Cada parte de ofimatica, procesador de textos, hojas de calculo, etc.... tendra una
valoracion calculada sobre 10, siendo obligatoria para obtener la media entre las distintas partes obtener un
minimo de 5 puntos en cada una. No cumplir con la condicién anterior, significa no proceder a media con la

parte de mecanografia, y no se superara la prueba.

El examen de mecanografia puede realizarse tanto en ordenador de sobremesa, como en portatil, segun

disposicion del centro.

PIAC

Proceso

comercial

integral

de

la

actividad

Duracion: 3 horas

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN 13/2015, de 5 de marzo, de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se establece
para la Comunitat Valenciana el curriculo del ciclo formativo de grado superior correspondiente al titulo de

Técnico Superior en Administracion y Finanzas.

Bibliografia recomendada:

PIAC de la editorial Paraninfo ISBN: 9788413661285
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Orientaciones del examen:
La prueba consistira en un examen que permita evaluar los contenidos tedricos y practicos del modulo.

La parte tedrica pondera un 40% de la nota y contendra preguntas tipo test, preguntas cortas, y calculos
concretos.

La parte practica supondra el 60% de la nota y consistird en la realizaciéon de ejercicios practicos de IVA,
Gestion financiera y contabilidad.

Para aprobar el examen debe obtenerse al menos el 50% de los puntos de cada una de las dos partes del

examen.

Es imprescindible traer calculadora. Se facilitara al alumno un cuadro de cuentas.

CAC

Comunicacioén y atencion al cliente

Duracion: 2 horas

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN 13/2015, de 5 de marzo, de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se establece
para la Comunitat Valenciana el curriculo del ciclo formativo de grado superior correspondiente al titulo de

Técnico Superior en Administracion y Finanzas.

Bibliografia recomendada:

INTERACTIVEBOOK - Comunicacién y atencion al cliente. McGraw-Hill Education. ISBN: 9788448642020
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Orientaciones del examen:
La prueba, consistira en un ejercicio tedrico-practico escrito:

e La parte tedrica incluira 50 preguntas tipo test con cuatro soluciones propuestas de las cuales solo
hay una valida. Las preguntas correctas tienen un valor de 0,1 puntos, mientras que las incorrectas

restan 0,033. Las preguntas no respondidas no restan.

e La parte practica contendra 5 ejercicios relacionados con los contenidos de Orden 13/2015 y de
acuerdo con los criterios de evaluacion para el médulo en RD 1584/2011, con especial atencién a
las tendencias de uso de las TIC en la empresa y basados en un caso practico inicial. Cada ejercicio

tendra un valor de 1 punto. Las faltas de ortografia y tildes minoran la nota en 0,1 cada una.
Materiales: Boligrafo, regla.
Idioma: castellano/valenciano.

Para aprobar el mddulo debe obtenerse al menos el 40% de los puntos de cada una de las dos partes del

examen (tedrico y practico).
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CFGM SISTEMAS MICROINFORMATICOS Y REDES

COD | Médulo Orientaciones

RDL Redes locales Duracién: 3 horas

Aula: Despacho Semipresencial

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN de 29 de julio 2009, de la Conselleria de Educacién, por la que se establece para la Comunitat
Valenciana el curriculo del ciclo formativo de Grado Medio correspondiente al titulo de Técnico en Sistemas
Microinformaticos y Redes. [2009/9808]

Bibliografia recomendada:
Libro de texto: Redes Locales - Ed. McMillan
Cursos Cisco

Manual Packet Tracer

Orientaciones del examen:
El examen se dividira en 2 partes:

* (40%) Parte tedrica. Examen tipo test sobre:
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Modelo OSI, TCP/IP, IPV4, IPV6
Nivel fisico. Propiedades de medios.
Nivel Enlace
Ethernet, Cableado estructurado.
Nivel Red, Nivel transporte, Redes inalambricas, wifi, seguridad
* (60%) Parte practica. Resolucion de 6 supuestos practicos sobre Packet tracer de:
vlsm / cidr
Enrutamiento estético
Enrutamiento Dinamico, RIP
VLAN, Nat/Pat, ARP, Configuracién basica router/switch cisco

Configuracioén inalambrica
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AOF

Aplicaciones ofimaticas

Duracion: 2 horas

Aula: Despacho SemiPresencial

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN de 29 de julio 2009, de la Conselleria de Educacioén, por la que se establece para la Comunitat
Valenciana el curriculo del ciclo formativo de Grado Medio correspondiente al titulo de Técnico en Sistemas
Microinformaticos y Redes. [2009/9808]

Orientaciones del examen:
El examen sera practico y se desarrollara con el siguiente software:

« LibreOffice: Procesador de textos Writer, Hoja de calculo Calc y Bases de datos Base.

FOL

Formacién y Orientacion Laboral

Duracioén: 1 hora y 30 minutos

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN de 29 de julio 2009, de la Conselleria de Educacién, por la que se establece para la Comunitat
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Valenciana el curriculo del ciclo formativo de Grado Medio correspondiente al titulo de Técnico en Sistemas
Microinformaticos y Redes. [2009/9808]

Bibliografia recomendada:

Cualquier libro de FOL actualizado puede servir de base de estudio. A modo de ejemplo se propone el

siguiente: Formacion y orientacion laboral. Fundamentos. Editorial Paraninfo. ISBN: 978-84-1367-915-0

Orientaciones del examen:

El examen sera tipo test sobre el contenido oficial del médulo. Constara de entre 40 y 50 preguntas con
una sola respuesta valida en cada una. Todas las preguntas tienen el mismo valor. Cada respuesta errénea

restara 1/3 de una buena. Las preguntas en blanco ni suman ni restan.

Se recomienda traer calculadora para poder responder algunas preguntas del test que podran tener

caracter mas teorico- practico.

Inglés

Inglés

Duracion: 2 horas

Aula:

Contenidos Curriculares del Ciclo y médulo:

ORDEN de 29 de julio 2009, de la Conselleria de Educacién, por la que se establece para la Comunitat

Valenciana el curriculo del ciclo formativo de Grado Medio correspondiente al titulo de Técnico en Sistemas
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Microinformaticos y Redes. [2009/9808]

Bibliografia recomendada:
Computing and Information Technology, ed. Burlington Books. ISBN 978-99-63273836
Ir curso: unidades de la 1 a la 12 (incluidas)

2n curso: unidades de la 13 a la 20 (incluidas)

Orientaciones del examen:

El examen consistira en una prueba tedrico — practicas por escrito (en papel) sobre comprension y expresion

en inglés técnico.
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