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1 INTRODUCCIO

Aquest Reglament de regim interior de I'lES Doddaimis, d'Alacant, té la
pretensié de ser la norma reguladora de la coneiagpacifica de tota la comunitat
educativa - motiu pel qual hi sera vinculant- petgudora del clima adequat i necessari
qgue afavorisca el desenvolupament d'una educaaid@eequalitat. Per aix0, i a fi a la

seua consecucio, aquest Reglament té intrinsecamariinalitat doble:

* Promoure i afavorir, d'una part, les relacions huesafundades en
aquells principis civicoeticomorals imperants ena uocietat
moderna i democratica, promoure valors com ara&sgbacte mutu,
l'autocontrol, l'esfor¢, la solidaritat i tots atise altres que

caracteritzen una comunitat activa, dinamica ioaspble.

» Corregir, d'una altra part, aquelles conductes ahsnque, en
diferents graus, puguen alterar, interferir i/oatiftar alldo que s'ha
exposat en el paragraf anterior, aixi com l'assunper tots els

sectors components d'aquesta comunitat.

Per a aconseguir la doble meta referida resulttuditde I'Gs dels mitjans
normatius de rang superior que, a més a més derpaesla llibertat i els drets
individuals, obliguen el seu acompliment i el ddésires que s'hi estableixen i que, en el

cos d'aguest reglament, constitueixen el marc kdgaeferencia.
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1.1 Marclegal de referencia

El suport legal esta basicament conformat perdeses segients.

- Constitucio Espanyola de 1978.

- Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, (BOE dé&i/85), reguladora del
dret a I'educacioé (LODE).

- Llei Organica 1/1990, de 3 d'octubre, (BOE d&b/0), d'ordenacio
general del sistema educatiu (LOGSE).

- Llei Organica 9/1995, de 20 de novembre, (BOE2d¢11/95), de la
participacio, avaluacio i govern dels centres dtx@rOPEG).

- Llei Organica de protecci6 juridica del menoiQ@Bdel 17/01/96).

- Llei Organica 10/2002, (BOE Del 23/12/02), delgatde I'educacio
(LODE).

- Decret 126/86, de 20 d'octubre, (DOGV 466/8614iele novembre),
del Consell de la Generalitat, regulador de les@asions de pares d'alumnes.

- Decret 127/86, de 20 d'octubre, (DOGV 462/861@e&e novembre),
del Consell de la Generalitat, regulador de les@asions d'alumnes.

- Orde de 31 de mar¢ del 2006, de la Conseller@auleira, Educacio i
Esport (DOCV 5255/06, de 10 de maig), reguladotaldede convivencia dels
centres docents.

- Decret 234/97, de 2 de setembre, (DOCV de 8 tembee), del
Consell de la Generalitat, aprovant el Reglameggmc i funcional dels
instituts d'educacio secundaria de la ComunitaéMahna.

- Decret 39/2008, de 4 d'abril (DOCV 5738/08, akadril),del Consell
de la Generalitat, sobre la convivéncia en elsresrdocents no universitaris i
sobre els drets i deures de l'alumnat, pares, masess/es, professorat i
personal d'administracio i serveis.
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2 FUNCIONAMENT DELS ORGANS DEL CENTRE

2.1 Organs Unipersonals
2.1.1 Equip directiu

L'eleccié, competéncies, cessament i funcionamelst @gans unipersonals de
govern, aco és, de l'equip directiu: director, dioector, cap d'estudis de I'ESO i
batxillerat, cap d'estudis dels cicles i secretastan minuciosament regulats en els
capitols 1r i 2n del titol Il del Reglament organitincional dels instituts d'educacio
secundaria i en la LOE, articles del 131 al 139.

2.2 Organs col-legiats

Els organs col-legiats de participacio en el contgestio son el consell escolar
i el claustre de professors.

2.2.1 Consell escolar

La composicid, l'eleccid dels membres i la renavades comissions i les
atribucions del consell escolar, es regulen empitol 3r, seccid 1a del titol Il del ROF
i en la LOE, articles 126 i 127.

Les reunions del consell escolar seran “com a minma vegada al trimestre i
sempre que el convoque el director o ho sol-ligh®enys, un ter¢ dels seus membres.

En tot cas, sera preceptiva a més, una reunidaipiride curs i una altra al final”.

Les decisions del ple i de les comissions del dbeseolar s'adaptaran per
majoria simple dels presents, a excepcio dels gasysstos en la legislacié vigent. El

president dirimira I'empat amb el seu vot de gatlit
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2.2.2 Claustre de professors

La composicié i competéncies del claustre de psoissestan regulades en el
capitol 3r, seccio 4a del titol Il del ROF i enlJ@E, articles 128 i 129, és presidit pel

director i estara integrat per la totalitat de pssbrs.

Les sessions preceptives del claustre, seran tal reflecteix l'article 73 del
ROF: una al comencament del curs, una cada dossmest altra al final del curs.
També podra ser convocat a peticié del directorsoldicitud d'un ter¢, almenys, dels

seus membres.

Les competéncies del claustre vénen detallades'aeticle 70 del ROF i

I'assisténcia a les reunions és obligatoria.

2.3 Organs de coordinacié docent

Tal com estableix el ROF en el TITOL IV, article,& el nostre Centre hi ha
diferents organs de coordinacid6 docent (la compbsitels quals, funcions i

competéncies s'arrepleguen en els articles 84del9ROF). Aquests organs son:
1. Departament d'Orientacio.

2. Departaments didactics: Administracio, Ciénciesukis, Ciencies
Socials Comerg, Educacio Fisica, Filosofia, Fisi€uimica, FOL,
Francés, Informatica, Anglés, Llengua Castellandendiies
Classiques, Matematiques, Mdusica, Plastica, Reliigcnologia i

Valencia: llengua i literatura.
3. Departament de Practiques Formatives.

El funcionament d'aquests departaments esta regulak reglament

organic, capitol 1r del titol 1V, art. 83 i segient
4. Comissi6 de coordinacié pedagogica.

L'article 90 de I'esmentat reglament regula els brem i les

competéncies de la Comissio de coordinacio pedegogi
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5. Tutor/a, coordinats pel cap d'estudis i assess@atDepartament
d'orientacié, realitzaran el Pla daccié tutoriah des hores

corresponents que dedica a les activitats amb ¢oup.

Les funcions del tutor/a vénen especificades enicla 96 de

I'esmentat reglament organic.
6. Equip docent del grup.
7. Departament d'activitats complementaries i exti@ass.
8. Responsable de TIC.

A més, s'ha creat la figura del Coordinador de re=uinformatics (CRI). La
complexitat creixent de la totalitat dels recursdermatics que el personal d'un centre
educatiu ha de manejar, i l'absencia d'una figagulada que se n'encarregue de la
gestio, ha sigut la causa principal de la crea@questa figura. La seua funcio principal
sera per tant la de vetlar pel funcionament cterde les aules informatiques, aixi com

per 'acompliment de les normes d'aules que en@adaes proposen.

La figura del CRI treballara en col-laboraci6 amls encarregats de
manteniment d'aules informatiques per a dur a teleBetasques de manteniment,

reparacio i configuracié de I'equipament informaligponible en l'institut.

El CRI, a més, sera l'encarregat de centralitzastes sol-licituds de material i
notificacions d'incidencies relacionades amb ['‘pgoient i configuracié de les aules

d'informatica.
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2.4 Consell de delegats d'alumnes

En els instituts d'Educacié Secundaria existiraamsell de delegats integrat per
representants de l'alumnat dels distints grupss pgpresentants de l'alumnat en el
consell escolar i per dos membres de I'associaglidnanes del centre, si n‘haguera.

Junta de delegats/des. Participacié de I'alumnat
La participacid de l'alumnat a nivell de grup, cuetapa i centre es fara,
respectivament, a través del delegat/da de grup, etapa i dels alumnes representants

al consell escolar.

Eleccié del delegat/da i del subdelegat/a del grup

Cada grup designara un delegat/da i subdelegatfanpga d'eleccions

convocades per la direccio d'estudis durant elqarimes del curs.

La sessio electoral se celebrara, d'acord amb faatva vigent, dins I'horari
lectiu en preséncia del tutor/a, que actuara deigmeet/a, i del secretari/a, que sera

I'alumne/a més jove del grup.

Aquesta sessié anira precedida de la lectura deutesons del delegat/da i el
subdelegat/a expressades en aquest reglament. #nuamd es procedira a la

presentacio de les candidatures. El quorum exigiéta de dos tercos dels alumnes del
grup.

La votacio sera nominal i secreta i es proclamalagat/da a I'alumne/a que

obtinga més del 50 per cent dels vots emesos etedpt/a el seglent.

En el cas que cap candidat/a obtinga la dita nzajsei celebrara una segona
votacid, en la qual participaran com a candidats aqalatre alumnes meés votats
anteriorment. Es designaran delegat/da i subdétegds dos alumnes que hagen

obtingut el nombre més gran de vots respectivament.

S'estendra acta de la sessié, que sera signaqagsédent/a i pel secretari/a i
arxivada en la direcci6 d'estudis.
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Renovacio del delegat/da i subdelegat/a de grup

El nomenament del delegat/da i el subdelegat/grdel podran ser renovats:

Per la majoria absoluta dels alumnes del grup, amimforme previ raonat
dirigit al tutor/a.

Per renlincia raonada de l'interessat/da.

Per incompliment greu dels seus deures i funciopposta de la majoria
absoluta de la junta d'avaluacio, que posteriorrhanta de ser acceptada

per la comissié de convivencia del consell escolar.

Funcions del delegat/da de grup

A més de les establides en l'article 110 del Regiarorganic dels instituts
d'educacié secundaria, el delegat/da de grup, laeseua substitucié el

subdelegat/a, tindran les funcions seguents:

Convocar a tot el grup per a demanar les opiniorgiggeriments, i
traslladar-les a altres instancies, i per a miorlos dels assumptes tractats
en altres reunions. Les reunions de grup podrditzaase, d'acord amb el
tutor/a, en I'hora de tutoria.

Col-laborar per al bon funcionament del grup.

Participar, en els termes aprovats en el documentcualar "Criteris
generals sobre avaluacié dels aprenentatges i prordels alumnes"”, en les

sessions d'avaluacio.

Eleccio del delegat/da i subdelegat/a de curs

El delegat/da i subdelegat/a del curs seran f@tsnajoria simple de i entre els

delegats/des dels grups d'aqueix curs, en votamgtd de dits delegats/des i secreta

presidida pel cap d'estudis.
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Renovaci6 del delegat/da i el subdelegat/a de curs

El delegat/da i el subdelegat/a de curs podraresevats:
» A proposta de la majoria absoluta dels delegatsldissgrups del seu curs.

* Per incompliment greu o reiterat de les funcions delegat/da o dels seus

deures com a alumne/a.

* Perrenlncia raonada de l'interessat o la intedtassa

Funcions del delegat/da de curs

Convocar i moderar les reunions dels delegats/dissgiups que conformen
el curs. Aquestes reunions hauran de celebrar-séoees no lectives.
Excepcionalment, es podran reunir, amb el permla deeccié d'estudis, en

hores lectives.

Transmetre les opinions i suggeriments dels dedédgd del seu curs a la
direcci6 d'estudis i al seu delegat/da d'etapaugeagjuest les comunique als

organismes i instancies adequades.

Participar, quan siguen requerits, en els distirgans col-lectius del centre.

Assistir a les reunions dels pares i mares del@amgocades per la direccio.

Eleccié del delegat/da i subdelegat/a d'etapa

El delegat/da i el subdelegat/a d'etapa serars {pt majoria simple per i entre
els delegats/des dels cursos que conformen |'etapagtacio directa i secreta presidida
pel cap d'estudis.

Renovacio del delegat/da i subdelegat/a d'etapa

El delegat/da i el subdelegat/a d'etapa podraresewvats per les mateixes raons
I de les mateixes formes que els delegats/deglietedpats/es de curs.
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Funcions del delegat/da d'etapa

* Convocar i moderar les reunions dels delegats/@éesuds. Igual que les
reunions dels delegats/des de curs hauran de aefsben hores no lectives.
Excepcionalment, es podran reunir en hores lectarab el permis de la

direcci6 d'estudis.

» Participar en la subcomissié de la junta de dedtdes transmetent les

suggeriments i opinions aportades pels delegatd&lesrs.

* Informar els delegats/des de curs dels assumpigiats en altres organismes

I instancies en que ha estat present.

* Transmetre, quan siga oportd, a la direccié d'éestlels conclusions

formulades en les reunions dels delegats/des de cur

» Patrticipar, quan siga requerit, en els organsemibts de govern del centre.

Elecci6 del delegat/da i subdelegat/a del centre

El delegat/da i subdelegat/a del centre serars tpi@t majoria simple per i entre
els delegats/des de les etapes impartides en gedgrels alumnes representants en el

consell escolar, en votacio directa i secreta gidgipel director/a del centre.

Renovaci6 del delegat/da i subdelegat/a del centre

El delegat/da i subdelegat/a del centre seran eta@er:

A proposta de la majoria absoluta dels delegatsdgeses etapes i dels

alumnes representants en el consell escolar.

* Per incompliment greu o reiterat de les seues dunsccom delegat/da o dels
seus deures com a alumne/a. La proposta de reposard realitzada pel

director/a al ple del consell escolar.

» Per renuncia realitzada per l'interessat/da.
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Funcions del delegat/da_del centre

» Convocar i presidir la junta de delegats d'alumnes.

* Responsabilitzar-se de I'acompliment de les furscainibuides a la junta de
delegats/des en els articles 108 i 109 de |'esmegament.

» Assistir, en representacié de la junta de deledgds/a les reunions dels
organs de govern i dels organs col-legiats quameqgerisca la seua

presencia.

Junta de delegats d'alumnes

La junta de delegats/des d'alumnes estara pregdidéalumne/a delegat/da del
centre. Tindra com a funcions les atribuides erarisles 111 i seglents del reglament

organic citat.

El ple de la junta de delegats/des es reunira @gada al trimestre, quan el
delegat/da del centre ho crega necessari i a @etiei la majoria simple dels seus

components.
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2.5 Guardies

2.5.1 Guardies ordinaries

Els professors de guardia sén els encarregatstide pel bon funcionament del
centre, per la qual cosa recorreran tot el reqmeie a comprovar que no falta cap
professor ni ocorre cap incidencia. Es preocupanait especialment de l'orde als
corredors, no permetran la seua permanencia d'akiemhora lectiva i, en general, del
comportament dels alumnes fora de classe, sensagusupose per part dels altres
professors una inhibici6 en aquesta activitat efieaEvitara que cap grup sense
professor pertorbe el funcionament normal de ltarde les classes o de les activitats
que es realitzen en el recinte escolar. Comprovgren les classes comencen amb
puntualitat i anotaran en el comunicat de faltegefards i les abséncies del professorat

i n'informaran la direccié d'estudis.

Al comencament de la guardia el professor revige&orredors, aules i lavabos

i verificara que tots els grups es troben en clasgens el seu horari.

En cas d'absencia d'algun professor, se'n faracdal grup i romandra amb els
alumnes a l'aula. Ha de passar llista i anotaalisgncies dels alumnes. Si el nombre de
grups d'alumnes sense professor supera el de goofede guardia, aquests han de
personar-se alternativament en tots els grups,latvjbctiu de mantindre I'orde adequat

per al desenvolupament de la resta de les classes.

Quan un professor tinga prevista la seua abséetiprofessor de guardia
s'encarregara d'arreplegar el treball que el psofestular haja deixat preparat i lliurar-
lo als alumnes perque el realitzen. Posteriormentieixara al caseller del professor

absent.

Les faltes del professorat, o qualsevol incidénslanotara al comunicat de
guardies (situat a la sala de professors), i ehas&y el professor de guardia. El
comunicat de guardia és el document intern delreeat es reflecteix, per mitja de la
firma, I'acompliment de la guardia pel professare&gponent, aixi com les abséncies

dels professors i les incidéncies que hi puga h@egeu annex).

Reglament de Régimen Interior. IES Doctor Balmis d’Alacant

11



Les principals funcions del professorat de guasdia

1. El professorat de guardia estara localitzable dalearpossibilitat que

sorgisca qualsevol imprevist.

2. El professorat de guardia es responsabilitzaragtelss d'alumnes que,
per qualsevol circumstancia, es troben sense mfésorientaran les
seues activitats. Romandra amb els alumnes totaala l'aula, de
manera que els alumnes en cap moment es quederPaetara llista i
s'encarregaran que els alumnes realitzen les msgumanades pel

professor absent i, en finalitzar I'hora, d'arrgateles.

3. Finalitzat el seu periode de guardia, els profesgomaran en el
comunicat corresponent, i anotaran qualsevol imci@eque s'hi haja

produit.

4. Mai es realitzara la guardia al pati, encara qugrep tinguera classe
d'Educacio Fisica; excepcionalment, si no hi haguwrles lliures, la

direcci6 d'estudis podra autoritzar una guardzasl

5. En els casos d'absencia dels professors de guaedia alguna hora
determinada, el cap d'estudis designara els guéeatalment hauran de

suplir-los.

6. El cap d'estudis podra assignar com a suport alguaquells professors
gue deixen de donar alguna classe a causa queussakimnes hagen

eixit del centre per a realitzar alguna activiteta@escolar.

7. En cas d'accident o malaltia d'algun alumne, elegsor de guardia es
posara en contacte amb els seus pares perque passeplegar-lo. Si es
tracta d'una situacio d'urgencia medica, s'encardegen col-laboracio
amb qualsevol membre de l'equip directiu, de pddaal Centre de

Salut.(vegeu annex II).

8. Atendre qualsevol imprevist urgent que puga sohariobaralles entre alumnes,

visites de pares, etc.

9. En les guardies d'esplai, evitara la presenciardia¢s a l'interior del recinte i

les zones exteriors prohibides, i no permetralantaat I'entrada a les aules
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abans que no sone la sirerlatervindra en qualsevol incidéncia que es

produisca.

2.5.2 Guardies d'esplai

Els professors que hauran de fer guardia d'espjilaran pati, corredors i lavabos

(vegeu Annex ).

2.5.3 Guardia de biblioteca

1r El o els professors de biblioteca han de veir bona marxa durant la
duracié del periode pel qual acompleixen aquestaidu per la qual cosa seran els
encarregats de mantindre l'orde i silenci necessariaquest lloc i facilitar-ne la

utilitzacié segons les normes establides.

2n El professor encarregat de biblioteca estaldsadasques que ha de realitzar
pels professors en funcié de les necessitats. legrasques podran estar fitxar llibres
(inclos tot el procés), organitzar la biblioteca, e

3r El professor de biblioteca haura d'atendre figiear les demandes de préstec

dels llibres de professors i alumnes seguint lesias establides a I'efecte.

4t En finalitzar el periode de biblioteca haurssmar el comunicat i anotara les

incidencies que s'hi hauran produit i tancara f&apo
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2.6 Activitats extraescolars

2.6.1 Departament d'activitats complementaries i extraescolars

Segons larticle 98 del Reglament organic i funaiordels instituts

d'ensenyament secundari ( DOGV de 8 de setemlir83i8:

1. En cada institut d'educacié secundaria es comnstitun Departament
d'activitats complementaries i extraescolars, qutarg encarregat de

promoure, organitzar i facilitar aquest tipus daizts.

2. Estara integrat pel vicedirector o vicedirectoraje gsera el cap del

departament.

L'institut promoura aquelles iniciatives que compdsten i exercisquen les

activitats academiques i educatives.

2.6.2 Normes generals per al desenvolupament de les activitats
complementaries i extraescolars

1. Per tractar-se d'activitats del centre, a l'alunpeticipant se li aplicara,
durant l'exercici de l'activitat extraescolar, tald que s'arreplega al
Reglament de regim interior sobre drets i deurels @dumnes i les

corresponents correccions en cas de conductesgnadies.

2. Les activitats extraescolars i complementaries diestar sempre integrades
en la marxa regular del curs. Per aix0, han dadgequadament distribuides
per nivells i trimestres, i han de fixar-se unetesla@ue no pertorben la vida

guotidiana del centre.

3. Qualsevol activitat haura de tindre un o més peafiestant per a planificar-

la i organitzar-la com per a realitzar-la.

4. Una activitat extraescolar que siga oferida ambaatar voluntari a la

totalitat dels alumnes d'un grup o curs, podrassspesa si no hi participa
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almenys el 50% dels alumnes d'aqueix grup o cussaldmnes que no hi
participen tenen, logicament, el dret i I'obligadiéssistir a classe en el seu
horari normal. Hauran d'assistir al centre i realites tasques acadéemiques

que se'ls encomanen.

5. Quan per una activitat extraescolar o qualsevea athusa justificada no
puguen assistir a classe el 50% o més dels alurdiaggieix grup, el
professor corresponent no avancara continguts abi@e ni realitzara

proves d'avaluacio.

2.6.3 Informacio sobre les activitats extraescolars

1. Els organitzadors de qualsevol activitat haurancdacretar-ne tota la
informacio (grups, dies, professors acompanyaatts) al vicedirector amb
prou antelacio. Aixi mateix, exposaran la llistal@nnes participants a la

sala de professors.

2. El vicedirector elaborara un quadrant mensual igigats amb la informacié
rebuda, que sera exposat en la sala de professmBeigat a la direccio
d'estudis. D'aquesta manera, els professors queetinclasse aqueix dia amb
el grup o grups que participen en l'activitat, taes informats amb la
deguda antelacid i podran prendre les mesures wsti programar les

classes atenent a la situacio creada.

2.6.4 Participacio i comportament en les activitats extraescolars

1. Els alumnes que realitzen qualsevol eixida hauealtiwrar als responsables

del viatge les autoritzacions corresponents, sigmaels pares o tutors.

2. Les activitats complementaries i extraescolarsagsideraran d'assistencia
obligada per als alumnes quan es duguen a terhlas mstal-lacions de

l'institut.

3. S'estableix com a data limit per a la fi de lesvaats per a segon curs de

batxillerat el 31 de marg.
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4. Les activitats no es desenvoluparan durant elsgesid'examens.

5. Queda prohibida als alumnes la utilitzaci6 del naoe linstitut en
l'organitzacio de festes, rifes, etc., si no comptamb l'autoritzacio de la

direccio6 del centre.

6. Es obligatori assistir a les classes de les hareggs a l'inici de I'activitat.
Quan un alumne no assistisca a aquestes classesa®ionat amb no

realitzar |'activitat programada.

7. El tutor o professor que organitze l'activitat @odretar-hi I'assistencia
d'aquells alumnes que hagen sigut expedientatsncosats pel seu mal
comportament, absentisme o falta d'interés pesidiaatura. En aquest cas

s'informara per escrit a la familia de I'alumnecsamat.

2.6.5 Viatges d'estudis i eixides culturals

1. Com a norma general, el nombre de professors acoapts s'estableix en
rad de u per cada vint alumnes o fraccid per aitats exercides en territori

nacional i un professor per cada quinze alumneaatit per a I'estranger.

2. Els alumnes que incomplisquen les normes de conwi@elurant les eixides
culturals seran exclosos de realitzar qualsevok altatge organitzat pel
Centre, a més de qualsevol altra sancié que ¢setem de la gravetat del

seu comportament.

3. El comportament dels alumnes en I'hotel haura demeecte, respectaran
les normes basiques de convivencia i evitaran@dna que puguen generar
tensions o produir danys personals o materialsa{tevar el descans dels
altres hostes, no produir destrosses en el mahikipendencies de I'hotel,
no consumir begudes alcoholiques o estupefaentmasevol tipus, i actes

de vandalisme o bromes de mal gust).

4. L'alumne que, segons el parer de tots els professmmpanyants, cometa
faltes considerades com a conductes greument pagisd per a la
convivencia, podra ser apartat del viatge i reméssaus pares sota la

responsabilitat d'aquests, sense perjudici d'attoeseccions que es podran
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prendre al centre. Per aix0, els professors acoyapés s'hauran hagut de
posar en contacte amb els pares/tutors i havedaicamb ells la tornada a

casa. El cost d'aquesta operacié anira a carries damilies corresponents.

5. Com a norma general, les dates de realitzaciéuigiges coincidiran amb

alguna jornada no lectiva.

6. Si, una vegada pagat el viatge de tots els alunabgsn d'ells decidira no
anar-hi, haura d'abonar les despeses que ocasimmglaciéo de la seua

placa.yegeu annex Il)).

2.6.6 C(riteris de prioritat

En el cas d'activitats en que no puguen partigighnombre tots els alumnes a
qui de principi vagen dirigides, els professorsrpadestablir criteris de prioritat basats

en l'interés, I'esforc i I'actitud.

2.6.7 Aprovacio de les activitats extraescolars

1. A linici de cada curs escolar els departamentadlids programaran les
activitats escolars, complementaries i extraessolqne tenen previst
desenvolupar al llarg del curs, les quals quedaaeplegades en la
programacio. Els departaments lliuraran a prindicurs al vicedirector la
relacié de les activitats programades, amb indicaels cursos implicats,

data aproximada de realitzacid, durada i grupsimaés participants.

2. Totes les activitats han de constar en la Progra@madaactica del
departament que les proposa. Figuraran en la Rnagié general anual del

centre, aprovada pel consell escolar.

3. Quan sorgisca la conveniencia d'organitzar acts/ita previstes en la PGA,

també hauran de ser préviament aprovades pel Casselar.

4. Després de la realitzacio de cada activitat, edparsables n'elaboraran un
informe sobre el seu desenvolupament, i indicaeanircidencies que s'hi

hagen pogut produir.
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3 Normes de convivencia

Les normes de convivéncia s'estableixen per mitja grocés participatiu en que tota la

comunitat educativa esta implicada.

No es tracta de normes imposades per una partaernanitat educativa siné d'acords,

establits sobre la base de la legislaci6 vigerg, ltan de fer als alumnes considerar-los
COm a una cosa seua i que generen per tant ebsguramis personal. Aquestes normes
tindran com a finalitat primordial fomentar elsea de justicia, participacio, respecte i

consens.

3.1 Dretsideures

3.1.1 Dretsideures del professorat

1. Els drets i deures dels professors son els arrafslemn l'article 53 i 54
del Decret 39/2008, de 4 d'abril.

2. Els professors i les programacions docents

Els professors desenvoluparan la seua activitaterdod'acord amb les
Programacions docents dels departaments a quengeeta En el cas que algun
professor decidisca incloure en la seua activitetedt alguna variacié respecte de la
Programacio del departament, hi incloura la ditaae# i la justificacidé corresponent.
En tot cas, les variacions que s'incloguen respatti@s decisions generals adoptades

en el Projecte educatiu.

3.1.2 Elsdretsideures del'alumnat
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Principi general

Tot I'alumnat té els mateixos drets i deures, semée distincions que aquelles

que es deriven de la seua edat i de les etapeelksrdels ensenyaments que cursen.
Exercici dels drets

L'exercici dels drets per part dels alumnes i lesnaes en I'ambit de la
convivencia escolar, implica el reconeixement ire$pecte dels drets de tots els

membres de la comunitat educativa.
Garanties

Els organs de govern del centre garantiran als resntiexercici correcte dels

seus drets i deures i els en facilitaran I'acaéis @oneixement suficient.
Promocio de la convivéncia

Els alumnes faran arribar al consell escolar defreea través de la seua Junta de

delegats, possibles mesures de millora de la cénvig en el centre.
Promocio de la responsabilitat i de I'esforg person

A traves de la seua Junta de delegats, els alumpr@souran i impulsaran totes
les mesures i accions que creguen necessaries gfavearir I'exercici del seu deure

basic: I'estudi.

3.1.2.1 Els drets de I'alumnat

Article 1. Dret a una formacié integral

1. Tots els alumnes tenen dret a rebre una formatégral que contribuisca,
en molts casos a manera d'educacio transversesalés arees o materies, al

ple desenvolupament de la seua personalitat.
2. Per afer efectiu aquest dret, I'educacio dels agsincloura:

a) La formacido en els valors i principis arreplegats la normativa
internacional, la Constitucié espanyola i en I'Edtal'autonomia de la

Comunitat Valenciana.
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b)

d)

f)

9)
h)

)

k)

La consecucié d'habits intel-lectuals i socialstisgegies de treball, aixi
com dels coneixements necessaris, cientifics,idgcrhumanistics,

historics i d'Us de les tecnologies de la informade la comunicacio.

La formacio integral de la persona i el coneixentattseu entorn social
i cultural immediat i, en especial, de la llengléstoria, geografia,
cultura i realitat de la societat actual.

La formacio6 en la igualtat entre homens i dones.

La formacié en el respecte de la pluralitat ling&ési cultural de la

societat actual.

La formacié ética o moral que estiga d'acord ansbdeues propies
creences i conviccions, i, en el cas d'alumnat mdrealat, amb la dels
seus pares, mares, tutors o tutores; en tot caspufermitat amb la

Constitucio.

L'orientacid educativa i professional.

La capacitacio per a I'exercici d'activitats prefesals i intel- lectuals.
La formacio6 per a la pau, cooperacio i solidaetatre els pobles.

L'educaci6 emocional que els permeta afrontar atauent les

relacions interpersonals.

L'educacio que assegure la proteccio de la salutiésenvolupament de

les capacitats fisiques i psiquiques.

L'adequada organitzacié del treball dins de lagdenescolar ajustada a
I'edat de l'alumnat, a fi de permetre el ple deskmpament de la seua

personalitat i de les seues capacitats intel- lectua

m) La formacio en I'esforc i el mérit.

n)

0)

La formacioé de I'oci i temps lliure.

La formacié en els bons habits del consum.

Els alumnes tenen dret que els seus pares, mares ¢ tutores vetlen per

la seua formacié integral, i col-laboren aixi ambcbmunitat educativa,
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especialment en el compliment de les normes deivemsia i de les

mesures establides als centres docents per a isfaaiorc i I'estudi.

En 1948, I'Assemblea General de les Nacions Unikesaprovar la

Declaracio Universal dels Drets Humans que arrepkay I'article 26.1 el

dret de tota persona a l'educacid. Aquest dret arséplegat, també, en la
Constitucio Espanyola. L'institut és un dels ligesnordials en els quals
tota persona pot exercir aquest dret fonamental.té&d, un dels pilars

essencials en els quals I'lES Doctor Balmis baszelProjecte Educatiu és
garantir un ambient adequat perque tot I'alumnajapexercir el dret a
I'educaci6 en les condicions optimes, i desenvelapd un ensenyament de
la maxima qualitat possible. Per ac¢o, vetlara pevigar que qualsevol
membre de la comunitat educativa atempte contrasaqinet basic.

Article 2. Dret a I'objectivitat en I'avaluacio

1.

Els alumnes tenen dret que la seua dedicaciorgesf@ndiment escolar

siguen valorats i reconeguts amb objectivitat.

Aixi mateix, tindran dret a ser informats, a l'ini@ cada curs, dels criteris
d'avaluacio, de qualificacié i de les proves a demls seran sotmesos,
d'acord amb els objectius i continguts de l'enser@yd en cada curs o

periode d'avaluacio.

Els alumnes podran sol-licitar revisions respecate les qualificacions
d'activitats academiques o d'avaluacié tant parciain finals de cada curs.

Els alumnes podran reclamar contra les qualificeciobtingudes i les
decisions de promocié o obtencio del titol acadayuie corresponga (Orde
32/2011, de 20 de desembre, publicada en el DOCY¥&de desembre de
2011).

Aquests drets podran ser exercits, en el cas d@umenor d'edat, pels

Seus pares, mares, tutors o tutores.

Article 3. Dret al respecte de les propies conviogi

El respecte a les propies conviccions de I'alurooatprén els seglents drets:
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1.

4.

A rebre un ensenyament de qualitat exempta de eudalstipus
d'adoctrinament o manipulacié, i que fomente laacépt per a criticar les
diverses ideologies a partir de les classificacilmggques que, establides

des del rigor metodologic, resulten ser pertinpetsa aixo.

qgue es respecte la seua llibertat de conscientés iseues conviccions
religioses, étiques, morals i ideologiques, d'aeonth la Constitucio.

A rebre informacio sobre el projecte educatiu daitie, aixi com sobre el
caracter propi d'aquest. En el cas d'alumnes metiedat, aquest dret

també correspondra als seus pares, mares, tutiotsres.

Qualssevol altres reconeguts per la legislaciéntige

Article 4. Dret a la integritat i la dignitat persal

El dret a la integritat i la dignitat personal Ggumnat implica:

1.

2.

El respecte a la seua identitat, intimitat i dighfiersonals.
El respecte a la seua integritat fisica, psicolgimoral.

La proteccio contra tota agressio fisica, sexusicgbogica, emocional o

moral, i no podra ser objecte, en cap cas, deeBaexatoris o degradants.

El desenvolupament de l'activitat educativa en womas adequades de
seguretat i higiene.

La disposicio en el centre educatiu d'un ambiert fumente el respecte,

I'estudi, la convivencia, la solidaritat i la camderia entre I'alumnat.

La confidencialitat de les seues dades persorfalsiliars, de conformitat
amb la normativa vigent. El centre garantira laficemcialitat de les dades
personals de l'alumnat, aixi com la de qualsevth ahformacié que

poguera afectar la imatge i dignitat personal.

Article 5. Dret de participacio

L'alumnat té dret a participar en el funcionamemhnila vida del centre, de

conformitat amb el que disposen les normes vigents.
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Article 6. Dret d'associaci6 i de reunié

El dret d'associacio i de reunié comprén els setgiohats:

1.

A associar-se, amb la possibilitat de creacio d@sasions, federacions i

confederacions d'alumnat.

A associar-se una vegada acabada la seua relabiélarantre o al terme de
la seua escolaritzacio, en entitats que reunisglsnantics alumnes i

col-laborar aixi en el desenvolupament de lesitatisvdel centre.

A reunir-se en el centre educatiu. L'exercici desfjudret es desenvolupara
d'acord amb la legislacio vigent i respectara skedgolupament normal de

les activitats docents.

Les associacions d'alumnes podran utilitzar elal$odels centres docents
per a la realitzacio de les activitats que els gpies, a l'efecte de les
qguals, els directors o les directores dels centltesents facilitaran la
integraciéo d'aguestes activitats en la vida escalan tindra cura del

desenvolupament normal.

A adoptar decisions col-lectives sobre la inagstsééa classe, sempre que
tals decisions s'ajusten a alld que s'ha estadit'article 34 del DECRET
39/2008, de 4 d'abril, que proporciona les basgaldesobre les quals se

sustenta aquest reglament.

Article 7. Dret d'informaci6

1.

Els alumnes tenen dret a ser informats pels sguesentants en els organs
de participacié en qué estiguen representats ppdrde les associacions
d'alumnes, tant sobre les guestions propies defteceom sobre aquelles

que afecten altres centres docents i el sistemzaédien general.

Els alumnes, o els seus pares, mares, tutors cesyutquan els alumnes
siguen menors d'edat, tenen dret a ser informbés)sade l'arreplega de les
seues dades, del desti dels dades personals usosdiciten al centre, de
la finalitat amb la qual seran tractades, del digbosicio, accés, rectificacio
o cancel-lacid i de la ubicacio en la qual podregr@tar-lo, en els termes

indicats en la normativa sobre proteccié de dadesadacter personal.
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Article 8. Dret a la llibertat d'expressio

Els alumnes tenen dret a manifestar lliurementskases opinions, de manera
individual i col-lectiva, sense perjudici del resigedels drets dels membres de la
comunitat educativa i d'acord amb els principisetsl constitucionals i dins dels limits

establits per la legislacio vigent.
Article 9. Dret d'ajudes i suports
El dret d'ajudes i suports compreén els drets sdgiien

1. A rebre les ajudes i suports precisos per a conapel@s carencies i
desavantatges de tipus personal, familiar, econosicial i cultural,
especialment en el cas de presentar necessitatatees especials.

2. A l'establiment d'una politica de beques i serdeissuport adequats a les

necessitats dels alumnes.

3. A la proteccié social, en I'ambit educatiu en e clinfortuni familiar o
accident, segons la legislacié vigent.

4. A qualssevol altres que s'establisquen en la Egéhigent.

3.1.2.2 Dels deures de 'alumnat
Article 10. Deure d'estudi i d'assisténcia a classe

1. L'estudi és un deure basic de I'alumnat, que commbrdesenvolupament i
aprofitament de les aptituds personals i dels ceneents que

s'imparteixen.

2. La finalitat del deure a l'estudi és que, per nigd'aprenentatge efectiu de
les distintes matéries que componen els curricylugls alumnes
adquirisquen una formacio integral que els pernaetanseguir el maxim
rendiment academic, el desenvolupament ple de U@ gEersonalitat,
I'adquisicié d'habits intel-lectuals i tecniquestaball, la preparacié per a
participar en la vida social i cultural, i la capacié per a I'exercici
d'activitats professionals.
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3. Aguest deure basic, que requereix de l'esforg, adelisciplina i de la

responsabilitat per part de I'alumnat, es con@etles obligacions segtents:

a)

b)

f)
g)

h)

)

Tindre una actitud activa, participativa i atenta elasse sense

interrompre ni alterar el funcionament normal dediasses.

Participar en les activitats formatives orientadkedesenvolupament del

curriculum.

Assistir al centre educatiu amb el material i egmpnt necessaris per a

poder participar activament en el desenvolupamemesiclasses.

Realitzar les tasques encomanades pel professorb¢xercici de les

seues funcions.

Realitzar l'esfor¢ necessari en funcio de la seapadtat, per a
comprendre i assimilar els continguts de les distidrees, assignatures i

moduls.
Respectar I'exercici del dret i el deure a I'estiedia resta de I'alumnat.

Respectar I'exercici del dret i el deure a la pgdicid en les activitats

formatives de la resta d'alumnat.
Romandre al recinte escolar durant la jornadavacti

Atendre les explicacions, manifestar esfor¢ peisoda superacié per a

traure el maxim rendiment.

Qualssevol altres establides per la normativa vigen

4. Els alumnes tenen aixi mateix el deure d'assisgiasse amb puntualitat.

Article 11.

1.

Deure de respecte als altres

Els alumnes tenen el deure de respectar I'exeteisidrets i les llibertats de

tots els membres de la comunitat educativa.

Aquest deure es concreta en les obligacions segient

a)

Respectar la llibertat de consciéncia, i les carioits religioses, morals i
ideologiques dels membres de la comunitat educativa
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Article 12.

1.

b)

Respectar la identitat, la integritat, la dignitda intimitat de tots els

membres de la comunitat educativa.

Col-laborar amb el professorat en la seua respiitestade transmissio

de coneixements i valors.
Acomplir les normes i seguir les pautes establprofessorat.

No discriminar cap membre de la comunitat educapea rad de
naixement, raca, sexe, llengua o per qualsevoh aircumstancia

personal o social.

Deure de respectar les normes de camdia

Els alumnes tenen el deure de respectar les nowmffmrganitzacio,

convivencia i disciplina del centre educatiu.

Aquest deure es concreta en les obligacions segient

a)

b)

g)

Participar i col-laborar en la promocié6 d'un ambieequat de

convivencia escolar, aixi com conéixer el pla devo@ncia del centre.

Respectar el dret de la resta d'alumnes que ngpsigarbada I'activitat

educativa.

Justificar de forma adequada i documentalment,dadel tutor o tutora,
les faltes d'assistencia i de puntualitat. En slquee siga menor d'edat, es

justificara per part dels pares, mares, tutordarés de I'alumne.

Utilitzar adequadament les instal-lacions, matenakecursos educatius

del centre.
Respectar els béns i pertinences dels membrescoenianitat educativa.
Acomplir el reglament de régim interior del centre.

Respectar i acomplir les decisions dels organseusgmals i col-legiats
del centre, sense perjudici de fer valdre els deets quan considere que
alguna de les decisions en vulnere algun, d'acofied procediment que
establisca el reglament de regim interior del eenka legislacio vigent.
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h) Acomplir les normes de seguretat, salut i higiemels centres docents, i
considerar expressament la prohibici6 de fumartapor consumir

begudes alcoholiques, estupefaents i psicotrops.

i) Respectar el projecte educatiu, o el caracter glelpcentre, d'acord amb

la legislacio vigent.

]) Responsabilitzar-se de les comunicacions que Blissfaen entre la

familia i el centre educatiu, i viceversa.

k) Utilitzar I'equipament informatic, programari i canmicacions del centre,

inclos Internet, per a fins estrictament educatius.

[) Respectar el que establix el reglament de regirariort del centre
respecte als usos i prohibicions en la utilitzat®dles noves tecnologies
(telefons mobils, aparells reproductors, videoj&ts,), tant en I'activitat
acadéemica com quan no servisquen als fins educasttablits en el

projecte educatiu del centre.

m) Mantindre les mateixes conductes i actituds deeaspa les normes de
convivencia aprovades en aquest Reglament, quaeraditzen visites,
excursions o0 qualsevol altra activitat organitzaudd centre fora del

mateix.

3.1.3 Dretsideures dels pares, mares, tutors o tutores dels alumnes

Article 1-. Drets i deures dels pares

1. Els drets i deures dels pares i tutors dels alunsdesels arreplegats en
I'article 50 i 51 del Decret 39/2008, de 4 d'abril.

2. Per a aconseguir acomplir amb l'obligacié de caréixecolzar I'evolucid
del procés educatiu dels seus fills, els paresamadfassistir a totes les

reunions a que siguen convocats per part del centre
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3.1.4 Dretsideures del personal d'administracio i serveis

Article 1. Drets i deures del Personal d'adminisirai serveis

Els drets i deures del Personal d'administraci@rvess estan arreplegats a
I'article 55 del Decret 39/2008, de 4 d'abril.

El personal no docerié dret:
1. A ser respectat per tots els membres de la comtitecativa.
2. Aseroitiatés en els seus problemes per I'edjtigtiu.

3. A rebre la col-laboracid necessaria per part de ¢¢ membres de la

comunitat educativa.
Deures depersonal administratiu
Son deures del personal administratiu:

1. Realitzar la tasques propies del seu nivell i esfexr al centre que siguen

encomanades pel director i la secretaria.

2. Atendre degudament les persones del centre o alogne sol-liciten alguna

informacio.

3. Arribar al treball amb puntualitat i justificar dedpment les absencies i

retards.
4. Col-laborar en el manteniment de les normes deiv&msia del centre.
Article 2 Deures dels conserges
Son deures dels conserges:
1. Obriritancar els accessos del centre i les seéejgsndencies.

2. Controlar els punts d'accés al centre i les sewpendiencies, atendre
correctament les persones alienes al centre itariefes en relacié amb el

motiu de la seua visita.

3. Controlar el comportament dels alumnes fora ddal'aunformar quan siga

oportd, el cap d'estudis.
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9.

Realitzar encarrecs relacionats amb el serveiidiors de les dependéncies
del centre.

Manejar fotocopiadores i multicopista i prendre a@anecs i avisos

telefonics, sense que ambdds coses els ocupenTimeent.
Encendre i apagar I'enllumenat i la calefaccio.
Atendre el professorat en el subministrament déénad de classe.

Fer arribar al professorat els encarrecs, avistedefonades, amb la major

rapidesa possible.

Custodiar les claus d'aules, sales, despatxosine$ del centre.

10. Arribar al treball amb puntualitat i justificar dedament les absencies i

retards.

11.Col-laborar en el manteniment de les normes deivamsia del centre.

Article31 Deures del personal de neteja

Son deures del personal de neteja:

1.

2.

3.

A més de les funcions propies del seu carrec, nmdorla secretaria i el
director dels desperfectes ocasionats i de l'intiomept de les normes de

convivéncia per part d'algun membre de la comugedatativa.

Arribar al treball amb puntualitat i justificar detpment les abséncies i

retards.

Col-laborar en el manteniment de les normes deivemsia del Centre.
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3.2 Disciplina

3.2.1 Normes académiques i complementaries

1.

2.

Faltes d'assisténcia de l'alumnat

Els alumnes tenen el deure d'assistir puntualmesgularment a les classes
I activitats docents (art. 24 Decret 39/2008). fidses dels alumnes rebran
regularment la notificacio de les faltes d'assigtedel seu fill o filla.

Qualsevol falta d'assistencia o puntualitat a eldss de ser justificada, tan
rapidament com siga possible, al tutor del cenéleppre, mare o tutor de

['alumne.
Justificacié d'absencies a un examen.

Si l'alumne sap per endavant que no podra ferriieraen la data indicada,
ha d'informar el professor dels motius i portar nota dels seus pares amb

anterioritat al dia en questio.

Si I'alumne no ha pogut assistir a un examen, h@ein@ortar un justificant
oficial. Si aguest no procedeix a causa de la akgsa de la falta, els pares
han de telefonar al centreabans de I'examen per a explicar el motiu de

I'abséncia, i demanar que es deixe un missatgefagsor de l'assignatura.
Els motius al-legats han de ser per causes inéhsdib

Si no és aixi el professor no tindra I'obligacidreigetir I'examen.
Avaluacio

La falta d'assistencia a classe de manera reitepatiafer impossible
I'aplicacio del caracter continu de I'avaluacio 38 Decret 39/2008.

Si un alumne arriba a faltar injustificadament @92 de les hores de classe
d'una assignatura, perdra el dret a l'avaluacidimaa Se li notificara per

escrit, a I'alumne i als pares.
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Tindra dret que se li realitze un examen de totan&ééria al juny i al
setembre. Si el professor ho considera oportl, dpakigir també el

lliurament dels treballs proposats durant el curs.

Nombre d'hores 5% de faltes 10% de faltes 15% de faltes
setmanals per
assignatura
1 2 faltes 4 faltes 5 faltes
2 4 8 10
3 5 10 14
4 6 12 18
5 8 16 23
6 9 18 28
7 11 22 32
8 12 24 36
9 14 28 42

4. Promocié i titulacié en I'ESO

Aquells alumnes que puguen promocionar amb alges@raatura suspesa,
en els casos en qué la llei ho admet, no ho fararw sacompleixen els

requisits seguents:

a) Haver-se presentat a tots els examens i no haseddixat en

blanc.
b) Obtindre almenys un 4 en alguna de les assignasusgeses.

c) Sidues assignatures no tenen la mateixa denominaci
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d) No haver abandonat cap assignatura: durant elncuté més d'un
20 % de faltes injustificades, s'ha presentatsdts examens, ha

lliurat els treballs.

Igualment es consideraran aquests apartats en ESI®, per a decidir la

titulacié de lI'alumnat amb alguna assignatura sspksetembre.
Butlleti de notes

Després de cada avaluacio, el professor—tutoratiduals alumnes del seu
grup un butlleti de qualificacions en que figurates notes i, si és el cas,
observacions sobre I'aprofitament académic denfiaduen aqueix periode
avaluatori, perque el lliure als seus pares. Agbesleti haura de ser tornat
al tutor en el termini aproximat d'una setmana, uagada signat pel
responsable de l'alumne. Els pares, en cas de walefiar impressions 0
ampliar la informacié continguda al butlleti, haurde concertar una
entrevista amb el tutor en la seua hora correspatiatencio a pares, o bé

dirigir-se a direccio d'estudis del centre.

. Reclamacio de les qualificacions per part de 'alen®©rde 32/2011, de 20
de desembre, publicada en el DOCYV del 28 de desedeb2011.

Segons s'indica en l'article 4 de la citada oréits,alumnes o els seus
representants legals podran reclamar les qualifinacobtingudes i les
decisions de promocié o obtencié del titol o cedifi6 académica que
corresponga mitjancant escrit que continga lesegddions que les

justifiquen, sempre que dispose de raons justifisaekr a fer-ho.

Podra ser motiu de reclamacio:

a) La presumpta aplicacié incorrecta dels criterisvallaacio i
qualificacié establits. Aquesta reclamacié es paewlitzar contra

les qualificacions:

1. De caracter ordinari, derivades dels processosalda®io

continua o examens parcials.
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2. De caracter final, produides al juny o setembra dlurs escolar,

0 en possibles convocatories extraordinaries.

b) La presumpta inadequacio de la prova proposadabgstius i als

continguts de la materia que se sotmet a avalueal®ivell previst

en la programacio de l'assignatura.

El procediment per a I'exercici del dret a reclandatallat en l'article 5 de

['Orde 32/2011, es resumeix a continuacio:

a)

b)

d)

L'alumne o els seus representants legals, en ptio®r podran
sol-licitar aclariments del professorat sobre leslifjcacions

rebudes, tant d'examens parcials com de provearoans finals.

La falta d'acord amb aquests aclariments podrardéo@aa una
reclamacié escrita davant el director del cenggumt el model de
l'annex de l'ordre citada. Aquesta reclamacié elggbiurar en la
secretaria del centre.

Amb caracter general, el termini per a la soldtit'aclariments i
revisions sera de tres dies habils des de I'en@delm&omunicacio
oficial de la qualificacio objecte de la reclamacij amb
independéncia de si s'han sol-licitat aclariments,cel termini de
presentacido de reclamacions escrites és d'aquenadsixos tres

dies habils.

El director del centre, en el termini de dos diabils, constituira

I'organ instructor i hi comunicara la reclamacio.

L'organ instructor, en el termini de dos dies f&biés de la seua
constitucid, estudiara la reclamacio i realitzamainforme motivat
gue propose la rectificaci6 o la ratificaci6 de daalificacio

reclamada i el remetra a la direcci6 del centre.

El director del centre dictara resolucié expressa motificara a
alumnat o als seus representants legals si ésmubedat, en el

termini de dos dies habils.
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g) Davant la resolucié del director del centre, ekeressats podran
presentar un recurs dalcada davant la Direccidritdeal

d'Educacio, en el termini maxim d'un mes.

h) En les reclamacions relatives a qualificacionsl$inardinaries o
extraordinaries, d'alumnes de 2n de batxilleraBwsa de notificar
la resoluci®é amb un minim de 48 hores abans dmdditzacié del

procés de preinscripcio a les proves d'accés milansitat.

i) La reclamacié de qualificacions per part de l'alamque curse
cicles formatius de formacié professional s'ajustrque disposa
en l'article 14 de I'Orde 79/2010, de 27 d'agostjadConselleria

d'Educacio.

3.2.2 Mediaci6 per a resoldre conflictes

El centre disposa d'un Equip de mediacié i resélu® conflictes per a la
millora de la convivencia. Aquest servei de mediaescolar pretén respondre de
manera educativa i dialogada als problemes de wénwia, disciplina i violencia en el

centre.

L'Equip de mediacié esta constituit per professoatumnes, i transfereix a

aquests ultims part de la responsabilitat en eldlioma de convivencia en el centre.

La seua tasca consisteix a ajudar les personegadpt en un conflicte a trobar
una solucid dialogada i arribar a un acord satisfaper a ambdues parts. A més, les
funcions de I'equip seran organitzar el funcionanaeh servei, informar, formar nous

membres, realitzar informes i avaluar el procés.
L'equip treballara de forma coordinada amb la Ceidide convivéncia.

En el cas de tractar-se d'una falta greu, la mepadria ser utilitzada

independentment de la sancié , sempre que aixbigideren les parts.

La mediacié sera sempre voluntaria i tot el prdéésaracter confidencial. No
sera pertinent utilitzar-la en cas d'assetjamegblas ni en situacions amb gran

desequilibri entre les parts.
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Procediment:

1. Els alumnes que voluntariament desitgen acudiruastgservei trobaran un
tauler informatiu on es dispose de la informacidipent i una bustia on
sol-licitar la mediacid, també es podran posarogniacte per mitja del tutor,

d'altres companys o de l'equip de mediacié.
2. Realitzar la sessio de mediacié.

3. Seguiment dels acords presos per part dels implicat

3.2.3 Conductes contraries a les normes de convivencia del centre educatiu i
mesures correctores

3.2.3.1 Faltes, sancions i garanties procedimentals

El Decret 5738/2008, de 9 d'abril, del Consell deGeneralitat Valenciana,
sobre drets i deures de I'alumnat dels centresntck nivells no universitaris de la
Comunitat Valenciana regula les faltes, les sarscidées garanties procedimentals.

En aquest decret s'estableixen els criteris seguient

1. Impossibilitat de privar I'alumne/a del seu drdeducacio i del seu dret a

I'escolaritat en I'educacio obligatoria.

2. Impossibilitat d'imposar sancions contraries a ritegritat fisica i a la
dignitat personal de I'alumne/a.

3. Proporcionalitat entre la falta i la sanci6, d'acamb 'edat de I'alumne/a.
4. Existencia de garanties procedimentals.
5. El consell escolar com a organ supervisor de lesigas imposades.

A continuacio passem a exposar les faltes legalestablides i, a continuacié a
manera de guia, algunes concrecions, les sancarssponents i els procediments per

a sancionar.

1. Conductes contraries a les normes de convivéncialdm®ntre educatiu i

mesures correctores

a) Les faltes de puntualitat injustificades.
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b)

Es considerara falta de puntualitat quan un alums@icorpore a
la classe cinc minuts després d'haver tocat ekémb

Els professors amonestaran verbalment als alumunesagiben

tard, prendran nota i ho faran constar al fullsi&éncia.

Les faltes de puntualitat es justificaran davant pi®fessor/a
afectat i davant del tutor/a en un termini maximtigs dies. Els
alumnes menors de divuit anys presentaran l'impoésesponent
signat per son pare o per sa mare. Els alumnesrsndgo divuit
anys signaran l'imprés que podria anar acompamylteh vistiplau

de son pare o de sa mare.

El tutor/a haura d'anotar i guardar els justifisa@Quan les faltes de
puntualitat siguen frequents ho comunicaran peritescamb
justificant de recepcié a la familia, si és meneddt, o al propi
interessat/da, que signara l'assabentat.

Les faltes d'assistencia injustificades.

Els professors/es tindran l'obligacio de prendee derresponents

notes de les faltes i omplir el full d'assistérecicdasse.

Les faltes d'assisténcia es justificaran davant tetor/a en un
termini maxim de tres dies mitjancant I'imprés esponent, signat
pel pare o la mare, si €és menor d'edat, o pel pntgriessat/da amb

el vistiplau de son pare o de sa mare.

Quan un alumne falte sovint o durant més de das abasecutius,
el tutor/a haura de posar-se en comunicacié amfartdlia o
l'interessat o la interessada, si és major d'eéata informar-se'n.

El tutor/a i els professors faran constar el nombee faltes,
justificades o no, en les informacions donadepates/mares o als

interessats/des amb motiu de les avaluacions.

Els actes que alteren el desenvolupament norm&sactivitats
del centre educatiu, especialment els que alterdn

desenvolupament normal de les classes.
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d)

f)

9)

Entre altres actes cal citar:

= Conductes que alteren l'atencié en les classes @sen
activitats docents: converses o rialles indegudess,

sorolls, rebomboris, mastegar xiclet, menjar i beetc.

= Conductes que alteren el desenvolupament ordinari:

obstaculitzar els accessos als edificis, aulesegeretc.;
no col-laborar, en el seu moment, en les activdatsla;
no respectar els terminis de lliurament de llibcesle

materials prestats, etc.

= Conductes impropies en un centre educatiu: jocaties;

gests i postures irrespectuosos, etcetera.

Els professors/es i el personal no docent amorestls alumnes
gue cometen aquestes faltes. En cas de reincidealsa
professors/es i el personal no docent ho comumicana direccio
d'estudis o al tutor/a, que actuaran segons ekgnment exposat

en l'apartat g).
Els actes d'indisciplina.

Els actes d'incorreccié6 o desconsideracid, lesriggui ofenses

contra els membres de la comunitat educativa.

Per a aquests dos ultims apartats, els professarslgersonal no
docent amonestaran els alumnes que cometen aqf@stss En
cas de reincidencia els professors/es i el personatiocent ho
comunicaran a la direccio d'estudis o al tuton/e actuaran segons
el procediment exposat en I'apartat g).

El furt o el deteriorament intencionat d'immoblasaterials,

documentacio o recursos del centre.

El furt o el deteriorament intencionat dels bénmaterials dels

membres de la comunitat educativa.
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Per als apartats f) i g) es considerara com aidedarent causat

intencionadament les conductes seguents:

* Les conductes que deterioren lleument els matedels
centre: materials i instruments didactics i espsrtaltres
materials: taules, cadires, papereres, portesegjidiums,

lavabos, etc.

* Les conductes que deterioren les pertinences edaltr
membres de la comunitat: llibres, materials d'esera o
dibuix, material esportiu, ancoratges o qualsevtle a

objecte.

Tots els professors/es i el personal no docentanadiamonestar
verbalment [l'alumne/a qué cometa qualsevol dectesluctes
exposades. El personal no docent comunicara ka &ala direccid

d'estudis.

La reiteraci0 d'aquestes faltes sera comunicada alireccio
d'estudis o al tutor/a, els quals hauran de comwsibo
muatuament i prendre les notes corresponents idssreacions que

guedaran arxivades a la direcci6 d'estudis.

El tutor/a comunicara per escrit i amb justificale recepcio la
notificacié de la falta a la familia de lI'alumne/enor d'edat o al
propi interessat/da. A meés es notificara en lermécions

donades amb motiu de les avaluacions.

Les accions que puguen ser perjudicials per atémiiat i la salut

dels membres de la comunitat educativa.

» Les que atempten a la propia salut i a la delssaltr

higiene i neteja personal, etc.

* Les que atempten a la neteja i higiene del centre:
tirar papers, deixalles, llandes, etc., al sol eteat
tirar clarions i esborradors; embrutar sols, parets

sostres, taules, cadires o qualsevol altre objecte.
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)

K)

La negativa sistematica a portar el material necesser al
desenvolupament del procés d'ensenyament i apetgent

La negativa a traslladar la informacio facilitada pares, mares,

tutors o tutores per part del centre i viceversa.

L'alteracio o manipulacio de la documentaci6 ftamla als pares,

mares, tutors o tutores per part del centre.

La suplantacié de la personalitat de membres deotaunitat

escolar.

m) La utilitzacio inadequada de les tecnologies denfarmacio i

n)

p)

Q)

comunicacié durant les activitats que es realisdesentre educatiu.

L'Us de telefons mobils, aparells de so i altrearelfs electronics
aliens al procés d'ensenyament i aprenentatge tdi@smctivitats

gue es realitzen al centre educatiu.

Els actes que dificulten o impedisquen el dret dalre a I'estudi

dels seus companys i companyes.

La incitacid o estimul a cometre una falta conararies normes de

convivencia.

La negativa al compliment de les mesures correstadoptades

davant conductes contraries a les normes de caria/e

L'4s inadequat de les infraestructures i béns @pequaterials del

centre.

La desobediencia en lI'acompliment de les normesacketer propi

del centre i que estiguen incloses al projecte &tluc

En totes aquestes conductes els professors/epersgbnal no docent

amonestaran els alumnes que cometen aquestes. fahliesas de

reincidéncia els professors/es i el personal nemtdto comunicaran a

la

direccié d'estudis o al tutor/a, els quals aetmasegons el

procediment exposat en I'apartat g).
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2. Mesures educatives correctores

1. Davant les conductes contraries a les normes deivemtia del

centre educatiu, tipificades anteriorment, el @egtntemplara les

mesures correctores seguents:

a)

b)

C)
d)

f)

9)

h)

Amonestacio verbal.

Compareixenca immediata davant el cap o la cap
d'estudis o el director o la directora.

Amonestacio per escrit.

Retirada de teléefons mobils, aparells de so o sltre
aparells electronics aliens al procés d'ensenyament
aprenentatge, utilitzats durant les activitats cpee
realitzen al centre educatiu. Es retiraran descdateei
seran tornats als pares, mares, tutors o tutogassien

presencia de I'alumne/a.

En el cas que l'alumne/a siga major d'edat, sariata

una vegada finalitzada la jornada lectiva.

Privacio de temps d'esplai per un periode maxirmiroe
dies lectius.

Realitzaci6 de tasques educadores per lalumne o
l'alumna en horari no lectiu. La realitzacio d'asjae
tasques no es podra prolongar per un periode sugeri

cinc dies lectius.

Suspensio del dret a participar en les activitats
extraescolars o complementaries que tinga progresnad
el centre durant els quinze dies seglients a lasitipo

de la mesura educativa correctora.

Suspensio del dret d'assistencia a determinadssesla
per un periode no superior a cinc dies lectiusabula

imparticié d'aqueixes classes, i a fi d'evitamizirupcio
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del procés formatiu de l'alumnat, aquest romandra a
centre educatiu i fara els treballs académics igeiguen
encomanats per part del professorat que li impartei
docéncia. El cap o la cap d'estudis del centrentiggaa

l'atenci6é a aquest alumnat.

2. Per a l'aplicacio de les mesures educatives corescno caldra la
instruccid d'expedient disciplinari; no obstant caixper a la
imposicié de les mesures educatives correctord'spkertat g) i h)
sera preceptiu el tramit d'audiéncia als alumneks pares, mares,
tutors o tutores en cas de ser menors d'edat, ¢ermnini de deu

dies habils.

3. Les mesures educatives correctores que s'imposEan s

immediatament executives.

4. Totes les mesures correctores exposades anteriohaeran de ser
comunicades formalment als pares, mares, tutorstares dels

alumnes menors d'edat.

5. Correspon al director o a la directora del centnda Comissié de
Convivéncia, en l'ambit de les seues competeneifsjorir la

convivencia i facilitar la mediaci6 en la resoludiéls conflictes.

Al director o a la directora del centre li correspmposar les mesures
educatives correctores que corresponguen als aljmercara que

delegara en els seglents casos arreplegats akgegiient:
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MESURES EDUCATIVES El director o la directora del centre delegarg la

CORRECTORES competéncia d'imposici6 de mesures educatives
correctores en:

Amonestacio verbal El professor o la professora present quan
lalumne/a realitze la conducta contraria a |les
normes de convivencia de que es tracte.

Compareixenca immediata davant el c&bp professor o la professora present quan

d'estudis o el director/a l'alumne/a realitze la conducta contraria a |les
normes de convivencia de que es tracte.

Amonestacio per escrit El professor o la professora present quan
lalumne/a realitze la conducta contraria a |les
normes de convivéncia de qué es tracte.

Retirada de telefons mobils, aparells de Bb professor o la professora present quan

o altres aparells aliens al progdglumne/a realitze la conducta contraria a |les

d'ensenyament, utilitzats al centre normes de convivéncia de qué es tracte.

Privaci6 de temps de recreacid per [Ugh professor o la professora present quan

periode maxim de cinc dies lectius l'alumne/a reali_tz<\e la condu\cta contraria a |les
normes de convivencia de qué es tracte.

Realitzaci6 de tasques educadores |gcap o la cap d'estudis del centre, a propodta de

'alumne/a professor o la professora present quan l'alumpe/a
realitze la conducta contraria a les normes| de
convivéncia de qué es tracte.

Suspensié del dret a participar en |[€cap o la cap d'estudis del centre.

activitats ~ extraescolars que tinga

programades el centre.

Suspensié6 del dret d'assisténcia | N® és delegable, si bé el cap o la cap d'estudis de
Ggptire organitzara l'atenci6 adequada d'aquest

determinades classes per un periode
superior a 5 dies lectius.

alumnat.

6. Prescripcio

a. Les conductes contraries a les normes de convi¥enci

prescriuran en el termini d'un mes, comptat a pdtila

data de comi

conductes contraries a

Ssio.

Les mesures educatives correctores adoptades per

les normes de convivencia

prescriuran en el termini dun mes des de la seua

imposicio.
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7. En els suposits en qué, una vegada duta a ternuertaccio

oportuna, l'alumne/a  presente reiteradament coesluct
pertorbadores per a la convivencia al centre, a dggdicar les
mesures educatives correctores que correspongsdnasiadara,
amb comunicacio prévia als pares, mares, tutouwsooes legals en
el cas de menors d'edat, a les institucions pubdiqque es
consideren oportunes, de la necessitat adoptarresedurigides a
modificar aquelles circumstancies personals, famsilp socials de
l'alumne/a que puguen ser determinants de l'aparigersistencia

de les dites conductes.

En aquelles actuacions i mesures educatives corescen que el
centre reclame la implicacié directa dels parestemjatutors o
tutores de l'alumne/a i aquests la rebutgen, dtedm comunicara
a l'administracié educativa, a fi que s'adopten tassures
oportunes per a garantir els drets de l'alumnefdnhinistracio
educativa, si considera que aquesta conducta cgaesadany al
procés educatiu de l'alumne ho comunicara a lestucsns

publigues competents, amb un informe previ de Ispéncid

educativa.

3.2.4 Tipificacié de conductes greument perjudicials per a la conviveéncia en

el centre.

Es consideren conductes greument perjudicials feercanvivéncia en el centre

les segients:

a) Els actes greus d'indisciplina i les injuries onskes contra els membres de la

comunitat educativa que sobrepassen la incorrezci@ desconsideracio
previstes en l'article 35 del Decret 39/2008, déabril.

b) L'agressio fisica o moral, les amenaces i coacditasliscriminacio greu a

gualsevol membre de la comunitat educativa, aixi ¢t falta de respecte

greu a la integritat i dignitat personal.
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d)

f)
9)

h)

)

k)

Les vexacions i humiliacions a qualsevol membrdadeomunitat escolar,
particularment si tenen un component sexista ofedna@ixi com les que es
realitzen contra els alumnes més vulnerables Eesdees caracteristiques

personals, socials o educatives.

L'assetjament escolar.

La suplantacio de personalitat en actes de ladadant.

La falsificacio, deteriorament o sostraccio de dgoentacié académica.

Els danys greus causats en els locals, materid¢éoments del centre o en

els béns dels membres de la comunitat educativa.

Els actes injustificats que pertorben greumeneskdvolupament normal de

les activitats del centre.

Les actuacions que puguen perjudicar o perjudiggrenment la salut i la
integritat personal dels membres de la comunitat&tia.

La introduccié en el centre d'objectes perillososubstancies perjudicials

per a la salut i la integritat personal dels memliela comunitat educativa.

Les conductes tipificades com a contraries a leses de convivencia del
centre educatiu si concorren circumstancies delectivitat o publicitat

intencionada per qualsevol mitja.

La incitaci6 o l'estimul a cometre una falta guecte greument la

convivéencia al centre.

m) La negativa reiterada al compliment de les mesadesatives correctores

p)

adoptades davant les conductes contraries a legesate convivencia.

La negativa a I'acompliment de les mesures disdifks adoptades davant

les faltes que afecten greument la convivéncid eardre.
L'accés indegut o sense autoritzacio a fitxersviders del centre.

Actes que atempten contra el projecte educatiiicaix al caracter propi del

centre.
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Mesures Educatives Disciplinaries

Les mesures disciplinaries que poden imposar-sénpérrer en les conductes

tipificades en l'article anterior, lletres h), n))i son les segtients:

Realitzacio de tasques educadores per a l'alumee/aprari no lectiu, per un

periode superior a cinc dies lectius i igual orilafiea quinze dies lectius.

Suspensio del dret a participar en les activitatsaescolars o complementaries
gue tinga programades el centre durant els treieta skgients a la imposicié de la

mesura disciplinaria.

Canvi de grup o classe de lI'alumne o alumna pegreviode superior a cinc dies

lectius i igual o inferior a quinze dies lectius.

Suspensio del dret d'assisténcia a determinadsseslgper un periode compreés
entre sis i quinze dies lectius. Durant la impatitagqueixes classes, i a fi d'evitar la
interrupcié del procés formatiu de l'alumnat, aquemandra al centre educatiu i fara
els treballs academics que li siguen encomanatpgredel professorat. El cap o la cap

d'estudis del centre organitzara I'atencié a acalestnat.

Les mesures disciplinaries que poden imposar-senpérrer en les conductes

tipificades en l'article anterior, excepte lesréisth), m) i n), son les segients:

1. Suspensio del dret d'assisténcia al centre durapetiode comprés entre 6 i
30 dies lectius.

2. Canvi de centre.

Gradaci6 de les mesures educatives correctores il mesures educatives
disciplinaries

Circumstancies atenuants:

1. Elreconeixement espontani de la conducta incarect

2. La no comissi6 amb anterioritat d'accions contgsarée la normes de

convivencia.
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3. La peticio d'excuses en els casos d'injaries, efens alteracio del
desenvolupament de les activitats del centre.

4. L'oferiment d'actuacions compensadores del dangatau

5. La falta d'intencionalitat.

6. El caracter ocasional de l'acte en la conductanipmotament habitual.
7. La provocacio suficient.

Circumstancies agreujants

1. La premeditacio.
2. Lareiteracio.

3. Qualsevol conducta discriminatoria per ra0 de mae@, raca, sexe,
cultura, llengua, capacitat economica, nivell spaanviccions politiques,
morals o religioses, per discapacitats fisiquess@tals 0 psiquiques, 0
qualsevol altra condicid o circumstancia persorsb@al.

4. Quan la sostraccid, agressio, injuria o ofensaeaktze contra qui es trobe
en situacio d'inferior edat, minusvalidesa, redesbrporacio al centre o
situacio d'indefensio.

5. La publicitat, inclosa la realitzada a través de tecnologies de la

informacié i la comunicacio.

6. La realitzacié en grup o amb intencié d'emparagrsanonimat.

Procediment

Les conductes greument perjudicials per a la cemdia en el centre docent
nomeés podran ser objecte de mesura disciplinarialamrévia instruccié de I'expedient

disciplinari corresponent.

Correspon al director/a incoar, per iniciativa paop a proposta de qualsevol

membre de la comunitat escolar, aquests expedidiaisimnat.

El procediment d'instruccié dels expedients digtipis i de reclamacié esta
arreplegat en els articles 45, 46, 47, 48 i 4Daaret 39/2008, de 4 d'abril.
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4 MATERIALS, ESPAIS I RECURSOS

Tots els materials i espais del centre estan paepper a I'Us educatiu; per tant tots els
membres de la comunitat educativa procuraran quesegcte i que es complisquen les

normes al respecte que consten en aquest reglament.

4.1 Materials

Tot el material del centre es troba degudamentniawvat. L'adjudicacio del
material sera sempre establida de manera que sst@d@t per un departament o per
I'equip directiu; seran aquets -bé els departamegtsequip directiu- els que disposen

les normes per a I'lUs del material que tinguendhckl

Tot I'alumnat del centre rebra al comencament da cars académic un carnet
acreditatiu, que haura de presentar obligatorianaenéqueriment del professorat o

personal no docent, aixi com per a fer Us del seevpréstec de la biblioteca.

Als corredors del centre hi ha uns armariets pes de I'alumnat. Cada un té un
cadenat amb una clau. A principi de curs els alsme desitgen tindre aquest espai
per a guardar el seu material, ho sol-licitaraacaesaria, on se'ls en lliurara un, amb el
diposit previ d'una fianca, que es tornara a faelurs, una vegada comprovat el bon

estat de I'armariet emprat.

Hi ha una fotocopiadora a la sala de professonsiialtra a la consergeria per als
alumnes. Els alumnes podran acudir a sol-licitarfteocopies durant les hores de

I'esplai. La de la sala de professors és d'Us sixictlel professorat del centre.

No es permet I'entrada a les dependéncies delecartap persona aliena a les
activitats, excepte si esta autoritzada pel diredtes visites acudiran a la consergeria,
on se'ls atendra i indicara convenientment la naarky solucionar la gestio que

demanen.
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Els periodes d'esplai estan subjectes a les mateigames per les quals es
regeix el centre durant la resta de les activitpés; aixd no esta permesa durant els
esplais I'estada dels alumnes a les aules i cagedrcepte autoritzaciéo delegada per

direcci6 d'estudis en els professors o tutors.

En cas d'absencia d'algun professor, els alumnesgmrtas podran abandonar
les aules, hi hauran de romandre fins a l'arribddh professor de guardia, les

instruccions del qual hauran de segquir.

En el cas que una aula haja estat assignada esrtusnt a un grup d'alumnes,
el delegat comunicara a primera hora del matiecdiod d'estudis qualsevol anomalia o
desperfecte que observe a l'aula. Una vegada dekides classes, cada grup és
responsable dels desperfectes que, intencionadaroenper negligencia, s'hi
produisquen. Podrien recaure sobre el grup laaegadels desperfectes ocasionats bé

intencionadament o per negligéncia.

Cap membre de la comunitat educativa podra traaeenmal inventariable del

Centre sense l'autoritzacio prévia del director.

Els informes sancionadors d'una conducta inadeqpadan ser aplicats per
qualsevol professor que siga testimoni de l'acfuatun alumne incorrecta; i els
professors tindran en compte que han de sanciomaqualsevol ocasié que ho
consideren oportd i no esperar que l'actuaciorgightzada per un professor de guardia,

tutor, directiu, etc.

4.2 Aules

Per al desenvolupament de les classes i la resttivitats docents hi ha diversos
tipus d'aules: aules especifiques, aula d'usosipi@3lf aules generals i aules de

desdoblament.

Alguns departaments didactics compten amb un auglecifica per a

desenvolupar la docencia de les activitats.

Els departaments que compten amb aules especiiques
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* Aules d'Informatica

* Aula de Musica

* Aules de Comerg

* Aules d'Administracio

* Aules de Plastica

* Aula de Diversificacio Curricular

* Aules taller de Tecnologia

* Aula laboratori de Fisica

» Aula laboratori de Quimica

* Aula laboratori de Ciencies Naturals
* Aula gimnas i pistes poliesportives d'Educaciodaisi
* Aula de Pedagogia Terapeutica

L'aula d'usos multiples s'usara per a activitatgerdes: teatre, recepcions,

examens, xarrades-col-loqui, aula d'audiovisug@loccions, sala de reunions, etc.

L'4s quedara regulat per un calendari setmanalsex@ola sala de professors del

centre.

Les aules generals sén les que, de manera orgdmifea un horari establit per
la direccio d'estudis, usen els alumnes per a flebrelasses que no puguen donar-se en
les especifiques. Els alumnes estaran sempre angrofessor a la seua aula i no
podran abandonar-la si no és per a desplacardses @ules, al pati o per a abandonar

el centre.

4.3 Laboratoris

Els laboratoris actuals son els de Fisica i Quimas de Ciéncies Naturals.

Als laboratoris s'accedira sempre amb el professoarregat.
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Les normes d'accés i Us aniran a carrec dels depants respectius i es donaran

a coneixer als alumnes al principi de curs.

S'han de respectar tant les instal-lacions conagdnmal que hi ha dins. Els
alumnes que de forma intencionada o per negligeratiaen dany a les instal-lacions o

al material queden obligats a reparar el dany onasi

4.4 Aules informatiques

Les aules d'informatica del centre son un recutsal més, a disposicié del

professorat, per a la consecucio dels objectiugctiics plantejats en les programacions.

L'as de les aules estara subjecte a la dispoaibHibraria, i se'n respectara la
preferencia d'Us que tenen els grups de les assigaal‘informatica, cicles formatius i

qualssevol altres que la direccié d'estudis propd$eici o durant el curs.

La sol-licitud d'accés a les aules d'informaticagestionara des de direccié
d'estudis, i es tindra en compte la disponibilitas preferéncies d'Us.

Com ja s'ha comentat amb anterioritat, la coordina@taquestes aules estara

supervisada pel coordinador de recursos informatics

4.4.1 Configuracio de les aules

La configuracié basica es modifica per a cada aulh d'adaptar-la a les
necessitats educatives que es plantegen per @s gue accedeixen a un espai concret.
Aquesta configuracid, especifica de cada aulaa épié queda instal-lada a l'inici del

curs en les diferents aules.

Durant el curs es poden sol-licitar modificacioosng la instal-lacié d'un nou
programari) a aquesta configuracio. Aquestes neatiions hauran de comunicar-se al
CRI amb prou antelacid, ja que s'ha de planificapwcés costds que en la majoria de
casos suposa una actuacio equip a equip i que aards realitzar-se en I'horari en que
l'aula estiga disponible. Durant el tercer trimestel curs, des de la CRI se sol-licitara a

tots els professors que estiguen interessats izautiles aules d'informatica durant el
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seguent curs académic, que proposen el conjunlicd@pns que necessitaran per a
desenvolupar la seua tasca docent en les aulésratiatica.

4.4.2 Normes d'as de les aules d'informatica

Els alumnes sempre usaran les aules d'informatican@anyats d'un professor.
Aquest professor haura de fer respectar les nodhegle les aules en tot moment.

Si el professor encarregat del grup és absenprefessors de guardia, com a

norma general, hauran de traure el grup de l'aula.

Al contrari, si algun dels professors de guardiaeto el funcionament de les
aules i vol responsabilitzar-se del grup, es guedarb ells i vetlara en tot moment per

I'acompliment de les normes d'Us de l'aula.

L'extracte de normes d'Us de les aules informadigseun resum de les normes
d'acompliment obligatori en totes i cada una de dakes del centre que tinguen

equipament informatic segons queda reflectit anéanV.

4.5 Biblioteca

La biblioteca és un espai educatiu i un centreed@irsos integrat en la vida
docent del centre, Gtil com a suport al procéssg’lepament i aprenentatge i mitja per a
fomentar I'autoaprenentatge de lI'alumnat, de maqezgermeta satisfer les necessitats

curriculars, culturals i complementaries de la coitail educativa.

4.5.1 Funcions de la persona responsable de la biblioteca

Les seues funcions seran les seguents:

1. Centralitzar la totalitat de recursos bibliograficenaterials didactics del
centre en qualsevol suport: llibres, revistes, nmteaudiovisual i

informatic.

2. Organitzar aquests recursos per mitja d'una bastades centralitzades i

accessible.
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4.5.2 Organitzacio6 i gestio

De l'organitzaci6 i gestio de la biblioteca, memeehi haja personal especific,
s'encarregara un equip compost per docents, dirgibordinats pel responsable de
biblioteca.

Els professors encarregats de la biblioteca tinthsfuncions seguents:

1. Controlar I'is adequat de la biblioteca i vetlargkenci i 'acompliment de
les normes de neteja. Mai deixara sols els usaaldssala. En el canvi de
guardia, esperara el professor segiuent o bé fanads la biblioteca els

alumnes i tancara la porta.

2. Col-locar els llibres a les prestatgeries organizai controlar els préstecs i

les devolucions per mitja del llibre de registre.

3. Assessorar i ajudar els usuaris en la recercaodivacio i materials de

consulta i lectura.

4. Col-laborar en la realitzacio d'activitats que moen I'Us de la biblioteca

per part de l'alumnat.
5. Catalogar les noves adquisicions.

6. En l'acabar I'nora de biblioteca, assegurar-se @lasematerials prestats
gueden arreplegats i les prestatgeries tancadesicar la porta d'entrada
amb clau. L'encarregat de les ultimes hores, a atsxara les persianes i

s'ocupara que els ordinadors i monitors romangesoahnectats.

4.5.3 Normes de funcionament

1. La biblioteca estara oberta per a I'alumnat erhtess que es determinen al

comencament del curs escolar.
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2. No es permetra la presencia de l'alumnat a ladbdwa en comptes d'estar a
classe. Només podran fer-ne Us en hores lliurenmpanyats pel professor

corresponent.

3. Durant els esplais, i sempre que estiga presemgradessor de guardia
assignat a la biblioteca, podra ser utilitzada ldumnat si respecta les
normes generals d'Us. S'evitara sempre el vagaesiglel pati a la biblioteca

i acudir a la biblioteca com si féra un altre Itfesplai.

4. S'utilitzara la biblioteca exclusivament per a ekeles activitats d'estudi,
lectura o consulta. Quan es necessite consultandligpre a la sala, excepte
diccionaris i enciclopédies, es comunicara al p®dfe de guardia. En aquest
cas no sera necessari formalitzar-ne el préstec,gdeue s'ha tornar el llibre

al professor abans d'abandonar la biblioteca.

5. S'haura de guardar silenci, respectar el trebdfl ditres i es deixara la
Biblioteca en un orde perfecte abans d'eixir-ne.

6. Els usuaris de la Biblioteca seguiran en tot momestindicacions del

professor responsable.

7. L'incompliment d'aquestes normes es consideraracanducta contraria a
les normes de convivéncia en el centre, per la qosh l'alumnat que les
incomplisca podra ser amonestat i fins i tot exgiulde la biblioteca

temporalment o definitivament.

4.6 Taulers d’anuncis i cartells oficials

En tots els centres hi haura un o diversos tadlarsincis i cartells oficials.

En els taulers s'arreplegaran els cartells, aatemunicacions de la Conselleria

d'Educacio, aixi com d'altres organismes oficiailiels organs de govern del centre.

S'habilitara un tauler d'anuncis a la disposiciblete associacions de pares i
mares d'alumnes, la gestié de les quals correspants esmentades associacions, les
quals se’n responsabilitzaran de I'ordenacid i nitgacio.
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Correspondra a la direccié del centre, en l'ambitles seues competencies,
garantir I'ls adequat dels taulers d’'anuncis. Latigedels taulers d’anuncis

correspondra a la secretaria del centre.

4.7 Altres espais

4.7.1 Corredorsiescales

Els corredors i escales que condueixen a les adtesin espai de transicio entre
I'exterior i la zona d'estudi, entre el pati o alrer i un espai de silenci laboral. Es
consideren per tant ZONA DE SILENCI. L'eixida daula es fara en silenci i sense
correr o sense mantenir altres actituds que vietetitambient de treball que ha de
regnar al centre. Qualsevol comportament improg sancionat en cada cas i, si fora
necessari, amb mesures educatives col-lectivesesperar el professor per a entrar al

centre o desplagar-se fins a l'aula de desdoblamespecifica d'una materia.

Hi ha una serie d'escales i terrasses exteridpgette de les quals és poder
evacuar el centre en cas de necessitat. Els alummg®den utilitzar mai aquestes

escales excepte en cas d'evacuacié o simulacre.

4.7.2 Lavabos

El centre compta amb lavabos per a professorsalpalumnes, diferenciats per
a xics i xiques i per a alumnat amb deficienciess ld'aquestes instal-lacions ha d'estar
presidit per I'estricta necessitat i la higiene. &guest motiu els alumnes —excepte una
situacié extraordinaria- usaran aquestes instaraexclusivament abans de comencar
les classes, en els esplais i abans d'abandor@@ntek, que en situacid normal sera
suficient perque no hi ha mai més de dues horegtja miinterval. No esta, doncs,
permés absentar-se de classe ni tampoc entre clelssse per a anar a la neteja. L'Us
d'aguests espais estara definit per les normesmévéncia i la utilitzacié inadequada
sera sancionada, ja que el deteriorament d'aqussiais perjudica greument les

relacions en el centre.
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4.7.3 Sala d'atencio de les families

A la planta primera hi ha una sala amb un telefemgpatendre les families i les
visites. Aguest espai esta reservat perqué elegsofs puguen atendre les visites que

consideren oportd, aixi com per a realitzar telafl@s.

4.7.4 Ascensor

El centre esta dotat amb un ascensor que comweschplantes de I'edifici. Esta
destinat per a transportar material pesat i petsade personal autoritzat. L'Us als
alumnes esta limitat exclusivament a aquells quiguesn impedits temporalment o
permanentment de la seua mobilitat normal. L'Useseutoritzacié de I'ascensor per

part dels alumnes sera sancionat.

4.7.5 Aparcament

El centre compta amb un espai per a estacionaesotmotos. L'aparcament de
cotxes és exclusiu per als professors. El de metgsden utilitzar els alumnes que es
desplacen fins al centre en aquest tipus de vehi€lap alumne ha d'estar mai en

I'aparcament de cotxes per a evitar possibles exisd

4.7.6 Associacio de pares i mares

L'AMPA té adjudicat un espai propi a la casa deh€awge mentre aquest espai

no siga ocupat per cap empleat.

4.7.7 Cafeteria
1. El servei de cafeteria es considera un elementdelégrojecte educatiu que
es desenvolupa a l'institut.
2. Durant les hores de classe cap alumne no podrandrma la cafeteria.

3. La cafeteria romandra oberta durant tot el mathamari lectiu. Els alumnes
només hi podran acudir durant els periodes d'esplai
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4. D'acord amb la normativa vigent, queda prohibidavémda de begudes
alcoholiques i de tabac.

5. L'adjudicatari i la resta de personal de la cai@tee sotmetran al Reglament
de regim interior del centre i es troben subjeatedeure de col-laborar amb

la direcci6 en els fins educatius.

6. L'adjudicatari és responsable del bon orde enfieteréa. Per aixo, tractara
amb la correccio deguda els usuaris i informardifeccio de l'institut dels
casos d'Us indegut de les instal-lacions o de @besluncorrectes que

puguen produir-se.

7. Com a norma general, els alumnes només podraniaedadcafeteria per la

porta que dona al pati.

4.8 Desperfectes d'aules i material escolar

1. Les instal-lacions del centre estan reservades pés dels membres de la
comunitat escolar. Tots els membres de la comucstilar estan obligats a

col-laborar en el bon Us i conservacié del mateiratal- lacions del centre.

2. Els membres de la comunitat cducativa que individeat o col-lectivament
causen danys de forma intencionada o per negligesrtiles instal-lacions,
mobiliari i efectes del centre, estan obligats @arar el dany causat o fer-
se'n carrec del cost economic de la reparacié,esdaegiment d'una altra

sanci6 a qué la seua actuacié donara lloc.

3. En tot cas, els pares o representants legals dalmnas seran els

responsables civils en els termes que preveudiss I

4. El bon estat de conservacié de cada aula és respbiad dels ocupants.
Cada grup és responsable de la seua aula, la sfja inel seu mobiliari. En
el cas que no aparega el responsable dels danysiatgmtcausats a les
instal-lacions del centre i localitzats en un acdecreta, seran abonats
conjuntament pels alumnes del grup que la utifizéorma permanent o que

I'haja utilitzat de forma eventual en el momenteant a produir-se els
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desperfectes. Els alumnes que es neguen a aberdesplerfectes pagara en

el moment de lliurar-los les qualificacions de fida curs.

Com a mesura de precaucio, l'aula haura d'esteadarsempre que el grup

estiga fora.

El bon estat de les instal-lacions n'implica el treaiment de la neteja. Quan
les aules, mobiliari i altres dependencies, presenin estat de bruticia
impropi de I'Gs pertinent Us, els alumnes respdasah instancies del tutor o

direcci6 d'estudis, contribuiran a la seua neteja.

Per a poder mantindre el millor estat de les insigbns, els delegats de
grup informaran el secretari del centre el mésdapent possible sobre els

desperfectes que es produisquen a l'aula.
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5 Plad'emergencia

El pla d'emergencia consisteix en I'establimemal’arganitzacié que permeta, a tot el
personal del centre, actuar amb rapidesa i eficasial cas que es produisca una

situacié d'emergencia.

Per a portar a terme dit pla, han de constituirrseserie d'equips d'actuacié, amb la

formacio adequada, que els capacite per a exescadcions que se'ls encomane.

5.1 Normes generals
5.1.1 Factors de risc
Risc d'incendi:

Hi ha diferents espais al centre en qué hi ha ujrmsc d'inici d'un incendi.

Els més rellevants serien els seglients:

a) Cafeteria: Situada en la planta baixa, disposaadamplia eixida a
I'exterior per la qual cosa l'evacuacio resultafézil. El risc es deu a les
bombones de propa-buta -n'hi ha dues- situaded! dievia barra i en una

habitacié annexa xicoteta.

b) Caldera de gasoil: situada en planta primera, p@kima a una eixida

d'emergencia.

c) Aules d'informatica: el risc d'incendi no és mdtt Bi ha 8 aules situades

en les plantes primera i segona i algunes auledigpesen de dos o tres

ordinadors, en totes les plantes de l'institut.

d) Laboratoris: En el laboratori de Fisica, en el dén@dca i en el de Biologia

hi ha bombones de buta xicotetes (vuit a Biologifires 12 entre Fisica i
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Quimica). Hi ha, a més a més, alguns cartutxos Blokogia i 12 entre

Fisica i Quimica, repartides més o menys per igual)

Hi ha també productes quimics inflamables als kioois de Quimica i de
Biologia. Tant les bombones com els productes gqusirnauran de romandre fora de

['abast de I'alumnat.

La utilitzacié, durant la realitzaci6 de practiquds laboratori, d'aquests

elements de risc, es fara sota el control i supérvilel professorat.

Risc d'intoxicacio:

a. Productes de neteja (tant del personal de netdjaahtre com de la

cafeteria). Hauran d'estar fora de I'abast denfiaht.

b) Medicaments: en la farmaciola del centre nomésahird medicaments
gue puguen prendre's sense recepta medica. Segitarels alumnes hi
tinguen accés tancant la porta de Consergeria glsanonserges hagen

d'absentar-se.

Risc d'accident:
a. Les escales disposen de bandes antilliscants.

b. Les terrasses s6n zones en quée els alumnes nal'éstar. Només

s'ocuparan durant les evacuacions.

Risc de naturalesa eléctrica:

a) Aules d'Informatica i aules que disposen d'ordiima i se situen en totes

les plantes.

b) Departaments, magatzem i oficines, disposen d'addirs.
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6 Disposicions finals: revisio i aprovacio

6.1 Disposicio primera

Aquest reglament obligara el seu compliment adtstsnembres de la comunitat
educativa en la part i mesura que afecte cada Ongensona o col-lectiu. Aquest
reglament estara vigent mentre no siga modificatud- lat.

Es faran copies d'aquest reglament per a l'aluimelaprofessorat, aixi com un
nombre adequat d'exemplars per a I'Associacio desriapares i per a tots pares o

representants legals dels alumnes que ho solnlicite

6.2 Disposicio segona

Aquest RRI sera llegit, quant a les normes de e@mzia, i comentat pels tutors
a tots els alumnes en la primera sessi6 de tuttgidada curs i es transmetra als

alumnes de nou ingrés, aixi com a tot lI'alumnataende modificacions.

6.3 Disposicio tercera
Aquest reglament podra ser modificat en els casggents:

1. Quan varie la legislacio educativa en que es fonéanieen quede afectat el

contingut.
2. Quan ho decidisca el consell escolar, a propoatguat d'aquest organs:
* L'equip directiu

» El claustre de professors
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» La totalitat dels membres o qualsevol dels sectpresentats en

el consell escolar.

Una vegada aprovada la modificacié del reglamestfaga public al tauler
d'anuncis del centre per a coneixement de la cdatueducativa i quedara derogat

I'anterior quan entre en vigor el present reglament

Aquest reglament va ser aprovat per unanimitat end sessio del consell
escolar celebrada el dia 11 de febrer de 2009, datga qué, per conseglent, entra en

vigor.
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7 ANNEXI: Normes de guardies

7.1 Normes de funcionament del professorat de guardia

* El sistema sera rotatiu.

» Els professors de guardia es numeraran per ordpadieio en la plantilla

de guardies del professorat.

e Cada professor mantindra l'orde en la zona assigrian cas de necessitat
demanara suport a la resta del professorat de iguguk no haja de

substituir cap company.

» El professor de guardia, una vegada supervisadaua zona, es quedara a

la sala de professors.
* En cas de necessitat, el professor de guardianpassa biblioteca.

» Cada professor es responsabilitzara de les segimmgs:

PROFESSOR/A PLANTA CORREDOR/AULA/GRUPS
1 0 TECNOLOGIA 2 | LABORATORIS
1 1 1ri2n ESO
2 0 TECNOLOGIA 1
2 1 3rESOi 4t ESO
3 2 1r BATXILLERATS
3 2 MUSICA | DIBUIX
4 2 CICLES FORMATIUS
4 3 C. FORMATIUS i 2n BATXILLERAT

En cas que hi haja professors 5, 6, 7, 8, refongalsaanteriors.
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7.1.1 Guardia de pati

PROFESSOR PLANTA ZONA
1 PATI PORTA DELS LAVABOS EXTERIORS
2 PATI CASA DEL CONSERGE
3 0 PORTA ACCES CANTINA
4 0 PORTA CENTRAL PLANTA BAIXA
5 1 COMPROVAR AULES TANCADES | VIGILAR

PORTA PRINCIPAL ACCES CENTRE

Les plantilles de guardia del professorat es meathiéin en les dates seguents:

7 gener y 1 abril

7.1.2 Responsabilitats del professor de guardia

1. EIl professor/a de guardia sera responsable deloiugnment correcte del

Centre durant I'hora que tinga assignada.

2. Atendre els grups que queden lliures per absenampiofessor/a, passar-hi

llista, romandre amb ells a l'aula.

3. Atendre l'orde i la puntualitat a I'entrada i axi#ga de les classes i, en

general, al comportament de I'alumnat fora de Uéssa
4. Procurar que cap alumne/a romanga fora de classapenotiu.

5. Quan es realitzen examens, l'alumnat romandrauka lfans al final de la

classe.

6. En les guardies de l'esplai el professor/a de g¢manektlara pel
desenvolupament correcte de la normativa de coneigéque conté el
Reglament de regim interior del centre i atendsairieidencies que puguen

produir-se en aguests periodes.
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Hi haura assignats professors de guardia perqukervigl pati; un altre
s'ocupara que els alumnes no romanguen a lintdaoles aules ni als
corredors. Per a fer aquesta mesura més suporégbtecessari que tots els
professors/es tanquen l'aula en eixir-ne, sensadee cap alumne/a dins.
Durant el desenvolupament de les classes, tindadque hi haja silenci a

les dependencies del centre, a fi de no destorbaompanys.

Informara els caps d'estudis de l'assisténciatyalitat del professorat, tant
al principi com al final de les classes, emplenaracomunicat diari de

guardia, i els comunicara, a ells o al directitata, tot el que es refereix a
qualsevol tipus d'incident. No obstant, i en absedels directius anteriors

haura de resoldre la situacié per si mateix.

S'inviatara a abandonar l'institut les personaseslal centre, i s'avisara la

policia si féra necessari.
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8 ANNEXII: Protocol d'accidents

L'alumne sera atés pel professor de guardia.

8.1 Situacions lleus

1. El professor de guardia telefonara als pares terifee per informar-los de
la situacio, i atendra l'alumne fins que els pa@asdisquen al centre i se'n

facen carrec.

8.2 Situacions en cas d'accident escolar

1. El professor de guardia telefonara als pares peaxquéisquen al centre i es
facen carrec de l'alumne, els informara de la sifug si és el cas, del

centre sanitari on han d'acudir.

2. En cas de necessitat, el professor de guardiaotelsf a un taxi
(TELEFONS: 965252511 i 965910123) o ambulancia #FEON
965144000), ACOMPANYARA L'ALUMNE AL centre sanitarise'n fara

carrec fins que arriben els pares.

3. A secretaria s'emplenara el comunicat d'accidextias

8.3 Situacions greus

1. Es telefonara al 965144000 perqué acudisca unalanuieL

2. Es telefonara als pares perque es facen carregluimme, se'ls informara de

la situacio i del centre medic on han d'acudir.

3. El professor de guardia acompanyara l'alumne fires €ls pares arriben i

se'n facen carrec.
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8.4 Situacions amb alumnes amb problemes de salut

1. EI professor de guardia telefonara als paresinésmara de la situacio i

atendra I'alumne fins que els pares acudisqueardteci se'n facen carrec.

2. El professor de guardia actuara segons les intstmg dels pares i se'n fara

carrec fins que arriben a arreplegar el seu fill.
DOCUMENTACIO QUE S'ADJUNTA
* Relaci6 d'alumnes del centre amb numero de teléfon.
* Relaci6 de centres sanitaris concertats amb |'assegp escolar.
* Informe de prestaci6 de l'asseguranca escolar.

* Relaci6 d'alumnes amb problemes de salut i pautes'yi han de

seqguir.
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9 ANNEXIII: Activitats extraescolars

9.1 Requisits necessaris per al desenvolupament de les activitats

1.

10.

Emplenar i acomplir de forma rigorosa, d'acord ainprocediment establit,
el dossier de les activitats i, especialment, l|egordzacions dels

pares/tutors.

Fer acomplir les instruccions quant a normes, aestltils necessaris i

material per a lI'exercici de I'activitat.
Portar el telefon mobil (sol-licitar-lo a secreddii dur-lo sempre connectat.

En cas d'accident i/o incident, comunicar-ho dentoimmediata a l'equip
directiu 1 als pares de l'alumne/a, i prendre ressures oportunes que

requerisca el cas.
Portar diners damunt per a qualsevol eventualitatpyiga sorgir.

En una activitat que implique estar fora del ceatgeina nit, es convocara
els pares a una reunié on se'ls lliurara la infeithaletallada de les
activitats que es realitzaran en l'eixida (horaekfon de contacte, normes,

etc.); també se'ls sol-licitara els teléfons ddamie de I'alumnat.

La puntualitat ha de ser una constant en el detgranment de tota

I'activitat.
No es permetra alcohol, tabac o altres substanoigses per a la salut.

No es permetra a cap alumne/a quedar-se en elohos'ha realitzat

['activitat.

L'alumne ha d'estar sempre en grup junt amb laoparo persones
responsables i no podra absentar-se o allunyam-sapemoment del grup o
de I'hotel (en cas de pernoctar fora del domidiyat que el responsable

aixi ho crega convenient.
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11.Les visites nocturnes a la ciutat, en cas de realge, hauran de fer-se en
grup, i esta totalment prohibit el consum de begualeoholiques i altres

substancies nocives per a la salut,

12.Els alumnes no podran desplacar-se a localitatéoas Idiferents dels
programats, ni realitzar activitats que impliquest per a la seua integritat
fisica o per als altres.

13.Per tractar-se d'activitats del centre, a l'alunpeaticipant se li aplicara
durant I'exercici de I'activitat extraescolar tbtjee s'arreplega al Reglament
de régim interior sobre drets i deures dels alumindss correccions

corresponents en cas de conductes inadequades.

14.Dels danys causats a persones o béns aliens ssponsables els alumnes
causants. De no identificar-los, la responsabilitataura en el grup
d'alumnes directament implicat o, si no n'hi ha,t@nel grup d'alumnes
participants en l'activitat. En cas de minoria dteskran els pares, com a

responsables civils, els obligats a reparar elgsleausats.
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10 ANNEX IV: Normes i documents d'aules informatiques

10.1Diari de l'aula

Com ja s'ha comentat, els alumnes sempre hauramomandre a l'aula
d'informatica acompanyats d'un professor. El psife® professors encarregats del
grup determinaran la ubicacié de cada alumne &liaprocuraran, en la mesura que

siga possible, que la relacio alumne(s)/equip esinga al llarg del curs.

Els alumnes, una vegada que accedeixen a l'autapea el seu lloc, hauran
d'omplir el diari de l'aula. El diari és un docurhen el qual I'alumne indica el lloc
informatic que ocupa i I'estat en qué el troba.

El professor, per la seua banda, completara lanvdoio relativa a grup, data,
hora; verificara que el diari sTha omplit correctanini demanara totes les incidencies

notificades pels alumnes per a informar-ne el CRI.

Aquest document és important per a realitzar alisggnt de les incidéencies que
hagen ocorregut a l'aula i poder detectar el momermjué ocorren les incidéencies, aixi

com el causant o causants.

10.2Informe d'incideéncia

En totes les aules d'informatica del centre, el @Rixa un document de
notificacio d'incidéncies. Aquest document ha d'mip el professor que trobe una

incidéncia o que siga avisat que n'hi ha una.

El comunicat d'incidéncia haura de lliurar-se al |,CBue junt amb els
encarregats de manteniment d'aules, n'avaluaranmfsortancia, efectuaran les
operacions necessaries per a solucionar-la i eitzegan un seguiment des de la

creacio fins que es done per tancada.
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En algunes ocasions les incidéncies no poden solaicse internament, per la
qual cosa s'haura de comunicar al Servei de supssisténcia informatica (SAI) que
ofereix la Conselleria d'Educacio als centres efilusaEn aquests casos depenem de

I'eficiéncia d'aquest servei per a la resolucancament d'una incidéncia.

10.3Emmagatzemament de la informacio

Els alumnes hauran de guardar la seua informateballs en I'espai reservat

per a aquest efecte als equips.

A les aules on accedeixen diversos grups, l'attudja proposat també ajuda a
evitar que els alumnes tinguen accés a la infordndleitres alumnes, cosa que prevé les

copies i els esborrats malintencionats de les dades

Davant d'un fallada del sistema s'intentara, sempeesiga possible, mantindre
la informacid guardada en les ubicacions estahliclesa que no assegura la continuitat
de la informacio que estiga allotjada en llocsreifis.

Per a evitar la perdua d'informacio s'instara klsmaes que mantinguen copies

de les seues dades en dispositius d'emmagatzemexetibles.

El professor també podra habilitar un espai aibadbr del professor perqué els
alumnes tinguen copies de seguretat de la seuanatid.

10.4Canvis en la configuracio dels equips

Tal com s'ha explicat, la configuracié dels equijpma aula es realitza de forma
global, es basa en la configuracio basica per el toéntre | s'adapta a les particularitats

dels grups que utilitzen una aula en concret.

Es necessari evitar, en la mesura que siga possjbtela configuracié dels
equips de l'aula es modifique. Per aixo0, el prafesgyilara que els alumnes, sota cap
concepte, modifiquen la configuracio dels equips.
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En cas de necessitar una modificacié en la cord@ay si pot realitzar-se amb
els alumnes, la realitzaran Unicament i exclusivdrseta la indicacié i supervisio d'un

professor.

En qualsevol altre cas, les modificacions necessa&eran sol-licitades al CRI,

gue n'avaluara la necessitat i determinara el nplocediment per a efectuar-les.

10.5Procés d'us dels equips

Els alumnes, abans d'utilitzar els equips, hautamgeégar els monitors (han de
connectar préviament el cable d'alimentacié sigta eonnectat) i, en aquelles aules en
qgue I'equipament ho permeta, hauran de connectantia'alimentacié dels equips. Una

vegada fet aco, engegaran els equips.

Per a poder utilitzar els equips de l'aula, elsnales hauran d'utilitzar un nom

d'usuari i una contrasenya que el professorataelgahcomunicat préviament.

Davant qualsevol incidéncia que es produisca quipebé siga durant el treball
de l'alumne, o bé durant el procés de connexigmiae informara immediatament el

professor que es trobe en l'aula i ho anotaraaail die I'aula.

Durant el desenvolupament de la classe, l'alumtifitzara Unicament les
aplicacions que el professor indique i emmagatzardaainformacio i/o dades en el lloc

habilitat a I'efecte per a lI'usuari que estigatméht.

A I'nora de finalitzar la classe, I'alumne haurardalitzar una desconnexio
ordenada de l'ordinador, aco és, des del sistenesatip haura d'utilitzar I'opcid

corresponent a desconnectar I'equip.
Una vegada que l'equip s'haja desengegat, 'alilrane de deixar I'equip tal
com el va trobar, amb la pantalla apagada, el moniel ratoli arreplegats i la font

d'alimentacid, si I'equip ho permet, desengegada.

A més, si es tracta de I'Gltima classe abans dBuioge d'esplai o de I'Gltima classe del

dia, seria més que recomanable desconnectar el datimentacio dels monitors.
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11 ANNEX V: Biblioteca

11.1Servei de préstec de llibres

El servei de préstec de llibres s'atindra a lemesrseguents:

1.

L'alumnat que desitge demanar prestat un llibreréhale presentar al
professor de guardia el seu carnet escolar. Quan that el llibre, el
professor anotara al llibre de préstecs la datidament, el nom i curs de

I'alumne, i signatura, prestatgeria, titol i awder llibre.

El termini de préstec és d'un maxim de 15 diegra®icorre el termini, es
notificara per escrit a l'interessat i no podrgpdsar d'un altre llibre fins que

no haura tornat o renovat I'anterior.
El nombre maxim de llibres en préstec sera de dos.

Una vegada efectuada la devolucid, el préstec mriréenovat per 15 dies

7

mes.

No es poden portar a casa revistes, enciclopediespnaris i manuals de

consulta, ni material audiovisual.

En cas de necessitar algun d'aquests materiala pealitzar un treball a
classe o fer-ne fotocopies, se seguiran els matgi&ssos que per al préstec

a casa, pero cal tornar I'obra dins de la mate@apa lectiva.

En cas de perdua, sostraccio o destruccio d'aldue b un altre material de
la biblioteca, la restitucié anira a carrec dedespna responsable. Haura de
reposar un altre exemplar del llibre o abonar ehsdor en metal- lic.

Préstecs dins del centre per a portar a l'aulatacdpiar: se seguiran les

normes generals de préstec.

Els departaments podran tindre en concepte deidifibees, sempre que
conste aixi a la fitxa, i es faran responsabléa deua custodia.
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12 ANNEX VI: Pla d'emergencia

12.10rganitzacio de I'emergencia

Els equips d'emergencia constitueixen el conjuntpdesones especialment
entrenades i organitzades per a la prevencié aeitten emergencies dins de I'ambit
del centre. Mentre no es faca la constitucié fornates les persones que estiguen
lliures en el moment de produir-se l'alarma es entraran al despatx de direccio per a

participar en les accions que, d'acord amb aqu&ss'prganitzen.

El director del centre podra delegar la coordina@gdes accions necessaries per
a la implantacié i manteniment del pla d'autoprateen un cap de seguretat, que, en
cas d'emergéncia, podra assumir, també, les fundercap d'emergéencia.

La missio fonamental de prevencid d'aquests eqegpsprendre totes les
precaucions necessaries per a impedir que s'arab@unir totes les condicions que

puguen provocar una emergencia.

S'analitzara i definira cada curs la composicidiméndels equips d'emergéncia
del centre. Els equips es denominaran en funci@slaccions que hagen d'exercir els

seus membres.

e Cap d'emergencia (director).En funcié de la informacié que reba sobre
l'evolucié de I'emergéncia, enviara a l'area giaikt I'equip d'intervencid i

posara en marxa l'equip de control i comunicacio.

» Cap d'intervenci6 (conserge o persona en qui delegue el director sada
abséncia). Se situara en el punt d'emergenciagd'dasdirigira les accions,
assumira la direccié dels equips d'intervencio formara el cap

d'emergencia i executara les ordes que rep d'aguest
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EPI (equips de primera intervencio). Els components, amb una certa
formacio i entrenament, es dirigiran al lloc onasita produit I'emergéncia
per tal d'intentacontrolar-la.Si estigueren amb alumnes a classe, l'evacuac6 del

alumnes sera assumida per un professor de guardia.

Equips de control i comunicacié (professorat lliureen el moment de
produir-se l'emergencia). Es concentraran al despatx del director per a
realitzar les gestions necessaries per a demamda axterna, proporcionar
suport als equips de primera intervencio i procadiobertura de les portes

exteriors per a permetre I'entrada d'ajuda externa.

Assumiran les funcions de primers auxilis fins arribada de les

ambulancies i el bloqueig d'espais per a evitardpagacio del risc.

Equips d'alarma i evacuacié (EAB. El professorajue en cada moment
estiga treballant en una de les plantes, congtituir equip d'alarma que
funcionara sota la direccié del cap de planta gssdr/a de guardia que
s'assigne a la dita planta). Els components ragditzaccions encaminades a
assegurar l'evacuacio total i ordenada del sewrséagarantir que s'ha
escoltat l'alarma per part de totes les personetaddanta. Prepararan
I'evacuacié, comprovaran que les vies d'evacuastendliures, dirigiran el
flux de persones per les vies d'evacuacio cap ral gl reunié per al control
de les absencies i s'asseguraran que l'evacuaclésdseues zones s'ha

realitzat.

12.2Pla d'evacuacio

Per a organitzar millor el pla d'emergencia podewdi-lo en altres plans

relacionats amb les actuacions que s'’hauran dezeean una situacié d'emergéncia, €s
a dir, les comunicacions, el control de I'emerggmtevacuacio dels ocupants a un lloc

segur. Per aix0, s'estableixen aquests tres plans:

12.2.1 Pla d'alarma
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Aquesta part del pla d'emergencia esta relacioada la transmissio de la
informacid durant la situacié d'emergéncia. Esté&ratestablir la manera en qué la
informacio es difondra entre els components delspsq En principi, la deteccié de
qualsevol emergencia pot constatar-se per partudéseyol membre de la comunitat
educativa que ho comunicara al cap d'emergénaiecfdr). En cas de ser un adult/a,
activara el senyal d'emergéncia (corredor) i si pot comunicara també al cap

d'intervencié perqué puga actuar i organitzar g@isps de primera intervencio.

Si aixi ho decideix el cap d'emergéncia, dins dal dPalarma s'avisara els
suports externs necessaris per a atendre I'envéagéer a aixo, l'equip de control i
comunicacié es posara en contacte, en primerdiot el telefon 112 d'emergencia, i a

continuacio amb el 082 de Bombers.

12.2.2 Pla d'actuacio

Té com a objectiu establir les actuacions necessague s'han de dur a terme

pels diferents equips, per al control de I'emergenc

12.2.3 Pla d'evacuacio

(Orde de 13 de novembre de 1984, del Ministeri wiiadioé sobre els exercicis
d'evacuaci6 en centres docents d'educacié gebasita, batxillerat i formacio

professional).

L'evacuacio és l'accio de desallotjar un local @difici en qué s'ha declarat una
emergencia. La dita evacuacié s'efectua a travdssdeies d'evacuacid horitzontals i

verticals.

El pla d'evacuacid és lorganitzaci6 que preveuyadia d'una situacié
d'emergencia, el trasllat ordenat i controlat demispnal d'un recinte o local a un lloc

sequr.

12.3 Aspectes generals del pla d'evacuacio: instruccions i
orientacions
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1. Es realitzara un exercici practic d'evacuacié @eldicis, d'acord amb les
instruccions que figuren a l'annex a I'Orde ded@Xovembre de 1984. El

simulacre es realitzara en el primer trimestrecdet academic.
2. Les practiques d'evacuacio tindran una finalitatcativa.

3. Al finalitzar I'exercici d'evacuacio, tot el persbrparticipant aportara les

seues opinions a fi de millorar el pla d'evacuacié.

4. El director del centre realitzara un informe detallen qué s'arreplegue
I'experiéncia i els problemes detectats a (modei.rilde I'annex). Aquelles
guestions que requerisquen la intervencioé de lesrastracions educatives

seran comunicades perqué en prengueu coneixerfectes.

5. De forma orientativa, només es poden considergpgamaxims d'evacuacio
de tres minuts per planta, per la qual cosa ellldgaaent total de I'edifici

ha de produir-se en un temps maxim de 12 minuts.

6. La durada maxima d'una practica d'evacuacio, ésr,alad interrupcio

maxima de les activitats escolars, no hauria dersuls trenta minuts.

7. Haura de preveure's I'eventualitat que una eixgtma bloquejada per a

donar versemblancga al simulacre.

8. El simulacre haura de realitzar-se en una hora drima ocupacié de
I'edifici. Professors i alumnes no coneixeran exaent el dia i I'hora en
que es realitzara. No obstant tot el professonatizera els detalls del pla i

les seues funcions amb anterioritat a I'exercaiatuacio.

9. Per arealitzar el simulacre es pot demanar ldataracié dels bombers. Es

podran anar sumant suports de tipus extern (piriétendl, ambulancies...).

Instruccions per al professorat

1. Els professors/es, que, en el moment de sonamiajaes troben lliures, es

dirigiran al despatx del director per a col-labanaub ell en I'organitzacié de
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I'evacuacio, sol-licitar ajuda externa, etc. i tibmsan I'equip de control i

comunicacio.

En cada aula i espais que s'han d'evacuar hi hauganol (“Vosté és
aci”) en el qual s'indica la via d'evacuacio principaha via alternativa per

si la principal es trobara bloguejada.

Cada tutor/a, revisara el pla d'evacuacio ambeal grup i fins i tot
realitzara un simulacre amb els seus alumnes, qudi coneguen, amb

anterioritat al simulacre general, la via d'evacuael punt de concentracio.

Hi haura un professor que actuara com a coordinddgplanta durant el
simulacre (professor de guardia assignat a cadatg)l La seua funci6 sera
recordar I'orde en que s'han de desallotjar lesrafifs aules de la planta
(criteri de proximitat a la porta per les qualsalesgen les diferents aules
de la planta), comprovar que tot s'ha efectuaectament i, que no queden
alumnes a la planta. En cas de no poder utilitaavies d'evacuaciod

preestablides, té la responsabilitat de decidusree d’alternativa.

Cada professor/a s'encarregara de controlar elsmmeats dels alumnes al

Seu carrec.

Cada professor/a sol-licitara la col-laboracié d@dlsnnes encarregats de
tancar finestres i persianes (assignacié que varaacdel tutor/a), amb la

finalitat d'evitar corrents d'aire que puguen astitincendi.

Quan els alumnes desallotgen, cada professor coamargue els recintes
queden buits, tancara la porta després d'eixirverificara que no queda

cap alumne/a en qualsevol altre espai que trobeuapas (lavabos, etc.).

El cap d'intervencio (conserge) s'encarregara dar tda calefaccio,
I'electricitat i, si alguna porta d'eixida estiguéancada, obrir-la. Abans de

tallar I'electricitat haura d'assegurar-se quedasor queda buit i bloquejat.

Amb anterioritat al simulacre, les persones disciépaes tindran assignada
una persona per a ajudar-los en la seua evacuaido cOmpany/a

responsable designat pel tutor/a).
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10.Amb anterioritat al dia del simulacre, la direccél centre informara els

pares per a evitar alarmes, sense concretar deti&mulacre.

11.Al comencament de I'exercici, el cap d'interven@onserge), a instancia
del director, tocara el senyal d'alarma (es farassel timbre tres vegades,

silenci i altres tres vegades. A continuacio esiectara la sirena).
12.Per a I'evacuaci6 ordenada per plantes, se seglganteris seglients:

a) Quan s'escolte l'alarma, desallotjaran I'edifici, primer lloc les

persones situades en la planta baixa.

b) Simultaniament, les de les plantes superiors anbaixant, i
cediran el pas, en les escales d'emergéncia, aels®nes que
desallotgen des de plantes inferiors, cosa quearavijue es

produisquen obstruccions en les vies d'evacuacio.

c) En cada planta, desallotjaran primer les aules pnésimes a les
portes i escales d'emergéncia, i portes i escitlmatives, de tal

forma que tots es mouran sense obstruir-se.

13.El personal del centre haura d'evitar comportamerastituds que denoten

preocupacio a fet d'evitar situacions de panic.
14.El professorat, durant I'evacuacio, pot estar endimguestes tres situacions:

a) Si es troba fent classe, és responsable de I'esi@cdiaquest grup.
Sol-licitara l'ajuda dels alumnes amb alguna furassignada pel
tutor durant I'evacuacié per a procedir al tancandenfinestres i
persianes, i fara eixir els seus alumnes, els gieilsaran tot el
material a l'aula i seguiran la via d'evacuacio quiica el pla
“vosté és aci”. Comptara els alumnes mentre ixdornara a
comptar-los en el punt de concentracié per a asaega que tots

han eixit sense problemes. Tancara la porta da kzmse clau.

b) Si es troba de guardia, haura d'assumir la funeiéadrdinador de
planta, és a dir es dirigira a la planta que Iregponga en funcio
del nimero de professor de guardia que tinga assiBujara a la

planta corresponent i s'assegurara que l'evacuadd fa
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correctament. Comprovara que tots han eixit, quequoeden
alumnes als lavabos i que les portes estan tancaidsa a
I'exterior i comunicara les incidencies al cap drggncia (el

director).

c) Si es trobara lliure en el moment de sonar l'alaemalirigira al
despatx del director per a formar part de l'equ@ pimera

intervencio, on se li assighara una d'aquestesdnsic

» Eixir a I'exterior i comprovar que els comptes dgisps sén
correctes i per tant que tots els alumnes estalitivats. Si
algun alumne haguera hagut d'utilitzar una viaataacio
diferent de la del seu grup, perque es trobavaderaula en
el moment de sonar l'alarma, o per presentar iscaghcitat
gue l'obliga a seguir una via alternativa, seraalitzats pels
professors de guardia en l'exterior, la qual ceseoenunicara

al professor del grup.

» Es dirigiran a obrir les portes exteriors que pdrame les

entrades de les ajudes externes.

* Col-laboraran amb el director en la sol-licitudle® ajudes

externes.

* L'equip directiu repartira les funcions als memided'equip
de primera intervencié, eixira a l'exterior i stuara en el
punt de concentracié “fumeral de la ceramica” spkea de
rebre les informacions dels coordinadors de plantkls
equips de primera intervencidé. Només quan haja covap
gue tots els alumnes han sigut comptats i estaalitioats
fora de perill donara per finalitzat I'exercici \dideuacio i

ordenara a tots que tornen a les seues aules.
Orientacions per a l'alumnat:

1. Cada grup d'alumnes actuara d'acord amb les ioging donades pel

professor/a que en aquest moment siga a l'aula.
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2. Els alumnes que tenen assignada una funcié duesacliacio (assignacio
realitzada pel tutor/a, col-laboraran amb el psigsa.

3. Els alumnes que, en el moment d'escoltar el safigldrma es troben en
qualsevol altre espai del centre (lavabos, corregkwales...) s'incorporaran

a I'evacuacié del grup que tinguen meés prop.
4. Tots els moviments es faran de pressa pero senmsg.co

5. L'exercici d'evacuacio es realitzara en silenciseguiran les instruccions
del professor: l'alumne/a deixara tot el mateaidiaula, eixira en fila i en
orde, fara servir la via d'emergéncia que se liguel i es dirigira al punt de

concentracio.

6. El desallotiament es fara en l'orde establit enesgyla. Els alumnes
assignats com a responsables ajudaran l'evacdacjoells que presenten
més dificultats.

7. Les portes s'obriran en el sentit en que estansgpes.

8. Si qualsevol alumne/a es troba un obstacle ada&jxna d'apartar-lo per a

evitar accidents.
9. No poden tornar cap arrere per a buscar objectes.

10.Cada grup romandra unit, fins i tot quan es troberel punt exterior de

concentracio.

12.4Simulacre
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Ha d'efectuar-se un simulacre d'emergéncia geabranys una vegada a l'any,
del qual es deduiran les conclusions necessarsTgnades a aconseguir una major

efectivitat i millora del pla.

Es necessari assenyalar la conveniéncia que etefsrisimulacres es duguen a
terme amb l'avis previ al personal de la seuatzeald, s'assenyalara la data en qué es
realitzaran i es donaran les instruccions que esideren oportunes per a una major
efectivitat. A la vista dels resultats que es vagbtenint, es disminuira la informacié

sobre la realitzacio fins a un desconeixement.total

Una vegada realitzat el simulacre s'extrauran dexlasions necessaries per a

corregir els errors observats i millorar el Plaitbaroteccio.
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