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1 INTRODUCCION

El presente Reglamento de Régimen Interior delSl.BDoctor Balmis, de
Alicante, tiene la pretension de ser la norma @dpia de la pacifica convivencia de
toda su Comunidad Educativa - motivo por el qué senculante para la misma -
propiciadora del clima adecuado y necesario queréaca el desarrollo de una
Educacion real de calidad. Por ello, y en aras@assgecucion, este Reglamento alberga

intrinsecamente una doble finalidad:

* Promover favoreciendo, de una parte, las relacitiesanas fundadas en
aquellos principios civico-ético-morales imperantes una sociedad
moderna y democratica, auspiciando valores talesa respeto mutuo, el
autocontrol, el esfuerzo, la solidaridad y cuantdos insuflan a una

Comunidad activa, dindmica y responsable.

» Corregir, de otra parte, aquellas andmalas consluaae, en diferentes
grados, puedan alterar, interferir y/o dificultar éxpuesto en el parrafo
anterior, asi como su asunciéon por todos los sstoomponentes de esta

Comunidad.

Para conseguir alcanzar la doble meta referidaltaesueludible el uso de
aquellos medios normativos de rango superior quesepvando la libertad y los
derechos individuales, obligan a su cumplimientoalyde los deberes en ellos
establecidos y que, en el cuerpo de este Reglamenstituyen el marco legal de

referencia.
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1.1 Marco legal de referencia

La apoyatura legal esta basicamente conformadgasiguientes normas:

* Constitucion Espafiola de 1978.

» Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, (BOE del 85}/ reguladora del
Derecho a la Educacion (LODE).

* Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, (BOE ddl0O/40), de
Ordenaciéon General del Sistema Educativo (LOGSE).

» Ley Orgéanica 9/1995, de 20 de noviembre, (BOE2d#11/95), de la
participacion, evaluacion y gobierno de los centtosentes (LOPEG).

* Ley Orgéanica de Proteccion Juridica del MenoQfBdel 17/01/96).

» Ley Organica 10/2002, (BOE del 23/12/02), de @i de la
Educacion (LODE).

e Decreto 126/86, de 20 de octubre, (DOCV 466/86, 1d de
noviembre), del Consell de la Generalitat, reguladi® las Asociaciones de
Padres de Alumnos.

e Decreto 127/86, de 20 de octubre, (DOGV 462/86, 1d de
noviembre), del Consell de la Generalitat, reguladie las Asociaciones de
Alumnos.

e Orden de 31 de marzo de 2006, de la ConsellegiaCdltura,
Educacion y Deporte (DOCV 5255/06, de 10 de magmuladora del plan de
Convivencia de los centros docentes.

» Decreto 234/97, de 2 de septiembre, (DOCV de Segitiembre), del
Consell de la Generalitat, aprobando el Reglam@mtnico y Funcional de
los Institutos de Educacion Secundaria de la CodaghValenciana.

» Decreto 39/2008, de 4 de abril (DOCV 5738/08,9dde abiril),del
Consell de la Generalitat, sobre la convivencialan centros docentes no
universitarios y sobre los derechos y deberes ldehreado, padres, madres,
tutores/as, profesorado y personal de administnacgervicios.
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2 FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DEL CENTRO

2.1 Organos Unipersonales
2.1.1 Equipo directivo

La eleccién, competencias, cese y funcionamientimsiérganos unipersonales
de gobierno, esto es, del equipo directivo: dingatiredirector, jefe de estudios de la
ESO y Bachillerato, jefe de estudios de los Ciglasecretario, estan minuciosamente
regulados en los capitulos 1° y 2° del titulo lIReglamento Organico y Funcional de
los institutos de Educacion Secundaria y en la LabGulos del 131 al 139.

2.2 Organos colegiados

Los 6rganos colegiados de participacion en el obgtigestion son el Consejo
escolar y el claustro de profesores.

2.2.1 Consejo escolar

La composicion, la eleccién de sus miembros y sov&cion, las comisiones y
las atribuciones del consejo escolar, se regulael eapitulo 3°, seccion 12 del titulo Il
del ROF y en la LOE, articulos 126 y 127.

Las reuniones del consejo escolar seran “como moinima vez al trimestre y
siempre que lo convoque el director o lo solicemenos, un tercio de sus miembros.
En todo caso, sera preceptiva ademas, una reumiincgio de curso y otra al final del

mismo”.

Las decisiones del pleno y de las comisiones de$ajo escolar se adaptaran
por mayoria simple de los presentes, a excepcidiosleasos contemplados en la

legislacion vigente. El presidente dirimir4 el etepeon su voto de calidad.
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2.2.2 C(Claustro de profesores

La composicion y competencias del claustro de porés estan reguladas en el
capitulo 3°, seccion 42 del titulo Il del ROF y lanLOE, articulos 128 y 129, es

presidido por el director y estara integrado pdotalidad de profesores.

Las sesiones preceptivas del claustro, seran mab aefleja el articulo 73 del
mencionado ROF: una al comienzo del curso, una dadameses y otra al final del
curso. También podra ser convocado a peticionidsttdr o a solicitud de un tercio, al

menos, de sus miembros.

Sus competencias vienen detalladas en el artidulde? ROF vy la asistencia a

las reuniones es obligatoria.

2.3 Organos de coordinacién docente

Tal como establece el ROF en el TITULO 1V, artic8®, en nuestro Centro
existen diferentes 6rganos de coordinacién doc@miga composicion, funciones y

competencias se recogen en los articulos 84 al3®Qke). Estos 6érganos son:
1. Departamento de Orientacion.

2. Departamentos didacticos: Administracion, Ciencieturales, Ciencias
Sociales Comercio, Educacion Fisica, Filosofiajc&iy Quimica, FOL,
Francés, Informatica, Inglés, Lengua Castellananguas Clasicas,

Matematicas, Musica, Plastica, Religion, Tecnolggi@lenciano.
3. Departamento de Practicas Formativas.

El funcionamiento de estos departamentos viendaeglen el reglamento
organico, capitulo 1° del titulo IV, art. 83 y Siutes.

4. Comision de Coordinacion Pedagdgica.

El articulo 90 del citado reglamento regula losmbeos y las competencias

de la Comision de coordinacion pedagogica.
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5. Tutor/a, coordinados por la Jefa de Estudios y caadss por el
Departamento de Orientacion, realizaran el Pladd=g6n Tutorial en las
horas correspondientes que dedica a las actividantetodo el grupo.

Las funciones del tutor/a vienen especificadas learteeulo 96 del citado

reglamento organico.
6. Equipo docente del grupo.
7. Departamento de actividades complementarias yesdodares.
8. Responsable de TICs

Ademas, se ha creado la figura del Coordinadoret®iiRos Informaticos (CRI).
La complejidad creciente de la totalidad de losireas informéticos que el personal de
un centro educativo debe manejar, y la ausencimddigura regulada que se encargue
de su gestion, ha sido la causa principal de lactda de esta figura. Su principal
funcidn sera por tanto la de velar por el correftiocionamiento de las aulas
informaticas, asi como por el cumplimiento de lasmas de aulas que en cada curso se

propongan.

La figura del CRI trabajard en colaboracion con lescargados de
mantenimiento de aulas informaticas para llevaalodas tareas de mantenimiento,

reparacion y configuraciéon del equipamiento infaiomadisponible en el instituto.

El CRI, ademas, sera el encargado de centralidastias solicitudes de material
y notificaciones de incidencias relacionadas coegeipamiento y configuracion de las

aulas de informatica.
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2.4 Consejo de delegados de alumnos

En los institutos de Educacion Secundaria existmaconsejo de delegados
integrado por representantes del alumnado de Iadinths grupos, por los
representantes del alumnado en el consejo escglar gos miembros de la asociacion

de alumnos del centro, si la hubiera.
Junta de delegados/as. Participacion del alumnado

La participacion de los alumnos/as a nivel de grupwso, etapa y centro se
hara, respectivamente, a través del delegado/ardgo,gcurso, etapa y de los

alumnos/as representantes en el consejo escolar.

Eleccion del delegado/a vy del subdelegado/a delagru

Cada grupo designara a un delegado/a y subdelegadediante elecciones

convocadas por la jefatura de estudios duranterekpmes del curso.

La sesion electoral se celebrara, de acuerdo coartaativa vigente, dentro del
horario lectivo en presencia del tutor/a, que aétuke presidente/a, y del secretario/a,

que sera el alumno/a mas joven del grupo.

Esta sesion ir4 precedida de las lecturas de ladoives del delegado/a y el
subdelegado/a expresadas en este reglamento. Seguik se procedera a la
presentacion de las candidaturas. El quérum eegi#rd de dos tercios de los

alumnos/as del grupo.

La votacion sera nominal y secreta y se proclardalégado/a al alumno/a que

alcance més del 50 por ciento de los votos emitydaghdelegado/a al siguiente.

En el caso de que ningun candidato/a obtenga dichgria se celebrara una
segunda votacién, en la que participaran como datwla los cuatro alumnos/as mas
votados anteriormente. Se designaran delegadaladekegado/a a los dos alumnos/as

gue hayan obtenido el mayor nimero de votos raspewtnte.

Se levantarq acta de la sesion, que sera firmadaelppresidente/a y el

secretario/a y archivada en la jefatura de estudios
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Renovacion del delegado/a y subdelegado/a de grupo

El nombramiento del delegado/a y el subdelegadelagdupo podran ser

renovados:

* Por la mayoria absoluta de los alumnos/as del grppevio informe

razonado dirigido al tutor/a.
e Por renuncia razonada del interesado/a.

e Por incumplimiento grave de sus deberes y funciangsopuesta de la
mayoria absoluta de la junta de evaluacion, quéeposmente debera ser

aceptada por la comision de convivencia del conssgolar.

Funciones del delegado/a de grupo

* Ademas de las establecidas en el articulo 110 dglamento Organico de
los institutos de Educacion Secundaria, el delegade grupo, y en su
sustitucion el subdelegado/a, tendrén las sigusdateciones:

e« Convocar a todo el grupo para recabar las opinignesigerencias, y
trasladarlas a otras instancias, y para infoesatk los asuntos tratados en
otras reuniones. Las reuniones de grupo podraizaese, de acuerdo con el

tutor/a, en la hora de tutoria.
» Colaborar para el buen funcionamiento del grupo.

« Participar, en los términos aprobados en el doctomamrricular "Criterios
generales sobre evaluacion de los aprendizajes oynqmion de los

alumnos", en las sesiones de evaluacion.

Eleccion del delegado/a vy subdelegado/a de curso

El delegado/a y subdelegado/a del curso serandekegior mayoria simple de y
entre los delegados/as de los grupos de ese ceimsaptacion directa de dichos
delegados y secreta presidida por el jefe/a deliest
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Renovacion del delegado/a vy el subdelegado/a de cur

El delegado/a y el subdelegado/a de curso podraersevados:

* A propuesta de la mayoria absoluta de los delegaglde los grupos de su

curso.

e Por incumplimiento grave o reiterado de sus furesooomo delegado/a o

de sus deberes como alumno/a.

* Porrenuncia razonada del interesado/a.

Funciones del delegado/a de curso

e Convocar y moderar las reuniones de los delegalalgdos grupos que
conforman el curso. Estas reuniones deberan cedebea horas no lectivas.
Excepcionalmente, se podran reunir, con el perngisola jefatura de

estudios, en horas lectivas.

* Transmitir las opiniones y sugerencias de los @&leg/as de su curso a la
jefatura de estudios y a su delegado/a de etapagparéste las comunique a

los organismos e instancias adecuadas.

» Participar, cuando sean requeridos, en los distidtganos colectivos del

centro.

e Asistir a las reuniones de los padres y madresuislo convocadas por la

direccion.

Eleccion del delegado/a y subdelegado/a de etapa

El delegado/a y el subdelegado/a de etapa serdid@iegpor mayoria simple por
y entre los delegados/as de los cursos que confotaatapa, en votacion directa y

secreta presidida por el jefe/a de estudios.
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Renovacion del delegado/a y subdelegado/a de etapa

El delegado/a y el subdelegado/a de etapa podr&aersgevados por las mismas

razones y guardando iguales formas que los dels(slp subdelegados/as de curso.

Funciones del delegado/a de etapa

Convocar y moderar las reuniones de los delegaglds/aurso. Al igual que

las reuniones de los delegados/as de curso debelgétrarse en horas no
lectivas. Excepcionalmente, se podran reunir erashdectivas con el

permiso de la jefatura de estudios.

Participar en la subcomision de la junta de delegfad transmitiendo las

sugrencias y opiniones aportadas por los delegaglds/ curso.

Informar a los delegados/as de curso de los asum&bsdos en otros

organismos e instancias en los que ha estado peesen

Transmitir, cuando sea oportuno, a la jefatura stadeos las conclusiones

formuladas en las reuniones de los delegados/agrge.

Participar, cuando sea requerido, en los érganiegiaolos de gobierno del

centro.

Eleccién del delegado/a y subdelegado/a del centro

El delegado/a y subdelegado/a del centro seraiekgor mayoria simple por

y entre los delegados/as de las etapas impartiael eentro y por los alumnos/as

representantes en el consejo escolar, en votadréntal y secreta presidida por el

director/a del centro.

Renovacion del delegado/a vy subdelegado/a dé&locen

El delegado/a y subdelegado/a del centro serawvaens por:

A propuesta de la mayoria absoluta de los dele¢aslde las etapas y de los

alumnos/as representantes en el consejo escolar.
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e Por incumplimiento grave o reiterado de sus furesooomo delegado/a o
de sus deberes como alumno/a. La propuesta deatavsera realizada

por el director/a al pleno del consejo escolar.

» Por renuncia realizada por el interesado/a.

Funciones del delegado/a del centro

e Convocar y presidir la junta de delegados de alwiaso

* Responsabilizarse del cumplimento de las funciateisuidas a la junta de

delegados/as en los articulos 108 y 109 del citagamento.

» Asistir, en representacion de la junta de deledadpa las reuniones de los
organos de gobierno y de los érganos colegiadoedouae requiera su

presencia.

Junta de delegados de alumnos/as

La junta de delegados/as de alumnos/as estaradipgeespor el alumno/a
delegado/a del centro. Tendra como funciones labuatas en los articulos 111 y

siguientes del reglamento organico citado.

El pleno de la junta de delegados/as se reuniravemnal trimestre, cuando el
delegado/a del centro lo crea necesario y a petid® la mayoria simple de sus

componentes.
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2.5 Guardias

2.5.1 Guardias ordinarias

Los profesores de guardia son los encargados dar vyaebr el buen
funcionamiento del centro, por lo que recorrerdotel recinto para comprobar que no
falta ningun profesor u ocurre alguna incidencep&ocuparan muy especialmente del
orden en los pasillos, no permitiendo su permamegai ellos en hora lectiva y, en
general, del comportamiento de los alumnos fueralage, sin que esto suponga por
parte de los demés profesores una inhibicion em adtvidad educativa. Evitara que
ningun grupo sin profesor perturbe el normal funamiento del resto de las clases o de
las actividades que se realicen en el recintolascGomprobaran que las clases
comienzan con puntualidad y anotaran en el parteltis los retrasos y las ausencias

del profesorado e informaran de éstas a Jefatueatddios.

Al comienzo de la guardia el profesor revisara pgasillos, aulas y servicios,

cerciorandose de que todos los grupos se hallefas@ segun su horario.

En caso de ausencia de algun profesor, se hara dargu grupo permaneciendo
con los alumnos en su aula. Debe pasar lista yatast ausencias de los alumnos. Si el
namero de grupos de alumnos sin profesor supedes @rofesores de guardia, éstos
deben personarse alternativamente en todos lo®grapn el objetivo de mantener el

orden adecuado para el desarrollo del resto dddass.

Cuando un profesor tenga prevista su ausenciarafegor de guardia se
encargara de recoger el trabajo que el profesalatithaya dejado preparado y
entregarlo a los alumnos para que lo realicen.efosinente, lo dejara en el casillero

del profesor ausente.

Las faltas del profesorado, o cualquier incidensm,anotara en el parte de
guardias (situado en la sala de profesores), fidol@nel profesor de guardia. El parte
de guardia es el documento interno del Centro euelse refleja, mediante su firma, el
cumplimiento de la guardia por el profesor corresjiente, asi como las ausencias de

los profesores y las incidencias habidas durantadena yer Anexo I).
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Las principales funciones del profesorado de gaasdn:

1. Los profesores de guardia estaran localizables lanfmsibilidad de que

surja cualquier imprevisto.

2. Los profesores de guardia se responsabilizararogigrupos de alumnos
que, por cualquier circunstancia, se encuentreprsifesor y orientaran sus
actividades. Permaneceran con ellos toda la hoeh @nla, de modo que los
alumnos en ninglin momento se queden solos. Pdsstedg se encargaran
de que los alumnos realicen las tareas encomengadas$ profesor ausente

y, al finalizar la hora, de recogerlas.

3. Finalizado su periodo de guardia, los profesoremdiian en el parte
correspondiente, anotando cualquier incidenciasgugaya producido.

4. Nunca se realizara la guardia en el patio, aundmah grupo tuviera clase
de Educacion Fisica; excepcionalmente, si no halaetas libres, Jefatura

de estudios podra autorizar una guardia en el.patio

5. En los casos de ausencia de los profesores deigyzaca alguna hora
determinada, el Jefe de estudios designara a quaanedentalmente deban

suplirles.

6. ElI Jefe de estudios podra asignar como apoyo adigua aquellos
profesores que dejen de dar alguna clase a caugaedsus alumnos hayan

salido del Centro para realizar alguna actividataescolar.

7. En caso de accidente o enfermedad de algun aluehpoofesor de guardia
se pondra en contacto con sus padres para que paseagerlo. Si se trata
de una situacion de urgencia médica, se encargar&olaboracion con
cualquier miembro del Equipo directivo, de llevaaldCentro de Saludver

Anexo II).

8. Atender cualquier imprevisto urgente que puedacsmhar: rifas entre

alumnos, visitas de padres, etc.

9. En las guardias de recreo, evitara la presenceluwhenos en el interior del

recinto y las zonas exteriores prohibidas, no pendo al alumnado la
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entrada en las aulas antes del toque de sirerexrvéndra en cualquier

incidencia que se produzca.

2.5.2 Guardias de recreo

Los profesores que tengan que hacer guardia deorgggilaran patio pasillos y

aseos\fer Anexo |).

2.5.3 Guardia de biblioteca

1.

4.

El o los profesores de biblioteca deben velar pdiieena marcha durante la
duracién del periodo por el que cumplen esta fungx@r lo que seran los
encargados de mantener el orden y silencio necesamste lugar y facilitar

su utilizacién segun las normas establecidas.

El profesor encargado de biblioteca establecerfatases a realizar por los
profesores en funcidén de las necesidades de édta. éstas labores podran

estar fichar libros (incluido todo el proceso),angar la biblioteca, etc.

El profesor de biblioteca debera atender y gestidas demandas de
préstamos de los libros de profesores y alumnogiesigo las normas

establecidas para ello.

Al finalizar su periodo de biblioteca deberéa firmerparte, anotando las

incidencias que se produjesen y cerrando la puerta.
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2.6 Actividades extraescolares

2.6.1 Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares

Segun el articulo 98 del Reglamento Organico y emad de los Institutos de
Ensefianza Secundaria (D.O.G.V. de 8 de septienabte987):

1. En cada instituto de Educacion Secundaria se toin&tun Departamento
de Actividades Complementarias y Extraescolares,agtiara encargado de
promover, organizar y facilitar este tipo de aciades.

2. Estara integrado por el Vicedirector o Vicedireatoque sera el Jefe del

Departamento.

El Instituto promovera aquellas iniciativas que ptamenten y desarrollen las
actividades académicas y educativas.

2.6.2 Normas Generales para el desarrollo de las Actividades
complementarias y Extraescolares

1. Por tratarse de actividades del Centro, al alummmtticipante le sera de
aplicacion, durante el desarrollo de la actividadra@scolar, cuanto se
recoge en el Reglamento de Régimen Interior sobrectios y deberes de
los alumnos/as y las correspondientes correccienesaso de conductas

inadecuadas.

2. Las actividades extraescolares y complementarias de estar siempre
integradas en la marcha regular del curso. Poydd#ioen ser adecuadamente
distribuidas por niveles y trimestres, y han darég unas fechas que no
perturben la vida cotidiana del Centro.

3. Cualquier actividad tendra que tener uno o varioxegores tanto para

planificarla y organizarla como para realizarla.

4. Una actividad extraescolar que sea ofrecida coéctar voluntario a la
totalidad de los alumnos de un grupo o curso, pedrasuspendida si no
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participa en ella al menos el 50% de los alumnossgegrupo o curso. Los
alumnos que no participen en la misma tienen, &gente, el derecho y la
obligacion de asistir a clase en su horario nordaberan asistir al Centro y

realizar las tareas académicas que se les encagniend

5. Cuando por una actividad extraescolar o cualquier @causa justificada no
puedan asistir a clase el 50% o mas de los alusmese grupo, el profesor
correspondiente no avanzara contenidos evaluablesalizara pruebas de

evaluacion.

2.6.3 Informacion sobre las actividades extraescolares

1. Los organizadores de cualquier actividad deberancretar toda la
informacion sobre ésta (grupos, dias, profesooesnpafantes, etc.) al
Vicedirector con la suficiente antelacion. Asimisnexpondran la lista de

alumnos participantes en la Sala de Profesores.

2. El Vicedirector elaborara un cuadrante mensual cividades con la
informacion recibida, que sera expuesto en la &alRrofesores y entregado
a la Jefatura de Estudios. De este modo, los p&fegjue tengan clase ese
dia con el grupo o grupos que participan en lavidetil, estaran informados
con la debida antelacién de la misma y del nimeraldmnos participantes
y podran tomar las medidas oportunas y prograngmckases atendiendo a

la situacion creada.

2.6.4 Participacion y Comportamiento en las Actividades Extraescolares

1. Los alumnos que realicen cualquier salida tendréa gntregar a los
responsables del viaje las autorizaciones correbpotes, firmadas por los

padres o tutores.

2. Las actividades complementarias y extraescolarescaesideraran de
obligada asistencia para los alumnos cuando senllev cabo en las

instalaciones del Instituto.

3. Se establece como fecha limite para el fin de désidades para Segundo
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Curso de Bachillerato el 31 de marzo.
4. Las actividades no se desarrollaran durante lasqms de exdmenes.

5. Queda prohibida a los alumnos la utilizacion d&hhre del Instituto en la
organizacion de fiestas, rifas, etc.,si no cuepta ello con la autorizacion

de la Direccion del Centro.

6. Es obligatorio asistir a las clases de las horavigs al inicio de la
actividad. Cuando un alumno no asista a esas ctasa@sancionado con no

realizar la actividad programada.

7. El tutor o profesor que organice la actividad podegar la asistencia a la
misma a aquellos alumnos que hayan sido expedmnhtadancionados por
su mal comportamiento, absentismo o falta de istpo¥ la asignatura. En

este caso se informara por escrito a la familisatlehno sancionado.

2.6.5 Viajes de Estudios y Salidas Culturales

1. Como norma general, el nUmero de profesores acanpegise establece en
razon de uno por cada veinte alumnos o fracciora pactividades
desarrolladas en territorio nacional y un profgsmrcada quince alumnos o

fraccion para el extranjero.

2. Los alumnos que incumplan las normas de convivethaiante las salidas
culturales seran excluidos de realizar cualquiss wiaje organizado por el
Centro, ademas de cualquier otra sancion que §watala de la gravedad

de su comportamiento.

3. El comportamiento de los alumnos/as en el hoteleidelser correcto,
respetando las normas basicas de convivencia gneldtsituaciones que
puedan generar tensiones o producir dafios persowalmateriales (no
alterar el descanso de los restantes huéspedgspdocir destrozos en el
mobiliario y dependencias del hotel, no consumibidiees alcohdlicas o
estupefacientes de cualquier tipo, y actos de \@nu@a o bromas de mal

gusto).

4. El alumno que, a juicio de todos los profesoresmpasiantes, cometa faltas
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consideradas como conductas gravemente perjudigiale la convivencia,
podra ser apartado del viaje y remitido a sus padago la responsabilidad
de éstos, sin perjuicio de otras correcciones gu@aran tomar en el
Centro. A tal efecto, los profesores acompafardesénido que ponerse en
contacto con los padres/tutores y haber acordadceltos dicho regreso a
casa. El coste de esta operacion correrd a cargolaslefamilias
correspondientes.

5. Como norma general, las fechas de realizacioonglgidjes coincidiran con

alguna jornada no lectiva.

6. Si, una vez pagado el viaje de todos los alumrigana de ellos decidiera
no ir al mismo, deberd abonar los gastos que auade anulacion de su

plaza. yer Anexo Ill).

2.6.6 Criterios de prioridad

En el caso de actividades en las que no puedanipartpor el nimero todos los
alumnos a los que de principio vayan dirigidas, pwefesores podran establecer

criterios de prioridad basados en el interés, felegso y la actitud.

2.6.7 Aprobacion de las actividades extraescolares

1. Al inicio de cada curso escolar los Departamentm@®icos programaran
las actividades escolares, complementarias y escoé@es que tienen
previsto desarrollar a lo largo del curso, quedamdoogidas en su
programacion. Los Departamentos entregaran a prascide curso al
Vicedirector la relacién de las actividades progadas, con indicacién de
los cursos implicados, fecha aproximada de reafimaduracion y grupos o

alumnos participantes.

2. Todas las actividades deben constar en la Progr@amadaidactica del
Departamento que las propone. Figuraran en la &mapion General Anual

del Centro, aprobada por el Consejo Escolar.

3. Cuando surja la conveniencia de organizar actiddano previstas en la

Reglamento de Régimen Interior — IES Doctor Balmis —

17



PGA, deberan también ser previamente aprobadas @amsejo Escolar.

Tras la realizacibn de cada actividad, los respuasade la misma
elaboraran un informa acerca de su desarrollogcamdio las incidencias que

se hayan podido producir.
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3 Normas de convivencia

Las normas de convivencia se establecen medianpgazeso participativo en el que
toda la comunidad educativa esta implicada.

No se trata de normas impuestas por una parte dentmnidad educativa sino de
acuerdos, establecidos sobre la base de la lagislagente, que deben hacer a los
alumnos considerarlos como algo suyo y que genpoanlo tanto su compromiso

personal con los mismos. Estas normas tendran Goalwad primordial fomentar los

valores de justicia, participacion respeto y coeeen

3.1 Derechosy deberes

3.1.1 Derechosy deberes de los profesores

1. Los derechos y deberes de los profesores sondogid®s en el articulo 53
y 54 del Decreto 39/2008, de 4 de abril.

2. Los profesores y las programaciones docentes

Los profesores desarrollaran su actividad docerge aduerdo con las
Programaciones docentes de los Departamentoscuéopertenezcan. En caso de que
algun profesor decida incluir en su actividad déeeaiguna variacion respecto de la
Programacion del Departamento, incluira en la midiolaa variacion y su justificacion.
En todo caso, las variaciones que se incluyan taspe las decisiones generales

adoptadas en el Proyecto Educativo.

3.1.2 Los derechosy deberes de los alumnos y alumnas

Principio general

Todo el alumnado tiene los mismos derechos y depsiremas distinciones que

las que se deriven de su edad y de las etapaglesite las ensefianzas que cursen.

Ejercicio de los derechos

Reglamento de Régimen Interior — IES Doctor Balmis —

19



El ejercicio de los derechos por parte de los absnnlas alumnas en el ambito
de la convivencia escolar, implica el reconocinoentel respeto de los derechos de

todos los miembros de la comunidad educativa.
Garantias

Los organos de gobierno del centro garantizaransaalumnos y alumnas el
correcto ejercicio de sus derechos y deberestfauiloles el acceso a un conocimiento

suficiente de los mismos.

Promocion de la convivencia.

Los alumnos y las alumnas haran llegar al Conssgolgr del centro a través de

su Junta de Delegados, posibles medidas de megdeaconvivencia en el centro.
Promocioén de la responsabilidad y del esfuerzo pes.

A través de su Junta de Delegados, los alumnos wllannas promoveran e
impulsaran cuantas medidas y acciones estimenarexepara favorecer el ejercicio de

su deber basico: el estudio.

3.1.2.1Los derechos de los alumnos y alumnas

Articulo 1. Derecho a una formacion integral

1. Todos los alumnos y las alumnas tienen derechaibireina formacion
integral que contribuya, en muchos casos a modeddeacion trasversal a

todas las areas o materias, al pleno desarrokw geersonalidad.

2. Para hacer efectivo este derecho, la educaciéosdalimnos y las alumnas
incluira:
a) La formacion en los valores y principios recogidas la normativa

internacional, Constitucion Espafiola y en el Estatie Autonomia de la

Comunidad Valenciana.

b) La consecucién de habitos intelectuales y sociglesstrategias de
trabajo, asi como de los necesarios conocimienesgificos, técnicos,
humanisticos, historicos y de uso de las tecnagodéala informacion y

de la comunicacion.
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d)

f)

9)
h)

)

K)

La formacion integral de la persona y el conocittede su entorno
social y cultural inmediato y, en especial, de éamgua, historia,
geografia, cultura y realidad de la sociedad actual

La formacion en la igualdad entre hombres y mujeres

La formacion en el respeto de la pluralidad lingéésy cultural de la

sociedad actual.

La formacién ética o moral que esté de acuerdcsasrpropias creencias
y convicciones, Y, en el caso de alumnado menaddel, con la de sus
padres, madres, tutores o tutoras; en cualquier, dasconformidad con

la Constitucion.
La orientacion educativa y profesional.

La capacitacion para el ejercicio de actividadesfgsionales e

intelectuales.
La formacién para la paz, cooperacion y solidariglattle los pueblos.

La educacion emocional que les permita afrontacuattamente las

relaciones interpersonales.

La educacion que asegure la proteccion de la sakidlesarrollo de las

capacidades fisicas y psiquicas.

La adecuada organizacion del trabajo dentro deotaagla escolar
ajustada a la edad del alumnado, a fin de perslifleno desarrollo de

su personalidad y de sus capacidades intelectuales.

m) La formacion en el esfuerzo y el mérito.

n)

0)

La formacién del ocio y tiempo libre.

La formacién en los buenos habitos del consumo.

Los alumnos y las alumnas tienen derecho a qupagres, madres, tutores

o tutoras velen por su formacion integral, colabdoapara ello con la

comunidad educativa, especialmente en el cumplimide las normas de
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convivencia y de las medidas establecidas en lograse docentes para

favorecer el esfuerzo y el estudio.

4. En 1948, la Asamblea General de las Naciones Un@a®bo la
Declaraciéon Universal de los Derechos Humanos. festage en su articulo
26.1 el derecho de toda persona a la educacioa.deseécho esta recogido,
también, en la Constitucion Espafiola. El instite® uno de los lugares
primordiales en los que toda persona puede ejesste derecho
fundamental. Por tanto, uno de los pilares esargiah los que el IES
Doctor Balmis basa su Proyecto Educativo es gaantun ambiente
adecuado para que todo alumno pueda ejercer schdeacla educacion en
las condiciones Optimas, desarrollando asi unafianga de la maxima
calidad posible. Por ello, velara para evitar quelguier miembro de la

comunidad educativa atente contra este derechodbasi
Articulo 2. Derecho a la objetividad en la evalu#ci

1. Los alumnos y las alumnas tienen derecho a quedigation, esfuerzo y

rendimiento escolar sean valorados y reconocido®betividad.

2. Asimismo, tendran derecho a ser informados, aldrde cada curso, de los
criterios de evaluacion, de calificacién y de lasgbas a las que seran
sometidos, de acuerdo con los objetivos y contendko la enseflanza en

cada curso o periodo de evaluacion.

3. Los alumnos y las alumnas podran solicitar revessomespecto a las
calificaciones de actividades académicas o de aedn tanto parciales

como finales de cada curso.

4. Los alumnos y las alumnas podran reclamar contsa cldificaciones
obtenidas y las decisiones de promocion u obtengértitulo académico
gue corresponda, Orden 32/2011, de 20 de dicienparBlicada en el
DOCYV del 28 de diciembre de 2011.

5. Estos derechos podran ser ejercidos, en el caatuamado menor de edad,

por sus padres, madres, tutores o tutoras.

Articulo 3. Derecho al respeto de las propias coomines
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El respeto a las propias convicciones del alumramoprende los siguientes

derechos:

1.

4.

Articulo 4.

A recibir una ensefianza de calidad exenta de tpdale adoctrinamiento o
manipulacion, y que fomente su capacidad paracarita las diversas
ideologias a partir de las clasificaciones logigas, establecidas desde el

rigor metodoldgico, resulten ser pertinentes phHoa e

. A gue se respete su libertad de conciencia y sosi@dones religiosas,

éticas, morales e ideoldgicas, de acuerdo con thetEacion.

A recibir informacion sobre el proyecto educative dentro, asi como sobre
el caracter propio de este. En el caso de alumnakirynas menores de
edad, este derecho también correspondera a susspadadres, tutores o

tutoras.
Cualesquiera otros reconocidos por la legislacigante.

Derecho a la integridad y la dignidadrponal

El derecho a la integridad y la dignidad persomalatlimnado implica:

1.

2.

El respeto a su identidad, intimidad y dignidadspasles.
El respeto a su integridad fisica, psicolégica yaho

La proteccion contra toda agresion fisica, sexpsitoldgica, emocional o
moral, no pudiendo ser objeto, en ningun caso, rd®g vejatorios o

degradantes.

El desarrollo de su actividad educativa en adecuadandiciones de

seguridad e higiene.

La disposicion en el centro educativo de un ambiaqnie fomente el
respeto, el estudio, la convivencia, la solidarigagel compafierismo entre

los alumnos y las alumnas.

La confidencialidad de sus datos personales y i@m®d, de conformidad
con la normativa vigente. El centro garantizar&dafidencialidad de los
datos personales de los alumnos y alumnas, asi tome cualquier otra

informacion que pudiera afectar a su imagen y daghpersonal.
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Articulo 5. Derecho de patrticipacion

Los alumnos y las alumnas tienen derecho a paatiep el funcionamiento y en

la vida del centro, de conformidad con lo dispuestéas normas vigentes.
Articulo 6. Derecho de asociacion y de reunion
El derecho de asociacion y de reunion comprendsidosentes derechos:

1. A asociarse, con la posibilidad de creacién deiasmnes, federaciones y

confederaciones de alumnos y alumnas.

2. A asociarse una vez terminada su relacion conrdfc® al término de su
escolarizacion, en entidades que reunan a losuastiglumnos y alumnas y

colaborar a través de ellas en el desarrollo dadagidades del centro.

3. Areunirse en el centro educativo. El ejercicicedte derecho se desarrollara
de acuerdo con la legislacion vigente y respetaidwrmal desarrollo de

las actividades docentes.

4. Las asociaciones de alumnos y alumnas podranautilas locales de los
centros docentes para la realizacion de las aatieisl que les son propias, a
cuyo efecto, los directores o las directoras dedérdros docentes facilitaran
la integracion de dichas actividades en la vid@lascteniendo en cuenta el

normal desarrollo de la misma.

5. A adoptar decisiones colectivas sobre la inasisieacclase, siempre y
cuando tales decisiones se ajusten a lo establedde! Articulo 34 del
DECRETO 39/2008, de 4 de abril, que proporcionabkeses legales sobre
las que se sustenta este Reglamento.

Articulo 7. Derecho de informacién

1. Los alumnos y las alumnas tienen derecho a semrniaidos por sus
representantes en los 6rganos de participacioosequie estén representados
y por parte de las asociaciones de alumnos y alsinaato sobre las
cuestiones propias del centro como sobre aquelles ajecten a otros

centros docentes y al sistema educativo en general.
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2. Los alumnos y las alumnas, o sus padres, madtesesuo tutoras, cuando
los alumnos o alumnas sean menores de edad, tideestho a ser
informados, antes de la recogida de sus datosdektino de los datos
personales que se les soliciten en el centro, @iedbdad con la cual van a
ser tratados, de su derecho de oposicion, acaaddicacion o cancelacion
y de la ubicacién en la cual podran ejercitarloJamntérminos indicados en

la normativa sobre proteccién de datos de cargetsonal.
Articulo 8. Derecho a la libertad de expresion

Los alumnos y las alumnas tienen derecho a maaifedbiremente sus
opiniones, de manera individual y colectiva, sirpeio del respeto de los derechos de
los miembros de la comunidad educativa y de acueotiolos principios y derechos

constitucionales y dentro de los limites estabtecobr la legislacion vigente.
Articulo 9. Derecho de ayudas y apoyos
El derecho de ayudas y apoyos comprende los sigsieerechos:

1. A recibir las ayudas y apoyos precisos para conguelas carencias y
desventajas de tipo personal, familiar, econdémisocial y cultural,

especialmente en el caso de presentar necesidiut=gieas especiales.

2. Al establecimiento de una politica de becas y s&mwide apoyo adecuados

a las necesidades de los alumnos y las alumnas.

3. A la protecciéon social, en el ambito educativo ércaso de infortunio

familiar o accidente, segun la legislacion vigente.

4. A cualesquiera otros que se establezcan en lddeigis vigente.

3.1.2.2De los deberes del alumnado

Articulo 10. Deber de estudio y de asistencia a&la
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1. El estudio es un deber basico de los alumnos gllasnas, que comporta el
desarrollo y aprovechamiento de sus aptitudes pels® y de los

conocimientos que se impartan.

2. La finalidad del deber al estudio es que, por meeicaprendizaje efectivo
de las distintas materias que componen los cuodcubs alumnos y las
alumnas adquieran una formacion integral que lesnife alcanzar el
maximo rendimiento académico, el pleno desarroicsd personalidad, la
adquisicion de habitos intelectuales y técnicasal®jo, la preparacion para
participar en la vida social y cultural, y la cajpacdn para el ejercicio de

actividades profesionales.

3. Este deber basico, que requiere del esfuerzo, déiskEbplina y de la
responsabilidad por parte de los alumnos y las @ésmse concreta en las

obligaciones siguientes:

a) Tener una actitud activa, participativa y atentalase sin interrumpir ni

alterar el normal funcionamiento de las clases.

b) Participar en las actividades formativas orientadhsdesarrollo del

curriculo.

c) Asistir al centro educativo con el material y e@mpento necesarios
para poder participar activamente en el desarddltas clases.

d) Realizar las tareas encomendadas por el profes@madd ejercicio de

sus funciones.

e) Realizar el esfuerzo necesario en funcién de suacid@d, para
comprender y asimilar los contenidos de las desidtreas, asignaturas y

modulos.

f) Respetar el ejercicio del derecho y el deber aldestde los demas

alumnos y alumnas.

g) Respetar el ejercicio del derecho y el deber aaldigpacion en las

actividades formativas de los demas alumnos y ahismn

h) Permanecer en el recinto escolar durante la jorteadiaa.
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i) Atender a las explicaciones, manifestar esfuerzesopal y de

superacion para sacar el maximo rendimiento.
j) Cualesquiera otras establecidas por la normatyente.

4. Los alumnos y alumnas tienen asimismo el debersisiraa clase con

puntualidad.
Articulo 11. Deber de respeto a los demas

1. Los alumnos y alumnas tienen el deber de respétajeecicio de los

derechos y las libertades de todos los miembrda cemunidad educativa.
2. Este deber se concreta en las obligaciones sigsient

a) Respetar la libertad de conciencia, y las convieesareligiosas, morales
e ideoldgicas de los miembros de la comunidad édaca

b) Respetar la identidad, la integridad, la dignidald yntimidad de todos

los miembros de la comunidad educativa.

c) Colaborar con el profesorado en su responsabilitadransmision de

conocimientos y valores.
d) Cumplir las normas y seguir las pautas establegidas! profesorado.

e) No discriminar a ningin miembro de la comunidadceativa por razon
de nacimiento, raza, sexo, lengua o por cualquiex oircunstancia

personal o social.
Articulo 12. Deber de respetar las normas de canadia

1. Los alumnos y las alumnas tienen el deber de raspas normas de

organizacién, convivencia y disciplina del centdoieativo.
2. Este deber se concreta en las obligaciones sigsient

a) Participar y colaborar en la promocion de un addcuambiente de

convivencia escolar, asi como conocer el plan deigencia del centro.

b) Respetar el derecho del resto de los alumnos yralsm que no sea
perturbada la actividad educativa.
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d)

)
9)

h)

)

K)

Justificar de forma adecuada y documentalmente, elntutor o tutora,
las faltas de asistencia y de puntualidad. En dasque sea menor de
edad, se justificara por parte de los padres, matutores o tutoras del

alumno y alumna.

Utilizar adecuadamente las instalaciones, materiaje recursos

educativos utilizados en el centro.

Respetar los bienes y pertenencias de los miendgos comunidad

educativa.
Cumplir el reglamento de régimen interior del centr

Respetar y cumplir las decisiones de los o6rganapersonales y
colegiados del centro, sin perjuicio de hacer vales derechos cuando
considere que alguna de las decisiones vulnerenalgle ellos, de
acuerdo con el procedimiento que establezca eameggito de régimen

interior del centro y la legislacién vigente.

Cumplir las normas de seguridad, salud e higiedesoentros docentes,
considerando expresamente la prohibicion de fup@ntar y consumir

bebidas alcohdlicas, estupefacientes y psicotropos.

Respetar el proyecto educativo, o el caracter praj@l centro, de

acuerdo con la legislacion vigente.

Responsabilizarse de las comunicaciones que sblextan entre la

familia y el centro educativo, y viceversa.

Utilizar el equipamiento informatico, software yneonicaciones del
centro, incluido Internet, para fines estrictamestacativos.

Respetar lo establecido en el reglamento de réginterior del centro
respecto a los usos y prohibiciones en la util@acde las nuevas
tecnologias (teléfonos mdviles, aparatos reprodestovideojuegos,
etc.), tanto en la actividad académica como cuaradsirvan a los fines

educativos establecidos en el proyecto educatilvoehdro.

Reglamento de Régimen Interior — IES Doctor Balmis —

28



m) Mantener las mismas conductas y actitudes de espks normas de
convivencia aprobadas en este Reglamento, cuandeabean visitas,
excursiones o cualquier otra actividad organizamtaep centro fuera del

mismo.

3.1.3 Derechosy deberes de los padres, madres, tutores o tutoras de los
alumnos

Articulo 1-. Derechos y deberes de los padres.

1. Los derechos y deberes de los padres y tutore®dallmnos son los
recogidos en el articulo 50 y 51 del Decreto 39820@ 4 de abril.

2. Para conseguir cumplir con la obligaciéon de congcapoyar la evolucion
del proceso educativo de sus hijos, los padresréebssistir a todas las

reuniones a las que sean convocados por parteedéioC

3.1.4 Derechos y deberes del personal de administracion y servicios

Articulo 1. Derechos y deberes del personal de Atnacion y Servicios

Los Derechos y deberes del personal de Adminisimagi Servicios estan

recogidos en el articulo 55 del Decreto 39/2008} de abril.
El personal no docentigene derecho:
1. A ser respetado por todos los miembros de la camadréducativa.
2. A seroido y atendido en sus problemas por el EgDipectivo.

3. A recibir la colaboracion necesaria por parte dibsolos miembros de la
comunidad educativa.

Deberes dgbersonal administrativo
Son deberes del personal administrativo:

1. Realizar la tareas propias de su nivel y refereateSentro, que le sean
encomendadas por el Director y la Secretaria.
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4.

Atender debidamente a las personas del Centro rasjal mismo que

soliciten alguna informacién.

Llegar al trabajo con puntualidad y justificar d&bnente las ausencias y

retrasos.

Colaborar en el mantenimiento de las normas deivemsia del Centro.

Articulo 2 Deberes de los conserjes

Son deberes de los conserjes:

1.

2.

10.

11.

Abrir y cerrar los accesos del Centro y sus deparids.

Controlar los puntos de acceso al Centro y susniigmeias, atendiendo
correctamente a las personas ajenas al Centroegiténdolas en relaciéon

con el motivo de su visita.

Controlar el comportamiento de los alumnos fuerh aiga, informando

cuando sea oportuno, al Jefe de Estudios.

Realizar encargos relacionados con el servicio rdegt fuera de las

dependencias del Centro.

Manejar fotocopiadoras y multicopista y tomar rexsag avisos telefonicos,

sin que ambas cosas les ocupen permanentemente.
Encender y apagar el alumbrado y la calefaccion.
Atender al profesorado en el suministro del mateeeclase.

Hacer llegar al profesorado los recados, avisésnoaldas telefonicas a ellos

dirigidos, con la mayor rapidez posible.
Custodiar las llaves de aulas, salas, despachfbisiiyas del Centro.

Llegar al trabajo con puntualidad y justificar d&bnente las ausencias y

retrasos.

Colaborar en el mantenimiento de las normas deiwemeia del Centro.

Articulo31 Deberes del personal de limpieza

Son deberes del personal de limpieza:
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1. Ademas de las funciones propias de su cargo, i@foten Secretaria y al
Director de los desperfectos ocasionados y delnipbmiento de las
normas de convivencia por parte de algin miembroladeomunidad

educativa.

2. Llegar al trabajo con puntualidad y justificar dibnente las ausencias y

retrasos.

3. Colaborar en el mantenimiento de las normas deieencia del Centro.
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3.2 Disciplina

3.2.1 Normas académicas y complementarias

1. Faltas de asistencia del alumnado.

Los alumnos tienen el deber de asistir puntuabylegmente a las clases y
actividades docentes art. 24 Dto.39/2008. Los padte los alumnos
recibirdn regularmente la notificacion de las falde asistencia de su hijo o
hija.

Cualquier falta de asistencia o puntualidad a otk ser justificada, a la

mayor brevedad posible, al Tutor por el padre, madutor del alumno.
2. Justificacién de ausencias a un examen.

Si el alumno sabe de antemano que no podra haesasien en la fecha
indicada, debe informar al profesor de los motiydsaer una nota de sus

padres con anterioridad al dia en cuestion.

Si el alumno no ha podido asistir a un examen, rdetvaer un justificante
oficial. Si éste no procede debido a la naturatkzka falta, los padres deben
llamar al centro antes del examen para explicanaivo de la ausencia, y

pedir que se le deje un mensaje al profesor deigaatura.

Los motivos alegados deben ser por causas inehsdibl

De no ser asi el profesor no tendra la obligac&nregetir dicho examen.
3. Evaluacion.

La falta de asistencia a clase de modo reiteradece hacer imposible la

aplicacion del caracter continuo de la evaluaci6:32 Dto. 39/2008.

Si un alumno llega a faltar injustificadamente @192 de las horas de clase
de una asignatura, perdera el derecho a la evaluamntinua. Se le

notificara por escrito al alumno y a los padregste.
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Tendra derecho a que se le realice un examen ddddanateria en junio y
en septiembre. Si el profesor lo considera oportpodra exigir también la
entrega de los trabajos propuestos durante el.curso

N° de horas 5% de faltas 10% de faltas 15% de faltas
semanales por
asignatura
1 2 faltas 4 faltas 5 faltas
2 4 8 10
3 5 10 14
4 6 12 18
5 8 16 23
6 9 18 28
7 11 22 32
8 12 24 36
9 14 28 42

4. Promocidn y titulacion en la ESO

Aquellos alumnos que puedan promocionar con alg@sggnatura
suspendida, en los casos en los que la ley lo admé lo hardn si no

cumplen los siguientes requisitos:

a) Haberse presentado a todos los examenes y no ¢eloejado en

blanco.
b) Obtener al menos un 4 en alguna de las asignausagndidas.

c) Dos de las asignaturas no tienen la misma denommac
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d) No ha abandonado ninguna asignatura: Durante ebaup tiene
mas de un 20 % de faltas injustificadas, se haeptado a todos
los examenes, ha entregado los trabajos.

Igualmente se consideraran estos apartados enld°EfO, para decidir la

titulacion del alumnado con algun suspenso enemaptie.
Boletin de notas

Después de cada evaluacion, el Profesor-Tutorgariea los alumnos de
su grupo un Boletin de Calificaciones en el quarfigan las Notas y, en su
caso, observaciones acerca del aprovechamient@racax del alumno en
ese periodo evaluatorio, para que lo entregue apadses. Este boletin
debera ser devuelto al Tutor en el plazo aproxinthdona semana, una vez
firmado por el responsable del alumno. Los padess,caso de querer
cambiar impresiones o ampliar la informacion coitdznen el Boletin,
deberan concertar una entrevista con el Tutor drsa correspondiente de
atencion a padres, o bien dirigirse a Jefaturastiedios del centro.

Reclamacion de las calificaciones por parte daehaly Orden 32/2011, de
20 de diciembre, publicada en el DOCV del 28 desdibre de 2011.

Segun se indica en el articulo 4 de la citada qrées alumnos o sus
representantes legales podran reclamar las caliives obtenidas y las
decisiones de promocidén u obtencion del titulo dif@acion académica
que corresponda, siempre que disponga de razosgficadas para ello,

mediante escrito que contenga las alegacionesagyadtifican.
Podra ser motivo de reclamacion:

a) La presunta aplicacion incorrecta de los critedesevaluacion y
calificacion establecidos. Esta reclamacion se paodalizar contra

las calificaciones:

1. De caracter ordinario, derivadas de los procesosvaéuacion

continua o examenes parciales.

2. De carécter final, producidas en junio o septiend@eain curso

escolar, o en posibles convocatorias extraordisaria

Reglamento de Régimen Interior — IES Doctor Balmis —

34



b)

La presunta inadecuacion de la prueba propuesia abljetivos y a
los contenidos de la materia que se somete a ewahya/ al nivel

previsto en la programacion de la asignatura.

El procedimiento para el ejercicio del derecho @darear, detallado en el

articulo 5 de la Orden 32/2011, se resume a caation:

a)

b)

d)

f)

El alumno o sus representantes legales, en priogar,| podran
solicitar aclaraciones del profesorado sobre lakfiozaiones
recibidas tanto de examenes parciales como de gguebxamenes

finales.

La falta de acuerdo con estas aclaraciones podréugar a una
reclamacioén escrita ante el director del centigyisndo el modelo
del anexo de la orden citada. Esta reclamaciéroggentregar en

la secretaria del centro.

Con carécter general, el plazo para la solicituchclaraciones y
revisiones sera de tres dias habiles desde eligligerste a la
comunicacion oficial de la calificacion objeto deréclamacion. Y,
con independencia de si se han solicitado aclarasi@ no, el
plazo de presentacion de reclamaciones escritde €sos mismos

tres dias habiles.

El director del centro, en el plazo de dos diaslésconstituira el

organo instructor y le comunicara la reclamacion.

El 6rgano instructor, en el plazo de dos dias bBabidesde su
constitucion, estudiara la reclamacion y realizara informe
motivado que proponga la rectificacion o la rasiion de la

calificacion reclamada y lo elevara a la direcai@hcentro.

El director del centro dictara resolucion expreda yotificara al
alumnado o a sus representantes legales si es mematad, en el

plazo de dos dias habiles.
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g) Ante la resolucion del director del centro, losemesados podran
presentar un recurso de alzada ante la Direccigntdreal de

Educacion, en el plazo maximo de un mes.

h) En las reclamaciones relativas a calificacionealds, ordinarias o
extraordinarias, de alumnos de 2° Bachilleratojedgera notificar
la resolucién con un minimo de 48 horas antes daddizacion
del proceso de preinscripcion a las pruebas desacee la

universidad.

i) La reclamacion de calificaciones por parte del @ado que curso
Ciclos Formativos de Formacién Profesional se ajasta lo
dispuesto en el articulo 14 de la Orden 79/201@,7dge agosto, de

la Conselleria de Educacion.

3.2.2 Mediacion para resolver conflictos

El Centro dispone de un Equipo de Mediacion y Resoh de Conflictos para
la mejora de la convivencia. Este servicio de MadraEscolar pretende responder de
modo educativo y dialogado a los problemas de #encia, disciplina y violencia en el

centro.

El Equipo de Mediacién esta constituido por profesg alumnos, transfiriendo
a éstos ultimos parte de la responsabilidad ener blima de convivencia en el centro.

Su labor consiste en ayudar a las personas impbkoaad un conflicto a encontrar
una solucién dialogada y llegar a un acuerdo satisfio para ambas partes. Ademas,
las funciones del equipo seran organizar el furaiganto del servicio, informar,

formar nuevos miembros, realizar informes y eva@g@roceso.
El equipo trabajara de forma coordinada con la Gamide Convivencia.

En el caso de tratarse de una falta grave, la raedmtria ser utilizada

independientemente de la sancion, siempre que ashkideren las partes.

La mediacibn sera siempre voluntaria y todo elc@so tiene caracter
confidencial. No sera pertinente utilizarla en cde@acoso escolar ni en situaciones con

gran desequilibrio entre las partes.
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Procedimiento:

1.

Los alumnos que voluntariamente deseen acudireasesvicio encontraran
un tablon informativo donde se disponga de la mBmidn pertinente y un
buzén donde solicitar la mediacion, también se fmo@oner en contacto por

medio del tutor, de otros comparieros o del equgpmediacion
Realizar la sesion de mediacion.

Seguimiento de los acuerdos tomados por partesdenjalicados.

3.2.3 Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro educativo
y medidas correctoras

3.2.3.1Faltas, sanciones y garantias procedimentales

El Decreto 5738/2008, de 9 de abril, del Consellad&eneralitat Valenciana,

sobre derechos y deberes del alumnado de los sediwoentes de niveles no

universitarios de la Comunidad Valenciana regula faltas, las sanciones y las

garantias procedimentales.

En este decreto se establecen los siguientesasiter

1.

Imposibilidad de privar al alumno/a de su derecha aducacién y de su

derecho a la escolaridad en la educacién obligatori

Imposibilidad de imponer sanciones contrarias atiegridad fisica y a la

dignidad personal del alumno/a.

Proporcionalidad entre la falta y la sancion detbietenerse en cuenta la

edad del alumno/a.
Existencia de garantias procedimentales.
El consejo escolar como 6rgano supervisor de lad@es impuestas.

A continuacion pasamos a exponer las faltas legaknestablecidas v,

seguidamente a modo de guia, algunas concreciofess, sanciones

correspondientes y los procedimientos para sanciona
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1. Conductas contrarias a las normas de convivencia Heentro educativo

y medidas correctoras

a) Las faltas de puntualidad injustificadas.

Se considerara falta de puntualidad cuando un allanrse
incorpore a su clase cinco minutos después de habado el

timbre.

Los profesores/as amonestardn verbalmente a losnaiias que
lleguen tarde, tomaran nota y lo haran constar eerhdja de

asistencia.

Las faltas de puntualidad se justificaran anterelggor/a afectado
y ante el tutor/a en un plazo maximo de tres dias.alumnos/as
menores de dieciocho afios presentaran el corregmb@dmpreso
firmado por su padre o madre. Los alumnos/as mayale
dieciocho afios firmaran el impreso que podria angzafiado con

el visto bueno de su padre o madre.

El tutor/a deberd anotar y guardar los justificant€uando las
faltas de puntualidad sean frecuentes lo comumicaoa escrito y
con acuse de recibo a la familia, si es menor @el,eadl al propio

interesado/a, que firmara el enterado.
b) Las faltas de asistencia injustificadas.

Los profesores/as tendrdn la obligacion de tomas la
correspondientes notas de las faltas y cumplimetanoja de

asistencia a clase.

Las faltas de asistencia se justificaran ante sar/é&uen un plazo
maximo de tres dias mediante el impreso correspata]ifirmado
por el padre o la madre, si es menor de edad, ceppropio

interesado/a con el visto bueno de su padre o madre

Cuando un alumno falte frecuentemente o durantedados dias

consecutivos, el tutor/a deberd ponerse en conuidicaon la

Reglamento de Régimen Interior — IES Doctor Balmis —

38



d)

familia o el interesado/a, si es mayor de eda@ pdormarse de su

situacion.

El tutor/a y los profesores/as haran constar elanande faltas,

justificadas o no, en las informaciones dadas p#mses/madres o

a los interesados/as con motivo de las evaluaciones

Los actos que alteren el normal desarrollo de ttisidades del

centro educativo, especialmente los que alteraorehal desarrollo

de las clases.

Entre otros actos cabe citar:

Conductas que alteren la atencion en las clases lase
actividades docentes: conversaciones 0 risas iohagb
gritos, ruidos, alborotos, mascar chicle, comerepds,

etc.

Conductas que alteren el desarrollo ordinario:ausizar
los accesos a los edificios, aulas, servicios,; ato.
colaborar, en su momento, en las actividades dg aol
respetar los plazos de entrega libros o materiales

prestados, etc.

Conductas impropias en un centro educativo: juego d

cartas, gestos y posturas irrespetuosas, etcétera.

Los profesores/as y el personal no docente amaaesta los

alumnos/as que cometan estas faltas. En caso madexcia los

profesores/as y el personal no docente se lo caawdm a la

jefatura de estudios o al tutor/a que actuaran rsegil

procedimiento expuesto en el apartado Q).

Los actos de indisciplina.

Los actos de incorreccion o desconsideracionnjasias y ofensas

contra los miembros de la comunidad educativa.
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Para estos dos ultimos apartados, los profesorg®lgersonal no
docente amonestaran a los alumnos/as que cométanfatas. En
caso de reincidencia los profesores/as y el persondocente se lo
comunicaran a la jefatura de estudios o al tutqua actuaran

segun el procedimiento expuesto en el apartado g

El hurto o el deterioro intencionado de inmueblemteriales,

documentacioén o recursos del centro.

El hurto o el deterioro intencionado de los bienawmateriales de

los miembros de la comunidad educativa.

Para los apartados f y g, se considerara deterg@aasado

intencionadamente a las siguientes conductas:

e Las conductas que deterioren levemente los madsrial
del centro: materiales e instrumentos didacticos y
deportivos; otros materiales: mesas, sillas, papgle

puertas, cristales, luces, aseos, etc.

» Las conductas que deterioren las pertenenciasrds ot
miembros de la comunidad: libros, materiales de
escritura o dibujo, material deportivo, prendas o

cualquier otro objeto.

Todos los profesores/as y el personal no doceilterdie amonestar
verbalmente al alumno/a que cometa cualquiera sle€daductas
expuestas. El personal no docente comunicaratka dala jefatura
de estudios.

La reiteracion de estas faltas sera comunicada jefddura de
estudios o al tutor/a, quienes deberan mutuamemtemicarselo y
tomar las correspondientes notas y observacionesggedaran
archivadas en la jefatura de estudios.

El tutor/a comunicard por escrito y con acuse daboe la

notificacion de la falta a la familia del alumnofznor de edad o al
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h)

)

k)

propio interesado/a. Ademas se notificara en légrnmaciones

dadas con motivo de las evaluaciones.

Las acciones que puedan ser perjudiciales panatdgridad y la

salud de los miembros de la comunidad educativa.

* Las que atenten a la propia salud y a la de losadem

higiene y limpieza personal, etc.

* Las que atenten a la limpieza e higiene del cetia:

papeles, desperdicios, latas, etc., al suelo; tizas y

borradores; ensuciar suelos, paredes, techos, mesas

sillas o cualquier otro objeto.

La negativa sistematica a llevar el material nedespara el

desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje.

La negativa a trasladar la informacion facilitaddoa padres,
madres, tutores o tutoras por parte del centragversa.

La alteracion o manipulacién de la documentaci@iifada a los

padres, madres, tutores o tutoras por parte daiocen

La suplantacién de la personalidad de miembrola @e@munidad

escolar.

m) La utilizacion inadecuada de las tecnologias dmftarmacion y

p)

comunicacion durante las actividades que se reakrael centro

educativo.

El uso de teléfonos mdviles, aparatos de sonidérgs aparatos
electronicos ajenos al proceso de ensefianza-apagandurante las

actividades que se realizan en el centro educativo.

Los actos que dificulten o impidan el derecho dadber al estudio

de sus compafieros y comparieras.

La incitacién o estimulo a cometer una falta coidra las normas

de convivencia.
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a)

La negativa al cumplimiento de las medidas corrastadoptadas

ante conductas contrarias a las normas de conva/enc

El uso inadecuado de las infraestructuras y biemesquipos

materiales del centro.

La desobediencia en el cumplimiento de las norneagatacter

propio del centro y que estén incluidas en su ptoyeducativo.

En todas estas conductas los profesores/as y sbr@drno docente

amonestaran a los alumnos/as que cometan estas. falh caso de

reincidencia los profesores/as y el personal noemtec se o

comunicaran a la jefatura de estudios o al tutpuiaactuaran segun el

procedimiento expuesto en el apartado g.

2. Medidas educativas correctoras

1.

Ante las conductas contrarias a las normas de wvemvia del

centro educativo, tipificadas anteriormente, eltmegontemplara

las siguientes medidas correctoras:

a)

b)

d)

Amonestacion verbal.

Comparecencia inmediata ante el jefe o jefa dedestu

o el director o la directora.
Amonestacion por escrito.

Retirada de teléfonos moviles, aparatos de sonido u
otros aparatos electronicos ajenos al proceso de
ensefanza-aprendizaje, utilizados durante las
actividades que se realizan en el centro educa8eo.

retirardn apagados y seran devueltos a los padres,
madres, tutores o tutoras legales en presencia del

alumno o de la alumna.
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En caso de que el alumno o la alumna sea mayor de
edad, se le devolvera una vez finalizada la jornada

lectiva.

e) Privacion de tiempo de recreo por un periodo maximo

de cinco dias lectivos.

f) Realizacion de tareas educadoras por el alumno o la
alumna en horario no lectivo. La realizacion deagst
tareas no se podra prolongar por un periodo supario

cinco dias lectivos.

g) Suspension del derecho a participar en las actesla
extraescolares o0 complementarias que tenga
programadas el centro durante los quince diasesitps

a la imposicion de la medida educativa correctora.

h) Suspension del derecho de asistencia a determinadas
clases por un periodo no superior a cinco dias/tect
Durante la imparticion de esas clases, y con eldén
evitar la interrupcion del proceso formativo del
alumnado, éste permanecerd en el centro educativo
efectuando los trabajos académicos que le sean
encomendados por parte del profesorado que le iepar
docencia. El jefe o la jefa de estudios del centro

organizard la atencién a este alumnado.

2. Para la aplicacion de las medidas educativas d¢ores; no sera
necesaria la previa instruccion de expediente mlisario; no
obstante, para la imposicién de las medidas edasatiorrectoras
del apartado g) y h) sera preceptivo el tramitewddiencia a los
alumnos, las alumnas, o0 a sus padres, madresgsutotutoras en

caso de ser menores de edad, en un plazo de deehabiles.

3. Las medidas educativas correctoras que se Iimporsgaan

inmediatamente ejecutivas.
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4. Todas las medidas correctoras expuestas anteriterdeberan ser

comunicadas formalmente a los padres, madresesutotutoras de

los alumnos o alumnas menores de edad.

Corresponde al director o a la directora del ceptaola Comision

de Convivencia, en el ambito de sus competenceamrécer la

convivencia y facilitar la mediacion en la resobscide los

conflictos.

Al director o a la directora del centro le corrasg® imponer las

medidas educativas correctoras que correspondas aumnos o

alumnas aunque delegara en los siguientes casogides en el

cuadro siguiente:

MEDIDAS EDUCATIVAS
CORRECTORAS

El director o la directora del centro delegara
competencia de imposicion de medidas educal
correctoras en:

Amonestacion verbal

El profesor o la profesora presente cuandqg
alumno/a realice la conducta contraria a las nor
de convivencia de que se trate.

Comparecencia inmediata ante el jefe/s
estudios o el director/a

) Ble profesor o la profesora presente cuandg
alumno/a realice la conducta contraria a las nor
de convivencia de que se trate.

Amonestacion por escrito

El profesor o la profesora presente cuandqg
alumno/a realice la conducta contraria a las nor
de convivencia de que se trate.

Retirada de teléfonos mdviles, aparatogd
sonido u otros aparatos ajenos al prog
de ensefanza, utilizados en el centro

5 Ble profesor o la profesora presente cuandg
adgmno/a realice la conducta contraria a las nor
de convivencia de que se trate.

Privacion de tiempo de recreo por
periodo maximo de cinco dias lectivos

ulel profesor o la profesora presente cuandd
alumno/a realice la conducta contraria a las nor
de convivencia de que se trate.

su
ivas

el
mas

el
mas

el
mas

el
mas

el
mas

Realizacion de tareas educadoras po
alumno o alumna

r E¢jefe o la jefa de estudios del centro, a profau
del profesor o la profesora presente cuandg
alumno/a realice la conducta contraria a las nor
de convivencia de que se trate.

S
D el
mas

Suspension del derecho a participar en
actividades extraescolares que te
programadas el centro.

Fasgefe o la jefa de estudios del centro.
nga

Suspension del derecho de asistenc
determinadas clases por un periodo

aN@es delegable, si bien el jefe o la jefa de éstu
flg) centro organizara la adecuada atencion de
alumnado.

superior a 5 dias lectivos.

este
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6. Prescripcion

a. Las conductas contrarias a las normas de convienci
prescribirdn en el plazo de un mes, contado arpigtia

fecha de comision.

b. Las medidas educativas correctoras adoptadas por
conductas contrarias a las normas de convivencia

prescribirdn en el plazo de un mes desde su impasic

7. En aguellos supuestos en los que, una vez llevadaba la
correccion oportuna, el alumno o la alumna sigasgrg@ando
reiteradamente conductas perturbadoras para lavemwa en el
centro, ademas de aplicar las medidas educativasctaras que
correspondan, se dara traslado, previa comunicacilas padres,
madres, tutores o tutoras legales en el caso deresede edad, a
las instituciones publicas que se consideren opastude la
necesidad de adoptar medidas dirigidas a modifeguellas
circunstancias personales, familiares o socialds aflenno o
alumna que puedan ser determinantes de la apayig@énsistencia

de dichas conductas.

8. En aquellas actuaciones y medidas educativas torascen las
gue el centro reclame la implicacion directa degdadres, madres,
tutores o tutoras del alumno o alumna y éstosdaaeen, el centro
lo pondrd en conocimiento de la administracion B&tua, con el
fin de que se adopten las medidas oportunas paemtgar los
derechos del alumno y de la alumna. La Adminishra&ducativa,
si considera que esta conducta causa grave daffiroakso
educativo de su hijo o hija lo pondra en conocintiede las
instituciones publicas competentes, previo infodeada inspeccion

educativa.
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3.2.4 Tipificaciéon de conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro.

Se consideran conductas gravemente perjudiciales lpaconvivencia en el

centro las siguientes:

a)

b)

Los actos graves de indisciplina y las injuriadensas contra los miembros
de la comunidad educativa que sobrepasen la immddre o la
desconsideracion previstas en el articulo 35 derdde 39/2008, de 4 de

abril.

La agresion fisica o moral, las amenazas y coaesignla discriminacion
grave a cualquier miembro de la comunidad educasisecomo la falta de

respeto grave a la integridad y dignidad personal.

Las vejaciones y humillaciones a cualquier miembeo la comunidad
escolar, particularmente si tienen un componenkéstseo xendédfobo, asi
como las que se realicen contra los alumnos ollesnas, mas vulnerables

por sus caracteristicas personales, sociales @gvag

d) El acoso escolar.

e) La suplantacion de personalidad en actos de ladadante.

f)

La falsificacion, deterioro o sustraccion de docotaeion académica.

g) Los dafios graves causados en los locales, masemaldocumentos del

centro o en los bienes de los miembros de la caadreducativa.

h) Los actos injustificados que perturben gravemeht@oanal desarrollo de

)

)

las actividades del centro.

Las actuaciones que puedan perjudicar o perjudigeeremente la salud y

la integridad personal de los miembros de la codatheducativa.

La introduccion en el centro de objetos peligrosasistancias perjudiciales
para la salud y la integridad personal de los miesilnle la comunidad

educativa.
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k) Las conductas tipificadas como contrarias a lasnaerde convivencia del
centro educativo si concurren circunstancias dectiwidad o publicidad

intencionada por cualquier medio.

[) La incitacion o el estimulo a cometer una falte gfecte gravemente a la

convivencia en el centro.

m)La negativa reiterada al cumplimiento de las mesletfucativas correctoras
adoptadas ante las conductas contrarias a las s@@n@onvivencia.

n) La negativa al cumplimiento de las medidas dise#glas adoptadas ante las

faltas que afecten gravemente a la convivencid eengro.
o) El acceso indebido o sin autorizacién a fichergsryidores del centro.

p) Actos atentatorios respecto al proyecto educatasd, como al caracter

propio del centro.

Medidas Educativas Disciplinarias.

Las medidas disciplinarias que pueden imponersengarrir en las conductas

tipificadas en el articulo anterior, letras h),ym)), son las siguientes:

Realizacion de tareas educadoras para el alumr adumna, en horario no
lectivo, por un periodo superior a cinco dias ledie igual o inferior a quince dias
lectivos.

Suspension del derecho a participar en las acteslaextraescolares o
complementarias que tenga programadas el centamigulos treinta dias siguientes a la

imposicion de la medida disciplinaria.

Cambio de grupo o clase del alumno o alumna pgreniodo superior a cinco

dias lectivos e igual o inferior a quince diasiled.

Suspension del derecho de asistencia a determirdadsss por un periodo
comprendido entre seis y quince dias lectivos. Dter& imparticion de esas clases, y
con el fin de evitar la interrupcion del procesaniativo del alumnado, éste

permanecera en el centro educativo efectuandorddmjbs académicos que le sean
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encomendados por parte del profesorado que le iendacencia. El jefe o la jefa de

estudios del centro organizara la atencién a ésterado.

Las medidas disciplinarias que pueden imponersangarrir en las conductas

tipificadas en el articulo anterior, excepto lase h), m) y n), son las siguientes:

1. Suspension del derecho de asistencia al Centrontduran periodo

comprendido entre 6 y 30 dias lectivos.

2. Cambio de Centro.

Gradacion de las medidas educativas correctoras ¢ lds medidas educativas

disciplinarias

Circunstancias atenuantes:

1. Elreconocimiento espontaneo de la conducta inctare

2. La no comision con anterioridad de acciones caagaa la normas de

convivencia.

3. La peticion de excusas en los casos de injuriaansak y alteracion del

desarrollo de las actividades del centro.
4. El ofrecimiento de actuaciones compensadoras del dausado.
5. La falta de intencionalidad.
6. El caracter ocasional del acto en la conducta ypaotamiento habitual.
7. La provocacion suficiente.

Circunstancias agravantes

1. La premeditacion.
2. Lareiteracion.

3. Cualquier conducta discriminatoria por razon deimgmto, raza, Sexo,
cultura, lengua, capacidad econdmica, nivel sociahyvicciones politicas,
morales o religiosas, por discapacidades fisicassmiales o psiquicas, o
cualquier otra condicion o circunstancia persorsb@al.
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4. Cuando la sustraccion, agresion, injuria u ofereseaealice contra quien se
halle en situacién de inferior edad, minusvaliaiemte incorporacion al

centro o situacion de indefension.

5. La publicidad, incluyendo la realizada a travéslat tecnologias de la

informacion y la comunicacion.

6. La realizacién en grupo o con intencion de amparansel anonimato.

Procedimiento

Las conductas gravemente perjudiciales para laicemsia en el centro docente
s6lo podran ser objeto de medida disciplinaria dan previa instruccién del
correspondiente expediente disciplinario.

Corresponde al Director/a incoar, por propia irficea 0 a propuesta de

cualquier miembro de la comunidad escolar, logidde expedientes al alumnado.

El procedimiento de instruccion de los expedientisciplinarios y de
reclamacion esta recogido en los articulos 4544648 y 49 del Decreto 39/2008, de 4

de abril.
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4 MATERIALES, ESPACIOS Y RECURSOS

Todos los materiales y espacios del centro estandaionados para el uso educativo;
por tanto todos los miembros de la comunidad edicptocuraran que se respete y se

cumplan las normas al respecto de este reglamento.

4.1 Materiales

Todo el material del centro se encuentra debidamenventariado. La
adjudicacion del material sera siempre establadédamodo que o sea custodiado por un
departamento o por el equipo directivo; seran edi@n los departamentos, bien el
equipo directivo- quienes dispongan las normas pamaso del material que tengan

adjudicado.

Todos los alumnos del Centro recibiran a comiem®sada curso académico
un carné acreditativo, que deberan presentar obtigenente a requerimiento de
profesores o personal no docente, asi como paea hag del servicio de préstamo de la

Biblioteca.

Hay en los pasillos del centro unas taquillas pe@ del alumnado. Cada una
tiene un candado con una llave. A principio de @los alumnos que deseen tener ese
espacio para guardar su material, lo solicitararsenretaria, donde se lo entregaran
previo depésito de una fianza, que se les devoleerinal de curso, una vez

comprobado el buen estado de la taquilla empleada.

En el centro hay una fotocopiadora en la Sala adegores y otra en la
conserjeria para los alumnos. Los alumnos podradia@ solicitar sus fotocopias
durante las horas de recreo. La de la Sala de gon&fe es de uso exclusivo del

profesorado del centro.

No se permite la entrada a las dependencias debaninguna persona ajena a
las actividades, excepto si estd autorizada patirettor. Las visitas acudiran a la
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Conserjeria, donde se les atendera e indicara smmtemente el modo de solucionar la

gestion que les ocupe.

Los periodos de recreo estan sujetos a las misarasan por las que se rige el
Centro durante el resto de las actividades; porrallesta permitida durante los recreos
la estancia de los alumnos en aulas y pasillogp saltorizacion delegada por Jefatura

de Estudios en los profesores o tutores.

En caso de ausencia de algun profesor, los aluranosingin caso podran
abandonar las aulas, debiendo permanecer en lasamigasta la llegada del profesor de

guardia, cuyas instrucciones habran de seguir.

En el caso de que un aula sea asignada exclusit@meam grupo de alumnos,
el Delegado comunicard a primera hora de la maéankefatura de Estudios cualquier
anomalia o desperfecto que observe en el aulaveinaiciadas las clases, cada grupo
es responsable de los desperfectos que, intencioreade o por negligencia, se
produzcan en la misma. Podrian recaer sobre ebdaugeparacion de los desperfectos
ocasionados bien intencionadamente o por negligenci

Ningun miembro de la comunidad educativa podrarsaederial inventariable

del Centro sin la autorizacién previa del Director.

Los partes sancionadores de una conducta inadepuadan ser aplicados por
cualquier profesor que sea testigo de la actuatiéarrecta de un alumno; y los
profesores tendran en cuenta que deben sancionatuaquier ocasion que lo
consideren oportuno y no esperar a que esa actusellevada a cabo por un profesor

de guardia, tutor, directivo etc.

4.2 Aulas
Para el desarrollo de las clases y demas activsddaoleentes existen varios tipos
de aulas: aulas especificas, aula de usos multgléss generales y aulas de desdoble.

Algunos departamentos didacticos cuentan con ura asdpecifica para

desarrollar la docencia de sus actividades.

Los departamentos que cuentan con aulas espedfinas
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* Aulas de Informéatica

* Aula de Musica

* Aulas de Comercio

* Aulas de Administracion

* Aulas de Plastica

* Aula de Diversificacion Curricular

* Aulas taller de Tecnologia

* Aula laboratorio de Fisica

* Aula laboratorio de Quimica

» Aula laboratorio de Ciencias Naturales
* Aula gimnasio y pistas polideportivas de Educaéiisica
* Aula de Pedagogia Terapéutica

El Aula de usos multiples se usara para actividddessas: teatro, recepciones,
examenes, charlas-coloquio, aula de audiovisualpgyecciones, sala de reuniones,

etc.

El uso quedara regulado por un calendario semafalesto en la sala de

profesores del Centro.

Las Aulas Generales son las que, de modo organadan horario establecido
por la Jefatura de estudios, usan los alumnosrpaitair las clases que no puedan darse
en las especificas. Los alumnos estaran siemprearc@nofesor en su aula y no podran

abandonarla si no es para desplazarse a otras alulesreo o para abandonar el centro.

4.3 Laboratorios

Los Laboratorios actuales son los de Fisica y Quany los de Ciencias

Naturales.

A los laboratorios se accedera siempre con el poofencargado del mismo.
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Sus normas de acceso Yy uso correran a cargo depastamentos respectivos y

se daran a conocer a los alumnos al principicudsoc

Se deben respetar tanto las instalaciones comaterial que se encuentra
dentro de ellos. Los alumnos que de forma interadaro por negligencia causen dafo

a las instalaciones o al material quedan obligadeparar el dafio ocasionado.

4.4 Aulas informaticas

Las aulas de informatica del centro son un recadamativo mas, a disposicion
del profesorado, para la consecucion de los olbetidacticos planteados en las

programaciones.

El uso de las aulas estara sujeto a la disporslilidoraria de las mismas,
respetando la preferencia de uso que sobre las awidianen los grupos de las
asignaturas de informatica, ciclos formativos y lesguiera otros que jefatura de
estudios proponga al inicio o durante el curso.

La solicitud de acceso a las aulas de informatcgestionara desde jefatura de

estudios, teniendo en cuenta la disponibilidadefgrencias de uso de las mismas.

Como ya se ha comentado con anterioridad, la coactin de estas aulas estara

supervisada por el Coordinador de Recursos Infocost

4.4.1 Configuracion de las aulas

La configuracion basica se modifica para cada eoifeel fin de adaptarla a las
necesidades educativas que se plantean para lpssggque acceden a un espacio
concreto. Esta configuracion, especifica de catiy as la que queda instalada al inicio

del curso en las diferentes aulas.

Durante el curso se pueden solicitar modificacidigesno la instalacion de un
nuevo software) a esta configuracion. Estas madifomes deberan comunicarse al CRI
con suficiente antelacibn ya que se debe planifiza proceso costoso que en la
mayoria de casos supone una actuacion equipo poegujue ademas debe realizarse

en el horario en que el aula esté disponible. Darahtercer trimestre del curso, desde
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la CRI se solicitara a todos los profesores quénesiteresados en utilizar las aulas de
informatica durante el siguiente curso académiame @ropongan el conjunto de
aplicaciones que necesitaran para desarrollar eea tdocente en las aulas de

informatica.

4.4.2 Normas de uso de las aulas de Informatica

Los alumnos siempre usaran las aulas de informacaampafiados de un

profesor. Este debera hacer respetar las normasodge las aulas en todo momento.

Si el profesor encargado del grupo esta ausensepilofesores de guardia

deberan, por norma general, sacar al grupo del aula

Por el contrario, si alguno de los profesores gedja conoce el funcionamiento
de las aulas y quiere responsabilizarse del grsga@uedara con ellos velando en todo

momento por el cumplimiento de las normas de ubaula.

El extracto de normas de uso de las aulas infocasts un resumen de aquellas
normas de obligado cumplimiento en todas y cadadedas aulas del centro que

tengan equipamiento informatico segun queda relitega el Anexo IV.

4.5 Biblioteca

La Biblioteca es un espacio educativo y un cengaeatursos integrado en la
vida docente del centro, util como apoyo al proads@nsefianza-aprendizaje y medio
para fomentar el autoaprendizaje del alumnado, @eem que permita satisfacer las

necesidades curriculares, culturales y complemastde la comunidad educativa.

4.5.1 Funciones de la persona responsable de la biblioteca

Sus funciones seran las siguientes:

1. Centralizar la totalidad de recursos bibliografigamateriales didacticos del
centro en cualquier soporte: libros, revistas, nwdteaudiovisual e

informatico.
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2.

Organizar estos recursos mediante una base de deatusalizada y

accesible.

4.5.2 Organizaciony gestion

De la organizacion y gestion de la biblioteca, rrgs no haya personal

especifico, se encargara un equipo compuesto pentks, dirigidos y coordinados por

el responsable de biblioteca.

Los profesores encargados de la biblioteca tendgasiguientes funciones:

1.

Controlar el uso adecuado de la biblioteca y velar el silencio y el
cumplimiento de las normas de limpieza. Nunca dejatos a los usuarios
en la sala. En el cambio de guardia, esperaracf¢gur siguiente o bien

hara salir de la Biblioteca a los alumnos y certauerta.

Colocar los libros en las vitrinas, organizarlaowptrolar los préstamos y las

devoluciones mediante el libro de registro.

Asesorar y ayudar a los usuarios en la busqued#atenacion y materiales

de consulta y lectura.

Colaborar en la realizacion de actividades queniioen el uso de la

biblioteca por parte del alumnado.
Catalogar las nuevas adquisiciones.

Al terminar la hora de biblioteca, asegurarse delgs materiales prestados
queden recogidos y las vitrinas cerradas, y cdéarguerta de entrada con
llave. El encargado de las ultimas horas, adengarédlas persianas y se

ocuparé de que ordenadores y monitores permanapegados.

4.5.3 Normas de funcionamiento

1.

La Biblioteca estara abierta para el alumnadoasmobras que se determinen

al comienzo del curso escolar.
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No se permitira la presencia del alumnado en léiddza en vez de estar en
clase. So6lo podran hacer uso de ella en horass ltr@acompafnados por el
profesor correspondiente.

Durante los recreos, y siempre que esté presenpeoédsor de guardia
asignado a la Biblioteca, podra ser utilizada palennado respetando las
normas generales de uso. Se evitara siempre @teordesde el patio a la
biblioteca y acudir a la biblioteca como otro lugarrecreo.

Se utilizara la biblioteca exclusivamente para ogediar las actividades de
estudio, lectura o consulta. Cuando se necesiteutan algun libro en la
sala, excepto diccionarios y enciclopedias, lo aupara al profesor que se
encuentre en la biblioteca o al profesor de guarfdiaeste caso no sera
necesario formalizar el préstamo, pero si devawerofesor el libro antes

de abandonar la Biblioteca.

Se debera guardar silencio respetando el trabajosdéemas y se dejara la
Biblioteca en perfecto orden antes de salir de ella

Los usuarios de la Biblioteca seguiran en todo nminkas indicaciones del

profesor responsable.

El incumplimiento de estas normas se consideraaaconducta contraria a
las normas de convivencia en el centro, por lo glualumnado que las
incumpla podra ser amonestado e incluso expulsagloadbiblioteca

temporal o definitivamente.

4.6 Tablones de anuncios y carteles oficiales

En todos los centros existira uno o varios tablodesanuncios y carteles

En los tablones se recogeran los carteles, acta®nyunicaciones de la

Conselleria de Educacion, asi como de otros orgensficiales, y de los érganos de

gobierno del centro.
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Se habilitara un tablon de anuncios a disposic®tas asociaciones de padres y
madres de alumnos, cuya gestion correspondera aitkkas asociaciones, siendo
responsables de su ordenacién y organizacion.

Correspondera a la Direccion del centro, en el tomthe sus competencias,
garantizar el uso adecuado de los tablones. L&ge$t los tablones correspondera a la

Secretaria del centro.

4.7 Otros espacios
4.7.1 Pasillosy escaleras

Los pasillos y escaleras que conducen a las aalasirs espacio de transicion
entre el exterior y la zona de estudio, entre @e o la calle y un espacio de silencio
laboral. Se consideran por tanto ZONA DE SILENCHKD.salir del aula se hara en
silencio, sin correr 0 sin mantener otras actitugies violenten el ambiente de trabajo
gue debe reinar en el centro. Cualquier comportamignpropio sera sancionado en
cada caso Yy, si fuera preciso, con medidas edasatiwlectivas como esperar al
profesor para entrar en el centro o desplazarda bhaula de desdoble o especifica de

una materia.

Existen una serie de escaleras y terrazas extemcong® objeto es poder evacuar
el centro en caso de necesidad. Los alumnos noepudidizar nunca estas escaleras

fuera del caso de evacuacion o simulacro.

4.7.2 Aseos

El Centro cuenta con aseos para profesores y parallmnos, diferenciados
para chicos y chicas y alumnos con deficienciasisilde estas instalaciones debe estar
presidido por la estricta necesidad vy la higieRer ese motivo los alumnos —
exceptuada una situacién extraordinaria- usaraas eststalaciones exclusivamente
antes de comenzar las clases, en los recreos y databandonar el centro, que en
situacion normal sera suficiente pues no hay numsde 2 horas y media de intervalo.

No esta pues permitido ausentarse de clase ni targrdre clase y clase para ir al aseo.
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El uso de estos espacios estara definido por lasasode convivencia y su utilizacion
inadecuada sera sancionada, puesto que el detatmrestos espacios perjudica

gravemente las relaciones en el centro.

4.7.3 Sala de atencion a las familias

Existe en la planta 1 una sala, con un teléfonoa péender a los padres y
visitas. Este espacio esta reservado para quadbésspres puedan atender a las visitas

gue consideren oportuno asi como para realizaatias telefonicas.

4.7.4 Ascensor

El centro estd dotado con un ascensor que comiascé plantas del edificio.
Esta destinado para transportar material pesadi yde personal autorizado. El uso a
los alumnos esta limitado exclusivamente a aquejies estén impedidos temporal o
permanentemente de su movilidad normal. El usoasiorizacion del ascensor por

parte de los alumnos sera sancionado.

4.7.5 Aparcamiento

El centro cuenta con un espacio para estacionaiesocmotos. El aparcamiento
de coches es exclusivo para los profesores. Elatestto pueden utilizar los alumnos
gue se desplacen hasta el centro en ese tipo deulah Ningun alumno debe estar

nunca en el aparcamiento de coches para evitarlpssiccidentes.

4.7.6 Asociacion de Padres y Madres

La AMPA tiene adjudicado un espacio propio en Isacdel Conserje mientras

ese espacio no sea ocupado por ningiin empleado.

4.7.7 Cafeteria

1. El servicio de cafeteria se considera un eleme@d®del proyecto educativo
gue se desarrolla en el Instituto.
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2. Durante las horas de clase no podra permanecea @aféteria ningun

alumno.

3. La cafeteria permanecera abierta durante toda fimmaa en horario lectivo.

Los alumnos solamente acudiran a ella duranteddsgos de recreo.

4. De acuerdo con la normativa vigente, queda proaitadventa de bebidas

alcohdlicas y de tabaco.

5. El adjudicatario y restante personal de la cafetes¢ someteran al
Reglamento de Régimen Interior del Centro y seahatujetos al deber de

colaborar con la Direccion en los fines educatiyelsmismo.

6. El adjudicatario es responsable del buen ordera eafieteria. A tal efecto,
tratara con la correccion debida a los usuariodoemara a la Direccion del
Instituto de los casos de uso indebido de laslaw@tmes o de conductas

incorrectas que puedan producirse por parte ddlague

7. Como norma general, los alumnos sélo podran aceeteCafeteria por la

puerta que da al patio.

4.8 Desperfectos de aulas y material escolar

1. Las instalaciones del centro estan reservadasebasd de los miembros de
la Comunidad Escolar. Todos los miembros de la Gadad Escolar estan
obligados a colaborar en el buen uso y conservadén material e

instalaciones del Centro.

2. Los miembros de la Comunidad Educativa que indaliducolectivamente
causen dafios de forma intencionada o por negligeacilas instalaciones,
mobiliario y enseres del Centro, quedan obligadaparar el dafio causado
o hacerse cargo del coste econdmico de su reparaaidmenoscabo de otra

sancion a la que su actuacion diera lugar.

3. En todo caso, los padres o representantes legaléssdailumnos seran los

responsables civiles en los términos previstosigtelyes.

4. El buen estado de conservacion de cada aula eenssdplidad de los
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ocupantes. Cada grupo es responsable de su auléimpieza y su

mobiliario. En el caso de que no aparezca el resgide de los dafos
materiales causados a las instalaciones del Cgrtrcalizados en un aula
concreta, seran abonados conjuntamente por losnakimlel grupo que la
utilice de forma permanente o que la haya utilizdedorma eventual en el
momento anterior a producirse los desperfectos.u&ngs se nieguen a
abonarlo se les cobrara en el momento de entregadecalificaciones de

final de curso.

Como medida de precaucion, el aula debera esteadeesiempre que el

grupo esté fuera.

El buen estado de las instalaciones implica el emamiento de la limpieza
en las mismas. Cuando las aulas, mobiliario y ategendencias, presenten
un estado de suciedad impropio del pertinente wsdad mismas, los
alumnos responsables, a instancias del Tutor otudefade Estudios,

contribuiran a su limpieza.

Para poder mantener el mejor estado de las instaés; los delegados de
grupo informaran al Secretario del centro lo mgsda@mente posible sobre

los desperfectos que se produzcan en el aula.
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5 Plan de emergencia

El plan de emergencia consiste en el establecim@smuna organizacion que permita, a
todo el personal del centro, actuar con rapidefica@a en el caso de que se produzca

una situacion de emergencia.

Para llevar a término dicho plan, han de conssituima serie de equipos de actuacion,
con la formacion adecuada, que les capacite paengeiar las acciones que se les

encomiende.

5.1 Normas generales

5.1.1 Factores de riesgo
Riesgo de incendio:

Hay diferentes espacios en el centro en los queteeMin mayor riesgo de inicio

de un incendio. Los mas relevantes serian losesi(gs:

a) Cafeteria: Situada en la planta baja dispone de amplia salida al
exterior por lo que la evacuacion resultaria fé&€llriesgo se debe a las
bombonas de propano-butano (2) situadas debaja derra y en un

pequefo cuarto anexo.

b) Caldera de gasoil: situada en planta primera, mayima a una salida de

emergencia.

c) Aulas de informatica: el riesgo de incendio no ey @to. Existen 8 aulas

situadas en las plantas 12 y 22 y algunas aulasligpenen de dos o tres
ordenadores, en todas las plantas del instituto.

d) Laboratorios: En el laboratorio de Fisica, en elQlémica y en el de

Biologia existen pequefias bombonas de butano (@cHgiologia y otras
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12 entre Fisica y Quimica). Existen ademas algwatuchos (4 en

Biologia y 12 entre Fisica y Quimica, repartidas manenos por igual).

Existen también productos quimicos inflamablesosnldboratorios de Quimica
y de Biologia. Tanto las bombonas como los produqtoimicos deberan permanecer

fuera del alcance del alumnado.

La utilizacion, durante la realizacion de practicds laboratorio, de estos

elementos de riesgo, se hara bajo el control yrsigi@n del profesorado.
Riesgo de intoxicacion:

a) Productos de limpieza (tanto del personal de kxgidel centro como de

la cantina). Habran de estar fuera del alcancaldeinado.

b) Medicamentos: en el botiquin del centro sélo eséistmedicamentos que
puedan tomarse sin receta médica. Se evitara quellonnos tengan
acceso a ellos cerrando la puerta de Conserjedadoulos conserjes

tengan que ausentarse.

Riesgo de accidente:

a) Las escaleras disponen de bandas antideslizantes.

b) Las terrazas son zonas en que los alumnos no dedtan Sélo se

ocuparan durante las evacuaciones.

Riesgo de naturaleza eléctrica:

a) Aulas de Informatica y aulas que disponen der@deres y se situan en

todas las plantas.

b) Departamentos, almacén y oficinas, disponen denaditees.
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6 Disposiciones finales: Revision y aprobacion

6.1 Disposicion primera

Este Reglamento obligard a su cumplimiento a tddes miembros de la
Comunidad Educativa en la parte y medida que letafdEste Reglamento estara

vigente mientras no sea modificado o anulado.

Se haran copias de este Reglamento para el alumyreldofesorado, asi como
un nimero adecuado de ejemplares para la Asocideidhiadres y Padres y para todos

padres o representantes legales de los alumnde gakciten.

6.2 Disposicion segunda

El presente RRI sera leido, en lo relativo a lasmas de convivencia, y
comentado por los tutores a todos los alumnos @ningera sesion de tutoria de cada
curso y se transmitira a los alumnos de nuevo sograsi como a todo el alumnado en

caso de modificaciones.

6.3 Disposicion tercera

El presente Reglamento podra ser modificado esi¢psentes casos:
1. Cuando varie la legislacién educativa en la qudusdamenta y quede
afectado su contenido.

2. Cuando lo decida el Consejo Escolar, a propuestaafguno de estos

organos:

» El Equipo Directivo
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* El Claustro de Profesores

 La totalidad de los miembros o cualquiera de lostoses

representados en el Consejo Escolar.

Una vez aprobada la modificacién del Reglamentdiasé publico en el tablén
de anuncios del centro para conocimiento de la @aad Educativa y quedara
derogado el anterior cuando entre en vigor el ptedeeglamento.

Este Reglamento fue aprobado por unanimidad en laesion del Consejo
Escolar celebrada el dia 11 de febrero de 2009, fecen la que, por consiguiente,

entra en vigor.
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7 ANEXO I Normas de Guardias

7.1 Normas de funcionamiento profesor de guardia

+ El sistema sera rotativo.

» Los profesores de guardia se numeraran por ordeaxgdesicion en la

plantilla de guardias del profesorado.

» Cada profesor mantendra el orden en la zona asigiadcaso de necesidad
pedira apoyo al resto del profesorado de guardtangutenga que sustituir a

ningiin compairiero.

» El profesor de guardia, una vez supervisada su, zenguedara en la Sala de

Profesores.
* En caso de necesidad, el profesor de guardia pasarfiblioteca.

» Cada profesor se responsabilizara de las siguieotess:

PROFESOR PLANTA PASILLO/AULA/GRUPOS
1 0 TECNOLOGIA 2 Y LABORATORIOS
1 1 1°Y 2° E.S.O.
2 0 TECNOLOGIA 1
2 1 3°E.S.0. Y4°E.S.O
3 2 1° BACHILLERATOS
3 2 MUSICA Y DIBUJO
4 2 C. FORMATIVOS
4 3 C. FORMATIVOS Y 2° BACHILLERATO

En caso de existir profesores 5, 6, 7, 8, reforzartbs anteriores.
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7.1.1 Guardia de patio

PROFESOR PLANTA ZONA
1 PATIO PUERTA DE LOS ASEOS EXTERIORES
2 PATIO CASA DEL CONSERJE
3 0 PUERTA ACCESO CANTINA
4 0 PUERTA CENTRAL PLANTA BAJA
5 1 COMPROBAR AULAS CERRADAS Y VIGILAR

PUERTA PRINCIPAL ACCESO CENTRO

Las plantillas de guardia del profesorado se meatifin en las siguientes fechas:

7 enero y 1 abril

7.1.2 Responsabilidades del profesor de guardia

1. El profesor/a de guardia sera responsable del aorfancionamiento del

Centro durante la hora a €l asignada.

2. Atender a grupos que queden libres por ausencimmdeofesor/a, pasarles

lista, permanecer con ellos en su aula.

3. Atender el orden y la puntualidad a la entraddaysalida de las clases y, en

general, al comportamiento del alumnado fuera sieniamas.

4. Procurar que ningun alumno/a permanezca fuera dse cpor ningun

motivo.

5. Cuando se estén realizando examenes, el alumnachamecera en el aula

hasta el fin de la clase.

6. En las guardias del recreo el profesor/a de guarelara por el correcto
desarrollo de la normativa de convivencia que copta el Reglamento de
Régimen Interior del Centro y atendera las incidencque puedan

producirse en tales periodos.

Reglamento de Régimen Interior — IES Doctor Balmis —

66



Habra asignados profesores de guardia para quernvigipatio, otros que se
ocupen de que los alumnos/as no permanezcan eteebr de las aulas ni

en los pasillos. Para hacer esta medida mas llesjagle necesario que todos
los profesores/as cierren su aula al salir de gilagdejar a ningun alumno/a

dentro.

Durante el desarrollo de las clases, cuidard dehgya silencio en las

dependencias del Centro, a fin de no molestar edogparieros.

Dard cuenta a los Jefes de Estudio de la asistgn@antualidad del

profesorado, tanto al principio como al final de &dases, cumplimentando
el parte diario de guardia, y le comunicara a éstoen su defecto, al
directivo de turno, todo lo relativo a cualquiepati de incidentes. No
obstante, y en ausencia de los anteriores, degsoéverlo por si mismo.

A las personas ajenas al Instituto se les invaiaaBandonarlo, avisando a la

policia si fuera necesario.
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8 ANEXO II Protocolo de accidentes

El alumno sera atendido por el profesor de guardia.

8.1 Situaciones leves

1. El profesor de guardia llamara a los padres infooées de la situacion,
atendiendo al alumno hasta que los padres acudaenaio y se hagan

cargo del mismo.

8.2 Situaciones en caso de accidente escolar

1. El profesor de guardia llamara a los padres paeaagudan al Centro y se
hagan cargo del alumno, informandoles de la sifmagi en su caso, del

Centro Sanitario al que deben acudir.

2. En caso de necesidad, el profesor de guardia lfaomataxi (TELEFONOS:
965252511 y 965910123) o Ambulancia (TELEFONO 9@&8D9),
ACOMPANARA AL ALUMNO AL Centro Sanitario, haciéndescargo del

mismo hasta que lleguen los padres.

3. En Secretaria se rellenara el parte de accideottaes

8.3 Situaciones graves

1. Se llamara al 965144000 para que acuda una amialanc

2. Se llamara a los padres para que se hagan cargdud®eho, informandoles

de la situacién y el Centro médico al que debexdiacu

3. El profesor de guardia acompafara al alumno hastdas padres lleguen y

se hagan cargo del mismo.
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8.4 Situaciones con alumnos con problemas de salud

1. El profesor de guardia llamara a los padres infodofes de la situacion,
atendiendo al alumno hasta que los padres acudaen#io y se hagan cargo

del mismo.

2. El profesor de guardia actuara conforme a lasuosiones de los padres,

haciéndose cargo del alumno hasta que lleguerogeea su hijo.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

* Relacion de alumnos del centro con numero de w@béfo
» Relacidon de Centros Sanitarios concertados conr8é&ggcolar.
» Partes de Prestacion del Seguro Escolar.

* Relacion de alumnos con problemas de salud y pawaguir.
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9 ANEXO III Actividades extraescolares

9.1 Requisitos necesarios para el desarrollo de las actividades

1.

10.

Rellenar y cumplir de forma rigurosa, llevando éaéodos los pasos, el
dossier de las actividades y, especialmente, lderizaciones de los

padres/tutores.

Hacer cumplir las instrucciones en cuanto a normvastuario, Utiles

necesarios y material para el desarrollo de laidet.

Llevar el telefono movil (solicitarlo en Secretarig tenerlo siempre

operativo.

En caso de accidente y/o incidente, comunicarlofadma inmediata al
Equipo Directivo y a los padres del alumno/a, todwarlas medidas

oportunas que requiera el caso.
Llevar dinero encima para cualquier eventualidael mueda surgir.

En una actividad que implique estar fuera del @emfiguna noche, se
convocara a los padres a una reunion donde santiegara la informacion
detallada de las actividades que se van a reaizaticha salida (horarios,
teléfono de contacto, normas, etc.); también sedésitara los teléfonos de

contacto del alumnado.
La puntualidad ha de ser una constante en el ddisate toda la actividad.
No se permitira alcohol, tabaco u otras sustanmmas/as para la salud.

No se permitira a ningun alumno/a quedarse en @gdrldonde se ha

realizado la actividad.

El alumno ha de estar siempre en grupo junto gokrsona/s responsables,
no pudiendo ausentarse o alejarse en ningun mordehtgrupo o del hotel

(en caso de pernoctar fuera del domicilio), salue gl responsable asi lo
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estime.

11.Las visitas nocturnas a la ciudad, en caso dezeza8, deberan hacerse en
grupos, estando totalmente prohibido el consumbeiedas alcohdlicas y

otras sustancias nocivas para la salud,

12.Los alumnos no podran desplazarse a localidadegards distintos a los
programados, ni realizar actividades que impliquesgo para su integridad
fisica o para los demas.

13.Por tratarse de actividades del centro, al alumrmdtcipante le sera de
aplicacion durante el desarrollo de la actividatta®scolar cuanto se recoge
en el Reglamento de Régimen Interior sobre dereghdsberes de los
alumnos/as y las correspondientes correccionesaso de conductas

inadecuadas.

14.De los dafios causados a personas o0 bienes ajadosresponsables los
alumnos causantes. De no identificarlos, la resgmlidad recaera en el
grupo de alumnos directamente implicados o, erefectb, en todo el grupo
de alumnos participantes en la actividad. En casmishoria de edad seran
los padres, como responsables civiles, los oblgaaeparar los dafios

causados.
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10 ANEXO IV Normas y documentos de Aulas Informaticas

10.1Diario del aula

Como ya se ha comentado, los alumnos siempre aeperénanecer en el aula
de informatica acompafiados de un profesor. El poofe profesores encargados del
grupo determinaran la ubicacién de cada alumnd aul@ procurando, en la medida de

lo posible, que la relacién alumno(s)/equipo seteraga a lo largo del curso.

Los alumnos, una vez que acceden al aula y ocuppuesto, deberan rellenar
el diario del aula. El diario es un documento ercwdl el alumno indica el puesto

informatico que ocupa y el estado en el que |o emica.

El profesor, por su parte, completara la informaciélativa a grupo, fecha,
hora; verificara que el diario se ha cumplimentadoectamente y recabara todas las

incidencias notificadas por los alumnos para inforal CRI de las mismas.

Este documento es importante para realizar el seguio de las incidencias que
hayan ocurrido en el aula y poder detectar el méonem el que ocurren las incidencias,

asi como el causante o causantes de las mismas.

10.2Parte de incidencia

En todas las aulas de informatica del centro, el @&a un documento de
notificacion de incidencias. Este documento delvecemplimentado por el profesor

gue encuentre una incidencia o sea avisado deslaani

El parte de incidencia debera entregarse al CRJ,jupto con los encargados de
mantenimiento de aulas, evaluaran la importancialalemisma, efectuaran las
operaciones necesarias para solucionarla y reatizar seguimiento de la misma desde

su creacion hasta que se dé por cerrada.
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En algunas ocasiones las incidencias no puedeaigoarse internamente por lo
que debera ser notificada al servicio de Soporfsigtencia Informatica (SAI) que
ofrece Conselleria a los centros educativos. Esastsos dependemos de la eficiencia

de este servicio para la resolucién y cierre deincidencia.

10.3 Almacenamiento de la informacion

Los alumnos deberan guardar su informacion y togban el espacio reservado

a tal efecto en los equipos.

En aulas en las que acceden varios grupos, elndkjéo propuesto también
ayuda a evitar que los alumnos tengan acceso afdamiacion de otros alumnos,

previniendo las copias y borrados malintencionatioleos datos.

Ante un fallo del sistema se intentara, siempre sge posible, mantener la
informacion guardada en las ubicaciones establgcitaasegurando la continuidad de
la informacién que esté alojada en sitios diferente

Para evitar la pérdida de informacion se insta@salumnos a que mantengan

copias de sus datos en dispositivos de almacentmagtraibles.

El profesor también podra habilitar un espacio enpara que los alumnos

tengan copias de respaldo de su informacion.

10.4Cambios en la configuracion de los equipos

Tal y como se ha explicado, la configuracién dedgsipos de un aula se realiza
de forma global, basandola en la configuraciéndaagara todo el centro y adaptandola

a las particularidades de los grupos que utilizaaula en concreto.

Es necesario evitar, en la medida de lo posible, lquconfiguracion de los
equipos del aula se modifique. Para ello el prafesgilara que los alumnos, bajo
ningun concepto, modifiquen la configuracién dedqsipos.

Reglamento de Régimen Interior — IES Doctor Balmis —

73



En caso de necesitar una modificacion en la cordaon, si puede realizarse
con los alumnos, éstos la realizaran Unica y ekaosente bajo indicacion y

supervision de un profesor.

En cualquier otro caso, las modificaciones necasaeran solicitadas al CRI,
que evaluara la necesidad de las mismas y detedn@lanejor procedimiento para

efectuarlas.

10.5Proceso de uso de los equipos

Los alumnos, antes de utilizar los equipos, deberdrender los monitores
(conectando previamente el cable de alimentacid ssta conectado) y, en aquellas
aulas en las que el equipamiento lo permita, ereladfuente de alimentacion de los

equipos. Una vez hecho esto, encenderan los equipos

Para poder utilizar los equipos del aula, los alsnteberan utilizar un nombre
de usuario y una contrasefia que el profesoradwmlas comunicado previamente.

Ante cualquier incidencia que se produzca en elpegien sea durante el
trabajo del alumno con el mismo, o bien durantpreteso de encendido, el alumno
informara inmediatamente al profesor que se enceient el aula y lo anotara en el

diario del aula.

Durante el desarrollo de la clase, el alumnadoizatéh Unicamente las
aplicaciones que el profesor indique y almaceraiafbrmacion y/o datos en el lugar

habilitado a tal efecto para el usuario que esli¢gando.

A la hora de finalizar la clase, el alumno debedizar un apagado ordenado
del ordenador, esto es, desde el sistema operatelera utilizar la opcion

correspondiente a apagar el equipo.

Una vez que el equipo se haya apagado, el alunmeralelejar el equipo tal y
como lo encontrd, con la pantalla apagada, el mowitl ratén recogidos y la fuente de
alimentacion, si el equipo lo permite, apagada.

Ademas, si se trata de la ultima clase antes dpewiodo de recreo o de la
tltima clase del dia, seria mas que recomendabldectar el cable de alimentacion

de los monitores.
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11 ANEXO V Biblioteca

11.1Servicio de préstamo de libros

El servicio de préstamo de libros se atendra sitpsentes normas:

1.

El alumnado que desee pedir prestado un libro éegghe presentar al
profesor de guardia su carné escolar. Cuando hiegade el libro, el
profesor anotara en el libro de préstamos la felehantrega, el nombre y

curso del alumno, y signatura, estanteria, tijidator del libro.

El plazo de préstamo es de un maximo de 15 dfass@urrido éste, se le
notificard por escrito y no podra disponer de ditvoco hasta que no haya

devuelto o renovado el anterior.

El nimero maximo de libros en préstamo sera de dos.

Una vez efectuada la devolucion, el préstamo pseiréenovado por 15 dias
mas.

No se pueden llevar a casa revistas, enciclopedi@spnarios y manuales

de consulta, ni material audiovisual.

En caso de necesitar alguno de estos materialasr@alizar un trabajo en
clase o hacer fotocopias, se seguiran los mismesspgue para el préstamo
en casa, pero hay que devolver la obra dentro aesiaa jornada lectiva.

En caso de pérdida, sustraccion o destrucciongisdibro u otro material
de la biblioteca, la restitucion correrd a cargolalg@ersona responsable.

Debera reponer otro ejemplar del libro o abonarador en metalico.

Préstamos dentro del centro para llevar al aulstacépiar: se seguiran las

normas generales de préstamo.

Los departamentos podran tener en concepto deitepbsos siempre que

conste asi en la ficha de los mismos, haciéndep®nsables de su custodia.
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12 ANEXO VI Plan de emergencia

12.10rganizacion de la emergencia

Los equipos de emergencia constituyen el conjust@pafsonas especialmente
entrenadas y organizadas para la prevencion y agtugn emergencias dentro del
ambito del centro. A falta de su constitucion, ®tes personas que estén libres en el
momento de producirse la alarma, se concentrarael eéespacho de direccion para

participar en las acciones que, de acuerdo corpksiese organicen.

El director del centro podra delegar la coordinacide las acciones necesarias
para la implantacion y mantenimiento del plan detoftoteccion en un jefe de
seguridad, que, en caso de emergencia, podra agambién, las funciones de jefe de

emergencia.

La mision fundamental de prevencion de estos equgm tomar todas las
precauciones necesarias para impedir que se lleguemnir todas las condiciones que

puedan provocar una emergencia.

Se analizara y definird cada curso la composicidmima de los equipos de
emergencia del centro. Los equipos se denominarafurecion de las acciones que

tengan que desempeiar sus miembros.

« Jefe de emergencia (Director)En funcion de la informacién que reciba
sobre la evolucion de la emergencia, enviara @ girgestrada al equipo de
intervencion ademas de poner en marcha el equgpocahtrol y

comunicacion.

» Jefe de intervencion(Conserje o persona en quien delegue el Directsuen
ausencia) Se situard en el punto de emergencide démnde dirigira las
acciones, asumiendo la direccién de los equipastdesencion, informando

al Jefe de emergencia y ejecutando las ordeneeqie de éste.
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EPI (equipos de primera intervencién).Sus componentes, con una cierta
formacion y entrenamiento, se dirigiran al lugandi® se haya producido la
emergencia a fin de intentar el control. Si estaviecon alumnos en clase,

la evacuacion de sus alumnos sera asumida pootespr de Guardia.

Equipos de control y comunicacion (profesorado libe en el momento de
producirse la emergencia).Se concentraran en el despacho del Director
para realizar las gestiones necesarias para padiagxterna, proporcionar
apoyo a los equipos de primera intervencion, precedla apertura de las

puertas exteriores para permitir la entrada deaguterna.

Asumiran las funciones de primeros auxilios hastallégada de las

ambulancias y el bloqueo de espacios para evifaolgagacion del riesgo.

Equipos de alarma y evacuacion (EAE El profesoradoque en cada
momento esté trabajando en una de las plantastitaorasun equipo de
alarma que funcionara bajo la direccion del Jefepldata (profesor de
Guardia que se asigne a dicha planta). Sus comfasnegalizaran acciones
encaminadas a asegurar la evacuacion total y atdeda su sector y
garantizar que se ha escuchado la alarma por gartiedas las personas de
la planta. Prepararan la evacuacion, comprobaréaiaguvias de evacuacion
estan libres, dirigiran el flujo de personas pari@s de evacuacion hacia el
punto de reunion para el control de las ausenciees gseguraran de que la

evacuacion de sus zonas haya sido realizada.

12.2Plan de evacuacion

Para organizar mejor el plan de emergencia podehvidirlo en otros planes

relacionados con las actuaciones que se deberdizarean una situacion de
emergencia, es decir, las comunicaciones, el dotérda emergencia y la evacuacion

de los ocupantes a un lugar seguro. Por ello,tablesen estos tres planes:
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12.2.1 Plan de Alarma

Esta parte del plan de emergencia esta relaciooadda transmision de la
informacion durante la situacion de emergencidr&a de establecer la manera en que
la informacion se difundira entre los componenteslas equipos. En principio, la
deteccién de cualquier emergencia puede constgtargearte de cualquier miembro de
la Comunidad Educativa que lo comunicara al Jeferdergencia (Director). En caso
de ser un adulto, activara la sefial de emergepeaisillp) y si puede lo comunicara
también al Jefe de Intervencion para que éstegpaetliar y organizar los equipos de

primera intervencion.

Si asi lo decide el Jefe de emergencia, dentr®ldel de Alarma se avisara a los
soportes externos necesarios para atender a lagemeex. Para ello, el equipo de
Control y Comunicacion se pondra en contacto, engsrlugar, con el teléfono 112 de

emergencia, y a continuacion con el 082 de Bomberos

12.2.2 Plan de actuacion

Tiene como objetivo establecer las actuacionessaees, que se han de llevar

a cabo por los diferentes equipos, para el codedh emergencia.

12.2.3 Plan de Evacuacion

(Orden de 13 de Noviembre de 1984, del MinistegoEdiucacion sobre los
ejercicios de evacuacion en centros docentes utsaen general basica, bachillerato

y formacién profesional).

La evacuacion es la accion de desalojar un loaat edificio en el que se ha
declarado una emergencia. Dicha evacuacion selUeafexttravés de las vias de

evacuacion horizontales y verticales.

El plan de evacuacion es la organizacion que praemé& una situacion de
emergencia, el traslado ordenado y controlado €edgmal de un recinto o local a un

lugar seguro.
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12.3 Aspectos generales del plan de evacuacion: Instrucciones y
orientaciones

1. Se realizara un ejercicio practico de evacuaciélosiedificios, de acuerdo
con las instrucciones que figuran en el Anexo aOfa@en del 13 de
Noviembre de 1984. Dicho simulacro se realizarélgrimer trimestre del

curso acadéemico.
2. Las practicas de evacuacion tendran una finalidadativa.

3. Al finalizar el ejercicio de evacuacion, todo efgmnal participante aportara

sus opiniones a fin de mejorar el plan de Evacmacié

4. El director del Centro realizar4 un informe pornrezaxlo en el que se
recoja la experiencia y los problemas detectadda emsma (modelo nam.
1 del anexo). Aquellas cuestiones que requieramtirvencién de las
Administraciones Educativas seran comunicadas aségtara su

conocimiento y efectos.

5. A efectos orientativos, solo se pueden considésmpos maximos de
evacuacion de tres minutos por planta, por lo dudesalojo total del
edificio debe producirse en un tiempo maximo denirfutos.

6. La duracién maxima de una practica de evacuacgdeeir, la interrupcion

maxima de las actividades escolares, no deber&aaujos treinta minutos.

7. Habra de preverse la eventualidad de que una sidabloqueada para dar

verosimilitud al simulacro.

8. El simulacro habra de realizarse en una hora deinmaawcupacion del
edificio. Profesores y alumnos no conoceran exaatéenel dia y la hora en
gue éste se va a realizar. No obstante todo ekgwoddo conocera los
detalles de este plan y sus funciones con ant@adrial ejercicio de

evacuacion.
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9. Para realizar este simulacro se puede intentazolaboracion de los
bomberos. Se podran ir sumando soportes de tigonex{proteccion civil,

ambulancias...).
Instrucciones para los profesores

1. Los profesores, que, en el momento de sonar lmalae encuentren libres,
se dirigiran al despacho del Director para colabooa €l en la organizacion
de la evacuacion, solicitar ayuda externa etc.opstituiran el equipo de

control y comunicacion.

2. En cada aula y espacios que se han de evacuaréeuisplano ‘Usted esta
aqui”) en el que se indica la via de evacuacion prihcipaina via

alternativa por si ésta se encontrara bloqueada.

3. Cada tutor, revisara el plan de evacuacion cogrgpo e incluso realizara
un simulacro con sus alumnos, a fin de que congzwam anterioridad al

simulacro general, la via de evacuacion y el pdetooncentracion.

4. Existira un profesor que actuara como coordinadorptanta durante el
simulacro (profesor de Guardia asignado a cadatg)laSu funcion sera
recordar el orden en que desalojan las diferentles ae la planta (Criterio
de proximidad a la puerta por las que las difeseraelas de la planta
desalojan), comprobar que todo se ha efectuad@atamente y, que no
qguedan alumnos en la planta. En caso de no podéfiear la vias de
evacuacion preestablecidas, tiene la responsabildka decidir una via

alternativa.

5. Cada profesor se encargara de controlar los moniosede los alumnos a

su cargo.

6. Cada profesor solicitara la colaboracién de lognalos encargados de cerrar
ventanas y persianas (asignacion que corre a clgator), a fin de evitar

corrientes de aire que puedan activar el incendio.
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7. Cuando los alumnos desalojen, cada profesor coraaiue los recintos
quedan vacios, cerrando la puerta tras él y qugueda ningin alumno en

cualquier otro espacio que encuentre a su pasadqesy, etc.).

8. El Jefe de Intervencion (Conserje) se encargaréodar la calefaccion, la
electricidad vy, si alguna puerta de salida estavierrada, abrirla. Antes de
cortar la electricidad debera asegurarse de gascensor queda vacio y
bloqueado.

9. Con anterioridad al simulacro, las personas disgtguias tendran asignada
una persona para ayudarles en su evacuacion (censpaésponsable
designado por el tutor).

10.Con anterioridad al dia del simulacro, la direcai@hCentro informara a los

padres para evitar alarmas, sin concretar elaliaichulacro.

11.Al comienzo del ejercicio, el Jefe de intervencf@onserje), a instancia del
Director, tocara la sefial de alarma (se hard sehdimbre tres veces,

silencio y otras tres veces. A continuacion se ctama la sirena).
12.Para la evacuacion ordenada por plantas, se sedosr&iguientes criterios:

a) Al escucharse la alarma, desalojaran el edifigiopemer lugar las

personas situadas en la planta baja.

b) Simultdneamente, las de las plantas superiores begando, y
cederan el paso, en las escaleras de emergerasaparsonas que
desalojan desde plantas inferiores, evitandosguesse produzcan

obstrucciones en las vias de evacuacion.

c) En cada planta, desalojaran primero las aulas mégnpas a las
puertas y escaleras de emergencia, y puertas glees

alternativas , de tal forma que todos se moveraalsstruirse.

13.El personal del Centro debera evitar comportamgerdoactitudes que
denoten preocupacién a fin de evitar situaciongsaméco.

14.El profesorado, durante la evacuacion puede estauna de estas tres

situaciones:
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a)

b)

Si se encuentra dando clase, es responsable dedaagion de
dicho grupo. Solicitara la ayuda de los alumnosalgana funcién
asignada por el tutor durante la evacuacion paseeper al cierre
de ventanas y persianas, y hara salir a sus aludejasdo todo el
material en el aula y siguiendo la via de evacumqide indica el
plano “usted esta aqui”. Contara a los alumnos tngigsrsalen y
volvera a contarlos en el punto de concentracida psegurarse de
gue todos han salido sin problemas. Cerrara latgoaed aula sin

llave.

Si se encuentra de Guardia, deber4d asumir la fundé

coordinador de planta, es decir se dirigird a langa que le
corresponda en funcién del n° de profesor de Gaiayde tenga
asignado. Subira a la planta correspondiente ssguaara de que
la evacuacion se hace correctamente. Comprobardogos han
salido, que no quedan alumnos en los lavabos ylapi@uertas
estan cerradas, saldra al exterior y comunicarankgidencias al

Jefe de emergencia (el Director).

Si se encontrara libre en el momento de sondatana se dirigira
al despacho del Director para formar parte delpxde primera

intervencion, déonde se le asignara una de estaohes:

e Salir al exterior y comprobar que el recuento degupos es
correcto y por tanto que todos los alumnos estéalikados.
Si algun alumno hubiera tenido que utilizar una d@a
evacuacion diferente a la de su grupo, por enasetrfuera
del aula en el momento de sonar la alarma, o mEweptar
una discapacidad que le obliga a seguir una venailtiva,
seran localizados por estos profesores en el extsri

comunicado al profesor del grupo.

» Se dirigirdn a abrir las puertas exteriores que a/germitir

las entradas de las ayudas externas.
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e Colaboraran con el Director en la solicitud de #asidas

externas.

» El equipo directivo repartira las funciones a lasmbros del
equipo de primera intervencion, saldra al exteg@e situara
en el punto de concentracion “torre de ceramickd espera
de recibir las informaciones de los coordinadorepldnta y
de los equipos de primera intervencion. Solo cuamalpa
comprobado que todos los alumnos han sido contadetan
localizados a salvo dara por finalizado el ejeccide

evacuacion y ordenara a todos que vuelvan a sas.aul
Orientaciones para los alumnos:

1. Cada grupo de alumnos actuara de acuerdo condt@adoiones dadas por

el profesor que en ese momento esté en el aula.

2. Los alumnos que tienen asignada una funcion durémtevacuacion

(asignacion realizada por el tutor), colaboraramelqorofesor.

3. Los alumnos que, en el momento de escuchar la sahlarma se
encuentren en cualquier otro espacio del centrovi(ses, pasillo,

escaleras...) se incorporaran a la evacuacionrdpbgjue tengan mas cerca.
4. Todos los movimientos se haran deprisa pero sieicor

5. El ejercicio de evacuacion se realizard en silendmguiendo las
instrucciones del profesor: el alumno dejara totonaterial en el aula,
saldra en fila y en orden, seguira la via de enmeigejue se le indique y se

dirigird al punto de concentracion.

6. El desalojo se hard en el orden establecido en manh. Los alumnos
asignados como responsables ayudaran a la evacudei@quellos que

presenten mas dificultades.

7. Las puertas se abriran en el sentido en que pstaistas.
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8. Si cualquier alumno se encuentra un obstaculo salida, debe apartarlo

para evitar accidentes.
9. No pueden volver hacia atras para buscar objdtns, e

10.Cada grupo permanecera unido, incluso cuando sgeetmen en el punto

exterior de concentracion.

12.4Simulacro

Ha de efectuarse, al menos una vez al afio, unainoutle emergencia general
del que se deduciran las conclusiones necesarc@sn@mdas a conseguir una mayor

efectividad y mejora del plan.

Es necesario sefalar la conveniencia de que iloems simulacros se lleven a
cabo avisando al personal de su realizacion, andic la fecha en que se realizardn y
dando las instrucciones que se consideren oportpaas su mayor efectividad. A la
vista de los resultados que se vayan obtenienddissgnuira la informacion sobre su

realizacion hasta su total desconocimiento.

Una vez realizado el simulacro se extraeran laglasiones necesarias para

corregir los errores observados y mejorar el paAgtoproteccion.
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