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1. TREBALLS EN 

WORD



NORMES PER A LA PORTADA

Ha de contindre els 

següents elements:

• Títol del treball

• Autors en ordre alfabètic

(anteposant el cognom al 

nom)

• Assignatura

• Curs

• Docent

No porta número de pàgina.



NORMES PER A L'ÍNDEX

• Han de quedar reflectits

tots el apartats i 

subapartats del treball.

• El tamany de lletra i 

format serà tal i com es 

reflecteix a l'exemple.

• Títol (Arial Bod 18)

• Apartat (Arial Bold 14)

• Subapartats (Arial 14).

No porta número de pàgina.



NORMES PER AL FORMAT 

DEL TEXT

• El títols en Arial Bold 18 i 

majúscules.

• Els subtítols en Arial Bold 16.

• Els subapartats en Arial Bold 

14.

• Lletra del text en Arial 12 i 

alinear a l'esquerra.

• Interlineat 1,5.

• Es numera des de la 

Introducció.

• No es ratlla ni es corregeix

amb líquids corrrectors una 

vegada imprimit el document.



ELEMENTS DEL TREBALL

• Portada: veure l'exemple de la 

diapositiva 4.

• Índex: En el llistat de les parts

indica la pàgina on comença

cadascuna.

• Cos de treball: recomanable

afegir Introducció i Conclusió.

• Bibiliografia: segueix les 

instruccions que veus al punt

2.4.



ELEMENTS 
ADICIONALS DEL TREBALL 
PER A BATXILLERAT

• Cites i notes a peu de 

pàgina: Segueix les 

instruccions del punt 2.5.

• Annexos: si s'ha

d'incloure informació

adicional (escrita, 

imatges, gràfics).



2. TREBALLS EN 

POWER POINT



1.COMENÇAR AMB POWERPOINT

• Entrar en Power Point.

• Posar el títol del treball a la 

primera diapositiva.

• Compartir amb el professor amb

mode "pot comentar".

• Si es treballa amb altres companys

compartir amb mode "pot editar".

• Anomenar i guardar la 

presentació.



1. PORTADA

Ha d'incloure:

• Títol del treball

• Autors en ordre alfabètic

• Assignatura

• Curs

• Docent



2.ÍNDEX



3. RECOMANACIONS 

PER A LA CREACIÓ 

DE PRESENTACIONS

• Reduir el nombre de diapositives a la mínima 

quantitat possible.

• Crear una estructura jeràrquica de continguts, 

utilitzant títols i subtítols.

• És recomanable emprar els dissenys de diapositiva 

preexistents.

• Utilitzar preferiblement una grandària de lletra de 

24 punts o superior.

• Tria un tema per al disseny que siga senzill i amb

poques ornamentacions.

• Evita animacions i transicions automàtiques.

• En l'última diapositiva inclou la bibliografia.



4. ALTRES 

RECOMANACIONS (I)



4. ALTRES 

RECOMANACIONS (II)



5. EXEMPLE DE RESULTAT (I)



5. EXEMPLE DE RESULTAT(II)



3. INFOGRAFIES



NORMES PER A UNA INFOGRAFIA



4. FULLS DE CÀLCUL



1.TAULES

• Cada taula que aparega en 

un treball ha d'estar

numerada i en negreta.

• Per al títol de la taula cal 

utilitzar Arial, cursiva i 

interlineat 1,5.

• Nota: Baix de la taula cal 

explicar-la i el que significa.

• Convé posar vores i colors

per enfatitzar les dades.



2. GRÀFICS

• Cada gràfic que aparega en un

treball ha d'estar numerat i en 

negreta (Gràfic 1)

• Per al títol del gràfic cal 

utilitzar cursiva i interliniat 1,5.

• En els gràfics

s'han d'incorporar el nom dels

eixos.

• Les unitats han de quedar 

reflectides als eixos entre 

parèntesi.



3.EXEMPLE DE 

RESULTAT (FUNCIÓ 

LINEAL)

I ACCÉS PLANTILLA



4.EXEMPLE DE 

RESULTAT (GRÀFICS 

ESTADÍSTICS)

I ACCÉS PLANTILLA



5. AUDIOS I VÍDEOS



1.PAUTES PER A 

GRAVACIÓ D'AUDIOS I 

VÍDEOS

• Realitza un guió previ a l ’enregistrament .

• Tingues cura amb la qualitat de l ’àudio i  les 

imatges.

• Intenta que e l vídeo no siga excessivament llarg

ni dens.

• Gravar e l vídeo en horitzonta l. Amb l ’smartphone

o la tauleta, ca l evitar gravar vert ica l.

• Tria un bon espai per a fer l ’enregistrament , 

tenint en compte la i l · luminació i e l fons de la 

imatge, que preferiblement ha de ser blanc i 

sense objectes.

• Busca un espai l l iure de soroll .

• MÉS INFORMACIÓ

http://edicio-video.tic.uoc.edu/es/recomanacions-per-enregistrament-de-video/


2.EXEMPLE DE 

RESULTAT



6.RÚBRIQUES PER 

ALS TREBALLS



1.RÚBRICA PER 

A TREBALLS AMB WORD



2.RÚBRICA PER A 

TREBALLS AMB POWER 

POINT



3.RÚBRICA 

D'INFOGRAFIA



4.RÚBRICA DE FULL DE 

CÀLCUL



5.RÚBRICA PER 

A TREBALLS D'AUDIO I 

VÍDEO.
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