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“El FSE invierte en tu futuro”




GESTIO DE LA,
DOCUMENTACIO
JURIDICA |
EMPRESARIAL

QUE VAIG A
APRENDRE

. POTENCIAR LA CREATIVITAT, LA INNOVACIO |
LA INICIATIVA EMPRENEDORA

. REALITZAR LA GESTIO ADMINISTRATIVA | LA
GESTIO DOCUMENTAL DE L'EMPRESA

. NEGOCIAR AMB PROVEIDORS I CLIENTS

. ELABORAR DOCUMENTS FINANCERS

PRESSUPOSTOS | GESTIONS DE CONTRACTACIO

. MANEJAR APLICACIONS OFIMATIQUES EN LA
GESTIO DE LA DOCUMENTACIO

. UTILITZAR LES TECNOLOGIES DE LA

INFORMACIO | LA COMUNICACIO, AIXi COM LES
LLENGUES ESTRANGERES NECESSARIES EN LA
ACTIVITAT PROFESSIONAL
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I MOLTS MES.........

QUE VAIG A
APRENDRE

. SUPERVISAR LA TRESORERIA | ELS

RECURSOS FINANCERS DE L'EMPRESA

. GESTIONAR ELS PROCESSOS DE TRAMITACIO

ADMINISTRATIVA EMPRESARIAL DE
DIFERENTS AREES, COM LA DE RECURSOS
HUMANS, L'AREA FINANCERA, LA
COMERCIAL, LA COMPTABLE O LA FISCAL

. REALITZAR LA GESTIO DEL PERSONAL | ELS

CONTRACTES

. DOCENCIA EN ANGLES DE DISTINTS MODULS
. COMUNICAR-SE DE MANERA EFECTIVA EN EL

DESENVOLUPAMENT DE L'ACTIVITAT
PROFESSIONAL



