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1. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION

La evaluacion ha de ser formativa y ha de servir para fomentar la reflexion y para
orientar y analizar el proceso educativo; por ello, la evaluacién tendra que ser:

Continua, para observar el proceso de aprendizaje.

Integral, para considerar tanto la adquisicion de nuevos conceptos, como de
procedimientos, actitudes, capacidades de relaciébn y comunicacion y de
desarrollo autonomo de cada estudiante.

e Individualizada, para que se ajuste a las caracteristicas del proceso de aprendizaje
de cada estudiante y no del alumnado en general. La evaluacion individualizada
suministra informacion al propio alumnado sobre lo que ha hecho, sobre sus
progresos y sobre lo que puede hacer de acuerdo con sus posibilidades.

e Orientadora, porque debe ofrecer informacién permanente sobre la evolucién del
alumnado con respecto al proceso de ensefianza-aprendizaje.

La evaluacion del curriculo programado pretende como objetivo principal la correccion
de las desviaciones que se hubiesen producido en el proceso de ensefianza-aprendizaje;
desde este punto de vista, cuando se evalle se han de tener en cuenta los aspectos
siguientes:

e Laadecuacion de los objetivos a las caracteristicas de cada grupo.
e Laidoneidad de los procedimientos utilizados.
e Lamarcha de las actividades programadas.

Han de evaluarse no sélo los contenidos, los procedimientos y las actitudes, sino
también las destrezas desarrolladas, el empleo de técnicas de trabajo, la capacidad de
investigacion, la metodologia utilizada, etc.

Aunque los objetivos generales del ciclo no son directamente evaluables, deberan estar
siempre presentes en la evaluacion y se habré de volver a ellos para analizar el avance
global que el estudiante haya manifestado en sus capacidades.

La evaluacion del aprendizaje del alumnado de los ciclos formativos se realizarad por
maodulos profesionales de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley Orgéanica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. Los procesos de evaluacion se adecuaran a las
adaptaciones metodoldgicas de las que haya podido ser objeto el alumnado con
discapacidad y se garantizara su accesibilidad a las pruebas de evaluacion.

En todo caso, la evaluacion se realizara tomando como referencia los objetivos de cada
maodulo expresados en términos de capacidades, y los respectivos criterios de evaluacion
de los modulos, asi como las realizaciones y criterios de realizacion de las unidades de
competencia correspondiente.

En la evaluacion del modulo profesional de formacion en centros de trabajo, colaborara
con el tutor/a del centro educativo, el tutor/a de la empresa designado por el
correspondiente centro de trabajo para el periodo de estancia del alumno/a. Dicho
modulo profesional se calificara como apto o no apto.
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La superacion de un ciclo formativo requerira la evaluacion positiva de todos los
maodulos que lo componen.

La aplicacion del proceso de evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia
regular a las clases y actividades programadas para los distintos modulos profesionales
del ciclo formativo.

El proceso de evaluacion de la Formacion Profesional implica, al menos, las siguientes
actuaciones:
1. Evaluacion de cada médulo profesional.
2. Evaluacion de todos los madulos profesionales realizados en el centro educativo,
antes de iniciar la formacion en centros de trabajo (FCT)
3. Evaluacion del médulo de formacion en centros de trabajo.
4. Calificacion final del ciclo formativo

En las sesiones de evaluacion, que presidira el tutor/a del grupo, estara presente todo el
equipo educativo y un miembro del equipo directivo del centro.

Al finalizar el periodo correspondiente a los modulos profesionales impartidos en el
centro educativo, y con antelacién al inicio de la FCT, tendrd lugar una sesion de
evaluacion en la que se decidira la calificacion final de los distintos modulos
profesionales cursados.

Acceso vy evaluacion de la FCT

Con caracter general, para acceder a la realizacion del modulo de FCT, el alumnado
debera haber superado todos los mddulos del ciclo impartidos en el centro educativo.

La FCT se realizard durante el segundo curso escolar a partir del mes de abril. La
evaluacion de los médulos no podré realizarse antes de la Gltima semana lectiva del mes
de marzo, una vez finalizadas las acciones formativas e impartidas las horas curriculares
correspondientes a dichos mddulos.

Después de la evaluacion de marzo, el equipo educativo decidira si los alumnos/as que
tienen pendientes modulos (incluidos los posibles de 1°) pueden acceder o no a la FCT,
aplicando los siguientes criterios

- El alumnado que tenga pendiente de superacion uno o mas mddulos cuya suma
horaria sea igual o inferior a 240 horas podra acceder o no a la FCT en funcion de
la decision del equipo educativo

- Si se les autoriza el acceso a la FCT, deberan presentarse para recuperar los
maodulos pendientes. Por ello, durante el periodo de realizacion del modulo de FCT
deberan compatibilizar la misma con la asistencia a clase y/o seguimiento de las
actividades de recuperacion que se establezcan para cada modulo. En este caso, el
alumno/a formalizara la matricula de los médulos pendientes y del mddulo de FCT.

- Si el equipo educativo no autoriza el acceso a la FCT tendran que repetir como
alumnos/as escolarizados el modulo o modulos pendientes, matriculandose
solamente de dichos modulos.

En régimen presencial, cada modulo profesional podra ser objeto de evaluacion en
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cuatro convocatorias, excepto el de formacion en centros de trabajo que lo sera en dos.
Con caracter excepcional, las Administraciones educativas podran establecer
convocatorias extraordinarias para aquellas personas que hayan agotado las cuatro
convocatorias por motivos de enfermedad o discapacidad u otros que condicionen o
impidan el desarrollo ordinario de los estudios.

Calificacion final del ciclo formativo

La calificacion de los mddulos profesionales sera numeérica, entre uno y diez, sin
decimales.

Se consideran positivas las puntuaciones iguales o superiores a cinco puntos y negativas
las restantes.

La calificacion del médulo profesional de FCT se expresara en términos de Apto o No
Apto.

La superacion del ciclo formativo requerira la evaluacién positiva en todos los médulos
profesionales que lo componen.

La nota final del ciclo formativo sera la media aritmética de las calificaciones numéricas
de los modulos profesionales, expresando el resultado con dos decimales.
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2. INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Conviene utilizar diversas estrategias para evaluar los distintos aspectos del proceso de
aprendizaje del alumnado, teniendo en cuenta la metodologia utilizada en clase, los
contenidos trabajados y las actividades efectuadas. Las técnicas para obtener
informacidn que necesitamos para valorar el grado de desarrollo de las capacidades
utilizadas por el alumnado en las tareas de aprendizaje del médulo son las siguientes:

a. Observacién: atencion sistematica del profesor/a dirigida a seleccionar
determinadas informaciones relevantes segin un criterio previamente fijado.
Conviene cuando se trata de recabar informacion sobre las actitudes del
alumno/a respecto al modulo (interés, habitos de trabajo...), el profesor
(comunicacion, tipo de interaccion...), o los comparfieros/as (integracion,
convivencia...).

b. Interrogacién: se pregunta directamente lo que se desea conocer. Conviene para
recoger informacion sobre las situaciones/tareas a valorar.

c. Analisis de tareas: se valora tanto la produccién del alumno/a en el aula como en
casa, trabajando individual y colectivamente. Conviene cuando se utilizan
actividades para aprender con un minimo de sugerencias o indicaciones del
profesor/a.

d. Pruebas: presentan diversas modalidades. Convienen cuando se utilizan las
actividades como respuestas concretas a las preguntas sistematicas del
profesor/a.

e. Autoevaluacion y coevaluacidn: se dara al alumnado la oportunidad de valorar
su propio trabajo y, en su caso, el de sus compafieros/as.

Los instrumentos de evaluacion serdn los mas adecuados al momento evaluador
(inicial, durante el curso, final), a la metodologia docente, a las actividades y tareas
efectuadas por el alumno/a en el aula y las estrategias para evaluar elegidas. Se
utilizarén para conocer lo que el alumno/a sabe (y no al contrario), recogiendo todos los
aspectos que se han intentado ensefiar. Una vez recogida la informacion, se comentaran
los resultados con cada alumno/a de la forma méas completa posible y en términos
positivos.
Los instrumentos que vamos a utilizar para efectuar la evaluacion, segun los
procedimientos anteriores son:

a. Observaciéon. Listas de control (si/no), escalas de valoracion
(positivos/negativos, 0-10), registros individuales.
Interrogacion: cuestionarios, entrevistas, tests...
Analisis de tareas: trabajos escritos, murales, informes, cuaderno...
Pruebas: instrumentos de respuesta condicionada —prueba escrita, oral, préactica...
Autoevaluacion/coevaluacion: valoracion libre (entrevista, asamblea...) o guiada
(cuestionario).

®o0T
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3. CRITERIOS DE CALIFICACION

3.1 CICLO SUPERIOR ADMINISTRACION Y FINANZAS

El alumnado dispone por cada curso académico, y para cada moddulo de una
convocatoria ordinaria y de otra extraordinaria como maximo.

La convocatoria ordinaria se realizard en el mes de junio para los mddulos de primer
curso y en el mes de marzo para los médulos de segundo curso.

La convocatoria extraordinaria se realizard en el mes de julio para los modulos de
primer curso y en junio para los de segundo.

Evaluacion ordinaria

De acuerdo con la resolucién de la Direccion general de Ordenacion y Centros docentes,
de instrucciones de inicio de curso, la aplicacion del proceso de evaluacion continua del
alumnado requiere su asistencia regular a las clases y actividades programadas para los
distintos médulos profesionales del ciclo formativo.

Para ello, en régimen presencial, serd necesaria la asistencia al menos al 85% de las
clases y actividades previstas en cada modulo. El incumplimiento de dicho requisito
supondra la pérdida del derecho a la evaluacién continua en el médulo donde no se haya
alcanzado la asistencia minima, pero el alumno/a podra presentarse a las pruebas finales
que se estableceran al efecto (segun las Normas de Organizaciéon y Funcionamiento,
NOF).

Desde el Departamento Administrativo se prestara especial atencion a la asistencia a las
clases previas a la realizacion de cualquier examen, pudiendo el profesor/a de la materia
objeto de control, adoptar las medidas que considere oportunas para el normal
funcionamiento del curso.

En el Proyecto Curricular del Centro se especifican calificar entre 0 y 3 (30%) los
conceptos; entre 0 y 6 (60%) los procedimientos y entre 0 y 1 (10%) las actitudes.

Evaluacion extraordinaria

Se exigira a los alumnos/as en la misma medida que en la evaluacién ordinaria.
Evaluacion modulos pendientes

Para la recuperacion de los mddulos no superados en cursos anteriores el protocolo
general de seguimiento sera el siguiente:

e en octubre, el profesorado y la jefatura de departamento se reuniran con el
alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los médulos. En esta
reunion se trataran los siguientes asuntos:

— explicacion del protocolo de recuperacion asi como los criterios de
evaluacion y calificacion en este proceso.

- entrega del material o trabajos a realizar por el alumno/a en el primer
trimestre.

- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
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alumno/a (en todo caso, antes de la primera sesion de evaluacion).

— el alumnado firmaré un recibi de toda la informacion transmitida por el
profesorado sobre el proceso de recuperacion de los mddulos pendientes
para el presente curso.

- toda la informacion sobre el plan de recuperacion, se le facilitara por
escrito a los padres/madres/tutor/tutora en la primera reunion que
mantengan con el tutor/a o a lo largo del mes de octubre.

e en enero, el profesorado y la jefatura de departamento se reunirdn con el
alumnado pendiente de evaluacién positiva en alguno de los médulos para:
— entregar las actividades de recuperacion que deberan realizar durante el
segundo trimestre.
- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la segunda sesion de evaluacion).

e en abril, el profesorado y la jefatura de departamento se reuniran con el
alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los modulos para:
- entregar las actividades de recuperacion que se deberan realizar durante
el tercer trimestre.
- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la tercera semana de mayo).

Los alumnos/as que no superen este plan de recuperacién, podran presentarse a una
prueba escrita final, en la tercera semana de mayo, basada en los contenidos
minimos/basicos de la materia.

En la dltima semana del mes de mayo, se efectuara la sesion ordinaria de evaluacion
final del alumnado con médulos pendientes.

Los alumnos/as que sigan suspendidos, podran recuperar la materia pendiente en la
convocatoria extraordinaria de julio.

En las calificaciones de las evaluaciones trimestrales del profesorado, se consignara una
nota numérica que representard la evolucion del alumnado en el proceso de
recuperacion del médulo correspondiente. En todo caso, una nota igual o superior a
cinco, que figure en las evaluaciones parciales de modulos pendientes no indica la
superacion total del moédulo por parte del alumno/a. La recuperacién del mddulo
pendiente de evaluacion positiva se indicara con una calificacion numérica igual o
superior a 5 en cualquiera de las evaluaciones con caracter final, es decir, evaluacion
ordinaria de mayo o extraordinaria de julio.

Sin perjuicio de lo anterior hay que precisar lo siguiente para cada uno de los diferentes
maodulos del ciclo.
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PRIMER CURSO
Moddulo profesional: Gestion documentacion juridica y empresarial

Evaluacion ordinaria
Se tendran en cuenta los criterios establecidos en el Proyecto Curricular de Centro

(PCC), en las Normas de Organizacion y Funcionamiento (NOF) y en las instrucciones
de inicio de curso respecto a la valoracion de conceptos, procedimientos, actitudes y
faltas de asistencia.

Durante cada evaluacidon se realizaran una o varias pruebas escritas con el fin de
comprobar si el alumno/a ha conseguido los objetivos minimos exigidos. La nota de la
prueba escrita tendra un valor de 10 puntos. Superardn dicha prueba aquellos
alumnos/as que obtengan al menos 5 puntos, puntuacion que sera necesaria para aprobar
la evaluacion correspondiente.

En el caso de que en una evaluacion se realice mas de una prueba escrita, superaran la
evaluacion aquellos alumnos/as que la media de todas las pruebas de la evaluacion
supere los 5 puntos, pudiendo hacer media entre las pruebas escritas de cada evaluacion
siempre y cuando en todas ellas la puntuacion sea igual o superior a 4.

Si en alguna de las pruebas se obtiene una nota inferior a 4, la evaluacion estara
suspendida, independientemente del resto de notas obtenidas en las demas pruebas de la
evaluacion.

Siempre que sea posible, durante la clase anterior a la realizacion de la prueba escrita, se
haréd una prueba tipo test sobre el contenido de la unidad didactica correspondiente. Esta
prueba tendra un valor maximo de 1 punto. La nota obtenida en la prueba tipo test se
sumara a la nota obtenida en la prueba escrita de la clase siguiente.

Dependiendo del criterio de la profesora y en funcion del nivel de la clase, los
alumnos/as podran realizar trabajos de investigacion (individuales o colectivos) sobre el
contenido total o parcial de algunas de las unidades didacticas del mddulo. Estos
trabajos se valoraran como “Apto” o “No Apto” y en ningun caso sustituiran a la prueba
escrita necesaria para aprobar la evaluacion. Ahora bien, si la profesora asi lo
determina, la materia objeto del trabajo de investigacion podria ser eliminada del
contenido de la prueba escrita correspondiente a esa evaluacion. Igualmente, y siempre
a criterio de la profesora, el trabajo podra incrementar la nota de la evaluacion en 1
punto como maximo, siempre y cuando la prueba escrita esté previamente aprobada.
Logicamente, esta eliminacion de materia no se aplicara a los alumnos/as que no asistan
regularmente a clase (85% de faltas de asistencia 0 mas) ni tampoco podran presentar
estos trabajos. Por tanto, en la convocatoria ordinaria de junio y en la extraordinaria de
julio se examinaran de todo el contenido del curso.

De la misma manera, siempre y cuando la profesora lo considere, se podran proyectar
documentales o peliculas relacionadas con el tema del modulo. Al final de la pelicula,
los alumnos/as realizaran una prueba escrita sobre la misma. El resultado de esta prueba
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sumara hasta un maximo de 1 punto a la nota del examen del tema que en ese momento
se esté dando en clase (siempre que en ese examen se alcance una nota minima de 4).
No obstante, si en la prueba se obtiene una puntuacion inferior a 0,25 (siendo el maximo
de 1 punto), se restard un punto de la nota del examen descrito con anterioridad, ya que
esta nota indicaria que el alumno/a no ha prestado ninguna atencion a la pelicula.

El alumnado que no asista regularmente a clase (85% de faltas de asistencia 0 mas) no
podra presentarse a las pruebas escritas sobre los documentales o peliculas proyectadas
en clase.

Las pruebas escritas que se realicen a lo largo de la evaluacién NO se repetiran. Si la
profesora considera que la ausencia esta justificada (siempre mediante justificante
médico donde se indique que el alumno/a no puede realizar el examen por problemas de
salud) se acumularé la materia en la siguiente prueba escrita.

Por otra parte, la profesora, ante un mal comportamiento del alumno/a durante el
desarrollo de las clases, podra optar por penalizar la nota del examen anterior o
posterior hasta un maximo de 3 puntos.

La aplicacién del proceso de evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia
regular a las clases y actividades programadas. Por ello, en régimen presencial, sera
necesaria la asistencia al menos al 85% de las clases y actividades previstas en el
maédulo. EI incumplimiento de dicho requisito supondra la pérdida del derecho a la
evaluacion continua en el médulo donde no se haya alcanzado la asistencia minima
(normativa recogida en el Reglamento de Régimen Interno del Centro).

No obstante esto, si el alumno/a tiene mas de un 10% de faltas de asistencia sin
justificar, la profesora podrd penalizar la nota de la evaluacién hasta 1 punto.
Logicamente, a partir del 15 % de faltas de asistencia, se aplicara lo establecido en el
parrafo anterior.

Se consideraran justificadas las faltas de asistencia por enfermedad o por necesidad
familiar o asuntos administrativos o judiciales. En estos casos, el alumnado debera
presentar un justificante oficial acreditativo. No obstante, la profesora tendra la potestad
de determinar si el justificante presentado es valido para justificar o no la falta de
asistencia.

En la nota de la convocatoria ordinaria de junio se tendra en cuenta la evolucion del
alumno/a durante el curso, asi como su esfuerzo personal, obteniéndose la media de las
tres evaluaciones siempre y cuando estas tres estén aprobadas.

Aquellos alumnos/as que no hayan aprobado alguna evaluacion durante el curso, podran
presentarse en la convocatoria ordinaria de junio a la/s evaluacion/es suspendida/s, pero
tendran que examinarse de todo el contenido de la evaluacion, independientemente de
que se haya hecho mas de una prueba y alguna de ellas esté aprobada. Ahora bien, los
alumnos/as que se presenten a esta convocatoria solo podran obtener como maximo una
nota de 5 en la puntuacion de las pruebas.
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Respecto a los alumnos/as que no asisten de manera regular a las clases (85% de faltas
de asistencia 0 mas), se examinaran en la convocatoria ordinaria de junio de todo el
contenido del curso en un Unico examen y solo podran obtener como méximo una nota
de 5 en la puntuacién de las pruebas.

Evaluacion extraordinaria. Programa de recuperacion

a) Programa de recuperacion del médulo no superado en la evaluacion ordinaria de
junio.
En este caso, el alumnado debera presentarse a la convocatoria extraordinaria de julio y
se examinara de todo el contenido de la materia impartida durante el curso, segun la
programacion establecida (independientemente de que haya aprobado o no alguna
evaluacion, ya que en esta convocatoria no se guardardn notas de evaluaciones
aprobadas durante el curso). Por tanto, el alumno/a debera preparar toda la materia y,
caso de ser necesario, la profesora recomendara bibliografia especifica para que refuerce
sus conocimientos. Dicha bibliografia podra ser diferente para cada estudiante, en
funcion de sus necesidades individuales.

b) Programa de recuperacién del mddulo no superado en la evaluacion
extraordinaria del primer curso.
Se disefia para que el alumnado pueda realizarlo simultaneamente con los médulos de
segundo curso, teniendo en cuenta que no se garantizard su asistencia a las clases del
maodulo pendiente.
En este caso, el alumno/a se examinard de todo el contenido de la materia segun la
programacion establecida, en las fechas que previamente se sefialen al respecto. Para
ello, contara con la orientacidn y tutoria de la profesora y, caso de ser necesario, la
profesora recomendard bibliografia especifica para que refuerce sus conocimientos.
Dicha bibliografia podré ser diferente para cada alumno/a en funcién de sus necesidades
individuales.

Recuperacion modulo “Gestion de la documentacion juridica y empresarial”
pendiente

Para recuperar el modulo pendiente, desde la direccion del centro se estableceran unas
fechas para la realizacion de las pruebas de recuperacion. En estas pruebas, los
alumnos/as que tengan pendiente el médulo se examinaran de todo el contenido de la
materia.

Moddulo profesional: Recursos Humanos y Responsabilidad Social Corporativa:

Evaluacién ordinaria

Se tendran en cuenta los criterios establecidos en el PCC y en NOF y en las
instrucciones de inicio de curso respecto a la valoracion de conceptos, procedimientos,
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actitudes y faltas de asistencia. Las pruebas de examen no se repetiran, salvo casos
excepcionales.

Durante cada evaluacion se realizard una o mas pruebas escritas (a desarrollar o tipo
test, en el caso de los tipos test cada dos respuestas erréneas descuentan una correcta)
con el fin de comprobar si el alumno ha conseguido los objetivos minimos exigidos. La
nota de la prueba escrita tendra un valor de 10 puntos, pero representara el 80% de la
nota de la evaluacion. Superan dicha prueba aquellos alumnos que obtengan al menos 5
puntos (en base 10) puntuacion que serd necesaria para aprobar la evaluacion
correspondiente. En el caso de que en una evaluacion se realice mas de una prueba
escrita, superaran la evaluacion aquellos alumnos que la media de todas las pruebas de
la evaluacion (pruebas escritas y actividades) supere los 5 puntos, pudiendo hacer media
entre las pruebas escritas de cada evaluacion siempre y cuando en todas ellas la
puntuacion sea superior a 4 (en base 10). En el caso de que en alguna de las pruebas se
haya obtenido una nota inferior a 3, la evaluacion estard suspendida,
independientemente del resto de notas obtenidas en las demas pruebas de la evaluacion.

El 20% de la nota de la evaluacion se obtendra de los trabajos y actividades que se
realicen en cada evaluacion, asi como de la asistencia a clase. Si el alumno tiene un
porcentaje de faltas no justificadas igual o superior al 10% se le podréa restar hasta un
punto de la nota final de la evaluacion, a criterio de la profesora.

Por otra parte, la profesora, ante un mal comportamiento del alumno durante el
desarrollo de las clases, podra optar por penalizar la nota del examen anterior o
posterior hasta un maximo de 3 puntos.

La aplicacion del proceso de evaluacion continua del alumno requiere su
asistencia regular a las clases y actividades programadas. Por ello, en régimen
presencial, sera necesaria la asistencia al menos al 85 % de las clases y actividades
previstas en el modulo. El incumplimiento de dicho requisito supondré la pérdida del
derecho a la evaluacion continua en el modulo donde no se haya alcanzado la asistencia
minima.

En la nota de junio se tendra en cuenta la evolucion del alumno durante el curso
asi como su esfuerzo personal, obteniéndose la media de las tres evaluaciones siempre y
cuando estas tres estén aprobadas.

Aguellos alumnos que no hayan aprobado alguna evaluacion durante el curso,
podran presentarse en junio de la evaluacion suspendida, pero tendran que examinarse
de todo el contenido de la evaluacion, independientemente de que se haya hecho més de
una prueba y alguna de ellas esté aprobada.

Programa de recuperacion

a) Programa de recuperacion del modulo no superado en la evaluacion ordinaria
del primer curso. En este caso, el alumno deberd presentarse a la convocatoria
extraordinaria de julio y se examinard de todo el contenido de la materia impartida
durante el curso, segun la programacion establecida. En esta convocatoria, no se
guardaran notas de evaluaciones aprobadas durante el curso. Por tanto, el alumno debera
preparar toda la materia y, caso de ser necesario, la profesora recomendara bibliografia
especifica para que refuerce sus conocimientos. Dicha bibliografia podra ser diferente
para cada alumno, en funcion de sus necesidades individuales.
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b) Programa de recuperacién del modulo no superado en la evaluacion final

extraordinaria del primer curso. Se disefia para que el alumno pueda realizarlo
simultaneamente a los modulos de segundo curso, teniendo en cuenta que no se
garantizard su asistencia a las clases del moédulo pendiente.
En este caso, el alumno podra examinarse por evaluaciones, aplicandose el mismo
criterio que el establecido para la evaluacion ordinaria. Contara con la orientacion y
tutoria de la profesora y, caso de ser necesario, la profesora recomendara bibliografia
especifica para que refuerce sus conocimientos. Dicha bibliografia podré ser diferente
para cada alumno, en funcion de sus necesidades individuales.

Recuperacion médulo “Recursos Humanos y Responsabilidad Social Corporativa”
pendiente

Para recuperar el modulo pendiente, desde la direccion del centro se estableceran unas
fechas para la realizacién de las pruebas de recuperacion. En estas pruebas, los alumnos
gue tengan pendiente el mddulo se examinaran de todo el contenido de la materia.
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Modul professional: Procés integral de I'activitat comercial En I'avaluacié ordinaria
es tindran en compte els criteris establits en les NOF, en el reglament de regim intern i
en les instruccions d'inici de curs respecte de la valoracié de conceptes, procediments,
actituds i faltes d'assisténcia.

L'avaluacio es fonamentara en:

e L'observacié sistematica dels treballs realitzats per I’alumnat, en relacié a la
resoluci6 d'exercicis practics; I'nabit d'ordre, metode i neteja en el treball.

e La realitzacio de proves objectives, basades en: una part teorica, referent a
terminologia, conceptualitzacio i sistematitzacio de coneixements i una part
practica, referida a resolucio de casos, exercicis i suposits.

El sistema d'avaluacio sera continu perd no acumulatiu.

Es realitzaran controls d’unitats tematiques relacionades i una recuperacié en

cada trimestre dels controls no superats.
En les avaluacions es realitzaran una o varies proves escrites per avaluacio, les proves
tindran una part teorica (sempre el contingut ho permeta) i una altra practica. Els
examens de teoria poden ser de tipus test (dos preguntes mal resten una bé), o preguntes
amb resposta curta.
La nota de cada avaluacié vindra donada almenys el 80% per la mitjana ponderada de
tots els controls realitzats en la dita avaluacio, per a traure la mitjana han de tindre
minim un 4 en cada control. Per a superar I’avaluaci6é dita mitjana a de ser de 5 o
superior, si no arriba al 5 haura de recuperar tots aquells controls amb nota inferior a 5.
La resta per treballs a casa, activitats realitzades etc.
Els exercicis a casa son obligatoris, s’han de lliurar en temps 1 forma, si tenen menys del
70% dels exercicis realitzats la nota pot baixar fins un 20% cada avaluacio.
Com marca la normativa vigent, per a poder avaluar lI'alumne, és indispensable
I'assistencia, com a minim, del 85% de les hores de classe marcades per a este modul
professional.
En la nota final es tindra en compte les faltes d'assisténcia i retards no justificats a classe
durant el curs, podent baixar la nota fins a un 10%.
En l'avaluacié que s'impartisca la matéria de comptabilitat, a més de les proves habituals
s'estableix, sempre que siga possible, un‘altra prova que consistira a resoldre un exercici
de comptabilitat informatitzada, 1’alumne haura d’obtindre una nota minima de 5.
Les proves escrites que es realitzen al llarg de I'avaluaciéo NO es repetiran, excepte casos
excepcionals. Si el professorat considera que l'absencia esta justificada (sempre
mitjancant justificant médic on s'indique que I'alumnat no pot realitzar I'examen per
problemes de salut) es podra acumular la materia en la segiient prova escrita.
Convocatoria ordinaria.
La matéria del modul conté dos parts: una comptable-comercial i una altra fiscal.
Respecte de la part comptable-comercial: Al ser avaluacié continua, 1’alumnat que no
haja superat aquesta part, realitzaran una prova final de tota la matéria impartida. Si es
realitzara un exercici de comptabilitat informatitzada es puntuaria de forma
independent. Si se supera en la recuperacio la nota maxima sera 7.
La nota global del modul es compon de dos notes: la part comptable-comercial i la part
fiscal. La nota final s'obtindra amb la mitja aritmética de les notes obtingudes y es
valoraran de manera independent, aixi, després de la convocatoria ordinaria pot quedar
una part pendent o totes.
Programa de recuperacio de la convocatoria extraordinaria
Es dissenya perque l'alumnat el realitze durant el periode que hi ha fins a la
convocatoria extraordinaria, sense assistir a classes perd comptant amb I'orientacio
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previa del professorat. En aquest cas, I'alumne haura de presentar-se a la convocatoria
extraordinaria i s'examinara de tot el contingut de la matéria o de la part pendent.
Constara d'una prova teoria i una part practica. La nota final de la recuperacio sera de 9
punts en qualsevol cas. El professorat recomanara bibliografia especifica perqué reforce
els seus coneixements. Aquesta bibliografia podra ser diferent per a cada alumnat, en
funcio de les seues necessitats individuals.

A més, si l'alumnat té pendent l'exercici de comptabilitat informatitzada haura de
presentar en la convocatoria extraordinaria un exercici que el professorat li facilitara al
juny per a la seua resolucio. La qualificacio al juliol es considerara apte o no apte.

En l'avaluacié del modul “Procés integral de l'activitat comercial” pendent, I’alumnat
que estdn en segon hauran de seguir les instruccions del professor del modul. A
I'octubre es realitzara una reunio inicial on es donaran les instruccions necessaries i es
presentara el pla de recuperacid. Els alumnes es presentaran a les proves escrites (que es
valoren sobre 10) que s'assenyalen i realitzaran les activitats proposades. Per a avaluar
positivament el modul haura de superar la nota de 5 en les proves escrites.

Si I'alumnat supera el modul de Comptabilitat i Fiscalitat de segon curs es considera que
la part de comptable-comercial del modul “Procés Integral d'Activitat Comercial” també
esta superada.

Modul professional: Comunicaci6 i atencié al client

Avaluacio ordinaria

Es tindran en compte els criteris establerts en el PCC i en les Normes de funcionament i
organitzacid (NOF) respecte a la valoracio de conceptes, procediments, actituds i faltes
d'assistencia.

Durant l'avaluacid, es realitzaran diferents proves objectives amb la finalitat de
comprovar si I'alumne ha aconseguit els objectius minims exigits. La nota de la prova
escrita tindra un valor de 10 punts. Superaran aquesta prova aquells alumnes que
obtinguen almenys 5 punts. En el cas que en una avaluacio es realitze més d'una prova
escrita, es calculara la mitjana entre les diferents proves, sempre que la puntuacio en
totes elles siga superior a 4 punts; en cas contrari l'avaluacio quedara suspesa,
independentment de les notes obtingudes en les altres proves de I'avaluacio.

Per a la nota global, es tindran en compte els segiients punts:

60% Conceptes (mitjana aritmetica de les proves escrites, amb el minim del 40% en
cada exercici)

30% Procediments (exercicis, cerca d'informacio, comentaris, treballs en grup...)

10% Actitud cap al modul, representa el 10% (grau de participacié de l'alumnat,
puntualitat, ordre i métode en la realitzacid de feines...)

L'AVALUACIO ES CONSIDERARA SUPERADA AMB UNA NOTA DE 5 PUNTS.
Les proves escrites que es realitzen al llarg de I'avaluacio NO es repetiran. En casos
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excepcionals, degudament justificats, s'acumulara la matéria en la seglient prova escrita.

D'altra banda, el professorat, davant un mal comportament de l'alumnat durant el
desenvolupament de les classes, podra optar per penalitzar la nota de I'examen anterior
0 posterior fins a un maxim d'1 punt.

L'aplicacié del procés d'avaluacio continua de I'alumnat requereix la seua assistencia
regular a les classes i activitats programades. Per aix0, en regim presencial, sera
necessaria I'assisténcia almenys al 85% de les classes i activitats previstes en el modul.
L'incompliment d'aquest requisit suposara la perdua del dret a I'avaluacio continua en el
modul on no s'haja aconseguit I'assistencia minima.

NOTA FINAL AVALUACIO ORDINARIA

En la nota de juny es tindra en compte I'evolucio de I'alumne durant el curs aixi com el
seu esforc personal, obtenint-se la mitjana de les tres avaluacions sempre que estiguen
aprovades.

RECUPERACIO ORDINARIA
Aquell alumnat que no hagen aprovat alguna avaluacio durant el curs, podran presentar-
se en la recuperacio ordinaria de juny de l'avaluacié suspesa.

PROGRAMA DE RECUPERACIO EXTRAORDINARIA

L'alumnat s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, cas de
ser necessari, el professor recomanara bibliografia especifica perque reforce els seus
coneixements. Aquesta bibliografia podra ser diferent per a cada alumne, en funcié de
les seues necessitats individuals. L'alumnat podra sol-licitar al professorat activitats de
repas per a la preparacié dels examens. La nota final de la recuperaci6 sera de 5 punts
en qualsevol cas.

AVALUACIO DE MODULS PENDENTS: I'alumnat amb moduls pendents hauran de
presentar-se a les proves que el professorat fixe en cada avaluacio. Es considerara que el
modul s'ha superat si obté puntuacié positiva en la mitjana de qualificacions. Es
valorara aixi mateix, l'actitud i disposicié de I'alumnat. Addicionalment, si aixi ho
considera oportu se sol-licitara a I'alumnat I'elaboracio de treballs que vindran a formar
part de la nota obtinguda en les proves realitzades en classe.

AVALUACIO EN LA NOVA REALITAT EDUCATIVA

En el cas d'una eventual volta a I'ensenyament no presencial, s'utilitzaran diversos
instruments d'avaluacié i, per a fer-los congruents amb una eventual situacid
d'ensenyament en linia o a distancia, sera possible realitzar proves individuals
mitjancant videollamada, treballs, activitats, etc.

Quan no fora possible una avaluacié segura, equitativa i objectiva del nivell
competencial i dels coneixements I'adquisicié dels quals ha de demostrar I'alumnat, les
proves d'avaluacié podrien ser presencials amb les degudes mesures de seguretat, en els
espais que a aquest efecte s'habilitaria en el centre educatiu.
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Modul professional: Ofimatica i procés de la informacio:

Es tindran en compte els criteris establits en el PCC i en les Normes de funcionament i
organitzacio (NOF) i en les instruccions d'inici de curs respecte a la valoracio de
conceptes, procediments, actituds i faltes d'assistencia.

Durant cada avaluacio es realitzaran 4 controls, dos referits al bloc d'operatoria de
teclats i dos al bloc d'informatica.

Dins del bloc d'informatica, les unitats didactiques:
UD 1: Processador de textos Word

UD 2: Full de calcul Excel

UD 3: Base de dades Access

UD 4: PowerPoint

En la seguent taula es recullen les ponderacions per a obtindre la nota de cada avaluacio.
BLOC I:| Examen de velocitat 60% 30%
Operatoria _ _
de teclats Llisons de velocitat 40%

BLOC Il: | Examen 60% 70%
Informatica

Activitats 25%

Actitud a I’aula 15%

La nota de l'avaluacio sera la mitjana ponderada segons la taula anterior. Els valors
obtinguts a la part decimal dels quals siguen superiors a 0,5 s'arrodonira per exces.

L'avaluacio s'aprovara quan la qualificacio de cada bloc siga igual o superior a 5.

En el cas d'aprovar només un bloc la nota de l'avaluacié sera suspesa, pero se li
respectara la nota del bloc aprovat pel que nomeés haura de recuperar aquest bloc suspes.
El bloc d'operatoria de teclats és d'avaluacié continua, és a dir, si un alumne/a té la
primera i la segona avaluacio suspesa, pero aprova complint els requisits exigits de
pulsacions de la tercera avaluacio i ha realitzat les llicons tindra el bloc d'operatoria de
teclats aprovat.

La nota final del modul sera la mitjana aritmetica de les tres avaluacions.

Com s'indica en la taula anterior la part d'informatica ponderada al 70% i I'operatoria de
teclats 30% en cada avaluacio.

Pulsacions a aconseguir per avaluacions:
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PRIMERA SEGONA TERCERA
AVALUACIO AVALUACIO AVALUACIO

>=90 p.m. 5 |[>=140 p.m. 5 |[>=190 p.m. 5

>=100 p.m. 6 |>=150p.m. 6 |>=200p.m.

>=110 p.m. 7 | >=160 p.m. 7 | >=210 p.m.

>=120 p.m. 8 |[>=170 p.m. 8 |>=220p.m.

>=130 p.m. 9 |>=180p.m. 9 | >=230p.m.

>=140 p.m. 10 >=190 p.m. 10 >=240 p.m. 10

Requisits bloc d'operatoria de teclats:
1. Sera requisit indispensable haver aconseguit en el programa de mecanografica
de la llicé fila guia fins a patrons comuns 1 en la primera avaluacid.

2. De nivell basic 2 fins a patrons comuns 3 en la segona avaluacio.

3. Del nivell avancat 1 a nivell avancat 5 en la tercera avaluacio, per a poder ser
avaluat en la “prova de velocitat”.

Els alumnes/as que tinguen un major domini i acaben les Ilicons abans, realitzaran altres
exercicis de mecanografia proposats pel professor/a.

Requisits bloc informatica:

- La presentacié de les activitats realitzades trimestralment en classe, sera
indispensable per a la realitzacié dels examens individuals.

Si no es tinguera en compte aquest requisit es puntuaran proporcionalment a les
activitats presentades.

Que es valorara:
= La correcta realitzacié de les activitats seguint les instruccions.
= La destresa en el maneig del programa o programes necessaris per a la
realitzacio dels exercicis establits.

En el cas que un alumne/a copie una activitat d'un altre company/a se sancionara a
tots dos amb un zero en aquesta activitat.

En el cas que a un alumne/a se el sorprenga copiant en un examen estara
automaticament suspés/a.

>Faltes d'assistencia:

- Si I'alumne/a acumula un nombre de faltes d'assistencia injustificades superior al
15% de les hores impartides en una avaluacio, perdra el dret a ser avaluat en aquesta,
podent presentar-se en la convocatoria ordinaria. (juny)
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- Es consideraran justificades les faltes d'assistencia per malaltia o per necessitat
familiar o assumptes administratius o judicials, ara bé, en tots ells I'alumnat haura de
presentar un justificant oficial acreditatiu.

En tot cas, el professor/a tindra la potestat de determinar si el justificant presentat és
valid per a justificar o no la falta d'assistencia.

= Les proves d'examen no es repetiran.

= Si el professor considera que I'absencia esta justificada (sempre mitjancant
justificant oficial o médic on s'indique que I'alumne no pot realitzar I'examen per
problemes de salut) s‘acumulara la matéria en la seglent prova escrita
sempre dins de la mateixa avaluacio.

Criteris de recuperacio

Esta dirigida a I’alumnat amb dret a l'avaluacio continua que no hagen superat 1'algun
dels blocs i per als alumnes/as que han perdut el dret a I'avaluacié continua perque han
superat el 15% de faltes d'assisténcia.

Aquests alumnes hauran de realitzar unes activitats de reforg que se'ls plantejara.

Convocatoria ordinaria

A) Alumnat amb dret a I'avaluacio continua.

Hauran de presentar-se a la prova de només aquells blocs suspesos i lliurar les activitats
de I'avaluacio si aquestes no han sigut lliurades en el seu moment.

Examen: 80% Activitats: 20%

B) Alumnes/as sense dret a I'avaluacié continua

Hauran de presentar-se de tots els blocs del modul i a més entregar les activitats de cada
avaluacio.

Examen: 80% Activitats: 20%

La recuperacié de mecanografia es valorara inicament amb I'examen de velocitat en el

qual s’hauran d'aconseguir les pulsacions requerides per a la tercera avaluaci6 (entre
190 i 240 ppm)

Convocatoria extraordinaria

A) Alumnat amb dret a I'avaluacié continua.

Els alumnes que al juny tinguen pendent una sola avaluacié en la part d'Informatica
(una vegada realitzara la corresponent recuperacid) es podran examinar en la
convocatoria extraordinaria de juliol de I'avaluacio pendent.

Ara bé, aquells alumnes/as que tinguen pendent més d'una avaluacié s'examinaran
de tota la matéria. La superacio de la prova sera qualificada amb un 5.

B) Alumnes/as sense dret a I'avaluacio continua,
Haura de presentar-se a tot, encara que haja aprovat alguna de les avaluacions. La
qualificacio d'aquesta prova sera qualificada amb un 5.
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Avaluacid per a I'alumnat amb el modul pendent.: I'alumnat amb moduls pendents
haura de presentar-se a les proves que el professorat fixe en cada avaluacio. Es
considerara que el modul s'ha superat si obté puntuacié positiva en la mitjana de
qualificacions. Es valorara, aixi mateix, I'actitud i disposicio de I'alumne/a.

SEGUNDO CURSO
Moddulo profesional: Gestion Financiera

Evaluacioén ordinaria

Se tendran en cuenta los criterios establecidos en el Proyecto Curricular de Centro
(PCC), en las Normas de Organizacion y Funcionamiento (NOF) y en las instrucciones
de inicio de curso respecto a la valoracion de conceptos, procedimientos, actitudes y
faltas de asistencia.

Al final de cada evaluacion se realizara una prueba escrita con el fin de comprobar si el
alumno/a ha conseguido los objetivos minimos exigidos. La nota de la prueba escrita
tendra un valor de 10 puntos. Superaran dicha prueba aquellos alumnos/as que obtengan
al menos 5 puntos, puntuacién que serd necesaria para aprobar la evaluacion
correspondiente.

En el caso de que en una evaluacion se realice mas de una prueba escrita, superaran la
evaluacion aquellos alumnos/as que la media de todas las pruebas de la evaluacion
supere los 5 puntos, pudiendo hacer media entre las pruebas escritas de cada evaluacion
siempre y cuando en todas ellas la puntuacion sea igual o superior a 4.

Si en alguna de las pruebas se obtiene una nota inferior a 4, la evaluacion estard
suspendida, independientemente del resto de notas obtenidas en las demas pruebas de la
evaluacion.

Dependiendo del criterio de la profesora y en funcion del nivel de la clase, los
alumnos/as podran realizar trabajos de investigacion (individuales o colectivos) sobre el
contenido total o parcial de algunas de las unidades didacticas del modulo. Estos
trabajos se valoraran como “Apto”/“No Apto” y en ningun caso sustituiran a la prueba
escrita necesaria para aprobar la evaluacion. Ahora bien, si la profesora asi lo
determina, la materia objeto del trabajo de investigacién podria ser eliminada del
contenido de la prueba escrita correspondiente a esa evaluacion. Igualmente, y siempre
a criterio de la profesora, el trabajo podra incrementar la nota de la evaluacion en 1
punto como maximo, siempre y cuando la prueba escrita esté previamente aprobada.
Logicamente, esta eliminacion de materia no se aplicara a los alumnos/as que no asistan
regularmente a clase (85% de faltas de asistencia 0 mas) ni tampoco podran presentar
estos trabajos. Por tanto, en la convocatoria ordinaria de marzo y en la extraordinaria de
junio se examinaran de todo el contenido del curso.

De la misma manera, siempre y cuando la profesora lo considere, se podran proyectar
documentales o peliculas relacionadas con el tema del mdédulo. Al final de la
proyeccion, los alumnos/as realizaran una prueba escrita sobre la misma. El resultado de
esta prueba sumara hasta un maximo de 1 punto a la nota del examen del tema que en
ese momento se esté dando en clase (siempre que en ese examen se alcance una nota
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minima de 4). No obstante, si en la prueba se obtiene una puntuacion inferior a 0,25
(siendo el maximo de 1 punto), se restara un punto de la nota del examen descrito con
anterioridad, ya que esta nota indicaria que el alumno no ha prestado ninguna atencion
a la pelicula.

Los alumnos/as que no asistan regularmente a clase (85% de faltas de asistencia 0 mas),
no podran presentarse a las pruebas escritas sobre los documentales o peliculas
proyectadas en clase.

Las pruebas escritas que se realicen a lo largo de la evaluacién NO se repetiran. Si la
profesora considera que la ausencia estd justificada (siempre mediante justificante
médico donde se indique que el alumno/a no puede realizar el examen por problemas de
salud) se acumularé la materia en la siguiente prueba escrita.

Por otra parte, la profesora, ante un mal comportamiento del alumnado durante el
desarrollo normal de las clases, podra optar por penalizar la nota del examen anterior o
posterior hasta un maximo de 3 puntos

La aplicacién del proceso de evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia
regular a las clases y actividades programadas. Por ello, en régimen presencial, sera
necesaria la asistencia al menos al 85% de las clases y actividades previstas en el
maodulo. EI incumplimiento de dicho requisito supondra la pérdida del derecho a la
evaluacion continua, de acuerdo con la normativa recogida en el NOF.

No obstante esto, si el alumno/a tiene mas de un 10% de faltas de asistencia sin
justificar, la profesora podrd penalizar la nota de la evaluacién hasta 1 punto.
Légicamente, a partir del 15 % de faltas de asistencia, se aplicara lo establecido en el
parrafo anterior.

Se consideraran justificadas las faltas de asistencia por enfermedad o por necesidad
familiar o asuntos administrativos o judiciales. En estos casos, el alumnado debera
presentar un justificante oficial acreditativo. No obstante, la profesora tendra la potestad
de determinar si el justificante presentado es valido para justificar o no la falta de
asistencia.

En la nota de la convocatoria ordinaria de marzo se tendra en cuenta la evolucion del
alumnado durante el curso asi como su esfuerzo personal, obteniéndose la media de las
dos evaluaciones siempre y cuando estas dos estén aprobadas.

Aquellos alumnos/as que no hayan aprobado alguna evaluacion durante el curso, podran
presentarse en la convocatoria ordinaria de marzo a la/las evaluaciones suspendidas,
pero tendran que examinarse de todo el contenido de la evaluaciéon, independientemente
de que se haya hecho mas de una prueba y alguna de ellas esté aprobada. Ahora bien,
los alumnos/as que se presenten a esta convocatoria solo podran obtener como maximo
una nota de 5 en la puntuacion de las pruebas.

Respecto a los alumnos/as que no asisten de manera regular a las clases (85% de faltas
de asistencia 0 mas), se examinaran en la convocatoria ordinaria de marzo de todo el
contenido del curso en un Unico examen vy, al igual que en el caso anterior, solo podran
obtener como maximo una nota de 5 en la puntuacion de las pruebas.
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Evaluacion extraordinaria. Programa de recuperacion

Si el alumno/a no supera la convocatoria ordinaria de marzo, el programa de
recuperacion que se plantea es el siguiente:

a) Programa de recuperacién del modulo no superado tras la evaluacion

ordinaria, sin tener que compatibilizar la recuperacion del médulo con la realizacion de
la Formacion en Centros de Trabajo.
Este programa se realizara durante el tercer trimestre del afio académico, con docencia
directa de la profesora, ya que el alumno/a, al no tener que realizar el médulo
profesional de Formacion en Centros de Trabajo, podra asistir a las clases de repaso que
se establezcan al respecto. El alumno/a se examinara de todo el contenido de la materia
impartida durante el curso, (independientemente de que haya aprobado o no alguna
evaluacion ya que en esta convocatoria no se guardardn notas de evaluaciones
aprobadas durante el curso), y, caso de ser necesario, la profesora recomendara
bibliografia especifica para que refuerce sus conocimientos. Dicha bibliografia podra
ser diferente para cada alumno, en funcién de sus necesidades individuales.

b) Programa de recuperacién del médulo no superado compatibilizando con la

realizacion del médulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo.
Este programa se disefia para que el alumno/a lo realice simultdneamente al modulo de
FCT y para ello contara con la orientacion y tutoria de la profesora. EI alumno/a se
examinara de todo el contenido de la materia impartida durante el curso segln la
programacion establecida (independientemente de que haya aprobado o no alguna
evaluacion ya que en esta convocatoria no se guardardn notas de evaluaciones
aprobadas durante el curso), y, caso de ser necesario, la profesora recomendara
bibliografia especifica para que refuerce sus conocimientos. Dicha bibliografia podra
ser diferente para cada alumno/a, en funcion de sus necesidades individuales.

Recuperacion modulo “Gestion Financiera” pendiente
Dado que este modulo es de segundo curso, no hay posibilidad de llevarlo pendiente.

Modulo profesional: Gestion de Recursos Humanos

Se tendrdn en cuenta los criterios establecidos en el PCC y en NOF y en las
instrucciones de inicio de curso respecto a la valoracién de conceptos, procedimientos,
actitudes y faltas de asistencia. Las pruebas de examen no se repetiran, salvo casos
excepcionales.

En la evaluacion de los alumnos se destaca el hecho de que se calificara el manejo de
los procedimientos, la comprension de los conceptos y las actitudes que se manifiesten
en clase. Estos tres elementos que conforman los contenidos intervienen en la
evaluacion global, relativizando su participacién en funcion de las caracteristicas de
cada unidad didactica y del nivel de maduracion de los alumnos en relacion con los
contenidos.

Los procedimientos de evaluacién que, en cada caso, se podran utilizar son:

e Al finalizar cada unidad de trabajo, se indicara a los alumnos la realizacion de
actividades que se realizaran en el aula o en su domicilio. Se valorara positivamente
la tarea bien hecha y el interés por parte de los alumnos en aclarar dudas exponiendo
sus dificultades.
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e Al finalizar cada unidad didactica se controlara que el material exigido a cada
alumno o grupos de alumnos esté completo, ordenado y adecuadamente presentado
en el tiempo establecido.

e De forma permanente, se evaluara en clase las actitudes y el comportamiento
correcto de los alumnos en la relacion con sus comparieros y con el profesor.

e Se valorara positivamente a aquellos alumnos que tomen iniciativas en relacion al
desarrollo de los contenidos del modulo y que participen activamente en las tareas
que se propongan y en los debates que se realicen.

e El profesor puede proponer la realizacion de trabajos individuales, o en grupo, sobre
aspectos concretos de los contenidos estudiados, o sobre temas de actualidad
relacionados con estos. Se valorara positivamente la calidad del contenido del
trabajo y de la documentacion encontrada, la buena presentacion, el esfuerzo por
aportar ideas personales y la claridad en la exposicion de las conclusiones.

o Se efectuaran pruebas o controles objetivos al finalizar cada bloque de contenidos
homogéneos, con una doble finalidad: por un lado, evaluar el nivel de
conocimientos de cada alumno y, por otro, inducir a los alumnos a que pregunten
sus dudas, lo cual les permitira interiorizar y relacionar los principales conceptos.

Las pruebas seran:
e Contenidos tedricos: pruebas tipo test y de respuestas abiertas.

e Contenidos practicos: realizacion de actividades practicas y tedrico-
practicas.

Para calificar el modulo se atendera a los siguientes aspectos:

e En el desarrollo de los procesos de ensefianza-aprendizaje, se valorara la asistencia y
participacion en clase, la exposicion de ideas y el grado de interés mostrado.

e En el desarrollo de las actividades propuestas, se tendra en cuenta el trabajo diario
desarrollado y la comprension de los contenidos expuestos.

e En el desarrollo de actividades y trabajos en grupo, se valora tanto la calidad del
trabajo como la exposicion del mismo, la coordinacion de tareas y el grado de
participacion con sus comparieros.

e Se valorara la resolucién de ejercicios y cuestionarios programados, cuya finalidad
es medir el grado de comprensién con que se van adquiriendo los conocimientos.

También se realizaran actividades practicas con el fin de verificar si los alumnos han
adquirido las capacidades asociadas a cada unidad de trabajo.

Para la nota global, se tendran en cuenta los siguientes puntos:

90% Pruebas escritas (media aritmética de los exdamenes)

5% Procedimientos (ejercicios, busqueda de informacion, trabajos...)

5% Actitud (asistencia, puntualidad)
LA EVALUACION SE CONSIDERARA SUPERADA CON UNA NOTA DE 5
PUNTOS.

Las pruebas escritas que se realicen a lo largo de la evaluacion NO se repetiran. Si el
profesor considera que la ausencia esta justificada (siempre mediante justificante
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médico donde se indique que el alumno no puede realizar el examen por problemas de
salud) se acumulara la materia en la siguiente prueba escrita.

Por otra parte, la profesora, ante un mal comportamiento del alumno durante el
desarrollo normal de las clases, podra optar por penalizar la nota del examen anterior o
posterior hasta un maximo de 3 puntos

La aplicacion del proceso de evaluacion continua del alumno requiere su asistencia
regular a las clases y actividades programadas. Por ello, en régimen presencial, sera
necesaria la asistencia al menos al 85 % de las clases y actividades previstas en el
modulo. El incumplimiento de dicho requisito supondré la pérdida del derecho a la
evaluacion continua en el modulo donde no se haya alcanzado la asistencia minima.

En la nota de marzo se tendré en cuenta la evolucion del alumno durante el curso, asi
como su esfuerzo personal, obteniéndose la media de las dos evaluaciones siempre y
cuando estas dos estén aprobadas.

Aquellos alumnos que no hayan aprobado alguna evaluacién durante el curso podran
presentarse en la convocatoria ordinaria de marzo de la o las evaluaciones suspendidas,
pero tendran que examinarse de todo el contenido de la evaluacion, independientemente
de que se haya hecho mas de una prueba y alguna de ellas esté aprobada.

Para poder realizar media con otros exadmenes es necesario tener una nota minima de 4.

Si algun alumno no supera una evaluacion, tendra derecho a un examen final que
consistird en una prueba objetiva sobre los contenidos desarrollados en esa evaluacion,
que tendra que superar y seré calificada como aprobado (mé&ximo 5 puntos) o suspenso,
y, en este caso, deberd realizar el examen de toda la materia en la convocatoria
extraordinaria de junio.

Programa de recuperacion

A lo largo del curso, el alumno que no supere la primera evaluacion podré presentarse a
la segunda, pudiendo aprobar esta y quedando solo la primera para recuperar en la
convocatoria ordinaria de marzo. No obstante, a fin de que el alumno aprenda los
conceptos explicados en la primera evaluacion y pueda enlazarlos con los impartidos en
la segunda, la profesora, si asi lo solicita el alumno, le proporcionard ejercicios y
actividades de refuerzo, asi como resolvera las dudas que el alumno plantee respecto a
los contenidos de la primera evaluacion. De este modo, el alumno ira preparando el
examen correspondiente a la primera evaluacién de la convocatoria de marzo.
Igualmente, si el alumno suspende la segunda evaluacion, podra pedir a la profesora
ejercicios y actividades de refuerzo para preparar la convocatoria de marzo.

Si el alumno no supera la convocatoria ordinaria de marzo, el programa de recuperacion
que se plantea es el siguiente:

a) Programa de recuperacién del médulo no superado tras la evaluacion final que

se celebre previamente al inicio del primer periodo de realizacion del mddulo
profesional de Formacién en Centros de Trabajo.
Este programa se realizara durante el tercer trimestre del afio académico, con docencia
directa de la profesora, ya que el alumno, al no tener que realizar el médulo profesional
de Formacidn en Centros de Trabajo, podra asistir a las clases. EI alumno se examinara
de todo el contenido de la materia impartida durante el curso y, caso de ser necesario, la
profesora recomendara bibliografia especifica para que refuerce sus conocimientos.
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Dicha bibliografia podra ser diferente para cada alumno, en funcion de sus necesidades
individuales. Respecto al trabajo indicado para la segunda evaluacién, se aplicard lo
indicado en la evaluacion ordinaria.

b) Programa de realizacion del modulo no superado compatibilizando con la
realizacion del modulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo.
Este programa se disefia para que el alumno lo realice simultdneamente al modulo de
FCT y para ello contard con la orientacion y tutoria de la profesora. ElI alumno se
examinara de todo el contenido de la materia impartida durante el curso y, caso de ser
necesario, la profesora recomendara bibliografia especifica para que refuerce sus
conocimientos. Dicha bibliografia podra ser diferente para cada alumno, en funcién de
sus necesidades individuales. Respecto al trabajo indicado para la segunda evaluacion,
se aplicara lo indicado en la evaluacion ordinaria.

Modul professional: Comptabilitat i Fiscalitat

Es tindran en compte els criteris establits en el PCC, en les Normes de funcionalment i
organitzacio (NOF) i en les instruccions d'inici de curs respecte de la valoracio de
conceptes, procediments, actituds i faltes d'assistencia.

L'avaluacio es fonamentara en:

° L'observaciosistematicadelstreballsrealitzats per [’alumnat, en relacid6 a la
resolucio d'exercicis practics; I'habit d'ordre, métode i neteja en el treball.

° La realitzaci6 de proves objectives, basades en: una part teorica, referent a
terminologia, conceptualitzacio i sistematitzacié de coneixements i una part practica,
referida a resolucio de casos, exercicis i suposits.

— El sistema d'avaluacio sera continu perd no acumulatiu.

— Es realitzaran controls d’unitats tematiques relacionades i una recuperacio en
cada trimestre dels controls no superats.

— La nota de cada avaluacio vindra donada per la mitjana ponderada de tots els
controls realitzats en la dita avaluacid. Per a traure la mitjana han de tindre
minim un 4 en cada control. Per a superar I’avaluacio dita mitjana a de ser de 5 0
superior, si no arriba al 5 haura de recuperar tots aquells controls amb nota
inferior a 5.

— Els exercicis a casa son obligatoris, s’han de lliurar en temps i forma, si tenen
menys del 70% dels exercicis realitzats la nota pot baixar fins un 20% cada
avaluacio

— Lanota final de febrer i juliol vindra donada pels percentatges seguents:

[1 Minim un 80% de la mitjana entre els examens de les 2 avaluacions.

[1 Maximo un 20% treball realitzat amb el programa comptable (per a aplicar este
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percentatge s’haura de traure com a minim un 5 en el primer apartat.)

— Com marca la normativa vigent, per a poder avaluar lI'alumne, és indispensable
I'assisténcia, com a minim, del 85% de les hores de classe marcades per a este
modul professional.

— En la nota final es tindra en compte les faltes d’assisténcia i retards no justificats
a classe durant el curs, podent baixar la nota fins a un 10%.

Les proves escrites que es realitzen al llarg de I'avaluacio NO es repetiran, excepte casos
excepcionals. Si el professorat considera que l'absencia esta justificada (sempre
mitjancant justificant meédic on s'indique que 1’alumnat no pot realitzar I'examen per
problemes de salut) es podra acumular la materia en la seglient prova escrita.

Convocatoria ordinaria.

L'alumnat amb alguna avaluaci6 suspesa es presentara a recuperacio, al marg, de tot el
contingut de cada part de la matéria (bé Comptabilitat, bé Fiscalitat, Comptabilitat
informatitzada, o Auditoria). Si se supera la recuperacio la nota maximasera7.

La nota global del modul es compon de quatre notes: la corresponent a
COMPTABILITAT, GESTIO INFORMATICA, FISCALITAT i AUDITORIA. La nota
final sera la mitjana de les quatre. Es valoraran de manera independent, aixi, després de
la convocatoria ordinaria pot quedar una part pendent, diverses o totes.

Programa de recuperacié de la convocatoriaextraordinaria

En aquesta convocatoria, es respectara la nota de les parts diferenciades del modul
(Comptabilitat, Fiscalitat, Auditoria i Gestio informatica).

Es dissenya perque l'alumnat el realitze durant el periode que hi ha fins a la
convocatoria extraordinaria, sense assistir a classes perd comptant amb I'orientacio
previa del professorat. En aquest cas, l'alumnat haura de presentar-se a la convocatoria
extraordinaria i s'examinara de tot el contingut de la matéria o de la part pendent.
Constara d'una prova teoria i una part practica. La nota final de la recuperacio sera de 5
punts en qualsevol cas. El professorat recomanara bibliografia especifica perqué reforce
els seus coneixements. Aquesta bibliografia podra ser diferent per a cada alumne, en
funcio de les seues necessitats individuals.

Constara d'una prova per a la part comptable, fiscal i auditoria i s'haura d'entregar
treball, que propose el professorat, per a recuperar la part informatitzada, I'execucié del
qual es justificara davant el professorat. Si se supera la recuperacié la nota maxima sera
5, en qualsevol cas.

En l'avaluaci6 del modul “Comptabilitat i Fiscalitat” pendent

Atés que aquest modul és de segon curs no hi ha possibilitat de portar-lo pendent.
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Modul professional: Gestié logistica i comercial

Durant les Avaluacions respectives (2), es realitzaran controls, tant de teoria com de
practica, valorant sobre 7 punts cadascun i obtenint la mitjana aritmética corresponent,
sempre que en cada control s'obtinga un minim de 4 punts.

Pel que fa a l'assistencia, sera obligatoria i si lI'alumnat superara el 15% de faltes,
perdria el dret a I'Avaluacio6 continua.

A aquesta nota se li sumaran 1 punts, a tenir en compte l'actitud davant I'assignatura
(interés, participacié i assisténcia a classe) i 2 punts pel treball realitzat a classe
(activitats proposades pel professor).

» Les activitats proposades pel professor a classe, seran d’obligada realitzacio
per a poder presentar-se als corresponents controls.

Tot aquest procés abastara la nota d'avaluacio.
L'Avaluacio sera continua i s'incidira en aquelles gliestions en que algu haja suspés.

= Les proves escrites (examens) que es realitzen al llarg de les avaluacions, NO
es repetiran.

= Si el professor considera que l'absencia esta justificada (sempre mitjancant
justificant oficial o médic on s'indique que I'alumne no pot realitzar I'examen per
problemes de salut) s‘acumulara la matéria en la seglent prova escrita
sempre dins de la mateixa avaluacio.

Programa de recuperacio al marg

Al llarg del curs, I'alumne que no supere la primera avaluacio, podra presentar-se a la
segona, podent aprovar aquesta i quedant sol la primera per recuperar en la
convocatoria ordinaria de marg.

El professor, si aixi ho sol-licita 1'alumne, li proposara la realitzaci6 d’activitats de
reforg, aixi com resoldra els dubtes que I'alumne plantege respecte als continguts
pendents. D'aquesta manera, l'alumne anira preparant I'examen corresponent a les
avaluacions que tinga pendents del curs.

Per a poder realitzar la recuperacié de mar¢ s’han de presentar totes les activitats
proposades pel professor al llarg del curs de I’avaluacid que es vol recuperar.

Si I'alumne no supera la convocatoria ordinaria de marg, el programa de
recuperacio que es planteja és el seglent:

Recuperacio extraordinaria

Programa de recuperacio del modul no superat en I'Avaluacio ordinaria del curs.

En aquest cas, I'alumne s'haura de presentar a la convocatoria extraordinaria de juny i
s'examinara del contingut de la matéria suspesa durant el curs, segons la programacio
establerta. En aquesta convocatoria, NO es guardaran notes d'avaluacions aprovades
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durant el curs y sera requisit indispensable presentar totes les activitats proposades
pel professor al llarg del curs.

Modulo Professional: Simulacié empresarial

En cada avaluacid es realitzara un minim de 4 proves escrites, una per cada unitat
didactica programada. Estes proves consten de’un examen tipus test amb 20 preguntes
amb 4 opcions cadauna, les respostes correctes sumen 0’5 punts i les incorrectes resten
0’25, les respostes en blanc ni sumen ni resten i una prova practica (si el tema ho
permet). Sera necesari obtindre un 4 como a minim per poder realitzar la mitja, si en
alguna de les proves no s’alcanca el 4 es tindra que recuperar TOTA la part teorica
d’eixa avaluaci6. Es podra contemplar algin cas particular sempre que sols hi haja 1
examen suspés i la nota mitja siga superior a 3 punts.

La mitja aritmetica de les 4 proves que es realitzen al llarg de I’avaluacio6 seran el 40%
de la nota, la resta 60% correspondra a I’elaboracié del PLA D’EMPRESA, conforme
les indicacions que es donen a classe. Es necessari aprovar amb un minim de 5 punt
ambdos parts, tant la part de les proves teodriques com el projecte del Pla d’empresa.

Si el Pla d’empresa resultara suspés en alguna avaluacio, es recuperara quan, seguint les
indicacions de la professora es corregisquen les parts que no eren conformes.

Criteris d’avaluacio del Pla d’empresa (60% de la nota final)

Es puntuara sobre 10 punts, que es reparteixen de la segiient manera:

Aspectes formals (redaccio, estil, llenguatge, ortografia, bibliografia, etc.): 1
punt.

En este apartat es valorara la redaccio tenint en compte si el text és clar, el
vocabulari utilitzat és adient i esta ben redactat, ortografia i gramatica correcta.
Es valora la creativitat.

Estructura: 2 punts

Es valorara si el treball esta complet, amb introduccid, desenvolupament i
conclusions, amb annexos si cal. Elements ben estructurats (apartats, epigrafs,
capcalera). La coheréncia del text, relacio ambs els apartas. L'adequacio al
contingut del treball.

Contingut: 7 punts.

Es valorara si els contingus sén rellevants i adequats, si s’ha seguit 1’estructura
plantejada, la coherencia de les questions que es formulen...

L’aplicaci6 del procés d’avaluacio continua de I’alumnat precisa de 1’assisténcia regular
a classe 1 a les activitats programades. Conforme les normes d’inici de curs sera
necessaria |’assitencia al menys del 85% de les classes 1 activitats del modul.
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L’incumpliment del requisit suponsara la perdua del dret a I’avaluaci6 continua.

En la nota final es tindra en compte I’evalucio de I’alumne al llarg del curs, aixi como
I’esfor¢ personal, obtenint la mitja de les dos avaluacions sempre i quan ambdos
estiguen aprovades.

RECUPERACIO: es preveu la realitzacié de proves/activitats de recuperacié en Marg
(abans del comengament de les FCT). No es faran proves de recuperacié durant les
avaluacions.

Al llarg del curs, I’alumne/a que no supere la primera avaluacio, podra presentar-se a la
segona, poguent aprovar ésta i sols tindre que recuperar la primera en marg.

No obstant aix0, amb la finalitat que 1’alumat deprenga els conceptes explicats en la la
avaluacio, si ho considera, proporcionara exercicis i activitats de refor¢ respecte del
contigut de la la avaluacio, i resoldra dubtes que 1I’alumne/a plantege. D'esta manera
anira millor preparat a I’examen de recuperacio. Si la que se suspén és la segona
avaluaci6, s’actuara igual.

El pla d’empresa s’anira recuperant a mida que els alumnes corregisquen els errors /0
el.laboren les parts que no es feren o que estan incompletes.

NOTA FINAL DE MARC: s’obtindra amb la mitja aritmética de les notes en les dos
avaluacions. Si I’avaluaci6 s’aprova en la recupeacio, la nota sera de 5.

PROGRAMA DE RECUPERACIO

a) Programa de recuperacié del modul no superat després de 1’avaluacid final que se
celebre previament a 1’inici del primer periode de realitzacié del modul professional de
Formacio en Centres de Treball.

Este programa se realitzara al llarg del tercer trimestre de 1’any académic, amb docéncia
directa de la professora, perque 1’alumne/a, al no tindre que realitzar el modul
professional de Formacio en Centres de Treball, podra assistir a les classes. L’alumne/a
s’examinara de tot el contingut de la materia impartida durant el curs i, cas de ser
necessari, la professora recomanara bibliografia especifica perque reforce els seus
coneiximents.

Si el Pla d’empresa s’haguera que recuperar, en este periode la professora orientara als
alumnes per tal que rectifiquen els errors.

b) Programa de realitzacié del modulo no superat compatibilitzant-lo amb la realitzacié
del modul FCT

Este programa de recuperacio es disenya perque 1’alumno/a el puga realitzar de forma
simultania amb les FCT 1 per aixo comptara amb 1’orientacié 1 tutoritzacido de la
professora. L’alumnat se examinara de tot el contingut de la materia impartida al llarg
del curs i, cas de ser necessari, la professora recomanara bibliografia especifica i
propondra exercicis de repas per tal que 1’alumne reforce els seus coneiximentS i/0
puga el.laborar el Pla d’empresa. Com que 1’alumne/a no podra assistir a classe, les
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orientacions i exercicis es podran resoldre telematicament si es sense prejudici de
I’assistencia a classe quan siga possible.
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3.2 CICLO MEDIO GESTION ADMINISTRATIVA

El alumno/a dispone por cada curso académico, y para cada moédulo de una
convocatoria ordinaria y de otra extraordinaria como maximo.

La convocatoria ordinaria se realizard en el mes de junio para los médulos de primer
curso y en el mes de marzo para los médulos de segundo curso.

La convocatoria extraordinaria se realizara en el mes de julio para los modulos de
primer curso y en junio para los de segundo.

Evaluacion ordinaria

De acuerdo con las Normas de Organizacion y Funcionamiento (NOF), se consideran
faltas muy graves, entre otras, acumular mas del 15% de retrasos o ausencias
injustificadas a las actividades escolares, por evaluacién y modulo. Esta falta se
sancionard con la pérdida del derecho a la evaluacion continua, no obstante, el alumno/a
podra presentarse a las pruebas finales que se estableceran al efecto.

En el Proyecto Curricular del Centro se especifican calificar entre 0 y 3 (30%) los
conceptos; entre 0 y 6 (60%) los procedimientos y entre 0 y 1 (10%) las actitudes.

Evaluacion extraordinaria

Se exigira a los alumnos/as en la misma medida que en la evaluacién ordinaria.

Evaluacion médulos pendientes

Para la recuperacion de los médulos no superados en cursos anteriores el protocolo
general de seguimiento sera el siguiente:

e en octubre, el profesorado y la jefatura de departamento se reunirdn con el
alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los médulos. En esta
reunion se trataran los siguientes asuntos:

— explicacion del protocolo de recuperacion asi como los criterios de
evaluacion y calificacion en este proceso.

- entrega del material o trabajos a realizar por el alumnado en el primer
trimestre.

- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la primera sesién de evaluacién).

— el alumnado firmara un recibi de toda la informacion transmitida por el
profesorado sobre el proceso de recuperacion de los médulos pendientes
para el presente curso.

- toda la informacion sobre el plan de recuperacion, se le facilitara por
escrito a los padres/madres/tutor/a en la primera reunion que mantengan
con el tutor/a a lo largo del mes de octubre.

e en enero, el profesorado y la jefatura de departamento se reuniran con el
alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los modulos para:
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— entregar las actividades de recuperacion de deberan realizar durante el
segundo trimestre.

- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la segunda sesion de evaluacion).

e en abril, el profesorado y la jefatura de departamento se reuniran con el
alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los modulos para:
- entregar las actividades de recuperacion de deberan realizar durante el
tercer trimestre.
- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la tercera semana de mayo).

Los alumnos/as que no superen este plan de recuperacién, podran presentarse a una
prueba escrita final, en la tercera semana de mayo, basada en los contenidos
minimos/basicos de la materia.

En la dltima semana del mes de mayo, se efectuara la sesion ordinaria de evaluacion
final del alumnado con médulos pendientes.

Los alumnos/as que sigan suspendidos, podran recuperar la materia pendiente en la
convocatoria extraordinaria de julio.

En las calificaciones de las evaluaciones trimestrales del profesorado, se consignara una
nota numérica que representara la evolucion del alumnado en el proceso de
recuperacion del médulo correspondiente. En todo caso, una nota igual o superior a
cinco, que figure en las evaluaciones parciales de modulos pendientes no indica la
superacion total del modulo por parte del alumno/a. La recuperacion del mdédulo
pendiente de evaluacion positiva se indicard con una calificacion numérica igual o
superior a 5 en cualquiera de las evaluaciones con caracter final, es decir, evaluacion
ordinaria de mayo o extraordinaria de julio.

Sin perjuicio de lo anterior, se especifican:

PRIMER CURSO
Moddulo Profesional: Comunicacién empresarial y atencién al cliente

Durante las Evaluaciones respectivas, habra dos examenes, valorandose sobre 10 puntos
cada uno y obteniendo la media aritmética correspondiente. Se adicionaran los
“positivos” (no mas de 4) y serd la nota de evaluacion. El mismo proceso sera para las
dos restantes.

Después de cada Evaluacion, se realizara una recuperacion de lo impartido durante la
misma. En el caso de que alguien haya suspendido, la nota maxima sera un 5 y si esta
recuperacion se suspende, pasaria a junio y a julio, respectivamente y examinandose de
la materia suspendida de nuevo.

La revision de la libreta en cuanto a su estética se valorara voluntariamente. Si esta bien
presentada, se tendré en cuenta, valorandose con un punto mas.

En caso de confinamiento, por la Covid-19, se les propondran actividades de caracter

30/60

Unig Eurgpas



% cenemaur w e,
Q VALEMCIANA 942487823

P g Ce i [Es Lp:m-r,qﬂ"f' Guinmonvart -
general, bien resueltas y presentadas en tiempo y forma. Se podran adicionar 2 puntos a
lo realizado anteriormente y en caso negativo la nota se rebajaria. Se remitirian a traves

del e-mail corporativo del/la profesor/a, explicaciones y ejercicios de los temas no
impartidos, viéndose lo mas importante.

Programa de recuperacién en julio

El programa de recuperacion del mddulo no superado en la evaluacion ordinaria se
disefia para que el alumno lo realice durante el periodo que media hasta la convocatoria
extraordinaria, sin asistir a clases ni tutorias, pero contando con la orientacion previa del
profesorado.

En este caso, el alumno debera presentarse a la convocatoria extraordinaria de julio y se
examinara del contenido de la materia suspendida durante el curso, seglin la
programacion establecida. En esta convocatoria, se guardaran notas de evaluaciones
aprobadas durante el curso.

En el caso del Covid-19 por confinamiento, se les propondra actividades de
recuperacion de la evaluacion suspendida y entregarlas en tiempo y forma al/la
profesor/a a través del e-mail corporativo del mismo, habiendo hecho unas fotos
previas. Si estuviesen bien realizadas, podran superar la evaluacién/es.

Los/as alumnos/as que presenten el modulo pendiente, se le/as evaluara de todo el
contenido. Sera un examen de 10 preguntas cortas, valorandose en un 5 para superarlas.
En caso de confinamiento por Covid-19, se les propondran actividades que, si estan bien
confeccionadas, podran recuperar.

Modul professional: Operacions administratives de compravenda

Avaluacio ordinaria

Es tindran en compte els criteris establerts en el PCC i en les Normes de funcionament i
organitzacio (NOF) respecte a la valoracio de conceptes, procediments, actituds i faltes
d'assisténcia.

Durant l'avaluaci6, es realitzaran diferents proves objectives amb la finalitat de
comprovar si I'alumne ha aconseguit els objectius minims exigits. La nota de la prova
escrita tindra un valor de 10 punts. Superaran aquesta prova aquells alumnes que
obtinguen almenys 5 punts. En el cas que en una avaluacio es realitze més d'una prova
escrita, es calculara la mitjana entre les diferents proves, sempre que la puntuacié en
totes elles siga superior a 4 punts; en cas contrari l'avaluacid quedara suspesa,
independentment de les notes obtingudes en les altres proves de I'avaluacio.

Per a la nota global, es tindran en compte els seglients punts:

80% Conceptes (mitjana aritmética de les proves escrites, amb el minim del 40% en
cada exercici)

10% Procediments (exercicis, cerca d'informaci6, comentaris, treballs en grup...)

10% Actitud cap al modul, representa el 10% (grau de participacid de l'alumnat,
puntualitat, ordre i métode en la realitzacio de feines...)

L'AVALUACIO ES CONSIDERARA SUPERADA AMB UNA NOTA DE 5 PUNTS.
Les proves escrites que es realitzen al llarg de I'avaluacid6 NO es repetiran. En casos
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excepcionals, degudament justificats, s'acumulara la matéria en la seglient prova escrita.

D'altra banda, el professorat, davant un mal comportament de l'alumnat durant el
desenvolupament de les classes, podra optar per penalitzar la nota de I'examen anterior
0 posterior fins a un maxim d'1 punt.

L'aplicacié del procés d'avaluacio continua de I'alumnat requereix la seua assistencia
regular a les classes i activitats programades. Per aix0, en regim presencial, sera
necessaria I'assisténcia almenys al 85% de les classes i activitats previstes en el modul.
L'incompliment d'aquest requisit suposara la perdua del dret a I'avaluacio continua en el
modul on no s'haja aconseguit I'assistencia minima.

NOTA FINAL AVALUACIO ORDINARIA

En la nota de juny es tindra en compte I'evolucio de I'alumne durant el curs aixi com el
seu esforc personal, obtenint-se la mitjana de les tres avaluacions sempre que estiguen
aprovades.

RECUPERACIO ORDINARIA
Aquell alumnat que no hagen aprovat alguna avaluacio durant el curs, podran presentar-
se en la recuperacio ordinaria de juny de l'avaluacié suspesa.

PROGRAMA DE RECUPERACIO EXTRAORDINARIA

L'alumnat s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, cas de
ser necessari, el professor recomanara bibliografia especifica perque reforce els seus
coneixements. Aquesta bibliografia podra ser diferent per a cada alumne, en funcié de
les seues necessitats individuals. L'alumnat podra sol-licitar al professorat activitats de
repas per a la preparacié dels examens. La nota final de la recuperaci6 sera de 5 punts
en qualsevol cas.

AVALUACIO DE MODULS PENDENTS: I'alumnat amb moduls pendents hauran de
presentar-se a les proves que el professorat fixe en cada avaluacié. Es considerara que el
modul s'ha superat si obté puntuacié positiva en la mitjana de qualificacions. Es
valorara aixi mateix, l'actitud i disposicié de I'alumnat. Addicionalment, si aixi ho
considera oportu se sol-licitara a I'alumnat I'elaboracio de treballs que vindran a formar
part de la nota obtinguda en les proves realitzades en classe.

AVALUACIO EN LA NOVA REALITAT EDUCATIVA

En el cas d'una eventual volta a I'ensenyament no presencial, s'utilitzaran diversos
instruments d'avaluacié i, per a fer-los congruents amb una eventual situacid
d'ensenyament en linia o a distancia, sera possible realitzar proves individuals
mitjancant videollamada, treballs, activitats, etc.

Quan no fora possible una avaluacié segura, equitativa i objectiva del nivell
competencial i dels coneixements I'adquisicié dels quals ha de demostrar I'alumnat, les
proves d'avaluacié podrien ser presencials amb les degudes mesures de seguretat, en els
espais que a aquest efecte s'habilitaria en el centre educatiu.
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Modul professional: Técnica Comptable

D'acord amb les Normes de Funcionament i Organitzacié es consideren faltes molt
greus, entre altres, acumular més del 15% de retards o absencies injustificades a les
activitats escolars, per avaluacio i modul. Aquesta falta se sancionara, segons el NOF,
amb la perdua del dret a lI'avaluacio continua. L'alumnat podra presentar-se a les proves
finals que s'establiran a aquest efecte.

L'avaluaci6 es fonamentara en:

° L'observacio sistematica dels treballs realitzats per I’alumnat, en relacid a la
resolucio d'exercicis practics; I'habit d'ordre, metode i neteja en el treball.

° La realitzaci6 de proves objectives, basades en: una part teorica, referent a
terminologia, conceptualitzacio i sistematitzacié de coneixements i una part practica,
referida a resolucid de casos, exercicis i suposits.

Es realitzaran, una o varies proves per avaluacio, les quals tindran una part teorica
(sempre que el contingut ho permeta) i una altra practica. Els examens de teoria poden
ser de tipus test o preguntes amb resposta curta. La part teorica comptara un 30 % i la
practica un 70 %. Tot I’alumnat ha de fer la part practica, independentment de la nota de
teoria. La nota de cada prova es valorara sobre 10 punts. Si se suspén una de les parts
(teoria o practica) se recuperara sols la part suspesa.

En general, tant en les proves com en les activitats a classe no es fara Us del quadre de
comptes del PGC.

En la tercera avaluacid, a més de les proves habituals s'estableix, sempre que siga
possible, una altra prova que consistira a resoldre un exercici de comptabilitat
informatitzada, en la que haura d’obtindre una nota minima de 5.

Es IMPRESCINDIBLE per aprovar ’avaluacio que l’alumnat presente totes les
activitats realitzades al llarg de 1’avaluacié amb ordre, claredat i correccid. Superara
'avaluaci6 1’alumnat que la mitja de totes les proves de 1'avaluacié siga igual o superior
a 5 punts, podent fer mitja entre les proves sempre que en totes elles la puntuacié siga
superior a 4 punts. La nota d'avaluacié sera la mitja ponderada de les proves escrites
(70%), de les activitats, exercicis realitzats a casa i en classe 1 ’actitud (30%).

Les proves escrites que es realitzen al llarg de I'avaluacio NO es repetiran, excepte casos
excepcionals. Si el professorat considera que l'absencia esta justificada (sempre
mitjancant justificant medic on s'indique que I'alumne no pot realitzar I'examen per
problemes de salut) es podra acumular la matéria en la segtient prova escrita.

Convocatoria ordinaria.

En finalitzar el curs, I’alumnat que no hagen superat la materia totalment o parcialment
per qualsevol dels procediments descrits anteriorment, realitzara una prova final de tota
la matéria impartida en el curs, ja que és I'tltim examen, el de la tercera avaluacio. Com
que el modul és avaluacié continua, en el supost que 1’alumnat aprove I’examen final
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aprova el modul. Si se supera en la recuperaci6, la nota maxima sera de 5. Mai es faran proves
o activitats de recuperaci6 d'una avaluaci6 dins d’aquesta.

Si I’alumnat porta totes les avaluacions aprovades, la nota final s'obtindra amb la mitja
aritmética de les notes obtingudes en les tres avaluacions.

Programa de recuperacio de la convocatoria extraordinaria.

a) Programa de recuperacié del modul no superat en I'avaluacioé ordinaria del
primer curs.

Es dissenya perqué l'alumnat el realitze durant el periode que hi ha fins a la convocatoria
extraordinaria, sense assistir a classes ni tutories perd comptant amb l'orientacié prévia del
professorat.

En aquest cas, I'alumnat haura de presentar-se a la convocatoria extraordinaria de juliol i
s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs, segons la programacid
establida. Constara d'una prova tedrica i una part practica. En aquesta convocatoria, no es
guardaran notes d'avaluacions aprovades durant el curs. Per tant, I'alumnat haura d'estudiar tota
la matéria i a més realitzar els exercicis proposats per el professorat perque reforce els seus
coneixements durant el periode fins a la convocatdria extraordinaria. La nota final de la
recuperacioé sera de 5 punts en qualsevol cas.

b) Programa de recuperacié del modul no superat en I'avaluaci6 final extraordinaria de
primer curs.

Es dissenya perqué l'alumnat puga realitzar-lo simultaniament als moduls de segon curs, tenint
en compte que no s’assegura la seua assisténcia a les classes del modul pendent.

En aquest cas, 1'alumnat s'examinara del modul “Tractament de la documentacié comptable” i si
supera positivament el modul es considera que supera també el modul de “Teécnica Comptable”.

No obstant, si I’alumnat no aconsegueix els resultats d’aprenentatge de segon, pero si els del
primer curs, examinant-se de tot el contingut de la matéeria en les dades que se marquen al
respecte, es considerara superat el modul.

Maddulo Profesional: Tratamiento informatico de la informacion

Se tendran en cuenta los criterios establecidos en el PCC y en las Normas de funcionamiento y
organizacion (NOF) y en las instrucciones de inicio de curso respecto a la valoracion de
conceptos, procedimientos, actitudes y faltas de asistencia.

Durante cada evaluacion se realizaran 4 controles. dos en el bloque de operatoria de
teclados y dos en el bloque de informatica.

Dentro del bloque de informaética, las unidades didacticas:
UD 1: Procesador de textos Word

UD 2: Hoja de calculo Excel

UD 3: Base de datos Access

UD 4: PowerPoint
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En la siguiente tabla se recogen las ponderaciones para obtener la nota de cada

evaluacion.

Examen de velocidad 60%
BLOQUE I:
Operatoria 30%
de teclados Lecciones de velocidad 40%
Examen 60%
BLOQUE II: - o
Informatica Actividades. 25% 70%
Actitud en el aula. 15%

La nota de la evaluacion serd la media ponderada segun la tabla anterior. Los valores
obtenidos a la parte decimal de los cuales sean superiores a 0,75 se redondeard por
exceso.

La evaluacién se aprobara cuando la calificacion de cada bloque sea igual o superior a
5.

En el caso de aprobar solo un bloque la nota de la evaluacion sera suspenso, pero se
le respetara la nota del blogue aprobado por el que solo tendra que recuperar este bloque
suspenso.

El bloque de operatoria de teclados es de evaluacién continua, es decir, si un
alumno/a tiene la primera y la segunda evaluacion suspendida, pero aprueba cumpliendo
los requisitos exigidos de pulsaciones de la tercera evaluacién y ha realizado las
lecciones tendra el blogue de operatoria de teclados aprobado.

La nota final del modulo sera la media aritmética de las tres evaluaciones.
Como se indica en la tabla anterior la parte de informéatica ponderada al 70% vy la
operatoria de teclados 30% en cada evaluacion.

Pulsaciones a conseguir por evaluaciones:

PRIMERA SEGUNDA TERCERA

EVALUACION EVALUACION EVALUACION
>=90 p.m. 5 >=140 p.m. 5 >=190 p.m. 5
>=100 p.m. 6 >=150 p.m. 6 >=200 p.m. 6
>=110 p.m. 7 >=160 p.m. 7 >=210 p.m. 7
>=120 p.m. 8 >=170 p.m. 8 >=220 p.m. 8
>=130 p.m. 9 >=180 p.m. 9 >=230 p.m. 9
>=140 p.m. 10 >=190 p.m. 10 >=240 p.m. 10

Requisitos blogue de operatoria de teclados:

1. Sera requisito indispensable haber conseguido en el programa de mecanografica
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de la leccion Fila guia hasta patrones comunes 1 en la primera evaluacion.
De nivel basico 2 hasta patrones comunes 3 en la segunda evaluacion.
3. Del nivel avanzado 1 a nivel avanzado 5 en la tercera evaluacion,

N

4. Realizar estas lecciones en cada evaluacion sera requisito para poder ser
evaluado en la “prueba de velocidad”.

Los alumnos/as que tengan un mayor dominio y acaben las lecciones antes, realizaran
otros ejercicios de mecanografia propuestos por el profesor/a o realizaran las
actividades de informatica.

Requisitos blogue de informatica:

- La presentacion de las actividades propuestas por el profesor trimestralmente en
clase, sera indispensable para la realizacion de los examenes individuales.

Qué se valorara:
e La correcta realizacion de las actividades siguiendo las instrucciones.
e La destreza en el manejo del programa o programas necesarios para la
realizacion de los ejercicios establecidos.

En el supuesto de que un alumno/a copie una actividad de otro compafiero/a, se
sancionara a los dos con un cero en esta actividad.

En el supuesto de que a un alumno/a se le sorprenda copiando en un examen tendra
automaticamente suspendida la evaluacion.

Faltas de asistencia:

- Si el alumno/a acumula un nimero de faltas de asistencia injustificadas superior al
15% de las horas impartidas en una evaluacion, perdera su derecho a ser evaluado en
esta, pudiendo presentarse en la convocatoria ordinaria. (junio)

- Se consideraran justificadas las faltas de asistencia por enfermedad o por necesidad
familiar o asuntos administrativos o judiciales, ahora bien, en todos ellos el alumnado
tendra que presentar un justificante oficial acreditativo.

En todo caso, el profesor tendra la potestad de determinar si el justificante presentado
es valido para justificar o no la falta de asistencia.

» Las pruebas de examen no se repetiran, si el profesor considera que la
ausencia esta justificada (siempre mediante justificante oficial o0 médico donde
se indique que el alumno no puede realizar el examen por problemas de salud) se
acumulara la materia para la siguiente prueba escrita siempre dentro de la misma
evaluacion.

Criterios de recuperacion
Esta dirigida al alumnado con derecho a la evaluacion continua que no hayan
superado alguno de los bloques y para los alumnos/as que han perdido su derecho a la
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evaluacion continua porque han superado el 15% de faltas de asistencia.
Estos alumnos tendran que realizar unas actividades de refuerzo que se los planteara.

Convocatoria ordinaria

A) Alumnado con derecho a la evaluacién continua.

Tendran que presentarse a la prueba de solo aguellos bloques suspendidos y entregar las
actividades de la evaluacidn si estas no han sido realizadas en su momento.

Examen: 80% Actividades: 20%

B) Alumnado sin derecho a la evaluacion continua

Tendran que presentarse de todos los bloques del médulo y ademas entregar las
actividades de cada evaluacion.

Examen: 80% Actividades: 20%

La recuperacion de mecanografia se valorara unicamente con el examen de velocidad en
el cual se tendran que conseguir las pulsaciones requeridas para la tercera evaluacion
(entre 190 y 240 ppm)

Convocatoria extraordinaria

A) Alumnado con derecho a la evaluacién continua.

Los alumnos que en junio tengan pendiente una sola evaluacién en la parte de
Informéatica (una vez realizard la correspondiente recuperacion en junio) se podran
examinar en la convocatoria extraordinaria de julio de la evaluacion pendiente.

Ahora bien, aquellos alumnos/as que tengan pendiente mas de una evaluacion se
examinaran de toda la materia. La superacion de la prueba sera calificada con un 5.

B) Alumnado sin derecho a la evaluacion continua
Tendra que presentarse a todo, aunque haya aprobado alguna de las evaluaciones. La
calificacion de esta prueba sera calificada con un 5.

En los dos casos se deberan entregar las actividades realizadas durante el curso.

Evaluacion para el alumnado con el médulo pendiente: el alumnado con médulos
pendientes tendrd que presentarse a las pruebas que el profesorado fijo en cada
evaluacion. Se considerara que el mddulo se ha superado si obtiene puntuacion positiva
en la media de calificaciones. Se valorara, asi mismo, la actitud y disposicion del
alumno/a.

Modulo profesional: Empresa y administracion.

Durante las Evaluaciones respectivas, habra dos examenes, valorandose sobre 10 puntos
cada uno y obteniendo la media aritmética correspondiente. Se adicionaran los
“positivos” (no mas de 4) y serd la nota de evaluacion. El mismo proceso sera para las
dos restantes.

Después de cada Evaluacion, se realizara una recuperacion de lo impartido durante la
misma. lo caso de que alguien haya suspendido, la nota méxima sera un 5y si esta
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recuperacion se suspende, pasaria a junio y a julio, respectivamente y examinandose de
la materia suspendida de nuevo.

La revision de la libreta en cuanto a su estética, se valorara voluntariamente. Si esta bien
presentada, se tendra en cuenta, valorandose como un punto mas.

caso de confinamiento, miedo la Covid-19, se le/las propondran actividades de caracter
general, bien resueltas y presentadas en tiempo y forma. Se podran adicionar 2 puntos a
lo realizado anteriormente y caso negativo la nota se rebajaria. Se remitirian a través del
e-mail corporativo del/la profesor/a, explicaciones y ejercicios de los temas no
impartidos, viéndose lo mas importante.

Programa de recuperacion en julio

El programa de recuperacion del mddulo no superado en la evaluacion ordinaria se
disefia para que el/la alumno/a lo realice durante el periodo que media hasta la
convocatoria extraordinaria, sin asistir a clases ni tutorias pero contando como la
orientacion previa del profesorado.

En este caso, el/la alumno/a deberé presentarse a la convocatoria extraordinaria de julio
y se examinard del contenido de la materia suspendida durante lo curso, segun la
programacion establecida. En esta convocatoria, se guardaran notas de evaluaciones
aprobadas durante lo curso.

lo caso del Covid-19 miedo confinamiento, se las propondra actividades de
recuperacion de la evaluacién suspendida y entregarlas en tiempo y forma al/la
profesor/a a través del e-mail corporativo del mismo, habiendo hecho unas fotos
previas. Si estuviesen bien realizadas, podran superar la evaluacién/se.

Los/as alumnos/as que presentan el modulo pendiente, se las/las evaluara de todo el
contenido. Sera un examen de 10 preguntas cortas, valorandose en un 5 para superarlas.
caso de confinamiento miedo Covid-19, se las/las propondran actividades que si estan
bien confeccionadas, podran recuperar.

SEGUNDO CURSO
Modul Professional: Operacions administratives de Recursos Humans

D'acord amb el NOF es consideren faltes molt greus, entre altres, acumular més del
15% de retards o abséncies injustificades a les activitats escolars, per avaluacio i modul.
Aquesta falta se sancionara, sempre segons la normativa d’inici de curs, amb la pérdua
del dret a I'avaluacio continua.

L'avaluacio es fonamentara en:

e L'observacio sistematica dels treballs realitzats pels alumnes/as, en relaci6 a la
resolucio d'exercicis practics; I'nabit d'ordre, metode i neteja en el treball, i la
utilitzacio de l'ordinador i d'una aplicacié informatica de nomines.
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e La realitzacio de proves objectives, teoriques referents a la conceptualitzacio i
sistematitzacio de coneixements, i practiques, referides a la resolucié de casos
practics, exercicis i suposits

e Es realitzaran, una o varies proves per avaluacié, que podran ser teoriques o
practiques. Els examens de teoria poden ser de tipus test o preguntes amb
resposta curta. La nota de cada prova es valorara sobre 10 punts.

Es IMPRESCINDIBLE per aprovar I’avaluacié que els alumnes presenten totes les
activitats realitzades al llarg de ’avaluaci6 amb ordre, claredat i correccid. Superaran
I’avaluacié aquells alumnes que la mitja de totes les proves siga igual o superior a 5,
sent la nota minima per poder fer mitja de 3. La nota d’avaluacio sera la mitja
ponderada de les proves escrites (90%), de les activitats, exercicis realitzats a casa, en
classe i I’actitud (10%).

Les proves escrites que es realitzaren al llarg de I'avaluacié NO es repetiran, excepte si
la professora considera que I'abséncia esta justificada, sempre mitjancant justificant
medic on s’indique que 1’alumne no pot realitzar I’examen per problemes de salut.

Convocatoria ordinaria.

En finalitzar el curs, els alumnes que no hagen superat la matéria total o parcialment,
realitzaran una prova final de tota la matéria impartida en el curs. Si se supera en la
recuperacio, la nota maxima sera de 5.

Si I’alumne porta totes les avaluacions aprovades la NOTA FINAL DE MARC
s'obtindra amb la mitja aritmetica de les notes obtingudes en les dues avaluacions.

Programa de recuperacio

a) Programa de recuperacié del modul no superat després de I'avaluacio ordinaria.

Es realitzara durant el tercer trimestre de I'any academic, amb docéncia directa de la
professora en classes de tutoria, ja que I'alumne, com que no ha de realitzar el modul
professional de Formacié en Centres de Treball, podra assistir a les classes. L'alumne
s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, en cas de ser
necessari, la professora recomanara bibliografia especifica perque reforce els seus
coneixements. Tambe sera necessari que entregue treballs o activitats que sobre aquest
tema es determinen. La nota final de la recuperaci6 sera de 5 punts en qualsevol cas.

b) Programa de realitzacio del modul no superat compatibilitzant-lo amb la
realitzacio del Modul professional de Formacié en Centres de Treball.

Es dissenya perque l'alumne el realitze simultaniament al modul de Formacio en
Centres de Treball i per a aix0 comptara amb I'orientacié i tutoria de la professora.
L'alumne s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, en cas
de ser necessari, la professora recomanara bibliografia especifica i proposara exercicis
de repas perque I'alumne reforce els seus coneixements. De la mateixa manera haura
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Modul professional: Tractament de la documentacié comptable.

D'acord amb el NOF es consideren faltes molt greus, entre altres, acumular més del
15% de retards o absencies injustificades a les activitats escolars, per avaluacio i modul.
Aquesta falta se sancionara, sempre segons la normativa d’inici de curs, amb la pérdua
del dret a I'avaluacio continua.

L'avaluacio es fonamentara en:

e L'observacio sistematica dels treballs realitzats pels alumnes/as, en relacio a la
resolucio d'exercicis practics; I'habit d'ordre, métode i neteja en el treball, i la
utilitzacid de I'ordinador i d'una aplicacid informatica comptable.

e La realitzacié de proves objectives, basades en: una part teorica, referent a
terminologia, conceptualitzacio i sistematitzacié de coneixements i una part
practica, referida a resolucio de casos, exercicis i suposits.

Es realitzaran, una o varies proves per avaluacio, les quals tindran una part teorica
(sempre que el contingut ho permeta) i una altra practica. Els examens de teoria poden
ser de tipus test 0 preguntes amb resposta curta. La part tedrica comptara un 30% i la
practica un 70%. Tots els alumnes han de fer la part practica, independentment de la
nota de la teoria. La nota de cada prova es valorara sobre 10 punts. Per poder fer mitjana
entre la part teorica i practica caldra haver obtingut almenys un 3 en cadascuna de les
parts. Si se suspén una de les parts (teoria o practica) es recuperara sols la part suspesa.

En general, tant en les proves com en les activitats a classe no es fara Us del quadre de
comptes del PGC.

Es IMPRESCINDIBLE per aprovar 1’avaluacié que els alumnes presenten totes les
activitats realitzades al llarg de 1’avaluacié amb ordre, claredat 1 correccid. Superaran
I’avaluacié aquells alumnes que la mitja de totes les proves siga igual o superior a 5,
sent la nota minima per poder fer mitja de 4. La nota d’avaluaci6 sera la mitja
ponderada de les proves escrites (90%), de les activitats, exercicis realitzats a casa, en
classe i I’actitud (10%).

Les proves escrites que es realitzaren al llarg de l'avaluacio NO es repetiran, excepte
casos excepcionals. Si la professora considera que l'absencia esta justificada (sempre
mitjangant justificant médic on s’indique que I’alumne no pot realitzar I’examen per
problemes de salut) es podra acumular la materia en la segiient prova escrita.

Convocatoria ordinaria.

En finalitzar el curs, els alumnes que no hagen superat la matéria total o parcialment,
realitzara una prova final de tota la matéria impartida en el curs. Com que el modul és
avaluaci6 continua, en el supost que 1I’alumne aprove I’examen final aprova el modul. Si
se supera en la recuperacio, la nota maxima sera de 5. Mai es faran proves o activitats
de recuperacié d'una avaluacié dins d’aquesta.
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Si I’alumne porta totes les avaluacions aprovades NOTA FINAL DE MARC: s'obtindra
amb la mitja aritmética de les notes obtingudes en les dues avaluacions.

Programa de recuperacio de la convocatoria extraordinaria

a) Programa de recuperacié del modul no superat després de I'avaluacié ordinaria.

Aquest programa es realitzara durant el tercer trimestre de l'any académic, amb
docencia directa de la professora, ja que I'alumne, com que no ha de realitzar el Modul
professional de Formacio en Centres de Treball, podra assistir a les classes. L'alumne
s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, en cas de ser
necessari, la professora recomanara bibliografia especifica perque reforce els seus
coneixements. També sera necessari que entregue treballs o activitats que sobre aquest
tema es determinen. La nota final de la recuperacio sera de 5 punts en qualsevol cas.

b) Programa de realitzacié6 del modul no superat compatibilitzant-lo amb la
realitzacio del Modul professional de Formacié en Centres de Treball.

Aquest programa es dissenya perque I'alumne el realitze simultaniament al modul de
FCT i per a aix0 comptara amb l'orientacié i tutoria de la professora. L'alumne
s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, en cas de ser
necessari, la professora recomanara bibliografia especifica i proposara exercicis de
repas perqué l'alumne reforce els seus coneixements. De la mateixa manera haura
d'entregar treballs o activitats que sobre aquest tema es determinen.

Modul professional: Empresa a |'aula.

Avaluacié6 ordinaria:

D'acord amb les Normes de Funcionament i Organitzacié es consideren faltes molt
greus, entre altres, acumular més del 15% de retards o abséncies injustificades a les
activitats escolars, per avaluacié i modul. Aquesta falta se sancionara, sempre segons el
NFO, amb la pérdua del dret a I'avaluacié continua. L'alumne podra presentar-se a les
prova finals que s'establiran a aquest efecte.

L'avaluacio es fonamentara en:

e L'observacio i correccid sistematica dels treballs realitzats per I'alumnat, en
relacié als casos practics i activitats proposades de totes les unitats, aixi com
I'nabit d'ordre, métode i rigorositat en el treball, i la utilitzacié de I'ordinador i
d'una aplicacié informatica de facturacio i gestié de magatzem (FACTUSOL)

e La realitzacié de proves objectives basades en: una part teorica, referent a la
terminologia, conceptualitzacié i sistematitzacio de coneixements i, una part
practica referida a la resolucio6 d'exercicis practics.

e [’actitud es tindra en compte en la nota de la valoracio del treball de simulacio,
on a més del resultat també es valora com ha treballat I’alumne. Tanmateix es
considerara aquesta actitud per arrodonir i determinar la nota global.

e Es valoraran les seglients actituds basades en les competéncies basiques
d’aquesta programacio:

1. Motivacid i interes pel treball.
2. Relacié amb els companys.
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3. Ordre, pulcritud i organitzacio dels materials.

4. Aplicaci6 dels conceptes/explicacions.

5. Responsabilitat en les tasques encomanades.

6. Iniciativa propia/suggeriments propis.

7. Actitud critica envers el propi treball.

En cada avaluacio es realitzaran, per una part, una o varies proves escrites, les quals
tindran una part teoria i una altra practica. Cada prova puntua sobre 10. S'hauran superat
si la mitjana de les mateixes és igual o superior a 5, i per a poder calcular la mitjana sera
necessari haver obtingut un 4 en cada prova. Per altra la realitzacio dels casos practics i
activitats individuals, que també seran puntuades sobre 10, considerant superada la
prova, quan la qualificacié siga de 5 0 més punts. Sent necessari aprovar agquestes
proves per tindre en compte el treball de simulacid.

La nota de l'avaluacid sera la mitjana ponderada de les proves escrites (60 %), dels
casos practics 1 activitats individuals 1 1’actitud (40 %). Els alumnes presentaran les
activitats realitzades en el moment de la realitzacid de cadascuna d’elles, de no ser aixi
quedaran pendents de presentar en la data d'avaluacio.

La realitzacio i lliurament dels exercicis, activitats de simulaci6 i treballs puntuals sera
obligatori per a poder realitzar el calcul del 40%. La no presentacio d’aquests dintre del
termini assenyalat suposara una penalitzacio de la seva nota, i inclis podria suspendre el
modul.

Les practiqgues de simulacié utilitzant FACTUSOL es puntuara apart, havent
d'aconseguir un 5 com a minim per a superar l'avaluaci6. També presentaran les
activitats realitzades del programa de gestio en el moment de la seua realitzacid.

Si s'aprovaren les proves escrites i quedara pendent la part informatitzada, aquesta es
recuperara en la segona avaluacio o en la convocatoria extraordinaria.

En cap cas es repetirdn les proves escrita, si la NO assistencia s'ha degut a una
circumstancia greu o excepcional, segons valoracio del professat (sempre mitjangant
justificant medic on s'indique que lI'alumne no pot realitzar I'examen per problemes de
salut), la materia de I'examen no realitzat s'acumularia en la seglient prova escrita.
Convocatoria ordinaria. Si la materia no s'ha superat durant el curs, en la segona
avaluacid es fara un Gltim examen que continga aspectes de la matéria tractats durant tot
el curs i aquest pot servir de recuperacio, es realitzaran proves de recuperacio al marg
(abans del comencament de la FCT, mai es faran proves o activitats de recuperacio
d'una avaluacid dins de la mateixa). L’alumnat que no haja aprovat alguna avaluacié
durant el curs, podran presentar-se a mar¢ de l'avaluacié suspesa, per0 hauran
d'examinar-se de tot el contingut de l'avaluacid, independentment que s'haja fet més
d'una prova i alguna d'elles estiga aprovada.

Nota final de marg: sera la mitjana aritmetica de les notes de les dues avaluacions
habituals.

Programa de recuperacio:

a) Programa de recuperacid del modul no superat després de l'avaluacio final que se
celebre préviament a I'inici del primer periode de realitzacié del Modul professional de
Formacio en Centres de Treball.

Aquest programa es realitzara durant el tercer trimestre de l'any académic, amb
docencia directa del professorat, ja que I'alumnat, al no haver de realitzar el Modul
professional de Formacié en Centres de Treball, podra assistir a les classes. L'alumnat
s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, cas de ser
necessari, el professorat recomanara bibliografia especifica perque reforce els seus
coneixements. També sera necessari que entregue treballs o activitats que sobre aquest
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tema es determinen. La nota final de la recuperacio sera de 5 punts en qualsevol cas.

b) Programa de realitzacié del modul no superat compatibilitzant-lo amb la realitzacié
del Modul professional de Formacié en Centres de Treball.

Aquest programa es dissenya perque l'alumnat el realitze simultaniament al modul de
FCT i per a aix0 comptara amb l'orientacié i tutoria del professorat. L'alumne
s'examinara de tot el contingut de la matéria impartida durant el curs i, cas de ser
necessari, el professorat recomanara bibliografia especifica i proposara exercicis de
repas perque l'alumnat reforce els seus coneixements. De la mateixa manera haura
d'entregar les activitats que sobre aquest tema es determinen.

Madulo Profesional: Operaciones Auxiliares Gestion de Tesoreria

Evaluacion ordinaria
Se tendran en cuenta los criterios establecidos en el PCC y en el NOF respecto a la
valoracion de conceptos, procedimientos, actitudes y faltas de asistencia.

Al final de cada evaluacion se realizara una prueba escrita con el fin de comprobar si el
alumnado ha conseguido los objetivos minimos exigidos. La nota de la prueba escrita
tendré un valor de 10 puntos. Superaran esta prueba aquellos alumnos/as que obtengan
al menos 5 puntos, puntuacion que serd necesaria para aprobar la evaluacion
correspondiente. En el supuesto de que en una evaluacion se realice mas de una prueba
escrita, superaran la evaluacion aquellos alumnos/as que la media de todas las pruebas
de la evaluacion supero los 5 puntos, pudiendo hacer media entre las pruebas escritas de
cada evaluacion siempre que en todas ellas la puntuacion sea igual o superior a 4. En el
supuesto de que en alguna de las pruebas se haya obtenido una nota inferior a 4, la
evaluacion estard suspendida, independientemente del resto de notas obtenidas en las
otras pruebas de la evaluacion.

Durante el desarrollo de los temas, la profesora podrd realizar controles sobre el
contenido de la materia explicada hasta el momento, sin necesidad de avisar
previamente a los alumnos/as. Con esto se pretende ver si los alumnos/as entienden los
contenidos que se estan explicando en clase. Estos controles ayudaran a subir la nota del
examen del tema correspondiente (hasta un maximo de 1 punto) siempre que el alumno
no obtenga una nota inferior a 0,25 (sobre 1), y en este caso se penalizara la nota del
examen en 0,5 puntos.

Si los alumnos/as no realizan las actividades, ejercicios, esquemas, resumenes, etc.
indicados por la profesora, esta podra penalizar hasta 1 punto la nota del examen
anterior o posterior.

Por otro lado, la profesora, ante un mal comportamiento del alumno durante el
desarrollo de las clases, podrd optar para penalizar la nota del examen anterior o
posterior hasta un maximo de 3 puntos.

Dependiendo del criterio de la profesora y en funcion del nivel de la clase, los alumnos
podran realizar trabajos de investigacion (individuales o colectivos) sobre el contenido
total o parcial de algunas de las unidades didacticas del modulo. Estos trabajos se
valoraran como “Apto”/No Apto” y en ningin caso sustituiran a la prueba escrita
necesaria para aprobar la evaluacion. Ahora bien, si la profesora asi lo determina, la
materia objeto del trabajo de investigacion podré ser eliminada del contenido de la
prueba escrita correspondiente a esa evaluacion. Igualmente, y siempre a criterio de la
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profesora, el trabajo podra incrementar la nota de la evaluacion en 1 punto como
maximo, siempre que la prueba escrita esté previamente aprobada.

Logicamente, esta eliminacion de materia no se aplicara a los alumnos que no asistan
regularmente a clase (85% de faltas de asistencia 0 mas) ni tampoco podrén presentar
estos trabajos. Por lo tanto, en la convocatoria ordinaria de marzo y en la extraordinaria
de junio se examinaran de todo el contenido del curso.

Del mismo modo, siempre que la profesora lo considere adecuado, se podran proyectar
documentales o peliculas relacionadas con el tema del mdédulo. Al final de la
proyeccion, los alumnos realizaran una prueba escrita sobre esta. El resultado de esta
prueba sumara hasta un maximo de 1 punto a la nota del examen del tema que en ese
momento se esté dando en clase (siempre que en ese examen se consiga una nota
minima de 4). Sin embargo, si en la prueba se obtiene una puntuacién inferior a 0,25
(siente el méaximo de 1 punto), se restara un punto de la nota del examen descrito con
anterioridad, puesto que esta nota indicaria que el alumno no ha prestado ninguna
atencion a la proyeccion.

El alumnado que no asista regularmente a clase (85% de faltas de asistencia 0 mas) no
podré presentarse a las pruebas escritas sobre los documentales o peliculas proyectadas
en clase.

Las pruebas escritas que se realicen a lo largo de la evaluacién NO se repetiran. Si la
profesora considera que la ausencia estd justificada (siempre mediante justificante
médico donde se indique que el alumno no puede realizar el examen por problemas de
salud) se acumulara la materia en la siguiente prueba escrita.

Por otra parte, la profesora, ante un mal comportamiento del alumno/a durante el
desarrollo de las clases, podrd optar por penalizar la nota del examen anterior o
posterior hasta un maximo de 3 puntos.

La aplicacion del proceso de evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia
regular a las clases y actividades programadas. Por ello, en régimen presencial, sera
necesaria la asistencia al menos al 85% de las clases y actividades previstas en el
modulo. EI incumplimiento de dicho requisito supondra la pérdida del derecho a la
evaluacion continua en el modulo donde no se haya alcanzado la asistencia minima
(normativa recogida en las Normas de Organizacion y Funcionamiento).

No obstante esto, si el alumno/a tiene mas de un 10% de faltas de asistencia sin
justificar, la profesora podrd penalizar la nota de la evaluacién hasta 1 punto.
Logicamente, a partir del 15 % de faltas de asistencia, se aplicara lo establecido en el
parrafo anterior.

Se consideraran justificadas las faltas de asistencia por enfermedad o por necesidad
familiar o asuntos administrativos o judiciales. En estos casos, el alumnado debera
presentar un justificante oficial acreditativo. No obstante, la profesora tendra la potestad
de determinar si el justificante presentado es valido para justificar o no la falta de
asistencia.

En la nota de la convocatoria ordinaria de marzo se tendra en cuenta la evolucion del

alumno/a durante el curso, asi como su esfuerzo personal, obteniéndose la media de las
tres evaluaciones siempre y cuando estas tres estén aprobadas.
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Aquellos alumnos/as que no hayan aprobado alguna evaluacion durante el curso, podran
presentarse en la convocatoria ordinaria de marzo a la/s evaluacion/es suspendida/s,
pero tendran que examinarse de todo el contenido de la evaluacién, independientemente
de que se haya hecho més de una prueba y alguna de ellas esté aprobada. Ahora bien,
los alumnos/as que se presenten a esta convocatoria solo podran obtener como maximo
una nota de 5 en la puntuacion de las pruebas.

Respecto a los alumnos/as que no asisten de manera regular a las clases (85% de faltas
de asistencia 0 mas), se examinaran en la convocatoria ordinaria de marzo de todo el
contenido del curso en un Unico examen y solo podran obtener como maximo una nota
de 5 en la puntuacién de las pruebas.

Evaluacion extraordinaria. Programa de recuperacion
Si el alumno/a no supera la convocatoria ordinaria de marzo, el programa de
recuperacion que se plantea es el siguiente:

a) Programa de recuperacion del mddulo no superado tras la evaluacion

ordinaria, sin tener que compatibilizar la recuperacion del médulo con la realizacion de
la Formacion en Centros de Trabajo.
Este programa se realizara durante el tercer trimestre del afio académico, con docencia
directa de la profesora, ya que el alumno/a, al no tener que realizar el mddulo
profesional de Formacion en Centros de Trabajo, podra asistir a las clases de repaso que
se establezcan al respecto. EI alumno/a se examinara de todo el contenido de la materia
impartida durante el curso, (independientemente de que haya aprobado o no alguna
evaluacion ya que en esta convocatoria no se guardaran notas de evaluaciones
aprobadas durante el curso), y, caso de ser necesario, la profesora recomendara
bibliografia especifica para que refuerce sus conocimientos. Dicha bibliografia podra
ser diferente para cada alumno, en funcién de sus necesidades individuales.

b) Programa de recuperacion del médulo no superado compatibilizando con la

realizacion del moédulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo.
Este programa se disefia para que el alumno/a lo realice simultdneamente al médulo de
FCT y para ello contard con la orientacion y tutoria de la profesora. EI alumno/a se
examinara de todo el contenido de la materia impartida durante el curso segun la
programacion establecida (independientemente de que haya aprobado o no alguna
evaluacion ya que en esta convocatoria no se guardaran notas de evaluaciones
aprobadas durante el curso), y, caso de ser necesario, la profesora recomendara
bibliografia especifica para que refuerce sus conocimientos. Dicha bibliografia podra
ser diferente para cada alumno/a, en funcion de sus necesidades individuales.

Recuperacion médulo “Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria” pendiente
Dado que este modulo es de segundo curso, no hay posibilidad de llevarlo pendiente.
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3.3 FP BASICA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Criterios generales

La evaluacion sera continua, formativa e integradora. Durante el curso habra tres
sesiones de evaluacion, cuyas fechas se estableceran en el calendario escolar.

La evaluacion de los mddulos se expresara en los siguientes términos: insuficiente (IN),
suficiente (SU), bien (BI), notable (NT) o sobresaliente (SB). Estos términos iran
acompariados de una calificacién numérica de uno a diez, sin decimales, considerandose
positivas las calificaciones iguales o superiores a cinco y aplicando las siguientes
correspondencias: Insuficiente: 1, 2, 3 0 4; Suficiente: 5; Bien: 6; Notable: 7 u 8;
Sobresaliente: 9 ¢ 10.

El alumno/a tiene derecho a dos convocatorias anuales cada uno de los cuatro afios en
que puede estar cursando la FP bésica para superar los médulos en que esté matriculado.
El alumno/a, sin superar el maximo de 4 afios, podra repetir cada uno de los cursos una
sola vez como maximo, de forma excepcional podra repetir una segunda vez, previo
informe favorable del equipo docente.

Con respecto a la recuperacion de los modulos no superados en cursos anteriores el
protocolo general de seguimiento sera el siguiente:

e en octubre, el profesorado y la jefatura de departamento se reunirdn con el
alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los médulos. En esta
reunion se trataran los siguientes asuntos:

— explicacion del protocolo de recuperacion asi como los criterios de
evaluacion y calificacion en este proceso.

- entrega del material o trabajos a realizar por el alumnado en el primer
trimestre.

- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la primera sesién de evaluacion).

— el alumnado firmara un recibi de toda la informacion transmitida por el
profesorado sobre el proceso de recuperacion de los médulos pendientes
para el presente curso.

- toda la informacion sobre el plan de recuperacion, se le facilitara por
escrito a los padres/madres/tutor/a en la primera reunién que mantengan
con el tutor/a a lo largo del mes de octubre.

e en enero, el profesorado y la jefatura de departamento se reunirdn con el
alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los mddulos para:
— entregar las actividades de recuperacion de deberan realizar durante el
segundo trimestre.
- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la segunda sesion de evaluacion).

e en abril, el profesorado y la jefatura de departamento se reuniran con el

alumnado pendiente de evaluacion positiva en alguno de los modulos para:
— entregar las actividades de recuperacion de deberan realizar durante el
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tercer trimestre.
- fijar la fecha de recepcion de las actividades que ha de realizar el
alumno/a (en todo caso, antes de la tercera semana de mayo).

Los alumnos/as que no superen este plan de recuperacién, podran presentarse a una
prueba escrita final, en la tercera semana de mayo, basada en los contenidos
minimos/basicos de la materia.

En la ultima semana del mes de mayo, se efectuara la sesion ordinaria de evaluacion
final del alumnado con médulos pendientes.

Los alumnos/as que sigan suspendidos, podran recuperar la materia pendiente en la
convocatoria extraordinaria de julio.

En las calificaciones de las evaluaciones trimestrales del profesorado, se consignara una
nota numérica que representard la evolucion del alumnado en el proceso de
recuperacion del médulo correspondiente. En todo caso, una nota igual o superior a
cinco, que figure en las evaluaciones parciales de modulos pendientes no indica la
superacion total del modulo por parte del alumno/a. La recuperacion del mdédulo
pendiente de evaluacion positiva se indicard con una calificacion numérica igual o
superior a 5 en cualquiera de las evaluaciones con caracter final, es decir, evaluacion
ordinaria de mayo o extraordinaria de julio.

Sin perjuicio de lo anterior, se especifican:

PRIMER CURSO
Modul professional: Tractament informatic de dades

Cada avaluacio, I'alumne/a obtindra una valoracié numérica de I'1 al 10 ponderant els
seglients apartats:

a) Proves objectives (30%0): es realitzara almenys una prova (examen) per avaluacio.
Aquesta prova combinara activitats teoriques i practiques.

La part teorica podra estar formada per:

preguntes tipus test (les preguntes mal contestades podrien tindre diferent valoracio de
les respostes en blanc), preguntes a desenvolupar, preguntes curtes, preguntes de
relacionar, o preguntes de completar.

Aquestes proves (tant les teoriques com les practiques) tindran una valoracio numerica
de I'1 al 10.

Si al llarg de lI'avaluacid es realitzen més d'una prova, es fara mitjana entre les mateixes
a partir d'una qualificacié de 3.

Tant en la part tedrica com en la practica és necessari obtindre la qualificacio de 5 per a
obtindre I'aprovat.

No obstant aix0, per considerar els criteris anteriors, s'hauran de tenir en compte les

consideracions seguents:
* La nota obtinguda a les proves objectives realitzades al trimestre, en les quals
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I'alumnat demostra la correcta assimilacié dels continguts impartits representara el 50%
del total. Aquest percentatge ¢és la suma d’operatoria de teclat que representa un 25% de
la nota final, i la resta és un 25%. Aquest darrer percentatge correspon a les proves
objectives de les unitats didactiques de cada avaluacio.

Pel que fa a I'examen d'operatoria de teclat puntuat de 0 a 10, es valorara de la manera
seglient: un 3 segons el posicionament dels dits a totes les files, visio del teclat, etc.; un
3,5 en velocitat (minim de 200 p.p.m. —pulsacions per minut-); i els 3,5 restants es
requerira una precisio (maxim una falta per minut) amb I"ajuda d’un programa
informatic. Tot plegat representara el 25% de la nota final.

b) Treballs (50%): exposicions, treballs individuals o en grups, practiques de classe.
Aquest apartat tindra una valoracié numerica de I'l al 10, sent necessari almenys ha
d'haver realitzat el 50% de les activitats proposades a classe per poder fer mitjana amb
els altres criteris. Per aix0 haura de complir amb la resolucié d'exercicis sense faltes
dins del termini establert, execucid de treballs i activitats, capacitat per realitzar apunts
propis i altres materials de manera completa, ordenada i correcta.

c) Tasques (20%): participacio a classe, tasques de classe, aptituds, actitud davant de
I'estudi del modul.

En aquest apartat es valoraran els aspectes segiients:

La participacid activa del/a alumne/a, valorant les seues intervencions.

Actitud i comportament adequat a I'aula amb els seus companys i professors.

Es valorara de manera positiva en aquest bloc que el/la alumne/a:

Participacio positiva i activa cap a la feina.

Respecte I'explicacio del professor.

Respecte la participacio dels/as companys/as.

Realitzar el treball de manera autonoma i responsable.

Porte el llibre, quadern, materials,... diariament.

Se sent quan el/la professor/a entre en la classe.

Es pose a treballar quan se li ordene.

Mostre una actitud favorable per al treball en grup.

Mostre cuidat per I'ordre, neteja i cura dels materials de l'aula.

Utilitzar els equips i els suports complint les normes de seguretat i higiene.
Ordre i métode en la realitzacio de tasques.

Perseveranga en la cerca de solucions.

Aquest apartat tindra una valoracié numerica de I'1 al 10, sent necessari obtindre una
qualificacio de 5 per a obtindre I'aprovat.

DETERMINACIO DE LA NOTA FINAL DEL MODUL

Si el/I” alumne/a aconsegueix superar les tres avaluacions, la nota final del modul sera la
mitjana aritmeética de les qualificacions obtingudes en cadascuna d'elles.
La nota de la part impartida en angles contara un 10 % sobre la nota final.

Si el/I’ alumne/a ha suspés una o més avaluacions durant el curs, haura de recuperar al
juny. Per a aix0 haura de superar una prova objectiva sobre els continguts corresponents
a les avaluacions suspeses.

En cas de no recuperar al juny les avaluacions suspeses haura d'examinar-se al juliol de
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la totalitat dels continguts del modul mitjancant una prova escrita (obtenint un minim de
5 punts sobre 10) i presentar els treballs proposats pel professor.

En qualsevol cas, la presentacié de la carpeta de treball (anotacions, activitats, treballs
individuals i en grup) de manera completa, ordenada i correcta, sera requisit
imprescindible per a aprovar l'assignatura; aixi com l'assisténcia a classe.

La nota final del modul es determinara en un valor numeric d'1 fins a 10. Perqué seguen
valorats lI'alumnat, haura d'obtenir en cadascuna de les tres avaluacions una qualificacio
igual o superior a 5 (s'arredonira a I'enter posterior quan el decimal siga igual o superior
a 0,75 a la nota final).

La nota de les recuperacions es valorara com a maxim en 5 punts.

Faltes d'assisténcia:

- Si I'alumne/a acumula un nombre de faltes d'assisténcia injustificades superior al 15%
de les hores impartides en una avaluacid, perdra el dret a ser avaluat en aquesta, podent-
se presentar en la convocatoria ordinaria.

- Es consideraran justificades les faltes d'assistencia per malaltia o per necessitat
familiar o assumptes administratius o judicials. En tots ells, I'alumnat haura de presentar
un justificant oficial acreditatiu. En tot cas, el professor/a tindra la potestat de
determinar si el justificant presentat és valid per a justificar o no la falta d'assisténcia.

Programa de recuperacio:

Esta adrecada als alumnes amb dret a l'avaluacié continuada que no hagen superat algun
dels blocs i per als alumnes que han perdut el dret a I'avaluacié continuada perqué han
superat el 15% de faltes d'assisténcia.

Aquest alumnat haura de fer unes activitats de refor¢ que se'ls plantejara.

Convocatoria ordinaria

A) Alumnat amb dret a l'avaluacié continua, s'han de presentar a la prova només
aquelles avaluacions suspeses i lliurar les activitats proposades pel professor durant el
curs.

Examen: 60% Activitats: 40%

B) Alumnat sense dret a I'avaluacié continuada. S'hauran de presentar de tots els blocs
del modul i a més lliurar les activitats proposades durant el curs.
Examen: 60% Activitats: 40%

Convocatoria extraordinaria

A) Alumnat amb dret a lI'avaluacid continuada. Els alumnes que al juny tinguen pendent
una sola avaluacio, es podran examinar a la convocatoria extraordinaria de juliol de
I'avaluacié pendent.Ara bé, aquells alumnes que tinguen pendent més d'una avaluacio
s'examinaran de tota la matéria. La superacio de la prova sera qualificada amb un 5e.

B) Alumnat sense dret a I'avaluacio continuada S'haura de presentar a tot, encara que

hagi aprovat alguna de les avaluacions. La qualificacié d'aquesta prova sera qualificada
amb un 5.
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En tots dos casos s'hauran de lliurar les activitats realitzades durant el curs.

Avaluacid per a I'alumnat amb el modul pendent: I'alumnat amb moduls pendents haura
de presentar-se a les proves que el professorat fixe en cada avaluacio. Es considerara
que el modul s'ha superat si obté puntuacid positiva a la mitjana de qualificacions. Es
valorara, aixi mateix, l'actitud i la disposicid de I'alumne/a.

Per a aquells alumnes/as amb dret a I'avaluacié continua que no hagen superat I'algun
dels blocs i per als alumnes/as que han perdut el dret a I'avaluacié continua perque han
superat el 15% de faltes d'assistencia, se'ls facilitaran exercicis de repas dels temes
suspesos, havent de presentar-los al professor amb antelacié a la data de I'examen, aixi
com els treballs que es determinen per no realitzar-los en el transcurs ordinari de les
classes.

Programa de recuperacio del modul no superat en l'avaluacié final extraordinaria del
primer curs. Es dissenya perqué I'alumne puga realitzar-lo simultaniament als moduls de
segon curs, tenint en compte que no es garantira la seua assisténcia a les classes del
modul pendent.

AVALUACIO EN LA NOVA REALITAT EDUCATIVA

En el cas d'una eventual volta a I'ensenyament no presencial, es requerira la continuitat
de l'activitat per mitja de via telematica: es valoraran tant les connexions que realitze
I'alumne com la presentacid dels treballs en les plataformes establides a tal fi: correu
corporatiu de l'institut i/o plataforma AULES.

Aixi doncs, s'utilitzaran diversos instruments d'avaluacié i, per a fer-los congruents amb
una eventual situacié d'ensenyament en linia o a distancia, sera possible realitzar proves
individuals mitjancant videollamada, treballs, activitats, etc.

Quan no fora possible una avaluacié segura, equitativa i objectiva del nivell
competencial i dels coneixements I'adquisicié dels quals ha de demostrar I'alumne, les
proves d'avaluacio podrien ser presencials amb les degudes mesures de seguretat, en els
espais que a aquest efecte s'habilitaria en el centre educatiu.

Modulo Profesional: Atencion al cliente

Este modulo tiene asignadas 75 horas para su desarrollo. Le corresponden dos horas
semanales. La distribucion temporal de los contenidos sera:

18 EVALUACION:
Tema 1: Atencion al cliente.
Tema 2: Venta de productos y servicios.

22 EVALUACION:
Tema 3: La venta y su desarrollo
Tema 4: Informacién al cliente (1)

3* EVALUACION:
Tema 5: Informacion al cliente (I1)
Tema 6: Tratamiento de las reclamaciones

Criterios de calificacion
En cada evaluacion, el alumnado obtendrd una valoracién numérica del 1 al 10
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ponderando los siguientes apartados:

1. El 20% de la calificacion corresponderd a la realizacion de las actividades
propuestas por el profesor en clase, individual o grupal correspondientes a
las diferentes unidades didacticas. Se valorara la libreta, su estado, la
presentacion de los ejercicios en la misma, la puntualidad en la entrega de los
gjercicios. El alumnado debera entregar la libreta al profesor al final de cada
evaluacion para su revision.

Por faltas de ortografia se penalizara hasta un maximo de 1 punto.
Las actividades se valoran de 0 a 10 puntos.

2. 10% la actitud del alumno/a hacia el modulo, el grupo y el profesor. Se
tendran en cuenta aspectos como la atencidn, respeto al centro educativo
(limpieza de la clase, tratar bien el mobiliario), el respeto a los compafieros y
al profesor, las faltas de asistencia, los retrasos, la realizacion de otras
actividades ajenas al mddulo realizadas durante la clase de Atencion al cliente.
Las faltas de asistencia no justificadas restaran hasta un maximo de 1 punto,
por evaluacion.

Los restantes aspectos de la actitud restaran hasta 2 puntos por evaluacion.
70% Examenes. Se realizara una prueba objetiva por cada unidad didactica. La
prueba estard formada por una parte tedrica con preguntas abiertas y otro tipo
test con alternativa multiple.

~ow

Se considera que un alumno/a ha superado una prueba cuando obtenga una calificacion
igual o superior a 5. Si se realizaran varias pruebas en la evaluacion, se realizara la
media aritmética de ellas.

- La calificacion de cada evaluacion serd la nota media ponderada de los apartados
anteriores. El redondeo en la calificacion final de la evaluacion serd; si es superior a 0,5
puntos por exceso.

La nota final del modulo sera la nota media de las tres evaluaciones, aplicandose las
reglas del redondeo descritas anteriormente.

Los alumnos/as que no hayan superado la evaluacidon tendran derecho a realizar un
examen de recuperacion que se realizara en la convocatoria ordinaria de junio.

Faltas de asistencia:

- Si el alumno/a acumula un nimero de faltas de asistencia injustificadas superior al
15% de las horas impartidas en una evaluacion, perdera el derecho a ser evaluado en la
misma, pudiéndose presentar en la convocatoria ordinaria.
- Se consideraran justificadas las faltas de asistencia por enfermedad o por necesidad
familiar o asuntos administrativos o judiciales. En todos ellos, el alumnado debera
presentar un justificante oficial acreditativo.

En todo caso, el profesor/a tendra la potestad de determinar si el justificante presentado
es valido para justificar 0 no la falta de asistencia.
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Criterios de recuperacion

Estd dirigida a los alumnos/as con derecho a la evaluacion continua que no hayan
superado el alguno de los blogues y para los alumnos/as que han perdido el derecho a la
evaluacion continua porque han superado el 15% de faltas de asistencia.

Estos alumnos deberan realizar unas actividades de refuerzo que se les planteara.

Convocatoria ordinaria
A) Alumnado con derecho a la evaluacion continua, deberan presentarse a la prueba
de solo aquellas evaluaciones suspendidas y entregar las actividades propuestas por el
profesor durante el curso.
Examen: 60% Actividades: 40%

B) Alumnado sin derecho a la evaluacion continua. Deberan presentarse de todos
los bloques del modulo y ademaés entregar las actividades propuestas durante el curso.
Examen: 60% Actividades: 40%

Convocatoria extraordinaria

A) Alumnado con derecho a la evaluacion continua.

Los alumnos que en junio tengan pendiente una sola evaluacion en la parte de
Informatica (una vez realizard la correspondiente recuperacion en junio) se podran
examinar en la convocatoria extraordinaria de julio de la evaluacién pendiente.

Ahora bien, aquellos alumnos/as que tengan pendiente mas de una evaluacién se
examinaran de toda la materia. La superacion de la prueba sera calificada con un 5.

B) Alumnado sin derecho a la evaluacion continua
Tendrad que presentarse a todo, aunque haya aprobado alguna de las evaluaciones. La
calificacion de esta prueba sera calificada con un 5.

En los dos casos se deberan entregar las actividades realizadas durante el curso.

Evaluacion para el alumnado con el médulo pendiente: el alumnado con médulos
pendientes tendrd que presentarse a las pruebas que el profesorado fije en cada
evaluacion. Se considerara que el mddulo se ha superado si obtiene puntuacion positiva
en la media de calificaciones. Se valorara, asi mismo, la actitud y disposicion del
alumno/a.

Modul Professional: Técniques Administratives Basiques

Respecte als criteris avaluadors en les tres avaluacions respectives, es procedira de la
seglient manera en les mateixes (el mateix per a les 3):

Avaluacid: Després d'explicar i desenvolupar amb exercicis el tema explicat amb un
esquema general el qual es treballara, es realitzaran les questions que després de ser
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corregides, li les estudiaran per al control. Seran 10 preguntes. Aixi sera la mateixa
conducta amb els temes restants.

S'obtindra la mitjana dels controls i s'addicionaran “els positius” (no poden excedir de 4,
mig punt cadascun”, obtenint la nota d'avaluacio.

Aixi doncs, han d'estudiar-se tots els exercicis dels temes proposats per a I'examen
(autoavaluacio) de les unitats didactiques.

Recuperacid: 10 preguntes dels exercicis totals, valorant-se en un punt cada resposta
ben confeccionada. En el cas del Covid-19 per confinament, se'ls proposara activitats de
recuperacio de I'avaluacio suspesa i entregar-los dins del termini i en la forma escaient
al professor a través de I'e-mail corporatiu d'aquest, havent fet unes fotos previes

Si cada recuperacié se suspén, passaria a juny i a juliol, respectivament (avaluacions
extraordinaries) i examinant-se de la matéria suspesa de nou.

La revisio de llibreta quant a la seua estetica, es valorara voluntariament. Si esta ben
presentada, es tindra en compte.

Programa de recuperacio

En aquest cas, I'alumne/a haura de presentar-se a la convocatoria extraordinaria i
s'examinara del contingut de la matéria suspesa durant el curs, segons la programacio
establida. En aquesta convocatoria, es guardaran notes d'avaluacions aprovades durant
el curs. En el cas del Covid-19 per confinament, se'ls proposara activitats de recuperacio
de l'avaluacié suspesa i entregar-los dins del termini i en la forma escaient al/la
professor/a a través de I'e-mail corporatiu d'aquest, havent fet unes fotos prévies, i si
estan ben confeccionades, es podra recuperar.

Mobdulo Profesional: Preparacion de pedidos y venta de productos

Respecte als criteris avaluadors en les tres avaluacions respectives, es procedira de la
seglient manera en les mateixes (el mateix per a les 3):

Avaluacid: Després d'explicar i desenvolupar amb exercicis el tema explicat amb un
esquema general el qual es treballara, es realitzaran les questions que després de ser
corregides, li les estudiaran per al control. Seran 10 preguntes. Aixi sera la mateixa
conducta amb els temes restants.

S'obtindra la mitjana dels controls i s'addicionaran “els positius” (no poden excedir de 4,
mig punt cadascun”, obtenint la nota d'avaluacio.

Aixi doncs, han d'estudiar-se tots els exercicis dels temes proposats per a I'examen
(autoavaluacio) de les unitats didactiques.

Recuperacid: 10 preguntes dels exercicis totals, valorant-se en un punt cada resposta
ben confeccionada. En el cas del Covid-19 per confinament, se'ls proposara activitats de
recuperacio de l'avaluacio suspesa i entregar-los dins del termini i en la forma escaient
al/la professor/a a través de I'e-mail corporatiu d'aquest, havent fet unes fotos previes
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Si cada recuperacié se suspén, passaria a juny i a juliol, respectivament (avaluacions
extraordinaries) i examinant-se de la matéria suspesa de nou.

La revisio de llibreta quant a la seua estetica, es valorara voluntariament. Si esta ben
presentada, es tindra en compte.

Programa de recuperacio

En aquest cas, I'alumne/a haura de presentar-se a la convocatoria extraordinaria i
s'examinara del contingut de la matéria suspesa durant el curs, segons la programacio
establida. En aquesta convocatoria, es guardaran notes d'avaluacions aprovades durant
el curs. En el cas del Covid-19 per confinament, se'ls proposara activitats de recuperacio
de l'avaluacio suspesa i entregar-los dins del termini i en la forma escaient al/la
professor/a a través de I'e-mail corporatiu d'aquest, havent fet unes fotos prévies, i si
estan ben confeccionades, es podra recuperar.

SEGUNDO CURSO
Modul Professional: Arxiu i Comunicacio

Aqguest modul té assignades 245 hores per al seu desenvolupament. Li corresponen nou
hores setmanals. La distribuci6 temporal dels continguts sera:
la AVALUACIO:
- Unitat 3 La comunicacio telefonica.
- Unitat 4 Protocols en I'atencio telefonica
- Unitat 5 La imatge en I'empresa
- Unitat 6 Cortesia i protocol.
2a AVALUACIO :
- Unitat 7 La Reprografia.
- Unitat 8 Enquadernacio basica.
- Unitat 1 L'arxiu i la seua gestio
- Unitat 2 Arxius informatics i documents basics
Nota: es podra canviar I'ordre dels temes en funcio de les necessitats del grup, sempre
buscant la motivacio de I'alumnat)

Criteris de qualificacio

Cada avaluacio, I'alumne/a obtindra una valoracio numérica de I'1 al 10 ponderant els
seglients apartats:

1. Domini dels continguts (40%).

Es realitzara almenys una prova (examen) per unitat didactica. Aquesta prova
combinara activitats teoriques i practiques.

La part teorica podra estar formada per:

a. preguntes tipus test (les preguntes mal contestades podrien tindre diferent
valoracio de les respostes en blanc),

b. preguntes a desenvolupar,

C. preguntes curtes,

d. preguntes de relacionar, o

e. preguntes de completar.

Aquestes proves (tant les teoriques com les practiques) tindran una valoracio numerica
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de I'L al 10.

Si al llarg de l'avaluacié es realitzen més d'una prova, es fara mitjana entre les mateixes
a partir d'una qualificacio de 4. Aix0 no sera aplicable per als diferents blocs de
contingut dins d'un mateix modul.

Tant en la part tedrica com en la practica és necessari obtindre la qualificacio de 5 per a
obtindre I'aprovat.

1. Examens (40%)

2. Treballs (40%)

En aquest apartat es valoraran:

a. La realitzacio de les activitats corresponents a cada unitat didactica.

b. La realitzacio de treballs individuals o en grup.

Per a la qualificacio dels punts anteriors es tindra en compte la presentacié de les
activitats i treballs:

a. Dins del termini establit.
b. De manera completa, ordenada i correcta.
C. Sense faltes d'ortografia.

Aquest apartat tindra una valoracié numerica de I'l al 10, sent necessari obtindre una
qualificacio de 5 per a obtindre I'aprovat.

1. Participacio i actitud enfront de I'assignatura (10%)

En aquest apartat es valoraran:

a. La participacio activa del/a alumne/a, valorant les seues intervencions.

b. Actitud i comportament adequat a I'aula amb els seus companys i professors.

Es valorara de manera positiva en aquest bloc que el/la alumne/a:
Participe en classe.

Respecte I'explicacio del professor.

Respecte la participacio de els/as companys/as.

Porte el llibre, quadern, materials,... diariament.

Se sent quan el/la professor/a entre en la classe.

Es pose a treballar quan se li ordene.

Mostre una actitud favorable per al treball en grup.

Mostre cuidat per I'ordre, neteja i cura dels materials de l'aula.
Aquest apartat tindra una valoracié numerica de I'1 al 10, sent necessari obtindre una
qualificacio de 5 per a obtindre I'aprovat.

SQ@ oo, TP

1. Assistéencia i puntualitat (10%)

Es valorara entre 0 i 10 punts l'assisténcia i puntualitat del/a alumne/a. En aquest sentit,
es considerara com a criteri d'avaluacio I'assistencia regular de els/as alumnes/as a
classe, de tal forma que el/la alumne/al fet que falte de manera injustificada (sent
unicament valids els justificants d'empresa o oficials) a un 15% de les hores d'un modul,
perdra el dret a I'avaluaci6 continua.

DETERMINACIO DE LA FINAL DEL MODUL
Si el/la alumne/a aconsegueix superar les dues avaluacions, la nota final del modul sera
la mitjana aritmética de les qualificacions obtingudes en cadascuna d'elles.

PROGRAMA DE RECUPERACIO
Al llarg del curs, I'alumne que no supere la primera avaluacio, podra presentar-se a la
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segona, podent aprovar aquesta i quedant només la primera per a recuperar en la
convocatoria ordinaria. No obstant aix0, a fi que I'alumne aprenga els conceptes
explicats en la primera avaluacio i puga enllacar-los amb els impartits en la segona, la
professora, si aixi ho sol-licita I'alumne, li proporcionara exercicis i activitats de reforg,
aixi com resoldra els dubtes que I'alumne plantege respecte als continguts de la primera
avaluacio. D'aquesta manera, l'alumne anira preparant I'examen corresponent a la
primera avaluacio de la convocatoria de marg. Igualment, si I'alumne suspén la segona
avaluacio, podra demanar a la professora exercicis i activitats de reforg per a preparar la
convocatoria de marg.

Si l'alumne no supera la convocatoria ordinaria, el programa de recuperacio gque es
planteja és el seglient:

Si el/la alumne/a ha suspés una o més avaluacions durant el curs, haura de recuperar en
la convocatoria extraordinaria. Per a aixo haura de superar una prova objectiva sobre els
continguts corresponents a les avaluacions suspeses.

En qualsevol cas, la presentacié de la carpeta de treball (anotacions, activitats, treballs
individuals i en grup) de manera completa, ordenada i correcta, sera requisit
imprescindible per a aprovar l'assignatura; aixi com l'assisténcia a classe.

La nota final del modul es determinara en un valor numeric d'1 fins a 10. Aquesta nota
sera arredonida al nombre enter immediatament superior si la seua part decimal és
superior a 0,50 i, en cas contrari, al nombre enter immediatament inferior.

L'avaluacio s'expressara en els seglients termes:

° Insuficient (IN): 1,2,3,04
° Suficient (EL SEU): 5

° Bé (BI): 6

° Notable (NT): 708

° Excel-lent (SB), 9 0 10

Aquest curs té una particularitat i és la situacié actual per la COVID-19. En cas de
confinament de l'alumnat, aquest seguira els treballs proposats des de casa
(telematicament) i es tindra contacte telematic per a aclarir dubtes, etc. En cas de
coincidir amb data d'examen, es repetira per a I'alumnat confinat. Si el confinament fora
total, la professora estara en contacte amb tot el grup per a indicar treballs, aclariments,
etc. i, si no fora possible realitzar examens, s'avaluara segons els treballs presentats.

Modul Profesional: Aplicaciones basicas de ofimatica

Este modulo tiene asignadas 175 horas para su desarrollo. Le corresponden siete horas
semanales. La distribucién temporal de los contenidos sera:

12 EVALUACION:

Unidad 1: Trabajo en un entorno de red
Unidad 2: Correo electronico.

22 EVALUACION:

Unidad 3: Hojas de calculo.
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Unidad 4: Elaboracion de presentaciones.

Criterios de calificacion

Cada evaluacion, el alumno/a obtendra una valoracién numérica del 1 al 10 ponderando
los siguientes apartados:

a) Proves objectives (50%): es realitzara almenys una prova (examen) per avaluacio.
Aquesta prova combinara activitats teoriques i practiques.

La part teorica podra estar formada per:

preguntes tipus test (les preguntes mal contestades podrien tindre diferent valoracié de
les respostes en blanc), preguntes a desenvolupar, preguntes curtes, preguntes de
relacionar, o preguntes de completar.

Aquestes proves (tant les teoriques com les practiques) tindran una valoracid numerica
de I'l al 10.

Si al llarg de l'avaluacio es realitzen més d'una prova, es fara mitjana entre les mateixes
a partir d'una qualificaci6 de 3.

Tant en la part tedrica com en la practica és necessari obtindre la qualificacio de 5 per a
obtindre I'aprovat.

No obstant aix0, per considerar els criteris anteriors, s'hauran de tenir en compte les
consideracions seguents:

* La nota obtinguda a les proves objectives realitzades al trimestre, en les quals
I'alumnat demostra la correcta assimilacié dels continguts impartits representara el 50%
del total. Aquest percentatge és la suma d’operatoria de teclat que representa un 25% de
la nota final, i la resta és un 25%. Aquest darrer percentatge correspon a les proves
objectives de les unitats didactiques de cada avaluacio.

Pel que fa a I'examen d'operatoria de teclat puntuat de 0 a 10, es valorara de la manera
seglient: un 3 segons el posicionament dels dits a totes les files, visio del teclat, etc.; un
3,5 en velocitat (minim de 200 p.p.m. —pulsacions per minut-); i els 3,5 restants es
requerira una precisio (maxim una falta per minut) amb lajuda dun programa informatic.
Tot plegat representara el 25% de la nota final.

b) Treballs (30%): exposicions, treballs individuals o en grups, practiques de classe.
Aquest apartat tindra una valoracié numeérica de I'1 al 10, sent necessari almenys ha
d'haver realitzat el 50% de les activitats proposades a classe per poder fer mitjana amb
els altres criteris. Per aix0 haura de complir amb la resolucié d'exercicis sense faltes
dins del termini establert, execucid de treballs i activitats, capacitat per realitzar apunts
propis i altres materials de manera completa, ordenada i correcta.

c) Tasques (20%o): participacio a classe, tasques de classe, aptituds, actitud davant de
I'estudi del modul.

En aquest apartat es valoraran els aspectes seguents:

La participacid activa del/a alumne/a, valorant les seues intervencions.

Actitud i comportament adequat a I'aula amb els seus companys i professors.

Es valorara de manera positiva en aquest bloc que el/la alumne/a:

Participacio positiva i activa cap a la feina.
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Respecte I'explicacio del professor.

Respecte la participacio dels/as companys/as.

Realitzar el treball de manera autonoma i responsable.

Porte el llibre, quadern, materials,... diariament.

Se sent quan el/la professor/a entre en la classe.

Es pose a treballar quan se li ordene.

Mostre una actitud favorable per al treball en grup.

Mostre cuidat per I'ordre, neteja i cura dels materials de l'aula.

Utilitzar els equips i els suports complint les normes de seguretat i higiene.
Ordre i métode en la realitzacid de tasques.

Perseveranca en la cerca de solucions.

Aquest apartat tindra una valoracié numerica de I'l al 10, sent necessari obtindre una
qualificacio de 5 per a obtindre I'aprovat.

DETERMINACIO DE LA NOTA FINAL DEL MODUL

Si el/I’ alumne/a aconsegueix superar les tres avaluacions, la nota final del modul sera la
mitjana aritmética de les qualificacions obtingudes en cadascuna d'elles.

La nota de la part impartida en anglés contara un 10 % sobre la nota final.

Si el/I’ alumne/a ha suspés una o més avaluacions durant el curs, haura de recuperar al
juny. Per a aix0 haura de superar una prova objectiva sobre els continguts corresponents
a les avaluacions suspeses.

En cas de no recuperar al juny les avaluacions suspeses haura d'examinar-se al juliol de
la totalitat dels continguts del modul mitjancant una prova escrita (obtenint un minim de
5 punts sobre 10) i presentar els treballs proposats pel professor.

En qualsevol cas, la presentacié de la carpeta de treball (anotacions, activitats, treballs
individuals i en grup) de manera completa, ordenada i correcta, sera requisit
imprescindible per a aprovar l'assignatura; aixi com l'assisténcia a classe.

La nota final del modul es determinara en un valor numeric d'1 fins a 10. Perque seguen
valorats lI'alumnat, haura d'obtenir en cadascuna de les tres avaluacions una qualificacio
igual o superior a 5 (s'arredonira a I'enter posterior quan el decimal siga igual o superior
a 0,75 a la nota final).

La nota de les recuperacions es valorara com a maxim en 5 punts.

Faltes d'assistencia:

- Si l'alumne/a acumula un nombre de faltes d'assisténcia injustificades superior al 15%
de les hores impartides en una avaluacio, perdra el dret a ser avaluat en aquesta, podent-
se presentar en la convocatoria ordinaria.

- Es consideraran justificades les faltes d'assistencia per malaltia o per necessitat
familiar o assumptes administratius o judicials. En tots ells, I'alumnat haura de presentar
un justificant oficial acreditatiu. En tot cas, el professor/a tindra la potestat de
determinar si el justificant presentat és valid per a justificar o no la falta d'assistencia.

Programa de recuperacio:
Esta adrecada als alumnes amb dret a I'avaluacio continuada que no hagen superat algun
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dels blocs i per als alumnes que han perdut el dret a I'avaluacioé continuada perqué han
superat el 15% de faltes d'assistencia.

Aquest alumnat haura de fer unes activitats de refor¢ que se'ls plantejara.

Convocatoria ordinaria

A) Alumnat amb dret a l'avaluacié continua, s'han de presentar a la prova només
aquelles avaluacions suspeses i lliurar les activitats proposades pel professor durant el
curs.

Examen: 60% Activitats: 40%

B) Alumnat sense dret a I'avaluacio continuada. S'hauran de presentar de tots els blocs
del modul i a més lliurar les activitats proposades durant el curs.
Examen: 60% Activitats: 40%

Convocatoria extraordinaria

A) Alumnat amb dret a lI'avaluacid continuada. Els alumnes que al juny tinguen pendent
una sola avaluacid, es podran examinar a la convocatoria extraordinaria de juliol de
I'avaluacié pendent.Ara bé, aquells alumnes que tinguen pendent meés d'una avaluacio
s'examinaran de tota la materia. La superacié de la prova sera qualificada amb un 5é.

B) Alumnat sense dret a I'avaluacio continuada S'haura de presentar a tot, encara que
hagi aprovat alguna de les avaluacions. La qualificacié d'aquesta prova sera qualificada
amb un 5.

En tots dos casos s'hauran de lliurar les activitats realitzades durant el curs.

Avaluacid per a I'alumnat amb el modul pendent: I'alumnat amb moduls pendents haura
de presentar-se a les proves que el professorat fixe en cada avaluaci6. Es considerara
que el modul s'ha superat si obté puntuacié positiva a la mitjana de qualificacions. Es
valorara, aixi mateix, I'actitud i la disposicié de I'alumne/a.

Per a aquells alumnes/as amb dret a I'avaluacio continua que no hagen superat l'algun
dels blocs i per als alumnes/as que han perdut el dret a I'avaluacié continua perqué han
superat el 15% de faltes d'assisténcia, se'ls facilitaran exercicis de repas dels temes
suspesos, havent de presentar-los al professor amb antelacio a la data de I'examen, aixi
com els treballs que es determinen per no realitzar-los en el transcurs ordinari de les
classes.

DETERMINACION DE LA FINAL DEL MODULO
Si el/la alumno/a consigue superar las dos evaluaciones, la nota final del médulo
serd la media aritmética de las calificaciones obtenidas en cada una de ellas.

PROGRAMA DE RECUPERACION

A lo largo del curso, el alumno que no supere la primera evaluacién, podra
presentarse a la segunda, pudiendo aprobar esta y quedando solo la primera para
recuperar en la convocatoria ordinaria de marzo. No obstante, a fin de que el alumno
aprenda los conceptos explicados en la primera evaluacion y pueda enlazarlos con los
impartidos en la segunda, la profesora, si asi lo solicita el alumno, le proporcionara
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ejercicios y actividades de refuerzo, asi como resolvera las dudas que el alumno plantee
respecto a los contenidos de la primera evaluacién. De este modo, el alumno ird
preparando el examen correspondiente a la primera evaluacion de la convocatoria de
marzo. Igualmente, si el alumno suspende la segunda evaluacion, podré pedir a la
profesora ejercicios y actividades de refuerzo para preparar la convocatoria de marzo.

Si el alumnado no supera la convocatoria ordinaria de marzo, el programa de
recuperacion que se plantea es el siguiente:

Si el/la alumno/a ha suspendido una o méas evaluaciones durante el curso, debera
recuperar en la convocatoria extraordinaria. Para ello deberd superar una prueba
objetiva sobre los contenidos correspondientes a las evaluaciones suspensas.

En cualquier caso, la presentacion de la carpeta de trabajo (apuntes, actividades,
trabajos individuales y en grupo) de forma completa, ordenada y correcta, sera requisito
imprescindible para aprobar la asignatura; asi como la asistencia a clase.

La nota final del mddulo se determinara en un valor numerico de 1 hasta 10.
Dicha nota sera redondeada al numero entero inmediatamente superior si su parte
decimal es superior a 0,75 y, en caso contrario, al nimero entero inmediatamente
inferior.

La evaluacion se expresara en los siguientes términos:

Insuficiente (IN): 1,2, 3,6 4
Suficiente (SU): 5

Bien (BI): 6

Notable (NT): 7u 8
Sobresaliente (SB): 9 6 10.
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