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1 PREAMBUL

L'Institut d'Educacié Secundaria "Arabista Ribera" de Carcaixent és un Centre Public, la
titularitat del qual pertany a la Conselleria d'Educacié de la Generalitat Valenciana.

S'hi cursen els estudis d'Educacié Secundaria Obligatoria (ESO), Batxillerat i Formacié
Professional (Cicles Formatius). S'imparteixen els coneixements relatius a cada nivell
educatiu i, alhora, s'afavoreix el desenvolupament de la personalitat de tots els integrants de
la comunitat educativa, fent especial esment als conceptes de llibertat, colaboracio,
responsabilitat i solidaritat.

El funcionament de I'Institut comporta un aprenentatge profund de les normes
democratiques en el desenvolupament del sentit critic, de la tolerancia i de la no
discriminacio de les persones per cap motiu. L'Institut no és un ens aillat i autonom, sin6
gue forma part de la societat i, per tant, s'ha d'integrar en el funcionament normal de la
Ciutat i de la Comarca. En aquest sentit, els objectius a assolir sdn els que apareixen en el
Projecte Educatiu de Centre (PEC).

Les Normes d'Organitzacid i Funcionament (NOF), que substitueixen I'antic Reglament
de Regim Interior (RRI), s6n una part fonamental del Projecte Educatiu del Centre i
constitueixen el marc de referéncia per a tota la comunitat educativa. Aquest document
pretén concretar I'organitzacié que ens donem per a aconseguir els objectius que com a
comunitat educativa ens hem marcat, definint qui som i quée volem ser.

L'IES Arabista Ribera és un centre de treball i convivencia. Com a tal, necessita un
conjunt de normes que regulen les relacions entre tots els seus membres i el funcionament
de les seues activitats. La finalitat principal d'aquest NOF és promoure un clima de
convivencia positiu que afavorisca la formacié de persones competents en I'ambit personal,
social, laboral i académic. Per aix0, les normes que s'hi contenen tenen un caracter
fonamentalment educatiu, més enlla del seu vessant regulador. Aixi mateix, s'hi estableixen
els procediments per a garantir I'objectivitat en I'avaluacié i per a canalitzar les reclamacions
de qualsevol membre de la comunitat educativa.

L'elaboraci6 d'aquestes normes no és una opcid, siné una exigéencia derivada del marc
normatiu que regula I'organitzacio i el funcionament dels centres publics. Tal com estableix
el Decret 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacid i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d'Educacié Secundaria
Obligatoria, Batxillerat i Formacio Professional, en l'article 83, els centres docents redactaran
les normes d'organitzacid i funcionament atenent el que es disposa en la normativa basica i
d'acord amb les linies i criteris indicats en el projecte educatiu. Aixi mateix, el Decret

193/2025, de 12 de desembre, del Consell, de la convivéncia en el sistema educatiu de la
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Comunitat Valenciana, en l'article 5, atorga als centres educatius autonomia pedagogica per
a concretar en les normes d'organitzaci6 i funcionament els drets i deures de I'alumnat i les
mesures correctores i disciplinaries aplicables.

Per tant, aquestes normes constitueixen un instrument imprescindible per a garantir
el bon funcionament del centre, la participacié ordenada de tota la comunitat educativa i el
compliment de les finalitats educatives que ens hem proposat. Son l'expressié de
I'autonomia de la qual el centre disposa per a organitzar-se i per a donar resposta a les
necessitats educatives de I'alumnat en el marc de la legislacié vigent.

Aquestes normes, que comprometen tota la comunitat educativa i sén aprovades per
tots els seus components, seran valides mentre no s'oposen a les lleis, reials decrets,
decrets, ordres i resolucions en vigor. Es fonamenten en la legislacié educativa vigent,
especialment en els principis del Decret 193/2025 de convivencia de la Comunitat
Valenciana, i estan alineades amb els Objectius de Desenvolupament Sostenible (ODS) i els
principis d'inclusié, igualtat i no-discriminacio.

Sén d'aplicacié per a:
+ Alumnat matriculat al centre.
* Professorat del centre.
* Pares, mares, tutors o tutores legals de I'alumnat del centre.
* Personal no docent del centre.

+ Aquelles persones o entitats que temporalment entren a formar part de la comunitat
educativa.

En I'ambit fisic, sén d'aplicacié a tots els edificis i al recinte escolar, aixi com a
qualsevol lloc, local o edifici on es desplace la comunitat educativa en activitats extraescolars
o complementaries aprovades pel Consell Escolar i que estiguen sota la responsabilitat de
professorat, pares, mares, tutors o tutores legals, o personal contractat.

Per tal de facilitar-ne el coneixement, aquest document estara disponible en format
digital a la pagina web del centre i en exemplars fisics a la Sala del Professorat, Direccié
d'Estudis, Biblioteca i a I'AMPA. A I'inici de curs, els tutors i les tutores dedicaran part del
temps de la seua acci6 tutorial a donar a conéixer les normes més rellevants i a resoldre els
dubtes que puguen sorgir.
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2 DRETSIDEURES

2.1 Drets de I'alumnat

L'alumnat de I'lES Arabista Ribera gaudeix de tots els drets reconeguts per la legislacio
educativa vigent. AqQuestes normes, pero, volen fer especial esment als drets fonamentals
seguents:

2.1.1 Dret a una formacio integral

L'alumnat té dret a rebre una formacio integral que contribuisca al ple
desenvolupament de la seua personalitat.

Per a fer efectiu aquest dret, I'educacio6 dels alumnes incloura:

a) Laformacié en els valors i principis recollits en la normativa internacional, en la
Constitucié espanyola i en I'Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valenciana.

b) La consecucio d’habits intelectuals i socials, estrategies de treball, i també dels
necessaris coneixements cientifics, técnics, humanistics, historics i d'us de les
tecnologies de la informacié i de la comunicacié.

¢) Laformacié integral de la persona i el coneixement del seu entorn social i cultural
immediat i, en especial, de la llengua, historia, geografia, cultura i realitat de la
societat actual.

d) Laformacié en la igualtat entre homes i dones.
e) Laformacié en el respecte de la pluralitat linguistica i cultural de la societat actual.

f) La formacio ética o moral que estiga d’acord amb les seues propies creences i
conviccions, i, en el cas de I'alumnat menor d’edat, amb la dels pares, mares, tutors o
tutores, en qualsevol cas de conformitat amb la Constitucid.

g) L'orientacié educativa i professional.
h) La capacitacié per a I'exercici d'activitats professionals i intelectuals.
i) Laformacié per ala pau, la cooperacid i la solidaritat entre els pobles.

j) L'educacié emocional que els permeta afrontar adequadament les relacions
interpersonals.

k) L'educacié que assegure la proteccié de la salut i el desenvolupament de les capacitats
fisiques i psiquiques.
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l) L'adequada organitzacié del treball dins de la jornada escolar ajustada a I'edat de
I'alumnat, a fi de permetre el ple desenvolupament de la seua personalitat i de les
seues capacitats intelectuals.

m) La formacio en l'esforg¢ i el merit.

n) La formacié de l'oci i el temps lliure.

0) La formacié en els bons habits del consum.

p) Qualssevol altres questions que els reconega la legislacié vigent.

g) Els alumnesiles alumnes tenen dret que els seus pares, mares, tutors o tutores vetlen
per la seua formacié integral, colaborant per a aixd amb la comunitat educativa,
especialment en el compliment de les normes de convivencia i de les mesures
establides en els centres docents per a afavorir I'esforg i I'estudi.

2.1.2 Dret a l'objectivitat en I'avaluacid

L'alumnat té dret que la seua dedicacio, esfor¢ i rendiment escolar siguen valorats i
reconeguts amb objectivitat. Aixi mateix, tindran dret a ser informats, a l'inici de cada curs,
dels criteris d’avaluacio, de qualificacié i de les proves a les quals seran sotmesos, d'acord
amb els objectius i continguts de I'ensenyanca en cada curs o periode d'avaluacio.

L'alumnat podra sollicitar revisions respecte a les qualificacions d'activitats
academiques o d'avaluacio, tant parcials com finals de cada curs.

L'alumnat podra reclamar contra les qualificacions obtingudes i les decisions de
promocio o obtenciod del titol academic que corresponga. A aquest efecte, la conselleria amb
competéncies en materia d'educacio establira el procediment per a fer efectiu aquest dret.

Aquests drets podran ser exercits, en el cas d'alumnat menor d’'edat, pels seus pares,
mares, tutors o tutores.

2.1.3 Dret al respecte de les propies conviccions
El respecte a les propies conviccions de I'alumnat comprén els drets seguents:

a) Respecte a la seua llibertat de consciencia i a les seues conviccions religioses, etiques,
morals i ideologiques, d’acord amb la Constitucio.

b) Rebre informacidé sobre el Projecte Educatiu del Centre, i també sobre el Caracter
Propi d'aquest. En el cas d'alumnes menors d’'edat, aquest dret també correspondra
als seus pares, mares, tutors o tutores.

c) Qualssevol altres reconeguts per la legislacié vigent.
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2.1.4 Dretalaintegritatila dignitat personal

El dret a la integritat i la dignitat personal de I'alumnat implica:
a) El respecte a la seua identitat, intimitat i dignitat personals.
b) El respecte a la seua integritat fisica, psicologica i moral.

c) La proteccié contra tota agressio fisica, sexual, psicologica, emocional o moral, no
podent ser objecte, en cap cas, de tractes vexatoris o degradants.

d) El desenvolupament de la seua activitat educativa en adequades condicions de
seguretat i higiene.

e) La disposicio en el centre educatiu d'un ambient que fomente el respecte, I'estudi, la
convivencia, la solidaritat i la camaraderia entre els alumnes i les alumnes.

f) La confidencialitat de les seues dades personals i familiars, de conformitat amb la
normativa vigent.

2.1.5 Dret de participacio

Els alumnes i les alumnes tenen dret a participar en el funcionament i en la vida del
centre, de conformitat amb el que disposen les normes vigents.

2.1.6 Dret d'associacio i de reunid

El dret d’'associacid i de reunié comprén els seglents drets:

a) A associar-se, amb la possibilitat de creaci6 d’associacions, federacions i
confederacions d’alumnes.

b) A associar-se, una vegada acabada la seua relacié amb el centre o al terme de la seua
escolaritzacid, en entitats que reunisquen els antics alumnes i collaborar a través
d'aquestes en el desenvolupament de les activitats del centre.

c) Areunir-se en el centre educatiu. L'exercici d'aquest dret es desenvolupara d’acord
amb la legislacio vigent i respectant el normal desenvolupament de les activitats
docents.

Les associacions d’alumnes podran utilitzar els locals dels centres docents per a la
realitzacio de les activitats que els sOn propies, a aquest efecte, els directors i les directores
dels centres docents facilitaran la integracié de les dites activitats en la vida escolar, tenint
en compte el normal desenvolupament d’aquesta.

2.1.7 Dret d'informacié

L'alumnat té dret a ser informats pels seus representants en els organs de participacié

en qué estiguen representats i per part de les associacions d'alumnes, tant sobre les
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guestions propies del centre com sobre aquelles que afecten altres centres docents i el
sistema educatiu en general.

L'alumnat, o els seus pares, mares, tutors o tutores, quan aquests siguen menors
d’edat, tenen dret a ser informats, abans de la recollida de les seues dades, de la destinacié
de les dades personals que se’ls solliciten en el centre, de la finalitat amb la qual seran
tractades, del seu dret d'oposicid, acceés, rectificacidé o cancelacid i de la ubicacié en la qual
podran exercitar-lo, en els termes indicats en la normativa sobre proteccié de dades de
caracter personal.

2.1.8 Dret a la llibertat d'expressio

Els alumnes i les alumnes tenen dret a manifestar lliurement les seues opinions, de
manera individual i collectiva, sense perjui del respecte dels drets dels membres de la
comunitat educativa i d'acord amb els principis i drets constitucionals i dins dels limits
establits per la legislacié vigent.

2.1.9 Dret d'ajudes i suports
El dret d'ajudes i suports comprén els drets seguents:
a) Arebre les ajudes i suports necessaris per a compensar les caréncies i els

desavantatges de tipus personal, familiar, economic, social i cultural, especialment en
el cas de presentar necessitats educatives especials.

b) Al'establiment d’'una politica de beques i servicis de suport adequats a les necessitats
dels alumnes.

c) Ala protecci6 social, en 'ambit educatiu en el cas d’'infortuni familiar o accident,
segons la legislacié vigent.

d) A qualssevol altres que s'establisquen en la legislacié vigent.
2.2 Deures de I'alumnat

2.2.1 Deure d'estudi i d'assisténcia a classe

L'estudi és un deure basic dels alumnes i les alumnes, que comporta el
desenvolupament i aprofitament de les seues aptituds personals i dels coneixements que
s'impartisquen.

La finalitat del deure a l'estudi és que, per mitja de I'aprenentatge efectiu de les
distintes matéries que componen els curriculums, els alumnes i les alumnes adquirisquen
una formacid integral que els permeta assolir el maxim rendiment academic, el ple
desenvolupament de la seua personalitat, 'adquisicié d’habits intellectuals i tecniques de
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treball, la preparacié per a participar en la vida social i cultural, i la capacitacié per a I'exercici
d'activitats professionals.

Aquest deure basic, que requereix esforg, disciplina i responsabilitat per part dels

alumnes, es concreta en les obligacions seguents:

a)

b)

9)

h)

)
k)

2.2.2

Tindre una actitud activa, participativa i atenta en classe, sense interrompre ni alterar
el funcionament normal de les classes.

Participar en les activitats formatives orientades al desenvolupament del curriculum.

Assistir al centre educatiu amb el material i 'equipament necessaris per a poder
participar activament en el desenvolupament de les classes.

Dur a terme les tasques encomanades pel professorat en I'exercici de les seues
funcions.

Realitzar I'esfor¢ necessari en funcié de la seua capacitat, per a comprendre i assimilar
els continguts de les distintes arees, assignatures i moduls.

Respectar I'exercici del dret i el deure a I'estudi dels altres alumnes.

Respectar I'exercici del dret i el deure a la participacié en les activitats formatives dels
altres alumnes.

Romandre en el recinte escolar durant la jornada lectiva.

Atendre les explicacions, manifestar esfor¢ personal i de superacio per a traure el
maxim rendiment.

Qualssevol altres establides per la normativa vigent.

Els alumnes i les alumnes tenen, aixi mateix, deure d'assistir a classe amb puntualitat.

Deure de respecte als altres

Els alumnes i les alumnes tenen el deure de respectar I'exercici dels drets i les

llibertats de tots els membres de la comunitat educativa.

a)

b)

0)

Aquest deure es concreta en les obligacions seguents:

Respectar la llibertat de consciencia i les conviccions religioses, morals i ideologiques
dels membres de la comunitat educativa.

Respectar la identitat, la integritat, la dignitat i la intimitat de tots els membres de la
comunitat educativa.

Colaborar amb el professorat en la seua responsabilitat de transmissio de
coneixements i valors.
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Complir les normes i sequir les pautes establides pel professorat.

No discriminar cap membre de la comunitat educativa per ra6 de naixement, raca,
sexe, llengua, o per qualsevol altra circumstancia personal o social.

Deure de respectar les normes de convivencia

Els alumnes i les alumnes tenen el deure de respectar les normes d'organitzacio,

convivencia i disciplina del centre educatiu.

a)

b)

Aquest deure es concreta en les obligacions seguents:

Participar i colaborar en la promocié d'un ambient de convivencia escolar adequat, i
també conéixer el Pla de Convivéncia del centre.

Respectar el dret dels restants alumnes que no siga pertorbada I'activitat educativa.

¢) Justificar de manera adequada i documentalment, davant del tutor o tutora, les faltes

d)

f)
9)

h)

)

k)

d'assistencia i de puntualitat; en cas que siga menor d'edat, es justificara per part dels
pares, mares, tutors o tutores de I'alumne/a.

Utilitzar adequadament les instatllacions, els materials i els recursos educatius usats
en el centre.

Respectar els béns i les pertinences dels membres de la comunitat educativa.
Complir el Reglament de Régim Interior del centre.

Respectar i complir les decisions dels drgans unipersonals i collegiats del centre,
sense perjui de fer valdre els seus drets quan considere que alguna de les decisions
en vulnere algun, d'acord amb el procediment que establisca el Reglament de Regim
Interior del centre i la legislacio vigent.

Complir les normes de seguretat, saluti higiene en els centres docents, considerant
expressament la prohibicié de fumar, portar i consumir begudes alcoholiques,
estupefaents i psicotrops.

Respectar el Projecte Educatiu, o el Caracter Propi del centre, d’acord amb la legislacié
vigent.

Responsabilitzar-se de les comunicacions que s'establisquen entre la familia i el centre
educatiu i viceversa.

Utilitzar 'equipament informatic, programari i comunicacions del centre, incloent-hi
Internet, per a finalitats estrictament educatives.

Respectar el que estableix el Reglament de Régim Interior del centre respecte als usos
i prohibicions en la utilitzaci6 de les noves tecnologies (telefons mobils, aparells
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reproductors, videojocs, etc.), tant en l'activitat academica com quan no servisquen als
fins educatius establits en el Projecte Educatiu del Centre.

2.3 Drets de les families

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

)
k)

1)

Els representants legals dels alumnes tenen dret:

A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i
per la societat en general, en l'exercici de les seues funcions.

Que els seus fills i filles reben una educacié amb la maxima garantia de qualitat,
d'acord amb els fins i drets establits en la Constitucid, en I'Estatut d’Autonomia de la
Comunitat Valenciana i en les lleis educatives.

A participar en el procés d'ensenyament i aprenentatge dels seus fills i filles sense
detriment de les competéncies i responsabilitats que corresponen a altres membres
de la comunitat educativa.

A conéixer els procediments establits pel centre educatiu per a una adequada
colaboracié amb aquest.

A estar informats sobre el progrés de I'aprenentatge i la integracié socioeducativa
dels seus fills i filles.

A rebre informacioé sobre les normes que regulen la convivencia en el centre.

A participar en l'organitzacid, el funcionament, el govern i I'avaluacié del centre
educatiu, en els termes establits en les lleis.

A ser informats sobre el procediment per a presentar queixes, reclamacions i
suggeriments.

A ser oits en aquelles decisions que afecten l'orientacié academica i professional dels
seus fills i filles.

Que els siguen notificades les faltes d’assisténcia i retards.

Que els siguen notificades les mesures educatives correctores i disciplinaries en les
quals puguen incérrer els seus fills i filles.

A ser informats del Projecte Educatiu del Centre, i del Caracter Propi del centre.

m) A presentar per escrit les queixes, les reclamacions i els suggeriments que consideren

oportuns, relatius tant al funcionament del centre educatiu com a les decisions o
mesures adoptades amb els seus fills i filles.
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2.3.1 Dret d'associacié de les families
Els pares, mares, tutors o tutores dels alumnes tenen garantida la llibertat d'associacié

en I'ambit educatiu.

Les associacions de pares, mares, tutors o tutores d’alumnes assumiran, entre altres,
les finalitats seguents:

a) Assistir als pares, mares, tutors o tutores en tot allo que concerneix I'educacié dels
seus fills i filles o pupils i pupilles.
b) Collaborar en les activitats educatives dels centres docents.

c) Promoure la participacio dels pares, mares, tutors o tutores dels alumnes en la gesti6
del centre.

d) En cada centre docent podran existir associacions de pares i mares d'alumnes
integrades pels pares, mares, tutors o tutores.

e) Les associacions de pares i mares d'alumnes podran utilitzar els locals dels centres
docents per a la realitzaci6 de les activitats que els son propies. A aquest efecte, els o
les titulars dels centres privats concertats o els directors o directores dels centres
docents publics facilitaran la integracio de les dites activitats en la vida escolar,
sempre que no alteren el normal desenvolupament d'aquesta.

f) Les administracions educatives afavoriran I'exercici del dret d’associaci6 dels pares i
mares, i també la formacié de federacions i confederacions.

g) Reglamentariament, s'establiran, d'acord amb la llei, les caracteristiques especifiques
de les associacions de pares i mares d'alumnes.

2.4 Deures de les families

Correspon als pares, mares i representants legals, com a primers i principals
responsables de I'educacio dels seus fills i filles o tutelats, 'adopci6 de les mesures
oportunes, la sollicitud de I'ajuda corresponent i la colaboracié amb el centre perqué el
procés educatiu es duga a terme de manera adequada.

Els deures de les families s'organitzen en els ambits seguents:
Responsabilitat en I'educacié i I'escolaritzacié

a) Inculcar el valor de I'educacio, I'esforg i I'estudi per a I'obtencié dels millors
rendiments academics i la responsabilitat que comporta.

b) Assumir la responsabilitat de complir amb |'escolaritzacié dels seus fills i filles i
atendre les necessitats educatives que sorgisquen.
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c) Adoptar les mesures necessaries, o sollicitar I'ajuda corresponent en cas de
dificultat, perqueé els seus fills i filles cursen les ensenyances obligatories i assistisquen
regularment a classe.

d) Vetlar per I'assisténcia i puntualitat dels seus fills i filles en el centre escolar.

e) Proporcionar, en la mesura de les seues disponibilitats, els recursos i les condicions
necessaries per al progrés escolar.

CoHaboracidé i comunicacié amb el centre

f) CoHaborar amb el centre educatiu en tots els aspectes relacionats amb el procés
educatiu dels seus fills i filles.

g) Comunicar-se amb I'equip educatiu sobre el procés d'ensenyament i aprenentatge,
el desenvolupament personal, socioeducatiu i emocional dels seus fills i filles, i cooperar en
la resolucié de conflictes.

h) Proporcionar al centre la informacié que, per la seua naturalesa, siga necessaria per
al professorat.

i) Participar de manera activa en les activitats que s'establisquen en virtut dels
compromisos educatius entre el centre i les families.

j) Conéixer, participar i recolzar I'evoluci6 del procés educatiu dels seus fills i filles, en
coHaboracié amb el professorat i el centre docent.

Respecte a les normes i a la comunitat educativa

k) Fomentar el respecte dels seus fills i filles cap a les normes de convivéncia del
centre.

[) Fomentar el respecte per tots els components de la comunitat educativa.

m) Respectar i fer respectar les normes establides pel centre, l'autoritat i les
indicacions educatives del professorat.

n) Ensenyar els seus fills i filles a cuidar els materials i les installacions del centre i
respondre dels desperfectes causats.

o) Respectar el Projecte Educatiu del Centre, aixi com el seu caracter propi.
Us responsable de les tecnologies

p) Ensenyar els seus fills i filles a desenvolupar una actitud responsable en I'Us de les
tecnologies de la informaci6 i comunicacio, i vigilar el tipus d'informaci6 a que accedeixen a
través de les noves tecnologies i mitjans de comunicacié.
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2.5 Drets del professorat

El professorat de I'lES Arabista Ribera gaudeix de tots els drets reconeguts per la
legislacié educativa vigent, especialment els que estableix el Decret 193/2025 de convivéncia
de la Comunitat Valenciana. A continuacio, es detallen els drets més rellevants en I'ambit de
la convivencia escolar, organitzats per ambits d'actuacio:

Respecte i reconeixement professional

a) El professorat té dret a ser respectat, a rebre un tracte adequat i a ser valorat per la
comunitat educativa i per la societat en general en I'exercici de les seues funcions.

b) El professorat té dret que es respecten les seues indicacions en el compliment de
les normes establides en el centre educatiu i en I'entorn escolar.

c) El professorat té dret a desenvolupar la seua funcié docent en un ambient educatiu
adequat, on siguen respectats els seus drets, especialment el dret a la integritat fisica i
moral.

d) El professorat té la consideraci6 d'autoritat publica en I'exercici de la funcié docent,
d'acord amb la Llei 15/2010, de 3 de desembre, de la Generalitat, d'autoritat del professorat.

Autonomia i participacié

e) El professorat té dret a I'autonomia pedagogica i a prendre les decisions
necessaries per a mantindre un adequat clima de convivéncia durant les classes, les
activitats complementaries i les extraescolars, d'acord amb el que estableix aquest NOF.

f) El professorat té dret a participar en I'elaboracié de les normes de convivencia del
centre, directament o a través dels seus representants en els organs collegiats.

g) El professorat té dret a expressar la seua opinié sobre el clima de convivéncia en el
centre i a realitzar propostes per a millorar-lo.

h) El professorat té dret a exercir el dret d'associacid i reunid, d'acord amb la legislacié
vigent.

CoHaboracid i suport

i) El professorat té dret a rebre la collaboracié necessaria de les families per a
proporcionar un adequat clima de convivencia escolar i facilitar una educacio integral per als
seus fills i filles. Aquesta collaboracié inclou, entre altres aspectes, el control de I'assisténcia
a classe, la realitzacio de les tasques escolars a casa, 'assisténcia a tutories i la comunicacié
de la informacié necessaria per a I'atencié de I'alumnat.

j) El professorat té dret a rebre formacié permanent en matéria d'atencio a la
diversitat, igualtat i convivencia escolar, i sobre estratégies de gestié de la convivéencia.
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k) El professorat té dret a la defensa juridica i proteccié de I'administracio publica en
els procediments que se seguixquen com a consequencia de I'exercici legitim de les seues
funcions.

Informacio i coneixement

l) El professorat té dret a conéixer el Projecte Educatiu del Centre, aixi com la resta de
documents que defineixen el seu caracter propi.

2.6 Deures del professorat

El professorat de I'IES Arabista Ribera té els deures que estableix la legislacié educativa
vigent, especialment els que recull el Decret 193/2025 de convivéncia de la Comunitat
Valenciana. A continuacio, es detallen els deures més rellevants en |'ambit de la convivéncia
escolar, organitzats per ambits d'actuacio:

Respecte a la funcié docent
a) Informar 'alumnat i les seues families sobre |'evolucié del procés d'aprenentatge.

b) Promoure un clima de convivéncia positiu en la practica d'aula i durant les activitats
complementaries i extraescolars.

c) Establir en la programacio de la docéncia, i especialment en la programacio de la
tutoria, aspectes que afavorisquen una convivencia respectuosa i la resolucié pacifica dels
conflictes.

d) Impulsar I'Us de les tecnologies de la informacié i la comunicacié amb finalitats
unicament educatives, complint i fent complir la normativa de proteccié de dades i de propietat
inteHectual.

e) Participar en processos de formacié continua que milloren la gestié de la convivéncia i
I'atencid a la diversitat.

Respecte a I'alumnat
f) Informar i colaborar amb I'alumnat en la millora del seu procés d'aprenentatge.

g) Informar I'alumnat de les normes de convivéncia establides en el centre i promoure el
seu compliment.

h) Controlar les faltes d'assisténcia i els retards de I'alumnat, i comunicar-los a les families
segons el procediment establert en aquest NOF.

i) Guardar sigil professional sobre la informaci6 personal i familiar de I'alumnat, sense
perjudici de I'obligacié de comunicar a I'autoritat competent les situacions que puguen implicar
I'incompliment de la normativa de proteccié de menors.

j) Guardar reserva professional davant de la resta de I'alumnat i de les families respecte
de la informacié d'un determinat alumne o alumna.
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k) Garantir la proteccio de l'interés superior del menor i els seus drets fonamentals,
especialment el dret a la protecci6é de dades personals.

Respecte de la comunicacié amb les families

l) Atendre les families quan requerisquen informacié sobre I'evolucié académica dels seus
fills o filles.

m) Atendre les families en I'exercici de la tutoria, en I'horari establit a aquest efecte.
n) Informar les families de les normes de convivencia establides en el centre.

o) Informar les families dels incompliments de les normes de convivéncia per part dels
seus fills o filles i de les mesures educatives aplicades.

p) Informar les families de les conductes greument perjudicials per a la conviveéncia en el
centre.

Respecte del centre educatiu

q) Respectar i complir I'horari establit pel centre per a I'acompliment de les seues
funcions.

r) Respectar i fer respectar el projecte educatiu del centre i la resta de documents que
defineixen el seu caracter propi.

s) Actuar amb diligéncia i rapidesa davant de qualsevol incidencia rellevant en I'ambit de
la convivencia i comunicar-ho a la Direccié del centre i al tutor o tutora de I'alumnat implicat.

t) Informar la conselleria competent en materia d'educacio de les alteracions de la
convivencia en els termes que estableix la normativa vigent.

u) Informar els responsables del centre de les situacions socials o familiars que puguen
afectar I'adequat desenvolupament integral de I'alumnat.

2.7 Dretsideures del personal d’administracié i servei i del personal no docent
El personal d'administracio i serveis, com a membres de la comunitat educativa, i en

I'exercici de les seues funcions legalment establides, tindran els drets seguents:

a) Aser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i
per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.

b) A coHaborar amb el centre per a establir un bon clima de convivencia en aquest.

c) Arebre defensa juridica i proteccié de 'administracié publica en els procediments que
se seqguisquen davant de qualsevol orde jurisdiccional a consequeéncia de I'exercici
legitim de les seues funcions o carrecs publics, en els termes establits en la Llei
d’'Assistencia Juridica a la Generalitat.

El personal d'administracio i serveis tindra els deures segtents:
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CoHaborar amb el centre per a establir un bon clima de convivencia en aquest.

Utilitzar les tecnologies de la informacidé i la comunicacié per a finalitats estrictament
administratives o relacionades amb el seu lloc de treball.

Vetlar pel bon Us de les tecnologies de la informacié i la comunicacié.

Complir i fer complir el que preveuen la Llei de Proteccié de Dades de Caracter
Personalila Llei de Propietat Intelectual.

Custodiar la documentacié administrativa, i també guardar reserva i sigil respecte a
I'activitat quotidiana del centre escolar.

Comunicar a la Direcci6 del centre totes les incidéncies que suposen violéncia exercida
sobre persones i béns, i que, per la seua intensitat, consequéncies o reiteracio,
perjudiquen la convivéncia en els centres docents.
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3 FUNCIONS DEL PROFESSORAT: TUTORIA I GUARDIA

3.1 Funcions del/a tutor/a

a)

b)

Les funcions del/a tutor /a son:

Participar en el desenvolupament de I'accio tutorial i en les activitats d'orientacio, sota
la coordinacié de la Direcci6 d'estudis i en colaboracié amb el departament
d'orientacio.

Dur a terme les actuacions establides en el projecte educatiu de centre i en el pla
d'actuacio per a la millora respecte de la tutoria.

c) Vetlar pels processos educatius de I'alumnat i promoure la implicacié en el seu procés

educatiu.

d) Vetlar per la convivéncia del grup d'alumnes i la participacié d'aquest en les activitats

e)

9)
h)

)

k)

del centre.

Coordinar el professorat i la resta de professionals que intervenen en el seu grup
respecte del procés educatiu de I'alumnat.

Facilitar la inclusié de I'alumnat i fomentar-hi el desenvolupament d'actituds
participatives i positives que consoliden les bones relacions del grup.

Coordinar el procés d'avaluacié dels/de les alumnes del seu grup.

Coordinar I'equip educatiu en la planificacid, desenvolupament i avaluacio de les
mesures de resposta i inclusié proposades per a I'alumnat del seu grup-classe a
consequencia de I'avaluacié del procés educatiu i aprenentatge de I'alumnat.

Orientar i assessorar I'alumnat en els processos educatius i sobre les seues
possibilitats academiques i professionals.

Collaborar amb el departament d'orientacié en els temes que establisca la Direccid
d'estudis.

Ajudar a resoldre les demandes i inquietuds de |I'alumnat i mediar, en collaboracio
amb la delegada o el delegat del grup, davant de la resta del professorat i I'equip
directiu.

Recopilar les incidéncies de convivéncia del seu grup i traslladar la informacié a I'equip
de convivencia, especialment aquelles que, per acumulacié o gravetat, puguen
suposar 'obertura d'un expedient disciplinari.

m) Coordinar les activitats complementaries i extraescolars de I'alumnat del grup.
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Informar les mares, pares o representants legals, professorat i alumnat del grup, pels
mitjans, preferentment telematics, que I'Administracié pose al seu abast, de tot alld
gue els concernisca en relacié amb les activitats docents i amb el procés educatiu del
seu alumnat.

Facilitar a les mares, pares o representants legals, I'exercici del dret i del deure de
participar i implicar-se en el procés educatiu dels fills i filles.

Fomentar la cooperacié educativa entre el professorat i les mares, pares o
representants legals de I'alumnat.

Qualsevol altra que I'Administracio educativa determine en el seu ambit de
competéncies.

3.2 Funcions del professorat de guardia

El professorat disposara en el seu horari de les hores complementaries destinades a

les guardies. Les funcions del professorat de guardia son les seguents:

a) Controlar les abséncies del professorat

Cada professor o professora ha de comunicar a la Direcci6 d'Estudis les absencies

previstes, que s'enregistraran al llibre de guardia de I'Aula de Convivéncia. Les abséncies
sobrevingudes, aquelles no consten al llibre de guardia, seran detectades i enregistrades pel
professorat de guardia tan prompte com siguen conegudes.

b) Supervisar els espais del centre
A l'inici de cada hora de guardia, el professorat recorrera les zones assignades per a:
Vigilar el normal desenvolupament de les activitats del centre.

Vetlar per I'ordre, assegurant que I'alumnat romanga a les aules que li corresponen i
no als passadissos durant les hores de classe.

Collaborar en el bon desenvolupament de I'esbarjo.
Supervisar el funcionament de la Biblioteca i de I'Aula de Convivéncia.
c) Atendre incidéncies

El professorat de guardia atén les incidéncies que comunique la resta del professorat,

com ara:

Vetlar pel compliment d'aquest NOF.

Controlar els accessos al centre, les autoritzacions d'eixida de I'alumnat i I'aforament
dels espais.
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+ Atendre I'alumnat que patisca un accident i gestionar, en colaboracié amb I'Equip
Directiu, el trasllat a un centre sanitari si cL, i comunicar-ho a la familia.

* Rebre I'alumnat que haja sigut enviat a I'Aula de Convivéencia com a mesura educativa
i supervisar-ne l'estada, d'acord amb el procediment establert en aquest NOF.

d) Registrar les incidéncies al llibre de guardia

El professorat de guardia anotara al llibre de guardia les incidencies produides,
incloent-hi:

* Les abséncies o retards del professorat.
» L'alumnat que ha sigut enviat a I'Aula de Convivéncia.

* Qualsevol altra incidencia rellevant que s'haja produit durant la guardia.
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4 FUNCIONAMENT DEL CENTRE

4.1 Aspectes generals

Correspon a la Direccié del Centre garantir la informacio sobre la vida del Centre als
diferents sectors de la comunitat escolar i a les seues organitzacions més representatives.

4.1.1 Informacid i comunicacié interna

Es considera com a tal aquella que afecta directament I'organitzacid, planificacié i
gestié de I'activitat docent en el Centre. La informaci6 de caracter general és subministrada
pels diferents Organs de Govern Unipersonals i Collegiats. La informacié de caracter més
especifica és subministrada pels responsables directes de I'estament o organ que la genera:
tutors/es, caps de departament, coordinadors, etc.

Sén fonts d'informacié interna, entre altres:
a) El Projecte Educatiu del Centre (PEC).
b) La Programacié General Anual (PGA).
c) Les Normes d'Organitzaci6 i Funcionament (NOF).

d) Les disposicions legals i administratives de caracter docent (Lleis, Decrets, Ordes,
Resolucions, Comunicacions, etc.).

e) Les actes de reunions dels diferents organs de gestid i coordinacio del centre: Actes
del Consell Escolar; Actes de les sessions del Claustre de Professorat; Actes de les
reunions dels departaments didactics; Actes de la COCOPE/CCP; Actes de les
sessions d'avaluacié; La informacié tutorial; La pagina web i correus
electronics corporatius; Relacié de llibres de text i materials curriculars;

Plataforma informatica de la Conselleria d’Educacio: TEAMS i AULES.

4.1.2 Informacid i comunicacio externa

Es aquella que no afecta directament I'organitzacié, planificacié o gestié del Centre.
Sén fonts d'informacié externa, entre altres:

a) Informacio sindical.

b) Informaci6 procedent d'organs i institucions no educatives de caracter local,
provincial o estatal: Ajuntament, organitzacions culturals, organitzacions esportives,
empreses.

c) Informacié procedent d'altres centres educatius: Collegis, Instituts, Universitats, etc.

d) Informacions de premsa.
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Informacié bibliografica i editorial.

Canals i mitjans de comunicacio cap al professorat

Correu electronic corporatiu.

Entorn virtual d'aprenentatge AULES.

Aplicacions Office (SHAREPOINT, TEAMS, OFFICE 365, etc.).

Tauler d'anuncis de la sala de professorat.
Lliurament directe de comunicacions.
Claustre de Professorat.

Consell Escolar.

Comissié de Coordinacié Pedagogica.
Equips docents.

Tutors/es.

Revista escolar.

Canals i mitjans de comunicacié cap a l'alumnat
Tauler d'anuncis de I'alumnat.

Taulers de les aules.

Correu corporatiu de l'alumne/a.

L'aula virtual AULES/TEAMS.

A través del delegat/da o subdelegat/da de classe.
Consell de delegats.

Consell Escolar.

Personalment a l'aula.

Revista escolar.

Canals i mitjans de comunicacioé cap al PAS
Lliurament directe.

Consell Escolar.

Canals i mitjans de comunicacié cap a les families

Tauler d'anuncis de les families.
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b) Teléfon del centre: 962457835.

c) Correu electronic corporatiu: 46021629@edu.gva.es

d) Correu de secretaria del centre: 46021629.secretaria@edu.gva.es

e) Web del centre: https://portal.edu.gva.es/iesarabistaribera/

f) Circulars informatives adrecades pel centre.
g) Consell Escolar.

h) Reunions de caracter grupal.

i) Tutories.

j) Plataforma ITACA amb el seu modul especific per a les families “Webfamilia” que
constitueixen el sistema establert per a les comunicacions de notes, informes, faltes
d’assisténcia, retards i amonestacions/incidencies entre les families i professorat. Si
les families desitgen rebre del centre les comunicacions de notes, informes, faltes
d'assistencia, retards i amonestacions/incidencies per escrit, ho sollicitaran amb
registre d'entrada a la secretaria del centre o a les direccions d'estudis.

k) L'agenda és un sistema que s'utilitzara per comunicar fets puntuals. L'alumnat sempre
ha de tornar amb la signatura manuscrita del pare, mare o tutor legal.

l) Les families podran contactar amb el professorat per telefon/WebFamilia a la seua
hora d'atencié a families.

m) Entrevistes personals: Les families poden concertar una entrevista amb el professorat
en la seua hora d'atenci6 a families o en altra hora si s'acorda amb el docent.

n) Revista escolar.

4.1.7 Canals i mitjans de comunicacié cap a la societat

a) Web del centre: https://portal.edu.gva.es/iesarabistaribera/

b) Circulars informatives.
c) Consell Escolar.
d) Xarxes socials.

4.2 Horarigeneral i activitat lectiva

L'horari de secretaria del centre és de dilluns a divendres de 8:00 a 14:30 h. De
vesprada sera dilluns, dimecres i dijous de 15:00 a 20:00 h.
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L'horari del centre per a 1r i 2n d'ESO és intensiu. De mati és de 8:00 a 14:00 h. Per a
3r, 4t d'ESO i BATXILLERAT, és intensiu al mati de 8:00 a 14:00 h dimecres i divendres i de
8:00 a 15:05 h els dilluns i dimarts. A més a més, BATXILLERAT també té de 8:00 a 15:05 h
dijous.

L'FP Basica i Cicles Formatius cursen horari de mati de 8:00 a 14:00 h o de vesprada de
14:30 a 20:30 h.

Les franges horaries queden marcades aixi:

MATI VESPRADA

1a 08:00 - 08:55 1a 14:30 - 15:25
2a 08:55 - 09:50 2a 15:25-16:20
3a 09:50 - 10:45 3a 16:20-17:15
PATI 10:45-11:15 PATI 17:15-17:45
4a 11:15-12:10 4a 17:45 - 18:40
5a 12:10 - 13:05 5a 18:40 - 19:35
6a 13:05 - 14:00 6a 19:35 - 20:30
PATI 14:00 - 14:10

7a 14:10 - 15:05

Sempre que siga possible, hi haura un membre de I'Equip Directiu o representant del
mateix (professor/a de guardia) durant el desenvolupament de I'horari lectiu del centre,
conforme a la normativa vigent, que atendra les possibles casuistiques que es produisquen.

L'horari és d'obligat compliment per a tota la Comunitat Educativa, i donat que la
puntualitat és la base d’'una bona convivencia, s'ha de guardar la maxima puntualitat en les
entrades i eixides de classe, aixi com en qualsevol activitat pedagogica que es realitze.

El professorat sera puntual en tots els actes del centre, per respecte a 'alumnatii la
resta de companys del centre.

S’ha d'intentar, en la mesura que siga possible, que el comen¢cament i 'acabament de
les classes coincidisquen amb els tocs de musica i timbre. Quan sona la musica, és per eixir
de classe. El professorat no podra deixar eixir I'alumnat abans d’hora per tal de respectar els
companys i les companyes que estan en altres aules.

En el cas excepcional de necessitar part del temps destinat a altra materia, es
demanara consentiment al docent afectat i es tindra en compte que cap classe quede
desatesa.

Els canvis d'aula per diferents motius han de ser comunitats a prefectura d'estudis i al
full de guardia, aixi com indicar-los en la porta de l'aula inicial per evitar confusions entre
I'alumnat.

26 de 92



Normes d’'Organitzacid i Funcionament | rev. 07/2026 | IES Arabista Ribera

4.3 Accés al centre

4.3.1

a)

b)

d)

4.3.2

a)

b)

c)

d)

Entrades al centre

Al mati, el centre obrira almenys 10 minuts abans de I'entrada oficial, les 8:00 h, i
tancara quinze minuts despreés, les 8:15 h. No obstant aix0, per a previndre
I'absentisme i protegir l'interés superior dels menors, es permetra |'accés de I'alumnat
durant tota la jornada..

Les portes d'accés al centre han de romandre tancades durant la jornada lectiva.

Consergeria té I'accés per I'obertura de la porta principal i permetra l'accés i control
dels visitants que arriben al centre on la persona encarregada de la consergeria rebra
als visitants i els indicara on poden ser atesos..

Les persones alienes al Centre que desitgen accedir-hi, hauran d'acreditar-se
degudament en Consergeria, informar algun membre de I'Equip Directiu i justificar el
motiu de la visita (cas de representant sindical, del comité d'empresa, etc.). A
consergeria es realitzara un registre de les visites.

Eixides del centre

L'alumnat menor d'edat no pot eixir del centre sense autoritzacié familiar. L'eixida
sense autoritzacio del centre durant la jornada escolar per part de I'alumnat menor
d'edat es considerara una conducta greument perjudicial per a la convivéncia del
centre, amb les consequéncies que comporte.

En consergeria anotaran al llibre de registre d’eixida alumnat: el nom de l'alumne/a,
dia, hora i DNI del familiar i amb qui se’'n va I'alumne/a i localitzaran a I'alumne/a en la
classe corresponent per baixar-lo a consergeria.

Les peticions de I'alumnat per eixir provisionalment de I'aula amb la finalitat d'anar als
serveis quedaran subjectes al criteri del professorat, que valorara les circumstancies
concretes i el moment en que es formule la solicitud. El professorat disposara de dos
carnets d'eixida al bany, que haura de facilitar a 'alumnat autoritzat per eixir
temporalment de l'aula. En cas que algun membre del professorat detecte alumnat als
corredors durant I'horari de classe sense el corresponent carnet de permis, s’haura
d’'emetre el part disciplinari corresponent a 'alumne o alumna que es trobe fora de
I'aula sense autoritzacid.

De manera extraordinaria, en els casos en queé I'alumnat menor d'edat de Batxillerat o
Cicles Formatius tinga assignatures convalidades o superades en I'dltima hora del seu
horari lectiu, es podra sollicitar la seua eixida anticipada del centre durant tot el curs
pel seu pare, mare o tutor legal. Aquesta sollicitud haura de presentar-se de manera
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motivada i per registre d'entrada en la secretaria del centre. L'autoritzacié es
concedira quan en aquells casos que aquesta eixida anticipada permeta facilitar la
coordinacié amb estudis en conservatoris o altres entitats o vaja en benefici de
I'alumne o alumna.

e) L'eixida de I'alumnat major d'edat s’ha de fer amb acompanyament de la persona
responsable o del professorat de guardia, en comprovar el carnet escolar, que
I'alumnat ha de portar i ensenyar com a requisit per a l'eixida.

f) L'alumnat menor d'edat que curse batxillerat, cicle de grau mitja o superior, podra
eixir en |'dltima classe/modul de la jornada, davant I'absencia del professorat i si
compta amb l'autoritzacio familiar corresponent. El procediment sera el seglent:

1. Disposar de l'autoritzacié per escrit del representant legal, entregada en
formalitzar la matricula o al tutor/a o per registre d’entrada.

2. Esperar en la classe al fet que el professor/a de guardia confirme I'abséncia, li
facilite el treball a fer i acompanye el grup a l'eixida.

g) Durant el temps de pati, es permetra 'eixida del centre a 'alumnat major d'edat,
sempre que acredite la seua identitat mitjancant el Document Nacional d'Identitat
(DNI) o el carnet escolar amb l'identificatiu de franja verda que certifica la seua
majoria d’edat. El professorat de guardia podra requerir en qualsevol moment
aquesta acreditacio, i 'alumnat haura de mostrar-la de manera immediata quan se li
solicite. En cap cas es podra utilitzar el mobil per mostrar una copia del DNI.

h) L'alumnat usuari del transport escolar que no use aquest servici perque finalitza les
seues activitats lectives una hora abans, podra eixir del centre amb el seu tutor/a legal
o0 amb la persona autoritzada per aquella prévia autoritzacio del responsable.

i) En cas que falte algun professor o professora a la darrera hora del mati d'un grup
d’ESO i FP Basica, el professorat de guardia no pot enviar-los a casa. Ha de quedar-se
amb el grup.

4.3.3 Eixides del centre en finalitzar la jornada escolar

a) Enfinalitzar la jornada escolar, el centre obrira les portes per a permetre |'eixida de
I'alumnat.

b) Fins a eixe moment, han de complir amb el seu horari de classes.

c) Considerant I'autonomia i maduresa de I'alumnat de primer curs d'ESO i cursos
superiors, i en atencio al context de Carcaixent, que té una poblacié de menys de
22.000 habitants, s'estableix que, en finalitzar la jornada escolar, les portes del centre
s'obriran per a facilitar I'eixida de I'alumnat. A partir d'eixe moment, la responsabilitat
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de la custodia i supervisié recaura en els pares, mares o tutors/es legals de I'alumnat
menor, que podran esperar a l'eixida del recinte escolar.

En el cas de I'alumnat que fa Us del transport escolar, es dirigira sense supervisio a la
parada de |'autobus del carrer Gandia, situada enfront de la piscina coberta, per a
pujar a I'autobus.

Puntualitat i retards

A les hores establides en I'horari del centre, alumnat i professorat entraran en les
seues respectives aules amb puntualitat. Es considera una conducta contraria a la
convivencia en el centre el retard reiterat quan el professorat ja ha iniciat la classe.

Si un alumne/a arriba tard al centre, se'l deixara sempre entrar i el professor/ai el
tutor/a li demanara el justificant o notificacio a través de web familia per part del
pare/mare/tutor/a legal.

Quan un alumne o alumna arribe tard a classe, el professorat li permetra I'entrada a
I'aula i li registrara el retard corresponent. En cap cas l'alumnat sera enviat a I'Aula de
Convivencia per aquest motiu.

Els retards injustificats que excedisquen els 10 minuts tindran la consideracio
d’'abséncia injustificada en l'avaluacio, pero continuara sent retard a ITACA.

L'alumnat de batxillerat o cicles formatius que cursen materies o moduls solts podran
estar en la biblioteca del centre les hores que no tinguen classe lectiva, no podran
estar pels corredors ni al bar del centre. El professorat de guardia es fara carrec
d'aquest alumnat.

Accés al centre de families en horari escolar

En el moment que una familia accedeix al centre, el personal de consergeria li
requerira si disposa de cita prévia amb algun membre del professorat o amb I'Equip
Directiu.

En cas que la resposta siga afirmativa, la familia sera conduida al punt d’encontre
establert (entrada principal o espai adjacent a consergeria), on esperara fins que el
docent o responsable vaja a recollir-la.

Si la familia no té cita preévia, el personal de consergeria consultara I'horari del docent
sollicitat per a verificar la seua disponibilitat. En cas que n’hi haja, es posara en
contacte amb el docent per a preguntar-li si pot atendre la familia en eixe moment.

Quan la sollicitud d’atencio vaja dirigida a I'Equip Directiu, sera aquest equip qui,

valorant la urgencia de I'assumpte, determinara la seua disponibilitat i, si escau, proposara
una nova hora per a la reunio.
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4.4 Incorporacio al centre d'alumnat i professorat

4.4.1

a)

b)

d)

e)

Incorporacié de I'alumnat

Jornada d'acollida d'inici de curs:

Amb caracter previ a l'inici de les activitats lectives, la Direcci6 del centre comunicara a
les families i a I'alumnat, a través de la pagina web institucional, la data, hora i lloc de
celebracié de la jornada d'acollida. En aquesta sessio, els tutors i tutores rebran
I'alumnat del seu grup-classe.

Préviament a la celebraci6 de la jornada d'acollida, I'equip directiu (Direccié o Direccié
d'Estudis) convocara una reunié amb I'equip de tutors i tutores. En aquesta reunio es
traslladara i unificara la informacid i els continguts que s'han de tractar durant la
jornada d'acollida, amb la finalitat de garantir la coheréncia en la comunicacio.

Durant la jornada d'acollida, es formalitzara la presentacio6 del tutor o tutora i, sempre
gue siga possible, de la resta de membres de I'equip educatiu davant del grup classe.
En aquesta sessio, es donara a conéixer a I'alumnat les normes de funcionament
basiques del centre, aixi com els aspectes organitzatius més rellevants del curs.

Protocol d'incorporacié d'alumnat durant el curs escolar:

Quan un alumne o alumna s'incorpore al centre una vegada iniciat el curs, la Direccio
del centre o cap d’estudis comunicara aquesta circumstancia al departament
d'Orientacid. Aquests serveis coordinaran una reunié amb la familia i I'alumne/a, en la
qual es formalitzara I'assignacié del grup-classe i es proporcionara la primera
orientacio sobre el funcionament del centre.

En el cas especific d'alumnat nouvingut, s'activara el procediment establert per la
Comissio d'Atencio a I'Alumnat Nouvingut. Aquesta comissié avaluara el nivell de
competéncia linguistica i el context socioeducatiu (pais de procedéncia, entre altres
factors) per tal de designar una persona com a tutora i un company o companya de
referéncia que acompanye I'alumne/a en el seu procés d'adaptacié i integracio al
centre.

Aixi mateix, en aquesta reunid inicial es facilitara a I'alumne/a la informacié essencial
sobre les normes de convivéncia i funcionament, aixi com tota la documentacio
academica necessaria per a la formalitzacié de la matricula. La comissio vetlara per
traslladar a I'equip docent del grup corresponent la informacié rellevant sobre la
incorporaci6 del nou alumne o alumna. En aquells casos que es considere necessari
per a una adequada atenci6 educativa, es podra convocar una reunié extraordinaria
de I'equip docent per a compartir informacio especifica que afavorisca la inclusié i el
seguiment de I'alumne/a.
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g) El primer dia d'assistencia efectiva de I'alumne/a al centre, sera acompanyat/da fins a
la seua aula pel tutor o tutora o per un membre de I'equip directiu, on es procedira a
la seua presentaci6 davant la resta de companys i companyes, afavorint un ambient
d'acollida i normalitat.

4.4.2 Incorporacio del professorat

a) Abans de l'inici del curs escolar, I'Equip directiu convocara una reunié especifica amb
el professorat de nova incorporacié per informar-lo sobre les normes generals del
centre, l'organitzacio basica i els recursos disponibles.

b) Tot el professorat haura d’'emplenar un formulari digital amb les seues dades
personals, necessari per a 'obertura del seu expedient administratiu i académic. Per
agilitzar aquest procés, es facilitara un codi QR d'accés directe al questionari
electronic.

¢) Quan, una vegada iniciat el curs, s'incorpore professorat nou, la Direccio li
proporcionara una primera acollida en que l'informara del funcionament general del
centre, els horaris i les normes de convivéncia. Tot seguit, 'acompanyara al seu
departament didactic, on el cap de departament li explicara el regim intern, els criteris
pedagogics i I'assignacié de grups i aules on impartira docéncia.

4.5 Activitats extraescolars i complementaries

a) Les activitats extraescolars i complementaries en qué participe I'alumnat i el
professorat tenen com a finalitat afavorir la convivéncia, I'educaci6 en valors i el
respecte mutu.

b) Aquestes activitats seran, amb caracter general, gratuites i, en cap cas, tindran
finalitat lucrativa. Es garantira que cap alumne o alumna quede exclos per motius
economics, socials o de qualsevol altra indole.

c) Les activitats lectives que es desenvolupen fora del centre, dins de la localitat i sense
necessitat de desplagament en vehicle, no requeriran autoritzacio previa de les
families. Aquestes activitats tenen caracter obligatori per a tot I'alumnat. El
professorat responsable les comunicara a les families a través de la web del centre, i
se'n donara informacio previa en el moment de la matricula.

d) Quan l'activitat lectiva fora del centre implique I'is de vehicle de transport, sera
necessaria I'autoritzacid expressa del tutor o tutora legal de I'alumnat menor d'edat.
Aquestes activitats hauran d'estar programades i aprovades pel Claustre i el Consell
Escolar abans de l'inici de cada curs, i requeriran la comunicacié prévia a la
Vicedireccio, aixi com un informe de valoracio final.

e) Per ala realitzacié de qualsevol activitat complementaria o extraescolar programada,
s'hauran d'emplenar els formularis oficials establits pel centre.
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El reglament complet de les activitats complementaries i extraescolars (ACE) es troba
disponible a la plataforma AULES, en la secci6 Gestio d'activitats complementaries i
extraescolars, mitjancant una infografia explicativa.

g) Al'inici de cada curs escolar, es programaran les activitats complementaries i

4.5.1

extraescolars de manera que no interferisquen en el normal desenvolupament de les
classes. La seua organitzacié i valoraci6 es dura a terme en la Comissié de Coordinacié
Pedagogica (COCOPE), vetlant per I'adequacié a cada etapa educativa.

Activitats del ‘Dia de I'Arabista’, Fira de les nacions i altres

El centre organitza anualment un conjunt d’activitats de caracter tradicional, que

formen part del seu projecte educatiu i de la vida del centre. Aquestes activitats tenen com a
finalitats principals:

Fomentar la igualtat de drets i oportunitats entre totes les persones.
Promoure el coneixement i la valoracié de la cultura i les tradicions propies.
Potenciar el respecte i la valoracié positiva de la diversitat personal, social i cultural.

Per al desenvolupament i organitzacié d’'aquestes activitats, es requereix la implicacié

dels diferents departaments didactics, les families professionals i TAMPA/AFA, els quals
seran convidats a collaborar en els termes que s'establisquen per a cada edicio.

4.5.2

a)

b)

c)

Documentacié necessaria ACE
SoHicitud inicial

Els caps de departament presentaran a la Vicedireccio, dins del termini establert, la
solicitud de les activitats programades pel seu departament, mitjancant el formulari
Activitats extraescolars per a la PGA (departaments), disponible a la plataforma AULES o
a través del codi QR habilitat.

Comunicacio de l'activitat

El professorat responsable de I'activitat haura de confirmar les activitats proposades,
aixi com les noves que puguen sorgir, amb una antelacié minima d'un mes respecte a
la data prevista, a través del formulari Sollicitar Activitat extraescolar d’AULES Docent.

Autoritzacio de les families

L'autoritzacié de les families s'haura d'emplenar, com a minim, tres dies abans de la
realitzacio de |'activitat. Els documents seran custodiats pel professorat responsable.

Relacié d'alumnat participant
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d) Amb set dies d'antelacid, s'haura de lliurar a la Vicedireccio i penjar a la sala de
professorat el llistat de I'alumnat participant. El mateix dia de I'activitat es confirmara
aquest llistat o, si escau, se'n comunicaran les modificacions.

Activitats per a I'alumnat no participant

e) El professorat preparara les activitats que considere oportunes per a l'alumnat que no
participe en l'activitat extraescolar. D'aquesta preparacioé quedara constancia en la
carpeta de guardies.

Memoria de l'activitat

f) El professorat responsable emplenara la memoria de l'activitat en un termini maxim
de deu dies des de la realitzacid, i la lliurara a la Vicedirecci6 a través del formulari
Memoria Activitat Extraescolar d’AULES Docent.

Calendari compartit

g) Esdisposara d'un calendari d'activitats complementaries i extraescolars, accessible a
tot el professorat, per a facilitar la consulta i la coordinacié en la programacié.

Documentacio

h) Tota la documentacié relacionada es trobara disponible a la plataforma AULES, a la
seccio Activitats complementaries i extraescolars.

Revisid i criteris d'avaluacio

i) La Direccio del centre i la coordinacio de les etapes educatives (ESO, Batxillerat i FP)
revisaran cada peticié atenent els criteris seguents:

» Adequacié a les linies pedagogiques del centre.

+ Viabilitat logistica i economica.

» Impacte en I'organitzaci6 de I'horari lectiu.

» Disponibilitat d'espais i recursos.

» Alineacié amb els objectius educatius generals.
Autoritzacié i aprovacié

j) La Vicedireccio sera I'encarregat d'estudiar, organitzar i autoritzar les activitats. La
programacio anual d'activitats complementaries i extraescolars sera previament
revisada per la CCP i, finalment, aprovada pel Consell Escolar.
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Participacio del professorat

La ratio minima de professorat participant per a autoritzar una eixida o excursio és
d'un docent per cada grup de 20 alumnes.

Excepcionalment, aquesta ratio podra ser superior —és a dir, comptar amb més
professors dels que corresponen per ratio— quan circumstancies especials ho
aconsellen (per exemple, caracteristiques de I'alumnat, tipus d’activitat, desnivell,
riscos, etc.).

L'increment del nombre de professors haura de ser argumentat pel professorat
responsable o pel departament corresponent, i haura de ser aprovat per I'Equip
Directiu o, si escau, pel Consell Escolar, segons la normativa vigent o altres criteris
establerts pel centre.

Participacié de lI'alumnat

Per a les activitats que es realitzen fora de I'horari lectiu dins del marc escolar, el
nombre minim d'alumnes participants sera del 50% del total del grup classe.

Excepcionalment, en grups amb un nombre reduit d'alumnat (com ara determinades
optatives, programes especifics o similars), es podra autoritzar la realitzacié de
I'activitat amb un percentatge inferior d'assistents.

L'alumnat que no participe en l'activitat té I'obligacié d'assistir al centre amb
normalitat, sequint I'horari habitual de classes. En aquestes sessions, sera atés pel
professorat de guardia o pel docent que corresponga segons |'horari establert.

L'alumnat participant té dret a no veure perjudicat el segquiment de les assignatures
afectades per l'activitat, garantint-se la coordinacié docent per al seu aprofitament
academic.

L'assisténcia al centre és obligatoria per a tot I'alumnat que no forme part de I'activitat
fora del centre. L'incompliment d'aquesta obligacié sera considerat una falta
disciplinaria, amb les consequéncies previstes en el regim de convivéencia del centre.

Subvencions
Amb caracter general, les despeses derivades de les excursions i activitats
complementaries seran assumides per I'alumnat participant.

L'AMPA/AFA del centre podra atorgar subvencions o ajuts economics a aquells
alumnes que, havent satisfet la quota de soci, ho solliciten i complisquen els requisits
que, si escau, s'establisquen per a cada convocatoria.
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4.6 Protocol de queixes, suggeriments i agraiments

4.6.1 Procediment per a la resolucio de discrepancies i presentacio de queixes:

a) En cas de desacord amb I'actuaci6 d'algun membre del personal del centre, I'alumnat
o les seues families han de seguir, amb caracter previ a qualsevol altra actuacio, el
seguent ordre de comunicacio:

4.6.2

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

En primer lloc, cal adrecar-se al professor o professional concret amb qui es manté
la discrepancia.

Sino s'arriba a un acord, cal posar-se en contacte amb el tutor o tutora de
I'alumne/a.

Si la questio persisteix, es pot sollicitar la intervencio de la Direcci6 d'Estudis.
En darrer terme, es podra elevar la questié a la Direccio del centre.

Si, esgotades les converses previes, la persona interessada vol formalitzar una
queixa per escrit, haura de presentar un escrit adrecat a la Direcci6 del centre, que
haura de contenir:

» Identificaci6 de la persona o persones que presenten la queixa.
» Exposicio clara del contingut de la queixa.
« Dataisignatura.

* Sempre que siga possible, indicaci6 de les dades, documents o elements
acreditatius dels fets, actuacions o omissions denunciades.

La Direccié del centre traslladara copia de la queixa a la persona afectada i,
directament o a través d'altres membres de I'Equip Directiu, recaptara la
informacio necessaria sobre els fets exposats.

Una vegada obtinguda la informacié i escoltada la persona interessada, la Direccio
adoptara les decisions que considere pertinents i notificara per escrit a la persona
o persones que han presentat la queixa la resolucié adoptada o, si escau, la
desestimacié motivada. En aquest escrit s'hi ha de fer constar I'6rgan davant del
qual es pot interposar recurs en cas de no quedar satisfet amb la resolucio.

Tota la documentacio generada en aquest procediment quedara arxivada a la
Direccio o a la Secretaria del centre.

Reclamacié de qualificacions

L'alumnat, i els seus representants legals en cas de ser menor d'edat, podran solicitar
quants aclariments consideren oportuns sobre el procés d'aprenentatge, les qualificacions o
les decisions derivades de I'avaluacio.
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Si els aclariments no resulten satisfactoris, podran sollicitar una revisio de les
qualificacions, tant parcials com finals, de cada curs. A aquest efecte, és susceptible de
revisio qualsevol instrument d'avaluacié utilitzat pel professorat (proves, exercicis, treballs,
registres o altres documents emprats per al sequiment de |'aprenentatge).

El professorat facilitara, a peticié de I'alumnat o dels seus representants legals, la
informacio disponible en els diferents instruments d'avaluacié usats.

L'alumnat, o els seus representants legals si és menor d'edat, podran reclamar les
qgualificacions obtingudes i les decisions de promocid, titulacié o certificacid, sempre que hi
concérreguen raons justificades.

En el cas d’ESO i Batxillerat podran ser objecte de reclamacié:

a) La presumpta aplicacié incorrecta dels criteris d'avaluacio i qualificacié establits en la
programacio didactica o en la normativa vigent. Aquesta reclamacio pot referir-se a:

* Qualificacions de caracter ordinari (resultats parcials de I'avaluacié al llarg del
curs).

* Qualificacions de caracter final (resultats finals que puguen determinar la
promocio, la certificacio o la titulacio, o bé proves d'accés a ensenyaments no
universitaris).

b) La presumpta inadequacio6 d'algun instrument d'avaluacio respecte dels objectius i
continguts establerts en la programacié didactica, el curriculum o la normativa vigent.

Els instruments d'avaluacio i la documentacio relacionada es conservaran durant el
curs escolar i fins tres mesos després de l'inici del curs seguent. En cas d'iniciar-se un
procediment de reclamacio, la documentacié es mantindra fins a la seua finalitzacio.

En el cas de Cicles Formatius es podran formular per inadequacioé dels instruments o
dels criteris d'avaluacio establits en la programacié del departament. Tenint en compte el
que disposa I'Orde 32/2011 i 'Orde 79/2010 de la Conselleria d'Educacio. El procediment sera
el seguent:

1) Les reclamacions relatives a proves parcials es faran constar en acta.

2) Les reclamacions de les proves finals ordinaries i extraordinaries s'hauran de
presentar per escrit, segons el model que figura en I'annex de I'Ordre corresponent,
en el termini de tres dies habils comptadors a partir de I'endema de la notificacié de la
qualificacié. Es dirigiran al departament o a la Direcci6 del Centre.

3) Lareclamacio sera traslladada a una comissié instructora integrada per:
o Direcci6 d'estudis, que actuara com a president.

o Cap del departament.
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o Professor/a responsable de la qualificacié.

o Tutor/a del grup.

4) En el termini de cinc dies habils des de la data d'entrada de la reclamacio, la comissié
elevara a la Direccid del Centre un informe motivat que descriga els fets i actuacions
dutes a terme, aixi com la proposta de modificacié o ratificacié de la qualificacio.

5) La Direcci6 del Centre resoldra i notificara per escrit a la persona interessada el
resultat de la reclamacié en el termini de dos dies habils. En cas que persistisca la
disconformitat amb la resolucid, s'elevara I'expedient a la Direccié Territorial
d'Educacio.

4.6.3 Suggeriments i agraiments

En el centre hi ha busties per poder deixar constancia de suggeriments i agraiments.

4.7 Informacioé a families

En el moment del canvi d'etapa educativa, el centre convoca una reunié informativa
adrecada a les families per donar a conéixer les caracteristiques de la nova etapa i, en el cas
de I'alumnat de nova incorporacié, facilitar la familiaritzacié amb el centre.

Durant el mes d'octubre, els tutors i tutores de cada grup duran a terme una reunio
grupal amb les families per informar sobre el funcionament general del curs.

Al llarg del curs, coincidint amb els periodes d'avaluacio, els tutors i tutores es
comuniquen amb les families per informar sobre I'evolucié académica dels seus fills i filles.

Els resultats academics no s'entreguen en format de butlleti trimestral en paper, siné
que estan disponibles per a la consulta de les families a través de la plataforma web familia.

Les families poden sollicitar entrevistes amb el tutor o amb altres professors del seu
fill o filla mitjangant el canal habilitat a la web familia.

Les comunicacions generals del centre es realitzen a través de la web familia, es
lliuren en format paper a I'alumnat o es publiquen a la pagina web del centre, segons la
naturalesa de la informacio.
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5 SERVEIS
5.1 Recursos i material didactic

5.1.1 Xarxa llibres

El banc de llibres del centre estableix una vida util minima de quatre cursos academics
per als materials curriculars. Per aix0, a l'inici de cada curs s'han de difondre i establir les
normes de conservacio i Us.

La coordinacié del banc de llibres determina els criteris i condicions de cessi6 a
['alumnat:

» Elllibre és propietat del centre.
« S'ha de protegir mitjancant cobertes protectores o folrats.

* No es pot ratllar ni fer exercicis en el llibre. En cas d'haver-n'hi fet, s'ha de retornar
completament esborrat.

* No es poden doblegar ni trencar les pagines. No s'acceptaran llibres amb fulles o
portades trencades, tacats, ratllats o manifestament deteriorats.

+ L'etiqueta identificativa del llibre i de I'alumne/a s'ha de mantenir durant tot el
curs.

En finalitzar el curs, les families han de retornar els materials prestats. La data de
lliurament es comunicara en el mes de juny.

El deteriorament per mala utilitzaci6 o la pérdua total o parcial dels materials
comporta l'obligacioé dels representants legals de reposar-los.

Durant la devolucio, la comissio valorara 'estat de cada llibre i en tindra en compte
per a l'adjudicacio del curs seglent.

Tot el professorat collaborara amb la coordinacié del banc de llibres en la recollida i
organitzacié dels materials entre I'alumnat i les families.

En cas de baixa de I'alumnat durant el curs, s'han de tornar els llibres a la coordinacié,
on s'omplira un document que reflectisca els llibres retornats i el seu estat.

5.1.2 Taquilles

Les taquilles del centre sén un servei a disposicio de |I'alumnat per a guardar-hi
material escolar i reduir el pes de les motxilles.

A l'inici de curs, els tutors i tutores informaran I'alumnat sobre el funcionament i les
normes d'Us de les taquilles, i seran els responsables d'assignar-les a I'alumnat interessat.
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La gesti6 de les taquilles es realitza a través de I'AMPA/AFA del centre:
» L'alumnat associat a 'AMPA/AFA té dret a utilitzar una taquilla.

» L'alumnat no associat pot solicitar-ne I'is mitjancant el pagament de la quota
de lloguer corresponent, que s'abonara directament a 'AMPA/AFA amb aquest
concepte.

Es recomana fer servir un cadenat de bona qualitat i no deixar objectes de valor, atés

que el centre no es fa responsable de possibles perdues o desperfectes.

En finalitzar el curs, les taquilles deixaran d'estar assignades a I'alumnat. El centre

podra retirar o trencar els cadenats si cal.

Durant el curs, si se sospita que una taquilla conté algun element perjudicial per a la

salut o perillés, el centre podra obrir-la prévia comunicacio a la Direccié del centre.

5.1.3

Tauletes i ordinadors portatils

El centre disposa de tauletes i ordinadors portatils tant per a Us durant les classes

lectives com per a préstec durant el curs.

a)

b)

d)

e)

Normes d’'as durant les classes lectives:

A les primeres sessions de treball amb els portatils, s'informara I'alumnat de les
pautes de cura i Us que han de sequir.

L'alumnat no podra modificar contrasenyes, programes ni configuracions dels
dispositius. El coordinador/a TIC establira aquests parametres, els quals tots haurem
de respectar.

L'Us negligent o els danys causats de manera premeditada als ordinadors podran ser
considerats com a conducta greument contraria a les normes de convivéncia.
Qualsevol deteriorament haura de ser reparat per I'alumnat o, si escau, per la seua
familia.

Durant I'Us d'aquest material, el professorat encarregat de la sessio sera el
responsable del control i de la revisi6 dels dispositius.

En finalitzar la sessié digital, I'alumnat, sota la supervisi6 del docent, haura de tancar
correctament tots els programes i procediments oberts, assegurar-se de guardar la
informacié quan siga necessari, apagar I'ordinador i colocar-lo al seu lloc al carro de
carrega.

Préstec d'ordinadors portatils:

Aqui teniu I'adaptacio del text per a les normes d'organitzacio6 i funcionament (NOF),

millorant la claredat i I'estructura sense ampliar el contingut:
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a) L'alumnat o, si és menor d'edat, el seu representant legal, ha de formalitzar un
contracte de préstec que incloura un pacte d'Us responsable del material.

b) Mitjancant aquest contracte, I'alumnat i la familia adquireixen els compromisos
seguents:

 Deure de custodia i manteniment de lI'ordinador en bones condicions d'Us,
incloent-hi la recarrega de bateries i la neteja.

» CoHlaboracié amb el centre en cas d'incidéncies o conductes inadequades.

» Retorn de l'ordinador en el seu estat original, lliure de contrasenyes,
descarregues i qualsevol altra modificacio.

« Comunicacio al centre de qualsevol anomalia o incidencia ocorreguda.

» Encas de no retornar I'equip en el termini establit, el centre podra interposar
la denuncia corresponent davant l'autoritat competent.

¢) Quan la demanda de préstec d'ordinadors portatils supere I'oferta disponible, tindran
preferéncia les families que acrediten documentalment, mitjancant un certificat d'un
organisme oficial, més necessitat. En cas d'empat, es distribuira I'Us dels dispositius de
manera rotatoria en el temps.

5.1.4 Materials en els cicles formatius d'FP

El centre disposa de material especialitzat per a les classes de formacié professional.
El seu Us ha d'estar sempre supervisat pel professorat i ajustar-se a la tasca proposada per
aquest. Se n'exigira un us responsable a I'alumnat.

Els espais, serveis, processos, materials i productes emprats en aquests estudis, han
de ser utilitzats amb seguretat per tot I'alumnat. El centre educatiu ha de garantir la
protecci6 integral de la salut de tots els alumnes.

Qualsevol desperfecte o trencament que es produisca en el material o en les
instalacions per un mal Us sera responsabilitat de I'alumne/a, que haura de reposar-lo o
abonar l'import de la reparacié que indique la secretaria del centre.

Es totalment imprescindible disposar dels equips de proteccié individual (EPI) o
material especific en aquells moduls dels cicles formatius que ho requerisquen.

L'incompliment d'aquest punt suposara no poder realitzar les practiques d'eixe dia, ja
gue posaria en perill la seguretat propia i la dels companys/es, i implicara el suspens en la
practica d'eixa jornada. Si I'incompliment es repeteix en el temps, sera considerat falta greu
de comportament.
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L'alumnat que no puga fer la classe practica per falta d'EPI no podra romandre a la
zona de treball de risc. Aquest alumnat romandra en un lloc seqgur de I'aula o taller, dura a
terme una tasca alternativa teorica o de preparacié de material relacionada amb el modul.

Per a I'Us de maquinaria i substancies perilloses, I'alumnat s'ha de regir pels protocols
especifics de qué disposa cada departament.

5.2 Transport escolar

Les condicions per a ser usuari del servei de transport escolar s'estableixen cada curs
en la resoluci6 corresponent de la Conselleria d'Educacié. Per a acollir-s'hi, cal presentar
previament una sollicitud individual adrecada al centre.

El centre disposa, a més, del servei de transport escolar facilitat i gestionat per
I'Ajuntament de Carcaixent.

Qualsevol incidencia imputable a un o diversos alumnes que puga pertorbar el normal
desenvolupament del servei facultara la Direccié del centre per a adoptar les mesures que
considere oportunes per a assegurar-ne el correcte funcionament, inclosa, si escau, la
suspensié cautelar o provisional del dret a utilitzar el servei de transport escolar.

5.2.1 Normes d'us del transport escolar

a) La parada d'autobus que fara servir I'alumne/a sera, en tot cas, la que consta en la
sollicitud inicial, tret que la familia haja sollicitat a la Direccié del centre un canvi de
parada i aquesta |'haja autoritzat expressament.

b) L'Us del cinturé de seguretat és obligatori per a tot I'alumnat durant tot el trajecte. La
responsabilitat de la seua utilitzaci6 recau en el tutor o tutora legal.

c) Durant el trajecte, I'alumnat ha de mantindre un to de veu adequat, romandre
assegut i no llancar objectes. En cap cas no es molestara el conductor. Davant
qgualsevol necessitat, I'alumnat s'ha de dirigir als monitors o monitores responsables
de cada autobus.

d) La pujada i baixada de |'autobus, aixi com el desplacament des del centre fins a
I'autobus o a la inversa, s'han de fer de manera pausada i amb el maxim ordre
possible.

e) L'autobdus s'ha de cuidar amb el mateix respecte que el mobiliari del centre. No es pot
menjar ni beure dins de 'autobus.

f) Lareiteracié en I'incompliment d'aquestes normes sera considerada conducta
contraria o greument perjudicial per a la convivéncia en el centre, en funcié de la
gravetat. Aixi mateix, les faltes de respecte als monitors o monitores o al/la
conductor/a seran objecte de la mateixa consideracio.
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5.3 Funcionament de la biblioteca
La biblioteca del centre és un espai de treball i lectura obert a tota la comunitat
educativa.

La biblioteca romandra oberta durant totes les sessions en horari lectiu, sempre que
hi haja professorat de guardia disponible que no haja de cobrir una substitucié.

Durant I'esbarjo, un professor o professora responsable atendra el servei i realitzara
el préstec de llibres.

Mentre s'utilitza la biblioteca, no es pot menjar ni parlar. Només es permet beure
aigua.
A la biblioteca s'ha de romandre en silenci i no esta permés I'Us del teléfon mobil,

d'acord amb la normativa general del centre.

L'accés al material de la biblioteca per a consulta o utilitzacié només es pot fer sota la
supervisio del professorat responsable, i s'ha d'evitar causar qualsevol desperfecte en el
fons bibliografic.

5.3.1 Préstec de llibres de la biblioteca
Cada curs s'establira el dia i la franja horaria especifics per a la sollicitud de préstecs

de llibres, que normalment coincidira amb I'hora de I'esbarjo.

La persona responsable del servei s'encarregara de registrar I'entrada i eixida del
material bibliografic en el sistema de gestid de la biblioteca.

5.4 Gestid d'incidencies
Quan el professorat detecte una incidéncia en les installacions del centre, ha

d'emplenar el formulari establert a I'efecte.

Per a les incidéncies de caracter TIC, se'n comunicara per correu electronic al
coordinador TIC.

El SAI (Suport i Assisténcia Informatica) és I'encarregat de donar suport informatic al
collectiu docent i del manteniment d'ordinadors i xarxes.

Cada membre del collectiu docent pot comunicar directament les incidéncies
personals (problemes d'accés a ITACA, AULES, OVIDOC, oblit de contrasenyes, etc.) a través
del portal gvaSAI (gvasai.edu.gva.es).

Quan la incidencia afecte equips del centre o es tracte d'un problema generalitzat, el
coordinador TIC actuara com a interlocutor amb el SAI per a les incidéncies informatiques
registrades en la web de gestié corresponent.
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ClickControl és un servei informatic complementari per a I'equipament TIC del centre.
El personal docent pot registrar incidéncies a I'empresa ORBYS (propietaria del servei
ClickControl) amb la condicié previa d'informar la coordinacié TIC d'aquesta circumstancia.

A través d'aquest servei es poden comunicar incidéncies relatives a equips que es
troben fora de la cobertura de la garantia del fabricant (en cas contrari, s'han de comunicar
al SAI) i aquelles en qué el temps de resposta del SAI siga o es preveja elevat (instalacié de
sistemes operatius, revisié del rendiment dels equips, etc.).
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6 ORGANITZACIO ACADEMICA

6.1 Criteris per a la confeccid dels grups d’alumnat

L'assignacio de I'alumnat als diferents grups dins d'un mateix nivell es realitzara
sequint criteris pedagogics, inclusius i no discriminatoris, amb I'objectiu de generar grups
heterogenis en tots els sentits.

S'intentara aconseguir grups tan heterogenis com siga possible. No obstant aixo, com
gue la informacié de I'alumnat de nova incorporacié no sempre arriba completa, la junta
avaluadora podra proposar canvis de grup si ho considera convenient en el moment de
I'avaluacio zero.

6.1.1 Canvis de grup, materia troncal i optativa

L'alumnat que vulga canviar de grup per una causa justificada ho ha de comunicar al
tutor o tutora mitjancant I'emplenament del model corresponent durant els deu primers
dies lectius, comptats a partir de I'endema de I'inici del periode lectiu. El tutor o tutora ho
notificara a Prefectura d'Estudis.

L'alumnat repetidor i I'alumnat de promocié automatica del 1r cicle de I'ESO no poden
sollicitar canvi de grup.

En el cas de I'alumnat de batxillerat, només es podran sollicitar canvis de grup al tutor
o tutora, mitjancant el model corresponent, si es tracta d'un intercanvi un a un i per causes
justificades. El termini per a aquests canvis és també dels deu primers dies lectius, comptats
a partir de I'endema de l'inici del periode lectiu.

Tots aquests canvis es tramitaran a través de la tutoria i en cap cas es faran sense el
coneixement de la Direccié d'Estudis. Es preceptiu utilitzar el model oficial per als canvis
esmentats; en cas contrari, la Direccié d'Estudis no els tindra en consideracio.

Les resolucions, tant si sén favorables com desfavorables, es notificaran als
interessats en un termini maxim de cinc dies lectius des de la finalitzacié del termini de
sollicituds.

6.2 Proposta de premis de rendiment académic i mencions honorifiques

Per a |'assignaci6 de reconeixements de meérits especials (exceléncies, matricules
d'honor, premis extraordinaris), s'aplicaran els criteris seguents:

Batxillerat:
Per a l'assignacié de la matricula d'honor, en cas d'empat s'aplicara I'ordre seguent:

» Millor qualificacié mitjana de 2n de batxillerat.
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Millor qualificacié mitjana de 1r de batxillerat.
Major nombre de qualificacions de 10 en I'avaluacio final de 2n de batxillerat.
Millor mitjana del 2n trimestre de 2n de batxillerat.

Millor mitjana del 1r trimestre de 2n de batxillerat.

ESO:

Per a la proposta del premi extraordinari, en cas d'empat en la mitjana de 4t d'ESO
s'aplicara I'ordre segUent:

Millor qualificacié mitjana de 3r d'ESO.
Millor qualificacié mitjana de 2n d'ESO.

Millor qualificacié mitjana de 1r d'ESO.

Cicles formatius:

En les avaluacions finals, I'equip docent proposara I'alumnat que haja de rebre el
reconeixement académic corresponent.

6.3 Procés de transicié entre etapes

El Pla de transicié té com a objectiu afavorir un primer contacte positiu amb
I'alumnat de nou ingrés, assegurar-ne una millor integracio i prevenir possibles conflictes,
alhora que permet al centre disposar d'informacié rellevant per a I'organitzacié del curs

seguent.

El pla és elaborat per la Direcci6 d'Estudis i el/la coordinador/a de secundaria, i se'n
dona informacié a tots els centres adscrits, amb indicaci6 de les dates de les reunions de
coordinacié, de traspas d'informacié i de recollida d'informacio rellevant de I'alumnat de 6é
d’educacié primaria.

El pla inclou les actuacions seguents:

Reunié amb I'equip directiu i els tutors dels centres adscrits.
Visita guiada dels alumnes al centre.
Reunions amb les families.

Jornada de portes obertes per mostrar i explicar el funcionament del
centre.

Abans de I'inici de curs, es recull la informacio prévia de I'alumnat que cursara estudis
al centre a través dels processos de matricula, dels informes de les administracions
competents i de la informacié de que ja disposa el centre d'anys anteriors.
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L'equip d'orientacié colabora en les reunions de distribucié de I'alumnat en els grups,

gue es realitza sobre la base de diversos criteris, entre els quals hi ha els d'atencié a la
diversitat.

6.4 Assignacié de matéria optativa

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

L'assignacié de materies optatives es realitzara atenent els criteris seguents:

Algunes optatives tenen una ratio més baixa que I'establerta per als grups d'ESO per
raons pedagogiques, d'infraestructures o de material. Aixi mateix, per a cursar
determinats tallers d'aprofundiment pot ser exigible una nota minima del curs
anterior.

Es prioritzara la solicitud realitzada per I'alumne o alumna, sempre que la materia
s'oferisca finalment eixe curs, sequint I'ordre de preferéencia indicat en aquest punt.

L'alumnat repetidor o de promocié automatica no té preferéncia per a l'eleccié
d'optativa; a I'ESO, en principi, se li assignara un taller de reforg.

Si el nombre de peticions supera les places oferides en una optativa, es tindra en
compte el nombre de matéries pendents del curs anterior. S'assignara I'optativa, en
primer lloc, a qui no tinga cap matéria pendent, després a qui en tinga una, i aixi
successivament.

Si, tot i aix0, la demanda continua superant I'oferta, I'alumnat s'ordenara pel primer
cognom, d'acord amb la lletra publicada per Conselleria en el procés d'admissi6 del
curs escolar corresponent.

Si un alumne o alumna no ha pogut obtenir la primera opcid, tindra preferéncia en la
segona opcio.

No es pot canviar d'optativa una vegada formalitzada la matricula, excepte per
informe favorable del departament d'orientacid. Excepcionalment, s'estudiaran els
casos que afecten I'alumnat de batxillerat.

6.5 Protocol en cas d’emergéncia exterior (fenomens meteorologics adversos)

En cas de fendomens meteorologics adversos, el centre seguira el protocol facilitat per

la Conselleria d'Educacio, Cultura i Universitats el 28 d'octubre del 2025, d'acord amb la Llei
31/1995, de prevencié de riscos laborals, i les instruccions de les autoritats competents en
materia d'emergeéncies i proteccio civil.

Aquest protocol s'activa automaticament en rebre la comunicacio oficial de la Direccié

del centre sobre la suspensié de I'activitat lectiva presencial, amb I'objectiu de garantir la
continuitat de I'activitat acadéemica.
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Durant el primer dia de suspensio, el professorat no enviara tasques a I'alumnat;
aquest dia el dedicara a preparar les classes per als dies seguents. L'alumnat aprofitara
aquesta jornada per a posar-se al dia en les matéries o moduls que esta cursant.

A partir del segon dia, i mentre dure el periode de suspensio, el professorat utilitzara
els canals de comunicacio oficials (WebFamilia, TEAMS, correu electronic, etc.) per enviar les
tasques a 'alumnat.

En reprendre I'activitat lectiva presencial, es resoldra dubtes i a la revisi6 de les
tasques dutes a terme.

6.6 Examens i proves d'avaluacié

El delegat o delegada disposara d'un calendari mensual en format reduit perqué el
professorat que programe un examen revise les dates i evite que I'alumnat tinga més d'un
examen el mateix dia. Els controls de lectura no es consideren examens a aquests efectes.

En el primer cicle d'ESO no es poden acumular dos examens en el mateix dia.

Els equips docents es coordinaran a través del calendari de grup per evitar la
coincidencia de dates d'examens.

Les dates dels examens trimestrals, finals i extraordinaris de 2n de batxillerat
s'establiran en el calendari determinat a I'inici de curs.

Els examens s'han de planificar amb prou temps per a evitar que s'acumulen en una
mateixa setmana.

Copiar en els examens, siga d'un company o companya o mitjancant altres
procediments, aixi com I'Us de telefons mobils o aparells electronics sense autoritzacio
expressa del professorat, pot comportar la qualificacié de zero en I'examen.

Tot el professorat esta obligat a mostrar els examens a I'alumnat si aquest ho sollicita,
aixi com a atendre la revisi6 o reclamacio de les qualificacions.

L'alumnat té dret a una valoracié objectiva del seu rendiment escolar. Per aixo, se I'ha
d'informar dels criteris d'avaluacio i de les proves a quée sera sotmés, d'acord amb els
objectius i continguts de cada curs, periode avaluable i assignatura. Aquesta informacio es
penjara als taulers d'anuncis de les aules-materia.

En cicles formatius, els equips docents es coordinaran per establir les dates dels
examens, evitant sempre que siga possible les coincidencies i afavorint aixi I'alumnat.

A principi de curs, cada professor o professora comunicara a I'alumnat els criteris
d'avaluacio i qualificacié mitjancant el full resum de la programacié, que ha de fer arribar a
I'alumnat. Queda constancia d'aquesta informacié amb la publicacié del document a la
plataforma AULES.
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Recuperacio de materies pendents

Procediment de pendents en ESO i Batxillerat:

Per a la recuperacié de materies pendents, el centre establira i posara en marxa

mesures d'intervencio educativa a través dels departaments didactics, amb l'objectiu que

I'alumnat afectat recupere les assignatures pendents de cursos anteriors.

algun

Amb caracter general, se seqguira les indicacions seguents:

» Laresponsabilitat de la recuperacioé d'una matéria pendent recau en el professorat
que imparteix la mateixa matéria en el curs on esta matriculat I'alumne o alumna.
En defecte d'aix0, sera responsabilitat del cap del departament corresponent.

» L'alumnati les families seran informats de les mateéries pendents i del calendari
d'examens a través de les reunions inicials dels tutors i tutores amb les families.

» Els departaments lliuraran el pla especific de reforg, organitzat per nivells,
encaminat a la superacio de la matéria pendent.

« L'avaluacié d'aguestes materies es realitzara en les convocatories
ordinaries i extraordinaries marcades en el calendari academic del centre.

Procediment de pendents en Cicles Formatius:

Per a I'alumnat que cursa segon curs (basic, mitja o superior) i té pendent d'aprovar
modul de primer curs, se sequira les indicacions seguents:

» Durant el mes de setembre, el tutor o tutora consultara en Secretaria la relacio
d'alumnat de la seua tutoria amb moduls pendents i el nombre de convocatories
esgotades, per poder-ne fer el sequiment i la informacié corresponent a I'alumnat i
a les families.

* Latutoria de segon facilitara al professorat de primer un document per a cada
alumne o alumna amb moduls pendents, per tal que el professorat planifique un
programa formatiu especific.

» Els primers dies de classe, el tutor o tutora informara I'alumnat que tinga moduls
pendents de la seua situacio i del nombre de convocatories esgotades, i l'instara a
posar-se en contacte amb el professorat corresponent per planificar el curs.

» El professorat de primer implicat amb alumnat pendent indicara en la programacio
el procediment a sequir per a la recuperaciéo de moduls pendents i informara
I'alumnat sobre el programa formatiu que ha de fer per superar el modul.

* En el calendari general s'indicaran dues dates d'avaluaci6é de pendents: una
convocatoria ordinaria i una d'extraordinaria. Aixi mateix, en el document que
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facilitara la Direccio d'Estudis estaran establides les dates d'ambdues
convocatories.

+ L'alumnat que cursa segon curs i té moduls pendents de primer no apareixera en
el llistat de primer, per la qual cosa el professorat de primer no pot introduir la
qualificacié a ITACA fins a les convocatories ordinaria i extraordinaria.

* En el moment de les convocatories, el professorat de primer indicara la qualificacié
obtinguda per I'alumne o alumna en el modul pendent.

» Posteriorment, el tutor o tutora de segon introduira la nota a ITACA.

6.6.2 Setmana d'examens en 2n de Batxillerat

En cada avaluacid, I'alumnat de 2n de batxillerat disposa d'una setmana en que se
suspén la imparticié de classes i es realitzen els examens de les diferents matéries, com a
preparacio i simulacio de les Proves d'Accés a la Universitat.

6.6.3 Sollicitud de copies d’'examens

Abans d'iniciar el procediment administratiu, es recomana que I'alumne o alumna, o
els seus representants legals en cas de ser menor d'edat, solliciten una entrevista amb el
professor o professora de la matéria en questi6. D'aquesta manera, el professorat podra
informar dels motius de la qualificacié obtinguda i la familia o persona interessada rebra
una explicacié més detallada i personalitzada.

Si, tot i I'indicat anteriorment, es vol obtenir la copia d'un examen, s'iniciara el
corresponent procediment administratiu:

1) L'alumne o alumna, o els seus representants legals (si és menor d'edat), poden
solicitar una copia dels examens o instruments d'avaluacio realitzats
individualment.

2) La petici6 es pot realitzar de manera presencial o telematica a la Secretaria,
mitjancant el model de soHicitud general disponible al centre i a la seua pagina web.

3) La notificacié es fara a la persona interessada o a qui aquesta autoritze, segons s'haja
indicat en la instancia presentada, en un termini maxim de 5 dies habils.

6.6.4 Reclamacions de qualificacions

Les families poden discrepar de les qualificacions obtingudes pels seus fills o filles i, en
cas de no coincidir amb la resolucié final adoptada pel professorat, poden presentar
allegacions per escrit.
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Els escrits de reclamacio6 sobre les qualificacions s'han d'adrecar a la Direccié del
centre i han de contenir:

+ Laidentificacio de la persona o persones que el presenten.
» El contingut de la reclamacié.
* Ladatailasignatura.

* Les dades i documents en qué es basa la reclamacio.

6.7 Tutories

Les tutories s'assignaran als departaments que tinguen disponibilitat horaria i,
preferentment, a aquells que impartisquen docencia al grup completament.

La Direcci6 d'Estudis fara una assignacid inicial als departaments en funcié de la
plantilla i estudiara les possibles modificacions que proposen els departaments.

Les tutories de 1r d'ESO s'adjudicaran a professorat amb destinacié definitiva.
Excepcionalment, es poden adjudicar a un docent que haja impartit classe al centre durant el
curs academic anterior.

6.7.1 Reunions de tutors i tutores

Al llarg del curs duran a terme reunions setmanals de tutoria, coordinades per la
Direccio6 d'Estudis, la Coordinadora de Secundaria i Batxillerat i el Departament d'Orientacio,
en les quals es tractaran temes relacionats amb el Pla d'Accié Tutorial, I'orientacié académica
i professional, I'atencio a la diversitat, la convivencia i la igualtat.

També se celebraran reunions setmanals de tutoria per a FP Basica, coordinades per
la Direcci6 d'Estudis, el/la coordinador/a de Cicles i el Departament d'Orientacié.

Aquestes reunions tenen com a objectiu afavorir la coordinacié entre el professorat
tutor, la Direccié d'Estudis i el Departament d'Orientacio.

7 ALUMNAT

7.1 Avaluacioé de I'alumnat

L'avaluacié de I'alumnat sera continua en tots els casos, i aixi es fara constar en les
propostes pedagogiques del departament.

Els membres dels departaments es posaran d'acord sobre les matéries a avaluar en
cada periode i sobre els criteris a seguir en el disseny de les proves i en la seua correccié.

Al llarg del curs es duran a terme tres sessions d'avaluacio, la distribucié temporal de
les quals constara a la memoria general de funcionament del centre. En el cas dels cicles
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formatius, es duran a terme tres avaluacions parcials, una avaluacié ordinaria i una
d'extraordinaria.

Les sessions d'avaluacio seran presidides pel tutor o tutora del grup, el qual aixecara
acta de les incidencies i acords que s'hi produisquen.

Introduccié de qualificacions i observacions:

El professorat haura d'introduir les qualificacions i les observacions corresponents a
través del modul docent d'ITACA abans de les 23:59 h del dia anterior a la data de la sessi6
d'avaluacié. Una vegada tancat aquest termini, només s'admetran modificacions de
qualificacions durant la mateixa sessié d'avaluacié. Aquests canvis hauran de ser sollicitats
pel professorat de la matéria i canalitzats a través del tutor o tutora del grup, qui en fara
constancia en l'acta de la sessio.

Reclamacions de qualificacions:

En el cas que una reclamacié de qualificacié finalitze amb un canvi de la nota, aquesta
modificacié s'haura de gestionar a través del tutor o tutora del grup, qui vetlara perque el
canvi quede reflectit en els documents oficials d'avaluacio i se'n faca el registre
corresponent.

7.1.1 Criteris d’avaluacio i qualificacio
El professorat, a principi de cada curs, informara I'alumnat i les families (en el cas

d'alumnat menor d'edat) dels criteris d'avaluacio, qualificaci6 i de les proves a que sera
sotmés al llarg del curs.

Les propostes pedagogiques del departament i les programacions d'aula han d'estar
disponibles per a la familia i la comunitat educativa.

En cicles formatius, a principi de curs, cada professor o professora comunicara a
I'alumnat els criteris d'avaluacié i qualificacié. Queda constancia que I'alumnat ha estat
informat mitjangant la publicacié del document a la plataforma TEAMS o AULES.

7.2 Inclusio de l'alumnat

Cada curs, el Departament d'Orientacio revisa i actualitza el PADIE, tenint en compte
les indicacions de I'administracié educativa i les conclusions de la memoria del curs anterior.

Amb la informacié prévia de I'alumnat que cursara estudis al centre, I'equip
d'orientaci6 collabora en les reunions de distribucié de I'alumnat en els grups, que es
realitza sobre la base de diversos criteris, entre els quals hi ha els d'atencié a la diversitat.

A principi de curs, el Departament d'Orientaci6 informara els respectius equips
educatius dels aspectes més rellevants de la gestid de l'atencié a la diversitat al centre:
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alumnat amb necessitats especifiques de suport educatiu, informacié de I'alumnat sobre els
canals de comunicacié amb el Departament d'Orientacio, i coordinacié entre aquest
departament, els tutors i les tutores.

Seguint les funcions especifiques del Departament d'Orientacié i de cadascuna de les
persones que hi intervenen, tant en les entrades d'alumnat a l'inici de curs com durant el
curs, es realitzara un pla d'acolliment per a I'alumnat.

Una vegada iniciat el curs, a través de les avaluacions inicials, I'equip d'orientacio,
juntament amb els tutors i tutores i la resta de I'equip docent, detecten possibles barreres
que dificulten I'accés, I'aprenentatge i la participacio de I'alumnat.

Si durant el desenvolupament del curs els tutors, tutores i professors o professores
detecten barreres, n'informaran el Departament d'Orientacio per establir les mesures
oportunes. En els casos en que es considere necessari (d'acord amb els criteris establerts per
I'administracié educativa), s'iniciara I'avaluacié social i psicopedagodgica, que concloura amb
I'elaboracié d'un informe amb la indicaci6 de les mesures adequades.

Es realitzara una comunicacio trimestral del sequiment i de I'eficacia de les mesures
adoptades.

Abans de comencar el curs, el Departament d'Orientacié i la Direccio realitzen
reunions amb tutors, tutores i equips docents, en qué es tractara I'alumnat NESE i tot aquell
sobre el qual siga necessari informar de mesures per a facilitar-ne la inclusié al centre.

7.3 Absentisme escolar

El tractament al centre d'aquelles situacions d'absentisme escolar es realitzara d’'acord
amb la Resolucié de 29 de setembre de 2021, de la directora general d'Inclusié Educativa.

Els tutors i tutores revisaran setmanalment les faltes, les quals justificaran o no en la
plataforma ITACA en funcié de la informacié aportada per la familia.

La justificacié de les faltes d’assisténcia a classe és una obligacié per part de la familia.

Amb caracter mensual, els tutors i tutores informaran la Direccié d'Estudis del nombre
de faltes no justificades de I'alumnat de la seua tutoria. Tot sequit comunicaran a la familia el
llistat d'incidencies, amb el comput de faltes justificades i no justificades.

La Direcci6 d'Estudis analitzara mensualment amb el tutor o tutora els casos
d'absentisme i les possibles causes.

En cas de detectar un possible cas d’absentisme escolar, el tutor o la tutora
comunicaran la situacié a la familia i s'entrevista amb I'alumnat, registrant totes les
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actuacions dutes a terme. En funci6 de la complexitat de les situacions, es requerira la
participacio del professorat d'orientacié educativa o dels responsables municipals.

La Direcci6 d'Estudis junt amb el tutor o la tutora citaran la familia o representants
legals de I'alumnat amb I'objectiu d'acordar un «Compromis familia-tutor/a», on s'establiran
els compromisos, les actuacions a implementar, la planificacio i el sequiment dels acords. En
funcié de la complexitat de les situacions, es requerira la participacio del professorat
d'orientacié educativa o dels responsables municipals.

Els tutors i les tutores, de forma mensual, consultaran I'Informe III: «Informe de les
situacions d'absentisme catalogades». La Direccid del centre traslladara els casos catalogats
com a greus o cronics a la Comissid d'absentisme del Consell Escolar municipal, perque les
persones responsables en siguen coneixedores i s'inicien les accions corresponents en el
seu marc de competencia.

Si es detecta que la situacio d'absentisme comporta una situacio de risc o
desproteccio clara del menor, caldra emplenar i remetre el Full de notificacio, d'acord amb el
procediment regulat en I'Ordre 5/2021, de 15 de juliol, de la Vicepresidéncia i Conselleria
d'Igualtat i Politiques Inclusives i de la Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport, per la qual
s'aprova el nou full de notificacié per a I'atencié socioeducativa infantil i proteccié de
I'alumnat menor d'edat i s'estableix la coordinacié interadministrativa per a la protecci6
integral de la infancia i adolescéncia.

7.4 Decisions collectives d'inassisténcia a classe
El dret de I'alumnat a prendre decisions collectives sobre la inassisténcia a classe es
regula com una manifestacié del dret de reunid i de llibertat d'expressi6 en I'ambit educatiu.

Només pot prendre aquesta decisio I'alumnat d'FP Basica, 3r d'ESO o els cursos
superiors. En cap cas la normativa reconeix aquest dret als alumnes de 1r i 2n d'educacié
secundaria obligatoria.

Per poder exercir aquest dret, és imprescindible que es complisquen els requisits
seguents:

* Haver-hi més de 20 alumnes (en tot el centre) que avalen la convocatoria.

» Informar a la Direcci6 del centre amb un minim de cinc dies naturals d'antelacio
(dissabte i diumenge inclosos).

L'alumnat pot exercir el dret de reunié de manera collectiva, d'acord amb el que
estableix la normativa vigent, sempre que siga comunicat préviament a la Direcci6 del centre
i a les families.
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Quan es convoque una reunio collectiva, el/la tutor/a entregara al delegat o delegada
del grup un formulari oficial per recollir els noms de I'alumnat que participe en la reunid.

Les absencies derivades de la participacié en una reunio6 collectiva es registraran com
a faltes no justificades. Ara bé, aquestes faltes no seran considerades conducta contraria a
les normes de convivencia ni comportaran sancio disciplinaria, sempre que s'haja complit el
procediment descrit en els punts anteriors.

El centre garantira que I'alumnat que no participe en la reunid continue assistint a
classe i siga dequdament atés, i que |'activitat lectiva es desenvolupe amb normalitat.

El professorat no programara proves d'avaluacié ordinaries el dia en qué s'haja
comunicat oficialment la realitzacioé d'una reunié collectiva d'alumnes. Si existia una prova
prevista, es facilitara una alternativa de recuperacio.

L'alumnat menor d'edat que es trobe al centre i sollicite abandonar-lo per participar
en la reunié haura de ser recollit pel pare, mare o tutor/a legal, o comptar amb l'autoritzacio
familiar prevista pel centre.

7.5 Alumnat exempt i convalidat

Per a I'alumnat que compagina els estudis d'educacié secundaria obligatoria amb els
ensenyaments professionals de musica o de dansa, o bé amb la condici6 d'esportista d'alt
nivell, d'alt rendiment o d'elit, o amb la condici6é de personal técnic, entrenador, arbitral o
jutge d'elit de la Comunitat Valenciana, es poden adoptar mesures relatives a la convalidacio
i 'exempcio de matéries de 'ESO.

Aquest alumnat podra acudir a la biblioteca del centre, a I'Aula de Convivéncia o
romandre a la seua aula sense participar en la classe, sempre que la seua presencia no
interferisca en el desenvolupament de l'activitat lectiva.

L'alumnat que ha solicitat qualsevol exempcié de materies ha de romandre a l'aula
sequint les classes i fur a terme les proves d'examen ordinaries fins que es resolga la
solicitud. L'exempcié es refereix Unicament a la realitzacio de proves d'examen, mai a
I'assisténcia a classe.

Un alumne o alumna exempt o amb assignatures convalidades pot presentar una
autoritzacio del pare, mare o tutor/a legal per entrar més tard (primera classe) o eixir abans
(ultima classe) si la classe convalidada coincideix en aquesta franja horaria.

Quant a les convalidacions en formacié professional, mentre no es resolguen les
peticions, I'alumnat assistira a les activitats de formacié dels moduls professionals la
convalidacio dels quals ha sollicitat, i no podra ser proposat per a realitzar la Formaci6 en
Empresa ni el Projecte si no compleix els requisits exigibles per la normativa vigent.
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8 PROFESSORATI PAS

8.1 Comissions de servei

Quan el professorat haja d'eixir del centre per a realitzar una activitat fora d'aquest
(excursions, viatges, visites a empresa, etc.), haura de sollicitar la comissié de servei amb la
deguda antelacio, d'acord amb els terminis establerts.

Procediment:

a) La sollicitud de comissié de servei s'ha de presentar a la Direccié del centre o a
Secretaria.

b) La comissio de servei ha de contindre, com a minim:

* Les dades de la persona sollicitant.

* L'objecte de la comissio (activitat, lloc, dates).

» El mitja de transport previst.

+ L'estimacio de les despeses (desplacament, dieta, hostatge, si escau).

c) La comissié de servei ha de ser autoritzada mitjangant la signatura de la Direcci6 del
centre i, si és el cas, de la Direcci6 d'Estudis o de la persona coordinadora de formacio
en empreses.

d) Una vegada signada, la comissio de servei s'ha de registrar a Secretaria i la persona
interessada n'ha de conservar una copia per a la justificacié posterior.

Indemnitzacions:

En els casos en qué corresponga una indemnitzacio per desplagcament, dieta o
hostatge, aquesta es realitzara d'acord amb la normativa vigent sobre indemnitzacions per
rad del servei i gratificacions per serveis extraordinaris.

8.2 Abseéncies, permisos i llicencies del professorat

El professorat que tinga coneixement previ d'una abséncia ho ha de comunicar a les
direccions d'estudis com més aviat millor, per tal que es puguen prendre les mesures
oportunes, com ara l'entrada més tard d'algun grup o la modificacié de I'horari de I'alumnat.

En aquests casos, cal deixar la feina o els examens a la Carpeta de guardies o enviar-
los al cap del departament, qui se n'encarregara. També es pot anotar la incidencia al part
de guardia del dia o dels dies posteriors, o deixar constancia al xat de guardies de TEAMS.
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Si I'absencia és sobrevinguda, en la mesura del possible s'ha d'indicar al xat de
guardies de TEAMS, comunicar-ho per teléfon a consergeria o bé a través d'algun company
0 companya que s'encarregue d'anotar-ho al part de guardia.

8.2.1 Justificacié d'absencies
Abséncies per malaltia sense baixa
Les abséncies per malaltia sense baixa es regulen per la normativa vigent en materia

de régim d'abséncies al treball que no donen lloc a deduccié de retribucions, aixi com per les
instruccions de permisos i llicencies del personal docent no universitari.

Abseéncies per malaltia amb baixa

En el cas de tractar-se de professorat interi, les absencies per malaltia amb baixa sén
tramitades directament entre Sanitat i Conselleria d'Educacié. El professorat interi ha
d'informar de la seua baixa a I'equip directiu per poder gestionar I'abséncia.

En el cas del professorat funcionari de carrera, ha d'informar a la Direcci6 del centre a
través del correu electronic 46021629@edu.gva.es, aportant la informacié seguent:

» Informes de baixa i confirmacié en el termini de tres dies, comptats a partir de la data
d'expedicio.

* Enelsinformes de MUFACE, ha de quedar clar la companyia sanitaria i el codi CIE.

» Enels parts de la Seguretat Social, el codi CIE apareix només en I'informe del

treballador o treballadora; per tant, el docent ha de facilitar aquest codi per poder-lo
gravar a ITACA.

Comunicacio d'altes

Les altes s'han de comunicar, si és possible, amb un dia d'antelacié per avisar el
professorat substitut i realitzar-ne el cessament. En tot cas, s'ha de presentar el comunicat
d'alta al centre dins de les 24 hores seguents a la seua expedicio.

8.2.2 Permisosi llicencies

Els permisos i llicencies del professorat es regeixen per la normativa vigent en matéria
de condicions de treball del personal docent no universitari i per les instruccions de
permisos i llicéncies del personal docent no universitari de centres publics.

Per a la gestio dels permisos, s'informara lliurant la copia del permis a la Direccié del
centre o a la Direcci6 d'estudis, amb indicacié de I'inici i el final d'aquest, o bé lliurant el
formulari facilitat a la plataforma AULES.
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8.3 Personal d’administracio i serveis

El personal d'administracié i serveis adscrit al centre (PAS) es regeix per la normativa
vigent segons la seua situacié respectiva. Pel que fa al regim intern, aquest personal
dependra de la Direcci6 del centre, i sera el Secretari o Secretaria qui exercira la supervisio i
el control del compliment de la jornada i de les tasques establertes.

En cas d'absencia, aquesta s'ha de comunicar preferentment a la Secretaria o a la
Direccié del centre, tan aviat com siga possible.
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9 CONVIVENCIA
9.1 Gestio docent de les aules

9.1.1 Control de faltes d'assisténcia

Actuacio de I'alumnat i les families

Les faltes d'assistencia de I'alumnat seran justificades per la familia, preferentment a
través de la plataforma WebFamilia. En el cas que no siga possible, es podra fer mitjancant
una comunicacio escrita dirigida al tutor o tutora.

Es obligacié de I'alumnat presentar al professorat la justificacié de les faltes en el
termini de tres dies des de la seua incorporacié al centre. Passat aquest termini, la falta es
considerara injustificada.

La justificacié de la falta sera mostrada al professorat amb qué es va produir
I'abséncia i, finalment, s'entregara al tutor o tutora, qui guardara els justificants i registrara
la falta a ITACA.

Les justificacions només s'acceptaran per motius meédics, assisténcia a jutjats, policia o
altres circumstancies de caracter assistencial deqgudament acreditades. En cas que la
justificacié presente dubtes raonables, el professorat podra posar-se en contacte amb la
familia per sollicitar-ne aclariments.

No seran justificables la reiteracié de faltes a primeres o darreres hores, aixi com
aquelles que s'hagen produit enmig de la jornada lectiva, excepte en casos degudament
acreditats.

Faltes d'assisténcia de I'alumnat en activitats extraescolars

El professorat disposara, a la sala de professorat i a través del correu electronic o
plataforma TEAMS, d'un llistat de I'alumnat que participa en I'activitat extraescolar.

Si I'alumnat que no es troba a classe esta inclos en el llistat de I'activitat, no se li
registrara falta.

Si no consta en el llistat, la falta es considerara injustificada, tret que la familia la
justifique degudament.

Faltes d'assisténcia en dia de vaga

L'alumnat de 1r i 2n d'ESO no podra participar en convocatories d'inassistencia
collectiva (vaga).
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L'alumnat dels cursos a partir de 3r d'ESO que participe en una convocatoria
d'inassisténcia collectiva comunicada préviament al centre i que presente el full signat pels
participants tindra I'abséncia registrada pel tutor o tutora com a falta no justificada, d'acord
amb la normativa del centre. No obstant aix0, aquesta absencia no sera considerada com a
conducta contraria a les normes de convivencia ni podra motivar sancio disciplinaria,
sempre que es complisquen els requisits seguents:

* Que la convocatoria haja sigut comunicada amb antelacio al centre.
* Que l'alumnat figure en el full signat com a participant.
El centre garantira |'atencié educativa a I'alumnat que no participe en la vaga.
Motius de faltes no justificables
No seran considerades justificables les faltes d'assisténcia motivades per:
* Incleméncies meteoroldgiques que no vinguen acompanyades d'alertes oficials.
» Acompanyar familiars en tasques laborals.
* Acompanyar germans menors o altres familiars al collegi.
* Quedar-se adormit.
* Preparacio d'examens.
* Festes patronals no establides en el calendari escolar del centre.

* No assistir a I'IES quan el grup de referéncia participa en una activitat extraescolar o
complementaria programada en la PGA.

» Altres circumstancies no previstes en aquesta llista, prévia valoracié del tutor o tutora
i amb el vistiplau de la Direccié del centre.

Control d'assisténcia i permanéncia a lI'aula

El professorat que esta de guardia ha de passar llista mitjancant I'aplicacié ITACA
(ordinador) o APP Docents (mobil o tauleta).

El control de les faltes és competéencia del tutor o tutora, qui comunicara
mensualment a les families les abséencies i retards que considere oportuns.

Tot el professorat té I'obligaci6 de passar llista, ja que I'alumnat esta sota la seua
guardia i custodia durant tot el periode lectiu.

El professorat evitara abandonar I'aula durant les classes, especialment en els primers
nivells de I'educacié secundaria i en cicles formatius basics. En cas que haja de fer-ho,
enviara un alumne o alumna per avisar el professorat de guardia perque el substituisca.
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En la realitzaci6 d'una prova, I'alumnat romandra a l'aula fins que toque el timbre de
la seguent hora.

9.1.2 Control de retards

El professorat, amb caracter general, admetra a I'alumnat que arribe amb retard a la
seua classe, i registrara aquest retard a ITACA.

Els departaments, en les seues propostes pedagogiques, poden establir la sancié per
impuntualitat reiterada en la nota final de la matéria de cada avaluacio.

A les hores establides en I'horari del centre, alumnat i professorat entraran a les seues
respectives aules amb puntualitat. Es considera una conducta contraria a la convivéncia el
retard reiterat quan el professorat ja ha iniciat la classe.

Si un alumne o alumna arriba tard al centre, se li permetra I'entrada. El professorat i el
tutor o tutora li soHicitaran el justificant.

L'alumnat de batxillerat o de cicles formatius que cursen materies o moduls solts
podra romandre a la biblioteca del centre durant les hores en que no tinga classe lectiva. No
podra estar pels corredors ni al bar del centre.

9.1.3 Disciplina
El professorat és responsable de la disciplina a la seua aula, amb el suport del
professorat de guardia i de I'Equip Directiu.

No es pot negar I'entrada a I'aula a I'alumnat que s'endarrereix, ni de forma
sistematica ni puntual com a mesura disciplinaria.

Si sorgeix algun problema amb un alumne o alumna en concret, s'ha de tractar amb el
tutor o tutora per tal de trobar una solucio.

En cas que, de manera excepcional, el professorat recérrega a I'expulsié de I'aula d'un
alumne, s'han de seqguir les indicacions establertes en I'apartat seguent del present
document. L'alumnat sera acompanyat per un altre alumne a I'Aula de Convivencia.

Posteriorment, el professor que ha expulsat I'alumne ha d'emplenar el part
corresponent i telefonar a la familia.
9.1.4 Sala de guardia amb alumnat (Aula de Convivencia)

Objectius

Aquest procediment té com a finalitat garantir el desenvolupament normal de les
classes mitjancant la separacié temporal i derivacié a I'Aula de Convivéncia de I'alumnat que
impedisca de manera reiterada l'activitat academica dins de I'aula.
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L'Aula de Convivencia esta prioritariament orientada a I'alumnat d'ESO, especialment
1r, 2n i FP Basica, atés que és en aquestes etapes on es fa més necessaria la intervencio
immediata per a la correccid i reconduccié de conductes que pertorben greument el clima
de treball a I'aula.

Tanmateix, podra fer-ne Us I'alumnat de qualsevol etapa educativa del centre, sempre
gue les circumstancies i el criteri docent aixi ho determinen.

Caracteristiques de la sala

L'aula que s'utilitzara per a aquest servei és |'Aula de Convivencia. No és una aula-
grup, sind I'espai on I'alumnat ha de romandre durant un temps determinat fent una
activitat académica supervisada o durant I'esbarjo.

Situacions d'as

Aquest recurs ha de ser usat unicament com a darrer recurs, després d'haver intentat
altres mecanismes per reconduir la conducta de I'alumnat sense obtenir resultats positius.
No ha de ser el primer recurs a usar davant d'incidencies menors.

No esta destinat a les conductes seguents:

* Alumnat que no treballa a classe o no porta els materials, pero que no impedeix el
funcionament de I'activitat a l'aula.

* Alumnat que puntualment contesta de manera inadequada al professorat.
* Alumnat que fa alguna intervencio aillada fora de lloc.

+ Alumnat que no ha fet els deures o que no fa les activitats de classe, pero que no
impedeix el funcionament de l'activitat a I'aula.

Actuacio del professorat de guardia

El professorat de guardia en hora lectiva omplira el formulari especific de I'Aula de
Convivencia, disponible a I'escriptori de I'ordinador de I'aula, a AULES DOCENT o mitjancant
el codi QR facilitat.

Les dades que s'han d'omplir son: nom de I'alumnat afectat, grup al qual pertany,
professorat que I'envia (hom i cognoms), hora d'arribada, si porta feina encomanada,
professorat de guardia que I'ha atés i incidéncies significatives durant I'estada.

Implicacions disciplinaries

L'expulsio a I'Aula de Convivéncia suposa una falta de conducta contraria a la
convivéncia o greument perjudicial, i es reflectira en el formulari corresponent
(amonestacid), on constara el motiu de I'expulsio.
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El professorat que efectua I'expulsié ha de telefonar a la familia i registrar aquesta
cridada al llibre de registres de la sala de professorat.

El tutor o tutora, la coordinacié d'Igualtat i Convivencia i la Direccié rebran un correu
electronic automatitzat una vegada emplenat el formulari d'expulsié a AULES o a través del

QR.
Faltes de conducta
Les faltes de conducta es tractaran sempre amb criteris educatius.

Les expulsions de classe a I'Aula de Convivencia comportaran una amonestacié directa
del professorat que amonesta.

Les incidencies registrades a ITACA es computaran com una amonestacié per part del
tutor o tutora.

Actuaciod per a alumnat conflictiu de manera reiterada

Es pot considerar enviar I'alumnat durant una jornada escolar completa (o diverses) a
treballar en una classe concreta de 2n de batxillerat. L'alumnat portara un full de control
d'assisténcia que firmara el professorat de batxillerat que ha impartit la classe.

L'alumnat portara deures que el seu professorat li haura encarregat previament.
Aquesta mesura pretén que observe quin ha de ser el comportament adequat a l'aula i
reflexione sobre la seua actitud.

Si I'alumnat no compleix la mesura correctora, se liimposara una amonestacio
directa.

9.2 Plad’igualtat i convivencia
El Pla d'Igualtat i Convivencia del centre inclou els apartats seguents:
+ Diagnostic de I'estat de la convivencia al centre.

+ Composicid i pla d'actuacio de la Comissié de Convivéncia, amb referéncia a les
funcions que té assignades.

Les reunions de la Comissio de Convivéncia es realitzen de manera ordinaria en
cadascun dels Consells Escolars, i de manera extraordinaria quan ho requerisquen les
necessitats de I'equip de convivencia del centre.

9.2.1 Normes generals de convivéncia

Les normes generals de convivencia del centre sén les recollides en el Pla de
convivencia, aixi com les establertes en els diferents apartats d'aquest NOF. A continuacio,
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es destaquen les normes de compliment obligat per a tots els membres de la comunitat
educativa.

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

A) NORMES RELACIONADES AMB LA SALUTI LA SEGURETAT

Substancies prohibides: Esta prohibit fumar, consumir alcohol o qualsevol altra
substancia toxica per a la salut en tot el recinte de I'Institut, de tanca perimetral
endins.

Objectes perillosos: Queda prohibida la introducci6 o la manipulacié d'objectes que
puguen malmetre I'equipament escolar o suposar un risc per a la integritat de les
persones, com ara: coets, encenedors, navalles de qualsevol mena, ferramentes
(tornavis, punxons o objectes semblants), tisores amb punta, joguets que simulen o
reproduisquen armes, etc. Tampoc no es permeten objectes que puguen pertorbar
I'activitat escolar, com bombes fétides o xiulets.

Animals: Esta prohibida I'entrada al centre d'animals doméstics.
B) NORMES RELACIONADES AMB L'ORDRE I L'US DELS ESPAIS

Desplacaments: L'accés de I'alumnat a les diferents dependéncies del centre queda
limitat a les necessitats derivades de les activitats escolars. Cap alumne no pot accedir
a les dependéencies en que no desenvolupe cap activitat escolar, ni als espais acotats o
amb accés restringit.

Permanéncia a les aules: Durant I'horari lectiu, I'alumnat ha de romandre a les seues
aules. No pot romandre als corredors ni en cap altre espai que no siga el propi de
I'activitat docent que corresponga.

Vehicles: L'alumnat podra accedir al recinte educatiu amb vehicles no motoritzats
(bicicletes, patinets, etc.), que haura de situar a I'aparcament reservat per a tal fi. Esta
totalment prohibida I'entrada al centre amb patinet o qualsevol altre vehicle de
mobilitat personal; aquests hauran de romandre aparcats a |'espai destinat a motos i
patinets.

C) NORMES RELACIONADES AMB EL MATERIAL ESCOLAR

Material necessari: Tot I'alumnat esta obligat a assistir a classe amb el material i
I'equipament sollicitat pel professorat: agendes, llibres de text, llibretes, material
esportiu, material d'higiene personal per a les activitats d'Educacio Fisica, material de
Dibuix, Tecnologia, etc.

Conseqiiéncies de la falta de material: Si un alumne o alumna acudeix a l'institut
sense el material necessari, el professorat ho posara en coneixement dels seus

representants legals, els quals hauran de solucionar-ho immediatament. En casos de
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reincidéncia, s'intentara esbrinar si la causa requereix mesures de compensacio,
disciplinaries o d'intervencié dels Serveis Socials i institucions publiques competents, o
s'aplicaran les normes disciplinaries establertes.

D) NORMES RELACIONADES AMB LA CONDUCTAT LES RELACIONS

1) Jocs permesos i prohibits: Els jocs de cartes o d'atzar només es podran desenvolupar
a l'aula quan el professorat ho considere formatiu per a la matéria que esta impartint.
A la resta del recinte es permet jugar a jocs de caracter estrategic o formatiu, com ara
els escacs.

2) Conductes violentes o perilloses: L'alumnat s'abstindra de realitzar qualsevol
conducta o joc que puga resultar perillés o perjudicial per a la integritat fisica o
psicologica de les persones. En particular, queden prohibides:

» Les demostracions de lluita lliure, arts marcials o qualsevol altra simulacié
d'agressid, incloses les patades voladores, punyades, cops i empentes, tant si es
realitzen en l'aire com si es dirigeixen a una altra persona.

» Les carreres, persecucions 0 moviments bruscos que puguen provocar accidents o
lesions.

* Qualsevol altra activitat que, per la seua naturalesa, puga generar por, ansietat o
conflictes entre els membres de la comunitat educativa.

Aquestes conductes no seran tolerades en cap espai del centre (aules, passadissos,
pati, installacions esportives, etc.) ni en activitats extraescolars o complementaries. La seua
reiteracio o gravetat podra ser considerada una falta contraria a la convivencia o, si escau,
greument perjudicial per a la convivencia, amb les consequéncies disciplinaries que estableix
aquest NOF.

9.2.2 Mecanismes i férmules per a la promocid i resoluci6 de conflictes

Al centre, els conflictes puntuals seran atesos i resolts, en primer lloc, pel professorat
gue atenga el grup en aquell moment.

Si el conflicte perdura, es tractara des de la tutoria i, si es considera necessari, des de
I'equip de convivéncia i la Direccid.

En cas de produir-se aquests conflictes, el procediment a sequir des de convivéncia i

Direccié sera el seguent:

» Aclarir els fets amb I'alumnat implicat, solicitant que descriguen per escrit els fets
ocorreguts.

» Informar la familia dels fets i establir amb aquestes les pautes compartides d'actuacio.
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Si cal, imposar la mesura correctora adequada a la falta comesa i a les circumstancies.

Equip de convivéencia

L'equip de convivencia esta format pel coordinador/a d'igualtat o convivencia i un

grup de professors i professores.

b)

d)

e)

f)

Funcions de I'equip de convivéencia:

Analisi d'incidéncies: Cada tutoria remet a I'equip de convivencia les incidéncies de
I'alumnat del seu grup que puguen suposar I'obertura d'un expedient disciplinari.
Aquesta comunicacio pot ser:

L'acumulacié d'incidencies reiterades que evidencien un patré de conducta contrari a
la convivencia.

Una unica incidéncia, en el cas d'una conducta greument perjudicial per a la
convivéncia que requerisca una intervencié immediata.

L'equip analitza la informacio rebuda per a valorar les actuacions oportunes.

Intervencié i seguiment: L'equip de convivéncia s'entrevista amb el professorat i
amb I'alumnat més conflictiu per tal d'analitzar les causes del comportament,
reflexionar sobre aquest i intentar arribar a un compromis per part de I'alumnat que
permeta millorar el seu comportament.

Actuacio en casos greus: Davant de casos especialment greus, I'equip de convivencia
intervé, s'entrevista amb les persones implicades i es comunica amb el tutor o tutora
per a coordinar les mesures oportunes.

Resolucié d'expedients disciplinaris: L'equip de convivencia és |'encarregat de
resoldre els expedients disciplinaris o d'assignar, de manera rotativa, un instructor o
instructora entre el professorat del centre per a la seua resolucid, garantint que no
impartisca docéncia a I'alumnat afectat.

Registre i documentacioé: L'equip de convivencia realitza un registre en el dossier
d'incidéncies elaborat per la Comissié d'Igualtat i Convivencia i trasllada els informes a
aquesta comissié amb la proposta de les mesures oportunes.

Coordinacié amb el Consell Escolar: En cada reunié del Consell Escolar es traslladen
les iniciatives dirigides a la millora de la convivéncia proposades pels diferents
estaments de la comunitat educativa.
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9.3 Regim disciplinari de I'alumnat. Conductes contraries i greument perjudicials per
a la conviveéncia del centre

9.3.1 Normes d'igualtat i convivencia

Les normes de convivéncia sén regles de comportament consensuades per tota la
comunitat educativa que estableixen allo que cada membre del grup espera dels altres.
Regulen les relacions interpersonals i ajuden a prevenir i gestionar els conflictes.

L'objectiu fonamental és desenvolupar relacions positives entre els diferents membres
de la comunitat educativa per tal d'aconseguir el desenvolupament integral de I'alumnat.

Aquestes normes afavoreixen el respecte i I'exercici efectiu dels drets, aixi com
I'acompliment dels deures. Concreten, entre altres aspectes, les estratégies per a la
prevencid i la resolucié de conflictes, aixi com les mesures d'abordatge educatiu aplicables
en cas d'incompliment.

Aquestes mesures hauran de ser de caracter educatiu i restauratiu, i tindran en
compte les variables contextuals, en particular la consideracié de situacions i condicions
personals de l'alumnat.

9.3.2 Abordatge educatiu de conductes que alteren la convivencia
Les conductes que alteren la convivencia en els centres es classifiquen en:
« Conductes contraries a la convivéncia.

» Conductes greument perjudicials per a la convivencia.

9.3.3 Conductes contraries a la convivencia

Es consideren conductes contraries a la convivencia aquelles que alteren el normal
desenvolupament de |'activitat educativa sense arribar a ser greument perjudicials.

Amb caracter general, sé6n conductes contraries a la convivéncia:
a) Les faltes injustificades de puntualitat o assistencia.

b) Els actes que alteren el normal desenvolupament de les activitats del centre,
especialment les activitats d'aula.

c) Els danys en les installacions, recursos materials o documents del centre, o en les
pertinences dels membres de la comunitat educativa.

d) La possessio o I'Us de qualsevol objecte o substancia no permesos.
e) Les conductes que puguen impedir o dificultar I'exercici del dret a I'estudi de la

resta de I'alumnat.
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f) La incitacié a cometre actes contraris a les normes de convivencia.

g) Els actes d'incorreccio o desconsideracio6 al professorat o a altres membres de la
comunitat educativa.

h) Qualsevol altra conducta que altere el normal desenvolupament de I'activitat
educativa, que no constituisca falta greu.

Mesures d’abordatge educatiu

Davant de conductes contraries a la convivencia, s'aplicaran les mesures educatives
segUents, que seran proporcionals als fets i orientades a assolir un canvi de conducta
positiu:

a) Amonestacié oral, preservant la privacitat adequada.

b) Amonestacié per escrit.

c) Compareixenca immediata davant de la Direcci6 d'Estudis o la Direcci6 del Centre.
d) Realitzacié de treballs especifics en horari no lectiu.

e) Realitzacio de tasques educatives per a reparar el dany causat en les installacions,
material del centre o pertinences d'altres membres de la comunitat educativa.

f) Retirada dels objectes o substancies no permesos.

g) Suspensi6 del dret a participar en activitats extraescolars o complementaries
durant un periode maxim de 15 dies naturals.

h) Canvi de grup de I'alumne o alumna durant un termini maxim de 5 dies lectius.

i) Suspensié del dret d'assistencia a determinades classes per un termini maxim de 3
dies lectius.

Durant el temps que dure la suspensio, I'alumne haura de romandre en el centre i
realitzar les activitats formatives que es determinen per a garantir la continuitat del seu
procés educatiu.

Responsables de I'aplicacié

Les mesures a), b), ¢) i d) correspondran al professorat present en el moment dels fets,
o al tutor o tutora del grup quan tinga coneixement dels fets.

Les mesures e), f), g), h) i i) correspondran a la Direcci6 del Centre o I'6rgan en qui
delegue, i seran comunicades a les families quan I'alumnat siga menor d'edat.

Procediment i terminis
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Per a les mesures q) i i), sera preceptiu el tramit d'audiencia a I'alumnat i a les seues
families en un termini de 5 dies lectius.

Les mesures s'aplicaran en un termini de 20 dies naturals des de la seua adopcio.

La Direccié del Centre podra alcar les suspensions abans que finalitze el compliment,
si es constata un canvi positiu en I'actitud de I'alumnat.

9.3.4 Conductes greument perjudicials per a la convivencia

Es consideren conductes greument perjudicials per a la convivencia aquelles que, per
la seua gravetat, afecten de manera significativa el clima de respecte i convivéncia del
centre.

Amb caracter general, sén conductes greument perjudicials per a la convivéncia:

a) Els actes greus d'indisciplina, desconsideracio, insults, amenaces, falta de respecte
o actituds desafiadores cap al professorat i el personal del centre.

b) L'assetjament i el ciberassetjament a qualsevol membre de la comunitat educativa.

c) L'Us de la intimidacié o la violencia, les agressions, les ofenses greus, I'abus sexual i
els actes d'odi, o els que atempten greument contra el dret a la intimitat, a I'honor, a la
propia imatge o a la salut dels membres de la comunitat educativa.

d) La violéncia de genere.

e) La discriminacid, les vexacions o les humiliacions a qualsevol membre de la
comunitat educativa per raé de naixement, etnia, sexe, religio, orientacié sexual, identitat de
génere, discapacitat, opinié o qualsevol altra condicié personal o social.

f) L'enregistrament, manipulacio, publicitat o difusié no autoritzada d'imatges, a
través de qualsevol mitja, quan aquest fet resulte contrari al dret a la intimitat o continga
contingut vexatori, agressions o humiliacions.

g) Els danys greus causats intencionadament en les installacions, materials i
documents del centre o en les pertinences d'altres membres de la comunitat educativa.

h) La suplantacio de personalitat i la falsificacié o sostracciéo de documents académics.

i) L'Us, la introduccio en el centre o el comerc d'objectes o substancies perjudicials per
a la salut o perilloses per a la integritat personal, aixi com la incitacio a fer-ho.

j) L'accés indegut o sense autoritzacié a documents, fitxers i servidors del centre.
k) La incitacié a cometre una falta greu.

l) L'incompliment d'alguna mesura imposada anteriorment.
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En el cas de fets que puguen ser constitutius de delicte, la Direccié del Centre ho
comunicara a I'administracio corresponent, als cossos de seguretat i al Ministeri Fiscal,
informant-ne 'alumne i la familia.

Mesures d’abordatge educatiu

Abans d'adoptar mesures davant de conductes greument perjudicials, es tindran en
compte:

* Les estratégies de convivencia del centre.

La revisio de les actuacions realitzades i les persones implicades.

* La possibilitat d'aplicar el procediment conciliador.

* Elsdrets de les victimes i l'interés superior dels menors.

* El manteniment d'un clima de treball i convivencia positiu.

» Evitar que les mesures accentuen 'absentisme o I'abandonament escolar.
Les mesures que es poden adoptar son:

a) Realitzacié de tasques fora de I'horari lectiu per a reparar el dany causat en
installacions, material o pertinences.

b) Suspensid del dret a participar en activitats complementaries i extraescolars durant
un periode d'entre 15 i 30 dies naturals.

) Suspensio del dret d'eixides al pati durant un periode maxim d'entre 7 i 15 dies
naturals, amb intervencié pedagogica.

d) Canvi definitiu de grup del mateix curs.

e) Suspensio del dret d'assisténcia a classe en una o diverses matéries, o
excepcionalment al centre, per un periode comprés entre 7 i 15 dies naturals.

f) Excepcionalment, suspensié de I'assistencia al centre per un periode d'entre 15i 30
dies naturals, amb realitzacié d'activitats formatives i sequiment per part de I'equip docent.

g) Suspensié del dret a utilitzar el transport escolar o el menjador durant un periode
entre 7 i 15 dies naturals, quan la falta haja tingut lloc en aquests serveis.

h) Excepcionalment, amb l'informe favorable de la comissié de convivéncia del Consell
Escolarila comunicacié a la Inspeccié d'Educacio, es podra proposar el canvi de centre
educatiu.

Expedient disciplinari

Incoacio
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Quan la Direccié del Centre tinga coneixement de fets que poden constituir una falta
greu, incoara un expedient disciplinari. La instruccié de I'expedient correspondra a un
docent designat per la Direccid, que no impartisca classe a I'alumne afectat.

Procediment

La Direccié del Centre informara |'alumnat afectat i els seus pares, mares o tutors
legals de la incoacié de I'expedient.

L'instructor o instructora dura a terme les actuacions d'instruccié que considere
oportunes i escoltara I'alumnat afectat i la seua familia.

Es donara vista de I'expedient perque la familia puga formular allegacions abans de la
proposta definitiva de resolucio.

La Direcci6 del Centre resoldra I'expedient i notificara la decisi6 a I'alumnat i a la seua
familia.

Criteris per a la graduacio de les sancions:
» Les circumstancies personals, familiars i socials i I'edat de I'alumnat afectat.
» La proporcionalitat de la sancié amb la conducta que la motiva.
* Larepercussio de la sancié en la millora del procés educatiu.
» L'existencia d'acords amb la familia.
* Lareincidéncia.

La Direcci6 del Centre informara periodicament el Consell Escolar dels expedients
resolts.

9.4 Atenci6 en abséncia del professorat

En cas d'absencia d'algun professor o professora, el grup afectat quedara sota la cura
i responsabilitat del professorat de guardia, que n'assumira I'atencié seguint les indicacions
previstes.

Normes generals:

« L'alumnat no pot romandre en els corredors, banys o pati durant I'horari lectiu. Si aixo
succeira, es considerara una conducta contraria a les normes de convivencia.

+ L'alumnat ha de seguir les indicacions del personal docent i no docent, aixi com les
instruccions de I'Equip Directiu.

* En cas que no hi haja prou professorat de guardia, I'Equip Directiu establira les
mesures organitzatives necessaries per a garantir I'atencié de I'alumnat.
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Actuacié del professorat de guardia:
+ Tan prompte sone el timbre, el professorat de guardia acudira a I'Aula de Convivencia.
» Consultara el llistat d'absencies del professorat.

» Revisara els corredors, les aules, els banys i el pati per a assegurar-se que tot
I'alumnat esta en el lloc que li correspon.

» Atendra els grups sense professorat, garantint que l'alumnat duga a terme les
activitats academiques previstes.

9.5 Guardies

9.5.1 Guardies en hores lectives

El grup de professorat de guardia es reunira a 'Aula de Convivéncia i estara coordinat
per un professor o professora coordinador/a, qué rotara mensualment d’'entre ells, que
gestionara i registrara:

* Les abséncies o retards del professorat.
+ L'alumnat que haja estat enviat a I'Aula de Convivéncia.
* Qualsevol altra incidencia rellevant que s'haja produit durant la guardia.

La resta de professorat de guardia s'organitzara per arribar, com més aviat millor, a
tots els espais del centre i fer les comprovacions oportunes.

Procediment general:
Les guardies comencen i acaben com les hores lectives.

El professorat de guardia ha de consultar el llibre de guardia de I'Aula de Convivéncia,
on consten les faltes de professorat previstes o comunicades, i les safates de guardies amb
el material disponible per a I'alumnat.

Ha de substituir el professorat absent o endarrerit, atenent I'alumnat en l'aula que li
pertoque fins que acabe I'hora o arribe el professorat.

Si el professorat no assisteix, el professor/a que coordine la guardia passara llista amb
ITACA, anotara les faltes del professorat imprevistes, els retards, I'hora i el grup de la
substitucio, i signara la guardia.

La resta del professorat de guardia recorrera I'aulari, la zona del pati, els banys i el bar
per comprovar que tot I'alumnat esta atés.

Si s'expulsa algun alumne, sera atés a I'Aula de Convivencia.
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Professorat sense alumnat a classe:

El professorat que no tinga alumnat a classe ha de romandre a la Sala del Professorat
o indicar a Direcci6 on es trobara, per si cal ajudar la resta de professorat de guardia.

Atencié a l'altima hora de la jornada (mati o vesprada):

Quan el professorat ha faltat a I'4ltima hora de la jornada (tant al mati com a la
vesprada), el professorat de guardia ha d'atenir-se a les situacions seguents:

En ESO i FP Basica: El professorat de guardia no pot deixar eixir I'alumnat del centre
fins que acabe I'hora de classe, independentment de I'edat de I'alumnat.

En Batxillerat i Cicles Formatius (GM i GS):

+ L'alumnat major d'edat podra eixir del centre acompanyat pel professorat de
guardia, sempre que no tinga classe a la sessi6 seguent i ho comunique al professorat
de guardia.

+ L'alumnat menor d'edat podra eixir del centre acompanyat pel professorat de
guardia si disposa d'autoritzacio familiar i no té classe a la sessio seguent. El llistat
d'alumnat amb autoritzacié estara a I'Aula de Convivéncia.

En tots els casos, I'alumnat ha de romandre a I'aula fins que el professorat de guardia
confirme I'absencia del docent, els facilite el treball a realitzar i, si escau, els acompanye a
I'eixida.

Es recorda que hi ha moduls formatius que poden tindre una durada continuada de
fins a tres hores, per la qual cosa I'dltima hora pot correspondre a una sessié de llarga
durada.

Guardies de vesprada:
Es realitzen a I'Aula de Convivéncia.

El procediment és el mateix que en les guardies lectives: consultar el llibre de guardia,
substituir el professorat absent, anotar incidencies i recérrer I'aulari i tallers.

Guardies de Biblioteca (mati):
Es realitzen sempre que hi haja professorat de guardia sense grup assignat.

En hores lectives, només pot estar a la Biblioteca I'alumnat amb matéries convalidades
0 assignatures soltes. El professorat disposa d'un llistat per a comprovar-ho.

Si el nombre de guardies restant no pot assumir tots els grups, el professorat de
Biblioteca podra fer-se carrec d'algun grup.
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El professorat de Biblioteca obri la Biblioteca, atén I'alumnat que vol estudiar, llegir o
fer deures, i també I'alumnat que estiga sense pati, expulsat de I'aula o amb assignatures

exemptes.

Cal recordar que no es pot menjar ni beure a la Biblioteca.

9.5.2 Guardies de pati

Les guardies de pati compten amb 8-9 professors o professores, distribuits en les

zones seguents:

consergeria.

Zona Ubicacié Funcions principals
Zona 1 Bloc 1 i porta En comencar el pati: supervisar els passadissos del
principal al Bloc 1, comprovar que els serveis del primer i segon
vestibul. pis estan tancats. Tot sequit, controlar I'accés a
Coordinacio secretaria des del vestibul. Durant el pati, I'alumnat
guardia podra anar a la biblioteca, pero no podra accedir a les
escales.
de pati El/La professor/a assignat a la zona 1 sera qui
coordine la guardia de pati.
Zona 2 Bloc 2 i porta En comencar el pati: supervisar els passadissos del
d'accés al pati gran |Bloc 2, obrir el servei de la planta baixa (per a
des de I'alumnat de Batxillerat i FP) i comprovar que els banys

del primer i segon pis estan tancats. Tot seguit,
controlar la porta d'accés al pati gran de consergeria i
la del pati de Batxillerat i FP. Durant el pati, I'alumnat
podra anar a la biblioteca, pero no podra accedir a les
escales.

Zona 3 Bloc 3 i porta
d'emergencia
d’'accés al pati
gran.

En comencar el pati: supervisar els passadissos del
Bloc 3 i comprovar que els banys de la planta baixa,
primer i segon pis estan tancats. Al cap de 5-10
minuts, tancar la porta d'emergencia d'accés al pati
gran i cafeteria, i comprovar que no hi haja alumnat a
les escales. En finalitzar el pati, obrir la porta
d'emergencia esmentada i fixar-la perqué quede
oberta i I'alumnat puga accedir-hi.
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Zona Ubicacié Funcions principals

Zona 4 Pati de Batxillerat i |Supervisar el pati de Batxillerat/FP i el bany de la

FP. planta baixa del Bloc 2. No es podra deixar eixir
I'alumnat major per la porta que dona al cami, hauran
d'eixir per la porta principal.

Zona 5 Banys d'ESO/FP Supervisar 'aforament als banys i que I'alumnat més
Basica i accés a gran no impedisca lI'accés als més menuts. Revisar
cafeteria. vestuaris en cas que estiguen oberts per les activitats

d’educacié fisica al pati.

Zona 6 Pistes esportives. |Controlar pistes i comprovar que les eixides

d'emergéncia estan tancades. Collaborar amb la Zona
5 en la vigilancia dels banys.
Zona7 Porta principal i Supervisar entrades i eixides en la porta principal

zona de les
moreres.

d’'accés al centre. Controlar eixida de majors d'edat
(Unicament amb el carnet d'alumne/a, DNI fisic o
digital, no amb la foto del DNI). Tancar la porta als 8-
10 minuts i obrir-la 5 minuts abans de finalitzar el pati.
Evitar que I'alumnat menor isca.

Normes generals per a les guardies de pati:

El professorat de guardia ha d'acudir a la seua zona quan toque el timbre de I'esbarjo i
romandre-hi tot el temps.

S'encarrega de I'alumnat que patisca algun contratemps i comunica a Direccio
d'Estudis els fets contraris a la convivencia.

Controla i regula I'entrada i eixida de I'alumnat als banys.

Recorre els passadissos per comprovar que no hi ha alumnat a les aules ni als

passadissos durant I'esbarjo. Si cal, apaga llums i tanca aules amb clau.

Durant I'esbarjo, I'alumnat no pot romandre a les aules, banys o corredors sense

autoritzacié expressa del professorat.

Si un professor de guardia s'absenta, la resta de zones assumeixen la vigilancia de la

Zona vacant.
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En cas de pluja, I'alumnat pot romandre a les zones cobertes del pati, a la sala Manolo
Belda, al vestibul i al corredor que connecta els tres blocs. No es pot romandre a les plantes
superiors ni a les aules. L'alumnat si que pot utilitzar la Biblioteca.

9.6 Normes d'us dels espais del centre

9.6.1 Obligacions generals

Tots els membres de la comunitat educativa han de respectar els materials i
equipaments de les aules, laboratoris, gimnas, zones esportives, pati, passadissos,
despatxos i altres dependéncies del centre.

L'alumnat, individualment o per grups, ha de reparar el mal causat a l'aula o al
material, inclosa la neteja per bruticia anormal. Quan no s'identifique el responsable, la
classe sera responsable de la reposicio. Secretaria determinara l'import a abonar.

Si es modifica la disposicié del mobiliari durant una classe, s'haura de reposar en
finalitzar-la. El professorat s'assegurara que l'aula quede neta.

En I'dltima classe del mati o vesprada, s'apagaran llums, ventiladors, ordinadors i
pantalles digitals. El professorat que utilitze I'aula en ultim lloc, és el responsable que quede
en bones condicions. Podra delegar la responsabilitat en el delegat/da o subdelegat/da.

Tots els membres de la comunitat educativa han de collaborar en la conservacié dels

recursos i instalacions, i informar consergeria dels desperfectes detectats.

9.6.2 Normes de comportament
Durant els canvis de classe:

En el canvi d'hora, I'alumnat es desplacara quan sone la musica i el professorat
indique que la classe ha finalitzat.

El canvi es fara de forma tranquila, sense cérrer ni organitzar grups.

Els grups que no canvien d'aula romandran dins de I'aula. La reiteracié en aquesta
conducta es considerara una falta contraria a les normes de convivencia.

No es pot correr ni cridar als passadissos ni a les aules.

No es pot anar ni romandre al bar entre hores lectives, excepte casos excepcionals
(medicaments, examens). La infraccié comporta amonestacié del professorat de guardia o
de Direccio6 d'Estudis.

No es pot anar a consergeria entre hores lectives, excepte per demanar la clau del
bany quan I'alumne/a tinga el permis del professorat per anar-hi i altres casos excepcionals.
La reiteracid es considera falta contraria a les normes de convivencia.
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Els desplacaments pels corredors i escales es faran sempre per la part dreta.
Durant I'espera del professorat:

Si el grup arriba a l'aula i el professorat no ha arribat, esperara a la porta fins que
arribe, sense anar-se'n a altres corredors o classes. En cas que no arribe i el professorat de
guardia no haja acudit, el/la delegat/da anira a 'Aula de Convivéncia per a comunicar-ho al
coordinador de guardia.

Dins de les aules:

No es poden fer activitats que suposen risc per a la integritat de I'alumnat o danys al
mobiliari, material o estructura.

No es pot menjar ni beure a I'aula, excepte autoritzacio del professorat, i en aquest
cas es deixara l'aula neta.

Una vegada comencada la classe, I'alumnat no pot quedar-se sol a I'aula. Si el docent
necessita absentar-se, demanara la presencia d'un professor de guardia.

El professorat comunicara a I'Equip Directiu qualsevol desperfecte detectat a I'aula.

Cada docent vetlara pel manteniment de la neteja de 'aula en la seua classe. En
I'dltima hora, és recomanable que I'alumnat pose la cadira damunt la taula per a facilitar la
neteja.

En el tancament d'aules:

El professorat que tanque I'aula és responsable d'apagar llums, pantalles, ordinadors i
tancar finestres, si és |'Ultima hora de classes en eixa aula.

En la distribucioé de I'alumnat:

El tutor o tutora pot establir una distribuci6 de I'alumnat d'acord amb les indicacions
de les sessions d'avaluacié. Si algun professor ho requereix, podra modificar la distribucié en
les seues hores.

En una expulsié de I'aula:

Si un alumne/a impedeix de manera reiterada el normal desenvolupament de la
classe, el professorat, després d'haver intentat altres mesures i com a ultim recurs, I'enviara
amb treball al professor de guardia a I'Aula de Convivéncia.

Quan siga possible, emplenara el part d'amonestacid, disponible a AULES i a la pagina
web del centre, explicara el fet i comunicara la incidéncia a la familia telefonicament,
registrant la telefonada. En cas de no poder contactar, ho notificara per Webfamilia.

En cap cas I'alumnat pot abandonar I'aula sense permis del docent.
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9.6.3 AULES d'us compartit i carros portatils

Les aules d'us compartit (sala Manolo Belda, aula Emprén, biblioteca, aules
d'informatica, carro de portatils) que no tinguen assignat grup durant I'horari lectiu podran
ser utilitzades per qualsevol grup o professorat, prévia reserva.

Procediment de reserva:
La reserva es realitzara a través d'AULES o de la pagina web del centre.

El docent que faga Us de les aules o del carro de portatils sera el responsable de
I'ordre i les condicions de I'espai o material usat.

Si ocorre algun incident o desperfecte, ho comunicara automaticament a I'Equip
Directiu.

9.7 Aparells electronics

9.7.1 Prohibicié general d'us de telefons mobils

Esta prohibit I'is de teléfons mobils dins del recinte del centre.

L'alumnat, si porta mobil, I'na de mantindre apagat i no visible durant tota la jornada,
incloent-hi I'esbarjo, i en tots els espais del centre: aules, biblioteca, pati, corredors,
laboratoris, gimnas, cafeteria, tallers i qualsevol altra dependéncia.

Aquestes indicacions també s'han de complir en les activitats fora del centre que
formen part de la programacié general anual (activitats extraescolars, eixides, etc.).

9.7.2 Excepcions d'us de telefons mobils
L'Us de dispositius mobils sols estara permés en les circumstancies seguents:
Us educatiu autoritzat:

Quan el professorat ho considere necessari per al desenvolupament de I'activitat
docent, prioritzant sempre I'Us dels ordinadors portatils o dispositius del centre.

El professorat avisara les families a través de Webfamilia amb suficient antelacid.

L'Us es limitara al moment que indique el professorat, que s'assegurara de I'apagada
posterior.

Raons de salut o suport educatiu:
Alumnat que necessite monitorar constants vitals per motius de salut.

Alumnat amb necessitats especifiques de suport educatiu que requerisca aplicacions
per a l'aprenentatge, la participacio o la comunicacio.
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En aquests casos, la Direccié del Centre haura d'autoritzar I'Us.
Transport escolar:

L'alumnat que utilitza transport escolar o viu lluny del centre podra fer Us del mobil en
acabar I'horari lectiu, a la baixada de I'autobus, per a comunicar-se amb la familia,
informant-ne primer al professorat.

Pagament a la cafeteria:

L'alumnat podra connectar el mobil en la barra de la cafeteria per a efectuar el
pagament, i desconnectar-lo immediatament després.

9.7.3 Altres dispositius

Esta prohibit I'is de rellotges intelligents, auriculars sense fils i reproductors de
musica en totes les dependéncies del centre.

L'Us d'aquests aparells durant un examen implicara la retirada de la prova i I'alumne/a
guedara suspés.

En Batxillerat i Cicles Formatius (GM i GS), I'alumnat podra comprar llibres digitals i
portar les seues tauletes per a Us academic.

9.7.4 Conseqguéncies de I'incompliment
Retirada del dispositiu:

L'Us del mobil sense consentiment docent constitueix una conducta contraria a la
convivencia i suposara la retirada del dispositiu.

El professorat que veja un alumne/a amb un teléfon mobil procedira a la seua
retirada, apagat, i li posara I'amonestacié corresponent.

El docent demanara a I'alumne/a que li done el mobil apagat. L'aparell es depositara a
Direccio6 d'Estudis.

La primera vegada que es retire el mobil, es tornara a I'alumne/a al final de la jornada
lectiva.

Reincidéncia:

En cas de reincidéncia, el mobil es tornara quan el pare, mare o tutor legal acudisca a
recollir-lo a Direccié d'Estudis.

Negativa a entregar el dispositiu:
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Si I'alumne/a es nega a lliurar el dispositiu al professorat, es considerara un acte
d'indisciplina tipificat com a falta greument perjudicial per a la convivencia. S'aplicaran les
mesures seguents:

» Amonestacio greu.

+ Contacte telefonic amb la familia.

» L'alumne/a esperara a I'Aula de Convivéncia fins que la familia vinga a recollir-lo.
Vulneracié de drets fonamentals:

Si I's del mobil vulnera els drets fonamentals de la persona o la proteccié de dades
(per exemple, gravacio o difusié no autoritzada d'imatges), constituira una falta greument
perjudicial per a la convivencia.

9.7.5 Responsabilitat del Centre

En cap cas el centre es fa responsable de la custddia, desperfectes o robatori
d'aquests aparells.

9.7.6 Indumentaria

Tots els membres de la comunitat educativa, aixi com qualsevol persona que
accedisca al centre, han de respectar el codi de vestimenta adequat a una institucio publica.

No es permet I'accés al centre en vestit de bany, s'evitara I'exhibicié de roba interior i
I'is de qualsevol element contrari a les normes convencionals de vestimenta en una
institucio publica.

Us d'accessoris:

No es permet I'Us d'accessoris que cobrisquen el cap (barrets, caputxes, gorres o
similars) dins de les aules ni pels corredors, excepte en els casos seguents:

» Per questions de salut degudament acreditades mitjancant un informe medic.

» Perraons religioses, sempre que no impedisquen la identificacié de I'alumnat ni
interfereixen en el desenvolupament de les activitats lectives.

Indumentaria especifica de la Formacié Professional:

L'alumnat de Formacié Professional té I'obligacié d'assistir a classe amb la
indumentaria (roba i calcat) establida pel departament, d'acord amb I'activitat professional
gue desenvoluparan.

En cas contrari, no podra participar en les activitats practiques que es realitzen.
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La reiteracié en la falta d'indumentaria professional suposara una conducta contraria
a la convivencia en el centre.

Equips de proteccié individual (EPI):

La utilitzacié d'EPI és obligatoria quan l'activitat ho requerisca, en els termes
establerts per la normativa de seguretat i salut laboral.
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10 GESTIO DEL CENTRE

10.1 Pla de contingéncia

Davant d'una crisi sanitaria, estat d'alarma o situacié d'emergéncia, s'establiran en el
centre les mesures necessaries per a la prestacio del servei public educatiu, sequint les
directrius de la Conselleria d'Educacio, i es difondran a tota la comunitat educativa.

10.2 Mitjans de difusié del centre

Els mitjans de difusi6 del centre son:

» Pagina web del centre: https://portal.edu.gva.es/iesarabistaribera/
» Taulers d'anuncis:

o Ala Sala del Professorat: tauler per a informacié sindical, del comité de salut i
d'organs de representacio del professorat.

o Ala Sala del Professorat: tauler dividit en espais per a activitats formatives,
extraescolars, informacié de Direccid, etc.

o A Secretaria: tauler per a families i alumnat.

10.2.1 Imatge corporativa del centre

En les comunicacions amb families i alumnat, és convenient que s'incorpore el logotip
del centre.

En les comunicacions oficials, s'incorporaran el logotip del centre, el de la Conselleria
d'Educacio, Universitats i Ocupacioé de la Generalitat Valenciana, el del Fons Social Europeu i
el de LabelFrancEducation.

Les comunicacions o publicacions relacionades amb el programa ERASMUS han
d'incorporar el logotip europeu.

Tots els logotips, aixi com les plantilles de text més emprades, estaran disponibles a
AULES perque el professorat els puga descarregar i utilitzar.

10.2.2 Us social del centre

D'acord amb la normativa vigent, la Conselleria d'Educacid, els ajuntaments i els
centres publics podran promoure I'Us social dels edificis i les instalacions dels centres
educatius publics, fora de I'horari escolar, per part de persones fisiques o juridiques sense
anim de lucre, per a la realitzacio d'activitats educatives, socioculturals, artistiques i
esportives que no suposen obligacions juridiques contractuals.
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Les activitats proposades pel Consell Escolar, I'AMPA, les families, I'alumnat del centre
i organismes dependents de la Conselleria d'Educacio es presentaran al centre a través
d'una instancia que sera resolta per la Direccié del Centre.

10.3 Proteccio de dades

10.3.1 Normes generals

Tots els membres de la comunitat educativa han de complir les obligacions
establertes per la normativa de proteccio de dades.

A l'inici del curs escolar, a través de la matricula, es recollira el consentiment per al
tractament de les dades personals i imatges de I'alumnat i del personal del centre.

10.3.2 Comunicacions

Les comunicacions entre professorat i families s'han de dur a terme, preferentment, a
través dels mitjans oficials del centre: Webfamilia, correu electronic corporatiu i teléfon del
centre.

No es recomana I'Us d'aplicacions de missatgeria instantania (com WhatsApp) entre
professorat i families o entre professorat i alumnat.

Excepcionalment, quan l'interés superior del menor estiga compromeés (accident,
indisposicié en una eixida), es podra establir una comunicacié amb la familia fent ds d'un
dispositiu particular. Si cal, es podran captar i enviar imatges a les families amb la finalitat
d'informar-les.

10.3.3Imatges i gravacions
Prohibicions:

L'alumnat no pot gravar ni fer fotografies d'altres alumnes ni de personal del centre
sense el seu consentiment.

No es poden difondre imatges per xarxes socials sense autoritzacio, per a evitar
qualsevol forma de violéncia (ciberassetjament).

No es poden publicar fotografies o videos d'alumnat sense el consentiment dels pares
(si s6n menors de catorze anys) o sense el consentiment dels alumnes (si s6n majors de
catorze anys).

Excepcions:

Quan la gravacio es faca amb finalitats educatives (treballs escolars, avaluacions), el
centre o I'Administracié educativa estan legitimats per a este tractament sense necessitat de
consentiment.
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Quan es tracte d'imatges d'esdeveniments per a difusié en la revista escolar o la web
del centre, es necessitara el consentiment dels interessats, informant-los previament de la
finalitat i de I'abast de la difusio.

10.3.4 Qualificacions i llistats
Organitzaci6 de l'activitat docent:

A l'inici de curs, es poden publicar els llistats d'alumnat per grups i matéries als taulers
d'anuncis o a les entrades de les aules, durant un temps raonable.

Qualificacions:
No es poden publicar Ilistes de qualificacions sense estar encriptades.
Les qualificacions s'han de facilitar als mateixos alumnes i a les seues families.

Per a potenciar la cohesio i I'aprenentatge compartit, es poden compartir amb el grup
els progressos generals i els objectius aconsequits, destacant sempre I'esfor¢ i la millora de
tota la classe.

Es pot comunicar la situacio de lI'alumne/a a I'entorn de la seua classe (per exemple,
mostrant la seua qualificacié enfront de la mitjana del grup).

10.3.5 Alumnat major d’edat

Quan l'alumnat siga major d'edat (divuit anys), els pares o mares podran sollicitar
I'accés a les seues qualificacions Unicament quan assumisquen les despeses educatives o
d'aliments. En este cas, existeix un interés legitim que justifica I'accés a la informacio
academica.

En la resta de casos, no es podra facilitar informacié a terceres persones, llevat que
I'alumne/a autoritze expressament esta comunicacié mitjangant la signatura del full
d'autoritzacié disponible a AULES i en format fisic a Secretaria.

El tutor o tutora elaborara un registre de I'alumnat que haja signat 'autoritzacio i el
lliurara a la Direcci6 d'Estudis.

10.3.6 Patria potestat
Només es pot donar informacioé sobre I'alumne/a als progenitors o tutors legals que

tinguen la patria potestat.

En suposits de patria potestat compartida, amb independéncia de qui tinga la
custodia, tots dos progenitors tenen dret a rebre la mateixa informaci6 sobre el procés
educatiu del menor.
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Aquesta obligacié de duplicitat només es pot exceptuar si s'aporta una resolucio
judicial que establisca la privacio de la patria potestat a algun dels progenitors o una mesura
penal de prohibicié de comunicacié amb el menor o la seua familia.

10.4 Salut, seguretat i mesures d’emergéncia
Suspensioé de l'activitat escolar:

Quan les autoritats competents en matéria de seguretat i emergencies decreten la
suspensié de les activitats escolars, complementaries i extraescolars per declaracié
d'emergencia (fenomen meteorologic advers o altra incidencia externa al centre), i ho
comuniquen a la Direccid, esta comunicacié es difondra per tots els canals de comunicacio
del centre a les families, professorat i personal no docent.

Actuacié davant d'una emergéncia sanitaria:

Davant d’'una situacié d'emergencia sanitaria, s’ha de telefonar al 112, ho fara la
persona que estava present quan ocorren els fets i continuara al costat de la persona
malalta fins que arribe el personal sanitari.

Caldra enviar algu per a avisar la Direcci6 del Centre.

En cas de necessitar traslladar I'alumne/a a un centre de salut, cal comunicar-ho a la
Direccio del Centre.

Alumnat amb malalties croniques:

La Direccié del Centre disposara d'un llistat d'alumnat amb malalties croniquesi el
protocol a aplicar en cada cas particular.

Este llistat s'elaborara a partir de la informacio recollida a través dels tutors i tutores i
les families.

10.4.1 Pla d’Autoprotecci6 del Centre
El Pla d'Autoproteccio del Centre detalla:
* Les instruccions d'actuacio en cas d'emergeéncia.
» Lesinstalacions i mitjans de proteccié amb que compta el Centre.
* Lesinstruccions d'evacuacio.

En totes les dependéncies del Centre hi haura la senyalitzacié corresponent a la
direccionalitat de 'evacuacio.

Es realitzara almenys un simulacre d'evacuacié durant el curs escolar, preferiblement
durant el primer trimestre.
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10.5 Assisténcia sanitaria

10.5.1 Accident de treball

Definicio:

S'entén per accident de treball tota lesié corporal que el treballador patisca amb

ocasio o per consequéncia del treball que execute.

També es consideren accidents de treball:
Els patits en anar o tornar del lloc de treball (in itinere).
Els patits amb ocasio de |'exercici de carrecs electius de caracter sindical.

Els patits en compliment d'ordres del superior jerarquic o espontaniament en interés
del bon funcionament del departament.

Els patits en actes de salvament o de naturalesa analoga, quan tinguen connexié amb
el treball.

Les malalties no incloses en la llista de malalties professionals que contraga el
treballador amb motiu de la realitzacié del seu treball, sempre que es prove que la
malaltia va tindre per causa exclusiva I'execucié d'este.

Les malalties o defectes patits amb anterioritat que s'agreugen a consequéncia de la
lesié constitutiva de I'accident.

Les malalties intercurrents que constituisquen complicacions derivades del procés
patologic determinat per I'accident.

Assisténcia sanitaria:

Quan es produisca un accident de treball o una malaltia professional, la mutua es fara

carrec de |'assisténcia sanitaria immediata, completa i integral des del moment que es

produisca fins a la total recuperacié, per mitja de:

Assistencies mediques, incloses consultes amb especialistes.
Proves diagnostiques i intervencions quirdrgiques.
Tractaments especialitzats.

Hospitalitzacié medica sense limit de dies.

Rehabilitacié medica i funcional.

Material ortoproteétic.

Prestacions farmaceutiques.
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Régim d'assegurament:

* Funcionaris de carrera (MUFACE): Han d'acudir a la companyia concertada amb
I'assisténcia sanitaria triada (ADESLAS, SANITAS, DKV o Seguretat Social).

» Funcionaris interins (Regim General de la Seguretat Social): Han d'acudir a la Mdtua
d'Accidents (UMIVALE).

Comunicacio de lI'accident:

La Direcci6 del Centre haura d'emplenar i entregar a la persona accidentada la
sollicitud d'assisténcia sanitaria per a la mutua.

A més, haura d'emplenar l'informe de comunicacié d'accident de treball (CAT), que
consta de 4 fulls:

* Per al personal accidentat.

* Per al centre (departament de recursos humans).

* Per ala mutua collaboradora.

* Per al Servei de Prevencioé de Riscos Laborals (SPRL).
Documentacié i enllagos d'interés:

* Informe CAT: http://www.gva.es/downloads/publicados/IN/19244 Bl.pdf

» Tramitacié: https://www.qgva.es/va/inicio/procedimientos?id proc=17042

* UMIVALE: Tel. 900 365 012 (24 hores, 365 dies). Fora d'Espanya: +34 900 365 012. Web:
http://www.umivale.es

10.5.2 Assistencia a 'alumnat

Els centres educatius no compten amb personal sanitari especialitzat. Per aixo,
I'atencio inicial sera no especialitzada, amb actuacions generals que qualsevol persona amb
un menor al carrec seu atendria.

Informacio sanitaria de I'alumnat:

En formalitzar la matricula, se sollicitara una fotocopia de la targeta sanitaria de la
Seguretat Social o de I'entitat asseguradora publica o privada que cobrisca I'atencié medica i
hospitalaria de I'alumnat.

Les families, en la matricula o a través del tutor, informaran sobre les dades de salut
de I'alumnat per elaborar un registre d'alumnes amb malalties croniques o altres problemes
de salut.
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El centre es comunicara amb el centre de salut de referencia per establir protocols
d'atencié sanitaria especifica quan siga necessari.

Recursos disponibles:
* Nevera a consergeria per a guardar medicacions aportades per I'alumnat.
* Registre d'alumnes amb patologies a consergeria i Direccio.
* Farmaciola de primers auxilis a consergeria.
En totes les portes de les farmacioles han de figurar:
» Telefon d'emergéencies: 112.
* Numero del centre de salut de referéencia.
» Contingut de la farmaciola.
Protocol d'actuacié en cas d'emergeéncia sanitaria:

En cas d'actuacions rapides, qualsevol membre de la comunitat educativa ha de seguir
el protocol seguent:

a) Cridar al 112, avisar la familia i algun membre de I'Equip Directiu.

b) Indicar que es tracta d'una ALERTA ESCOLAR i facilitar:
o Dades de 'alumne/a.
o Signes que presenta (consciéncia o no, dificultat respiratoria, etc.).
Valoracié de la urgéncia:

* Siéslleu: S'avisara els pares.

* Sirevesteix major gravetat: S'avisara també el servei meédic corresponent, segons el
protocol especificat en les funcions del professorat de guardia.

11 GESTIO ECONOMICA

11.1 Compres

Principis generals:

La gesti6 dels recursos economics publics del centre ha de ser coherent, participativa,
transparent i rigorosa, i ha d'estar enfocada a la millora de I'educacié i de la qualitat de
I'ensenyament.

Compres dels departaments:
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Els departaments tenen autoritzades les compres de recursos especifics de la seua

especialitat, tenint en compte les instruccions seguents:

El cap de departament supervisa totes les compres relacionades amb el seu
departament i vetla pel compliment de la normativa.

El cap de departament trasllada a Secretaria I'import de la compra i consulta la
possibilitat de realitzar-la.

Les despeses han de tindre relaci6 directa amb I'activitat docent.
En cap cas el personal docent pot avancar diners per a comprar material per al centre.

Les compres telematiques amb proveidors que exigeixen pagament previ
incompleixen la normativa de gestié economica.

Si es fan viatges o compres de llibres pagats previament per lI'alumnat, les factures no
han d'anar a nom del centre. En cas de voler facturar al centre, s'ha d'informar
previament el/la Secretari/aria per a estudiar la viabilitat comptable.

El centre no pot cobrar a I'alumnat cap quantitat pels sobres de matricula ni cap altra
gue no estiga degudament regulada per normativa.

Compres generals:

La Secretaria és I'encarregada de les compres generals. A I'hora de realitzar-les, es

tenen en compte els criteris seguents:

Autoritzacié de la compra pel cap de departament o per Secretaria.

Si la compra supera els 1.800 €, s'han de sollicitar com a minim 3 pressupostos i
informar el Consell Escolar perqué trie la millor oferta.

Recepcid i verificacié de comandes:

La comanda es rep a consergeria, on se segella com a rebuda i queda pendent de
revisio amb data de recepcio.

La persona que ha fet la comanda (cap de departament o Secretaria) verificara la
comanda juntament amb l'albara.

En cas de no ser correcta, es notificara al proveidor i a Secretaria per al registre
d'incidéncies.

L'albara de la compra s'ha d'entregar a Secretaria per a verificar i gestionar el
pagament.
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11.2 Inventari

L'inventari del centre es divideix en tres parts:

Tipus d’'inventari

Responsable

Inventari TIC

Coordinador TIC. Ha de quedar registrat i
actualitzat a la plataforma gvaSAI (Gestio
TIC).

Inventari de mobiliari

Vicesecretaria. Es registra en una base de
dades confeccionada i actualitzada per la
Vicesecretaria.

Inventari de material especific dels
departaments

Caps de departament. Cada departament
confecciona i actualitza el seu inventari i
['envia anualment a la Vicesecretaria.
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12 SOSTENIBILITAT

12.1 Us responsable dels materials

Cada docent fomentara el bon Us dels materials, la seua conservacio, restauracio i
reutilitzacio, especialment dels llibres de text i del material escolar.

12.2 Reciclatge i gesti6 de residus

Des de les tutories es duran a terme activitats de conscienciacié sobre la reduccié de
residus i el foment del reciclatge.

Separacio de residus:

L'alumnat depositara els embolcalls dels aliments de forma selectiva a les papereres
(paper i carto, plastic i envasos, etc.). Aquestes papereres es disposaran per tot el Centre.

Les piles usades s'arreplegaran i es dipositaran al contenidor especific que hi ha a
consergeria.

Responsabilitat:
Les papereres de reciclatge de les aules sOn responsabilitat de I'alumnat de cada aula.

El professorat que entra a I'aula comprovara si les papereres estan plenes i indicara a
I'alumnat que les buide als contenidors corresponents.

Toners i cartutxos:

Els toners i cartutxos buits de les impressores i fotocopiadores es lliuraran a I'empresa
encarregada del manteniment per al seu reciclatge.

12.3 Estalvi de paper i energia
Bon us del paper:
Sempre que siga possible, s'utilitzara el paper per les dues cares.

Es distribuira la informacio a través de mitjans electronics (pagina web, Webfamilia,
AULES) per a evitar cOpies impreses sempre que siga possible.

Estalvi energeétic:

Cada usuari d'un ordinador o altre aparell electronic és responsable d'apagar-lo al
final del seu Us.

Cal apagar els llums, ordinadors, pissarres digitals, ventiladors i aparells d'aire
condicionat en eixir de les diferents dependencies del Centre.
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12.4 Associacio de Mares i Pares (AMPA/AFA)
L'AMPA/AFA participa activament en el funcionament del centre de diverses maneres:
+ Canalitza les iniciatives i suggeriments de les families d'alumnes.
+ Complementa la tasca pedagogica del centre amb tallers, xarrades i altres activitats.
* CoHabora economicament en la millora dels recursos del centre.
» Assisteix les families en tot allo relacionat amb I'escolaritzacié dels seus fills i filles.

L'AMPA/AFA disposa d'un espai al centre per a les seues activitats i reunions, situat a
I'antiga casa del conserge.

L'AMPA/AFA pot utilitzar les cartelleres del centre per a la difusio de la informacio
propia.

L'AMPA/AFA mantindra contactes periodics amb I'Equip Directiu del centre.

El correu electronic de contacte de I'AMPA/AFA és: AMPAiescarcaixent@gmail.com.
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CONTROL DE CANVIS EN LES NORMES D'ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT

ORDRE DATA CANVI REALITZAT
1 2025-2026 Creaci6 del document i inici de vigencia
2 14-07-2026  |Primera revisié del document: nou horari, modificacié guardies,

adaptacio dels apartats per a millorar la comprensié del document.

92 de 92



	1 PREÀMBUL
	2 DRETS I DEURES
	2.1 Drets de l’alumnat
	2.1.1 Dret a una formació integral
	2.1.2 Dret a l’objectivitat en l’avaluació
	2.1.3 Dret al respecte de les pròpies conviccions
	2.1.4 Dret a la integritat i la dignitat personal
	2.1.5 Dret de participació
	2.1.6 Dret d’associació i de reunió
	2.1.7 Dret d’informació
	2.1.8 Dret a la llibertat d’expressió
	2.1.9 Dret d’ajudes i suports

	2.2 Deures de l’alumnat
	2.2.1 Deure d’estudi i d’assistència a classe
	2.2.2 Deure de respecte als altres
	2.2.3 Deure de respectar les normes de convivència

	2.3 Drets de les famílies
	2.3.1 Dret d’associació de les famílies

	2.4 Deures de les famílies
	2.5 Drets del professorat
	2.6 Deures del professorat
	2.7 Drets i deures del personal d’administració i servei i del personal no docent

	3 FUNCIONS DEL PROFESSORAT: TUTORIA I GUÀRDIA
	3.1 Funcions del/a tutor/a
	3.2 Funcions del professorat de guàrdia

	4 FUNCIONAMENT DEL CENTRE
	4.1 Aspectes generals
	4.1.1 Informació i comunicació interna
	4.1.2 Informació i comunicació externa
	4.1.3 Canals i mitjans de comunicació cap al professorat
	4.1.4 Canals i mitjans de comunicació cap a l’alumnat
	4.1.5 Canals i mitjans de comunicació cap al PAS
	4.1.6 Canals i mitjans de comunicació cap a les famílies
	4.1.7 Canals i mitjans de comunicació cap a la societat

	4.2 Horari general i activitat lectiva
	4.3 Accés al centre
	4.3.1 Entrades al centre
	4.3.2 Eixides del centre
	4.3.3 Eixides del centre en finalitzar la jornada escolar
	4.3.4 Puntualitat i retards
	4.3.5 Accés al centre de famílies en horari escolar

	4.4 Incorporació al centre d’alumnat i professorat
	4.4.1 Incorporació de l’alumnat
	4.4.2 Incorporació del professorat

	4.5 Activitats extraescolars i complementàries
	4.5.1 Activitats del ‘Dia de l’Arabista’, Fira de les nacions i altres
	4.5.2 Documentació necessària ACE
	4.5.3 Participació del professorat
	4.5.4 Participació de l’alumnat
	4.5.5 Subvencions

	4.6 Protocol de queixes, suggeriments i agraïments
	4.6.1 Procediment per a la resolució de discrepàncies i presentació de queixes:
	4.6.2 Reclamació de qualificacions
	4.6.3 Suggeriments i agraïments

	4.7 Informació a famílies

	5 SERVEIS
	5.1 Recursos i material didàctic
	5.1.1 Xarxa llibres
	5.1.2 Taquilles
	5.1.3 Tauletes i ordinadors portàtils
	5.1.4 Materials en els cicles formatius d’FP

	5.2 Transport escolar
	5.2.1 Normes d’ús del transport escolar

	5.3 Funcionament de la biblioteca
	5.3.1 Préstec de llibres de la biblioteca

	5.4 Gestió d’incidències

	6 ORGANITZACIÓ ACADÈMICA
	6.1 Criteris per a la confecció dels grups d’alumnat
	6.1.1 Canvis de grup, matèria troncal i optativa

	6.2 Proposta de premis de rendiment acadèmic i mencions honorífiques
	6.3 Procés de transició entre etapes
	6.4 Assignació de matèria optativa
	6.5 Protocol en cas d’emergència exterior (fenòmens meteorològics adversos)
	6.6 Exàmens i proves d’avaluació
	6.6.1 Recuperació de matèries pendents
	6.6.2 Setmana d’exàmens en 2n de Batxillerat
	6.6.3 Sol·licitud de còpies d’exàmens
	6.6.4 Reclamacions de qualificacions

	6.7 Tutories
	6.7.1 Reunions de tutors i tutores


	7 ALUMNAT
	7.1 Avaluació de l’alumnat
	7.1.1 Criteris d’avaluació i qualificació

	7.2 Inclusió de l’alumnat
	7.3 Absentisme escolar
	7.4 Decisions col·lectives d’inassistència a classe
	7.5 Alumnat exempt i convalidat

	8 PROFESSORAT I PAS
	8.1 Comissions de servei
	8.2 Absències, permisos i llicències del professorat
	8.2.1 Justificació d’absències
	8.2.2 Permisos i llicències

	8.3 Personal d’administració i serveis

	9 CONVIVÈNCIA
	9.1 Gestió docent de les aules
	9.1.1 Control de faltes d’assistència
	9.1.2 Control de retards
	9.1.3 Disciplina
	9.1.4 Sala de guàrdia amb alumnat (Aula de Convivència)

	9.2 Pla d’igualtat i convivència
	9.2.1 Normes generals de convivència
	9.2.2 Mecanismes i fórmules per a la promoció i resolució de conflictes
	9.2.3 Equip de convivència

	9.3 Règim disciplinari de l'alumnat. Conductes contràries i greument perjudicials per a la convivència del centre
	9.3.1 Normes d'igualtat i convivència
	9.3.2 Abordatge educatiu de conductes que alteren la convivència
	9.3.3 Conductes contràries a la convivència
	9.3.4 Conductes greument perjudicials per a la convivència

	9.4 Atenció en absència del professorat
	9.5 Guàrdies
	9.5.1 Guàrdies en hores lectives
	9.5.2 Guàrdies de pati

	9.6 Normes d’ús dels espais del centre
	9.6.1 Obligacions generals
	9.6.2 Normes de comportament
	9.6.3 AULES d’ús compartit i carros portàtils

	9.7 Aparells electrònics
	9.7.1 Prohibició general d’ús de telèfons mòbils
	9.7.2 Excepcions d’ús de telèfons mòbils
	9.7.3 Altres dispositius
	9.7.4 Conseqüències de l'incompliment
	9.7.5 Responsabilitat del Centre
	9.7.6 Indumentària


	10 GESTIÓ DEL CENTRE
	10.1 Pla de contingència
	10.2 Mitjans de difusió del centre
	10.2.1 Imatge corporativa del centre
	10.2.2 Ús social del centre

	10.3 Protecció de dades
	10.3.1 Normes generals
	10.3.2 Comunicacions
	10.3.3 Imatges i gravacions
	10.3.4 Qualificacions i llistats
	10.3.5 Alumnat major d’edat
	10.3.6 Pàtria potestat

	10.4 Salut, seguretat i mesures d’emergència
	10.4.1 Pla d’Autoprotecció del Centre

	10.5 Assistència sanitària
	10.5.1 Accident de treball
	10.5.2 Assistència a l’alumnat


	11 GESTIÓ ECONÒMICA
	11.1 Compres
	11.2 Inventari

	12 SOSTENIBILITAT
	12.1 Ús responsable dels materials
	12.2 Reciclatge i gestió de residus
	12.3 Estalvi de paper i energia
	12.4 Associació de Mares i Pares (AMPA/AFA)


