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TRAMITS ADMINISTRATIUS

1. ANUL-LACIO DE MATRICULA

a) A INSTANCIA DEL INTERESSAT

Sol-licitud .,
. Resolucié
(presentar en secretaria)
Sense motivacid Fins el 9 de desembre de 2025
) En el termini d’un mes
Amb motivacid Fins el 6 de marg de 2025

Computara al calcul de matricules consumides, llevat que es sol-licite:
- Abans del mes de gener de I'any académic en curs: 19 de desembre de 2025.
- Abans d'iniciar el tercer trimestre del curs académic per qualsevol dels motius justificats de
renuncia a convocatoria: 6 de marg de 2026. (*)

Per accedir al document de sol-licitud d’Anul-lacié de Matricula, polsa aci.

b) PER INASSISTENCIA

e 15% d'hores d'inassistencia per faltes injustificades o per no assistir durant 10 dies lectius
consecutius.

o Aixo implica el corresponent comput de nombre de matricules consumides.

o Aquest criteris'aplica sobre la totalitat d'hores del curs matriculat en régim presencial,
o del modul professional en cas d’oferta modular o régim no presencial.

o Com a base per calcular el nombre total d'hores de formacio, s'exclouen els moduls
professionals pendents de cursos anteriors i els moduls que hagen estat objecte de
convalidacié o renuncia a convocatoria.

o En el comput de faltes d’assisténcia que donen lloc a la pérdua de matricula, no es
tindran en compte les faltes justificades per:

- Absencies derivades de malaltia o accident de I'alumnat.
- Atencio a familiars de primer grau de consanguinitat.
- Altres circumstancies individualitzades de forca major de centres que valore la
Direccid del centre, degudament justificades i acordades que formen part de les
normes d'organitzacid i funcionament.
L'equip educatiu, assessorat per I'equip d'orientacié, proposara flexibilitzacions d'aquests criteris
amb l'objectiu que I'alumnat puga assolir totalment o parcialment els objectius i estandards de
competencia del cicle formatiu, per a la insercid laboral.
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NOTA. L'anul-lacié de matricula és independent de la rentincia a convocatories concretes de
moduls, sense que la rentincia a convocatories implique la rentncia de matricula.

2. RENUNCIA A LA CONVOCATORIA D’UN MODUL

Sol-licitud o
. Resolucio
(presentar en secretaria) |

Convocatoria ) )
. Fins I'1 de juny de 2026 . .
ordinaria En el termini de 10 dies

Convocatoria . ) habils
o Fins el 19 de juny de 2026
extraordinaria

Circumstancies justificades: (*)

- Malaltia documentalment acreditada

- Motius de conciliacio laboral.

- Altres circumstancies individualitzades que valore la Direccié del centre, degudament
justificades i acordades que formen part de les normes d'organitzacio i funcionament.

- En el cas d’alumnat que no haja superat la convocatoria ordinaria, el professor/a del modul
informara si esta en condicions de fer les activitats de recuperacié i afrontar amb possibilitats
d'éxit la convocatoria extraordinaria. Si no és aixi, I'alumnat podra decidir la seua presentacid
a la prova extraordinaria o renunciar-hi, per tal de no esgotar el nombre maxim de
convocatories establertes.

Per accedir al document de sol:licitud de Renuncia a Convocatoria aci.

3. PERDUA DE LAVALUACIO CONTINUA

Es perdra el dret a I'avaluacié continuada en un modul professional en superar el 15% d'inassisténcia
a les activitats de formacio en régim presencial i, en regim semipresencial, I'assisténcia a les tutories
col-lectives, la realitzacié de les activitats de autoaprenentatge, I'accés regular a l'aula virtual i la
participacio als forums.
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3. EXEMPCIO FORMACIO A 'EMPRESA

Requisits

ALMUSSAFES

Sol-licitud

INSTITUT ALMUSSAFES

Resolucio

Exempcié TOTAL:

Experiencia laboral en els ultims 5
anys: un any a temps complet o el
seu equivalent a temps parcial.

Si, almenys, un 10 % dels RA dels
moduls associats a estandard de
competencia del pla d’estudis han
format part de les activitats
realitzades a 'empresa.

(presentar en secretaria)

Durant el primer trimestre de
qualsevol dels cursos (primer o
segon):

Fins el 5 de desembre de 2025

En el termini de 2 mesos

- L'exempci6 total afectara tant el periode de primer curs com el de segon curs.

- L'exempcid sera PARCIAL, si:

o No s’han realitzat el 10% dels RA, en aquest cas, I'equip docent estimara els resultats

d’aprenentatge que queden per adquirir en 'empresa.

o No s’acredita la totalitat d’experiencia laboral.
o Se sol-licita en segon curs després d’haver fet una part de les hores d’FE en primer
(sera parcial de les hores restants).

Per accedir al document de sol:licitud d'exempcié de la formacio en empresa, polse aci.
Adjuntar juntament amb la sol-licitud:
1. Certificacié de la Tresoreria General de la Seguretat Social.
2. Contracte de treball o certificacié de I'empresa, on conste especificament la durada dels
periodes de prestacio del contracte, |'activitat desenvolupada i I'interval de temps en qué

s'ha realitzat I'activitat.
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