
   

ANNEX I

INSTRUCCIONS PER A LA INSCRIPCIÓ EN ELS CURSOS

Abans de procedir a la inscripció en el curs, és important revisar que:

 Estes  accions  formatives  estan  dirigides  a  persones  majors  de  18  anys
(excepcionalment,  podran participar persones majors de 16 anys que hagen
abandonat el sistema educatiu).

 L'horari  laboral  de  les  persones ocupades haurà  de   ser  compatible  amb
l'horari de l'oferta formativa.

 No podran participar en estes accions formatives:
o Persones que treballen vinculades al centre educatiu que les oferix.
o Persones que treballen en administracions públiques. 

 Les persones candidates han de figurar  inscrites al  principi  de la  formació
com:

o Persones desocupades o treballadores agràries   en els Servicis Públics
d'Ocupació, o bé

o Demandants de millora d'ocupació o de servicis previs a l'ocupació, si  
es tracta de persones ocupades. 

En qualsevol cas, han d'estar inscrites com a  demandants de formació en
estos servicis.

Si no es complix este requisit de demandant de formació, es deurà proceder a l'alta en
LABORA com s'indica en l'apartat  1 d’aquest document

Requisits o situacions d'accés

 Cursos de nivell 1: no hi ha requisit acadèmic ni professional, però sí s'han de 
posseir les habilitats de comunicació suficients que permeten l'aprenentatge.

 Cursos de nivell 2: es deurà complir amb un d'estos requisits: 
o Graduat en Educació Secundària Obligatòria o equivalent a l'efecte 

d'accés.
o Certificat professional de nivell 2 cursat anteriorment.
o Un certificat de competència (grau B / mòdul professional) inclòs en 

l'oferta a cursar.
o Certificat professional de nivell 1 de la mateixa família professional de 

l'oferta.

Addicionalment, existixen altres situacions que donen accés als cursos i són:

a) Estar en possessió d'un títol de tècnic bàsic, independentment de la família
professional. 

b) Haver superat les proves d'accés per a cicles formatius de grau mitjà.
c) Tindre  acreditades  les  competències  clau  necessàries,  d'acord  amb

l'arreplegat en l'annex IV del Reial decret 34/2008, de 18 de gener, per a
cursar amb aprofitament la formació corresponent al certificat professional

d) Haver acreditat un nivell 3 en totes les competències bàsiques, mitjançant
el procediment regulat pel Reial decret 86/2025. 
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e) Haver superat  un curs de formació específic  preparatori  per a l'accés a
cicles  de  grau  mitjà  en  centres  públics  o  privats  autoritzats  per
l'administració educativa

f) Tindre superada la prova d'accés a la universitat per a majors de 25 anys i/
o de 45 anys

APARTAT 1

Inscripció com a demandant d'ocupació, millora d'ocupació o formació en
LABORA

Este és un acte administratiu imprescindible per a poder sol·licitar la inscripció.
Per a això es deu acudir presencialment a qualsevol ESPAI LABORA i sol·licitar allí la
seua inscripció com a demandant de formació.

És aconsellable inscriure's com a demandant d'ocupació o, en defecte d'això,
com a demandant de millora d'ocupació, perquè això augmentarà les possibilitats de

ser alumnat admés en el curs.

Totes les persones candidates han de tindre actualitzat el seu perfil d'estudis en
LABORA, perquè quede constància del compliment dels requisits acadèmics

demandats.

APARTAT 2

Inscripció en el curs

En este cas es realitza a través de l'aplicació  PUNT LABORA en la pàgina web:

https://puntlabora.gva.es/puntlabora

És recomanable iniciar sessió amb:

 Certificat digital o bé,

 Amb el DNI com a usuari i el codi de DARDE com a contrasenya.

Per  a facilitar  la  inscripció,  els  centres facilitaran el  número d'oferta i  el  número
d'expedient  del  certificat i  donaran les orientacions oportunes per  a ajudar  en el
procediment. 

En el cas que alguna persona trobe problemes per a la seua inscripció telemàtica,
haurà d'acudir a la seua ESPAI LABORA de referència per a sol·licitar assessorament.

El període d'inscripció  romandrà obert des de l'1 8 de setembre fins al dia 12
d'octubre de 2025, els dos inclusivament.

Els centres en els quals s'impartixen els cursos seran els responsables de comprovar
posteriorment, que les persones candidates complixen els requisits necessaris per a
poder ser inscrites en el certificat professional per al qual presenten sol·licitud. Això es
realitzarà en l'acte  de confirmació presencial en el centre educatiu. Este acte es
convocarà a través del correu electrònic que hagen facilitat en la sol·licitud, el qual
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s'enviarà entre els dies 15 i  20 d'octubre .  Este  e-mail  haurà de ser respost per a
confirmar l'assistència en les 48 hores posteriors a la seua recepció. 

En el correu s'informarà  de: 

 La documentació a entregar el dia de la reunió.

 Un model de formulari de confirmació d'inscripció.

 Dades de la reunió (lloc, data i hora).

Este acte se celebrarà el 21 o 22 d'octubre (a decidir per cada centre)

No presentar-se a l'acte de confirmació s'entendrà com la renúncia a la participació en
l'oferta formativa

Amb l'assistència a este acte de confirmació, es finalitza la inscripció al curs,  però no
l'admissió definitiva. A partir d'este acte, es valoren les sol·licituds. 

En el cas de les persones candidates a certificats professionals de nivell 1, atés que no
se sol·liciten requisits acadèmics d'entrada, el centre s'assegurarà que es posseïsquen
els requisits  lingüístics mínims en,  almenys,  una de les dos llengües oficials  de la
Comunitat  Valenciana,  per  a  poder  aprofitar  el  curs.  Els  centres  podran  convocar
aquelles  persones  la  competència  lingüística  de  les  quals  de  lloc  a  dubtes,  a  la
realització de les proves que consideren necessàries, sempre a criteri del centre. 

APARTAT 3

Admissió

Del 22  al 28 d'octubre de 2025 es realitzarà el procés d'admissió per a seleccionar a
les quinze persones candidates. Es considerarà el següent orde de prioritat:

1r. Col·lectius d'alta prioritat.

 Formar part d'un dels col·lectius vulnerables recollits en l'article 50 de la Llei
3/2023, de 28 de febrer, d'ocupació.

 Persones immigrants en procés d'obtenció de l'autorització de residència per
arrelament per a la formació. 

 Persones  treballadores  fixes-discontínues  durant  els  períodes  d'inactivitat
d'acord amb el que s'establix en l'article 16 del RD Llei 32/2021.

2n. Persones demandants d'ocupació.

3r. Persones treballadores agràries.

4t. Persones ocupades en situació de demanda de millora d'ocupació o demanda de
servicis previs a l'ocupació. 

El 29 d'octubre serà la publicació del llistat d'admissió a través  de la web i el tauler
d'anuncis del centre educatiu.

A més,  s'enviarà un correu electrònic  a totes les  persones candidates en els  dies
posteriors a esta publicació, amb la següent informació: 

a) Llistat de les quinze persones seleccionades.
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b) Convocatòria  a  estes  quinze  persones  per  a  la  jornada  d'acolliment  i
començament del curs

c) Llistat de persones que componen la llista d'espera.
d) Llistat de persones excloses amb indicació del motiu de l'exclusió.

En el correu amb la resolució d'admissió es convocarà a les persones seleccionades
a:

 3 de novembre: jornada d'acolliment.

 4 de novembre: inici del curs.
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