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2 anos

1.500 h.
lectivas
500 h.

de formacién

eén empresas

Técnico en Gestion

Administrativa

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO EN GESTION
ADMINISTRATIVA

Al finalizar mis estudios, ¢qué puedo hacer?

Trabajar como:
Auxiliar administrativo, Ayudante de oficina, Auxiliar administrativo de co-
bros y pagos, Administrativo comercial, Auxiliar administrativo de gestién
de personal, Auxiliar administrativo de las administraciones pdiblicas, Re-
cepcionista, Empleado de atencién al cliente, Empleado de tesoreria, Em-
pleado de medios de pago, en empresas piblicas y/o privadas.

Seguir estudiando:
- Acceso directo a ciclos de grado superior de la misma familia profesional.
- Otro ciclo de Formacién Profesional de Grado Medio con la posibilidad
de establecer convalidaciones de médulos profesionales de acuerdo a la
normativa vigente.
- El Bachillerato en cualquiera de sus modalidades.

Requisitos de acceso:
Puedes acceder a un ciclo de grado medio cuando reinas alguno de los
siguientes requisitos:

Acceso directo con la posesiéon de alguno Acceso mediante

de los siguientes titulos: prueba (para quienes no

- Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligato- tengan alguno de los requisi-
ria. tos anteriores)

- Titulo Profesional Basico. Haber superado la prueba de
- Titulo de Bachiller. acceso a ciclos formativos de
- Un titulo universitario. grado medio (se requerirg te-
- Un titulo de Técnico/a o de Técnico/a Superior de For- ner, al menos, diecisiete afios,
macién Profesional. cumplidos en el afio de realiza-
- Haber superado la prueba de acceso a la Universidad cién de la pruebal).

para mayores de 25 afios.



B kurgu lectival  Primer Segundo
MODULO PROFESIONAL completa wrso wrso
(horas) (horas/sem)|(horas/sem)
0437. Comunicacién empresarial
y atencién al cliente 160 5)
0438. Operaciones administrativas
de compraventa. 128 4
0439. Empresa y administracién. 96 3
0440. Tratamiento informdtico de
la informacién 224 7
0441. Técnica contable. 96 3
0156. Inglés profesional GM 160 5
1709. ltinerario personal para la
empleabilidad | 96 &
0442. Operaciones administrativas de
recursos humanos. 132 5
0443. Tratamiento de la
documentacién contable. 154 5
0446. Empresa en el aula 160 5
0448. Operaciones auxiliares de
gestién de tesoreria. 154 5
1664. Digitalizacién aplicada al
sistema productivo GM 32 1
1708. Sostenibilidad aplicada al
sistema productivo 32 1
1710. ltinerario personal para la
empleabilidad Il 96 3
1713. Proyecto intermodular 64 2
Cvopt. Optativa 96 3
El ciclo formativo consta de un total de 2000h. divididos en 1500h. lectivas y 500h. de formacién en empresa.




Innovacion, calidad y

Titulaciones oficiales G
Formacién Profesional Bdsica, Ciclos

Formativos de Grado Medio y Ciclos

Formativos de Grado Superior, que

acreditardn tus competencias profe-

sionales aqui y en el extranjero

Bolsa de trabajo
En el IES Ndm. 1 Libertas tenemos
bolsa de trabajo propia para propor-
cionar una salida laboral a los alum-
nos al finalizar el Ciclo Formativo.
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excelencia

Becas

Becas del Ministerio de Edu-
cacién y Formacién Profesio-
nal.

« acredita

Procedimiento por el que la
persona candidata adquiere
una acreditacién oficial de
sus competencias profesio-
nales adquiridas por expe-
riencia laboral o vias no for-
males de formacién, previa
evaluacién de las mismas.

C/ Irene Villa Gonzdlez, 1 -03183 TORREVIEJA

Tel. 965 290 100 Fax 965 290 101
https://portal.edu.gva.es/ies1libertas/es/

030068630@gva.es



