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Técnico Superior en
Asistencia a la Direccion

Ciclo Formativo de Grado Superior en Asistencia a la direccién
Al finalizar mis estudios, ¢qué puedo hacer?

Trabajar como:
- Asistente a la direccién.
- Asistente personal.
- Secretario/a de direccién.
- Asistente de despachos y oficinas.
- Asistente juridico.
- Asistente en departamentos de Recursos Humanos.
- Administrativos en las Administraciones y Organismos Piblicos.

Seguir estudiando:
- Cursos de especializacién profesional.
- Otro Ciclo de Formacién Profesional de Grado Superior.
- Ensefianzas Universitarias.

Coémo se accede
Puedes acceder a un ciclo de grado superior cuando rednas alguno de los
siguientes requisitos:

Los requisitos académicos Acceso

necesarios para tener acceso mediante prueba

directo son los siguientes: Sin cumplir ninguno de los requisitos
-Titulo de Bachiller. académicos anteriores, tener 19 afios de
-Titulo universitario. edad o cumplirlos durante el afio en curso
-Titulo de Técnico. y superar la correspondiente prueba de

- Titulo de Técnico Superior de Formacién Profesional. acceso.



Carga lectiva

Primer

Segundo

MODULO PROFESIONAL | completa | .. wrso
(horas) |(horu57 sem) (horus}sem)

0647. Gestién de la documentacién
juridica y empresarial 96 8
0648. Recursos humanos y
responsabilidad social corporativa 64 2
0649. Ofimdtica y proceso de
la informacién 192 6
0650. Proceso integral de la actividad
comercial 160 5
0651. Comunicacién y atencién al
cliente 160 5
0179. Inglés profesional GS 160 5
1709. ltinerario personal para la
empleabilidad | 96 3
1713A. Proyecto intermodular 32 1
0661. Protocolo empresarial 140 5
0662. Organizacién de eventos
empresariales 160 5
0663. Gestién avanzada de la
informacién 120 4
0180. Segunda lengua extranjera 140 5
1665. Digitalizacién aplicada al
sistema productivo GS 32 1
1708. Sostenibilidad aplicada al
sistema productivo 32 1
1713B. Proyecto intermodular 96 8
1710. ltinerario personal para la
empleabilidad |1 96 8
Cvopt. Optativa. 96 3

El ciclo formativo consta de un total de 2000h. divididos en 1500h. lectivas y 500h. de formacién en empresa.
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Innovacion, calidad y excelencia

Titulaciones oficiales Becas
Formacién Profesional Bdsica, Ciclos Becas del Ministerio de Educa-
Formativos de Grado Medio y Ciclos cién y Formacién Profesional.

Formativos de Grado Superior, que
acreditardn tus competencias profe-
sionales aqui y en el extranjero

Bolsa de trabajo « acredita

En el IES Ndm. 1 Libertas tenemos
bolsa de trabajo propia para propor-
cionar una salida laboral a los alum-
nos al finalizar el Ciclo Formativo.

Procedimiento por el que la
persona candidata adquiere
una acreditacién oficial de
sus competencias profesio-
nales adquiridas por expe-
riencia laboral o vias no for-
males de formacién, previa
evaluacién de las mismas.

C./ Irene Villa Gonzdlez, 1 - 03183 TORREVIEJA

Tel. 965 290 100 Fax 965 290 101
hitp://portal.edu.gva.es/ies1libertas
03008630@edu.gva.es




