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1. CONSIDERACIONS GENERALS
El present document compren el conjunt d’objectius, principis, drets, responsabilitats i normes pels
quals es regula la convivencia de tots els membres de la comunitat educativa en el centre. A més in-
clou | ‘organitzaci6 i funcionament d’aquest.

1.1. OBJECTIUS
Aquest document pretén:
a) Aconseguir una bona convivencia escolar que permeta el desenrotllament integral de 1’alumnat i
assolisca els fins i objectius del nostre Centre, regulant els drets i deures de 1’alumnat, dels pares,
mares, tutors o tutores, del professorat i del personal d’administracio i serveis.
b) Garantir que tots els membres de la Comunitat Educativa tinguen els mateixos drets i deures,
sense més distincions que aquelles que es deriven del nivell que curse I’alumne o alumna i de la
relacio juridica del professorat i del personal no docent amb el Centre. L’exercici dels drets de tots
els estaments escolars en I’ambit de la convivencia escolar implica el reconeixement i el respecte
dels drets de tots els membres de la Comunitat Educativa.
c) Concretar i arreplegar totes aquelles normes i criteris d’organitzaci6 i funcionament per garantir
una bona convivencia de tots els membres de la comunitat educativa.
d) Garantir que tota la comunitat educativa siga coneixedora del contingut del present document i
aquest siga respectat i d’obligat compliment.

1.2. NORMATIVA

« Llei Organica 3/2020, de 29 de desembre, per la qual es modifica la Llei Organica 2/2006,
de 3 de maig, d’Educacio.

* Llei 26/2018, de 21 de desembre, de la Generalitat, de drets i garanties de la infancia i ado-
lescencia.

« Llei organica 8/2021, de 4 de juny, de protecci6 integral de la infancia i adolescéncia front a
la violencia.

* Llei 15/2010, de 3 de desembre, d’autoritat del professorat

« Decret 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacié i el funcio-
nament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d'Educacié Infantil i d'Educacio
Primaria.

* Decret 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i convivencia en el sistema
educatiu valencia.

* Decret 104/2018, de 27 de juliol, del Consell, pel qual es desenvolupen els principis d’equi-
tat i d’inclusio en el sistema educatiu valencia.

« Decret 77/2021, de 21 de maig, del Consell, d’organitzacié orientacié educativa del profes-
sional .

« Decret 30/2014, de14 febrer, del Consell, pel qual es regula la declaracié de compromis fa-
milia tutor entre les families de 1’alumnat i els centres.

« Resolucions anuals del secretari autonomic d’Educacio, per les quals s’aproven les instrucci-
ons per a I’organitzacié i el funcionament dels centres durant el curs corresponent.

* Resoluci6 de 28 de juny de 2018, de la Subsecretaria de la Conselleria d’Educacié,Investi-
gacio, Cultura i Esport, per la qual es dicten instruccions per al compliment de la normativa
de proteccio de dades en els centres educatius publics de titularitat de la Generalitat.

+ Resolucio de 14 de febrer de 2019, de la Secretaria Autonomica d’Educaci6 i
Investigacio,per la qual es dicten instruccions per a aplicar-les als centres docents sostinguts
amb fons publics d’ensenyaments no universitaris de la Comunitat Valenciana davant diver-
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sos suposits de no-convivencia dels progenitors per motius de separacio, divorci, nul-litat
matrimonial, ruptura de parelles de fet o situacions analogues.

2. ELABORACIO, APROVACIO, DIFUSIO, SEGUIMENT I AVALUACIO

L’equip directiu coordina I’elaboracié i és el responsable de la redaccio6 de les normes d’or-
ganitzacio i funcionament del centre i de les seues modificacions. En aquest sentit, recollira aporta-
cions debatudes i analitzades per tots els sectors de la comunitat educativa.
Les normes d’organitzaci6 i funcionament seran aprovades pel consell escolar del centre.
L’equip directiu garantira la publicitat, la difusi6 i I’accés al document, mitjangant la pagina web del
centre, a tots els membres de la comunitat educativa perque en prenguen coneixement.
El consell escolar del centre establira els mecanismes de seguiment d’aquestes normes, de manera
que a la finalitzacio del curs escolar es puga realitzar la corresponent avaluacio.
Qualsevol modificaci6 que resulte d’aquesta avaluacio, tindra vigencia al curs segiient de ser apro-
vada.

3. ASPECTES RELATIUS A L’ORGANITZACIO I AL FUNCIONAMENT DEL CENTRE.
3.1. INCIDENCIES D’INICI DE CURS.

Durant els dies previs a la data d’inici de les activitats escolars, la direcci6 del centre comunicara a

la inspecci6 educativa les incidéncies i necessitats que puguen dificultar que I’inici de curs es des-

envolupe amb normalitat.

3.2. ACCES AL CENTRE.

Amb caracter general, i a fi d’evitar 1’absentisme escolar i de preservar la defensa de 1'interées supe-
rior dels menors, el centre permet 1’accés de 1’alumnat durant tota la jornada escolar. No obstant,
aquest document recull una serie de normes en les entrades i eixides de 1’alumnat, abans, durant i
després de I’horari lectiu.

3.2.1. NORMA GENERAL EN ENTRADES I EIXIDES
La puntualitat és la clau per a un bon inici de jornada, tant per a I’alumnat com per al professorat,
per la qual cosa recomanem que s’arribe al centre uns minuts abans de 1’hora d’inici (sempre res-
pectant les normes que el centre tinga al respecte). L’entrada al col-legi s’ha de realitzar amb puntu-
alitat, aixi com la recollida de I'alumnat per part de les families.
La puntualitat entre classe i classe, ha de ser quelcom normal, amb els logics temps que exigisca el
desplacament d’una aula a una altra. Hem de complir i respectar els horaris del Centre.
L’entrada a les aules es realitzara amb ordre per les escales i corredors destinats a tal efecte, sense
espentar ni cridar. Les families de primaria no podran entrar al recinte escolar en les entrades, i per
tant no podran comunicar-se personalment amb el professorat.
El professorat que no imparteix classe a primera hora, a excepcié de 1’encarregat de menjador, hau-
ra d’estar prop de la porta d’accés al centre per Gomez Ferrer fins que els alumnes pugen a les au-
les, per tal d’evitar 1’accés innecessari de families i I’eixida d’alumnat al carrer.
En obrir les portes del centre:

- L’alumnat d’Infantil entrara al centre per la porta d’accés situada al carrer Fernando Sastre
de forma escalonada a partir de les 9:00 hores. Les families podran acompanyar als alumnes a les
aules o estaran rebent-los les tutores. Mentrestant, la professora de suport s’encarregara de vigilar i
coordinar I’entrada de 1’alumnat a la porta d’accés al centre, amb un altre company de claustre.

- L’alumnat de Primaria entrara a soles per la porta d'accés del carrer Gomez Ferrer i pujara a
les aules (a les 9:00 hores) per I’escala més proxima al despatx.
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El professorat que imparteix classe a eixa hora haura d’estar en les aules rebent a I’alumnat. La resta
del professorat haura d’estar en 1’entrada al centre i en les escales vigilant que 1’entrada siga correc-
ta i paulatina. El conserge estara a la porta d’entrada del carrer, vigilant també aquesta entrada.
Les portes del col-legi es tancaran 5 minuts després de 1’hora d’entrada.

3.2.2. DINS L’ HORARI LECTIU
- ENTRADES DESPRES DE LES 9:00 h:
L'alumnat que per motiu justificat (visita medica) no entre al centre a I'hora habitual, podra incorpo-
rar-se a les classes a la seua arribada.
En les entrades, si I’alumne/a ve amb retard sense justificant, entrara al centre pero no podra incor-
porar-se a les aules fins que no acabe la sessi6 que estiga comengada. Romandra a la sala de profes-
sors si hi haguera algun docent. Si no fora aixi, es quedara amb el conserge. Aquest anotara els re-
tards en un full de seguiment.
- EIXIDES ABANS DE LES 14:00 h:
Les families que hagen d’arreplegar als seus fills/es dins I’horari lectiu per un motiu justificat, hau-
ran d’omplir el document corresponent que li entregue normalment el conserge o els monitors de
menjador dins 1’horari d’aquest.

ANNEX I: AUTORITZACIO EIXIDA DINS I’HORARI ESCOLAR

3.2.3. AL’ACABAMENT DE LES CLASSES

- I’alumnat de menjador d’Infantil fara les files al corredor, cada grup davant de la porta de
la seua aula, on sera arreplegat per les monitores de menjador. La mestra de suport sera 1’encarrega-
da de vigilar les files, si calguera, fins 1’arribada de 1’esmentat personal.

Uns minuts abans de I’hora d’eixida, 1’alumnat d’infantil que ha d’anar a casa, eixira en fila per la
porta més propera a la biblioteca, acompanyat pel professor que ha donat classe en I’tiltima sessi6.
Les families estaran en la porta d’entrada esperant a arreplegar a 1’alumnat.

- L’alumnat de Primaria baixaran per 1’escala més propera al despatx. Aniran amb el profes-

sor/a que ha donat classe en tltim lloc. Aquest fara el repartiment de I’alumnat que va a casa a dinar
als seus familiars, que estaran fora del recinte escolar esperant I’eixida: alumnat de 1" i 2 pel port6 i
de 3" a 6° per la porta propera a consergeria. Després acompanyara a 1’alumnat de menjador fins a la
porta d’accés al pati gran on estaran els monitors de menjador esperant-los.
Es deure del pare/mare arreplegar als seus fills menors del centre en les eixides i/o autoritzar a
familiars o persones adultes perque puguen portar-se als menors. El centre disposa d’un model
d’autoritzacio6 per a aquest efecte.Només podran anar-se’n a soles a casa , aquell alumnat de 3r fins
a 6e de primaria que estiga autoritzat previament per la familia, assumint tota la responsabilitat al
respecte i eximint de qualsevol responsabilitat al centre.

ANNEX II: AUTORITZACIO ARREPLEGAMENT ALUMNAT

ANNEX III: AUTORITZACIO EIXIDA ALUMNAT DE 3r A 6¢ A SOLES

3.2.4. RECOLLIDA AMB RETARD
Les persones autoritzades a recollir a I’alumnat han de fer-lo de forma puntual. En el cas que hi haja
un retard, el professor que ha fet el repartiment d’alumnat haura d’esperar uns minuts a que vinguen
a arreplegar a I’alumne/a. Si les portes del centre ja s’han tancat, aleshores el professor haura de
cridar per telefon a la familia per avisar del seu retard.
El retard en I’arreplegament a les eixides es reflectira en el full adoptat pel centre en aquests casos.
Si aquest acte és reiterat, el centre haura de posar-lo en coneixement de I’equip directiu perque es
puga tractar com un cas d’abandonament i desproteccié tal com indica el pla d’absentisme
municipal i donar part als Serveis Socials.

ANNEX IV: ARREPLEGAMENT AMB RETRAS
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3.2.5. RECOLLIDA DEL MENJADOR
El menjador funcionara a dos torns. El primer torn acabara a les 14:45 h. Les families de 1’alumnat
del 1' torn podran arreplegar a I’alumnat a la finalitzaci6 d’aquest torn o bé a la finalitzaci6 del 2"
torn si tenen germans a aquest.
L’alumnat del 2" torn ha de ser arreplegat a les 15:30 hores que és quan acaba el servei de menjador.
Només romandran al centre a partir de les 15:30 h aquell alumnat que estiga apuntat a les activitats
de jornada continua.
Utilitzarem els mateixos criteris que en I’horari lectiu quan hi hagen retards en els arreplegaments
per part de les families.

3.2.6. DURANT LES ACTIVITATS VOLUNTARIES I GRATUITES DE

VESPRADA EN HORARI DE JORNADA CONTINUA

D’octubre a maig a partir de les 15:30 h i fins a les 17:00 h, el centre oferira activitats gratuites per
tot aquell alumnat que vulga assistir. Aquest alumnat haura de comunicar-lo durant el mes de setem-
bre (documentacié que s’entrega a les families), per poder organitzar els grups i els monitors neces-
saris. Si al llarg del curs alguna familia necessitara el servei, podra fer la sol-licitud de participacié
mitjancant un correu dirigit a la direccio del centre abans del dia 20 del mes anterior.
A les 15:30 hores els docents que estiguen de guardia s’encarregaran d’obrir la porta principal del
centre per facilitar 1’accés a I’alumnat participant que vinga de casa. La porta es tancara 5 minuts
després. Aquests docents tindran la mateixa funci6 en 1’eixida a les 17:00 hores.
Utilitzarem els mateixos criteris que en 1’horari lectiu quan hi hagen retards en les entrades i en els
arreplegaments per part de les families.
A més de supervisar les entrades i les eixides, el professorat de guardia estara disponible per si els
monitors de jornada continua necessiten ajuda de qualsevol indole (alumnat disruptiu, malalt, etc...).

3.3. CRITERIS PER A LA CONFECCIO DE GRUPS DE I’ ALUMNAT
Al ser un centre d’una sola linia no tenim un criteri especific a I’hora d’agrupar a 1’alumnat. L’agru-
pament es realitzara d’acord la seua edat.

3.4. ATENCIO A L’ALUMNAT EN CAS D’ABSENCIA DE PROFESSORAT
Quan un professor no acudeix al centre, el professorat que substitueix es fa responsable del grup i
del treball que haja programat el professorat que no ha vingut, sempre que siga previsible 1’absen-
cia. En cas de previsio d’aquesta,el docent ha de facilitar, amb caracter previ, el material i orientaci-
ons especifiques per a I’alumnat afectat a la cap d’estudis. A més, haura d’omplir el model de sol-li-
citud de permis a la direccio del centre.
La cap d’estudis organitzara les substitucions del professorat atenen als criteris aprovats pel claus-
tre. Els criteris actuals van ser aprovats al claustre del dia 5 de desembre de 2023 i sén els segiients:
*En primer lloc substitueix el professorat que tinga assignat un suport en eixa aula.
En segon lloc professorat amb la sessi6 de recurs, preferiblement del mateix cicle.
«En tercer lloc professorat sense carrec.
*En quart lloc professorat amb carrec.
Per ultim I’equip directiu amb funcié directiva.
En Infantil, la professora que substitueix és la professora que realitza la funcié de suport.
Les substitucions seran organitzades per la Cap d’estudis tenint en compte aquests criteris i procu-
rant que siguen les més equitatives possibles.
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3.5. PARTICIPACIO DE L’ALUMNAT, DE LES FAMILIES, AIX{ COM DE
VOLUNTARIAT I D’ALTRE PERSONAL EXTERN EN EL. CENTRE
L’alumnat té el dret i el deure de participar en totes aquelles activitats que estan programades i apro-
vades a la PGA. Aquestes activitats seran accessibles per a tot I’alumnat, no discriminaran a cap
membre de la comunitat educativa i no tindran anim de lucre.

Intentarem que totes les activitats siguen gratuites i només programarem un maxim de 3 activitats
de pagament al llarg del curs.

La comissié de festes, la de biblioteca i la de conviveéncia programaran diferents activitats de centre
durant el curs, fent-les coincidir amb les festivitats o esdeveniments importants. Aquestes activitats
seran d’obligada participacio per a tots els grups.

Moltes d’aquestes activitats seran de portes obertes perque les families puguen participar i gaudir
d’elles.

La direcci6 establira les vies per tal de facilitar i fomentar la participaci6 de 1’alumnat i la col-labo-
racio i implicaci6 de la familia a 1’escola.

A I’hora de programar activitats féra del centre, tindrem en compte els criteris aprovats pel claustre.
Aquests criteris van ser aprovat al claustre N.° 500 en sessio extraordinaria amb data 23 de gener de
2017, i son els segiients:

- Aquelles activitats gratuites programades en la PGA es realitzaran sempre i quan estiguen
arreplegades les autoritzacions familiars del 50% del nombre d’alumnat que esta present en el ma-
teix dia de I’activitat.

- Les activitats programades on es tinga que fer un pagament es realitzaran sempre i quan
participe el 50% de I’alumnat de 1’aula. Excepte quan I’activitat la realitze més cursos al mateix
moment. En eixe cas, es tindra en compte el 50% de la totalitat dels grups, per aixi facilitar que pu-
guen realitzar I’activitat el major nombre d’alumnes.

Respecte a la participacié de les families , no sols seran convidades a festes i esdeveniments de cen-
tre; també podran col-laborar de manera activa en diferents activitats d’aula que programen els do-
cents, com son tallers, tertulies, etc... A més seran convidats a participar en les comissions del pro-
fessorat. L’objectiu és promoure compromisos amb les families amb la finalitat de millorar el rendi-
ment academic de 1’alumnat i promoure la participacié democratica.

Per ultim, el centre participara en totes aquelles activitats gratuites que la localitat, la Conselleria i
entitats publiques i/o privades oferten. Per tant, la direcci6 establira les vies per mantindre vincles
associatius amb diferents xarxes de voluntariat, associacions culturals o agents socials externs, sem-
pre amb I’autoritzaci6 previa del Consell escolar, perque presten el seu temps de manera no regular,
per al desenvolupament d’actuacions planificades en el projecte educatiu, en el PAM i en la PGA.

3.6. MEDIS DE DIFUSIO DEL CENTRE
El mitja de difusi6 principal de la informacié del centre sera la pagina web allotjada en els espais
proporcionats per I’administraci6 competent «Portal edu». A més s’utilitzaran les vitrines exteriors i
la vitrina interior. En aquests es recolliran els cartells, actes i comunicacions de 1’Administraci6 de
la Generalitat, especialment de la conselleria competent en matéria d’educacid, aixi com d’altres or-
ganismes oficials i dels organs de govern del centre, que, per la seua transcendéncia o per requisits
legals, es considere necessari col-locar en aquests.
A més utilitzarem la red social «Instagram» per compartir noticies, fotografies d’activitats realitza-
des...
La plataforma Itaca Familia sera la ferramenta principal de comunicacié amb les families.



;kj .
8 GENERALITAT VALENCIANA , Cod: 46005511
% C.E.I.P. GREGORI MAYANS I CISCAR Tf: 962566490 // Fax: 962566491

¢/ Gomez Ferrer, 10. 46920 Mislata
E-MAIL: 46005511@edu.gva.es
https://portal.edu.gva.es/gregorimayansmislata/es

/4

Amb la finalitat de facilitar els drets a la participacid, informacio, llibertat d’expressi6 i altres drets
previstos en la normativa vigent estan habilitades dues vitrines a disposicio de les associacions de
mares i pares de 1’alumnat. La gestié d’aquests correspondra a I’AMPA, que sera responsable d’or-
denar-les i organitzar-les.

A la sala de professorat hi ha un tauler d’anuncis per a la informaci6 de tipus sindical procedent de
la junta de personal docent, del comite de salut i d’altres organs de representaci6 del professorat.

No esta permet 1’exposicio d’aquells cartells, notes i comunicats que, en els seus textos o imatges,
atempten contra els drets fonamentals i les llibertats reconegudes per la Constitucio, I’Estatut d’ Au-
tonomia de la Comunitat Valenciana i la resta de I’ordenament juridic o normatiu, o que els vulne-
ren, o que promoguen conductes discriminatories per rad de naixement, raca, sexe, genere, cultura,
llengua, capacitat economica, nivell social, conviccions politiques, morals o religioses, per discapa-
citats fisiques, sensorials o psiquiques, o qualsevol altra condicié o circumstancia personal o social,
o que de qualsevol manera fomenten la violéncia, amb especial atenci6 a aquells que atempten con-
tra els drets dels diferents membres de la comunitat educativa.

3.7. US SOCIAL DEL CENTRE

Durant la jornada lectiva (de 09:00 a 14:00, de dilluns a divendres), les instal-lacions del centre se-
ran d’us exclusiu del centre i del seu personal, per realitzar activitats lectives i complementaries.

Des de les 14:00 a les 15:30 el centre realitzara I’horari de menjador. Des de les 15:30 h fins a les
17 h es realitzaran les activitats de jornada continua, que podran ser gratuites o de pagament, sem-
pre que aquestes s’ajusten al preu que marque la normativa vigent.

Sera a partir de les 17:00 hores quan les instal-lacions podran ser utilitzades per altres institucions u
organismes que aixi ho demanen, sempre donant prioritat a I’AMPA per poder realitzar les activitats
extraescolars.

3.8. SALUT I SEGURETAT EN EL CENTRE
D’acord amb el que estableix I’article 76 del Decret 253/2019, el centre ha de complir la normativa
en materia de seguretat i salut per a tots els empleats publics, docents i no docents, adscrits al cen-
tre.
Els diferents protocols i procediments de treball, aixi com instruccions operatives de treball relatius
a la prevenci6 de riscos laborals de la Generalitat, es poden consultar a la web en I’apartat sector
educatiu: https://prevencio.gva.es/va/ed-gestion-de- la-prevencion.
La direcci6 del centre vetlara perque es complisquen les recomanacions de salut i higiene i sosteni-
bilitat per a I’alumnat i per al personal docent i no docent del centre d’acord amb els protocols que
determinen les autoritats sanitaries i els serveis de prevencio. Per aquest motiu queden prohibides
totes aquelles activitats que perjudiquen la salut publica i, en particular, la publicitat, I'expedici6 i el
consum de tabac i begudes alcoholiques, aixi com la col-locacié de maquines expenedores d’ali-
ments que no oferisquen productes saludables. A més no hi hauran maquines expenedores d’ali-
ments i begudes.
El centre fomentara una alimentaci6 saludable i sostenible i estara al que dispose la normativa des-
plegada per les conselleries competents en materia d'educacio i en materia de sanitat. Respecte a
aquest punt s’insistira en que les families preparen esmorzar saludables a I’alumnat, on s’eviten les
begudes amb sucre i la bolleria industrial.
No s’acceptaran que les families porten menjars col-lectius elaborats a casa, per tal d’evitar intoxi-
cacions.
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Respecte a la practica d’activitats fisicoesportives es realitzara d’acord amb les condicions de segu-
retat establides en la normativa vigent. Tots els espais, serveis, processos, materials i productes hau-
ran de ser utilitzats amb seguretat per tot I’alumnat ja que 1’objectiu principal del centre és garantir
la protecci6 integral de la salut de tot I’alumnat i personal docent i no docent.

En quant a les inclemeéncies adverses pel temps: vent fort, les temperatures extremes, pluges, etc...la
direcci6 rebra directament des de I’ Ajuntament un correu electronic en que s’informara de 1’alerta
perque intensifiquen les mesures preventives corresponents.

3.9. ASSISTENCIA SANITARIA A L’ ALUMNAT
El centre, en totes les gliestions relacionades amb 1’atenci6 sanitaria a I’alumnat, atendra allo que
estableix 1’article 78 del Decret 253/2019, sobre proteccio integral de la infancia i sobre salut esco-
lar desplegada per les conselleries competents en aquestes mateéries i en les instruccions i orientaci-
ons d’atenci6 sanitaria especifica en centres educatius desplegades conjuntament per les conselleri-
es competents en educacio i sanitat.
L’atencio6 sanitaria d’aquell alumnat que puga necessitar una cura immediata per caiguda, tall, colp,
etc..sera realitzada per qualsevol adult que treballe al centre (personal docent, no docent i/o conser-
ge). Aquest dispondra del material necessari a les farmacioles situades en consergeria i en la sala de
professors. En el cas que la cura siga més especialitzada o que el colp siga al cap, es cridara a la fa-
milia perque arreplegue a 1’alumne i el trasllade al centre de salut i/o hospital.
Si es requereix una atencié sanitaria urgent es cridara primer al 112 i immediatament despres a la
familia.
Si fora necessari 1’as del desfibril-lador, seran les persones capacitades per al seu us, ja que tenen
realitzat el curs, les que faran ts d’ell abans que arribe 1’assisténcia especialitzada. El desfibril-lador
es troba situat a la sala de professors i hi ha indicador de la seua localitzacio pel centre.
L’atenci6 sanitaria de 1’alumnat escolaritzat amb problemes de salut i del que puga requerir una in-
tervencio urgent en I’horari escolar, es regira per la Llei 10/2014, de 29 de desembre, de la Genera-
litat, de salut de la Comunitat Valenciana, modificada per la Llei 8/2018, de 20 d’abril. D’acord amb
aquesta llei, cada centre escolar tindra de referéncia un centre d’atencié primaria i un centre de salut
publica per a les accions preventives i de promocio de la salut i per a comunicar-se en relacié amb
els problemes de salut que afecten la poblaci6 escolar. La direccié s’adrecara als centres d’atencié
primaria o de salut publica de referencia per a demanar 1’assisténcia sanitaria per a I’alumnat amb
malalties croniques que poguera necessitar una atencio especifica.
Amb caracter general, en el moment de formalitzar la matricula al centre, es sol-licitara una fotoco-
pia del SIP que cobrisca I’atenci6 médica i hospitalaria de 1’alumnat, aixi com els informes medics
necessaris, especialment si la persona que es matricula, pateix una malaltia o condici6 que puga
provocar, durant el temps de permanencia al centre, 1’aparicié d’episodis o crisis davant dels quals
és imprescindible i vital I’administracié d’algun medicament. Les persones progenitores o les perso-
nes tutores tindran la responsabilitat d’informar el centre educatiu en els casos en que la persona
menor puga requerir una intervencié urgent en I’horari escolar, presente malalties que comporten
modificacions en la dieta escolar o problemes de salut que requerisquen una adaptacié curricular.
En aquest cas, lliuraran una copia de I’informe emés pel personal sanitari del seu centre d’atencio
primaria i/o especialitzada de referencia on s’incloguen aquests aspectes.
Per a facilitar I’atenci6 sanitaria de 1’alumnat en situacions d’urgencia previsible i no previsible i
I’administracié de medicaments al centre escolar, s’actuara amb la deguda diligéncia i s’estara al
que es disposa en els protocols d’actuacié corresponents que elaboren conjuntament les conselleries
competents en educacié i sanitat.
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L’alumnat d’Educaci6 Primaria hospitalitzat o que es troba convalescent al domicili haura de conti-
nuar, en la mesura que la seua malaltia ho permeta, el seu procés d’aprenentatge escolar. Per a aixo,
s’establira el procediment més adequat d’acord amb el que estableix la direccié general competent
en materia d’inclusié educativa.
El nostre protocol amb els documents necessaris queda annexat a aquest document.

ANNEX V: PROTOCOL D’ACTUACIO 1 SEGUIMENT AMB I’ALUMNAT AMB

PROBLEMES DE SALUT CRONICA EN HORARI ESCOLAR, ATENCIO ALA
URGENCIA, ADMINISTRACIO DE MEDICAMENTS I EXISTENCIA DE FARMACIO-
LES

3.10. MESURES D’EMERGENCIA I PLANS D’AUTOPROTECCIO
D’acord amb el que estableix 1’article 77 del Decret 253/2019, el centre disposa del document “me-
sures d’emergéncia” en el qual es detallen els mecanismes i els mitjans disponibles per a afrontar
qualsevol incidéncia que afecte la seguretat de les instal-lacions del recinte escolar o de les persones
que I’utilitzen.

Conté els passos que cal seguir des que es produeix una situacié d’emergeéncia fins que les persones
que es troben en un centre escolar estiguen protegides. Per aixo es realitzara un simulacre en el pri-
mer trimestre del curs, amb resultat positiu, per a garantir que hi ha un procediment ordenat amb el

qual respondre a aquest tipus de situacions.

Aquestes mesures també inclouran els diferents procediments de control d’accés de persones alienes
al centre educatiu, d’eixides justificades de 1’alumnat durant el periode lectiu i d’actuacié davant
d’un accident o incident escolar.

Totes les persones que formen la comunitat educativa han de conéixer aquestes mesures i els meca-
nismes per a posar-les en marxa.

ANNEX VI: MESURES D’EMERGENCIA

3.11. PREVENCIO DE RISCOS LABORALS EN EL SECTOR DOCENT
3.11.1. Adaptacié de llocs de treball

Atenent I’article 25 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals
(BOE 269, 10.11.1995), per a garantir la proteccio dels treballadors i treballadores sensibles a deter-
minats riscos, recomanada en els informes meédics laborals sobre adaptacio6 del lloc de treball eme-
sos pels metges i metgesses de medicina del treball del Servei de Prevenci6 de Riscos Laborals de
I’Institut Valencia de Seguretat i Salut en el Treball (INVASSAT), caldra ajustar-se al que s’indica a
continuacio:
D’acord amb la instrucci6 operativa per a 1’adaptacio o canvi de lloc per motius de salut en 1’ Admi-
nistracié de la Generalitat, la persona interessada haura de presentar la sol-licitud, dirigida a la uni-
tat medica de la direccio territorial on es trobe destinada, mitjancant el tramit telematic Z.
La sol-licitud de la persona interessada no és necessari que s’acompanye d’informes medics a prio-
ri. En la sol-licitud haura de constar:
— En I’apartat corresponent a exposicié de motius (C) s’haura d’indicar la situacié administrativa
(funcionari/aria de carrera, interi/interina, laboral), el centre de treball i el lloc ocupat, aixi com les
tasques desenvolupades en aquest.
— En I’apartat corresponent a sol-licitud (D) s’haura d’indicar: adaptacié/canvi de lloc de treball i
comunicar que es troba en situacio d’alta/baixa medica.
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— En I’apartat d’organ al qual dirigeix la sol-licitud (E), s’indicara: unitat medica de la direccio ter-
ritorial on es trobe destinada la persona sol-licitant.

La Unitat Medica de la direccio territorial, si ho considera oportd, traslladara aquesta sol-licitud al
Servei de Prevencio de Riscos Laborals (SPRL). En aquells casos que la unitat medica opte per no
tramitar la sol-licitud al SPRL, la unitat medica proposara a la direcci6 territorial,o a la direcci6 ge-
neral, segons corresponga, les mesures necessaries que es deriven de la sol-licitud.

L’informe sobre si és procedent o no I’adaptacio o canvi de lloc realitzat per I’SPRL sera remés a la
Direcci6 General de Personal Docent.

De les resolucions de canvi de lloc, adaptaci6, o incapacitat laboral, la direcci6 territorial, a la qual
estiga adscrit el lloc, informara la persona responsable del centre de treball, la persona sol-licitant i
el Comité de Seguretat i Salut.

La Direcci6 General de Personal Docent, en els casos en els quals les mesures proposades en I’in-
forme de I’SPRL siguen de la seua competencia, analitzara la viabilitat, i realitzara la resoluci6 cor-
responent, segons 1’informe de I’SPRL, aquesta resolucio es remetra a la direcci¢ territorial corres-
ponent.

En la resta de casos, que siguen competéncia de la direccio territorial, siguen d’adaptacio de lloc o
d’incapacitat laboral, es remetra I’informe a la direcci6 territorial corresponent. La direccio territori-
al, després d’analitzar les mesures proposades per I’SPRL procedira a 1’adaptacié del lloc o a la tra-
mitaci6 de la incapacitat laboral.

Quan I’informe faga refereéncia a un canvi d’adscripcié de destinacié, a un canvi d’especialitat d’en-
tre les seues especialitats reconegudes en el seu mateix centre, o a I’adequacio d’horari i/o jornada,
per part de I’organ competent en mateéria de personal docent, s’ha de procurar adaptar el que siga
procedent d’acord amb I’'INVASSAT.

Quan I’informe determine que el o la docent ha d’utilitzar de manera habitual un material del qual
el centre ja dispose, aquest 1’ha de posar a disposicio del o la docent.

Quan el centre dispose d’aquest material, pero estiga ubicat en una aula, el o la docent haura d’im-
partir docéncia prioritariament en aquesta aula.

Quan I’informe determine que el o la docent ha d’utilitzar de manera habitual un equip d’amplifica-
ci6 vocal portatil, la direccié del centre educatiu ho ha de notificar a la Subdireccié General de Re-
gim Juridic i Gestio de Personal. Aquesta unitat realitzara els tramits de contractacio oportuns i 1’en-
viara al centre per a ts exclusiu del docent o la docent mentre romanga en aquell centre de treball.
Quan el o la docent canvie de lloc de treball a un altre centre educatiu, la direcci6é

del centre ho ha de notificar a la direccié general competent en materia de personal docent perque
es produisca el trasllat del material i se’n deixe constancia.

D’acord amb el Decret 40/2023, de 24 de marg, del Consell, pel qual es regulen els serveis de pre-
vencio de riscos laborals de la Generalitat (DOGV 9565, 30.03.2023), en el moment en queé es pose
en marxa el Servei de Prevenci6 per al sector docent, les referencies en la normativa al Servei de
Prevencio de Riscos Laborals de I’Institut Valencia de Seguretat i Salut en el Treball (INVASSAT)
s’entendran referides a aquest nou servei.

3.11.2. Valoraci6 de risc durant I’embaras i la lactancia
D’acord amb I’article 26 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals
(BOE 269, 10.11.1995), per a garantir la proteccio de les treballadores en situacié d’embaras, part
recent o lactancia, sensibles a determinats riscos, s’adoptaran les mesures necessaries per a evitar
I’exposicio a aquest risc, amb una adaptacio de les condicions de treball, recomanades en els infor-
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mes medics laborals sobre adaptacié del lloc de treball, emesos pels metges i metgesses de medicina
del treball del Servei de Prevencio de Riscos Laborals de 1’Institut Valencia de Seguretat i Salut en
el Treball (INVASSAT), caldra ajustar-se al segiient:

D’acord amb la instruccio6 operativa que estableix el procediment per a sol-licitar la valoracio de ris-
cos durant I’embaras i/o lactancia, emesa per I’ INVASSAT, la docent embarassada que vulga sol-li-
citar la llicéncia per risc durant I’embaras o lactancia, notificara la seua situacié mitjancant el model
d’imprés establit per a la notificacié de I’embaras, part recent o lactancia dirigit a la direccié del
centre docent on preste els seus serveis.

Juntament amb la sol-licitud s’adjuntara la segiient documentaci6 d’acord amb el que s’estableix en
la instruccio6 operativa de ’INVASSAT:

— Informe emés pel seu o la seua especialista en obstetricia i ginecologia on indique el tipus d’em-
baras (Unic/multiple), setmanes de gestacio, data probable de part i evolucio de la gestacio.

— Haura d’aportar analitica amb determinaci6é d’immunitat enfront de rubéola, varicel-la, citomega-
lovirus, pallola, parvovirus b19 i parotiditis.

Rebuda la sol-licitud de la docent en el seu centre de treball, la direccié del centre emplenara I’in-
forme de I’annex 1 de les instruccions operatives de I’INVASSAT (informe del centre docent sobre
descripci6 de tasques del lloc de treball) i el remetra, juntament amb la sol-licitud de la docent, a la
direccio territorial corresponent, de manera urgent i sempre preservant la confidencialitat de les da-
des de salut.

La direcci6 territorial remetra la documentacio6 en el menor temps possible, al Servei de Prevencio
de Riscos Laborals del Personal Propi (SPRL) de 'INVASSAT.

En I’informe per a la descripcio de les tasques del lloc de treball, hauran de figurar el curs o els cur-
sos que esta impartint la docent, s’indicara també si la docent esta més del 50 % de la jornada set-
manal en aules d’Educaci6 Infantil, 1r o 2n de Primaria, en unitat especifica en centre ordinari o en
centre d’Educacio Especial. Si la docent imparteix 1’assignatura d’Educacio6 Fisica, s’adjuntara la
programacio dels cursos que imparteix en el curs escolar corresponent.

En el cas que la docent embarassada ocupe un lloc que s’haja identificat de risc d’agressi6 en 1’ava-
luacié de riscos, s’aportara un informe justificatiu d’existéncia o no d’antecedents i la problematica
social d’almenys I’tltim any. La direccio del centre emplenara I’informe de I’annex 2 de les instruc-
cions operatives de 'INVASSAT, disponible en:
https://prevencio.gva.es/va/fp-proteccion-a-la-maternidad

i el remetra juntament amb la sol-licitud de la docent a la direcci6 territorial corresponent.

3.11.3. Delegats i delegades de prevencio de riscos laborals
1. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenci6 de riscos laborals (BOE 269, 10.11.1995), regu-
la la participacid i representacio de les persones treballadores com a delegades de prevencio i mem-
bres del Comité de Seguretat i Salut. A I’efecte de facilitar les seues actuacions i de desenvolupar
les competéncies i facultats establides en el Decret 40/2023, de 24 de marg, del Consell, pel qual es
regulen els serveis de prevencio de riscos laborals de la Generalitat (DOGV 9565,30.03.2023), i
d’acord amb el que disposa I’article 7 de I’esmentat decret, les delegades i els delegats de prevencio
de riscos laborals del sector docent no universitari disposaran de quatre hores setmanals de
dedicacio a les seues funcions, dues de les quals seran lectives dedicades exclusivament a activitats
de prevencid, excepte en els suposits de paralitzacié d’activitat i d’accident laboral. A més, les dele-
gades i els delegats que ocupen la secretaria o la presidéncia d’un comité de seguretat i salut dispo-
saran d’una dispensa de mitja jornada laboral, per a facilitar-los la realitzacié de les tasques propies
d’aquesta condicio.
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2. D’acord amb el que estableix I’article 79 del Decret 253/2019, per a col-laborar en I’acompliment
de les funcions de I’activitat preventiva de nivell basic previstes en la normativa vigent, la direcci6
dels centres educatius podra nomenar una persona coordinadora de prevencio de riscos laborals en-
tre el personal docent triat pel claustre, preferentment amb destinaci6 definitiva en el centre. Aques-
ta figura és diferent de la figura detallada en el punt anterior i les hores lectives de dedicaci6 a

les seues funcions hauran d’anar a carrec del nombre global d’hores lectives setmanals utilitzades
per a les diferents coordinacions sense que supose cap increment.

3.12. RESPONSABILITATS
3.12.1. Organitzacio6 i repartiment de responsabilitats definides per la nor-
mativa vigent
BORGANS UNIPERSONALS DE GOVERN
Les persones titulars dels organs unipersonals de govern del centre constitueixin I’equip di-
rectiu, I’equip directiu és 1'organ executiu de govern del centre i esta integrat per la direccio, la cap
d’estudis i el secretari.
BORGANS COL-LEGIATS DE GOVERN
Els organs col-legiats de govern del centre son:
1.- Claustre de professorat
El claustre esta presidit per la persona titular de la direccié del centre i estara integrat per la totalitat
del professorat que preste serveis al centre. A més, el claustre de professorat també es distribueix en
comissions de treball:

A. COMISSIO DE FESTES
La comissi6 de festes té com a objectiu principal proposar, coordinar i ajudar a organitzar les

diferents activitats extraordinaries i festives que es duen a terme al centre durant tot 1’any.

A més proposa al claustre les tematiques de decoracio de les parts comuns de 1’escola i organitza ac-
tivitats transversals lligades a tematiques curriculars o a festes de 1’escola.

La comissio de festes esta integrada per mestres de diversos cicles i equips docents i es reuneix se-
gons la planificacio de reunions del centre i/o cada vegada que s’aproxima una festivitat.

B. COMISSIO TIC
La comissié TIC té com a objectiu principal fer que tota la informacié que es genera al cen-

tre arribe al maxim nombre de persones. La via principal per aconseguir-ho és la pagina web i la red
social Instagram.
A més aquesta comissio s’encarrega del manteniment de tot el material informatic del centre, pero
no de la seua reparacio. A més aquesta comissio s’encarrega de coordinar 1’elaboracio de la revista
escolar “Guirigall” i donar directrius a la Comunitat educativa per a la seua realitzacié. D’aquesta
forma, es fomenta la participaci6 de tots els membres del centre.
Durant més de 15 anys la revista ha arribat a les families en format paper. Hui en dia, es realitza en
format digital i esta inclosa dins la pagina web del centre.

C. COMISSIO IGUALTAT I CONVIVENCIA
Aquesta comissio s’encarrega de dinamitzar les activitats d’igualtat i convivencia al centre. A més
és la responsable de tindre actualitzat el document Pla d’igualtat i convivéncia.

D. COMISSIO BIBLIOTECA
Aquesta comissio s’encarrega de dinamitzar activitats de foment lector al centre i del manteniment
de la biblioteca, tant del centre com de les aules. A més és la responsable de tindre actualitzat el do-
cument Pla de Foment lector i de demanar el pertanyer al programa dinamitzacié de biblioteques.

E. COMISSIO DE PROJECTES
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Aquesta comissio s’encarrega de seleccionar la tematica central de 1’assignatura de primaria: Pro-
jectes interdisciplinars amb la finalitat que siga un projecte general de centre i es faria un per tri-
mestre.

La comissié ha de seqiienciar activitats de 1" a 6¢ , programar-les en situacions d'aprenentatge i idear
un producte final que tinga visibilitat a I’exterior per a la seua avaluaci6.

2.- Consell escolar:
El nostre consell escolar esta format per la direccié, que exerceix de presidenta, la cap d’estudis i el
secretari (amb veu pero sense vot), un regidor de I’ Ajuntament, 7 pares i mares representants, una
representant del AMPA, set professors i dos alumnes de tercer cicle.
El consell escolar es constitueix a més en comissions. Aquestes son:

A. COMISSIO PEDAGOGICA, D’ ACTIVITAT EXTRAESCOLARS I COMPLE-

MENTARIES I DE SERVEI COMPLEMENTARI DE MENJADOR.
FUNCIONS:
- Revisar i treballar sobre els Plans de Centre, sobretot el PAM.
- Revisar i treballar sobre els resultats académics extrets de les actes de les sessions d’avaluacid i de les esta-
distiques grafiques de les qualificacions d’ITACA.
- Proposar i fer seguiment de les activitats extraescolars i complementaries.
- Revisar i fer propostes sobre el Projecte Educatiu de Menjador i la programacié anual de menjador.
- Difondre la convocatoria de beques i ajudar a les families a emplenar-les.
- Revisar el compliment dels mens i de les activitats de menjador.

B. COMISSIO DE GESTIO ECONOMICA:
FUNCIONS:
- Formular proposta a I’equip directiu per a 1’elaboraci6 del projecte de gesti6 i el pressupost del centre.
- Analitzar el desenvolupament del projecte de gestio.
- Analitzar el compliment del pressupost aprovat.

C. COMISSIO D’INCLUSIO, IGUALTAT I CONVIVENCIA.
FUNCIONS:
- Dissenyar i posar en marxa iniciatives encaminades a la inclusi6 i a I’eliminaci6 de les barreres a 1’accés, la
participaci6 i I’aprenentatge, i a la igualtat entre homes i dones.
- Realitzar I’informe de convivéncia trimestral.

m ORGANS DE COORDINACIO DOCENT

Al centre es constitueixen els segiients organs de coordinacié docent:
1. - Comissio coordinacié pedagogica (COCOPE)
La comissié de coordinaci6 pedagogica esta integrada per la directora que exerceix de presidenta, la
cap d’estudis, els/les coordinadores de cicle s i equips docents, la tutora d’UECIL i I’orientadora.
2.- Equip orientacio educativa (EOE)
L’equip d’orientacio6 educativa esta constituits pel professorat de 1’especialitat d’orientaci6 educati-
va i pel personal especialitzat de suport, docent i no docent, que intervé en el centre: especialista
d’orientaci6 educativa, que sera la coordinadora, professorat especialitzat en Audicié i llenguatge,
professorat especialitzat en Pedagogia terapeutica i educadores.
3. - Equips docents i de cicle
En reuni6 de claustre es va decidir que els diferents docents s’agruparen en: un equip de cicle a in-
fantil i dos equips docents a primaria.
L’equip de cicle d’infantil esta integrat per tots els membres que imparteixen docéncia a infantil.
Aquest estara dirigit per un/a coordinador/a.
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A primaria son dos els equips docents els que agrupen a tots el docents que imparteixen doceéncia en
aquesta etapa. El primer equip docent esta constituit pels cursos de 1%,2" i 3" de primaria. I el segon
equip docent per 4%, 5¢ i 6¢ de primaria. Cada un dels dos equips docents esta coordinat per un mem-
bre de 1’equip.
4. - Tutoria
Cada grup d’alumnat té un tutor o tutora, que aquest podra ser sempre algun membre del claustre
que impartisca diverses arees del curriculum.
La tutora o el tutor sera designat per la direccié del centre, a proposta de la direcci6 d’estudis,
d’acord amb els criteris pedagogics establits amb caracter previ pel claustre. En tot cas, la direccid
del centre decidira, amb criteris pedagogics, 1’assignacio de les tutories per tal de donar la millor
resposta educativa a I’alumnat del centre.
Els criteris actuals son aprovats a les actes 484 i 487 del 29 d’abril del 2016 i 27 de juny del 2016
respectivament.
L’assignacio de tutories es fara seguint els segiients criteris:

e 1r. Rotacié pels cursos:
- En infantil comencant per 3 anys i passant per tots els cursos de 1’etapa fins a suport.
- En primaria:

La persona adscrita a primaria que acaba 2" de primaria passa a 5¢

La persona adscrita a primaria que acaba 4! passa a 1".

La persona adscrita a primaria que acaba 6° passa a 3".

Es condici6 indispensable que el/la tutor/a acabe el cicle amb els mateixos alumnes.

® 2n: Si es produeix una vacant per jubilacid, concurs de trasllat o qualsevol altra
circumstancia, es podra accedir a aquesta vacant per antiguitat en el centre sempre que no es
romandre més de dos anys amb el mateix alumnat i tampoc es trenque la condicié d’acabar el cicle
amb I’alumnat.

® 3r: Segons les necessitats educatives del centre.
Cada tutor es reunira una sessio setmanal (ultima del divendres) amb el seu alumnat i cada vegada
que el considere per tractar temes d'interes que afecten al grup.

Els grups d’alumnes de primaria, durant el primer mes de cada curs, triaran a un delegat i un
subdelegat d’aula. Es fara mitjancant votacié secreta i per majoria absoluta. Per aquesta elecci6 es
constituira una mesa electoral formada per: el tutor/a que fara de president, I’alumne/a més major de
la classe i el més menut/da que fara de secretari. De 1’acta de la sessié s’alcara acta que sera lliurada
al cap d’estudis per a la seua custodia.

Les funcions del delegat i subdelegat seran les segiients:

a) Vetllar pel compliment de les normes de classe.

b) Ser portaveu del grup de companys i companyes al qual representa.

c) Exposar davant el tutor/a les suggeriments i reclamacions motivades pel grup.

d) Representar al seu grup en el consell de delegats
Els delegats del cursos de Primaria constituiran el Consell de delegats. Entre ells el delegat/da de 6¢é
sera el secretari/aria del Consell, que elaborara 1’acta de les sessions amb 1’ajuda de la cap d’estudis.
Es passara copia de 1’acta a totes les aules per informar a la resta de 1’alumnat. Les reunions seran
els divendres a tltima sessi6, una vegada al mes.

Les funcions del Consell d’alumnes seran:
-Representar 1’alumnat
-Proposar iniciatives, suggeriments i reclamacions als organs de govern del centre.
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-Promoure al centre i a les aules un clima positiu que facilite el treball i la consecucié dels objec-
tius.

-Potenciar a I’escola la presa de decisions per consens

-Afavorir la responsabilitat i el compromis en 1’organitzacié i funcionament de centre

-Debatre temes d’importancia per a I’alumnat

-Aprendre a plantejar les necessitats d’una manera democratica

-Comprometre a 1’alumnat en la participaci6 i organitzaci6 del nostre centre.

m ALTRES FIGURES DE COORDINACIO
Al nostre centre disposem d’altres figures de coordinaci6 docent, com son:
*Coordinadora TIC
La direccié del centre designara la coordinadora o coordinador de les tecnologies de la informacio i
comunicacié (TIC), entre el professorat del claustre, preferentment entre els membres amb destinaci6
definitiva al centre educatiu i amb formacié i experiéncia en 1’tis de les TIC, a proposta de la direcci6
d’estudis i oit el claustre.
Les funcions de la coordinadora o coordinador de TIC seran:
a) Coordinar 1’ds de 1’aula o aules d’informatica del centre.
b) Vetlar pel manteniment del material informatic.
¢) Exercir la interlocucié amb el Suport i Assisténcia Informatica (SAI), aixi com amb I’ Administracid, en
els temes relatius a les TIC.
d) Gestionar dins de 1’aplicacié d’inventari TIC proporcionada per 1’Administracio, el maquinari i el
programari de que disposa el centre, i responsabilitzar-se que estiga localitzat i disponible.
e) Col-laborar en la confecci6 de I’inventari del material informatic no inclos en 1’aplicaci6 d’inventari TIC.
f) Promoure i assessorar el claustre en la integraci6 de les TIC en la tasca docent i la seua incorporaci6 a la
planificacié didactica i projectes d’innovacio.
g) Assessorar en matéria informatica la resta del professorat i informar de les activitats que es duguen a
terme en I’aula o aules d’informatica.
h) Conéixer i promoure I’tis de les aplicacions de gesti6 académica, administrativa i de comunicacié que
I’ Administraci6 pose a 1’abast dels centres educatius, i assessorar la comunitat educativa sobre 1’us
d’aquestes.
i) Coneixer la normativa i ordenacioé reguladora de 1’tis de les TIC al centre i assessorar la comunitat
educativa sobre aquestes.
j) Col-laborar en el disseny del programa anual de formaci6 del centre assessorant el claustre, i,
especificament, la figura de la coordinacié de formacio, per a realitzar I’analisi de les necessitats formatives
del claustre quant a I’ambit TIC.
k) Assessorar la secretaria del centre en la seua funci6 d’atendre i difondre els requisits normatius perque el
centre complisca la normativa vigent en protecci6 de dades en els procediments administratius, i en la
manera de compartir informacié mitjancant les tecnologies de la informacié i la comunicacié.
1) Qualsevol altra que 1’ Administraci6é educativa determine en el seu ambit de competéncies.

*Coordinadora de formacid

La direccid del centre designara una persona responsable de la coordinacié de la formaci6 del professorat del
centre entre el professorat del claustre, preferentment entre els membres amb formacié en aquest ambit de
treball i destinacid definitiva al centre educatiu, a proposta de la direccié d’estudis i oit el claustre.

Les funcions de la coordinadora o coordinador de formacio sén:

a) Detectar les necessitats de formaci6 del claustre, tant en 1’ambit del projecte educatiu de centre i del pla
d’actuacio per a la millora com en 1’ambit de les necessitats individuals del professorat.

b) Coordinar la formacié del professorat dins del pla anual de formacié permanent del professorat.
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¢) Redactar la proposta del programa anual de formaci6 del centre sobre la base de les necessitats detectades,
de les recomanacions dels coordinadors de cicle i d’equips docents, de les linies estratégiques generals del
pla anual de formacié permanent del professorat i de 1’avaluacié del disseny i execuci6 del programa anual
de cursos anteriors.

d) Coordinar amb el centre de formaci6, innovaci6 i recursos per al professorat de referéncia les actuacions
necessaries per a la posada en marxa i seguiment d’aquelles activitats de formaci6 en I’ambit del centre, que
hagen sigut aprovades per I’ Administracio.

e) Col-laborar amb 1”’equip directiu en 1’avaluacié de la realitzaci6é del programa anual de formacié proposat
pel centre, tant en la seua execucié com en la millora dels resultats de 1’alumnat.

f) Qualsevol altra que I’ Administraci6 educativa determine en el seu ambit de competéncies

Coordinadora de igualtat i convivéencia

La direccio del centre designara una persona responsable de la coordinaci6 d’igualtat i convivencia
entre el professorat del claustre, preferentment entre els membres amb formacié en aquest ambit de
treball i destinaci6 definitiva al centre educatiu, a proposta de la direccié d’estudis i oit el claustre.
Les funcions de la coordinadora o coordinador d’igualtat i con-vivéncia son:

a) Coordinar les actuacions d’igualtat entre homes i dones referides en la Resoluci6 de les Corts
Valencianes nim. 98/IX, de 9 de desembre de 2015, i seguint les directrius del Pla director de
coeducacio i dels plans d’igualtat impulsats per la Generalitat que siguen aplicables.

b) Coordinar les actuacions especifiques en els centres educatius establides en 1’article 24 de la Llei
23/2018, de 29 de novembre, de la Generalitat, d’igualtat de les persones LGTBI, per a garantir que
totes les persones que conformen la comunitat educativa puguen exercir els drets fonamentals que
empara la legislacié autonomica, estatal i internacional.

c) Col-laborar amb la direccié del centre i amb la comissi6 de coordinacié pedagogica en
I’elaboracid, desplegament i avaluacio del pla d’igualtat i convivencia del centre, tal com estableix
la normativa vigent.

d) Coordinar les actuacions previstes en el pla d’igualtat i convivencia.

e) Formar part de la comissio d’inclusio, igualtat i convivencia del consell escolar del centre

f) Treballar conjuntament amb la persona coordinadora de formacié del centre en la confecci6 del
pla de formaci6 del centre en mateéria d’igualtat i convivencia.

g) Qualsevol altra que I’ Administracié educativa determine en el seu ambit de competencies

*Coordinadora del programa de reutilitzacio de llibres i materials curriculars.

La direcci6 del centre designara una persona responsable d’aquesta coordinacié del
programa de reutilitzacio de llibres i materials curriculars del centre, entre el professorat del claus-
tre, preferentment entre els membres amb formacié en aquest ambit de treball i destinaci6 definitiva
al centre educatiu, a proposta de la direcci6 d’estudis i oit el claustre.

Les funcions de la coordinadora o coordinador d’aquest programa son:

a) Vetlar pel bon funcionament del programa de reutilitzacié de lli-bres i materials curriculars i
supervisar-ne el desenvolupament.

b) Col-laborar amb la direcci6 del centre en la implantacid, la planificacio i la gesti6 del banc de
llibres.

c) Coordinar les actuacions per a la creacio del banc de llibres de text i materials curriculars, aixi
com promoure i fomentar l'interes i la cooperacié de tota la comunitat educativa.

d) Liderar pedagogicament el programa de reutilitzacié de materials curriculars, perqué passe a ser
un projecte educatiu assumit pel centre.

e) Planificar les fases per a la implantacié i la sostenibilitat del pro-grama.
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f) Facilitar la informacio requerida a la conselleria competent en mateéria d’educacio.
g) Facilitar a la resta de la comunitat escolar les informacions referents al funcionament del
programa.

h) Qualsevol altra que I’ Administracio educativa determine en el seu ambit de competéncies
*Altres coordinacions:

- Coordinadora projecte de salut i esport PEAFS

- Coordinadora projecte Erasmus+

- Coordinadora mesures de emergencia

- Coordinadores diferents comissions del centre: festes, biblioteca i projectes.

3.12.2. Organitzacio i repartiment de responsabilitats no definides per la norma-
tiva vigent

*Organitzacio6 dels espais del centre
Durant I’horari lectiu, alguns espais del centre seran d’us comu:

- Aula d’usos miiltiples: en ella s’impartiran preferentment les classes de musica. Pero també estara
disponible per a xarrades, animaci6 lectora... féra de I’horari de mtsica o quan el centre ho necessi-
te.

- Aula d'informatica: esta a disponibilitat del professor que la necessite per a la seua docéncia en el
seu grup. Cal apuntar-se per ser utilitzada.

- Biblioteca: esta a disponibilitat del professor que la necessite per a la seua docéncia en el seu grup.
Cal apuntar-se per ser utilitzada.

- Racons de lectura (pati i porxe): espais lectors que poden ser utilitzats pel qualsevol docent que ho
necessite.

- Aula de Compensatoria: reservada per a les sessions de religio. La resta de sessions pot ser utilit-
zada per qualsevol docent per fer suport.

- Pati primaria: reservat per a les classes d’Educacio fisica en les sessions que no siguen propia-
ment de pati.

L’organitzacié del pati en primaria sera de la segiient forma:

Quan sone la musica 1’alumnat de primaria eixira a soles al pati.

El material i jocs de pati seran col-locats previament i arreplegats posteriorment per I’alumnat de 3'
a 6¢ amb el seu corresponent calendari. [’alumnat encarregat de preparar el material, baixara 5 mi-
nuts abans que sone la musica per tal de realitzar aquesta tasca.

El professor d’EF sera ’encarregat de supervisar el manteniment i compra del material de jocs al
pati.

Quan sone la musica a la finalitzacié del pati, I’alumnat fara files per pujar a les aules i sera acom-
panyat pel professorat que imparteix classe a eixa hora. S’entrara a 1’edifici per I’escala més propera
al despatx. L’ordre d’entrada sera : 17,2" 3, 4%, 5¢i 6°.

Professorat i alumnat acudiran puntualment, tant al baixar al pati com a 1I’acabament.

- Pati infantil:

L’alumnat d’Infantil eixira al pati per la porta més propera a la biblioteca, acompanyat pel professor
que ha impartit classe I’ultima sessio.

A I’acabament del pati fara les files a la porxada coberta del seu pati, cada grup damunt de la linia
de color que li correspon. Quan sone la musica el professorat que imparteix classe a eixa hora haura
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d’estar a la fila del seu grup per acompanyar-lo fins a la classe. S’entrara a 1’edifici per la porta més
propera a la biblioteca.
El material i jocs de pati d’infantil seran arreplegats i guardats per la mestra de suport infantil.

*Repartiment de responsabilitats no definides a la normativa

- El professor d’EF sera el coordinador del PEAFS del centre i planificara totes les activitats espor-
tives incloses en el programa.

- El professorat d’anglés sera I’encarregat de planificar i supervisar tant el programa d’auxiliars de
conversa com el programa Erasmus +.

- El conserge arreplegara les llistes de menjador i els possibles tickets de I’alumnat eventual i els
portara al despatx per donar-se-los a I’encarregat/da de menjador. També anotara els retards i les ei-
xides dins 1’horari lectiu en els documents habilitats a tal efecte.

- L’orientadora del centre assumira el carrec de presidenta de la comissi6 de delegats de I’alumnat.
- La mestra de musica s’encarregara de programar la sirena musical .

- L’equip directiu supervisara periodicament el material de centre comu que s’emmagatzema al
quartet de material del primer pis i fara les compres necessaries.

- Les graduacions seran organitzades segons 1’etapa: en infantil per tot el cicle d’infantil i en prima-
ria per la tutora de 6é amb la col-laboraci6 de la resta de professorat i/o la comissio de festes.
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ANNEX I
AUTORITZACIO EIXIDA ALUMNAT (DINS I’HORARI ESCOLAR)
AUTORIZACION SALIDA DEL ALUMNADO (DENTRO DEL HORARIO ESCOLAR)
En/Na D./Dna:

Pare/mare/ tutor/a de I’alumne/a: padre/madre /tutor/a del alumno/a:

de nivell / de nivel :

Justifique pel present escrit, que arreplege al dit alumne/a a les hores del
Justifico por el presente escrito, que recojo a dicho alumno/a a las horas del
dia de de 20 previ coneixement del professor/a i/o
dia de de 20 previo conocimiento del profesor/a

del responsable del menjador / y/o responsable del comedor.

Justifica I'abséncia de I'alumne/a pels motius segiients / justifica la ausencia del alumno/a por los si-

guientes motivos:

Mislata a de de 20

Signat /Firmado:

NIF / NIE:
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ANNEX II:

AUTORITZACIO D’ARREPLEGAMENT D’ALUMNAT D’INFANTIL I PRIMARIA (FAMILIES)
AUTORIZACION DE RECOGIDA DEL ALUMNADO DE INFANTIL Y PRIMARIA (FAMILIAS)

En/ Don (pare /padre) NIF /NIE
Na / Dofia (mare/madre) NIF/NIE
O en el seu defecte tutor/a legal/ O en su defecto tutor/a legal NIF /NIE
DE I’ALUMNE/A:
CURS:

Autoritze a arreplegar el meu fill /a. En el cas de qué jo no puga, a les segiients persones
majors d’edat, assumint tota la responsabilitat al respecte i eximint de qualsevol responsabilitat al Centre
Escolar (cal presentar el N.L.LF / N.L.LE per a arreplegar a I’alumnat en el col.legi).

Autorizo a recoger a mi hijo/a, en el caso de que yo no pueda, a las siguientes personas mayo-
res de edad, asumiendo toda la responsabilidad al respecto y eximiendo de cualquier responsabilidad al Centro
Escolar (es necesario presentar el N.I.F /N.LE para recoger al alumnado en el colegio).

NOM i COGNOMS (nombre y apellidos) NIF /NIE
1
2
3
4
Signat: PARE Signat: MARE Signat: TUTORS LEGALS
Fdo.: PADRE Fdo.: MADRE Fdo.:TUTORS LEGALS
NIF/NIE: NIF/NIE: NIF/NIE:

Mislata a, de de 20
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ANNEX III:

AUTORITZACIO D’EIXIDA D’ALUMNAT A SOLES (DE 3r a 6¢)
AUTORIZACION DE SALIDA DE ALUMNADO SOLOS (De 3r a 68)

En/ Don (pare /padre) NIF/ NIE
Na / Dofia (mare/madre) NIF/NIE
O en el seu defecte tutor/a legal/ O en su defecto tutor/a legal NIF /NIE

DE I’ ALUMNE/A:

CURS:

Autoritza a qué el meu fill/a, a I'hora d’eixida (migdia i vesprada), se’n vaja a casa sol/a, assu-
mint tota la responsabilitat al respecte i eximint de qualsevol responsabilitat al Centre Escolar. Autorizo a mi hi-
jo/a a que, a la hora de salida (mediodia y tarde), se vaya solo/a a casa, asumiendo toda la responsabilidad al respecto y

eximiendo de cualquier responsabilidad al Centro Escolar.

Signat: PARE Signat: MARE Signat: TUTORS LEGALS
Fdo.: PADRE Fdo.: MADRE Fdo.:TUTORS LEGALS
NIF/NIE: NIF/NIE: NIF/NIE:

Mislata, a de de 20
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ANNEX 1V:

DOCUMENT D’ARREPLEGADA D’ALUMNAT AMB RETRAS
DOCUMENTO DE RECOGIDA DE ALUMNADO CON RETRASO

En/Na D°/D?

pare/mare/ tutor/a de I’alumne/a padre/madre/tutor/a :

del nivell del nivel:

El dia/El dia no es trobava ni vosté ni cap persona autoritzada en la porta del col--

legi per a arreplegar a ’alumne/a, i va a arribar al col.legi a les / no se encontraba ni usted ni ninguna persona auto-

rizada en la puerta del colegio para recoger al alumno/a y llegé al colegio a las

pel motiu segiient/por el motivo siguiente

Per esta raé, ha d'estar vosté o la persona autoritzada de forma puntual en la porta del centre escolar.
En cas de reiteracio haurem d’informar al Serveis Socials tal i com marca el Pla d’absentisme de la localitat / Por
esta razon, tiene que estar usted o la persona autorizada de forma puntual en la puerta del centro escolar. En caso de rei-
teracion tendremos que informar a los Servicios Sociales tal y como marca el Plan de absentismo de la localidad.

Signat/ Firmado:

NIF / NIE:

Mislata a de de 20
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ANNEX V: PROTOCOL D’ACTUACIO I SEGUIMENT AMB L’ALUMNAT AMB PRO-
BLEMES DE SALUT CRONICA EN HORARI ESCOLAR, ATENCIO A LA URGENCIA,
ADMINISTRACIO DE MEDICAMENTS I EXISTENCIA DE FARMACIOLES.

1. FINALITAT

La finalitat d'aquest document és descriure el procediment que han de seguir els centres educatius
per atendre 1'alumnat amb problemes de salut cronica en horari escolar,a més de la urgencia sanitari-
a, I'administraci6 de medicaments i l'existéncia de farmacioles, seguint les instruccions i orientaci-
ons publicades a la Resolucié del 13 de juny de 2018 (DOGV 8319).
Amb tot aco, es garanteix 1’assistencia sanitaria integral de 1’alumnat amb malalties croniques o que
precise atencio sanitaria especifica i la informaci6 al centre docent i al centre de salut sobre la seua
malaltia per part de les families.

La directora organitzara I’aplicacié d’aquest protocol d’atenci6 sanitaria i incorporara en el
document “Normes d’organitzacio i funcionament” aquelles mesures que hagen de conéixer tota la
comunitat educativa.

2. DEFINICIONS

¢ MALALTIA CRONICA
Trastorns organics i funcionals que obliguen a una modificacié de la manera de viure de l'individu, i
que han persistit i és probable que persistisquen durant molt de temps.

¢ PROTOCOL PER A LA PRESTACIO D'ASSISTENCIA SANITARIA ESPECIFICA EN
CENTRES EDUCATIUS
Procediment dissenyat per a la prestacio de I’atencié sanitaria especifica a I’alumnat que la necessi-
te en cada centre educatiu, elaborat en col-laboracié pel centre de salut de referéncia i la direcci6 del
centre educatiu, adscrit al seu ambit.

¢ URGENCIA SANITARIA
Una urgencia sanitaria és una situacié de salut que es presenta sobtadament,requereix atencié o trac-
tament immediat i porta implicita una alta probabilitat de risc per a la vida.

¢ ALERTA ESCOLAR
S’entén per alerta escolar aquella urgéncia sanitaria produida per una complicaci6é d’alguna de les
malalties croniques (asma, diabetis, epilépsia o al-lergia).

3. MARC NORMATIU

¢ Codi Penal: articles 195, 1961 412.
* Articles 1951 196 (relatius a I'omissio del deure de socors).
* Article 412 (relatiu a la desobediencia i denegacio d'auxili).

¢ Codi Civil: articles 1104, 1902 i 1903.
* Article 1104 (relatiu a la naturalesa i efecte de les obligacions).
* Articles 1902 i 1903 (relatius a les obligacions que naixen de culpa o negligéncia).

¢ Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de regim juridic del sector public: capitol IV «De la responsabi-
litat patrimonial de les administracions publiques», articles 32 a 37.

¢ Llei 10/2014, de 29 de desembre, de la Generalitat, de Salut de la Comunitat Valenciana.

¢ Llei 8/2018, de 20 d’abril, de la Generalitat, de modificacié de la Llei 10/2014, de 29 de de-
sembre, de la Generalitat, de Salut de la Comunitat Valenciana.
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¢ Llei organica 1/1996, de 15 de gener, de proteccié juridica del menor, de modificacié parcial
del Codi Civil i de la Llei d'enjudiciament civil: articles 12 i segiients.
¢ Ordre de 29 de juliol de 2009, de la Conselleria de Sanitat, que desplega els drets de salut de
xiquets i adolescents en el medi escolar.
¢ Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, rela-
tiu a la protecci6 de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la
lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.
¢ Resolucio de 13 de juny de 2018, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i Es-
port i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Puiblica, per la qual es dicten instruccions i ori-
entacions d’atenci6 sanitaria especifica en centres educatius per a regular 1’atencié sanitaria a
I’alumnat amb problemes de salut cronica en horari escolar, 1’atencid a la urgencia, aixi com 1’ad-
ministracié de medicaments i I’existéncia de farmacioles en els centres escolars.
¢ Resolucio de 24 de juliol de 2019, de la secretaria autonomica d’educacio , per la qual es
dicten instruccions per a 1’aplicacio dels procediments per a la sol-licitud i desenvolupament de
I’atenci6 educativa a 1’alumnat hospitalitzat o convalescent al seu domicili per malaltia.

4. RESPONSABILITATS

Descripci6 de les diferents responsabilitats organitzada per ambits.

4.1 Des de 1'ambit educatiu
La persona responsable de la direcci6 ha d'organitzar 'aplicacié del document d'«atenci6 sanitaria
especifica en centres educatius» i incorporar-lo al document “Normes d’organitzacié i funciona-
ment”
Destaquen les tasques segiients:

* Comunicar-se amb la persona coordinadora del centre de salut de referéncia i col-laborar en
I'organitzacio de I'atenci6 sanitaria a I’alumnat amb problemes de salut cronica, per establir
el protocol per a la prestacio de 'atencio sanitaria especifica del centre educatiu.

* Sollicitar, rebre, arxivar i custodiar la documentacié presentada per les families o tutors/es
legals ("Annex IV. Informe de salut i prescripcié6 medica per a 1'administracié de medica-
ments en horari escolar " i "Annex V. Consentiment informat del pare, mare o tutor/a legal i
sol-licitud a la persona responsable de la direccié del centre per a subministrar medicacié o
una altra atencio sanitaria en horari escolar").

* Disposar d'un registre d'alumnes amb malalties croniques o altres problemes de salut (Annex
III. Registre d’alerta escolar)

* Organitzar, si és el cas, amb la col-laboraci6 de tots/totes els/les professionals del centre,
I'administracio de medicaments, la seua custodia i I’accés, i respectar les indicacions contin-
gudes en |’annex IV.

* Custodiar el registre d’administracié de medicaments o altra atenci6 sanitaria especifica.
(Annex VI. Registre d’administracié de medicaments / atencio sanitaria especifica)

* Durant el curs escolar, comunicar a la persona coordinadora medica del centre sanitari de re-
ferencia qualsevol canvi en la situacio de I'alumnat del seu centre que implique la necessitat
de modificar el protocol per a la prestaci6 sanitaria especifica, per adaptar-lo a les necessi-
tats reals del centre.

El personal del centre educatiu, tant docent com no docent, ha de tindre coneixement i accés al lloc
on es troba la farmaciola i el procediment per a I’administracié de medicaments en el centre escolar
(apartat "8.3. Procediment per a I’administracié de medicaments")

També ha de coneixer les actuacions davant una situaci6 d’urgencia sanitaria (apartat "8.2. Procedi-
ment d’actuacié davant una situacio d’urgencia sanitaria") i, en especial, el nimero d'emergencies
112 i les dades del centre i les de I'alumne/a a proporcionar en cas d'urgéncia sanitaria.
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Tots han de col-laborar amb la persona responsable de la direccié del centre docent en la custodia,
l'accés i I'administracié de medicaments.

4.2 Des de I’ambit familiar
Aportar al centre:
* L’informe de salut i prescripcié medica per a I’administraci6 de medicaments en horari escolar
(annex 1V).
* Consentiment informat del pare, mare o tutor/a legal i sol-licitud a la persona responsable de la di-
reccio del centre per a subministrar medicacié o una altra atencio sanitaria en horari escolar (annex
V)
* Aportar la medicacié prescrita pel metge o la metgessa, retolada amb el nom complet de
I’alumne/a i la posologia i freqiiencia.
» Responsabilitzar-se tant de la seua renovacio com del control de la seua caducitat.

4.3 Des de I’ambit sanitari
El facultatiu / La facultativa encarregat/da habitualment de la salut de 1’alumne/a:
*Emplenar I’informe de salut i prescripcié medica per a I’administracié6 de medicaments en horari
escolar (annex IV).
* Incloure en la prescripcié medica: el medicament prescrit, la posologia, 1’horari i la forma d’admi-
nistracié, la duracié del tractament i indicacions especifiques sobre conservacio, custodia i adminis-
tracio.
Personal sanitari de referéncia del centre educatiu:
* Organitzar 'aplicacié d’aquesta resolucid, relativa a 1’atenci6 sanitaria especifica en centres edu-
catius, en coordinaci6é amb els centres educatius del seu ambit.
* Establir i aplicar el protocol per a la prestacié de l'atencié sanitaria especifica del centre educatiu
per a I’alumnat amb necessitats d'atencié per problemes de salut cronica en el centre educatiu.
* Facilitar formaci6 sanitaria especifica als/a les professionals dels centres educatius d’acord amb
les necessitats detectades.
* Atendre la urgéncia sanitaria quan es requerisca.

5. DESCRIPCIONS DE LES ACTUACIONS: ATENCIO A I’ ALUMNAT AMB PROBLE-
MES DE SALUT CRONICA, ATENCIO A LA URGENCIA SANITARIA I ADMINISTRA-
CIO DE MEDICAMENTS.

L’atencio sanitaria especifica en centres educatius inclou 1’atencié sanitaria a 1’alumnat amb proble-
mes de salut cronica, 1’atencio a la urgencia sanitaria i I’administracié de medicaments.

Perque el centre de salut puga procedir a planificar I'atencid sanitaria especifica necessaria en els
centres educatius del seu ambit, es duran a terme durant cada curs escolar les actuacions segiients,
que es reflecteixen en forma de diagrama de flux en I’apartat "7.1. Atencio sanitaria especifica en
centres educatius". Per a més detall, I’apartat 7.2 indica el procediment d’actuacié davant una situa-
ci6 d’urgencia sanitaria i I’apartat 7.3 mostra el procediment per a I’administracié de medicaments
en els centres educatius.

5.1. Primeres actuacions. Segona setmana de setembre
Durant la segona setmana del mes de setembre, la persona responsable de la direccié del centre edu-
catiu:
o Sol-licitara les families o representants legals de 1'alumnat amb problemes de salut cronica matri-
culats en el seu centre, I’informe de salut i prescripcié meédica (annex IV) del/de la facultatiu/va en-
carregat/da habitualment de la salut de I'alumne/a sobre les condicions de salut que requereixen
atencié sanitaria especifica durant la seua estada en el centre docent.
o Proporcionara a la persona coordinadora del centre de salut, en estricte respecte a la normativa que
regula la proteccié de dades, una llista de 1'alumnat escolaritzat afectat per problemes de malalties
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croniques i que requereix atencio sanitaria especifica en I'horari escolar, aixi com els informes me-
dics de cadascu.

o En cas que I’alumne/a requerisca I’administracié de medicacio o alguna altra atenci6 sanitaria du-
rant I’horari escolar, i el metge o la metgessa considera que aixo ho pot realitzar una persona sense
titulacio sanitaria, presentats els annexos IV i V per part de la familia o representants legals, organit-
zara la custodia, 1’accés i I’administracié de medicaments amb la col-laboracio de tots els/les pro-
fessionals del centre educatiu i atendra les indicacions establides pel metge o la metgessa a I’annex
Iv.

Els centres educatius, en virtut de la seua autonomia i en estricte respecte a la normativa que regula
la proteccié de dades, podran avancar aquestes primeres actuacions en funcio del calendari de ma-
tricula.

Quan al llarg del curs s'incorpore al centre educatiu un alumne nou o una alumna nova que requeris-
ca atencio6 sanitaria especifica, la persona responsable de la direcci6 del centre educatiu ho comuni-
cara a la persona coordinadora del centre de salut perque es procedisca a la valoracio de les necessi-
tats de I'alumne/a i s’elabore el protocol per a la prestacio sanitaria especifica del centre educatiu.

5.2 Detecci6 de necessitats i elaboracié del protocol per a la prestacio sanitaria especifica
del centre educatiu. Tercera setmana de setembre

Durant la tercera setmana del mes de setembre, la persona coordinadora del centre de salut i la coor-
dinaci6 d'infermeria del centre de salut:
° Valoraran les necessitats d'atencio sanitaries de 1'alumnat amb malalties croniques de cada centre
educatiu, i en demanaran la informacié clinica necessaria en cada cas. Sempre que siga possible, la
valoracio de necessitats es fara en el centre educatiu, per a evitar-ne el desplacament de 1'alumnat.
Quan haja de realitzar-se en el centre de salut, 'alumnat estara acompanyat per la seua familia, re-
presentants legals o persona en qui deleguen.
o Establiran una atencié a I'alumnat que ho requerisca en cada centre educatiu del seu ambit. Es pro-
curara que aquesta atencio sanitaria interrompa el minim possible 1'horari escolar de I'alumnat afec-
tat.
o El protocol per a la prestaci6 d'atencio sanitaria especifica del centre educatiu incloura la informa-
ci6 corresponent a:

-Dades d'identificacié del centre educatiu

-Dades d'identificacio del centre sanitari

-Curs escolar

-Dades d'identificacié de cada alumne/alumna: nom, cognoms, SIP

-Diagnostics

-Atenci6 sanitaria especifica a prestar a cada alumne/alumna

-Alerta escolar (si/no)

-Activitats a realitzar pels/per les professionals sanitaris/sanitaries: recursos destinats,

temps de dedicacio i horari d'atencio

- Alta de l'atencié quan no siga necessaria la prestacié de l'atencié sanitaria especifica

- Observacions

- Dades d'identificacié i firma de la persona coordinadora del centre de salut

- Dades d'identificacié i firma de la persona coordinadora d'infermeria

- Dades d'identificacié i firma de la persona responsable de la direccié del centre educatiu
o La persona coordinadora del centre de salut , per a garantir una atenci6 sanitaria especifica optima
en els centres educatius, dura a terme almenys les actuacions segiients:

1. Posar-se en contacte amb la persona responsable de la direcci6 del centre educatiu per fa-
cilitar-li el protocol per a la prestacié sanitaria especifica del centre educatiu que s’haja establit.
2. Enviar copia a la persona responsable de la direcci6 d'atencio primaria del departament de salut,
qui ho comunicara a la Direccié General d’ Assisténcia Sanitaria.
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5.3 Organitzacio del protocol per a la prestacié sanitaria especifica del centre educatiu.
Quarta setmana de setembre.

Durant I'iltima setmana del mes de setembre, la persona coordinadora del centre de salut i la perso-
na responsable de la direccid del centre educatiu:
- Organitzaran el desenvolupament i la implementacio del protocol per a la prestacio
sanitaria especifica del centre educatiu per al curs escolar.
- Emplenaran el registre d’alerta escolar (annex III)
- D’acord amb les necessitats sanitaries detectades, planificaran la formacié sanitaria
especifica als/a les professionals dels centres educatius.
- Preveuran accions de sensibilitzacié i mesures organitzatives al centre educatiu

5.4 Implementaci6 de 1’atenci6 sanitaria especifica en centres educatius. Durant el curs esco-
lar

+ La persona responsable de la direccié del centre educatiu:
- Comunicara a la persona coordinadora del centre de salut de referéncia qualsevol canvi en

la situacio de I'alumnat del seu centre que implique la necessitat de modificar el protocol per

a la prestacio sanitaria especifica del centre educatiu , per adaptar-lo a les necessitats reals

del centre.

- Custodiara el registre d’administraciéo de medicaments o una altra atencid sanitaria (annex

VI), que conservara les dades historiques i permetra conéixer amb claredat les necessitats

d’atenci6 sanitaria de 1’alumnat actual.

* La persona coordinadora del centre de salut i la persona responsable de la direccio6 del centre edu-
catiu: Implementaran les accions formatives, de sensibilitzaci6 i organitzatives que s’hagen determi-
nat.

+ El personal del centre educatiu:

- En cas de dubte en I’administraci6 de medicaments, tal com es reflecteix al diagrama de
flux de I’apartat 7.3, es dirigira a la familia, al centre de salut de referencia o al telefon 112, si és el
cas.

- Enregistrara 1 administraci6 de medicaments o altra atencio sanitaria (annex VI).

- Davant una urgencia sanitaria, la persona del centre educatiu que estiga present haura de

fer-se carrec de la primera actuacié i seguir el procediment establit al diagrama de flux de

’apartat 7.2, el qual estara inclos en el Reglament de regim interior del centre:

1.Telefonar al 112.
a) Indicar que es tracta d'una “Alerta Escolar”, quan és una urgencia per malaltia cronica (asma, dia-
betis, epilepsia o al-lergia), o que es tracta d'una situacié sobtada.
b) Indicar al 112 la localitzaci6 de la urgencia: direccio del centre i persona i telefon de contacte.
c) Dades mediques de I'alumne o alumna i simptomes i signes que presenta (conscient, inconscient,
dificultat respiratoria, ferides, etc.).
d) Seguir les indicacions del 112 o, en cas de derivacio6 del 112, les indicacions mediques del Centre
d'Informacié i Coordinaci6 d'Urgéncia (CICU), que donara les pautes d'actuacié i indicara I'envia-
ment de serveis sanitaris al lloc, o si és procedent, el trasllat de I'alumne o alumna al centre de salut,
entre altres.

2. Avisar la familia.

5.5 Avaluacio
L’aplicaci6 de I’atenci6 sanitaria especifica en el centre educatiu es valorara en la memoria final de
curs, i incloura, si s’escau, propostes de millora per al curs segiient.
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6. FARMACIOLA ESCOLAR
Hi hauran dues farmacioles al centre, una a la sala de professors i altra en consergeria.
El conserge, supervisat per Direccio, sera I’encarregat de revisar i reposar la farmaciola després del
seu Us i d’evitar I’acumulacio6 de productes innecessaris o en mal estat, caducats, etc.
Aquestes farmacioles estaran etiquetades amb:
1. el nimero de teléfon 112 de serveis d’emergencia
2. el nimero del centre de salut de referéncia
3. ’adreca i el teléfon del centre educatiu
Tot el personal del centre educatiu ha de coneixer la localitzaci6 exacta de la farmaciola i és reco-
manable que també conega el material que inclou.
Contingut:
— 1 envas d’aigua oxigenada (250 ml)
— 1 envas de clorhexidina (100 ml).
— 1 envas de tul greixat
— 1 envas de gases esterils
— 4 benes (2 benes de 5x5 i 2 benes de 10x10)
— 1 esparadrap
— 1 envas de tiretes
— 1 torniquet o goma per a fer compressio
— Guants esterils d’un sol us
— Unes pinces i unes tisores
- Un envas de pomada antiinflamatoria
- Un envas de pomada per a cremades.

L’atencio6 sanitaria d’aquell alumnat que puga necessitar una cura immediata per caiguda, tall, colp,
etc..sera realitzada per qualsevol adult que treballe al centre (personal docent, no docent i/o conser-
ge). Aquest dispondra del material necessari a les farmacioles situades en consergeria i en la sala de
professors. En el cas que la cura siga més especialitzada o que el colp siga al cap, es cridara a la fa-
milia perque arreplegue a 1’alumne i el trasllade al centre de salut i/o hospital.Si es requereix una
atencié sanitaria urgent es cridara primer al 112 i immediatament despreés a la familia.

7. DESFIBRIL-LADOR

El desfibril-lador es troba situat a la sala de professors i hi ha indicador de la seua localitzacio pel
centre.

Si fora necessari 1’ds del desfibril-lador, seran les persones capacitades per al seu us, ja que tenen
realitzat el curs, les que faran us d’ell abans que arribe 1’assisténcia especialitzada.
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8.2 Procediment d’actuacié davant una situacié d’urgencia sanitaria

Y W
1. Indicar gue 65 wma AL ERTA ESCOLAR 1. Indicar motiu ds 1a telefomada
2. Identificarse . 1. Tenri ficar-sa
3. Localitzar la urzéncia 3. Localitzar b urpencia
4. Donar el telefon de contacte: 4. Dumar &l telefon de contacte
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8.3 Procediment per a I’administracié de medicaments

PROCEDIMENT PER A
L’ ADMINISTRACID DE

MEDICAMENTS
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ANNEX VI:

MESURES D’EMERGENCIA

DATA REALITZACIO: MAIG 2013
DATA ACTUALITZACIO: NOVEMBRE 2023

DATA REVISIONS:

23-01-2015 | 16-01-2017 | 10-10-2018
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1. IDENTIFICACIO DEL CENTRE

CEIP GREGORI MAYANS I CISCAR
INFANTIL PUBLIC 46005511
PRIMARIA
C/DOCTOR GOMEZ FERRER, 10
46920 MISLATA
962 566490 962 566491 46005511 @edu.gva.es
1 (DE DOS
PLANTES)

Les caracteristiques més importants de 1’establiment, incloent-hi les dels edificis que el componen i
les de les seues plantes, aixi com la identificacié de les instal-lacions de servicis més critiques i de
les arees o locals de major risc del centre, s’inclouen en la fitxa 5 “Caracteristiques de 1’establi-
ment”. Aixi mateix, la ubicaci6 de cada un d’estos elements es grafia en 1’annex III “Planols del
centre” adjunts.

La informacié anterior es té en compte per a determinar les estrategies d’actuacié davant de cada si-
tuacié d’emergencia concreta que es presente, sobre la base del que preveu este pla. En tot cas, esta
informacio se subministrara als servicis d’ajuda externs, quan estos actuen.

2. IDENTIFICACIO DE LES FIGURES QUE ACTUARAN EN UNA EMERGENCIA
Les figures establides per este centre per a actuar en cas d’emergeéncia son les que s’indiquen a con-
tinuacid. Les seues actuacions s’expliquen en I’annex de fitxes operatives on s’arrepleguen, de ma-
nera nominal, les persones que assumiran estes funcions, els seus suplents i les seues consignes
d’actuacié de manera detallada.

eCoordinador/a general (CG)

*Responsable de donar I’alarma i desconnectar les instal-lacions

*Responsable de persones discapacitades

*Professors/es

e Alumnes

3. ACTUACIO EN CAS D’EMERGENCIA

A continuacio6 s’arrepleguen els distints tipus de situacions d’emergéncia previstes per a este centre,
aixi com les actuacions que s’han establit davant d’estes situacions. Estes actuacions s’expliquen en
cada un dels subapartats pertinents i es despleguen de manera especifica en les instruccions operati-
ves incloses en I’annex 1.

Les actuacions previstes per a cada una de les situacions d’emergencia previstes sén:

ACTUACIO EVACUACIO INTERVENCIO CONFINAMENT
Emergéncia exterior
Incendi declarat Primers auxilis i/o interior:
SITUACIO Avis de bomba . . Inundacio6
. Conat d’incendi . ..
VIR eSS Escapament de gas Accident quimic

Explosié Amenaca personal
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En general, cal evacuar el centre, basicament, quan I’emergencia provinga d’un risc en I’interior
del centre.

De la mateixa manera, cal confinar-se en I’interior del centre quan 1I’emergencia es dega a un risc
exterior o interior (amenaca personal) al centre.

3.1. ACTUACIO EN CAS D’INCENDI
3.1.1. DETECCIO D’UN INCENDI
En general, la deteccié d’un incendi es pot dur a terme bé de manera automatica, bé per personal del
centre o bé per alumnes del centre.
*  Si un alumne/a detecta un incendi, ha de mantindre la calma, comunicar-ho al professor o pro-
fessora o al personal del centre més proxim i tornar a 1’aula com més rapid millor.
* Si el foc és detectat per personal del centre, este avaluara la seua magnitud i actuara com es
descriu en |’apartat 3.1.2.
*  Sila detecci6 és automatica, el/la responsable de donar 1’alarma avisara el personal encarregat
de la intervencié més proxim al lloc on s’haja originat 1’alarma. Immediatament després, avisara el/
la coordinador/a general i I’informara del fet. Una vegada fet aco, romandra en el seu lloc, alerta i
localitzable, a ’espera que li confirmen si es tractava d’una falsa alarma, si I’emergencia ha sigut
resolta o si ha de fer el senyal d’evacuacié.
3.1.2. INTERVENCIO EN CAS D’INCENDI
3.1.2.1. INTERVENCIO EN CAS DE CONAT D’INCENDI
Una vegada detectat un conat d’incendi, el personal del centre capacitat per a la intervencié que ha-
ja acudit al lloc origen de I’incendi intentara sufocar-lo utilitzant els mitjans d’extincié més proxims
seguint els consells i instruccions de la instruccié operativa I.OP.3 “Instruccions basiques en 1a
intervencio”. En la mesura que siga possible, este personal mai acudira sol i en cap cas posara en
perill la seua integritat fisica.
Si aconseguixen sufocar el conat, comunicaran el que ocorre al/a la coordinador/a general i verifica-
ran que el foc esta totalment extingit.
Si no aconseguixen sufocar el conat, actuaran considerant el supdsit d’incendi declarat, conforme
s’explica en I’apartat 3.1.2.2.
3.1.2.2. INTERVENCIO EN CAS D’INCENDI DECLARAT
En el cas que es declare un incendi propiament dit en el centre:
- El personal encarregat de la intervenci6 que ho haja detectat avisara immediatament, des d’una po-
sicio segura, al/la coordinador/a general, qui declarara I’incendi i organitzara I’evacuaci6 general
del centre. L’evacuacio es dura a terme segons s’explica en 1’apartat 3.4 i seguint les instruccions
operatives corresponents que s’adjunten (I.OP.2 “Procediment general d’evacuaci6”).
- Una vegada fet aco, el personal encarregat de la intervencié que es trobe en el lloc de I’incendi in-
tentara evitar la propagacio del foc

3.2. ACTUACIO EN CAS DE FUGA DE GAS
Qualsevol persona del centre que detecte una fuga de gas ha de comunicar el fet al coordinador/a
general, que avisara aixi mateix de manera immediata al responsable de desconnectar les instal-laci-
ons perque es desconnecten les instal-lacions de gas i eléctrica.
Si és un alumne/a qui detecta la fuga, ho ha de comunicar immediatament al personal del centre més
proxim (professor/a o no), que actuara segons s’indica en al paragraf anterior.
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Una vegada avisat el/la coordinador/a general, el personal del centre que ha detectat la fuga procedi-
ra a ventilar la dependéncia on s’ha produit la fuga i es procedira a I’evacuacié preventiva del cen-
tre, que es dura a terme segons s’explica en un apartat posterior i seguint la instruccié operativa
I.OP.2 “Procediment general d’evacuacié” que s’adjunta en I’annex I, fins que es done per fina-
litzada I’emergencia.

L’emergéncia finalitza quan 1’empresa subministradora o mantenidora repara satisfactoriament la
causa que va provocar la fuga i ho anuncia el la/coordinador a/general.

3.3. ACTUACIO EN CAS D’AViS DE BOMBA
En cas de rebre una telefonada d’amenaca de bomba, la persona que la reba intentara prendre nota
de totes les dades que se li comuniquen, sobretot la ubicaci6 i ’hora prevista d’explosio. Aixi ma-
teix, intentara fixar-se en la veu, el sexe, 1’accent, la forma d’expressio i qualsevol altra caracteristi-
ca de I’interlocutor i del seu estat d’anim.
Conclosa la conversacio telefonica, avisara immediatament el/la coordinador/a general i el 112 i Po-
licia Nacional o Guardia Civil segons el cas, i I’informara de totes les dades preses.
El/la coordinador/a general donara I’orde d’evacuacid del centre, que es dura a terme segons s’ex-
plica en un apartat posterior i seguint la instruccié operativa 1.OP.2 “Procediment general d’eva-
cuacié” que s’adjunta en I’annex I, fins que es done per finalitzada 1’emergencia.
L’emergencia finalitza quan ho indique la Policia Nacional o la Guardia Civil i ho anuncie el/la co-
ordinador/a general.

3.4. EVACUACIO DEL CENTRE

El centre sera evacuat, basicament, quan hi haja un risc intern. Alguns exemples son:

¢ Incendi declarat

e Explosio

¢ Fuga de gas

¢ Amenaca de bomba
En esta operacio seran traslladades totes les persones que ocupen les diferents dependéncies del
centre al punt de REUNIO exterior situat en carrer Fernando Sastre amb Salvador Giner i/o Gémez
Ferrer amb carrer Major, que es troben grafiats en el planol d’ubicacié que s’adjunta en I’annex
ITII.En la instruccié operativa I.OP.2 s’explica amb detall com s’ha de dur a terme 1’evacuacié de
manera segura.

3.5. CONFINAMENT EN EL CENTRE
El confinament es dura a terme quan aixi ho comuniquen al centre les autoritats competents, amb
motiu d’una emergencia externa, o una amenaca de personal extern a I’interior.
El/la coordinador/a general donara 1’orde de traslladar o mantindre (segons siga el cas) els alumnes
i el personal del centre en aquelles zones que s’hagen determinat com a espais segurs dins de les
instal-lacions on romandran a 1’espera, permanentment comunicats amb 1’exterior.
El trasllat s’ha de fer ordenadament, supervisat pel coordinador general i amb 1’ajuda dels profes-
sors/es. Una vegada segurs en els llocs, es fara un recompte de tot el personal, i es procedira a la
identificacio6 i localitzacié d’aquelles persones que falten.
Aixi mateix, el/la coordinador/a general donara les ordes oportunes perqué personal del centre aille
I’edifici, seguint les instruccions que proporcionen les autoritats competents, segons el tipus
d’emergencia.
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3.6. ACTUACIO EN PRIMERS AUXILIS
Quan qualsevol persona present en el centre patisca un dany per a la seua salut, la persona que ho
detecte (o fins i tot el mateix afectat/ada, si esta en disposicié de fer-ho) ho comunicara immediata-
ment al coordinador general, que es desplacara, si és el cas, al lloc on s’haja produit I’emergencia.
Abans de donar I’ordre d’actuar verificara que 1’escenari accidental és segur. Una vegada alertat, el
personal del centre més proxim proporcionara els primers auxilis a 1’accidentat i avaluara la seua si-
tuacio. Com a resultat d’esta avaluacio, el dit personal decidira:

eSi és suficient amb els primers auxilis prestats, i en este cas es donara per finalitzada

I’emergencia.

*Si no és suficient i es requereix la intervencié de personal extern. En aquest cas el coordinador

general haura de decidir :
- Si s’ha de fer un trasllat de I’accidentat a un centre d’assisténcia, amb  mitjans propis. En este
cas es determinara el mitja, la forma i la urgencia del trasllat. Com a norma general, almenys una
persona del centre que haja atés I’accidentat I’acompanyara per a explicar la situacid als servicis
d’assisténcia externs.
- Si s’ha de sol‘licitar ajuda externa (ambulancia).En este cas s’avisara als servicis d’emergencies
telefonant al 112 i se’ls proporcionara la informaci6é que figura en la fitxa 2 del annex II. El/la
coordinador/a general organitzara la recepcié de les ajudes externes. Almenys una persona ha de
romandre amb 1’accidentat, fins que arribe 1’ajuda externa, i els informara de la seua situacid.

4. IMPLANTACIO DE LES MESURES D’EMERGENCIA
Per a fer efectives les mesures d’emergéencia previstes, el centre adopta les accions segiients:
eInformar sobre les mesures d’emergéencia. L’objectiu que es vol aconseguir és:
¢Que tant el personal del centre com els alumnes, aixi com possibles persones alienes al
centre, coneguen les mesures que s’han adoptat per a combatre les possibles situacions
d’emergencia que es poden donar.
+Que eixes mateixes persones sapien qué han de fer en les dites situacions d’emergéncia.
eFomentar la cultura de 1’autoproteccié en el personal del centre i, sobretot, en els alumnes.
El contingut informatiu que en diferents reunions es transmetra a 1’inici del curs, tant al personal del
centre com als alumnes, en explicacions de classe, ha de contindre, com a minim:
#0Objectiu de les mesures d’emergencia del centre.
¢Tipus d’emergencia previstos.
#Actuacions previstes per a les diferents emergencies.
#Responsabilitats i consignes d’actuacio, tant per al personal com per als alumnes.
#Realitzaci6 de simulacres.
eEntrega de les consignes d’actuacié que figuren en les instruccions operatives I.OP.1 a les
persones amb responsabilitat en casos d’emergencia. També es comunicaran, tant al personal del
centre com als alumnes, les instruccions generals d’actuacié que s’inclouen en les instruccions
operatives 1.OP.4 i I.OP.5.
eTot el personal amb funcions en emergencies han de tindre la capacitacio i la formacié adequades
per a poder assumir estes funcions. I’annex II al present document arreplega la fitxa 3 de
planificaci6 de necessitats formatives. La formacié corresponent es pot aconseguir a través del
CEFIRE (http://cefire.edu.gva.es) o qualsevol altra entitat formativa.
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5. MANTENIMENT DE LES MESURES D’EMERGENCIA

5.1 SIMULACRES
L’objectiu d’un simulacre és provar la idoneitat i la suficiéncia dels mitjans humans i materials, aixi
com detectar errors o omissions en les actuacions dissenyades per als casos d’emergencia. Els simu-
lacres es duran a terme d’acord amb el capitol IV (“Realitzacié de simulacres i revisio d’instal-la-
cions”) de 1’Orde 27/2012, de 18 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Formacio6 i Ocupacid, sobre
plans d’autoproteccié o mesures d’emergencia dels centres educatius no universitaris de la Comuni-
tat Valenciana.
Es dura a terme un simulacre d’emergencia anual dins del primer trimestre del curs escolar.
La participacio en els simulacres és obligatoria per a tot el personal que estiga present en el centre
en el moment en que es duga a terme.
La setmana previa a la realitzacio del simulacre d’emergencia, la direccié del centre informara la
comunitat educativa sobre el simulacre, a fi d’evitar alarmes innecessaries, sense indicar-ne el dia ni
’hora prevista.
Una vegada fet el simulacre, s’elaborara un informe de conclusions del simulacre a través del for-
mulari en linia de que disposa la Conselleria en la seua pagina web i que es reprodueix en 1’annex II
en la fitxa 4, dins dels 10 dies segiients a la realitzaci6 del simulacre.

5.2 REVISIO I MANTENIMENT D’INSTAL-LACIONS DE PROTECCIO CONTRA IN-

CENDIS

Segons s’arreplega en el capitol IV (“Realitzacié de simulacres i revisié d’instal-lacions”) de
I’Orde 27/2012, de 18 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Formacio i Ocupacio sobre plans
d’autoproteccié o mesures d’emergencia dels centres educatius no universitaris de la Comunitat
Valenciana, el centre formalitzara un contracte de manteniment i revisié de totes les instal-lacions
de proteccié contra incendi d’acord amb la normativa vigent en materia d’instal-lacions de
proteccio contra incendis.
Es responsabilitat del director del centre la coordinacio de I’elaboracio, implantacio,
manteniment, revisio i, si és el cas, actualitzacié de les mesures d’emergencia en els termes
anteriors.
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OPERATIVA

\Q Num.

RESPONSABLES EN UNA EMERGENCIA. CONSIGNES D’ACTUACIO 1

MESURES D’EMERGENCIA:

1.0P.1.1: COORDINADOR/A GENERAL

Nom/Carrec ISABEL VERA MASCAROS. DIRECTORA
Localitzacié (despatx, teléfon) DESPATX

. MARIA BORREGO FERRER. CAP D’ESTUDIS
Substitut/a

JUAN BENITEZ PEREZ. SECRETARI

Localitzacié (despatx, teléfon) DESPATX

Funcions generals:

-Rebra el primer avis davant de gualsevol emergéncia.

-Valorara les circumstancies i la gravetat de I'emergéncia i decidira les mesures que
s’hagen de prendre en cada situacio, d’acord amb el que preveu este pla.

-Declarara I'incendi.

-Declarara el fi de I'emergeéncia.

-Gestionara la comunicacié amb els pares i les families de les persones afectades, per
a mantindre-les informades.

-Rebra i mantindra la comunicacié amb les ajudes externes i estara pendent de les
instruccions que les autoritats li proporcionaran. Sera l'interlocutor amb estes ajudes
externes.

-Rebra la informacio de tots els responsables en cas d’emergéncia.

En cas d’evacuacio:

-Decidira I'evacuacio, i I'organitzara en qualsevol dels suposits que I'originen.
-Disposara d'una llista actualitzada dels alumnes per classe.

-Sera informat pel personal del centre de les incidencies. Aixi mateix, estos l'informa-

41}

ran una vegada que s’haja organitzat la gent en el “punt de reunié”.

En cas de confinament:

-En general, les mateixes instruccions que en cas d’evacuacio.

-Informara els coordinadors de planta de les circumstancies que obliguen al
confinament.

-S’'informara permanentment sobre I'evolucié del risc que obliga al confinament, a tra-
vés dels servicis d’emergéncia o les autoritats de Protecci6 Civil.

En cas de simulacre:

e Dissenyara el simulacre anual, en col-laboracio amb la Direccio del centre i la resta
d’agents implicats.

e Omplira i enviara I'informe en linia.

Data: Data: Data:
Firmat Sra.: ISABEL VERA MASCAROS Firmat Sra.: MARIA BORREGO FERRER Firmat Sra.: JUAN BENITEZ PEREZ
DIRECTORA DEL CENTRE SUPLENT SUPLENT
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1.0P.1.2: RESPONSABLE DE DONAR I’ALARMA I DESCONNECTAR LES INSTAL-LACIONS

Nom/Carrec

JULIO JOSE YEPES. CONSERGE

Localitzacio (despatx, telefon)

CONSERGERIA

Substitut/a

PERSONAL DOCENT SENSE ALUMNAT

Localitzacio (despatx, telefon)

SALA PROFESSORS

Funcions:

A les ordes de la coordinadora general, sera el responsable d’activar 1’alarma per a evacuar el
centre i telefonar immediatament al teléefon d’emergencies. A més d’actuar sobre les diferents

instal-lacions del centre, en funcid del tipus d’emergéncia.

En general ajudara la coordinadora general perque la transmissi6 de la informaci6é durant una
situacio d’emergencia siga rapida i eficag (com per exemple, en cas d’una deteccié automatica

en un conat d’incendi, o en el tall de les instal-lacions.

En tot cas, actuara:
En cas d’evacuacio:

¢ Tancant la clau general del gas i tallant el subministrament eléctric.

¢ Obrint les eixides per facilitar I’accés a 1’exterior i I’entrada de les ajudes ex-

ternes si féra necessari.
¢ Donant I’avis d’emergéncia (alarma)
¢ (ridant al teléfon d’emergéncies

En cas de confinament:

Tancant els sistemes de ventilacié i climatitzacio (instal-lacions).
Activant la senyal de confinament per la megafonia.

I.OP.1.3: RESPONSABLE DE PERSONES DISCAPACITADES

NOMBRE TOTAL DE RESPONSABLES DESIGNATS: 2

Nom/Carrec

EDUCADORES

Localitzacié (despatx, telefon)

AULA CIL I/0 AULES

Persones discapacitades al seu carrec:

ALUMNAT CILIALUMNAT TEA

Funcions:

S’encarregara d’acompanyar i dirigir en el trasllat les persones amb dificultats motrius o

sensorials, tant en cas d’evacuacié com de confinament.




I.OP.1.4: PROFESSORS/ES

Funcions:

Avisar la coordinadora general, en cas de detectar qualsevol situacié d’emergencia.
En el cas de detectar que qualsevol persona ha patit danys, avisar la coordinadora

En cas de conat d’incendi, actuar en primera intervencio i comunicar la situacio a la
coordinadora general.

El/la professor/a que es trobe en el moment de 1’emergéncia en una aula sera el res-
ponsable dels alumnes que es troben en 1’aula i s’encarregara de:

En cas d’evacuacio:
Complir les instruccions del coordinador general
Tancar les portes i finestres de 1’aula abans d’evacuar-la en cas d’incendi.
Obrir les portes i les finestres per a ventilar en cas de fuga de gas.
Mantindre els alumnes en orde i controlar que seguisquen les seues ins-
truccions, de manera que es faca una evacuaci6 ordenada.
Guiar els alumnes fins al punt de reunio i fer el recompte.
En cas de confinament:
Complir les instruccions del coordinador general
Tancar les finestres.
Fer entrar els alumnes a 1’aula o a 1’espai protegit del centre.
Fer el recompte d’alumnes en 1’aula o en I’espai protegit del centre.

I.OP.1.5: ALUMNES

Funcions:

Han d’avisar el personal del centre o professor més proxim en cas de descobrir qualsevol situa-
ci6 d’emergencia, especialment un incendi o una possible fuga de gas.
En cas d’evacuacio:
*Si quan sona I’alarma es troben fora de ’aula, en la mateixa planta, hauran d’entrar a
I’aula immediatament.
*Si quan sona I’alarma es troben en una planta que no és la seua, hauran d’acudir a
I’aula més proxima i incorporar-se a ella.
eHauran de deixar els objectes personals i evacuar 1’aula amb tranquil-litat, de pressa
pero sense correr i sense tornar arrere de cap manera.
eHauran de posar-se en fila india, darrere del professor/a, que fara de guia.
En cas de confinament:
eHauran d’entrar al centre si estan fora.
*Hauran d’acudir a ’aula si quan sona la senyal acordada estan fora.
eHauran de posar-se en fila india, darrere del professor/a, que fara de guia, si han de
confinar-se en una zona del centre que no siga la seua aula.
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EVACUACIO

PROCEDIMENT GENERAL D’

INST. OP. 2

GENERALITAT VALENCIANA INSTRUCCIO

OPERATIVA Num.
MESURES D’EMERGENCIA:
PROCEDIMENT GENERAL D’EVACUACIO
Una vegada siga detectada una situacié d’emergéncia que requerisca evacuacio, la coordinadora gene-
ral:

Yk

- Ordenara que es done el senyal d’alarma.
- Informara els responsables d'evacuacio del centre i els ordenara que actuen.
- Ordenara que es desconnecten les instal-lacions que corresponga.

SENYAL D’ALARMA D’EVACUACIO

Quan es detecte una situacié d’emergencia que requerisca I'evacuacio del centre,la coordinadora gene-
ral donara 'orde al responsable de donar I'alarma d’activar I'alarma d’evacuacio. L'evacuacio s'iniciara
amb el senyal d’alarma, les caracteristiques del qual s’indiquen en la fitxa 6.

Quan sone el senyal d’alarma d’evacuacio, totes les persones que es troben en el centre deixaran el
gue estiguen fent i es prepararan per a I'evacuacid. Concretament:

- Els/les professors/es presents en cada aula es responsabilitzaran que tots els seus alumnes isquen
de l'aula i romanguen ordenadament en el corredor, de manera que deixen lliure la part central d’este i
gueden orientats cap a les eixides i vies d’evacuacio corresponents. Aixi mateix, abans d’abandonar
l'aula tancaran les portes i les finestres (excepte en cas de fuga de gas, en qué hauran de fer el contra-
ri). La coordinadora general donara les instruccions necessaries per a comencar I'evacuacio.

- Les persones que en el moment de 'emergencia tinguen a carrec seu altres arees del centre on puga
haver-hi preséncia d'alumnes, com ara menjador o biblioteca, actuaran de la mateixa manera que s’ha
explicat en el paragraf anterior, i seran els encarregats de I'evacuacio d'estes arees.

- El personal del centre que es trobe en el pati en el moment de I'emergéncia s’encarregara que els
alumnes i possibles persones externes que estiguen alli s’agrupen de manera ordenada. Fet aix0, si
des del pati hi ha accés directe al punt de reunié, automaticament els conduiran fins a este punt, on es
fara un recompte i romandran fins que la coordinadora general done per finalitzada I'emergencia. En el
cas que no hi haja accés directe al punt de reunié, romandran agrupats de manera ordenada en el pati,
a I'espera de rebre instruccions per part de la coordinadora general.

- Respecte a la resta del personal del centre, si estan situats en plantes en qué hi ha aules o altres es -
pais ocupats per alumnes, actuaran de la mateixa manera que els professors, de manera que eixiran al
corredor i esperaran alli les instruccions de la coordinadora general. En la resta de casos es dirigiran
immediatament al punt de reunid, i si és possible contactaran amb els responsables d’evacuacié perque
els informen de la situacié.

ORGANITZACIO DE I’EVACUACIO

Una vegada s’haja detectat una situacié d’emergencia que requerisca I'evacuacio del centre, la coordi-
nadora general s’encarregara d’'organitzar I'evacuacié tan rapidament com siga possible.

Determinara la millor estrategia perqué esta es duga a terme, tenint en compte aspectes com el tipus
d’emergéncia, el seu desenrotllament, el nombre d’alumnes de cada aula, I'estat de les eixides i vies
d’evacuacid, etc., i determinara I'orde d’evacuacié per plantes i les vies i eixides que s’han d'utilitzar.
Transmetra als professors les instruccions necessaries per a evacuar d’acord amb I'estratégia que s’ha-

ja previst. Aixi mateix, vigilara que I'evacuacio es faga de manera ordenada per les vies i eixides establi-



des, i que no s’haja quedat ningu en els lavabos, aules o qualsevol altra dependéncia de la planta. Se-
ran els Ultims a abandonar les plantes.

Una vegada rebudes les instruccions, cada professor/a comencara I'evacuacio en l'orde que se li haja
indicat, de manera que conduira els alumnes fins al punt de reunio, on fara el recompte dels alumnes i
se’ls mantindra concentrats fins que el/la coordinador/a general declare el final de I'emergéncia.

Totes les persones amb alguna responsabilitat durant I'evacuacié han de romandre comunicades i coor-
dinades durant el transcurs de I'evacuacio.

Orde d’evacuacio per plantes:

Com a norma general, quan es duga a terme I'evacuacié d'un edifici sense incendi, aquesta comencara

per la planta baixa | planta primera.

Com a norma general, quan I'evacuacio d'un edifici es dega a un incendi declarat en una planta o a un
fuga de gas, s’evacuara en primer lloc la planta en qué es localitza I'incendi i, si és possible, de manera
simultania, la planta baixa. En segon lloc s’evacuaran les plantes superiors a aquesta en orde ascen-

dent i posteriorment les plantes inferiors en orde descendent.

Orde d’evacuacid en la planta:
En I'evacuacié de la planta, com a norma general, s'iniciara I'evacuacio per les aules més proximes a

les eixides de planta, de manera ordenada, sempre de major a menor proximitat.
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DESCONNEXIO D’'INSTAL-LACIONS

Quan es detecte una situacié d’emergéncia que requerisca I'evacuacio del centre, el/lla coordinador/a
general ordenara al/a la responsable de desconnectar instal-lacions que desconnecte aquelles que cor-
responga, en funcié del tipus d’emergencia.

Com a norma general, en cas d’incendi:

e Tancara la clau general del gas i tallara el subministrament eléctric.

AViS A EMERGENCIES

Quan es detecte una situacié d’emergéncia que requerisca I'evacuacio del centre, el/la coordinador/a
general avisara al responsable de donar I'alarma i desconnectar les instal-lacions el qual avisara imme-
diatament als servicis externs d’emergéncies, s'identificara i els proporcionara la informacid necessaria,

d’acord amb el model d’avis que s’arreplega en la fitxa 2.

COORDINADOR GENERAL DECIDIX

tVA!i'UAR

AVISA AL TELEFON ORDENA ACTIVAR INFORMA DE ORDENA
D’EMERGENCIES EL SENYAL LEMERGENCIA | ES DESCONNECTAR
INSTAL-LACIONS

(RESPONSABLE

(RESPONSABLE DONAR J DECIDIX LA MILLOR
LALAIAA) I ESTRATEGIA A SEGUIR

Totes les persones

del centre en

S’organitza la comunicacio
amb les ajudes externesila

seua recepcio

EVACUACIO

!

RECOMPTE EN EL
PUNT DE REUNIO
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MESURES D’EMERGENCIA:
INSTRUCCIONS BASIQUES EN PRIMERA INTERVENCIO

S GENERALITAT VALENCIANA OPERATIVA N

3

LOCALITZACIO

(origen del foc)

l

CONSELLS

Abans d'obrir una porta, s’ha de tocar-la amb la
ma.

Si esta calent, no s’ha d'obrir.

Si esta freda, s’ha d’obrir amb precaucio, a poc a
poc, tractant de protegir-se de les possibles
flamerades.

Si en obrir-la se sent calor o pressié, s’ha de
tancar immediatament abans que el foc
penetre en el recinte en que es troba.

AVALUACIO
(situacio, conseqliéncies, magnitud, —>>
possible evolucio)
AVIS AL CG ACTUACIO
CONAT INCENDI
INCENDI DECLARAT
! :
INICI v
EXTINCIO AViS AL CG
CONTROL NO EVITAR
] PROPAGACIO
i :
AVIS AL CG EVACUACIO
v
Romandre en
el lloc del
sinistre per a
evitar la —_—
reactivacio del

foc

CONSELLS

No deixe mai que el foc li talle les
possibles vies de fuga. Tampoc es
gire ni li done I'esquena a l'incendi.

Intente tancar la porta de la sala, local o
despatx on es troba l'incendi, amb
el proposit d'evitar que tant el fum
com el mateix incendi es propaguen
a altres zones del centre.

Vigile I'estabilitat mecanica davant del
foc de tots els elements
compartimentadors.




INSTRUCCIO
OPERATIVA Nam.
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MESURES D’EMERGENCIA:
INSTRUCCIONS GENERALS PER A I’ALUMNAT

S| DETECTES UNA EMERGENCIA

=Si detectes un incendi o una fuga de gas, MANTIN LA CALMA |
COMUNICA-HO al professor més proxim.

=Retorna a I’aula com més rapid millor.

=Si presencies un accident, MANTIN LA CALMA | COMUNICA-HO
al professor més proxim.

EN CAS D'EVACUACIO

1.Mantin I’orde i seguix les indicacions del professor.

2.Espera I’orde del professor per a eixir de I'aula.

3.Quan rebes l'orde del professor, ix de I'aula ordenadament
sense correr i sense espentar.

4.Dirigix-te a la via d’evacuacié que t’'indique el professor i roman
en silenci fins que este déna I’orde d’evacuar.

5.Seguix en fila india al professor de forma ordenada sense eixir-
te’n de l'itinerari, fins a arribar al PUNT DE REUNIO.

6.No et ressagues agafant objectes personals.

7.No t’acatxes ni pares per a agafar objectes que hagen caigut.
8.Procura no parlar durant I’evacuacié perqué tots puguen
escoltar les ordes que es donen.

9.Si el fum no et deixa respirar bé o et dificulta la visié, avanca
acatxat.

10.Roman en el PUNT DE REUNIO fins a nova orde.




INSTRUCCIONS GENERALS PER AL PERSONAL

INST. OP. 5
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MESURES D’EMERGENCIA:
INSTRUCCIONS GENERALS PER AL PERSONAL

S| DETECTA UNA EMERGENCIA

=Si detecta una emergéncia, MANTINGA LA CALMA i actue
segons les consignes que se li hagen entregat.

=Si presencia un accident, avise al més prompte possible allla
coordinador/a general del centre.

EN CAS D’EVACUACIO

11.Mantinga I'orde i la calma en la classe.

12.Actue segons les consignes que se li hagen entregat.
13.Abans d’evacuar I'aula, TANQUE les portes i les finestres en
cas d’incendi.

14.Abans d’evacuar I'aula, OBRIGA les portes i les finestres en
cas de fuga de gas. En este cas, NO OBRIGA O TANQUE CAP
APARELL ELECTRIC O INTERRUPTOR.

15.Esperara en l'eixida de l'aula, juntament amb els seus
alumnes, les oportunes instruccions dellde la coordinador/a
general per a evacuar.

16.Donara les instruccions adequades als alumnes i vigilara que
estos les complixen.

17.Si el fum no el deixa respirar bé o li dificulta la visi6é, avance
acatxat i indique el mateix als alumnes.

18.ROMANGA en el punt de reunié fins a nova orde i comprove
que es troben en este punt tots els alumnes.

19.COMUNIQUE qualsevol incidéncia alla la coordinador/a
general.
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