TEMA / ACTIVITAT: PLANIFICACIO ENTRADA | TASQUES D’'INTEGRACIO | ACOLLIDA
NOUS ALUMNES Al

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Facilitar l'incorporacié d’alumnes de nou ingrés al Centre amb activitats que afavorisquen la seua
integracio al Col-legi i a 'aula.

- 1.a Educacio infantil 3 anys

- 1.b Procedents d’un altre centre

- 1.c No escolaritzats anteriorment i amb edat superior a 3 anys

- 1.d Alumnes que canvien de Cicle

- l.e Alumnat inmigrant / estranger

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS
. Reunié inicial juliol infantil 3 anys E.Directiu /Tutor Juny/setembre
. Reun!é inicial Juliol 1r Equip directiu Quan s’incorpore
. Reuni Professorat
. Recollida d’informacié centres anteriors. Tutor

. Informacio sobre les instal-lacions del Centre.
. Entrevistes amb la familia.

AVALUACIO




TEMA / ACTIVITAT: RECOLLIDA D’INFORMACIO DELS NIVELLS ANTERIORS

A2

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Recopilar de cada alumne les dades, que puguen tindre interes, per a coneixer la seua evolucio

académica - educativa i personal.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |[INSTRUMENTS/
RECURSOS
- Recollida d’informaci6 (per part del mestre del curs anterior), aixi com dels Tutors. Setembre Informes/expedient

expedients e informes anteriors.

/actes/memoria

AVALUACIO




TEMA ACTIVITAT: QUESTIONARI PARES en E. INFANTIL
AVALUACIO INICIAL D’ALUMNES / INFORME INICIAL DE CICLE A3

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.- Recollir dades dels nous alumnes
2. Coneixer la situaci6 inicial del grup-classe i de cada alumne a nivell cognitiu en les arees instrumentals,
respecte als objectius minims del nivell o cicle anterior.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |[INSTRUMENTS/
RECURSOS
- Repartir quiestionari als pares d’E. Infantil 3 anys Tutor Setembre - Mode: questionari
- Proves d’avaluacio inicial. Tutor - ) Mod.e s de proves.
Especialistes - Reqistres.

AVALUACIO




TEMA / ACTIVITAT: CONEIXEMENT DE LA SITUACIO DE L’ALUMNE EN EL GRUP,
CENTRE, FAMILIA A 4

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

- Aconseguir el coneixement de les interrelacions dels alumnes, afavorint la seua integracio.
- Coneixer totes les circumstancies familiars que puguen influir en els alumnes.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |[INSTRUMENTS/
RECURSOS

- Entrevistes. TUTOR/A Setembre Models

- Confeccio6 de sociogrames / qliestionaris. Al llarg del curs

- Tecniques de dinamica de grups.

AVALUACIO




TEMA /ACTIVITAT: DETECCIO D’ALUMNES AMB N.E.E. i LOGOPEDIA / PROPOSTA

DE NOUS CASOS

Ab

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.- Detectar alumnes susceptibles amb N.E.E.
2.- Confeccionar llistats d’alumnes.

3.- Estudi per part dels especialistes.

4.- Establir model d’escolaritzacio.

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO

INSTRUMENTS /
RECURSOS

2.1. Confeccionar llistats d’alumnes amb retard greu d’aprenentatge.
2.2. Complimentar registres d’observacio i entregar al Cap d’Estudis
2.3. Portar-ho CCP

Comunicar-ho als pares

Valoracio-elaboracié d’'informe

Comunicar resultats valoracid al Tutor-EE-Pares

2.1. Setembre

Registre ‘observacio
Questionaris
Models

AVALUACIO

- La C.C.Pedagogica fara un seguiment. del procés i de les mesures preses.

C.C.Pedagogica

Tot I'any, en les
reunions de la C.C.P.




TEMA / ACTIVITAT: CRITERIS D’AVALUACIO

A 6

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Establir els criteris d’avaluacio.

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

Equips de Cicle
Claustre

AVALUACIO




TEMA /ACTIVITAT: CONFECCIO DE L’A.C.I. (Adaptacié curricular individualitzada o de

grup)

A7

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.- Afavorir als alumnes amb NEE la seua integracio al grup classe.

2.- Adaptar el curriculum (objectius, continguts, metodologia, avaluacié, recursos) per als alumnes que ho

necessien.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS
1.1. Informar als pares Psicopedagog/a
2.1 Elaborar tipus d’ACI a portar a terme. Tutor/a Model d’AClI
2.2 Proposar procediments: - atencio individualitzada, Professors
- grups flexibles E. Especial

- utilitzacié de recursos
2.3 Concretar reunions de seguiment
2.4 Elaboracio informe trimestral per als pares
2.5 Reflectir per escrit a la documentacié académica 'ACI

C.C. Pedagogica

Model informe

AVALUACIO

- Seguiment del procés.

C.C. Pedagogica

Tot I'any, en les
reunions de la C.C.P.




TEMA / ACTIVITAT: Redacci6 i seguiment del PER A 8

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.- Dotar als alumnes amb dificultats ( repetidors o no repetidors perd que no superen varies assignatures)
de un instrument personalitzat de treball

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

1.1. El tutor que acaba cicle redactara el PER de I'alumne que ho necessite 1.1. Tutor 1.1.

1.2. EL tutor que acaba el cicle es reunira amb el tutor que rep a l'alumne amb PER | 1.2 Tutor 1.2.

1.3. El tutor que rep a 'alumne amb PER realitzara el seguiment i 'adaptacié de les 1.3.

situacions d’aprenentage de dit alumne

AVALUACIO




TEMA/ACTIVITAT: OBRIR / REVISAR / OMPLIR R.A.E. i EXPEDIENT ACADEMIC

dels alumnes

A9

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.- Complimentar les dades académics dels alumnes.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |[INSTRUMENTS/
RECURSOS

1.1. Comprobar documents matricula TUTOR/A 1.1. Setembre
1.2 Complimentar avaluacions 1.2 Setembre Model de R.A.E.

1.3. Posterior a

l'avaluacié.

1.4. Tot el cicle

_ 1.5. Juny
Secretari 1.6. Inici Etapa Model Expedient

AVALUACIO
- Recollida i arxiu. Secretari Juny




TEMA / ACTIVITAT: CONTROL D’ASSISTENCIA A 10

OBJECTIUS

- Controlar la assisténcia diaria de 'alumnat a classe.

ACTIVITATS/ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO | INSTRUMENTS/RECURSOS
- Através de web familia Cap d’estudis | Setembre Llistats

Direccio Setembre Model

Tutor Tot 'any

Tutor-Cap d’est | Mensual Model

Tutor-Direccié | Puntual Notificacio direccio

Tutor Expedient individual

Cap d’estudis |Fi de curs Memoria

AVALUACIO




TEMA /ACTIVITAT: ACTIVITATS COMPLEMENTARIES | EXTRAESCOLARS

All

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.- Establir les activitats complementaries anuals que siguen:

* Relacionades amb el medi.

* Propicien I'esplai i les relacions.

* Respecten el medi.

* Adequades a I'edat dels alumnes.
* NO discriminatories.

- Institucionalitzar certes activitats dins del Cicles i al

Centre.

- Preparar dossiers d’activitats relacionades amb I'en-

torn.

- Coneéixer I'opinié dels alumnes.

- Estudiar el professor o persones acompanyants,
depenent del tipus d’activitat i del nombre, edat i
caracteristiques dels alumnes.

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO

INSTRUMENTS/RECURSOS

1.1. Fer llistats d’activitats.

1.2. Programar I'activitat en la fitxa corresponent (Full adjunt)
1.3. Fer la proposta al Consell Escolar.
1.4. Informar i demanar autoritzacié als pares/tutors

1.1. Equips de
Cicle i Claustre
1.2. Organitzador
1.3. Claustre

1.4. Organitzador

1.1. Setembre

1.2. Abans l'activitat.
1.3. Reuni6 C.E.
1.4. Abans l'activitat.

1.1. Full de la P.G.A.
1.2. Fitxa.

1.4. Model autoritzacio.

1.5 Realitzar I'activitat. 1.5. Organitzador | 1.5. Data establerta. |1.6. Fitxa.
1.6. Avaluar l'activitat 1.6. Organitzador |1.6. Desprées
l'activitat.

AVALUACIO
- Complimentar apartat avaluacio fitxa de I'activitat.(Valoracio, propostes de millora, - Organitzador Despres de l'activitat | Fitxa
suggeriments...)
- Avaluar totes les activitats del curs. - Equip de cicle Memoria

Claustre Juny

Consell Escolar




TEMA / ACTIVITAT: Convivéncia

Al2

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Aconseguir un bon clima de treball i convivéencia

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

- Establir les normes de classe
- Comunicar les normes del centre
- utilitzar el reforg positiu.

AVALUACIO




TEMA / ACTIVITAT: PROGRAMA D’HABITS / TECNIQUES DE TREBALL

A 13

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

- Planificacié horari estudi

AVALUACIO




TEMA / ACTIVITAT: FOMENTAR LA PARTICIPACIO DELS ALUMNES.

A 14

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Facilitar la participaci6 activa, critica i responsable dels alumnes respecte a:
- La dinamica del grup classe
- Eleccio de delegats.
- Consell Escolar

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

- Informar del paper /funcions i drets que tenen.

AVALUACIO




TEMA /ACTIVITAT: PARTICIPAR EN ELS EQUIPS DE CICLE | LA C. COORDINACIO
PEDAGOGICA B 1

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Participar de forma activa en les reunions de Cicle i en la C.C. Pedagogica

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

AVALUACIO




TEMA ACTIVITAT: ELABORAR, COMPLIR | AVALUAR EL P.A.T.

B2

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Col-laborar en la realitzacié del PAT.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/

RECURSOS

AVALUACIO




TEMA/ACTIVITAT: DONAR INFORMACIO ACADEMICA AL MESTRE DEL CICLE

SEGUENT

B3

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Coneixer a cada alumne del nou grup.

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

- Recopilar en una fitxa de seguiment les dades que puguen tindre un interés per a
coneixer la evolucié academica i personal dels alumnes.
- Disposar d’informacié de I'alumne.

Fitxa de seguiment.
Informes dels tutors del curs
anterior.

AVALUACIO




TEMA ACTIVITAT: COL-LABORAR | COORDINAR-SE AMB ELS MESTRES DEL CICLE |

AMB LA RESTA

B4

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Aconseguir un ensenyament cooperatiu

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

Reunions semanasl| de cicle

AVALUACIO




TEMA/ ACTIVITAT: AVALUACIO DEL PROCES D’ENSENYAMENT

B5

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Reflexionar sobre la practica docent, que ha de ser coherent amb els objectius d’etapa.
2. Avaluar el funcionament del procés d’ensenyament-aprenentatge.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

AVALUACIO




TEMA ACTIVITAT:  AVALUACIO DEL P.C.C.

B6

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.Que el curriculum del centre siga un document viu i actualitzat

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

1. Reflexionar i proposar millores en la memoria anual

AVALUACIO




TEMA ACTIVITAT:  AVALUACIO DEL P.E.C.

B/

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. 1.Que el PEC un document viu i actualitzat

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/

RECURSOS

1. Reflexionar i proposar millores en la memoria anual

AVALUACIO




TEMA/ACTIVITAT: REUNIONS DE COORDINACIO i SEGUIMENT D’ALUMNES amb
NEE amb ESPECIALISTES BS

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Establir un programa de treball amb tots els profesionals que intervenen en el procés d’ensenyament- Criteris de funcionament

aprenentatge de cada alumne. Prioritzacié d’objectius i arees.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |[INSTRUMENTS/
RECURSOS

- Establir un calendari de reunions de coordinacio dels PAP Tutor-suport.




AVALUACIO

TEMA ACTIVITAT:  AVALUACIO | ESTUDI DELS MATERIALS CURRICULARS

B9

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

ACTIVITATS / ACTUACIONS

RESPONSABLES

TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS




AVALUACIO

TEMA ACTIVITAT: REUNIONS COL-LECTIVES

Cl

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Informar de les normes reguladores del funcionament del Centre i de I'aula.
- Objectius del curs o trimestre.
- Criteris d’avaluacio
- Activitats complementaries.
- Resultats globals...

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

- Establir calendari i ordre del dia. Tutor Principi i/o final de

- Fer la convocatoria. Tutor curs. Models

- Fer la reunié




AVALUACIO

Anotar assistents, incidéncies, suggeriments... Tutor/convocants

TEMA /ACTIVITAT: ENTREVISTES INDIVIDUALS C 2

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Recollir informacio de I'alumne. Quan el mestre ho considere oportq, fara signar als

2. Tractar de tots els aspectes de I'alumne e informar del seu aprenentatge pares els acords o motius de I'entrevista , per a evitar
possibles reclamacions o negacions.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES [ TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/

RECURSOS

- Concertar i/o realitzar I'entrevista.
- Recaollir i registrar I'informacio

Tutor o mestre
especialista

Hores de tutoria

Fitxa registre d’entrevista
(temes tractats, acords...)




AVALUACIO

TEMA ACTIVITAT: TUTORIES

C-3

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

- Facilitar informacio a les families de 'evolucié dels alumnes
-Intercanviar informacio
-Coordinar estratégies educatives

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |[INSTRUMENTS/
RECURSOS
- Dia de tutoria diecres 11:30 a 13.30 Tutor Model.

AVALUACIO




TEMA /ACTIVITAT: INFORMACIO TRIMESTRAL PER ESCRIT DEL RENDIMENT

C4

OBJECTIUS

SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1. Reflectir en un document el rendiment escolar(resultats académics, habits, conducta i comportament,

observacions...)
2. Informar als pares o tutors.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES | TEMPORALITZACIO |[INSTRUMENTS/
RECURSOS
- Complimentar i entregar les notes del grup al Cap d’Estudis Tutor Trimestralment Models acordats

- Informatitzar el butlleti de notes.

- Signar i segellar el butlleti

- Entregar el butlleti

- Recollir el full signat per a comprovar la entrega.

Cap d’Estudis
Tutor
Tutor
Tutor

AVALUACIO




TEMA / ACTIVITAT: INFORMACIO ORAL DEL PROCES ENSENYAMENT - APRENENTAGE

C5

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1 Donar la maxima informacio a les families de tots els aspectes relacions en el procés d’ensenyament —

aprenentatge.
ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS
1 reunions grupals quan | tutor o estime necessari
2. Reunions individuals finals de cicle i grupals final de curs. Models acordats

AVALUACIO




TEMA / ACTIVITAT: COMUNICAR ALS PARES o TUTORS la NO PROMOCIO de CICLE C 6

OBJECTIUS SUGGERIMENTS / OBSERVACIONS

1.

ACTIVITATS / ACTUACIONS RESPONSABLES |TEMPORALITZACIO |INSTRUMENTS/
RECURSOS

AVALUACIO




PLA D’ACCIO TUTORIAL

A.- RESPECTE ALS ALUMNES

1.- Planificacié de I'entrada i tasques d’ integracio i acollida dels nous alumnes.

2.- Recollida d’'informacié dels nivells anteriors.

3.- Avaluaci6 inicial d’alumnes. / Informe inicial E. Infantil (Questionari pares)

4.- Coneixement de la situacio de I'alumne en el grup, centre, familia.

5.- Deteccio d’alumnes amb N.E.E. i LOGOPEDIA/ Proposta de nous casos
per a realitzar la valoracié psicopedagogica o logopedica .

6.- Criteris d’avaluacio.

7.- A.C.l (individual o de grup)

8.- Redaccio i seguiment del PER

9.- Comprobar documents matricula i complimentar amb les actes d’avaluacio

10.- Control d’assisténcia.

11.- Activitats complementaries i extraescolars.

12.- Convivéncia a l'aula

13.- Programa d’habits / Técniques de treball.

14 .- Fomentar la participacio dels alumnes en la dinamica del Centre.

B.- RESPECTE ALS PROFESSORS

1.- Participar en la Comissio de C.Pedagogica (Coord.cicle) i transmetre
I'informacio.

2.- Elaborar, complir i avaluar el P.A.T.

3.- Donar informaci6 académica al mestre del cicle seguent.




4 .- Col-laborar i coordinar-se amb els mestres del cicle i amb la resta.

5 .-Avaluacio del procés d’ensenyament

6. .-Avaluacio del P.C.C. (A partir de la Programacioé General d’aula)

7 Participar en I'elaboracié /avaluacié i revissio del P.E.C. i R.R.I.

8.- Reunions de coordinacio i seguiment d’alumnes amb N.E.E.

9.-. Avaluacio i estudi dels materials curriculars (Llibres de text...)

C.- RESPECTE ALS PARES

1.- Reunions col-lectives

2.- Entrevistes individuals.

3.- Tutories.

4.- Informacié trimestral per escrit del rendiment

5.- In formaci6 oral del procés ensenyament- aprenentatge.

6.- Entrevista per comunicar la NO promocio de cicle.




