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CICLO

CM LOE T. GESTION ADMINISTRATIVA

MODULO: TECNICA CONTABLE
CURSO: 1° CURSO DEL CICLO MEDIO DE GESTION ADMINISTRATIVA

CALENDARIO: MIERCOLES 22 DE ABRIL

HORA: 10:00 - 13:00
LUGAR: AULA 2.1.1

CONTENIDOS:

Elementos patrimoniales de las organizaciones econdmicas:

— La actividad econdmica y el ciclo econdmico y la contabilidad.

— El Activo, el Pasivo y el Patrimonio Neto de una empresa.

— El equilibrio patrimonial.

La metodologia contable:

— Las operaciones mercantiles desde la perspectiva contable.

— Teoria de las cuentas: tipos de cuentas y método por partida doble.

— Desarrollo del ciclo contable.

El Plan General de Contabilidad PYME:
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— Normalizaciéon contable. El P.G.C.
— Marco Conceptual del P.G.C.
— Cuentas anuales.

— Cuadro de cuentas.

Contabilizacion de los hechos econdmicos basicos de la empresa:

— Compra y venta de mercaderias.
— Otros gastos e ingresos.
— Inmovilizado material y fuentes de financiacion.

— Operaciones fin de ejercicio. Cierre contable.

CRITERIOS DE EVALUACION:

1. Reconoce los elementos que integran el patrimonio de una organizacién

econdmica clasificandolos en masas patrimoniales.

Criterios de evaluacion:

a) Se han identificado las fases del ciclo econémico de la actividad empresarial.

b) Se ha diferenciado entre inversion/financiacion, inversidon/gasto, gasto/pago e

ingreso/cobro.

c) Se han distinguido los distintos sectores econdmicos basdndose en la diversa

tipologia de actividades que se desarrollan en ellos.

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa

patrimonial.

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo

exigible y el patrimonio neto.
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f) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo econdémico de la

actividad empresarial.

g) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos
patrimoniales.

2. Reconoce la metodologia contable analizando la terminologia y los instrumentos
contables utilizados en la empresa.

Criterios de evaluacion:

a) Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la
legislacion espafiola.

b) Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los

distintos elementos patrimoniales y hechos econémicos de la empresa.

c) Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de

contabilizacion por partida doble.

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de

las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.

e) Se ha reconocido la importancia del balance de comprobacidon como instrumento
basico para la identificacion de errores y omisiones en las anotaciones de las

cuentas.

f) Se han diferenciando las cuentas de ingresos y gastos.

g) Se ha definido el concepto de resultado contable.

h) Se han descrito las funciones de los asientos de cierre y apertura.

i) Se ha establecido la funcion del balance de situacidn, de las cuentas de pérdidas

y ganancias y de la memoria.

3. Identifica el contenido basico del Plan General de Contabilidad PYME (PGC-PYME)

interpretando su estructura.



“onde: Sodal LUrazee

7 Sommimearedorobliee B ceneRaLITAT PO =
A7l ALENCIANA TR e o
1 hsecheste N VALENCIANA S "

H Formact i
assy i Comunitet Valeacia UNION EUROPEA

Criterios de evaluacion:

a) Se ha relacionado la normativa mercantil con el PGC.
b) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable.
c) Se han identificado las distintas partes del PGC-PYME.

d) Se han identificado los principios contables establecidos en el marco conceptual

del plan.

e) Se han diferenciado las partes del PGC-PYME que son obligatorias de las que no

lo son.

f) Se ha descrito el sistema de codificacion establecido en el PGC-PYME y su funcion

en la asociacion y desglose de la informacion contable.

g) Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los
criterios del PGC-PYME.

h) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC-PYME.

i) Se han identificado las cuentas que corresponden a los elementos patrimoniales.
4. Clasifica contablemente hechos econémicos basicos, aplicando la metodologia
contable y los criterios del Plan General de Contabilidad PYME.

Criterios de evaluacion:

a) Se han identificado las cuentas patrimoniales que intervienen en las operaciones
basicas de las empresas.

b) Se han identificado las cuentas de gestidon que intervienen en las operaciones

basicas de las empresas.
c) Se han codificado las cuentas conforme al PGC-PYME.

d) Se han determinado qué cuentas se cargan y cuales se abonan, segun el PGC-
PYME.

e) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables.
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f) Se han realizado las operaciones contables correspondientes a un ejercicio

economico basico.

g) Se ha efectuado el procedimiento de acuerdo con los principios de

responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion.

5. Realiza operaciones de contabilizacién mediante del uso aplicaciones
informaticas especificas valorando la eficiencia de éstas en la gestién del plan de

cuentas.

Criterios de evaluacion:

a) Se han realizado las altas y bajas de las cuentas y subcuentas codificadas que
proceden de la documentacion soporte, siguiendo los procedimientos establecidos.

b) Se han propuesto altas y bajas de cédigos y conceptos en asientos predefinidos

siguiendo los procedimientos establecidos.

c) Se han introducido conceptos codificados en la aplicacion informatica siguiendo

los procedimientos establecidos.

d) Se han ejecutado las bajas de los conceptos codificados con la autorizacién

correspondiente.

e) Se han introducido los asientos predefinidos en la aplicacién informatica

siguiendo los procedimientos establecidos.

f) Se ha introducido la informaciéon que corresponde a cada campo en el asiento de

acuerdo con la naturaleza econdmica de la operacién.

g) Se han resuelto los imprevistos que puedan surgir durante la utilizacién de la
aplicacién, recurriendo a la ayuda del programa, a la ayuda on-line o al servicio de

atencion al cliente de la empresa creadora del software.

h) Se ha realizado copia de seguridad de las cuentas, saldos y sus movimientos

respectivos, asi como de la coleccién de apuntes predefinidos.
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i) Se ha seguido el plan de accion para la custodia en lugar y soporte adecuado y
la Gestion Administrativa de la copia de seguridad, en tiempo y con los métodos

adecuados.



