
CURSO 20223/2024 
LIBROS DE TEXTO PARA   

1º GESTION ADMINISTRATIVA 
 

  

MÓDULO LIBRO 

COMUNICACIÓ EMPRESARIAL I 
ATENCIÓ AL CLIENT 

“Comunicació empresarial i atenció al client” 

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-486-2408-8 

 

COMPRAVENTA 

“Operaciones administrativas de compraventa” 

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-486-1419-5  

DOCUMENTOS: 84-486-1420-1  

EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN 

“Empresa y administración” 

Ed.  McGraw Hill 

ISBN:84-486-2319-7 

TÉCNICA CONTABLE 

“Técnica contable” 

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-486-2301-2 

 

INGLÉS 

“Business Elements” Vaughan 

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: Workbook 84-481-91009 

ISBN: 84-481-9099-8 
 

F.O.L. 

“Formación y orientación laboral” 

Ed. McGraw Hill 

ISBN: 84-486-3511-4 

DOCENCIA EN INGLÉS 

“Office Administration” 

Ed.Burlington Books 

ISBN:  9925-30-8880 

(libro de ejercicios no) 



CURSO 2023/2024 
LIBROS DE TEXTO PARA 

1º ACTIVIDADES COMERCIALES 
 

 
MÓDULO LIBRO 

MARKETING 

“Marketing en la actividad comercial” 

Ed. McGrawHill 

ISBN: 84-486-2424-8 

GESTION DE COMPRAS 

“Gestión de Compras”  

Ed.  McGraw Hill 

ISBN:-84-486-2426-2 

DINAMIZACIÓN DEL 
PUNTO DE VENTA 

“Dinamización del punto de venta”  

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-486-2438-5 

PROCESOS DE VENTA 

“Procesos de venta”  

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-486-2428-6 

F.O.L. 

“Formación y orientación laboral” 

Ed. McGraw Hill 

ISBN: 84-486-3511-4  

INGLÉS 

“Business Elements” Vaughan 

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: Workbook 84-481-91009 

ISBN: 84-481-9099-8 

DOCENCIA EN INGLÉS 

“Office Administration” 

Ed. Burlington Books 

ISBN: 9925-30-8880 

(libro de ejercicios no) 

 
  



CURSO 2023/2024 
LIBROS DE TEXTO PARA  

2º DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 
 
MÓDULO LIBRO 

OPERACIONS AUXILIARS DE 
TRESORERÍA 

“Operacions auxiliars  de tresoreria” 

Ed.  McGraw-Hill     

ISBN: 84-481-9651-6    

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS 
DE RECURSOS HUMANOS 

“Operaciones administrativas de recursos 
humanos”  

Ed.  McGraw-Hill 

ISBN: 84-486-3520-6 

TRATAMIENTO DE LA 
DOCUMENTACIÓN CONTABLE 

“Tratamiento de la documentación contable” 

Ed.  McGraw-Hill  

ISBN: 84-486-1588-8    

EMPRESA A L’AULA 

“Empresa a l’aula” 

Ed.  McGraw-Hill 

ISBN: 84-481-9656-1 

DOCENCIA EN INGLÉS 
 

“Office Administration” 

Ed. Burlington Books 

ISBN: 9925-30-8880  

(libro de ejercicios no) 

 
 
 
 
 
  



 
CURSO 2023/2024 

LIBROS DE TEXTO PARA  
2º ACTIVIDADES COMERCIALES 

 
 

MÓDULO LIBRO 

VENTA TÉCNICA 

“Venta Técnica” 

Ed.  McGrawHill 

ISBN: 84-481-9676-9 

SERVICIOS DE 
ATENCION COMERCIAL 

“Servicios de Atención Comercial”  

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-481-9680-6 

COMERCIO 
ELECTRÓNICO 

“Comercio Electrónico”  

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-481-9684-4 

GESTIÓN DE UN 
PEQUEÑO COMERCIO 

“Gestión de un pequeño comercio”  

Ed.  McGraw Hill 

ISBN: 84-481-8445-2 

TÉCNICAS DE 
ALMACÉN 

“Técnicas de almacén” 

Ed. McGraw Hill 

ISBN: 84-481-8419-3 

DOCENCIA EN INGLÉS 

“Office Administration” 

Ed. Burlington Books 

ISBN: 9925-30-8880 

(libro de ejercicios no) 
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