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Introduccio.

Per a facilitar I'accés a la informacié per part de la comunitat educativa, es recullen en el mateix

present document les tres parts seguents:
* Projecte educatiu del centre.
* Projecte de gestid i réegim economic.
* Normes d’organitzacio i funcionament.

La realitzacio de totes les activitats i plans d’aquest document s’hi troben subjectes a les restriccions
i condicions de Salut i d’altres tipus establertes per les autoritats adients.
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PROJECTE EDUCATIU DEL CENTRE (PEC).

1. Els objectius i les prioritats d’actuacio del centre.

- Objectius generals, formulats a partir de la identitat del centre, de la
singularitat del seu context i dels trets de les persones adultes participants
I de les seues necessitats, expectatives, aspiracions I prioritats.

El centre de formacié de persones adultes “FPA Benidorm”, de Benidorm (Alacant), és un centre
educatiu public, titular del qual és la Conselleria d'Educacié de la Generalitat Valenciana, amb
dependéncia directa de la Direccio territorial d’Educacié d’Alacant. D’acord amb aquesta titularitat,
les normes fonamentals a les quals es sotmet son la Constitucié espanyola, les lleis organiques en
materia educativa, i les que se’n deriven d’aquestes i especialment les establertes per la Generalitat
Valenciana, amb mencio particular de la llei de Formacié de les Persones Adultes de la Generalitat
Valenciana.

Orientades amb els valors de la Constitucio, les finalitats que preveuen les normes constitueixen els
valors, objectius i prioritats d'actuacio del centre FPA Benidorm, entre els quals compten els
seguents:

* Consolidar el dret de totes les persones a l'educacié garantint I'adquisicio i actualitzacié de
I'educacioé basica i promovent l'accés als diferents nivells del sistema educatiu, amb atencid
preferent als sectors socials desfavorits.

* El ple desenvolupament de la personalitat de la persona adulta.

* La formacié en el respecte dels drets i llibertats fonamentals i en I'exercici de la tolerancia i de
la llibertat dins els principis democratics de convivencia.

* L’adquisicio d’habits intel-lectuals i tecniques de treball, aixi com de coneixements cientifics,
tecnics, humanistics, historics, estétics i laborals.

* La capacitacio per a I'exercici d’activitats professionals.

* Laformacié en el respecte de la pluralitat linguistica i cultural d’Espanya.

» La preparacio per a participar activament en la vida social, cultural i laboral.

* Laformacidé per a la pau, la cooperacio i la solidaritat entre els pobles.

- Senyals d’identitat del centre entesos com el conjunt de valors, objectius i
prioritats d’actuacié.

El centre public de formacié de persones adultes Benidorm, de Benidorm (Alacant), també conegut
com «FPA Benidormp», es caracteritza pels seguents senyals d’'identitat:

- Es un centre amb una bona convivéncia entre els membres de la comunitat educativa, la qual cosa
cal mantenir prioritariament, per la qual cosa totes les activitats del centre tenen com a objectiu
prioritari la millora de la convivéncia.

- El centre vol afavorir les seguents prioritats:
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La formacié permanent de les persones adultes al llarg de la vida.

La millora de 'empleabilitat de les persones adultes.

La millora de la integracio de les persones adultes en la vida social i laboral.

L'aprofundiment en la dimensié europea i internacional de la formacié i la vida en general.

La millora de les competéncies claus en general i, en particular, de les competéncies
plurilingles (tant en valencia i castella, com en llengles estrangeres).

La millora de les competéncies digitals de tota la comunitat educativa.

La formacié cientifica com a eina fonamental per I'exercici dels drets i deures de ciutadania,
aixi com per a la millora laboral.

2. Les caracteristiques de I’entorn social i cultural del centre i

la seua coordinacio territorial.

— Diagnosi del teixit socioeducatiu, cultural i laboral de I’entorn del centre.

Segons el document «Benidorm en xifres. 2020» editat per I'’Ajuntament de Benidorm podem
presentar algunes caracteristiques importants de la poblacié de Benidorm:

En 2019, hi ha 71.237 persones empadronades a Benidorm, de les quals 46.544 sén
nacionals, i 24.693 sén estrangeres. La poblacié empadronada nacional es manté estable des
del 1997 per damunt de les 45.000 persones; ara bé, la poblacié empadronada estrangera ha
augmentat des de les 3.734 persones en 1997, fins les més de 20.000 persones des de 2005
fins el 2019. S’observa una baixada de la poblacié empadronada des de les 76.683 persones
en 2011, fins les 71.237 persones de 2019, sobre tot es tracta d’'una baixada de les persones
estrangeres empadronades.

De I'ambit nacional, el 51% de les persones empadronades provenen de la Comunitat
Valenciana; la resta provenen fonamentalment, i per aquest ordre, d’Andalucia, Castilla-La
Mancha, Madrid, Castilla y Ledn, Murcia, Extremadura, Pais Basc i Catalunya (per citar les
que arriben al 2%).

De I'ambit internacional, les nacionalitats que superen el 5%, i per ordre, sén les seguents:
Regne Unit, Romania, Pakistan, Colombia, Equador i Marroc.

L’activitat fonamental de Benidorm és el turisme, amb una planta hotelera molt important i moltes
activitats comercials relacionades amb el turisme. En 2019 la mitja anual d’ocupacio hotelera va ser
del 83,60%, entre el 68,89% del mes de desembre, i el 93,26% del mes d’agost. La qual cosa
significa que Benidorm treballa intensament per evitar en allo possible I'estacionalitat turistica
concentrada en I'estiu. En 2019 el 33% dels visitants estrangers per procedéncia foren els del Regne
Unit, seqguits pels Paissos Baixos (6,18%) i Franca (5,16%).

Entre d’altres, també hi ha activitat important en els seguents ambits:

Construccio.
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* Seguretat.

* Transport.

* Sanitat i socio-sanitaris.
* Educacié i formacié.

* Esports.

* Culturai biblioteques.

En 2019, la mitja mensual de persones aturades va ser de 5.000 persones (el 57% van ser dones).
Gener és el més amb més atur, amb 6.142 persones aturades; i juliol amb menys, amb 4.124
persones aturades).

Pel que fa a la poblacié matriculada en centres educatius, s’observa el seguent al llarg dels darrers
20 anys:
* La matricula en infantil (1.500/1.700) i primaria (3.500/3.800) és estable.
* La matricula en secundaria ha anat disminuint des de les 4.478 persones en 1999, fins les
2.361 persones en 2014, mantenint-se en 2.607 persones en 2019.

L'activitat econdmica centrada en el sector terciari fa que per la millora de I'empleabilitat de les
persones adultes els factor importants siguen els seguents:

- Millora de la formacid i la qualificacié.

- Millora de les competéncies claus.

- Millora de les competéncies per desenvolupar-se en un entorn plurilingie (tant en valencia i
castella com en anglés i altres llengles estrangeres).

— Deteccio de necessitats, demandes i interessos formatius de les persones
adultes i de I'’entorn educatiu.

Necessitats, demandes i interessos formatius detectats:

- Necessitat de superar I'analfabetisme, sobre tot entre persones adultes estrangeres, pero també
ocasionalment entre persones de nacionalitat espanyola.

- Necessitat de mantenir la formacio al llarg de la vida, tant per a mantenir les habilitats cognitives i la
integracio social (sobre tot en les persones més grans), com per a millorar la seua empleabilitat,
sobre tot en les persones de mitjana edat.

- Necessitat d’obtenir el titol de Graduat en ESO, sobre tot en persones joves amb abandonament
dels estudis de secundaria, com per persones de mitjana edat per millorar la seua empleabilitat.

- Necessitat de millorar els coneixements del Valencia com a llengua de la Comunitat Valenciana,
tant per raons socials com professionals, sense distincié d’edats.

- Necessitat d’accedir a la formacio dels cicles formatius i/o a la Universitat.

- Necessitat de superar les barreres de les competéncies digitals, sobre tot en les persones més
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grans.
- Necessitat de conéixer el castella com a idioma estranger, per a les persones estrangeres amb
desconeixement d’aquesta llengua.

— Objectius i les seues prioritats d’actuacié que determinen el disseny general
de I'oferta formativa del centre.

Dins del sistema educatiu public aquest centre docent pertany al nivell de formacié de persones
adultes, per la qual cosa participa dels programes establerts per a la mateixa:

a) Programes d'alfabetitzacio i programes per a adquirir i actualitzar la formacié basica.

b)Programes que faciliten a les persones adultes la participacio i I'obtencié de titulacions que
possibiliten l'accés al mon del treball i als diferents nivells educatius, mitjangant modalitats,
organitzacions i metodologies adaptades a les caracteristiques de l'aprenentatge de les persones
adultes.

c) Programes per a promoure el coneixement de la realitat valenciana en tots els seus aspectes i, de
manera especifica, en tot alldo que es relaciona amb la llengua i la cultura.

d) Programes per a la preparacié de l'ingrés de les persones adultes a la universitat, mitjangant la
superacio d'una prova especifica.

e) Programes que promoguen el desenvolupament de la igualtat d'oportunitats, la superacié de tot
tipus de discriminacions, la participacié socio-cultural i laboral i la formacié mediambiental.

f) Programes de formacié ocupacional que, responent als objectius i a les finalitats de la llei,
afavoresquen l'orientacié, la promocié i la insercié laboral, i el desenvolupament d'iniciatives
formatives que fomenten l'ocupacio.

g) Programes d'iniciacio al treball, d'actualitzacié i reconversié de professions.

h) Programes socials d'integracié d'immigrants i de minories étniques que desenvolupen la cohesio
social i també programes socials dirigits a persones amb dificultats subjectives de contractacié.

i) Programes que afavoresquen la integracio en la societat de les persones amb minusvalideses
fisiques i psiquiques, la seua possibilitat de formacio i el seu desenvolupament professional que
promoga l'accés al mén del treball.

j) Programes que orienten i preparen per a viure el temps d'esbarjo d'una forma creativa.

k) Altres programes que contribuesquen a la consecucio dels objectius assenyalats.

Les prioritats del centre public FPA Benidorm es concreten dins dels programes anteriors amb la
seguent oferta formativa, sempre que siga possible per raons organitzatives i de disponibilitat de
recursos, amb les denominacions que corresponga segons la normativa vigent:

a)

Tots els nivells de la Formacio Inicial de Persones Adultes (FIPA).

Tots els nivells i moduls de 'Educacié Secundaria de les Persones Adultes (ESPA).

b)
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Ajuda a la preparacio de les proves d'accés a la formacio professional, sempre que hi haja places
disponibles després d’atendre I'apartat a), segons la disponibilitat de places:

b.1) Preparacio prova accés Cicles Formatius Grau Mitja (conjuntament amb ESPA, si s’escau).

b.2) Preparacio prova accés Cicles Formatius Grau Superior (CFGS).

b.3) Preparacié prova competéncies clau accés formacio certificats professionalitat del nivell de
qualificacio professional 2 (conjuntament amb ESPA, si s’escau).

b.4) Preparacié prova competéncies clau accés formacid certificats professionalitat del nivell de
qualificacio professional 3 (conjuntament amb CFGS, més Valencia, si s’escau).

c)

Cursos de Valencia per a tots els nivells.

d)

Cursos per a preparar les proves d'accés a la Universitat per a majors de 25 i 45 anys.

e)

Curs de Valencia, Castella i realitat social i historicocultural valenciana per a persones novingudes.
Curs de competéncia digital (nivell basic), i altres si s’escau.

Cursos de destreses orals en llengues estrangeres, i altres si s’escau.

Cursos per a la preparacié de la prova per obtenir la nacionalitat espanyola (CCSE).

)

Cursos de Filosofia (conjunt amb el programa D, I'alumnat del qual tindra prioritat, i només si hi ha
llocs vacants per a la resta d’alumnat).

Club de lectura en Valencia (conjunt amb el programa C, I'alumnat del qual tindra prioritat, i nomeés si
hi ha llocs vacants per a la resta d’alumnat).

Cursos d’Historia (conjunt amb el programa B i D, I'alumnat del qual tindra prioritat, i només si hi ha
llocs vacants per a la resta d’alumnat).

Cursos de Geografia (conjunt amb el programa B i D, I'alumnat del qual tindra prioritat, i només si hi
ha llocs vacants per a la resta d’alumnat).

— Mecanismes per a la difusio d’aquesta oferta formativa a I’entorn més
immediat a fi de bastir xarxes d’ensenyament i aprenentatge permanent a
I’abast de la ciutadania adulta.

La difusié de I'oferta es realitza amb els recursos seguents:
* Pagina web del centre.
e Triptic informatiu.
* Cartells informatius.
* Revista del centre.

La difusié de I'oferta es realitza pels canals seguents:
* Pagina web del centre.
* Ajuntament de Benidorm.
* Revista del centre.
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Fira educativa de I’Ajuntament de Benidorm.
Altres institucions.

Professorat.

Alumnat.

Associacié d’alumnat del centre.

— Criteris per a la coordinacio territorial del centre amb la resta de centres

publics de formacio6 de persones adultes de la localitat o la comarca i per a
la coordinacié institucional amb altres organismes, entitats i agents
socials implicats en la formacio de les persones adultes de la seua zona
territorial d’actuacio.

El centre manté el criteri prioritari de mantenir relacions obertes i de coordinacié amb totes les
institucions del seu entorn; en especial amb:

Associaci6 d’alumnat del centre.

Ajuntament de Benidorm.

Altres centres de formaci6 de persones adultes de la comarca.
LABORA.

Centres educatius de Benidorm i la seua comarca.

De manera especial, el centre mantindra relacions amb centres educatius estrangers amb I'objectiu
d'aprofundir la internacionalitzacié del centre.

- Decisions sobre la coordinaciéo amb els serveis del municipi i les relacions

previstes amb institucions i entitats publiques i privades, aixi com els
criteris acordats per a I’us de les instal-lacions del centre per part d’altres
entitats que ho sol-liciten per a realitzar activitats educatives, culturals,
esportives o altres de caracter civic i social.

El centre manté el criteri prioritari de mantenir relacions obertes i de coordinacié amb totes les
institucions publiques i privades del seu entorn. Les instal-lacions del centre es troben a I'abast dins
del marc que estableix la normativa vigent. En especial es facilitara I'is de les instal-lacions del
centre per part de:

Ajuntament de Benidorm.
Associacié d’alumnat del centre.
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3. Linies basiques.

3.1 Linies basiques per a la concrecio de mesures a mitjan i a llarg termini
adrecades a:

Criteris basics d'organitzacié i funcionament del centre respecte del seglients aspectes.

a) L’organitzacio i el funcionament del centre.

1. Procés d'admissid, inscripcid i matriculacié de les persones adultes.

El marc general del procés d'admissio, inscripcié i matriculacido de les persones adultes en els
centres publics de formacié de persones adultes l'establix la normativa vigent, per aixd no es
reproduix aci, sindb que més bé, respectant-la, es realitzen determinacions concretes, en el marc de
I'autonomia organitzativa i pedagogica del centre, per millorar en alld possible I'adscripcié de la
persona adulta.

De manera especifica, cal tenir en compte en qualsevol cas el que la normativa vigent establix pel
que fa a I'adscripcio directa i a les equivaléncies i convalidacions en el cas que la persona adulta
haja realitzat estudis previs amb constancia documental.

Si hi ha un programa en el qual 'admissio es regula de manera especifica per una norma superior,
es fara el que indique esta norma, quedant sense efecte el procediment que s’haguera aplicat
anteriorment. Aixd podria ocorrer, entre altres, en el cas que al centre se |li autoritzara a impartir el
“curs preparatori” per a l'accés dels cicles formatius de formacié professional regulat per normes
especifiques de la Generalitat Valenciana, en el qual cas quedaria sense efecte el procés d’admissid
previ per a accedir a les activitats d’ajuda per a la preparacié de les proves d’accés als cicles
formatius.

1.1 Procés d'admissio, inscripcié i matriculacio de les persones adultes. Calendari.

La direccié del centre publicara en la web del centre abans de cada nou curs vinent (anual o
quadrimestral) els seus periodes de sol-licitud d’admissié i matricula, d’acord amb la normativa
vigent.

N’hi haura si més no els seguents periodes:

Periode 0:

- En el més de juny i/o juliol, per a I'alumnat matriculat i que promocione al curs o quadrimestre
immediatament posterior.

En el cas de haver més demanda que places, en primer lloc tindra prioritat I'ordre de presentacio de
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la sol-licitud; i, si n’hi ha empats, tindra prioritat la persona de més edat.

Periode 1:

- En el més de juliol, si n’hi ha places vacants, per a la matriculacié tant de les persones adultes de
nova incorporacié com d’aquelles matriculades en el centre en el curs immediatament anterior.

En el cas de haver més demanda que places, en primer lloc tindra prioritat 'alumnat que promociona
del curs anterior; en segon lloc tindra prioritat I'alumnat matriculat en el curs immediatament anterior
que vol tornar a matricular-se del mateix curs; si n’hi ha empats, tindra prioritat I'ordre de presentacio
de la sol-licitud; i, si n'hi ha empats, es resoldra per ordre alfabétic (amb la prelacié del primer
cognom, deprés el segon cognom, i fialment el nom), comencgant per la lletra que estableixca la
Conselleria per a l'admissio als centres docents del curs académic; o, en el cas que no s'haja
establert, pel sorteig de la lletra que realitzara la Secretaria del centre abans del procés d'admissio
de cada curs. En cas de persistir 'empat, la Secretaria del centre resoldra per sorteig.

Periode 2:

- En el més de setembre, si n’hi ha places vacants, per a la matriculacio tant de les persones adultes
de nova incorporacié com d’aquelles matriculades en el centre en el curs immediatament anterior.

En el cas de haver més demanda que places, en primer lloc tindra prioritat I'ordre de presentacio de
la sol-licitud; i, si n'hi ha empats, es resoldra per ordre alfabétic (amb la prelacié del primer cognom,
deprés el segon cognom, i fialment el nom), comengant per la lletra que estableixca la Conselleria
per a I'admissid als centres docents del curs académic; o, en el cas que no s'haja establert, pel
sorteig de la lletra que realitzara la Secretaria del centre abans del procés d'admissié de cada curs.
En cas de persistir I'empat, la Secretaria del centre resoldra per sorteig.

Periode 3:

- Una vegada iniciat el curs lectiu, si n’hi ha places vacants, per a la matriculacio tant de les persones
adultes de nova incorporacio com d’aquelles matriculades en el centre en el curs immediatament
anterior.

En el cas de haver més demanda que places, en primer lloc tindra prioritat I'ordre de presentacio de
la sol-licitud; i, si n'hi ha empats, es resoldra per ordre alfabétic (amb la prelacié del primer cognom,
deprés el segon cognom, i fialment el nom), comencgant per la lletra que estableixca la Conselleria
per a I'admissio als centres docents del curs académic; o, en el cas que no s'haja establert, pel
sorteig de la lletra que realitzara la Secretaria del centre abans del procés d'admissié de cada curs.
En cas de persistir I'empat, la Secretaria del centre resoldra per sorteig.

Periode Q2:

- En el més de gener/febrer, per a la matriculacio tant de les persones adultes de nova incorporacio
(si n’hi ha places vacants) com d’aquelles matriculades en el centre en el curs o quadrimestre
immediatament anterior.

En el cas de haver més demanda que places, en primer lloc tindra prioritat 'alumnat que promociona
del quadrimestre immediatament anterior. En segon lloc tindra prioritat 'alumnat matriculat en el curs
immediatament anterior que vol tornar a matricular-se del mateix curs. En tots es casos, si n’hi ha
empats, tindra prioritat I'ordre de presentacié de la sol-licitud; i, si n'hi ha empats, es resoldra per
ordre alfabétic (amb la prelacié del primer cognom, deprés el segon cognom, i fialment el nom),
comencant per la lletra que estableixca la Conselleria per a I'admissio als centres docents del curs
académic; o, en el cas que no s'haja establert, pel sorteig de la lletra que realitzara la Secretaria del
centre abans del procés d'admissié de cada curs. En cas de persistir I'empat, la Secretaria del centre
resoldra per sorteig.
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1.2. Procés d'admissio, inscripcio i matriculacio de les persones adultes. Decisions sobre
I'adscripcio de programa, cicle, nivell, modul i grup.

Aquest apartat concreta el procés del centre per realitzar la Valoracio Inicial de I'’Alumnat (VIA).

- Alumnat matriculat en I'any académic en curs:

El professorat tutor realitzara les oportunes proves i entrevistes amb I'alumnat i, d'acord amb I'equip
educatiu, informara l'alumnat i trametra a la Secretaria del centre la documentacié adient pel que fa a
la promocio de les persones adultes.

- Alumnat nouvingut al centre:

En primer lloc, les persones adultes expressaran les seues necessitats formatives i els seus
interessos i expectatives mitjangant el full de sol-licitud de matricula, entre d'altres, al qual afegiran la
documentacié corresponent pel que fa als seus estudis i coneixements previs, experiéncies,
destresses i competéncies assolides.

Nomeés una vegada formalitzat davant la Secretaria del centre el full de sol-licitud de matricula, es
podra continuar amb el procés d'adscripcié de programa, cicle, nivell i grup.

Tot I'alumnat nouvingut mantindra una breu entrevista amb professorat del centre per tal de realitzar
una valoracio individual dels coneixements i competéncies de la persona adulta. La valoracio
individual es podra realitzar mitjangant proves que serviran d'orientacio per a la persona i facilitaran
la seua adscripcio en el programa, cicle, nivell i grup adients.

Aquestes valoracions es realitzaran, al menys, convocant I'alumnat a les anomenades "proves de
nivell" en els seglients moments:

- Un o0 més dies de finals de juny o primers de juliol (publicacié dels resultats en juliol, pendents de
disponibilitat de places en setembre).

- Un o més dies de la primera quinzena de setembre.
- Altres moments segons les necessitats.

Quan la persona adulta no participe en aquestes proves, la Secretaria del centre procedira a la seua
adscripcio inicial, d’acord amb la documentacié disponible i altres consideracions i actuacions, si
s’escau.

A més, com a part d'aquest procés d'orientacié i acompanyament, es realitzaran les valoracions
oportunes en l'avaluacioé inicial de setembre, dins del calendari lectiu; per a la qual cosa, amb la
coordinacio del professorat tutor, cada professor/a realitzara en els seus moduls les entrevistes,
proves i valoracions que considere per la millor adscripcié de la persona adulta, sempre comptant
amb els seus interessos i expectatives.

Els equips educatius podran realitzar reunions posteriors per ajustar l'orientacié i adscripcid més
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adient de la persona adulta, tractant que el limit per realitzar aquesta tasca no vaja més enlla de la fi
del primer trimestre del curs per a les persones adultes que s'han incorporat al centre amb
anterioritat.

La persona adulta tindra accés a totes les valoracions, les quals li serviran com a orientacid; i, quan
continguen una proposta de canvi respecte de l'adscripcid inicial de la persona adulta, seran
comunicades documentalment a la Secretaria del centre pel professorat tutor, previ acord amb
I'equip educatiu i amb la persona adulta corresponent.

Per a realitzar les valoracions individuals de les persones adultes es faran servir, entre d'altres si
s'escau, proves confeccionades de manera conjunta pels departaments didactics implicats.

Tenint en compte els resultats de les proves, es recomanara o s’establira la millor adscripcié de la
persona adulta al programa, cicle, nivell, modul i grup adient.

La documentacio resultant es lliurara a la Secretaria, la qual arxivara els resultats de les proves, amb
el resultat de la VIA, en I'expedient de la persona adulta.

- Per a ocupar abans de l'inici del curs les places vacants de la modalitat presencial del Programa A
tindran prioritat les persones amb més ambits no superats anteriorment.

- Per a ocupar les places vacants de les modalitats presencial o semi-presencial del Programa A que
se generen una vegada iniciat el curs, tindran prioritat les persones previament admesses a les quals
se’ls haguera adjudicat una modalitat diferent a la sol-licitada.

2. Criteris respecte de les activitats complementaries i extraescolars del centre.

1. Les activitats complementaries i extraescolars del centre tenen com a objectiu assolir els objectius
i finalitats del centre.

2. Totes les activitats complementaries i extraescolars aprovades en la Programacié General Anual
del centre tenen la consideracio d'activitats del centre, per la qual cosa tota la comunitat educativa
col-laborara per a la seua consecucio, fins i tot realitzant la concrecié curricular en funcié de les
mateixes en el cas del professorat. Per aix0, cal fer un esforg, abans que comence cada curs, per tal
que el disseny d'aquestes activitats tinga la major precisio, per tal que els imprevistos siguen els
menors possibles en el moment de la seua realitzacio.

3. El/lLa Cap d'estudis s'encarregara de la coordinacio de les activitats complementaries i
extraescolars del centre.
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3. Criteris respecte de I'Us de la pagina web, I'aula virtual, el sistema ITACA i el correu
electronic.

1. La .pagina web, l'aula virtual i el sistema ITACA (o els recursos virtuals que els substitueixquen i
amb funcionament en el centre) sén pilars organitzatius de primer ordre, per la qual cosa es
recolzaran totes les accions per a reforcar-los, i seran espais de consulta habitual per part de la
comunitat educativa, per la qual cosa tothom mantindra actualitzat 'accés a ITACA.

2. ITACA és un sistema de la Generalitat Valenciana. La gestio de les dades del mateix depén de la
Secretaria del centre, per la qual cosa qualsevol canvi, caldra realitzar-se mitjangant la Secretaria del
centre. L'alumnat degudament matriculat i el professorat del centre tindran accés a ITACA per a
publicacié i consulta de qualificacions, controls de l'assisténcia, horaris, comunicacié entre el
professorat i 'alumnat, calendari del curs, i d’altres.

3. L'aula virtual es fara servir en dues vessants.

La primera sera la vessant didactica, en la qual, entre d'altres, el professorat té la responsabilitat de
la gestidé dels seus cursos, als quals tindra accés I'alumnat del centre dels esmentats cursos. Aixi
doncs, cada professor/a té l'obligacié de conéixer el funcionament de l'aula virtual i mantindre
actualitzats els continguts dels seus cursos, aixi com atendre i resoldre els dubtes particulars de
I'alumnat sobre I'accés a I'aula virtual.

La segon vessant, sota la responsabilitat de I'equip directiu, consistira en la creacio d'espais de
comunicacio interna per al professorat, de tal manera que no sols es constitueixca un reservori de
documentacié del centre imprescindible per al professorat, sind també per a substituir en alld
possible les comunicacions en paper fisic per les comunicacions digitals. Aixi doncs, mitjangant 'aula
virtual es vehiculara la gestio de la documentacio de diversos organs del centre, com ara el consell
escolar, el claustre i els departaments didactics, entre d’altres.

4. La pagina web del centre docent es fara servir per part de I'equip directiu per a la imatge publica
del centre i la comunicacié envers la comunitat educativa i la societat en general dels aspectes de
més relleu de la vida administrativa i organitzativa del centre, aixi com per a la difusid de
determinades comunicacions. Les persones membres de la comunitat educativa tenen 'obligaci6 de
consultar sovint la pagina web.

5. El correu electronic corporatiu de la Generalitat Valenciana constitueix la via de comunicacié entre
el professorat, per la qual cosa el professorat el consultara sovint. EI centre promoura, en la mesura
de les seues possibilitats, I'is per part de 'alumnat del correu corporatiu de I'alumnat en el cas que
la Generalitat Valenciana I’habilite per a aquest sector de la comunitat educativa.

4. Organs col-legiats: Actes i altres.

1. Les actes dels organs col-legiats es complimentaran en un processador de textos de programari
obert. La direccio del centre en facilitara un model.

2. Una vegada complimentada cada acta, s'imprimiran les seues pagines, cadascuna de les quals,
aixi com les dels annexos, sera signada per la presidéncia i la secretaria de I'érgan col-legiat per a
donar validesa al text.
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3. L'acta aixi signada per la presidéncia i la secretaria, junt amb els annexos, s'arxivara junt a les
altres, ordenades cronologicament, en qualsevol sistema d'arxiu (per exemple els anomenats AZ) i
romandra al llarg del curs sota la custodia de la secretaria de I'organ, la qual lliurara l'arxiu a la
secretaria del centre a la fi del curs.

4. Cadascuna de les actes es convertira immediatament després de la signatura en un arxiu pdf i es
dipositara en l'espai creat a I'efecte en l'aula virtual del centre.

5. El mateix procés s'aplicara a qualsevol altre tipus de documentacid, a més de les actes (per
exemple memories, programacions didactiques o projectes), generada pels respectius organs.

b) La participacio dels diversos estaments de la comunitat educativa i les formes de
col-laboracio entre aquests per al Projecte educatiu de centre.

Els diversos estaments de la comunitat escolar podran participar en la vida del centre mitjangant els
organs de participacio corresponents.

La direccié del centre romandra sempre receptiva a qualsevol iniciativa dels diversos estaments,
sempre dins de les possibilitats organitzatives del centre i de la normativa vigent.

En especial, des del centre docent es prestara col-laboracié per al bon funcionament de l'associacio
d'alumnat del centre.

c) La cooperacio entre les persones adultes participants i el centre.

Totes les persones membres de la comunitat educativa del centre cooperaran per a la consecucio
dels fins i objectius del centre.
En especial la col-laboracio es vehiculara pels seglents canals els quals romandran oberts els uns
envers els altres:

» Direccio del centre, i el seu equip directiu.

» Junta directiva de I’Associacio d’alumnat del centre.

* Consell de persones delegades de curs del centre.

+ Organs de participacio del centre.

d) La coordinacié amb els serveis del municipi, les relacions amb institucions
publiques i privades per a la millor consecucio de les finalitats establides, aixi
com I'us de les instal-lacions del centre per part d’altres entitats per a
realitzar activitats educatives, culturals, esportives o altres de caracter social.

El centre manté el criteri prioritari de mantenir relacions obertes i de coordinaci6 amb totes les
institucions publiques i privades del seu entorn. Les instal-lacions del centre es troben a I'abast dins
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del marc que estableix la normativa vigent. En especial es facilitara I'is de les instal-lacions del
centre per part de:

* Ajuntament de Benidorm.

* Associaci6 d’alumnat del centre.

3.2 Linies basiques que han d’orientar els diferents plans i projectes de centre
inclosos dins la Programacié general anual en les actuacions encaminades
a:

a) La millora de la convivéncia i I’'atencid a la diversitat distribuides per ambits
d’intervencio: Pla d’igualtat i convivéncia, Pla d’atencio a la diversitat i
inclusioé socioeducativa i Pla d’acollida a les persones nouvingudes o en risc
d’exclusio.

Totes les activitats del centre han de tenir com a objectiu els seglents:
* La millora de la convivencia.
* L’atencié a la diversitat i la inclusioé socioeducativa.
* La millor acollida a les persones nouvingudes o en risc d’exclusio.

b) L’atencid tutorial i I'orientacio académica i professional: Pla d’accio tutorial.

El Pla d’acci6 tutorial tindra com a objectiu fonamental 'acompanyament de cada persona adulta en

el seu itinerari formatiu.

c) La promocid i bon us de les tecnologies de la informacid i les comunicacions.

El Pla TelemaTIC del centre tindra com a objectiu fonamental 'acompanyament de cada persona
adulta en la millora de les seues competencies digitals.

d) L’elaboracio dels horaris de I'alumnat.

En primer lloc caldra tenir sempre en compte les instruccions de les autoritats pel que fa a la
proteccio de la salut de totes les persones membres de la comunitat educativa, tenint en compte els
condicionants dels espais disponibles per desenvolupar les activitats lectives.
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D’altra banda, la direccido del centre tindra en compte els seguents criteris pedagogics per a
I'elaboracié dels horaris de I'alumnat, establint la prioritat més convenient en el curs escolar concret:
- En allo possible, convé evitar els buits intercalats dins dels horaris lectius dels grups d'alumnat.

- En allo possible, convé reduir els dies totals setmanals d'assistencia a les classes presencials dels
grups d'alumnat, per aprofitar I'esfor¢ dels seus desplagcaments i facilitar aixi la participacio efectiva
de I'alumnat en les activitats lectives.

- En alld possible, convé evitar les activitats lectives els divendres per la vesprada, per no patir els
problemes molt greus d'absentisme de I'alumnat en I'esmentat dia (per causa de l'activitat laboral en
el sector del turisme), i facilitar aixi la participacio efectiva de I'alumnat en les activitats lectives.

- En allo possible, convé concentrar les activitats lectives de I'alumnat entre les 17:00 i les 22:00 h.,
per facilitar la participacio efectiva de I'alumnat amb ocupacions laborals.

e) L’elaboracio dels horaris del professorat.

La direccié del centre tindra en compte els seguents criteris pedagogics per a I'elaboracié dels
horaris del professorat, establint la prioritat més convenient en el curs escolar concret:

- En alld possible, convé evitar els buits intercalats dins dels horaris lectius del professorat, tenint
prioritat sempre el mateix criteri pel que fa als horaris pedagogics de I'alumnat.

- En alld possible les hores lectives dels programes diferents del A, B i D, s’impartiran de manera
consecutiva els moduls de 2 hores i s'impartiran dues hores consecutives en el cas dels mdoduls de 3
hores.

- En alld possible, s’atendran peticions del professorat, formulades per escrit en les reunions de
departament extraordinaries que es realitzen al si del Claustre de final de curs per a la distrucié de la
carrega lectiva, i sempre que aquests canvis no impedeixquen la consecucié d’altres criteris
pedagogics ni I'alternanga de les hores lectives en els programes que calga.

f) La innovacio educativa a través de noves metodologies integradores,cooperatives
i col-laboratives que motiven I'aprenentatge i milloren els resultats académics
de I'alumnat.

El Pla Erasmus del centre, subvencionat per la Comissi6 Europea en el marc del programa
Erasmus+, del qual el centre ha obtingut I'’Acreditacio Erasmus+ 2021-2027, marca la innovacio
educativa en el centre i especifica eines fonamentals i vertebradores:

- La inclusi6 dins de les activitats lectives ordinaries dels diferents moduls de I'elaboracio de
presentacions orals de I'alumnat, en llengles diverses, fent servir les eines TIC, i tenint com a topic
els ODS.

- La formacio internacional del professorat en centres estrangers del programa.

- Lintercanvi d’alumnat amb centres estrangers del programa.
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g) L’educacio plurilingiie i intercultural.

El centre segueis allo establer en el seu Pla d’educacid plurilingle i intercultural.

A més, el Pla Erasmus del centre, subvencionat per la Comissié Europea en el marc del programa
Erasmus+, del qual el centre ha obtingut I'’Acreditacié Erasmus+ 2021-2027, t€ com a objectiu la
millora de les competéncies de I'alumnat en totes les llengles.

4. Concrecio dels curriculums establits per I’Administracio
educativa per als ensenyaments de la formacio de les
persones adultes impartits al centre.

La concrecio del curriculum és I'establerta en les programacions didactiques, les quals s'ajustaran a
la normativa vigent, la responsabilitat de la qual cosa correspon al cap o coordinador de departament
corresponent.

En la concrecio curricular del centre es tindran en compte els seguents elements comuns:

1. Decisions sobre el procés d’avaluacio.

En tots els programes del centre el professorat avaluara la progressio de les persones adultes en el
seu proceés d'aprenentatge.

Al llarg del curs l'equip educatiu del grup, en sessi¢ d'avaluacio presidida pel tutor, consignara en
I'acta facilitada per la secretaria del centre les qualificacions de I'alumnat. Si s’escau, el professorat
tutor afegira a I'acta I'annex que calga.

En les sessions d'avaluacio final, I'equip educatiu decidira a més per a cada alumne, si correspon, la
seua promocio al curs seguent o la proposta del titol corresponent, d’acord amb la normativa vigent.
De totes aquestes decisions quedara constancia per escrit en la forma de les actes adients.

En el cas que qualsevol persona adulta considere que preferix no promocionar de curs, el tutor/a li
indicara que cal que li ho comunique per escrit abans de la sessio d'avaluacio. Si aixi ho fa, el tutor
informara l'equip educatiu. Per a evitar la promocid, la persona adulta no podra tenir avaluacio
positiva global ni que s’haja acordat la seua promocié. L'alumnat que promocione de curs no podra
tornar a matricular-se en el mateix curs.

A més de les qualificacions, les decisions sobre la promocio i la proposta de titol quedaran reflectides
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en les actes de cada grup amb la signatura de tot el professorat del grup d'alumnat en totes les
pagines de les quals consta l'acta i els seus annexos.
A la fi de la sessio6 d'avaluacio, el professorat tutor lliurara un original de I'acta a la direccio del centre.

En el cas d'alumnat que promocione amb algun ambit no avaluat positivament, el professorat de
I'element amb el mateix nom del curs seguent avaluara 'ambit pendent. En el cas que no hi haja en
el curs seguent un ambit del mateix nom que el d'aquell pendent, el departament se n'encarregara
de l'avaluaciéo del mateix. En I'avaluacié final del curs o quadrimestre els caps de departament
comunicaran per escrit a la direccio del centre els resultats corresponents, per a que la secretaria del
centre ho reflecteixca en I'expedient académic i I'historial académic de la persona alumna.

Per a 'alumnat que promociona o titula amb algun ambit no superat, el professorat que imparteix I
ambit no superat facilitara un «Pla personalitzat de reforg i recuperacié d’alumnat» al tutor/a del grup
en la sessié d’avaluacié final. El Pla esmentat sera lliurat per la tutoria a la caporalia d’estudis en
finalitzar la sessié d’avaluacio final, amb I'objectiu que la caporalia d’estudis la distribueixca entre el
professorat tutor adient del curs seglent i la distribuexca també, per la seua aplicacio, entre el
professorat encarregat del modul del curs seguent, o a la caporalia del departament adient si no hi
ha I'esmentat ambit en el curs seglent. Cal tenir en compte que no podra promocionar o titular cap
persona alumna amb algun ambit no superat per abandonament del mateix, atés que I'esmentat
abandonament no permet garantir I'assoliment dels objectius generals de la formacio basica de les
persones adultes i tampoc que hi ha les suficients possibilitats formatives i de integracio en I'activitat
académica i laboral de la persona alumna.

El Pla de reforg i recuperacié personalitzat contindra, si més no, els seguents elements:

PAGINA 1:

TiTOL: PLA PERSONALITZAT DE REFORC | RECUPERACIO D’ALUMNAT PROMOCIONAT AMB
AMBITS NO SUPERATS.

COGNOMS | NOM DE LCALUMNE/A

NIVELL

GRUP

AMBIT PEL REFORC | LA RECUPERACIO

PROFESSOR/A

CURS ACADEMIC EN QUE SE VA SUSPENDRE L'AMBIT.

PAGINA 2.:

PROPOSTES D’ACTIVITATS PREPARADES PEL PROFESSOR/A DE L'AMBIT SUSPES PER AL
REFORC | LA RECUPERACIO DE LALUMNE/A AL LLARG DEL SEGUENT CURS.

PAGINA FINAL:

PROPOSTA DE PROVES | INSTRUMENTS D’AVALUACIO, O LES INDICACIONS ADIENTS, QUE
SEGUIRA LALUMNE, FORMULADES PEL PROFESSOR/A DE L'AMBIT SUSPES, SEMBLANTS A
LES PROPOSTES D’AVALUACIO FINAL NO SUPERADES PER L'ALUMNE/A AFECTAT.

Quan concorreguen les cirscumstancies adients, I'equip educatiu podra proposar que una persona
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adulta canvie de nivell o modul. La proposta es fara quan abans millor i preferentment abans de la
sessid de la primera avaluacio o avaluacio inicial. Aquestes propostes es faran sempre per escrit,
amb acta de I'equip docent, signada pel tutor/a, el qual la lliurara a la Secretaria del centre. El canvi
no tindra efecte fins que la Secretaria del centre ho comunique.

Si es tracta d'alumnat admés en el centre al llarg de la primera avaluacio, la proposta de canvi de
nivell caldra que es formule en el mateix periode. Per a poder proposar que la persona adulta
promocione a un nivell o modul superior caldran les seglients condicions:

- Proposta per escrit de I'equip docent, fent-hi constar la conveniéncia de la promocid i que la
persona adulta obté unes qualificacions d'excel-lent en la majoria dels ambits i obté notable en la
resta.

- L'acord de la persona adulta en document signat per aquesta.

Per a poder proposar que la persona adulta vaja a un modul o nivell inferior, caldra també I'acord per
escrit de la persona adulta, a més que siga possible segons la normativa vigent.

Quan es tracte d'alumnat admés en el centre més tard de la primera avaluacié, caldra consultar amb
la direccio del centre.

Des del punt de vista protocolari, abans de proposar a la persona adulta cap canvi de modul o nivell,
cal assolir I'acord de I'equip educatiu.

2. Decisions sobre l'accés als ensenyaments.

Tot i tenint en compte que el pas de les persones adultes entre els distints nivells dels programes de
formacio per a les persones adultes sera flexible en el temps, de conformitat amb el grau de
coneixements adquirits, per tal d'afavorir I'aprofitament dels estudis per part de les persones adultes,
s'adopta la seguent organitzacio de l'accés als diferents programes i nivells que s'hi indiquen a
continuacio, en el marc del procés de la Valoracio inicial de I'alumnat (VIA):

Competencies digitals:

Per a poder accedir als ensenyaments d'iniciacio a les competéncies digitals caldra que les persones
adultes demostren uns minims en les seues competencies de comprensié lectora. Aquests minims
podran demostrar-se per les vies seguents o equivalents:

Certificacié d'Educacio Primaria amb totes les materies aprovades.

Certificacio de 1r ESO amb 2 materies suspeses com a maxim.

Superaci6 de prova de comprensié lectora del nivel de 6é& d'Educacié Primaria (a realitzar
voluntariament en el centre FPA Benidorm).

En qualsevol cas, si hi ha més d'un grup, el professorat encarregat del programa fara la distribucio
de les persones per grups segons considere per afavorir el millor aprofitament del programa per part
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de les persones adultes.

3. Decisions curriculars sobre els cursos virtuals del centre docent.

Tot i tenint en compte I'experiéncia de formacié col-laborativa que el professorat del centre ha dut
endavant al llarg dels grups de treball dels passats cursos, s'establix que tots els moduls presents en
la plataforma que dona suport a l'aula virtual del centre (o el que el substituixca i efectivament
funcione com a tal) s'ajustaran als elements basics seguents:

Adoptarem una organitzacié de “diagrama de temes” (esquema per temes). La qual cosa significa
que primer en cada modul hi haura un espai sense numerar per a indicacions generals sobre el curs
i deprés apareixeran numerats tots els temes del curs des del primer a ['Gltim.

Espai sense numerar:

En aquest espai tindrem almenys el seglents elements ordenats d'aquesta manera:

Valencia

1 Forum d'avisos i noticies

2 Programacio: Temes i temporalitzacio

3 Llibre de text o altres

4 Exemple d'examen corregit (12 avaluacio)

N [altres]

A continuacié afegirem tants temes com calga segons la programacié didactica. En cada tema hi
haura I'organitzacié que cada professor decidisca, perd al menys en cada tema es faran constar els
seguents elements:

- Titol del tema corresponent

- S'indicara respecte de qualsevol material si es tracta de teoria, practica, a la vegada teoria i
practica, o materials complementaris.

Requisits dels recursos:

Els documents de text estaran en format .pdf o bé en format de text de moodle (Page, pagina) o
altres (com ara eXelLearning), sempre de programari obert. No ficarem documents en format word,
openoffice o altres que requerisquen un determinat software en l'ordinador de l'usuari, llevat de
casos en els quals estiga plenament justificat (com, per exemple, quan es tracte de plantilles que
I'alumnat haura de fer servir en el software corresponent; i en aquests casos es preferira sempre el
model amb programari lliure).
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4. Linia pedagogica i Concrecio curricular.

4.1. Principis.

A més dels principis i prioritats del centre formulats en altres parts del Projecte educatiu, els principis
de la concrecid curricular son:

- La millora constant de la coordinacié docent entre el professorat del centre i els seus organs
col-legiats i de govern.

- La millora constant de les técniques pedagogiques.

- La millora constant de les eines practiques i utils que permeten el professorat realitzar la
programacio d’aula de la millor manera possible.

- La millora constant de la la transparéncia i I'accessibilitat de la concrecié curricular, com a element
per a la bona convivencia entre totes les persones membres de la comunitat educativa.

4.2. Objectius.

A més dels objectius del centre formulats en altres parts del Projecte educatiu, els objectius de la
concrecio curricular son:

- L’'assoliment de les competencies per part de I'alumnat per afrontar reptes.
- L'impuls de I'aprenentatge significatiu des d’'una perspectiva inclusiva.

- La consecucio entre 'alumnat d’'una ciutadania activa i de ple dret.

4.3. Linia pedagogica.

4.3.1 Elements de la linia pedagogica.

Tots els elements del Projecte educatiu del centre formen part de la linia pedagogica del centre atés
que constitueixen el conjunt d'estratégies, procediments, técniques i accions organitzades i
planificades per a facilitar I'aprenentatge cap a I'assoliment de les competéncies.

Per a plantejar situacions d’aprenentatge en les activitats pedagogiques cal incloure de manera
especifica I'us d’alguns dels projectes, plans o accions habituals del centre (o el que s’adopten en el
futur), entre d’altres qualsevol dels seguents:

- La participacio de I'alumnat en concursos i premis de creacid literaria o d’altres.

- La realitzacio de presentacions orals de I'alumnat fent servir les TIC dins les activitats ordinaries
lectives, i dins alld possible sobre els objectius de desenvolupament sostenible

- El Pla Erasmus+, amb la participaciéo d’alumnat i professorat d’altres paissos en les activitats del
centre.
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- Les activitats complementaries i extraescolars, especialment les contribucions a la revista del
centre, i les visites culturals, aixi com la resta d’activitats.

- El desenvolupament del Pla Digital del Centre (PDC).

- L'us de la premsa escrita en 'aula, com a eina per a entendre i viure en el mén actual.

4.3.2 Criteris basics de les propostes pedagogiques i les programacions d’aula.
- Facilitar a cada alumne/a I'adquisicio de les competéncies.

- Garantir la inclusié educativa, I'atencid personalitzada a l'alumnat i a les seues necessitats
d’aprenentatge, la participacié i la convivéncia i la prevencio de dificultats d’aprenentatge.

- Fer servir els projectes i plans del centre per a plantejar les situacions d’aprenentatge.
- Garantir 'aprenentatge significatiu que promoga I'autonomia i reflexio.

- Fomentar la competéncia digital i el pensament computacional des de la perspectiva de I'Us segur
dels entorns digitals.

- Fomentar la importancia de I’entorn des de principis de sostenibilitat i proteccié del medi ambient.

- Realitzar accions sobre la dinamitzacio de la lectura organitzant el temps per a llegir al llarg de les
activitats lectives.

4.3.3 Elements i models per a les propostes pedagogiques dels departaments i les
programacions d’aula del professorat.

Per aconseguir la transparéncia, I'accessibilitat i la millor coordinacié docent, les propostes
pedagogiques dels departaments i les programacions d’aula del professorat és realitzaran seguint
els models que figuren en el present document com a «Annex model Proposta pedagogica i
Programacié d’aula».

4.3.4 Les propostes pedagogiques dels departaments.

4.3.4.1 Les propostes pedagogiques de I’educacio basica de les persones adultes.
Les propostes pedagogiques contindran tots els elements prevists en la normativa vigent, i si més
no, presentats en la forma de I'index seguent:

a) Contextualitzacio del curriculum.

b) Principis metodologics i didactics generals.
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c) Mesures d’atencio a la diversitat, organitzatives i curriculars.

d) Procediment d’elaboracio i avaluacié de les adaptacions curriculars.

e) Sequenciacio per nivells i moduls dels sabers basics i criteris d’avaluacio, en el cas de 'ESPA.
f) Proposta d’activitats complementaries i extraescolars per al curs escolar.

g) Annexos de proposta pedagogica elaborada amb el model establert.

4.3.4.2 Les propostes pedagogiques dels programes formatius no reglats.
Les propostes pedagogiques contindran tots els elements prevists en la normativa vigent, i si més
no, presentats en la forma de I'index seguent:

a) Programa formatiu al qual pertany; personal docent, alumnat destinatari i duracid quadrimestral p
anual.

b) Competéncies, criteris d’avaluacio i continguts o sabers basics del programa.
c) Mesures d’atencié a la diversitat.
d) Procediment d’elaboracio i avaluacié de les adaptacions curriculars.

e) Annexos de proposta pedagogica elaborada amb el model establert.

4.3.5 Proposta pedagogica del departament de ciéncia i tecnhologia.
Pendent d’elaboracié.

4.3.6 Proposta pedagogica del departament de ciéncies socials.
Pendent d’elaboracio.

4.3.7 Proposta pedagogica del departament de comunicacio.
Pendent d’elaboracio.

4.3.8 Les programacions d’aula del professorat.

Les programacions d’aula del professorat s’ajustaran a I'index establert per la normativa vigent i alld
establert pel centre en la concrecid curricular. Si més no, s’ajustaran al seglent index:

a) Contextualitzacio del grup i del centre.
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b) Principis metodolodgics i didactics que desenrotllen la linia pedagodgica del centre.

c) Relacié de situacions d’aprenentatge i concrecio de les competencies especifiques, els criteris
d’avaluacio i els sabers basics de cada una d’elles.

d) Estratégies, procediments i instruments per a I'avaluacié i qualificacid dels aprenentatges de
I'alumnat.

e) Organitzacio dels espais d’aprenentatge.

f) Distribucio del temps.

g) Seleccio i organitzacié dels recursos i materials didactics.

h) Mesures d’atencio, suport i reforg per a la resposta educativa per a la inclusié.

i) Procediment d’avaluacié de la programacio d’aula, del procés d’ensenyanga i de la practica docent.

j) Annexos de programacio d’aula elaborada amb el model establert.

4.4. Materials curriculars i llibres de text.

A la fi de cada curs lectiu i abans del mes de juliol, els departaments, coordinats per la caporalia
d’estudis, facilitaran a la direccié del centre el llistat dels llibres de text adoptats i recomanats. Si no
hi ha cap comunicacié, s’entendra que no s’adopta cap llibre de text pel proper curs.

4.5. Criteris per a I’assignacio de tutories en FIPA i ESPA.

Criteri 1: El professorat tutor impartira alguna matéria al grup d’alumnat, sempre que siga possible.

4.6. Criteris per a la celebracio de proves finals en ESPA.

Criteri 1: A més de tots els elements per realitzar I'avaluacioé de I'alumnat, en cadascun dels ambits,
materies o arees, es realitzara una prova final per quadrimestre, amb la superacié de la qual
'alumnat puga superar 'ambit, matéria o area. Aquesta prova es realitzara en la primera sessio de
I'ambit, matéria o area, de la setmana anterior a la fi del quadrimestre; i, si no n’hi ha, es realitzara en
la sessio lectiva immediatament anterior.
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4.7. Criteris sobre I'obligatorietat de I'assisténcia a les activitats lectives.

Criteri 1. Quan s'haja establert un requisit d'obligatorietat d'assisténcia a les sessions lectives de
caracter presencial, sera el/la professor/a de cada ambit, matéria o area qui realitzara el control del
comput de faltes d'assisténcia, o de les faltes d'assisténcia injustificades, a I'esmentat ambit, materia
o area.

Criteri 2. La persona alumna té l'obligacio d'interessar-se per conéixer els requisits d'assisténcia a
I'ambit, matéria o area que esta cursant i de justificar les seues faltes d'assisténcia; per a la qual
cosa caldra que ho comunique a cada professor/a de I'ambit, matéria o area afectats. Per a
considerar com a justificades les faltes d'assisténcia sera suficient que I'alumne/a comunique la seua
impossibilitat d'assistir al professor/a de cada ambit, matéria o area afectats.

Criteri 3. L'alumnat podra justificar les seues faltes d'assisténcia fins la fi del periode lectiu del curs si
participa en un curs anual, o fins la fi del periode lectiu del quadrimestre si participa en un curs
quadrimestral. Ara bé, al llarg del curs o del quadrimestre que estiga cursant, la persona no podra
justificar a posteriori les seues faltes d'assisténcia si ja se li ha donat de baixa per faltes d'assisténcia
injustificades.

5. Decisions sobre la millora de la competéncia de comunicacio linglistica.

1. En cada ambit (Comunicacié, Cientific-tecnologic i Social)de la formacié basica es programaran
activitats de tal manera que tot I'alumnat realitzara presentacions orals fent servir eines TIC davant el
seu grup d'alumnat al llarg dels quadrimestres del curs. Les presentacions es realitzaran en les
llengues vehiculars dels moduls corresponents, i en llengua estrangera quan es tracte de moduls de
llengua estrangera, i podran realitzar-se en llengua estrangera. L'avaluacio d'aquestes activitats de
I'alumnat sera incorporada a la nota del periode d'avaluacié corresponent, i suposara fins un 15% de
la nota. Aixi mateix la realitzacidé de presentacions orals en anglés per part de cada alumne/a sera
considerada tinguda en compte a I'hora de seleccionar I'alumnat que participe en les mobilitats
Erasmus. El professorat dura un registre de la realitzacié d’aquestes presentacions per part de
'alumnat, de la llengua en la qual han estat realitzades i de la valoraci6 obtinguda.

6. Pla TelemaTIC.

1, Des de 2010 el centre ha desenvolupat I'ls dels recursos virtuals per ajudar I'alumnat amb
dificultats per assistir regularment a les activitats lectives presencials, i cal continuar fent aquest
esforg.

2. L'experiéncia de la suspensido de les activitats presencials des del 13 de mar¢ de 2020
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practicament fins la fi del curs, a causa de la pandéemia Covid-19, obliga a estar preparats davant
una suspensioé semblant.

3. Tot el professorat programara les seues activitats lectives fent servir de manera activa amb
'alumnat els recursos telematics de tal manera que en qualsevol moment 'alumnat i el professorat
puguen continuar les activitats lectives mitjangant els recursos telematics.

4. Es seguira el Pla TelemaTIC i el Pla Digital de Centre per coordinar aquest plantejament, el qual
caldra complir per part de tota la comunitat educativa. Amb les persones adultes amb més dificultats
amb les TIC, es realitzara un esfor¢ d’acompanyament.

7. Decisions pel que fa al Pla Erasmus i les seues mobilitats.

1. El Centre public FPA Benidorm promoura la participacio del seu personal i del seu alumnat en
totes les modalitats possibles de les mobilitats Erasmus i les aplicara sempre que hi haja persones
per a participar en les mateixes.es Erasmus s’adoptaran les mesures que calga per tal de facilitar a
I'alumnat participant el seguiment de la programacio6 didactica de cada modul que curse en el Centre
public FPA Benidorm, i també pel reconeixement de les competéncies assolides en altres centres en
el marc d’aquestes mobilitats.

3. El Centre public FPA Benidorm romandra obert a rebre visites de mobilitats Erasmus d’altres
organitzacions. Les persones visitants tindran accés a totes les activitats lectives, complementaries i
extraescolars del Centre public FPA Benidorm segons el programa que estableixca la Coordinacié
Erasmus del Centre public FPA Benidorm.

4. ’equip Erasmus del Centre public FPA Benidorm esta format per les persones que constitueixen
I'equip directiu del centre. La persona Coordinadora Erasmus del Centre public FPA Benidorm és la
persona que ostenta la direccid del centre.

8. Decisions sobre els «dispositius mobils».

1. L'us dels anomenats «dispositus mobils» de les tecnologies de la informacié i la comunicacio
nomeés estara permés en els seglents casos excepcionals:

a) En les activitats que requerisquen I'ius didactic de dispositius mobils, sempre que aixi ho
determine la persona docent responsable de les esmentades activitats i estiga previst en la
programacio d’aula corresponent, aixi com que compte amb la supervisio del personal docent. Per a
aixo, seran considerades les caracteristiques psicoevolutives i socials de I'alumnat, sense que la
situacio socioecondmica o l'accés a la tecnologia siguen motiu de discriminacié. Una vegada
finalitzada I'activitat, el personal docent haura d’assegurar-se de I'apagament dels dispositius mobils.

b) La direccié del centre podra autoritzar I'is del dispositiu mobil per raons individuals especifiques
de salut o altres degudament justificades.
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5. Programa de llengiies vehiculars.

D’acord amb la Llei 1/2024 de llibertat educativa, es manté aproximadament el mateix percentatge
distribucié de llengles vehiculars que s’ha dut a terme des de 2019, i que és el seguent (data
d’aprovacio 02.09.2025):

CP FPA BENIDORM
PROGRAMA DE LLENGUES VEHICULARS

ESPA | (M1-2) Hores totals|Hores impartides en:
Hores totals | % d’hores sobre el total
Arees Hores/set. |Llengua vehicular 12 Valencig 4 33,33
Com. Valencia 2 VAL Castelld 5 41,67
Com. Castella 2 CAS English 3 25,00
Com. English 1 EN
CT 1 VAL
CT 1 EN
CT 2 CAS
Social 0 VAL
Social ik EN
Social 1 CAS
Tut 1 VAL
ESPA Il (M3-4) Hores totals|Hores impartides en:
Hores totals | % d’hores sobre el total
Arees Hores/set. |Llengua vehicular 14 Valencia 4 26,57
Com. Valencia 2 VAL Castelld 7 50,00
Com. Castella 2 CAS English 3 21,43
Com. English 2 EN
CT ) VAL
CcT 0 EN
CT 3 CAS
Social 1 VAL
Social 1 EN
Social 1 CAS
Tut 1 CAS
Conjunt escolaritat obligatoria: % Control
Valencia (minim 25%) 30,77 100
Castella (minim 25%) 46,15
English (entre 15-25%) 23,08
Llei 1/2024

Conjunt escolaritat obligatoria: minim 25% en cada llengua oficial, la proporcionalitat de la llengua base elegida.
Etapa ESO: English entre 15-25%.
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6. Plans i programes establits per I’Administracié educativa.

6.1 Pla de normalitzacié lingiistica.

Veure document especific amb el projecte linguistic de centre i el pla de normalitzacié linguistica.
Data d’aprovacio: 25.06.2021.
Data d’autoritzacio: 15.07.2021

6.2 Pla d’us de les llengiies en I'ambit no curricular.

a) Us de les llengiies cooficials, les llengiies estrangeres curriculars, aixi com altres llengiies
presents en el centre, tant en I'ambit intern no curricular, com en I'ambit social i de relaci6 amb
I'entorn:

Els models d’'impresos, formularis, models oficials, sol-licituds i qualsevol document de matricula o
autoritzacio que es pose a la disposicié de I'alumnat, o dels seus representants legals, haura d’estar
redactat en format bilingie, en valencia i en castella. Si per raé de I'extensié o complexitat, este
format bilingle no fora possible, el centre docent tindra I'obligacié de disposar i posar a la disposicid
de la comunitat educativa models en valencia i en castella de manera separada.

Les comunicacions que s’efectuen d’ofici per part dels centres docents o pel professorat, dirigides a
'alumnat o als seus representants legals, hauran d’estar redactades en format bilingle, en les dos
llengues cooficials. Aixi mateix, els documents interns del centre que hagen de ser enviats als
representants del sector de mares i pares del Consell escolar del centre, els que es remeten a les
associacions de mares i pares d’alumnat i a les associacions d’alumnat, aixi com aquells que hagen
de posar-se a la disposicid de la comunitat educativa, hauran d’emetre’s en les dos llengles
cooficials.

Els esborranys de treball previs a I'aprovacio oficial de la documentacié organitzativa del centre
podran redactar-se en una de les dues llengues oficials per facilitar la tasca d’aprovaci6 del
document final. Si qualsevol persona participant en el procés ho demana, es facilitaran també en les
dues llengues oficials. Una vegada aprovats, es facilitaran en les dues llengues oficials.

El centre fomentara el coneixement i I'is de les llengles cooficials i de les llengles estrangeres en
un clima de tolerancia i respecte.

La pagina web contindra un missatge de benvinguda si més no en les llengues cooficials, les
llengues estrangeres curriculars, i algunes de les altres presents propies de la diversitat d’alumnat
del centre.

A més, la pagina web del centre també podra contenir informacions en algunes llengues extrangeres
quan convinga als seus projectes internacionals o per a la informacio al public amb desconeixement
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de les llengues cooficials.

6.3 Pla d’igualtat i convivéncia (PIC).

Introduccio.

Dins dels objectius pedagogics del nostre Centre recollits al Projecte Educatiu del Centre (PEC), en
trobem:

-Promoure el desenvolupament de la igualtat d'oportunitats, la superacié de tot tipus de
discriminacions i la participacié socio-cultural i laboral.

-La formacio en el respecte dels drets i llibertats fonamentals i en I'exercici de la tolerancia i de la
libertat dins dels principis democratics de convivéncia.

Per tant, tenint com a referéncia estos objectius, es redacta el present Pla d'lgualtat i Convivéncia
(PIC), amb la conviccié de que un bon clima de convivéncia és clau per a poder desenvolupar amb
exit els programes formatius que es realitzen al nostre Centre.

a) Diagnostic de I'estat de la igualtat i la convivéncia al centre.

El centre de formaci6 de persones adultes FPA Benidorm es caracteritza per l'absencia de
problemes d'igualtat i convivencia significatius, llevat de casos molt aillats i de caracter menor propis
de qualsevol grup huma que conviu.

b) Composicio i pla d’actuacio de la comissio d’igualtat i convivéncia.

Donada I'abséncia normal de problemes d'igualtat i convivéncia, la comissié d'igualtat i convivéncia
funciona en el ple del Consell Escolar, el qual es reunix almenys de manera trimestral. Quan no
estiga previst el carrec de coordinacié d’igualtat i convivéncia, la Caporalia d'Estudis és la persona
coordinadora d'igualtat i convivéncia.

c) Deteccio de necessitats i planificacio d’accions de formacio en materia d’igualtat i
conviveéncia adrecades a la comunitat educativa.

La Caporalia d'Estudis, en la seua condici6 de persona coordinadora d'igualtat i convivéncia,
juntament amb la persona Coordinadora de Formacié del Centre (CFC), establiran el procediment de
deteccié de necessitats formatives en matéria d'igualtat i convivéncia, el qual estara inclos en el
procés generic de deteccié de necessitats formatives que forma part del Pla Anual de Formacio del
Professorat (PAF).

En funcié d'estes necessitats formatives es dissenyaran les accions formatives oportunes, que
igualment s'inclouran al PAF.
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d) Intervencions socioeducatives centrades en:

d.1 Accions per a la consecucié d’una escola igualitaria i coeducadora.

-Utilitzacié de llenguatge inclusiu en els documents del centre i en la relaci6 amb la comunitat
educativa i el seu entorn.

-Preséncia de la perspectiva igualitaria i per una convivéncia positiva en totes les actuacions i
documents del centre.

d.2 Accions orientades al reconeixement i la inclusio de les dones i la seua produccié cultural i
cientifica dins les programacions didactiques dels diversos programes formatius i
dels ambits, moéduls i matéries respectius.

-Incorporacio d'obres d'autoria femenina als materials del centre.

-Programacié de activitats especifiques al voltant de dones rellevants per les seues aportacions en
les diferents disciplines.

d.3 Accions de prevencio de la violéncia de génere.

-Preséncia de cartelleria als taulers del centre amb informacié de recursos contra la violéncia de
genere.

-Activitats especifiques del Dia de la Dona.

d.4 Accions de promocio de la diversitat sexual, familiar i d’identitats de génere.
-Preséncia de cartelleria als taulers del centre amb informacio de recursos per a la comunitat LGTB..

-Activitats especifiques del Dia de I'Orgull LGTBI.

e) Mesures i accions orientades a la sensibilitzacid, informacio i promocio de la
convivéncia positiva, al respecte a la diversitat, al foment de la integracio de
la diversitat afectivosexual, identitats i expressions de génere i
intersexualitats, aixi com a la prevencio i la mediacié davant dels conflictes, a
fi de propiciar espais educatius inclusius dins el centre i comunitats
educadores en la relacio de cada centre amb el seu entorn.

Es preveuen les seguents mesures positives per a la promocio de la igualtat i convivencia:

-Recepcio dels grups d'alumnat per part del professorat tutor, el qual reflexionara amb I'alumnat
sobre la conveniéncia de gaudir d'una bona convivéncia, a més d'informar sobre el reglament de
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regim intern.
-Sopar de Nadal de tota la comunitat educativa.

-Setmana cultural abans de la fi del segon trimestre, amb festa de lliurament de premis a I'alumnat
participant en el concurs del dia del llibre.

-Activitats d'intercanvis internacionals dins del programa Erasmus o d’altres.
-Promoci6 de I'ajuda entre iguals quan calga.

- Promocid d’activitats musicals col-laboratives.

f) Contextualitzacio dels protocols d’igualtat i convivencia.

Els protocols d'igualtat i convivéncia s'actualitzaran i contextualitzaran cada curs escolar atenent a
les diferents caracteristiques i problematiques de I'alumnat.

g) Procediments d’actuacio i intervencio previstos en les normes d’organitzacio i
funcionament de centre.

Estos procediments s'especifiquen en el reglament de regim intern i, en tot cas, s'ajustaran a la
normativa vigent.

Es crea una aula de convivencia en la sala d’atencio a I'alumnat del centre docent, la qual sera atesa
pel professorat disponible de la sala de professorat o de l'equip directiu, en les condicions
establertes per la normativa vigent.

h) Protocols d’actuacio front a indicis d’abus i maltractament, assetjament escolar,
ciberassetjament, assetjament sexual, violencia de génere, violencia
domestica, suicidi, autolesio i qualsevol altra forma de violéncia. La
comunicacio d’incidéncies dels centres educatius i els seus entorns es
comunicaran al Registre PREVI a través d’ITACA, segons consta a I’Ordre de
12 de setembre de 2007 i 'ordre 62/2014, de 28 de juliol.

Es seguiran tots els protocols vigents, tant la comunicacio de la situacio de violéncia en I'entorn
escolar mitjangant la fitxa d’entorn (Annex VI de I'Ordre 62/2014), com la comunicacié a les
forces de Seguretat de I'Estat i a la plataforma ITACA PREVI.

i) Procediment per a articular la col-laboraciéo amb entitats i institucions de I’entorn
en el PIC.

La comissié d'igualtat i convivéncia estudiara les diferents possibilitats de col-laboracié amb
institucions com ara I'Ajuntament de Benidorm, Creu Roja, ONGs, etc., per tal d'organitzar les
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diferents activitats i accions en matéria d'igualtat i convivéencia reflectides en el present PIC.

j) Estrategies i criteris per a realitzar la difusio, el seguiment i I’avaluacio del Pla
d’igualtat i convivencia en el marc del PEC.

La comissié d'igualtat i convivencia realitzara el seguiment del pla de convivéncia i elaborara
trimestralment un informe, que presentara al Consell escolar. Este informe arreplegara les
incidéncies produides, les accions dutes a terme, els resultats aconseguits i les propostes de millora.

k) Adaptacio, si cal, de la documentacio del centre dirigida a la comunitat educativa
amb un llenguatge inclusiu i coeducatiu que s’adapte a la diversitat sexual,
de génere i familiar, a la igualtat en la diversitat i a la no-discriminacio,
d’acord amb la normativa legal vigent.

Es continuara adaptant la documentacio del centre fent Us d’un llenguatge inclusiu.

I) Us de «dispositius mobils».

L'ds dels anomenats «dispositius mobils» del camp de les tecnologies de la informacié i la
comunicacio es realitzara d’acord amb el que estableix la normativa vigent i les regulacions del
centre docent.

El professorat del centre té l'autoritat per a I'execucid de les regulacions adients dins dels principis
de necessitat, proporcionalitat i eficiencia.
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6.4 Pla d’atencio a la diversitat i inclusioé socioeducativa (PADIE).

Introduccid.
Aquest document s’integra dins del Projecte educatiu del centre.
a) Diagnostic global de les persones adultes participants de la formacio.

Podem identificar a grans trets algunes de les caracteristiques globals més comuns de les persones
adultes que participen en les activitats del centre (sense que totes se donen al mateix temps en totes
les persones):
* Barreres:
o Desconfianga davant el sistema educatiu causat per experiéncies previes de fracas.
Baixa autoestima.
Baixa confianga amb les propies capacitats.
Periodes llargs previs sense contacte amb el sistema educatiu i/o 'estudi en general.
Situacions professionals i/o personals amb constants canvis que dificulten la participacio
en les activitats formatives.
o Dificultats per a participar en les activitats lectives si s’organitzen al llarg de tots els dies de
la setmana, a causa de les seues condicions de vida laborals, socials i personals.
* Fortaleses:
o Consciéncia creixent de la necessitat de formacié constant al llarg de la vida
Voluntat d’aprendre partint de la posicié de qui considera que no sap.
o Capacitats i destresses, pero ocultes, adquirides al llarg de la vida per vies no formals.
Actituds participatives i constructives davant el treball en les activitats lectives.
Les persones adultes que participen en la formacio de persones adultes de I'entorn del centre tenen
la caracteristica d’'una elevada diversitat. Podriem dir que la diversitat és total, de tal manera que
cada persona és un mon i cada persona requereix una atencio individualitzada. Aixo és aixi atés que
la formacié de persones adultes és un sistema paral-lel al sistema educatiu al qual acudeixen les
persones adultes quan troben una necessitat en la seua formacio. Les necessitats son molt diverses,
molt personals; i, al mateix temps, les persones adultes, encara que fora del sistema formatiu, s’han
continuat formant per sistemes no formals, per vies sempre diverses, la qual cosa fa que aquesta
diversitat s’incremente exponencialment.
Aixi doncs, per valorar les seues necessitats formatives a fi d’eliminar aquestes barreres, i per
promoure el desenvolupament personal, emocional, intel-lectual i social d’aquelles persones que
presenten, entre d’altres, dificultats d’adaptacido a I'entorn educatiu, tendéncia a I'abando i
I'absentisme escolar, rarament conductes disruptives, o escasses expectatives d’obtindre el titol de
Graduat en Educacié Secundaria o d’accedir als estudis de grau mitja o superior de Formacio
Professional o als ensenyaments universitaris de grau, i altres, el sistema de la formacié de les
persones adultes del centre combina les seglents caracteristiques per atendre-les millor:
* La realitzacié d'una valoracio inicial de l'alumnat (VIA) que ens permet conéixer les
caracteristiques individuals de cada persona per una adscripcio inicial als diferents programes
i nivells.
* L’adscripcié de la persona adulta a un determinat programa i nivell, d’acord amb els resultats
de la VIA, dins d’'una oferta de programes i nivells organitzada per tractar d’atendre les

O O O O

o

O
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necessitats particulars de les persones adultes.

* La constant revisido de la valoracid de I'alumnat amb una adscripcio flexible i dinamica als
diferents programes i nivells mitjangant els diferents processos d’avaluacio i el Pla d’accio
tutorial.

+ A meés a mes, el pla d’activitats complementaries i extraescolars i el pla d’'internacionalitzacio
del centre han demostrat al llarg dels anys, com a eines indirectes, la seua gran eficacia pel
que fa a l'atencio a la diversitat, la inclusio i la millora de la convivéncia aixi com per a la
superacio de les barreres de les persones adultes i el foment de les seues fortaleses. El
centre continua apostant per aquesta via indirecta d’atencié a la diversitat i la inclusid, i llanga
la hipotesi de treball de que precisament el seu caracter indirecte és justament el que evita tot
caracter segregador i garanteix aquesta eficacia.

b) Procediments de deteccid i analisi.

b.1 Procediments per a la deteccid i analisi de barreres per a la inclusié: d’accés, de
participacio i d’aprenentatge.

Els elements fonamentals son els seguents:

* La realitzacié d'una valoracio inicial de lalumnat (VIA) que ens permet conéixer les
caracteristiques individuals de cada persona per una adscripcio inicial als diferents programes
i nivells.

* L’adscripcié de la persona adulta a un determinat programa i nivell, d’acord amb els resultats
de la VIA, dins d’'una oferta de programes i nivells per tractar d’atendre les necessitats
particulars de les persones adultes.

* La constant revisido de la valoracié de I'alumnat amb una adscripcio flexible i dinamica als
diferents programes i nivells.

b.2 Procediment d’avaluacié sociopsicopedagogica per a la identificacio de les necessitats
educatives de les persones adultes participants.

Els elements fonamentals son els seguents:

* La realitzacié d'una valoracio inicial de l'alumnat (VIA) que ens permet conéixer les
caracteristiques individuals de cada persona per una adscripcio inicial als diferents programes
i nivells.

* L’adscripcié de la persona adulta a un determinat programa i nivell, d’acord amb els resultats
de la VIA, dins d'una oferta de programes i nivells per tractar d’atendre les necessitats
particulars de les persones adultes.

* La constant revisido de la valoracid de I'alumnat amb una adscripcio flexible i dinamica als
diferents programes i nivells.

c) Mesures, actuacions, plans i programes.
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c.1 Actuacions de sensibilitzacié adrecades a tota la comunitat educativa envers la resposta
inclusiva a la diversitat que hi ha al centre i a la societat.

Les actuacions de sensibilitzacié més importants adrecades a tota la comunitat educativa que
realitza el centre envers la inclusio de la diversitat consisteix en la realitzacié del Programa
d’activitats complementaries i extraescolars i el Pla d’internacionalitzacié del centre. Totes

aquestes activitats faciliten un sentiment de pertinenca a la comunitat educativa, la qual cosa
afavoreix enormement la inclusié de la diversitat

c.2 Actuacions per a la prevencié de dificultats d’aprenentatge.

Les actuacions més importants per a la prevencio de les dificultats d’aprenentatge son
 LaVIA.

* Les sessions d’avaluacio.
* L’avaluacié continua dels processos d’ensenyament-aprenentatge.

c.3 Mesures generals de resposta desenvolupades al centre en els diferents programes
formatius, cicles i nivells.

Les respostes generals per als diferents programes formatius, cicles i nivells sén les seguents:
L] i -
Nivell 1:

@)

Equip directiu, elabora la proposta de directrius generals per la concreci6 curricular.
o Equip directiu, elabora el Pla telematic, el qual inclou:

= Aula virtual amb estructura definida pel Projecte educatiu del centre.
= Us de ITACA web familia.
= Espais per a les activitats lectives per videoconferéncia.

* Nivell 2:

o Professorat realitza les adaptacions i reforgos adients en el marc del grup-classe.
* Nivell 3:

o Professorat i professorat tutor realitza la resposta diferenciada individual realitzant les
adaptacions i actuacions que calga.

c.4 Mesures individualitzades per a I’aprenentatge i per a la compensacié de les desigualtats
que puguen presentar les persones adultes participants.

* Nivell 1:

o Equip directiu, amb l'ajuda de tot el professorat, detecta les situacions individuals
mitjangant la VIA.

* Nivell 2:

o Professorat realitza les adaptacions i reforgos adients en el marc del grup-classe.
L] i -
Nivell 3:

o Professorat i professorat tutor realitza la resposta diferenciada individual realitzant les
adaptacions i actuacions que calga.
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c.5 Criteris d’organitzacio en la confeccio dels horaris i dels grups d’aprenentatge,

especialment en els grups del programa formatiu a).

Criteris d’organitzacié en la confeccié dels horaris:

Evitacio de les aules amb dificultats per la ventilacid, d’acord amb el Pla de contingéncia per
la Covid-19

Reduccio capacitat de les aules per mantenir la distancia personal de 1,5 m. d’acord amb el
Pla de contingéncia per la Covid-19.

Reduccio de persones docents en Alfa i Neo per mesures de proteccid davant la Covid-19,
assegurant I'activitat presencial de tot el grup totes les setmanes.

Organitzacio de l'activitat lectiva en setmanes alternes de la resta de grups si superen la
capacitat de les aules, d’acord amb el Pla de contingéncia per la Covid-19.

Horaris de I'alumnat sense periodes temporals buits intercalats en els seus horaris.

Reduccio en allo possible dels dies totals setmanals d’assisténcia a les classes de I'alumnat,
evitant si és possible el divendres per la vesprada pels problemes molt greus d’absentisme de
I'alumnat 'esmentat dia de la setmana.

Reduccio dels dies d’assisténcia de I'alumnat a quatre en els programes A, B, D.

Reducci6 a dos dels dies d’assisténcia de I'alumnat en els programes C.

Reduccid a un dels dies d’assisténcia de 'alumnat en els programes E, J.

Criteris d’organitzacié en la confeccid dels grups d’aprenentatge:

L'alumnat participa en els grups d’aprenentatge en funcié de la VIA i dels seus interessos
académics, professionals i personals.

c.6 Mesures derivades de les condicions extraordinaries que van afectar el desenvolupament

del curs 2019-2020 i 2020-2021 com a conseqiiéncia de la situacio de crisi ocasionada
per la covid-19, en qué s’expliciten les actuacions envers les persones participants
que hagen promocionat sense haver assolit els aprenentatges previstos en el curs
precedent i que, per tant, necessiten plans individualitzats de reforg i consolidacio, i
en general totes aquelles desplegades en suport de les persones participants en risc
de vulnerabilitat que s’hagen pogut veure especialment afectades per aquestes
circumstancies.

El curs 2019-2020 i 2020-2021 es va veure afectat per la suspensié de les activitats
presencials. El centre va fer servir tots els recursos telematics disponibles i en general va tenir
exit en I'atencié a I'alumnat i 'assoliment per part d’aquest de les competéncies previstes. Ara
bé, aixd no va ser possible en els nivells 1 i 2 del Cicle | del programa A de la formacié basica
de les persones adultes, atés que la caracteristica de les persones adultes que participen en
aquests nivells és la manca d’habilitats de lectoescriptura, des del desconeixement fins les
mancances greus, la qual cosa fa impossible I'accés d’aquestes persones als recursos
telematics que normalment requereixen la capacitat de llegir i escriure. En el curs 2020-2021
la majoria d’aquestes persones han recomengat en el centre, per decisidé propia, la seua
formacio en els mateixos nivells del curs passat, la qual cosa és la millor manera de continuar
amb la tasca d’adquisicio de les competéncies basiques de lectoescriptura per part d’aquestes
persones.

En general el centre FPA Benidorm va resoldre molt satisfactoriament les condicions
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extraordinaries que van afectar el desenvolupament del curs 2019-2020 i del curs 2020-2021

per la covid-19 per les seguents raons:

o Tot I'alumnat, i especialment 'alumnat del programa A (excepte els nivells 1 i 2 del Cicle 1),
van participar d’'una manera regular en les activitats telematiques organitzades mijtangant
I'aula virtual del centre, ITACA, i les activitats lectives per videoconferéncia. Es un fet que
la participacié de I'alumnat en aquestes activitats va ser major que la participacié de
I'alumnat quan no hi havia confinament. El confinament va incrementar la necessitat de les
persones adultes de participar en les activitats lectives.

o Les activitats plantejades per la superacié dels cursos van van permetre assolir els
aprenentatges previstos a l'inici del curs.

o Les atencions individualitzades per al present curs no son diferents de les habituals
donada I'elevada diversitat de I'alumnat que participa en la formacié de persones adultes.

* Aixi doncs, l'atencio a les persones adultes que necessiten plans individualitzats de reforg
s’inscriuen en la dinamica habitual de les activitats del centre.
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6.5 Pla d’acollida a les persones adultes nouvingudes i en risc d’exclusié social.

Introduccio.

El present pla t¢ com objectiu la inclusi6 de l'alumnat nouvingut al nostre centre. Este procés
d'inclusié té dos vessants:

-Per una banda, I'adequacié del programa formatiu a cada alumne, tenint en compte les seues
peculiaritats.

-1 per l'altra, 'acompanyament i el recolzament personal durant este proceés.

a) Interaccio del pla d’acollida amb el curriculum, les activitats complementaries i
extraescolars i les accions desplegades pels agents de I’entorn.

El pla d'acollida interacciona amb el curriculum en el sentit que existeix una gran flexibilitat per a
adscriure a I'alumnat nouvingut al programa formatiu més convenient.

Totes les activitats complementaries i extraescolars del centre tenen com a eix comu afavorir la
convivéncia de tots els membres de la comunitat educativa, especialment I'acollida i inclusié de
I'alumnat nouvingut.

Finalment, les institucions amb qué el centre col-labora normalment constitueixen una xarxa de
recursos profitosos per a afavorir I'acollida i I'orientacié del alumnat nouvingut.

b) Intervencions per a I’acollida dels diferents perfils d’atencio prioritaria.

El perfil d'atencio prioritaria sera qualsevol alumne nouvingut que desconeix el centre. No obstant
aixo, caldra tindre una atencid especial amb Il'alumnat que presente diversitat funcional o
desconeixement de les llengues oficials de la Comunitat Valenciana.

c) Seqiiéncia i responsables de cadascuna de les intervencions.

Aquest apartat concreta el procés del centre per realitzar la Valoracio inicial de I'alumnat (VIA) a
I'alumnat nouvingut.

En primer lloc, les persones adultes expressaran les seues necessitats formatives i els seus
interessos i expectatives mitjangant el full de sol-licitud de matricula, entre d'altres, al qual afegiran la
documentacié corresponent pel que fa als seus estudis i coneixements previs, experiéncies,
destresses i competéncies assolides.

Nomeés una vegada formalitzat davant la Secretaria del centre el full de sol-licitud de matricula, es
podra continuar amb el procés d'adscripcié de programa, cicle, nivell i grup.
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Tot I'alumnat nouvingut mantindra una breu entrevista amb professorat del centre per tal de realitzar
una valoracid inicial dels coneixements i competéncies de la persona adulta. La valoracié inicial es
podra realitzar mitjangant proves que serviran d'orientaciéo per a la persona i facilitaran la seua
adscripcio en el programa, cicle, nivell i grup adients.

Aquestes valoracions es realitzaran, al menys, convocant I'alumnat a les anomenades "proves de
nivell" en els seglients moments:

- Un dia de la primera setmana de juliol (publicacié dels resultats en juliol, pendents de disponibilitat
de places en setembre).

- Un dia dins de la primera quinzena de setembre.

- Altres moments segons les necessitats.

Quan la persona adulta no participe en aquestes proves, la Secretaria del centre procedira a la seua
adscripcio inicial, d’acord amb la documentacié disponible i altres consideracions i actuacions, si
s’escau.

A més, com a part d'aquest procés d'orientacido i acompanyament, es realitzaran les valoracions
oportunes en l'avaluacié inicial de setembre, dins del calendari lectiu; per a la qual cosa, amb la
coordinacio del professorat tutor, cada professor/a realitzara en els seus moduls les entrevistes,
proves i valoracions que considere per la millor adscripcié de la persona adulta, sempre comptant
amb els seus interessos i expectatives.

Els equips educatius podran realitzar reunions posteriors per ajustar l'orientacié i adscripcid més
adient de la persona adulta, tractant que el limit per realitzar aquesta tasca no vaja més enlla de la fi
del primer trimestre del curs per a les persones adultes que s'han incorporat al centre amb
anterioritat.

La persona adulta tindra accés a totes les valoracions, les quals li serviran com a orientacio; i, quan
continguen una proposta de canvi respecte de l'adscripcid inicial de la persona adulta, seran
comunicades documentalment a la Secretaria del centre pel professorat tutor, previ acord amb
I'equip educatiu i amb la persona adulta corresponent.

Per a realitzar les valoracions inicials de les persones adultes es faran servir, entre d'altres si
s'escau, proves confeccionades de manera conjunta pels departaments didactics implicats.

Tenint en compte els resultats de les proves, es recomanara la millor adscripcié de la persona adulta
al programa, cicle, nivell i grup adient.

La documentacio resultant es lliurara a la Secretaria, la qual arxivara els resultats de les proves, amb
la recomanacié formulada, en I'expedient de la persona adulta.
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6.6 Pla d’accio tutorial i d’orientacio académica i professional. Pla d'orientacié
académica i professional dins el PAT d’FPA.

Introduccio.

Per a l'elaboracié del present Pla d'Accié Tutorial s'ha tingut present, d'una banda els principis,
objectius i valors recollits en el Projecte Educatiu del Centre (PEC) FPA Benidorm i, d'altra banda, les
caracteristiques especifiques de I'alumnat adult.

L'objectiu de la planificacio de I'accio tutorial és contribuir al desenvolupament integral de I'alumnat
per tal que arribe a un nivell de maduresa que li permeta incorporar-se de forma activa, creativa i
responsable a la societat.

Una tasca que es considera tan important i transcendent per a I'educacié no pot deixar-se a la
improvisacié. El Pla d'Accié Tutorial (PAT) és el document marc que recull l'organitzacio i
funcionament de les tutories que es realitzaran en el centre, aixi com el conjunt d'activitats que
contribuisquen a l'orientacié personalitzada de I'alumnat, tant en I'ambit educatiu com en els ambits
personal i professional.

S'entén l'orientaci6 i la tutoria dels alumnes i les alumnes com una tasca de tot el professorat i, per
aixd, com quelcom que inclou totes les actuacions que cada professor/a dins de la seua area o
matéria porta a terme per orientar, tutelar i donar suport al procés d'aprenentatge de cadascun dels
seus i de les seues alumnes. Comporta, per tant, I'accié coordinada de tot I'equip de professors i
professores d'un alumne o alumna, tot i que, sens dubte, la figura clau del procés és la tutoria.

1. Pla d’acci6 tutorial (PAT).

a) Els elements contextuals amb una petita reflexié sobre la realitat de les persones adultes
participants i les seues necessitats d’orientacio en relacié al context, amb una
referéncia especial a les mesures imprescindibles per a contribuir a reduir els
problemes derivats de la situacié extraordinaria ocasionada per la covid-19 durant el
curs académic 2019-2020.

La tutoria constitueix el nivell basic de contacte personal professor-alumne. El seu objectiu prioritari
és donar resposta a un fenomen caracteristic de tot el sistema educatiu: I'heterogeneitat de les au-
les. Escolaritzar la totalitat d'un segment de poblacié suposa introduir a I'escola els problemes soci-
als (marginacio, diferéncies culturals, econdmiques, linguistiques, etc.) i personals (superdotats, in-
fradotats, problemes evolutius, emocionals, etc.). Aquesta nova situacio exigeix un profund canvi en
el curriculum i la metodologia didactica per passar a un tractament diferencial i individualitzat de
I'alumnat.

Els estudiants arriben a I'escola amb el que pensen i senten, amb els seus desitjos i projectes, amb
les seues preocupacions i temors, aixi com amb un mon i una historia personals. Es molt important
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que puguen coneéixer-se i comprendre, que reben suport i orientacié per a afavorir el seu desenvolu-
pament com a persones. Per aix0, cal que els estudiants compten amb persones capacitades i es-
pais dedicats especificament per a atendre'ls, escoltar-los i orientar-los en relaci6 amb els diferents
aspectes de la seua vida personal, posant especial atencié en I'aspecte afectiu.

La tasca de tutoria és una resposta a aquestes necessitats, en la qual els tutors exerceixen un paper
molt important, dedicant-se de manera especial a brindar orientacio als estudiants de la seccio al seu
carrec i a facilitar que els estudiants puguen conéixer-se, dialogar i interactuar entre si.

b) El perfil de les persones participants: edats, nivells formatius, perfil socioeconomic i
cultural, necessitats i potencialitats.

El destinatari de la intervencio tutorial és I'alumnat del Centre. No obstant també s6n elements actius
i participatius de la dinamica tutorial, no com a simples receptors, sind com a part implicada que
planteja i suggereix quins aspectes volen que es tracten i com s'han de desenvolupar. L'alumnat que
rebem en la Formacié de persones adultes és divers i plural.

Les edats estan compreses des dels 17 anys d'aquells estudiants que per alguna radé no han pogut
finalitzar I'Educacié Secundaria Obligatoria, fins als 90 anys, és a dir adults que per una o altra ra6
decideixen millorar la seua formacié académica. Aixd comporta una enorme diversitat quant a nivells
formatius que hem d'afrontar des d'un punt de vista adaptatiu, per evitar I'abandonament dels estudis
per la frustracio.

Pel que fa al perfil socioeconomic i cultural de I'alumnat, és igualment heterogeni. El nostre centre
esta situat a la ciutat de Benidorm i déna cobertura a I'alumnat que provenen tant del nucli urba i les
urbanitzacions, com dels pobles circumdants. El nivell sociocultural €s majoritariament mitja-baix, pe-
ro hi ha excepcions. L'alta taxa d'immigracié de la zona es reflecteix en el nostre centre, on podem
trobar tant alumnat d'origen espanyol, com de nacionalitats sud-americanes, de I'est d'Europa i del
nord d'Africa. Aquesta pluriculturalitat enriqueix el Centre, que es nodreix de les multiples cultures
que rep, pero al mateix temps dificulta I'accié docent i I'accio tutorial sobre I'alumnat.

De la mateixa manera, les necessitats i potencialitats de I'alumnat sén desiguals. Les diferents edats
marquen una diferenciacié respecte de qué esperen aconseguir amb la formacié per a la qual s'han
matriculat. En els nivells de neolectors i de base trobem principalment immigrants amb poca o nul-la
formacio prévia que necessiten o bé millorar les seues opcions d'accés al mon laboral, o simplement
millorar el seu maneig del castella per poder integrar-se en la nostra societat. En el grup dels estudi-
ants de Graduat Escolar prima l'alumnat dels 17 als 22 anys, que o bé no tenen decidit com continu-
ar la seua formacio, o bé aspiren a tenir una millor ocupabilitat amb I'obtencié del titol. No obstant ai-
x0 també trobem alumnat amb ocupacions estables que pretenen ascendir en els seus llocs de tre-
ball millorant el seu perfil academic. D'altra banda, en els grups d'Accés a Cicles Formatius de Grau
Superior i d'Accés a la Universitat per a Majors de 25 i 45 anys, trobem un alumnat enormement mo-
tivat i amb un objectiu clar d'adquisicié de competéncies academiques per superar les seues respec-
tives proves d'accés.

c) La finalitat i els objectius generals i especifics del Pla d’accié tutorial.

L'Accié Tutorial aposta per optimitzar el rendiment de I'ensenyament mitjangant una adequada ajuda
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i acompanyament a l'alumnat al llarg del seu avang pel sistema educatiu. Constitueix un element in-
herent a I'activitat docent i comporta una relacié individualitzada amb I'educand en l'estructura dina-
mica de les seues actituds, aptituds, motivacions, interessos i coneixements; aixi com una relacié de
coordinacio i col-laboracié amb I'equip docent.

Els objectius generals d'aquest Pla d'Accid Tutorial son els que segueixen:

Sistematitzar les funcions del tutor respecte a I'alumnat, a les families i al professorat.

Afavorir el treball coordinat de I'equip docent de cada grup-classe per tal de fer més eficag la
tasca docent i poder adaptar-la millor a les caracteristiques de cada grup i cada alumne.
Generar un espai de treball en equip del professorat que té€ encomanada la tasca de tutoria.
Afavorir la coordinacié en el procés d'avaluacid de l'alumnat i la presa de decisions que
procedisca sobre la promocio dels mateixos.

Desenvolupar uns programes d'orientacié que afavoreixen el procés de maduresa personal de
cada alumne desenvolupant les competéncies basiques.

d) Les linies estrategiques de treball.

En el Pla d'Accié Tutorial (PAT) es recullen la diversitat d'accions que desenvolupa el tutor per dur a
terme el seguiment i suport a I'alumnat en el seu procés d'aprenentatge, creixement i maduracio per-
sonal. Aquestes tasques es desenvolupa en dos ambits:

Accions a desenvolupar directament sobre I'alumnat, en situacié tant grupal com individual:

El tutor és responsable del seguiment integral de cada un dels alumnes i del suport perqué cada un
d'ells puga arribar a la construccié del seu projecte personal. Dins d'aquest ambit es situen les acci-
ons desenvolupades a nivell grupal, com ara I'hora de tutoria grupal i les juntes d'avaluacid, aixi com
les accions desenvolupades a nivell individual: entrevistes amb cada alumne, la mediacié de conflic-
tes, el suport a la recerca d'ajuda per a l'accés a la informacié i presa de decisions, etc.

Accions a desenvolupar amb el professorat a nivell individual i com a part de I'equip docent de clas-
se:

El tutor és el coordinador docent, és a dir, és el responsable de la coordinacié de les accions de tot
el professorat que incideix en la seua accio educativa amb un mateix grup d'alumnes. Dins d'aquest
ambit es situen intervencions grupals com ara la coordinacié de les sessions d'avaluacio, els equips
docents, etc ... i les accions individuals amb cada un dels professors sobre situacions individuals o
grupals de I'alumnat del seu grup-classe.

e) El cronograma d’accions de tutoria i d’orientacié académica i professional.

Les accions d'orientacio i tutoria es desenvoluparan tenint en compte la reduida disponibilitat de
I'alumnat, les infraestructures de que disposa el Centre i les linies estratégiques de treball del PAT.
Es concreta en les conjunts d'accions seguents:

La tutoria grupal

La sessio grupal més important és la de comengament del curs, en la qual les tutories hauran d'apor-
tar al seu grup informacié suficient sobre els seus drets i deures, les normes de convivéncia i funcio-
nament del Centre, aixi com sobre el programa formatiu en el qual participen.

Continguts de la tutoria grupal de comengament de curs:
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Presentacio del Centre: informacio sobre el funcionament i I'organitzacio, normes de
convivencia, recursos existents ...

Presentacio del programa formatiu: informacié sobre objectius generals, criteris d'avaluacio,
horari i professorat del grup, materials i presentacié de la web del Centre.

Elecci6 del delegat o delegada i subdelegat o subdelegada, que representaran al grup, i
assignacié de responsabilitats.

Analisi i reflexié grupal sobre el procés d'aprenentatge i sobre el grau d'implicacio i participacio
en les activitats del Centre.

Autoavaluacio inicial individual de I'alumnat.

Activitats dirigides a l'acollida i presentacié de I'alumnat.

L'atencio individualitzada de I'alumnat

El tutor ha d'establir un calendari per a I'atenci6 individualitzada al llarg del curs en qué s'entrevistara
amb tot I'alumnat del seu grup. Sera objecte d'atencidé preferent a I'alumnat que es troba en situaci-
ons especials, amb problemes que requereixen, a curt termini, una orientacio i intervencié psicologi-
ca, educativa o professional. Durant la tutoria individual es tractara el context personal i familiar de
I'alumne, el seu procés d'aprenentatge particular i l'orientacié especifica sobre materials de reforg
educatiu.

Cronograma d'activitats tutorials:

Primer trimestre
Avaluar, amb la col-laboracié del professorat del seu grup, la correcta ubicacié de I'alumnat en
el grup i en els espais assignats per I'equip directiu i les dades de matriculacié per si cal
proposar canvis a la direccié del centre. Per a la qual cosa, la secretaria del centre facilitara
els tutors els llistats oportuns.
Elaborar un quadre de fotografies de l'alumnat el qual distribuira entre el professorat, per a la
qual cosa la secretaria del centre facilitara els tutors el model de quadre i les fotografies
corresponents.
Realitzar en el seu grup I'eleccio del delegat i subdelegat de grup.
Avaluar, amb la col-laboracié del professorat del seu grup, l'assisténcia a classe de l'alumnat
del seu grup, si es presencial, per si cal proposar canvis a l'alumnat pel millor aprofitament
dels recursos i a la direccié del centre.

Segon trimestre
Fomentar, amb la col-laboracié del professorat del seu grup, I'assisténcia a classe de I'alumnat
del seu grup, si és presencial, pel millor aprofitament dels recursos.

Tercer trimestre
Col-laborar amb la direccié del centre, conjuntament amb el professorat del seu grup, en
l'orientacié académica de l'alumnat del centre especialment pel que fa a la continuacié
d'estudis en el centre mitjangcant el procés d'admissié d'alumnat, sempre d'acord amb els
itineraris formatius previstos pel centre (veure pagina web del centre).

f) Els agents del Pla d’accio tutorial amb la distribucio de rols i funcions.

La tutoria i orientacié de I'alumnat formen part de la funcié docent, si bé estan establerts diferents
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agents amb atribucions directes respecte d'aquesta matéria dins el centre educatiu.

Cap d'estudis. Segons estableix el Decret 234/1997 art.23, és competéncia del cap d'estudis
"Coordinar l'accié dels tutors, amb la col-laboracid, si escau, del departament d'orientacio i de la
comissidé de tutories i orientacio del consell escolar de l'institut , i d'acord amb el pla d'orientacio i
d'accié tutorial inclds en els projectes curriculars ". En el nostre Centre el cap d'estudis supervisara
I'elaboracié del PAT i aportara propostes per al seu enriquiment. Aixi mateix, haura de realitzar el
seguiment del pla previst en les reunions dels tutors, i assegurar-se el seu correcte
desenvolupament, per al que coordinara el treball dels tutors i mantindra les reunions periddiques
necessaries.

Tutors. Hi haura un tutor per cada grup d'alumnes, que sera designat pel director, a proposta del cap
d'estudis, preferentment entre el professorat que impartisca docéncia a tot el grup, d'acord amb els
criteris establerts pel claustre per a l'assignacio i la coordinacié de les tutories i de les activitats
d'orientacié de 'alumnat.
L'article 56 del Reial Decret 83/1996 pel qual s'aprova el Reglament organic i funcional dels instituts
d'educacio secundaria, estableix les funcions basiques dels tutors. Aixi mateix, el Decret 234/1997
(art. 97) concreta les funcions dels tutors en el nostre context autonomic. No obstant aixo0, és neces-
saria la seua adaptacio a la realitat d'un centre de formacié de persones adultes com és el nostre:
Participar en el desenvolupament del pla d'accid tutorial i en les activitats d’orientacio |,
sota la coordinacio del cap d'estudis i en col-laboracié amb el departament d'orientacio.
Facilitar la integracié de I'alumnat en el grup i fomentar en ells el desenvolupament d'actituds
participatives.
Orientar i assessorar l'alumnat en els seus processos d'aprenentatge i sobre les seues
possibilitats académiques i professionals. Aixi mateix, haura de donar informacié suficient al
seu grup d'alumnes sobre els seus drets i deures, les normes de convivéncia i funcionament
del Centre, aixi com del programa formatiu en que participen.
Mitjancar davant la resta del professorat i de I'equip directiu en els problemes que es
plantegen a I'alumnat del seu grup, en col-laboracié amb el delegat i el subdelegat del grup
respectiu.
Fomentar la cooperacio educativa entre el professorat i I'alumnat.
Recollir les aspiracions, necessitats i consultes de 'alumnat.
Coordinar el procés d'avaluacié de lI'alumnat del seu grup, dins de les sessions d'avaluacio.
Redactar els documents administratius pertinents al seu grup d'alumnes (expedients,
informes, actes).

Equip docent. Tot i que cada grup té un tutor assignat, i a causa de les particularitats de la Formacio
de Persones Adultes i a la poca disponibilitat temporal de 'alumnat per les seues responsabilitats
extraformatives, es fa necessaria la cooperacio de tot el claustre de professors per assegurar la
correcta tutoritzacio de I'alumnat. Aixi doncs, seran funcions compartides de tot el claustre:

Atendre les necessitats educatives especifiques de cada un dels alumnes, a les diferents are-

es d'ensenyament, i orientar-los sobre el seu procés d'aprenentatge.

Escoltar i valorar les demandes i suggeriments dels alumnes.

Mostrar interés per les circumstancies personals de cada alumne i afavorir I'autoestima i I'au-

toaprenentatge.

Afavorir un ambient de treball i d'integracio a I'aula, especialment en cas de persones amb de-

ficiéncies d'algun tipus.

Aportar informacié sobre el grup i suport a la persona tutora.
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g) Les eines i els criteris per al seguiment, I’avaluacié i la millora continuada del Pla d’accié

tutorial.

El seguiment del PAT es realitzara a través de les reunions de tutors. En el nostre Centre els assump-
tes relacionats amb l'acci6 tutorial es contemplen en les reunions d'equips docents de curs, aixi com
en les reunions generals establertes segons el Calendari de Centre.

Criteris d'avaluacio del PAT:
El grau de contribucié del PAT als objectius del Projecte Educatiu del Centre.
L'adequacio dels objectius del PAT a les necessitats i interessos de la Comunitat
Educativa.
La valoracié per part dels tutors del PAT en I'accio tutorial, assenyalant aspectes
positius i negatius juntament amb propostes de millora.
La valoracié de I'alumnat del PAT, tant aspectes positius com negatius, indicant
aspectes a millorar.
Valoracié de les activitats realitzades, planificades i no realitzades i / o les incorporades
durant el procés.
Valorar el grau d'implicacié de I'equip docent i de I'alumnat.

h) Criteris generals que orienten la tasca del professorat tutor al llarg del curs escolar, aixi

com de cada professor o professora en el context del desenvolupament dels moduls
formatius o les matéries que imparteix.

Les funcions de la tutoria seran les seguents:

Participar en el desenvolupament del pla d'acci¢ tutorial i en les activitats d'orientacid, sota la
coordinacié del Cap d’Estudis.

Coordinar el procés d'avaluacié de I'alumnat del seu grup i decidir sobre la seua promocié
Atendre les dificultats d'aprenentatge de I'alumnat, per procedir a I'adequacio personal del
curriculum.

Facilitar la integracié dels i de les discents en el grup i fomentar la seua participacioé en les
activitats del centre.

Orientar i assessorar I'alumnat sobre les seues possibilitats educatives.

Canalitzar els problemes, demandes i inquietuds de I'alumnat.

Informar el professorat en relacié amb les activitats docents i rendiment académic

Cada professor i professora és en alguna mesura tutor/a i contribueix a I'acci6 tutorial:

Tutelant el procés d'aprenentatge de cada alumne/alumna en la seva matéria o en el seu
grup.

Atenent a les necessitats educatives especifiques de cada alumne/alumna en la seua
mateéria/grup.

Atenent a la formacié integral de I'alumnat més enlla de la mera instruccié en coneixements
sobre la seua disciplina.

Preocupant-se per les circumstancies personals de cada alumne/alumna.

Donant suport a I'alumnat en la presa de decisions sobre el seu futur.

Facilitant que tot I'alumnat estiga integrat en el grup.
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Coordinant-se amb el/la tutor/a i aportant-li informacio i suport.

Afavorint I'autoestima del seu alumnat.

Orientant el seu alumnat sobre la millor manera d'estudiar la seua assignatura.
Atenent les demandes i suggeriments de I'alumnat.

Buscant la col-laboracié de la resta del professorat per ajudar l'alumnat.

i) Caracteristiques i la situacié individual de les persones participants.

El destinatari de la intervencio6 tutorial és I'alumnat del Centre. No obstant també son elements actius
i participatius de la dinamica tutorial, no com a simples receptors, sind com a part implicada que
planteja i suggereix quins aspectes volen que es tracten i com s'han de desenvolupar. L'alumnat que
rebem en la Formacié de persones adultes és divers i plural.

Les edats estan compreses des dels 17 anys d'aquells estudiants que per alguna radé no han pogut
finalitzar I'Educacié Secundaria Obligatoria, fins als 90 anys, és a dir adults que per una o altra ra6
decideixen millorar la seua formacié académica. Aixd comporta una enorme diversitat quant a nivells
formatius que hem d'afrontar des d'un punt de vista adaptatiu, per evitar I'abandonament dels estudis
per la frustracio.

Pel que fa al perfil socioeconomic i cultural de I'alumnat, és igualment heterogeni. El nostre centre
esta situat a la ciutat de Benidorm i déna cobertura a I'alumnat que provenen tant del nucli urba i les
urbanitzacions, com dels pobles circumdants. El nivell sociocultural €s majoritariament mitja-baix, pe-
ro hi ha excepcions. L'alta taxa d'immigracié de la zona es reflecteix en el nostre centre, on podem
trobar tant alumnat d'origen espanyol, com de nacionalitats sud-americanes, de I'est d'Europa i del
nord d'Africa. Aquesta pluriculturalitat enriqueix el Centre, que es nodreix de les multiples cultures
que rep, pero al mateix temps dificulta I'accié docent i I'accio tutorial sobre I'alumnat.

De la mateixa manera, les necessitats i potencialitats de I'alumnat sén desiguals. Les diferents edats
marquen una diferenciacié respecte de qué esperen aconseguir amb la formacié per a la qual s'han
matriculat. En els nivells de neolectors i de base trobem principalment immigrants amb poca o nul-la
formacio prévia que necessiten o bé millorar les seues opcions d'accés al mon laboral, o simplement
millorar el seu maneig del castella per poder integrar-se en la nostra societat. En el grup dels estudi-
ants de Graduat Escolar prima I'alumnat dels 17 als 22 anys, que o bé no tenen decidit com continu-
ar la seua formacio, o bé aspiren a tenir una millor ocupabilitat amb I'obtencié del titol. No obstant ai-
x0 també trobem alumnat amb ocupacions estables que pretenen ascendir en els seus llocs de tre-
ball millorant el seu perfil academic. D'altra banda, en els grups d'Accés a Cicles Formatius de Grau
Superior i d'Accés a la Universitat per a Majors de 25 i 45 anys, trobem un alumnat enormement mo-
tivat i amb un objectiu clar d'adquisicié de competéncies academiques per superar les seues respec-
tives proves d'accés.

J) Criteris de coordinaci6 del professorat tutor dels diferents programes, cicles i nivells
educatius.

Per assegurar la coordinacio i la coheréncia dins del PAT, s'establiran reunions de tutoria cada
vegada que la Direccié d'Estudis les convoque i /o els/les tutors/tutores ho consideren necessari,
tenint en compte les caracteristiques singulars del Centre. Hi assistiran els/les tutors/tutores, la
Direccio d'Estudis i el Director si ho considera necessari.
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En aquestes reunions es tractaran temes relacionats amb la convivéncia a les classes i al Centre, es
programaran activitats grupals de tutoria, s'avaluaran les activitats realitzades, etc.

2. Pla ‘orientacio académica i professional dins el PAT d’FPA (POAP).

L'orientacio escolar sera la prevista en el Projecte educatiu quant al pla d'accié tutorial i al pla
d'atencié a la diversitat; a la qual cosa s’afegeix el Pla d’orientacié académica i professional (POAP).
El POAP tindra almenys dues parts. Una primera part amb l'orientacié académica i professional que
es realitzara integrada en el curriculum mitjangant el modul «ElI Mén del Treball» dins la formacio
basica (si no existeix aquest modul, es realitzara dins de les activitats de la tutoria); i una segona
part, la qual es realitzara mitjangant I'accio tutorial i afectara a tots els programes i nivells.

a) La identificacio i analisi de les barreres que dificulten I’accés i la progressié academica i
professional de les persones participants.

Podem identificar a grans trets algunes de les barreres més comuns de les persones adultes que
participen en les activitats del centre (sense que totes se donen al mateix temps en totes les
persones):

> Desconfianga davant el sistema educatiu causat per experiéncies prévies de fracas.

o Baixa autoestima.

> Baixa confianga amb les propies capacitats.

> Periodes llargs previs sense contacte amb el sistema educatiu i/o I'estudi en general.

o Situacions professionals i/o personals amb constants canvis que dificulten la participacio en les
activitats formatives.

o Dificultats per a participar en les activitats lectives si s’organitzen al llarg de tots els dies de la
setmana, a causa de les seues condicions de vida laborals, socials i personals.

Les persones adultes que participen en la formacio de persones adultes de I'entorn del centre tenen
la caracteristica d’'una elevada diversitat. Podriem dir que la diversitat és total, de tal manera que
cada persona €s un mon i cada persona requereix una atencio individualitzada. Aixo és aixi atés que
la formacié de persones adultes és un sistema paral-lel al sistema educatiu al qual acudeixen les
persones adultes quan troben una necessitat en la seua formacio. Les necessitats son molt diverses,
molt personals; i, al mateix temps, les persones adultes, encara que fora del sistema formatiu, s’han
continuat formant per sistemes no formals, per vies sempre diverses, la qual cosa fa que aquesta
diversitat s’incremente exponencialment.

Aixi doncs, per valorar les seues necessitats formatives a fi d’eliminar aquestes barreres, i per
promoure el desenvolupament personal, emocional, intel-lectual i social d’aquelles persones que
presenten, entre d’altres, dificultats d’adaptacido a I'entorn educatiu, tendéncia a I'abando i
I'absentisme escolar, rarament conductes disruptives, o escasses expectatives d’obtindre el titol de
Graduat en Educacié Secundaria o d’accedir als estudis de grau mitja o superior de Formacio
Professional o als ensenyaments universitaris de grau, i altres, el sistema de la formacié de les
persones adultes del centre combina les seglents caracteristiques per atendre-les millor:

* La realitzacié d’'una valoracié inicial de l'alumnat (VIA) que ens permet conéixer les
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caracteristiques individuals de cada persona per una adscripcio inicial als diferents programes
i nivells.
* L'adscripci6 de la persona adulta a un determinat programa i nivell, d’acord amb els resultats
de la VIA, dins d’'una oferta de programes i nivells organitzada per tractar d’atendre les
necessitats particulars de les persones adultes.
» La constant revisié de la valoracié de I'alumnat amb una adscripcio flexible i dinamica als
diferents programes i nivells mitjancant els diferents processos d’avaluacio i el Pla d’accio
tutorial.

* A més a més, el pla d’activitats complementaries i extraescolars i el pla d’internacionalitzacio
del centre han demostrat al llarg dels anys, com a eines indirectes, la seua gran eficacia pel
que fa a l'atencié a la diversitat, la inclusio i la millora de la convivéncia aixi com per a la
superacio de les barreres de les persones adultes i el foment de les seues fortaleses. El
centre continua apostant per aquesta via indirecta d’atencio a la diversitat i la inclusio, i llanca
la hipotesi de treball de que precisament el seu caracter indirecte és justament el que evita tot
caracter segregador i garanteix aquesta eficacia.

b) El disseny d’activitats d’orientacié académica i professional sobre les eixides académiques
i professionals des dels diferents estudis en col-laboracié amb els agents, empreses,
serveis i organismes de I’entorn que realitzen aquesta oferta, i, pel que fa a qliestions
relatives a I'orientacié professional per a I’ocupacié, amb els Espais Labora.

Pla d’orientacié académica i professional (POAP) integrat en el Pla d’Accio6 Tutorial (PAT).

Orientacio académica i professional realitzada mitjancant I'acci6 tutorial.

Accié tutorial Orientacié académica Orientacio professional |Observacions

Nivell

Formacio inicial. Es promou S’informa de les
personalitzadament el  |possibilitats de millora de
pas al seguent nivell 'empleabilitat mitjangant
académic o la la millora en la formacio
permanenca en el mateix basica.
nivell.

Formacio inicial. Es promou S’informa de les
personalitzadament el  |possibilitats de millora de
pas al seguent nivell 'empleabilitat mitjangant
académic o la la millora en la formacio
permanenca en el mateix basica.
nivell.

Formacio inicial. Es promou Quan convé, es promou,
personalitzadament el  |personalitzadament la
pas al seguent nivell participacio en els proves
academic o la de competéncies clau de
permanenca en el mateix nivell 2 per als certificats
nivell. de professionalitat.
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Quan convé, s’analitzen
personalitzadament les
possibilitats
academiques de passar
al seglent nivell i la
importancia d’obtenir el
Titol de Graduat ESO.

Formacidé Secundaria
Nivell |

Es promou
personalitzadament el
pas al seguent nivell
académic o la
permanenca en el mateix
nivell.

Quan convé, s’analitzen
personalitzadament les
possibilitats
academiques d’obtenir el
Titol de Graduat ESO.

Quan convé, es promou,
personalitzadament la
participacio en els proves
de competéncies clau de
nivell 2 per als certificats
de professionalitat.

Formacié Secundaria
Nivell Il

Es promou
personalitzadament el
pas al seguent nivell
académic o la
permanenca en el mateix
nivell.

Quan convé, s’analitzen
personalitzadament les
possibilitats
academiques d’obtenir el
Titol de Graduat ESO.

Quan convé, es promou,
personalitzadament la
participacio en els proves
de competéncies clau de
nivell 2 i 3 per als
certificats de
professionalitat.

Proves accés CFGS

Es promou la realitzacio
d’estudis de cicles
formatius d’FP. Es
presenten les diverses
possibilitats d’estudis.

Quan convé, es promou,
personalitzadament la
participacio en els proves
de competéncies clau de
nivell 3 per als certificats
de professionalitat.

d’estudis universitaris. Es
presenten les diverses
possibilitats d’estudis.

Valencia Es promou la millora de [S’informa de les
la competéncia en possibilitats de millora de
valencia per a passar al ['empleabilitat mitjangant
seguent nivell académicila millora  en les
obtencio de les competéncies en
certificacions adients de |valencia
la JQCV.

PAU25 Es promou la realitzacié |Quan convé, es promou,

personalitzadament la
participacio en els proves
de competéncies clau de
nivell 2 per als certificats
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de professionalitat.

Castella per a
nouvinguts

Orientacio personalitzada
depenent de les
capacitats academiques
de cada persona.

Es promou
individualment la
participacio en les proves
del nivell A2 en el centre,
i daltres de [I'Escola
Oficial d’ldiomes de
Benidorm, com a millora
de 'empleabilitat
professional.

Competéncia digital

Es promou l'inici en

S’informa de les

per I'obtencio de
certificats de
professionalitat de nivell
2.

basica competéncies digitals de |possibilitats de millora de
caracter basic, com 'empleabilitat mitjancant
element per la millora de |la millora en les
l'insercié de la persona |competéncies digitals.
en la societat actual.

Anglés A2 Es promou la millora de |Es promou la participacio
la competéncia en en les proves per a
llengua anglesa per a I'obtencié del nivell A2 en
passar al seguent nivell |el centre i d’altres de
académic. 'EQI depenent del nivell

de cada persona, com a
millora de I'empleabilitat
professional.

Preparacio Orientacio personalitzadalS’informa de les

competéncies clau  |per promoure la possibilitats de millora de

nivell 2 participacio en les proves|'empleabilitat mitjancant

l'obtencid de certificats
de professionalitat de
nivell 2.

c) La integracio de I'orientacié académica i professional dins les programacions didactiques
dels diferents programes formatius, moduls i mateéries, aixi com en els projectes
especifics de cada centre i les activitats extraescolars.

Pla d’orientacié academica i professional (POAP) integrat en el curriculum de ElI M6n del Treball.

PROGRAMA A: FORMACIO BASICA

Mon del treball
Nivell

Orientacié académica

Orientacio professional

Observacions

Formacié inicial

Es promou, en allo

possible, el pas al

el
en

En alld
conjunt

possible,
del modul
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seguent nivell acadéemic.

cadascuna de les seues

unitats didactiques
orienta professionalment
'alumnat. El

desplegament curricular,
corresponent es  pot
veure en la programacio
didactica.

Formacio inicial

Es promou, en allo
possible, el pas al
seguent nivell academic.

En alldo possible, el
conjunt del modul en
cadascuna de les seues
unitats didactiques
orienta professionalment
'alumnat. El
desplegament curricular,
corresponent es  pot
veure en la programacio
didactica.

Formacio inicial

Es promou, en allo
possible, el pas al
seguent nivell academic.
S’analitzen en l'aula les
possibilitats
acadéemiques de passar
al Cicle Il i la importancia
d’obtenir el Titol de
Graduat ESO.

Es promou la participacio
en els proves de
competéncies clau de
nivell 2 per als certificats
de professionalitat.

El conjunt del modul en
cadascuna de les seues

unitats didactiques
orienta professionalment
'alumnat. El

desplegament curricular
corresponent es  pot
veure en la programacio
didactica.

Formacié secundaria
nivell |

Es promou, en allo
possible, el pas al
seguent nivell academic.
S'analitzen en l'aula les
possibilitats
academiques d’obtenir el
Titol de Graduat ESO.
Es promou la participacio
en els proves de
competéncies clau de
nivell 2 per als certificats
de professionalitat.

El conjunt del modul en
cadascuna de les seues

unitats didactiques
orienta professionalment
alumnat. El

desplegament curricular
corresponent es  pot
veure en la programacio
didactica.

Formacié secundaria
nivell 1

Es promou, en allo
possible, el pas al
seguent nivell academic.

El conjunt del modul en
cadascuna de les seues
unitats didactiques
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S’analitzen en l'aula totesjorienta professionalment
les possibilitats 'alumnat. El
académiques tant en el |desplegament curricular
cas d’'obtenir el Titol de |corresponent es  pot
Graduat ESO com en el \veure en la programacio
cas de no obtenir-lo, com|didactica.

ara les seguents:

- Proves competéncies
clau nivell 2 i 3 per als
certificats de
professionalitat.

- Proves accés cicles
formatius formacié
professional.

- Proves accés
Universitat majors 25 i 45
anys.

- Estudis de formacié
professional.

- Estudis universitaris.

- Estudis de valencia.

- Estudis de llengues
estrangeres

d) La intervencié sociocomunitaria a partir de la col-laboracié amb els agents i organismes del
context del centre en la difusié i participacié en activitats orientades a la cerca i
millora de formacié i ocupacié.

El Centre FPA Benidorm col-labora intensament amb 'ESPAI LABORA per la deteccio de necessitats
de formacié. FPA Benidorm forma a I'alumnat en Competéncies Clau nivell 2 segons les indicacions
de 'ESPAI LABORA.

Aixi mateix el centre col-labora intensament amb les iniciatives provinents de I’Ajuntament de
Benidorm (Fires educatives, crédits de cooperacié municipal, i altres).

e) La incorporacioé de la perspectiva de génere a les activitats d’orientacié académica i
professional per tal d’evitar qualsevol tipus de discriminacioé en I’accés igualitari als
estudis o al mercat laboral.

S’incorpora la perspectiva de génere a les activitats d’orientacio tenint en compte els seguents
objectius:

Donar a conéixer el treball que han fet les dones al llarg de la historia i les
consequencies negatives de la seua invisibilitzacio.
Apropar a I'alumnat al coneixement dels canvis que ha suposat la incorporacié al mon
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laboral de les dones i evitar aixi el determinisme social imposat.

Ampliar el coneixement de les noves opcions ocupacionals per als dos sexes i la
importancia de la cerca de nous referents professionals.

Garantir la igualtat d’oportunitats per als alumnes i les alumnes a l'accés a totes les
formes d’ensenyament i a tot tipus de formacio, amb la finalitat de fer possible que les
persones desenvolupen les seues aptituds i actituds que la socialitzacié diferencial de
génere limita.

Ajudar als alumnes i les alumnes a escollir, sent conscient de la imposicié dels valors
sexistes, el tipus d’estudis, carreres o feina que millor s’adapte a les seues aptituds i
personalitat.

f) Els acords i les actuacions destinats a atendre les consequéncies de les condicions
extraordinaries que van afectar el desenvolupament del curs académic 2019-2020 a
causa de la covid-19, que impliquen, entre d’altres, mesures d’orientacio i atencié a
les persones participants en els cicles i nivells de la formacié basica de les persones
adultes que hagen promocionat amb ambits d’experiéncia o moduls formatius no
superats i que, per consegiient, necessiten un acompanyament individualitzat i plans
especifics de reforg.

El curs 2019-2020 es va veure afectat per la suspensio de les activitats presencials. El centre va fer
servir tots els recursos telematics disponibles i en general va tenir exit en l'atencié a I'alumnat i
I'assoliment per part d’aquest de les competéncies previstes. Ara bé, aixd no va ser possible en els
nivells 1 i 2 del Cicle | del programa A de la formacio basica de les persones adultes, atés que la
caracteristica de les persones adultes que participen en aquests nivells és la manca d’habilitats de
lectoescriptura, des del desconeixement fins les mancances greus, la qual cosa fa impossible I'accés
d’aquestes persones als recursos telematics que normalment requereixen la capacitat de llegir i
escriure. En el present curs 2020-2021 la majoria d’aquestes persones han recomencgat en el centre,
per decisio propia, la seua formacié en els mateixos nivells del curs passat, la qual cosa és la millor
manera de continuar amb la tasca d’adquisicié de les competéncies basiques de lectoescriptura per
part d’aquestes persones.

En general el centre FPA Benidorm va resoldre molt satisfactoriament les condicions extraordinaries
que van afectar el desenvolupament del curs 2019-2020 per la covid-19 per les seglients raons:

Tot I'alumnat, i especialment I'alumnat del programa A (excepte els nivells 1 i 2 del Cicle I), van
participar d’'una manera regular en les activitats telematiques organitzades mijtangant I'aula virtual
del centre, ITACA, i les activitats lectives per videoconferéncia. Es un fet que la participacié de
'alumnat en aquestes activitats va ser major que la participacié de l'alumnat quan no hi havia
confinament. El confinament va incrementar la necessitat de les persones adultes de participar en
les activitats lectives.

Les activitats plantejades per la superacié dels cursos van van permetre assolir els aprenentatges
previstos a l'inici del curs.

Les atencions individualitzades per al present curs no son diferents de les habituals donada 'elevada
diversitat de I'alumnat que participa en la formacio de persones adultes.

Aixi doncs, I'atencié a les persones adultes que necessiten plans individualitzats de refor¢ s’inscriuen
en la dinamica habitual de les activitats del centre.
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6.7 Pla de formacié permanent del professorat del centre per al
desenvolupament del Projecte educatiu de centre.

6.7.1 Pla anual de formacio del centre.

En la mesura de les possibilitats, i entre d’altres si s’escau, cada curs escolar es realitzara un grup
de treball amb I'objectiu de millorar prioritariament el seguent:

* L'us de l'aula virtual per part del professorat del centre i totes les eines TIC per a la millora
docent.

» Els acords sobre les caracteristiques dels materials curriculars que fa servir el professorat del
centre.

* Les estratégies per a millorar les competéencies en comunicacié linguistica per part de
I'alumnat, també en llengua estrangera.

6.7.2 Pla de formacio davant emergéncies de proteccio civil.

Objectius

a) Coneixer els diferents riscos de proteccio civil.

b) Comprendre quines consequéncies poden tindre els diferents riscos per a les persones i per a la
comunitat.

c) Prendre consciéncia de la importancia de la prevencio i de I'autoproteccio davant de situacions de
riscos i emergéncies.

d) Comprendre la importancia de saber actuar davant de les emergéncies per a evitar o minimitzar
les seues consequiéncies.

e) Reforgar habilitats per a la vida com a ferramentes per a I'afrontament de riscos en qualsevol
situacio de la vida.

f) Potenciar conductes i actituds relacionades amb els valors de la prevenci6, com ara la solidaritat,
la responsabilitat, el respecte, la tolerancia, la implicacid, la participacio i el bé comu.

g) Fomentar la participacio de tota la comunitat educativa en les activitats de prevencio i actuacio
davant dels riscos assenyalats.

Els objectius anteriors hauran d'abordar-se prestant especial atencio a les persones amb
discapacitat i els col-lectius vulnerables.

Planificacio (A partir del curs 2026-2027)

1. Cada curs escolar, I'alumnat haura de rebre formacié davant d'emergéncies de proteccio civil
durant almenys quatre hores.

2. El personal docent, preferentment els tutors i tutores, impartira a I'alumnat del seu grup la formacio
davant d'emergéncies.

3. La formacio davant d'emergéncies de I'alumnat es desenrotllara en el temps destinat a la tutoria
en el marc de I'accio tutorial, preferentment en el primer trimestre del curs escolar i, si és el cas, una
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vegada finalitzada I'avaluacio inicial, excepte el que disposa l'apartat primer del resolc nové d'esta
resolucio per al curs 2025-2026.

4. Per a la consecucié dels objectius d'esta formacid, esta s'organitzara seguint estratégies i
metodologies que propicien la participacio activa de I'alumnat en la seua propia formacié.

5. Es preveuran les adequacions necessaries per a atendre I'alumnat amb necessitat especifica de
suport educatiu des d'una perspectiva inclusiva i d'acord amb els principis del disseny universal per a
I'aprenentatge (DUA).

6. L’equip directiu promoura que el professorat faga cursos de formacioé davant emergéncies de
proteccio civil.

Continguts

1. Els continguts minims de la formacio per a I'alumnat davant d'emergéncies de proteccio civil seran
els seguents:

a) Prevencio i sistemes d'alerta i sistemes d'emergéncies. Informacié enfront de desinformacié en
situacions d'emergéncia.

b) ldentificacio de les situacions de risc en I'entorn i en grans concentracions humanes, i mesures
d'autoproteccid. Reaccions i orientacions de suport emocional.

c) Riscos especifics i actuacions enfront d'estos:

c.1. Inundacions. Riscos en la costa.

c.2. Terratrémols, sismes submarins i tsunamis.

c.3. Risc volcanic.

c.4. Fendmens meteorologics adversos.

c.5. Incendis forestals.

c.6. Riscos tecnologics: accidents industrials, quimics, nuclears i transport de mercaderies perilloses.
2. Cada un dels riscos mencionats en |'apartat primer d'este resolc haura d'incloure els aspectes
seguents:

a) Sensibilitzacio sobre el risc i la importancia de la prevencio. Consequéncies per a si mateix i per
als altres.

b) Mesures de prevencié i proteccié individual i col-lectiva. Normes de seguretat i senyalitzacio.

3. Els centres educatius podran complementar esta formacié prenent com a referéncia tant el Mapa
nacional de riscos de proteccid civil, per a identificar les arees geografiques susceptibles de patir
danys per emergéncies o catastrofes, com els mapes de riscos de la Comunitat Valenciana, en
funcio de les circumstancies que resulten especialment rellevants

per a cada centre educatiu.

3. Seleccio de continguts per a cada curs escolar

1. Els continguts corresponents als apartats 1.a) i 1.b) s'impartiran cada curs

escolar en tots els nivells, els cicles i/o les etapes de les ensenyances no universitaries.

2. En les resolucions per les quals s'aproven les instruccions per a I'organitzacié i el funcionament
dels centres educatius de les diferents ensenyances, per a cada curs escolar, s'indicaran quins sén
els riscos especifics i les actuacions enfront d'estos riscos, d'entre els que s'arrepleguen en l'apartat
1.c) que s'han d'impartir a I'alumnat per a cada curs escolar.
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6.8 Pla per al foment de la lectura.

1. Justificacio del pla.

L'elaboracio del pla per al foment de la lectura del centre ve impulsada pel context normatiu vigent
que incideix de manera especial i clara en aquest aspecte educatiu, tal com veiem reflectit en el
resum descrit en la introduccié a I'Orde 44/2011, de 7 de juny, de la Conselleria d’Educacié de la
Generalitat Valenciana, per la qual es regulen els plans per al foment de la lectura en els centres de
la Comunitat Valenciana. A més, impulsa la presentacié d’aquest pla la periddica convocatoria, per
part de la Conselleria d’Educacio, Investigacid, Cultura i Esport, de projectes per la dinamitzacié de
les biblioteques escolars i el foment de la lectura als centres docents de titularitat publica de la
Comunitat Valenciana.

2. Analisi de necessitats en I'ambit de la lectura.

L'alumnat del centre per regla general presenta déficits de lectura més importants segons el nivell del
que es tracte, per la qual cosa convé que l'estimul a la lectura i les activitats de lectura es troben
present en totes les activitats curriculars del centre, a més de les complementaries i extraescolars.

3. Objectius especifics que es pretenen aconseguir amb el desenrotllament d'este
pla.

La millora de les competéncies en lecto-escritura de I'alumnat, segons el seu nivell corresponent.

4. Planificacio i temporitzacio durant el curs escolar d'activitats que s'han de
realitzar amb la finalitat d'assolir els objectius del pla.

Els departaments establiran abans de [l'inici del curs en les programacions didactiques activitats de
lectura per al desenrotllament del curriculum de manera integrada al llarg de tot el curs académic.

Al llarg del periode de la primera i segona avaluacio es fomentara la lectura i I'escriptura en tots els
moduls i especialment també mitjangant la participacié per part de la 'alumnat en concursos a
I'efecte, respecte dels quals, en el seu cas, es fara un acte public de lliurament de premis.

Al llarg de tot el curs:

- Si hi ha recursos de professorat, i demanda per part de I'alumnat, I'oferta formativa del centre
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incloura moduls adscrits al programa J per fomentar la lectura, com ara clubs de lectura o d’altres.

- Es promouran encontres amb escriptors/res, tallers de lectura i escriptura, tallers i tertulies
literaries.

- S’adequaran espais pel foment de la lectura.

- Els nous recursos adquirits se catalogaran digitalment afavorint el foment del prestec i el seu
control.

5. Recursos materials, humans i organitzatius per a la consecucio d'este pla.

Tots els recursos del centre romandran disponibles.

En la mesura d’allo possible es participara en les convocatories de la Generalitat Valenciana
relacionades en el foment de la lectura i/o dinamitzacié de la biblioteca del centre per obtenir
recursos i material de lectura, iniciant la digitalizacié de la biblioteca del centre.

6. Avaluacio de resultats.

De l'avaluacié que es faca, s’extrauran les conclusions que permetran expressar les propostes de
millora que s’acorden per a introduir-les en el pla de foment de la lectura, en cas necessari, o per a
tenir en compte a I'hora d’elaborar la proposta d’activitats per al curs seguent. Aquesta avaluacié
haura de tenir en compte:

a) Els avancgos de I'alumnat quant a habits lectors.

b) Les activitats exercides en el pla.

c) L'aprofitament dels recursos del centre.
Pel que fa a l'avaluacié de les activitats concretes, cada equip o persona responsable haura de
portar un registre d’avaluacié —nombre d’accions o activitats fetes, grau de satisfaccio, resultats
aconseguits, etc.— que ha de servir de consulta imprescindible per a fer un bon seguiment de com
s’aplica el pla de foment de la lectura.
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6.9 Altres plans del centre.

6.9.1 Pla d'internacionalitzacio del centre. Pla europeu i Pla Erasmus +.

1. Un objectiu important del centre és la seua internacionalitzacié per tal d'oferir a la comunitat
educativa la dimensio real del mén actual, en el qual conviuen alld local amb alld global. Altres
objectius del Pla d’internacionalitzacié son els seguents:
* Previndre els conflictes i millorar la convivéncia entre totes les persones de la comunitat
educativa.
* Facilitar la inclusié de totes les persones de la comunitat educativa.
» Sensibilitzar la comunitat educativa envers la resposta inclusiva a la diversitat que hi al centre
i a la societat, també en la dimensio internacional.
* Millorar les competéncies claus de les persones adultes.
* Impulsar 'autoestima i voluntat de formacié permanent al llarg de la vida per part de les
persones adultes.
* Millorar les competéncies en llengues estrangeres de la comunitat educativa.
* Millorar 'empleabilitat de les persones adultes.
* Millorar la comprensio per part de la comunitat educativa de I'ambit social i politic de la
societat actual en la seua dimensio europea i internacional.

2. Per a la internacionalitzacié del centre docent cal reforcar en tot alld possible els seguents
aspectes:

- La pagina web del centre.

- L'aula virtual del centre.

- La millora de les competéncies linguistiques estrangeres per part del professorat del centre,
especialment en anglés. El centre recolzara el professorat per assolir un nivell B2; i, en el cas del
professorat no de llengues, per assolir I'acreditacio per a impartir les seues matéries en anglés.

- La millora de les competéncies linguistiques estrangeres per part de l'alumnat del centre,
especialment en anglés. El centre reforgara la formacioé en anglés mitjangant la preséncia de I'anglés
en ['optativitat.

- La millora de les competéncies en comunicacio linguistica oral per part de I'alumnat del centre. Les
programacions didactiques contindran activitats suficients per a que tot Il'alumnat realitze
presentacions orals recolzant-se en les tecnologies de la comunicacioé i informacié. Aquestes
presentacions es realitzaran en les llengles en les quals s'impartixen els diferents moduls, i en
llengua estrangera quan es tracte de moduls de llengua estrangera.

- La introduccio en el centre de programes educatius plurilinglies que incloguen la imparticié de
moduls en anglés quan aixd siga possible.

3. El centre establira contactes amb altres centres educatius estrangers amb I'objectiu d'establir
relacions i realitzar tot tipus d'intercanvis i projectes conjunts.
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4. Formen part del projecte educatiu del centre tots els projectes internacionals, i en particular els
projectes Erasmus de la Comissié Europea, en els quals participe el centre. Per garantir la
continuitat de les accions internacionals, la coordinacié de les mateixes correspon a la direccié del
centre, constituint-se I'equip directiu en Equip Erasmus.

5. La concrecio curricular del centre es realitzara en funcié de les activitats internacionals que es
preveuran per a cada curs.

6. Es publicara en la pagina web del centre el resum historic actualitzat de les activitats
internacionals realitzades pel centre d’acord amb el Pla d’internacionalitzacié; les quals, fins 2021,
han estat les seglents:

Curs 2021-2022:

* Suspensiod, per la pandemia Covid-19, de I'Intercanvi d’alumnat i professorat amb el centre
docent alemany Abendgymnasium Esslingen de la localitat d’Esslingen (Baden-Wirttemberg,
Alemanya).

» Visita durant tot el curs escolar d’'una persona auxiliar de conversa en anglés al centre public
FPA Benidorm. Programa del Ministeri d’Educacio del Govern d’Espanya en col-laboraciéo amb
la Conselleria d’Educacio de la Generalitat Valenciana.

* Projecte linguistic que preveu I'ensenyament de matéries no linguistiques en anglés, aixi com
en valencia i en castella, en el centre public FPA Benidorm.

Curs 2020-2021:

* Suspensid, per la pandemia Covid-19, de I'Intercanvi d’alumnat i professorat amb el centre
docent alemany Abendgymnasium Esslingen de la localitat d’Esslingen (Baden-Wurttemberg,
Alemanya).

* Visita durant tot el curs escolar d’un auxiliar de conversa en anglés estudiant de la Universitat
de Nottingham (Regne Unit) al centre public FPA Benidorm. Programa del Ministeri d’Educacio
del Govern d’Espanya en col-laboraci6 amb la Conselleria d’Educacié de la Generalitat
Valenciana.

* Projecte linguistic experimental que preveu I'ensenyament de matéries no linguistiques en
anglés, aixi com en valencia i en castella, en el centre public FPA Benidorm.

Curs 2019-2020:

* Cinqué Intercanvi d’alumnat i professorat amb el centre docent alemany Abendgymnasium
Esslingen de la localitat d’Esslingen (Baden-Wurttemberg, Alemanya): Visites a Alemanya i a
Benidorm.

* Projecte linguistic experimental que posa en marxa per primera vegada I'ensenyament de
matéries no linguistiques en anglés en el centre public FPA Benidorm.

Curs 2018-2019:

* Quart Intercanvi d’alumnat i professorat amb el centre docent alemany Abendgymnasium
Esslingen de la localitat d’Esslingen (Baden-Wurttemberg, Alemanya): Visites a Alemanya i a
Benidorm.

* S’inclou en la renovacio del Projecte de direccioé seleccionat per als seguents quatre anys, i
seguidament en el Projecte educatiu, la continuacié del pla d’internacionalitzacié del centre
public FPA Benidorm, amb la inclusié de I'ensenyament en anglés (també en valencia i
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castella) de matéries no linguistiques.
Curs 2017-2018:

« Tercer Intercanvi d’alumnat i professorat amb el centre docent alemany Abendgymnasium
Esslingen de la localitat d’Esslingen (Baden-Wurttemberg, Alemanya): Visites a Alemanya i a
Benidorm.

Curs 2017-2016:

* Segon Intercanvi d’alumnat i professorat amb el centre docent alemany Abendgymnasium
Esslingen de la localitat d’Esslingen (Baden-Wurttemberg, Alemanya): Visites a Alemanya i a
Benidorm.

* Visita professional d’'una docent alemanya del centre docent alemany BBSI de la localitat de
Laneburg (Niedersachsen, Alemanya) al centre public FPA Benidorm. Programa del Ministeri
d’Educacié del Govern d’Espanya.

Curs 2016-2017:

* Primer Intercanvi d’alumnat i professorat amb el centre docent alemany Abendgymnasium
Esslingen de la localitat d’Esslingen (Baden-Wurttemberg, Alemanya): Visites a Alemanya i a
Benidorm.

Curs 2015-2016:

* Treball conjunt amb el centre docent alemany Abendgymnasium Esslingen de la localitat
d’Esslingen (Baden-Wdurttemberg, Alemanya): Preparaci6 d'un intercanvi d’alumnat i
professorat.

* Visita professional d’'una docent alemanya del centre docent alemany Robert-Wetzlar-
Berufskolleg de la localitat de Bonn (Nordrhein-Westfalen, Alemanya) al centre public FPA
Benidorm. Programa del Ministeri d’Educacié del Govern d’Espanya.

Curs 2014-2015:

* El pla d’internacionalitzacié del centre public FPA Benidorm s’inclou en el Projecte de direccio

seleccionat per als seglents quatre anys.
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6.9.2 Pla Digital del Centre (PDC) i Pla TelemaTIC.

1. Pagina web del centre.

El centre disposara d'un lloc web. En I'actualitat el lloc web del centre és el seguent:

https://portal.edu.gva.es/fpabenidorm/

La direccid del centre gestionara el lloc web.

2. ITACA i adreces de correu electronic.

El centre funcionara amb el sistema de gestid informatica ITACA o amb el que determine la

Generalitat Valenciana.

En aquest sistema és la secretaria del centre la que s’encarrega del manteniment del sistema.

Cada persona membre de la comunitat educativa té la responsabilitat de mantenir en
funcionament el seu accés a ITACA. La direccié del centre publicara en la pagina web les

instruccions al respecte.

Aixi mateix, cada persona membre de la comunitat educativa té la responsabilitat de mantenir en
funcionament actiu el seu compte de correu electronic, el qual sera I'oficial de la Conselleria

d’Educacié en el cas que 'esmentada Conselleria I'haja facilitat.

3. Aula virtual.

El centre disposara d’un aula virtual. En l'actualitat es fara servir el sistema de la Conselleria
anomenat @ules, el qual s’allotja en la seguent adreca:

https://portal.edu.gva.es/aules/
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En aquest sistema és el professorat el que crea i s’encarrega del manteniment dels seus cursos.

El professorat creara en Aules cursos virtuals per a tots els seus grups d’alumnat.

Caldra que el professorat tinga actualitzades les copies de seguretat dels seus cursos, si més no

setmanalment.

Cada persona membre de la comunitat educativa té la responsabilitat de mantenir en funcionament
el seu accés a l'aula virtual. La direccié del centre publicara en la pagina web les instruccions al

respecte.

4. Estructura dels cursos en I'aula virtual.

Principi organitzatiu:

Si I'estructura dels cursos de l'aula virtual és semblant en tots els cursos de tot el professorat del
centre, facilitarem la tasca de I'alumnat i n’hi haura menys dubtes.

Organitzacié dels cursos virtuals o telematics i tasca del professorat:
- Enllestir cursos en l'aula virtual per a tots els programes i nivells.
- Estructura organitzativa comu dels cursos (items o apartats que cal explicitar):
+  PROGRAMACIO: TEMES | TEMPORALITZACIO
* LLIBRE DE TEXT | ALTRES
+ EXEMPLE D’EXAMEN CORREGIT
« TEMES o UNITATS DIDACTIQUES:
o 1
= TEMA 1 (TEORIA)
= TEMA 1 (PRACTICA)
= ETC
= DUBTES | PREGUNTES AMB LES SEUES RESPOSTES

= TEMA2 (TEORIA)
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TEMA 2 (PRACTICA)
= ETC

= DUBTES | PREGUNTES AMB LES SEUES RESPOSTES
° n
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5. Acompanyament telematic de I'alumnat per part del professorat.

Quan

Qui

Queé

Incidéncies

Tutoria inicial
(també  després
amb cada persona
de nova
incorporacio)

Professorat
tutor

Comprovar que les dades de les persones adultes ITACA
son correctes:
o Cognoms i Nom (shan de correspondre amb el
document d'identitat oficial).
NUmero del document d'identitat.
o Data de naixement.
Correu electronic en funcionament, propi de la persona
(sense duplicats).
o Teléfon en Us.

Si no ho han facilitat, acompanyar la persona per a que ho

faga (per exemple: creacié d’un correu electronic).

Advertim que sense eixes dades correctes, pot no funcionar

l'activitat telematica:

o Lactivaci6 d'ITACA es fara en el correu electronic
facilitat, es rebra una contrasenya.

o L'accés a l'aula virtual podra dependre de les dades
lliurades (cognoms, nom, numero doc identitat, data
naixement, efc).

o Sihi ha problemes, el teléfon facilitara el contacte.

Recordem que ITACA sera la via fonamental de comunicacié

entre alumnat i professorat. Les comunicacions d’ITACA no

son un chat, per tant, per a una pregunta nova, fem una
pregunta nova, no responem a I'anterior resposta.

Programa A: les qualificacions es lliuraran per ITACA.

Entrem en la web del centre, fem un recorregut, i mostrem

els segiients apartats (recomanen que I'alumnat present ho

faca també amb els seus dispositius — teléfons):

o Apartat «Novetats», subapartat «Noticies», on es
publicara totes les novetats i noticies importants.

o Apartat «TelemaTIC», on hi ha el subapartat «Connecta
TIC», on tenim disponible la connexi6é a l'aula virtual
actual (advertim que I'aula virtual podra canviar, perd en
I'enllag el trobarem en aquest subapartat; també podra
canviar el sistema d’accés a l'aula virtual, la qual cosa
s'anunciaria per la web del centre).

o Accedim a un modul de l'aula virtual amb el sistema
d’'accés previst per I'alumnat.

Dades ITACA:
Comunicar a
Secretaria.

12 setmana del
curs (també amb
cada persona de
nova incorporacioé

Professorat de .

cada modul en

classe
projector

+

Anem a la pagina web, apartat «TelemaTIC», subapartat

«Connecta TIC» i entrem en el nostre curs de l'aula virtual

(recomanen que l'alumnat present ho faga també amb els

seus dispositius — teléfons).

o Acompanyem I'alumnat que tinga problemes per accedir
al'aula virtual.

Expliquem les activitats dels curs fent servir el nostre curs

de l'aula virtual:

o Indiquem I'estructura del curs i els diferents apartats.

o Mostrem com es podra lliurar una tasca o realitzar una

Dades ITACA:
Comunicar a
Secretaria.
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prova (pendent de l'activacio en el seu moment). Fem
servir uns exemples de prova.

En el moment en
el qual Secretaria
informe que ha
activat ITACA per
lalumnat (també
després amb cada
persona de nova
incorporacio)

Professorat de
cada modul en
classe +
projector

Accedim al nostre modul i demanem I'alumnat present ho
faca també amb els seus dispositius — teléfons.

Comprovem que I'alumnat pot accedir i fem un exemple de
comunicacions.

Acompanyem 'alumnat si hi ha problemes.

Al llarg del curs

Professorat de
cada modul en
classe +
projector

Fem servir I'aula virtual en classe de manera habitual.

Dades ITACA:
Comunicar a
Secretaria.
Dades ITACA:
Comunicar a
Secretaria.

6. Avaluacio del PDC i del Pla Telematic.

Es realitzara I'avaluacio del PDC i del Pla Telematic pels organs adients.
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6.9.3 Pla estrategic.

El Pla estratégic 2021-2027 forma part del Projecte educatiu, aixi com les seues revisions i els
plans estrategics que en el futur s’aproven.
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7. Reglament de regim interior del centre, amb les normes basiques
de convivéncia.

S’aplicara alld establert en el document de «Normes d’organitzacié i funcionament».
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8. Avaluacio del Projecte educatiu i de tots els altres plans,
programes i activitats del centre: Gestié de la qualitat.

Per fer possible la millora constant de tots els processos del centre docent, cal procedir a una
avaluacio de la qualitat dels processos del centre, amb un sistema de facil aplicacidé, comprensible
per a tota la comunitat educativa, i ben conegut per I'experiéncia anterior. Aquest sistema consisteix
en l'avaluacié quantitativa en termes dels seguents graus de consecucié: 1 molt baix, 2 baix, 3 alt, 4
molt alt.

9. Emergeéncies.

9.1 Pla de Mesures d’emergéncia del centre docent CP FPA Benidorm.

El centre segueix el model facilitat per ’Ajuntament de Benidorm i actualitza anualment els noms i
cognoms de les persones encarregades. D’acord amb aquest Pla es realitza anualment un simulacre
d’emergéncia i evacuacio de I'edifici.

9.2 Protocol d’actuacio en cas d’emergéncies exteriors (fenomens
metereologics adversos) per al personal funcionari de centres docents
publics no universitaris dependents de la Conselleria competent en
materia d’Educacio.

El centre segueix el model facilitat per la Conselleria competent en matéria d’educacio, el qual s’ha
publicat en la web del centre. Aixi docs, el centre adopta les seguients decisions:

- Les persones responsables per a la gestid d’avisos i alertes sén les seglents:
1. La persona que ostenta la direccio del centre.

2. Persones substitutes de I'anterior, seguint I'ordre seguent:

2.1 La persona que ostenta la caporalia d’estudis del centre.

2.2. La persona que ostenta la secretaria del centre.

2.3. La persona funcionaria docent del centre de major edat.

- Els canals de comunicacio son el correu oficial corporatiu de la GVA. Quan convinga, també es
podra fer servir la pagina web del centre.

- Llocs de treball imprescindibles:
En el cas d’emergéncia sobrevinguda quan s’estiga duent a terme la jornada de treball amb
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I'alumnat, tot el personal funcionari del centre present en eixe moment se considera imprescindible
fins 'acompliment de I'evacuacié amb éxit de l'alumnat, quan procedeixca, o mentrestant siga

necessaria la seua proteccio.
En el cas de que I'emergéncia se declare fora de la jornada de treball amb I'alumnat, no se

considera imprescindible cap lloc de treball.
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PROJECTE DE GESTIO | REGIM ECONOMIC.

Introduccio.

a) Els criteris per a I’elaboracio6 del pressupost anual del centre i per a
la distribucid dels ingressos entre les diferents partides de
despeses.

A més dels criteris establerts per la normativa vigent, s’aplicaran els seguents criteris de prioritat

per I'elaboracio del pressupost anual:
1. Partides que asseguren el funcionament ordinari del centre.
2. Partides que contribueixen a assolir els objectius del projecte educatiu del centre.

3. Partides que contribueixen a la millora del centre.

b) Els criteris per a I’obtencié d’ingressos derivats de la prestacio de
serveis diferents dels procedents de les administracions
publiques.

El centre no obté ingressos derivats de la prestacio de serveis diferents dels procedents de les

administracions publiques.

c) Les mesures per a la conservacio i renovacio de les instal-lacions i
de I'equipament escolar.
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D’acord amb la normativa vigent, «als centres d'Educacié Infantil o Pre-escolar, d'Educaci6
Primaria, d'Educacié Especial i d'Educacié d' Adults, les despeses destinades al manteniment
d'immobles (com les derivades del consum d'energia eléctrica, calefaccid, aigua i neteja) i les
ocasionades per la conservacio i reparacié d'aquests seran cobertes per les administracions
locals o entitats de dret public titulars dels edificis» (Ordre de 18 de maig de 1995 de la

Conselleria d’Educacio).

d) L’'inventari de recursos materials del centre, especialment els
adscrits a moduls i cicles de Formacié Professional.

La Secretaria del centre té la funcio de realitzar I'inventari general del centre docent, proposar els
materials de substitucid necessaris per trencament o obsolescéncia, i mantindre’l actualitzat

d’acord amb les indicacions de la persona titular de la direccioé del centre.

Per poder realitzar aquesta tasca, tot el material que arribe al centre passara, abans del seu us,

per la Secretaria del centre, la qual I'afegira a I'inventari quan calga.

Aixi mateix, tot el personal del centre donara compte de manera immediata a la Secretaria del
centre d’aquell material que s’haja trencat, o s’haja extraviat, o qualsevol altra causa que

impedeixca el seu Us previst. La Secretaria del centre disposara el que corresponga.

e) Pla d’estalvi, sostenibilitat de recursos, eficacia energética i
tractament de residus.

1. Es procurara l'estalvi per evitar situacions de necessitat i promoure la sostenibilitat.

S’intentara fer servir el menys possible la documentacié en paper i fotocopies per tal d’estalviar i a
més per tal de tenir cura pel medi ambient i promoure la sostenibilitat. Aixd també s’aplicara en

I'activitat docent, de tal manera que s’impulse I'Us dels dispositius electronics per part de
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I'alumnat.

2. Per a l'eficacia energética s’adoptaran les seguents mesures:

- Les persones usuaries de les instal-lacions del centre tindran cura d’engegar els dispositius que
requereixquen energia eléctrica només al llarg del temps indispensable per realitzar les tasques
que calga, a la fi de les quals tindran cura d’apagar els esmentats dispositius.

3. El tractament dels residus es realitzara per part de les persones encarregades de la neteja de

I'edifici, d’acord amb la normativa vigent. Les persones usuaries del centre tindran cura.

f) Arxius en paper.

Quan la documentacié calga que estiga arxivada en paper, es dura a terme per part de la Secretaria
del centre una gestié documental per temes organitzada en arxivadors, de tal manera que es facilite
la recerca de la documentacid. Aquesta organitzacié per temes es manté des de juliol de 2015. Si
més no hi haura els seglents temes:

- Gestié econdomica. Arxiu de factures i pressupostos (per anys fiscals).

- Actes d’avaluacioé.

- Actes de claustre.

- Actes de consell escolar.

- Documentacio de matricula de I'alumnat.

- Documentacié de les proves per a que les persones majors de 18 anys obtinguen el titol de graduat
en ESO.

- Registre de lliurament de titols.

g) Procediment per la realitzacié de despesses a carrec del centre.

Totes les peticions de serveis, materials o equipaments a carrec del centre tindran que formular-se
davant la direccié del centre per la seua autoritzacié prévia, si s’escau.

h) Procediment per al pagament de factures.

Abans del pagament efectiu de qualsevol factura, la secretaria del centre certificara, amb el vist i
plau de la direccié del centre, la realitzacié del servei o prestacié a la qual fa referencia la factura.
Per la qual cosa, qualsevol adquisicidé cal que es lliure en primer lloc a la Secretaria del centre,
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també per a procedir, qual calga, a I'actualitzacio de I'inventari adient.

L'esmentada certificacid, junt a la notificacié bancaria del pagament realitzat, s’adjuntara a la factura
corresponent i, tot plegat, s’arxivara en I'arxiu de I'any fiscal en curs.
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NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT.

1. Normes del Pla d’igualtat i convivéncia i Reglament de réegim
interior.

1.1 Normes del Pla d’igualtat i convivéncia.

Totes les activitats del centre han de tenir com a objectiu la millora de la convivéncia. Veure el Pla
d’igualtat i convivencia del Projecte educatiu

1.2 Reglament de régim interior, amb les hormes basiques de convivéncia.

Les normes del Consell, sobre la convivéncia en els centres docents no universitaris sostinguts amb
fons publics i sobre els drets i deures de l'alumnat, pares, mares, tutors o tutores, professorat i
personal d'administracioé i servicis, son les normes de referencia en aquest apartat del Projecte
educatiu, la lectura atenta de la qual es recomana a qualsevol membre de la comunitat educativa,
sent el present Reglament una extensié de les normatives que estigen vigents en cada moment.

En especial, cal que el professorat tutor comente en la presentacié del curs a I'alumnat del seu curs
almenys el Titol Il, Capitols | “Dels drets dels alumnes i de les alumnes”; i el Capitol Il “Dels deures
de l'alumnat”, aixi com els capitols Il i Ill del Titol lll “De les normes de convivencia” del Decret
39/2008 (DOGV 0.04.2008) o de la normativa vigente en cada cas.

A més, convé que tot el professorat preste atencié als apartats del Decret que establixen les
mesures educatives correctores que poden adoptar-se i el seu procediment o de la normativa vigent
en cada cas.

L'esmentat Decret establix (art. 12) que els centres disposen d'un reglament de regim interior, amb
les normes de convivéncia per tal de concretar i adaptar, en el context del centre educatiu, el
contingut de I'esmentat decret. Per aix0 s'establixen aci les normes seguents:

1.2.1 Apertura, tancament i us dels espais del centre per part del personal.

a) En general, la persona encarregada de la consergeria i designada per I'’Ajuntament de Benidorm,
és l'encarregada de la custddia i vigilancia dels accesos a I'edifici, i d'obrir i tancar les instal-lacions
del centre dins del seu horari de treball. Amb el compliment de I'esmentat horari col-laboraran tots els
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membres de la comunitat educativa iniciant la seua preséncia en el centre amb la maxima puntualitat
possible i finalitzant la mateixa sense sobrepassar els cinc minuts de cortesia especialment a la fi de
la jornada.

b) No es podra perforar ni modificar cap element de les instal-lacions del centre sense I'autoritzacio
de la direccid6 del centre.

c) No es podran fixar anuncis ni cap altre element en les instal-lacions del centre sense I'autoritzacié
de la direcci6 del centre i sempre en les zones habilitades a I'efecte i pels sistemes adients.

1.2.2 Us dels espais del centre per part de I'alumnat.

a) En general, I'alumnat sols podra fer servir les instal-lacions del centre al llarg de I'horari establert
per al seu grup d'alumnat i tractara de romandre a l'aula assignada encara que el professor
corresponent no hi haja arribat, per tal d'evitar interrupcions i molésties als altres grups d'alumnat.
L'aula assignada es fara servir per a les activitats previstes del mddul assignat.

Qualsevol altre us de les instal-lacions requerira, dins de I'horari de I'apertura de la consergeria, la
presencia de professorat del centre el qual es fara responsable del bon Us de les mateixes; i, fora de
I'norari de consergeria, requerira de l'autoritzacio de la direccié del centre a més de la preséncia del
professorat corresponent que es fara responsable del bon us de les instal-lacions del centre, aixi
com de qualsevol membre de I'equip directiu que es fara responsable de I'apertura i/o tancament de
les instal-lacions del centre.

b) L'alumnat no podra romandre en la sala de professorat, per tractar-se d'un espai de treball del
professorat.

c) Els espais amb denominacié especifica diferent de «<AULA» no es podran fer servir per I'alumnat
sense que hi haja cap professor/a responsable.

d) Sempre que resulte possible, es destinara un espai per a I'associacio d’alumnat del centre, la qual
sera la responsable de I'us de 'esmentat espai i del seu equipament, sense que hi siga necessaria la
presencia del professorat. En aquest espai I'alumnat podra romandre sense la preséncia del
professorat.

e) La biblioteca i el sal6 d’actes només es podran fer servir en les condicions que s’estableixquen per
part de la direccié del centre.

1.2.3 Us dels espais del centre per part del professorat.

a) En general, llevat dels membres de l'equip directiu, el professorat no hi romandra en les
instal-lacions del centre fora de I'horari en el qual hi haja preséncia en el centre docent del personal
subaltern encarregat de la consergeria. Aquest personal sera l'encarregat d'obrir i tancar les
instal-lacions del centre. Sense la preséncia del personal subaltern, només s'acceptara la preséncia
del professorat en les instal-lacions del centre si hi ha la presencia de qualsevol membre de I'equip
directiu, i sota la prévia autoritzacié d'aquest, el qual es fara responsable de I'apertura i tancament de
les instal-lacions del centre aixi com del bon Us de les mateixes.

b) Tot el professorat del centre vetlara per l'ordre i pel bon funcionament del centre en qualsevol
moment de la seua presencia en el centre.
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1.2.4 Entrada en les instal-lacions del centre docent.

a) Queda prohibida I'entrada a les instal-lacions del centre a tota persona aliena a la comunitat
educativa.

b). Identificacio de les persones.

Totes les persones que formen part de la comunitat educativa, i les que sol-liciten admissio al centre,
tenen la obligacié de mostrar el seu rostre al personal del centre pel temps necessari per a la seua
identificacio efectiva per part d’aquest personal.

A més a més, al llarg de la realitzacié de proves les persones que formen part de la comunitat
educativa tenen la obligacié de mostrar també els pavellons auditius, i el cap sencer si cal, al
personal del centre pel temps necessari per a assegurar que no fan servir dispositius que falsejen els
resultats de les proves.

1.2.5 Venda, distribucio i consum de tabac, begudes i substancies perjudicials per a
la salut.

a) Es prohibix la venda i distribucié de tabacs, begudes i substancies perjudicials per a la salut en el
centre docent.

b) Es prohibix el consum de begudes i menjars en les aules, llevat de l'aigua quan el seu consum
siga recomanat per raons de salut, per exemple en els casos de tos persistent.

c¢) Es prohibix fumar en les instal-lacions del centre docent.

d) Es prohibix el consum de substancies perjudicials per a la salut en el centre docent.

1.2.6 Us de «dispositius mobils» de les tecnologies de la informacié i la
comunicacio.

a) Els «dispositius mobils», teléfons mobils, aparells de so o altres aparells electronics aliens al
procés d'ensenyanga-aprenentatge, romandran sense funcionament i emmagatzemats sota la
custodia de la persona propietaria dels mateixos. Només el professorat podra decidir quan qualsevol
d'aquests aparells es poden fer-servir en el marc del procés d'ensenyament-aprenentatge.

Davant de l'incompliment reiterat de les condicions d’us al llarg d’'una activitat (per exemple una
sessio lectiva), la persona docent podra procedir a la retirada, custddia temporal i devolucié dels
dispositius; la qual devolucio es fara sempre en finalitzar 'esmentada activitat. Abans de la retirada,
el personal docent ha d’assegurar-se que la persona alumna els apague com a garantia de
confidencialitat. Mantindre operatius estos dispositius s’entendra com a us.

1.2.7 Puntualitat, abséncies, atencio en classe i correccio.

a) Tots els membres de la comunitat educativa seran puntuals en l'inici i finalitzacio de les activitats
lectives, per tal de permetre el bon funcionament de les mateixes.

b) L'alumnat que no puga assistir a totes les classes ho comunicara i justificara al professorat tutor.
Si és el cas, podra sol-licitar el canvi a la modalitat a distancia.
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c) L'alumnat que no puga assistir a un examen per motius molt justificats ho comunicara amb la
suficient antelacio al professorat corresponent.

d) L'alumnat no podra abandonar l'aula fins que la classe haja finalitzat, llevat que tinga el permis del
professorat, per tal d'evitar interrupcions a la resta del grup.

e) L'alumnat evitara en classe interrupcions improductives o al marge de l'activitat d'ensenyancga-
aprenentatge.

f) Tots els membres de la comunitat educativa mantindran en tot moment una actitud favorable a les
activitats del centre, especialment en les aules, i mantenint un constant respecte a qualsevol altre
membre de la comunitat educativa.

1.2.8 Mesures educatives correctores i mesures disciplinaries.

a) Les mesures educatives correctores i les mesures disciplinaries davant conductes de I'alumnat
contraries a les normes de convivéncia son les previstes per la normativa vigent.

1.2.9 Objectes personals o altres.

El centre no es responsabilitza dels objectes personals o d'altres que les persones membres de la
comunitat educativa puguen aportar al llarg de las activitats del centre. El centre tampoc es
responsabilitza dels objectes oblidats, abandonats, o deixats sense custddia, en les instal-lacions del
centre. Cal tenir en compte que les instal-lacions del centre es poden fer servir per altres usuaris.

1.2.10 Atencio sanitaria en situacions d'urgencia previsible i no previsible.

Davant d'una urgéncia, la persona del centre educatiu que estiga present en eixe moment, haura de
fer-se carrec de la primera actuacio i seguir el procediment establit a continuacié i que estara inclos
en el Reglament de régim interior del centre.

Procediment d’actuacié davant una situacio d’'urgencia previsible i no previsible:

1. Telefonar al 112 i avisar a la familia.

2. Indicar que es tracta d’'una “Alerta Escolar”. Informar que es tracta d’'una urgéncia per malaltia
cronica (asma, diabetis, epilepsia o al-lérgia) o que es tracta d’'una situacio sobtada.

3. Indicar al 112 la localitzacio de la urgéncia: direccio del centre i persona i teléfon de contacte.

4. Dades médiques de I'alumne o alumna i simptomes i signes que presenta (conscient, inconscient,
dificultat respiratoria, ferides, etc.).

5. Seguir les indicacions médiques del centre d’informacio i coordinacié d’urgencia (CICU), que
donara les pautes d’actuaci6 i indicara I'enviament de serveis sanitaris al lloc, o si procedeix el
trasllat de I'alumne o alumna al centre de salut, entre altres.

1.2.11 Farmaciola escolar.

La farmaciola escolar estara situada en la reprografia i en el Tecnolab del centre. La secretaria del
centre i la persona cap del departament de ciéncia i tecnologia s’encarregaran de revisar i reposar la
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farmaciola després del seu Us i d'evitar I'acumulacié de productes innecessaris o en mal estat,
caducats, etc.

El contingut recomanable de la farmaciola sera el seguent:
— 1 envas d’aigua oxigenada (250 ml).

— 1 envas de clorhexidina (100 ml).

— 1 envas de tul greixat.

— 1 envas de gases estérils.

— 4 benes (2 benes de 5x5 i 2 benes de 10x10).

— 1 esparadrap.

— 1 envas de tiretes.

— 1 torniquet o goma per a fer compressio.

— Guants esterils d’'un sol us.

— Unes pinces i unes tisores.

— Un envas de pomada antiinfamatoria.

— Un envas de pomada per a cremades.

1.2.12. Taulers d’anuncis, pagina web, aula virtual «Aules», Itaca web familia, correu
electronic i d’altres sistemes de comunicacio.

Les vies de comunicacio de les diverses informacions de la vida del centre public es realitzaran
fonamentalment mitjangant qualsevol del seguents elements:
a) Taulers d'anuncis T1 i T2, tancats amb portes de vidre, situats en el passadis de la planta on es
situe la Secretaria del centre i/o a I'entrada de I'edifici.
b) Pagina web del centre. Per exemple, aci es publicaran el calendari/horari d'activitats
académiques, documents organitzatius del centre, i d'altres. L'accés a determinades informacions
d'aquest espai web pot requerir I'accés identificat.

b) 1. Per a la publicacié en la pagina web del centre de qualsevol activitat i contingut, caldra
que les persones que ho promoguen faciliten a la direccié del centre un text explicatiu de I'activitat i
d’altres elements que es consideren. Quan el contigunt que es vol publicar incloga dades de caracter
personal, caldra que la persona promotora facilité també a la direccidé del centre una autoritzacio
especifica de cadascuna de les persones titulars de les dades personals per a la publicacio de les
seues dades en la pagina web del centre. Lesmentada autoritzacié es realitzara segons els models
facilitats pel centre. La tramesa d’aquesta informacié es fara sempre mitjangant els recursos
corporatius digitals facilitats per la Generalitat Valenciana, adregant-se al correu electronic de la
identitat digital del centre. Les esmentades autoritzacions romandran arxivades sota la custddia de la
Secretaria del centre. El mateix s’aplicara quan la publicacié de dades personals es vullga realitzar
en qualsevol publicacio del centre.
c) Aula virtual «Aules», o la que corresponga, per a compartir entre 'alumnat i el professorat
activitats de caracter didactic, i també tutorial.
d) Itaca web familia, fonamentalment per a la comunicacio entre 'alumnat i el seu professorat amb
tasques didactiques i també amb el seu professorat encarregat de la tutoria. A més de l'accés a
altres aspectes administratius, com ara la notificaci6 de les qualificacions i altres aspectes
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académics.

e) L'adrega de correu electronic oficial amb extensié gva.es, la qual sera també via de comunicacid
oficial entre I'administracio del centre i el seu alumnat i personal.

f) Les persones membres de la comunitat educativa tenen la responsabilitat de consultar, si més no
setmanalment, les diferents vies de comunicacié per tal d’assabentar-se de les novetats.

g) Amb el limit d'una setmana abans de cada sessi¢ de Claustre i/o Consell escolar on calga avaluar
la memoria del treball realitzat, i per a donar compliment a les tasques de coordinacié d’'una manera
eficag i fent servir les eines digitals, cada caporalia de departament dipositara en I'espai d’aules
docent del seu departament, creat per la direccié del centre, la documentacioé seglent generada pel
seu departament:

- Copies de les actes signades de les reunions departamentals en format pdf.

- Copia de cada memoria trimestral en format .odt (lliure office).

Aixi mateix a principi de curs cada caporalia de departament dipositara en aquest espai d’aules
docent les programacions didactiques i d’aula del seu departament.

La direcci6 del centre i el professorat facilitaran I'alumnat a principi del curs les contrasenyes d'accés
als diferents recursos abans esmentats. Es responsabilitat de cada persona membre de la comunitat
educativa conéixer i custodiar la seua contrasenya, o contrasenyes, la qual no es facilitara a cap
persona aliena a la mateixa. A més, totes les persones de la comunitat educativa consultaran
regularment, amb una periodicitat minima d’'una setmana, els diferents recursos de comunicacio i els
mantindran en funcionament.

L'associacié d'alumnat del centre disposa del seu tauler d'anuncis en el passadis de la planta on
estiga el seu espai.

El professorat del centre disposa del tauler d'anuncis d'informacié sindical dins de la sala del
professorat o, en el seu defecte, en el passadis de la planta junt a la sala del professorat.

1.2.13. Proteccio de dades de caracter personal.

Una dada de caracter personal és qualsevol informacio alfanumeérica, grafica, fotografica, acustica o
de qualsevol altre tipus referida a persones fisiques identificades o identificables.

Totes les persones que formen part de la comunitat educativa respectaran les normes vigents sobre
proteccio de dades personals, el principi de la qual és que les dades personals son de les persones
interessades, per la qual cosa el seu tractament ha d’estar legitimat.

Els centres docents estan legitimats per la llei per al tractament de dades en I'exercici de la funcio
educativa.

Al marge de la funcié educativa del professorat, quan es tracte d’esdeveniments oberts organitzats i
celebrats en relacié amb les activitats del centre, s’informa totes les persones que conforme a les
recomanacions de I'agéncia espanyola de proteccioé de dades:

- Es poden prendre fotografies i videos de les activitats desenvolupades.
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- Les imatges es realitzaran exclusivament per al seu Us personal i domestic.

- Queda prohibida la difusi6 de les imatges fora de I'ambit privat, com blogs o xarxes socials
(facebook, instagram, etc.).

- El centre no es fa responsable de la captacié i us de les imatges amb finalitats personals i
domeéstiques, sent les persones actuants les uniques responsables en relacion amb aquests.

1.2.14. Vehicles i altres mitjans de transport.

Per evitar I'obstruccio del pas en cas d’emergéncia, es prohibeix I'entrada a I'edifici del centre de tot
tipus de vehicles i altres mitjans de transport de persones, aixi com bicicletes, patins, monopatins i
semblants, llevat dels casos en els quals siguen necessaris pel transport de persones amb
minusvalidesa reconeguda per les autoritats mediques adients i justificat documentalment.

1.2.15. Plans de contingéncia.

Totes les persones de la comunitat educativa compliran els plans de contingéncia que
s’estableixquen.

1.3 Altres normes.

a) Organitzacio que possibilita la participacio de tots els membres de la comunitat
educativa.

Els diversos estaments de la comunitat escolar podran participar en la vida del centre mitjangant els
organs de participacio corresponents.

La direccié del centre romandra sempre receptiva a qualsevol iniciativa dels diversos estaments,
sempre dins de les possibilitats organitzatives del centre i de la normativa vigent.

En especial, des del centre docent es prestara col-laboracio per al bon funcionament de I'associacio
d'alumnat del centre.

b) Organitzacid i el repartiment de responsabilitats no definides per la normativa
vigent.

El principi de col-laboracio6 s’aplica de manera generalitzada.
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¢) Procediments d’actuacio del consell escolar i, si escau, de les comissions que
s’hi constituisquen per a agilitzar-ne el funcionament.

Els diversos estaments de la comunitat escolar podran participar en la vida del centre mitjangant els
organs de participacio corresponents.

La direccié del centre romandra sempre receptiva a qualsevol iniciativa dels diversos estaments,
sempre dins de les possibilitats organitzatives del centre i de la normativa vigent.

En especial, des del centre docent es prestara col-laboracio per al bon funcionament de I'associacio
d'alumnat del centre.

d) Organitzacio dels espais del centre.

En el nou edifici del Carrer Escoles 2A de Benidorm s’han organitzat els espais de la seguent
manera:

Espai Denominacio i us Capacitat Equipament
nam. inicial

d’alumnat
0 Entrada
101 Sala professorat
102 Atencio alumnat 10 Multimédia
103 Reprografia
104 Secretaria
105 Aula 24 Multimedia
106 Aula 27 Multimédia
107 Aula 24 Multimedia
108 Aula 35 Multimédia
109 Neteja
110 Cap d’estudis
111 Direccié
201 Informatica 20 Multimédia
202 Aula 27 Multimedia
203 Aula 24 Multimédia
204 Aula 27 Multimedia
205 Aula 24 Multimédia
206 Aula 27 Multimédia
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207 Aula capacitacio digital 20 Multimédia

208 Tecnolab 27 Multimédia

209 Neteja

210 Magatzem

211 Ajuntament Mobiliari de FPA Benidorm
301 Aula 35 Multimédia

302 Aula 27 Multimédia

303 Biblioteca Multimédia

304 Expohall Multimédia

305 Salé d’'actes Multimédia

306 Magatzem

307 Aso. Alumnat

2. Condicions d’accés al centre publics de formacié de persones
adultes, amb la previsio de les mesures d’higiene i prevencié a
aplicar en cas d’emergéncia sanitaria d’acord amb el Pla de
contingéncia i continuitat de centre.

El centre s’ajustara a allo que determine la normativa vigent.
Veure, a més a mes, el Pla de contingéncia i el Projecte educatiu.

3. Participacié de voluntariat al centre public d’FPA.

El centre s’ajustara a alld que determine la normativa vigent.
Veure, a més a més, el Projecte educatiu.

4. Mitjans de difusio del centre docent.

El centre s’ajustara a alld que determine la normativa vigent.

Veure, a més a més, el Projecte educatiu.

El centre té com a projecte la realitzacié d’una revista, si més no, de publicacié anual. La caporalia
d’estudis es responsabilitzara de la seua gestio, i especialment evitara la publicacié en la mateixa de
cap dada personal sense l'autoritzacié adient, la qual romandra en I'arxiu adient sota la custoria de la
Secretaria del centre.
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5. Us social del centre educatiu public.

El centre s’ajustara a allo que determine la normativa vigent.
Veure, a més a més, el Projecte educatiu.

6. Salut i seguretat al centre docent.

El centre s’ajustara a alld que determine la normativa vigent.
Veure, a més a més, el reglament de régim interior.

Per a evitar 'obstruccié del pas en cas d’emergéncia, se prohibeix la realitzacié d’activitats
estacionaries en els passadisos del centre, aixi com la disposicio d'objectes en els mateixos, al
marge del transit cap a les aules i les tasques de manteniment i neteja.

7. Assisténcia sanitaria a les persones participants de la formacio.

El centre s’ajustara a allo que determine la normativa vigent.
Veure, a més a mes, el reglament de régim interior.

8. Mesures d’emergeéncia i Pla d’autoproteccid i evacuacio del centre.

El centre s’ajustara a alld que determine la normativa vigent.
Veure, a més a més, el Pla d’autoproteccié adjunt.

9. Plans de contingéncia.

El centre s’ajustara a alld que determine la normativa vigent.
Veure, a més a més, el Pla de contingéncia adjunt.

10. Prevencio de riscos laborals en el sector docent.
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El centre s’ajustara a allo que determine la normativa vigent.
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DOCUMENTACIO ADJUNTA

Medidas de emergencia y plan de autoproteccion.

Pla de contingéncia davant la pandémia Covid-19.

Model Proposta pedagogica i Programacio d’aula.
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