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PREAMBUL
La bona convivéncia en un centre educatiu requereix d’'una série de normes que fan

necessaria l'existéncia d’'un document que anomenem “Normes d’Organitzacio i
Funcionament” (NOF), document que és d'obligada elaboracio, aprovacio i posterior
publicacio perqué tots els membres de la Comunitat Escolar en tinguen coneixement.
La comunitat educativa del CEIP Feélix Olmos, centre public depenent de la
Generalitat Valenciana, en el marc de les seues competéncies, necessita aquest
NOF per a la consecuci6 dels seus objectius educatius i formatius.

L’educacio és un dret fonamental reconegut com a tal en la Declaracié Universal dels
Drets Humans. En aquest sentit, el document sobre les Normes d’Organitzaci6 i

Funcionament té com a objectiu primordial crear, mitjangant la participacio activa de
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tots els membres de la comunitat a qui va adregat, un clima de convivéncia i eficacia
educativa, en un marc de llibertat, responsabilitat i compromis mutu. A més a més,
aquest document té per missio arbitrar les relacions entre tots els membres de la
comunitat educativa dintre del més estricte respecte a la dignitat de totes les
persones que participen en el procés educatiu, tot recollint els drets i deures dels
quals son creditors. Les normes d’organitzacié i funcionament s’han d’entendre com
a un document que haura de tenir com a marc de referéncia els diferents documents
aprovats pels organs col-legiats del centre, com ara la Comissié de Coordinacié
Pedagogica, el Claustre de Professorat i el Consell Escolar i, en particular, la seua
funcié ha de ser complementada pel Projecte Educatiu de Centre.

Aixi doncs, complint amb la legislacié vigent, el Consell Escolar del CEIP Félix Olmos
de Favara en sessio celebrada el dia 25 de SETEMBRE de 2025, havent estat
consultats tots els estaments de la Comunitat Educativa, APROVA PER
UNANIMITAT el present document.

CAPITOL 1. DEL CENTRE

1.1. L'HORARI DEL CENTRE. REGISTRE D’ENTRADES |
EIXIDES.

1. L’horari del centre, que vindra determinat per la normativa vigent i sera aprovat
cada curs pel consell escolar, sera complit per I'alumnat, pel professorat i pel

personal d’administracié i serveis.

2. Per tal de garantir la seguretat i I'ordre a I'escola, les portes exteriors estaran

tancades durant I’'horari lectiu.

3. Entre les 08:55 i les 09:10 s’obriran les portes exteriors del centre i 'alumnat podra
accedir al pati. De manera qué&, quan sone la musica d’entrada a les 09:00, I'alumnat
ja estara dins les aules. Aixi doncs, el professorat que tinga classe en la primera

sessio, haura d’estar a I'aula que li correspon a les 08:55.

4. Les portes d'entrada al centre es tancaran a les 09:10 hores. Es dura a terme un

control de I'alumnat que arribe amb retard. Si un alumne/a arriba entre les 09:05h i
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les 09:10h el professorat de que tinga classe a la primera sessié anotara el retard a
la plataforma ITACA.

5. L'alumnat que tinga 3 o més retards en un mateix mes, la tutora o tutor

corresponents ho comunicaran a les families per la WEBFAMILIA.

6. També es podra entrar a les 15:30 I'alumnat que participe en les activitats

extraescolars i no es quede al menjador escolar.

7. L’alumnat mai podra entrar ni eixir sol del centre en horari lectiu. Haura de
personar-se la mare, pare, tutor/a legal o alguna persona autoritzada per
acompanyar-lo i/o recollir-lo del centre. Sempre s’haura de registrar al llibre de

registre d’entrades i eixides que esta a I'entrada de I'edifici de direccio.

8. Les eixides oficials del centre son:

e Ales 13:00h (setembre i juny) i a les 14:00h (d’octubre a maig) per a
I'alumnat que no faga us del menjador escolar.

e Ales 15:00h (setembre i juny)iales 17:00h I'alumnat que es queda a
les extraescolars.

e A les 15:30h (octubre a maig) I'alumnat que faga us del menjador

escolar pero no es queda a les activitats extraescolars.

9. D'acord amb |la Resolucié de 7 de juliol de 2025, de la Secretaria Autonémica
d'Educacié, per la qual s'aproven les instruccions per a l'organitzacié i el
funcionament dels centres que imparteixen Educacioé Infantil de segon cicle i
Educacié Primaria durant el curs 2025-2026 (punt 5 de les Instruccions),

s’estableix el seglent per a les eixides dins de I'horari establert al punt 8:

e [ 'alumnat d'Educaci6 Primaria haura d'eixir sempre acompanyat d'una

persona adulta autoritzada per la familia o tutor/a legal.
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e No obstant aix0, es podra autoritzar I'eixida autonoma del centre a
I'alumnat de segon i tercer cicle d'Educacié Primaria (a partir de 3r)
sempre que la familia o els tutors/es legals ho sol-licitin expressament per

escrit.

Per a la formalitzacié d'aquesta autoritzacio, les families hauran d'emplenar el model

d'autoritzacié proporcionat pel centre (model autoritzacio eixides).

10. L’eixida del centre sense permis per qualsevol mitja i sense anotar-se al registre

d’eixides sera considerada una falta greu de disciplina i el centre prendra les mesures

d’abordatge oportunes, segons el Decret 195/2022.

11. L’entrada al centre a les 08:55 es realitzara per la porta principal (portes verdes
davant de I'edifici de direccid), porta grisa (accés prop de I'edifici C) i porta blanca

('accés que esta junt a I'escoleta infantil).
La resta d’entrades i eixides es realitzaran per la porta principal (Edifici B: direccio).

Cada cicle haura de gestionar els torns per a I'obertura i tancament de les portes
mentre no hi haja cap persona responsable d’aquesta accid (personal de

consergeria) i anotar-ho al TEAMS.

1.2. US DELS ESPAIS | EQUIPAMENTS DEL CENTRE

1.2.1. ESPAIS

1. Aules de Grup

Les aules de grup estan destinades a impartir les classes del grup. Com a norma

general cada grup tindra una aula de referéncia.

a) A l'aula, I'alumnat és responsable de la cura i manteniment del material. Ha de
respectar el mobiliari i es fara carrec del cost dels danys o reparacions que es causen

de manera intencionada o negligent.

b) El professorat vetllara pel bon estat de neteja i conservaci6. Davant de qualsevol
desperfecte el professorat deixara constancia, el més aviat possible, a la direccié del

centre.


https://portal.edu.gva.es/felixolmos/wp-content/uploads/sites/734/2024/12/01.-Document-Actualitzacio-dades.-Entrades-eixides-1-2.pdf
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c) El professorat que haja romangut a l'aula a 'ultima sessio, s'assegurara que els

llums i tots els dispositius queden correctament apagats.

d) Cap alumne o alumna romandra a l'aula sense la preséncia del professorat,

tampoc en les hores d'esplai.

Organitzacié pedagogica de lI'aula de 2 anys

D'acord amb el Decret 100/2022, de 29 de juliol, del Consell, pel qual s'estableixen
l'ordenacié i el curriculum d'Educacié Infantil, i en el marc de l'article 15 sobre
I'organitzacié d'espais i materials, el centre integrara I'aula de 2 anys a la dinamica

de l'etapa.

Aixi, es preveu que l'alumnat de l'aula de 2 anys pugui participar en activitats
conjuntes i d'internivell amb els grups de 3, 4 i 5 anys. Aquesta decisio respon als
principis de globalitat, continuitat i aprenentatge vivencial establerts en el mateix

decret.

Per a la realitzacié d'aquestes activitats, I'alumnat podra fer Us dels diversos espais
de l'edifici d'Infantil, com aules, patis i zones comunes. Aquesta flexibilitat en I'us
dels espais permetra una millor adaptaciéo de les propostes pedagogiques a les
necessitats de tot I'alumnat, garantint una transicié suau i enriquidora entre els

diferents nivells de l'etapa.

2. Aules Especifiques

Aula de musica

La mestra de musica ha de vetllar pel correcte Us de tot el material i informara I'equip
directiu en cas d’algun desperfecte. Sera 'encarregada de transmetre a I'alumnat les

normes de l'aula que estaran visibles en un cartell.

Aula d’informatica
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Aquesta aula podra ser usada per qualsevol grup del centre. Per a assegurar una

correcta organitzacié d’aquesta:

a) El professorat que haja de fer us haura d’anotar-se al full que hi ha a la porta.

b) El mestre/a que hi faga Us ha d’assegurar-se que els ordinadors son
correctament engegats i apagats.

c) El mestre o mestra que detecte que algun dispositiu haura de comunicar-ho a
la coordinacio TIC el més aviat possible.

d) L’alumnat que, degut a un mal us en qualsevol del material que hi haja a l'aula

causen un dany en aquest, haura de reposar-lo.

Sala de Professorat

Aquesta aula s'utilitzara principalment per a reaqlitzar reunions, emmagatzemar i

arxivar documents pero també com a aula auxiliar per realitzar reforgos especifics.
També, es pot usar com a despatx d’alguns especialistes que no disposen d’'un com
EF o religio.

3. Instal-lacions Esportives

Les instal-lacions esportives son, les pistes esportives i el rebost de material que

s’usa en dites instal-lacions.

a) L’alumnat respectara les instal-lacions esportives i els seus materials, a més a

més, procuraran mantenir la neteja de les instal-lacions

b) L’alumnat haura d'utilitzar la indumentaria esportiva adequada per a cada

instal-lacio.

c) En cas que es produira algun desperfecte del mobiliari o del material esportiu

degut a un mal Us, aquest sera reposat per la persona que ho haja fet.
4. Altres zones del pati

d) Zona d’equilibri: L’alumnat fara us d’aquesta zona en I'horari establert al

pati i baix la supervisié d’'un mestre o a les sessions d’EF.
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No poden hi haure més d’'un alumne en cada aparell ni es pot botar a les cordes

d’equilibri. L'alumnat que no compleix les normes podra ser expulsat de la zona.

c) Zona de Relax: Aquesta zona esta destinada a la lectura o jocs de taula a
'hora del pati. Aquesta zona sempre estara vigilada per un mestre o mestra.

L'aforament el concretara la comissié de cura d’espais.

Els dies de puja o vent 'alumnat romandra a les seues aules i els tutors/es seran qui

vigilaran I'alumnat junt al personal especialista que acudira als edificis del seu cicle.

5. Horts escolars

El personal de la comissié de cura d’espais sera qui planificara les activitats, i qui
determinara I'horari d’us i participacid en les tasques de manteniment i cura
d’aquestes. L'alumnat participara activament en tasques com la sembra, el reg i la

collita.

Manteniment: L'hort s'ha de mantenir net i ordenat. Esta prohibit danyar les plantes,

i les eines s'han d'usar i guardar de manera responsable.

Recursos: Només s'utilitzaran productes ecologics aprovats, i es dura un inventari

de materials i activitats.

Educacié: Es promoura I'Us responsable de recursos, i s'organitzaran tallers sobre

agricultura ecoldgica i sostenibilitat.

Seguiment: L'estat de I'hort sera avaluat periddicament, i s'admetran propostes de

millora.

Sancions: Les faltes lleus impliquen correccié immediata; les faltes greus poden

comportar la perdua temporal d'accés a I'hort.
Revisio: La norma es revisara anualment i es difondra entre la comunitat educativa.

El material i ferramentes de I'hort estaran sempre a la caseta que hi ha darrere

d’aquest. Aquest material estara sempre tancat a clau i aquesta estara al despatx de

10
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la direccié del centre. L'alumnat que faca uUs d’aquest sempre ho fara baix la
supervisio d’'una mestra o mestre. Les persones que facen us dels utensilis o material

relacionat amb I'hort seran els responsables de guardar-los al seu lloc.

1.2.2. EQUIPAMENT DEL CENTRE

1.2.2.1 Equipament informatic

1 Tauletes

A l'alumnat del tercer cicle se li entregara una tauleta que haura de cuidar i fer-se
responsable d’aquesta. Cada tauleta estara assignada a una alumna o alumne, la
qual, sera custodiada durant un curs escolar. També es facilitara el cable i la funda
corresponent. Cada tauleta i cable aniran etiquetats amb un ndmero per dur un

control d'aquestes.

Abans d’entregar els dispositius, les families hauran de signar el document on es
comprometen a complir les condicions per poder fer Uus de les tauletes. Cada

dispositiu sera revisat i actualitzat per a qué funcione en condicions optimes.

En el moment de [I'entrega, l'alumnat comprovara que la tauleta funciona
correctament. Davant qualsevol desperfecte técnic, 'alumnat haura de comunicar-

ho a la persona encarregada de la coordinacio TIC per a que puga fer una incidéncia.

En cas que un dispositiu es trenque per un mal uUs, sera reposat per I'alumnat

corresponent.

Al acabar el curs, 'alumnat ha de tornar les tauletes al seu tutor/a i aquest/a

comprovara que estiguen en optimes condicions.

2. Ordinadors portatils

Estaran a disposicié del centre per a qué puguen ser usats per qualsevol alumne/a.
Tindran prioritat 'alumnat del segon cicle. Aquests no podran eixir del centre educatiu
baix ningun concepte. Sempre que es faga us d’aquests, el o la docent responsable

de la classe haura d’assegurar que tots siguen apagats correctament.

11
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3. Pantalles interactives
e FEl professorat:

1. Supervisié de I'us: La pantalla és només per a us del professorat. L’alumnat ha

de tindre permis i supervisio directa per a interactuar amb ella.

2. Apagat en finalitzar: En acabar cada classe, apaga la pantalla correctament

seguint els passos recomanats per a evitar danys.

3. Cura de I’'equip: Assegura’t que ningu toque la pantalla amb objectes punxants o

materials que puguen ratllar-la.

4. Avis en cas d'incidéncia: Si ocorre una avaria o mal funcionament, el professor
ha d'informar immediatament a CLIC Control per a registrar la incidéncia i sol-licitar
assistencia tecnica. També informara a la persona encarregada de la coordinacio de
les TIC.

e Per al'alumnat:

1. No tocar sense permis: Només poden tocar la pantalla quan el professorat ho

permeta.

2. Us adequat quan es permeta: només es pot utilitzar la pantalla amb els dits o el

llapis interactiu i no es pot tocar en forga sobre la superficie.

1.2.2.2 Eines informatiques del centre

Al CEIP Felix Olmos s'utilitzen multiples eines informatiques en tots els ambits: tasca

docent, organitzacio, comunicacio, planificacid, etc... Es mostren a continuacio:
Correu electronic

Per tal de millor la comunicacié i la recepcidé de documentacio i informacio, el
professorat utilitzara el correu corporatiu (................. @edu.gva.es). Com que som
CDC (Centre Digital Col-laboratiu) tot el professorat utilitzara les eines Microsoft 365

proporcionades per la Conselleria (Outlook, OneDrive, Teams, Sway...)
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Sera important obrir el correu cada dia, ja que arriben notificacions de tot tipus, del
professorat, de I'equip directiu, convocatories de claustres, és per aix0 que es

recomana revisar les notificacions amb regularitat.

Plataforma Teams

Utilitzarem la plataforma Teams com a métode de difusié dels aconteixements del

centre al mur d’aquest.

A més, tota la documentacié compartida pel claustre es realitzara per mitja d’aquesta

plataforma.

Fotocopies, impressio i escaneig.

El centre disposa d'un sistema centralitzat de fotocopies i impressié que controla
I'accés a totes les fotocopiadores, registra tots els treballs efectuats i controla el saldo
disponible de cada usuari. Des de qualsevol ordinador del centre es poden llangcar
treballs per qualsevol fotocopiadora que l'usuari tinga permesa (a excepcio de la

fotocopiadora de direccid) . Les maquines disponibles son les seguents:
eHall Edifici A primera planta: B/N. FotocoOpies, impressio i escaneig
e Edifici C, aula auxiliar 2I: B/N. Fotocopies, impressio i escaneig.

e Impressores dels despatxos de I'equip directiu. Son d’'us exclusiu de I'equip

directiu.

El professorat té permés imprimir per totes les fotocopiadores, incloent la impressio
en color, encara que per raons economiques, aquesta ha de limitar-se a

I'estrictament imprescindible.

La impressio es fa sempre sota demanda: es llanca un treball d'impressid, perd no
s'imprimeix fisicament fins que 'usuari no va a la maquina que desitge, s'identifique

amb la targeta i confirme la impressio.

Cada usuari té assignat un saldo per a treballs de fotocopiat i impressié. Si s'esgota,

la secretaria del centre s'encarrega de la recarrega. Per al professorat la recarrega
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és gratuita. S'utilitza per prendre consciéncia del cost que tenen els treballs. No es

permet imprimir documents de caracter personal.
Carnet del professorat

L'accés a les maquines de fotocopiar es fa mitjangant el carnet del centre. A l'inici
del curs escolar, s’entregara una foto a la secretaria del centre i es demanaran els
carnets de professorat. Mentre aquestos arriben se’n podran utilitzar uns de caracter

provisional.
Pagina web del centre
L'adreca de la pagina web del centre és:

https://portal.edu.gva.es/felixolmos/

Conté informacio de tot tipus: informacié sobre les activitats extraescolars, llibres de

text, informacié de secretaria, orientacio, etc.

Es recomanable visitar-la i fer difusié a I'alumnat i a les families.

1.2.2.3. Taulers d’anuncis i cartelleria oficial

a) Per a les families i alumnat
1. Ubicacio i Accessibilitat.

Els taulers han d'estar situats en espais comuns i accessibles, com ara entrades,
corredors principals i zones d'espera, respectant la normativa d'accessibilitat

universal per a persones amb discapacitat.

La informaci6 dirigida a I'alumnat ha d'estar a una altura adequada per a la seua
edat.

2. Contingut de la Cartelleria:

Ha d'incloure informacié rellevant per a la comunitat educativa: calendaris escolars,

activitats extraescolars, avisos oficials i projectes pedagogics.

Els missatges han d'estar redactats en valencia i castella, respectant el marc

lingliistic establit per la Llei d’Us i Ensenyament del Valencia (LUEV).
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Cal evitar sobrecarregar els taulers amb informacié excessiva per a garantir la

claredat.
3. Actualitzacié i Manteniment:

Els responsables del manteniment (equip directiu o comissié de difusié) han de

renovar periodicament el contingut per a evitar informacio desactualitzada.

Esta prohibit col-locar cartells sense l'autoritzacio previa de la direccio del centre o

de I'equip encarregat.
4. Participacio de I'’Alumnat:

Els taulers poden incloure seccions dedicades a projectes escolars, noticies

elaborades per I'alumnat i activitats artistiques, fomentant la seua participacio activa.

Tot el material elaborat pels estudiants ha de ser supervisat pel professorat per a

garantir el compliment dels valors educatius.
b) Per al professorat:

En els taulers de la sala de professorat s’arreplegaran els cartells, les actes, les
resolucions que envia la junta de personal docent no universitari, les comunicacions
de la conselleria competent en matéria d’educacio, aixi com d’altres organismes
oficials i dels organs de govern del centre. Cal tindre en compte, que progressivament
S’aniran utilitzant cada vegada més els canals telematics per enviar la informacio i

S’anira reduint la informacié en paper, per qliestions de sostenibilitat.

Es disposa d’un tauler d’anuncis sindicals en la sala de professorat.

1.3. PLA DPEMERGENCIA

Segons la legislacio vigent, el centre disposa d’un Pla d’emergéncia que preveu les
principals eventualitats. Durant el curs es realitzara almenys un simulacre
d’emergéncia que indiquen les instruccions d’inici de curs, per a comprovar-ne

I’efectivitat.

Aquest document es troba a la carpeta 18 de TEAMS o fent click en aquest enllag
PLA EMERGENCIA | EVACUACIO CURS 2024-2025.doc
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1.4. DEL BANC DE LLIBRES

L’Ordre 26/2016, de 13 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i
Esport (DOCV 15-06-2016) i la seua modificacio Ordre 9/2023, regula el programa
de reutilitzacio, reposicio i renovacio de llibres de text i material curricular, a través
de la creacio i posada en funcionament de bancs de llibres de text i material curricular

en els centres publics de la Comunitat Valenciana.

L’article 11 de I'esmentada Ordre regula les actuacions del centre educatiu i estableix
que les “normes d'utilitzacio i conservacio dels llibres de text i del material curricular
cedit a I'alumnat en régim de préstec s’inclouran en les “Normes d’organitzacio i

funcionament”.

Per tant, en el present document del CEIP Feélix Olmos s’inclouen les normes
basiques per les quals es regeix el Banc de Llibres del centre, que es
complementaran amb les normes que puga dictar la Conselleria i les instruccions

que en cada curs organitzaran la recollida i lliurament dels llibres al centre.
1. Els llibres que conformen el Banc de llibres, sén propietat del centre.

2. Cal tenir-ne cura dels llibres en tot moment. Cal conservar-los tal i com ens

agradaria trobar-los, per tant no es podra:

a. Escriure paraules o missatges en qualsevol format.
b. Fer dibuixos o apegar adhesius.

c. Doblar els fulls.

d. Embrutar les pagines amb qualsevol producte.

e. Trencar, arrugar o banyar qualsevol pagina del llibre.
f. Subratllar el llibre

3. Caldra protegir els llibres mitjangant la utilitzacié de cobertes protectores o folrant-

los.
4. Només es pot escriure el nom a I'etiqueta identificativa.

5. Tampoc no es pot escriure als espais reservats per I'editorial per a la realitzacio

d’activitats. Si cal, s’hauran de copiar els exercicis en un quadern.
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6. Al llarg del curs cal comunicar al tutor/a el més aviat possible qualsevol problema

amb el llibre que s’ha rebut.

7. Al final de curs s’haura de tornar al centre el lot complet del curs corresponent (és
a dir, la totalitat dels llibres que es fan servir a les diferents assignatures, d’acord
amb el cataleg del Banc de Llibres), en les condicions que es determinen, amb

cobertes protectores en bon estat o folrats.

8. Si es fa malbé un llibre o es perd, la familia 'haura de reposar. Sera condicio
indispensable per a poder ser participant del Banc de Llibres durant un curs escolar,
el lliurament del lot complet de llibres de text i material curricular utilitzats durant el

curs anterior.

9. En acabar el curs, els llibres s’han de tornar en bon estat. Un llibre es considerara

que no esta en condicions:

a. Quan estiga ratllat amb boligraf, retolador, marcador, etc.

b. Quan el llibre estiga ratllat a llapis i no s’haja esborrat.

c. Quan estiga desenquadernat, encara que s’haja arreglat d’alguna manera.
d. Quan falten pagines.

e. Quan, per qualsevol altre motiu, la comissié del Consell Escolar considere que no

estiga en condicions.

10. Quan un/a alumne/a canvie de centre sera d’aplicacié I'article 20 de I'Ordre

26/2016, de 13 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Investigacid, Cultura i Esport.
Ens hi trobem davant de diferents suposits:

a) Alumnat provinent d'un altre centre de la Comunitat que ja era beneficiari del

programa.

En aquest cas, d'acord a I'article 40, punts 1 i 3 de I'Ordre 26/2016 de 13 de juny, El
centre receptor dotara I'alumnat d’incorporacié tardana, provinent d’'un altre centre,
que ja era beneficiari del programa, dels manuals de qué dispose el centre o, si és
el cas, de llibres nous que podra adquirir amb el romanent de la convocatoria o amb

recursos propis, sempre que dispose de recursos suficients.
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b) Nou alumnat incorporat al sistema educatiu valencia.

D'acord a l'article 40, punt 2, de I'Ordre 26/2016 de 13 de juny, si el nou alumnat
incorporat al sistema educatiu valencia no disposa dels mitjans econdomics suficients,
el centre receptor facilitara els manuals de qué dispose el centre o el departaments
0, Si és el cas, de llibres nous que adquirira amb els recursos propis, sempre que
dispose de recursos suficients. Per a ser coneixedor d'aquesta situacio, el centre
estudiara els casos concrets i podra sol-licitar un informe als serveis socials de la
localitat o emetre'n un de propi, en qué faca constar que les condicions
socioecondmiques de la unitat familiar i l'interés social i educatiu, aconsellen que
participe en el programa amb els mateixos drets que la resta de I'alumnat participant.

L'alumnat tornara els llibres al finalitzar el curs escolar.

11. La renuncia a pertanyer al banc de llibres esta prevista en la normativa. No
obstant aixd, malgrat aquest dret, en qualsevol cas I'alumne o alumna haura de tornar
el lot complet de llibres de text i material curricular que li han sigut deixats en régim

de préstec.

12. El fons del banc de llibres podra augmentar mitjangant donacions de material que

puguen realitzar les families i amb les adquisicions que puga fer el centre.

13. Per poder supervisar el funcionament del programa de Banc de llibres als centres
educatius, i poder coordinar-lo i gestionar-lo més eficientment, la direccié del centre
ha de nomenar un coordinador o coordinadora, i crear una comissidé de Banc de

llibres.

L’equip de Banc de Llibres organitzara el recull d’aquests i emplenara un full de
registre que servira d’'inventari. Aquests ajudaran en tot el que puguen a les tutores i

tutors en aquesta tasca.

Informacio per als i les mestres.

La comissi6 informara principi de curs als tutors/as del funcionament i actuacions que

es duran a terme relacionats amb el banc de llibres.
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Se'ls informara del moment i forma en qué es dura a terme el repartiment dels lots.

En la reunié de principi de curs s'haura d'informar les families del funcionament del
banc de llibres, del compromis que adquireixen i de les consequéncies en cas de

pérdua o deterioracio. En finalitzar el curs han de fer lliurament dels lots complets.

1.5 CELEBRACIO D’ANIVERSARIS

Educacio Infantil

Només I'alumnat d’Educacié Infantil podra portar un pastis o dolg per a compartir
amb els companys i companyes en motiu del seu aniversari.

El pastis haura d’estar degudament etiquetat amb la informaci6 del producte i els
ingredients.

Les families, hauran de comunicar-ho amb almenys dos dies d’antelaci6 al tutor o
tutora corresponent, el qual, mitjangant el canal de TELEGRAM de la seua aula
informara a les families de l'aliment escollit i dels seus ingredients. Sera
responsabilitat de les families, una vegada informades, avisar al tutor/a en cas
d’al.lergia o intolérancia d’algun dels ingredients assenyalats.

No esta permés portar altres tipus d’aliments casolans, begudes, llaminadures,
invitacions, joguines ni regals per al grup.

La celebracio tindra un caracter senzill i simbolic, en horari lectiu i dins I'aula, evitant
excessos i garantint la seguretat alimentaria de tot I'alumnat.

Educacié Primaria

En Educaciéo Primaria no es podra portar cap tipus d’aliment per a celebrar
I'aniversari (pastis, llepolies, etc...)

La celebracioé es realitzara dins de l'aula de forma senzilla i simbdlica, destacant
I'alumne o alumna que compleix anys.

No esta permés portar invitacions, joguines, regals, llaminadures ni altres objectes
per a repartir entre els companys i companyes.
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1.6 ESMORZARS A L’'ESCOLA

Amb la finalitat de garantir habits saludables, sostenibles i un millor funcionament de
les aules, no esta permés portar iogurts, ni sucs, iogurs liquids o begudets
envasats com a part de '’esmorzar.

Els motius principals sén:

e Contenen habitualment un excés de sucres afegits, poc recomanables per
a una alimentacio equilibrada.

e No afavoreixen la masticacié d’aliments solids, necessaria per al correcte
desenvolupament de la mandibula i del llenguatge.

e Generen una gran quantitat de residus plastics d’un sol us, que volem
reduir en el marc del nostre compromis ambiental.

e A causa de la poca autonomia de I’alumnat d’Infantil, sovint ocasionen
que es taquen ells i elles i també I'aula, dificultant la bona organitzacié
de la classe.

Per aixd, es recomana optar per aliments més saludables i practics, com fruita,
entrepans o altres opcions adequades.

CAPITOL 2. DE LES ACTIVITATS
EXTRAESCOLARS | COMPLEMENTARIES

2.1. REGULACIO | CRITERIS PER A LES ACTIVITATS

Les activitats extraescolars i complementaries, s’entenen com un complement a la
formacio dels estudiants, per la qual cosa s’han de planificar i avaluar acuradament
amb la participacié de tots el sectors de la comunitat educativa. Han de suposar
també una obertura del centre a I'entorn social i geografic. Aquesta obertura ha de
produir-se en dos sentits: que I'alumnat conega el seu entorn i que I'entorn social que
envolta el centre ens puga coneixer com a institucio educativa i cultural.
Distingim entre les activitats complementaries i extraescolar de la seguent manera
(ROF art.72i 73):
e Es consideren activitats complementaries les establertes dins de I'horari
lectiu de permanéncia obligada de lalumnat al centre i relacionades

directament amb el desplegament del curriculum com a complement de
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I'activitat escolar, en les quals puga participar el conjunt d’alumnat del grup,
curs, cicle, nivell o etapa. Aquestes activitats seran, amb caracter general,
gratuites i, en tot cas, no tindran caracter lucratiu, i es garantira que cap
alumna o alumne quede exclds de participar-hi per motius econdmics o de
qualsevol altra mena. Es consideraran també activitats complementaries
aquelles Tinici o finalitzacié de les quals es produisca dins de la jornada
escolar, encara que la totalitat de I'activitat no es desenvolupe dins d’aquesta
jornada. Les activitats complementaries incloses en la jornada escolar seran

establides pel centre i incloses en la seua programacio general anual.

e Es consideren activitats extraescolars tant les que es realitzen dins de la
jornada escolar pero fora del periode lectiu com les que es desenvolupen
totalment fora de la jornada escolar. Aquestes activitats no tindran caracter
lucratiu, seran voluntaries per a les families i no podran contindre
ensenyaments inclosos en les programacions didactiques de cada curs
escolar ni ser susceptibles d’avaluacio a efectes academics de lI'alumnat. Les
que es desenvolupen dins de la jornada escolar pero fora de I'horari lectiu
seran d’oferta obligada per al centre quan aixi es determine per la conselleria
competent en matéria d’educacié, que establira les mesures necessaries per
a garantir que cap alumne o alumna en quede excldos per motius
economics.neral, per tal que una activitat es puga dur a terme, haura de
participar les tres quartes parts de I'alumnat implicat, aixi com una relacid,
aproximada, de cada 10 alumnes 1 mestres acompanyant.

Per a aconseguir un bon funcionament de les activitats complementaries i
extraescolars, cal que ens guiem per uns criteris comuns que optimitzen i permeten
certa homogeneitat en les nostres actuacions.

1. Les activitats extraescolars (fora de I'horari lectiu i de més d’un dia) en
la mesura de lo possible és convenient programar-les per als ultims dies
abans d’acabar els trimestres o fer-les coincidir en ponts de manera que
es perden el menor nombre de classes possible.

2. Larelacié de I'activitat recollira al menys:
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ITACA 3: Gestié académica > Gestié > ACTIVITATS COMPLEMENTARIES > Apareixen

2 opcions : “Confiquracié” + “Planificacié”

Link: Model autoritzacio:.

Nom activitat:

1. Justificacio:
Objectius:
Observacions:

Coordinador Activitat:

Alumnat (grups):

o o k~ w N

Mestres acompanyants:

3. Com a norma general, per tal que una activitat es puga dur a terme,
haura de participar les tres quartes parts de I'alumnat implicat, aixi com
una relacio, aproximada, de cada 10 alumnes 1 mestres acompanyant.

4. Es convenient no sobrepassar 3 activitats complementaries fora del
centre, i al voltant de 10 dins del centre per trimestre i grup. Aquestes
activitats quedaran recollides en la PGA, aixi com el calendari trimestral

del Dossier General d’inici de curs

5. El professorat que quede alliberat de classes per la realitzacié d’'una
activitat quedara a disposicié del centre complint el seu horari habitual. Si
fera falta, ajudaran els companys i companyes de guardia suplint el
professorat que esta participant en una activitat.

6. Qualsevol activitat que es realitze fora del centre escolar haura d’estar
autoritzada pels tutors legals o familiars.

7. Les activitats complementaries o extraescolars seran informades als
familiars remarcant el objectius i relacions amb el curriculum.

8. Amb caracter general, no podran participar en activitats extraescolars de
caracter ludic els alumnes i les alumnes que hagen sigut sancionats/des
amb alguna falta greu, consultada préviament la comissié de
convivencia. Els/Les tutors/tutores hauran d’informar el seu alumnat

d’aquest criteri a I'inici del curs. S’estudiara cada cas individualment.
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9. Igualment els/les tutors/tutores hauran d’informar el seu alumnat i el
professorat que organitze activitats extraescolars que afecten el grup

quins sén els/les que han perdut el dret a participar-hi.

2.2 PARTICIPACIO DE LES FAMILIES, AIXi COM DE
VOLUNTARIAT | D'UN ALTRE PERSONAL EXTERN.

La participacié dels agents externs en les accions educatives que determine el
centre educatiu es desenrotllara d’acord amb el que s’establix en el projecte
educatiu, en els objectius dels programes autoritzats i en les actuacions educatives
planificades en els plans d’actuacio personalitzats. La seua participacié ha de buscar
'obertura i I'enriquiment de les actuacions planificades per part dels centres
educatius en els aspectes que faciliten la inclusié educativa i social de I'alumnat.

La documentacio que haura d’acreditar qualsevol agent extern sera la seguent:

a) Certificat negatiu del registre central de delinquients sexuals.

b) Annex 1. “Compromis de confidencialitat i proteccio de dades en 'ambit educatiu
per a agents externs”.

c) Annex 2. “Model de comunicacié al Consell Escolar de la participacié d’agent
extern en el centre docent”.

d) Annex 3. “Model de comunicacio a les families de la participacio de I'agent
extern en el grup classe”.

Aquesta documentacié esta accessible a la pagina web del centre a la pestanya de
“‘SECRETARIA”’- “SOL-LICITUDS | FORMULARIS”.

Les diferents tipologies d’agents externs que poden col-laborar amb un centre
escolar son les seglents:

Personal d’entitats sense anim de lucre o del tercer sector.

Personal extern de 'ambit privat o pertanyent a altres organismes o

institucions publiques.

Membres de la comunitat escolar i de I'entorn proxim.

Voluntariat.

En aquest link es pot accedir als diferents annexos:
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https://ceice.gva.es/documents/169149987/169900447/Instuccio 20 marc agent e

xtern centre educatiu.pdf

2.3 ACTIVITATS ORGANITZADES PER L’'AMPA

L'Associacio de Pares d'Alumnes, fent us de les competéncies que |li atorga la
legislacié vigent, podra organitzar quantes activitats complementaries i extraescolars
considere oportunes, d'acord amb les seguents normes generals:

- Les activitats han d'estar organitzades directament per I'A.M.P.A., contractant, si és
necessari, els monitors o personal que precisen.

- En les activitats programades en horari lectiu s’incloura a tot I'alumnat, pertanga o
no a I'AMPA.

- Les activitats programades per I'A.M.P.A. han de ser proposades al Consell Escolar
al principi de cada curs, amb la finalitat de ser incloses en la Programacié General
Anual.

- Les activitats extraescolars propostes s'hauran de realitzar fora de I'horari escolar.
- Per al desenvolupament de les activitats es podran utilitzar els espais del centre no
ocupats per aules ni despatxos. El Consell Escolar determinara en cada cas l'espai
adequat segons la naturalesa de l'activitat a desenvolupar.

- Hi haura un responsable de I'A.M.P.A. que coordinara aquestes activitats i
s'encarregara que aquestes es desenvolupen amb normalitat, amb respecte a les
instal-lacions del centre.

- Seran per compte de I'A.M.P.A. les reparacions dels desperfectes que s'ocasionen
en el desenvolupament de les activitats i, si aquests son reiterats, el Consell Escolar
podra retirar l'autoritzacié per a I'activitat que els ocasione.

- Al final de cada activitat, I'espai en qué s'haja desenvolupat ha de quedar en

perfectes condicions d'us per a l'activitat escolar de I'endema.
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2.4. PROGRAMACIO | APROVACIO DE LES ACTIVITATS
COMPLEMENTARIES | ACTIVITATS EXTRAESCOLARS

Aquestes activitats hauran de ser aprovade pel Consell Escolar i quedaran
recollides a la PGA, aixi com el calendari trimestral del Dossier General d’inici de
curs.

13. CALENDARI ESCOLAR ACTIVITATS 2024-2025 GeIP Fél

TERCER TRIMESTRE
SEGON TRIMESTRE GENER 2023 TTTTITEIN) EO+Eaup rientacit ] 31 e )
5 T2 B e

Les activitats no incloses a la programacié de comengament de curs, hauran
de ser comunicades a ,la caporalia d’estudis amb suficient antelacié respecte de la
realitzacid per poder incloure-les en l'ordre del dia d'una convocatoria del Consell
Escolar i obtenir-hi I'aprovacid.

No es fara cap activitat que no estiga aprovada pel Consell Escolar.

En cas d'incidéncia greu durant la sortida :
* El professorat elaborara un informe on constara els fets de la incidéncia.
* Les mesures correctores que es podran aplicar son les vigents en les normes
d’organitzacio i funcionament del centre i en el Pla d’lgualtat i Convivencia.
* L'aplicacio de les mesures correctores es dura a terme una vegada finalitzada
'eixida o viatge. No obstant, el professorat responsable podra prendre les
mesures cauterals o correctores que considere oportunes abans de la finalitzacio

del viatge.
Es considerara falta greu qualsevol conducta contraria a les normes de convivéncia

del centre segons el DECRET 195/2022 sobre la convivéncia en els centres

docents.
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En cas de falta molt greu en sortides de més d'un dia, l'alumne/a podra ser
retornat/da a casa amb el seu pare, mare o tutor/a legal. De les despeses que se'n

generen, se’n faran carrec les families o tutors legals de I'alumnat.

El centre es reserva el dret d'excloure a determinat alumnat de les eixides
escolars per mal comportament generalitzat, diversos parts de disciplina,

expulsions reiterades, etc.

Les activitats complementaries organitzades pel centre abans de festius o en dies
assenyalats, i que no suponen cap despesa per a la familia, son obligades per a tot
'alumnat. Es tindra en compte la participacié de I'alumnat a I'hora d’avaluar el grau

d’adquisicio de les competéncies clau.

2.5 EXTRAESCOLARS DE 15:30 A 17:00

Les activitats extraescolars que es desenvolupen en horari 15:30-17:00 seran
organitzades pel personal monitor del menjador escolar.

Aquestes activitats estaran planificades i recollides dins de la programacié anual
d’activitats, la qual es publicara i actualitzara en la pagina web del centre perqué tota
la comunitat educativa hi tinga accés.

El desenvolupament de les activitats seguira els mateixos criteris educatius i
pedagogics que la resta d’accions del centre, promovent valors de convivéncia,
participacio i respecte mutu.

L’alumnat que no complisca les normes de convivéncia establertes podra ser
sancionat, incloent-hi la expulsié temporal de I'activitat o, en casos reiterats o greus,
I'expulsio definitiva de la mateixa.
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CAPITOL 3. DE L’'ALUMNAT

3.1 DRETS | DEURES DE L’ALUMNAT
Els drets i deures de I'alumnat queden regulats al DECRET 195/2022, de 11 de

novembre, del Consell, d’igualtat i convivéncia en el sistema educatiu valencia.
Correspon a tots els membres de la comunitat educativa responsabilitzar-se de
promoure i garantir la igualtat i convivéncia positiva en els centres educatius i vetllar
pel compliment dels seus drets i els seus deures. En aquest sentit:

1. La direccié del centre vetllara pel desenvolupament dels aprenentatges,
I'adquisicié de les competéncies de I'alumnat i la correcta gestid de la igualtat i la
convivencia, i procurara la resolucio dels conflictes mitjancant el dialeg, I'acord, les
practiques restauratives i la mediacié i adoptara les mesures educatives que
corresponga per al compliment de la legislacié vigent.

2. El consell escolar i el claustre proposaran mesures i iniciatives que afavorisquen
la igualtat i la convivencia positiva en el centre, participaran en el seu
desenvolupament i seran informats de les mesures educatives adoptades a I'efecte.
3. Els tutors i les tutores garantiran el desenvolupament d’estrategies i activitats per
a afavorir la gestio positiva de la convivéncia. Amb aquesta finalitat, es coordinaran i
col-laboraran amb les families o representants legals, a través d’entrevistes, reunions
| tots els instruments que es consideren oportuns.

4. El professorat contribuira al fet que les activitats del centre es desenvolupen en un
clima de respecte que afavorisca els processos d’ensenyament-aprenentatge. Aixi
mateix, és responsable de les primeres intervencions i aplicara les mesures
d’abordatge educatiu oportunes en la resolucio de conflictes.

5. L’alumnat actuara responsablement en I'exercici dels seus drets i el compliment
dels seus deures.

6. Els pares, mares o representants legals, com a responsables primers i principals
de I'educacié dels seusfills i filles, hauran d’adoptar les mesures oportunes en 'ambit
familiar, fomentar el reconeixement de I'autoritat del professorat i col-laborar perque
el procés educatiu es duga a terme de manera adequada, respectant les decisions

adoptades pel centre educatiu.
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7. La conselleria competent en matéria d'educaciéo garantira la proteccid i
'assisténcia juridica, tant als equips directius com al professorat, al personal
d’administracio i serveis i al personal no docent en cas que es produisquen conflictes

en I'exercici de les seues funcions.

3.1.1 DRETS

1. Tot 'alumnat té els mateixos deures i els mateixos drets.

2. Durant la seua escolaritzacio té el deure d’assumir responsablement els seus
deures, aixi com conéixer i exercir els seus drets.

3. La direcci6é del centre, el professorat i la resta dels membres de la comunitat
educativa han de garantir 'exercici d’aquests drets i deures en el context educatiu.
Drets de I'alumnat

1. L’alumnat té dret a rebre una educacio inclusiva i integral, basada en el respecte
als drets i llibertats fonamentals i en els principis democratics de la igualtat i la
convivéncia

2. L’alumnat té dret a rebre una educacié integral de qualitat i en condicions d’equitat
que contribuisca al ple desenvolupament de la seua personalitat, que es concreta
en:

3. L’alumnat té dret al respecte a la seua identitat, integritat fisica i dignitat personals,
aixi com a la seua llibertat de consciencia i les seues conviccions ideologiques,
religioses i morals, drets reconeguts en la Convencio sobre els drets de I'infant de
Nacions Unides, en els tractats internacionals en matéria de drets humans ratificats
per Espanya, en la Declaraciéo Universal dels Drets Humans i en la Constitucio
Espanyola.

4. L’alumnat té dret a ser valorat amb objectivitat.

5. L’alumnat té dret a participar, amb els suports que requerisca en cada cas, en la
vida del centre, de manera individual i col-lectiva.

6. L'alumnat té dret a la inclusio, la proteccié social i a ser format en condicions
d’igualtat d’oportunitats.

7. L’alumnat té dret a la proteccio de la salut i a la seua promocio.

8. L’alumnat té dret a rebre una educacio igualitaria.
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9. L'alumnat té dret al respecte a les conviccions ideoldgiques, religioses i morals.
D’acord amb este dret, i tal com s’establix en I'article 40.3.c del Decret 195/2022,
I'alumnat pot usar indumentaria i els elements caracteristics de la seua étnia o religio
per a accedir als centres educatius, sempre que no suposen un problema

d’identificacié personal o atempten contra la dignitat de les altres persones.

3.1.2 DEURES

1. Respectar totes les persones

2. Estudiar.

3. Respectar el professorat i tots els professionals que integren I'equip educatiu o
que presten els seus serveis en la comunitat educativa.

4. Practicar la convivéncia positiva.

5. Cuidar i utilitzar adequadament les instal-lacions del centre.

3.2 FALTES D’ASSISTENCIA | RETARDS

La Constitucié Espanyola i les lleis que la desenvolupen consideren I'Educacié com
un dret i una obligacié de tots els espanyols. Correspon a les autoritats educatives el
posar tots els mitjans perque els pares/mares puguen exercir el dret a I'educacié dels
seus fills/as i al mateix temps assegurar que es compleix amb ['obligacié
d'escolaritzar-los. Al centre li correspon el control diari de I'assisténcia a classe de
I'alumnat i per a aixd se seguiran les seguents normes:

- Cada professor/a registrara diariament en el programa informatic de Conselleria
(ITACA) 'alumnat que falten a la seua classe o arriben amb retard, entregant abans
del dia 5 de cada mes les faltes dels seus alumnes/as durant el mes anterior a la
caporalia d’estudis (en cas de possible cas d’absentisme).

- Els pares/mares han d'aportar la justificacid corresponent al motiu de la falta

d'assisténcia o retard mitjangant la web familia o documentacié que ho acredite.

29



% GENERALITAT CEIP FELIX OLMOS

C/ Sant Lloreng s/n
\\ VALENCIANA 46614 Favara Codi 46003950
Conselleria d’Educacio, Cultura, e-mail: 46003950@edu.gva.es
Universitats i Ocupacio Telf: 961719020/ 961719022 Favara

- No es permetra I'entrada ni I'eixida dels i les alumnes sols del centre durant les
hores lectives, llevat que siga degudament justificat i sera recollit i/o acompanyat pel
pare, mare o persona autoritzada.

- Les faltes d'assisténcia o retards reiterats no justificades es consideraran
conductes contraries a la convivéncia.

- En els casos de faltes d'assisténcia reiterades i no justificades, que superen el 20%
de les sessions del mes, s’iniciara el protocol d’absentisme escolar regulat per la
RESOLUCIO de 29 de setembre de 2021, de la directora general d’Inclusié
Educativa, per la qual s’estableix el protocol d’actuacié davant situacions
d’absentisme escolar en els centres sostinguts amb fons publics de la Comunitat
Valenciana que imparteixen ensenyaments obligatoris i Formacié Professional
Basica.

Enllac al protocol

- A més de l'anterior, un nivell d'absentisme al llarg del curs superior al 20% donara
lloc a la pérdua del caracter continu de l'avaluacio, la qual cosa podria ocasionar la

no promocio de I'alumne/a a el cicle seguent.

3.3. PARTICIPACIO DE L’ALUMNAT

1. Sera un deure del centre i de tots els sectors de la comunitat educativa potenciar
la participacié de lI'alumnat en el consell escolar, en el consell de delegats i en
'assemblea d’aula, bé directament o bé a través dels seus representants.

2. Es crearan les assemblees d’aula amb lI'objectiu de desenvolupar la reflexio, la
responsabilitat i I'actitud critica en la resolucio de les questions que afecten I'activitat
escolar. Només iniciar-se el curs escolar, es comentara i es faran publics els drets i
els deures de I'alumnat a les assemblees d’aula.

3. Per tal de no interferir en les classes, les assemblees d’aula es realitzaran amb
caracter general durant les hores de tutoria. En qualsevol altre cas, caldra presentar
un ordre del dia a la persona tutora amb un minim de dos dies d’antelacid, i hi hauran
de comptar amb l'autoritzacié del tutor o de la tutora i, si és el cas, del professorat

afectat, que estara present en 'assemblea.
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3.3.1. DELEGATS | DELEGADES DE GRUP

1. Cada aula del tercer cicle tindra assignat un delegat/ada per un periode d'un
curs escolar. L'eleccié es podra revocar si un ter¢ de I'alumnat de la classe
aixd ho demanaren.

2. L'eleccio sera per votacié directa i secreta a les candidatures presentades
pels alumnes i les alumnes. En cas de no haver candidatures, totes i tots els i
les alumnes seran elegibles.

3. El tutor/a informara préviament sobre les funcions assignades al carrec de
delegat/ada i les seues obligacions.

i

El Delegat/da sera qui assumira la representacio de la classe.

5. Les funcions seran:
- Representar a la classe.
- Informar a la seua classe dels acords i informacions del Consell Escolar.

- Ser l'interlocutor davant el seu tutor/a i els altres mestres sobre queixes,
suggeriments, propostes...

- Agquelles altres assignades pel tutor/a i que no estiguen en contra de
I'esperit d'aquest Projecte Educatiu.

CAPITOL 4. DEL PROFESSORAT

El Decret 195/2022 reconeix als professors i a les professores els drets i els deures

que es resumeixen a continuacio:

4.1. DRETS

El professorat té els segients drets:

1. A serrespectat, a rebre un tracte adequati a ser valorat per la comunitat educativa,

i per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.
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2. Que es respecten les seues indicacions en el compliment de les normes establides

en el centre educatiu i en I’entorn escolar.

3. A mantindre la comunicacié i la col-laboracié necessaria amb les families i

membres de la comunitat educativa amb els suports que necessiten en cada cas.

4. A l'autonomia pedagogica i a la presa de decisions relatives a I'aplicacio de les

normes de convivencia.

5. A desenvolupar la funcié docent en un ambient educatiu on es respecten els seus

drets i la seua integritat fisica i moral.

6. A rebre formacio permanent en matéria d’atencio a la diversitat, sobre igualtat i

convivencia escolar i sobre estratégies de gestid de la convivéncia.

7. A participar en els organs i estructures que tinguen atribuides competéncies en

I'ambit de la convivéncia escolar.

8. A expressar lliurement la seua opinio, sempre que no siguen discriminatories cap

a cap minoria o grup social, ni potencien conductes antidemocratiques.
9. A exercir el dret d’associacié i reunio, d’acord amb la legislacio vigent.

10. A la defensa juridica en els procediments que pogueren derivar-se de I'exercici

legitim de les seues funcions, en els termes establits en la normativa vigent.

11. A la consideracié d’autoritat publica, segons s’estableix en la Llei 15/2010, de 3

de desembre, de la Generalitat, d’autoritat del professorat.

4.2. DEURES

El professorat té els segients deures:

1. Proporcionar a I'alumnat una educacio de qualitat, igualitaria, equitativa i respectar

la seua diversitat i fomentar un bon clima de participacié i convivéncia.

2. Informar l'alumnat i les families o representants legals sobre els continguts,

procediments, instruments i criteris d’avaluacio.
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3. Actualitzar-se de forma continuada sobre atencio a la diversitat, la igualtat i
convivéncia escolar i la gestio de la igualtat i la convivéncia, en el marc dels plans de

formacio oficials que promou I’Administracié educativa.

4. Respectar la llibertat de consciéncia, la identitat i 'expressio de génere, I'orientacié
sexual i les conviccions religioses i morals, aixi com la dignitat, integritat i intimitat de

tots els membres de la comunitat educativa.
5. Participar en I'elaboracié de les normes d’organitzacié i funcionament del centre.

6. Fomentar un clima positiu de convivencia en el centre i en l'aula, i durant les

activitats complementaries i extraescolars.

7. Col-laborar en la prevencid, deteccio, intervencié i gestio de la igualtat i la
convivéncia, i aplicar les mesures d’abordatge educatiu necessaries, d’acord amb el

que es disposa en aquest decret.

8. Comunicar a la direcci6 del centre educatiu les situacions que perjudiquen
greument la convivéncia perqué es puguen prendre les mesures oportunes, guardant
secret, confidencialitat i sigil professional sobre la informacié i circumstancies
personals i familiars de I'alumnat, conforme a la normativa vigent, i sense perjudici

de prestar 'atencié immediata que escaiga.

9. Informar les families sobre els incompliments de les normes de convivencia per
part dels seus fills, filles o tutelats, i sobre les mesures d’abordatge educatiu

adoptades.

10. Controlar les faltes d’assisténcia i els retards, i comunicar-les a les families o

representants legals.

4.3. ASSISTENCIA | PUNTUALITAT

1. Es obligatoria per al professorat |'assisténcia a classe i a les altres activitats
d'obligat compliment. Els dies que es realitzen activitats extraescolars o
complementaries hauran de romandre al Centre, a disposicié de la Direccid, en el

seu horari, incloent-hi les hores complementaries.

2. El control de les faltes d'assisténcia s'efectuara d'acord amb allo previst en la

normativa vigent en cada moment. A la sala de professorat, la direccié d’estudis
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anotara les faltes del professorat a la carpeta de guardies, indicant ,si és el cas, si es

tracta d’'una abséncia per una activitat extraescolar o complementaria.

3. Quan el professorat tinga previsié d’una abséncia, haura d’avisar a la direccid
d’estudis el més aviat possible i deixara la tasca preparada per a que el professorat
substitut puga atendre a 'alumnat amb total normalitat. A més emplenara la sol-licitud

corresponent.

4. Els permisos i llicencies establertes al EI Decret 234/2022, de 30 de desembre,
del Consell, pel que es regulen els permisos i llicéncies del personal Docent no
universitari funcionarial dependent de la Conselleria d'Educacié, Cultura i Esport,
sent alguns modificats per la Circular 1/2023, de la Direccié General de Personal
Docent, per la qual es dicten instruccions sobre I'aplicacié dels permisos recollits en
el Reial Decret-Llei 5/2023, de 28 de juny que modifiquen els articles 48 i 49 del Text
Refés de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public, es sol-licitaran a la direccio
del centre amb la maxima antelaci6 sempre que siga possible, lliurant I'imprés
corresponent correctament emplenat, que esta al despatx de direccio. En eixe cas i
una vegada comunicat a la direccio d’estudis, es deixara a la carpeta de guardies les

tasques a realitzar per 'alumnat mentre dure I'abséncia.

5. En el cas d’'una malaltia lleu, d’'un a tres dies, es comunicara la situacié
telefonicament i, quan s’incorpore el professorat al centre omplira I'imprés de

justificacio de falta.

6. El professorat ha de ser puntual a qualsevol activitat programada, i especialment
a les classes. La puntualitat é€s un dels valors que hem d'inculcar a I'alumnat i per

aixo el professorat ha de ser un exemple a seguir.

7 .El/la professor/a que, per causes imprevisibles i en ocasions puntuals, estime que
pot arribar tard a classe, ho comunicara a la direccio del centre perqué aquest prenga

les mesures pertinents per evitar desordres i molésties a la resta de grups.

4.4. EL PROFESSORAT TUTOR

1. Les funcions de les persones que exercisquen la tutoria (art. 48 ROF) son les
seguents:
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a) Participar en el desenvolupament de I'acci6 tutorial sota la coordinacio
de la direcci6 d’estudis.

b) Dur a terme les actuacions establides en el projecte educatiu de centre
i en el pla d’actuacié per a la millora respecte de la tutoria.

c) Vetlar pels processos educatius de I'alumnat i promoure la implicacio
en el seu procés educatiu.

d) Vetlar per la convivencia del grup d’alumnat i la seua participacié en les
activitats del centre.

e) Coordinar el professorat i la resta de professionals que intervenen en
el seu grup respecte del procés educatiu de I'alumnat. f) Orientar 'alumnat en el seu
procés educatiu.

g) Facilitar la inclusié de lalumnat i fomentar-hi el desenvolupament
d’actituds participatives i positives que consoliden les bones relacions del grup.

h) Coordinar el procés d’avaluacioé de I'alumnat del seu grup i, al final de
cada curs de 'Educacié Primaria, adoptar la decisié que siga procedent sobre la
promocié de I'alumnat, de manera col-legiada, amb I'equip docent.

i) Coordinar I'equip docent en la planificacidé, desenvolupament i avaluacio
de les mesures de resposta a la inclusié proposades per a I'alumnat del seu grup-
classe, com a consequéncia de I'avaluacié del procés educatiu i aprenentatge de
'alumnat.

j) Elaborar i desenvolupar, en coordinacié amb el personal professional
del servei psicopedagogic escolar i amb la mestra o mestre de pedagogia
terapéutica, les adaptacions curriculars (significatives i no significatives) i les
mesures d’intervencié educativa per a 'alumnat amb necessitats especifiques de
suport educatiu i coordinar el desenvolupament i avaluacié dels plans d’actuacio
personalitzats.

k) Informar les mares, pares o representants legals, el professorat i
'alumnat del grup, pels mitjans, preferentment telematics, que I’Administracio pose
al seu abast, de tot alldb que els concernisca en relacié amb les activitats docents i
amb el procés educatiu del seu alumnat.

I) Ajudar a resoldre les demandes i inquietuds de I'alumnat i mediar
davant de la resta del professorat i 'equip directiu.

m) Facilitar a les mares, pares o representants legals I'exercici del dret i
del deure de participar i implicar-se en el procés educatiu dels fills i filles.

n) Fomentar la cooperacié educativa entre el professorat i les mares,
pares o representants legals de I'alumnat.
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0) Qualsevol altra que ’Administracié educativa determine en el seu ambit
de competencies.

2. La tutora o tutor informara l'inici de curs a les mares, pares o representants legals
de I'alumnat sobre els criteris d’avaluacio, qualificacio i promocio de I'alumnat.

3. Latutora o el tutor informara per escrit o pels mitjans telematics que I’Administracié
pose al seu abast, després de cada sessido d’avaluacié, les mares, pares o
representants legals de I'alumnat sobre el procés educatiu d’aquest.

4. La direccio del centre garantira una trobada trimestral de la tutora o tutor de grup
amb les mares, pares o representants legals de I'alumnat. A peticié de les mares,
pares o representants legals, i per altres motius que ho aconsellen, la direcci6 del
centre facilitara una trobada entre aquests i la tutora o el tutor del grup. En aquestes
trobades podra participar, si s’escau, el professorat que impartisca docéncia al grup.

5. Les tutores i tutors tindran a la seua disposicié I'assessorament del servei
psicopedagogic escolar o gabinet psicopedagogic autoritzat, per a I'organitzacié de
I’accio6 tutorial i en col-laboracié amb la coordinadora o coordinador d’equip docent o
d’equip de cicle, sota la coordinacié de la direcci6 d’estudis.

4.5 ALTRES FIGURES DE COORDINACIO.

En els centres publics dependents de la Generalitat que imparteixen ensenyaments
d'Educacié Infantil de segon cicle i/o d'Educacié Primaria existiran, almenys, les
figures de coordinacidé seguents:

a) Coordinadora o coordinador TIC.

b) Coordinadora o coordinador de formacio.

c) Coordinadora o coordinador d'igualtat i convivéncia.

d) Coordinadora o coordinador del programa de reutilitzacié de llibres i materials
curriculars.

e) Unes altres que es determinen per la conselleria competent en matéria d'educacio.

Coordinadora o coordinador de les tecnologies de la informacié i
comunicacio:

La direcci6 del centre designara a la coordinadora o coordinador de les tecnologies
de la informacio i comunicacio (TIC), entre el professorat del claustre, preferentment
entre els membres amb destinacié definitiva en el centre educatiu i amb formacio i

experiéncia en |'Us de les TIC, a proposta de |'adreca d'estudis i oida el claustre.
FUNCIONS DE LA COORDINADORA O COORDINADOR DE FORMACIO:
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a) Detectar les necessitats de formacié del claustre, tant en I'ambit del projecte
educatiu de centre i del pla d'actuacidé per a la millora com en I'ambit de les
necessitats individuals del professorat.

b) Coordinar la formacié del professorat dins del pla anual de formacié permanent

del professorat..

c) Redactar la proposta del programa anual de formacio del centre en base a les
necessitats detectades, de les recomanacions dels coordinadors de cicle i d'equips
docents, de les linies estratégiques generals del pla anual de formacié permanent
del professorat i de I'avaluacié del disseny i execucio del programa anual de cursos
anteriors.

d) Coordinar amb el centre de formacid, innovacidé i recursos per al professorat de
referéncia les actuacions necessaries per a la posada en marxa i seguiment de les
activitats de formacié en I'ambit del centre, que han sigut aprovades per
I'Administracio.

e) Col-laborar amb I'equip directiu en l'avaluacio de la realitzaci6 del programa anual
de formacié proposat pel centre, tant en la seua execucié com en la millora dels
resultats de l'alumnat.

f) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

Coordinadora o coordinador d'igualtat i convivencia.

La direccido del centre designara a una persona responsable de la coordinacio
d'igualtat i convivencia entre el professorat del claustre, preferentment entre els
membres amb formacio en aquest ambit de treball i destinacié definitiva en el centre

educatiu, a proposta de la direccié d'estudis i oida el claustre.

FUNCIONS DEL COORDINADORA O COORDINADOR D'IGUALTAT |
CONVIVENCIA:

a) Coordinar les actuacions d'igualtat entre homes i dones referides en la Resolucié
de les Corts Valencianes num. 98/IX, del 9 de desembre de 2015, i seguint les

directrius dels plans d'igualtat impulsats per la Generalitat que siguen aplicables.
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b) Coordinar les actuacions especifiques en els centres educatius establides en
I'article 24 de la Llei 23/2018, de 29 de novembre, de la Generalitat, d'igualtat de les
persones LGTBI, per a garantir que totes les persones que conformen la comunitat
educativa puguen exercir els drets fonamentals que empara la legislacié autonomica,
estatal i internacional.

c) Col-laborar amb la direcci6 del centre i amb la comissio de coordinacié pedagogica
en l'elaboracio, el desenvolupament i I'avaluacio del pla d'igualtat i convivéncia del
centre, tal com estableix la normativa vigent.

d) Coordinar les actuacions previstes en el pla d'igualtat i convivéncia.

e) Formar part de la comissié d'inclusié, d'igualtat i convivencia del consell escolar
del centre.

f) Treballar conjuntament amb la persona coordinadora de formacio del centre en la
confecci6 del pla de formacié del centre en matéria d'igualtat i convivéncia.

g) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

Coordinadora o coordinador del programa de reutilitzacié de llibres i

materials curriculars.

La direccio del centre designara a una persona responsable d'aquesta coordinacié
del programa de reutilitzacio de llibres i materials curriculars del centre, entre el
professorat del claustre, preferentment entre els membres amb formacié en aquest
ambit de treball i destinacio definitiva en el centre educatiu, a proposta de la direccio
d'estudis i oida el claustre.

FUNCIONS DE LA COORDINADORA O COORDINADOR D'AQUEST PROGRAMA:
a) Vetllar pel bon funcionament del programa de reutilitzacié de llibres i materials
curriculars i supervisar el desenvolupament.

b) Col-laborar amb la direccié del centre en la implantacio, la planificacié i la gestio
del banc de llibres.

c) Coordinar les actuacions per a la creacié del banc de llibres de text i materials
curriculars, aixi com promoure i fomentar l'interés i la cooperacié de tota la comunitat

educativa.
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d) Liderar pedagogicament el programa de reutilitzacidé de materials curriculars,
perque passe a ser un projecte educatiu assumit pel centre.

e) Planificar les fases per a la implantacid i la sostenibilitat del programa.

f) Facilitar la informaci6 requerida a la conselleria competent en matéria d'educacio.
g) Facilitar a la resta de la comunitat escolar les informacions referents al
funcionament del programa.

h) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de

competencies.

4.5.SUBSTITUCIO DEL PROFESSORAT

Les substitucions del professorat absent les gestionara la caporalia d’estudis i el
principal criteri sera elegir a la persona que menys afecte a la marxa normal de
'alumnat.

La caporalia informara de la substitucié el més aviat possible i facilitara la tasca que

préviament haura sigut entregada pel professorat substituit.

4.6 UTILITZACIO D’APLICACIONS DE MISSATGERIA PER
PART DEL PROFESSORAT PER A LA COMUNICACIO AMB
ALUMNAT | FAMILIARS.

Segons la resolucié de 28 de juny de 2018, per la qual es dicten instruccions per al
compliment de la normativa de proteccié de dades en els centres educatius, amb
caracter general, les comunicacions entre el professorat i 'alumnat han de tindre lloc
dins de 'ambit de la funci6 educativa i no s’han de dur a terme a través d’aplicacions
de missatgeria instantania. Si calguera establir canals especifics de comunicacio,
hauran d’emprar- se les eines i els mitjans establits per la conselleria competent en
matéria d’educacié i posats a la disposicié d’alumnat i professorat o per mitja del
correu electronic corporatiu, Aules, Teams...

Les comunicacions entre el professorat i els familiars d’alumnes han de dur-se a

terme a través dels mitjans posats a la disposicio de tots dos pel centre educatiu o la
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conselleria competent en matéeria d’educacio.(teléfon del centre, Webfamilia, correu

corporatiu...).

CAPITOL 5. DELS FAMILIARS DE L’ALUMNAT

El Decret 39/2008, de convivéncia als centres educatius, reconeix als pares i mares

els drets i deures que es resumeixen a continuacio:

5.1. DRETS

Les families o representants legals, en relacio amb I'educaci6 dels seus fills i filles o
tutelats, menors d’edat, sense perjudici dels drets reconeguts en l'article 4.1 de la
Llei organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del dret a I'educacio, tindran els

seguents drets:

1. A conéixer el projecte educatiu del centre, aixi com la resta dels plans i protocols

educatius, i a ser orientades al respecte.

2. A participar en l'elaboracio i revisio de les normes que regulen l'organitzacio, la

igualtat i la convivéncia en el centre, en els termes establerts en la normativa vigent.

3. A participar en l'organitzacio, el funcionament, el govern i I'avaluacio del centre

educatiu, en els termes establerts en la normativa vigent.

4. A ser respectades per la resta de la comunitat educativa i que es respecten les

seues conviccions ideoldgiques, politiques, religioses i morals.

5. A participar en els organs i estructures establides en la normativa vigent, i en
aquelles altres habilitades en cada centre, que tinguen atribucions en I'ambit de la

gestio de la igualtat i convivencia.

6. A ser informades sobre totes aquelles decisions relacionades amb la convivencia
escolar que afecten els seus fills i filles, tutelats o tutela- des, aixi com a presentar

reclamacions d’acord amb la normativa vigent.

7. A col-laborar amb els centres educatius en la prevencié i 'abordatge de les

conductes contraries a les normes de convivéncia.
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8. A col-laborar en la proposta de mesures i iniciatives que afavorisquen la

convivéencia escolar.

9. A ser escoltades en els procediments oberts, relatius a alteracions greus de la

conviveéncia.
10. A associar-se lliurement.

11. A ser escoltades en aquelles decisions que afecten l'orientacio i el progrés

académic de filles i fills o tutelats.

12. A la intimitat i confidencialitat en el tractament de la informacié que afecta les

seues filles i fills o tutelats o el nucli familiar.

13. A la possibilitat de formar-se en matéria d’igualtat i convivéncia.

5.2. DEURES

1. Correspon als pares, les mares i representants legals, com a primers i principals
responsables de I'educacié dels seus fills i filles o tutelats, 'adopcid de les mesures
oportunes, la sol-licitud de I'ajuda corresponent i la col-laboraci6 amb el centre

perque el procés educatiu es duga a terme de manera adequada.
Es concreta en els seglents deures:

a) Adoptar les mesures, recursos i condicions necessaries que garantisquen
I'assisténcia a classe, I'estudi i la participacio dels seus fills i filles o tutelats. D’acord
amb l'article 49, de la Llei 26/2018, de 21 de desembre, de la Generalitat, de drets i
garanties de la infancia i adolescéncia, sobre la no escolaritzacié, absentisme i
abandd escolar: «Les persones progenitores i altres representants legals de
persones menors d’edat, com a responsables de la seua crianca i formacid, tenen el
deure de vetlar perqué aquestes cursen de manera real i efectiva els nivells

obligatoris d’ensenyament, i de garantir I'assisténcia a classe».

b) Conéixer i donar suport al procés educatiu dels fills, filles o tutelats, en

col-laboracié amb el professorat.

c) Fomentar el respecte per tots els components de la comunitat educativa.
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d) Mantindre i afavorir una comunicacio continua i fluida amb el professorat i el centre

educatiu.

e) Col-laborar amb els centres educatius i amb el professorat en tots aquells aspectes

relacionats amb la convivéncia escolar i contribuir a millorar-la.

f) Respectar la llibertat de consciencia i les conviccions ideoldgiques, politiques,
religioses i morals, aixi com la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres

de la comunitat educativa.

g) Participar en la reflexio i la redaccié de les normes de convivéncia del centre i

respectar-les.

h) Conéixer el projecte educatiu del centre, aixi com les normes de convivéncia i les

normes d’organitzacié i funcionament.

i) Respectar i fer respectar I'autoritat i les orientacions del professorat en I'exercici de

les seues funcions.

j) Participar de manera activa en els acords o compromisos particulars establits entre
el tutor o la tutora, alumne o alumna i la seua familia, com a mecanisme de resolucio

d’'un conflicte.

k) Fomentar una actitud responsable en I'is de les tecnologies de la informacio, la
comunicacio i la relacio, incloent-hi I'is dels telefons mobils i altres dispositius

electronics, prestant especial atencié a mesures de prevencio del ciberassetjament.

I) Participar en les actuacions previstes per al seguiment i l'avaluacié de la

convivencia en el centre.

2. Agquestes obligacions s’entenen sense perjudici de les establides en l'article 4.2

de la Llei organica 8/1985, de 3 juliol, reguladora del dret a I'educacié.

3. Per al degut compliment dels seus deures, les families tindran garantit el dret a

I’accessibilitat universal.
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53. SUPOSITS DE NO CONVIVENCIA DELS
PROGENITORS.

En els supdsits de no-convivéncia dels progenitors, es duran a terme les actuacions
previstes en la RESOLUCIO de 14 de febrer de 2019, de la Secretaria Autondmica
d’Educacié i Investigacio, per la qual es dicten instruccions davant diversos suposits
de no-convivéncia dels progenitors per motius de separacio, divorci, nul-litat

matrimonial, ruptura de parelles de fet o situacions analogues.
1. Quant a la documentacio justificativa en els centres de les resolucions judicials:

a. Els progenitors o tutors legals que tinguen fills o filles escolaritzats en centres
sostinguts amb fons publics hauran d’aportar copia de la senténcia, conveni
regulador o de tot pronunciament judicial que tinga, o puga tindre, incidéncia en

I'ambit escolar.

b. Davant de l'abséncia de documentacié de qualsevol dels progenitors sobre
I'existéncia de separacio legal o de fet, divorci, nul-litat matrimonial, ruptura de la
convivencia en cas de parelles sense vincles legals, o altres situacions de conflicte
familiar que afecten directament el fill o la filla menor d’edat, s’entendra que tota
actuacio referida a I'ambit educatiu realitzada pels dos progenitors de forma conjunta,
o si és el cas, d'algun d’ells de manera individual, especialment en situacions o
circumstancies d’urgent necessitat, sera valida per la presumpcioé legal que obra en

benefici del seu descendent.

c. Documents no vinculants. No tenen valor i no es tindran en consideracié els
documents que presenten les parts, com ara denuncies, querelles, reclamacions
extrajudicials, escrits d’advocats, sol-licituds o peticions als jutjats sobre les quals no

haja recaigut un pronunciament judicial.
2. Respecte de les actuacions del centre en matéria d’admissié i baixa:

a. En el procediment de sol-licitud d’admissio, a més de la documentacio prevista a
la normativa vigent en matéria d’admissio, es sol- licitaran les dades i la signatura de
tots dos progenitors quan de la informacié facilitada en la sol-licitud es deduisca que
concorren suposits de no-convivencia dels progenitors per motius de separacio,

divorci, nul-litat matrimonial, ruptura de parella de fet o situacions analogues.Si
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nomeés es comptara amb la signatura d’'un unic progenitor i no quedara justificada
'abséncia de consentiment de I'altre es procedira a la tramitacié de la sol-licitud
d’admissi6. El centre educatiu informara el progenitor no signant, sempre que siga

possible conéixer el seu domicili.

b. Quan el centre d’origen conega que es donen les circumstancies de pares, mares
o representants legals dels menors separats, divorciats, amb nul-litat matrimonial o
que hagen finalitzat la seua convivéncia i es donen situacions de discrepancia o
conflicte que incidisquen en I'ambit escolar, es requerira la signatura d’ambdos
progenitors o representants legals per concedir la sol-licitud de baixa. No s’exigira
aquest doble consentiment quan hi haja pronunciament judicial que limite la patria
potestat d’'un dels progenitors. En aquest ultim suposit n’hi haura prou amb el
consentiment de qui ostente la patria potestat de I'alumne o de I'alumna, o de qui, si

és el cas, tinga atribuida la funcié de prendre les decisions en matéria educativa.

c. Davant de situacions de violéncia de génere acreditades mitjangant pronunciament
judicial o senténcia en la qual es determinen mesures de proteccio o allunyament de
la persona agressora cap a la victima i no hi haja declaraci6 o mesures cautelars
respecte a I'escolaritzacié dels seus fills i filles, la victima podra, excepcionalment,
sol-licitar la baixa o el trasllat de centre dels seus pupils i quedara sense efecte, de
forma provisional, el requisit de doble signatura exigit amb caracter general. Aquesta
mesura provisional s’estendra fins que hi haja un pronunciament judicial o una
senténcia en que s’explicite a quin dels progenitors correspon I'exercici de la patria

potestat en materia d’escolaritzacié.
3. Respecte del dret dels progenitors a la informacio:

a. En els sup0dsits de no-convivéncia, i sempre que no hi haja limitacio a I'exercici de
la patria potestat, tots dos progenitors tenen dret a rebre la mateixa informacié sobre
les circumstancies que concorreguen en el procés educatiu del menor, per la qual
cosa el centre garantira la duplicitat de la informacié o documentacio relativa al

procés educatiu, com ara:
- Les qualificacions escolars i el resultat de les seues avaluacions.

- Els resultats de I'avaluacio sociopsicopedagogica.
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L’adopcié i desenvolupament de mesures educatives i curriculars.
- L’adopcié de mesures correctores i inici d’expedients disciplinaris.
- Les notes informatives de qualsevol tipus.

- Lesreunions de curs o sessions informatives, aixi com les entrevistes familiars

o reunions individuals de tutoria.
- El calendari escolar, I'horari i la previsio d’activitats extraescolars.
- La sol‘licitud de beques.

- Les autoritzacions per a participar en activitats complementaries i

extraescolars.
- Elllistat d’abséncies, motiu de les mateixes i justificacio, si ho sol-liciten.

- El protocol per a la prestacié d’assisténcia sanitaria especifica en el centre

educatiu.
- El calendari d’eleccions al Consell Escolar.

b. Aquest regim es mantindra mentre que cap dels dos progenitors al-legue el contrari
i ho justifique amb un pronunciament judicial a aquest efecte. Quan conste
I'existencia d’'un pronunciament judicial que prive o0 suspenga I'exercici de la patria
potestat, o excloga o limite el dret d'un dels progenitors a visitar, acostar-se o
comunicar-se amb el fill o filla, no es facilitara informacié ni cap comunicacié amb el
menor dins de la jornada escolar ni en moments en qué el menor estiga sota la

custodia del centre.

c. La informacié sobre accident, indisposicié o urgéncia meédica del fill o de la filla
menor durant la seua activitat escolar es traslladara immediatament al progenitor o
la progenitora que tinga la guarda i custddia, i si és conjunta o compartida, s’avisara

a tots dos.
4. Respecte del deures dels progenitors en relacié a la recepcio d’informacioé escolar:

a. Per raons mediambientals, de sostenibilitat i de progressiva digitalitzacié de la
educacio, ambdds progenitors/es son responsables del seguiment de la informacié

proporcionada pel centre educatiu per mitja de I'aplicacié que la Conselleria posa a
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la nostra disposicio, Webfamilia. El centre educatiu ajudara a les families que aixi ho
requerisquen en la instal-lacié de la app en dispositius mobils i facilitara 'usuari i la

contrasenya a cada progenitor/a.

b. Per tal de rebre aquella informacié que pogués ser enviada per escrit o
comunicada telefonicament, ambdds progenitors/es tenen I'obligacié de comunicar
al centre els canvis de domicili o de telefon que es puguen produir al llarg del curs

escolar.

5.4 HORARI D’ATENCIO A MARES, PARES, TUTORS |
TUTORES LEGALS

Al principi de cada curs escolar s'establira I'norari d'atencié als pares/mares, tant per
part de I'Equip Directiu com dels i de les Mestres en la seua accio6 tutorial.

Els tutors/es atendran els pares/mares/tutors legals preferentment en [I'horari
d'atencid a pares i mares establit en la PGA, és a dir, els dimecres de 14.00 a 15.00
hores.

Amb la finalitat de no entorpir el desenvolupament normal de les classes, les visites
dels pares/mares han de cenyir-se-se a aquest horari, excepte casos urgents o

excepcionals, en els quals s'ha de demanar cita prévia al mestre/a corresponent.

5.5 RECLAMACIO DE QUALIFICACIONS

Segons I'ORDRE 32/2011, de 20 de desembre, de la Conselleria d'Educacié,
Formacioé i Ocupacio, per la qual es regula el dret de I'alumnat a I'objectivitat de
l'avaluacid, i s'estableix el procediment de reclamacio de qualificacions obtingudes i
de les decisions de promocio, de certificacié o d'obtencié del titol académic que
corresponga (2011/13033) en Educacié Primaria se seguira el seglent procés:

1.- Els representants legals de l'alumnat podran, en primer lloc, sol-licitar al
professorat els aclariments i les revisions. En cas de disconformitat davant aquestes,
podra presentar una reclamacio, que haura de realitzar per escrit i dirigida a I'adrega

del centre, que sera I'd6rgan encarregat de resoldre-la.
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2.- En el termini de dos dies habils des de la recepcid de la reclamacio es constituira
I'0rgan instructor d'aquesta, que actuara de manera col-legiada per al seu estudi i
I'elaboracié de l'informe relatiu als fets, actuacions, valoracié de la correcta aplicacio
dels criteris d'avaluacio i de I'adequacié de la prova, rectificacio o ratificacié de les
decisions d'avaluacio adoptades, i proposta de mesures correctores si aixi procedeix.
La direccié del centre convocara als seus membres.

3.- L'érgan instructor estara compost per:

La direccié d'estudis del centre.

El tutor/a de I'alumnat.

El coordinador/a del cicle en qué es trobe matriculat I'alumne/a.

Dos mestres/as, designats per la direccio del centre, preferentment amb atribucio
docent en I'area objecte de la reclamacio

4.- L'organ instructor disposara de dos dies habils, a partir del dia en qué haguera
sigut convocat per la direccio del centre per a I'estudi de la reclamacio, per a elaborar
I'informe i elevar-lo a la direccié del centre.

5.- La direccio del centre disposara de dos dies habils per a dictar resolucié expressa
i notificar-la a les persones interessades, computats des de la recepcio de l'informe
emeés per I'0rgan instructor de la reclamacio o transcorregut el termini per a la seua
emissio. Si a consequéncia de la resolucié s'haguera de modificar la decisié
d'avaluacid, el titular de la secretaria del centre, procedira a la rectificacié de l'acta
d'avaluacié, fent-ho constar mitjangant Il'oportuna diligéncia; aixi mateix, es
rectificaran els documents oficials d'avaluacié i s'incorporara una copia de la
resolucié al seu expedient académic.

6.- Davant la resoluci6 de I'6rgan encarregat de resoldre la reclamacio, les persones
interessades podran presentar recurs d'alcada davant la direccio territorial competent
en matéria d'educacié en el termini d'un mes.

7.- La resolucio del recurs d'algada per la direccié territorial competent, es realitzara
previ informe de la Inspeccié Educativa. Aquesta resolucié posara fi a la via
administrativa.

8.- L'expedient administratiu generat per la reclamacio sera registrat i conservat en

I'arxiu del centre docent el director/a faig del qual resolt la reclamacié.
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En Educacio Infantil no és aplicable el relatiu als processos de reclamacio.
Podran ser objecte de reclamacio:
e La presumpta aplicacio incorrecta dels criteris d'avaluacié i qualificacid
establits en la programacié didactica i/o en la normativa vigent.
e La presumpta inadequacido d'un o diversos instruments d'avaluacié als
objectius i continguts establerts en la programacio.
Els centres docents conservaran els instruments d'avaluacio d'un curs escolar, aixi
com quantes informacions relacionades tinguen sobre aquest tema, fins a tres mesos
després d'iniciat el curs escolar seguent.
El professor facilitara les informacions de qué dispose als diferents instruments
d'avaluacié utilitzats.
Els centres comunicaran als representants de I'alumnat, en ser menor d'edat, les
hores d'atenci6 a pares.
Els equips de cicle hauran de facilitar una copia de les programacions didactiques a

I'equip directiu del centre.

5.6 ASSOCIACIO DE MARES | PARES DE L’ALUMNAT

En els centres publics dependents de la Generalitat que imparteixen ensenyaments
d'Educacio Infantil o d' Educacié Primaria podran constituir-se associacions de mares
i pares de l'alumnat d'acord amb el que s'estableix en la normativa que regula la
participacio, i les funcions i atribucions de les associacions de mares i pares de
I'alumnat de centres docents no universitaris de la Comunitat Valenciana i de les
seues federacions i confederacions.

Aquestes associacions tindran dret a fer arribar les seues propostes al consell
escolar i a la direccid del centre, i a participar aixi en I'elaboracié del projecte
educatiu, del projecte de gestid, de les normes d'organitzacio i funcionament, de la
programacié general anual, de la memoria final de curs i de tots aquells plans i
programes que determine I'Administracio educativa, que estaran a la seua disposicio
en la secretaria del centre i del qual rebran un exemplar preferentment per mitjans
electronics o telematics.

Les associacions de mares i pares de I'alumnat podran utilitzar per a les activitats
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que els son propies els locals, dependéncies i mitjans del centre, sempre que el
Consell Escolar del centre considere que no interfereixen en el normal
desenvolupament de les activitats previstes en la programacié general anual, i seran
responsables del bon uUs d'aquests.

El procediment per a la designacio i substitucio de la persona que represente en el
Consell Escolar a I'associacié de mares i pares de |'alumnat amb major
representativitat sera I'establert en la norma que regule el procés electoral per a la
renovacio i constitucié dels Consells Escolars dels centres docents no universitaris
de la Comunitat Valenciana sostinguts amb fons publics.

Les associacions hauran de presentar, si escau, en el termini establert per
I'Administraci6 educativa en les instruccions d'organitzacio i funcionament de cada
curs escolar, el seu pla d'activitats extraescolars i complementaries dirigides a
l'alumnat per a la seua aprovacido pel consell escolar en relaci6 amb la seua
concordanga amb el Projecte Educatiu de Centre. Aquest pla fomentara la
col-laboracié entre els diferents sectors de la comunitat educativa per al seu bon
funcionament a través de la proposta d'activitats, programes o serveis que milloren
la convivéncia i que responguen a les necessitats del centre.

Aixi mateix, podran formar part dels organs de participacio i col-laboracié que
s'establisquen en les normes d'organitzacié i funcionament del centre.

Aquestes associacions desenvoluparan les activitats, programes o serveis que
hagen dissenyat en el marc del projecte educatiu de centre, respectaran
I'organitzacio i funcionament del centre i presentaran una memoria de les accions

realitzades que s'incorporara a la memoria anual del centre.

5.6.1 PARTICIPACIO DE LA PRESIDENCIA DE LES ASSOCIACIONS
DE MARES | PARES DE L'ALUMNAT.

La presidéncia, en qualitat de representant de les associacions de mares i pares de
I'alumnat, com a organ de I'entitat per a la participacio i col-laboracio en el
funcionament del centre, treballara de manera coordinada amb I'equip directiu
d'aquest. En aquest sentit podra:

a) Col-laborar amb I'equip directiu per al bon funcionament del centre.

b) Presentar al consell escolar propostes per a facilitar i fomentar la participacio
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coordinada de tota I'activitat educativa en la vida del centre.

c) Participar, segons es determine per la direccio del centre, previ informe del claustre
i del consell escolar, en els procediments d'avaluacié de les diferents activitats i
projectes del centre i col-laborar en les avaluacions externes del seu funcionament.
d) Proposar a la comunitat escolar actuacions que afavorisquen les relacions entre
els diferents col-lectius que la integren i que milloren la convivéncia en el centre.

e) Facilitar I'execucié coordinada de les decisions del consell escolar en I'ambit de la
seua responsabilitat.

f) Elaborar propostes en relacié amb el projecte educatiu, projecte de gestio, normes
d'organitzacio

i funcionament, programacio general anual, memoria final de curs i a tots

aquells plans i programes que determine I'Administracié educativa.

g) Proposar criteris per a I'elaboracio del projecte de pressupost anual del centre.

CAPITOL 6. DEL PERSONAL NO DOCENT

6.1 DRETS DEL PERSONAL NO DOCENT.

- A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat
educativa, i per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.

- A expressar lliurement la seua opinié, sempre que no siguen discriminatories
cap a cap minoria o grup social, ni potencien conductes antidemocratiques.

- Ala defensa juridica en els procediments que puguen derivar-se de I'exercici

legitim de les seues funcions, en els termes establits en la normativa vigent.

6.2 DEURES DEL PERSONAL NO DOCENT.

- Conéixer i participar en l'elaboracié de les normes d'igualtat i convivéncia, a
través de les estructures participatives constituides en cada centre. normes
d'organitzacio i funcionament del centre.

- Col-laborar amb el centre per a establir un bon clima de convivéncia, aixi
com vetllar, en I'ambit de les seues funcions, pel compliment de les normes

d'igualtat i convivéncia.
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- Respectar la llibertat de consciéncia, les conviccions religioses i morals, la
dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres de la comunitat
educativa.

- Comunicar a la direccio d'estudis les conductes que suposen una alteracio
greu de la convivéncia perqué es puguen prendre les mesures oportunes,
guardant secret, confidencialitat i sigil professional sobre la informacié i les
circumstancies personals i familiars de l'alumnat, conforme a la normativa
vigent, i sense perjudici de prestar I'atencioé immediata necessaria.

- En el cas del personal d'administracio i serveis, col-laborar en la custodia de
la documentacié administrativa relacionada amb la convivéncia escolar, aixi
com guardant sigil i confidencialitat respecte a les actuacions de les quals

tinguin coneixement.

CAPITOL 7. DE L’EQUIP DIRECTIU

Les persones titulars dels 6rgans unipersonals de govern dels centres constitueixen
I'equip directiu del centre. En els centres amb sis 0 més unitats, I'equip directiu estara
format per la directora o director, la cap o el cap d'estudis i la secretaria o secretari.
L'equip directiu és I'drgan executiu del govern dels centres i estara integrat per les
persones titulars de la direccid, de la direccio d'estudis i de la secretaria.

L'equip directiu treballara de manera coordinada en el compliment de les seues
funcions.

Les seues funcions sén:

a) Vetllar pel bon funcionament del centre docent public, per la coordinacié dels
programes d'ensenyament i aprenentatge i el desenvolupament de la practica
docent, sense perjudici de les competéncies atribuides al claustre de professorat, al
consell escolar i a altres organs de coordinacio didactica del centre.

b) Estudiar i presentar al claustre de professorat i al consell escolar propostes per a
facilitar i fomentar la participacié coordinada de tota la comunitat educativa en la vida

del centre.
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c) Coordinar I'elaboracio i les propostes d'actualitzacié del projecte educatiu, el
projecte de gestid, les normes d'organitzacié i funcionament, la programacioé general
anual i el pla d'actuacio per a la millora, tenint en compte les directrius i propostes
formulades pel consell escolari pel claustre de professorat, en el marc que establisca
la conselleria competent en matéria d'educacio.

d) Vetlar per l'aplicacid del projecte linguistic de centre tant referent al pla
d'ensenyament i us vehicular de les llengties com al pla de normalitzacio linguistica.
e) Realitzar propostes sobre les necessitats de personal del centre, atesos els criteris
d'especialitat del professorat i els principis d'eficacia i eficiéncia del sistema educatiu
public, aixi com sobre les necessitats materials i d'infraestructura del centre docent.
f) Coordinar al personal i gestionar els recursos del centre amb criteris de qualitat,
eficacia, eficiéncia i sostenibilitat a través d'una adequada organitzacié i
funcionament d'aquest.

g) Proposar a la comunitat educativa actuacions que garantisquen la inclusio de tot
l'alumnat, les relacions, la participacié i la cooperacio entre els diferents col-lectius
que la integren, milloren la convivencia en el centre i fomenten un clima escolar que
previnga qualsevol forma d'assetjament i que afavorisca el respecte a tota mena de
diversitat i la formacio integral de I'alumnat.

h) Organitzar i liderar el procés d'avaluacié i analisi dels factors del context que
faciliten o dificulten la inclusié i les decisions que es deriven d'aix0, a fi d'articular les
mesures necessaries que permeten eliminar les barreres identificades que limiten
I'accés, la participacio i I'aprenentatge de I'alumnat, i de mobilitzar i reorganitzar els
recursos disponibles.

i) Garantir que el projecte educatiu del centre, la programacié general anual (PGA),
les practiques educatives i totes les actuacions que es desenvolupen en cadascun
dels nivells de resposta establits en el Decret 104/2018 tinguen en compte les linies
generals d'actuacié indicades en el mateix decret, considerant la idiosincrasia de
cada centre i I'analisi dels factors que faciliten o dificulten la inclusié en el context
escolar, familiar i sociocultural.

j) Impulsar el desenvolupament d'actuacions per a la igualtat entre dones i homes
seguint les directrius del Pla director de coeducacio i dels plans d'igualtat de la

Generalitat que siguen aplicables.
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k) Impulsar la coordinacio, a través dels organs competents, del seguiment de les
practiques de l'alumnat que curse estudis conduents a titols de grau o postgrau
corresponents als ensenyaments universitaris.

I) Fomentar la participacio del centre en projectes europeus, d'investigacié i innovacié
i desenvolupament de la qualitat i equitat educativa; en projectes de formacié i de
perfeccionament de I'accié docent del professorat, i en I'Us integrat de les tecnologies
de la informacio i la comunicacié en I'ensenyament.

m) Col-laborar amb les persones responsables de la coordinacié dels programes i
serveis estratégics de que dispose la conselleria competent en matéria educativa,
per a la seua implantacié i desenvolupament en el centre, i proporcionar els mitjans
| recursos necessaris per a aconseguir els objectius proposats.

n) Col-laborar amb '6rgan competent en matéria de tecnologies de la informacié i les
comunicacions per a la implantacié de les tecnologies de la informacid i de la
comunicacio (d'ara en avant TIC) i fomentar I'Us integrat d'aquestes en els processos
administratius, docents (com a eina de treball en el procés d'ensenyament-
aprenentatge) i com a mitja de comunicacio de la comunitat educativa.

o) Desenvolupar, vetlar i realitzar el seguiment del projecte de direccié a través d'un
pla d'avaluacié i millora d'aquest durant el periode que estiga en vigéncia.

p) Impulsar totes aquelles accions necessaries per a la posada en marxa del curs i
el funcionament diari del centre, i assegurar el compliment del calendari escolar.

q) Vetllar pel maxim desenvolupament de les capacitats de I'alumnat, afavorint la
seua participacidé i propiciant la disminucié de I'absentisme escolar.

r) Organitzar i liderar el procés d'analisi de les millores necessaries per a aconseguir
la inclusio i les decisions que es deriven, amb la col-laboraci6 de I'equip docent, de
les families i de I'alumnat, i I'assessorament i col-laboracio dels serveis especialitzats
d'orientacié del personal de suport.

s) Col-laborar amb el desenvolupament de les avaluacions que determine la
conselleria competent en materia d'educacio.

t) Vetllar pel compliment de la normativa en matéria de proteccié de dades i de
prevencio de riscos laborals.

u) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de

competéncies.
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7.1 EL DIRECTOR/A.

La persona titular de la direccié del centre és la responsable de l'organitzacid i
funcionament de totes les activitats desenvolupades pel centre i exercira la direccio
de la gestid i la direccié pedagogica del centre, sense perjudici de les competéncies,
funcions i responsabilitats de la resta de les persones que formen part de I'equip

directiu i dels organs col-legiats de govern.

FUNCIONS:

a) Representar al centre, amb la condicié6 d'autoritat publica i representar a
I'Administracié educativa, i fer-li arribar a aquesta les propostes i necessitats de la
comunitat educativa.

b) Dirigir i coordinar totes les activitats del centre cap a la consecucio del projecte
educatiu d'aquest, d'acord amb les disposicions vigents i sense perjudici de les
competéencies atribuides al claustre de professorat i al consell escolar del centre
docent.

c) Exercir la direccié de gestid i la direccié pedagogica, garantir la inclusio de tot
I'alumnat, promoure la investigacié i la innovacié educativa i impulsar plans per a la
consecuci6 dels objectius del projecte educatiu de centre.

d) Exercir la direccié de tot el personal adscrit al centre, sota la supervisio de la
conselleria competent en matéria educativa, i, en els casos en qué no es
complisquen les funcions legalment establides, emetre informes dirigits a la
Inspeccié d'Educacié per a l'estudi de la possible aplicacié de sancions que es
deriven del corresponent expedient informatiu.

No obstant aix0, les directores i els directors dels centres docents publics seran
competents per a l'exercici de la potestat disciplinaria respecte del personal que
preste serveis en el seu centre, en els casos que s'arrepleguen a continuacio:

1. Incompliment injustificat de I'horari de treball fins a un maxim de nou hores al mes.
2. La falta d'assisténcia injustificada en un dia.

3. L'incompliment dels deures i obligacions, sempre que no hagen de ser qualificats

com falta greu o molt greu.
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Aquestes faltes podran ser sancionades, previa instruccid del corresponent
procediment, amb amonestacid, que haura de ser comunicada a I'"Administracio
educativa a I'efecte de la seua inscripcio en el registre de personal corresponent. En
tot cas, el procediment que s'ha de seguir per a la imposicio de la sancié garantira el
dret del personal a presentar les al-legacions que considere oportunes en el
preceptiu tramit d'audiéncia a la persona interessada i a recérrer davant I'drgan
competent la sancio que, si €s el cas, poguera ser-li imposada.

e) Proposar la definicié dels llocs de treball requerits per al desenvolupament de
projectes, activitats o mesures no regulades per la conselleria competent en materia
d'educacié amb la finalitat de complir els objectius proposats en el projecte educatiu
de centre i en el pla d'actuacio per a la millora, i d'acord amb el que s'estableix en la
normativa vigent. A aquest efecte, els diferents 6rgans directius de la conselleria
competent en matéria d'educacio, en I'ambit de les seues competencies, establiran
les condicions i els procediments oportuns.

f) Organitzar I'horari i el sistema de treball diari i ordinari del personal funcionari no
docent i del personal laboral destinat en el centre, d'acord amb la normativa vigent, i
vetlar pel repartiment equitatiu de les hores lectives, dels grups i de les tasques de
treball.

g) Dirigir I'activitat administrativa del centre, incloent, en la seua condicié de personal
funcionari public, les competéncies per a acarar i compulsar documents
administratius segons la normativa vigent, sense perjudici de les funcions de fe
publica reconegudes, en aquest aspecte, a les secretaries o secretaris de centres
educatius.

h) Vetllar pel manteniment de les instal-lacions, el mobiliari i I'equipament de qué
dispose el centre, i coordinar les seues actuacions amb la resta de I'equip directiu.
i) Afavorir la convivéncia en el centre, garantir la prevencio i la mediacio en la
resolucié dels conflictes i imposar, si escau, les mesures disciplinaries que
corresponguen a l'alumnat, en compliment de la normativa vigent, sense perjudici de
les competencies atribuides al consell escolar. A tal fi, es promoura l'agilitat dels
procediments per a la resolucio dels conflictes en els centres.

j) Impulsar la col-laboracié amb les families establint compromisos educatius

pedagogics i de convivéncia, aixi com amb institucions i amb organismes que
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faciliten la relacio del centre amb I'entorn i fomenten un clima escolar que afavorisca
I'estudi i el desenvolupament de totes aquelles actuacions que propicien una
formacio integral en competéncies i valors de I'alumnat.

K) Impulsar els processos d'avaluacié interna del centre i col-laborar en les
avaluacions externes i en l'avaluacio del professorat.

I) Supervisar la implantacio, el compliment i la consolidacié del projecte linguistic de
centre i del programa d'educacio plurilingue i intercultural, aixi com de I'aplicacié de
politiques educatives destinades a la promocio de I'Us institucional, social i académic
del valencia.

m) Autoritzar les mesures de resposta educativa per a la inclusioé que siguen del seu
ambit competencial i tramitar la sol-licitud d'aquelles que comporten autoritzacio de
I'Administracio.

n) Garantir que I'alumnat de nova incorporacié al sistema educatiu valencia, i els
seus progenitors o representants legals, reben informacié de la naturalesa plurilingte
del sistema educatiu de la Comunitat Valenciana i sobre les mesures previstes pel
centre per a atendre I'alumnat que té baixa competéncia en alguna de les llengues
oficials.

o) Fomentar I'obertura del centre al seu entorn, participant en accions d'ambit
comunitari i aprofitant els recursos disponibles per al desenvolupament dels seus
projectes educatius, amb la finalitat de contribuir al desenvolupament comunitari i a
la creacié de xarxes de solidaritat i voluntariat.

p) Convocar i presidir els actes academics i les sessions del consell escolar i del
claustre de professorat del centre i executar els acords adoptats en I'ambit de les
seues funcions.

q) Garantir i facilitar el dret de reunié del professorat, alumnat, pares i mares de
I'alumnat i personal d'administracio i serveis, d'acord amb la legislacio vigent.

r) Proposar al director o directora territorial de la provincia on estiga situat el centre
el nomenament i cessament dels membres de I'equip directiu, prévia comunicacio al
claustre de professorat i al consell escolar del centre.

s) Col-laborar amb els diferents organs de la conselleria competent en matéria
d'educacio en tot alld que es relacione amb I'assoliment dels objectius educatius i en

activitats diverses de caracter centralitzat que necessiten la participacio del personal
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adscrit al centre, aixi com formar part dels drgans consultius que s'establisquen a
aquest efecte i proporcionar la informacié i documentacié que li siga requerida per la
conselleria competent en materia d'educacio.

t) Fixar les directrius per a la col-laboracié, amb finalitats educatius i culturals, i
promoure acords i convenis de col-laboracié amb altres institucions, organismes o
centres de treball, segons el procediment que establisca la conselleria competent en
matéria d'educacio.

u) Proposar a la corporacié local en qué estiga situat el centre I'Us de les instal-lacions
i de les dependéncies del centre docent anara de la jornada escolar per entitats o
persones alienes a la comunitat educativa, previ informe del consell escolar.

v) Realitzar contractes menors concernents a l'adquisicié de béns i la contractacié
de serveis i subministraments, d'acord amb el que es disposa en la legislacio vigent
en materia de contractes del sector public, amb els limits fixats en la normativa
corresponenti en les disposicions que establisca la conselleria competent en matéria
d'educacio. Aixi mateix, podra autoritzar les despeses d'acord amb el pressupost del
centre, ordenar els pagaments i visar les certificacions i documents oficials del
centre. Tindra també capacitat de gestionar els recursos economics i donacions
finalistes, que reba el centre per part de I'Administracid, d'institucions, d'empreses i
de persones fisiques, que quedaran reflectits en el pressupost d'ingressos, del qual
es donara compte al consell escolar i a la conselleria competent en materia
d'educacio.

w) Aprovar els projectes i les normes del centre (projecte educatiu, projecte de gestio,
normes d'organitzacio i funcionament, programacié general anual i tots aquells plans
i programes que determine I'Administracié educativa), sense perjudici de les
competencies del claustre de professorat, en relacié amb la planificacié i organitzacié
docent, previ informe del claustre i del consell escolar.

x) Intervindre al procés d'admissié de l'alumnat del centre, d'acord amb el que
s'estableix en la normativa estatal i autonomica vigent.

i) Aprovar I'obtencié de recursos complementaris d'acord amb el que s'estableix en
la normativa estatal i autonomica vigent.

z) Vetllar en el centre pel compliment de la normativa sobre prevencié de riscos

laborals per a garantir la seguretat i salut de tots els treballadors i treballadores i
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exercir la direccio dels equips d'emergencia propis del seu centre, amb la participacid
de l'equip directiu i, si existeix, de la coordinadora o coordinador de prevencio de
riscos laborals.

aa) Garantir en el marc del centre el compliment de les lleis i altres disposicions
vigents.

ab) Impulsar actuacions relacionades amb la conservacié del medi ambient i el
desenvolupament sostenible.

ac) Facilitar I'accés al centre de les persones representants sindicals del professorat
i permetre la realitzacié d'assemblees per a informar el professorat sobre temes
sindicals que repercutisquen en les seues condicions de treball.

ad) Qualsevol altra competéncia que li siga encomanada per I'Administracié

educativa o pels corresponents reglaments i disposicions vigents.

7.2. DIRECCIO D'ESTUDIS FUNCIONS:

a)Participar coordinadament amb la resta de I'equip directiu en el desenvolupament
de les funcions assenyalades en aquest decret.

b)Coordinar els diferents plans i projectes desenvolupats pel centre, les activitats de
caracter acadéemic, d'orientacid i tutoria, les programacions didactiques i el pla
d'actuacio per a la millora, aixi com les activitats extraescolars i complementaries en
relacié amb el projecte educatiu de centre, i vetllar per la seua execucio.

c) Coordinar les actuacions dels organs de coordinacié docent que s’establisquen.
d) Elaborar i proposar el calendari general d'activitats docents i no docents, incloent-
hi les activitats complementaries i extraescolars, d'acord amb la planificacié dels
ensenyaments i el projecte educatiu, tot aixd respectant el marc de les disposicions
vigents.

e) Elaborar un pla d'acolliment destinat al professorat que s'incorpore per primera
vegada al centre.

f) Organitzar els suports personals per a la inclusié de I'alumnat, d'acord amb les
directrius de la comissié de coordinacié pedagogica o I'érgan del centre que tinga

atribuides aquestes funcions.
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g) Establir el procediment d'avaluacio de les faltes d'assisténcia de I'alumnat,
coordinant les actuacions per a la prevencio i correccio de I'absentisme escolar dins
del centre i amb altres organismes externs a aquest.

h) Coordinar I'accio tutorial i presidir les reunions periodiques que, a aquest efecte,
es determinen.

i) Vetllar per la coheréncia i I'adequacio, si escau, dels materials curriculars i recursos
didactics que s'utilitzen en el centre, aixi com de I'acompliment de la normativa vigent
en materia de drets d'autor i propietat intel-lectual, fomentant I'Us de recursos
educatius oberts (REA).

j) Proposar els agrupaments de I'alumnat i la distribucié de les aules i altres espais
destinats a la docéncia, atenent criteris d'inclusio i convivéncia.

k) Coordinar una adequada transicio de I'alumnat entre els diferents cicles i etapes.
I) Organitzar I'atencié i cura de I'alumnat en els periodes d'esbarjo i en altres activitats
no lectives.

m) Exercir, de conformitat amb les instruccions de la direccié del centre, la direccio
del personal docent en tot el que corresponga al regim académic.

n) Elaborar, en col-laboracié amb la resta de membres de I'equip directiu, els horaris
académics de I'alumnat i del professorat, tenint en compte el repartiment equitatiu de
grups i nivells, d'acord amb els criteris pedagogics i organitzatius inclosos en la
programacio general anual i d'acord amb la normativa que regule I'organitzacio i
funcionament dels centres, aixi com vetllar pel seu compliment.

o) Controlar el compliment de la jornada de treball del professorat i gestionar les
justificacions de baixes, abséncies, permisos i llicencies.

p) Organitzar els actes académics i substituir, en cas d'abséncia justificada, al
director o directora com a president o presidenta del consell escolar i en altres
suposits previstos.

q) Vetlar perqué l'avaluacié dels processos d'aprenentatge s'ajuste als criteris
d'avaluacié establerts en la proposta pedagogica d'Educacio Infantil i en la concrecié
curricular d'Educacio Primaria.

q) Organitzar el procés d'analisi de les dificultats vinculades a l'avaluacio de
processos d'aprenentatge i proposar solucions amb la col-laboracié dels equips

docents i de cicle, de les families i de I'alumnat.
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r) Planificar, juntament amb el coordinador o coordinadora de formacio, la
programacié d'activitats per a la formacié continua del professorat acordada en el
projecte formatiu de centre, i col-laborar, aixi com coordinar, aquelles activitats de
formacio que es realitzen en el centre amb la finalitat d'estimular la participacio de en
programes europeus i en projectes d'investigacio i innovacio educativa, tot d'acord
amb les linies estratégiques generals del pla anual de formacié permanent del
professorat.

s) Qualsevol altra funcié que li puga ser encomanada per la persona titular de la
direccio del centre o per la Conselleria competent en matéria d'educacidé, dins del
seu ambit de funcions, o pels corresponents reglaments organics i disposicions

vigents.

7.3. SECRETARIA FUNCIONS:

a) Participar coordinadament amb la resta de I'equip directiu en el desenvolupament
de les funcions assenyalades en aquest decret.

b) Ordenar el regim economic del centre, de conformitat amb les directrius de la
direccid del centre, segons el pressupost aprovat pel consell escolar, elaborar
I'avantprojecte de pressupost del centre, realitzar la comptabilitat i rendir comptes al
consell escolar i a les autoritats corresponents.

c) Exercir la supervisié i control del personal d'administracio i serveis adscrit al centre
i vetllar pel compliment de la seua jornada i de les tasques establides.

d) Actuar com a secretaria o secretari dels organs col-legiats de govern, estendre
acta de les sessions i donar fe dels acords adoptats amb el vistiplau de la persona
titular de la direcci6 del centre.

e) Custodiar les actes, llibres, arxius del centre docent i els seus documents oficials
d'avaluacid, aixi com expedir, amb el vistiplau de la persona titular de la direccio del
centre, les certificacions que sol-liciten les autoritats i les persones interessades. Aixi
mateix, acarar i compulsar documents administratius i realitzar les diligéncies que
corresponguen, conforme a la normativa vigent.

f) Accedir al sistema informatic de gestié académica i administrativa dels centres

educatius, on resideixen els expedients académics de l'alumnat, i custodiar,
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conservar i actualitzar els expedients en suport documental o electronic, conforme al
nivell de proteccid i seguretat establit en la normativa vigent.

g) Vetllar pel compliment de la gestié administrativa tant en el procés d'admissio de
I'alumnat en el centre com en altres convocatories que aixi ho requerisquen.

h) Donar a conéixer i difondre a tota la comunitat educativa tota la informacié sobre
normativa, disposicions legals o assumptes d'interés general o professional que es
reba en el centre docent public.

i) Coordinar la utilitzacié d'espais, mitjans i materials didactics d'us comu per al
desenvolupament de les activitats de caracter académic, d'acord amb el que
s'estableix en el projecte educatiu, en el projecte de gestid, en les normes
d'organitzacio i funcionament i en la programacié general anual.

j) Vetllar pel bon us i conservacio de les instal-lacions i equipament escolar, aixi com
gestionar les demandes o accions de manteniment i les peticions o compres per a la
seua reposicio, si escau.

k) Vetlar pel correcte us dels mitjans informatics i dels sistemes de comunicacio
posats a la disposicio del centre educatiu, del professorat i de I'alumnat, seguint les
instruccions i el marc normatiu establit per I'6rgan competent en matéria TIC.

[) Realitzar l'inventari general del centre docent, proposar els materials de substitucio
necessaris per trencament o obsolesceéncia i mantindre-ho actualitzat d'acord amb
les indicacions de la persona titular de I'adrecga del centre.

m) Custodiar i disposar la utilitzacié del material didactic amb la col-laboraci6 del
professorat responsable d'aquest.

n) Supervisar la correcta actualitzacié de l'inventari TIC del centre.

0) Supervisar el correcte funcionament dels serveis complementaris.

p) Garantir I'Us adequat i accessibilitat de la web i dels taulers d'anuncis del centre
amb la finalitat d'evitar que servisquen de suport a conductes injurioses o ofensives
per a qualsevol membre de la comunitat educativa o que pogueren suposar qualsevol
acte il-licit administratiu o penal.

g) Supervisar i gestionar la informacié publicada en la web del centre.

r) Gestionar els taulers d'anuncis del centre i responsabilitzar-se de la col-locacié,
ordenacio i retirada de tots els elements que s'anuncien en aquests i garantir I'is d'un

tauld per a anuncis sindicals a la sala de professorat del centre.
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s) Atendre i difondre els requisits normatius perqué el centre complisca la normativa

vigent en matéria de proteccido de dades en els procediments administratius i en

compartir informacio mitjangant les tecnologies de la informaci6 i la comunicacio.

t) Qualsevol altra funcié que li puga ser encomanada per la persona titular de la

direcci6 del centre o per la conselleria competent en matéria d'educacio, dins del seu

ambit funcional, o pels corresponents reglaments organics i disposicions vigents.

CAPITOL 8. DELS ORGANS COL-LEGIATS

Els organs col-legiats de govern dels centres docents son: el consell escolar i el

claustre de professorat.

Principis d'actuacié dels organs col-legiats:

Vetllar pel compliment del que s'estableix en la Constitucié, I'Estatut
d'Autonomia, les lleis i altres disposicions vigents en matéria educativa i en el
projecte educatiu de centre.

Garantir I'exercici dels drets i el compliment dels deures de la comunitat
educativa, aixi com la seua participacio efectiva en la vida del centre, en la
seua gestié i avaluacio, respectant l'exercici de la seua participacio
democratica.

Afavorir les mesures d'equitat que garantisquen la igualtat d'oportunitats, la
inclusid educativa i la no-discriminacié, posant especial atencié en les
desigualtats socioecondmiques o per rad de genere i en el foment de I'Us
normalitzat del valencia, i actuar com a element compensador de les
desigualtats de qualsevol tipus (personals, culturals, econdmiques, socials,
etc.).

Fomentar la convivéncia democratica i participativa i afavorir mesures i
actuacions que impulsen la prevencio i la resolucié pacifica dels conflictes,
aixi com promoure el pla d'igualtat i convivencia.

ol-laborar en els plans d'avaluacié que se'ls encomanen en els termes que
establisca la conselleria competent en materia d'educacid, sense perjudici
dels processos d'avaluacio interna que els centres docents definisquen en els

seus projectes educatius.

62



&

A\

GENERALITAT CEIP FELIX OLMOS

C/ Sant Lloreng s/n
VALENCIANA 46614 Favara Codk 46003950
Conselleria d’Educacio, Cultura, e-mail: 46003950@edu.gva.es
Universitats i Ocupacio Telf: 961719020/ 961719022

Impulsar I'is de les tecnologies de la informacio i la comunicacié com a eina
habitual de treball en totes les materies i com a instrument de modernitzacio
administrativa dels centres, de comunicacié de la comunitat educativa i
d'adaptacio i incorporacio de l'alumnat a una societat en canvi constant.
Potenciar la coheréncia entre la practica docent i els principis, objectius i linies
prioritaries d'actuacio establits en el projecte educatiu de centre i en el pla
d'actuacio per a la millora.

Impulsar i promoure actuacions relacionades amb la conservacié del medi
ambient i el desenvolupament sostenible, en referéncia al consum adequat de
recursos materials, aigua i energia, a la gestié ecoldgica dels residus i a la
utilitzacié de materials no contaminants, reciclables o reutilitzables en
col-laboraci6 amb les families, les administracions locals, altres centres

docents o amb entitats i organismes publics o privats.

8.1 CONSELL ESCOLAR.

El consell escolar de centre és I'0rgan col-legiat de govern a través del qual es

garanteix la participacié dels diferents sectors que constitueixen la comunitat

educativa.
COMPOSICIO:

El consell escolar dels centres publics regulats en aquesta norma amb nou 0 més

unitats estara integrat per:

La directora o director del centre, que sera la presidenta o president.

La cap o cap d'estudis del centre.

La secretaria o secretari del centre, que actuara com a secretaria o secretari
del consell escolar, amb veu perd sense vot.

Una regidora o regidor o representant de I'Ajuntament.

Set representants del professorat triats pel claustre de professorat.

Huit representants de les mares, pares o representants legals de I'alumnat,
dels quals un sera designat per I'associacio de mares i pares de l'alumnat més
representativa del centre.

2 alumnes del 3r cicle.
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COMPETENCIES:

Proposar directrius per a I'elaboracio del projecte educatiu, del projecte de
gestio, de les normes d'organitzacio i funcionament, de la programacio general
anual, i de tots els plans i programes que determine I'Administracié educativa
amb criteris d'equitat.

Conéixer i emetre informe, abans de la seua aprovacio, dels projectes, els
plans i les normes del centre, i avaluar-los, a la finalitzacié del curs escolar,
sense perjudici de les competéncies que el claustre del professorat té
atribuides respecte a la concrecié del curriculum i a tots els aspectes
educatius.

Promoure i participar en I'Us social i académic del valencia dins del marc
establit pel projecte linguistic, amb la concrecié del programa d'educacio
plurilingUe i intercultural adoptat, i pel pla de normalitzacié linguistica, en el
qual es plasmen les linies d'actuacié previstes per als diferents ambits
escolars: I'administratiu, el de gestié i planificacid6 pedagogica i el social i
d'interrelacié amb I'entorn.

Vetllar perqué els entorns, els processos i els serveis siguen accessibles a
tots els membres de la comunitat educativa, mitjangant I'eliminacio6 de barreres
d'accés i la incorporacid de les condicions que faciliten la interaccio, la
participacio, la maxima autonomia i la no discriminacié de les persones.
Vetllar per la incorporacié i el desenvolupament dels principis inclusius en el
projecte educatiu i en tots els plans i actuacions del centre.

Conéixer i emetre informe, abans de la seua aprovacid, i avaluar, a la
finalitzacio del curs escolar, la programacié general anual del centre docent,
sense perjudici de les competéncies del claustre de professorat en relacio
amb la planificacié i I'organitzacié docent, i realitzar propostes de millora
perque siguen incloses en el pla d'actuacié per a la millora.

Aprovar el projecte de pressupost del centre d'acord amb el que s'estableix
en el seu projecte de gestio, aixi com supervisar lI'execucio i aprovar el compte
anual amb la liquidacio d'aquesta.

Promoure la conservacio i la renovacio de les instal-lacions i I'equipament

escolar, aixi com informar I'obtencié de recursos econdmics complementaris
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d'acord amb els limits arreplegats en la normativa vigent i els que establisca
I'Administracio.

Conéixer i valorar les candidatures a la direccio del centre i els projectes de
direccié presentats.

Participar en la seleccio de la persona que exercisca la direccio del centre en
els termes que s'establisca en la normativa especifica, ser informat del
nomenament i el cessament dels membres de l'equip directiu, aixi com
participar en l'avaluacioé de I'acompliment de la funcié directiva, de la forma en
la qual es determine.

Proposar, si escau, la revocacio del nomenament de la persona titular de la
direccid del centre, previ acord motivat dels seus membres adoptat per
majoria de dos tercos del total de membres efectius, amb dret a vot, que
conformen el consell escolar.

Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen la igualtat, la
convivéncia i el respecte a la diversitat, la compensacié de desigualtats, la
resolucié pacifica de conflictes en tots els ambits i la igualtat entre dones i
homes.

Conéixer i participar en la resolucié dels conflictes de convivéncia i promoure
accions de prevencié que afavorisquen un clima de convivéncia en el centre i
una veritable cultura de pau basada en el respecte als valors universals. Quan
les mesures disciplinaries adoptades per la direccié del centre corresponguen
a conductes de I'alumnat que perjudiquen greument la convivéncia del centre,
el consell escolar, a instancies de les families, podra revisar la decisio
adoptada i proposar, si escau, les mesures alternatives oportunes.

Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen el bon uUs de
I'equipamentiles eines TIC de les quals dispose el centre, i vetlar pel respecte
a la proteccié de dades, la propietat intel-lectual, la convivéncia i la utilitzacio
de programari lliure.

Informar sobre I'admissio de I'alumnat.

Informar i participar en I'establiment de les directrius per a la col-laboracid,
amb finalitats educatius i culturals, amb les administracions locals, amb altres

centres docents, o amb entitats i organismes publics o privats.
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Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'evolucio del rendiment
escolar i els resultats de les avaluacions internes i externes en les quals
participe el centre.

Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia o a peticié de I'Administracio
educativa, sobre el funcionament del centre i sobre altres aspectes que
puguen incidir en la millora de la gestio.

Determinar els criteris sobre la participaci6 del centre en activitats
socioculturals, esportives i recreatives realitzades dins i fora del centre, i en
altres accions en les quals el centre puga prestar la seua col-laboracio.
Establir criteris i actuacions per a aconseguir una relacié fluida i participativa
entre aquest organ col-legiat de govern i tots els sectors de la comunitat
educativa, promoure les relacions i la col-laboracié escola-familia i fomentar
la participacié de les families en les eleccions a membres del consell escolar
i en les diferents consultes que es realitzen per part de la direccié del centre
o de I'Administracio educativa.

Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen I'us de la pagina
web de centre com a eina de difusié d'informacio i publicacié de la produccio
digital del centre.

Sol-licitar, als serveis de suport, a altres institucions o a experts els informes i
I'assessorament que es considere oportu, i constituir comissions amb caracter
estable o puntual per a la realitzacié d'estudis o treballs.

Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de

competencies.

COMISSIONS DEL CONSELL ESCOLAR:

El consell escolar constituira totes les comissions de treball que decidisca i en la
forma que es determine en les seues propies normes d'organitzacio i funcionament.
En aquestes comissions, que no tindran caracter decisori ni vinculant, es procurara
la paritat entre dones i homes. Podran incorporar-se a aquestes comissions, a criteri

del consell escolar, altres membres de la comunitat educativa.
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En qualsevol cas, hauran de constituir-se, almenys, la comissio de gestiéo economica,
la comissio d'inclusio, igualtat i convivéncia i la comissié pedagogica, d'activitats
extraescolars i complementaries i de serveis complementaris de menjador i transport,

aixi com unes altres que es determinen.

La comissio de gesti6 economica estara integrada, almenys, per les persones
titulars de la direccid del centre i de la secretaria, una persona representant del
professorat i una persona representant de les mares, pares o representants legals,
triats, si escau, entre els membres del consell escolar per cadascun dels sectors
respectius.

La comissid de gesti6 econdmica formulara propostes a l'equip directiu per a
I'elaboracié del projecte de gestié i del pressupost del centre docent. Aixi mateix,
analitzara el desenvolupament del projecte de gestid, el compliment del pressupost
aprovat, i emetra un informe que s'elevara perqué prenga coneixement el consell
escolar.

També emetra un informe previ no vinculant a I'aprovacio per part del consell escolar

del pressupost del centre i del compte anual amb la liquidacié d'aquesta.

La comissio d'inclusio, igualtat i convivéncia estara integrada, almenys, per les
persones titulars de la direccio i de la secretaria, la persona coordinadora d'igualtat i
convivencia del centre, una persona representant del professorat del centre i una
persona representant de les mares, pares o representants legals, triats, si és el cas,
entre els membres del consell escolar per cadascun dels sectors respectius. Aquesta
comissié tindra com a objectiu el disseny i la posada en marxa d'iniciatives
encaminades a la inclusio i a I'eliminacio de les barreres a I'accés, la participacio i
l'aprenentatge, i a la igualtat entre homes i dones, seguint les directrius del Pla
director de coeducacio i dels plans d'igualtat de la Generalitat competent en matéria
d'educacio, amb atenci6 especial als casos d'assetjament escolar i de discriminacio
de qualsevol indole, i a la mediacio per a la resolucidé de conflictes, particularment
els relacionats amb la violéncia escolar.

La comissiéo pedagogica, d'activitats extraescolars i complementaries i de

serveis complementaris de menjador i transport estara integrada, almenys, per
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les persones titulars de la direccidé i de la secretaria, la persona encarregada de
menjador, una persona representant del professorat del centre i una persona
representant de les mares, pares o representants legals, triats, si escau, entre els
membres del consell escolar per cadascun dels sectors respectius.

Aquesta comissio podra proposar totes les intervencions de caracter pedagogic,
artistic- cultural i civic que promouen la formacié integral de I'alumnat i la consolidacié
dels aprenentatges formals i no formals realitzats, aixi com de les competéncies
associades a aquests.

La programacio de les activitats dissenyades per les diferents comissions sera
presentada per a la valoracié i I'aprovacié del consell escolar de centre, de manera
que figure en el pla d'actuacio per a la millora, s'avaluen els resultats de les activitats
en la memoria final de curs i quede constancia formal en la secretaria del centre a

I'efecte de participacié del professorat.

8.2 CLAUSTRE DE PROFESSORS.

El claustre de professorat és I'drgan propi de participacié del professorat en el govern
del centre, i té la responsabilitat de planificar, coordinar, informar i, si escau, decidir
sobre els aspectes educatius i académics del centre.

El claustre de professorat sera presidit per la persona titular de la direccié del centre
i estara integrat per la totalitat del professorat que preste servei en aquest centre.

El personal dels equips d'orientacié educativa i psicopedagogics de zona podran
participar en els claustres dels centres on exerceixen la seua funcié a instancies de
la direccio del centre.

En els centres que compten amb personal no docent especialitzat de suport a la

inclusio, aquest personal podra participar en el claustre, amb veu, perd sense vot.

COMPETENCIES:
e Formular al'equip directiu i al consell escolar propostes per a I'elaboracié dels
projectes i les normes del centre (projecte educatiu, projecte de gestid,
normes d'organitzacio i funcionament, programacié general anual, i tots els

plans i programes que determine I'Administracié educativa).
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Establir els criteris per a I'elaboracié de la concrecio dels curriculums i del pla
d'actuacio per a la millora.

Establir els criteris pedagogics per a l'assignacié i la coordinacié de les
tutories.

Aprovar i avaluar la concrecio del curriculum, els aspectes pedagogics dels
projectes i el pla d'actuacié per a la millora; decidir les seues possibles
modificacions, tenint en compte el que s'estableix en el projecte educatiu de
centre i en les avaluacions realitzades.

Informar sobre la programacié general anual i la memoria final de curs abans
de la seua presentacio al consell escolar.

Aprovar la planificacié general de les sessions d'avaluacio i qualificacié dins
del marc normatiu, aixi com el calendari d'avaluacions; analitzar i valorar
I'evolucio del rendiment escolar general del centre a través dels resultats de
les avaluacions i elevar informes al consell escolar amb les propostes de
millora.

Fixar els criteris referents a I'atencio a la diversitat, I'orientacio, la tutoria,
I'avaluacio i la recuperacio de I'alumnat dins del marc normatiu, aixi com els
criteris pedagogics per a I'elaboracio dels horaris de I'alumnat i del professorat
i per a la constitucio de grups d'alumnat.

Proposar mesures i iniciatives que afavorisquen la convivéncia, la igualtat
entre dones i homes i la resolucié pacifica de conflictes al centre docent.
Conéixer, en els termes que establisca el centre, la resolucié de conflictes
disciplinaris i la imposicio de sancions.

Proposar mesures i iniciatives que fomenten la col-laboracié de les families
per a la millora del rendiment académic de I'alumnat, el control de I'absentisme
i la millora de la convivéncia.

Emetre informe sobre les normes d'organitzacié i funcionament del centre
docent abans de la seua presentacio al consell escolar.

Analitzar i valorar el funcionament general del centre i els resultats de les
avaluacions internes i externes en les quals participe el centre.

Realitzar el seguiment i avaluar I'acompliment dels diferents protocols

d'actuacio definits per la conselleria competent en matéria d'educacio.

69



&

A\

GENERALITAT CEIP FELIX OLMOS

C/ Sant Lloreng s/n
VALENCIANA 46614 Favara Codk 46003950
Conselleria d’Educacio, Cultura, e-mail: 46003950@edu.gva.es
Universitats i Ocupacio Telf: 961719020/ 961719022

Promoure i aprovar iniciatives en l'ambit de la inclusid, la investigacio i la
innovacio, el foment de la lectura, I'is de les tecnologies de la informacio i la
comunicacio, la formacié del professorat del centre i la participacié de la
comunitat educativa i d'agents comunitaris.

Conéixer les candidatures a la direccio del centre i els projectes de direccié
presentats.

Triar al professorat representant del claustre en el consell escolar del centre i
participar en la seleccio del director o directora en els termes establits en la
normativa especifica d'aquesta matéria.

Conéixer les relacions del centre docent amb altres institucions del seu entorn.
Conéixer i establir propostes per a la dinamitzacio de les relacions del centre
docent amb altres institucions del seu entorn.

Promoure iniciatives i actuacions que propicien la participacio i la relacié amb
altres sectors de la comunitat educativa i les seues organitzacions.

Fomentar la participacié del professorat del centre en el programa anual de

formacio, en les convocatories i les activitats anuals

CAPITOL 9. DE LA CONVIVENCIA DEL CENTRE

9.1. GESTIO DE CONFLICTES QUE ALTEREN LA
CONVIVENCIA

9.1.1

Estratégies i finalitat

El dialeg, la conciliacié i la restauracié seran estratégies habituals i preferents per a

la resolucié de conflictes.

La finalitat de les actuacions preventives és facilitar 'adquisicié de la competéncia

socioemocional, promoure el respecte a la integritat fisica i moral, la dignitat, el

benestar i la seguretat de tots els membres de la comunitat educativa. Aixi com

afavorir i potenciar els valors de la comunicacié, el dialeg i la restauracio, educar

'alumnat en el reconeixement dels limits dels seus actes i en 'assumpcio de les
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consequencies d’aquests i sensibilitzar sobre la problematica estructural de la

violencia de génere.

9.1.2 Criteris necessaris per a la presa de decisions

1. No es podra privar 'alumnat del dret a I'educacio.

2. El caracter educatiu i recuperador de les mesures haura de garantir el
respecte als drets de tots els membres de la comunitat educativa i
procuraran la millora de les relacions.

3. S’adoptaran mesures preventives per a fer front a I'absentisme,
I'abandonament escolar prematur i la segregacio escolar.

4. Davant de qualsevol situacié de vulneracio de drets de I'alumnat, haura
de prevaldre I'interés superior de la persona menor d’edat.

5. Amb la finalitat de no interrompre el procés educatiu de I'alumnat quan
s’apliquen mesures que contemplen la interrupciéo temporal de la
participacio lectiva o en activitats extraescolars, se li assignaran, i se’n
fara el seguiment periddic, tasques i activitats académiques que indique
el professorat que li imparteix docéncia.

6. Les mesures d’abordatge educatiu s’ajustaran a I'edat madurativa de
'alumnat, a les seues necessitats de suport i a la seua situacié

socioemocional, aixi com a la naturalesa i la gravetat dels fets.

9.2 PROTOCOL D’ACTUACIO PER A CONDUCTES
CONTRARIES A LA NORMA

Davant conflictes ordinaris, el professorat i monitors aplicaran el protocol intern del

centre per a guiar lI'alumnat cap a una soluci6 dialogada:

1. Mantenir la calma i separar: Crear un espai segur i reduir la tensié
immediata.

2. Escoltar i dialogar: Aplicar I'escolta activa perqué cada part puga expressar
els seus sentiments i versions sense interrupcions.

3. Cerca de solucions: Preguntar "qué podem fer perqué acd no torne a

passar?" i proposar idees de reparacio.
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4. Demanar ajuda: L'alumnat ha de buscar un adult si sent perill, si hi ha

violéncia o si es tracta d'una situacio d'abus/assetjament.

Enllac al protocol de resolucid de conflictes

Infografies:

e Queé fer si algu ens molesta? Ajuda a I'alumnat a saber com reaccionar davant

un conflicte.

e Com son les meues conductes? Suport visual per a qué l'alumnat siga

coscient d’aquelles conductes que son correctes de les que no les son.

Resolucié de conflicte dialogat: Resolucié del conflicte.pdf

9.3 PROCEDIMENTS D'ACTUACIO | INTERVENCIO.

Totes les situacions s’han de registrar al Registre de Conductes de OneNote.

Enllac al Reqistre de Convivéncia.url

Les conductes contraries a la convivencia es classifiquen segons la seua gravetat:

9.3.1 Faltes lleus

Es consideraran faltes lleus les relacionades amb conductes contraries a la

convivéncia les seglents:
a) Les faltes injustificades de puntualitat o assisténcia.

Es consideraran faltes injustificades aquelles que manquen de validesa informativa i
documental, traslladada per I'alumnat, o els pares, mares o representants legals en

cas de menors d’edat, al tutor o tutora de I'alumne o alumna.

La comunitat planteja separar aquesta tipificacié en dues. Tenint per una banda la

puntualitat, i per l'altra I'assisténcia.
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Pel que fa a la puntualitat quedara registrada a la graella tenint un recompte meés
especific per poder intervindre en consequéncia, i a I'igual pel que fa a 'assistéencia.
En aquesta ultima s’acorda que, a banda del registre i seguiment mensual
d’assisténcia que es recull, i que es passa a la direcci6é del centre, en aquells casos
d’abséncies de més d’'una setmana la compareixenca en direccio deu ser immediata,
no esperant el termini establert del mes que tenim estipulat per fer el seguiment

general al centre.

b) Els actes que alteren el normal desenvolupament de les activitats del

centre, especialment de les activitats d'aula.
c) El consum de substancies no permeses.

d) Les conductes que puguen impedir o dificultar I'exercici del dret a I'estudi

de la resta de l'alumnat.
e) L'incitacié a cometre actes contraris a les normes de convivéncia.

f) Els actes d'incorreccio o desconsideracio al professorat o a altres membres

de la comunitat educativa.

g) La falta de col-laboracio sistematica de I'alumnat en la realitzacio de les
activitats orientades al desenvolupament del curriculum o en el seguiment de
les orientacions del professorat respecte al seu aprenentatge, aixi com la

reiterada assisténcia a classe sense el material necessari.

h) L'us de dispositius mobils i qualsevol tecnologia per a fins diferents de
I'autoritzacio del seu us en el procés d'ensenyament-aprenentatge durant els

periodes lectius, els esbarjos o les activitats extraescolars i complementaries.

i) La utilitzacié inadequada de les tecnologies de la informacié i comunicacié

durant les activitats autoritzades que es realitzen al centre educatiu.

j) Qualsevol altra conducta que altere el normal desenvolupament de

I'activitat educativa, que no constituisca falta greu.
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A efectes administratius, les faltes lleus prescriuran en el termini de vint dies

naturals, comptats a partir de la data de comissio.

9.3.2 Mesures correctores davant faltes lleus

D'acord amb el que s'estableix en l'article 23, es podra aplicar:
a) Amonestacio verbal, preservant la privacitat adequada.
b) Amonestacié per escrit.

c) Compareixenga immediata davant la prefectura d'estudis o davant la

direccio6 o titular del centre educatiu.
d) Realitzacié de treballs especifics en horari no lectiu.

e) Realitzaci6 de tasques educatives que contribuisquen a la millora i
desenvolupament de les activitats del centre i/o dirigides a reparar el dany
causat en les instal-lacions, el material del centre o les pertinences d'altres

membres de la comunitat educativa.

f) Retirada dels objectes o substancies no permesos, d'acord amb el que es

determine en les normes d'organitzacioé i funcionament del centre.

g) Suspensié del dret a participar en les activitats extraescolars o
complementaries del centre durant un periode maxim de quinze dies naturals.
Per a aix0, sera preceptiu el tramit d'audiéncia a I'alumnat o als pares, les
mares o els representants legals, en un termini de cinc dies lectius des del

coneixement de la conducta.
h) Canvi de grup de I'alumnat durant un termini maxim de cinc dies lectius.

i) Suspensio del dret d'assisténcia a determinades classes per un termini
maxim de tres dies lectius. Durant el temps que dure la suspensid, I'alumne
haura de romandre al centre i realitzar les activitats formatives que es
determinen. Per a aix0, sera preceptiu el tramit d'audiéncia en un termini de

cinc dies lectius.
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La mesura aplicable sera proporcional a la conducta, aixi com dirigida a aconseguir

la conducta alternativa.

Les mesures correctores davant faltes lleus prescriuran en el termini de vint dies

naturals des de la seua adopcio.

La direccié podra aixecar la suspensio prevista en les lletres g), h) i i) abans que

finalitze si es constata un canvi positiu en I'actitud.

L'aplicacié de les mesures a), b), ¢) i d), correspondra al professorat present o al

tutor.

L'aplicacié de les mesures e), f), g), h) i i) correspondra a la direccié o I'drgan en qui

delegue.
Notificacio de conductes lleus.

Aquest document s’emplenara per la persona que observa la conducta i haura

d’informar a la familia.

COMUNICACIO CONDUCTA LLEU.docx

1. Atots els efectes, es consideraran faltes greus les vinculades amb conductes

greument perjudicials per a la convivencia les seguents:

a) Els actes greus d'indisciplina, injuria o ofensa contra membres de la

comunitat educativa.

b) L'assetjament i ciberassetjament a qualsevol membre de la comunitat

educativa.

c) L'agressio fisica o moral, les amenaces i coaccions, la violéncia de génere
i la discriminacio greu per motius de raga, etnia, nacionalitat, religid, orientacio
sexual, identitat de génere, discapacitat o altres condicions personals o

socials.
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d) La discriminacio, les vexacions o les humiliacions a qualsevol membre de

la comunitat educativa.

e) La gravacio, manipulacid, publicitat i/o difusid no autoritzada d'imatges a

través de qualsevol mitja o suport.

f) Els danys greus causats per us indegut o intencionadament en els locals,

material, documents o béns d'altres membres.
g) La suplantacio de la personalitat en actes de la vida docent.

h) El dany, I'agressio, la injuria o I'ofensa al professorat en I'exercici de les
seues funcions.

i)La falsificacid, sostraccid, accés indegut a documents, fitxers i servidors del

centre.
j) L'us, la incitaci6 al mateix i introduccio de substancies nocives o prohibides.

k) Les actuacions perjudicials per a la salut o perilloses per a la integritat

personal.
) L'incitacié o estimul a la comissié d'una falta greu.
m) L'incompliment d'alguna mesura anteriorment imposada.
n) Actuacions susceptibles de delit emprant mitjans informatics o en Internet.
o) El robatori amb violéncia.
p) El furt o dany a instal-lacions, recursos o pertinences.
g) Qualsevol altre delit reconegut en el Codi Penal.
2. Aquestes faltes greus prescriuen en el transcurs de dos mesos.
6.1.5 Mesures disciplinaries davant faltes greus

1. Les mesures disciplinaries que es poden adoptar son:

76



? CEIP FELIX OLMOS
% GENERALITAT C/ Sant Lloreng s/n

\§ VALENCIANA 46614 Favara Codi 46003950
Conselleria d’Educacio, Cultura, e-mail: 46003950@edu.gva.es
Universitats i Ocupacio Telf: 961719020/ 961719022

a) Realitzacié de tasques educatives fora de I'horari lectiu.

b) Suspensié del dret a participar en activitats extraescolars (15-30 dies

naturals).

c) Suspensié del dret d'eixides al pati (fins a 7 dies naturals) amb intervencio

pedagogica.
d) Canvi definitiu a un altre grup del mateix curs.

e) Suspensio d'assisténcia a classe en matéries determinades (7-15 dies

naturals).

f) Excepcionalment, suspensid d'assisténcia al centre (15-30 dies naturals)

amb tasques formatives garantides.

g) Suspensié del transport o menjador (7-15 dies naturals) si la falta va ser alli

comesa.

h) Excepcionalment, canvi de centre educatiu amb garantia de serveis

necessaris.

2. Es garantiran actuacions d'intervencio pedagogica durant el compliment de
les mesures.

3. Situacions de risc o desemparament es comunicaran a les instancies
corresponents.

4. S'exceptuaran mesures que interferisquen amb decisions judicials penals.

5. L'expedient es suspendra si s'inicia procediment penal per a majors de 14
anys.

6. Les mesures disciplinaries davant faltes greus prescriuran en el termini de dos

mesos des de la resolucio.

Notificacié de conductes greus: NOTIFICACIO DE CONDUCTA GREUMENT
PERJUDICIAL (FALTA GREU).docx
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Procediment Conciliador (Art. 27)

Una vegada iniciat un expedient per falta greu, la direccié podra oferir el procediment
conciliador si I'alumnat reconeix la falta, demana disculpes i es compromet a reparar

el dany.

e La mesura aplicada sera més lleu que la prevista en I'expedient disciplinari.

e Esrequereix la subscripcié d'un compromis de col-laboracié amb la familia.

COMPROMIS DE CONCILIACIO | REPARACIO.docx

e Queden exclosos d'aquest procediment els casos de violencia sexual i de

genere.
L'Expedient Disciplinari (Art. 28)

Per a l'aplicaci6 de mesures davant faltes greus, és preceptiva la instruccié d'un

expedient:

1. Inici: La direccid inicia I'expedient en un maxim de 5 dies lectius des del
coneixement dels fets.

2. Instruccié: Es nomena un docent instructor que recollira proves i informes.

3. Audiéncia: Es garanteix el dret de l'alumnat i les families a presentar
al-legacions en un termini de 10 dies lectius.

4. Resolucié: La direccid dictara la resolucio final, que podra ser reclamada

davant el Consell Escolar.

Manual expedients disciplinaris:
https://ceice.gva.es/documents/169149987/399732648/Manual Usuari expedients
disciplinaris ITACA3 GAC.pdf

Registre i Notificacio

Totes les incidéncies greus o situacions de vulnerabilitat s'han de registrar

telematicament:
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e PREVI-ITACA: La direccio notificara les incidéncies greus en el modul central
per a rebre l'assessorament de la Inspeccié Educativa.

e Comunicacié: S'informara sempre a les families de les actuacions i, si els
fets poden ser constitutius de delicte, es posaran en coneixement de la

Fiscalia de Menors o les Forces de Seguretat.

CAPITOL 10. DE L'ATENCIO SANITARIA

Perqué els menors escolaritzats al nostre centre amb problemes de salut que
necessiten atencid sanitaria puguen seguir el seu procés escolar amb la major
normalitat possible, ens hem adscrit al centre de salut més proxim, des d'on es
garantira, d'acord amb la valoracié de les necessitats, I'atencio sanitaria especifica
que siga necessaria.

No comptem en la nostra plantilla amb personal sanitari que puga prestar una atencio
especialitzada davant casos d'urgéncia sanitaria, per la qual cosa seria necessaria
una atencié immediata no especialitzada i les actuacions generals que qualsevol
ciutada amb un o una menor al seu carrec atendria.

La custodia dels menors passa a personal del centre educatiu quan la cedeixen les
families o tutors/as legals i la recuperen quan cessa la del centre.

L'article 195 del Codi Penal tracta sobre I'omissio del deure de socors.

La prestacié d'atencié sanitaria especifica en centres educatius esta regulada per la
Llei 10/2014, de 29 de desembre, de la Generalitat de Salut de la Comunitat
Valenciana i I'Ordre 29 de juliol de 2009, de la Conselleria de sanitat, per la qual es
desenvolupen els drets de salut de xiquets i xiquetes adolescents en I'ambit escolar,
aixi com per la RESOLUCIO de 13 de juny de 2018, de la Conselleria d'Educacio,

Investigacio, Cultura i Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica,

per la qual es dicten instruccions i orientacions d'atencid sanitaria especifica en

centres educatius per a reqular I'atencio sanitaria a I'alumnat amb problemes de salut

cronica en horari escolar, l'atencid a la urgéncia, aixi com I'administracié de

medicaments i I'existéncia de farmacioles en els centres escolars.

El centre docent s'encarregara de custodiar la medicacio de I'alumnat.
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Segons l'apartat quart del punt resolutiu vint-i-uné de la Resolucié de 25 d’abril de
2024, del director general de Centres Docents, per la qual s’establix el calendari i es
dicten instruccions respecte al procediment d’admissié de I'alumnat en els centres
docents sostinguts amb fons publics de la Comunitat Valenciana que impartixen
ensenyances d’Educacio Infantil, Educacio Primaria, Educacié Secundaria Obligatoria
i Batxillerat, i en els centres d’Educacio Especial, per al curs 2024-2025 (DOGV 9837,
26.04.2024), no es requerix presentar I'informe sanitari en els inicis i canvis d’etapa
escolar en els processos de matriculacio o canvi de centre, d’acord amb la modificacié
de larticle 59, sobre salut escolar, de la Llei 10/2014, de 29 de desembre, de la
Generalitat, de salut de la Comunitat Valenciana, efectuada per la Llei 7/2021, de 29
de desembre, de la Generalitat, de mesures fiscals, de gestié administrativa i financera
i d’organitzacié de la Generalitat 2022.

No obstant, les persones progenitores o les persones tutores tindran la responsabilitat
d’informar el centre educatiu en els casos en qué la persona menor puga requerir una
intervencio urgent en I'’horari escolar, presente malalties que comporten modificacions
en la dieta escolar o problemes de salut que CVE: DOGV-V-2024-7634
https://dogv.gva.es/Num. 9902 / 26.07.2024 53 / 125 requerisquen una adaptacio
curricular. En este cas, entregaran una copia de I'informe emés pel personal sanitari
del seu centre d’atencié primaria i/o especialitzada de referéncia on s’arrepleguen
estos aspectes.

Una vegada rebut I'informe médic, la persona responsable de la direccio:

e Ha de coordinar-se amb la persona coordinadora del centre de salut de
referéncia i col-laborar en l'organitzacié de I'atencié sanitaria a I'alumnat amb
problemes cronics.

e Ha de disposar d'un registre d'alumnes/as amb malalties croniques o altres
problemes de salut. (carpeta 10 del TEAMS)

e Ha de disposar del protocol per a la prestacio de I'atencid sanitaria especifica
del centre.

e Ha d'aplicar les indicacions proposades en cas d'urgéncia previsible i no
previsible.

e Designar una coordinadora o coordinador de farmaciola i malalties croniques

i/o al-lergies. Aquesta, ha d'organitzar I'administraciéo de medicaments, la seua
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custoddia i accés amb la col-laboracié de tots els professionals del centre. A
més, es fara una revisié semestral per comprovar I'estat dels medicaments o

I'alta o baixa d’alumnat amb necessitats sanitaries.

El personal del centre:

Ha de conéixer el nombre d'emergéncies 112 i les dades del centre i de
I'alumne/a en cas d'urgéncia.

Ha de conéixer on es troben les farmacioles i els procediments d'actuacio
inicial davant urgéncies previsibles, i iniciar el procediment quan siga

necessari.

Les families han d'aportar al centre, tal i com estableix la Resolucié de 13 de juny

de 2018, de la Conselleria d'Educacié i la Conselleria de Sanitat Universal i Salut

Publica, per la qual es dicten instruccions i orientacions d'atencié sanitaria especifica

en centres educatius:

L'informe medic on s'especifique el diagnodstic on s'especifique el diagnostic
i/o malalties de I'alumne/a, recomanacions en cas d'urgéncia i la prescripcio
del tractament que ha de seguir.

Sol-licitud d'administracié de tractament i consentiment informat.

Aportar la medicacié prescrita pel personal sanitari, retolada amb el nom,

posologia i frequéncia.

A més, s'ocuparan tant de la seua reposicié com del control de la seua caducitat. El

personal sanitari de referéncia del centre educatiu:

Ha d'organitzar I'aplicacido del document de “atencié sanitaries en centres
educatius” en coordinacié amb els centres educatius de referéncia.

Ha d'establir i aplicar el protocol per a la prestacid de l'atencid sanitaria
especifica per als xiquets i xiquetes amb necessitats d'atencié en el centre
educatiu.

Ha de facilitar formacié sanitaria especifica als professionals dels centres
educatius d'acord amb les necessitats detectades.

Ha d'atendre la urgéncia quan es requerisca.
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A les diferents farmacioles del centre ha d’haver un full de reqistre de la relacié de

medicaments i I'alumnat que els necessita junt unes pautes de per fer un bon us

d’aquests (dosis, mode d'aplicacio, quan s’ha de subministrar,...).

CAPITOL 11. PREVENCIO DE RISCOS
LABORALS, ADAPTACIO DE LLOCS |
PROTECCIO DE LA MATERNITAT

El CEIP Feélix Olmos vetla per la salut i la seguretat laboral del seu personal, d’acord
amb la Llei 31/1995 de prevencié de riscos laborals i la normativa especifica de la

Generalitat Valenciana. S’estableixen els seguents procediments:

e Adaptacié de llocs de treball: El personal que requerisca adaptacid per
motius de salut pot sol-licitar-ho a través del tramit establit, que sera valorat
pel Servici de Prevencié de Riscos Laborals (SPRL) i gestionat per la Direccié
General de Personal Docent i la direccio territorial corresponent. Les mesures
adoptades poden incloure canvis d’horari, d’aula, d’especialitat o I'is de

materials especifics.

e Proteccié durant ’embaras i la lactancia: Les treballadores embarassades,
en lactancia o amb part recent poden sol-licitar I'avaluacio de riscos i, si escau,
la llicéncia per risc. Caldra presentar la documentacié meédica i seguir el

procediment establert per IINVASSAT, amb el suport de la direccio del centre.

e Delegats i coordinacié de prevencio: El centre respecta els drets dels
delegats de prevencio i, si escau, designara una persona coordinadora de
prevencio entre el personal docent amb destinacio definitiva, d’acord amb la

normativa vigent.
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CAPITOL 12. DE LES INCIDENCIES D’INICI DE
CURS

Durant els dies previs a la data d’inici de curs, I'equip directiu revisara les condicions
del centre, tant des del punt de vista d'infraestructures internes i externes com del
personal del qui disposa, per comunicar a la inspeccio territorial d’Educacio les
possibles incidéncies i necessitats del centre que puguen dificultar que l'inici de curs

es desenvolupe de manera adequada.

CAPITOL 13. MESURES D)EMERGENCIA |
PLANS D’AUTOPROTECCIO

13.1 Protocol d’actuacid en cas d’emergéncies exteriors
(fendmens meteoroldgics adversos) per al personal funcionari
de centres docents publics no universitaris dependents de la
conselleria competent en materia d’educacié. (Enllac al

protocol)
Objectiu i Ambit d'Aplicacio

Aquest protocol pretén garantir la seguretat del personal i I'alumnat davant riscos
meteorologics (pluja, vent, neu, etc.), excloent-ne les temperatures extremes.
S'aplica a tot el personal dels centres docents publics no universitaris, incloent-hi
els desplagaments "in itinere".

Nivells d'Alerta i Actuacio

El document classifica el risc en tres colors, amb instruccions especifiques per
acadascun:

o Nivell Groc (Risc baix):
o L'activitat continua amb normalitat.
o La direccio fa seguiment de I'evolucié meteoroldgica i el personal ha
d'estar atent a les comunicacions.

83


https://ceice.gva.es/webitaca/docs/avisos/PROTOCOLO_EMERGENCIAS_FMA_281025_val.pdf
https://ceice.gva.es/webitaca/docs/avisos/PROTOCOLO_EMERGENCIAS_FMA_281025_val.pdf

/ CEIP FELIX OLMOS
% GENERALITAT C/ Sant Lloreng s/n
\\ VALENCIANA 46614 Favara Cod 46003950
Conselleria d’Educacio, Cultura, e-mail: 46003950@edu.gva.es
Universitats i Ocupacio Telf: 961719020/ 961719022
o Nivell Taronja (Risc important):

o Els ajuntaments poden decretar el tancament preventiu dels centres.
o Ladireccié ha d'estar en contacte permanent amb Proteccié Civil i

I'Ajuntament.

o Siel centre tanca més de 24 hores, se seguiran les instruccions per
continuar l'activitat lectiva (teletreball/activitat a distancia segons
instruccions).

e @ Nivell Roig (Risc extrem):

o Si el centre esta tancat o fora d'horari: No s'ha d'acudir al lloc de
treball.

o Sil'alerta s'emet durant la jornada:

» Si és seqgur, s'ha d'abandonar el centre i anar al domicili.

= Excepcid critica: Si hi ha alumnat al centre, el personal
docent es considera imprescindible i ha de romandre-hi fins
que l'alumnat siga evacuat.

» També s'ha de romandre al centre si hi ha risc greu en el
desplagament (carreteres tallades, inundacio).

Funcions i Responsabilitats
Equip Directiu

¢ Preventives: Abans de l'inici de curs, sol-licitar o ordenar la neteja de
cobertes i baixants, revisar faganes, retirar objectes que puguen volar
(tendals, porteries), i revisar bombes de buidatge i enllumenat d'emergéncia.

o Gestio d'Alertes: Designar responsables per vigilar avisos (AEMET, 112) i
comunicar-los al personal via canals establerts (WhatsApp, email, web).

¢ Presa de decisions: Activar el pla d'autoproteccié i, en casos extrems,
mesures de confinament (tancar portes/finestres, pujar a plantes elevades).

Personal Docent i No Docent

e Complir les instruccions de la direcci6 i Proteccio Civil.
¢ Mantenir el teléfon operatiu i consultar canals oficials.
e En alerta roja, no posar-se en risc en desplagaments innecessaris.

Cadena de Comunicacié
L'ordre de l'avis segueix aquesta estructura escalonada:

1. Proteccio Civil: Declara I'emergéncia.
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2. Administracié Local (Ajuntament): Avisa a la direccio del centre.
3. Direccio del Centre: Informa a tot el personal (teleéfon, missatgeria, correu).

Recomanacions Especifiques de Seguretat
El document inclou annexos amb consells practics per tipus de fenomen:

e Precipitacions/Inundacions: Evitar soterranis, retirar vehicles de zones
inundables (si és segur) i no travessar guals ni carreteres inundades.

¢ Nevades: Evitar I'is del vehicle si no és imprescindible; si es fa servir, portar
cadenes, mantes i telefon carregat.

¢ Vendavals: Allunyar-se de finestres i, en cas de tornado, refugiar-se en
habitacions interiors sense finestres o soterranis.

S’ha de realitzar almenys un simulacre d'emergéencia cada curs escolar.

13.2 Protocol d’actuacié davant la suspencio de classses
Objectiu

Aquest protocol té com a finalitat orientar la resposta del CEIP Félix Olmos davant
situacions meteorologiques greus en qué les autoritats determinen la suspensio
temporal de les classes presencials.

L’objectiu és garantir la seguretat de tot I'alumnat i del personal, i alhora mantindre
el vincle educatiu de manera senzilla, flexible i respectuosa amb cada etapa
educativa.

Quan s’aplica?

S’activara automaticament quan I'Ajuntament de Favara o la Conselleria
d’Educacié comuniquen la suspensié de 'activitat lectiva presencial al municipi per
motius meteorologics (alerta roja de 'TAEMET, DANA, pluges intenses, vent fort o
altres causes de for¢ca major).

Comunicacié amb les families

La direcci6 del centre informara de la situacié a través dels canals oficials amb la
maxima antelacié possible:

¢ Web Familia.
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e Correu corporatiu del centre o del professorat.
e Xarxes socials oficials o canals de difusié de I'Ajuntament de Favara (si s'escau).

Accés al material i plataformes de treball

Per tal de garantir que I'alumnat puga seguir la dinamica escolar adaptada a la
situacio, s'estableix la seguent distribucié de materials i plataformes digitals:

e 1r,2ni 3r de Primaria:
o Es prioritzara I'ts de material impreés (fitxes o llibres) si s'ha pogut
lliurar préviament a I'alumnat davant la previsié de l'alerta.
o Alternativament, s'enviara el pla de treball o les fitxes en format PDF
a través de Web Familia o correu electronic perqué les families
puguen consultar-ho.

e 4t,5é i 6é de Primaria:
o L'eina de treball principal sera la plataforma AULES.

O L'alumnat haura d'accedir al seu curs virtual on el professorat penjara
les tasques o instruccions corresponents a les sessions afectades.

Continuitat educativa per etapes
Educacio Infantil (3, 4 i 5 anys)

e Enfocament: El joc és la principal font d’aprenentatge.

e Tasques: No s’enviara cap tasca ni proposta academica concreta.

¢ Recomanacio: Es convida les families a compartir temps de joc, lectura,
conversa o activitats quotidianes.

1r, 2n i 3r de Primaria

e Material: Us de dossier imprés o PDF enviat a les families.
e Tipus de treball: Es proposaran activitats de refor¢ de lectura, escriptura o
matematiques senzilles que I'alumnat puga fer amb certa autonomia.

¢ Flexibilitat: Les tasques son recomanables per mantindre la rutina, pero es
tindra en compte la situacié familiar i no seran motiu de penalitzacio si no es
poden completar.

4t, 5é i 6é de Primaria

e Material: Us de la plataforma AULES.
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e Tipus de treball: L’alumnat continuara, en la mesura del possible, amb el
pla de treball setmanal pujat a la plataforma.

e Seguiment: El professorat podra resoldre dubtes a través dels forums
d'Aules o missatgeria interna, sense realitzar classes virtuals sincrones
(videoconferéncies), per evitar problemes de connectivitat.

Paper del professorat

e El professorat realitzara la seua jornada de manera telematica, atenent
Aules (en el cas dels grans) i Web Familia/Correu (per als mentuts).

e Sialgun docent té dificultats técniques (tall de llum o internet a la seua
zona), ho comunicara a I'equip directiu tan prompte com siga possible.

Recomanacions generals:

a) En el cas de tancament i/o suspensio de I'activitat lectiva durant un periode
d'un a tres dies lectius, les tasques s'enfocaran a reforgar i consolidar els
aprenentatges previs.

b) En el cas de previsié de tancament i/o suspensio de I'activitat lectiva durant
un periode superior a tres dies lectius, les tasques s'orientaran al
desenrotllament de les competéncies clau relatives als sabers basics
corresponents a cada etapa educativa i inclouran materials en diferents suports, en
la mesura de les possibilitats del centre.

En casos extrems en els quals un centre siga tancat sine die, la conselleria
competent en materia d'educacié prendra les mesures pertinents per a garantir el
dret a I'educacioé de I'alumnat.

Tornada a I’activitat presencial
En reprendre’s les classes:

e Es dedicara un temps a comentar les vivéncies dels dies de suspensid
(acollida emocional).

e Esrevisaran les tasques (tant les del PDF/imprés com les d'Aules) amb un
enfocament positiu, per valorar I'esforg i recuperar el ritme del curs amb
naturalitat.

Revisio

Aquest protocol es revisara anualment per I'equip directiu i es presentara al Consell
Escolar per a la seua validacio.
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CAPITOL 14. COMPETENCIES DE LES
FORCES | COSSOS DE SEGURETAT DAVANT
EL REQUERIMENT | COMPROVACIO DE
DOCUMENTACIO PERSONAL SOBRE
L'ALUMNAT MENOR D’EDAT EN ELS
CENTRES ESCOLARS

1. Les Forces i Cossos de Seguretat, sempre que siga en |’ exercici de les funcions de
prevencio i indagacio, estan legitimades per a requerir la identificacioé de la ciutadania, amb
I’ Unic objecte d’ exercir les funcions de proteccid de la seguretat que tenen encomanades

i la correlativa obligacio legal de les persones d’ identificar-se.

2. Si les dades que es demanen consten en el centre docent i si el requeriment de cessio de
dades prové de funcionaries o funcionaris adscrits a la Policia Judicial i estos acrediten les
ordes o les instruccions donades per jutges, es considerara que el responsable del fitxer ha

de cedir les dades sol- licitades.

3. Davant de la sol- licitud d’ entrar en els centres docents per part de les Forces i Cossos
de Seguretat quan hi haja un delicte flagrant, haura de sol- licitar-se I’ acreditacié com a tal.
En els altres casos, sera necessaria la sol licitud d’ autoritzacio a la direccio territorial d’

educacid, en que conteste I'acte del jutge o de la jutgessa i, si esta no contesta en el termini

establit, sera el centre educatiu I’ encarregat de donar-li el consentiment, excepte en el cas

de la Policia Judicial.

4. En tot cas, caldra ajustar-se al que disposa el Reial decret 1774/2004, de 30 de juliol, pel
qual s’aprova el Reglament de la Llei organica 5/2000, de 12 de gener, reguladora de la
responsabilitat penal dels menors (BOE 209, 30.08.2004), i la Resolucié de 28 de juny de
2018, de la Subsecretaria De la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i Esport, per la
qual es dicten instruccions per al Compliment de la normativa de proteccié de dades en els
centres educatius publics de titularitat de La Generalitat (DOGV 8436, 03.12.2018).
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