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TiTOL 1. INFORMACIO ADMINISTRATIVA GENERAL

Article 1. Accés a I’Escola Oficial d’ldiomes

Sera requisit imprescindible per a matricular-se en la EOI tenir 16 anys complits I'any
natural en el qual es comencen els estudis. Aixi mateix, podra matricular-se també
I'alumnat major de 14 anys per a seguir ensenyaments presencials i/o a distancia, sempre
que es matriculen d'un idioma diferent del cursat com a primer idioma en I'Educacio
Secundaria Obligatoria.

Article2. Condicions d’accés directe a un determinat curs i nivell.

1. El_titol de Batxillerat habilita per a accedir als ensenyaments d'idiomes de 1r curs de
nivell B1(B1-1)de la primera llengua estrangera cursada en el Batxillerat. Els estudiants
poden optar, si ho prefereixen, per accedir al 2n curs de Nivell A2(A2-2).

2. El certificat del nivell A2 obtingut per la superacié de la prova_homologada que regula
I'Ordre 20/2011, de 24 d'octubre, de la Conselleria d'Educacio, Formacié i Ocupacio
(DOCV 6646, 14.01.2010) i normativa posterior, habilita per a accedir al primer curs de
nivell B1(B1-1).Els estudiants poden optar, si ho prefereixen, per accedir al curs 2n de
Nivell A2 (A2-2).

3.L'alumnat que haja superat les proves dels nivells d'A2 i B1 en el Centre Universitari
d'ldiomes a Distancia (CUID)té acceés al primer curs de nivell B1 i al primer curs de nivell B2,
respectivament, segons l'acord, de 23 d'octubre de 2012, de col-laboraci6o entre la
Universitat Nacional d'Educacié a Distancia (UNED) i el Ministeri d'Educaci6, Cultura i
Esport, que té validesa en tot el territori nacional. Els estudiants poden optar, si ho
prefereixen, per accedir al curs immediatament inferior.

4.L'alumnat que tinga superats i certificats els nivells de Coneixements Orals, Elemental
o Mitja de la Junta Qualificadora de Coneixements de Valencia (JQCV)pot accedir al primer
curs del nivell B1, al primer curs del nivell B2 i al nivell C2, respectivament, en les Escoles
Oficials d'ldiomes de la Comunitat Valenciana. El nivell Superior de la JQCV pot donar
acceés al nivell C2 de les Escoles Oficials d'ldiomes. Els estudiants poden optar, si ho
prefereixen, per accedir al curs immediatament inferior.

5.Pot accedir al 1er curs de nivell B2 de valencia l'alumnat que haja superat en els
estudis de Batxillerat les matéries comunes de valencia i tinga el titol de Batxillerat, d'acord
amb el que estableix el punt 2 de l'apartat tercer de I'Ordre de 16 d'agost de 1994 de la
Conselleria d'Educacio i Ciéncia. Els estudiants poden optar, si ho prefereixen, per accedir
al curs immediatament inferior.

6. Pot accedir al nivell C1 de valencia I'alumnat que haja cursat els estudis de Batxillerat
(o estiga en tramit d'obtindre el titol) en el Programa d'Ensenyament en Valencia. Els
estudiants poden optar, si ho prefereixen, per accedir al curs immediatament inferior.
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7.Aquelles persones que aporten un certificat de nivells A2, B1, B2 o C1 de les entitats
nacionals i estrangeres reconegudes en l'article 2.2 i I'annex del Decret 61/2013, de 17 de
maig, la Resolucié de 22 de setembre de 2015 (2015/7819)i normativa posterior pels quals
s'establix un sistema de reconeixement de la competéncia en llengues estrangeres a la
Comunitat Valenciana i es crea la Comissio d'Acreditacio de Nivells de Competéncia en
Llengues Estrangeres, es poden inscriure en el curs seguent. Els estudiants poden optar,
si ho prefereixen, per accedir al curs immediatament inferior, la primera vegada que es
matriculen en l'idioma en questié en una Escola Oficial d'ldiomes valenciana.

8. Els diplomes d’espanyol per a estrangers dels nivells A2, B1 i B2(diplomes DELE de
I'Institut Cervantes) permeten accedir, respectivament, al primer curs del nivell B1 i B2 i al
C1 d’Espanyol per a estrangers de les escoles oficials d’idiomes, segons l'article 5 del
Reial Decret 264/2008, de 22 de febrer (BOE 62, 12.03.2008). Els estudiants poden optar,
si ho prefereixen, per accedir al curs immediatament inferior.

9.L’alumnat que ha cursat i aprovat el curs A2.2 del programa That's English! podra
matricular-se en el curs immediatament posterior, B1.1, si vol incorporar-se a la modalitat
presencial.

10. La superacié del Test de classificacio o Prova de Nivell, amb la qual I'alumne o
alumna haura d'acreditar haver assumit les competéncies linguistiques del curs
immediatament anterior al que haja sol-licitat accedir, li permetra l'accés directe a
qualsevol curs dels nivells Basic, Intermedi i Avancgat.

Article 3. Procés de matriculacio

1.Alumnat oficial presencial: la matricula oficial tindra lloc durant els mesos de juliol,
setembre i/o octubre, depenent de la prioritat en la matriculacié de cada alumna o alumne,
segons la normativa anual de la Conselleria d’Educacio, reguladora d’aquest procés.

2. Alumnat de Prova de Certificacié: la matricula, tant per a I'alumnat matriculat oficial,
com pera I'alumnat no matriculat oficial presencial en el centre, durant eixe curs académic,
es realitzara durant els mesos de febrer i/o marg, segons la normativa anual reguladora
d’aquest procés de la Conselleria d’Educacio.

L’alumnat que es presente a la Prova Homologada que es realitza als Instituts i que no la
superen, aixi com els i les alumnes de That’s English que hagen superat el modul 4, es
matricularan de la Prova de Certificacio a la fi de maig, una vegada conclosos els examens
del modul 4.

3.Alumnat oficial a distancia, la matricula es realitzara en els terminis legalment establits
en la normativa vigent.

4.L’alumnat del Pla Integral d'Aprenentatge de les Llengies per al Professorat PIALP

(presencial i online) realitzaran la matricula en els terminis legalment establits en la
normativa vigent.
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Tota la informacio referent a aquest article es fa publica en la pagina web del Centre i en
els taulers d’anuncis de I'ambit de Secretaria.

Article 4. Trasllat d’expedient

L’alumnat pot continuar els seus estudis d’idiomes en qualsevol altra Escola Oficial
d’ldiomes del territori nacional, sempre que realitze els tramits corresponents al trasllat del
seu expedient académic i abone les taxes legalment establertes, tant al Centre d’origen
com al de destinacié. Per a que un trasllat d’expedient puga ser tramitat, I'alumne o alumna
haura de presentar en I'EOI d’origen un justificant de la seua reserva de plaga en I'EOI de
destinacié. No cap la possibilitat d’'un trasllat d’expedient a una Escola Oficial d’ldiomes si
no esta vinculat a una posterior matriculacié en aquesta.

Article 5. Trasllat de matricula viva

El trasllat de matricula viva es produeix quan l'alumne o alumna, estant ja matriculat en
una EOI, precisa prosseguir els seus estudis en una altra. Per qué es concedisca el trasllat,
l'alumnat haura de confirmar que queden places vacants en el Centre de destinacio
sol-licitada, en l'idioma i curs corresponents, i presentar justificacié d'aixd en el Centre
d'origen.

L'alumnat sol-licitant de trasllat de matricula viva, procedent de Centres de la Comunitat
Valenciana, haura d'abonar en el Centre de destinacié les taxes corresponents a l'obertura
d'expedient (obligatdoriament) i carnet (opcionalment), si és una alumna o alumne de nou
ingrés.

Si I'alumna o alumne procedeix d'una Escola d'una altra comunitat autbnoma, haura
d'abonar en I'Escola de destinacio el preu public corresponent a la matricula del curs al que
s'incorpora, aixi com les taxes corresponents a I'obertura d'expedient i carnet, si és una
alumna o alumne de nou ingrés.

Article6. Canvis de grup

L'alumnat podra sol-licitar un canvi de grup, després de la seua matriculacié i en
qualsevol moment durant el curs academic. Un canvi de grup solament podra concedir-se
si existeixen places vacants en el grup sol-licitat.

Article 7. Convocatories

Per al primer curs dels diferents nivells que s'imparteixen en aquesta EOI (A2, B1, B2,
C1 i C2), l'alumnat disposara de dues convocatories anuals per a promocionar a segon
curs del nivell que estiga cursant: la primera, al mes de maig la segona, a finals de juny o a
setembre (PUC), segons quede regulat per la normativa vigent. L'alumnat que no aprove
en la convocatoria de maig haura de superar en la convocatoria de finals de juny/ setembre
nomeés aquelles destreses no superades en la primera convocatoria.

Per a les Proves de Certificacio, I'alumnat disposara també de 2 convocatories, una a juny i
I'altra a setembre.

escola oficial p3
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El fet de superar aquest nombre maxim de convocatdries no suposa cap entrebanc o
pérdua de prioritat a I’hora, segons les ordres d’inscripcié | matricula dels darrers anys.

Article 8. Renuncies

La figura de la renuncia (habitualment coneguda com a 'donar-se de baixa') ja no existeix,
perqué ja no es troba regulada. En el passat I'unica funcié que tenia la renuncia era no
perdre preferéncia ni en l'ordre de matricula ni les convocatories per a aprovar el curs (que
eren quatre). La normativa actual tampoc posa un limit al nombre de convocatories. En
l'actualitat I'alumnat matriculat el curs anterior a I'escola té prioritat sobre la resta.

De tota manera, la normativa estipula ‘En els casos de sol‘licitud de devolucié de taxes
per renuncia a la matricula d’un curs o a la participaciéo en una prova, caldra adjuntar un
document que acredite haver presentat la renuncia o la baixa a 'EOI que corresponga.’Per
tant facilitarem aquest document a qui ho sol-licite.

Article9. Pérdua d’escolaritat

L’alumnat matriculat té I'obligacié d’assistir a classe, i I'escola oficial d'idiomes n’ha de
controlar diariament I'assisténcia. D’acord amb I'article 33 i la disposicié addicional primera
del Decret 39/2008, de4 d’abril, del Consell, sobre la convivencia en els centres docents
no universitaris sostinguts amb fons publics i sobre els drets i els deures de I'alumnat,
pares, mares, tutors o tutores, professorat i personal d’Administracié i serveis, el consell
escolar del centre és I'drgan competent pera aprovar el reglament de régim interior dels
centres docents publics. Els reglaments de régim interior han d’establir el nombre maxim
de faltes no justificades per curs (que no pot ser superior al 15 %) i els procediments
extraordinaris d’avaluacié per a l'alumnat que el supere, tenint en compte que la falta
d’assisténcia de manera reiterada pot fer impossible el caracter continu de I'avaluacio. En
qualsevol cas, aquest alumnat, com indica l'apartat quart d’aquesta resolucid, si vol
matricular-se el curs seguent, ho ha de fer en el periode de vacants.

Correspon al professor o professora estimar si les faltes d'assisténcia d'una alumna o
alumne es deuen o0 no a causes justificades. Es consideraran causes justificades les
meédiques, laborals, d'estudis 0 unes altres de forga major, apreciades pel professorat.

Article10. Equivaléncia entre els diferents plans d’estudis de les EEOOII

Les equivaléncies entre els ensenyaments regulats pel Decret pel qual s'estableixen els
ensenyaments i el curriculum d'idiomes de régim especial de la Comunitat Valenciana i les
establides pels Reials decrets 967/1988, de 2 de setembre, sobre Ordenacié dels
Ensenyaments corresponents al primer nivell dels ensenyaments especialitzats d'idiomes;
944/2003, de18 de juliol, pel qual s'estableix l'estructura dels ensenyaments d'idiomes de
régim especial regulats per la Llei organica 10/2002, de 23 de desembre, de Qualitat de
I'Educacio; i 1629/2006, de 29 de desembre, pel qual es fixen els aspectes basics del
curriculum dels ensenyaments d'idiomes de régim especial regulats per la Llei
organica2/2006, de 3 de maig, d'Educacid, son les que es determinen en l'annex Il del
Reial decret1041/2017, de 22 de desembire.
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Ensenyaments que regula el

Reial decret 967/1988, de 2
setembre

de juliol

Ensenyaments que regula el Ensenyaments que regula el
de Reial decret 944/2003, de 18 Reial decret 1629/2006, de 29

Ensenyaments que regula

de desembre aquest Reial decret

1r curs del cicle elemental

1r curs del nivell basic Nivell basic (A2) Nivell basic

2n curs del cicle elemental

2n curs del nivell basic

Certificat de nivell basic Certificat de nivell basic Certificat de nivell basic A2

3r curs del cicle elemental

Nivell intermedi (B1) Nivell intermedi B1

Certificaci6 académica del

cicle elemental

Certificat de nivell intermedi Certificat de nivell intermedi B1

1r curs del cicle superior

Nivell avancat (B2) Nivell intermedi B2

2n curs del cicle superior

Certificat de nivell intermedi B2

Certificat d’aptitud — Certificat de nivell avancgat
B B Nivell C1 Nivell avancgat C1
_ _ Certificat de nivell C1 Certificat de nivell avangat C1
— — Nivell C2 Nivell avangat C2
— — Certificat de nivell C2 Certificat de nivell avangat C2
Article11. Unitats d’escolaritzacié i ratio

Amb anterioritat al 31 de maig de cada any lectiu, la Direccié general competent en
matéria d'Ordenacio i Centres Docents, a través de la corresponent Direccio territorial
d'Educacio, determinara el nombre d'unitats d'escolaritzacié per a cada idioma i la seua
proposta de distribucid.

Segons la RESOLUCIO de 18 de juliol de 2023, per la quals dicten instruccions en
termes d’ordenaci6é academica i organitzacio de les escoles oficials d’'idiomes valencianes
durant el curs 2023-2024 caracter general, el nombre maxim d'alumnat per unitat sera

Nivell Ratio maxima
Ratio Normativa d’aplicacio

A2 35 Decret 59/2016 i Decret 89/2017

B1 30 Decret 59/2016 i Decret 89/2017

B2 30 Article 9.5 de I'Ordre 87/2013, que remet a I'Ordre
19/2012

C1-C2 25 Resolucié instruccions en ordenacié académica EOI
curs 2023-2024

Grups en linia | 40 Resolucié instruccions en ordenacié académica EOI
curs 2023-2024

Cursos 16 (oral) Resolucié instruccions en ordenacié académica EOI curs

complementaris 20 (resta) | 2023-2024

escola oficial
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Les ratios minimes seran:

Nivell Ratio maxima
Ratio Normativa d’aplicacio

A2 20angles /| ) i 16 9.6 de I'Ordre 87/2013

18 la resta
B1 20angles /| ot 50/2016 | Decret 89/2017

15 la resta
B2 15anglés/ | Article 9.5 de I'Ordre 87/2013, que remet a I'Ordre

12 la resta 19/2012

Resolucio instruccions en ordenacié académica EOI

C1-C2 12 curs 2023-2024
Cursos 5 Resolucio instruccions en ordenacié académica EOI
complementaris curs 2023-2024

Excepcionalment, podran autoritzar-se unitats amb un nombre inferior d'alumnes al
determinat en els apartats a dalt esmentats.

En general, el periode ordinari de matricula oficial es podra ampliar, mentre existisquen
places escolars vacants, fins al lliurament de la Programacié General Anual. En qualsevol
cas, podran obrir-se altres periodes de matricula diferents per als cursos i idiomes que es
determinen.

Article12. Reconeixement de les Certificacions de les EEQOII

Les Certificacions de les EEOOII estan reconegudes en diferents ambits universitaris.
L'alumnat haura de consultar en la seua Universitat els corresponents convenis.
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TiTOL Il. LA COMUNITAT EDUCATIVA

La Comunitat Educativa de I'Escola Oficial d'ldiomes de Gandia esta formada pel personal
docent, el personal d'Administracio i Serveis i I'alumnat. Sera aplicable el Decret 39/2008,
del 4 d'abril, del Consell, sobre la convivéncia en els Centres docents no universitaris i
sobre els drets i deures de l'alumnat, professorat i personal d'Administracié i Serveis
(DOCV 09.04.2008), aixi com el ROF de les Escoles Oficials d’'ldiomes (DECRET 167/2017,
de 3 de novembre)

Il.1 - PERSONAL DOCENT

Article 13. Drets del professorat
A les professores i professors, dins de I'ambit de la convivéncia escolar, se’ls reconeixen
els seguents drets:

a) A serrespectats, a rebre un tracte adequat i a ser valorats per la Comunitat Educativa i
per la societat, en general, en I'exercici de les seues funcions.

b) A tindre autonomia per a prendre les decisions necessaries, amb l'objectiu de
mantindre un adequat clima de convivéncia durant les classes, assegurant el bon
desenvolupament de la funcié docent i de les activitats complementaries i extraescolars.

c) A rebre ajuda i col-laboracié de la Comunitat Educativa per a millorar la convivéncia en
el Centre.

d) A participar en I'elaboracié de les normes de convivencia del Centre, directament o a
través dels seus representants en els Organs Col-legiats del Centre.

e) A expressar la seua opinié sobre el clima de convivéncia en el Centre, aixi com a
realitzar propostes per a millorar-ho.

f) A rebre, per part de I'Administracio, la formacié permanent en els termes establerts en
I'article 102 de la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d'Educacio.

g) A la defensa juridica i proteccié de I'Administracié Publica en els procediments que se
seguisquen davant qualsevol ordre jurisdiccional, com a consequéncia de l'exercici
legitim de les seues funcions o carrecs publics en els termes establerts en la Llei
d'Assistencia Juridica a la Generalitat.

h) A conéixer el Projecte Educatiu del Centre, aixi com el seu caracter propi, la PGA i el
ROF.

Article 14. Deures del professorat

Al professorat, dins de I'ambit de la convivéncia escolar i sense perjudici de normes de
rang superior, li correspon:

a) Respectar i fer respectar el Projecte Educatiu de Centre (PEC), aixi com el seu
caracter propi.

b) Respectar i donar un tracte adequat als membres de la Comunitat Educativa, aixi com
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respectar les llibertats, conviccions personals i valors recollits al PEC, sense
discriminar ningu per motius d’orientacié sexual, religio, edat, origen o aspecte fisic.

Fomentar un clima de convivéncia dins i fora de l'aula i durant el desenvolupament de
les activitats complementaries i extraescolars, que permeten el bon desenvolupament
del procés ensenyament/aprenentatge.

Controlar les faltes d'assistencia de l'alumnat seguint el model indicat per I'equip
directiu.

Guardar reserva i sigil professional sobre els continguts de les proves parcials, finals,
ordinaries i extraordinaries, programades pel Centre docent, i sobre les planificades
per I'Administracié Educativa, com ara el material de les proves PUC.

Fomentar i utilitzar les tecnologies de la informacio (TIC) i la comunicacié en el procés
de I'ensenyament/aprenentatge.

Vetlar pel bon uUs de les tecnologies de la informacié i comunicacio, i en particular, fer
complir el previst en la Llei Organica de Proteccié de Dades de Caracter Personal, en
la Llei de la Propietat Intel-lectual i en qualsevol altra norma aplicable.

Impartir els ensenyaments de lidioma al seu carrec, realitzant les tasques
corresponents d'assessorament, orientacid, direccio i control de lI'alumnat.

Cooperar i participar en les activitats de formacio i perfeccionament del professorat
quan se'ls sol-licite.

Participar en les tasques dels Departaments(organitzacié de proves, aportacio al banc
didactic, etc.) i col-laborar en la realitzacié d'estudis i avaluacions dels resultats dels
ensenyaments i activitats programades.

Col-laborar en l'organitzacié i realitzacié d'activitats extraescolars i d'extensid i
promocio cultural.

Avaluar l'alumnat presencial i lliure, aixi com cooperar a I'elaboracié de les diferents
proves dels Departaments Didactics i a la creacio de bancs de recursos didactics.

Utilitzar les instal-lacions del centre i materials didactics existents en el centre, de
conformitat amb les normes d’Us establides en cada cas, respectant el material, fent-ne
un Us raonable i consultant la direccié d’estudis o del centre sobre 'Us dels espais i del
material.

Donar a 'alumnat informacio sobre les notes que tenen a cada avaluacié que es faca a
classe i dels treballs fets a casa.

Col-laborar amb la resta del personal del centre amb tot alld que supose una millora
del centre, tant a nivell organitzatiu i d’infraestructures, com de relacié entre les
persones i de millora de la convivéncia.

Comunicar I'equip directiu qualsevol situacio andmala que es puga produir al centre,
tant de funcionament com de comportament per part d’altres membres de la comunitat
educativa com del centre en si, sobretot aquelles que puguen suposar un perill per a la
integritat fisica i moral les persones.

El professorat podra recorrer davant el director o directora del Centre les decisions dels
Organs Unipersonals de Govern i de la propia Direccid, per les vies establertes en la
legislacio vigent. Aquests recursos no suspendran la vigéncia d'aquestes decisions mentre
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I'0rgan davant el qual s'haja recorregut no haja dictat resolucié en sentit contrari.

Article 15. Abséncies del professorat

La Direccio podra establir el métode de control de presencia del personal del centre,
sempre i quan s’ajuste a la normativa vigent. En 'actualitat el professorat signara cada dia,
a la seua arribada al Centre, en un full d'assisténcia que estara exposat en la sala de
reprografia de la planta baixa o en qualsevol altre lloc accessible.

Els permisos per a absentar-se del Centre i les llicencies de tot tipus, sol-licitades pel
professorat, seran presentades, per mitjans electronics (o en el seu defecte per escrit), al
Director o Directora, en compliment de la normativa vigent. Per part del Centre, s'arbitraran
les mesures oportunes perque I'alumnat afectat estiga informat de la durada de I'abséncia.

Quan un professor o professora haja d'absentar-se del Centre o no puga assistir a les
seues classes per motius de forga major, haura de comunicar-ho com més aviat millor més
aviat possible a la direccié d’estudis, altres membres de I'equip directiu, consergeria o
secretaria (per eixe ordre de preferéncia), assegurant-se que el personal del centre ha
rebut la notificacid. Intentara simultaniament posar-se en contacte amb l'alumnat afectat
mitjangant comunicacié electronica (mail, Aules o webfamilia). EI Centre arbitrara les
mesures convenients perqué l'alumnat afectat estiga informat de la durada de l'abséncia
mitjangant la pagina web i altres eines de comunicacio. Quan es reincorpore, haura de
comunicar la seua abséncia a la direccié d’estudis, justificant documentalment, segons
normativa, les raons de la mateixa com més aviat millor. El professor o professora
notificara tant les seues faltes d'assisténcia a les activitats lectives com a les
complementaries.

Article16. Hores d'atencié a I'alumnat del professorat

Cada docent tindra en el seu horari setmanal almenys una hora d'atencio a I'alumnat, per
a resoldre i aclarir qualsevol questié académica i organitzativa del Centre que I'alumnat o,
si escau, pares, mares, tutors, tutores o representants legals necessiten. Aquestes hores
d'atencié es comunicaran en classe a l'alumnat. Els qui desitgen ser rebuts hauran de
concertar cita prévia amb la professora o professor per tal que puga organitzar-se si hi ha
meés alumnes interessades.

Article17. Hores d'atencié de la direccio del Departament i Equip Directiu.

Les direccions dels Departaments i I'Equip Directiu també compten amb hores setmanals
d'atencié al public, per a atendre questions académiques, organitzatives, administratives o
de qualsevol altra indole, sempre dins de I'ambit de la seua competéncia.

Il. Il - PERSONAL D’ADMINISTRACIO | SERVEIS

Article18. Normes generals

El personal d’Administracio i Serveis dura a terme les tasques relacionades en aquest
Reglament Organic i Funcional, que respectara la legislacié vigent. En tot cas, aquestes
tasques aniran dirigides a potenciar i millorar 'atencié a la ciutadania i a aconseguir un
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millor funcionament administratiu i material del Centre. Els Serveis Administratius seran
dirigits per la persona ocupant el carrec de secretaria o secretari del Centre, d’acord amb la
Direccié d’aquest.

El personal d’Administracio i Serveis haura de realitzar també les tasques que li siguen
encomanades, d'acord amb les necessitats de I'Escola i d'acord amb la normativa vigent,
rebent les instruccions relatives al seu treball de la secretaria o secretari i del director o
directora o, en nom seu, del carrec directiu que es trobe en eixe moment en el Centre.

El personal de Neteja s'ocupara de la neteja de les dependéncies exteriors i interiors de
I'Escola, a excepcio de la cafeteria.

Els membres del personal d'Administracié i Serveis podran recorrer davant de la Direccio
les decisions del Secretari o Secretaria i la resta d'Organs Unipersonals de Govern del
Centre i les del Director o Directora, per les vies establides en la legislacio vigent. Aquestes
vies no suspendran la vigéncia d’aquestes decisions mentre I'Organ davant del qual s'haja
recorregut no haja dictat Resolucié en sentit contrari.

Article19. Drets i deures del personal d’Administracié i Serveis.
1.El personal d’Administracio i Serveis, com a membres de la Comunitat Educativa, i en
I'exercici de les seues funcions legalment establertes, tindra els seglents drets:

a) A ser respectat, rebre un tracte adequat i ser valorat per la Comunitat Educativa, i per
la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.

b) A col-laborar amb el Centre per a establir-hi un bon clima de convivéncia.

c) A rebre defensa juridica i proteccié de I'Administracié Publica en els procediments que
se segueixen davant de qualsevol orde jurisdiccional com a consequéncia de I'exercici
legitim de les seues funcions o carrecs publics, en els termes establits a la Llei
d'Assisténcia Juridica a la Generalitat.

2.El personal d’Administracié i Serveis tindra els seguents deures:

a) Col-laborar amb el Centre per establir-hi un bon clima de convivéncia, respectar la
resta de la Comunitat educativa i el public en general, donant un tracte adequat.

b) Complir les instruccions establides per part de la secretaria o secretari del centre,
vicesecretaria o vicesecretari, i del cap del personal del centre (directora o director),
que organitzaran el funcionament de la secretaria i consergeria, aixi com la distribucio
de les tasques a realitzar.

c) Col-laborar amb I'equip directiu en la millora dels processos, tasques i funcions
encomanades, aportant suggeriments.

d) Utilitzar les tecnologies de la informacid i la comunicaciéo per a fins estrictament
administratius o relacionats amb el seu lloc de treball.

e) Vetllar pel bon us de les tecnologies de la informacio i la comunicacié.

f) Complir i fer complir el que preveu la Llei Organica de Proteccié de Dades de caracter
personal, la Llei de Propietat Intel-lectual i qualsevol altra norma aplicable.

g) Custodiar la documentacié administrativa, aixi com guardar reserva i sigil respecte a
I'activitat quotidiana del Centre escolar.
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Comunicar a la Direccié del Centre totes les incidéncies que suposen violéncia
exercida sobre persones i béns i que, per la seua intensitat, consequencies o reiteracio,
perjudiquen la convivéncia en els Centres docents.

Col-laborar amb la resta del personal del centre amb tot alld que supose una millora
del centre, tant a nivell organitzatiu i d’infraestructures, com de relacié entre les
persones i de millora la convivéncia.

Comunicar I'equip directiu qualsevol situacio andmala que es puga produir al centre,
tant de comportament per part d’altres membres de la comunitat educativa com del
centre en si, sobretot aquelles que puguen suposar un perill per a la integritat fisica i
moral les persones.

Article20. Funcions del personal d’Administracié

Sén funcions del personal d’Administracio:

Atendre al public, personal i telefonicament, i donar informacié administrativa.
Gestionar les preinscripcions o pre-matricules de I'alumnat.

Gestionar la matricula i els criteris de prioritat en la matriculacié de I'alumnat.
Confeccionar els llistats de I'alumnat, grups, estadistiques, etc.

Confeccionar les Actes d’avaluacioé de I'alumnat.

Gestionar les sol-licituds, propostes i lliurament dels Titols Académics.

Mantenir I'arxiu de la Secretaria del Centre: expedients de I'alumnat, Actes d’avaluacio,
PGAs, gestié econdmica anual, entrades i eixides de la correspondéncia.

Gestionar i registrar les entrades i eixides de la correspondéncia.

Confeccionar les certificacions académiques de I'alumnat i, en general, altres certificats
que siguen de la seua competéncia.

Gestionar i mantenir actualitzats els seguents llibres (en format fisic o digital):
- Llibre d’entrada de correspondéncia,
- Llibre d'eixida de correspondéncia,
- Llibre de registre dels Titols Académics del Centre,
- Llibre de registre dels trasllats d’expedients i de matricula viva.
Mantenir actualitzades les bases de dades que gestiona el Centre.

Controlar el pagament de taxes per serveis administratius realitzats per l'alumnat i
arxivar els impresos corresponents.

Col-laborar amb el personal responsable de l'actualitzaci6 de la pagina web de
'Escola.

Col-laborar amb el Secretari o Secretaria del Centre en la gesti6 econdmica de
I'Escola.

Complir amb aquelles tasques de caracter analeg que se’ls encomane.

Article21. Funcions del personal auxiliar de serveis i subalterns
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Sén funcions del personal auxiliar de serveis i subaltern:

)

k)

Atendre el public.

Comunicar les incidéncies técniques i de qualsevol mena als membres de I'Equip
Directiu.

Obrir i tancar el Centre, assegurant-se que les finestres queden tancades, les llums,
els equips informatics, projectors, impressores i aparells de reprografia queden
apagats. Abans de tancar el centre posara en marxa I'alarma del centre, assegurant-se
que no queda ningu al centre. El centre s’obrira 15 minuts abans de l'arribada de
'alumnat i es procedira a tancar les portes una vegada hagen abandonat el centre tot
el personal.

Atendre la centraleta telefonica del Centre, amb caracter no exclusiu.

Controlar els accessos al Centre, vigilar els corredors de cada planta, realitzar rondes
periddiques al llarg de la jornada i comprovar que els accessos a les aules estiguen
tancats quan no hi haja activitat lectiva o es realitze cap activitat extraescolar.

Notificar a la secretaria o secretari els desperfectes, robatoris i irregularitats que es
detecten i anotar-les als impresos d’incidéncies.

Conéixer la informacié general inclosa a la pagina web i als taulers d’anuncis del
Centre.

Facilitar al’alumnat la sollicitud de gestions, servint de vehicle entre aquest i
I’Administracié del Centre.

Informar sobre faltes d'assisténcia del professorat i possible data de la seua
reincorporacio. Avisar a I'alumnat corresponent de les abséncies de la seua professora
o professor.

Mantenir actualitzats els arxius amb la seguent documentacio:

— Planols de les aules i distribucié del professorat,

— Llistat general de grups d’ensenyament presencial i de Proves de Certificacio,
—  Horari d’atenci6 del professorat a 'alumnat,

— Horari de funcionament de la Biblioteca/Sala d’estudi i del servei de préstec,
— Llistat de teléfons i correus electronics del personal docent i no docent,

—  Calendari lectiu,

— Llistat de traductors i intérprets pera facilitar el contacte telefonic,

— Llistat de teléfons de serveis de manteniment i proveidors.

Facilitar la informacié sobre terminis de preinscripcid o matricula online, matricula de
Proves de Nivell, matricula oficial i de Proves de Certificacio, anul-lacid i renuncia de
matricula, trasllat d'expedient, canvis de grup, sol-licituds de Titols, etc.

Arreplegar i retornar objectes perduts.

Fer fotocopies per a us en el Centre, lliurar-les ordenades i/o engrapades i/o
enquadernades, en la disposicio en qué hagen sigut sol-licitades, com més aviat millor.
El professorat podra demanar el personal de consergeria les fotocopies que necessite
de manera presencial o per correu electronic (quan s’habilite) sempre amb un temps
prudencial d’antelacio. Els subalterns donaran prioritat a aquesta funcid, anotant les
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fotocopies que cada docent fagca en un llistat ad hoc. Al final de cada mes faran un
resum de les copies realitzades per cada docent que lliuraran a la direccié del centre.

Cuidar i atendre I'equip de reprografia de Consergeria i de la Sala de fotocopies de la
primera planta (carregant de fulls les fotocopiadores, pujant paquets de folis, buidant els
embussos de paper si és técnicament possible, avisant als telefons de manteniment,
etc.)

Lliurar material fungible al professorat i al personal d'Administracio, sota la supervisid
de la secretaria o secretari del Centre.

Realitzar compres per encarrec de 'Equip Directiu.

Portar i arreplegar el correu i dipositar en els despatxos i Departaments les cartes i els
paquets rebuts.

Col-laborar amb la Direccié d'Estudis en la revisié i posada al dia dels taulers
d'informacié del Centre.

Mantenir actualitzat i organitzat el registre de claus. Quan el personal del Centre
sol-licite una clau, se li lliurara deixant anotat el lliurament fins a la seua devolucié. En el
cas de la Sala d'Usos Multiples (SUM), no es lliuraran claus de la mateixa al
professorat i sempre sera oberta i tancada pel personal de Serveis.

Revisar els materials que es reben comprovant la coincidéncia amb els albarans de
lliurament, sota la responsabilitat del secretari o secretaria del Centre i en col-laboracio
amb els membres de I'Equip Directiu.

Realitzar encarrecs relacionats amb el servei, dins i fora de les dependéncies del
Centre.

Mantenir ordenats els magatzems i arxius, en col-laboracié amb el personal de neteja.
Col-laborar en la col-locacio6 de taules i cadires per a examens o altres necessitats.
| totes aquelles tasques de caracter analeg que se li encomanen

Article 22. Funcions del personal de neteja

El personal de Neteja s'encarregara de la neteja de totes les dependéncies interiors i

exteriors del Centre, materials i mobiliari, excepte la cafeteria, i tindra, a més, les seglents
funcions:

a)

b)
c)
d)

e)

Comunicar al Secretari o Secretaria del Centre el material i productes de neteja que
necessiten per al desenvolupament del seu treball.

Mantenir ordenat el magatzem de productes de neteja.
Arreplegar objectes perduts i lliurar-los en Consergeria/Secretaria.

Comunicar al Secretari o Secretaria del Centre els desperfectes i irregularitats que es
detecten i anotar-los en els impresos d'incidéncies.

Revisar diariament i reposar, si és necessari:
—— Els dispensadors de sabd,
—— Els dispensadors de paper,

—— El paper higiénic.
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Article 23. Horaris, permisos y vacances

1. Horari del personal d’administracio

Les hores de treball venen marcades per la legislacid vigent i per la turnicitat que
s’establixca mensualment.

Quant a I'horari d’atencid al public en general sera el que segueix a continuacio:

- L'horari d'atenci6 al public del personal Administratiu sera de dilluns a dijous de 9.00
a 14:00 i de 16:00 a 19.30h. L'horari d’atencié dels divendres sera de 9.00 a 14.00h.

- L'horari d'atencié al public del personal de Serveis sera de dilluns a dijous de 9.00 a
14:00 i de 16:00 a 19.30h. L'horari dels divendres sera de 9.00 a 14.00h.

Segons les necessitats del Centre podra procedir-se a la reorganitzacio temporal del seu
horari d’atencié al public.

Quan hi haja més d'un torn de treball i no hi haja cap turnicitat establerta, I'eleccié del
mateix es realitzara, per consens amb la Direccio, que decidira el torn de treball de la
manera més equilibrada possible per al personal no docent del centre, tenint en compte:

1. Antiguitat en el Cos,
2. Antiguitat en el Centre,
3. Situacio Personal.

El personal no docent gaudira de les vacances d'acord amb la legislacié vigent. Els
periodes vacacionals escolars, establerts per les autoritats educatives, no afecten al
personal d'Administracio i Serveis. Aixi doncs, durant les vacances escolars de Nadal,
Falles, Setmana Santa i estivals, la Secretaria del Centre continuara prestant servei a la
ciutadania, excepte en el mes d'agost, que el Centre romandra tancat. En tot cas, donada
la menor afluéncia de public en aquests periodes, es donara prioritat, durant aquests, a
gaudir dels permisos pendents, per part del personal d’Administracié i Serveis.

La sol-licitud de permisos de tot tipus i llicencies haura de presentar-se al director o
directora i a la secretaria o Secretari de 'EOI, amb I'antelacié establerta per la normativa
vigent.

Quan un membre del personal d’Administracio i Serveis haja d'absentar-se del Centre o
no puga assistir al seu treball, per motius de forga major, haura de comunicar-ho al director
o directora i al Secretari o Secretaria, o al carrec directiu que es trobe en eixe moment en
el Centre.

Tota abséncia del treball que excedisca de les pauses reglamentaries haura de ser
justificada documentalment.

La Direccio tractara en tot moment d'evitar conflictes entre tot el personal d’Administracio
i Serveis i sera mediadora en el cas que els hi haguera i aplicara la legislacié vigent sobre
aquest tema.

La Direccid del Centre supervisara els torns i horaris del personal no docent, d'acord
amb els periodes de maxima activitat del Centre i les necessitats organitzatives del mateix.

2. Horari del personal de neteja:
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L'horari del personal de neteja sera acordat amb la Direccié del Centre d'acord amb el
Plec de Prescripcions Técniques del Servei de Neteja dels Centres Docents Publics de la
Comunitat Valenciana. El periode d'execucié del treball de neteja es desenvolupara entre
I'1 de setembre i el 30 de juny. En la EOI de Gandia hi ha quatre persones destinades a
aquest servei: dos, amb horari de dilluns a divendres, de 6h a 14h i dues, amb horari de
dilluns a divendres, de 6h a 11h. Durant el mes de juliol hi haura una persona dedicada al
manteniment de les zones més transitades.

En el mes de juliol s'invertira un temps de neteja ordinaria equivalent al 25% de les hores
fixades mensualment. La Direccidé acordara amb I'empresa les dependéncies i tasques
objecte del servei, aixi com la distribucié del temps total de juliol en els dies i hores més
convenients.

La Direcci6 de la EOI supervisara els torns i horaris del personal de Neteja, d'acord amb
els periodes de maxima activitat en el Centre i amb les necessitats organitzatives del mateix.

Il. lll - ALUMNAT

L'alumnat de I'Escola Oficial d’ldiomes de Gandia podra ser presencial, a distancia o
estar matriculat en les Proves de Certificacio, sense ser alumnat presencial.

Article24: Normes generals pera I'alumnat

L’alumnat haura de respectar els horaris de classe i si arriba tard entrara evitant la
disrupcio de la classe.

Quan per causes de forga major un alumne o alumna oficial presencial no puga realitzar
un examen en el torn en el qual estiga convocat, podra sol-licitar un canvi de torn al
professor o professora del seu grup, o en defecte d'agd, al cap del departament
corresponent. Es concedira el canvi quan existisquen places disponibles en el torn
d'examen sol-licitat. Aquesta mesura no sera aplicable en les Proves de Certificacio
escrites, atés que la convocatoria escrita ordinaria i extraordinaries sén uniques per a totes
les EEOOQII de la Comunitat Valenciana. No obstant aix0, les dates de realitzacié de les
Proves de Certificacio orals, en ser establides pels Departaments Didactics de cada Centre,
si podran ser modificades a peticio de I'alumne o alumna, sempre que la sol-licitud de canvi
es dega a raons documentalment justificades, recollides per la normativa vigent.

L'alumnat podra sol-licitar al seu professor o professora o, quan es tracte de les Proves
de Certificacio, al Tribunal corresponent, la informacié i aclariments que considere
necessaries sobre les qualificacions obtingudes, dins dels horaris i terminis que
s'establisquen per a cada cas. A tal efecte, el professorat o, quan es tracte de Proves de
Certificacio els Departaments Didactics, publicaran, amb la suficient antelacid, les dates,
hores i llocs en els quals es dura a terme la revisid dels examens realitzats. L'alumnat
sol-licitara la revisié de les Proves de Certificacié mitjangcant imprés normalitzat que trobara
a la Secretaria del Centre.

En qualsevol cas, I'alumnat de les Proves de Certificacié tindra a la seua disposicio i
publicats en la web de I'Escola i de la Conselleria, la Guia del candidat per a la seua
informacio.

En les relacions entre el professorat i 'alumnat ens atendrem al que s’indica en el
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DECRET 39/2008, de 4 d’abril, del Consell, sobre la convivéncia en els centres docents no
universitaris sostinguts amb fons publics i sobre els drets i deures de I'alumnat, pares,
mares, tutors o tutores, professorat i personal d’administracio i servicis

Article 25. Drets de I’alumnat oficial presencial

L’alumnat oficial presencial té dret a:
a) Laintegritatila dignitat personal.
b) La llibertat d’expressio.

c) Rebre l'ensenyament d'acord amb la Programacié establida pels diferents
Departaments Didactics.

d) Participar en el govern i I'administracio del Centre, a través deles vies establides a la
normativa vigent.

e) Participar en les activitats docents i complementaries del Centre i obtenir la
maxima informacio a tal fi.

f)  Rebre informacié sobre el Projecte Educatiu del Centre.

g) Coneixer amb prou antelacio les dates de realitzaci6 de les seues proves
d'avaluacio.

h) L'objectivitat en la seua avaluacio.

i) Utilitzar les instal-lacions i serveis del Centre, d'acord amb la finalitat propia de
cadascun d'ells.

j)  Ajudes i suports per a compensar les manques i desavantatges de tipus personal i
economic, especialment en el cas de presentar necessitats educatives especials.

k) Revisar les proves realitzades amb el professorat corrector dels diferents
Departaments Didactics.

[) Presentar reclamacié contra les qualificacions obtingudes, d'acord a l'establert en
I'article 28 del present Reglament.

Article 26. Drets de I’alumnat matriculat a les Proves de Certificacio sense estar
matriculat presencial
Aquest alumnat té dret a:

a) Realitzar les Proves de Certificacié d'acord amb els criteris i continguts establits per les
Comissions elaboradores/redactores d'examens designades per la Conselleria.

b) Ser informats amb prou antelacié de les dates i hores de realitzacid de les Proves
esmentades.

c) Ser avaluat objectivament.

d) Revisar les proves realitzades amb el professorat corrector dels distints Departaments
Didactics.

e) Presentar reclamacié contra les qualificacions obtingudes, d'acord a I'establit en l'article
28 del present Reglament.
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Article27. Deures de ’alumnat

Son deures de I'alumnat de I'Escola:

a) Assistir puntual i regularment a les classes i altres activitats lectives que
corresponguen als ensenyaments en les quals es troben inscrits.

b) Complir i respectar els horaris establits per al bon desenvolupament de les
activitats de I'Escola, assistint amb puntualitat a classe.

c) Cuidar i utilitzar correctament les instal-lacions i equipament de ['Escola i
respectar les pertinences dels altres membres de la Comunitat escolar.

d) Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses i morals, aixi com la
dignitat, integritat i intimitat de tots els membres de la Comunitat escolar.

e) Respectar el Projecte Educatiu de 'Escola.
f) Respectar les normes de convivéncia del Centre.

Article 28. Alumnat oient

En cap cas, es permetra l'assisténcia a les classes d'alumnat en qualitat d'oient, ja que
és requisit indispensable per a poder assistir a les mateixes estar matriculat com a alumne
presencial.

Article 29. Identificacié de I'alumnatper a la realitzacio de tramits administratius

Per a la realitzacié de tramits administratius que impliquen 'accés a dades personals de
l'alumnat, com ara certificacions académiques o uns altres, o que suposen modificacié de
la seua situacié académica (canvis d'horari, renuncies de convocatoria, etc.), sera
imprescindible la identificacio de I'alumnat sol-licitant per mitja del DNI o document
equivalent. Si la sol-licitud es tramita per mitja de terceres persones, haura d'adjuntar-se, a
meés, l'autoritzacid de la persona interessada, juntament amb la fotocopia del DNI o
document equivalent. Si es fa per correu, també haura d'adjuntar el DNI escanejat o
document identificatiu equivalent, juntament amb I'impres de sol-licitud corresponent.

Article 30. Reclamacié contra qualificacions obtingudes

L'Alumnat podra reclamar contra les qualificacions obtingudes, i per a a¢d s'atindran al
que es disposa en 'ORDE 32/2011, de 20 de desembre, de la Conselleria d’Educacio,
Formacio i Ocupacio, per la qual es regula el dret de I'alumnat a I'objectivitat en I'avaluacio,
i s’estableix el procediment de reclamacié de qualificacions obtingudes i de les decisions
de promocid, de certificacio o d’obtencié del titol académic que corresponga.

En la sessid de revisid de la prova de certificacio I'alumnat podra sol-licitar una copia dels
seus fulls de respostes i de les rubriques de correccié de la seua prova. Préviament, haura
d’emplenar una sol-licitud de copia d’examen i presentar-la a la secretaria del centre o a la
direccié d’estudis.
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TiTOL 1.LORGANS DE GOVERN UNIPERSONALS

Sera aplicable el DECRET 167/2017, de 3 de novembre, de 8 de juliol, del Consell de la

Generalitat Valenciana, pel qual s'aprova el Reglament dels Organs de Govern dels
Centres publics d'/Ensenyaments Especialitzats.

Article31. La Direccio

1. La Direccié de les escoles oficials d’idiomes tindra, d’acord amb el que estableix

l'article 132 de la Llei 2/2006, de 3 de maig, d’educacio, i el DECRET 167/2017, de 3 de
novembre, les competéncies seguents:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

)

k)

Exercir la representacié del centre, representar ’Administracié educativa en aquest i
fer-li arribar els plantejaments, aspiracions i necessitats de la comunitat educativa.

Dirigir i coordinar totes les activitats del centre, sense perjudici de les competencies
atribuides al claustre del professorat i al consell escolar.

Exercir la direccié pedagogica, promoure la innovacio educativa i impulsar plans per a
la consecucio dels objectius del projecte educatiu del centre.

Garantir el compliment de les lleis i la resta de disposicions vigents.
Exercir la direccio de tot el personal adscrit al centre.

Afavorir la convivéncia en el centre, garantir la mediacio en la resolucié dels conflictes i
imposar les mesures disciplinaries que corresponga als alumnes en compliment de la
normativa vigent, sense perjudici de les competéncies atribuides al consell escolar en
I'article127 de la Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d’educacidé. Amb aquest fi, es
promoura I'agilitzacio dels procediments per a la resolucio dels conflictes en els centres.

Impulsar la col-laboracié amb les institucions i els organismes que faciliten la relacio
del centre amb l'entorn, i fomentar un clima escolar que afavorisca l'estudi i el
desenvolupament de les actuacions que propicien una formacié integral en
coneixements i valors de I'alumnat.

Impulsar les avaluacions internes del centre i col-laborar en les avaluacions externes i
en 'avaluacié del professorat.

Convocar i presidir els actes académics i les sessions del consell escolar i del claustre
del professorat del centre, i executar els acords adoptats en I'ambit de les seues
competéncies.

Realitzar les contractacions d’obres, serveis i subministraments, d'acord amb el que
disposa la legislacio vigent en matéria de contractes del sector public, aixi com
autoritzar les despeses d’acord amb el pressupost del centre, ordenar els pagaments i
visar els certificats i documents oficials del centre; tot aixd d’acord amb el que
establisca la conselleria competent en matéria d’educacio.

Proposar a I’Administracié educativa el nomenament i cessament dels membres de
I'equip directiu, prévia informacio al claustre del professorat i al consell escolar del
centre.

Aprovar els projectes i les normes a qué es refereix el titol V del Decret DECRET
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167/2017, de 3 de novembre.

Aprovar la programacio general anual del centre, sense perjudici de les competéncies
del claustre del professorat, en relacié amb la planificacio i 'organitzacié docents.

Decidir sobre I'admissio d’alumnes, amb subjeccio al que establisca la normativa vigent.

Aprovar l'obtencié de recursos complementaris d’acord amb el que establisca la
normativa vigent.

Fixar les directrius per a la col-laboracié, amb fins educatius i culturals, amb les
administracions locals i amb altres centres, entitats i organismes.

Qualssevol altres que li encomane I’Administracié educativa.

2. A més a més de les anteriors previstes per la LOE, tindra també les seguents:

t)

Dirigir les accions encaminades a garantir els drets linguistics dels membres de la
comunitat educativa i a fomentar els valors del multilingliisme autocentrat.

Tramitar la comunicacié de les faltes del personal del centre a I'6rgan competent
corresponent.

Exercir el vot diriment en cas d’'empat al si dels organs col-legiats en els quals
exercisca la presidencia.

A més a més al nostre centre creguem que la direccié del centre ha de garantir la
informacio sobre la vida del Centre als diferents sectors de la Comunitat escolar i a les
seues organitzacions representatives, aixi com facilitar el dret de reunié del personal i
alumnat.

Article32. La Secretaria

La persona titular de la Secretaria tindra les competéncies seguents:

a)

b)

Ordenar el régim administratiu i econdomic del centre docent, de conformitat amb les
instruccions de la Direccid i el que estableix el projecte de gestié del centre, elaborar
I'avantprojecte de pressupost del centre docent, portar la comptabilitat i rendir comptes
davant les autoritats corresponents.

Exercir, de conformitat amb les instruccions del director o directora i sota la seua
autoritat, la supervisié i el control del personal d’administracio i serveis adscrit al centre
docent public i vetlar pel compliment de la jornada i les tasques establertes.

Actuar com a secretari o secretaria dels organs col-legiats de govern, algar acta de les
sessions i donar fe dels acords adoptats amb el vistiplau de la persona titular de la
Direccio.

Custodiar les actes, els llibres, els arxius del centre docent i els documents oficials
d’avaluacié, aixi com expedir, amb el vistiplau de la persona titular de la direccio, els
certificats que sol‘liciten les autoritats i les persones interessades. Aixi mateix,
confrontar i compulsar documents administratius, d’acord amb la normativa vigent.

Tindre accés al registre de centralitzacid electronica dels expedients académics de
'alumnat, i custodiar, conservar i actualitzar els expedients, garantint la coincidéncia
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entre les dades contingudes en els expedients de I'alumnat que estiguen al centre, en
suport documental o informatic, i les dades que conformen I'expedient centralitzat,
d'acord amb el nivell de proteccio i seguretat establert en la normativa vigent.

Donar a coneixer i difondre a tota la comunitat educativa tota la informacié sobre
normativa, disposicions legals o assumptes d’interés general o professional que reba el
centre docent public.

Prendre part en el procés d’elaboracié del projecte educatiu de centre docent public, de
la programacié general anual i de les normes d’organitzacio i funcionament.

Realitzar l'inventari general del centre docent i mantindre’l actualitzat, i vetlar pel bon
us i la conservacio de les instal-lacions i de I'equipament escolar, en col-laboracié amb
els caps de departament, i d’acord amb les indicacions de la persona titular del
personal d’administracio i de serveis adscrit al centre.

Qualsevol altra funcié que li puga ser encomanada per la persona titular de la direccio
o per la conselleria competent en materia d’educacidé, dins del seu ambit de
competéncies, o mitjangant els reglaments organics corresponents i les disposicions
vigents.

A banda d’aquestes podem especificar-ne algunes més, com ara:

Disposar, conjuntament amb el Director o Directora, del compte o comptes
autoritzats en entitats de crédit.

Elaborar els comptes justificatius de la inversié dels recursos i que ha de rendir la
Direcci6 del Centre.

Informar al director o directora dels assumptes referents a I'administracié del
Centre.

Establir els horaris d'atencio al public de la Secretaria del Centre.

Mantindre actualitzada la informacié en la pagina web de I'Escola i en els taulers
d'anuncis de I'ambit de Secretaria (sobre la matricula i altres aspectes del centre).

Rebre els avisos del professorat i personal d'Administracié i Serveis sobre avaries o
incidéncies en les instal-lacions, i en els equips informatics i audiovisuals, arbitrant les
mesures oportunes per a esmenar les incidéncies observades.

Rebre als representants de les cases comercials, sol-licitar pressupostos, fer
comandes de material no fungible i sol-licitar mobiliari i equipament a la Serveis
Territorials d'Educacié.

Atendre peticions, queixes i reclamacions generals de la Comunitat Educativa, en
I'ambit de la seua competéencia.

Informar al Claustre, trimestralment, sobre la situacié econdmica del Centre.

Article 33. Direccio d’Estudis

La persona titular de la direccié d’estudis tindra les competéncies seguents, d’acord amb

el que estableix l'article 132 de la Llei 2/2006, de 3 de maig, d’educacio, i el DECRET
167/2017, de 3 de novembre, les competéncies seglents:

a)

Coordinar, de conformitat amb les instruccions de la persona titular de la direccio, les
activitats de caracter academic, d’orientacié i tutoria; les programacions didactiques i la
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programacio general anual, aixi com les activitats extraescolars i complementaries del
professorat i de I'alumnat en relacié amb el projecte educatiu, en aquells centres que no
tinguen vicedireccio, i vetlar per la seua execucio.

b) Coordinar les actuacions dels organs de coordinacié docent i dels competents en
matéria d’orientacié académica i professional i dels d’accié tutorial que s’establisquen
reglamentariament.

c) Col-laborar en la coordinacié de les activitats de perfeccionament del professorat, aixi
com planificar i coordinar les activitats de formacié i els projectes que es realitzen al
centre.

d) Exercir, de conformitat amb les instruccions de la direccio, la direccio del personal
docent en tot allo relatiu al régim académic.

e) Elaborar, en col-laboracié amb la resta de membres de I'equip directiu, els horaris
académics de l'alumnat i del professorat, d’acord amb els criteris pedagogics i
organitzatius inclosos en la programacié general anual i amb la normativa que regule
I'organitzacié i el funcionament dels centres, aixi com vetlar pel seu estricte compliment.

f) Controlar el compliment de la jornada de treball del professorat ideixar sempre
constancia documental de I'assisténcia diaria, mitjangant el procediment que establisca
la direccid del centre i segons les instruccions que dicte I'drgan responsable de la
gestioé de personal docent de la conselleria competent en matéria d’educacié.

g) Coordinar la utilitzacio d’espais, mitjans i materials didactics d’us comu per a la
realitzacié de les activitats de caracter academic, d'acord amb el que estableixen el
projecte educatiu, el projecte de gestid i la programacio general anual.

h) Organitzar els actes academics i substituir el director o directora en els suposits
previstos.

i)  Coordinar els processos d’avaluacio.

j)  Coordinar la gesti6 de les seccions, si n’hi ha, juntament amb el coordinadora o
coordinador de la seccio.

k) Qualsevol altra funcié que li puga ser encomanada per la persona titular de la direccio
o per la conselleria competent en matéria d’educacié, dins del seu ambit de
competéncies, o pels corresponents reglaments organics i disposicions vigents.

A banda d’aquestes també dura a terme les seglents:

a) En col-laboracié amb altres institucions, estudiar la possibilitat d'albergar en el Centre
a grups de treball per a finalitats especifiques (cursos del Cefire, cursos de Projecte
d'Aprenentatge de Llengues Estrangeres, etc.), i facilitar-los espais adequats per a dur
a terme el bon desenvolupament de les seues activitats.

b) Facilitar informacio al professorat sobre el procés d'avaluacio, activitats académiques i
extraescolars, i sobre les decisions del claustre i consell escolar, amb la finalitat de que
el professorat la faga arribar a I'alumnat, al llarg del curs escolar.

c) Col-laborar amb la persona/persones encarregada/es de la pagina web del Centre en
I'elaboracié i publicacié de la informacioé de I'ambit de la seua competéncia i ajudar a
revisar-la i actualitzar-la periddicament.

Article 34. La Vicesecretaria, la Vicedireccio i les coordinacions de seccié
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La Vicesecretaria i la Vicedireccié assumiran les tasques de suport a la Secretaria i a la
Direccio del centre.

La coordinacié de seccido exercira les funcions de cap d’estudis en la seccid
assignada i actuara sota la dependéncia i supervisio de la direccié d’estudis.

1. Vicedireccidé
El carrec té atribuides les seguents funcions:

a) Distribuir espais per a activitats complementaries i extraescolars, en col-laboracié amb
la direcci6 d'estudis.

b) Difondre aquestes activitats en el Centre a tots els sectors de la Comunitat Educativa.

c) Col-laborar en el funcionament de la mediateca linguistica de I'escola, composta per la
biblioteca, l'aula d’autoaprenentatge i I'espai de recursos, en col-laboraci6 amb la
comissié de la mediateca linguistica (cas d’haver-ne), de la qual formara part si no hi
ha prou professorat disponible.

d) Facilitar informacié al professorat que siga de la seua competéncia, perqué siga
transmesa en l'aula.

e) Facilitar informaci6 d'interés a la persona encarregada de la pagina web del Centre i
col-laborar amb el seu manteniment.

f) Col-laborar amb la coordinacio TIC en la integraci6 de les TIC en el procés
d'ensenyament-aprenentatge i en la vida del Centre, amb la finalitat de construir una
competéncia tecnologica el més amplia possible.

g) Col-laborar en la promocié de les TIC en el desenvolupament de I'activitat docent.

h) Actualitzar els comptes de les xarxes socials on estiga present I'EOI (Facebook,
Instagram, Youtube, etc.)

i) Encarregar-se de la bustia de suggeriments fisica i virtual.
j) Qualsevol altra funcié equivalent que li puga ser encarregada per la direccié del centre.

2. Vicesecretari o Vicesecretaria
El carrec té atribuides les seglents competéncies:

a) Supervisar el correu electronic que arriba diariament a I'Escola, en col-laboracié amb la
resta de I'equip directiu.

b) Mantindre informat e claustre de Professors i Professores del Centre de totes les
informacions d'interés.

c) Penjar en el tauler d'anuncis tota la informacié rellevant per al professorat del Centre.

d) Informar a I'equip directiu sobre les publicacions en el Diari Oficial de la Comunitat
Valenciana i d'altres informacions de la Conselleria d'Educacid, que siguen del seu
interés.

e) Col-laborar en les tasques que li encomane el Secretari o Secretaria.
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3. Coordinacions de seccions

Les escoles oficials d'idiomes poden tindre diferents dependéncies escolars, situades en
instal-lacions separades, de caracter public que s'anomenen seccions, d'acord amb l'article
5 del Decret 167/2017. Aquestes seccions estaran adscrites a una escola oficial d'idiomes,
de la qual seran part.

A més, les escoles oficials d'idiomes podran desenvolupar la seua tasca académica en
instal-lacions educatives en qué s'impartisquen nivells d'ensenyaments no universitaris de
titularitat de la Generalitat. Aquestes instal-lacions tindran la consideracié de seccié de
I'escola oficial d'idiomes de la qual depenen quan superen els huit grups curriculars. En cas
que no se superen els huit grups curriculars perd les aules estiguen ubicades en una
poblacio distinta de la de la seu també tindran consideracio de seccio.

En aquestes seccions es poden impartir tots els ensenyaments de les escoles oficials
d’idiomes. L’'EOI de Gandia compta amb les seccions de Cullera, Oliva i Sueca.

L’equip directiu de I'escola oficial d’'idiomes exercira les funcions també en la seccio, on
podra haver-hi una persona que actue com a coordinadora de seccié quan, per raons de
nombre de grups i d’'idiomes, siga procedent.

Depenent de la reduccio horaria, les seues funcions seran:
a) Coordinar els horaris de classes, assignacio d'aules i recursos materials.
b) Gestionar la matricula de I'alumnat en col-laboracié amb la seu central.

c) Supervisar el compliment del calendari académic, els procediments administratius i la
jornada laboral.

d) Elaborar informes periddics sobre el funcionament de la seccio.
e) Servir d'enllag entre la seu central i la seccio.

f) Facilitar la comunicacié entre I'equip docent, I'alumnat i la direccié general, aixi com amb la
direccio de I'lES on estiga situada la seccio.

g) Transmetre directrius, novetats i canvis normatius.

h) Detectar necessitats especifiques de lI'entorn i proposar millores o adaptacions,
comprovant I'equipament técnic de les aules i proporcionar ordinadors portatils en cas que
aquestes aules no tinguen I'equipament necessari per impartir la classe de llengua.

i) Arreplegar suggeriments de I'alumnat i professorat per a implementar millores.

j) Representar I'escola en la comunitat local, dinamitzant les activitats extracurriculars per a
lalumnat de la seccio.

k) Promoure l'oferta educativa de la secci6 en la poblacié corresponent.

[) Donar suport a la direccié del departament i a les coordinacions didactiques, cas de
considerar-se necessari, aixi com fer funcions de coordinacié didactica si aixi es considera
necessari.

m) Qualsevol altra que I'Administracio educativa determine en el seu ambit de competéncies.
Article 35. Supléncia dels 6rgans unipersonals
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1.En cas d’abséncia, malaltia o vacant de la persona titular de la Direccié del centre
docent, es fara carrec provisionalment de les seues funcions qui siga titular de la direccio
d’estudis, tret que el centre dispose de Vicedireccid; en aquest cas, el titular substituira el
director o directora. En qualsevol cas, el titular de la direccidé d’estudis substituira el titular
de la direcci6 en la presidéncia del consell escolar del centre.

2.En cas de malaltia o abséncia de la persona que exercisca la Direcci6é del centre, si no
hi ha vicedireccio ni direccio d’estudis, sera substituida pel professor o professora designat
pel titular de la Direccidoper a aquestes situacions. En els casos de vacant del lloc de
director o directora, el substituira el professor o professora més antic en el centre i, si n’hi
ha diversos d’igual antiguitat, el de major antiguitat en el cos.

3.En cas d’abséncia, malaltia o vacant del titular de la direccié d’estudis, es fara carrec
provisionalment de les seues funcions la persona titular de la direccié d’estudis adjunta. En
el suposit d’haver-hi diverses direccions d’estudis adjuntes, la designacio la realitzara el
director odirectora entre els titulars. En els centres on no hi haja direccié d’estudis adjunta,
el titular de la direccié d’estudis sera substituit pel professor o professora que designe la
direccio.

4.1gualment, en cas d’abséncia, malaltia o vacant del titular de la Secretaria, se’n fara
carrec el titular de la Vicesecretaria, si n’hi ha i,en cas contrari, el professor o la professora
que designe el titular de la Direccio.

5.De les designacions efectuades per la persona titular de la Direccid per a substituir
provisionalment a les persones titulars de la direcci6 d'estudis o la Secretaria, se
n’informara els oOrgans col-legiats de governi I'drgan competent de I’Administracié
educativa.

Article 36. Caracteristiques comunes dels organs unipersonals

1. Les persones que ocupen el carrec de la Vicedireccio, direccié d’estudis, Secretaria,
Vicesecretaria i coordinaciéo de seccié han de ser professorat funcionari de carrera, en
situacio de servei actiu, amb destinacio definitiva en el centre.

2. En els centres que no disposen de professorat amb destinacié definitiva per ser de
nova creacidé o per altres circumstancies, podran ser nomenats, pel director o directora
territorial on estiga ubicat el centre, com a carrec de direccié d’estudis, secretaria,
vicesecretaria i coordinacié de seccid, segons corresponga, el professorat que tinga
destinacio provisional en el centre.
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TiTOL IV- ORGANS DE GOVERN COL-LEGIATS

Article 37. Organs col-legiats
1. Son organs de govern col-legiats: I'equip directiu, el consell escolar i el claustre de
professorat.

2. La composicié dels organs col-legiats d’aquest capitol s’ajustara als principis de
composicié i preséncia equilibrada entre dones i homes establits per la Llei organica
3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva entre dones i homes.

Article 38. L’equip directiu

1. La Direccio de l'escola oficial d’'idiomes conformara I'equip directiu juntament amb el o
la cap d’estudis i la Secretaria. Els criteris numeérics fixats per la conselleria competent en
matéria d’educacié han determinat que també comptem amb una direcci6 d’estudis adjunta,
una Vicedireccid i una Vicesecretaria en la nostra escola amb l'alumnat en regim
d’assisténcia presencial i jornades lectives de doble torn diari. La coordinacié de seccid, si
n’hi ha, també formara part de I'equip directiu.

2. El nomenament i cessament del personal membre de I'equip directiu, aixi com
I'organitzacié del treball en equip i la millora de l'actuacié dels equips directius, seran els
establerts per 'article 131 de laLlei 2/2006, de 3 de maig, d’educacio.

Article 39. Consell escolar
1. El consell escolar del Centre és I'0rgan mitjangcant el qual tots els sectors de la
Comunitat Educativa participen en el govern i gestié del mateix.

D’acord amb el que preveu l'article 126.1 de la Llei 2/2006, de 3 de maig, d’educacio, el
consell escolar de I'Escola Oficials d’ldiomes de Gandia tindra els membres seglents:

a) La persona titular de la Direcci6 del centre, que n’exerceix la Presidencia.
b) La persona que ocupa la direccio d’estudis.
c) Un regidor o regidora o representant de I'ajuntament del municipi on estiga el centre.

d) Huit docents elegits pel claustre i en representacié d’aquest, ja que comptem amb
més de cent unitats.

e) Sis alumnes, elegits entre ells mateixos
f)  Una persona representant del personal d’administracio i serveis del centre.

g) La persona titular de la Secretaria del centre, que actua com a Secretaria del
consell, amb veu i sense vot.

2. En les eleccions al consell escolar del centre, sera aplicable el Decret 93/2016, de 22
de juliol, del Consell, pel qual es regula el procés electoral per a la renovacio i constitucio
dels consells escolars dels centres docents no universitaris de la Comunitat Valenciana,
sostinguts amb fons publics.

3. L’alumnat podra participar en la votacié enviant el seu vot a la mesa electoral del
centre per correu certificat o lliurant-lo a la Direccio del centre o a la mesa, mitjangant
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missatger, familiar o mandatari, abans de la realitzacié de I'escrutini. A aquest efecte,
se seguira el mateix procediment descrit en l'article 14 del Decret 93/2016, de 22 de
juliol,del Consell, pel qual es regula el procés electoral per a la renovacié i constitucié
dels consells escolars dels centres docents no universitaris de la Comunitat
Valenciana, sostinguts amb fons publics.

4. El consell escolar del centre tindra, d’'acord amb el que estableix I'article 127 de la
Llei 2/2006, de 3 de maig, d’educacio, les competéncies seglents:

a) Avaluar els projectes i les normes a que es refereix el capitol Il del titol V de la Llei
organica 2/2006, de 3 de maig, d’educacié.

b) Avaluar la programacié general anual del centre, sense perjudici de les competéncies
del claustre del professorat, en relacié amb la planificacio i I'organitzacié docent.

c) Coneixer les candidatures a la Direccid i els projectes de direccido que presenten les
persones candidates.

d) Participar en la seleccio de la Direccié del centre, en els termes que estableix la Llei
2/2006, de 3 de maig, d’educacid, i ser informat del nomenament i cessament de les
altres persones membres de l'equip directiu. Si s’escau, amb I'acord previ de les
persones membres adoptat per majoria de dos tergos, proposar la revocacié del
nomenament de la Direccid.

e) Informar sobre I'admissié d’alumnes, amb subjeccidé al que estableix la normativa
vigent.

f) Conéixer la resolucié de conflictes i vigilar que s’ajuste a la normativa vigent.

g) Proposar mesures i iniciatives que afavorisquen la convivencia en el centre, la igualtat
entre homes i dones, la igualtat de tracte i lano-discriminacidé per les causes a qué es
refereix I'article 84.3 de la Llei organica 02/2006, la resolucio pacifica de conflictes i la
prevencio de la violéncia de génere.

h) Promoure la conservacio i renovacié de les instal-lacions i de I'equip escolar i informar
de I'obtencié de recursos complementaris, d’acord amb el que estableix la normativa
vigent.

i) Emetre informes sobre les directrius per a la col-laboracié, amb fins educatius i
culturals, amb les administracions locals, i amb altres centres, entitats i organismes.

j) Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'evolucio del rendiment escolar i
els resultats de les avaluacions internes i externes en qué participe el centre.

k) Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia o a petici6 de I'administracio
competent, sobre el funcionament del centre i la millorade la qualitat de la gestio.

[) Qualssevol altres que li siguen atribuides per I’Administraciéeducativa.
A banda de les atribuides en la normativa el consell escolar de 'EOI de Gandia podra:

m) Elaborar les directrius per a la programacié i desenvolupament de les activitats
escolars complementaries, visites, viatges, etc.

n) Establir els criteris sobre la participacid del Centre en activitats culturals, aixi com
aquelles accions assistencials a les quals el Centre poguera prestar la seua
col-laboracio.

o) Establir relacions de col-laboracié amb altres Centres, amb finalitats culturals i
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educatius.

Aprovar el Reglament de Régim Interior del Centre, prévia la seua elaboracié per tots
els sectors representats en el mateix.

Supervisar les instal-lacions i I'equipament del Centre, aixi com vigilar la seua
conservacio.

Supervisar l'activitat general del Centre en els aspectes administratius i docents.
Conéixer l'evolucio del rendiment escolar general del Centre.

Fixar les directrius per a la col-laboracié, amb finalitats educatives i culturals, amb les
Administracions locals i amb altres Centres i organismes.

Establir vies per a la difusioé dels assumptes propis del consell escolar. Les actes de les
reunions ordinaries i extraordinaries del consellseran remeses pel Secretari o
Secretaria del consell a les persones representants del mateix. L'alumnat podra posar-
se en contacte amb els seus representants en el consell escolar mitjangant correu
electronic, facilitat per ells.

Determinar el funcionament de les diverses comissions del consell Escolar. A principi
de cada curs, el consellescolar establira un pla d'actuacié i un calendari de reunions de
les diferents Comissions creades en el seu si.

4. Comissions

En el si del consellescolar podran constituir-se aquelles Comissions que consideren

necessaries per al bon funcionament del Centre.

La Comissié de Convivencia actuara en el si del consellescolar i tindra les seglents

funcions:

a) Vetlar per la convivencia en el Centre i evitar aquelles accions que pogueren
pertorbar la vida académica del mateix.

b) Mantindre informat al consellescolar sobre les actuacions realitzades.
c) Proposar mesures per a la millora de la convivéncia en el Centre.

d) Canalitzar les iniciatives de tots els sectors de la Comunitat Educativa
representats en el consellescolar del Centre, per a millorar la seua convivéncia.

e) Resoldre els possibles conflictes del Centre establint i promovent I'us de
mesures pedagogiques i no disciplinaries.

La Comissié Econdmica actuara en el si del consellescolar i tindra la funcid de mantindre

informats a tots els membres del consellescolar de la gesti6 econdmica del Centre:
despeses, ingressos, pressupostos, etc.

Article 40. Claustre del professorat

1. El claustre de Professors i Professores és I'6rgan propi de participacié dels

mateixos en el Centre. Té la responsabilitat d'informar, planificar i coordinar i, si escau,
decidir sobre tots els aspectes educatius del Centre. Estara integrat per la totalitat dels
professors i professores que presten servei en el mateix i sera presidit pel director o
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directora del Centre.
2. S6n competéncies del claustre de Professors i Professores:
a) Programar les activitats docents del Centre.
b) Triar als seus representants en el consellescolar del Centre.
c) Fixari coordinar criteris sobre la labor d'avaluacié de l'alumnat.

d) Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacié o recerca pedagogica, aixi com
en la formacié i perfeccionament del professorat.

e) Adrecar a l'equip directiu propostes per a l'elaboracid de la Programacio
General del Centre i per al desenvolupament de les activitats complementaries.

f)  Informar de les normes d'organitzaci6 i funcionament del Centre.
g) Proposar mesures i iniciatives que afavorisquen la convivéncia en el Centre.

h) Qualsevol altra que puga ser-li atribuida reglamentariament per I'Administracio
Educativa.

3 El claustre es reunira una vegada al trimestre i sempre que ho convoque la direccié ho
sol-licite un terg, almenys, dels seus membres. Sera preceptiva una sessié del claustre al
principi de curs i una altra, al final del mateix.
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TITOL V - Organs de coordinacié docent

Article 41. Organs de coordinacié docent

1. Correspon a la conselleria competent en matéria d’educacio regular el funcionament
dels organs de coordinacié docent i potenciar elsequips docents del professorat que
imparteix classe en el mateix nivell.

2. La composicié dels organs col-legiats d’aquest capitol s’ajustaraals principis de
composicié i preséncia equilibrada entre dones i homesestablerts per la Llei organica
3/2007, de 22 de marg, per a la igualtatefectiva entre dones i homes.

3. En les escoles oficials d’idiomes hi haura els 6rgans de coordinacié docent seguents:
a) Departaments didactics.

b) Comissio de coordinacio pedagogica.

c) Comissio de la mediateca lingtistica.

4. L’assisténcia del professorat a les sessions dels o6rgans de coordinacio docent és
obligatoria, per la qual cosa les abséncies tindran elcaracter d’hores docents de preséncia
obligada en el centre.

Article 42. Departaments didactics

1. Els departaments didactics son organs de coordinacidé docent organitzats com a
equips de treball per a assolir els objectius establerts en la programacié didactica, en el
projecte educatiu i en la programacio general anual de I'escola. El seu funcionament ha de
basar-se en la interaccié dels membres que col-laboraran coordinadament en les funcions
que aquest organ té encomanades.

2. En cada escola es constituira un departament per cada idioma impartit, del qual
formara part tot el professorat que impartisca ensenyaments en I'idioma corresponent.

3. Cada departament didactic tindra una direccioé de departament.

4. Dins de cada departament, i depenent directament de la direccién d’aquest, podran
designar-se, en les condicions establertes per la conselleria competent en matéria
d’educacio, responsables per a, almenys, les coordinacions seguents:

a) Coordinacio de curs.
b) Coordinacié de nivell.
c) Coordinacié d’ensenyament a distancia.

Article 43. Funcions dels departaments didactics

Es competéncia dels departaments didactics:

a) Impartir I'oferta educativa que els corresponga en relaci6 amb el seu idioma i
d’acord amb el que estableix la programacio didactica del departament.

b) Formular propostes a l'equip directiu i al claustre sobre els documents que
desenvolupen 'autonomia pedagogica, organitzativa i de gestio de I'escola.
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c) Elaborar i redactar, abans del comengament del curs académic, la programacio
didactica de l'oferta educativa que els corresponga, sota la direccié i coordinacié de la
direccié de departament, i d’'acord amb les directrius generals establides per la comissi6 de
coordinacié pedagogica.

d) Promoure i organitzar activitats culturals i de promocié de l'idioma i participar-hi dins i
fora de I'escola, quan aquestes es realitzen en horari lectiu.

e) Participar en el seguiment mensual de la programacié didactica i elaborar una
memoria anual en qué s’avalue la seua aplicacio, una vegada finalitzat el curs escolar.

f) Organitzar, administrar i avaluar les diferents proves de certificacié de llengles, sota la
coordinacié de la direcci6 de departament, aplicant adequadament els estandards
establerts per a les distintes proves.

g) Organitzar almenys dues sessions anuals d’estandarditzacié de nivells de certificacio.

h) Participar en la resolucié motivada de les reclamacions sobre les proves de final de
curs que afecten el departament.

i) Participar en [l'elaboraci6 d'un banc d’activitats didactiques i de proves del
departament.Les proves seran revisades pel departament per tal de garantir 'ancoratge
d’aquestes al nivell i al contingut impartit.

j) Investigar i participar en I'avang continu dels processos d’ensenyament de l'idioma
corresponent.

k) Participar en els plans d’avaluacié que determinen la conselleria competent en matéria
d’educacioé o I'escola.

I) Complir amb el seu horari i asistir a les reunions de claustre i departament.
m) Participar en les activitats de formacié que formen part del PAF de centre.

n) Comunicar-se amb els equips de centre dels quals forma part mitjangant els canals de
comunicacion oficials i seguint els protocols establerts en el Pla de Comunicacioé de
Centre.

o) Qualsevol altra activitat que li puga assignar la Direccié de I'escola o la conselleria
competent en matéria d’educacié, en 'ambit de lescompeténcies d’'un departament didactic.

Article 44. Funcions de la direccié del departament

1. La direccio del departament tindra les competéncies seguents:

a) Coordinar i redactar la programacio didactica de I'idioma corresponent, aixi com la
memoria de final de curs.

b) Dirigir i coordinar les activitats académiques del departament.

c) Convocar i presidir les reunions ordinaries del departament i lesque calga realitzar
amb caracter extraordinari.

d) Elaborar i donar a conéixer a I'alumnat la informacié relativa ala programacio, amb
especial referéncia als objectius, continguts i criteris d’avaluacié. Aquesta informacio estara
a disposicié de I'alumnatper a la seua consulta en el departament i en la pagina web de
'escola.Comprendra, almenys, la distribucié sequencial del curriculum al llargdel curs, i
fara referéncia explicita als materials que s’han d’utilitzar.
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e) Vetlar pel compliment de la programacié didactica del departament i la correcta
aplicacié dels criteris d’avaluacié, monitoritzant i coordinant les proves parcials, finals i
extraordinaries en col-laboracié amb les coordinacions (si n’hi ha) i guardant registre de
totes.

f) Tindre compte de I'adquisicid i el manteniment del material i de I'equipament especific
assignat al departament per al seu millor aprofitament.

g) Promoure 'avaluacio de la practica docent del seu departament idels distints projectes
i activitats d’aquest.

h) Col-laborar en les avaluacions que promoguen els seus oOrgansde govern o la
conselleria competent en matéria d’educacido sobre elfuncionament i les activitats de
I'escola oficial d’idiomes.

i) Vetlar per la comprovacié de les qualificacions abans de la firmai publicacié de les actes
d’avaluacié.

j) Garantir I'actualitzacié de l'inventari del departament i de lesaules adscrites o seccions,
si n’hi ha.

k) Donar la informaci6 i entregar els informes sol-licitats des de I'equip directiu o organs
col-legiats.

I) Orientar el professorat que s’incorpore per primera vegada aldepartament de I'escola
en I'exercici de la seua tasca.

m) Gestionar, en col-laboraci6 amb la direccié d’estudis, la sol-licitud d’auxiliars de
conversa, i assistir-los en el procés d’integracié enl'escola.

n) Mantindre actualitzada la informacié del departament en la webi en els taulers
d’anuncis, aixi com atendre el correu electronic oficialdel departament, si n’hi ha.

0) Representar el departament en la comissié de coordinacié pedagogica i en les
sessions d’unificacié de criteris d’avaluacié de la provade certificacio, sempre que es
determine aixi.

p) Informar els components del departament dels acords presos enla comissié de
coordinaci6 pedagogica.

2. La direcci6 del departament procurara que els acords presoss’ajusten a la normativa
vigent i siguen consequéncia de les decisionsadoptades per I'equip directiu en I'ambit de
les seues competencies.

Article 45. Funcions de les coordinacions (nivell o didactica, TIC, PAF, CIC,
online)

1. Coordinacio de nivell o didactica

Segons les Instruccions d’inici de curs per al curs 2025-26, la coordinacio de nivell té una
série de funcions a les que hem afegit les propies del nostre centre. Depenent de la
reduccié horaria que tinguen, del seu nombre i del departament, les tasques de les
coordinacions podran ser:

a) Assegurar la coheréncia pedagogica entre els diferents grups del mateix nivell

b) Coordinar la programacio didactica i la seua adequacié al curriculum oficial, elaborant a
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principi de curs una sequenciacio o temporalitzacié dels continguts del nivell o cicle que
coordinen que enviara a la direccio del departament perqué la incloga en la programacio.
Col-laborara també amb la cap de departament en I'elaboracié de técniques i estratégies
que fomenten 'autoaprenentatge.

c) Facilitar la unificacié de criteris d'avaluacio i qualificacid, col-laborant amb la direccié del
departament en les sessions d’estandarditzacié dels criteris d’avaluacio oficials de les
Proves de Certificacio.

d) Coordinar I'elaboracié i actualitzacio de:

+ Unitats/materials didactics, enllestint material extra (comprensié oral i escrita,
expressid oral i escrita) semblant al que previsiblement eixira a les PUC, perqué el
professorat puga preparar I'alumnat millor de cara a aquests examens.

* Criteris d’avaluaci6
* Instruments d'avaluacio

Les reunions de coordinacio periodiques en col-laboracié amb direccié del Departament
seran I'eina principal per a complir aquests objectius i per tal de fer el seguiment de la
programacié. Es decidiran les expressions escrites que s’han de fer per nivell, les proves
parcials i finals, i el compliment de la programacié didactica amb periodicitat mensual (tal
com s’estableix a la normativa) i les coordinacions informaran la direccié del departament i
la direccio d’estudis. Es redactaran els acords presos en forma d’acta i es trametran a la
direccié del departament. Si no n’hi ha coordinacié didactica en eixe nivell, les tasques es
repartiran equitativament i la comunicacio a la direccié del departament es fara igualment.

e) Participar en l'organitzacié, correccid i revisio de proves de certificacié i de nivell,
incloent la prova inicial, aixi com organitzar i supervisar les proves sumatives internes que
es van realitzar en el mes de maig pels primers cursos de cada nivell, segons les directrius
acordades en reunions peridodigues amb la cap de departament. Aquestes proves es
lliuraran al professorat del nivell, com a minim un mes abans de la data de les proves. Tot
el professorat del nivell analitzara les proves (adequacié al nivell, qualitat dels exercicis,
etc.) i donara retroaccié a la coordinacio en un periode raonable.

f) Garantir que els examens s'ajusten als criteris comuns.

g) Detectar incidéncies o problemes comuns entre grups del nivell i proposar solucions,
proposant canvis de llibres de text i material utilitzat en classe quan es considere necessari.

h) Participar en reunions del Claustre, direccié o comissions quan es requerisca.

i) Proporcionar suport metodologic i recursos comuns. Es creara un banc de recursos
disponible al servidor i al navol perqué tot el professorat, fins i tot, aquelles persones que
estiguen en seccions hi tinguen accés. Aquest banc tindra unes caracteristiques semblants
per a tots els nivells. Tot el professorat té I'obligaciéo de fer aportacions a aquest banc,
independentment de tindre el nivell coordinacio. La cap de departament tindra accés als
bancs didactics de tots els nivells, tant si hi ha coordinacié o com si no.

j) Promoure la col-laboracié i el treball en equip entre docents del mateix nivell, donant
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suport a la direcci6 de departament en [lorientaci6 al professorat nouvingut del
departament que s’incorpora al centre.

k) Enllestir una memoria final sobre la tasca realitzada: actes de les reunions periddiques
de nivell, la col-laboracié del professorat (aportacié de material de cada docent i nivell de
col-laboracié amb la resta de I'equip docent del nivell), qualitat de les proves realitzades i
possibles canvis, analisi dels resultats de manera comparativa entre els diferents grups, etc.

I) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de competéncies.

Les funcions de les coordinacions es podran revisar al comengament o al final de cada
curs. La carrega de treball i les funcions de les coordinacions, especialment durant el
periode de proves de certificacidé, dependra de la reduccié que tinguen les persones
coordinadores aixi com les direccions dels departaments i s’acordara amb la direccié del
departament.

2. Coordinacié TIC
a) Coordinar I'is de l'aula o aules d'informatica del centre.
b) Vetlar pel manteniment del material informatic.
c) Exercir la interlocucié amb el suport i I'assisténcia informatica (SAl) aixi com amb
I'administracid, en els temes relatius a les TIC.

d) Gestionar, dins de l'aplicacié d'inventari TIC proporcionada per I'Administracio, el
maquinari i el programari de qué disposa el centre, de la localitzacio i la disponibilitat del
qual es responsabilitza.

e) Col-laborar en la confeccioé de l'inventari del material informatic no inclos en I'aplicacio
d'inventari TIC.

f) Promoure i assessorar el Claustre en la integracié de les TIC en la tasca docent i la seua
incorporacio a la planificacio didactica i projectes d'innovacio.

g) Assessorar en materia informatica la resta del professorat i informar de les activitats que
es duguen a terme a l'aula o aules d'informatica.

h) Conéixer, promoure i assessorar la comunitat educativa en I'is de les aplicacions de
gestié académica, administrativa i de comunicacié que I'Administracio pose a l'abast dels
centres educatius.

i) Conéixer i assessorar la comunitat educativa sobre la normativa i I'ordenacié reguladora
de I'us de les TIC en el centre.

j) Col-laborar en el disseny del programa anual de formacié del centre assessorant el

Claustre, i especificament la figura de la coordinacio de formacio, per a realitzar I'analisi de
les necessitats formatives del Claustre en relacié amb I'ambit TIC.
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k) Assessorar la secretaria del centre en la seua funcié d'atendre i difondre els requisits
normatius perqué el centre complisca la normativa vigent en protecciéo de dades en els
procediments administratius i en la manera de compartir informacié mitjancant les
tecnologies de la informacidé i la comunicacio.

I) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de competéncies.

3. Coordinacié PAF (Pla Annual de Formacio)

a) Detectar les necessitats de formacié del Claustre, tant en I'ambit del projecte educatiu
de centre i del pla d'actuacié per a la millora com en I'ambit de les necessitats individuals
del professorat.

b) Coordinar la formacié del professorat dins del pla anual de formacié permanent del
professorat.

c) Redactar la proposta del programa anual de formacié del centre en base a les
necessitats detectades, de les recomanacions dels departaments i dels equips educatius,
les linies estratégiques generals del pla anual de formacié permanent del professorat i
I'avaluacio del disseny i execucio del programa anual de cursos anteriors.

d) Coordinar amb el centre de formacid, innovacioé i recursos per al professorat de
referéncia les actuacions necessaries per a la posada en marxa i seguiment de les
activitats de formacié en I'ambit del centre, que han sigut aprovades per I'Administracio.

e) Col-laborar amb I'equip directiu en Il'avaluacio de la realitzacié del programa anual de
formacio proposat pel centre, tant en la seua execuciéo com en la millora dels resultats de
I'alumnat.

f) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de competéncies.

4. Coordinacié CIC (convivéncia i igualtat)

a) Col-laborar amb la direccio del centre i amb la comissié de coordinacié pedagogica en
I'elaboracié, el desenrotllament i I'avaluacié del pla d'igualtat i convivéncia del centre, tal
com establix la normativa vigent.

b) Coordinar les actuacions previstes en el pla d'igualtat i convivéncia.

c) Formar part de la comissié d'inclusio, d'igualtat i convivéncia del Consell Escolar del
centre.

d) Treballar conjuntament amb la persona coordinadora de formacié del centre en la
confeccid del pla de formacio del centre en materia d'igualtat i convivéncia.

e) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de
competéncies.
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Les persones coordinadores d'igualtat i convivéncia han de participar de la formacié
especifica que es programe a través de l'oferta del CEFIRE corresponent.

5. Coordinacio Online

a) Proporcionar suport i orientacio als professors i estudiants en I'EOI de la modalitat a
distancia.

b) Encarregar-se de la formacié basica i orientacié de professorat substitut i de nou
professorat que ha d'impartir docéncia a distancia després de la seua arribada al centre.

c) Elaborar memoria final de resultats académics, taxa d'abandé i proposta de millora dels
cursos impartits a distancia que s'incorporara a la memoria final del centre.

d) En col-laboraci6é amb la coordinadora o coordinador de formacio, detectar les
necessitats de formacié especifica per al professorat que impartix cursos a distancia i
proposar accions formatives dins del Pla Anual de Formacié.

e) En col-laboracié amb la coordinadora/el coordinador TIC, assessorar el professorat que
impartix cursos a distancia sobre I'Us de l'entorn virtual d'aprenentatge Aules aixi com
sobre altres recursos digitals per a la practica docent.

f) Creacid de material didactic per a l'alumnat que s'incorpora a I'ensenyanga en linia
perqué es familiaritze amb les ferramentes basiques de I'aprenentatge a distancia.

g) Coordinar el professorat de I'ensenyanca a distancia del centre per a l'elaboracié d'un
repositori de material didactic per als cursos.

h) Coordinacié entre les escoles d'idiomes que impartixen ensenyanga a distancia sobre
aspectes didactics i organitzatius.

i) Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de competéncies.

Article 46. Comissié de coordinacioé pedagogica

1. En les escoles oficials d’idiomes hi haura una comissié de coordinacié pedagogica que
estara integrada per qui ocupe els carrecs deDireccid del centre, que n’exercira la
Presidéncia, les direccions d’estudi, i direccions de departament. La secretaria de la
comissiél’'ocupara la persona titular de la direccié de departament de menys edat,que sera
'encarregat redactar I'acta de les sessions. La direccioé del centre podra convocar a les
persones coordinadores que considere convenient 0 necessari segons el contingut de
l'ordre del dia, aixi com a qualsevol membre del claustre quan la seua preséncia siga
aconsellable.

2. La comissi6é de coordinacié pedagogica tindra les funcions seguents:

a) Analitzar, des del punt de vista educatiu, el context cultural isociolinguistic de I'escola
d’idiomes, a fi de proposar a I'equip directiuel projecte lingtiistic per a la seua inclusio en el
projecte educatiu decentre.

b) Analitzar i informar el claustre sobre la coheréncia entre el projecte educatiu del centre
i els nivells i metodologia d’ensenyament ques’hi imparteix, aixi com les seues possibles
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modificacions; la programacié general anual i el conjunt de mesures d’atencié a la
diversitat de I'alumnatque establisca I'escola.

c) Establir les directrius generals per a l'elaboracié i la revisid deles programacions
didactiques i memoria dels departaments didactics,del pla d’atencié a I'alumnat i de les
coordinacions dels departaments.

d) Promoure i col-laborar amb la direccié d’estudis o la vicedireccio, si és el cas, en la
coordinaci6 d’activitats de formacio del professorat.

e) Proposar al claustre la planificacié general del calendari de lesproves d’avaluacio
continua i de les proves finals dels cursos de cadanivell que no condueixen a certificacio.

f) Elaborar la proposta de criteris pedagogics per a la confeccio delshoraris del centre.

g) Vetlar pel compliment de les directrius proposades per I’Administracio educativa per a
la realitzacié de la prova de certificacio, i assegurar-ne la confidencialitat.

h) Fomentar I'avaluacio i la participacio en les activitats i projectesque realitze I'escola o
I’Administracié educativa.

i) Promoure I'us del valencia en totes les activitats que siguen competéncia seua.
3. La comissio de coordinacié pedagogica es reunira almenys unavegada per trimestre.

Article 47. Comissié de la mediateca lingliistica
1. La mediateca linguistica de l'escola estara composta per la biblioteca, l'aula
d’autoaprenentatge i I'espai de recursos.

Amb la finalitat d’optimitzar I'espai de mediateca linguistica, es creara una comissié que
en gestionara l'us i I'horari. A aquest efecte, escreara la figura de coordinadora o
coordinador de la mediateca linguistica, que presidira la comissid i tindra una atribucio
horaria especifica per a I'exercici de les seues funcions, si la normativa ho permet.

2. La comissio de la mediateca linguistica estara formada pels membres seguents:
— La coordinadora o coordinador de la mediateca.
— Un nombre minim de tres docents de departaments diferents.

— Un nombre d’alumnes entre un i tres.

3. Seran funcions de la comissio:

a) Potenciar i dinamitzar I's de la mediateca linguistica entre I'alumnat perqué tinga un
paper actiu en la vida escolar.

b) Difondre els fons i les activitats de la mediateca linglistica entre les persones
membres de la comunitat educativa i canalitzar la seua demanda.

c) Fomentar la lectura recreativa, i afavorir el desenvolupament de I'habit lector i el plaer
per la lectura.

d) Facilitar el préstec a 'alumnat del centre.

e) Revisar i difondre les normes d’us i funcionament de la mediateca linguistica.
f) Participar en la gestio de la mediateca linguistica.

4. Son funcions de coordinacié de la mediateca linguistica:
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a) Elaborar les normes d’us i funcionament de la mediateca linguistica.

b) Coordinar I'alumnat voluntari que vulga col-laborar en la gesti6 de la mediateca
lingUistica.

c) Actualitzar els recursos mitjangant propostes d’adquisicié de material.

d) Organitzar, registrar i catalogar els fons de la mediateca linguistica.

e) Informatitzar els recursos i la gestié de la mediateca linguistica.

f) Organitzar activitats de formacié per a les persones usuaries, tant del professorat com
de I'alumnat.

TITOL VI - Organs de participacio6

Article 48. Participacioé en els organs del centre

1. El consell d’alumnat és I'érgan col-legiat propi de I'alumnat i de les organitzacions que
li son propies en la participacié del centre i t¢ com a finalitat garantir-ne la participacio
efectiva.

2. Les associacions d’alumnat del centre vehicularan la seua participacio a través del
consell d’alumnat.

3. La composicié del consell d’alumnat s’ajustara als principis de composicié i preséncia
equilibrada entre dones i homes establert perla Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a
la igualtat efectiva entredones i homes.

Article 49. Consell d’alumnat

1. A les escoles oficials d’idiomes hi haura un consell d’alumnat integrat per quatre
persones delegades de cada curs; per les representants de I'alumnat en el consell escolar i
per dos membres de l'associacié de I'alumnat del centre, en cas que n’hi haja. En el
suposit que hi haja més d'una organitzacié d’estudiants present al centre, cadascuna
d’aquestes comptara amb dos membres.

2. El consell d’'alumnat sera convocat amb caracter ordinari almeny sdues vegades l'any
per la direccié d’estudis o a peticido d’'un ter¢ dels seus components a la Secretaria del
centre. Podra reunir-se en ple o, quan la naturalesa dels assumptes a tractar ho faga més
convenient, encomissions que reunisquen de les persones delegades d’un curs o nivell que
s’impartisquen al centre. Per a la seua constitucid valida, aixi com per a la celebracio de
les sessions, deliberacions i adopcié d’acords, caldra la preséncia almenys de la meitat
més un de les persones membres de I'drgan. En cas que no hi haja qudérum, sera constituit
en segona convocatoria; en aquest cas, sera suficient I'assisténcia de la tercera part de les
persones membres.

3. Al comengament del curs escolar, cada grup elegira entre les persones membres i pels
seus membres, per sufragi directe i secret i per majoria de vots, un delegat o delegada de
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grup. La Secretaria del centre convocara un sorteig public que determinara els quatre
delegats de cada curs que formaran part del consell d’alumnat. S’elegira també una
subdelegada o subdelegat que substituira els anteriors en cas d'abséncia i I'ajudara en les
seues funcions. En cas d’haver de substituir un dels quatre delegats o delegades, es
repetira el sorteig per a les vacants que s’han de substituir.

4. Les eleccions de delegats i delegades seran organitzades i convocades per la direccid
d’estudis, en col-laboraci6 amb el professorat dels grups, les persones representants de
'alumnat en el consell escolar i les associacions d’alumnes.

5. Els delegats i delegades i subdelegats i subdelegades podran ser revocats, després
de I'informe raonat dirigit al professor o professora, per la majoria de I'alumnat del grup que
els va elegir. En aquest cas, es procedira a la convocatoria de noves eleccions en un
termini de 15 dies, d’acord amb el que estableix aquest decret.

6. El consell d’alumnat tindra les funcions seguents:

a) Transmetre a les persones representants de I'alumnat en el consell escolar propostes
per a I'elaboracio del projecte educatiu del centre i la programacio general anual.

b) Informar les persones representants de I'alumnat en el consell escolar dels possibles
temes a tractar de cada grup o curs.

c) Rebre informacioé de les persones representants de I'alumnat en el consell escolar
sobre els temes que han tractat, i de les organitzacions estudiantils legalment constituides.

d) Elaborar informes per al consell escolar a iniciativa propia o apeticié d’aquest.

e) Elaborar propostes de modificacio del reglament organic i funcional, dins I'ambit de la
seua competéncia.

f) Informar els estudiants de les activitats que du a terme.

g) Formular propostes de criteris per a I'elaboracié dels horaris d’activitats docents i
extraescolars.

h) Debatre els assumptes que haja de tractar el consell escolar en I'ambit de la seua
competéncia i elevar propostes de resolucio a les persones representants en aquest.

7. S6n funcions dels delegats del consell d’alumnat:
a) Assistir a les reunions del consell d’alumnat i participar en les seues deliberacions.

b) Exposar als organs de govern i de coordinacio didactica els suggeriments i les
reclamacions del curs que representen.

c) Fomentar la convivéncia entre 'alumnat del seu curs.
d) Col-laborar amb el professorat en els temes que afecten el funcionament del grup.

e) Col-laborar amb el professorat i amb els organs de govern de l'escola per al bon
funcionament d’aquesta.

f) Col-laborar en la cura i la utilitzaci6 adequada del material i de les instal-lacions de
'escola.

g) Totes les funcions que establisca el reglament organic i funcional.

8. Les persones representants de I'alumnat no podran ser sancionats per I'exercici de
les seues funcions.
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TiTOL VII. ESPAIS | RECURSOS MATERIALS

Article 50. L'edifici en general

1. Les instal-lacions de la EOI de Gandia estan distribuides en tres plantes i contenen,
en la planta baixa, 12 aules (9 d'elles, amb una capacitat per a 35 alumnes i 3, per a grups
de 18 a 20), la Sala d'Estudi/Biblioteca, la Sala d'Usos Multiples (SUM), 4 despatxos per als
components de l'equip directiu, la Secretaria/Administracio, la cafeteria i 4 lavabos
distribuits per a l'alumnat, personal docent i no docent. L'Escola també disposa, en la
planta baixa, d'una zona d'aparcament per al personal del Centre i d'una xicoteta zona
enjardinada en el centre de l'edifici. La primera planta esta distribuida en 9 aules amb
capacitat per a 35 alumnes, 6 Departaments Didactics per a cadascun dels idiomes que
s'imparteixen en el Centre, dos lavabos per a l'alumnat i un, per al professorat i un
Magatzem per a us dels Departaments. En la segona planta, es troba situada la Sala
d'Associacié d'Alumnes, el Laboratori d'ldiomes, dos Departaments Didactics (un d'ells que
s’utilitza com a aula d’alemany i I'altre que quedara dividit en tres parts per a fer classe en
linia) i un lavabo.

2. Dins de les possibilitats en matéria de recursos humans i materials del Centre estara
a la disposicié d'aquells agents i institucions socials i educatives que perseguisquen
finalitats culturals, educatius i d'interés general sense anim de lucre. A fi de promoure
I'obertura de I'escola oficial d'idiomes a tot tipus de persones que estiguen interessades en
l'intercanvi linguistic i cultural, 'EOl de Gandia podra establir vincles associatius amb
diferents xarxes de voluntariat, associacions culturals o altres agents socials, prévia
autoritzacié del consell escolar, per tal de garantir la reciprocitat de cultures entre els
diferents col-lectius d’aprenents i fomentar els valors del multilinglisme.

3. L'us o lloguer de les instal-lacions del Centre haura de sol-licitar-se a la Direcci6 del
Centre amb la suficient antelacio.
4. No es podra fumar en cap dependéncia del Centre.

5. Existeix un pla d’emergéncia i proteccioé del Centre que sera revisat anualment.

Article 51.Les aules

1. Totes les aules estan equipades amb un cand retroprojector, amplificador, equip
informatic i d’audio, aixi com d’una pissarra veleda. En cada porta, apareix esmentat
I'horari d’ocupacié de I'aula amb els noms dels/les professors/es.

2. En la mesura que es puga, cada professor o professora impartira el major nombre
d'hores en una mateixa aula. L'equip directiu distribuira les aules en funcié del nombre
d’alumnes de cada grup. Qualsevol canvi d’aules haura de ser autoritzat per la direccio
d’estudis.

3. Cada professor o professora disposara d'una clau de la seua aula i de l'armari
d'audiovisuals que es troba en la mateixa, a fi de mantenir-los tancats en finalitzar cada
classe. En el mes de juny, una vegada conclds el curs escolar, el professorat lliurara la
clau de l'aula i la de I'armari d'audiovisuals, al personal de Serveis, quedant dipositades en
Consergeria per al seu Us el curs seguent.

4. El professorat sera I'encarregat d'obrir i tancar la mateixa després de cada classe,
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aixi com d’esborrar la pissarra. També hauran de tancar les finestres, apagar l'ordinador
(aixi com la regleta de I'armari on s’hi troba), el projector, I'aire condicionat i les llums de la
seua aula. D'aquesta manera, es facilita la tasca del tancament del Centre al personal de
consergeria, a més de col-laborar en les maximes mesures de seguretat, a fi de protegir
les instal-lacions d'un possible intent d'accés de persones alienes al Centre. De tota
manera sera el personal de consergeria qui s’encarregara de fer una darrera revisié abans
de tancar el centre.

5. Les aules estan a disposicio de l'alumnat del centre, aixi com de grups especifics de
formacio del professorat, no necessariament inscrits en el mateix (per exemple, cursos del
CEFIRE), prévia autoritzacié de la Direcciéo o de la direccié d’estudis, sol-licitant-ho per
escrit a l'adreca del Centre amb una antelacid de quinze dies. En aquesta sol-licitud
s'especificaran els objectius de l'activitat i els responsables d'aquesta. Una vegada
autoritzada la utilitzacié de l'aula corresponent, els responsables de l'activitat sol-licitaran la
clau en consergeria. Aquestes persones es responsabilitzaran del bon us i del tancament
de l'aula, respectant les normes de funcionament del Centre, quant a la cura i seguretat de
les instal-lacions. Amb ['autoritzaciéo pertinent de direccié d'estudis, les aules podran
utilitzar-se per a altres activitats.

Article 52. Els Departaments

Els diferents Departaments Didactics estan a la disposicié del professorat i contenen
material didactic, bibliografic i recursos informatics per a poder treballar amb ells en les
hores complementaries i utilitzar-los en la practica docent.

Tota comunicacié (comunicacions, publicacions, premsa, etc.) es passara als casellers
dels professors, o als correus electronics dels professors i/o tauler d'anuncis (al costat del
full de signatures a la sala de reprografia).

Article 53. La Sala d'Usos Multiples (SUM)

La SUM esta destinat principalment al desenvolupament de ponéncies, jornades
didactiques, tant per al professorat com per a I'alumnat del Centre, projeccioé de pel-licules,
activitats extraescolars, en general, i fins i tot realitzacié de Proves de Certificacid, quan els
grups d'alumnes i alumnes s6n molt nombrosos.

Per a dur a terme una bona organitzacid de les activitats per part dels diferents
Departaments, I'is de la SUM se sol-licitara amb una antelaci6 maxima de quinze dies, en
cap d'estudis i sempre haura de figurar un responsable del seu Us mentre dure l'activitat.

Qualsevol altra entitat o institucié que desitge utilitzar aquestes instal-lacions haura de
sol-licitar-ho amb I'antelacié suficient i per escrit, a la Direccid del Centre, sempre
respectant el bon Us de les instal-lacions i tenint en compte la prioritat del propi Centre en el
desenvolupament de les activitats.

Article 54. La mediateca

La mediateca linglistica de l'escola esta composta per la biblioteca, [l'aula
d’autoaprenentatge i I'espai de recursos. Roman oberta durant tot el curs académic,
d’octubre a juny. L’horari d’atencié i préstec sera el seguent: dilluns i divendres sols els
matins de 9h a 14h; dimarts de 11h a 13h i de vesprada de 16h a 19h; dimecres de 9h a 12h
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i de 17,30h a 19,30h i dijous sols de vesprada de 14,30h a 19,30h. La sala d’estudi
romandra oberta tots els dies de 9h a 20,30 - excepte divendres fins les 13,30. L’horari
d’estiu, del 15 de juny fins el 30 de juliol sera de 9h fins les 14h. El préstec de llibres,
revistes, CDs, DVDs, i de tot el material didactic, en general, es realitzara només pel
responsable de la Biblioteca.

Es fomentara la incorporacié a la Biblioteca de materials especialment dirigits a
l'autoaprenentatge de I'alumnat que el tindra a la seua disposicio a I'espai habilitat: TADA
(aula d’autoaprenentatge). L’alumnat podra accedir als documents arxivats en els diferents
idiomes per a la practica de les diferents destreses (CO, CE, EO) en cadascun dels nivells
d’estudi, també tindra al seu abast jocs de diferents nivells aixi com ordinadors amb
connexio a Internet.

Cal esmentar que l'espai de Mediateca disposa d’'una connexié wifi que permet a
'alumne treballar autbonomament amb el seu ordinador portatil.

La Programaciéo General Anual de cada curs contempla les dates d'obertura de la
Mediateca/Sala de Lectura i els seus horaris, aixi com les condicions especifiques d'accés
i Us de les diferents arees de treball.

1. Usuaris i usuaries

Per a accedir a les instal-lacions de la Mediateca i fer us del material de la mateixa, sera
necessari acreditar ser alumne o alumna oficial d'aquesta Escola mitjancant el carnet, o
amb el corresponent resguard de matricula, amb el qual el responsable de la Mediateca
procedira a expedir una fitxa individual a I'alumnat usuari d'aquest servei.

2. Organitzacio del fons bibliografic

El fons bibliografic del Centre esta compost per llibres, premsa nacional i internacional,
revistes, material audiovisual, Cd-rom, DVDs, etc Aquest material estara a 'abast de
I'alumnat en la Biblioteca i en els diferents Departaments Didactics.

Tot material bibliografic que siga adquirit per aquest Centre haura de ser registrat en el
programa, especificat la seua ubicacid, excepte les publicacions periddiques que no es
registren. Haura de ser catalogat per la bibliotecaria, I'estudiant en practiques o professorat
responsable.

Segons el pressupost disponible, cada cap de departament, tenint en compte les
propostes dels membres del mateix, s'encarregara de fer les adquisicions i subscripcions
necessaries, comunicant-li-ho a la Secretaria o Secretari.

Si algun material bibliografic es deteriora, el responsable de Mediateca ho comunicara
als Caps de Departament que s'encarregaran de restaurar aquelles obres deteriorades o de
substituir-les, si fora necessari.

Els Caps de Departament, amb la col-laboracié de tots els membres del mateix,
s'encarregaran de l'actualitzaciéo i revisi6 de tots els fons disponibles en el seu
Departament i en la Biblioteca, abans de la finalitzacié de cada curs académic.

Cada Departament ha de traslladar al responsable de la Mediateca una relacié de la
bibliografia obligatoria i recomanada per a cada curs, que estara disponible per a I'alumnat
en la Biblioteca del Centre.
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El bibliotecari podra suggerir les adquisicions necessaries basant-se en la demanda de
lalumnat i en el seu criteri.

3. Normes de funcionament del servei de préstec de la Sala d’Estudis/ Mediateca i del
servei de préstec a I'alumnat del material bibliografic.

S'han de respectar i utilitzar les dependéncies de la Mediateca i el material de la mateixa,
pensant en el ben comu i d'acord a les normes d'educacio i de convivéncia en un Centre
Educatiu. S'evitara menijar, beure (excepte aigua) i usar el telefon mobil.

El préstec del material de la Biblioteca a I'alumnat es gestionara a través del programa
informatic esmentat en l'article anterior, a excepcié de les publicacions periodiques,
enciclopédies, diccionaris i manuals, en general, que no es presten i unicament estaran
disponibles per a I'alumnat per a la seua consulta en la Sala.

En general, podran retirar-se de la Biblioteca, com a maxim, 4 registres, dels quals sols
dos titols poden ser pel-licules. Si bé aquesta norma sera revisable segons la situacio
personal de I'alumnat usuari. L'alumnat disposara d'un termini de 7 dies per a la devolucio
de les pel-licules i de 20 dies per als llibres. Si el prestatari o prestataria necessitara seguir
usant-ho per més temps, podra prorrogar el termini de devolucié per un maxim de dues
vegades, sempre que no hi haja cap altre alumne/a esperant. Les pel-licules no poden
renovar el seu préstec. Si no poguera retornar els exemplars personalment, podra fer-ho
per mitja d'una altra persona, degudament autoritzada. Les devolucions s'efectuaran en la
Biblioteca, a la bustia d’autodevolucié.

Quan es produisca retard en la devolucio del material, s'advertira per teléfon i/o per escrit
a l'usuari o usuaria i, de no produir-se la devolucié en els 5 dies habils seglents, haura de
sotmetre's a la sancié acordada pels membres del consell escolar del Centre per a aquests
casos. La no devolucio o la deterioracio del material prestat portara amb si una sancié que
consistira en I'abonament del seu valor o la reposicié d'un nou llibre. Si I'alumnat usuari no
reposara el material en els terminis requerits, la penalitzacié és d'un dia sense préstec per
cada dia de retard en la devolucié del document. El consell escolar podra considerar altres
penalitzacions en el cas d'infraccio greu de la normes d'utilitzacié d'aquests serveis que
poden implicar la prohibicié de I'is de la Biblioteca.

Article 55. Els despatxos

Els despatxos dels components de I'equip directiu estan situats al costat de la Secretaria
i Administracio del Centre. Hi ha quatre despatxos: el primer, al que s'accedeix des de la
Secretaria o mitjangant una porta situada al passadis, destinat a la Secretaria o Secretari i
a la Vicesecretaria o Vicesecretari. El segon es destina a les dues persones de la direccio
d'Estudis, el tercer correspon a la Direccié del Centre i, finalment, el quart despatx és el de
la Vicedireccié. Tots els despatxos estan equipats amb mobiliari especific i equips
informatics.

Article 56. L’administracio i Secretaria

L'Administracié/Secretaria esta distribuida en dues arees de treball. Una d'elles esta
destinada al personal administratiu, incloent en el seu recinte el despatx del Secretari o
Secretaria. Aixi mateix, hi ha un arxiu annex a la Secretaria, amb porta de seguretat, que
guarda els expedients de [lalumnat, els registres de correspondéncia anual, la
documentaci6 de cada any corresponent a la comptabilitat del Centre, les Actes
d'avaluacié final de l'alumnat i les Programacions Generals Anuals, des de l'inici del
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funcionament de I'Escola. L'espai de I'Administracio inclou quatre llocs de treball situats en
taules de despatx individuals i a més, disposa d'un mostrador amb capacitat per a quatre
llocs de treball destinats a I'atencié al public. Tots els llocs estan equipats amb els seus
corresponents equips informatics.

Article 57. Consergeria i reprografia

1. La consergeria esta destinada a dos llocs de treball, amb la finalitat de cobrir la funcié
de vigilancia del Centre, amb el seu corresponent equip informatic, situat en el mostrador.
A més compta amb dos equips informatics per a facilitar la tasca de la matricula per a
'alumnat.

Separada per una porta corredissa es troba la sala de reprografia de la planta baixa.
Aquesta area conté dues maquines fotocopiadores (una d’us del personal docent i I'altra
per a secretaria i equip directiu), dues maquines plastificadores, la centraleta telefonica,
dos armaris destinats a guardar el material d'oficina i escolar no inventariable, el full de
signatures i els casellers del professorat, on es diposita la correspondéncia per al mateix i
el material fotocopiat que necessite per a les seues classes. Davant la finestra de la
secretaria es troba una fotocopiadora de lliure accés a través de targetes de prepagament.
Dins de la secretaria es troba una altra maquina fotocopiadora d’us exclusiu del personal
d’aquesta.

2. Hi ha dues fotocopiadores més en la primera planta a les que el professorat també pot
enviar les copies.

3. Les avaries de les fotocopiadores seran comunicades al personal de consergeria que
s’encarregaran del manteniment diari.

4. En un espai annex a la Secretaria del Centre existeix una copia de totes les claus de
les diferents dependeéncies del Centre, en un armari metal-lic tancat, del qual s’encarregara
el personal de consergeria.

Article 58. Aparcament i del jardi

La zona d'aparcament de cotxes esta reservada per al personal del Centre. Aquells que
aixi ho sol-liciten, obtindran un comandament de la porta d'accés a la zona d'aparcament,
que retornara, en finalitzar el mes de juny, a la Direccidé o Secretaria del Centre.

1. L'alumnat amb alguna discapacitat o incapacitat fisica justificada pot sol-licitar una
plaga per a aparcar en aquesta zona, que se li concedira, previ pagament d'una fianga per
a poder disposar del comandament d'accés a I'aparcament, sempre que en la seua franja
horaria de classe no hi haja més de dues persones amb la mateixa necessitat. Quan es
trobe ple el public usuari haura d’aparcar a I'exterior, donat que no podran impedir I'eixida
de cap vehicle.

2. En el centre de I'edifici, I'Escola disposa d'un xicotet jardi. Aquesta zona podra ser
utilitzada per I'alumnat per a algunes activitats docents que requerisquen aquest entorn,
sempre sota la supervisié del seu professor o professora o per a qualsevol altra activitat
autoritzada per la direccio del centre.

3. L’alumnat i el personal del Centre podran aparcar les bicicletes i altres vehicles de
mobilitat personal (VMP) exclusivament en els llocs habilitats a tal efecte. L'Escola, en tot
cas, no es fa responsable de possibles robatoris o desperfectes que puguen patir.
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Article 59. L’ascensori el seu Us

El Centre disposa d'ascensor i el seu Us quedara restringit a aquelles persones que ho
necessiten per problemes de salut o deficieéncies fisiques. L'alumnat haura de sol-licitar la
seua obertura al personal de Serveis.

Article 60. La cafeteria

L'espai destinat a aquest servei esta situat en la planta baixa, al costat de la
Mediateca/Sala d'Estudis. La cafeteria esta equipada amb planxa eléctrica, campana
extractora de fums, moble cafeter industrial, cafetera eléctrica automatica, aiguiera d'acer
inoxidable industrial, rentavaixella industrial. L'horari de prestacié del servei de cafeteria,
en funcié de I'horari general del Centre, esta previst de 9,00 a 19,00h, ininterrompudament.

Article 61. Associacio d'alumnes

La sala d'alumnes (segona planta) sera compartida pels representants d'alumnes en el
consell escolar del Centre i en I'’Associacié d'Alumnes de I'Escola Oficial d’'ldiomes de
Gandia. Aquesta sala s'utilitza per a enregistrar podcasts i per a donar classe en linia,
mentre no siga emprada per 'alumnat.

Article 62. Sala del professorat i departament

Aquesta sala, situada a la segona planta de l'edifici, estava destinada en un principi a les
reunions del claustre i del consell escolar. En l'actualitat s’ha convertit en una aula. El
departament es divideix en tres parts que es dedicara a classes en linia.

Article 63. El Laboratori d’ldiomes

Este espai esta annex a la Sala de 'Associacié d’Alumnes. Esta dotat amb 30 ordinadors
amb connexié a Internet per a I'us de I'alumnat. Aixi mateix, es compta amb un servidor i
una impressora. Dues pantalles de televisid grans pengen del sostre per tal de millorar la
visibilitat de la pantalla principal, prou allunyada del final. En cas de necessitat s'utilitzara
com a aula.
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TITOL VIII.SERVEIS GENERALS IALTRES

Article 65. Horari general del Centre

L'horari d'obertura del Centre durant el periode lectiu sera de dilluns a dijous de 9 a 21
hores. L'Escola no s'obrira la vesprada dels divendres no lectius, llevat que es vaja a
desenvolupar activitat lectiva per part del professorat de I'Escola. Durant els periodes no
lectius i durant la matricula aquest horari s’adaptara a les necessitats del centre.

Article 66. Telefons, fax, pagina web i xarxes socials

L’Us del telefon del centre esta restringit per a assumptes relacionats amb I'exercici de
I'activitat docent i amb la gestié administrativa del centre.

Numero de teléfon: 96 2829485
Adreca correu electronic: 46018394@edu.gva.es

Pagina web: https://portal.edu.gva.es/eoigandia/

També estem presents en X, Telegram, Facebook, Instagram, TikTok.

Article 67. Correspondéncia i comunicacions internes

1. Cada docent rebra la correspondéncia que arribe al seu nom en el caseller assignat
que es troba en reprografia.

2. Les citacions a les reunions (Claustre, consell Escolar, reunions extraordinaries,...)
s'enviaran per correu electronic al correu personal facilitat per cada professor a principis de
cada curs o seran depositades en els casellers.

3. Les comunicacions oficials i la documentacié destinada al personal del Centre podran
ser retirades en secretaria, després de signar el corresponent vaig rebre.

4.Al despatx de la direccio d’estudis s'arxivaran els impresos de sol-licitud de permisos i
licéncies i de justificacid d'abséncies. Donat que la sala de professorat es troba a la
segona planta, lloc poc transitat, el comunicat mensual de faltes, la informacio sindical i de
cursos de formacié es publicara al tauler d'anuncis situat en secretaria i en consergeria (on
es troba el full de signatures).

Article68. Dades del professorat i del personal no docent

1. El professorat i el personal d'Administracido i Serveis que s'incorporen al Centre
hauran de cobrir una fitxa en la Direccié d'estudis en la qual figuren les seues dades
personals perqué es procedisca al seu registre oficial en el Centre.

2. Qualsevol canvi que afecte aquesta informacié haura de ser comunicat en Direccid
d'estudis que guardaran la confidencialitat d’aquestes dades.

Article 69. Justificacié de despeses dels departaments

Cada departament comptara amb una quantitat assignada pel secretari del Centre, tenint
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en compte la disponibilitat pressupostaria.

1. Les assignacions dels departaments correspondran a anys naturals, no a cursos
académics.

2. Es podra disposar de la totalitat de les quantitats assignades a partir de la
comunicacié, per part del secretari, de la recepcio de les quantitats assignades al Centre
en el primer termini del pressupost anual.

3. S'haura de portar un registre actualitzat de les despeses realitzades pels
departaments tenint en compte els seguents conceptes:

- Subscripcions, independentment que es destinen a la biblioteca, a l'aula o al
departament.

- Activitats culturals propies dels departaments. En aquest apartat s'ha d'incloure:
desplacament, allotjiament, honoraris, IVA, IRPF.

- Bibliografia.

Article 70. Material escolar

1. EI material escolar i docent (carpetes, folis, boligrafs, retoladors, etc.) que es
necessite per a les classes o per a la preparacié d'aquestes, estara a la disposici¢ del
professorat en reprografia i sera el personal de consergeria els que els ho faciliten..

2. En cas de mancar d'aquest material, s'informara el secretari del Centre o al Personal
de serveis, que s'encarregara de reposar-lo o adquirir-lo com més prompte millor.

Article 71. Fotocopies

Les fotocopies privades del personal docent i no docent o de I'alumnat hauran de ser
abonades. L’alumnat pot fer les seues copies a la maquina del corredor utilitzant una
targeta que podra adquirir en consergeria.

El professorat podra demanar el personal de consergeria les fotocopies que necessite de
manera presencial o per correu electronic (consergeria@eoigandia.org) sempre amb un
temps prudencial d’antelacié. Els subalterns donaran prioritat a aquesta funcié. El
professorat també podra fer les seues fotocopies enviant-les des de qualsevol ordinador del
centre o directament des d’'una memoria externa (en format pdf).

El professorat tindra una clau d’accés personal a les fotocopiadores per tal de poder fer
un seguiment del consum.

Article72. Sol-licitud de certificats

Les certificacions seran sol-licitades amb la suficient antelacié en la secretaria del Centre.

Article 73. Els taulers d’anuncis

L’Escola Oficial d’ldiomes de Gandia disposa dels seguents taulers d’anuncis:

» Una zona per als Departaments Didactics en el qual s’exposara la bibliografia
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obligatoria i recomanada pera cada curs i informacid puntual sobre l'oferta
educativa i practica docent.

= Dos taulers d’us public, un al costat de la cafeteria i I'altre enfront de la secretaria,
en el que es permetra al public, en general, prévia autoritzacié del Centre,
exposar els seus anuncis, que es retiraran trimestralment.

= Un tauler a disposicié dels sindicats, a I'’entrada de la Secretaria a ma esquerra,
amb informacié variada i rellevant pera tot el personal i 'alumnat de I'Escola.

= Dues vitrines, una a cada costat de la Secretaria, destinades a I’Administracio, al
programa 'That's English"i a notes dels diferents Departaments.

» Dues vitrines, situades enfront de la secretaria, on s’exposen els horaris dels
diferents grups de cadascun dels idiomes impartits a I'escola.

» Tres taulers de suro a la paret externa esquerra de la consergeria i un altre més
menut a la dreta de la finestra de consergeria, on s’exposa informacio diversa tant
académica com ludica (projeccions o activitats culturals realitzades en alguna
llengua estudiada a I'escola)

= Un tauler de suro situat al costat de la sala de reprografia del primer pis, els
diferents departaments el fan servir per a donar informacié especifica del seu
idioma tant de caracter académic com ludic (concursos, exposicions,
presentacions de llibres...)

= Altres quatre taulers mobils per a activitats complementaries i per a reforgar la
resta d’'informacions del centre.

» Dos PDIs (Pantalla Digital Interactiva), tres televisors | un projector en les zones
de transit, per tal de mostrar informacio rellevant.

Article74. Bustia de suggeriments

A la planta baixa, a I'entrada, es troba una bustia de suggeriments en la qual I'alumnat
pot expressar les seues propostes, iniciatives, inquietuds, queixes, etc, dirigides al consell
escolar i a 'equip directiu del Centre.

Article 75. Sol-licitud de tramits administratius per 'alumnat
Els certificats, trasllats d'expedient i, en general, qualsevol altre tramit administratiu sera
sol-licitat per I'alumnat, en la Secretaria del Centre, amb I'antelacid suficient. No obstant

aixo, el Centre tractara de donar curs als diferents tramits tenint en compte la urgéncia i
prioritat de les sol-licituds.

TiTOL IX. ACTIVITATS COMPLEMENTARIES | EXTRAESCOLARS
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Article 76. Normes generals

Les activitats complementaries i extraescolars que es programen en el Centre hauran
d'anar encaminades a la consecucio dels principis i finalitats educatives que apareixen en
el Projecte Educatiu.

El programa anual d'activitats complementaries i extraescolars sera elaborat per les
direccions dels Departaments i consensuat per tots els membres del mateix, i sera
traslladat a la Vicedireccié. Aquesta s'encarregara de realitzar els tramits per a la
coordinacié i bon desenvolupament del mateix. Aquest programa contindra una relacio de
les diferents activitats del Centre i dels Departaments Didactics i arreplegara les propostes
del claustre i del consell Escolar.

Es destina una part del pressupost per a aquestes finalitats, d'acord amb les propostes
de la COCOPE i els criteris del consell Escolar, sempre d'acord a la disponibilitat
pressupostaria general del Centre.

Les propostes d'activitats, que hauran d'estar reflectides en la Programacié General
Anual, hauran de contemplar els seglents apartats:

e Objectius

e Descripcio de les activitats

e Alumnat al que van dirigides

e Pressupost

e Dates de realitzacio

e Signatura del personal responsable

No obstant aix0, si sorgira cap activitat excepcional no contemplada en la PGA, haura de
comunicar-se a la Inspeccié Educativa per a la seua aprovacio.

Es promoura la participacié de tots els membres de la Comunitat Educativa. A tal fi,
s'adscriura a aquelles persones que aixi ho desitgen a la programacio i posada en marxa
d'aquestes activitats extraescolars, responsabilitzant-se de la correcta consecucio de les
seues finalitats.

Totes les activitats estan destinades a tot I'alumnat el nivell del qual de competéncia
linguistica siga I'adequat per a I'0ptim aprofitament de I'activitat.

Sempre que una professora o professor realitze una activitat fora de I'ambit de I'aula,
haura de comunicar-ho a la direccio d’estudis per a justificar la seua abséncia del Centre.

Article77. Procediment per a determinar les activitats complementaries i
extraescolars a desenvolupar

La Vicedireccid, responsable de la coordinacié de les activitats complementaries i
extraescolars, elaborara un informe que s'adjuntara a la Memoria de final de curs i que
servira de punt de partida per a la programacio d'aquestes activitats per al curs seguent.

Aixi mateix, a linici de cada curs, s'arreplegaran les propostes dels diferents
Departaments i del consell Escolar. Amb aquestes iniciatives s'elaborara la Programacio
General d'Activitats Complementaries i Extraescolars de I'any académic en curs.
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Article78. Viatges d’estudis

La realitzacié de viatges d'estudi sera proposada pels diferents Departaments en el
primer mes de I'any académic en curs i s'incloura en la programacio dels Departaments i
en la Programacié General Anual. Cap la possibilitat que, per escassa dotacio
pressupostaria, no es puguen realitzar aquestes activitats anualment.

El professorat responsable de I'organitzacié dels viatges elaborara un projecte que ha de
presentar-se a l'equip directiu, claustre i consell Escolar, amb la suficient antelacio, i que
ha de contemplar tots els apartats relacionats en l'article 78 del present Reglament.

Els participants en el viatge d'estudis seran alumnes i alumnes d'aquesta EOI, encara
que també podran participar persones properes a l'alumnat, sempre que es comprometen
a respectar les normes i objectius a complir de l'activitat en la qual participen. També es
podran realitzar viatges en col-laboracié amb altres EEOOII o altres Centres Educatius.

Si el nombre d'alumnes féra major que el de places disponibles, la seleccio es realitzara
segons rigoros ordre d'inscripcid.

En cas d'alumnat menor d'edat i, de viatges a l'estranger, no esta contemplada
actualment la possibilitat de la seua participacioé en aquestes eixides, donada la complexitat
de complir amb tots els tramits relatius a la seua seguretat.

El professorat responsable dels viatges haura de demanar l'autoritzacié del consell
escolar per a utilitzar el nom de I'Escola en activitats encaminades a la recaptacio de fons
per a subvencionar aquests viatges.

Article 83. Altres activitats, en general

El disseny detallat de totes les activitats comunes del Centre i dels Departaments,

en particular, haura d'estar contemplat en la Programacié General Anual d'Activitats
Complementaries i Extraescolars.

La realitzacio d'activitats extraescolars, en general, tals com a ponéncies, col-loquis,
jornades didactiques, representacions teatrals, concerts, etc., per part del Centre, estara
condicionada a la dotacio pressupostaria anual. La despesa de tota activitat d'aquest tipus
estara justificada, d'acord amb el procediment legal de justificaci6 de despeses: factura
degudament emesa, d'acord a les vies legals vigents i posterior declaracio d'IRPF,
mitjangcant imprés oficial normalitzat.

El personal participant haura de signar un document de cobrament, quedant una copia
en la Secretaria del Centre per a la seua posterior justificaciéo en el Compte General Anual
de despeses, aprovada en el consell escolar i remesa al Servei de Gestié Econdmica dels
Serveis Territorials d'Educacio.

El personal responsable de qualsevol activitat haura d'establir contactes amb
organismes i institucions oficials o socials per a sol-licitar, si escau, I'Us d'espais més
adequats per al millor desenvolupament de l'activitat, tenint en compte la disponibilitat de
I'espai en determinades dates i per a tramitar la sol-licitud d'una possible subvencio.
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DISPOSICIO FINAL
Unica. Qualsevol discrepancia o dubte en la interpretacid del present Reglament sera

resolta pel consell Escolar.

Gandia, juliol de 2025

La direcci6 de I'Escola Oficial d’'ldiomes

Joan J. Siscar Cervera
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