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RESUMMESURES D’EMERGÈNCIA (2024-25)
A la carpeta al núvol teniu el _Pla d'emergència i Riscos laborals amb la informació completa sobre el que
hem de fer en cas d’una emergència general.

Aquest és un resum de les instruccions més importants que cal dur a terme davant eixa eventualitat. A
aquest document trobareu els diferents equips que intervindran, components i funcions, així com les
funcions del personal en general, així com els plànols d’exida dels diferents espais:

- EAE- Equips d'Alarma i Evacuació
- EPI- Equips de Primera Intervenció
- EPA- Equips de Primers Auxilis
- CE- Coordinació d'Emergències
- Funcions del personal

- Planta baixa
- Primera planta
- Segona planta

https://gvaedu.sharepoint.com/:f:/r/sites/Section_46018394-C/Documentos compartidos/_Pla d'emerg%C3%A8ncia i Riscos laborals?csf=1&web=1&e=FEcBCC
mailto:46018394@gva.es


Resum pla d’emergència 2024-25 - versió febrer 2025 pàg.

ESCOLA OFICIAL D’IDIOMES DE
GANDIA I SECCIONS DE CULLERA,

OLIVA I SUECA

C/ Jaume II, 8, 46701 Gandia
tf.: 962829485 e-mail:
46018394@edu.gva.es

2

mailto:46018394@gva.es


Resum pla d’emergència 2024-25 - versió febrer 2025 pàg.

ESCOLA OFICIAL D’IDIOMES DE
GANDIA I SECCIONS DE CULLERA,

OLIVA I SUECA

C/ Jaume II, 8, 46701 Gandia
tf.: 962829485 e-mail:
46018394@edu.gva.es

3

MEMBRES DELS EQUIPS D’ALARMA I EVACUACIÓ - EAE

PLANTA
BAIXA

Pàrquing lateral (PUNT PRINCIPAL)
Aules: 0.4, 0.5, 0.6, 0.7, 0.8, 0.9, 0.10

Pàrquing de darrere (per a dirigir-se al punt
principal) Aules: 0.1, 0.2, 0.3, 0.11, 0.12

DIA /
HORA DL / DC DM /DJ Dies no lectius o

de proves DL / DC DM / DJ Dies no lectius o
de proves

9.00 -
14.30 Laura Bendala Teresa Grau Docents a les

aules Elija Andrés Raga
Docents a les

aules
15.00-
16.00 Gabriella Sense

alumnat
Docents a les

aules
Blanca dll/ Belén dc
Aules 0.1-0.3 /

Gabriella dm
Aules 0.1-0.3

Docents a les
aules

16.00 -
17.00 Gabriella Jaume Docents a les

aules Sense alumnat Elija Docents a les
aules

17.00-
19.00

M.Carmen
Varela Kike Servà Docents a les

aules Maria Gutiérrez Francesc
Cerveró

Docents a les
aules

19.00 -
21.00

M.Carmen
Varela Kike Servà Docents a les

aules Maria Gutiérrez Francesc
Cerveró

Docents a les
aules

El professorat que estiga a soles a les aules o departaments o fora de les franges indicades (sense classe) procediran a
evacuar per on s’indica als plànols.

SEGON PIS PUNT DE REUNIÓ: Entrada peatonal C/ Jaume II o punt de concentració 1
Totes les hores i dies Docents a les aules del segon pis

El bibliotecari o personal del centre allí i l’encarregat de la cafeteria facilitaran l’eixida de l’alumnat a
les zones que s’indiquen als plànols adjunts i vigilaran que no entre personal de l’exterior.
Els membres de l’equip d’evacuació s’identificaran amb una armilla reflectant a ser possible taronja (i
si no groga) i han d’assegurar una ràpida, total i ordenada evacuació, seguint una sèrie d’indicacions:
▪ No iniciaran l'evacuació fins a rebre l'ordre del coordinador d'emergències (CE) a través de la
megafonia, presencialment, via telefònica o mitjans electrònics.
▪ En cada planta donaran les ordres als ocupants d'aquesta, per a l'inici de l'evacuació. En el moment i per
la via que li comunique el coordinador d'emergències (CE).

PRIMER
PIS

Pàrquing lateral (PUNT PRINCIPAL)
(Esc. Emergència 1ª planta). Aules 1.1 a 1.7

Reunió: pàrquing de darrere (per a dirigir-
se al punt principal) Aules 1.8 i 1.9

HORA DL / DC DM /DJ Dies no lectius o
de proves DL / DC DM / DJ Dies no lectius

o de proves
9.00-
14.30 Mamen V. Teresa V. Docents a les aules Paula P./

Teresa P. Gisele Docents a les
aules

15.00-
16.00 Ari Ferran / Laura

(delegada) Docents a les aules Sense alumnat Sense alumnat Docents a les
aules

16.00-
17.00 Ari G. Carmen Martí Carme Llorca Maria Piteira Jéssica Docents a les

aules
17.00-
19.00 Xaro Colubi Ana Llorca Carme Llorca Maria Piteira Jéssica Docents a les

aules
19.00-
21.00 Xaro Colubi Ana Llorca Carme Llorca Maria Piteira Jéssica Docents a les

aules

mailto:46018394@gva.es
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▪ El professorat EAE assignarà les funcions d’evacuació a la persona delegada o a qui considere adequada,
qui es coordinarà amb el professorat de l’aula contigua que ajudarà a evacuar l’alumnat d’eixa aula.
▪ Mantindrà l'ordre i controlarà l'evacuació comprovant que se segueixen les instruccions generals en cas
d'evacuació.
▪ Romandrà en alerta davant qualsevol situació que puga dificultar l'evacuació.
▪ Han d’indicar els punts de trobada, ajudar les persones amb dificultats i comprovar que no queda ningú
a les aules ni als banys.
▪ Controlarà que les eixides de planta o edifici romanguen permanentment obertes i sense obstacles fins a
finalitzar l'evacuació.
▪ Els membres de l'equip de la planta baixa, controlaran que el personal evacuat isca per les portes
establides i es dirigisca als punts de concentració establits en cada cas.
▪ Impedirà que el personal evacuat faça ús dels ascensors.
▪ Verificarà que no quede ningú en cap de les dependències de la seua planta (comprovant banys, aules,
etc).
▪ Verificarà que les finestres i les portes de totes les dependències de la seua planta estiguen tancades (no
amb clau).
▪ Serà l'última persona a abandonar la planta, una vegada finalitzada l'evacuació
▪ Una vegada acabada l'evacuació, ho comunicarà al coordinador d'emergències (CE).

S’identificaran amb una armilla reflectant a ser possible taronja (si no, groga). Estaran sempre sota les
ordres i en contacte amb el coordinador d'emergències (CE).
▪ El professorat EPI assignarà les funcions d’evacuació a la persona delegada o a qui considere adequada,
qui es coordinarà amb el professorat de l’aula contigua que ajudarà a evacuar l’alumnat d’eixa aula.
▪ Es dirigiran al focus de l'emergència. En cas d’incendi agafaran les mascaretes antifum i un extintor.
Poden ser d’escuma normal (amb una manguera a la punta) o de CO2 de boca ampla (per a aparells
elèctrics).
▪ Mai acudiran al focus de l'incendi sols, havent de treballar en parelles (poden demanar ajuda a l’equip
de Primers Auxilis).
▪ En cap cas, posaran en perill la seua integritat física.
▪ Intentaran apagar el foc amb el mètode d'extinció més adequat i més pròxim, i en el cas de no poder
apagar-lo, intentaran evitar la seua propagació, seguint els consells i instruccions que es recullen en la
fitxa nº7 (doc funciones_equipos_de_emergencia).
▪ Col·laboraran amb les ajudes externes, si el coordinador d'emergències (CE) ho considerara necessari.
▪ Si el CE ho considera necessari ajudaran en tasques com: desconectar l’electricitat i/o el gas, cridar al
112, obrir les portes del pàrking per a facilitar l’evacuació i accés dels bombers.

MEMBRES DE L’EQUIP DE PRIMERA INTERVENCIÓ - EPI

DL / DC DM /DJ Dies no lectius o de proves
9.00 - 14.30 Silvia Carchano Paula Pérez Equip directiu / PAS

14.30 - 17.00 Francesc Cerveró Ferran Bretó Equip directiu / PAS

17.00 -21.00 Albert Llinares Gustavo Equip directiu / PAS

mailto:46018394@gva.es
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EQUIP DE PRIMERS AUXILIS (EPA)
Personal de Consergeria (Julia/ Xelo). En caso d’absència, ocuparà el seu lloc el personal
d’administració disponible.

S’identificaran amb una armilla reflectant groga amb creu roja de l’equip de primers auxilis.
▪ Prestarà assistència a qualsevol ferit o accidentat, avaluant la lesió i informant el coordinador d'emergències.
▪ En cas d'evacuació, portaran al “punt de concentració” la farmaciola portàtil (baix del moble on està el full de
signatures) per a atendre les primeres cures.
▪ Prepararan el trasllat de la persona ferida si fora necessari. Acompanyaran al ferit al centre sanitari, en cas de
no ser presents els familiars.
▪ Anotaran en una llista d'accidentats el nom de la persona evacuada, causes de les lesions i si han sigut
traslladats a algun centre sanitari. Aquesta informació la traslladaran coordinador d'emergències (ce).
▪ Cas de no haver ferits, es posaran a les ordres del cap d’intervenció.

CAPDE INTERVENCIÓ / COORDINACIÓ D’EMERGÈNCIES -CE

HORARI Dilluns i dimecres Dimarts i dijous Dies no lectius o de proves

De 9:00 a 14:30 Joan Siscar (despatx o
aula 1.3)

Anna Malonda / Teresa P.
(despatx) Equip directiu / PAS

De 14:30 a 19:00 Paula Pérez/ Teresa Pedro
(despatx)

Laura Colomar
(despatx-aula 1.6) Equip directiu / PAS

De 19:00 a 21:00 Cristian Gisbert (Aula 1.7) Cristian Gisbert (Aula 1.7) Equip directiu / PAS

Les persones encarregades de la Coordinació d’Emergències (amb una armilla reflectant taronja amb les
lletres CAP EMERGÈNCIA que es troba a l’armari dels fulls de firmes) assumiran la direcció, coordinaran els
equips i pendran les decisions. Disposen de tres packs amb fulls de recompte, plànols, funcions i claus del
grup electrogen al tauler del despatx de direcció, al tauler de secretaria i a consergeria. El grup electrògen
es posarà en marxa automàticament, cas se’n vaja l’electricitat. Si estan a classe el professorat de la classe del
costat s’encarregarà de l’evacuació del seu alumnat.

▪ El professorat CE assignarà les funcions d’evacuació a la persona delegada o a qui considere adequada, qui
es coordinarà amb el professorat de l’aula contigua que ajudarà evacuar l’alumnat d’eixa aula.
▪ Haurà d'estar sempre localitzable.

▪ Sempre serà avisat qualsevol que siga el tipus d'emergència.

▪ Rebrà informació i valorarà la gravetat de les emergències. Si ha sonat l’alarma, la silenciarà (instruccions
armari de consergeria). Intentarà avisar pel Teams al claustre i per whatsapp al PAS.

▪ Decidirà el moment, l'ordre i les vies de l'evacuació de cada edifici en funció de la mena d'emergència,
ordenant l’obertura de les portes d’accés al pàrking.

▪ Ordenarà que s'emeta el senyal d'alarma. Silenciarà l’alarma i comunicarà la situació de l’emergència.

▪ Decidirà el moment en què s'hagen de sol·licitar les ajudes externes

▪ Mobilitzarà als diferents equips de les mesures d'emergència, que estime necessaris.

▪ Dirigirà totes les accions a desenvolupar durant l'emergència.

▪ Rebrà informació en tot moment dels diferents equips de les mesures d'emergència.

▪ Col·laborarà amb les ajudes externes quan aquestes arriben al centre.

▪ Emplenarà l'informe del simulacre en línia

▪ Realitzarà els informes d'emergència real “a posteriori”

mailto:46018394@gva.es
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FUNCIONS DEL PERSONAL
- El professorat de les seccions sol·licitarà la direcció del seu IES el pla d’emergències.
- El bibliotecari, l’encarregat de la cafeteria i el professorat de l’ADA facilitaran l’eixida de l’alumnat a
les zones que s’indiquen als plànols adjunts.
- El personal no docent que no estiga a cap equip i el personal de neteja seguirà les instruccions de la
coordinació d’emergències.
- IMPORTANT: Sempre mantindrem l’accés a extintors lliures d’obstacles (avisar l’equip directiu si no és
així).

- S’ha de repassar amb l’alumnat les instruccions d’una possible evacuació que estan a l’aula
(si a alguna aula manquen cal posar-ho en coneixement de la direcció) i el recorregut d’eixida principal. Si
l’incident es produira cap on és l’eixida principal d’eixa zona, eixirem en direcció contrària.
En cas d’emergència o simulacre que implique evacuació:

 Sonarà l'alarma . Obrim la porta per poder sentir les instruccions .

 Cal esperar instruccions de megafonia per a saber on s’ha produït l’incident i poder saber per on
eixir (si s'ha d'eixir, perqué podria ser una falsa alarma o podria tractar-se d’un confinament a l’aula). Si
no ho hem sentit bé, preguntarem alguna companya de les aules del costat. Depenent on estiga la

incidència s'haurà d'eixir per un lloc o per un altre. Si es produeix a la caldera (a la part de darrere
del pàrking), no podrem eixir per allí.

 Comprovarem si formem part d’alguns dels equips que ajuden a organitzar la possible
evacuació, ens posarem a les ordres de la persona coordinadora de l’Emergència (CE) i ens
posarem l’armilla fosforescent. Ajudarem l’alumnat dels membres d’equips d’emergència.

 Tot el professorat es posarà l’armilla fosforescent disponible a l’aula per a que els diferents
equips ens puguen localitzar immediatament.

 Si estem a una aula amb alumnat, farem un recompte de les persones que estan a l’aula .

 Apagarem tots els llums i els aparells elèctrics de l’aula (l’ordinador, el retroprojector, etc,).
Si és un simulacre farem com que els apaguem per a no perdre temps. Es tancaran les finestres.

 Es deixaran les motxilles baix dels pupitres i farem eixir l’alumnat de manera ordenada i
en fila, sense material que poguera entorpir l’eixida, sense permetre que tornen enrere.

 Tancarem la porta de la classe sense clau i posarem una cadira al costat estret de la porta

(SENSE ENTORPIR LA PORTA NI EL CORREDOR) per a que els bombers sàpiguen
que eixa classe està evacuada.

 Ens assegurarem de l'evacuació d'alumnes amb deficiències motores amb l’ajuda de companys de
classe. Cas de no poder eixir, optarem pel confinament i les mesures a adoptar si escau.

 No utilitzarem mai l’ascensor.

 Si hi ha fum, l'evacuació es realitzarà arran de terra.
 Baixarem al punt de concentració (informació en el tauler de l’aula) i tornarem a

comptar l'alumnat, anant a comunicar el número als equips d’alarma i a la
coordinació d’emergències quan es requerisca. Com que portarem l’armilla groga ens
localitzaran més fàcilment.

 Quan es trobe subsanada l'emergència, tornarem a classe o al lloc de treball.

mailto:46018394@gva.es
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PLANTABAIXA

PUNT CONCENTRACIÓ 2

PUNT CONCENTRACIÓ 1

PARKING
DARRERE

PARKING LATERAL

Caldera

mailto:46018394@gva.es
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PRIMERAPLANTA
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SEGONAPLANTA
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