Benidormi Calp

escola oficial
[e0|] d'idiomes

PROJECTE DE GESTIO
| REGIM ECONOMIC



INDEX

Contingut

L. INTRODUCCIO .....cuieieieieiieiietiesiete et 3
2. NORMATIVA REGULADORA ... .ottt ettt ettt et e sat e sttt et e bt e bt e s bt e saeesaee et e e sbeesbeesanesaneeane 3
3. PRESSUPOST ANUAL DEL CENTRE ....coettiitieniieriieeteeteeteesteestee st st sate et esbeesbeesaeesanesbeesbeenseesmeesmeesnseenseens 4
4. COMPTABILITAT DEL CENTRE .....eittitteteentte sttt et ettt st sat e sttt et esbeesbe e st e et e e sbeesbeesaeesanesabeeneenneennees 7
5. FISCALITAT DEL CENTRE....cttti ittt ettt et e e ettt e e e e e s ettt e e e e e e e nebeeeeeeeeesannneneeeeeeeeesannnneeeeeeeanan 8
6. INGRESSOS NO PROCEDENTS DE LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES ........oooviieiiiieieeeeeeeeeeeeeeeveeeaenenns 8
7. INVENTARI DE RECURSOS MATERIALS DEL CENTRE......ueu s 9
8. ORDENACIO | UTILITZACIO DELS RECURSOS MATERIALS DEL CENTRE ....veeiiiieeceeeeeeeeeeee e venenenenns 9
9. CONSERVACIO | RENOVACIO DE LES INSTAL-LACIONS | DE L’EQUIPAMENT ESCOLAR .......coovvvevererernnes 10
10. PLA DE SOSTENIBILITAT DE RECURSOS, EFICACIA ENERGETICA | TRACTAMENT DE RESIDUS. ........... 11
11. CALENDARI D’ACTUACIONS | RESPONSABILITATS . ..eeiiicititeeciteeeeeiteeeesiree e e siree e e savee e s svee e s ssaveeeesnnvees 12
12.  APROVACIO, REVISIO, SEGUIMENT | AVALUACIO DEL PROJECTE ....covuvmrririeeicieineinseneiseseesensensennes 13
13. DIFUSIO DEL DOCUMENT ....outeieiieetete ettt et seseseesssasssasssasssasasasssssssssssssesesesesesesessssssssasasasasnas 13
ANNEX I: Tancament de I'any: llistats A, B i C, certificat de diligencia i saldo del compte bancari................. 14
ANNEX 11: LIIbre de COMPLE COMMBNT....cciiiiiieeeciiie ettt ettt e ettt e e et e e e et e e e e e ette e e e e s abaeeeeasbaeeesnsaeeesansseeesansseeens 14
ANNEX T LITDIE 08 CAIXA . e euteetieitieitieeiie ettt ettt sttt ettt e b e st st st e et e e bt e s bt e s beesaeesateeabeenbeesbeesneesaeenane 14
ANNEX IV: Llibre del cOmMPte de ESTIO......ccoi ittt e et e e et ae e e e abe e e e esaaaeeeeennaeeean 14
ANNEX V: PressupOST Al CENTIE .......ooiiiiiie ettt e e e et e e e e sate e e e e aba e e e eaabaeee s ssaeeeeansseeesansrneans 14
ANNEX VI INVENEATT c.ceiitiiiiiiiiiicctt e ra e sr e s aa e s sane e e sane s 14

i R R eicgla oficial
2 | PROJECTE DE GESTIO | REGIM ECONOMIC [e°|] i



1. INTRODUCCIO

El Projecte de gestid de la Escola Oficial d’ldiomes de Benidorm és l'instrument que desenvolupa les
linies generals de I'autonomia economica de la nostra escola i establix els criteris a seguir en les
decisions cap a la gestio dels recursos materials i economics del centre, afavorint una actuacié
coherent i participativa per part de tota la comunitat educativa. Aquest projecte estara al servici del
projecte educatiu de centre per a permetre el seu desenvolupament.

Es evident que aquest centre utilitza recursos econdmics publics per al seu funcionament i, per tant,
la seua gestid ha de ser transparent i rigorosa, i cal que estiga enfocada a la millora de I'educacio i
de la qualitat de I'ensenyanga.

Aguest projecte pretén aconseguir una bona gestio dels recursos dels quals disposa el centre, evitar
despeses innecessaries i fomentar la responsabilitat en tots els membres de la comunitat educativa
davant les despeses que realitzem i la utilitzacié dels mitjans que tenim a la nostra disposicid.

També cal prestar especial atencid a la conservacié i manteniment de l'escola i de les seues
instal-lacions. D'altra banda, cal contribuir al fet que I'alumnat reba una formacié que incloga el
respecte al medi ambient i al consum reflexiu i responsable.

2. NORMATIVA REGULADORA

Aguest projecte es basa en la normativa vigent en gestié economica.

v" Resolucions del secretari autonomic d'Educacid i Formacié Professional per les quals s'aproven
instruccions per a l'organitzacié i funcionament dels centres per a cada curs.

v' DECRET 7/2023, de 27 de gener, del Consell pel qual es modifica I'annex del Decret 24/1997,
d'11 de febrer, sobre indemnitzacions per rad de servici i gratificacions per servicis
extraordinaris.

v'LLEI 8/2022, de 29 de desembre, de mesures fiscals, de gestié administrativa i financera, i
d'organitzacié de la Generalitat.

v" Resolucié d'l de setembre de 2021, de la Secretaria Autondmica d'Educacié i Formacid
Professional per la qual s'aprova el Pla general d'actuacié anual (PGAA) i el Pla institucional de
formacid i actualitzacid professional de la Inspeccié d'Educacié de la Comunitat Valenciana per
al curs 2021-2022.

v' LLEI 9/2022, de 30 de desembre, de pressupostos de la Generalitat per a I'exercici 2023.

v' Decret 252/2019 de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de l'organitzacié i el
funcionament dels centres publics que impartixen ensenyances d'Educacié Secundaria
Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional.

v' DECRET 167/2017 de 3 de novembre, del Consell, pel qual s'aprova el Reglament organic i
funcional de les escoles oficials d'idiomes.

v"  Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'Educacid.

escola oficial
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3. PRESSUPUESTO ANUAL DEL CENTRE

3.1. DEFINICIO

El pressupost del centre és un instrument de planificacié economica, en el qual es reflectixen els

ingressos previstos i les despeses necessaries per a poder aconseguir els objectius i les activitats

arreplegades en la programacio general anual. El pressupost coincidix amb I'any natural i no escolar,

i té tres parts diferenciades:

1) ESTAT D’INGRESSOS: Son els ingressos previstos al llarg de I'any, segons un sistema modular.

2)

Per a determinar els ingressos previstos, es tindra en compte:

1.-El saldo final o romanent del compte de gestié de I'exercici anterior.

2.-Els crédits que li siguen assignats per la Conselleria d'Educacié per a despeses de
funcionament del centre. Aquests fons es calculen en funcié de les caracteristiques de I'edifici
(altura, superficie, patis, jardins), del professorat (a temps complet, parcial) i de I'alumnat (seu
principal i seccions). En el cas de la secci6 de Calp, la dotacid es veu reduida ja que les despeses
repercutixen en l'ajuntament d'eixe municipi.

L'escola no va rebre la dotacio de 69.608,55€ corresponent a I'exercici 2022.

3.- Altres assignacions procedents de la Conselleria d'Educacid, com I'assignacié al Pla Anual de
Formacid, la provisié de fons per a itinerancies, o qualsevol altra justificacié especifica que es
detalle.

ESTAT DE DESPESES: El pressupost anual de despeses comprendra la totalitat de les quantitats
necessaries per a atendre les obligacions de conformitat amb les seglients prescripcions i
principis de prioritat:

1.-Subministraments (aigua, electricitat): de moment no és procedent ja que I'EOI de Benidorm

ocupa un edifici de titularitat municipal.

2.-Comunicacions (correus i telégrafs, missatgeria). La xarxa de teléfon i d'internet es descompten

directament de la dotacié de Conselleria.

3.-Material fungible (no inventariable) com ara folis, material escolar i d'oficina, de neteja, primers

auxilis i equipament.

4.-Arrendament de maquinaria per al procés de la informacié (impressores i fotocopiadores).

5.-Reparacié i conservacié de les instal-lacions: de moment no és procedent ja que I'EOI de

Benidorm ocupa un edifici de titularitat municipal.

6.-Treballs realitzats per altres empreses (extintors, seguretat, manteniment informatic, controls de

deposits higienics).

7.-Transport (excursions, dietes, intercanvis).

8.-Obres de reparacid i millora: de moment no és procedent ja que I'EOI de Benidorm ocupa un

edifici de titularitat municipal que cobrix aquestes despeses.

Benidorm

. . R eicqla oficial
4 | PROJECTE DE GESTIO | REGIM ECONOMIC [eOl] didiomes



9.-Atenci6 a les necessitats dels departaments didactics.
10-Adquisicions de material inventariable.

11.-Manteniment de jardineria: de moment no és procedent ja que I'EOI de Benidorm ocupa un
edifici de titularitat municipal.

12.-Obres i equipament. Es tindran en compte les limitacions imposades per la normativa vigent, de
manera que es podran cobrir les despeses d’obres i reparacions, i la compra de mobiliari respectant
el limit dictat per Hisenda, fixat en 75.000 € per a lI'any 2023 segons |'article 10.2 de la Llei 9/2022
de Pressupostos. Per a escometre qualsevol d'aquestes actuacions, se sol-licitaran almenys dos
pressupostos preferentment a empreses locals.

Aguest centre docent podra efectuar adquisicions d'equips i material inventariable amb carrec als
fons percebuts de la Conselleria d'Educaciéd per a despeses de funcionament, sempre que
concérreguen les seglients circumstancies:

- Que queden cobertes les necessitats prioritaries del normal funcionament del centre.

- Que aquestes adquisicions tinguen un limit maxim que quedara quantificat en el 10% del
pressupost anual lliurat a cada centre amb carrec a la Conselleria d'Educacid. No estara subjecte a
aquesta limitacid el material bibliografic que el centre adquirisca.

Es podran fer contractes menors concernents a la contractacid d'obres, servicis i subministraments
sempre que no superen |'anualitat.

3) RESUM DE L’ESTAT D’INGRESSOS | DESPESES: La suma de les despeses previstes ha de ser
equivalent als ingressos.

Les operacions realitzades pel centre en execucid del pressupost, tant d'ingressos com de despeses,
comptaran amb el suport documental que acredite la legalitat dels ingressos i la justificacio de les
despeses.

Les diferents operacions i anotacions comptables realitzades en mitjans informatics seran
enquadernades juntament amb tots els annexos d’[TACA per a formar els llibres comptables de
cada any. Aquests seran firmats i segellats al final de cada exercici i seran custodiats en la secretaria
de I'EOLI.

3.2. ELABORACIO

La secretaria del centre, basant-se en el balang d'ingressos i despeses de I'any anterior i en els
recursos establits, elaborara a l'inici de cada exercici econOmic una proposta de pressupost que
presentara a la Comissid Economica per al seu estudi, i posteriorment elaborara el projecte de
pressupost que presentara al Consell Escolar per al seu estudi i aprovacid. Aquest pressupost
s'enviara a Conselleria per al seu control, qui, en el termini d'un mes, notificaria qualsevol incidéncia
a solucionar o error a modificar si n'hi haguera, en cas contrari es considerara adequat i aprovat.

Aguest pressupost sera vinculant, pero podra reajustar-se d'acord amb les necessitats que es
produisquen o els canvis en I'assignacio de recursos de Conselleria, per a la qual cosa haura de tornar

escola oficial
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a ser estudiat i aprovat per la comissié economica i pel Consell Escolar.

3.2.1. PRINCIPIS PER A L’ELABORACIO DEL PRESSUPOST ANUAL

a)

b)

f)

Durant el curs es fara un seguiment del pressupost anual que servira per a realitzar la proposta
de pressupost per a I'any seglient.

Es tindran en compte els romanents de |'any anterior i les despeses realitzades, aixi com les
propostes realitzades pels membres de la comunitat educativa durant el primer trimestre del
curs escolar, per a distribuir els ingressos entre les diferents partides de despeses.

Totes les despeses previsibles seran analitzades per la secretaria del centre i per la comissid
econoOmica i s'ajustaran al maxim a les necessitats del centre.

Per a realitzar el pressupost, cal tindre en compte que I'EOI de Benidorm ocupa un edifici de
titularitat municipal que compartix amb la UNED, per la qual cosa no ha de fer front a despeses
de manteniment ni de subministraments ni de reparacio.

Es buscara aconseguir un equilibri entre ingressos i despeses.

Es realitzara un seguiment rigords de les despeses i mai es fara una despesa que no estiga
pressupostada o que supere la quantitat pressupostada, llevat de situacions excepcionals, que
no es puguen eludir o que estiguen justificades pels seus avantatges educatius, de seguretat, o
per una altra rad d'igual importancia. En eixe cas, es procurara, en tant que siga possible,
reajustar el pressupost i informar el Consell Escolar en les revisions periodiques que es realitzen
trimestralment.

3.2.2. CRITERIS PER A LA DISTRIBUCIO DELS INGRESSOS ENTRE LES DIFERENTS PARTIDES DE

DESPESES.

Els criteris genérics per a distribuir el pressupost en les diferents partides seran els seglients:

a) Es tindra en compte el pressupost de I'any anterior i les despeses realment realitzades en
cada partida per a fer el nou pressupost.

b) Esdestinara més diners a aquells apartats en que en |'exercici anterior s'haja despés més del
pressupostat inicialment si s'aprecia que aquest increment es mantindra i que no es deu a
una situacié excepcional.

c) Estindran en compte els suggeriments i peticions dels diferents membres de la Comunitat
Educativa.

d) S'analitzara el context social, cultural i educatiu per a preveure possibles necessitats futures
qgue requerisquen fer front a despeses noves (protocols sanitaris, novetats educatives,
mudanga a un centre propi, etc.)

3.2.3. DOTACIO ECONOMICA PER ALS DIFERENTS SERVICIS

A. DOTACIO ECONOMICA PER A LA BIBLIOTECA

escola oficial
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fomentar la lectura i donar accés als diferents idiomes que s'impartixen. Anualment es destina una
part del pressupost per a actualitzar i modernitzar els fons, sempre d'acord amb els suggeriments i
propostes dels diferents departaments didactics i de I'alumnat en general.

B. DOTACIO ECONOMICA PER A ACTIVITATS CULTURALS

El centre podra comprar el material necessari per a les activitats culturals que s'inclouen en la PGA.
Per a aquest fi, la direccié de departament que organitza I'activitat en qliestiéo omplira un document
amb la relacié de material necessari. Aquest document sera acceptat per la direccié i secretaria del
centre, i es procedira a la compra del material.

També es comptara amb ponents i conferenciants, sempre que les activitats estiguen incloses en la
PGA, que el pressupost no supere els limits raonables (relacié preu-nombre de participants) i que
els objectius estiguen justificats.

C. DOTACIO ECONOMICA PROGRAMA DE FORMACIO EN CENTRES

Com a norma general, Conselleria assigna una dotacié economica per a la consecucié del Programa
Anual de Formacié. La quantia depén del tipus de formacié (seminari, projecte, grup de treball), la
duracid i el nombre de poneéncies, i sol ser suficient per a les activitats formatives realitzades a la
nostra escola.

D. DOTACIO PER A FOTOCOPIES

Cada docent sol-licita les fotocopies en consergeria, on s'anota el nombre de copies en un llibre de
registre per a controlar que no es fa cap despesa abusiva. No hi ha una quantitat de fotocopies
establida per professor, ja que depén del nombre d'alumnat. Quan es detecta més despesa de
I'habitual en aquesta partida, es transmet al claustre perqué siga conscient de la despesa realitzada
en paper i del seu impacte per al medi ambient. No esta permés fer copies per a Us personal, i
s'aconsella I'ds de les noves tecnologies i de les ferramentes corporatives per a evitar les fotocopies.
Les fotocopies en color només es fan en casos justificats i per mitja d’autoritzacié previa.

El professorat pot imprimir tant en color com en blanc i negre a la sala de professors, sempre per a
material que es vaja a utilitzar a I'escola.

E. DOTACIO PER A DIETES

El centre pagara aquelles dietes corresponents a locomocié quan algun membre del claustre s'haja
hagut de desplacar a un altre lloc sempre per motius de treball. Aquestes dietes s'hauran de
justificar i s'ajustaran als preus marcats per Conselleria (0,19€/km per al curs 2023, mateix import
que en anys anteriors).

4. COMPTABILITAT DEL CENTRE

La secretaria de I'EOI realitzara la comptabilitat de I'escola reflectint tots els apunts a [taca. Aquestes
despeses han de comptar amb la conformitat de la secretaria i el vistiplau de la direccié de I'escola.
Només es requerira I'aprovacié previa del Consell Escolar quan les despeses superen els 1.803 euros
(segons la norma quinta de I'Orde de 18 de maig de 1995) o quan hi haja algun canvi respecte del
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pressupost inicial.

Cada apunt comptable incloura la data del registre d'entrada, data de factura, despesa o minuta,
data de pagament o ingrés, concepte, empresa i concepte econdmic. | comptara amb la
documentacié justificativa corresponent. En la lletra A s’apuntaran tots els ingressos de Conselleria
i totes les despeses realitzades per al correcte funcionament del centre. En la lletra B constaran els
ingressos d'altres procedéncies i les despeses per a activitats distintes al funcionament del centre.
En la lletra C apareixera el resum de les lletres A i B.

Tots els ingressos i despeses que realitza el centre es faran prioritariament per mitja de transferéncia
bancaria per a poder garantir la total transparéncia i control en |'activitat econdmica del centre. Les
transferéncies s6n mancomunades, per la qual cosa han de ser firmades digitalment per les
persones que ostenten els carrecs de direccio i secretaria.

En cas d'indisponibilitat d'aquests carrecs, s'aplicara el regim de supléncies establit en I'article 13 de
Decret 252/2019 de 29 de novembre:

En cas d'abséncia o malaltia de la persona titular de la direccié del centre docent, es fara carrec
provisionalment de les seues funcions la persona titular de la vicedireccio.

En cas d'abséncia, malaltia o vacant de la persona titular de la secretaria es fara carrec
provisionalment de les seues funcions la persona titular de la vicesecretaria.

5. FISCALITAT DEL CENTRE:

Els centres educatius son considerats entitats publiques exemptes de pagament de I'impost de
societats, pero si que estan sotmesos a una serie d'obligacions fiscals amb I'Agencia Tributaria:

1. Retencions sobre |I'impost sobre la renda de les persones fisiques (IRPF): grava els ingressos de
persones fisiques derivats de la imparticié de cursos, conferencies o activitats similars, i de les
activitats professionals dutes a terme per empresaris autonoms aixi com les retencions per
pagament de dietes i desplacaments.

1.1. Model 111: només si cal declarar i abonar IRPF, els 20 primers dies del seglient trimestre.

1.2. Model 190: resum informatiu dels quatre trimestres que es registra al comencament de I'any
seglent.

2. Pagament a proveidors: Relacié de meritacions a proveidors d'un import superior a 3.005,06€.
Es presentara el model 347 durant el primer trimestre de I'any.

6. INGRESSOS NO PROCEDENTS DE LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES

Com a centre public dependent de la Conselleria d'Educacid, els ingressos dels quals es disposa son
els procedents de les administracions publiques. Aixi doncs, per norma general no es reben
donacions economiques d'associacions, ni de cap altra administracio diferent de I'educativa, aixi
com tampoc de I'ajuntament.

No obstant aix0, a vegades si que es perceben ingressos d'altres procedencies (Lletra B):

Benidorm
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a. Interessos bancaris: el compte bancari genera interessos la quantia dels quals varia
considerablement segons les epoques i els tipus d'interés.

b. Ajudes sol-licitades a La Caixa o altres associacions per a realitzar activitats culturals amb finalitats
socials.

c. Devolucions bancaries o similars.

7. INVENTARI DE RECURSOS MATERIALS DEL CENTRE

Té caracter de material inventariable el mobiliari del centre, els equips d'oficina, els equips
informatics, els equips audiovisuals, les impressores, copiadores, multifuncions, maquines,
ferramentes, material cultural i educatiu i, en general, tot alldo que no és fungible. Els centres docents
publics tenen I'obligacié d'inventariar tot allo que no siga fungible.

L'inventari de I'EQI és el document en que s'arrepleguen els moviments de material inventariable
del centre, tant les altes, les baixes com les modificacions que es van produint.

En l'inventari figuren tots els materials no fungibles que siguen propietat de I’EOI de Benidorm des
de la seua posada en funcionament el 2002; tant si és donacid, com si és dotacié de I'administracié
o si és compra. Cada entrada inclou un nimero de registre, data d'alta i de baixa si és procedent,
nombre d'unitats, descripcié del material, dependéncia d'adscripcid, localitzacié, procedéncia i
motiu de baixa si és procedent. A part del registre d'inventari general del centre, hi ha altres
inventaris auxiliars per a organitzar i controlar millor el material de I'escola i, encara que cadascun
d'ells tindra un responsable directe, la secretaria de I’'EOI vetlara perque tots ells estiguen sempre
actualitzats.

A) INVENTARI GENERAL. Inclou el material de centre i és responsabilitat de la secretaria. Tot el
material esta inventariat per aules o espais en una taula Excel i es revisa anualment. A més, es
guarden totes les factures per a poder comprovar quan van ser adquirits.

B) INVENTARI TIC. Consistix en un registre informatic en el qual es grava tot el material informatic i
relacionat amb les noves tecnologies. Es responsabilitat del coordinador TIC actualitzar i revisar
totes les altes, baixes i modificacions en el programa de Conselleria (SAI).

C) INVENTARI DE BIBLIOTECA | DE DEPARTAMENTS. El cataleg dels llibres de la biblioteca per a cada
idioma i el registre de material didactic de cada departament (llibres de text, llibres de lectura,
gramatiques, diccionaris, etc.) sera responsabilitat de la direccié de departament. La revisié dels
préstecs del cataleg de la biblioteca és responsabilitat del coordinador de mediateca.

8. ORDENACIO 1 UTILITZACIO DELS RECURSOS MATERIALS DEL CENTRE

A la sala de professors, cada departament disposa d'armaris amb el material propi (llibres de text,
diccionaris, gramatiques, jocs, etc.). També s’hi troben els armaris TIC amb material informatic i
portatils per a Us fora de I'aula (webcams, microfons, cables, auriculars, etc.).

Les aules estan completament dotades amb cadena de musica, pissarres, ordinador i algun sistema
de projeccio (la majoria tenen un projector amb pissarra interactiva, d’altres tenen pantalla digital

Benidorm
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interactiva).

Hi ha disponibles dos carrets carregadors de portatils per a Us amb I'alumnat prévia reserva per
mitja de la sala de professors virtual (Aules Docent).

A secretaria, hi ha el material de préstec per a Us del professorat a les aules (auriculars, altaveus,
gravadores, memories USB, projector portatil, etc.)

9. CONSERVACIO | RENOVACIO DE LES INSTAL-LACIONS | DE L’EQUIPAMENT
ESCOLAR

L'EOI de Benidorm no disposa de centre propi, sind que ocupa un edifici de titularitat de
I'ajuntament que compartix amb la UNED, de manera que la conservacié i el manteniment del centre
li correspon a la municipalitat. No obstant aix0, quan es detecta qualsevol incidencia, se li comunica
immediatament a la persona responsable del consistori o, si es tracta d'una xicoteta reparacio la
cobrix directament |'escola.

La cura i conservacid de les instal-lacions i equipament del centre té un caracter educatiu molt
important. Aixi, les normes basiques del Pla de Convivéncia arrepleguen I'Us adequat dels materials
i instal-lacions del centre. Tots els membres de la comunitat educativa han de complir i fer complir
les normes relacionades amb el bon Us dels materials, instal-lacions, edificis i recursos del centre.

La secretaria del centre sera la responsable que tothom respecte aquestes normes basiques.
9.1. NORMES BASIQUES

- Tancar les portes de les aules i despatxos quan queden buides per a evitar I'accés a persones
alienes a aquestes dependéncies.

- Apagar els ordinadors, impressores, projectors i resta de material electronic després del seu us,
per a reduir el consum energetic i allargar la vida util de les bombetes.

- Posar els projectors en posicid “mute” durant la classe per evitar apagar-los i encendre'ls
constantment.

- Apagar els llums i tancar les aixetes en eixir dels lavabos i d’altres dependéncies.

- Vigilar de manera continua tots els mitjans materials i espais de I'EOI.

- Fer particip I'alumnat de les normes basiques de convivéncia del centre.

- Manipular amb cura les instal-lacions, com ara persianes, finestres, etc.

- Mantindre el centre en les millors condicions d'habitabilitat, seguretat i confort.

- No emmagatzemar en els corredors cap mobiliari que no corresponga a aquest espai.
- Comunicar a l'equip directiu qualsevol incidéncia detectada.

9.2. RESPONSABLES

-Tota la comunitat educativa és responsable de vetlar per la cura de les instal-lacions i de

d'idiomes
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deficiencia en qualsevol equip didactic o informatic, en mobiliari o instal-lacié del centre el posara
en coneixement de I'equip directiu.

- El coordinador TIC sera I'encarregat de vetlar pel manteniment de tot el material relacionat amb les
TIC, solucionant tot alld que siga possible o tramitant les incidéncies al SAl. S'encarregara del
manteniment de la xarxa informatica, de fer un control i seguiment dels possibles desperfectes
causats en els equips i en la xarxa del centre, de mantindre els ordinadors lliures de virus informatics
i d'assegurar la correcta configuracié del programari dels equips informatics. També organitzara I'Us
i/o préstec de tot el material TIC del centre.

-L'equip directiu s'encarregara de qualsevol altra incidéncia que no siga TIC, telefonant als
professionals oportuns o passant el comunicat de manteniment a I'ajuntament quan els hi pertoque.

En cas de produir-se qualsevol mal intencionat en els materials, instal-lacions o infraestructura del
centre, es podra exigir a les persones responsables la reparacié del desperfecte ocasionat o la
compensacié economica d’aquest, seguint sempre els protocols del pla de convivéencia.

Aixi mateix, les deficiéncies existents al centre quant a instal-lacions i estructura es comuniquen
anualment a la Conselleria d'Educacié per a intentar trobar una solucié a la situacié precaria de
I’'EOI de Benidorm.

10. PLA DE SOSTENIBILITAT DE RECURSOS, EFICACIA ENERGETICA |
TRACTAMENT DE RESIDUS.

OBJECTIUS:

1. Realitzar una gestid sostenible i eficient de tots els recursos del centre i dels seus residus,
compatible amb el medi ambient.

2. Col-laborar amb els técnics de I'Administracié municipal en I'elaboracié d'un pla de sostenibilitat
de recursos, eficacia energetica i tractament de residus.

3. Evitar i/o reduir els residus, i augmentar el reciclatge i la reutilitzacié.
4. Eliminar el consum innecessari d'energia.

5. Fer particip a tota la comunitat educativa en la reflexid, disseny i aplicacié de mesures concretes
per a aconseguir I'objectiu general.

1. CONSERVACIO:

- Dins de les aules cada docent fomentara el bon Us, conservacid, restauracid i reutilitzacid dels
materials escolars.

2. RESIDUS:
- Hi ha contenidors de piles usades per al seu tractament adequat.
- Hi ha un contenidor de toner i cartutxos buits d'impressores o fotocopiadores per al seu reciclatge.

- L'escola participa en un projecte sostenible de reciclatge de material d'escriptura, per a la qual

escola oficial
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cosa hi ha un contenidor al costat de consergeria a la disposicié de tota la comunitat educativa.
- Totes les aules, aixi com consergeria i secretaria, disposen de papereres per a reciclar el paper.

- La sala de professors disposa d'un contenidor de reciclatge per a plastics i envasos, i d’un altre per
a paper i carto.

- El personal de la neteja depositara els residus en els contenidors de reciclatge adequats.
3. PAPER: Us responsable del paper.

- Sempre que siga possible, es promou |'Us del paper per les dos cares, tant per a documents
impresos com fotocopiats.

- Es fomenta la distribucidé de material, notes informatives i cartelleria de manera digital per a evitar
les copies impreses: Aules, pagina web, xarxes socials, Web familia, tauler d'anuncis virtual, etc.

- S'aconsella realitzar fotocopies ajustades a les necessitats (nombre d'estudiants reals, etc.)
- Es reutilitzen els sobres quan aquests estan en bon estat.
4. ENERGIA ELECTRICA:

- Cada usuari d'un ordinador o d’altres aparells electronics és responsable d'apagar-los quan
finalitze el seu Us.

- S'han d'apagar els llums quan eixim de les diferents dependeéncies del centre.
5. ENERGIA CALORIFICA:

- La calefaccié funciona amb termostat, programada en els mesos més freds i més calorosos de I'any.
Si es troba encesa i no és realment necessaria, el personal de consergeria la desconnectara
manualment.

- Tancar finestres i portes sempre que siga possible per a preservar la temperatura de l'aula.

11. CALENDARI D’ACTUACIONS | RESPONSABILITATS

Les funcions i tasques de cada organ son les seglients:

DATA FUNCIO RESPONSABLE
Tot el curs Coqrdmauo de I.(Iec.|wp directiu per a I'’elaboracio del Direccié
projecte de gestid i pressupost.
Tot el curs Autoritzacid de les despeses. Direccié
Tot el curs Contractacions d’obres i servicis. Direccié

Coordinacio de I'equip directiu per a la revisio i modificacio
Anualment del Projecte de gestio, tenint en compte les propostes Equip directiu
realitzades pel Claustre i pel Consell Escolar.

Fi del curs Analisi del projecte de gestio per a la proposta de millores. | Claustre/Consell Escolar

escola oficial
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Quan siga

Aprovacié del projecte de gestid i les modificacions.

Consell Escolar

procedent
Gestid dels fons seguint les instruccions de la direccid. . . .
Tot el curs o Secretaria / Direccio
Comptabilitat del centre.
2a setmana L, ., , . . . .,
Preparacio del compte de gestié de I'any anterior. Secretaria / Direccio
de gener
2a setmana Elaboracié del pressupost d'ingressos i despeses per a . . .
P . p ‘g . P P Secretaria / Direccio
de gener. presentar a la Comissié Economica del CE.
Ultima L .
Presentacid del pressupost i de |'estat de comptes a la . . .,
setmana de . . Secretaria / Direccio
Comissié Economica del Consell Escolar.
gener
Abans del 30 L . .,
de gener Aprovacié del pressupost i del compte de gestid anual. Consell Escolar

la setmana de
febrer

Enviament del compte de gestié anual a la DT: 2 copies del
certificat bancari a 31 de desembre, dos certificats del saldo
de caixaiels llistats A, Bi C.

Secretaria / Direccio

1r trimestre de
I"any

Aprovacié del pressupost anual a [taca.

Direccié / Secretaria

Control trimestral de I'estat de comptes i seguiment del

Comissié economica i

instal-lacions del centre.

Trimestral pressupost i la gestié economica. En cas de modificacio del
[ . Consell Escolar
pressupost, aprovacio i enviament a la DT.
Secretaria, caps de
Juliol Actualitzacid de I'inventari general. departament,
coordinador/a TIC
Tot 'any Conservacié i manteniment del material i de les Tota la comunitat

educativa

1r trimestre del
curs

Revisio del pla de sostenibilitat.

Equip directiu

12.

APROVACIO, REVISIO, SEGUIMENT | AVALUACION DEL PROJECTE

La direccié del centre aprova aquest projecte amb data 21/04/2023 després d'informar el claustre i

el Consell Escolar.

El Consell Escolar fara un seguiment de la gestié econdmica en cada reunid que es convoque.

Aixi mateix, tant Consell Escolar com claustre, si és procedent, faran propostes de millora per a l'any
seglient, que s'inclouran en la memoria final i que modificaran, quan siga necessari, el projecte

actual.

13.

DIFUSIO DEL DOCUMENT

Es garantira I'accés al document a tots els membres de la comunitat educativa perqué en prenguen
escola oficial
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coneixement, preferentment per mitjans electronics.

ANNEX I: Tancament de ’any: llistats A, B i C, certificat de diligéncia i saldo del
compte corrent.

ANNEX II: Llibre de compte corrent

ANNEX IlI: Llibre de caixa

ANNEX IV: Llibre del compte de gestio

ANNEX V: Pressupost del centre

ANNEX VI: Inventari

Benidorm
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