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1. INTRODUCCION

El Proyecto de gestidn de la Escola Oficial d’ldiomes de Benidorm es el instrumento que desarrolla
las lineas generales de la autonomia econdmica de nuestra escuela y establece los criterios a
seguir en las decisiones hacia la gestidon de los recursos materiales y econémicos del centro,
favoreciendo una actuacién coherente y participativa por parte de toda la comunidad educativa.
Este proyecto estara al servicio del proyecto educativo de centro para permitir su desarrollo.

Es evidente que este centro utiliza recursos econdmicos publicos para su funcionamiento y, por lo
tanto, su gestion debe ser transparente y rigurosa, y hace falta que esté enfocada a la mejora de la
educacion y de la calidad de la ensefianza.

Este proyecto pretende conseguir una buena gestidon de los recursos de los que dispone el centro,
evitar gastos innecesarios y fomentar la responsabilidad en todos los miembros de la comunidad
educativa ante los gastos que realizamos vy la utilizaciéon de los medios que tenemos a nuestra
disposicion.

También hay que prestar especial atencién a la conservacidon y mantenimiento de la escuela y de
sus instalaciones. Por otra parte, hay que contribuir a que el alumnado reciba una formacién que
incluya el respecto al medio ambiente y al consumo reflexivo y responsable.

2. NORMATIVA REGULADORA

Este proyecto se basa en la normativa vigente en gestién econdmica.

v" Resoluciones del secretario autondmico de Educacion y Formacion Profesional por las cuales
se aprueban instrucciones para la organizacion y funcionamiento de los centros para cada
curso.

v' DECRETO 7/2023, de 27 de enero, del Consell por el que se modifica el anexo del Decreto
24/1997, de 11 de febrero, sobre indemnizaciones por razén de servicio y gratificaciones por
servicios extraordinarios.

v'LEY 8/2022, de 29 de diciembre, de medidas fiscales, de gestidon administrativa y financiera, y
de organizacidn de la Generalitat.

v" Resoluciéon de 1 de septiembre de 2021, de la Secretaria Autondmica de Educacidon y
Formacion Profesional por la cual se aprueba el Plan general de actuacion anual (PGAA) y el
Plan institucional de formacién y actualizacidn profesional de la Inspeccién de Educaciéon de
la Comunidad Valenciana para el curso 2021-2022.

v'LEY 9/2022, de 30 de diciembre, de presupuestos de la Generalitat para el ejercicio 2023.

v' Decreto 252/2019 de 29 de noviembre, del Consejo, de regulacién de la organizacién vy el
funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de Educacion Secundaria
Obligatoria, Bachillerato y Formacién Profesional.

v' DECRETO 167/2017 de 3 de noviembre, del Consell, por el que se aprueba el Reglamento
organico y funcional de las escuelas oficiales de idiomas. PRI
3 | PROYECTO DE GESTION Y REGIMEN ECONOMICO [e°|] ooy



v' Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn.

3. PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO

3.1. DEFINICION

El presupuesto del centro es un instrumento de planificacién econdmica, en el que se reflejan los
ingresos previstos y los gastos necesarios para poder conseguir los objetivos y las actividades
recogidas en la programacién general anual. El presupuesto coincide con el afio natural y no
escolar, y tiene tres partes diferenciadas:

1) ESTADO DE INGRESOS: Son los ingresos previstos a lo largo del afio, segin un sistema
modular. Para determinar los ingresos previstos, se tendrd en cuenta:

1.-El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior.

2.-Los créditos que le sean asignados por la Conselleria de Educacion para gastos de
funcionamiento del centro. Estos fondos se calculan en funcién de las caracteristicas del
edificio (altura, superficie, patios, jardines), del profesorado (a tiempo completo, parcial) y del
alumnado (sede principal y secciones). En el caso de la seccion de Calpe, la dotacién se ve
reducida ya que los gastos repercuten en el ayuntamiento de ese municipio.

La escuela no recibid la dotacién de 69.608,55€ correspondiente al ejercicio 2022.

3.-Otras asignaciones procedentes de la Conselleria de Educacién, como la asignacion al Plan
Anual de Formacidn, la provisién de fondos para itinerancias, o cualquier otra justificacion
especifica que se detalle.

2) ESTADO DE GASTOS: El presupuesto anual de gastos comprenderd la totalidad de las
cantidades necesarias para atender las obligaciones de conformidad con las siguientes
prescripciones y principios de prioridad:

1.-Suministros (agua, electricidad): de momento no procede ya que la EOl de Benidorm ocupa un
edificio de titularidad municipal.

2.-Comunicaciones (correos y telégrafos, mensajeria). La red de teléfono y de internet se
descuentan directamente de la dotacion de Conselleria.

3.-Material fungible (no inventariable) tales como folios, material escolar y de oficina, de limpieza,
primeros auxilios y equipamiento.

4.-Arrendamiento de maquinaria para el proceso de la informacion (impresoras y fotocopiadoras).

5.-Reparacién y conservacién de las instalaciones: de momento no procede ya que la EOI de
Benidorm ocupa un edificio de titularidad municipal.

6.-Trabajos realizados por otras empresas (extintores, seguridad, mantenimiento informatico,
controles de depdsitos higiénicos).
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7.-Transporte (excursiones, dietas, intercambios).

8.-Obras de reparacion y mejora: de momento no procede ya que la EOl de Benidorm ocupa un
edificio de titularidad municipal que asume dichos gastos.

9.-Atencidn a las necesidades de los departamentos diddacticos.
10-Adquisiciones de material inventariable.

11.-Mantenimiento de jardineria: de momento no procede ya que la EOl de Benidorm ocupa un
edificio de titularidad municipal.

12.-Obras y equipamiento. Se tendran en cuenta las limitaciones impuestas por la normativa
vigente, de forma que se podran asumir obras y reparaciones, y la compra de mobiliario
respetando el limite dictado por Hacienda, que asciende a 75.000 para el aifio 2023 segun el
articulo 10.2 de la Ley 9/2022 de Presupuestos. Para acometer cualquiera de estas actuaciones, se
solicitaran al menos dos presupuestos preferentemente a empresas locales.

Este centro docente podra efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable con cargo a
los fondos percibidos de la Conselleria de Educacién para gastos de funcionamiento, siempre que
concurran las siguientes circunstancias:

- Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del centro.

- Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado en el 10% del
presupuesto anual librado a cada centro con cargo a la Conselleria de Educacién. No estara sujeto
a esta limitacidn el material bibliografico que el centro adquiera.

Se podran hacer contratos menores concernientes a la contratacion de obras, servicios vy
suministros siempre que no superen la anualidad.

3) RESUMEN DEL ESTADO DE INGRESOS Y GASTOS: La suma de los gastos previstos tiene que
ser equivalente a los ingresos.

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion del presupuesto, tanto de ingresos como de
gastos, contaran con el soporte documental que acredite la legalidad de los ingresos y la
justificacion de los gastos.

Las distintas operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos seran
encuadernadas junto con todos los anexos de ITACA para formar los libros contables de cada afio.
Estos seran firmados y sellados al final de cada ejercicio y serdn custodiados en la secretaria de la
EOI.

3.2. ELABORACION

La secretaria del centro, basandose en el balance de ingresos y gastos del afio anterior y en los
recursos establecidos, elaborard al inicio de cada ejercicio econdmico una propuesta de
presupuesto que presentara a la Comisién Econdmica para su estudio, y posteriormente elaborard
el proyecto de presupuesto que presentara al Consejo Escolar para su estudio y aprobacion. Este

Jonidarm
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presupuesto se enviara a Conselleria para su control, quien, en el plazo de un mes, notificaria
cualquier incidencia a solucionar o error a modificar si lo hubiere, de lo contrario se considerara
adecuado y aprobado.

Este presupuesto serd vinculante, pero podrd reajustarse de acuerdo con las necesidades que se
produzcan o los cambios en la asignacidn de recursos de Conselleria, para lo que tendra que volver
a ser estudiado y aprobado por la comisiéon econdmica y por el Consejo Escolar.

3.2.1. PRINCIPIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL

a) Durante el curso se hard un seguimiento del presupuesto anual que servird para realizar la
propuesta de presupuesto para el aiio siguiente.

b) Se tendrdn en cuenta los remanentes del afio anterior y los gastos realizados, asi como las
propuestas realizadas por los miembros de la comunidad educativa durante el primer
trimestre del curso escolar, para distribuir los ingresos entre las distintas partidas de gastos.

c) Todos los gastos previsibles serdn analizados por la secretaria del centro y por la comisién
econdmica y se ajustaran al maximo a las necesidades del centro.

d) Para realizar el presupuesto, hay que tener en cuenta que la EOIl de Benidorm ocupa un edificio
de titularidad municipal que comparte con la UNED, por lo que no tiene que hacer frente a
gastos de mantenimiento ni de suministros ni de reparacion.

e) Se buscara lograr un equilibrio entre ingresos y gastos.

f) Se realizard un seguimiento riguroso de los gastos y nunca se harda un gasto que no esté
presupuestado o que supere la cantidad presupuestada, excepto situaciones excepcionales,
gue no se puedan eludir o que estén justificadas por sus ventajas educativas, de seguridad, u
otra razén de igual importancia. En ese caso, se procurara, en lo posible, reajustar el
presupuesto e informar al Consejo Escolar en las revisiones periddicas que se realizan
trimestralmente.

3.2.2. CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS
DE GASTOS.

Los criterios genéricos para distribuir el presupuesto en las diferentes partidas seran los
siguientes:

a) Se tendra en cuenta el presupuesto del afio anterior y los gastos realmente realizados en
cada partida para hacer el nuevo presupuesto.

b) Se destinara mas dinero en aquellos apartados donde en el ejercicio anterior se haya
gastado mas de lo presupuestado inicialmente si se aprecia que dicho incremento se va a
mantener y que no se debe a una situacidn excepcional.

c) Se tendrdn en cuenta las sugerencias y peticiones de los distintos miembros de la
Comunidad Educativa.

Jonidarm
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d) Se analizard el contexto social, cultural y educativo para prever posibles necesidades
futuras que requieran hacer frente a gastos nuevos (protocolos sanitarios, novedades
educativas, mudanza a un centro propio, etc.)

3.2.3. DOTACION ECONOMICA PARA LOS DIFERENTES SERVICIOS
A. DOTACION ECONOMICA PARA LA BIBLIOTECA

La EOI de Benidorm no dispone de biblioteca como tal pero si de un servicio de préstamo para
fomentar la lectura y dar acceso a los diferentes idiomas que se imparten. Anualmente se destina
una parte del presupuesto para actualizar y modernizar los fondos, siempre de acuerdo con las
sugerencias y propuestas de los distintos departamentos didacticos y del alumnado en general.

B. DOTACION ECONOMICA POR ACTIVIDADES CULTURALES

El centro podra comprar el material necesario para las actividades culturales que se incluyen en la
PGA. Para ello, la jefatura de departamento que organiza la actividad en cuestién rellenard un
documento con la relacién de material necesario. Este documento sera aceptado por la direccion y
secretaria del centro, y se procedera a la compra del material.

También se contard con ponentes y conferenciantes, siempre que las actividades estén incluidas
en la PGA, que el presupuesto no supere los limites razonables (relacion precio-nimero de
participantes) y que los objetivos estén justificados.

C. DOTACION ECONOMICA PROGRAMA DE FORMACION EN CENTROS

Como norma general, Conselleria asigna una dotacién econdmica para la consecucion del
Programa Anual de Formacién. La cuantia depende del tipo de formacion (seminario, proyecto,
grupo de trabajo), la duracion y el nUmero de ponencias, y suele ser suficiente para las actividades
formativas realizadas en nuestra escuela.

D. DOTACION PARA FOTOCOPIAS

Cada docente solicita las fotocopias en conserjeria, donde se anota el nimero de copias en un
libro de registro para controlar que no se hace ningin gasto abusivo. No hay una cantidad de
fotocopias establecida por profesor, ya que depende del nimero de alumnado. Cuando se detecta
mas gasto del habitual en esta partida, se transmite al claustro para que sea consciente del gasto
realizado en papel y de su impacto para el medio ambiente. No estd permitido hacer copias para
uso personal, y se aconseja el uso de las nuevas tecnologias y de las herramientas corporativas
para evitar las fotocopias. Las fotocopias en color sélo se hacen en casos justificados y mediante
autorizacion previa.

El profesorado puede imprimir tanto en color como en blanco y negro en la sala de profesores,
siempre para material que se vaya a utilizar en la escuela.

E. DOTACION PARA DIETAS

El centro pagara aquellas dietas correspondientes a locomocién cuando algin miembro del
claustro se haya tenido que desplazar a otro lugar siempre por motivos de trabajo. Estas dietas se
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tendran que justificar y se ajustaran a los precios marcados por Conselleria (0,19€/km para el
curso 2023, mismo importe que en afos anteriores).

4. CONTABILIDAD DEL CENTRO

La secretaria de la EOI realizara la contabilidad de la escuela reflejando todos los apuntes en ftaca.
Estos gastos deben contar con la conformidad de la secretaria y el visto bueno de la direccion de la
escuela. Solo se requerira la aprobacién previa del Consejo Escolar cuando los gastos superen los
1803 euros (segun la norma quinta de la Orden de 18 de mayo de 1995) o cuando haya algun
cambio respecto del presupuesto inicial.

Cada apunte contable incluira la fecha del registro de entrada, fecha de factura, gasto o minuta,
fecha de pago o ingreso, concepto, empresa y concepto econdémico. Y contard con la
documentacién justificativa correspondiente. En la letra A se apuntardn todos los ingresos de
Conselleria y todos los gastos realizados para el correcto funcionamiento del centro. En la letra B
constaran los ingresos de otras procedencias y los gastos para actividades distintas al
funcionamiento del centro. En la letra C aparecerd el resumen de las letras Ay B.

Todos los ingresos y gastos que realiza el centro se haran prioritariamente mediante transferencia
bancaria para poder garantizar la total transparencia y control en la actividad econémica del
centro. Las transferencias son mancomunadas, por lo que deben ser firmadas digitalmente por las
personas que ostentan los cargos de direccién y secretaria.

En caso de indisponibilidad de estos cargos, se aplicara el régimen de suplencias establecido en el
articulo 13 de Decreto 252/2019 de 29 de noviembre:

En caso de ausencia o enfermedad de la persona titular de la direccién del centro docente, se hara
cargo provisionalmente de sus funciones la persona titular de la vicedireccién.

En caso de ausencia, enfermedad o vacante de la persona titular de la secretaria se hara cargo
provisionalmente de sus funciones la persona titular de la vicesecretaria.

5. FISCALIDAD DEL CENTRO:

Los centros educativos son considerados entidades publicas exentas de pago de impuesto de
sociedades, pero si estan sometidos a una serie de obligaciones fiscales con la Agencia Tributaria:

1. Retenciones sobre el impuesto sobre la renta de las personas fisicas (IRPF): grava los ingresos
de personas fisicas derivados de la imparticidn de cursos, conferencias o actividades similares,
y de las actividades profesionales llevadas a cabo por empresarios auténomos asi como las
retenciones por pago de dietas y desplazamientos.

1.1. Modelo 111: sdlo si hay que declarar y abonar IRPF, los 20 primeros dias del siguiente
trimestre.

1.2. Modelo 190: resumen informativo de los cuatro trimestres que se registra al comienzo del
afo siguiente.

didiomes
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Se presentard el modelo 347 durante el primer trimestre del afio.

6. INGRESOS NO PROCEDENTES DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Como centro publico dependiente de la Conselleria de Educacion, los ingresos de los que se
dispone son los procedentes de las administraciones publicas. Asi pues, por norma general no se
reciben donaciones econémicas de asociaciones, ni de ninguna otra administracién diferente a la
educativa, asi como tampoco del ayuntamiento.

No obstante, en ocasiones si se perciben ingresos de otras procedencias (Letra B):

a. Intereses bancarios: la cuenta bancaria genera intereses cuya cuantia varia considerablemente
segun las épocas y los tipos de interés.

b. Ayudas solicitadas a La Caixa u otras asociaciones para realizar actividades culturales con fines
sociales.

c. Devoluciones bancarias o similares.

7. INVENTARIO DE RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

Tiene cardcter de material inventariable el mobiliario del centro, los equipos de oficina, los
equipos informdticos, los equipos audiovisuales, las impresoras, copiadoras, multifunciones,
maquinas, herramientas, material cultural y educativo y, en general, todo aquello que no es
fungible. Los centros docentes publicos tienen la obligacién de inventariar todo aquello que no sea
fungible.

El inventario de la EOIl es el documento donde se recogen los movimientos de material
inventariable del centro, tanto las altas, las bajas como las modificaciones que se van produciendo.

En el inventario figuran todos los materiales no fungibles que sean propiedad de la EOI de
Benidorm desde su puesta en funcionamiento en 2002; tanto si es donacién, como si es dotacion
de la administracién o si es compra. Cada entrada incluye un nimero de registro, fecha de alta y
de baja si procede, numero de unidades, descripcidn del material, dependencia de adscripcidn,
localizacién, procedencia y motivo de baja si procede. Aparte del registro de inventario general del
centro, existen otros inventarios auxiliares para organizar y controlar mejor el material de la
escuela y, aunque cada uno de ellos tendra un responsable directo, la secretaria de la EOI velard
por que todos ellos estén siempre actualizados.

A) INVENTARIO GENERAL. Incluye el material de centro y es responsabilidad de la secretaria. Todo el
material estd inventariado por aulas o espacios en una tabla Excel y se revisa anualmente.
Ademas, se guardan todas las facturas para poder comprobar cuando fueron adquiridos.

B) INVENTARIO TIC. Consiste en un registro informatico donde se graba todo el material informatico
y relacionado con las nuevas tecnologias. Es responsabilidad del coordinador TIC actualizar y
revisar todas las altas, bajas y modificaciones en el programa de Conselleria (SAl).

C) INVENTARIO DE BIBLIOTECA Y DE DEPARTAMENTOS. El catdlogo de los libros de la biblioteca para
cada idioma y el registro de material didactico de cada departamento (libros detextq]libros de
i
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lectura, gramaticas, diccionarios, etc.) sera responsabilidad de la jefatura de departamento. La
revision de los préstamos del catdlogo de la biblioteca es responsabilidad del coordinador de
mediateca.

8. ORDENACION Y UTILIZACION DE LOS RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

En la sala de profesores, cada departamento dispone de armarios con el material propio (libros de
texto, diccionarios, gramaticas, juegos, etc.). También se encuentran alli los armarios TIC con
material informatico y portatiles para uso fuera del aula (webcams, micréfonos, cables,
auriculares, etc.).

Las aulas estdn completamente dotadas con cadena de mdusica, pizarras, ordenador y algln
sistema de proyeccion (la mayoria tienen un proyector con pizarra interactiva, otras tienen
pantalla digital interactiva).

Existen dos carritos cargadores de portatiles para uso con el alumnado previa reserva a través de
la sala de profesores virtual (Aules Docent).

En la secretaria, estd el material de préstamo para uso del profesorado en las aulas (auriculares,
altavoces, grabadoras, memorias USB, proyector portatil, etc.)

9. CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DE LA
EQUIPACION ESCOLAR

La EOI de Benidorm no dispone de centro propio, sino que ocupa un edificio de titularidad del
ayuntamiento que comparte con la UNED, de forma que la conservacidn y el mantenimiento del
centro le corresponde a la municipalidad. No obstante, cuando se detecta cualquier incidencia, se
le comunica inmediatamente a la persona responsable del consistorio o, si se trata de una
pequeiia reparacién la asume directamente la escuela.

El cuidado y conservacidn de las instalaciones y equipacién del centro tiene un caracter educativo
muy importante. Asi, las normas basicas del Plan de Convivencia recogen el uso adecuado de los
materiales e instalaciones del centro. Todos los miembros de la comunidad educativa deben
cumplir y hacer cumplir las normas relacionadas con el buen uso de los materiales, instalaciones,
edificios y recursos del centro.

La secretaria del centro sera la responsable de que todo el mundo respete estas normas basicas.
9.1. NORMAS BASICAS

- Cerrar las puertas de las aulas y despachos cuando quedan vacias para evitar el acceso a personas
ajenas a dichas dependencias.

- Apagar los ordenadores, impresoras, proyectores y resto de material electrénico después de su
uso, para reducir el consumo energético y alargar la vida util de las bombillas.

- Poner los proyectores en “mute” durante la clase para no apagar y encenderlos constantemente.

- Apagar las luces y cerrar los grifos al salir de bafios y demas dependencias.

. ) ; oc_cqlz oficial
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- Vigilar de manera continua todos los medios materiales y espacios de EOI.

- Hacer participe al alumnado de las normas basicas de convivencia del centro.

- Manejar con cuidado las instalaciones, como son las persianas, ventanas, etc.

- Mantener el centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y confort.
- No almacenar en los pasillos ningiin mobiliario que no corresponda.

-Comunicar al equipo directivo cualquier incidencia detectada.

9.2. RESPONSABLES

-Toda la comunidad educativa es responsable de velar por el cuidado de las instalaciones y de
comunicar cualquier incidencia al equipo directivo. Cuando alguna persona detecte algln
problema o deficiencia en cualquier equipo didactico o informatico, en mobiliario o instalacion del
centro lo pondra en conocimiento del equipo directivo.

El coordinador TIC serd el encargado de velar por el mantenimiento de todo el material
relacionado con las TIC, solucionando todo aquello que sea posible o tramitando las incidencias al
SAl. Se encargara del mantenimiento de la red informatica, de hacer un control y seguimiento de
los posibles desperfectos causados en los equipos y en la red del centro, de mantener los
ordenadores libres de virus informaticos y de asegurar la correcta configuracién software de los
equipos informaticos. También organizara el uso y/o préstamo de todo el material TIC del centro.

El equipo directivo se encargard de cualquier otra incidencia que no sea TIC, llamando a los
profesionales oportunos o pasando el parte de mantenimiento al ayuntamiento cuando
lescorresponda.

En el caso de producirse cualquier mal intencionado en los materiales, instalaciones o
infraestructura del centro, se podra exigir a las personas responsables la reparacién del
desperfecto ocasionado o la compensacidon econémica para la misma, siguiendo siempre los
protocolos del plan de convivencia.

Asimismo, las deficiencias existentes en el centro en cuanto a instalaciones y estructura se
comunican anualmente a la Conselleria de Educacién para intentar encontrar una solucién a la
situacidn precaria de la EOl de Benidorm.

10. PLAN DE SOSTENIBILIDAD DE RECURSOS, EFICACIA ENERGETICA Y
TRATAMIENTO DE RESIDUOS.

OBIJETIVOS:

1. Realizar una gestidn sostenible y eficiente de todos los recursos del centro y de sus residuos,
compatible con el medio ambiente.

2. Colaborar con los técnicos de la Administracion municipal en la elaboracion de un plan de
sostenibilidad de recursos, eficacia energética y tratamiento de residuos.

3. Evitar y/o reducir los residuos, y aumentar el reciclaje y la reutilizacion. e
escola ohcin
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4. Eliminar el consumo innecesario de energia.

5. Hacer participe a toda la comunidad educativa en la reflexién, disefio y aplicacién de medidas
concretas para conseguir el objetivo general.

1. CONSERVACION:

- Dentro de las aulas cada docente fomentard el buen uso, conservacién, restauracién y
reutilizacion de los materiales escolares.

2. RESIDUOS:
- Existen contenedores de pilas usadas para su tratamiento adecuado.

- Hay un contenedor de tdner y cartuchos vacios de impresoras o fotocopiadoras para su
reciclaje.

- La escuela participa en un proyecto sostenible de reciclaje de material de escritura, para lo que
hay un contenedor al lado de conserjeria a disposicion de toda la comunidad educativa.

- Todas las aulas, asi como conserjeria y secretaria, disponen de papeleras para reciclar el papel.

-La sala de profesores dispone de un cubo de reciclaje para plasticos y envases, y otro para papel y
carton.

- El personal de la limpieza depositara los residuos en los contenedores de reciclaje adecuados.
3. PAPEL: Uso responsable del papel.

- Siempre que sea posible, se promueve el uso del papel por las dos caras, tanto para documentos
impresos como fotocopiados.

- Se fomenta la distribucidon de material, notas informativas y carteleria de forma digital para evitar
las copias impresas: Aules, pagina web, redes sociales, Web familia, tabldn de anuncios virtual, etc.

- Se aconseja realizar fotocopias ajustadas a las necesidades (niUmero de estudiantes reales, etc.)
- Se reutilizan los sobres cuando estos estan en buen estado.
4. ENERGIA ELECTRICA:

- Cada usuario de un ordenador u otros aparatos electrénicos es responsable de apagarlos al final
de su uso.

- Se deben apagar las luces cuando salimos de las distintas dependencias del centro.
5. ENERGIA CALORIFICA:

- La calefaccion funciona con termostato, programada en los meses mas frios y mas calurosos del
ano. De estar encendida y no ser realmente necesaria, el personal de conserjeria la
desconectard manualmente.

-Cerrar ventanas y puertas siempre que sea posible para preservar la temperatura del aula.

Bonidorm
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11.

CALENDARIO DE ACTUACIONES Y RESPONSABILIDADES

Las funciones y tareas de cada érgano son las siguientes:

FECHA FUNCION RESPONSABLE
Coordinacion del equipo directivo para la elaboracién del . .
Todo el curso L Direccién
proyecto de gestion y presupuesto.
Todo el curso | Autorizacién de los gastos. Direccién
Todo el curso | Contrataciones de obras y servicios. Direccién

Coordinacion del equipo directivo para la revision y

Anualmente modificacion del Proyecto de gestidn, teniendo en cuenta | Equipo directivo

las propuestas realizadas por el Claustro y Consejo Escolar.
. Analisis del proyecto de gestion para la propuesta de .

Fin de curso . proy g P prop Claustro/Consejo Escolar
mejoras.

Cuando ., L e .
Aprobacién del proyecto de gestion y las modificaciones. Consejo escolar

corresponda

Todo el curso

Gestidon de los fondos siguiendo las instrucciones de la
direccién. Contabilidad del centro.

Secretaria / Direccién

22 semana de
enero.

Preparacion de la cuenta de gestion del afio anterior.

Secretaria / Direccién

22 semana de
enero

Elaboracién del presupuesto de ingresos y gastos para
presentar a la Comisién Econémica del CE.

Secretaria / Direccidn

Ultima semana
de enero

Presentacién el presupuesto y del estado de cuentas ala
Comisidn Econdémica del Consejo Escolar.

Secretaria / Direccién

Antes del 30 de
enero.

Aprobacién del presupuesto y de la cuenta de gestion
anual.

Consejo escolar

12 semana de
febrero

Envio de la cuenta de gestién anualala DT: 2 copias del
certificado bancario a 31 de diciembre, dos certificados del
saldo de caja y los listados A, By C.

Secretaria / Direccidn

ler trimestre

Aprobacion del presupuesto anual en itaca.

Direccién/Secretaria

instalaciones del centro.

del afio
Control trimestral del estado de cuentas y seguimiento del . .
. L. o Comision econdmica y
Trimestral presupuesto y la gestién econdmica. En caso de .
e g L , Consejo escolar
modificacion del presupuesto, aprobacién y envio a la DT.
Secretaria, jefes de
Julio Actualizacion del inventario general. departamento, coordinador
TIC
o Conservacién y mantenimiento del material y de las . .
Todo el afio y ¥ Toda la comunidad educativa

ler trimestre
del curso

Revision del plan de sostenibilidad.

Equipo directivo
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12. APROBACION, REVISION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROYECTO

La direccidon del centro aprueba este proyecto con fecha 21/04/2023 tras informar al claustro y al

Consejo Escolar.
El Consejo Escolar hard un seguimiento de la gestién econdmica en cada reunidn que se convoque.

Asimismo, tanto Consejo Escolar como claustro, si procede, haran propuestas de mejora para el
afio siguiente, que se incluirdn en la memoria final y que modificaran, cuando sea necesario, el
proyecto actual.

13. DIFUSION DEL DOCUMENTO

Se garantizard el acceso al documento a todos los miembros de la comunidad educativa para su
conocimiento, preferentemente por medios electrénicos.

ANEXO I: Cierre del ano: listados A, B y C, certificado de diligencia y saldo de la
cuenta bancaria.

ANEXO II: Libro de cuenta corriente

ANEXO III: Libro de caja

ANEXO IV: Libro de la cuenta de gestion

ANEXO V: Presupuesto del centro

ANEXO VI: Inventario

; ; ; escola oficial
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