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TiTOL I: INTRODUCCIO.

El menjador escolar és un servei complementari dels centres escolars que esta a la disposicio
de les families amb fills/as matriculats/as en el centre.

Aguest servei compleix amb la funcié d'alimentacié i nutricié de I'alumnat que el necessite,
perd en estar dins de les activitats complementaries del nostre centre té, a més, una funcid
afegida de caracter educatiu, on de considera la taula un lloc de trobada i convivéncia.
Aguest projecte, a més, d'ocupar-se i preocupar-se del menjar, també s'ocupara i preocupara per
I'organitzacié del temps lliure que va associada a aquest servei, atés que aquests dos moments
els considerem de gran importancia educativa i formativa per a I'alumnat de la nostra escola.

L'hora de menjar és un moment on concorren diferents necessitats: alimentar-se, relacionar-
se amb els altres, conversar, compartir experiéncies... Sera important fer que els comensals se
senten atesos de manera calida i afectuosa, transformant aquest moment en una experiéncia
d'aprenentatge i convivéncia solidaria.

Aguest projecte només es pot fer treballant conjuntament amb I'equip directiu del centre i
amb les families de I'alumnat per a poder coordinar-lo i gestionar-lo efica¢ i adequadament. Per
aix0, comptem a més amb I'empresa de menjador i les seues monitores, les quals atendran de
manera directa als alumnes i alumnes i amb un personal de cuina que és I'encarregat d'elaborar
els menus diariament.

L'actuacié del menjador no es limita només a donar menjar, també té el gran compromis que
I'alumnat estiga atés per tots els professionals implicats.

= DECRET 122/2001, de 10 de juliol, del Govern Valencia, pel qual es regula el preu public pel servei
de menjador prestat pels centres d'ensenyament d'infantil de la Generalitat Valenciana.
https://dogv.gva.es/datos/2001/07/12/pdf/2001 6897.pdf

= ORDRE 53/2012, de 8 d'agost, de la Conselleria d'Educacid, Formacid i Ocupacid, per la qual es
regula el servei de menjador escolar en els centres docents no universitaris de titularitat de la
Generalitat dependents de la Conselleria amb competéncia en matéria d'educacid.
https://dogv.gva.es/datos/2012/08/13/pdf/2012 7958.pdf

= ORDRE 43/2016, de 3 d'agost, de la Conselleria d'Educacid, Investigacid, Cultura i Esport, per la
qual es modifica I'ordre 53/2012, de 8 d'agost, de la Conselleria d'Educacio, Formacié i Ocupacid, per
la qual es regula el servei de menjador escolar en els centres docents no universitaris de titularitat
de la Generalitat dependents de la Conselleria amb competéncia en mateéria d'educacid.
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https://dogv.gva.es/datos/2016/08/11/pdf/2016 6492.pdf
= Instruccions i Document d'Aclariments de la Direccid General de centres docents sobre la

gestié econdmica i el funcionament del servei de menjador escolar en els centres docents
d'educacié infantil i primaria i instituts d'educacié secundaria, de titularitat de la Generalitat,
especifiques a cada curs escolar.

= ORDRE 7/2011, de 29 de juliol, de la Conselleria d'Educacid, Formacid i Ocupacio, per la qual
es deroga I'Ordre 47/2010, de 28 de maig, per la qual es regula el servei de menjador escolar en
els centres educatius no universitaris de titularitat de la Generalitat.
https://dogv.gva.es/datos/2011/08/31/pdf/2011 9069.pdf

= ORDRE 18/2018, de 10 de maig, de la Conselleria d'Educacid, Investigacié, Cultura i Esport,
per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessid d'ajudes de menjador escolar
en els centres educatius no universitaris de la Comunitat Valenciana.
https://dogv.gva.es/datos/2018/05/14/pdf/2018 4707.pdf

= RESOLUCIO de 13 de juny de 2018 de la Conselleria d'Educacid, Investigacié, Cultura i
Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica, per la qual es dicten instruccions
i orientacions d'atencid sanitaria especifica en centres educatius per a regular I'atencié
sanitaria a I'alumnat amb problema de salut cronica en horari escolar, I'atencié a la urgéncia,
aixi com |'administracié de medicaments i I'existencia de farmacioles en els centres escolars.
https://dogv.gva.es/datos/2018/06/18/pdf/2018 5900.pdf

= DECRET 193/2025, d'12 de desembre, del Consell, de la convivéncia en el sistema educatiu de la
Comunitat Valenciana. https://dogv.gva.es/datos/2022/11/16/pdf/2022 10681.pdf

El servei de menjador escolar del CEIP Félix Rodriguez de la Fuente vol aconseguir que les
persones que |'utilitzen siguen capaces de:

1. Desenvolupar habits i actituds saludables en relacié amb la nutricié, la qual cosa
garanteix una dieta sana i equilibrada.

Afavorir la salut en el procés de creixement de I'alumnat.

Promoure |'adaptacié de I'alumnat a una diversitat de menus.

Desenvolupar habits en I'Us adequat dels instruments relacionades amb el menjar.

ik W

Atendre cada comensal segons les seues propies caracteristiques personals, culturals
i/o religioses.

Aguests cinc objectius anteriorment explicitats es concreten de forma més particular en els
objectius especifics seglients:
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TiTOL II:

EDUCACIO ALIMENTARIA.

Fomentar I'autonomia a I'hora de menjar bé.

Desenvolupar habits saludables com mastegar bé, menjar de manera equilibrada, llavar-
se les mans abans i després dels apats i utilitzar correctament els lavabos, afavorint la
seua autonomia, responsabilitat i benestar.

Fomentar habits de comportament correctes i de bons modals en la taula: postures, Us
correcte dels coberts...

Motivar als i les comensals perqué mengen tot tipus d'aliments.

Afavorir una alimentacioé equilibrada i sana.

EDUCACIO PER A LA CONVIVENCIA.

Treballar els habits d'autonomia personal.

Potenciar la convivéncia pacifica mitjancant el treball de valors amb la col-laboracié, el
respecte i la no discriminacio dels companys/as i del personal del menjador.

Crear un ambient acollidor durant el menjar, a través d'una conversa agradable, utilitzant
un to de veu adequat.

Complir les normes del centre i gaudir dels seus drets.

Fomentar el respecte pel material, les instal-lacions i I'entorn.

EDUCACIO DEL TEMPS LLIURE.

Desenvolupar activitats manuals i plastiques, gaudint de la seua realitzacié i valorant el treball
propi i el dels altres.

Realitzar activitats ludiques de manera cooperativa, valorant I'esforg en equip.

Fomentar la participacié en activitats ladiques (jocs lliures i dirigits), ja siga a l'aire lliure o

a l'interior de diferents espais del centre.

Afavorir la participacié de tots i totes en les activitats programades al migdia.

Participar en activitats puntuals de tipus festiu i/o cultural, mostrant respecte.

Anar amb compte dels espais utilitzats en el temps de menjador.

Gaudir del joc, el descans i les activitats d'oci.

DISPOSICIONS GENERALS.

Fer public el PEM i les NOFM del Menjador per a aconseguir una bona convivéncia en el
menjador escolar que permeta el desenvolupament integral de I'alumnat, facilite el treball
de les educadores amb total normalitat perqué el menjador aconseguisca els fins i
objectius previstos en el Projecte Educatiu del Menjador.
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e La regulacié dels drets i deures dels comensals; dels pares, mares, tutors o tutores; de
I'equip de gestid, de les educadores, del personal de cuina en I'ambit de la convivéncia
escolar en el menjador.

e La regulacié de les normes de convivéncia i dels procediments per a la resolucié dels
conflictes que alteren la convivéncia en el menjador escolar.

TiTOL 1ll: NORMES DE FUNCIONAMENT.

El servei de menjador escolar funcionara en el nostre centre de setembre a juny, tots els dies
lectius segons el calendari que cada curs escolar publique la Conselleria d'Educacid, exceptuant
els dies festius locals acordats.

e L'horari del menjador al setembre i juny sera de 13.00 a 15.00 hores i en els mesos d'octubre
a maig de 12.30 a 15.00 hores de dilluns a dimecres i de 13.15 a 15.15 hores els dijous i de
13.15 a 15.00 hores. Per seguretat de I'alumnat les portes del centre romandran tancades
durant aquests horaris.

e També es fixara un horari d'atencié administrativa i d'atencié als pares, mares o tutors/as
legals per a temes exclusius del menjador com a dubtes, queixes, suggeriments... a carrec de
I'encarregada del menjador i/o la secretaria del centre, que es publicara cada curs en el tauler
d'anuncis del centre. El qual ha de ser respectat per a una millor gestié i funcionament
d'aquest servei. Per tant, en cas de no poder assistir en aquest horari sera necessari posar-se
en contacte amb I'encarregada de menjador per a concertar una cita.

e L'horari de I'alumnat comensal, esta establert en dos torns i sera el seglient:

1r Torn: Infantil 3, 4i 5 anys, 1ri 2n de Primaria de 12:30 a 13:45 de dillunsa dimecres.
Infantil 3, 4i 5 anys, 1ri 2n de Primaria de 13:15 a 14:15 els dijous i divendres.
2n Torn: 3r, 4t, 5é i 6é de Primaria de 13:45 a 15:00 de dilluns a dimecres.
3r, 4t, 5é i 6é de Primaria de 14:15 a 15:15 dijous i de 14:15 a 15:00 els divendres.

e L’horari dels monitors/es del menjador es fixara cada curs escolar segons les necessitats del
servei, de manera que es garantisca una atencié adequada a tots els alumnes que facen Us
del menjador. La direccié del centre revisara aquest horari periddicament per ajustar-lo si
fora necessari.
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e L'horari del personal de cuina esta determinat per I'empresa de menjador ajustant-se a les
necessitats del servei:

-1 cuinera a 40 hores.
- 1 ajudant de cuina a 35 hores.
- 2 auxiliars 20 hores.

- Elsresponsables del menjador sén I'equip directiu del centre i I'encarregada de menjador.

- El nimero maxim de places de menjador es fixa en 330 — 340 comensals distribuits en dos
torn, de 170 comensals aproximadament. Com a marca la “ORDRE 53/2012 de 8 d'agost
en els seus punts 2 i 3”, en cas de |'existencia de més sol-licituds que places disponibles li
correspondra al Consell Escolar del centre la seleccié i admissié de I'alumnat que puga fer
us del servei de menjador. Aquesta seleccid, en cas que fora necessaria, es realitzara per
cada curs escolar. A aquest organ també li correspon resoldre les reclamacions

Ill

presentades respectant I'ordre de preferéncia establert en el “punt 5 de l'article 7 de la

mateixa ordre”.

- El Consell Escolar determinara la quota que han d'abonar els comensals fixos i ocasionals
seguint les instruccions que dicte per a cada curs escolar el Servei de Menjadors Escolars
de la Direccié Territorial d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport, sense excedir-se en cap
moment del preu del men fixat per la Conselleria. L'alumnat becat abonara mensualment
la quantitat corresponent segons la puntuacio obtinguda. Si la beca és del 100% no s'ha de
pagar res.

- En cas que l'alumnat, tinga previst arribar més tard de les 9.15 al centre, per causa
justificada i vulga fer Us del servei de menjador haura de comunicar-lo al correu del
menjador 46005119.secretaria@edu.gva.es abans de I'hora estipulada. Els menus es

demanen entre les 9.15i 9.30 i no es poden fer modificacions amb posterioritat.

- Tot I'alumnat ha de respectar les normes de funcionament i de convivéncia del menjador
establides en aquest NOFM: neteja, entrada en el menjador, conducta, habits de dinar...

= ALTES:

- Totes les families amb alumnat matriculat en el centre i no ser deutor d'aquest servei,
podran sol-licitar el servei de menjador escolar, presentant la fitxa de “sol-licitud d'us de
servei de menjador.”. (ANNEX I.1)
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* En el procés d’alta, les families hauran de ser informades sobre el proposit educatiu i
assistencial del servei de menjador. Per a ser coneixedores d’aquest, es lliurara una circular
gue explicara els aspectes essencials del projecte, la qual haura de ser signada i retornada
a I'encarregada del menjador, manifestant aixi la seua conformitat amb les normes del
NOFM i del PEM. Aquesta circular s’adjunta en FANNEX I.2.

= BAIXES:

L'alumnat sera baixa del servei de menjador per un d'aquests tres motius:

a. Pot donar-se de baixa voluntariament presentant per escrit i en secretaria la sol-licitud de
baixa de menjador (ANNEX Il), deixant abonades les mensualitats que tinguera pendent si
n'hi haguera. No es considerara efectiva la baixa fins a la contestacié per part del centre.

b. L'incompliment per part de I'alumnat, tant no becat com becat, d'aquest NOFM, i havent-
se estudiat cada cas en la Comissié de Menjador, pot arribar a suposar la baixa en el servei
de menjador de manera temporal o definitiva. En el cas d'alumnat becat 100% té dret a
rebre el menu perd a no fer Us del servei de menjador.

c. L'impagament de dues mensualitats seguides, també suposara la no assisténcia al

menjador fins que no s'abone la quantitat que es deu. El comensal podra tornar a causar
alta solo en el cas de posar-se al dia de pagaments. Es podra fer una excepcid, si per motius
sobrevinguts personals la familia no pot fer front al pagament. En aquest cas haura de
comunicar-lo al més prompte possible a I'equip directiu, sempre amb la intencid d'ajudar
i col-laborar per a buscar solucions i llegar a un acord en el pagament de la quantitat a
deure.

= FALTES D’ASSISTENCIA:

Per a comunicar una falta d'assisténcia i no cobrar I'import del menu d'eixe dia, la familia
haura de JUSTIFICAR-LA DEGUDAMENT, dins del termini i en la forma corresponent. Es a
dir, haura d'enviar un correu electronic a 46005119.secretaria@edu.gva.es abans de les

9.15, comunicant el nom del comensal, el dia de la falta i el motiu d'aquesta. Es considera
falta degudament justificada: malaltia, assisténcia medica o qualsevol altra circumstancia
sobrevinguda o de forca major.

Si la falta NO esta degudament justificada dins del termini i en la forma corresponent es
cobrara la quota del menu d'eixe dia.

No es por faltar a I’escola tot el mati i vindre a I’"hora del menjador sense haver avisat.
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Podra ser comensal del menjador escolar:

Tot I'alumnat del centre que desitge voluntariament fer Us del mateix i que complisca els
seglients requisits: estar al corrent de pagament de totes les mensualitats, respectar les
normes de convivencia del menjador i que la familia haja presentat la fitxa de sol-licitud
signada o haja respost el formulari corresponent enviat a través de la plataforma web Familia,
dins del termini, en la forma establerta i amb totes les dades completes, entregant-lo a la
secretaria del centre.

Professorat i personal no docent de I'Administraciéo amb destinacioé en el centre.

TIPUS DE COMENSALS:

Fix: Es considera a I'alumnat que fa Us del servei de menjador de dilluns a divendres o de
dilluns a dijous.

*El funcionament d’aquests comensals, un cop presentada la fitxa de sol-licitud a secretaria
o emplenat el formulari corresponent, s’entendra que I'alumnat assistira al menjador de
manera continuada durant tots els dies lectius, sense necessitat de comunicar la seua
assisténcia diaria al centre. No obstant aix0, en cas d’abséncia, la familia haura de notificar-
ho abans de les 9:15 hores, mitjancant correu electronic a 46005119.secretaria@edu.gva.es,

justificant degudament I'abséncia perqué no se’n cobri la quota corresponent a aqueix dia,
indicant el nom de I’alumne/a, el curs i el motiu de I'abséncia.

Fixos discontinus: és I'alumnat que usa el servei de menjador, un, dos o tres dies fixos a la

setmana.
*El funcionament d'aquests comensals, funcionara exactament igual que els comensals fixos.

Eventual: és I'alumnat que usa el servei de menjador dies solts durant el curs.

* Per al funcionament d’aquests comensals, és requisit indispensable que el centre dispose
de la fitxa de sol-licitud signada o del formulari corresponent emplenat per la familia, igual
que per als comensals fixos. A més, quan la familia desitge que el seu fill/a utilitze el servei
de menjador de manera puntual, haura d’enviar un correu electronic a
46005119.secretaria@edu.gva.es abans de les 9:15 hores del dia sol-licitat, indicant el nom
del comensal, el curs i la data o dates en que fara Us del menjador. Es podran incloure en un
mateix correu diversos dies sempre que siguen consecutius o estiguen dins de la mateixa
setmana.

10
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* Els canvis de tipus de comensal durant el curs hauran de comunicar-se amb almenys dos dies
d’antelacié, mitjancant I'enviament d’un correu electronic a 46005119.secretaria@edu.gva.es,

indicant el nom de I'alumne/a, curs, tipus de canvi sol-licitat i data d’efectivitat.

e Professorat: Les i els mestres i el personal no docent que vulguen fer Us del menjador
escolar hauran d'apuntar-se abans de les 9.15 en la llista que esta penjada visiblement en
el tauler d'anuncis de la sala de mestres.

- TotI’'alumnat del centre pot sol-licitar |la beca de menjador escolar, sempre que complisca les
condicions establertes en I'ordre d’ajudes assistencials del curs corresponent publicada per
la Conselleria d’Educacio, aportant a més la documentacié requerida segons aquesta ordre.

- Les families han d'estar atentes als taulers d'anuncis per a veure les llistes provisionals i
definitives en I'edifici de secretaria.

- En cas d'exclusié de les llistes provisionals poden presentar, dins dels terminis estipulats,
a la Direccid del centre les al-legacions i justificacions oportunes perqué aquest realitze la
reclamacio pertinent.

- Encas d'exclusio de les llistes definitives poden presentar el recurs d'alcada segons marque
la resolucié pertinent.

- De conformitat amb les Instruccions de la Direccié General de Centres Docents en relacio
amb el servei de menjador escolar, i en particular amb allo establert en el punt 3.1.2, Ia
condicid de persona beneficiaria de I'ajuda de menjador es mantindra al llarg de tot el curs
escolar sempre que es complisquen els requisits exigits en la convocatoria. Aixi mateix,
I’alumnat beneficiari haura de fer Us del servei de menjador tots els dies lectius del mes,
excepte en situacions sobrevingudes o causes de forca major.

- En conseqiiéncia, tot I'alumnat becat, amb ajuda total o parcial, sera donat d’alta com a
comensal fix de dilluns a divendres.

- En cas de no poder fer Us del servei per causa de for¢ca major, s’haura de comunicar al
centre mitjancant I’enviament d’un correu electronic a I’adreca
46005119.secretaria@edu.gva.es, justificant aquesta causa.

- lgualment, s’informa que I'alumnat beneficiari que incdrrega en faltes injustificades
d’assistencia al menjador superiors al 20 % dels dies lectius durant un periode de dos
mesos consecutius perdra el seu dret a I’ajuda, mitjangant resolucié de la Direccio
Territorial competent en mateéria d’educacid, durant la resta dels mesos seglients a la seua
notificacio.
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- L'eixida dels comensals en els mesos de setembre i juny i els divendres d'octubre a maig
sera de 14:45 a 15:00 i es realitzara de la manera seglient:

e Infantil 3i 4 anys per I'edifici d'infantil.
e Infantil 5 anys per la porta posterior (zona porxo-gimnas)

e 1r de Primaria: I'alumnat eixira per la porta de I'edifici principal amb accés al
pati de Primaria.

e De 2n a 6é de Primaria: 'alumnat eixira per la porta principal de I'edifici de
Secretariaiseralliurat a les families a la zona del porxo de I’entrada al centre.

- L'alumnat matriculat en 5¢é i 6é de Primaria que compte amb autoritzacidé expressa de la
familia podra abandonar el centre pel seu compte a partir de les 14:45 h. Per a aix0, sera
obligatori que la familia haja llegit, signat i entregat previament la circular d’autoritzacid
d’eixida a soles, en la secretaria del centre (ANNEX III)

- Els alumnes no podran eixir del recinte escolar durant el periode de menjador. Si els seus
pares o tutors legals o els majors d'edat degudament autoritzats venen a arreplegar-los
abans de I'horari establert, sera per causa justificada i avisant en la secretaria del centre,
signant aquesta recollida.

- Les educadores donaran la custodia del menor, tant dins de I'horari d'eixida com fora d'ell,
a la persona degudament autoritzada. Aquestes autoritzacions estaran custodiades en la
secretaria del centre.

- Encas de sentencia notificada a I'encarregada del menjador, només es podra fer lliurament
al titular. En els casos de senténcies compartides amb setmanes alternes i/o dies alterns
és responsabilitat dels progenitors d'arreplegar als seus fills/as segons el torn que tinguen,
el personal del centre no ha d'estar pendent a qui li pertany a cada moment. Només es
fara en els casos d'ordres d'allunyament.

- Tal com posa en I'Article 64 del NOF del centre, quan un alumne/a no ha sigut arreplegat a
I'hora de I'eixida estipulada es procedira de la seglient forma:

o Primer contacte: Transcorreguts cinc minuts des de I’hora de sortida, si cap familiar o

persona autoritzada s’ha presentat per recollir el menor, el monitor/a o la
coordinadora del menjador es posara en contacte telefonic amb la familia per
comprovar si existeix alguna incidéncia que retrasse la recollida.
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o Registre d’abséncia: Si no s’obté resposta després de tres intents de trucada, es

registrara la situacié en el llibre d’alumnat no recollit, indicant les hores dels intents
de comunicacid i els numeros de telefon utilitzats.

o Notificaciéd a les autoritats: Si la familia respon que no pot recollir I'alumne/a,

s’anotara I'hora de la trucada, el nimero de telefon, la persona contactada i la
resposta rebuda. A continuacid, es notificara a la policia local perqué en prenga
coneixement i, si escau, assegure la custodia temporal del menor fins que siga recollit.

Durant el servei de menjador escolar s'actuara en materia médica, igual que es fa durant
les hores lectives en el centre escolar, d'acord amb la RESOLUCIO de 13 de juny de 2018 de la
Conselleria d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut
Publica, per la qual es dicten instruccions i orientacions d'atencid sanitaria especifica en centres
educatius per a regular I'atencié sanitaria a I'alumnat amb problema de salut cronica en horari
escolar, l'atencié a la urgéncia, aixi com l'administracié de medicaments i I'existéncia de
farmacioles en els centres escolars.

En I'ANNEX IV protocol sanitari s'adjunta la documentacio necessaria a presentar en el
centre perque es realitze el “Registre d'Alerta Escolar” i es puga administrar medicaments per
causa justificada. lgual que el procediment a seguir abans una situacié d'emergéencia. Tota aquesta
documentacié és I'adjuntada en la RESOLUCIO de 13 de juny de 2018 de /a Conselleria d'Educacid,
Investigacio, Cultura i Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica, per la qual es
dicten instruccions i orientacions d'atencio sanitaria especifica en centres educatius per a reqgular
I'atencid sanitaria a I'alumnat amb problema de salut cronica en horari escolar, I'atencié a la
urgencia, aixi com l'administraciéo de medicaments i I'existéncia de farmacioles en els centres
escolars.

- Per raons de seguretat, el personal del menjador no administrara medicaments als
comensals, excepte en casos estrictament necessaris i justificats. En aquestes situacions, la
familia haura de lliurar a l’encarregada/o del menjador la sol-licitud d’autoritzacié
d’administraciéo de medicaments (ANNEX V), degudament emplenada i signada pel pare,
mare o tutor/a, junt amb la prescripcié medica, la pauta d’administracié i el medicament.
L’administracié del medicament sera realitzada Unicament pel personal autoritzat de I'Equip
Directiu. En cap circumstancia I'alumnat ha de rebre els medicaments per si mateix ni pels
monitors/es del menjador.

- Les families que desitgen acudir al centre a administrar el medicament podran fer-ho.
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S'evitara la presencia de medicaments en el centre.

Quan un alumne/a es trobe malament, patisca un accident o necessite atencid, i amb I’objectiu

de combinar I'obligacid de prestar auxili al comensal que ho necessite amb I'obligacié d’evitar

riscos per a la resta de I'alumnat i la responsabilitat del personal docent i no docent sense

formacio sanitaria, es seguiran els protocols establerts per a cada situacid. El personal del

centre fara una valoracid de la gravetat abans d’intervenir i actuara conforme a la normativa

de seguretat i atencid del centre.

1.

Si es considera lleu, es donara per part del centre els primers auxilis i I'atencié que
requerisca el cas.

En cas que la valoracio siga dubtosa, s'avisara a la familia informant de la situacid i es
prendra una decisid, sol-licitant-los que preferiblement es personen en el centre.

Si el cas es considera urgent i greu, s'ha de seguir el protocol del pla de prevenciéi primers
auxilis i telefonar al 112 que donara les pautes d'actuacié i indicara I'enviament de serveis
sanitaris al lloc, o si escau el trasllat de I'alumne/a al centre de salut, entre altres. Després
s'avisara a la familia. Haura d'anar l'encarregada de menjador fins que arribe la familia
o un membre de I'equip directiu.

Cap mestre/a ni educador/a pot administrar per iniciativa propia cap medicament.

Cap treballador/a del centre traslladara amb el seu vehicle a un alumne a una dependéncia

sanitaria. Es recorrera a altres mitjans com a ambulancia, policia o taxi.

El menu sera Unic per a tots els comensals, seguint les pautes registrades en la Guia dels

menus dels menjadors escolars de la Conselleria de Sanitat i Educacio.

No obstant aix0, s'han establert les seglients excepcions:

Dietes blanes: Per a alumnes amb problemes gastrointestinals transitoris, avisant amb la
deguda antelacid per correu electronic 46005119.secretaria@edu.gva.es a l'encarregada

del menjador, abans de les 09.15 hores.

Alumnes al-lergics a aliments o que patisquen qualsevol malaltia o trastorn somatic que
precise d'una alimentacio especifica: Presentant un certificat medic, s'autoritza aquests
alumnes a utilitzar el servei de menjador en els termes disposats per I'Ordre dels
menjadors escolars. No obstant aix0, aquells alumnes amb al-lérgies molt localitzades
podran fer Us ordinari del menjador amb un menu alternatiu concorde a la seua
intolerancia alimentaria.
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Alumnes que per raons culturals i/o religioses tinguen prohibit menjar uns certs
aliments.

Picnics Activitats Complementaries i Excursions: En les excursions de jornada completa,
els comensals fixos i els comensals fixos discontinus que estiguen donats d’alta com a
usuaris del servei de menjador el dia de I’excursid, rebran obligatoriament un picnic en lloc
del menu diari, abonant el mateix import que un dia normal. Els comensals fixos
discontinus que no estiguen donats d’alta el dia de la sortida i els comensals eventuals
podran fer Us del servei de picnic si ho solliciten expressament en l'autoritzacié
corresponent a I'eixida.

A principi de cada mes s'entregara de manera telematica el menu diari estipulat per a eixe

mes. També es disposaran de fulles del menu en la secretaria del centre per a aquelles families

que el sol-liciten.

Les families estan obligades a potenciari ajudar al desenvolupament del Projecte Educatiu
del Menjador.

Els grups d’alumnes s’organitzaran seguint la ratio establerta per edat, segons s’indica en
les Instruccions d’Inici de Curs dels Menjadors Escolars de la Comunitat Valenciana,
publicades cada curs escolar. En cas que algun grup no estiga complet, es podran agrupar
alumnes d’edats properes per a garantir el compliment de la ratio i el correcte
funcionament del servei, assegurant sempre I’atencié i supervisié adequada de tots els
comensals.

Cada grup d'alumnes té assignada sempre la mateixa educadora per a controlar la ingesta
alimentaria i vetlara perque el seu grup complisca els objectius del menjador escolar.

Raspallat de dents: S'ha aprovat que en el CEIP Félix Rodriguez de la Fuente I'habit de
raspallar-se les dents es realitzara per tot I'alumnat del centre i de manera voluntaria,
sempre que el xiquet/a siga autonom/a i/o responsable, una vegada finalitzat el temps de
menjar.

El centre informa que tant la revisié del contingut de la bosseta com la seua neteja, sera
duta a terme per la familia a casa i diariament. No obstant aix0, es fomentara I'autonomia
de I'alumnat perqué puguen ser responsables d'aquesta tasca de cura i higiene. No obstant
aixo, el centre no es fara responsable de la pérdua de la bosseta d'higiene dental o utensilis
emprats, i no podrem custodiar-la ni guardar-la per motius d'higiene.

Aixi com també sera de caracter voluntari portar un pitet en |'etapa d'infantil per a evitar
les taques a la roba.
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- Les families rebran una informacié perioddica de les accions desenvolupades per I'alumnat
en el menjador. A més, disposen d'una APP de I'empresa de menjador on se’ls informen
diariament de com ha menjat el seu fill/a.

- Al'hora de menjar I'alumnat comensal es distribueix en dos torns donat el nombre de
comensals i la capacitat del menjador:

o El1rtorn esta format pels comensals d'infantil i 1ri 2n de primaria.

o El2ntorn perla resta d'alumnat, de 3r a 6é.

- Els comensals s'agruparan de manera que es facilite una bona convivéncia. Les monitores
de cada torn s'encarreguen de tots els comensals a I'hora del menjar. Una monitora més,
realitza labors de coordinadora i dona suport als dos torns.

- Les responsables del menjador elaboraran a principis de curs el Programa Anual del
Menjador Escolar per a realitzar per les educadores amb el seu grup d'alumnes durant els
temps de menjador. Es realitzaran diferents reunions de coordinacid entre les
responsables i les educadores per a plantejar el projecte, recordar la normativa que
estableix aquest NOFM, avaluar necessitats, etc.

- La decisio d’oferir i realitzar activitats extraescolars dins de |"horari del menjador és
exclusivament de I’AFA en cada curs escolar; a més, aquesta associacio no esta obligada a fer-
ho. No obstant aix0, en cas que decidisca organitzar aquestes activitats en un curs escolar,
els monitors/es de les empreses que les realitzen hauran de recollir i tornar I’'alumnat al seu
grup de referéncia, informant el monitor/a del menjador de tot el pertinent. La realitzacié
d’aquestes activitats es dura a terme en els espais que determine I'equip directiu del centre.

Sempre que les condicions climatologiques siguen favorables, es procurara que I'alumnat
estiga en els espais exteriors del centre: pati d'infantil, pati de primaria, bosc, hort... Quan les
condicions climatologiques ho impedisquen s'utilitzaran els espais interiors, prioritzant espais
amplis com els halls, els passadissos, el gimnas... evitant ser a les aules de les tutories.

16



%GENERAUTAT o
VALENCIANA  CEIP Félix Radriguez de Ja Fuente SRl

\\ Conselleria d'Educacio, Cultura 46005119@edu.gva.es Erasmus+ Qﬁmﬂ
2

i Universitats

- L'entradai eixida de les classes es fara caminant i sense cridar.

- L'educadora sera puntual a l'inici i finalitzacié de les activitats per a no interferir en I'horari
de la resta d'activitats.

- L'educadora propiciara un clima que afavorisca la participacié de I'alumnat. Aplicant
normes de conviveéncia i respecte: demanar torn de paraula per a intervindre i respectar el
dels altres. L'alumnat ha de compartir i col-laborar amb els seus companys/as en les
activitats.

- Mantindre una actitud activa enfront de les activitats proposades, establint un to de veu
gue permeta entendre's.

- Respectar el material de la classe (mobiliari, parets, material comu...), el dels companys i
companyes i el propi.

- Lesaulesi espais interiors utilitzats quedaran ordenades en finalitzar I'activitat realitzada.

- No absentar-se del lloc en el qual estiguen sense autoritzacié de I'educadora responsable
en eixe moment.

- Lavigilancia del pati la realitzaran les educadores assignades a cada grup.

- Durant I'activitat de pati, I'alumnat no podra romandre dins de I'edifici escolar.
- Es necessari cuidar i respectar els arbres i material del pati.

- Cal mantindre nets els patis, llengant els papers i altres residus a la paperera.
- L'alumnat utilitzara els serveis del gimnas, no podent entrar en I'edifici escolar.

- Els dies de pluja escassa les activitats de pati es podran realitzar en els porxos.

- Esrecordara periodicament a I’'alumnat I'Us correcte dels serveis, incloent habits com tirar de
la cadena després del seu Us, tancar les aixetes, no abocar aigua fora del lavabo, i encendre i
apagar la llum segons corresponga. Aixi mateix, es fomentara el respecte i la cura dels
materials disponibles en els serveis.

- Els alumnes utilitzaran dnicament els serveis que tinguen assignats en funcié de I'espai on
es troben.

- Es permetra anar a I'alumnat al servei durant les activitats, perd sempre amb ordre i
individualment.
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- L'alumnat haura de transitar pels passadissos i halls amb ordre i silenci, fent un Us correcte
d’aquests espais i sense romandre en ells sense motiu justificat. Les educadores vetlaran pel
compliment d’aquesta norma.

- Els comensals no poden estar solos dins del recinte del gimnas.
- El material utilitzat haura de guardar-se en els magatzems oportuns.
- Els usuaris respectaran les normes d'Us de les instal-lacions esportives.

Els recursos dels quals disposa el centre podran ser utilitzats per part dels usuaris del menjador
sempre que aquestos facen un bon Us dels mateix.

- Tot el mobiliari i material didactic del menjador disposara d’una ubicacié especifica.

- El mobiliari sera adequat a I'edat de I'alumnat i a les funcions de cada dependéncia, garantint
la seguretat i funcionalitat.

- En finalitzar cada curs s’avaluaran les necessitats del menjador per a sol-licitar la dotacié
necessaria de mobiliari i materials.

- Quan un element del mobiliari o del material didactic es deteriore, s’haura d’avisar a
I’encarregada del menjador.

- Si el deteriorament es produeix per causes voluntaries, la persona responsable o els seus
tutors legals assumiran la responsabilitat, reparant o reposant el material afectat.

- LUencarregada del menjador i les educadores procuraran que tot el mobiliari i material
didactic es mantinga en optimes condicions de seguretat, notificant a la Direccié del centre
gualsevol deficiencia detectada.

- Davant un incendi o possible inundacié sera necessari executar el pla d'autoproteccid
escolar del menjador.

- La Direccio del centre coordinara, almenys una vegada a I'any, un simulacre de seguretat,
preferentment durant el primer trimestre del curs, d’acord amb la normativa vigent en
aquesta materia.
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- Tot el personal de menjador esta obligat a participar en les accions del simulacre i

organitzacié previa d'aquest.

TiTOL IV: NORMES DE GESTIO ECONOMICA.

El Consell Escolar determinara la quota que hauran d’abonar els comensals fixos i
eventuals, sent la mateixa per a ambdds. Aquesta quota s’establira seguint les instruccions que,
per a cada curs escolar, dicte el Servei de Menjadors Escolars de la Direccié Territorial d’Educacid,
Investigacid, Cultura i Esport, sense excedir en cap cas el preu del mendu fixat per la Conselleria.

Aixi mateix, el personal docent i no docent que faga us del servei de menjador pagara el
mateix preu que marque la resolucié anual del preu public, sempre que el servei s’aplique dins
del sistema escolar.

- Lafforma de pagament del servei de menjador sera exclusivament mitjancant domiciliacio
bancaria, sent necessari aportar un IBAN valid. El rebut es carregara a mes vencut durant
els 10 primers dies del mes seglient, excepte en el mes de juny, que es realitzara el carrec
en els ultims 10 dies d’aquest mes.

- Totes les remeses es gestionaran des d'ITACA 3 / menjador.

- Les quotes mensuals tant dels comensals fixos com la dels eventuals seran abonades
mitjancant els rebuts que es domiciliara en el compte bancari indicat en la fitxa de
sol-licitud del servei de menjador o en el formulari corresponent emplenat per la familia.

- En cas que una familia torne voluntariament un rebut domiciliat, haura de realitzar
posteriorment I'ingrés de la quantitat corresponent mitjancant transferéncia bancaria.
Aguesta circumstancia es comunicara per escrit, a través de carta o correu electronic,
indicant el mes d’'impagament, I'import, el nimero de compte del centre i el concepte que
ha de figurar en la transferencia. Un cop efectuat el pagament, la familia haura d’enviar el
justificant al correu electronic del menjador: 46005119.secretaria@edu.gva.es.

- NO s'admetran pagaments en efectiu, ni dos comptes bancaris per un mateix comensal.

- El professorat que faig us del menjador, en finalitzar el mes, sera informat de l'import a
abonar i haura de realitzar una transferencia bancaria d'aquest import al compte bancari
del centre posant en l'assumpte de la transferéncia el seu nom i el mes de pagament.
Aguesta haura de realitzar-se durant els primers deu dies del mes segient al qual hi haja
fet Us d'aquest servei.
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Com s'ha dit anteriorment, és condicié indispensable per a ser comensal fix o eventual del
menjador, facilitar en secretaria, a través de la fitxa de sol-licitud o del formulari
corresponent, un compte bancari obert i autoritzada per a rebre la domiciliacié del rebut
del menjador. Si es produeix la devolucié d'un rebut per causes com a compte cancel-lat o
no autoritzada, no es podra continuar utilitzant el menjador fins a facilitar un altre compte
bancari adequat i a més abonar per transferencia bancaria al compte del centre els imports
deguts.

La devolucié reiterada de rebuts per decisid del titular del compte bancari, encara que
aquests es paguen a posteriori, tindra els mateixos efectes que si es tractara d'un compte
bancari no autoritzat. Sera decisié de I'Equip Directiu del Centre, i si fora necessari avisar
al Consell Escolar, impedir la utilitzacié del menjador si la situacié no remet.

Es causara baixa immediata del servei de menjador quan es produeixi I'impagament de
dues mensualitats consecutives. EIl comensal podra tornar a donar-se d’alta Unicament
guan haja regularitzat la seua situacio de pagament. No obstant aix0, es podra contemplar
una excepcid en casos de circumstancies personals sobrevingudes que impedisquen a la
familia fer front al pagament. En tal situacio, la familia haura de comunicar-ho al més
prompte possible a I'equip directiu, amb la finalitat de cercar solucions de manera
conjunta i acordar un pla per a I'abonament de la quantitat pendent.

TiTOL V: PERSONAL | INFRAESTRUCTURA.

Els treballadors/es del servei de menjador sén:

La és la maxima responsable del funcionament del menjador.
S'encarrega de la gestid i supervisid de I'equip de gestid i de I'equip pedagogic.
L' esta format per la directora, la secretaria i I'encarregada
de menjador. Aquest equip té com a missio:

o Eltracte i coordinacié amb I'empresa d'alimentacio, amb la coordinadora de les

educadores, amb el personal de cuina, amb les families i amb els comensals.
o L'administracié i gestiéo comptable d'aquest servei.
o L'administracié i gestid de la documentacidé administrativa.

L' esta format perI'equip de gestié més el coordinador/a i els educadors/és.

La és la persona encarregada de coordinar-se
directament amb I'equip de gestid. A més, les seues funcions sén:
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Vetlar per la dinamitzacié de I'equip d'educadores/és.
Control del desenvolupament del Programa Anual del Menjador Escolar.
Fer del menjador escolar un espai educatiu.

Tindre contacte amb els comensals.

o O O O O

Col-laborar amb I'equip directiu en la gestié del menjador en el control diari de
comensals.
o Comunicar-se amb l'equip directiu per a donar coneixement de totes les
incidéncies produides en I'horari de menjador.
o Comunicar-se amb les families per a notificar-los les incidencies produides en
horari de menjador.
L' sera l'encarregat de tutoritzar a I'alumnat en horari de menjador.
Aquests tindran assignat per a tot el curs escolar un grup d'alumnes/as, el qual sera
assignat pel director/ail'encarregada. Per atemes relacionats amb el procés educatiu en el
temps de menjador, podran comptar amb I'assessorament de la coordinadora i en cas
necessari de |'equip directiu.
Els elaboraran el menjar de manera saludable ateses les
consideracions de la nutricionista de I'empresa i les pautes marcades per la Conselleria de
Sanitat.
El esta compost per una cuinera, una ajudant de cuina i dos auxiliars. El
seu horari de treball ho determinara I'empresa d'alimentacid ajustant-se a les necessitats
del servei.
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Sala amb capacitat per a 175 comensals, per la qual cosa realitzarem dos torns. L'espai del
mnjador esta en bones condicions d'habitabilitat, amb molta llum natural i molt ben ventilada.

Compta amb el seglient mobiliari:

- El mobiliari del menjador esta adaptat a les diferents etapes:
® Per a primaria el mobiliari és I'enviat per Conselleria.
® Per a infantil s'han aprofitat taules rectangulars de I'equipament de mobiliari de
les aules d'aquesta etapa.

- Cuina completa.

- Magatzem de cuina amb suficient capacitat i condicions ambientals optimes.

II. Instal-lacions per a la realitzacié d'activitats programades.

El servei de menjador escolar podra disposar dels seglients espais del centre, fent Us d'ells
segons les necessitats i les activitats programades: menjador, pati d'infantil i primaria, gimnas, halls,
passadissos i aules.

-Extintors.

-Manega d'incendis.

-Porta d'emergéncia.

-Pla de seguretat i evacuacio.

*A més, la cuina queda com a zona d'accés restringit i les finestres disposen de tela mosquitera per
a evitar I'entrada d'insectes i cap altre animal.

DE CUINA

MOBILIARI

D’OCI | ACTIVITTAS

O Safates, gots, plats i coberts.
O Cassoles i paelles.

O Focs, forn i paeller.

O 2 rentavaixella.

O 2fregidores.

O 7 carros.

O Marmita.

O Mesa calenta.

O Frigorifics.

O Sala freda.

O Congeladors.

O 60 llocs peral'alumnat
d'infantil de 314 anys.

O 25 taules per a infantil 5 anys
i primaria amb 6 cadires
cadascuna.

O 30 llits per a infantil 3 anys.

O Jocs de taula.

O Material fungible pera
activitats manuals.

O Material esportiu per al
pati.

O Jocsadequats al'etapa
d'infantil.
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TiTOL VI: DRETS | DEURES.

e L'alumnat usuari del servei de menjador escolar té a:

a. Participar en el funcionament i en la vida del menjador, de conformitat amb el que es disposa
en les normatives vigents.
b. Rebre una dieta equilibrada i saludables.

c. Rebre orientacions en matéria d'educacié per a la higiene i la salut i d'adquisicié d'habits
alimentosos i socials.

d. Rebre una adequada organitzacio del treball dins de la jornada del menjador ajustada a |'edat
de I'alumnat.

e. Participar en les activitats educatives programades.

f.  Rebre, si escau, les ajudes assistencials i suports necessaris per a compensar les mancances i
desavantatges de tipus personal, familiar, econdmic, social i cultural, especialment en el cas
de presentar necessitats educatives especials, d'acord amb la normativa vigent.

g. Que els seus pares, mares o tutors/as legals vetlen per la seua formacid integral, col-laborant
en el compliment de les normes de convivencia i de les mesures establides per al bon
funcionament d'aquest servei.

h. Rebre informacid sobre el NOFM, el PEM i Programa Anual del Menjador Escolar, aixi com el
caracter propi d'aquest. Aquest dret també correspon, per ser el comensal menor d'edat a la
seua familia.

i. Ser respectada la seua llibertat de consciéncia, les seues conviccions religioses, étiques,
morals i ideologiques, d'acord amb la Constitucid.

j- Gaudir d'un ambient que fomente el respecte, I'estudi, la convivéncia, la solidaritat i la
companyonia entre tota la comunitat educativa.

k. Manifestar lliurement les seues opinions, de manera individual i/o col-lectiva, sense prejudici
de respecte dels drets dels membres de la comunitat educativa i d'acord amb els principis i
drets constitucionals i dins dels limits establerts per la legislacié vigent.

I. Laconfidencialitat de les seues dades personals i familiars, de conforme a la normativa vigent.

e L'alumnat usuari del servei de menjador escolar té el a:

a. Acceptar i respectar les Normes d'Organitzacié i Funcionament del Menjador (NOFM) vy el
Projecte Educatiu del Menjador (PEM)

b. Observar un comportament adequat segons les normes de convivencia, mostrant respecte i
consideracié cap a la resta de I'alumnat usuari i tot el persona docent i no docent del servei
de menjador escolar.
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Respectar al personal que presta el servei i complir les seues orientacions en tot moment,
durant tot el temps de prestacid del servei, utilitzant les formes de cortesia i les normes
d'urbanitat adequades.

Respectar les instal-lacions i utilitzar adequadament el mobiliari i el parament.

Participar en les activitats educatives programades.
Menjar, almenys, una quantitat minima i variada.
Practicar les normes basiques d'higiene personal.

No eixir a I'exterior del centre si no son arreplegats pels seus pares o persones degudament
autoritzades.

* Quan algun alumne/a no complisca les normes establides s'atendra el que es disposa quant

ales normes de disciplina i sancions corresponents.

e Els pares, mares, tutors/es legals tenen a:

Ser informats de les Normes d'Organitzacioé i Funcionament del Menjador (NOFM) i del
Projecte Educatiu del Menjador (PEM), afavorint|'adequat compliment de tots dos documents.
Ser informats periodicament de la programacié de menus del servei de menjador escolar i de
la realitzacié de les activitats programades a I'hora del menjador per part del seu fill/a
(Programa Anual del Menjador Escolar)

Ser informats periodicament sobre els habits alimentaris del seu fill/a en el menjador escolar.

Rebre informacio sobre les normes que regulen la convivéncia del menjador.

Estar informats del comportament del seu fill/a o de qualsevol indecéncia rellevant. Si aquesta
estiguera en contra de les normes de convivencia establides tenen dret al fet que se'ls
notifique les mesures educatives correctores i disciplinaries establides en conseqiiéncia a
I'incompliment d'aquestes.

Ser informats sobre el procediment per a per a presentar queixes, reclamacions i suggeriment
relatives tant al funcionament del menjador com a les decisions o mesures adoptades amb el
seu fill/a. Sent aquest per escrit i en I'horari establert amb la coordinadora i I'encarregada de
menjador.

e Els pares, mares, tutors/es legals tenen el a:

Acceptar i respectar les Normes d'Organitzacié i Funcionament del Menjador (NOFM) i el
Projecte Educatiu del Menjador (PEM), afavorint I'adequat compliment de tots dos documents.
Abonar dins del termini i en la forma corresponent establides les quotes corresponents.
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Comunicar al centre per escrit les possibles al-lérgies, régims especials o malalties dels seus
fills/as mitjancant el corresponent certificat medic.
Comunicar qualsevol incidéncia que es produisca en el servei de menjador escolar al centre.

Comunicar i justificar degudament les faltes d'assisténcia del seu fill/a a I'encarregada del
menjador enviant un correu electronic a 46005119.secretaria@edu.gva.es abans de les 9.15

del dia de la falta. Pera aixi poder descomptar la quota dels dies de no assisténcia al menjador.
No accedir a les dependéncies del menjador escolar, excepte autoritzacid especial atorgada
per I'encarregada del menjador o de la direccié del centre escolar.

Fomentar el respecte en el seu fill/a cap a les normes de convivéncia del menjador i cap a tots
els components de la comunitat educativa.

e L'equip de gestid del menjador, format per la directora, la secretaria i I'encarregada
de menjador, té a:

Ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i per la
societat en general, en |'exercici de les seues funcions.
Col-laborar amb el servei del menjador per a establir un bon clima de convivencia en aquest.

Rebre defensa juridica i proteccid per part de I’Administracié publica quan, com a conseqliéncia

de I'exercici legitim de les seues funcions o carrecs, haja d’intervindre en procediments judicials,

en els termes establerts en la Llei d’Assisténcia Juridica de la Generalitat.

e L'equip de gestid del menjador, format per la directora, la secretaria i I'encarregada
de menjador, té el de:

Col-laborar amb el servei del menjador per a establir un bon clima de convivéncia en aquest.
Utilitzar les tecnologies de la informacié i la comunicacié (TIC) per a fins estrictament
administratius o relacionats amb el seu lloc de treball, fent sempre Us dels programes i
plataformes autoritzats per la Conselleria d'Educacio.

Vetlar pel bon aixo de les TIC.

Complir i fer complir el que preveuen la Llei organica de Proteccié de Dades de Caracter
Personal i la Llei de Propietat Intel-lectual.

Custodiar la documentacié administrativa i guardar confidencialitat sobre ['activitat
guotidiana del menjador.

La vinculacié contractual, tant del personal de cuina com la de les educadores/és,

dependra de l'empresa concessionaria del servei de menjador, tenint aquests una
competencia suficient per al desenvolupament de les funcions propies del seu lloc de treball.
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Aquest personal sera contractat seguint les diferents instruccions que marca la
Conselleria d'Educacié. En aquest contracte, a més estan arreplegats els seus drets i deures i
seran d'obligat compliment, sempre seguint la legislacio actual.

e Resum d'alguns dels seus

a. Serrespectats/des per tota la Comunitat Educativa en la seua dignitat moral i personal.

Ser informats/des i/o consultats/des davant qualsevol canvi que afecte el servei de
menjador.

c. Serrespectats/as en el seu horari laboral.
Fer el seu treball d'acord amb la normativa d'higiene, salut i seguretat pertinents.
Col-laborar amb el servei del menjador per a establir un bon clima de convivéencia en
aquest.

f. Realitzar quants suggeriments considera necessaries per a la millora del servei de
menjador.

e Resum d'alguns dels seus

Complir I'horari establert.

Tractar a tota la Comunitat Educativa amb respecte i correccié.

Estar en possessié del carnet de manipulador d'aliments.

Justificar les faltes d'assisténcia o retard davant I'empresa adjudicataria.

® oo T o

Anar identificat convenientment, amb el vestuari adequat, i el seu aspecte respondra

a les normes d'higiene requerides per les caracteristiques del seu treball.

f. No permetre I'accés a la cuina ni de I'alumnat ni de qualsevol persona que no estiga
autoritzada per la direccio del centre o per I'encarregada de menjador.

g. Vetlar per les normes establides per al bon funcionament del menjador escolar i

mantindra una actitud de respecte i col-laboracioé tant cap a I'encarregada de menjador

com a les educadores.

e Els educadors/es tenen a:

a. Coneixer les Normes d'Organitzacié i Funcionament del Menjador (NOFM) i el Projecte
Educatiu del Menjador (PEM), afavorint I'adequat compliment de tots dos documents.

b. Serrespectades/us, rebre un tracte adequat i ser valorades/us per la comunitat educativa, en
I'exercici de les seues funcions.

c. Tindre autonomia per a prendre les decisions necessaries per a mantindre un adequat clima
de convivencia durant I'hora del menjar, les activitats, els tallers i el temps lliure.

d. Participar en I'elaboracié de les normes de convivéncia del menjador escolar, directament o a
través dels seus representants en els organs col-legiats del centre.
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e Elseducadors/es tenen el a:

Q

Acceptar i respectar les Normes d'Organitzacié i Funcionament del Menjador (NOFM) i el
Projecte Educatiu del Menjador (PEM), afavorint l'adequat compliment de tots dos
documents.

b. ComplirI'horari establert.

Justificar les faltes d'assisténcia o retard davant I'empresa adjudicataria.

d. Anar identificat convenientment, amb el vestuari adequat, i el seu aspecte respondra a les
normes d'higiene requerides per les caracteristiques del seu treball.
e. Atendrei custodiar al'alumnat durant el temps de menjador.

Realitzar les activitats que propose I'empresa concessionaria conforme al Programa Anual de
Menjador.
g. Tractar a tota la Comunitat Educativa amb respecte i correccid.

h. Cooperar a afavorir un ambient educatiu que garantisca el compliment del Projecte Educatiu
de Menjador.

i. Estar totes elles/us en possessié del carnet de manipulador d'aliments i almenys, un d'ells
haura de tindre coneixements acreditats de primers auxilis.

TiTOL VII: CONVIVENCIA.

Les mesures adoptades, per a una bona convivéncia durant el temps de servei de menjador
escolar, s'adeqlien a la normativa autonomica vigent, sent aquesta el DECRET 193/2025, de 12 de
desembre, del Consell, de la convivéncia en el sistema educatiu de la Comunitat Valenciana, i tenint
en compte que aquest és un servei complementari i no obligatori.

Adequant aquest DECRET a l'organitzacio i funcionament del servei de menjador escolar del
nostre centre, LES NORMES BASIQUES DE CONVIVENCIA d'aquest servei queden arreplegades en les
seglients normatives internes del nostre centre:

- Normes de I'Organitzacid i Funcionament (NOF)

- Normes de I'Organitzacid i Funcionament del Menjador (NOFM)

- Projecte Educatiu de Menjador (PEM)

- Plad'lgualtat i Convivéncia.
| seran les seglients:

e L'alumnat entrara al menjador amb el grup corresponent i puntualment amb el monitor

de referéncia, després de llavar-se les mans, ocupant el lloc que cadascun/a tinga assignat.
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L'alumnat menjara utilitzant els coberts adequadament. Els més xicotets/as seran ajudats
pel monitor/a.

S'abandonara el menjador quan s'acabe de menjar tot el menjar servit. Si algun aliment no
agrada se l'ajudara a ingerir menys quantitat, pero se li brindara I'oportunitat d'anar
provant-lo perque aixi augmente el seu gust per tots els aliments, ingredients i maneres
de cuinar-lo.

Després del menjar i abans d'incorporar-se a les activitats programades, sera necessari
llavar-se les mans. El raspallat havent dinat sera de manera voluntaria per a I'alumnat de
primaria, per la qual cosa aquells alumnes que el consideren podran portar una bossa de
neteja amb cremallera en la qual depositara els Utils per al raspallat i higiene de les dents.
En el cas d'infantil, no realitzaran el raspallat de les dents per a evitar contagis per
I'intercanvi de raspalls, caigudes del material, etc.

També sera de caracter voluntari portar un pitet en I'etapa d'infantil per a evitar les taques
alaroba.

Entraran de manera ordenada en classe.

Durant el periode de menjador es guardara |'ordre, no es permetra algar el to de veu, fer
sorolls desagradables, alcar-se sense motiu, llangar menjar...

Es tractara amb respecte tant a les persones que atenen el menjador com a la resta de
companys/as estant prohibits els insults, baralles, amenaces i qualsevol actitud agressiva,
violenta o denigrant. Si es dona alguna situacié descrita o similar, s'establira el protocol de
la Comissié de Convivencia del centre.

L'alumnat, durant el temps lliure o la realitzacié de tallers o activitats, facilitara el seu
control situant-se en els llocs assenyalats per les monitores/és per al desenvolupament de
les diferents activitats.

La utilitzacio d'aquest servei comporta l'acceptacio d'aquestes normes i no complir-les pot ser
motiu d'expulsid.

El no complir, tant la normativa establida en aquest NOFM com en el NOF del centre i en el
Projecte Educatiu del Menjador per part dels usuaris del servei suposara una conducta que altera la
convivéncia i, per tant, aquest comportament haura de ser estudiat i valorat per part dels
responsables. Segons la major o menor gravetat d’aquestes conductes, aquestes es classifiquen en:

1. Conductes contraries a la convivéencia considerades com a falta lleu: Sén totes aquelles

gue afecten de manera lleu i transitoria al funcionament del menjador, aixi com a la
convivencia entre els usuaris d'aquest.
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2. Conductes greument perjudicials per a la convivéncia considerades com a falta greu: Sén
totes aquelles que alteren de manera greu, reiterada i notablement la convivéencia i el
funcionament del servei de menjador.

*Totes dues venen estipulades en els articles 23 i 25 de DECRET 193/2025. Adequant-les al

servei de menjador, a les nostres etapes educatives, infantil i primaria, al nostre alumnat escolaritzat

i al context del nostre centre, es consideren:

Es consideraran faltes lleus les seglients:

a) Les faltes injustificades de puntualitat o assistencia.

b)Els actes que alteren el desenrotllament normal de les activitats del centre, especialment de les a

activitats d'aula.

c) El consum de substancies no permeses.

d) Les conductes que puguen impedir o dificultar I'exercici del dret a I'estudi de la resta de I'alumnat.

e)La incitacid a cometre actes contraris a les normes de convivencia.

f) Els actes d'incorreccié o desconsideracié al professorat o a altres membres de la comunitat
educativa.

g) La falta de col-laboracié sistematica de |'alumnat en la realitzacié de les activitats orientades al
desenrotllament del curriculum o en el seguiment de les orientacions del professorat respecte del
seu aprenentatge, aixi com l'assisténcia reiterada a classe sense el material necessari.

h)L'Us de dispositius mobils i qualsevol tecnologia per a fins diferents de |'autoritzacié del seu Us en
el procés d'ensenyanca-aprenentatge durant els periodes lectius, els esplais o les activitats
extraescolars i complementaries.

i) La utilitzacié inadequada de les tecnologies de la informacié i la comunicacié durant les activitats
autoritzades que es realitzen en el centre educatiu.

j) Qualsevol altra conducta que altere el desenrotllament normal de I'activitat educativa, que no
constituisca falta greu.

A efectes administratius, les faltes lleus prescriuran en el termini de vint dies naturals, comptats a
partir de la data de comissio.
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Amb caracter general, es consideraran faltes greus les vinculades amb conductes greument
perjudicials per a la convivencia les seglients:

a) Els aspectes greus d’indisciplina, injuria o ofensa contra membres de la comunitat educativa.

b)L'assetjament i el ciberassetjament a qualsevol membre de la comunitat educativa.

c) L'agressié fisica o moral, les amenaces i coaccions, la violéncia de génere i la discriminacid greu per
motius de racga, étnia, nacionalitat, religid, orientacié sexual, identitat de génere, discapacitat o
altres condicions personals o socials, aixi com la falta de respecte greu a la integritat i la dignitat
personal de qualsevol membre de la comunitat educativa.

d)La discriminacio, les vexacions o les humiliacions a qualsevol membre de la comunitat educativa,
per qualsevol condicié o circumstancia personal o social.

e)La gravacid, manipulacié, publicitat i/o difusié no autoritzada d'imatges, a través de qualsevol mitja
o suport, dels membres de la comunitat educativa.

f) Els danys greus causats per Us indegut o intencionadament en els locals, el material o els documents
del centre o en els béns d'altres membres de la comunitat educativa.

g) La suplantacié de la personalitat en actes de la vida docent.

h)El dany, I'agressid, la injuria o I'ofensa al professorat en I'exercici de les seues funcions.

i) La falsificacio, la sostraccié o I'accés indegut o sense autoritzacié a documents, fitxers i servidors
del centre.

j) L'Us, la incitacid a este i la introduccio en el centre o el comerg d'objectes o substancies nocives o
prohibides, aixi com la resisténcia o negativa a entregar els objectes o substancies quan se li
requerix.

k) Les actuacions perjudicials per a la salut o perilloses per a la integritat personal dels membres de la
comunitat educativa.

[) La incitacié o I'estimul a la comissié d'una falta greu.

m) L'incompliment d'alguna mesura imposada anteriorment.

n)Les actuacions susceptibles de delicte comeses usant mitjans i instruments informatics, en I'espai
digital o en internet.

0)El robatori amb violencia.

p)El furt o el dany a les instal-lacions, recursos materials, documents del centre o a les pertinences
dels membres de la comunitat educativa.

g)Qualsevol altre delicte reconegut en el Codi Penal.

A efectes administratius, estes faltes greus prescriuen en el transcurs del termini de dos mesos
comptats a partir de la comissié de la conducta.
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Els procediments davant conductes contraries a la convivencia es regulen en els articles 24 i 27
(faltes lleus) i 26 i 28 (faltes greus) del Decret 193/2025. L’aplicacié correspon al tutor o a I’equip docent
en el cas de faltes lleus, i a la direccié del centre en el cas de faltes greus, amb la participacié de les families
i la supervisio de la inspeccié educativa quan escau.
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ANNEXTI.1

SOL-LICITUT US DEL MENJADOR ESCOLAR = Curs20  -20

Nom de la mare, pare o tutor/a legal

D.N.I

Adreca: Ne.

Localitat: C.P.: Telefon:

Correu electronic d’us habitual:

Nom i cognoms de I’'alumne/a i curs en el qual estara matricular en el curs escolar:

20 - 20

NOM | COGNOMS CURS

***SOL-LICITE FER US DEL SERVEI DE MENJADOR ESCOLAR COM A COMENSAL:

SETEMBRE

TIPUS DE COMENSAL MARCAR L’OPCIO SOL-LICITADA

Fix de Dilluns a Divendres

Fix de Dilluns a Dijous.

Fix discontinu. *En aquest cas marcar el dia o els dies fixos
de la setmana que es quedara al menjador.

Eventual.

No faré us del menjador en el mes de setembre.
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D’OCTUBRE A MAIG

TIPUS DE COMENSAL

MARCAR L’OPCIO SOL-LICITADA

Fix de Dilluns a Divendres

Fix de Dilluns a Dijous.

de la mana que es quedara al menjador.

Fix discontinu. * En aquest cas marcar el dia o els dies fixos

Eventual o dies solts.

DADES BANCARIES.

JUNY => Es sol-licitara entre el mes de marg i abril.

TITULAR DEL COMPTE BANCARI:

IBAN ES

Declare sota la meua responsabilitat que sdc titular del compte bancari indicat, que les dades
proporcionades sén correctes, i autoritze el centre educatiu a domiciliar en aquest els pagaments
corresponents al servei de menjador escolar, fins que es comunique la baixa del mateix.

TIPUS DE MENUS => Els menus que s'encarreguen per defecte sén els ORDINARIS. En cas de malaltia o
al-lergia alimentaria, es podra demanar MENU ESPECIAL. En aquest cas, sera necessari informar el
centre i presentar, juntament amb aquesta sol-licitud, un informe meédic actualitzat per al present
curs. Per motius religiosos o culturals, també es podra demanar menu especial, pero en aquest cas es
marcara en la casella UNS ALTRES, especificant les adaptacions alimentaries que caldra fer. Marca

amb un X on corresponga:

ORDINARI

MENU ESPECIAL ESPECIFICAR AL-LERGIA ESPECIFICAR INTOLERANCIA *Aportarinforme
medic actualitzat.

ALTRES:

*Amb aquesta sol-licitud, ACCEPTE i em COMPROMET a fer un Us responsable del servei de menjador
escolar, al compliment de les normes de funcionament, organitzatives, disciplinaries, de convivéncia
i administratives estipules tant el NOF del centre com en el del menjador (NOFM), en el Pla del
Menjador (PEM) i en la Programacié Anual del Menjador. *Havent-se'm entregat i llegit 'ANNEX I.2

“Breu recordatori d'algunes de les Normes de Funcionament del Menjador Escolar” .

Manises, de/d

de 20

Signatura Pare / Mare / Tutor/a

Signatura Pare / Mare/ Tutor/a
*Firmar en cas de NO CONVIVENCIA dels progenitors.
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ANNEXT.?2

BREU RECORDATORI D’ALGUNES NORMES DE
FUNCIONAMENT DEL MENJADOR ESOCOLAR

D’acord amb la normativa vigent de la Conselleria d’Educacid, les Normes d’Organitzacid i
Funcionament del Centre (NOF), les Normes d’Organitzacid i Funcionament del Menjador (NOFM) i el
Projecte Educatiu de Menjador (PEM), s’informa les families dels aspectes més rellevants del servei de
menjador escolar:

o PARTICIPACIO EN EL SERVEI = NOFM — Titol lll, apartats D i H.

- Existeixen diferents modalitats de comensals: fix (de dilluns a divendres o de dilluns a dijous), fix
discontinu i eventual.

- El menu sera Unic i estara adaptat a les recomanacions de la Conselleria. Es contemplaran
adaptacions per motius medics: al-lergies, intolerancies, dieta blana... i per raons culturals o
religioses, degudament justificades.

e NORMES GENERALS DE FUNCIONAMENT

- Lapresentacio de la sol-licitud de I'Gs del menjador o I'’emplenament del formulari corresponent
implica I'acceptacié d’estes normes, que hauran de ser signades i entregades en la secretaria del
centre.

- El servei de menjador funcionara des del primer dia lectiu de setembre fins a I’Gltim dia lectiu de
juny.

- Per motius sanitaris i de responsabilitat, no es permetra I’accés al menjador a persones alienes
al servei, llevat d’autoritzacid expressa de la direccié.

- L'alumnat d’Infantil podra utilitzar pitet si la familia ho considera convenient.

- El raspallat de dents sera voluntari per a I'alumnat de Primaria. Qui ho desitge haura de portar
el seu propi necesser (raspall i pasta dentifrica). La familia sera responsable de la seua neteja
diaria. El centre no es fara responsable de la seua perdua ni podra custodiar-lo per motius
d’higiene.

- Atés el caracter educatiu del servei, es fomentara que I'alumnat taste tots els aliments. Per a
repetir algun plat, haura d’haver consumit una quantitat suficient dels anteriors.
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e INSTRUCCIONS DE PAGAMENT = NOFM — Titol IV, apartats B i C.

- Elpreudel menu sera I'aprovat pel Consell Escolar, sense excedir el maxim establit per la Direccié
Territorial d’Educacié.

- El pagament es realitzara exclusivament mitjancant domiciliacié bancaria. El rebut es cobrara a
mes vencut dins dels primers 10 dies del mes seglient, excepte en juny, que es cobrara en els
ultims 10 dies.

- No s’admetran pagaments en efectiu ni la domiciliaci6 en més d’'un compte bancari per
comensal.

- En cas de devolucié de rebuts, la familia haura de realitzar I'ingrés mitjancant transferéncia
bancaria i comunicar-ho al centre.

- Limpagament de dos mensualitats consecutives, prévia comunicacié a la familia, suposara la
baixa del servei. L'alumnat podra tornar a fer Us del menjador una vegada regularitzada la
situacié de pagament.

e FALTES D’ASSISTENCIA = NOFM — Titol lll, apartat C.

- Perquée no es facture el servei de menjador, la falta d’assisténcia haura de ser comunicada i
degudament justificada dins del termini i forma establits. A este efecte, la familia haura d’enviar
un correu electronic a 46005119.secretaria@edu.gva.es abans de les 9:15 h, indicant el nom de

I"alumne/a, el curs, el dia de I’abséncia i el motiu.

- Es consideraran faltes justificades aquelles degudes a malaltia, assisténcia medica o qualsevol
altra circumstancia sobrevinguda o de for¢a major.

- Les faltes que no es comuniquen en temps i forma o que no estiguen degudament justificades
seran facturades.

e ALUMNAT BECAT = NOFM —Titol Ill, apartat E.

- L'alumnat beneficiari de beca de menjador, total o parcial, sera donat d’alta com a comensal fix
de dilluns a divendres i haura de fer Us del servei de menjador tots els dies lectius, llevat de causa
de forca major.

- Si, per algun motiu justificat, no poguera utilitzar el servei tots els dies de la setmana, la familia
haura de comunicar-ho al centre mitjancant correu electronic a
46005119.secretaria@edu.gva.es, indicant la causa de |’abséncia.

- Les faltes d’assistencia que superen el 20 % dels dies lectius durant un periode de dos mesos
consecutius i que no estiguen degudament justificades podran donar lloc a la pérdua del dret a
la beca, mitjancant resolucié de la Direccié Territorial competent.
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HORARI | EIXIDES = NOFM — Titol Ill, apartat F.

En setembre, juny i els divendres, I'alumnat romandra en el centre fins a les 15:00 h.
Les families podran arreplegar I'alumnat entre les 14:45 i les 15:00 h.
L'alumnat de 5é i 6é podra eixir sol si compta amb autoritzacié signada.

PICNICS = Titol Ill, apartat H.
En les excursions d’un dia complet:

= Els comensals fixos i fixos discontinus inscrits el dia de I’excursié rebran obligatoriament un
picnic, pagant el mateix import que un dia normal.

= Els comensals fixos discontinus no inscrits eixe dia i els comensals eventuals podran rebre un
picnic només si ho sol-liciten previament en 'autoritzacié de I’eixida.

ADMINISTRACIO DE MEDICAMENTS = NOFM — Titol Ill, apartat G.

No s’administraran medicaments llevat de casos necessaris i degudament justificats.

Sera imprescindible entregar en la secretaria del centre I'autoritzacid signada, la prescripcié
medica, la pauta a seguir i el medicament, per a poder ser administrat per I’equip directiu.

No es permet portar medicacié en la motxilla de I'alumnat.

APLICACIO DEL MENJADOR = NOFM — Titol Ill, apartat |.

Les families, d’octubre a maig, podran consultar menus, seguiment de I'alumnat i informacid
general a través de I'aplicacié del menjador.
En setembre i juny, la informacid sera facilitada directament pel personal del menjador.

ACTIVITATS = NOFM —Titol Ill, apartat J.

Durant el temps que les i els comensals no estan en el menjador, realitzaran les activitats
programades en el Programa Anual de Menjador o aquelles activitats extraescolars que puga
oferir I’AFA, ja que no té obligacié de fer-ho.

TEMPS DE MENJAR

Abans de menjar, I'alumnat haura de llavar-se les mans i accedir al menjador de manera
ordenada i amb un to adequat.

Durant el menjar haura de: mantindre una actitud correcta, romandre assegut, no intercanviar
menjar per seguretat alimentaria, respectar els companys/es i mantindre net el seu espai.

En finalitzar, col-laborara en la recollida.
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- En tot moment estara sota la supervisid del personal monitor i no podra romandre sense
vigilancia en altres dependeéncies.

o NORMES DE CONVIVENCIA o. NOFM — Titol VII.

El menjador és un espai educatiu. Les normes de convivéncia s’ajusten a la normativa vigent, en
especial al Decret 193/2025, de 12 de desembre, del Consell.
- Les conductes contraries, mesures correctores i procediments estan arreplegats en el NOFM.

g.< Retallar i entregar al tutor/a)

En/Na com a pare/mare/tutor/a legal de
I’alumne/a i havent llegit la circular “BREU
RECORDATORI D’ALGUNES DE LES NORMES DE FUNCIONAMENT DEL MENJADOR ESCOLAR”, ACCEPTE i
em COMPROMET a fer un Us responsable del servei de menjador complint les normes de funcionament,
organitzatives, disciplinaries, de convivéencia i administratives estipulades tant en les Normes
d’Organitzacid i Funcionament del Centre (NOF) com en el NOFM del Menjador i en el Projecte Educatiu
del Menjador (PEM).

Manises, a de/d’ de20_

Signatura Padre/Madre/Tutor/a Legal Signatura Padre/Madre/Tutor/a Legal
*Firmar en cas de NO CONVIVENCIA de los progenitores.

Nom i Cognioms Nom i Cognoms:

DNI: DNI:
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ANNEX II/ ANEXO II

SERVEI COMPLEMENTARI MEJADOR ESCOLAR
SERVICIO COMPLENTARIO COMEDOR ESCOLAR

DOCUMENT DE BAIXA DEL SERVEI DE MENJADOR ESCOLAR => CURS 20 -20___
DOCUMENTO DE BAJA DEL SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR=>CURS 20_-20___

NOM Mare / Pare / Tutor/a
NOMBRE Madre / Padre / Tutor/a

NOM Alumne/a
NOMBRE Alumno/a

Curs — Grup / Curso - Grupo

Tipus de BECA / Tipo de BECA
Si la tinguera / Si la tinguera.

e Sol-licte la baixa del servei de menjador escolar a partir del dia:

e Solicito |la baja del servicio de comedor escolar a partir del dia:

Manises, de de 20

Firma Pare / Mare / Tutor/a Firma Padre / Madre/ Tutor/a
Firmar en caso de NO CONVIENCIA de los progenitores)

e BREU RECORDATORI

L'alumnat que siga beneficiari de qualsevol tipus de beca no podra donar-se de baixa en el mesos de
setembre i juny, ja que la condicié de beneficiari compren la totalitat del curs escolar.

Per a la resta de mesos, aquell alumnat beneficiari de la beca que sol-licite la baixa, haura
d’emplenar el full de rendncia de I'ajuda, que el demanara en la secretaria del centre.

e BREVE RECORDATORIO

El alumnado que sea beneficiario de cualquier tipo de beca de comedor no podra darse de baja en
los meses de septiembre y junio, puesto que la condicién de beneficiario comprende la totalidad
del curso escolar.

Para el resto de meses, aquel alumnado beneficiario de beca que solicite la baja, tendra que
rellenar la hoja de renuncia de la ayuda, que la pedira en la secretaria del centro.

38



‘ @,
% GENERALITAT CEIP Felix Rodriguez de la Fuente - E[!
N VALENCIANA Tel. 962 566 950 %0
\\ Conselleria d'Educacio, Cultura 46005119@edu.gva.es Erasmus+ E mﬂ
i Universitats 6&%
ANNEX IIT

INFORMACIO EIXIDES DEL CENTRE SENSE ADULTS

Recordem als progenitors/es o tutors/es legals de I'alumnat que és obligatori arreplegar a I’lalumnat amb
puntualitat en I’"horari establert a les eixides de I’escola en acabar I’horari lectiu.

Per aquest motiu, tal com recull al nostre Projecte Educatiu de Centre (PEC) i a les Normes d’Organitzacid
i Funcionament (NOF), si els pares/mares o tutors/es legals necessiten, sota motius justificats, que els/les
seus/es fills/es se’n vagen sense acompanyament d’un major d’edat a casa al finalitzar I’horari lectiu, tant
de mati com de vesprada, cal que ens informen amb el present document i el sighen i també mitjancant
I’agenda escolar. Només es contempla aquesta opciod per a I'alumnat de 5é i 6é de Primaria.

Els/Les progenitors/es o tutors/es legals de 'alumne/a
del nivell de Primaria, informen que no vindran a arreplegar al xiquet/a al recinte del CEIP

Felix Rodriguez de la Fuente, i que, per tant, 'alumne/a es marxara a casa sense que cap persona major
d’edat el supervise.

Essent informats/des de les normes del PEC i de les obligacions que tenen com a tutors/es legals i
mitjancant la signatura d’aquest document, els/les progenitors/es o tutors/es legals, assumeixen tota la
responsabilitat de la decisié de no vindre cap persona major d’edat a arreplegar al xiquet/a i eximeixen,
per tant, als treballadors/es del CEIP Felix Rodriguez de la Fuente del que puga esdevindré d’aquesta
decisio.

Igualment s’informa que cap alumne del centre podra ser arreplegat per un menor d’edat, pero si per
altres adults majors d’edat en qui la familia delegue.

Aquest document tindra validesa des del mateix dia que siga presentat per les families al tutor/a, qui ho
remetra a la direccio del centre. Cal la signatura del pare i/o la mare i/o els tutors/es legals, o ambdds, en
cas de no convivencia.

Igualment, aquest document tindra vigencia fins que I'alumne acabe I’escolaritat o bé fins que un dels
responsables (pare/mare/tutor/a legal) considere la seua modificacié i ho pose en coneixement per escrit
al tutor/a, qui ho remetra a la direccié del centre.

Signatura del pare/mare/tutor/a legal Signatura del pare/mare/tutor/a legal

Nom i Cognms: Nom i Cognms:
DNI: DNI:

Manises, a de/d’ de20___
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AUTORITZACIO D’EIXIDA A SOLES TOTS ELS DIES.
AUTORIZACION DE SALIDA A SOLAS TODOS LOS DIAS.

Nom pare/mare/tutor/a legal:
Nombre padre/madre/tutor/a legal

DNI:

Autoritze el/la meu/a fill/a per a qué puga eixir sols/a de I'escola tots el dies. Sempre fora de I"horari
lectiu, tant de mati com de vesprada.

Autorizo a mi hijo/a para que pueda salir solo/a de colegio todos los dias. Siempre fuera del horario
lectivo, tanto por la mafiana como por la tarde.

Nom de I'alumne/a: Curs:

Nombre del alumno/a Curso

Nom de I'alumne/a: Curs:

Nombre del alumno/a Curso

Nom de I'alumne/a : Curs:

Nombre del alumno/a Curso
Manises,a__ de/d’ de20

EL/LA PARE/MARE / TUTOR/A LEGAL
EL/LA PADRE/MADRE / TUTOR/A LEGAL

Signat / Firmado:
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| 8.1 Atencié sanitaria especifica en centres educatius

ATENCIO SANITARIA ESPECIFICA
| EN CENTRES EDUCATIUS
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| 8.2 Procediment d’actuacié davant una situacié d’urgéncia sanitaria

ACTUACIO
DAVANT UNA
DURGENCIA

SANITARIA

F
.

\ /

1. Indicar que és una ALERTA ESCOLAR 1. Indicar motiu de la telefonada

2. Identificar-se 2. Identificar-se

3. Localitzar la urgéncia 3. Localitzar la urgéncia

4. Donar el teléfon de contacte 4. Donar el teiéfon de contacte

5. Donar dades de 'alumne/alumna i 5. Donar dades de 'alumne/alumna i

simptomes simptomes

Persona del centre educatia gue presoncia ka sitwcd Persona del centre educatv que presenca la situacd
v v
Seguir indicacions médiques del CICU** El 112 organitza I’actuacié davant la
urgencia

* ALERTA ESCOLAR: urgéncia per malaltia cronica
** CICU: Centre d'Informacié i Coordinacié d'Urgéncies
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| 8.3 Procediment per a ’administracié de medicaments

PROCEDIMENT PER A

L ADMINISTRACIO DE
MEDICAMENTS

VvV
Demanar informe de salu]
i prescripcié medica

Familia
\'%
Presentar
- consentiment i sol-licitud
- informe de salut i prescripcié
|_alcentreeducatiu |
Familia
|
A"
Organitzar custodia,
accés 1 administracio
_____medicaments |
Responsable direceid centre
sscolar

\I/No

Administrar
medicament

Personal del centre educatiu
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ANNEX |
DEFINICIONS
MALALTIA CRONICA

Trastorns organics i funcionals que obliguen a una modificacié6 de la manera de
viure de l'individu, i que han persistit i és probable que persistisquen durant molt de temps.

PROTOCOL PER A LA PRESTACIO D'ASSISTENCIA SANITARIA ESPECIFICA EN
CENTRES EDUCATIUS

Procediment dissenyat per a la prestaci6 de I'atencié sanitaria especifica a
'alumnat que la necessite en cada centre educatiu, elaborat en col-laboracié pel centre de
salut de referéncia i la direccioé del centre educatiu, adscrit al seu ambit.

URGENCIA SANITARIA

Una urgéncia sanitaria és una situacié de salut que es presenta sobtadament,
requereix atencié o tractament immediat i porta implicita una alta probabilitat de risc per a
la vida, si no és atesa.

ALERTA ESCOLAR
S'entén per alerta escolar aquella urgéncia sanitaria produida per una complicacié

d'alguna de les malalties croniques (asma, diabetis, epilépsia o al-lérgia).
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RECOMANACIONS DAVANT
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ALERTA
ESCOLAR
(Si/No)

TRACTAMENT

DIAGNOSTIC

EDAT | CURS

NOM
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ANNEX IV
INFORME DE SALUT | PRESCRIPCIO MEDICA PER A L'ADMINISTRACIO DE

MEDICAMENTS EN HORARI ESCOLAR
DADES DE L'ALUME/A:

DIAGNOSTIC:

TRACTAMENT:

L’alumne/a ha de rebre en horari escolar la medicacié seguent:

Medicacié |Dosi  Hora Procediment/ Duracié del Indicacions especifiques
(nom comercial | d'administracié viaperala tractament  sobre conservacio,

del producte) | seua

custodia i administracié
administracié del medicament

= !
‘
Recomanacions d'actuacié i altres observacions:

Facultatiu o facultativa que prescriu el tractament:
Data:

Signat Nam. col-legiat/col-legiada:
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ANNEX V

LICITUD A LA PERS

Sr./Sra.

amb NIF: , amb domicili als efectes de notificaci6 a
localitat CP provincia

teléfons / /

correu electronic
pare, mare, tutor / tutora legal de 'alumne/alumna

del curs, grup,

del centre educatiu
de la localitat de

Indica que ha sigut informatada pel metge / per la metgessa, Sr/Sra.

col-legiat/col-legiada nGm. de tots els aspectes relatius a
I'administracié de la medicacid prescrita a l'alumne/alumna en horari escolar | déna el seu
consentiment per a la seua administracié en el centre educatiu pel personal no sanitan, |

SOL-LICITA

A la persona responsable de la direccié del centre educatiu que arbitre els mitjans
necessaris per a administrar la medicaci6 / latencié especifica, segons la prescripcid i
indicacions médiques que s'adjunten.

Aquesta autoritzacié podra ser revocada prévia comunicacid escrita a la persona
responsable de la direccié del centre docent.

Documentacié que s’aporta (OBLIGATORI): informe de salut i prescripcié médica per a
I'administracié de medicaments en horari escolar (annex IV).

, deld’ .20

Signat NIF
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ANNEXV

AUTORITZACIO ADMINISTRACIO MEDICAMENTS
AUTORIZACION ADMINISTRACION MEDICAMENTOS

En/Na / Don/Dofia

Curs:

pare/mare/tutor/a legal de I'alumne/a
padre/madre/tutor/a legal del alumno/a Curso

Autoritze a la persona responsable de donar-li la seglient medicacio al/la meu/a fill/a:
Autorizo a la persona responsable de darle la siguiente medicacion a mi hijo/a.

Presesaldia/Tomasaldia: Quantitat / Cantidad:
Des del dia fins el dia: .Ales hores.
Desde el dia hasta el dia: .Alas horas.

Recepta médica / Receta médica: Si [

Manises, a de/d’ de 20

El pare/mare/tutor/a legal
El padre/madre/tutor/a legal

Signat/ Firmado:
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