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APLICACIONS I FERRAMENTES DE MICROSOFT  

ÍNDEX DE PASSOS:

1. Descarregar les aplicacions: Teams, Onedrive i Outlook.

2. Entrar amb la identitat digital a Teams, Onedrive i Outlook.

3. Vos recomanem anar obrint aquestes aplicacions i anar investigant les funcionalitats ja

que s’anirà començant a utlitzar aquestes aplicacions per al correu, fer videotrucades o

per a compartir documents. 

**Continuarem actualitzant aquestes instruccions a mesura que es vaja avançant en el projecte.

PAS 1. Llista primeres aplicacions per a descarregar al mòbil.

Ací vos deixem les aplicacions que recomanem tingueu al mòbil i a l’ordinador on tingueu el dropbox

obert actualment (ordinadors de confiança). 

- Teams: per a fer videotrucades i espai de trobada de claustre.

- Outlook: correu electrònic. **han informat que van a redirigir els correus de gva directament

al correu nou.

- Onedrive: emmagatzemament (equivalent a dropbox i drive).

**Vos recomanem que vos descarregueu al mòbil aquestes aplicacions. 

PAS 2: Aplicacions per a entrar

TEAMS:

De moment nosaltres no podem crear equips (de mestres, d’alumnes d’altres cursos…), està revisant-

lo Conselleria. Pareix que sí que ens crearan un a nivell de claustre, però vos anirem informant.

Cada tutor/a de 5è i 6è té accés als EQUIPS de qui és tutor/a i també estan inclosos els especialistes. 

Dins de l’aplicació és on es troba per a fer videotrucades, agregar al calendari, xat… i es pot compartir

amb l’equip/docents que interesse.

Ací  vos  deixem  enllaç  amb  un  vídeo  que  hem  preparat  per  a  veure  com  fer  videotrucades:

https://youtu.be/_WobXYJgEro  **També es pot accedir al calendari des de l’Outlook.

                 COL·LEGI  PÚBLIC  CEIP  DON  BLASCO  DE  ALAGÓN

                             C/ Escoles s/n  12150 VILAFRANCA, Castelló   

                                   Tel: 964 33 61 30   12002750@gva.es
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Es poden afegir contactes. Sempre que estiguen a l’organització posant el cognom els pots afegir a

l’aplicació de “Cridades” i es poden fer videotrucades en grup que després es guarda la configuració i

el xat que s’ha compartit: per exemple per a reunions de cicle, de comissions de treball…
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ONEDRIVE

És l’equivalent de Microsoft al Drive per a treballar i compartir. Per a entrar es pot anar directament a

l’aplicació de Onedrive (https://onedrive.live.com/about/es-es/signin/) o des de Office365 clicant a la

icona (un núvol).

OUTLOOK.

És el correu electrònic. També vos dóna accés a les notes i al calendari. Accedir a la web o bé a

l’aplicació descarregada. Iniciar sessió amb el nou correu. 

https://onedrive.live.com/about/es-es/signin/
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FERRAMENTES:

 ONENOTE: 

◦ tots els recusos de l’aula en un lloc, 

◦ espai per al docent (llibre interactiu o apunts), 

◦ espai personal de l’alumne (llibreta), 

◦ espai de col·laboració, 

◦ assignació de tasques. 

 TEAMS: engloba tots els programes de microsoft (word, excel, power point…) per a utilitzar-lo i

compartir-lo amb mestres i alumnat. És la base que ho abasta tot per a treballar.

 LENS: escaner per a digitalitzar. Molt útil l’aplicació al mòbil. Converteix també des de la foto en

WORD per a poder-ho editar al PC. 

 WHITEBOARD: pissarra compartida.  Es poden fer  composicions entre  tot  l’alumnat.  Es pot

crear  en  l’aplicació  (que  és  millor  i  té  més ferramentes)  i  després  obrir  a  la  web.  Des de

l’aplicació també es pot crear una plantilla i després anar reutilitzant-la altres voltes. 

 MAKECODE: per a treballar programació. Amb molt de material  ja montat per a utilitzar-ho.

També està el “MINECRAFT education edition”.

 OUTLOOK: correu electrònic com sempre. 
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EINES D’ACCESSIBILITAT INTEGRADES I LEARNING TOOLS

Eines complementàries a les aplicacions que permeten potenciar a tots els estudiants. Permet:

Coses que pot fer:

- Subtitular el que estas veient (a un vídeo, a una videoconferència…). A la vegada que subtitula pot

traduir en temps real el que s’esta dient a la videotrucada, al vídeo o el que estas gravant amb el

micròfon.

- Llegir un text (pots triar la velocitat) amb el lector inmersivo. També permet anar marcant per on va al

text (ho amplia i fa més gran per a ajudar a l’alumnat).
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Lector envolvente:

Altres opcions:

Marcar elements de la frase amb diferents colors:
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Lectura amb síl·labes:

Línia visible:

Diccionari d’imatges (pictos) per a aprendre altres idiomes, ajudar a la comprensió de la lectura...:
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Per a escriure es pot dictar:
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SOBRE SWAY

És un llançol en blanc amb el qual es poden fer presentacions (tipo power point) però molt més ampli

ja que permet qualsevol tipus d’arxiu, és còmode per a enganxar imatges, documents, sons, vídeos…

Per a crear un sway: anar a l’aplicació descarregada o a internet al OFFICE365: https://www.office.com

i posar un document nou de sway. 

 

Quan entres ofereixen guies per a seguir si voleu o directament un “llançol” en blanc. 

La pantalla principal quan que ix quan es crea un nou és està: 

Per a anar afegint parts cliques a la creueta de “nou”.

https://www.office.com/
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Es poden posar  textos,  multimedia  (vídeos,  sons,  imatges…),  grup d’imatges amb efectes  (per  a

comparar, en quadrícula, per a presentar…) o pujar el document. 
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És útil perquè les imatges i vídeos les pots buscar i posar directament i després l’alumnat ho veu des

d’ací (no el derivarà a la pàgina de youtube per exemple, és més segur). Si poses la creu de “nou” i

apretes imatge pots buscar a la dreta (el buscador és BING). Està l’opció de clicar que siguen només

de Creative Commons. També pot inserir des de aplicacions com flikr o altres. 
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Per a compartir: pots posar per a què vegen o també per a què editen. Clicant a la primera opció de

usuaris específics pots buscar alumnes o mestres. També pots compartir amb enlla. 

Ací  teniu  més  informació  útil:  enllaç  al  document  per  a  seguir  passos  i  trastejar  a  Sway:

http://qualitaslearning.com/w/c/t/MTLHUL7C/media/Sway.pdf 

http://qualitaslearning.com/w/c/t/MTLHUL7C/media/Sway.pdf


CEIP DON BLASCO DE ALAGÓN (Vilafranca)                                                                                           Explicació programa pilot Microsoft

SOBRE FORMS: Hi ha diferència entre qüestionari o formulari.

 Formulari és per a obtenir informació

 Qüestionari és per a puntuar, val per a qualificar. Li pots posar a cada pregunta la puntuació que

vulgues i tens opció de autocorregir les respostes per a què li isquen si vols (o no) a mesura que

vage contestant o que es corregisquen directament i puntuen. 

Igual  que  qualsevol  document  desde  OFFICE365 i  clicar  al  tipus  que  volem.  Després  triar  entre

Formulari o Qüestionari.
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Es pot personalitzar el tema per a què siga més bonico, amb imatges posades al programa, que les

pugues buscar o que les pugues pujar teues. 

Per a afegir preguntes és com el forms. Pots triar que sigue obligatòria i també entre diferents tipus de

preguntes i respostes. 
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Opcions per a vore les respostes com a Google, també es pot descarregar en excel. 

El tema de compartir és interessant perquè permet compartir per a editar a més de per a contestar.

També dona per a què demanes a l’alumnat de fer-ne un i fer repositori.
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SOBRE STREAM

El que tindrem és un canal de vídeos que poden veure’s des de dins de l’entorn de Microsoft. És a dir,

podem posar vídeos fets per nosaltres (d’altres llocs o gravant-nos amb l’stream) o de youtube i no cal

eixir de la plataforma per la qual cosa és més segur. 

Se poden crear canals (un per assignatura, per curs) però de moment només els que tenen equips

creats. 

Per a entrar a Stream se va desde OFFICE365 i a aplicacions. 

Quan entres te ix aquesta pantalla inicial:
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Per a pujar vídeo nou al teu stream, crear canal o gravar un vídeo nou, a la pestanya de “CREAR”.

Per a crear un vídeo (de pantalla) pots triar què vols que grave (micròfon, pantalla...), i com a novetat

pots aparèixer tu baix a la dreta en vídeo vas parlant.

. 
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Quan cliques el que vols, posar compartir i començar a gravar. 

Quan acabes de gravar passes a “següent” i pots editar el vídeo.

Al finalitzar el carregues al Stream i després pots modificar els permisos i altres des dels detalls. 
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Ací a detalls també poden afegir els subtítols en els idiomes que tries.

Com a novetat: dins del mateix vídeo a interactivitat es pot afegir directament un formulari o qüestionari

per a què completen sense tenir que remetre’ls a cap altre lloc. 
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SOBRE POWER POINT

A banda de ser el típic power point que pots fer en línia per a treballar des de qualsevol lloc, aquest

com  a  novetat  permet  inserir  arxius  de  forma  més  fàcils  i  té  un  gran  potencial  online  al  poder

interactuar en directe amb els que estan veient-la: reaccions, preguntes, respostes… 

Per a entrar com a document nou des de MICROSOFT365:

Quan entres pots triar una plantilla o fer-ne una nova. 

Per a anar afegint diapositives és igual que sempre però afegeix l’opció de buscar online directament i

arrastra fins allí.
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Per exemple buscar online fotos o vídeos:

Es pot interaccionar quan estàs presentant. A la vegada es poden posar subtítols quan vas presentant

i després cada un que ho està veent pot triar la traducció dels subtítols a la llengua que vulguen.
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***com a extra pots triar si poden o no i qui vols que puga descarregar el powerpoint. 

VÍDEOS PER A MILLORAR LA COMPRENSIÓ I ÚS DE LES FERRAMENTES MICROSOFT.

Comunitat educativa de Microsoft https://www.youtube.com/watch?v=5T44maO5Qbc

Aplicacions educatives Microsoft: https://www.youtube.com/watch?v=877N8nbaQNU

Portal office365: https://www.youtube.com/watch?v=_IbIZn1B55A 

Onedrive i col·laboració: https://www.youtube.com/watch?v=fgs4LlhgBEo

Eines d’accesibilitat integrades i learning tools: https://www.youtube.com/watch?v=R9Jx1r9aQFk

Recull  vídeos  per  a  profunditzar  en  Microsoft  Teams:  https://sway.office.com/4XJQEl72X9XrDvqJ?

ref=Link

https://sway.office.com/4XJQEl72X9XrDvqJ?ref=Link
https://sway.office.com/4XJQEl72X9XrDvqJ?ref=Link
https://www.youtube.com/watch?v=R9Jx1r9aQFk
https://www.youtube.com/watch?v=fgs4LlhgBEo
https://www.youtube.com/watch?v=_IbIZn1B55A
https://www.youtube.com/watch?v=877N8nbaQNU
https://www.youtube.com/watch?v=5T44maO5Qbc

