Secreifaria

PROCES D’ADMISSIO

Ensenyaments: Infantil, Primaria, ESO, Batxillerat i
cicles formatius de grau mitja i superior




!: GS&eﬁciEféaria
PASSOS DE LA SECRETARIA DIGITAL D'ADMISSIO

FASES PASSOS

Obtencid de la clau d'admissiod i revisid de les dades personals

Accés a Secretaria Digital

Alta de I'alumnat sol-licitant

Gravacio de sol-licituds Triar convocatoria i omplir la sol-licitud

Confirmar i presentar la sol-licitud

Llistats provisionals i gravacio de Comprovar punts obtinguts i adjudicacié provisional

reclamacions provisionals ) . ) . )
Realitzar reclamacio (opcional) justificant els motius

Llistats definitius i gravacié de Comprovar els llistats definitius

reclamacions definitives ) . A ) )
Realitzar reclamacio (opcional) acreditant els motius

Realitzacié de la Matricula Telematica Presentar matricula des de la Secretaria Digital en cas d'alumne/a sol-licitant admés

SECRETARIA DIGITAL
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OBTENCIO DE LA
CLAU D’ACCES

Les opcions d’identificacio seran les seglients:

* Identificaci6 per DNI o NIE (targeta
d’estranger, permis de residencia o
certificat de registre de ciutada de la
Unid).

* DNle / Certificat electronic / Ci@ve PIN /
Cl@ve Permanent.

Si no podeu identificar-vos amb cap de les
opcions indicades, haureu d’acudir al centre
educatiu que voleu sol-licitar com a primera
opcid amb un document que acredite la vostra
identitat.

Amb només un usuari podeu tramitar les
sol-licituds de diferents fills i filles per als
diferents ensenyaments o la vostra propia
sol-licitud, en cas de ser un alumne/a
sol-licitant major d'edat.

SECRETARIA DIGITAL

% GENERALITAT
VALENCIANA
\\

Conselleria d'Educacid,
Cultura i Esport

Centre
- S

O e

Sistema d'identificacié
per a la tramitacio Educativa
de la Generalitat Valenciana

CASTELLANO VALENCIA

Recuperar contrasenya

Obtencio Clau d'admissid

Si no disposa d'una clau d'admissio, pot crear-se unz I

Tamaé pot accedir ama Cl@ve

!

[ﬂ_ﬁ Ajuda en format PDF (278 KB)

sistencia tecnica

En cas dincidéncia, utilitze el Formulari d'as

o telefane al 561040504 (harari d'atencic: de dilluns a dijous
de 8:00 a 19:00 i divendres de 8:00 a 15:00).
@ Generzlitat Valenciana. Conselleria d'Educacié Cultura | Esport.

H UNIO EUROPEA
Fans Europes de Desenvalupament Regional
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Secrejaria
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noio Clau dadmi

USUARIS VERIFICATS

OPCIO A. Identificacio per
DNI + IDESP / NIE + IXESP

@ Activacié de compte

SECRETARIA DIGITAL

OPCIO B. DNlIe / Certificat electronic /
Cl@vePIN / Cl@ve Permanent

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

~AEIc Il

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico

Acceder > Acceder > Acceder >
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espaiia - Ci@ve v2.1.3



VALENCIA CASTELLANO

ENERALITAT
ALENCIANA

EEERELL L = Alumnat sol-licitant Il Convocatories ! Notificacions o Ajuda ¢ Personalitzacio 3] x
(12345678) Usuari/ari. rificat

1

nici / Fitxa d'usuari/aria

B Fitxa d'usuari/aria

ALTRES 12345678

PROVA SECRETARIA DIGITAL Dona

Espanyola Espanya Valéncia WALENGIA 24/09/1987 prova@edu.gva.es
2

Per a medificar les vostres dades, heu d'obrir |a finestra de Modificar les meues dades personals

Weleu ser sol licitant de tramitacions?

I [ marcar com a sol licitant q

Podeu modificar les dades personals gravades quan us doneu d'alta en la Secretaria Digital, accedint al vostre perfil, prement en el nom i

cognoms, i marcant l'opcié Modificar les meues dades personals.
Només en el cas de ser major d'edat, podreu triar I'opcid Marcar com a sol-licitant si la sol-licitud d'admissid és per a la mateixa persona que

s'ha donat d'alta en la Secretaria Digital, i que constara com a signant de la sol-licitud.
En tots dos casos haureu de marcar 'opcié Guarda per a gravar els canvis.

SECRETARIA DIGITAL




ALTA DE L'ALUMNAT SOL-LICITANT

VALENGIA CASTELLANO

Bx
B GENERALITAT banratarts
\ ' In di ru!.'-ll

) L h . & Alumnat sollicitant | I Convocatories ‘. Notificacions 0 Ajuda # Personalitzar 23 Eixir
(A123456789) Usuari Verificat

nici/ Alumnat sol-licitant

—+ + Afegir alumne/a

A+ Alumnat sol-licitant

NOM 1R COGNOM 20N COGNOM SEXE TIPUS DOC. DOCUMENT NACIONALITAT P. NAIXEMENT MUN. NAIXEMENT DATA NAIXEMENT

Des de I'opcio Alumnat sol-licitant, heu d'introduir tots els fills i filles que participaran en el procés
d'admissio, independentment de I'ensenyament al qual opten. Per a aixo, premeu el botd Afegir
sol-licitant i es guardaran les dades de cadascun. Sempre que es dispose de NIA (Numero d’ldentificacio

de 'Alumnat) es recomana que siga introduit.

SECRETARIA DIGITAL
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AFEGIR ALUMNAT SOL-LICITANT

B Nou alumne/a sol-licitant

Afegiu les dades personals

A Dades d'identificacio de la persona sol-licitant

A En funcié dels requisits de la convocatoria en gué la persona sol-licitant participara, el NIA és imprescindible perqué puguen ser valorades circumstancies académiques i administratives d'interés. Aguest nimero d'identificacié de I'alumnat (NIA) pot consultar-se en els butlletins de qualificacions i en

la Web Familia.
5] Toma a la llista

En funcid dels requisits de la convocatoria en que la persona sol-licitant participara, el NIA és imprescindible
perque puguen ser valorades circumstancies academiques i administratives d'interés. Aquest numero
d'identificacié de I'alumnat (NIA) pot consultar-se en els butlletins de qualificacions i en la Web Familia.

SECRETARIA DIGITAL 7



ALUMNAT SOL-LICITANT

Fil GENERALITAT n .
& VALENCIANA ‘ digital VALENCIA CASTELLANO

\

[
- aw Alumnat solicitant Il Convocatries ‘ Motificacions e Ajuda # Personalitzar 5] Eixir
(A123456789) Usuari Verificat

nici / Alumnat sol-licitant

2+ Alumnat sol-licitant + Afegir alumnefa

NOM 1R COGNOM 20N COGNOM SEXE TIPUS DOC. DOCUMENT NACIONALITAT P. NAIXEMENT MUN. NAIXENTER DATA NAIXEMENT

ALU+1S ALU+16 Home NIE Y7782966X Espanyola Espanya CAMPORROBLES 03/03/2000 & \ / | (]
ALUMNA 02 ALUMNA 02 Dona NIF 39197128E Espanyola Espanya CAMPORROBLES 02/02/2012 & \ Va | (]
ALUMNO 01 ALUMNO 01 Home Espanyola Espanya CAMPORROBLES 01/01/2018 & \ /7 | ]

En qualsevol moment podem actuar sobre el nostre alumnat sol-licitant:

e Activant o desactivant un alumne/a.
Esta segur de voler eliminar aguest sol-licitant? Una vegada [ J Modificant Ies Vostres personals.
eliminat no podra crear sollicituds per a aguest sol-licitant
* Ofinsi tot eliminant qualsevol sol-licitant, sempre que no estiga vinculat a
e e una sol-licitud.

SECRETARIA DIGITAL 8




CONVOCATORIES

2 Usuari/aria I Convocatories o . < .
» Cal triar la convocatoria correcta
2% Alumnat sol-licitant B = per d Ilalumne/a SOI'IiCitant,
5 ° seleccionant la persona sol-licitant
=3 entre I'alumnat creat amb
S -0 anterioritat.
e @
N o
e @

S
Nova sol-licitud

B ALU+16ALUHE

ALUMNA D2 ALUMMNA 02

ALUMNO 01 ALUMNO 01

SECRETARIA DIGITAL 9
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NOTIFICACIONS

Des de la pantalla principal, podeu accedir a |'apartat Notificacions, on anireu rebent informacio sobre les
diferents fases d'admissio per les quals ha realitzat alguna sol-licitud.

.
$l GENERALITAT YT ‘
& YALENCIANA | .)“,.!.r.t VALENCIA CASTELLA

|

. R 1
- T &% Alumnat solficitant Il Convocatories Q Notificacions 0 Ajuda * Personalitzar 2] Eixir

nici / Notificacions

_pNOt\»ﬂCSCiOﬂS [ Mostrar només les notificacions no llegides .a

DATA, HORA ASSUMPTE

Q 18-05-2021, 12:00 Consulta resultats provisionals : Admissid Primaria 2021/2022 10]

A més, tots els usuaris i usuaries sol-licitants rebran un correu electronic en el moment de validacié de la
sol-licitud del centre, i en el moment de consultar els resultats del procés d'admissié.

Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport

En relacié amb la sol-licitud d'admissio d' Alumnel Cognoml Cognom2, nimero 2021/ADPRI/1/000006 per a Tercer/Educacié Primaria, us comuniguem gue els resultats provisionals d"admissio ja estan disponibles en el seguent enllag:

Per favar, NO respongueu a aquest missatge: és un enviament automatic.

£n relacion con la solicitud de admision de Alumnel Cognomi Cognom2, ndmero 2021/ADPRI/1/000006 para Tercero/Educacion Primaria, le comunicamos que los Provisi les de ision ya estdn disponibles en el sigui enlace:

htips://portal.edu.qva.es/telematricula/es/inicio

Por favor, NO responda a este mensaje: es un enwio automdtico.

SECRETARIA DIGITAL 10




Secre aria

grandaria dels elements.

SECRETARIA DIGITAL

PERSONALITZACIO DE LA PANTALLA

A la part superior de la pantalla, es poden definir les propietats de la pantalla com el contrast o la

(@ Ayuda

11
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Fase Gravacio de sol-licituds Pas 1

TRIAR CONVOCATORIES

" GENERALITAT ecrejaria
‘i& VALENCIANA IS) digital

VALENGIA CASTELLANO

-
b EEERIAEE &% Alumnat solficitant| I
(12345678) Usuari/aria Verificat

nici / Convocataries

2. Usuari/aria I8 Convocatories

PROVA SECRETARIA DIGITAL > 1. Admissio

CONVOCATORIA CURS ACADEMIC FASE SOL-LICITUDS

v (i ]

ot (i ]
022-2023 i6 de sollicituds +/ Actiu o
022-2023 ci6 de sollicituds +/ Actiu o
022-2023 ci6 de sollicituds v ti o
0: 023 ci6 de sollicituds + Actiu o
022-2023 ci6 de sollicituds + Actiu o
022-2023 ci6 de sollicituds +/ Actiu o
022-2023 i6 de sollicituds +/ Actiu o

ie Fases

Admissié FP Semipresencial 2022/2023

Heu de seleccionar la convocatoria desitjada per a matricular qualsevol alumne/a sol-licitant gravat anteriorment.

Si marqueu l'opcid o situada al costat de cada convocatoria, podreu conéixer les dates de les diferents fases d’aquest
ensenyament.
* Sempre que estiga en estat actiu

SECRETARIA DIGITAL
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COMPLETAR SOL-LICITUD

Heu d’omplir la sol-licitud completant i guardant les dades en les diferents pantalles segons

I'ensenyament.
Per als ensenyaments d’Educacio Infantil, Educacio Primaria, Educacio Secundaria i Batxillerat

L]
7 Emplenar solicitud

o Informacio (il 2 Dades del sol-licitant 3 Prioritats | Criteris 4 Domicilis 5 Centres Sol-licitats # Famillars

Per als cicles formatius de grau mitja i grau superior

Lo

-
& Emplenar sol licitud

o Informaci6 util 2 Dades del sollicitant 3 Documentacid d'accés 4 Centres sollicitats 5 Tipus accés

SECRETARIA DIGITAL 13
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Fase Gravacio de sol-licituds Pas 2

CONFIRMAR LA SOL:-LICITUD (Esborrany)

Abans d'acceptar la declaracio responsable i presentar la sol-licitud, aquesta es pot modificar, i se'n pot
descarregar I'esborrany per a revisar-lo, o fins i tot, eixir-ne i que quede PENDENT DE CONFIRMACIO.

~" confirmar sol licitud

Revisar i confirmar I'esborrany de |a sol-licitud % GENERALITAT - o .
& YALENCIANA Sol-licitud d'admissié en EDUCACIO INFANTIL 21/22
N s st
e
[

) Revisar lesborrany

Podeu descarregar I'esborrany de la seua sol-licitud | revisar totes les dades introduides abans de confirmar

+
B ) A . Centre o cantre o
A partir d'agquest moment, si ja heu revisat les dades, heu de Confirmar la sollicitud per a realitzar-ne la presentacio telematica
Podeu realitzar la presentacic telematica fins al dia 15 de maig maig de 2027, a les 02:00 heres, data en qué acaba el termini de presentacic telematica. e g—— e — — e
0GENTTOR 91

iy Acceptar la declaracio responsable

e llegit i scoepte |2 declaracic responsable

B [PRIORITATS I CRITERIS

No hi ha prioritats seleccionades

Declaracié responsable esplegar pe!
WALORACHO DE LA RENDA VALENCIANA D'INCLUSIO.
WALORACIO DE LA RENTA ANUAL DE LA UNITAT FAMILIAR.
v FAMILIA NOMBROSA GENERAL.
|! Confirmar soHicitud o Modificar sol-licitud
DISCAPACITAT PARESIGERMANS DE LALUMNE DEL 53% AL 64%. (VUMERO DE FAMILIAR. 1)
Es tindrén en compte tots els criteris de valoracid previstos en I'article 27 del Decret 40/2016 i que $'hagen fet constar en
2questa sol-licitud. iaritats o criteris de valoracid seleccior s'acreditaran en el moment de formalitzar la matricula. En aqueix
mar be 1
-D 6 que ac
—Fotocopia del llibre de familia
5] Eixir del formulari
Declaracié responsable
DECLARE SOTA LA MEUA RESPONSABILITAT que totes les circumstancies allegades en aguesta soi-licitud sajusten a la realitat | seran acreditades a peticio de la direccic del centre pblic o cela aritat del centre p oncertat ¢ de Ia Inspeccio d'Ecucacio, aixi com en e moment ce Ia formalitzacio ce la matricula

També em compromet a aportar, en el moment de formalitzar la matricula, Ia certificacio de baixa de anterior centre quan es tracte d'un centre no sostingut amb fons publics o de fora de la Comunitat Valenciana

SECRETARIA DIGITAL
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CONFIRMAR LA SOL:-LICITUD (Confirmada/Presentada)

@ GENERALITAT
VALENCIANA

Sol-licitud d'admissié en EDUCACIO INFANTIL 21/22

s/ Confirmar solcitud

v La seua sol licitud ha sigut confirmada

B DATA DE CONFIRMACIO
5

12de maig d= 2021 3123 1520
IDENTIFICADOR DE LA SOL-LICITUD
2021/ADINF/1/017444

DADES DE LA SOL-LICITUD

Ara podeu descarreqar les daces dela sol licitud per imprimir-l2. Tingueu en comote que =l seu format &3 Adobe Reader

Sl després da revisar la sollicitud, no esteu d'acord amb |z informacio confirmada o hi detecteu algun eror 0 omissio, podeu tornar &l listat ce sollicituds de 2
convocatoria per a smplenar | confirmar una nova sol licitud que anulle [antsrior.

a ascarregar soklicitud

GENERALITAT
CIANA

Sol-licitud d'admissié en EDUCACIO INFANTIL 21/22

DECLARE SOTA LA MEUA RESPONSABILITAT gue totes les circumstancies al legadss en aguesta solicitud s'sjusten ala realitat i seran acreditades a peticio dzla
direccio del centre public o de |a titularitat del centre privat concertat o de |3 Inspeccio dEducacio, zixi com en el moment de la formalitzacio de la matricula.

Tambeé em compromst a aportar, en &l moment de formalitzar la matricula, la certificacic de baixa de [anterior centre quan es tracte dun centre no sostingut amb

fons publics o de fora de la Comunitat Valenciana.
5] Ebdr del formulari

Una vegada CONFIRMADA, no es podra modificar res, pero si que se'n pot presentar una altra de nova per al mateix sol-licitant, que
anul-lara totes les anteriors (sempre dins del termini de presentacid). També es podra eliminar la sollicitud, que quedara anul-lada
telematicament, si finalment es decideix no participar en la convocatoria seleccionada, o es decideix realitzar altra sol-licitud.

SECRETARIA DIGITAL 15
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ESTATS DEL PROCES D’ADMISSIO

Es podra revisar l'estat de cadascuna de les sol-licituds del nostre alumnat sol-licitant,
oferint diferents accions per a cadascun dels estats.

* ESBORRANY es podra eliminar o continuar la sol-licitud

« PENDENT CONFIRMACIO es podra eliminar, confirmar o modificar la sol-licitud.

* CONFIRMADA es podra descarregar i/o eliminar la sol-licitud.

« INVALIDADA pel centre. Es podra descarregar la sol-licitud.
. . 4D Historial de sol-licitud
 ANUL-LADA es podra descarregar la sol-licitud.

Es pot veure |'estat de la sollicitud entrant en la convocatoria desitjada i revisant aquest | *
Numero de sollicitud: 2022/ADINF/1/000013
camp.
s o . . . . DATA, HORA MODIFICACIO ESTAT
| també podeu veure els estats pels quals ha passat la sol-licitud, tant en la Secretaria Digital
com en el centre, seleccionant I'opcié Veure historial. T s
28-02-2022, 11:42 Pendent confirmacic
§O|‘|iCiTUdS 28-02-2022, 11:43 Confirmada
) . " . . ) 28-02-2022, 15:40 Validada
Reclamac prosions 04-03-2022,11:22 Adjudicacio provisional
Jeure resultats adjudicacié | 08-03-2022, 09:16 Reclamada provisional
e

SECRETARIA DIGITAL 16
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Fase Llistats provisionals Pas 1

COMPROVAR PUNTS OBTINGUTS | ADJUDICACIO

Descarregar sol-licitud

Alumnel1 Cognom1 Cognormz2

ID. SOL-LICITUD ULTIMA MODIFICACIO DATA DE CREACIO ESTAT Reclamar -

; ada criteri (punt quatre de 'Annex del Decret 35/2020)

Si la vostra sol-licitud esta en estat Adjudicada provisional, podreu comprovar la puntuacio obtinguda i el
centre que se us ha adjudicat prement el botd Accions i seleccionant I'opcidé Veure resultats adjudicacid. Si la
vostra sol-licitud esta en un altre estat, haureu de contactar amb el centre de primera opcid

&

\\§ SECRETARIA DIGITAL 17
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Fase Reclamacions provisionals Pas 2

REALITZAR RECLAMACIO PROVISIONAL

Si en comprovar la puntuacié obtinguda observeu alguna discrepancia amb el que esperaveu,
podeu realitzar una reclamacié exposant i justificant el motiu pel qual voleu que es revise la
vostra sol-licitud. Per a aixo, des d'Accions, seleccioneu l'opcid Reclamar

ID. SOL-LICITUD ULTIMA MODIFICACIO DATA DE CREACIO ESTAT
28/02/2022 28/02/2022 Adjudicacid provisional
Veure resultats adjudicacic —
Veurs Historial I
Y
Reclamar
ID. SOL-LICITUD ULTIMA MODIFICATIO DATA DE CREACIO ESTAT Descarregar sol-licitud

Nomeés es podra gravar una reclamacid, i una vegada presentada no se'n podra modificar ni presentar una
altra, per la qual cosa es recomana comprovar l'esborrany abans de presentar-la.

El centre rebra i gestionara la vostra reclamacio.

SECRETARIA DIGITAL 18
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Fase Llistats definitius Pas 1

COMPROVAR LLISTATS DEFINITIUS

lgual que en els llistats provisionals, només si esta en estat
Adjudicada definitiva es podra visualitzar i comprovar els punts
obtinguts i el centre adjudicat

SOL-LICITUDS

4 Fases Sollicituds

SECRETARIA DIGITAL 19
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Fase Llistats definitius Pas 1

COMPROVAR LLISTATS DEFINITIUS

Nomeés en el cas d'estar admés en alguna de les peticions sol-licitades, s'habilitara I'opcid de Gestionar matricula.

Recordeu que el fet de ser admés en un centre no suposa estar-hi matriculat. Heu de formalitzar la
matricula en aquells ensenyaments en els quals estigueu habilitat des de la Secretaria Digital
(Infantil, Primaria, Secundaria i Batxiller) i, en el cas de cicles formatius, en totes les seues
modalitats, acudir al centre admés per a finalitzar el tramit.

SECRETARIA DIGITAL 20
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Fase Llistats definitius Pas 2.

REALITZAR RECLAMACIO (OPCIONAL)

Si després de I'adjudicacid definitiva voleu presentar alguna al-legacid, podeu realitzar una reclamacio
exposant el motiu pel qual voleu que es revise la vostra sol:licitud. Aquesta reclamacié ha d'anar
acompanyada de la documentacidé necessaria per a acreditar el motiu de la reclamacio. Per a aixo, des
d'Accions, heu de seleccionar |'opcidé Reclamar.

Seleccioneu els criteris que al-legueu i adjunteu-ne la documentacié.
Només es podra gravar una reclamacid, i una vegada presentada, no se'n podra modificar ni presentar
una altra, per la qual cosa es recomana comprovar l'esborrany abans de presentar-la.

SECRETARIA DIGITAL

21



Centre
@. a cada

Secretaria

En cas d'incidencia, utilitzeu el Formulari d'assisténcia tecnica o telefoneu al
961040504 (horari d'atencid: de dilluns a dijous (8h a 19h) i divendres (8h a 15h)

També podeu consultar videos d’a{uda en el canal .
https://www.youtube.com/c/GVAit3du/playlists?view=50&sort=dd&shelf_id=3



https://gvasai.edu.gva.es/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=112
https://www.youtube.com/c/GVAit3du/playlists?view=50&sort=dd&shelf_id=3

