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Cheque-libro

El concepto principal relativo a los libros de primero y segundo de primaria es que no forman parte del banco
de libros por tratarse de material no reutilizable.

La forma de dotar a este alumnado del material, sera mediante un cheque-libro que se dara a las familias y
que se emitira por los centros educativos. Las familias, podran cambiar el cheque-libro en las librerias o los
establecimientos comerciales autorizados para la venta al por menor. Mas tarde, los centros pagaran las
facturas de los cheques-libro generados a las librerias o establecimientos comerciales.

Los requisitos que debe cumplir el centro para poder emitir los cheques-libro son:
e Estar adherido al programa banco de libros.
¢ No tener la consideracion de centro que realiza todos sus materiales como de elaboracion propia.
e Tener una resolucion favorable de Banco de Libros del afio actual.

Para poder imprimir un cheque-libro, el alumnado debe cumplir las condiciones siguientes:
» Estar matriculado en el centro en primero o segundo de primaria en el curso 2022-2023.
«  Ser participante del banco de libros (Centro > Banco Libros > Listado de Participantes).
« Estar incluido en una resolucién favorable del Banco de Libros.

En aquellos casos que prevé la convocatoria de banco de libros, la direccion del centro podra emitir el
cheque-libro y realizar la compra de los libros y material necesario (centros CAES, centros rurales agrupados,
0 en caso de tener, material de elaboracion propia).

El cheque-libro sera entregado a las familias, que lo canjeara por el material necesario para impartir el curriculum
del curso, sea reutilizable o no, en librerias o establecimientos comerciales de su libre eleccién. Solamente
podra adquirirse el material escolar del centro indicado en el cheque-libro.

Las familias no podrdn adquirir mediante el cheque-liboro material fungible (libretas, lapices, rotuladores,
mochilas), juegos, atlas, diccionarios, libros de lectura... ya que este material no forma parte del banco de libros.

Si un alumno o alumna se traslada de centro, el centro de destino generara un nuevo cheque-libro. En ningiin
caso, con el cheque-libro del centro de origen, se podran comprar los libros de texto o material
curricular del centro de destino.

No podran adquirirse los libros a través de empresas de venta Online, ya que es necesario cuiiar el
cheque-libro, y emitir la factura a nombre del centro.

Las librerias o los operadores remitiran a los centros docentes las facturas correspondientes (que deberan
recoger todos los requisitos formales exigibles segun la normativa vigente), junto con los cheques-libro
debidamente cumplimentados. En el apartado F del cheque-libro se muestra la fecha limite para presentar las
facturas en el centro por parte de la libreria o el establecimiento comercial, segun lo indicado en la resolucién de
convocatoria para el curso 2022-2023.

Los centros pagaran las facturas una vez hayan percibido las dotaciones econémicas de la Generalitat.

La gestion de los cheques-libro se realizard desde la opcidén Solicitudes > Xecs-llibre. En esta pantalla se
mostraran los alumnos que cumplen las condiciones anteriores.
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En ella se muestran todos los alumnos o alumnas a los que les corresponde un cheque-libro, bien porque han
entrado en una convocatoria, bien porque estan pendientes de entrar en una convocatoria. Se indican en color
rojo aquellos alumnos que ya no se encuentran matriculados en el centro pero tienen un cheque-libro activo.
Recordad que, para estos casos, el centro puede anular el cheque-libro si la familia no ha hecho uso de él.

En la columna correspondiente a Convocatoria podemos encontrar los siguientes casos:
*  Ordinaria: estos alumnos entraran en una resolucion Ordinaria de Banco de Libros para el afio de
conexion.
»  Extraordinaria: estos alumnos entraran en una resolucion Extraordinaria de Banco de Libros para el
afio de conexion.
*  Sininformacion: estos alumnos se encuentran pendientes de ser incluidos en alguna resolucion.

Solo se podran imprimir cheques-libro de la misma convocatoria y siempre que el centro tenga una resolucién
favorable para esta convocatoria.

Hay que hacer clic al botén “Imprimir” para la generacion del cheque-libro. Si es la familia quien lo recoge, se
marcara el campo “recogido por la familia”. En aquellos casos que prevé la convocatoria de banco de libros, el
director o directora podra emitir el cheque-libro y realizar la compra de los libros. Para ello, deber4 marcar
“recogido por el director” al imprimirlo.

Mofiu reimpresid
| *[J ameplegat per la familia #[] arreplegat pel director

Lg] * |[E=] Guardar | Mo hi ha saldo disponible en les resolucions per & generar mes xecs

jAtencién! En este ultimo caso, la factura que genere la libreria o establecimiento comercial no ha de ir
a nombre del director, ni de ningiin otro miembro del equipo directivo, sino a nombre del centro con el
CIF del centro.

Una vez se haya impreso un cheque-libro, en la columna Convocatoria se indicara Ordinaria/Extraordinaria
segun corresponda y no se podran modificar las condiciones de participacién del alumno/a en el médulo
Recollibres, es decir, no puede modificarse la casilla “Relne los requisitos para participar en el Banco de
Libros”, tal como se muestra a la imagen siguiente.
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Sol-licitud

1PRI A

requisits per a participar en el Banc de Llibres

Rendncia a la participacio al Banc de Llibres

\i]

Los cheques-libro pueden imprimirse de forma individual o de forma masiva. Para imprimir varios cheques al
mismo tiempo, utilice la seleccion multiregistro y presione el botén Imprimir.

En caso de que necesite reimprimir un cheque-libro, el proceso se realizar4 de la misma manera que la
primera vez que lo imprimio, solo que ahora debera anotar el motivo de reimpresion. En la reimpresion se

mantendra_el identificador original asignado.

Boton Anular cheque-libro

Esta funcionalidad se puede usar en los casos de alumnos que ailn no han cambiado su cheque-libro por
libros y se van a trasladar a otro centro. El procedimiento que se debe seguir serd, reclamar el cheque-libro
original entregado al alumno y anular en Itaca el cheque-libro emitido.

Sera necesario indicar el motivo de la anulacion del cheque-libro, tal y como se indica en la imagen siguiente.

Indica el motiu d'anulacid del xec

* Motiu anulacio

3 Tancar " Guardar

Acuse de recibo

Cada vez que el padre, madre, tutor/a del alumno/a recoja el cheque-libro, firmara un acuse de recibo para
que el centro pueda llevar un control de los cheques entregados. Dispone de un listado para registrar las
firmas de los familiares a quien se entregue el cheque-libro (Listados > Banco de libros > Control de entrega
xecs-llibres). Se aconseja imprimir los cheques-libro previo a la generacién de este informe, de esta manera,
la numeracion de los cheques saldra impresa en el listado.

T — RELACIO DE XECS-LLIBRES EMESOS | CONTROL D'ENTREGA
 VATEREIARA RELACION DE XECS-LLIBRES EMITIDOS Y CONTROL DE ENTREGA
COGNOMS | NOM NIA | IDENTIFICADOR | CURs/ | ACUSAMENT DE REBUT/RECIBI
APELLIDOS Y NOMBRE XEC-LLIBRE | CURSO p—y DATA
2PRI
4 3 0005 2PRI
C 1 2PRI
C 1 3 2PRI
c i . o004 | 2RI
e a 1 ( 0007 1PRI
G . o002 | 2eRI
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Traslado o Cese de Matricula del alumnol/a

En caso de que durante el curso académico un alumno
participante del Banco de Libros se traslade de centro,
aparecera marcado como que relune las condiciones para
seguir siendo participante del Banco de Libros, de manera que
aparecera como participante en el centro de destino del
traslado, siempre que éste disponga de banco de libros y sin
necesidad de aportar ningun justificante. Es responsabilidad
del centro origen desmarcar la condiciéon de participacion si el
alumno/a no entrega todos los libros en el momento de
producirse la baja en el centro.

Direccion General de Centros Docentes

Educacic Primaria, 22
Per a realitzar un trasliat al seguent any academic ha de completar la
decisio de premecio amb 5l o NO segons correspenga, i la matricula
automatica amb I'opcio NO. A més, si I'alumne finalitza cicle, ha de
tindre notes en l'avaluacio final.

T =

() Altres motius [ - J

(=) Trasllat en I'actual any academic

Reunix les condicions per a ser participant en el BL |

Dades del Trasllat

Centre Procedencia

|:| Centre de fora de la C.V.

#* Centre Desti
Amb el trasllat s'heretaran les dades d'ajudes/beques sol licitades |
I'Histaric d'Alumnes.

lx Cancel-\arJ IJ Acceptar]

En caso de que el alumno trasladado o cesado tenga un cheque-libro activo, el sistema le mostrara un

mensaje de advertencia por si fuera necesario anularlo.

S'ha eliminat la convocatiria del participant, hi ha un xec
llibre per a 'alumnef/a pendent de anul-larse
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PROGRAMA DE REUTILITZACIO, REPOSICIO | RENOVACIO DE LLIBRES DE TEXT | MATERIAL CURRICULAR
PROGRAMA DE REUTILIZACION, REPOSICION Y RENOVACIONDE LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL

GENERALITAT CURRICULAR

YR

VALENCIANA BANC DE LLIBRES / BANCO DE LJBROS 2022-2023
Programa cofinagat pel / cofinanciado por el: XEC-LLIBR|
E A@ SRS B . PRIMER | SEGON CURS D'EJAJCACIO PRIMARIA

PRIMER Y SEGUNDO CURSO D Ui pION PRIMA
A DADES D'IDENTIFICACIO DEL CENTRE / DATOS DE IDENTIFICACION DEI76EN<' Ré /

DENOMINACIO /DENOMINACION // \ ) L \
[TITULARITAT DEL CENTRE / TITULARIDAD DEL CENTRO 3
GENERALITAT l:l CORPORACIO LOCAL / CORPORAC/WLOCAL PRIVAT CONCERTAT /PI O CONCERTADO l:l

TITULAR MICILN DO cP

N INGY

B | DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A | DATOS DE IDﬁlNTIFI\%é(CIéN DE%JQ\UMN%A
/N

COGNOMS | NOM / APELLIDOS Y NOMBRE ( M 14 \ v

centre CER QVE, qug/aquest/a alumne/a es troba matriculat/ada en
aquest centre en el curs academic 2022-2023 i que és participant del banc de Xntart legal ha formalitzat la sol-licitud de participacid

NUM XEC / N° CHEQUE

CODI CENTRE / CODIGO DEL CENTRO CIF CENTRE / CENTRO

MUNICIPI / MUNICIPIO TEL.

CURS / CURSO

Segell del centre
Sello del centro

VAN V) AN
7
c | IMPORT DEL XEC | DATA DE CADUCITWI\»RO;TE DEL Cﬁ&(E\VECHA DE CADUCIDAD (1)
N/,

Import maxim del xec-llibre / Importe méximo del cheqyg-libro: /Neuros (I\%nclés [ incluido)

Si I'import dels llibres de text i material curricular és/mfeNor al maxim establit] Q gyle I'establiment ho indique en el requadre seglent:
Si el importe de los libros de texto y material curriculakes\nfgrior al maximo estaplevfdo, el establecimiento debera indicarlo en el recuadro siguiente:

eyfros (IVA inclos / incluido)

Data d'expedici6 / Fecha de expedicion Data de caducitat / Fecha de caducidad 18/11/2022
D DADESDEL'ESTABIJMENT/DA#AQDEL#TABLECM@%({@ E ACUSAMENT DE RECEPCIO / RECIBI
RAO SOCIAL / RAZON SOCIAL: PER A LES FAMILIES / PARA LAS FAMILIAS
/_\ He rebut, com a representant legal de I'alumne/a, els llibres de text i materials curriculars:
He recibido como representante legal del alumno/a, los libros de texto y materiales curriculares:

CIF ADRECA / DIREC} / N
/AN

LOCALITAT / LOCALIDAD: PROYINCIA7 PROVINCIA TEL. amb / con DNI
(Firma i data / Firma y fecha)

, d'/de de 2022
DATA/ FECHA FACTURA | IMPORT/, OF’TK/ ACTURA NUM. / N° FACTURA \/
Firmat / Firmado:
Fi data/ Fi toch PER ALS CENTRES / PARA LOS CENTROS
(Firma i data / Firma y fecha) Excepcionalment, segons l'article 32.2 de I'Ordre 26/2016, he rebut com a director/a del centre, els
llibres de text i materials curriculars corresponents a aquest xec-llibre:
de 2021 Excepcionalmente, segun el articulo 32.2 de la Orden 26/2016, he recibido como director/a del centro,
los libros de texto y materiales curriculares correspondientes a este cheque-libro:
Segell / Sello (Firma i data / Firma y fecha)
, d/de de 2022
Firmat / Firmado: A

// 3\ ‘ Firmat / Firmado:

F PRESENTACIO DE LES FAC RE DOCENT PER PART DE LA LLIBRERIA O CESTABLIMENT COMERCIAL
PRESENTACION DE LAS Fae EN E NTRO DOCENTE POR PARTE DE LA LIBRERIA O EL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

Data llimit per a presentar les factures en el @mr per rt de lafijpreria o 'establiment comercial, segons el que s’indica en la resolucié de convocatoria per al curs 2022-2023
Fecha limite para presentar las facturas en el centro\por pyrte A# la libreria o el establimento comercial, segun lo indicado en la resolucién de convocatoria para el curso 2022-2023

Fins/Hasta el

(1) L'import que figura en aquest document és la quanm ‘maxima que la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport abonara per I'adquisicio de llibres de text i materials curriculars corresponents als cursos primer i segon
d'Educacié Primaria. El xec-llibre només pot utilitzar-se fins el dia que s'indica com a data de caducitat. A partir d'eixa data no podra ser admés per cap establiment.

(2) Establiment: llibreria o operador comercial que realitza la venda al client final. Cal indicar en aquest apartat les dades de la factura on esta inclos aquest xec-liibre. Important: La factura on es troba inclos aquest
xec-llibre s’ha d’expedir a nom i CIF/NIF del centre docent que apareix en el apartat A del mateix xec-llibre.

Per a la correcta tramitacié d'aquest xec-llibre per part de 'operador comercial cal atendre a les instruccions publicades a la web: http://ceice.gva.es/va/web/centros-docentes/ayudas/subvenciones/libros-de-texto

En cas de dubtes, pot remetre la consulta al correu electronic: ajudesllibres@gva.es

(1) El importe que figura en este documento es la cantidad maxima que la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte abonara por la adquisicién de libros de texto y i i correspondie alos
cursos de primero y segundo de Educacion Primaria. El xec-llibre solo puede tilizarse hasta el dia que se indica como fecha de caducidad. A partir de esa fecha no podré ser admitido por ningtin establecimiento.

(2) Establecimiento: libreria u operador comercial que realiza la venta al cliente final. Debe indicar en este apartado los datos de la factura donde esta incluido este cheque-libro. Importante: La factura donde se
encuentra incluido este cheque-libro se ha de expedir a nombre y CIF/NIF del centro docente que aparece en el apartado A del mlsmo cehque libro.

Para la correcta tramitacion de este chequelibro por parte del operador comercial se debe atender a las instrucciones publicadas en la web: gva. s-docel by iones/libros-de-texto

En caso de dudas, puede remitir la consulta al correo electronico: ajudesllibres@gva.es
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Cada cheque-libro emitido contiene la siguiente informacién:

Identificador numérico: es Unico para cada alumno, no se repite.

Datos del centro y del alumno.

Nombre del director del centro.

Espacio para la firma a realizar por el director del centro.

Importe maximo del cheque-libro.

Fecha de caducidad.

Datos relativos al familiar y al establecimiento que recoge el cheque-libro, que deberan ser llenados y
firmados a mano.

VVVYVYVYYYVY

Y

Fecha limite para presentar las facturas en el centro por parte de la libreria o el establecimiento comercial,
segun lo indicado en la resolucion de convocatoria para el curso 2022-2023 (segln sean centros de
titularidad de la Generalitat o centros concertados o de corporaciones locales).

Recuerde que los cheques-libro deberan ser firmados por el director del centro.

Las librerias o los operadores remitirdn a los centros docentes las facturas correspondientes, que deberan
recoger todos los requisitos formales exigibles segln la normativa vigente. En la factura debera aparecer el
concepto « cheque-libro del alumno XXX, con NIA XXX y codigo del centro» y los materiales adquiridos,
teniendo en cuenta que no se podran superar los importes maximos que haya que pagar y que constan en el
cheque-libro. Posteriormente, remitira la factura junto al cheque-libro, todo correctamente cumplimentado y
sellado.

La libreria o el operador podra agrupar en una factura global la totalidad de los cheques-libro correspondientes
al alumnado de un centro. En este caso, como concepto» debera constar «Cheques-libro de XXX (N°) alumnos
del centro XXXX, con cédigo XXX». La factura se deberd acompafiar de los respectivos cheques-libro
correctamente cumplimentados y sellados. Finalmente, debera adjuntar una relacién del alumnado a quien
pertenece cada cheque, con el nombre completo, el NIA y el nimero de la factura con el que esta asociada la
relacion de este alumnado.

En el caso de los centros de titularidad de la Generalitat, las facturas se han de dirigir a nombre de la
conselleria competente en materia de educacion, indicando la denominacion del centro docente y su CIF.

El plazo de presentacion de las facturas y los cheques-libro, en los centros docentes, sera anterior a la fecha
limite que se determine en la convocatoria anual, y los centros procederan a su pago en el plazo maximo de
dos meses desde que hayan percibido las dotaciones econémicas por parte de la Generalitat.

Como excepcion, en el caso de los centros de accion educativa singular, centros agrupados rurales, u otros, en
gue, por sus circunstancias, se vea dificultada la obtencion de libros de texto por parte de las familias, podran
emitirse cheques-libro a nombre del alumnado correspondiente, y la administracion educativa dara la conformidad
para que pueda realizarse la adquisicion directa por parte del centro educativo de acuerdo con el procedimiento que
se determine en la convocatoria anual.
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