CRA del PENYAGOLOSA

PAT

PLA D’ACCIO TUTORIAL

ULTIMA MODIFICACIO JULIOL 2024



\@GENERAHTAT VALENCIANA %

INDEX

PAGINES
1.- INTRODUCCIO 4-5
2.- CONTEXTUALITZACIO 5-6
3.- OBJECTIUS GENERALS DEL PAT 6-9
3.1.- AMB ELS ALUMNES 8
3.2.- AMB LES FAMILIES 8-9
3.3- AMB L’EQUIP DOCENT 9
4.- LA TUTORIA 10-14
4.1.- FUNCIONS DEL TUTOR/A 10-11
4.2.- TIPUS DE TUTORIES 11
4.3.- AMBITS D’ACTUACIO DEL TUTOR/A 12-13
4.4.- CRITERIS D’ASSIGNACIO DE TUTORIES 14

5.- ORGANITZACIO DE LA TUTORIA

14 - 15

5.1.- RECOLLLIDA D’INFORMACIO 14
5.2.- OBJECTIUS ESPECIFICS A L'AULA 14 -15
5.3.- ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L’AULA 15
6.- PROPOSTA DE PROGRAMACIO D’ACTIVITATS DE TUTORIA 15-19
6.1.- PER A EDUCACIO INFANTIL 16
6.2.- PER A EDUCACIO PRIMARIA:1r | 2n 17
6.3.- PER A EDUCACIO PRIMARIA:3r | 4t 18
6.4.- PER A EDUCACIO PRIMARIA:5é | 6é 19
7.- PROGRAMES CONCRETS 20

8.- AVALUACIO | SEGUIMENT DEL PAT 21-27



\@GENERAHTAT VALENCIANA %

1.- INTRODUCCIO.

El Pla d’Accié Tutorial és un document d’informacié pedagogica que recull de forma
sistematica com ens organitzem i intervenim en la nostra tasca docent.

Es tracta d’'un document obert i flexible que pot anar canviant a mesura que les
necessitats del centre i dels alumnes canvien. Per aquesta rad, és important fer una
avaluacié del PAT a final de cada curs. En dita avaluacié, poden haver propostes de
millora que ens ajuden per al proper curs.

La funcié tutorial facilita, com a accié educativa, el procés d'aprenentatge de I'alumnat.
No és una tasca individual, correspon a tots els mestres que tenen contacte amb
els xiquets/es realitzar dites funcions.

El Pla d’Accié Tutorial potenciara el paper de la tutoria en la prevencié i mediacid per

a _la resolucié pacifica dels conflictes en la millora de la convivencia escolar i la

igualtat d’oportunitats.

El Pla d’Accié Tutorial pretén que l'accidé tutorial es realitze de manera organitzada i
col-lectiva, estant implicats en la seua elaboracio tant els equips docents, el servei
psicopedagogic com els mestres a nivell individual, siguen o no tutors/es.

Es tracta d’'una eina més de treball que es desenvolupa cada curs d’acord amb les
necessitats que es consideren prioritaries al nostre centre.

En I' elaboracié del PAT hem partit del ROF (antic RRI) del centre. A més, el nostre PAT
esta adaptat al context general del CRA del Penyagolosa i a les caracteristiques del
nostre alumnat.

2.- CONTEXTUALITZACIO

La contextualitzacio del centre es troba explicada al PEC del centre. Per a la realitzacié
del PAT la informacié important és el paper que juguen les tutories i les caracteristiques
del nostre professorat.

En general, el nostre centre compta amb menys d’un 50% de professorat amb desti
definitiu. A més, el professorat de secundaria no pot optar a plaga definitiva encara al
nostre centre.

Aquesta realitat fa dificil la continuitat de les tutories, per exemple, en un mateix cicle o
etapa. Per tant, cal realitzar molts esforcos a l'inici del curs académic per explicar el
funcionament del centre, les caracteristiques dels aularis, els grups i les seues
particularitats, les necessitats de l'alumnat i el tipus de relaci6 amb la resta de la
comunitat educativa, sobretot les families.
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3.- OBJECTIUS GENERALS DEL PAT

e Contribuir a la personalitzacié de I'educacio, afavorint la integracié de tots els
aprenentatges.

e Ajustar la resposta educativa a les caracteristiques i necessitats individuals de
cada alumne mitjangant les adaptacions corresponents.

e Garantir una ajuda individualitzada en aquells alumnes que ho necessiten,
sobretot amb I'alumnat NESE.

e Afavorir aprenentatges per als nostres alumnes més funcionals que es puguen
aplicar a la vida diaria, per a que siguen més significatius.

e Afavorir processos de millora educativa a través de la programacié d’activitats
formatives per part dels equips docents i la coordinaci6 amb el servei
psicopedagogic escolar.

e Establir linies de col-laboracié amb tots els membres de la Comunitat Educativa,
especialment amb les families per a I'assoliment d’un desenvolupament integral
dels seus fills/es.

e Afavorir els processos de desenvolupament d’aprendre a aprendre, amb la
utilitzacié d’estratégies d’aprenentatge per a un millor rendiment escolar.

e Afavorir els processos de desenvolupament de la socialitzacié entre els nostres
alumnes, ensenyant-los a conviure en la solidaritat, la convivéncia pacifica i
respectuosa.

e Afavorir els processos de maduresa personal, de desenvolupament de la propia
identitat i de la presa de decisions futures.

e Ajudar els nostres alumnes a ser persones assertives, empatiques, respectuoses,
que aprenguen a resoldre conflictes i que siguen critics en la seua presa de
decisions.

3.1.- AMB ELS ALUMNES

e Conéixer la situacio de cada alumne dins del grup, del centre i al seu ambient
sociofamiliar per poder intervenir per a afavorir la integracié en els casos en qué
siga necessari.

e Coneixer la dinamica interna del grup. Per conéixer el nivell de cohesi6é o no del
grup, els liders, subgrups, colles, alumnes aillats o rebutjats, etc. es pot fer un
sociograma a principi de curs. L'observacio sistematica també ens resultara de
gran utilitat.

e Consultar I'expedient académic de cada alumne, demanant informacid si és
necessari als tutors de cursos passats, o a I'orientador/a del centre.

e Fer reunions de coordinacid6 amb els altres mestres sobre possibles dificultats
d’aprenentatge dels alumnes degudes a deficiéncies instrumentals, problemes
d'integracié i altres, per a buscar, si és necessari, els assessoraments i suports
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adequats.

e Afavorir en l'alumne el coneixement i acceptacio de si mateix.

Promoure i coordinar activitats que fomenten la convivéncia, la integraci6 i la

participacio dels alumnes en la vida del centre de I'entorn.

Elaborar els informes i butlletins trimestrals.

Realitzar les activitats programades amb el seu grup.

Realitzar I'avaluacié del seu grup.

Practicar les técniques d'estudi.

Parlar a principi de curs amb els alumnes dels seus drets i deures, sobre les

normes de régim interior i disciplina del centre.

e Elaborar des de I'Assemblea d’aula les normes de la classe. Les normes seran
poques i clares i sempre escrites en positiu. EI no compliment d’alguna de les
normes tindra unes consequéncies que els alumnes tindran clares.

e Promoure mesures per afavorir 'ambient de la classe, aixi com mesures per a la
prevencio de conflictes i fomentar la convivéncia.

e Promoure mesures que puguen afavorir la col-laboracio i no la competitivitat.

3.2.- AMB LES FAMILIES

e Reunir les families a comengament de curs, preferiblement durant el mes de
setembre per a informar-los sobre les hores de visita i atencio tutorial, la
composicié de l'equip educatiu, les linies generals d'actuacié i els criteris
d'avaluacié aixi com les normes del centre i de l'aula.

e Aconseguir la col-laboracié de les families en relacié amb el treball personal dels
seus fills i filles: organitzacié del temps d'estudi a casa i també del temps lliure i de
descans.

e Tindre entrevistes individuals amb les families per a informar-los del rendiment
académic o per a qualsevol aspecte relacionat amb la seua formacié académica i
personal.

e Actualitzar I'expedient de l'alumne/a a través d'una entrevista individualitzada al
comengament de I'Etapa.

e Mantindre les reunions necessaries per establir linies d’actuacié semblants tant a
casa com a 'escola.

3.3- AMB L’EQUIP DOCENT

Programar totes les tasques tant escolars com complementaries.

Coordinar programes educatius i activitats.

Establir criteris i instruments d’avaluacio entre les diferents etapes.

Mediar en possibles situacions de conflicte entre alumnes i mestres i informar

degudament les families.

e Transmetre als mestres totes aquelles informacions sobre els alumnes que els
puguen ser utils en el desenvolupament de les seues tasques docents,
avaluadores i orientadores.

e Col-laborar amb els altres tutors, sobretot, amb els del mateix cicle, a I'nora de
marcar i revisar objectius, preparar materials i coordinar I'Us dels mitjans
disponibles.
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e Establir reunions de coordinacié amb els Equips educatius per I'elaboracié d’ACIS,
programes de refor¢ o protocols d’actuaci6 en casos d’alumnes amb mal
comportament o situacions especials.

e Coordinar-se amb la resta d’Equip Educatiu per planificar els refor¢cos dins d’'una
aula i a alguns alumnes en concret.

e Dur el seguiment del procés d’avaluacié dels alumnes. Es realitzaran tres sessions
corresponent a cada trimestre, amb tots els mestres que intervenen en el nivell per
a consensuar objectius, criteris, instruments i activitats, i posteriorment, els
resultats de l'avaluacio respectant els principis d'actuacié arreplegada en el
Projecte Curricular de Centre

A l'annex, trobarem un exemple de programacio anual per a I'accio tutorial.

4.- LATUTORIA

La Tutoria forma part de la funcié docent, i correspon exercir-la a tot el professorat.

El tutor o tutora de cada grup realitzara la seua activitat orientadora o tutoria prestant una
atencio individualitzada a I'alumnat en els seus processos d'ensenyanga i aprenentatge.

Aixi mateix, la tutoria assegurara de manera planificada i coordinada l'atencio a la
diversitat i I'ajuda a I'alumnat per part de tot el professorat del grup.

4.1.- FUNCIONS DEL TUTOR/A

Les funcions que han d’exercir els tutors i tutores son les indicades a l'article 41 del
DECRET 253/2019 (ROF) per a infantil i primaria.
Els professors/es tutors/es d’infantil i primaria exerciran les funcions segulents:

A. Participar en el desenvolupament de l'accid tutorial sota la coordinacié de la
direccié d’estudis.

B. Dur a terme les actuacions establides en el projecte educatiu de centre i en el pla
d’actuacio per a la millora respecte de la tutoria.

C. Vetlar pels processos educatius de I'alumnat i promoure la implicacio en el seu
procés educatiu.

D. Vetlar per la convivéncia del grup d’alumnat i la seua participacio en les activitats
del centre.

E. Coordinar el professorat i la resta de professionals que intervenen en el seu grup
respecte del procés educatiu de I'alumnat.

F. Orientar 'alumnat en el seu procés educatiu.

G. Facilitar la inclusié de l'alumnat i fomentar-hi el desenvolupament d’actituds
participatives i positives que consoliden les bones relacions del grup.

H. Coordinar el procés d’avaluacié de I'alumnat del seu grup i, al final de cada curs
de I'’Educacio Primaria, adoptar la decisié que siga procedent sobre la promocié de
'alumnat, de manera col-legiada, amb I'equip docent.

I. Coordinar I'equip docent en la planificacid, desenvolupament i avaluacié de les
mesures de resposta a la inclusié proposades per a I'alumnat del seu grup-classe,
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com a consequencia de l'avaluacid del procés educatiu i aprenentatge de
'alumnat.

J. Elaborar i desenvolupar, en coordinacié amb el personal professional del servei
psicopedagogic escolar i amb la mestra o mestre de pedagogia terapéutica, les
adaptacions curriculars (significatives i no significatives) i les mesures
d’intervencié educativa per a I'alumnat amb necessitats especifiques de suport
educatiu i coordinar el desenvolupament i avaluacié dels plans d’actuacié
personalitzats.

K. Informar les mares, pares o representants legals, el professorat i 'alumnat del
grup, pels mitjans, preferentment telematics, que I’Administracié pose al seu abast,
de tot alld que els concernisca en relaci6 amb les activitats docents i amb el
procés educatiu del seu alumnat.

L. Ajudar a resoldre les demandes i inquietuds de I'alumnat i mediar davant de la
resta del professorat i I'equip directiu.

M. Facilitar a les mares, pares o representants legals I'exercici del dret i del deure de
participar i implicar-se en el procés educatiu dels fills i filles.

N. Fomentar la cooperacié educativa entre el professorat i les mares, pares o
representants legals de I'alumnat.

O. Qualsevol altra que I'Administracié educativa determine en el seu ambit de
competéncies.

=> La tutora o tutor informara a I’'inici de curs a les families de I’'alumnat sobre els
criteris d’avaluacio, qualificacid i promocié de I’lalumnat.

=> La tutora o el tutor informara després de cada sessié d’avaluacio a les families
de l'alumnat sobre el procés educatiu d’aquest pels mitjans telematics que
I’Administracié posa al seu abast (i, en cas de no poder accedir, per mitjans
escrits).

=> La direccio del centre garantira una trobada trimestral de la tutora o tutor de grup
amb les mares, pares o representants legals de I'alumnat. A peticidé de les mares,
pares o representants legals, i per altres motius que ho aconsellen, la direccio del
centre facilitara una trobada entre aquests i la tutora o el tutor del grup. En
aquestes trobades podra participar, si s’escau, el professorat que impartisca
doceéncia al grup.

=> Les tutores i tutors tindran a la seua disposicid I'assessorament del servei
psicopedagogic escolar o gabinet psicopedagogic autoritzat, per a I'organitzacié
de l'acci6 tutorial i en col-laboraci® amb la coordinadora o coordinador d’equip
docent o d’equip de cicle, sota la coordinacié de la direccio d’estudis.

Seguint les instruccions de Conselleria respecte al programa Xarxallibres, entre les
funcions dels tutors/es i altres mestres especialistes, incloem activitats que promouen el
valor pedagogic del banc de llibres com:

o Fomentar la responsabilitat en el manteniment del material de text, per part de
I'alumnat com de les families

o Afavorir la igualtat d’oportunitats a tots i a totes.
o Fomentar valors com el respecte al bé comu i la capacitat de compartir

o Fomentar els valors de solidaritat, capacitat de compartir i respecte al bé comu.
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o Promoure la cultura del reciclatge i la reutilitzacié dels recursos
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4.2.- TIPUS DE TUTORIES

Es I'accio del mestre/a tutor/a amb I'alumne/a.

TUTORIA INDIVIDUAL Amb la tutoria individualitzada es personalitza el procés de
tutoritzacio.

Es considera a I'alumne/a en la seua globalitat.

Es refereix a I'actuacié amb un grup d’alumnes que
coincideix amb 'agrupament classe, en 'anomenada
assemblea, que es realitzara una vegada a la semana.

Es fomenta el sentit i la solidaritat de grup.
TUTORIA EN GRUP

Es resolen conflictes de grup, aportant entre tots/es diferents
i/o possibles solucions, mitjangant el dialeg i la reflexio.

Es poden trobar punts d’'unié entre els interessos de cada un
dels alumnes.

Es la tutoria que exerceixen els mestres que no tenen el
carrec de tutor pero que imparteixen classes en aquest grup.

Respon al principi que enuncia que tot professional ha de
mantindre contacte amb el grup.

COTUTORIA
Requereix d’una estreta col-laboracié i coordinacio entre
el professorat participant de I'accié educativa.

Inclou la participacio en I'avaluacié del grup i, sobretot, el
seguiment del procés d’aprenentatge de I'alumnat amb
necessitats educatives.
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4.3.- AMBITS D’ACTUACIO DEL TUTOR/A

Coneixement de 'alumne/a.
Integracié dins del grup classe.

v
v
AMB ELS v Integracié en el centre.
ALUMNES v Orie_nt_acié lc’urricular. . _ y
v Optimitzacié del temps i autoorganitzacio.
v Afavorir un autoconcepte positiu i autoestima.
v _Atencid individualitzada.
v Deteccio de tot tipus de problemes del grup i individuals,
(absentisme, maltractament, desmotivacio...)
AMB ELS v Coordinar i afavorir les reunions de coordinacié.
MESTRES v Afavorir el coneixement entre equip docent i alumne/a.
TUTORS/ES v Afavorir el coneixement per part de I'alumne/a dels programes i de
I'avaluacio de totes les assignatures.
v Coordinar amb la resta de mestres les programacions al grup d’alumnes.
v Unificar criteris amb la resta de mestres sobre els sistemes de
registre, d’observacio dels progressos de I'alumne/a...
v Coordinar el procés avaluador dels alumnes, aplicant els criteris d’avaluacié del
centre.
v Comunicar a I'equip de mestres les mesures a prendre amb alumnes
AMB ELS e ) . ) :
amb dificultats d’aprenentatge o necessitats educatives especials.
ESPECIALISTES v Tindre previst deixar preparada la feina que cal continuar, en el cas de
substitucio.
v Dur la mediacié dels seus alumnes quan hi ha conflictes amb altres alumnes
o professors.
v Programar les activitats Complementaries i Eixides Escolars.
v Reuvisar els criteris d’avaluacié i promocié.
v Es demana assessorament quan es detecten alumnes amb dificultats.
v Fer reunions perque ens ajuden a elaborar els annexos d’inclusié i
PAPs.
AMB L’EQUIP v Quan algun alumne de la classe rep suport: es reuneix amb ells periddicament,
D’QRlENTAClO per coordinar les adaptacions i les mesures a prendre, li dona a conéixer les
(PT, AL programacions per facilitar la seva intervencié, demana orientacions i suport per
) ) . \ s . . .
ORIENTADOR/A) fer adaptacions metodologiques, demana orientacions i suport per fer

adaptacions organitzatives, demana orientacions i suport per fer adaptacions de
material, es reuneix amb ells periddicament per coordinar I'avaluacio i unificar
criteris per donar informacio a les families.

AMB LA FAMILIA

AN

4

Fer d’intermediari entre families i centre per solucionar possibles conflictes.
Implicar a les families en la vida de I'escola.

Crear un lligam amb les families per treballar conjuntament docents i families per
a la consecuci6 dels objectius i de les competencies del nivell.

Dur a terme comunicacions periddiques amb les families i especialment en
'alumnat amb necessitats especifiques.

Fomentar la participacié activa de les families en els projectes i altres activitats.
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v Alllarg del curs es faran tres reunions col-lectives i totes les individuals que
siguen necessaries, bé siguen convocades pel tutor/a o pels mateixos pares.

v Reunid col-lectiva inici de curs (explicacié de la plantilla de docents, criteris de

qualificacio, reclamacié de notes...). Reunié col-lectiva primer trimestre:

després de 'avaluacié del 1r trimestre. Reunio col-lectiva segon trimestre:

després de I'avaluacié del 2n trimestre.

Reunio individual final del tercer trimestre en cadascuna de les families.

AN

REUNIONS

v Enlareunié d’inici de curs es tractaran aspectes com: informar al pares sobre
el funcionament del centre, horaris, reglament...,necessitat de la justificacio de
les faltes d’assisténcia per escrit, informar als pares de les activitats
complementaries programades per al curs, repartir fulls autoritzacions:
utilitzacié imatge alumnes, eixides per I'entorn, subministrament de medicament
en casos necessaris, autoritzacio per anar a casa sense la companyia d’'un
adult... Informacié metodologia del centre: informar sobre I'organitzacio de I'aula
i el material col-lectiu, donar a coneixer tota aquella informacié relacionada amb
el funcionament del centre i que s’arreplegara en el Butlleti Informatiu del
Centre.
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AMB ELS ALUMNES

- La tutoria es reuneix amb la tutoria del curs passat per obtenir informacio significativa.
-Llegir els expedients dels alumnes o la informacio rebuda per I'anterior tutor/a.
-Acollida i incorporacié dels alumnes al grup: jornada d’acolliment, visita del centre...
-Es preparen activitats motivadores d’inici de curs i el/la tutor/a es presenta als alumnes.
-Mostra la ubicacié del material comu de la classe, aixi com les normes d’utilitzacio.
A PRINCIPI -S’estab.lt?ixen les .n?rmes dr:,\ I'aula de manera conjunta tutoria/alumnat per etapes
DE CURS (es planifiquen activitats conjuntes).

-Explica les normes minimes que es vol que es compleixen fora de l'aula
(entrada/eixides, pujar escales, al pati, als banys, canvis de classe, ...).
-Es donen els horaris de la classe per al nou curs escolar.
-Quan hi ha alumnes nous al grup es presenten a la resta de companys/es.
-Es fan jocs grupals per facilitar el coneixement i la interaccié dels alumnes.
- Primaria: es poden repartir rols/encarregats d’aula (de neteja, material, data,
finestres...).
- Secundaria: es tria un delegat/da per nivell i un subdelegat/da per nivell.

-Es porta un control diari del material, deures, comportament i treball a l'aula, (fulls de
registre individual i col-lectiu, propis del centre).

-Es treballa I'habit d’is de I’agenda escolar on anotaran: dies d’activitats avaluables, el
material que cal portar, els exercicis a realitzar, i fer un Us de la mateixa per potenciar les
relacions comunicatives entre el tutor/a i la familia. Durant el primer cicle de primaria, es
revisen les agendes, pero a partir de 3r curs ja no es revisaran per a donar més autonomia
a 'alumnat.

-Es fan avaluacions periodiques dels alumnes per conegixer els seus avangos i detectar
les seves dificultats. En primaria sén: 1. Avaluacié Inicial. 2. Avaluacié Trimestral. 3.
Avaluacié Final. En el cas d’'ESO: 4. Avaluacié extraordinaria.

-Registre d’assisténcia a I'escola. Es comproven les justificacions de les faltes amb
I'agenda o amb el full que reparteix el centre en la primera reunié amb les families. En cas
d’absentisme escolar cal comunicar-ho a I'Equip Directiu.

-Activitats de técniques d’estudi: Técniques de motivacio, planificacio del temps,
condicions ambientals necessaries, postura correcta, ordre material, pautes per
organitzar-se el treball individual, es treballen les técniques de comprensié lectora, es
treballen les técniques de velocitat lectora, es treballen les técniques de composicio
AL LLARG escrita, técniques de recollida d’informacié, memoria comprensiva, raonament logic, el
DEL CURS resum, el subratllat, técniques per prendre apunts, la presentacié dels treballs, técniques
de resolucio de problemes, técniques d’observacio, etc.

-Treball Cooperatiu: els grups son heterogenis i es treballa seguint unes estructures.
Cada membre de I'equip té un rol i es treballa afavorint I'ajuda i la participacié de tothom..
-Assemblea d’aula: eleccié de moderador, respectar el torn de paraula, ser capag de
tractar diferents temes proposats, aprendre a resoldre conflictes.

-Es fan activitats especifiques (o es porten a terme estratégies) per treballar la

integracié de tot 'alumnat.

-Es donen responsabilitats de grup rotatories a tots els alumnes (encarregats).
-S’observa i s’avalua la imatge i nivell d’autoestima que té cadascun d’ells en relaci6 als
estudis, als companys/es, als mestres, als pares/mares i al grup - classe.

-Es fomenta el desenvolupament d’actituds participatives dins el seu entorn socio-
cultural i natural: es realitzen sortides pedagodgiques pel poble o comarca, tenen un
tractament curricular les festes i successos més importants del municipi, es fan activitats
de respecte pel medi ambient.

- Visibilitzar temes transversals com son I'educacié en valors, la diversitat sexual, la
diversitat familiar, la diversitat cultural... sobretot els casos que tenim al centre.

-A la classe: RECICLAR : Separar els diversos envasos. REUTILITZAR: Papers de
fotocopies que han sobrat o mal fetes i utilitzar-les per fer guions, esbossos...

-A nivell d’espais comuns: Treballar I'habit d’Us de les paperers, no llengar res al terra. Que
fagen un Us adequat del sab¢ i paper del WC.

-A nivell general: estalvi d’electricitat: en temps d’esplai, aules buides, en temps
d’especialistes... o estalvi d’aigua: aixetes banys, sobretot aquelles que no tenen polsador
automatic. Campanyes recollida: Piles, roba, material escolar.
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-Complimentar la documentacio a traves de I'aplicacio ITACA.
A FINAL -Elaboracié de les memories final de curs: arees, comissions, cicles, departaments
DE (ESO) i memoria del funcionament i organitzacié del centre.
CURS -Informe individual sobre cada alumne de la tutoria (caracteristiques, relacié amb la familia,

habits de treball, control d’emocions...).

-Es prenen decisions pertinents sobre la promoci6 dels/les alumnes.

-Actualitzacié dels PAP, proposta de PAP per al curs segiient.

-En cas de repeticid, elaboracié del PLA DE REPETICIO individual.
- En cas de suspendre una o més arees i que I'alumne no repetisca, elaboracié d’'un Pla de
Reforg de les arees suspeses.

4.4.- CRITERIS D’ASSIGNACIO DE TUTORIES

Tota la comunitat educativa hauria de participar en la concrecié del model d'accio tutorial i
implicar-se en el seu desenvolupament en diferents nivells de responsabilitat. Es tracta
que el tutor/a no es trobe sol davant la seua tasca i puga percebre que les seues accions
constitueixen part d'un plantejament més ampli.

Tot i que la direccio es reserva els criteris interns de decisio sobre tutories, de manera
general el centre té uns criteris d'assignacié de tutories que s’estableixen seguint el
seguent ordre de prioritat:

Continuitat dintre del mateix cicle a infantil i primaria.

Criteris pedagogics.

Experiéncia prévia del professorat nouvingut.

Coneixement de les caracteristiques psicoevolutives i educatives de I'alumnat.
Horari disponible del mestre/a.

Horari setmanal d'atencié al grup. El mestre tutor/a ha de tindre suficients hores
disponibles per fer-se carrec d’'una tutoria.

5.- ORGANITZACIO DE LA TUTORIA

Una vegada sabem que som tutors o tutores d’un grup d’alumnes, hem de seguir uns
passos molt importants que passem a explicar a continuacio.

5.1.- RECOLLIDA D’INFORMACIO

e Consultar I'expedient academic de I'alumne per vore si hi ha necessitats educatives,
si té informe de no promocio, si té informe de reforg, etc.

e Registre d'observacié individual d’habits i comportament (informe de la tutoria
anterior).

e Fer una entrevista inicial amb les families a principi de cada etapa educativa.

e Avaluacions inicials de les arees instrumentals per partir dels coneixements previs
de l'alumne.

e En el cas que l'alumne tinga PAP es fara una reunié amb l'orientador/a del centre
per rebre orientacié i assessorament de I'alumne/a.

e Avaluacions inicials respecte al programa PAM del centre.

5.2.- OBJECTIUS ESPECIFICS A L'AULA
e Establir normes i limits clars dins de l'aula.
e Conéixer les consequéncies de no complir les normes de I'aula.
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Assignar carrecs i responsabilitats entre els alumnes dins de I'aula.

Adquisicio i millora d’habilitats socials.

Treballar la competéncia social.

Ensenyar als nostres alumnes tolerancia a la frustracio.

Treballar programes d’Educaci6 Emocional per augmentar [l'autoestima i
I'autoconcepte.

Fixar 'Assemblea d’aula dins I'horari lectiu per ensenyar els nostres alumnes a
resoldre conflictes, respectar les opinions dels companys i acceptar les possibles
critiques.

5.3.- ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE L'AULA

Elaboracio de I'horari setmanal contemplant:

Flexibilitzacié en I'is dels diferents espais tant de I'aula com del centre.

Flexibilitzacié a 'hora de realitzar una activitat extra, tan dins com fora del
centre.

o Establir una sessio setmanal per fer 'assemblea d’aula (pot ser tutoria).
o Establir una sessio setmanal per fer ’Apadrinament lector.

Distribucié de les taules i cadires per equips de quatre o cinc alumnes per poder
treballar amb la metodologia del Treball Cooperatiu. Els equips sén heterogenis. Hi
haura, sempre que siga possible xiquets i xiquetes dins de I'equip.

Utilitzar les caricies psicologiques: elogiar els nostres alumnes evitant la critica.
Empatitzar amb els alumnes.

Distribucié de l'alumnat acord amb les seues necessitats i caracteristiques
individuals i com a grup.

En infantil i primaria (sobretot 1r cicle). Distribucié dels diferents espais de l'aula
reservant zones per:

Biblioteca d’aula.
Zona de jocs.

O O O

Racons: de matematiques, de llengua, de ciéncies...
o Zona de material de consulta per als Projectes de treball.

En infantil i primaria (sobretot 1r cicle). Adjudicaci6 setmanal de responsabilitats
entre els alumnes: encarregats del temps, de posar la data, de passar llista, de
biblioteca, d’agenda, de regar, de reciclar, etc. Apart d’estos carrecs, cada equip de
cooperatiu té assignats un rols: moderador, controlador del temps, del silenci, etc.

6.- PROPOSTA DE PROGRAMACIO D’ACTIVITATS DE TUTORIA

La realitzaci6 de les activitats amb els alumnes sera dinamica i activa, facilitant la
participacido desinhibida en les activitats que aixi ho requerisquen: autoconeixement,
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integracio grupal, social i familiar, etc.
Al Pla d’'lgualtat i Convivencia venen explicades actuacions i propostes per a les sessions de
tutoria que cal afegir a totes aquestes propostes.
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6.1.- PER A EDUCACIO INFANTIL
* Entrada relaxada amb possibilitat d’acompanyament de la familia dins

ACOLLIDAI I'aula (inici del mati amb joc lliure o propostes). Entrada directa a
INTEGRACIO DELS l'aula sense fer fila.
ALUMNES * Presentacions dels alumnes. Coneixement mutu.

* Exercicis per a afavorir la relacio i integracié grupal.

* Activitats per a anticipar-se als problemes d’adaptaci6 a una nova
etapa educativa.

* Coneixement del centre.

* La nostra aula.

* Recollida d’informacié sobre els alumnes: coné&ixer la situacié de
cada alumne/a en el grup, en el centre, i en el seu entorn familiar i

ORGANITZACIO | social.
FUNCIONAMENT DEL * Organitzacio i funcionament de I'aula: Normes de classe,
GRUP CLASSE convivéncia, participacio en els assemblees amb una actitud

democratica...
* Afavorir la integracio escolar i social. Preveure els suports
necessaris.

) * Habits basics: d’alimentacio i higiene, de salut, de relacio i
ADQUISICIO | MILLORA | convivéncia social, d’ordre, de neteja, de participacio, de treball

DELS HABITS DE i d'autonomia personal.
TREBALL * Destreses instrumentals: Observacio, manipulacio i
experimentacio.

* Técniques motivacionals: el joc i activitats de motivacié prévies als
projectes a desenvolupar...

* Activitats per a desenvolupar actituds participatives, capacitats
socials, empatia, autoestima positiva, autoconcepte, autocontrol...

DESENVOLUPAMENT * Activitats per a estimular i orientar al grup perqué plantegen les

PERSONAL | seues necessitats, expectatives, problemes i dificultats.

ADAPTACIO ESCOLAR * Activitats per fomentar el treball emocional.

* Coneixement de la situacio de cada alumne en el grup:
dinamica interna, actituds, dificultats.

* Activitats per a afavorir I'acceptacié de les diferéncies individuals
facilitant la inclusié de xiquets/es amb limitacions mitjan¢ant
dinamiques de cohesio de grup per fomentar el teixit d’aula.

* Reunir-se amb les families dels alumnes de nova incorporacio (2, 3
anys i nouvinguts) per a informar sobre el periode d’acollida.

* Reunir-se amb les families a principi de curs per a lintercanvi
d’'informacid, horaris, control d’assisténcia, objectius i activitats de
tutoria, butlletins informatius sobre el progrés dels alumnes,

p organitzacié del temps d'oci.

PARTICIPACIO DELA * Col-laboracié familiar per a establir unes mateixes pautes

FAMILIA educatives.

* Col-laboracio en activitats del centre.

* Entrevistes individuals.

* Mantindre almenys tres reunions al llarg de I'any, una per
trimestre.

* Col-laboracié en activitats i tallers, aportacio i elaboracio de
material...

* Realitzacié de xerrades informatives a través de ’'Escola de
Families sobre tematiques significatives per a ells/es.
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PROCES
D’AVALUACIO

* Avaluacio inicial i final.

* Instruments d’observacio i registre.

* Instruments i metodes d’informacié sobre els resultats de
I'avaluacio als propis alumnes i als families.

6.2.- PER A EDUCACIO PRIMARIA:1r | 2n

ACOLLIDAI
INTEGRACIO DELS
ALUMNES

* Presentacions dels alumnes. Coneixement mutu.

* Exercicis per a afavorir la relacio i integracio grupal.

* Coneixement del centre.

* Reunions col-lectives trimestralment.

* Tutoria individualitzada amb cada xiquet i xiqueta cada
trimestre.

ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT DEL
GRUP CLASSE

* Fer una recollida d’informacié sobre els alumnes: dades
personals , rendiment, dificultats d'aprenentatge, necessitats
educatives especials.

* Organitzacio i funcionament de I'aula: normes de classe,
agrupaments...

* Preveure els suports necessaris.

ADQUISICIO | MILLORA
DELS HABITS DE
TREBALL

* Habits basics: seure correctament, convivéncia social,
relaxar-se, ordre i autonomia.

* Destreses instrumentals: mecanismes lectors i expressié oral
fluida.

*Tecniques motivacionals: planificacio i responsabilitat en la
tasca, participacio dels alumnes, enfrontament del fracas

* Utilitzacié de la Comunicacioé No Violenta com a
ferramenta de comunicacio.

DESENVOLUPAMENT
PERSONAL |
ADAPTACIO ESCOLAR

* Activitats per a desenvolupar actituds participatives,
capacitats socials, autoestima positiva, autocontrol...

* Coneixement de la situacio de cada alumne en el
grup: dinamica interna, actituds, dificultats.

PARTICIPACIO DE LA
FAMILIA

* Reunions periddiques per a intercanvi d’'informacio,
explicacio de la programacié, comentar avaluacions,
organitzar temps d'oci.

* Col-laboracio en activitats al centre.

* Entrevistes individuals (alumnat nese i nee) (final de curs).

* Mantindre almenys tres reunions amb les families all llarg de
I'any (la de final de curs de manera individual obligatoriament
per informar dels resultats de I'avaluacio final).

PROCES
D’AVALUACIO

* Avaluacié inicial, sumativa i final.

* Instruments d’observacio i registre.

* Instruments i métodes d’informacio sobre els resultats de
I'avaluacié als propis alumnes i a les families.
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6.3.- PER A EDUCACIO PRIMARIA: 3r | 4t

ACOLLIDAI
INTEGRACIO DELS
ALUMNES

* Presentacions dels alumnes. Coneixement mutu.

* Exercicis per a afavorir la relacio i integracio grupal.

* Coneixement del centre
* Tutoria individualitzada amb cada xiquet i xiqueta cada
trimestre.

ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT DEL
GRUP CLASSE

* Recollida d’'informacio sobre els alumnes: dades personals,
rendiment, dificultats d'aprenentatge, necessitats educatives
especials , informes d’avaluacio del cicle anterior.

* Fer enquestes andnimes de convivéncia.

* Realitzacié de sociogrames (amb orientador/a).

* Organitzacio i funcionament de I'aula : Normes de
classe, agrupaments, equips de treball...

* Preveure els suports necessaris.

ADQUISICIO | MILLORA
DELS HABITS DE
TREBALL

* Habits basics: relaxar-se, ordre i autonomia, distribucié del
temps.

* Destreses instrumentals: comprensié lectora i comprensio oral.

* Técniques motivacionals: planificacio i responsabilitat en la
tasca, participacio dels alumnes, enfrontament del fracas.

* Utilitzacié de la Comunicacioé No Violenta com a
ferramenta de comunicacio.

DESENVOLUPAMENT
PERSONAL |
ADAPTACIO ESCOLAR

* Activitats per a desenvolupar actituds participatives,
capacitats socials, autoestima positiva, autocontrol...

* Coneixement de la situacié de cada alumne/a en el grup:
dinamica interna, actituds, dificultats. La convivéncia entre
els alumnes

PARTICIPACIO DE LA
FAMILIA

* Reunions periddiques per a intercanvi d’'informacio,
explicacio de la programacio, comentar avaluacions,
organitzar temps d'oci.

* Col-laboracio en activitats del centre.

* Entrevistes individuals (alumnat nese i nee) i final de curs.

* Mantindre almenys tres reunions amb les families all llarg de
I'any (la de final de curs de manera individual obligatoriament
per informar dels resultats de I'avaluacio final).

PROCES
D’AVALUACIO

* Avaluacio inicial, sumativa i final.

* Instruments d’observacio i registre.

* Instruments i métodes d’informacio sobre els resultats de
I'avaluacié als propis alumnes i a les families.

* Revisi6 dels expedients del cicle anterior.
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6.4.- PER A EDUCACIO PRIMARIA: 5¢ | 6é

ACOLLIDA I
INTEGRACIO DELS
ALUMNES

* Presentacions dels alumnes. Coneixement mutu

* Exercicis per a afavorir la relacio i integracio grupal.
* Tutoria individualitzada amb cada xiquet i xiqueta cada
trimestre.

ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT DEL
GRUP CLASSE

* Recollida d’'informacié sobre els alumnes : Dades personals
, rendiment, dificultats d'aprenentatge, necessitats
educatives especials , informes d’avaluacio del cicle anterior.

* Organitzaci6 i funcionament de 'aula : Normes de classe,
agrupaments, equips de treball...

* Preveure els suports necessaris.

* Saber les fortaleses i les debilitats de I'alumnat per a extreure el
millor de cada alumne/a.

* Fer un sociograma (conjuntament amb l'orientador/a).

ADQUISICIO | MILLORA
DELS HABITS DE
TREBALL

* Habits basics: Relaxar-se, orde i autonomia, distribucio del
temps.

* Destreses instrumentals: reflexio en relacio a la
comprensio lectora, expressio escrita cohesionada i
expressio oral formal.

* Técniques motivacionals: Planificacio i responsabilitat en
la tasca, participacio dels alumnes, enfrontament del
fracas.

* Utilitzacioé de la Comunicacio No Violenta com a
ferramenta de comunicacio.

DESENVOLUPAMENT
PERSONAL |
ADAPTACIO ESCOLAR

* Activitats per a desenvolupar actituds participatives, capacitats
socials, autoestima positiva, autocontrol.

* Coneixement de la situacié de cada alumne/a en el grup:
dinamica interna, actituds, dificultats. La convivéncia entre els
alumnes.

PARTICIPACIO DE LA
FAMILIA

* Reunions periodiques per a intercanvi d’'informacid, explicacié
de la programacid, comentar avaluacions, organitzar temps
d'oci.

* Col-laboracié en activitats del centre.

* Entrevistes individuals (alumnat nese i nee) (final de curs).

* Mantindre almenys tres reunions amb les families all llarg de
I'any (la de final de curs de manera individual obligatoriament
per informar dels resultats de I'avaluacio final).

PROCES
D’AVALUACIO

* Avaluacié inicial, sumativa i final.

* Instruments d’observacio i registre

* Instruments i métodes d’informacio sobre els resultats de
I'avaluacié als propis alumnes i a les families.

* Revisio dels expedients del cicle anterior.
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7.- PROGRAMES CONCRETS

Alguns programes concrets que es poden posar en funcionament al centre sén:

HABILITATS SOCIALS | EDUCACIO DE VALORS DES DE L’ACCIO TUTORIAL.
Anna Carpena. http://www.xtec.cat/sgfp/llicencies/199899/memories/acarpena.pdf

RECURSOS EDUCATIUS DE LA GVA PER A TREBALLAR A TUTORIA
https://ceice.gva.es/va/web/innovacion-educacion/recursos-educativos

A més a més, el nostre Pla d’Igualtat i Convivéncia anomenat “SOM” compta amb un
seguit de propostes didactiques per realitzar en els diferents nivells de primaria al llarg de
les hores de tutoria.

En el cas de primaria sera I'orientador i la direccié qui facilitaran les opcions a treballar en
cadascuna de les sessions de tutoria (tematica, activitats, materials...), i el propi tutor qui
organitzara a partir dels materials i idees que se li ofereixen.


http://www.xtec.cat/sgfp/llicencies/199899/memories/acarpena.pdf
https://ceice.gva.es/va/web/innovacion-educacion/recursos-educativos
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8.- AVALUACIO | SEGUIMENT DEL PAT

Avaluarem el compliment del present pla una vegada per trimestre, prenent les mesures
correctores que siguen necessaries.

Cada Equip docent elaborara un informe en qué es valore el grau de realitzacié del pla i
la seua adequacid a les finalitats que pretén.

Cada tutor/a haura d’avaluar les seglents activitats a partir d’'un enllag que enviara la
direccid trimestralment al correu del professorat. Després, a nivell de claustre, es
valorara el funcionament de les tutories cada trimestre.

ALUMNAT
1r 2n 3r
ACTIVITATS TRIMESTRE TRIMESTRE | TRIMESTRE

Acollida i incorporacié d’alumnes al
grup

Estudi de I'estructura informal del grup

Elaboracié de les normes de classe i
repas de les normes del centre

Eleccio de representants d’aula (infantil
no)

Informacio de drets i deures de
'alumne/a (infantil no)

Potenciar 'assemblea en classe

Observacio de I'alumne a l'aula

Observacio de I'alumne en altres
dependéncies: pati, eixides...

Controlar I'ordre d’entrades i eixides

Fomentar la tolerancia i la col-laboracié

Fomentar el treball en grup

Mantenir neta i ordenada I'aula

Donar documentacio inici curs: horari,
autoritzacions...
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Rebre informacié del tutor de I'any anterior

Revisio6 del treball individual i col-lectiu

Anotar registre d’incidéncies en la fulla
corresponent (material, conducta i
treball).

Revisar criteris d’avaluacié i promocié

Aplicar proves d’avaluacio col-lectives i individuals

Aplicacio proves inicials i finals de curs.

Treballar programes d’autoestima i habilitats socials

Aplicar programes de técniques d’estudi i de treball
(infantil: fomentar habits de treball)

Aplicar programa de comprensié lectora

Fer I'avaluacioé formativa i continua

Elaborar els PAP’S / ACIS si s’escau

Informar les families trimestralment com a minim

Omplir la documentacio oficial

Registrar faltes d’assisténcia i puntualitat

Remetre graella de faltes als Serveis Socials en cas
d’absentisme escolar.

Fer reunions d’Equips docents quinzenals i les
sessions d’avaluacié

Programar activitats complementaries

Triar materials, llibres de text i/o projectes per al curs
vinent

Aplicar, amb ajuda de I'equip d'orientacié, programes
de modificacié de conducta als alumnes que ho
necessiten

Avaluar i revisar la PGA, PAD, PAT...Fer la memodria a
final de curs

Rebre assessorament del servei psicopedagogic i
suport de I'Equip Directiu

Coordinacié amb els mestres que incideixen en la
tutoria
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FAMILIES

ACTIVITATS

1r
TRIMESTRE

2n
TRIMESTRE

3r
TRIMESTRE

Participacid en activitats i Projectes del centre,
dins i fora de les aules

Col-laboracié de les families en les tasques
escolars

Assistéencia de les families a les reunions
proposades pel tutor/a.

Assisténcia de les families d’alumnat
amb neei nese.

Assisténcia de les families a la reunid grupal
del 1r trimestre.

Assisténcia de les families a la reunid grupal
de final del 1r trimestre (inici del 2n).

Assisténcia de les families a la reunid grupal
de final del 2n trimestre (inici del 3r).

Assisténcia de les families a les reunions

individuals de final de curs.
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Per a avaluar la PRACTICA DOCENT, proposem també fer una autoavaluacié per poder
millorar en alguns aspectes.

Realitze la programacié tenint com a referéncia
el PC d’Etapa i, en el seu cas, la programacio
d’area.

S’han distribuit i seqUenciat adequadament al
llarg del curs, la planificacié temporal esta
adequada a la planificacio general del centre i
és factible.

Planifique la meua activitat educativa de forma
coordinada amb la resta de professorat ja siga
de nivell,cicle,equips i professors de
recolzament.

S’han planificat mesures adequades per a
I'atencio a la diversitat de I'alumnat.

Es preveuen i planifiquen activitats
complementaries i extraescolars adequades i
relacionades amb els objectius d’aprenentatge.

Definix la metodologia i propose I Us de
metodes variats i diferents recursos didactics,
materials.

He realitzat tots els documents oficials
relacionats amb alumnat nee i nese
(annexos, PAP...).

Presente i propose un pla de treball, explicant la
finalitat, abans de cada unitat.

Mantinc l'interés de I'alumnat partint de les
seues experiéncies i coneixements previs.

Relacione els continguts i activitats amb els
interessos i coneixements previs dels alumnes.

Estructure i organitze els continguts donant una
visié general de cada tema ( mapes
conceptuals, esquemes,que tenen que
aprendre, que és el més important).

Facilite 'adquisicié de nous continguts a través
dels passos necessaris, intercalant preguntes
aclaratories, sintetitzant, exemplaritzant...

Plantege activitats que asseguren I'adquisicié
dels objectius didactics previstos i les habilitats i
técniques instrumentals basiques,
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Distribuisc el temps adequadament. ( Breu
temps d’exposicio i la resta per a que els
alumnes realitzen les activitats a classe).
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Comprove de diferents maneres que els
alumnes han comprés les tasques que han de
realitzar:fent preguntes, fent que verbalitzen el
procés....

Controle de manera freqient el treball dels
alumnes: explicacions addicionals, donant
pistes, feedback...) Les relacions que establisc
amb els meus alumnes dins de l'aula i les que
aquests estableixen entre si sén correctes,
fluides i des d’'unes perspectives no
discriminatories.

Afavorisc I'elaboracié de normes de convivéncia
amb l'aportacié de tots i reaccione de forma
equanime davant de situacions conflictives.

Fomente els respecte i la col-laboracio entre els
alumnes i accepte les seues suggeréncies i
aportacions, tant per part de I'organitzacié de les
classes com per a activitats d’aprenentatge.

Revise i corregisc freqientment els continguts,
activitats proposades ( dins i fora de 'aula)
adequacié dels temps, agrupaments i materials
utilitzats.

Tinc amb compte el nivell d’habilitats dels
alumnes, els seus ritmes d’aprenentatge, les
possibilitats d’atencié, etc... i amb funcio
d’aquests, adapte els distints moments del
procés d’ensenyament-aprenentatge (
motivacid, continguts, activitats...)

Em coordine amb altres professionals (mestres
de recolzament, equips d’orientacié educativa i
psicologa,..)per a modificar i/o adaptar
continguts, activitats, metodologia, recursos... a
els diferents ritmes i possibilitats d’aprenentatge.
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Tinc amb compte el procediment general, que
concrete amb la meua programacio d’aula per a
I'avaluacio dels aprenentatges d’acord amb el
PC.

CRA del PENYAGOLOSA

Utilitze suficients criteris d’avaluacié que
atenguen de manera equilibrada I'avaluacié dels
diferents continguts conceptuals,procedimentals
i actitudinals.

Utilitze sistematicament procediments i
instruments variats de recollida d’'informacio (
registre d’'incidéncies,fitxa de seguiment,carpeta
de I'alumne, diari de classe...)

Corregisc i explique — habitual i
sistematicament- els treballs i activitats
dels alumnes i done pautes per a millorar
I'aprenentatge.

Utilitze estrategies i procediments
d’autoavaluacid i coavaluacié en grup que
afavorisquen la participacié dels alumnes en
I'avaluacié.

Utilitze diferents mitjans per a informar a
families,professors i alumnes ( sessions
d’avaluacié, butlletins d’'informacio, reunions
individuals | col-lectives, assemblees de
classe...) dels resultats de les avaluacions.
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Treballe en equip i em coordine amb la resta del
professorat, en especial amb I'equip docent del grup
d’alumnes.

CRA del PENYAGOLOSA

Intervinc i participe activament en les activitats proposades
pel claustre de professors o per I'equip de cicle, aporte
propostes constructives i valore d’altres que es puguen
presentar.

Conec la realitat sociocultural de I'entorn del centre i actue
amb conseqiiéncia.

Arreplegue tota la informacié necessaria del context socio-
educatiu i académic de I'alumnat i les seues families per
mitja de diverses tecniques ( entrevistes, questionaris,
reunions, revisio de documents...). atenent les peticions,
suggeriments i observacions de les families.

Em comunique amb els interessats de manera adequada,
informant i atenent les peticions, suggeriments i
observacions de les families i I'alumnat.

Realitze I’ adequada orientaci6 educativa, i académica de
I'alumnat i afavorisc la integracio i participacio de les
families.

Em relacione i comunique adequadament amb els
integrants de la comunitat educativa, d’acord amb els
criteris adoptats pel centre.

Sac respectuds amb les meues relacions interpersonals en
I'ambit laboral.

Actue en els conflictes generals, d’ordre académic o
disciplinari que afecten als meus alumnes o a altres
integrants de la comunitat educativa.

Conec i contribuisc al desplegament i aplicacié de les
normes de convivéncia del centre.

Col-labore activament en els projectes academics del
centre.

Assistisc al centre, complisc I'horari previst | comence les
activitats lectives previstes amb puntualitat | diligéncia.

Conec i complisc la normativa referent a les meues
funcions, drets i obligacions com a funcionari docent, aixi
com les normes sobre l'organitzacié i funcionament del
centre i els documents i normes del mateix ( PEC, PGA,
Pla de Convivencia, ROFI, PADIE, PAM i altres).

Em preocupe i prenc les mesures necessaries per a
garantir el bon Us de les dades personals i confidencials de
I'alumnat i les families i garantisc el seu obligat sigil i
reserva.
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FUNCIONS AMB L’ALUMNAT

OBJECTIUS
GENERALS

OBJECTIUS
ESPECIFICS

ACTIVITATS

Facilitar la integraci6 dels
alumnes al grup/classe i
a la dinamica escolar.

Facilitar la incorporacié de

I'alumnat al Centre i grup escolar.

Jornades d’acollida per a I'alumnat de nou ingrés.

Presentaci6 de I'agenda escolar, informacio,
sobre assignatures, mestres, horaris...

Presentaci6 del tutor i les seues funcions.

Completar I'historial personal de cada alumne,
(questionaris, teléfons, entrevistes...).

Afavorir la relacié i coneixement
entre 'alumnat.

Utilitzacié de les dinamiques de presentacio entre
alumnes.

Realitzacio d’activitats ludiques d’equip.

Activitats de cooperacio i de presa de decisions
en grup.

Fonamentar la
participacio de I'alumnat,
tant dins del centre com
dins del context
sociocultural i natural en
que es troba.

Organitzacio de la convivencia.

Debats sobre normes internes de convivéncia del
grup i del centre.

Coneixement dels drets i deures dels alumnes.

Autoavaluacio sobre el compliment de les
normes. Assemblees.

Informacid i planificacio d’activitats
complementaries o d’oci. Coneixement de les
activitats extraescolars.

Organs de participaci6 de
'alumnat.

Eleccions de representants d’aula. Analisi de les
seues funcions.

Establir els encarregats de classe.

Fer un seguiment de
'ensenyament per a
aquells alumnes amb
dificultats i nee, amb la
finalitat de donar-hi
resposta educativa més
adient i el suport i
recolzament que calga.

Programa que el nostre centre
escolar  desenvolupa per
donar atenci6 a la diversitat.

Identificacié de 'alumnat amb nee.

Elaboracié d’ACls i informacié peridodica amb les
families.

Coordinacié amb I'elaboracié del programa de
recuperacio de 'alumnat NESE.

Atencio a I'alumnat amb problemes d’adaptacio
escolar i/ personals.

Contactes regulars entre els psicolegs i
I'especialista PT sobre I'alumnat atés.
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\ CRA del PENYAGOLOSA

FUNCIONS AMB L’ALUMNAT

OBJECTIUS
GENERALS

OBJECTIUS
ESPECIFICS

ACTIVITATS

Afavorir la maduracio
vocacional, aixi com
I'orientacié educativa.

Orientacio i assessorament
vocacional, fonamentalment a
secundaria.

Fer activitats per tal d’aprofundir en
I'autoconeixement, el coneixement de les
diverses professions i les diverses ofertes
formatives.

Arreplegar informacid suficient de cara a
I'orientacié en secundaria i batxillerat.

Contribuir a la
personalitzacié
dels processos
d’ensenyament-
aprenentatge.

Millora de les habilitats basiques.

Elaboracio i aplicacio de programes de millora de
la comprensio lectora.

Elaborar i aplicar programes de millora de la
comprensié escrita.

Afavorir el rendiment intel-lectual
de l'alumnat. (Orientaci6 en
tecniques d’estudi i motivacio).

Activitats de planificacié i condicions fisiques de
I'estudi.

Orientacio en técniques d’estudi adaptades a
cada nivell.

Analisi de les motivacions de cara a I'estudi.

Afavorir 'autoconeixement i el
desenvolupament personal:
treballar 'autoestima i I'autocontrol
i les habilitats socials.

Activitats per a coneixer i millorar 'autoestima.
Activitats per coneixer i millorar I'autocontrol.

Activitats per conéixer i millorar les habilitats
socials.

Activitats per a desenvolupar flexibilitat i actituds
de col-laboracié entre sexes, races, nivells
socioeconomics i culturals.

Fer un sociograma de grup.

Coordinar el procés
avaluador dels alumnes
assessorant-los al
voltant de la seua
promocio d’un cicle a
altre.

Avaluacié continua amb els
alumnes.

Passar una prova inicial de coneixements al
voltant de 'assignatura.

Informacié dels criteris per a avaluar.

Preparar registres i instruments d’avaluacié
continua.
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CRA del PENYAGOLOSA

FUNCIONS AMB ELS MESTRES

OBJECTIUS
GENERALS

OBJECTIUS
ESPECIFICS

ACTIVITATS

Coordinar les
programacions amb
el grup d’alumnes a
qui va dirigit,
especialment pel que
fa a la resposta
educativa que donem

als alumnes amb nee.

Elaborar una proposta
metodoldgica comu,
extensible als alumnes amb
nee.

Reunir-se per prendre acords al voltant
dels objectius i els aspectes
metodologics de les programacions.

Revisio periddica de les adaptacions
curriculars, del material i actituds
pedagogiques més adients, amb els
serveis de suport.

Coordinar l'avaluacio
de 'Equip Docent del
grup/classe aixi com
la informacié dels
alumnes que tinguen
els mestres.

Avaluacio inicial, formativa i
final.

Coordinar la metodologia d’avaluacié.
Acordar els criteris de promocid, repeticid
i recuperacio de I'alumnat.

Utilitzar les sessions d’avaluacio per
recollir les opinions dels mestres i donar,
a més, una resposta al fracas escolar de
manera individualitzada.

Complimentacio del registre personal de
cada alumne. Omplir documents oficials.

Possibilitar linies
d’accié semblants
amb la resta de
tutors/es dins el
projecte educatiu de
centre i dins del
departament
d’orientacio.

Coordinacié entre els
tutors/es.

Reunir-se per prendre acords al voltant
dels objectius, recursos, i funcions de les
tutories.

Estudi de linies d’actuaciéo semblants
entre els mestres/tutors per tal de
treballar la motivacio dels alumnes.

Coordinar el PAT.

Acordar les prioritats del PAT del nostre
centre, aixi com la temporalitzacio del
mateix i la distribuci6 d’activitats.
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FUNCIONS AMB LES FAMILIES

OBJECTIUS
GENERALS

OBJECTIUS
ESPECIFICS

ACTIVITATS

Contribuir a facilitar la
connexio entre families i el
centre educatiu.

Avaluaci6 informativa al respecte
de la conducta i actituds de
'alumnat al centre

Entrevista inicial a les families.

Informar-los del funcionament del centre: normes
de conducta, habits personals escolars i socials,
horaris, mestres, objectius i activitats del tutor/a,
avaluacions, possibles activitats extraescolars...

Recollir informacio rellevant dels alumnes a
través de les families.

Augmentar les possibilitats de
relacié entre la familia i el centre
escolar.

Facilitar el contacte de les families amb la resta
de mestres especialistes i de suport educatiu.

Incloure a les families en
activitats de recolzament a
I'aprenentatge i orientacié
dels seus fills/es.

Donar assessorament i orientacio
educatiu a les families.

Reunié amb les families per avaluacions.
Informar-los dels resultats obtinguts i assessorar-
los si ho demanen.

Proporcionar-los a les families la possibilitat
d’assistir a xerrades informatives al voltant de les
eixides professionals a I'acabar I'escolaritzacio.

Organitzar escoles de pares i mares quan hi haja
demanda.

Implicar a les families dins I'aprenentatge dels
fills/es, de manera que puguen recolzar les
tasques i actituds del mestre a la classe i les de
I'alumne a casa.

Informar a les families
dels assumptes que
afecten a I'educacio dels
seus fills/es.

Transmetre a les families la
informacio relacionada amb els
seus fills/es.

Registre de dades d’observacio.

Portar els seguiment de I'assisténcia i el part
d’incidéncies.

Entrevistes de seguiment amb les families.
Comunicar incidents a les families.
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CRA del PENYAGOLOSA

CRONOGRAMA TASQUES DE TUTORIA - INFANTIL

1r TRIMESTRE

Activitats de presentacio i cohesié de grup.
Coneixement del centre.

Normes de l'aula i del centre.

Revisié d’informacié sobre I'alumnat.

Realitzacio de PAP (alumnat nese).

Organitzacio horaria i de suports.

Reunio individual alumnat nouvingut (P2, P3...).
Reuni¢ inicial de curs (grupal).

Reunié amb les families d’alumnat nee i nese.
Avaluacio inicial.

Reuni6é amb el professorat que entra a I'aula (equip
docent).

Reunié amb I'equip directiu (alumnat amb risc
d’exclusié social).

Reunié amb 'equip de suport (alumnat amb nee i
nese).

Reunions de cicle per organitza el funcionament de
I'etapa d’infantil.

Reunions de transicio.

2n TRIMESTRE

Avaluacié de PAP (alumnat nese).

Reunid inici del 2n trimestre (grupal).

Reuni6é amb les families d’alumnat nee i nese.
Reunié amb el professorat que entra a I'aula (equip
docent).

Reunié amb I'equip directiu (alumnat amb risc
d’exclusioé social).

Reunié amb 'equip de suport (alumnat amb nee i
nese).

Reunions de cicle per organitza el funcionament de
I'etapa d’infantil.

3r TRIMESTRE

Avaluaci¢ final de curs.

Avaluacié de PAP (alumnat nese).

Proposta de PAP per al curs seglent.

Reunié inici del 3r trimestre (grupal).

Reunié amb les families d’alumnat nee i nese.
Reunié amb el professorat que entra a I'aula (equip
docent).

Reunié amb I'equip directiu (alumnat amb risc
d’exclusié social).

Reunié amb I'equip de suport (alumnat amb nee i
nese).

Reunions de cicle per organitza el funcionament de
I'etapa d’infantil.

Informe individual de 'alumnat (per a la tutoria del
curs seguent).

Memoria de les arees.

Memoria de cicle, coordinacions, comissions...
Organitzacio de la festa de graduacio (tutoria P5).
Proposta materials i llibres per al curs seguent.

CONTINU...

Adquisicidé i millora dels habits basics i de treball.
Treball emocional de I'alumnat.

Dinamiques de cohesié de grup.
Desenvolupament personal i adaptacio escolar.
Registre conductual, de treball...
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CRA del PENYAGOLOSA

CRONOGRAMA TASQUES DE TUTORIA - PRIMARIA

1r TRIMESTRE

Activitats de presentacié si hi ha alumnat nou a
l'aula.

Comunicar les pautes per escriure a la llibreta en
cada nivell de primaria que anaren progressant
gradualment (colors titols, etc.). Donar les pautes
per a que les enganxen a la llibreta)

Donar un llistat de llibres i materials necessaris per
a I'alumnat nouvingut.

Entrega de llibres a les families (banc de llibres).
Preparar les aules (mobiliari, llibres d’aula, material
alumnat, jocs...).

Activitats d’inici de curs.

Activitats de cohesi6 i de grup.

Activitats de cohesié per aularis 3er cicle:
organitzacio, concrecio de dades (bus...).
Coneixement del centre (alumnat nouvingut).
Normes de l'aula i del centre.

Eleccio representants de I'aula (xic i xica).

Revisio d’informacio sobre I'alumnat (informes).
Reunié de coordinaci6 per informar de les
actuacions amb l'alumnat NESE amb tot I'equip
docent del nivell (tutor/a + especialistes + PT i AiL)
Realitzacio del PAP (alumnat NESE).

Organitzacio horaria i de suports.

Reuni6 individual families d’alumnat nouvingut.
Reunié inicial de curs amb les families (grupal).
Reunié amb les families d’alumnat NEE i NESE.
Avaluacié inicial.

Reunié amb el professorat que entra a I'aula (equip
docent).

Reunié amb l'equip directiu (alumnat amb risc
d’exclusié social).

Reunions de cicle per organitzar el funcionament
de I'etapa de primaria.

Reunions de transicid (1r i 6&).

Tornar les maletes viatgeres revisades.

2n TRIMESTRE

Avaluacio de PAP (alumnat NESE).

Reunié inici del 2n trimestre amb les families
(grupal o individual).

Reunié amb les families d’alumnat NEE i NESE.
Reunié amb el professorat que entra a I'aula (equip
docent).

Reunié amb l'equip directiu (alumnat amb risc
d’exclusié social).

Reunié amb I'equip de suport (alumnat amb nee i
nese).

Reunions de cicle per organitzar el funcionament
de I'etapa de primaria.

Reunions de transicid.

Activitats de cohesi6 per aularis 3r cicle. Planificar.
Tornar les maletes viatgeres revisades.
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3r TRIMESTRE

Avaluaci6 final de curs.

Avaluacié de PAP (alumnat NESE).

Proposta de PAP per al curs seglent.

Reuni¢ final del 3r trimestre (individual).

Reunié amb les families d’alumnat NEE i NESE.
Reunié amb el professorat que entra a I'aula (equip
docent).

Reunié amb I'equip directiu (alumnat amb risc
d’exclusioé social).

Reunié amb 'equip de suport (alumnat amb nee i
nese).

Reunions de cicle per organitzar el funcionament
de I'etapa de primaria.

Informe individual de I'alumnat (per a la tutoria del
curs seguent).

Memoria de les arees.

Memodria de cicle, coordinacions, comissions...
Organitzacio de la festa de graduacié (tutoria 6&).
Reunions de transicio (1r i 6¢&).

Informes personals de I'alumnat.

Informes Competéncies 2n, 4t, 6é

Proposta materials i llibres per al curs seguent.
Activitats de cohesio per aularis 3r cicle.

Ordenar i netejar la classe.

Tornar les maletes viatgeres revisades.

Plans de repeticié i Plans de reforg.

CONTINU...

Adquisicid i millora dels habits de treball.
Desenvolupament personal i adaptacio escolar.
Registre conductual, de treball...

Avaluar PAM
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CRA del PENYAGOLOSA

CESC- Conducta i Experiéncies Socials a Classe
Collell, J. i Escudé, C. (2006). Full per al tutor/a.

Preguntes per als Cicles Mitja i Superior de Primaria

1. M’agrada: Amb quins dels xiquets/es de la teua classe t'agrada més anar? Busca
tres noms a la llista i escriu el seus niumeros en el full de respostes. Un a cada ratlla al
costat de la paraula M'AGRADA.

2. No m’agrada: Ara, escriu el nimero dels tres xiquets i xiquetes de la classe amb
qui tagrada menys anar. Potser que la majoria dels teus companys t'agraden, perd potser
amb algun t'agrada anar menys que amb els altres. Posa els seus niumeros en el full de
respostes.

3. Fa correr rumors: Busca el numero de tres xiquets i xiquetes de la classe que parlen
malament d’'una persona a les seves esquenes 0 escampen rumors sobre ella perqué no
caiga bé als altres, perqué ningu no siga amic seu (fem el gest de parlar a I'orella d’algua i amb
I'altre ma fem com si assenyalem algu).

4. Ajuda els altres: Busca el niumero dels tres xiquets/es de la classe que ajuden els
altres a fer amics, que el van a buscar quan esta sol, que fan coses bones per als altres i
apunta’ls en el full.

5. Dona empentes: Busca el numero dels tres xiquets i xiquetes de la classe que
peguen, donen empentes, puntades de peu, estiren els cabells... i apunta’ls en el full

6. No deixa participar: Busca el niumero dels tres xiquets i xiquetes de la classe que
quan s’enfaden amb un xiquet li diuen: No jugues! i el fan fora del joc, o li diuen als altres que
no juguen amb ell. Apunta’ls en el full.

7. Anima els altres: Busca el numero dels tres xiquets i xiquetes de la classe que
intenten animar als altres xiquets i xiquetes quan estan tristos, que els agafen de la ma o que
els diuen: No plores. Apunta’ls en el full.

8. Insulta. Busca el numero dels tres xiquets i xiquetes de la classe que insulten o se’'n
riuen dels altres i apunta’ls en el full.

Ara anem a veure A QUI LI PASSEN AQUESTES COSES. Primer hem dit qui ho fa i ara direm
a qui li passa:

9. A qui donen empentes?: Busca el nimero dels tres xiquets i xiquetes de la
classe que acostumen a rebre empentes, cops, amenaces... dels altres i apunta’ls en
el full

10. A qui insulten o ridiculitzen?: Busca el niumero dels tres xiquets i xiquetes de la
classe que els altres a vegades els insulten o se’n riuen i apunta’ls en el full.

11. A qui no deixen participar?: Busca el numero dels tres xiquets i xiquetes de la classe que
sovint estan sols, que no els hi fan cas o que els altres no els deixen jugar i els diuen: tu no jugues! Ni
els conviden perqué als seus amics no els agrada que vagen amb ells. Apunta’ls en el full.
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12. Els teus amics / amigues?: Busca el numero dels tres xiquets i xiquetes de la classe
que soén els teus millors amics i apunta’ls en el full.
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CESC- Conducta i Experiéncies Socials a Classe
Collell, J. i Escudé, C. (2006). Full de respostes: Cicles Mitja i Superior de Primaria

Alumne/a: Numero:
Data:
Classe: Curs: Nom del tutor/a:

1.- M’agrada

2.- No m’agrada

3.- Fa correr rumors

4.- Ajuda els altres

5.- Déna empentes

6.- No deixa participar

7.- Anima els altres

8.- Insulta

9.- A qui donen empentes?

10.- A qui insulten o ridiculitzen?

11.- A qui no deixen participar?

12.- Els teus amics / amigues
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REUNIO INICI DE CURS

1.- PRESENTACIO.
e Assignatures que imparteix cada professor/a.
e Organitzaci6 del curs (aules que s'utilitzaran, codocéncies...).
e Repartir autoritzacions.

2.-NORMES .

Normes de saquets, esmorzars... (homeés infantil).

Explicar les portes d’entrada i eixida i normes generals COVID.

Exigir puntualitat.

Importancia de revisar les agendes.

Importancia portar material a 'aula (demanar alguna cosa si ho creieu convenient).
Faltes d’assisténcia (cal justificar-les).

Dur una carmanyola pels entrepans (preservacio del medi). Esmorzars practics i variats.

3.-CALENDARI | HORARI.
e Donar copia del calendari escolar i de I'’horari de I'alumnat.
e Comentar els dies no lectius i festivitats.
e Calendari de reunions, sessions d’avaluacié i lliurament de notes.
e Activitats complementaries. Explicar-les de manera breu.

4.-FUNCIONAMENT DE L’AULA.

Treball per projectes (explicar els que es treballaran a primaria), per ambits (ESO)...
Funcionament dels racons, tallers, ambients.., (infantil).

Funcionament del llibre viatger i de la maleta viatgera (infantil).

Tipologies textuals (3er cicle).

Animar a les families a participar dels projectes posant-se en contacte amb vosaltres.
Explicar els projectes interdisciplinaris.

Explicar la importancia de la inclusié entre aularis i explicar les activitats que es faran a 3er
cicle durant tot el curs.

5.-AVALUACIO | TREBALL DE L’ALUMNAT.
e Controls: no poden eixir del centre. Cal demanar cita per vindre a veure’ls. Si ho demanen per
escrit a secretaria poden obtenir una copia de I'examen.
Full de notes a I'agenda. Explicacié i importancia de les seues signatures.
Criteris de qualificacié. Donar una copia.
Full de reclamacions sobre I'avaluacié. Donar una copia.
Importancia de la dedicacio del treball a casa (llegir llibres, jugar a jocs, tasques escolars,
estudi...). Voluntari explicar la regla dels 15 minuts.
e Funcionament de I'avaluacio en infantil.

6.-ATENCIO FAMILIES.

e Horari de tutories. Poden sol-licitar reunions amb els especialistes. Donar opcié a fer-les
telematicament.

Horari equip directiu.

Importancia de demanar cita prévia telefonant al centre (964 738250).

Avisar que es realitzaran reunions trimestrals per a les families de 'alumnat amb necessitats.
Comunicar-se amb els mestres en horari lectiu, al teléfon de I'escola, mai als teléfons personals, i
sempre per correu electronic corporatiu.
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