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      ANNEX VII 
 

TASQUES I MESURES A IMPLANTAR  
 

 
Ordre 

 
Tasca 

/Activitat / 
Recinte 

Escenari 
(1,2 y 3) 

 
Tipus de mesura Descripció 

de les 
mesures a 
implantar 

   

1  
 
 
 
 
 
 
 
 

ZONA 
ACCÉS/ 
EIXIDA 
EDIFICI 

3 Senyalització 
entrada 

Es disposaran cartells informatius de no permesa 
l'entrada a aquells ciutadans que presentin símptomes 
compatibles amb SARS-CoV-2. 

2 3 Cartelleria 
interior edifici 

Es disposaran cartells informatius a tot el centre de         
treball, especialment en les zones d'accés / sortida i         
zones comunes sobre higiene de mans, etiqueta       
respiratòria i distància de seguretat. 

3 3 Necessitat cita 
prèvia 

Només accediran al centre les persones que es        
comprove que tinguen la citació, en data i hora, i de           
manera individualitzada, llevat d'aquells casos en què       
es tracti d'un adult acompanyat per una persona amb         
discapacitat, menor o major. Indicant-los que      
romandran a les instal·lacions el temps imprescindible       
per a la realització de les gestions pròpies del         
procediment. 

4 3 Senyalització 
interior de 

l’edifici 

S’informarà de la necessitat de respectar la 
senyalització a l’interior de l’edifici.  

5 3 Protecció 
individual 

Es donaran les degudes instruccions perquè tot el        
personal que accedeixe al centre educatiu (personal       
treballador de centre, personal concurrent, alumnat,      
usuaris, etc.) accedeixe al centre amb protecció       
respiratòria. 

 
 

Ordre 
 

Tasca 
/Activitat / 

Recinte 

Escenar
i 

(1,2 y 3) 

 
Tipus de mesura Descripció 

de les 
mesures a 
implantar 

1 2 3 

  
 
 

ZONA ACCÉS/ 
EIXIDA EDIFICI 

 

 

 Obligatorietat 
mascareta 

No es permetrà l'accés a el centre a persones per 
demanar informació sense protecció respiratòria. 

6 3 Higiene 
personal 

Es col·locarà dispensador de solució hidroalcohòlica a       
les zones d'accés i sortida de el centre, a l'entrades de           
les aules o en punts estratègics per garantir correcta         
higiene de mans. 

8 3 Gestió de 
residus 

Es disposarà de contenidor amb tapa i pedal per rebutjar 
paper d'un sol ús a la zona d'accés / entrada. 

9 3 Organizativa Es donaran les instruccions precises perquè totes les 
portes d'accés a el centre i les interiors romanguen 
obertes a fi d'evitar tenir contacte amb superfícies. 



 
CURS 2020-2021  

11 3  
Distanciament 

S'han pres les mesures per minimitzar (punts d'espera,        
senyalització amb separació d’1,5 m en els punts) el         
contacte entre les persones procurant mantenir la       
distància de seguretat de 2m. 

 
 

Ordre 
 

Tasca 
/Activitat / 

Recinte 

Escenar
i 

(1,2 y 3) 

 
Tipus de mesura Descripció 

de les 
mesures a 
implantar 

   

12 ESPAIS 
INTERIORS 

3 Distanciament 
grups no 
estables 

Aules. Es distribuiran els espais (mobiliari, prestatgeries,       
etc.) per mantenir la distància de seguretat de 1,5 m.          
L'aforament màxim per a les aules ordinàries serà el         
que conste a ITACA. 

13 3 Distanciament Es garantirà la distància de seguretat en tots els 
despatxos, zones comunes de treball. 

14 3 Distanciament 
Senyalització 

Neteja i 
desinfecció 

Aules específiques i Tallers, S'empraran únicament els       
llocs que permetin mantenir la distància de seguretat de         
1,5 m. Se senyalitzaran els llocs que no puguen ser          
ocupats. En acabar cada sessió es netejarà i        
desinfectarà el material emprat i els llocs empleats. 

15 3 Protecció 
Individual 

Es facilitaran mascaretes higièniques reutilitzables per a 
l'alumnat i el personal empleat públic. 

16 3 Neteja i 
desinfecció 

S'ha establert una instrucció de treball específica       
(horari) en la qual s'indica el reforç de la neteja i es            
concreten les zones, llocs, elements superficials a       
incidir, la freqüència de neteja diària de cada un d'ells i           
responsables de comprovació de les mesures. Està       
inclosa una política intensificada de neteja i desinfecció        
per a quan hi hajai evidència d'un cas o contacte estret. 

17 3 Coordinació 
d’activitats 
empresarials 

S'establirà un procediment de treball específic per a la         
realització de la neteja en el qual s'indiquen les zones,          
llocs, elements superficials a incidir, la freqüència de        
neteja diària de cada un d'ells i responsables de         
comprovació de les mesures. Se sol·licitarà la       
intensificació d'aquestes tasques de manera que      
s’incideixe sobre elements de treball com: taules de        
treball, taules i cadires d'alumnat, prestatgeries, taulells i        
taules d'atenció a el públic, teclats i pantalles        
d'ordinadors, material de laboratoris i tallers,      
passamans, telèfons, pantalles tàctils, lavabos , mobiliari       
d'ús públic, polsadors i botoneres d'ascensors,      
papereres de pedal per al material d'higiene, etc. 
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18  3 Organizativa Establir la coordinació d'activitats empresarials amb les       
empreses concurrents (neteja i seguretat) i establir       
reunions periòdiques amb els responsables de les       
empreses i amb el personal treballador de centre, per         
tal d'informar de les mesures adoptades en el centre i el           
compliment de les mateixes pel personal concurrent. 

19  
 
 
DEPENDÈNCIA 

PER A 
PERSONAL 

AMB 
SÍMPTOMES 

3  Organizativa, 
Senyalizació, 

Higiene 
Personal, 
Protecció 
individual 

S'habilitarà un espai tancat, que es destinarà       
exclusivament per a ser emprat com a espai d'aïllament         
temporal, es disposarà al seu interior de productes        
d'higiene de mans, i un contenidor amb pedal i bossa de           
plàstic dins, A l'exterior d'aquesta estada es disposarà        
de contenidor per a residus tancat. Aquesta estada        
estarà senyalitzada a la porta d'accés Si algun membre         
de el personal presentés símptomes compatibles amb la        
COVID-19, se li dotarà de mascareta quirúrgica i        
romandrà al espai habilitat com a aïllament temporal        
mentre puga abandonar el seu lloc de treball, a més          
d'activar el protocol de neteja i ventilació del seu lloc de           
treball. 
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20 ZONES 
COMUNS 

 

3 Senyalització Es disposarà cartelleria per a zones comuns. 
 

21 3 Organizativa Les portes de les zones comunes romandran obertes, 
en la mesura del possible (excepte entrada principal). 

22 3 Organizativa S'establirà el flux de circulació als passadissos i zones         
comunes. En aquells passadissos que l'ample de la        
mateixa ho permeta per ser superior a 1.5 metres es          
senyalitzarà a terra el sentit de circulació. En aquells         
passadissos que no es puga complir la mesura anterior         
i hi haja una via alternativa per recórrer el sentit contrari           
es disposarà d'espais d'espera. En cas d'impossibilitat,       
s'informarà el personal treballador i a l'alumnat i        
s'identificarà amb la senyalització de prioritat de pas. 

23  
SERVEIS 

3 Coordinació 
d’activitats 
empresarials 

S'incrementaran les tasques de neteja i desinfecció en        
els lavabos i es comprovarà i garantirà la disponibilitat         
de paper d'un sol ús, sabó de mans i gel          
hidroalcohólico. 

 
 

Ordre 
 

Tasca 
/Activitat / 

Recinte 

Escenar
i 

(1,2 y 3) 

 
Tipus de mesura Descripció 

de les 
mesures a 
implantar 

   

26  

PERSONAL 
DOCENT 

3 Formació 
/Informació 

El personal empleat públic serà informat i format sobre 
el correcte ús dels mitjans de protecció individual. 
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27 3 Barreres 
Físiques 

Es col·locaran mampares transparents amb un buit en        
la part de sota per facilitar l'intercanvi de documentació         
garantint així el distanciament entre les persones       
externes a l'edifici sempre que sigui necessari (una per         
aulari). 

28 3 Senyalització Es senyalitzarà a terra la distància de seguretat a la          
qual haurà de romandre la persona usuària al taulell de          
l'hall d'l'edifici principal i de la secretaria de centre. 

29 3 Protecció
Individual 

Es facilitaran i es faran servir els mitjans de protecció 
individual. 

30 3 Organizativa Es prohibirà la recepció de paqueteria d'ús personal 
pels canals de recepció oficials. 

31 3 Organizativa S'establiran sistemes per evitar aglomeracions com la 
cita prèvia, atenció telefònica o comunicacions via 
telemàtica ... etc. 

32 3 Formació 
/Informació 

Ha de comprovar i garantir l'aforament permès a l'aula 
mantenint la distància de seguretat. 
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33 PERSONAL 
DOCENT 

3 Formació 
/Informació 

Se remitirá correo electrónico a todo el personal        
docente, incluyéndo folleto explicativo de las Medidas       
adoptadas en el centro de trabajo y de la Medidas          
preventivas para evitar la exposición al coronavirus. 

34 3 Formació 
/Informació 

El personal del centro educativo será informada y 
formación sobre el correcto uso de los mitjans de 
protección individual. 

35 3 Protecció 
Individual 

Se facilitarán y se usarán los mitjans de protección 
individual. 

36 3 Distanciament En la medida de lo posible se mantendrá la distancia de 
seguridad establecida de 1,5 m. 

37 3 Neteja i 
desinfecció 

Els equips / material / útils compartits es netejaran i          
desinfectaran amb dissolució de lleixiu i aigua o solució         
hidroalcohòlica segons el procediment establert. 

38  
 

PERSONAL 
EDUCADOR  

3 Formació 
/Informació 

Es remetrà correu electrònic a tot el personal educador,         
incloent fullet explicatiu de les mesures adoptades en el         
centre de treball i de la mesures preventives per evitar          
l'exposició al coronavirus. 

39 3 Formació 
/Informació 

El personal de centre educatiu serà informat i format 
sobre el correcte ús dels mitjans de protecció individual. 

40 3 Distanciament En la mesura del possible es mantindrà la distància de 
seguretat establerta de 1,5 m. 


