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DATOS DE ACCESO

Cada alumno/a recibird un correo electrénico con sus datos de acceso para la matricula,
en el que se indica:
e El enlace web para acceder al asistente de matricula
e Nombre de usuario
e Fechay Hora de matricula asignadas
e Sies la primera vez que el alumno utiliza la aplicacién de matricula, se le proporcionara

una contrasefa inicial, que debera cambiar la primera vez que acceda a la aplicacion.

A continuacion vemos el cuerpo del correo que recibiremos en el momento que

accedemos a Geode tras haber recibido el primer correo de acceso:

“Hola,

Enviamos los siguientes datos de acceso a la aplicacion para realizar la matricula telemdtica”:

Web https://matricula.geode.es/consdemo
Alumno/a NATALIA CANETE MORANTIN

Usuario ncanete

Contraseiia inicial a7dabbal

Fecha-hora de matricula 24/06/2024 09:50

Ante cualquier incidencia podéis contactar, indicando el nombre del alumno/a, tutor/a,

especialidad y curso al correo electronico 03011094.secretaria@edu.gva.es o llamando al



http://https//matricula.geode.es/cpmelche
mailto:03011094.secretaria@edu.gva.es

teléfono del centro. Es muy importante que entren a la plataforma con anterioridad a la
fecha de matriculacién para comprobar que todo esta correcto.

FECHA Y HORA DE MATRICULA

LA FECHA DE INICIO DE MATRICULA ES EL LUNES 8 DE JULIO DE 2024
Se comienza a matricular al alumnado de 22 de Enseianzas Elementales y el

orden de matricula se establece por nota media del expediente del curso actual.

A todos los alumnos del centro se les asigna una fecha y una hora de matricula,
de acuerdo con los criterios establecidos por el centro, en intervalos de 10 minutos, lo
gue permite escalonar el proceso, respetando las prioridades en la eleccién de horarios
a cada alumno.

Cuando el alumno recibe el correo con sus datos de acceso ya puede acceder a la
aplicaciéon de matricula para empezar a complementar los datos personales, familiares,
autorizaciones y otros datos que el centro solicite para formalizar la matricula.

Antes de la fecha-hora de matricula podrd también consultar los horarios
disponibles en cada una de las asignaturas, pero no podra reservarlos. Puede entrar a la
aplicacién de matricula las veces que desee, para completar datos o ver la evolucién de
horarios disponibles.

Los horarios también estaran disponibles en la web del centro para su consulta 'y
planificacién.

Llegada la fecha-hora de matricula ya podrd elegir y reservar los horarios de
entre los disponibles en ese momento. No hay hora de finalizacién para cumplimentar la
matricula, siempre teniendo en cuenta que cuando pase el intervalo de minutos
establecido, entrard el usuario siguiente y podria bloquear horarios en los que
estuviéramos interesados. El dia de la matricula se aconseja acceder con antelacion para

consultar horarios disponibles, de forma que al llegar la hora asignada ya se tenga

preparada la planificacidn y se pueda elegir rdpidamente.




ACCESO AL ASISTENTE DE MATRICULA

Acceda mediante un navegador web al enlace que recibié en el correo con sus datos:

PZ <
K‘Y (3 CPM DEMO - Prematricula Curso 2020/2021

Bienvenido/a a la aplicacién de prematricula del Conservatorio "XXXXXX". En valencia =

Esta aplicacion le guiara para introducir todos los datos necesarios relativos a la inscripcion del
alumno/a.

Al final del proceso se generard un documento que se ha de descargar y archivar como comprobante
de matricula. Secretaria del centro recibira la solicitud realizada por la plataforma, ante cualquier
problema se pondria en contacto con vosostros a través del teléfono o correo facilitado.

Nos vemos el curso 2020/2021!

Ante problemas técnicos pueden escribir a secretaria@:oocae para derivarles al servicio técnico.

Usuario: *

mabensar

Contrasefia: *

No recuerdo mi contrasefia

En la parte superior derecha puede cambiar el idioma del asistente.

Si no recuerda su contrasefia o nombre de usuario, pulse “No recuerdo mi contraseia”.
Se le pedira que introduzca el nombre de usuario o la cuenta de correo con la que se

registré en el centro y se le enviara un correo con sus datos.

MANEJO DE LA APLICACION

La aplicacidon de matricula se basa en un asistente organizado por pasos o secciones:

TR ST S

En cada seccion hay un formulario de datos para completar cada aspecto relativo a la

matricula del alumno. Tenga en cuenta que:

® Los campos marcados con * son obligatorios.




Cuando termine de rellenar una seccidn, pulse Continuar para validar los datos. Si se
muestra algun error de validacién, corrijalo y vuelve a pulsar Continuar. Si los datos
son correctos, se almacenan y se avanza a la siguiente seccion.

Para volver a una seccién anterior, puede hacerlo haciendo click en el titulo de la misma

en la barra superior.

IMPORTANTE: Los datos no se almacenan hasta que no se pulsa Continuar.

Las secciones que aparecen en el formulario son:

RGPD Debe aceptar los términos de la politica de privacidad de acuerdo con la Ley de
Proteccion de Datos (RGPD)

Datos personales: Complete los datos solicitados en el formulario.

AMPA

Otros Datos

En esta seccion se solicitan datos complementarios como Otros Estudios, Becas,

alumnado con NEE, NEAE, necesidad de suministro de medicacién, y cualquier dato que el

centro determine.

Documentos: en este apartado no tienen que hacer nada puesto que el modelo 046
para pagar las tasas deben recogerlo en el centro a partir del dia siguiente de haber
elegido horario a través de la plataforma. Una vez pagada la tasa, podran traer los
justificantes necesarios a la administracion del centro, o si lo prefieren, subirlos a la

plataforma.

Datos Académicos. Eleccion de horario.

RESTRICCIONES:

Dependiendo de los criterios que establezca el centro, es posible que en algunos casos se

apliquen algunas restricciones:

Horario no seleccionable. Si aparece esta mensaje, la seleccién del horario la hara el centro

Horarios dependientes: Es posible que, al elegir un horario de una asignatura, se limiten los

horarios disponibles de otra

Horarios del tutor: En las asignaturas de instrumento, los horarios pueden estar restringidos al

tutor asignado al alumno/a




e Horarios bloqueados: Es posible que alglin horario aparezca asignado por el centro y no se

pueda modificar.

AUTORIZACIONES

En esta secciéon deben marcar si autorizan al centro para mostrar al alumno como
participante de actividades programadas durante en curso como audiciones, conciertos, etc.:

_ Autorizaciones Otros datos AMPA Documentos Datos Académicos Final

Paso2de8

Autorizaciones b

AUTORIZACION al Centro para mostrar la imagen del alumno/a publicamente participando en actividades programadas
por el centro en su pagina web y las redes sociales del CPM Elche.

TEXTO COMPLETO DE LA AUTORIZACION

Autoriza? *

si v

Continuar >>

(Para volver a un pase anterier pulse el nombre en el mend superior)

OTROS DATOS

Seleccionar y rellenar los datos que se solicitan.

Paso 3 de8

‘ Otros datos -“

Otros estudios que cursa actualmente *

—-Ninguno--

Bonificacién *

~

Solicitud de suministro de medicacién al El alumno presenta alguna NEE, NEAE,

alumno otros (necesidades educativas

m| especiales, necesidades especificas de
apoyo educativo, otros) *

~| 0 sl

O No

[ Diagnostico diferente

[ Otros

Apertura de Expediente *

Continuar ==

(Para volver a un paso anterior pulse el nombre en el mend superior)




AMPA

&

AMPA &' B

Solicitud para pertenecer al AMPA.

El AMPA del CPM de Elche, realiza toda una serie de actividades e iniciativas que se pueden consultar en nuestra pagina web
y colabora activamente con gran parte de las actividades de nuestro centro, asi como en la dotacion de recursos materiales,
como las agendas para el alumnado de las ensefianzas elementales, por ejemplo.

La cuota de afiliacion son 15 € por afio y unidad familiar. Para inscribirse, hay que realizar el pago de la cuota mediante
transferencia a la cuenta ES73 2100 7594 0213 0001 3784, indicando en el concepto "Cuota AMPA CPM Elche" el el nombre del
alumno o alumna.

Enviar el resguardo al correo: ampaconservatorioelche@gmail.com o traer junto con los documentos del sobre de matricula el
justificante bancario.

En este apartado encontraran la carta del del AMPA de nuestro centro, en la que se
explican las actividades y dotaciones de diversa indole que han colaborado este curso. La cuota
es de 15 euros por curso y unidad familiar. Para inscribirse, deben realizar la transferencia
bancaria de 15 euros y traer el justificante de pago al centro o enviar un correo electrénico con

el nombre del alumno o alumna a la direccién ampaconservatorioelche@gmail.com

DOCUMENTOS

En esta seccion NO es necesario que adjunte ningin documento para cumplimentar la

matricula. Puede hacerlo en la administracién del centro.

El dia después de la eleccion de horario de manera telemdtica a través de la
plataforma, deben asistir al centro a RECOGER EL SOBRE DE MATRICULA, en el que
encontraran los documentos necesarios para pagar las tasas de matricula (modelo 046) y otros
documentos requeridos en funcién de la necesidad del alumno/a. Los documentos solicitados,
deben entregarse en el centro tras haber recogido el sobre en administracion y haber pagado la
tasa de matricula. Aquellas familias que lo prefieran, podran subirlos entonces al apartado de

documentos, pero siempre después de haber formalizado la matricula mediante el pago de la

misma.



mailto:ampaconservatorioelche@gmail.com

Puede adjuntar a esta solicitud los siguientes documentos: 0 Utilizar mévil o tablet

046 4
El modelo 046 completado por la entidad bancario podrd subirse a lo cuenta hasta el 15 de -
coe 04 PDF
septiembre: Tasas matricula 2024-25
Certificado estudios ya cursados (solo convalidacién) 4+
[
PDF
Foto tipo carnet 4
Fotografio reciente del alumno -
Imagen
Fotocopia del DNI 4
[

PDF

Continuar ==

(Para volver a un paso anterior pulse el nombre en el mend superior)

DATOS ACADEMICOS

En esta seccion se muestran las asignaturas en las que se matriculara el
alumno/a, para elegir horarios o seleccionar el tipo de convalidacion, en su caso. Si

accede a esta seccidén antes de la fecha-hora de matricula asignada, se le advertira de

gue puede consultar horarios disponibles, pero no podra hacer ninguna reserva.
Pulsando en el campo Horario de cada asignatura, se mostrara el listado de las opciones

disponibles en este momento.

Si ha permanecido durante un tiempo en esta seccidon, es posible que otros
alumnos hayan bloqueado algin horario. Puede pulsar el boton RECARGAR para
actualizar los datos al instante actual.

IMPORTANTE: Igual que haciamos anteriormente en la matricula presencial,
les recomendamos que tengan previstas varias opciones de horarios por si llegado su

turno, no pudieran elegir lo que habian planificado como su mejor opcidn.

Llegada la fecha-hora de matricula, ya se pueden elegir los horarios de las

asignaturas. Cuando haya completado su seleccién de horarios, pulse Continuar para

guardar los cambios y pasar a la siguiente seccion. Si esta todo correcto, se reservaran

los horarios elegidos. Si hay algin solapamiento de horarios, o en el momento de




confirmar algun horario elegido ya ha sido reservado por otro alumno, se mostrara

un mensaje de error y habra que elegir horarios alternativos.

FINAL

Hemos llegado al final. Aqui deberdn seleccionar los horarios de las asignaturas
del curso. SE DEBEN COGER HORARIO EN TODAS LAS ASIGNATURAS. De no ser asi, el
centro ubicard al alumno o alumna donde considere.

Una vez finalizado todo el formulario y elegidos sus horarios, podra imprimir el
resguardo de matricula con toda la informacién introducida, incluyendo horarios
escogidos. Revise que todo esté correcto. Si no es asi, vuelva atras y corrija los errores.
Cuando esté conforme con lo que aparece en el documento de resguardo, ya puede
Confirmar la Matricula:

IMPORTANTE: Una vez confirmada la matricula podra seguir accediendo al
asistente para adjuntar documentos que le falten, pero ya no podra hacer cambios de

horarios.

i Ao oo W o ks w1

Final# &

Hemos llegado al final del formulario. Pulse en el boton Imprimir para generar el documento con la informacién de su matricula, que servira como
justificante de la misma. Reviselo para comprobar que todo esta correcto. Si no es asi, puede volver atras, corregir lo que desee y volver a este punto. A
partir de mafiana, debe ir al centro a recoger el sobre de matricula con la tasa que debe pagar para formalizar la matricula.

Esta documentaci6n tienen que solicitarla en la administracion del centro para proceder al pago de la matricula.

«” Confirmar Matricula




